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UGYKEZELOI ALAPVIZSGA - SZOBELI KERDESEK
(2020. marcius 20.)
A/I. tételsor

Ismertesse a kozigazgatas fogalmat, és mutassa be rdviden a kozigazgatas
rendszerét!

Sorolja fel a kOzponti allamigazgatasi szerveket! Mutassa be roviden a Kormany
szerepét, szervezetét és mikodését!

Sorolja fel a kdozponti allamigazgatasi szerveket! Mutassa be roviden a minisztérium
vezetését és szervezetét!

Ismertesse a kormanyhivatalok szervezetét és feladatait!

Ismertesse a kormanyzati stratégiaalkotas folyamatat és a stratégiai dokumentumok
fobb csoportjait és 6sszetevoit!

Ismertesse a helyi 6nkormanyzati rendszer alapjait és az 6nkormanyzatok tipusait!
Ismertesse roviden a telepilési 6nkormanyzatok kotelez6 feladat- és hataskoreit, és
mutassa be az 6nként vallalt feladatokra vonatkozé szabalyokat!

Mutassa be roviden a teleptilési 6nkormanyzatok szervezetét!

Ismertesse a telepilési 6nkormanyzatok mikoédésére vonatkozd fobb szabalyokat!

. Sorolja fel a kézszolgalat jellemzéit, és ismertesse jogi szabalyozasanak rendszerét!
. Mutassa be a jogviszony keletkezésének feltételeit, és ismertesse roviden a kinevezés

tartalmat!

Ismertesse a jogviszony megsziinésének és megsziintetésének eseteit!

Mutassa be roviden a tisztviselOk kotelezettségeit!

Mutassa be réviden a tisztvisel6k jogait!

Hatarozza meg az lGigykezel6 fogalmat, és ismertesse a Kttv. Gigykezelokre vonatkozo
specialis rendelkezéseit!

Hatarozza meg a ko6zigazgatasi hatdsagi jogalkalmazd tevékenység, a kézigazgatasi
eljaras és a kozigazgatasi eljarasjog fogalmat!

Mutassa be a kOzigazgatasi hatdsagi eljaras alapelveit!

Ismertesse az Ugyfél, a koOzigazgatasi hatdosag fogalmait, valamint az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény (Akr.) targyi, terlleti és idSbeli
hatalyat!

Hatarozza meg a joghatdsag, hataskor és illetékesség fogalmat a koézigazgatasi
hatdsagi eljarasban! Mutassa be az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016.
évi CL. torvény (Akr.) Alapvet6 rendelkezéseit: ismertesse a nyelvhasznalat, a kizaras,
a megkeresés, a kapcsolattartds és az adatkezelés szabalyait az altalanos
kozigazgatasi rendtartdsrdl szolé 2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan!

Mutassa be a kérelemre induld hatdsagi eljaras legfontosabb szabalyait az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrdl szolé 2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan!

Ismertesse a tenyallas tisztazasara €s a bizonyitasi eljarasra vonatkozé szabalyokat
az altalanos kézigazgatdsi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan!
Ismertesse a hivatalbdli eljaras €s a hatosagi ellenérzes reszletszabalyait az altalanos
kozigazgatdsi rendtartasrdl sz6l6 2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan!

Ismertesse a hatésag dontéseinek fébb részletszabdlyait az altaldnos kodzigazgatasi
rendtartdsrél szold 2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjén! Mutassa be a hatdsagi
bizonyitvany, a hatdsagi igazolvany és a hatdsagi nyilvantartas szabalyait az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

Mutassa be a kérelemre induld jogorvoslati eljardsok szabdlyait az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

Mutassa be a hivatalbdl indulé jogorvoslati eljardsokat az altaldnos kozigazgatasi
rendtartdsrol sz8l6 2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan!

Hatarozza meg a k6zigazgatasi végrehajtas Iényegét!
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UGYKEZELOI ALAPVIZSGA - SZOBELI KERDESEK
(2020. marcius 20.)
A/II. tételsor

Ismertesse a szamitégépes hitelesitési mdodszereket!

Ismertesse az elektronikus iktatérendszerek tipusait, azok legfontosabb
tulajdonsagait!

Ismertesse az adatokkal szemben adatbiztonsagi szempontbdl tamasztott
kovetelményeket, valamint azok jelentését!

Ismertesse az adatbiztonsag szintjeit!

Ismertesse az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy
feladatait!

Ismertesse az elektronikus kdzigazgatas szintjeit!

Ismertesse az elektronikus alairas fogalmat és m(ikodését!

Ismertesse a Kozponti Ugyfél-regisztraciés nyilvantartds céljat, valamint a
nyilvantartadsba vétel eseteit!

Sorolja fel a Kormany altal kételezéen nyujtandé SZEUSZ-6ket!

Mutassa be az Ugyfélkapu létesitéséhez sziikséges regisztracié formait!

Ismertesse az elektronikus ligyintézés alapelveit!

Ismertesse a kozfeladatot ellatd szervek szamara kotelez6 tajékoztatast rejto altalanos
kozzétételi szabalyokat.

Sorolja fel az egyéb elektronikus eszktzokkel torténd kapcsolattartas fébb szabalyait!
Mutassa be az lgyviteli munka szerepét és fobb feladatait egy adott szervezetben!
Ismertesse az Ugyiratkezelés céljat és sorolja fel az Ugyiratkezelést meghatarozé
legfontosabb jogszabalyokat!

Mutassa be roviden az Ugyiratkezelés irdnyitasanak, felliigyeletének rendszerét!
Sorolja fel az iratkezeléssel szemben tdmasztott altaldnos kdvetelményeket!
Ismertesse a szervezeti egységek megsziinését kovet6 iratkezelési feladatokat!
Ismertesse a kulonb6z6 iratkezelési szervezeti felépitéseket és a koztlik |évo
kulonbségeket!

Mutassa be a papiralapu kiildemények atvételének szabalyait!

Ismertesse az elektronikus kildemények atvételének szabalyait!

Mutassa be a papiralapu kildemények felbontasanak szabalyait!

Ismertesse az elektronikus iratok bontdsanak szabalyait!

Ismertesse az érkeztetésre vonatkozd kovetelményeket!

Ismertesse az iktatasra vonatkozo altalanos szabalyokat!

Mutassa be a papir alapu iktatokdnyvbe torténd iktatas kdvetelményeit!

Mutassa be az elektronikus iktatas kdvetelményeit!

Hatarozza meg a szignalas fogalmat és fejtse ki szerepét az ligykezelésben!

Sorolja fel az Ugyiratkészités mozzanatait! Hatdrozza meg a kiadmanyozas fogalmat
és hitelességének feltételeit!

Ismertesse a hataridé-nyilvantartas szlikségességét!

Mutassa be, hogy milyen el6irdsokat kell betartani az iratok sokszorositédsa soran!
Roviden mutassa be, hogy milyen szabalyokat kell kdvetni az iratok tovabbitasa soran!
Roviden ismertesse az irattari terv céljat és felépitését!

Ismertesse az irattarozas szerepét és az irattarba helyezés fébb mozzanatait!
Mutassa be az iratok selejtezésének folyamatat!

Ismertesse az iratok védelmére és az iratkezelés ellendrzésére vonatkozé szabalyokat!
Ismertesse az elektronikus iratok kezelésének sajatossagait!
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B. tételsor

Hatdrozza meg a személyes adat fogalmat!

Hatarozza meg a klilénleges adat fogalmat!

Mutassa be, hogy milyen feltételekkel kezelhet6 jogszerlen személyes adat!

Melyek az adatkezelés jogalapjai?

Ismertesse, hogy milyen tevékenység mind6sil adatkezelésnek!

Mit tekintlink kotelezd adatkezelésnek?

Mi jellemzi az 6nkéntes adatkezeléseket?

Szemléltesse egy-egy gyakorlati példaval a ,kotelez6” és az ,6nkéntes
adatkezeléseket!

Hatarozza meg a ,hozzajarulas” fogalmat!

"

. Sorolja fel az adatkezelés elveit!
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Mit jelent a célhoz kotottség elve az adatvédelemben?

Mit jelent az adatminimalizalas elve az adatvédelemben?

Mit jelent az adatmindség elve az adatvédelemben?

Milyen jogai vannak az érintettnek személyes adatai kezelését illetéen?

Milyen intézkedéseket kell tenni az adatkezel6nek az adatok biztonsaga érdekében?
Hatarozza meg a ,kozérdek( adat” fogalmat!

Hatarozza meg a ,kozérdekbdl nyilvanos adat” fogalmat!

Példaval szemléltesse, hogy mely személyes adatok minéGsilhetnek koézérdekbdl
nyilvadnosnak!

Ismertesse, hogy mely adatokat nem kell nyilvdnossagra hoznia a kézfeladatot ellaté
szerveknek!

Mutassa be a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot (NAIH)!
Ismertesse a minGsitett adatok védelmének alapelveit, a mindsitett adat fajtait és a
Foglalja 6ssze a minGsitési eljaras és a mindsitett adat készitésének szabalyait!
Mutassa be a feliilvizsgalat és a felllbirdlat szabalyait, a mindsitett adat biintetdjogi
és szabalysértési jogi védelmét!

Ismertesse a mindsitett adatok védelmének személyi, fizikai, adminisztrativ és
elektronikus biztonsagi feltételeit!

Ismertesse a titkos (gykezeld foglalkoztatdsanak feltételeit és jogszabalyban
nevesitett feladatait!

Mutassa be a Nyilvantartd, a Kezel6 pont és a Kézponti Nyilvantarték feladatait!
Ismertesse a mas szervtOl érkezett mindsitett adat atvételére, valamint a mindsitett
kildemény felbontdsara vonatkozé el6irdsokat!

Ismertesse a fonyilvantartdé konyvre vonatkozé eldirasokat és a fonyilvantartasba vétel
szabalyait!

Ismertesse a mindsitett adatok nyilvantartasara szolgalo iktatokényvre és a mindsitett
adatok iktatasara vonatkozo elGirdsokat!

Ismertesse a belsé atadokonyvre vonatkozd eldirdsokat, valamint a mindsitett adat
szerven bellilre tortén6 atadasanak és visszavételének szabalyait!

Mutassa be a kils6 kézbesitOkdnyvre és a futarjegyzékre vonatkozo6 elbirdsokat,
valamint a mindsitett adatok belféldre és kulféldre torténd tovabbitasanak szabalyait!
Ismertesse a mindsitett adat irattdrozasara és megsemmisitésére vonatkozd
szabalyokat!



