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TAJEKOZTATO
A TITKOS UGYKEZELOI VIZSGA KOVETELMENYRENDSZEREROL

A Nemzeti Biztonsagi Felligyelet egytttmikodve a Nemzeti Kézszolgalati Egyetemmel, a
mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény valamint a Nemzeti Biztonsagi
Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz6l6 90/2010.
(I1I. 26.) Korm. rendelet 7 § (3) értelmében a titkos gykezel6i vizsga
kdvetelményrendszerét az aldbbiak szerint allapitja meg:

1. Altalanos kévetelmények a titkos ligykezel6i vizsga teljesitéséhez:

A titkos UgykezelGi vizsga egy irasbeli, egy szdbeli, valamint egy gyakorlati vizsgarész
teljesitésébdl all. A vizsgazé egy vizsganapon teljesiti mindharom vizsgarészt.

Irasbeli vizsga:

A vizsgdaz0 az irasbeli vizsgarész teljesitése soran szamot ad arrdl, hogy a tananyagot a
kdvetelményrendszernek megfeleld szinvonalon ismeri. Az irasbeli vizsga soran a vizsgazo
egy irasbeli tesztfeladatlapot tolt ki. A feladatlap megoldasara maximalisan 50 pont adhaté.

Az irasbeli vizsga idGtartama 45 perc.

A vizsgabizottsag az irasbeli vizsgat érdemjeggyel mindsiti:
Elégtelen (1) 0-28 pont

Elégséges (2) 29-33 pont

Kbzepes (3) 34-38 pont

16 (4) 39-44 pont

Jeles (5) 44-48 pont

Szodbeli vizsga:

A vizsgazod a szobeli vizsgan egy tételt hliz. A szdébeli vizsgan a vizsgazo szamot ad arrdl,
hogy a kihuzott tételen szerepl6 kérdéseket a kdvetelményrendszerben és a tananyagban
meghatarozott szinten ismeri.

A szobeli feleletre valo felkésziilésre legalabb 10 percet kell biztositani a vizsgazé szamara.

A vizsgabizottsag a tételhez nem tartozd, a titkos ligykezelGi vizsga tananyagaba tartozé
tovabbi kérdések feltevésével is tadjékozddhat a vizsgazé felkésziiltségérol.

A szdbeli vizsgara bocsatasnak nem feltétele a masik két vizsgarész sikeres teljesitése.

A titkos GigykezelGi vizsga tananyaga: A titkos ligykezelGi ismereteket tartalmazoé hatalyos
jogszabalyok, valamint a felkészit6 el6adasok ismeretanyaga.

A vizsgabizottsdg a szdbeli vizsgat a tétel kifejtése és a feltett kérdésekre adott valaszok
alapjan egy érdemjeggyel (jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1))
mindsiti.

A vizsgabizottsag elégtelen (1) érdemjeggyel mindsit és ismétlévizsgara utasit, ha a tétel
barmely részének kifejtése és ugyanezen tételrészhez kapcsoldéddan feltett kérdésekre
adott valaszok sordan meggy6z6dott arrdl, hogy a vizsgazé a kovetelményrendszerben
el6irt ismeretek elsajatitdsat nem végezte el.

Gyakorlati vizsgarész:

A szdbeli vizsgaval egyidejlleg kerul sor a gyakorlati vizsgara. A jelolt egy gyakorlati tételt
haz. A felkészliléshez legaldbb 10 percet kell szamara biztositani. A vizsgadzo a vizsgatételre
egy érdemjegyet kap. A masik kett6 vizsgarész eredményessége nem feltétele a gyakorlati
vizsganak.



A vizsgabizottsag a gyakorlati vizsgat a tétel kifejtése és a feltett kérdésekre adott valaszok
alapjan egy érdemjeggyel (jeles (5), jo (4), kbzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1))
mindsiti.

A vizsgabizottsag elégtelen (1) érdemjeggyel mindsit és ismétlovizsgara utasit, ha a tétel
barmely részének kidolgozasa és ugyanezen tételrészhez kapcsoldéddan feltett kérdésekre
adott valaszok soran meggy6z6dott arrdl, hogy a vizsgazé a kovetelményrendszerben
elbirt ismeretek elsajatitasat nem végezte el.

A vizsga értékelése

A bizottsag a vizsgat mindharom vizsgarész esetében egy-egy érdemjeggyel értékeli és a
vizsga minGsitését a harom osztalyzat szamtani atlaga adja meg olyan médon, hogy a
gyakorlati részre adott érdemjegy - a vizsga gyakorlatra orientaltsdgabdl kovetkezden -
duplan kerul szamitasra.

Ha barmelyik vizsgarész mindsitése eredménytelen, akkor nem kertlhet sor atlagolasra,
az adott vizsgarészbdl a vizsgat meg kell ismételni.

Sikeres vizsga esetén a vizsga eredményének bizonyitvanyon valo feltlintetése a
kovetkezok szerint alakul: kivaléan megfelelt (5), jél megfelelt (4), kozepesen megfelelt
(3), megfelelt (2).

2. A titkos ligykezel6i vizsga tartalmi kovetelményei

A titkos ligykezelGi vizsga témakorei:

. A mindsitett adat védelmének alapelvei

. A mindsités

. A mindsitett adat megismerése

. A minéGsitett adat felllvizsgalata és felllbiralata

. A mindsitett adat védelme

. A mindsitett adatok védelmének szervezeti megoldasai
. A mindsitett adat készitése

. A mindsitett adat felhasznalasa

. A mindsitett adat kezelése
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A minésitett adat védelmének alapelvei témakor tartalmi kovetelményei

A vizsgdzd legyen tisztaban a mindsitett adat védelmének alapelveivel és ismerje a
mindsitett adat fajtait, a mindsitett adatot kezeld szerv és az érvényességi ido fogalmat.
Szébeli tételek:

1. Ismertesse a mindsitett adat védelmének alapelveit!

2. Ismertesse a mindsitett adat fajtait, valamint a mindGsitett adatot kezel6 szerv és az
érvényességi id6 fogalmat!
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II. A mindsités témakor tartalmi kévetelményei

tartalmarol és a mindsitésre jogosultak korérdl. A vizsgazénak be kell tudnia mutatnia a
Magyar Koztarsasag mindsitéssel védhet6 kozérdekeit, a mindsitési szinteket, az ezekhez
kapcsolédd érvényességi idOket, azok meghosszabbitdsdra és a mindsitési jeldlés
megismétlésére vonatkozd szabalyokat.

Szobeli tételek:

1. Ismertesse a mindsitési eljaras szabalyait és nevezzen meg legaldbb 6t olyan mindsitét,
aki feladat- és hataskorében mindsitésre jogosult!

2. Ismertesse a minGsitéssel védhet6 kozérdekeket, a mindsitési szinteket és a hozzajuk
tartozé érvényességi idoket!

3. Ismertesse mindsitési szintenként a mindsitett adat érvényességi idejének
meghosszabbitasara, valamint a mindsitési jelolés megismétlésére vonatkozd elbirasokat!
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III. A mindsitett adat megismerése témakor tartalmi kovetelményei

A vizsgdz6 mutassa be azt, hogy a torvény hogyan szabalyozza a mindsitett adat
megismerését, amikor természetes személy kivanja nemzeti minGsitésli személyes adatat
megismerni és milyen szabalyai vannak a megismerési engedély kiadasanak.

Szébeli tételek:

1. Ertelmezze a mindsitett adat megismerésének fogalmat, ismertesse, hogy ki kaphat
megismerési engedélyt!

IV. A mindésitett adat feliilvizsgalata és feliilbiralata témakoér tartalmi
kovetelményei

A vizsgazé értelmezze azt, hogy mit jelent a mindsitett adatok fellilvizsgalata, ismertesse,
hogy milyen gyakorisaggal kell végrehajtani a fellilvizsgalatot. Legyen tisztaban azzal,
hogy hogyan kell eljarni a hatalyos torvény eldtt keletkezett mindsitett iratok
felllvizsgalataval kapcsolatban. Tudjon kilénbséget tenni a mindsitett adat felilbiralata és
felllvizsgalata kozott.

Szobeli tétel:

1. Ismertesse, hogy a minésitett adat fellilvizsgalatdra mikor van sziikség, a felilvizsgalat
soran mit kell vizsgdlnia a mindsitének! Fogalmazza meg a felllbiralat és a feliilvizsgalat
kozotti klilonbséget!

yos

V. A mindsitett adat védelme témakor tartalmi kévetelményei

A vizsgazd legyen tisztdban a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagi feltételeivel és
tudja értelmezni azokat.

Szébeli tételek:

1. Ismertesse a személyi biztonsagi tanusitvany kiadasara vonatkozdé altalanos
szabalyokat, valamint a titoktartasi nyilatkozattal kapcsolatos feladatokat!

2. Ismertesse milyen helyszin mindsil 1. osztalyd, illetve II. osztalyu biztonsagi terliletnek,
valamint mi az adminisztrativ zéna!
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VI. A mindsitett adatok védelmének szervezeti megoldasai témakér tartalmi
kovetelményei

A vizsgdzo ismerje a min0sitett adat védelmét ellatd szervezeteket, személyeket és az
altaluk ellatott feladatokat.

Szébeli tételek:

1. Ismertesse a mindsitett adat védelmét ellatdé szervezeteket, személyeket és azok
feladatait!

2. Ismertesse a titkos Ugykezeld foglalkoztatdsdnak feltételeire vonatkozd elGirdsokat,
valamint a titkos ligykezel6 feladatait!

VII. A mindsitett adat készitése témakor tartalmi kévetelményei

.......
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részletesen ismerje, hogy a mindsitett adathordozénak milyen adatokat kell tartalmaznia
a mindsitésre vonatkozdéan. A vizsgazé gyakorlatban alkalmazni tudja a minésitett
adatkezeléshez kapcsolddd iratmintakat és iratkezelési segédleteket.

Szoébeli tétel:

1. Ismertesse a minGsitett adat készitésére és a minGsitési jelolés megismétlésére
vonatkozoé elbirasokat!
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VIII. A mindsitett adat felhasznalasa témakor tartalmi kovetelményei

A vizsgdzd ismerje a mindsitett adat felhasznalasanak altalanos szabalyait. Legyen
tisztaban a kdzrem(kodo, illetve a gazdalkodo szerv részére térténd mindsitett adatatadas
szabalyaival.

Szobeli tételek:

1. Ismertesse a biztonsagi vezetd és a titkos ligykezel6i megbizatds megsziinése esetére
vonatkozo eljarast, valamint az iktatokényv év végi lezarasara vonatkozo szabalyokat!



2. Ismertesse a mindsitett adat kozrem(ikodonek, illetve gazdalkodd szervezetnek torténd
atadasara vonatkozé altalanos szabalyokat!
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IX. A mindsitett adat kezelése témakor tartalmi kovetelményei

A vizsgazé be tudja mutatni a mindsitett adat iktatdsara, atadasara, visszavételére,
tovabbitasara vonatkozé altalanos elbirdsokat. Ismerje a mindsitett adat sokszorositasara,
forditasara, kivonatolasara, tovabba az irattarozasra és a megsemmisitésére vonatkozé
rendelkezéseket, valamint a mindsitett adat biztonsdganak megsértése esetén teendo
intézkedéseket. A vizsgazd gyakorlatban alkalmazni tudja a mindsitett adatkezeléshez
kapcsolddé iratmintakat és ligyviteli segédleteket.

Szdbeli tételek:

1. Ismertesse a fényilvantarté konyvre és a mindsitett adat kezeléséhez szikséges
iratkezelési segédletekre vonatkozé eldirasokat!

2. Ismertesse a mindsitett adatok iktatasara vonatkozé elbirasokat!

3. Ismertesse a mas szervtol érkezett mindsitett adat atvételére, valamint a mindsitett
adatot tartalmazé kliildemény felbontasara vonatkozo elGirdasokat!

4, Ismertesse a mindsitett adat szerven belllre torténé atadasadra és visszavételére
vonatkozoé el6irasokat!

5. Ismertesse a mindsitett adat sokszorositdsara, forditdsara, kivonatoldsara vonatkozo
el6irdsokat, valamint a mindsitett adat biztonsadganak megsértése esetén teendd
intézkedéseket!

6. Ismertesse a minGsitett adat szerven kivilre torténd tovabbitasra vonatkozo elGirasokat!
7. Ismertesse a mindsitett adatot tartalmazé adathordozé irattdrozdsara és a
megsemmisitésére vonatkozoé elGirasokat!

8. Ismertesse a Nyilvantartéra, a Kezel6 pontra, a NATO és az EU Kbdzponti Nyilvantartoéra
vonatkozd rendelkezéseket!

3. A Titkos ligykezel6i vizsga alapjat képezo6 jogszabalyok:

- A mindsitett adat védelmérdl szélé 2009. évi CLV. torvény

- A Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl sz6lé 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet

- Az iparbiztonsagi ellen6rzés és a telephely biztonsagi tanusitvany kiaddsanak
részletes szabalyairdl sz616 92/2010. (III. 31.) Korm. rendelet



