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A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet
alapveto feladatai

0 A mindOsitett adatok védelmének hatosagi
felUgyelete

» hatdsagi ellendrzések a mindsitett adatot kezeld allami
szerveknel eés gazdalkodd szervezeteknel (biztonsagi
szabalyok + a minositési gyakorlat)

» egyetértés a biztonsagi vezetdk kinevezésével

0 A mindsitett adatok kezelésének hatosagi
engedélyezése
» adatkezelési engedélyek,
1 rendszerengedélyek

0 Nemzeti iparbiztonsagi hatdsagi feladatok
» TBT, egyszerUlsitett TBT kiadasa

0 Felllvizsgalat (jogutod nélkiliek)



A Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet
alapveto feladatai

0 MinOsitett adatok biztonsaga megsértésenek
Kivizsgalasa
s jogszabalysértésre okot add koérilmeények vizsgalata

0 Szemeéelyi biztonsagi tanusitvanyok kiallitasa
- allami szervezetek felhasznaloi szamara: kulfoldi

» a gazdalkodd szervezetek felhasznaldi szamara: nemzeti
és kulfoldi

0 Elektronikus biztonsaggal 6sszefiiggo feladatok
» rendszerengedélyezés
»  rejtjeltevékenység hatdsagi engedélyezése és felligyelete
» TEMPEST hatosagi feladatok
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Titkos ligykezelo

Titkos iligykezelo az lehet, aki

 legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel,

e személyi biztonsagi
tandsitvannyal rendelkezik,

o alairta a titoktartasi
nyilatkozatot,

o sikeres TUK-vizsgat tett,

e irasban kinevezték a feladat
ellatasara.

2010. (III. 26.) Korm. rendelet 7. §
(1) bekezdés



Titkos ligykezelo feladatai

Feladatai a szervezetnél munkakori

leirasban keruilnek rogzitesre:
minositett adat atvétele, kiildemény felbontasa;
minositett adat nyilvantartasba veétele, iktatasa;

minositett adat szerven beluli atadasa és
visszavétele;

> a feliilvizsgalat eredményének rogzitése a
minositett adatot tartalmazo adathordozon;

> felhasznaldi jogosultsag megsziinése esetén a

YV V V

minositett adat visszavétele,

90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés



Titkos ligykezelo feladatai

> minoOsitett adat birtokban tartasa, tarolasa;

> iratkezelési segédletek fonyilvantartasba veétele,
megnyitasa es vezetese;

> minoOsitett adat belfoldre, valamint kulfoldre
torténo tovabbitasa;

> minodsitett adathordozok megsemmisitésének
elokészitése, abban valo részveétel;

> titokfeliligyeleti hatosagi eljaras

llllll

id0 modositasa, mindsités megsziintetése)
rogzitése az adathordozon.

90/2010. (II1I. 26.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés



Titkos ligykezelo feladatai

V(& 4

Nem jogszabalyban eloirt feladata:

> a minositett adat sokszorositasa, kivonatolasa;

> ezekkel a feladatokkal a minositett adatot kezelo
szerv vezetoje vagy a biztonsagi vezeto bizhatja
meg irasban.



Titkos ligykezelo feladata

A titkos ligykezelo a mindsitett adatot kezelo
szervhez érkezett, valamint az ott készitett
mindsitett adatot tartalmazo adathordozot Ugy veszi
iktatasba, hogy:

» a minositett adatok mozgasa nyomon kodvetheto,
ellendrizheto és visszakeresheto legyen,

> a fonyilvantarto konyvet és az iratkezelési
segeédleteket pontosan (hitelesen) és a felelosség
megallapitasara alkalmas modon vezeti.

90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet 41. § 9




A Nyilvantarto és a Kezelopont

A Nyilvantarto és a Kezelopont mukddése

>

>

>

>

A minositett adatok nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasa

A Nyilvantarto es a Kezelopont
mukodtetésehez legalabb 1 titkos iligykezelo
kinevezése szikseges

A Kezelopont feladatkdre teljesen vagy részben
megegyezhet azzal a Nyilvantartéeval, amelynek
ala van rendelve

A nemzeti, NATO és EU minositett adatok
kezelése azonos Nyilvantartoban (Kezeloponton)
is torténhet, de fizikailag és adminisztrativ modon
elkilonitve



A Kozponti Nyilvantartok

NATO Kozponti Nyilvantarto

>
>

>

a Magyar Honvedség mukodteti

a NATO mindsitett adatok orszagos szinten torténo
fogadasa, elosztasa, kezelése

a NATO Nyilvantartok és Kezelopontok
nyilvantartasa

EU Kozponti Nyilvantarto

>
>

>

a Kllgazdasagi és Kiligyminisztérium muikodteti

az EU minoOsitett adatok orszagos szinten torténo
fogadasa, elosztasa, kezelése

az EU Nyilvantartok eés Kezelopontok nyilvantartasa



Fonyilvantarto konyv

Iratkezelési segédletek

IKTATOKONYV
a nemzeti mindsitett
iratok részére

IKTATOKONYV
a NATO mindsitett
iratok részére

IKTATOKONYV
az EU minositett
iratok részére

BELSO ATADOKONYV

vagy | | ; .
BELSO ATADOOKMANY
a nemzeti minositett
iratok részére

BELSO ATADOKONYV

weley . .
BELSO ATADOOKMANY
a NATO mino0sitett

iratok részére

BELSO ATADOKONYV

vagy ; ,
BELSO ATADOOKMANY
az EU minGsitett

iratok részére

FUTARJEGYZEK-
NYILVANTARTAS




Megnevezések az oktatas soran:

A minositett adatot kezelo szerv:
Minta Hivatal

A Minta Hivatal vezetoje: Dr. Minta
Csaba

Felhasznalo (iligyintézo): Minta
Zoltan
Titkos ligykezelo: Minta Emese



A minositett adatok
nyilvantartasi rendszere

Fonyilvantarto konyv

Iratkezelési__segédletek (nemzeti, NATO és EU
minoOsitett adatok részére kilon-kilon megnyitva):

> az iktatokodnyv

>a belso atadokényv vagy mas belso
atadookmany

> a futarjegyzek-nyilvantartas

Az adatkezelési engedély egyik feltétele
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Fonyilvantarto konyv

A fonyilvantarto konyv - az iratkezelési

segedletek nyilvantartasa
a nyilvantartasi rendszer kezddopontja
fonyilvantartas = f6 nyilvantartas
papiralapu vagy elektronikus
1 db van beldle
tobb Nyilvantarto esetén ki kell jeldlni azt, amelyik vezeti
egyes sorszammal kezdodik

betelte utan a kovetkezd foOnyilvantartdé koényv sorszam
kihagyasa nélkll, folyamatos szamképzéssel folytatodik

év végen nem kell lezarni



Fonyilvantarto konyv

Sorszama

Hasznalatba
vételének
datuma

o } 2 arasanak I ari
Iratkezelési segédiet Veglegzsé:ﬁf:;asana tét;?:;:’:;a

(nyilvantartas) megnevezése

Terjedelme

Kezelési bejegyzés
(selejtezés, atadas stb.)




Fonyilvantarto konyv

> nem selejtezheto

> a szervezet megszinésekor at kell adni
jegyzokonyvben a jogutod szervezetnek,
ha nincs jogutod, akkor tovabbi kezeléseérol
a leveltar gondoskodik

> az iratkezelési segédletek fonyilvantartasi
szamkeént a fonyilvantartdo konyv sorszamat

kapjak (pld.: 132. Fnyt. sz.)
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== 1. minta

Fonyilvantarto konyv

2025.10.28. 8:22:37

Szerv megnevezése ....Minta Hivatal i <
Ez a fonyilvantarté konyv 3, azaz harom szén;__i)zott lapot ) =
tartalmaz. 2025. februar __‘———__ T T . Gibw =
Megnyitva: .cccovcvrvrenne e @30 iiiiennen, (datum) "

LeZAarva: ...ccvcvieveriernrassarnnsasaas (datum)

szerv vezetdje

20



1. minta

Foényilvantarté kényv

Sorszama

Ha§znglatba Végleges lezarasanak Irattari Kezelési bejegyzés
vételének . . . . P 7
datuma datuma tételszama (selejtezés, atadas stb.)

Iratkezelési segédlet
(nyilvantartas) megnevezése

Terjedelme




==

Fonyilvantarto k

1. minta

onyv

Sorszama

Iratkezelési segédlet
(nyilvantartas) megnevezése

Terjedelme

Hasznalatba
vételének
datuma

Végleges lezarasanak
datuma

Irattari
tételszama

Kezelési bejegyzés
(selejtezés, atadas stb.)




F

(@R

nyilvantarto k

-3 -

1. minta

onyv

Sorszama

Iratkezelési segédlet
(nyilvantartas) megnevezése

Terjedelme

Hasznalatba
vételének
datuma

Végleges lezarasanak
datuma

Irattari
tételszama

Kezelési bejegyzés
(selejtezés, atadas stb.)
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Iktatokonyv

Az iktatas iktatokonyvben vagy elektronikus
iratkezelési szoftver altal

> Az elektronikus iratkezelési szoftver csak a Nemzeti
Biztonsagi Felligyelet egyetértésével alkalmazhato

> Az érkezett és a sajat keészitésl minositett adatok
iktatasa

> Iktatasba vétel nélkull tilos a minoOsitett adatot kezelni!



Iktatokonyv bal oldala

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiildo iktatészama © Mellékletek Feliilvizsaalat
idopontja | érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) \E £ 9

ido » o )
© 5 0 Q >
D (] 0 o E © [ =
5 T 14 ] £ T £ @
o : £ D \© 3 2 £
o = \© ] N 2 ] o
0 £ = (= “ g © ol
S s = o




Iktatokonyv jobb oldala

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)




>

YV VY

V VYV

Iktatokonyv

A fonyilvantarto konyvben kell nyilvantartasba venni
(Pld.: Fnyt. 12.)

A titkos lUgykezelo hitelesiti

Adatfajtanként (nemzeti, NATO és EU minositett
adatok reszéere kilon-kilon) kell megnyitni

Az iktatas minden év januar 1-jén 1-es
fdszammal kezdodik

Naptari év veégeig emelkedo szammal
folytatodik

Ev végén le kell zarni az iktatast
Nem selejtezheto



Iktatokonyv

Ev véqgi lezaras
az ev utolsd6 munkanapjan

Papir alapu iktatokényv:

> az utolso foszamra tortént iktatast kovetoen
vonallal tortéeno alahuzas

> datum, alairas, hivatalos bélyegzo lenyomata

Iratkezelési szoftver:
> iktatas kizarasanak biztositasa technikai uton



YV VYV

YV VYV

Iktatoszam képzése

Iktatas = adatrogzités es iktatoszamkeépzes

Az érkezett vagy a keészitett minositett adat
azonosito adatait kell rogziteni az
iktatokonyvben

Az iktatdszam a mindsitett adat egyedi
azonositdja az adathordozon vagy kisérdlapon

fdszam-alszam/evszam pl.: 51-1/2014.

Tetszolegesen bovitheto pl. az iktatokdnyv
Fnyt. szamaval pl.: 4/51-1/2014.



Iktatoszam képzése

Alszamokra tagolodd foszamos iktatas:

. az ugykezdo Uj irat uj foszamra

- az azonos Ugyben torténod tovabbi iratvaltasok az
adott foszam 1-tol ndvekvo alszamaira

. korabbi igyh6éz nem kapcsolodo uj tgy - Uj
foszamra kerdl

Az egy Ugyben keletkezett kilonb6z6

minositési szintl adatok - ideértve a nem

minodsitettek is — egyitt kezelhetoek.

Nyilt iktatokonyvben tilos minositett adatot
iktatni!



Iktatoszam képzése

0 Az iktatoszam kotelezben tartalmazza a
foszam-alszam/évszam - egy adategyutteskent
kezelendo - adatokat, amelyben az évszam az
aktualis év negy szamjegye.

Pl. Ikt.szam: 1-1/2025.

90/2010. (III. 26.) Korm. Rend. 44. § (3) bekezdések




Iktatoszam képzése

0 Amennyiben az Ugyintézés szakmai kovetelmenye
szUkségessé teszi, az iktatoszam tetszolegesen
bovitheto - az el6z0 bekezdésben meghatarozott adat-
egylttest megelozoen vagy azt kovetoen - a
szervezeti egységre, iktatohelyre vagy iktatokonyvre

utald6 szamot, betlit vagy ezek kombinacidjat
tartalmazo azonositoval (Fnyt. 4.).

»Pl. 4/ 1-1/2025.,
0 IV-NBF/1/1230/2025.
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2. minta

Iktatokonyv

MINTA
HIVATAL

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu

Ez az iktatékonyv ........ -V £- 7 2 . szamozott lapot tartal
Megnyitva: 2025, februar 03..... (datum)

LeZAarva: .ciccvcvrrerimsnnnnnnassnsnnnanes (datum)

titkos ligykezel6

35
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2. minta

Iktatokényv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiildo iktatészama © Mellékletek Feliilvizsaalat
idopontja | érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) \E £ 9

ido » Q )
© 5 ] g >
oy © @ o E o £
5 %) i 0 £ ] £ 0
o : £ = g b 2 £
a o g o N 2 NG o
0 £ 3 - o 9 © 2
S s = o




2. minta

Iktatokonyv (JObb oldala)

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)




="

2. minta

Iktatokényv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiildo iktatészama © Mellékletek Feliilvizsaalat
idopontja | érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) \E £ 9

ido » o )
© 5 ] g >
oy © @ o E o £
) 4 £ T \© b1 3 £
a o g o N 2 NG o
0 £ 3 - o 9 © 2
S s = o




2. minta

Iktatokonyv (_]Obb oldala)

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)
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2. minta

Iktatokényv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiildo iktatészama © Mellékletek Feliilvizsaalat
idopontja | érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) \E £ 9

ido » o )
© 5 ] g >
oy © @ o E o £
) 4 £ T \© b1 3 £
a o g o N 2 NG o
0 £ 3 - o 9 © 2
S s = o




2. minta

Iktatokonyv (_]Obb oldala)

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)




=1~ 1. minta

F V4 4 ] I V 4 t t V 4 | [ | ]
o E
£ £ Hasznalatba . PP - PR .
\m Iratkezelési segédlet o] vételének Vegleges, lezarasanak ,Iratta,rl Ke_zele,S| b’e]egyzes
N Py p . o . datuma tételszama (selejtezés, atadas stb.)
(4 (nyilvantartas) megnevezése 9 datuma
G g

[

Iktatékonyv a |
nemzeti minositett
iratok reszere

2025.
februar 03. A150/N

Q
.c-h




Iktatokonyv™ |

MINTA
HIVATAL

szerv megnevezése

............ teeeenes FRyt. szami

Megnyitva: 2025februér (datum)

03.

LeZArva: .cvcveveriermrnnrassassnsnnnnnas (datum)

titkos ligykezelo
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Minositett adat atvetele

1 L4 V 4

A mas szervtol érkezo, minositett adatot

tartalmazoé kiildeményt atveheti:

>

a cimzett
a titkos tgykezel6

a minositett adatot kezelo szerv vezetdje altal
irasban megbizott mas szemeély

a NATO és az EU ,Korlatozott terjesztesi!”
minositett adatok esetén a felhasznalasra
jogosult szeméely is



>

Minositett adat atvetele

Ellenorizni kell...

a cimzés alapjan a minositett adatot tartalmazo
killdemeény atvetelére vald jogosultsagat

a futarjegyzéken szereplo iktatoszam és
peldanysorszam, valamint a mindsitett adatot
tartalmazo kildemeény csomagolasan szerepl6
iktatoszam és peldanysorszam egyezesét

a zartan érkezett killdemény csomagolasanak
sertetlenseget



V { 4 Y 4

Minositett adat atvetele

Ha téves a cimzeés vagy helytelen a
kézbesités (figyelmetlen a
kézbesito és az atvevo):

. az atvevo a kildeményt annak felbontasa
nelkll azonnal tovabbitja a cimzettnek

- vagy ha ez nem lehetséges, visszajuttatja a
feladonak.



Minositett adat atvetele

Ha sériilt a csomagolas...

. a kuldemenyt atado jelenlétében az atvevo a
killdemeényt felbontja és ellenorzi annak tartalmat

. az intézkedésrol két peéldanyban jegyzokonyv
késziil az atado és az atvevo részére, melyeket
mindketten alairnak

. az atadodnak tisztazni kell a sérilés korilmeényeit
. a sérilés tényét az atadasi okmanyon is
szerepeltetni kell



Minositett kiildemeény
felbontasa

A mas szervtol érkezo, minositett adatot
tartalmazo kiildeményt felbonthatja:

., a cimzett és a

- a titkos tgykezelo - kivéve a ,,Sajat kezl
felbontasra!” (,,Sk. felbontasra!”)
jeloléslteket



Minositett kiildemeény
felbontasa

~Sajat kezu felbontasral!” jelzes
esetén...

>

>

csak a cimzett jogosult felbontani

a titkos tgykezelo felbontas nelkil,
dokumentalt modon koteles a cimzettnek
atadni

a részleteket a biztonsagi szabalyzat
tartalmazza (pl. mi torténik a cimzett
akadalyoztatasa esetén)



Minositett kiildemény
felbontasa

Ha az atvevo tévedésbol bontja fel:

>

>

>

jegyzokonyvet készit ket peldanyban

a kildeményt szabalyszerilien lezarja

kildemény és a jegyzokodnyv egyik példanyat soron
kivil tovabbitja a cimzettnek

vagy ha ez nem lehetseges, visszajuttatja a
feladonak

Ha hianyt észlel az atvevo:

>

két példanyban jegyzokonyvet vesz fel és egyik
példanyat a kildo szerv részére tovabbitja
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3. minta

FUTARIJIJEGYZEK

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly

Listaszam: M000018

Oldalszam: 1/1

Cimzett: 1. sz. pld.
Minta Hivatal
Sorszam Iktatészam + példanysorszam Mindsitési szint Darab Kildemény feladdja
1. HM/1/12/2025. 2. ~Titkos!” 1. HM
Mindsitett : 1 db. Nyilvantartott: O Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény
Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:05 K‘o
Atadas datuma és idépontja: Atvétel datuma és idépontja: )“q“?‘y} Atvétel datuma és idépontja:
2025. 02. 03. 08:52 Py 2025. 02. 03. 08:52 "Q\S‘er
U o %$:0,%,
Gy = %, B ey
e/ esce . 87, s 26 7,
% SO Featdr Votudn <4,
, . %, g
Afsz Eva %é‘ 4(? Futar Istvan
Levélrendezd neve és alairasa o Futar neve és aldirasa Atvevd neve és alairdsa

Ph. Ph. Ph.




3. minta

FUTARIJEGYZEK

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly
Listaszam: M000018

Oldalszam: 1/1

Cimzett: 2. sz. pld.
Minta Hivatal
Sorszam Iktatészam + példanysorszam MinGsitési szint Darab Kildemény feladdja
1. HM/1/12/2025. 2. ~Titkos!” 1. HM
Mindsitett : 1 db. Nyilvantartott: O Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény
Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:05 R,
Atadds datuma és id6pontja Atvétel datuma és idSpontja: )“quqé Atvétel datuma és idépontja:
2025. 02. 03. 08:52 #,2025. 02. 03. 08:52 '389«%’@
- Q‘ ’
%X "6
- 4 .0
ey Ea &, 59, Putdr Jotode T
% X0, % .
e, ‘@,
L %. % 3 .
Afsz Eva 5 7 Futar Istvan
Levélrendezd neve és alairasa Futar neve és aldirasa Atvevd neve és aldirdsa

Ph. Ph. Ph




4. minta

|HONVI'EI2ELMI MINISZTERIUM-II. »Titkos!”
UGYVITELI IRODA

Tkt. szam: HM/1/12/2025,

Futar kodszam: 4211

Minta Hivata

Budapest
,Baleset esetén vagy

rendkiviili helyzetben a kiildo
szerv bonthatja fel!”




4. minta




3. minta

FUTARIJIJEGYZEK

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly

Listaszam: M00001
Oldalszam: 1/1

Cimzett: 1. s7. pld
Minta Hivatal
Sorszam Iktatdszam + példanysorszam Mindsitési szint Darab Kildemény feladdja
1. HM/1/12/2025. 2. ~Titkos!” 1. HM
Mindsitett : 1 db. Nyilvantartott: O Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény
Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:05
Atadés datuma és idgpontja  Atvétel datuma és id6ponija: 3% TAa ésNgdépontja:
2025. 02. 03. 08:59);?.42 2025. 02. 03. 08:52 0,\4{ 025. 02\03. 10:50
b B EX¢
P QL‘ $ ‘v VR )
oy Zox g S0 Futdr Totoude’s] Emese
, %, Co
Afsz Eva %. % Futar Istvan
% ¥

Levélrendez06 neve és alairasa Futar neve és alairasa
Ph. Ph.

eve és alairasa
Ph.




3. minta

FUTARIJIJEGYZEK

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly

Listaszam: M00001
Oldalszam: 1/1

Cimzett: 2. s7. pld
Minta Hivatal
Sorszam Iktatészam + példanysorszam MinGsitési szint Darab Kildemény feladdja
1. HM/1/12/2025. 2. ~Titkos!” 1. HM
Mindsitett : 1 db. Nyilvantartott: O Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény
Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:05
Atadds datuma és idépontja: Atvétel datuma és id6pontia: 5 és idépontja:
2025. 02. 03.08:52 Y - 2025. 02. 03. 08:52 Y . . 03. 10:50
%, &%, PO
7, /75
oy Zox g S0 Futdr Totoude’s] Emese
, %, Co
Afsz Eva %, ‘7(4 Futar Istvan
Levélrendezd neve és aldirasa Futar neve és aldirasa Eraes&iirasa

Ph. Ph.







HONVEDELMI MINISZTERIUM Q
, 2. sz. példany

ALY Titkos!” -
2039. 12.731. 5. minta
25. Hadi Ott6 mk. dandartabornok
foosztalyvezeto
as szds.

V 4

Dr. Minta Csaba ur részére
Minta Hivatal
ivatalvezeto

Budapest

Targy: Osszefoglald jelentés

Tisztelt Hivatalvezetd Ur!

Jl1itkos!”
90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet 47. § (3) bekezdés



_2_
JTitkos!”

JTitkos!”



-3-
STitkos!”

Hade O
Hadi Otté mk. dandartabornok
féosztalyvezeto

Készilt: 2 példanyban
Egy példany: 3 lap
Melléklet: 1 lap nyilt
Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar

2. sz. pld.: Minta Hivatal

JTitkos!”



HONVEDELMI MINISZ”TI?RIU,M
HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

1. sz. mell. AHM/1/12/2025. ikt. szamu irathoz

2. sz. példany

Statisztika
740 1V <o TSP
Budapest, 2025. januar 28. Hadc OHF
P.H. Hadi Ottd6 mk.dandartabornok

foosztalyvezetd
Készilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar
2. sz. pld.: Minta Hivatal




2. minta

Iktatokonyv

MINTA
HIVATAL

szerv megnevezése

1.

...................... Fnyt. szamu =
Ez az iktatokonyv 4, azazr.‘.g.g¥zémozott lapot tartalmaz.
Megnyitva: ....... 2025. februar (datum)
Lezarva: 03 ......... (datum)

titkos ligykezelo




-1- 2. minta

Iktatokodnyv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas | Mindésitési szint Kiildo Kiild6 iktatészama © Mellékletek Feliilvizsgalat
idéopontja érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) E £ 9
id6 ] ) 0
0 i ) (] >
g | & g o : E = | E
s | 3 z 2 | E 3 E £
Yy 2 \® ] N 2 © o
0 = 3 = () 5 o o
2 s + ]
2025. s 2025. " ” H M 3 1 1
1. §3%s|Arsz | 02703 | 20381231, HM/1/12/2025.| 2, [jap | nvitt | 1ap




-2 -

2. minta

Iktatokonyv (jobb oldala)

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

példany-

tovabbitas

sorszama/cimzettje

idéopontja
modja

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Osszefoglalé
jelentés




HONVEDELMI MINISZTERIUM 2. sz. példany

HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY Jitkos!”
, - 2039. 12, 31, 5. minta
Ikt. szam: HM/1/12/2025. Hadi Otto mk. dandartabornok
foosztalyvezeto

Ugyintéz4: Katona Tamdas szds.

Dr. Minta Csaba ur részére
Minta Hivatal

hivatalvezeto
Budapest
Targy: O0sszefoglald jelentés
MINTA
HIVATAL
Tisztelt Hivatalvezeto Ur! 202025-év 02. , 03. nap
TR 171025
MellEKIEt. . urrerrrirrannnenias 1.lap..............

740 1V <o [ e T TXTTIIIEEEEEITITI e

STitkos!”



3. minta

FUTARIJIJEGYZEK

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly

Cimzett:

Listaszam: M000018
Oldalszam: 1/1

2. sz. pld.
Minta Hivatal
Sorszam Iktatészam + példanysorszam MinGsitési szint Darab Kildemény feladdja
1. HM/1/12/2025. 2. ~Titkos!” 1. 1/1/2025. HM
Mindsitett : 1 db. Nyilvantartott: O Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény

Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:05

Atadés datuma és idgpontja: Atvétel datuma és idgpontja:
2025. 02. 03. 08:5%, & 2025. 02203,
b B EX¢
. o, ToSq PRy 4
»Fhosy g” L@/A ),eo ('9(. ?m’& 7%049;
Afsz Eva % O, Futar Istvan
Levélrendezd neve és alél’rzﬁ%s (‘? Futar neve és alairasa

Ph. Ph.

ma és idépontja:
02. 03. 10:50

neve és alairasa
Ph.




NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




6. minta

FUTARIJEGYZEK

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly

Cimzett:

Listaszam: N0O00021]
Oldalszam: 1/1

1. sz. pld.
Minta Hivatal
Sorszam Iktatoszam + példanysorszam Mindsitési szint Darab Kildemény feladdja
1.. 6-59/39. 1-2. - 1 MH BHD HIRFK FPAK Post. K.k. Csop.
Mindsitett : 0 db. Nyilvantartott: 1 Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény
Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:00
Atadds datuma és idépontja: Atvétel datuma és idépontja: Atvétel datuma és idépontja:
2025. 02. 03. 08:45 2025. 02. 0?(&8:45
AN/ N/
) N , . X5
Aoy Ena %SO, Futdn Totude %0 %
000 - SO
Q ‘7( 6,
” e éo“‘v . . (‘v
Afsz Eva > Futar Istvan »
Levélrendezd neve és aldirasa Futar neve és aldirasa Atvevé neve és alairdsa

Ph. Ph.

Ph.




6. minta

FUTARIJEGYZEK

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly

Cimzett:

Listaszam: N0O00021
Oldalszam: 1/1

2. sz. pld.
Minta Hivatal
Sorszam Iktatdoszam + példanysorszam Mindsitési szint Darab Kildemény feladdja
1.. 6-59/39. 1-2. - 1 MH BHD HIRFK FPAK Post. K.k. Csop.
Mindsitett : 0 db. Nyilvantartott: 1 Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény

Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:00

Atadads datuma és idépontja: Atvétel datuma és idSpontja: Atvétel datuma és idSpontja:
2025. 02. 03. 08‘%. > 2025. 02. 08:45
YR %)“v‘v‘

. AN , P 2

oy Eu XA Futdn Totude %0 %

o (A5 $ Gy

Afsz Eva Gé;(q) Futar Istvan ¢ q(q)
Levélrendezd neve és aladirasa Futar neve és alairasa Atvevd neve és aldirdsa

Ph. Ph.

Ph.




7. minta

| KULS® BORITEK

) NATO ) Futarral tovabbitando!
KOZPONTI NYILVANTARTO

Nyt. szdm: 6-59/39;

Futar kodszam: 3986

Minta Hivatal

Budapest

EZ EGY HIVATALOS
KATONAI KULDEMENY
HA MEGTALALJA KEREM
JUTTASSA EL
-FELNYITAS NELKUL -
A LEGKOZELEBBI KATONAI
SZERVEZETHEZ VAGY
A RENDORSEGHEZ !




7. minta




6. minta

________ FUTARIEGYZEK_ _____

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly

Cimzett:
Minta Hivatal
Sorszam Iktatoszam + példanysorszam

Listaszam: N0O00021
Oldalszam: 1/1
1. sz. pld.

Darab

Mindsitési szint Kildemény feladdja

1.. 6-59/39. 1-2.

Mindsitett : 0 db.
Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:05
Atadds datuma és idépontja:

2025. 02. 03. 08:,502

VAL N/
ey Eca 0/,,060‘(7@(\
o KA
Afsz Eva <o a4 P

Levélrendez6 neve és alairasa
Ph.

Nyilvantartott: 1

- 1 MH BHD HIRFK FPAK Post. K.k. Csop.

Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény

Atvétel datuma és idépontja: Atvétel datuma és idSpontja:

Patdirn Totude

Futar Istvan
Futar neve és alairasa
Ph.




6. minta

________ FUTARIEGYZEK_ _____

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly

Cimzett:
Minta Hivatal
Sorszam Iktatoszam + példanysorszam

Listaszam: N0O00021
Oldalszam: 1/1
2. sz. pld.

Darab

Mindsitési szint Kildemény feladdja

1.. 6-59/39. 1-2.

Mindsitett : 0 db.
Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:05
Atadds datuma és idépontja:

2025. 02. 03. 08:,502

VAL N/
ey Eca 0/,,060‘(7@(\
o KA
Afsz Eva <o a4 P

Levélrendez6 neve és alairasa
Ph.

Nyilvantartott: 1

- 1 MH BHD HIRFK FPAK Post. K.k. Csop.

Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény

Atvétel datuma és idépontja: Atvétel datuma és idSpontja:

Patdirn Totude

Futar Istvan
Futar neve és alairasa
Ph.







2. sz. példany i i
NATO KOZPONTI NYILVANTARTO

: 8. minta
Nyt. szam: 6-59/39. i i
FUTARJEGYZEK
a tovabbitasra keriilo adathordozokrol
A cimzett szervezet megnevezése: Minta Hivatal
Fsz A kozponti Mindsitési Példany Kezelési
nyilvantarto altal Referenciaszam sor | lap
adott szam (Iktatoszam) szint bejegyzések
szama
1. ~6-19/10/4/NATO D AC/322(SC/6)DS/2025/0001 NS <A./> 1
I — ——
] I —

Az adtadds datuma és idépontja: 2025. 01. 31. 08:10

Fidew. Agnes. 3to.

Haem Agnes zls.

Az atvétel datuma és idGpontja:

(dtadd neve és aldirg (dtvevd neve és alairasa)

PH.

Késziilt: 3 példanyban
Egy példany: 1 lap
Kapjak: 1. sz. pld.: cimzett (az atvétel igazolasa utan visszak
2. sz. pld.: cimzett
3. sz. pld.: a feladondl marad az 1. sz. pld. visszaérkezéséig, utana megsemmisitendo.

¥ ecladdnak)




2. sz. példany i i
NATO KOZPONTI NYILVANTARTO

: 8. minta
Nyt. szam: 6-59/39. i i
FUTARJEGYZEK
a tovabbitasra keriilo adathordozokrol
A cimzett szervezet megnevezése: Minta Hivatal
Fsz A kozponti Mindsitési Példany Kezelési
nyilvantarto altal Referenciaszam sor | lap
adott szam (Iktatoszam) szint bejegyzések
szama
1. ~6-19/10/4/NATO D AC/322(SC/6)DS/2025/0001 NS <A./> 1
I — ——
] I —

Az adtadds datuma és idépontja: 2025. 01. 31. 08:10

Fidew. Agnes. 3to.

Haem Agnes zls.

Az atvétel datuma és idGpontja:

(dtadd neve és aldirg (dtvevd neve és alairasa)

PH.

Késziilt: 3 példanyban
Egy példany: 1 lap
Kapjak: 1. sz. pld.: cimzett (az atvétel igazolasa utan visszak
2. sz. pld.: cimzett
3. sz. pld.: a feladondl marad az 1. sz. pld. visszaérkezéséig, utana megsemmisitendo.

¥ ecladdnak)




s 9. minta

BELSO BORITEK

. NATO ] NATO SECRET
KOZPONTI NYILVANTARTO

Nyt. szam: 6-19/10/4/NATS

Minta Hivatal

Budapest




9. minta




NATO

KOZPONTI NYILVANTARTO i
Nyt. szdm: 6-59/39. ) ) 8. minta
FUTARJEGYZEK
a tovabbitasra kerll6é adathordozdkrol
A cimzett szervezet megnevezése: Minta Hivatal
Fsz A kozponti Minositési | Példany Kezelési
nyilvantarto altal Referenciaszam N
adott szam (Iktatészam) szint bejegyzések
szama
1. 6-19/10/4/NATO AC/322(SC/6)DS/2025/0001 NS 4. | 1
[

Az atadas datuma és idopontja: 2025. 01. 31. 08:10

Fidem rlgnes 3ts.

Haem Agnes zls.

Készullt: 3 példanyban
Egy példany: 1 lap
Kapjak: 1. sz. pld.: cimzett (az atvétel igazolasa utan visszaklildendo a feladdnak)
2. sz. pld.: cimzett
3. sz. pld.: a feladénal marad az 1. sz. pld. visszaérkezéséig, utana megsemmisitendo.

Az atvétel datuma és id6pontja: 2025. 02. 03. 12:45

1. sz. példany



NATO

KOZPONTI NYILVANTARTO i
Nyt. szdm: 6-59/39. ) ) 8. minta
FUTARJEGYZEK
a tovabbitasra kerll6é adathordozdkrol
A cimzett szervezet megnevezése: Minta Hivatal
Fsz A kozponti Minositési | Példany Kezelési
nyilvantarto altal Referenciaszam N
adott szam (Iktatészam) szint bejegyzések
szama
1. 6-19/10/4/NATO AC/322(SC/6)DS/2025/0001 NS 4. | 1
[

Az atadas datuma és idopontja: 2025. 01. 31. 08:10

Fidem rlgnes 3ts.

Haem Agnes zls.

Készullt: 3 példanyban
Egy példany: 1 lap
Kapjak: 1. sz. pld.: cimzett (az atvétel igazolasa utan visszaklildendo a feladdnak)
2. sz. pld.: cimzett
3. sz. pld.: a feladénal marad az 1. sz. pld. visszaérkezéséig, utana megsemmisitendo.

Az atvétel datuma és id6pontja: 2025. 02. 03. 12:45

2. sz. példany






NATO SECRET Copy No. 4.

AC/322(SC/6)DS/2025/0001

REPORT BY THE NATO......cccctvemerimmsnmsnmsnsnmsnnnasans IN HUNGARY 10.

Erkezett: minta
az ANK NATO Nyilvantartéhoz

PART IV

Erkezett:

a NATO Kozponti Nyilvantartohoz NATO SECRET

6-19/10/4/NATO




NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




11

| IktatokonyV minma

MINTA
HIVATAL

szerv meg nevezése

...................... Fnyt. szamu

Ez az iktatokonyv 4, azaz ne .....
2025. februar 03.

titkos iigykezelo




11. minta

Iktatokonyv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiildo iktatészama © Mellékletek Feliilvizsaalat
idopontja | érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) \E £ 9

ido » Q )
© 5 ] g >
oy © @ o E o £
5 %) i 0 £ ] £ 0
o : £ = g b 2 £
a o g o N 2 NG o
0 £ 3 - o 9 © 2
S s = o




-2 -

11. minta

Iktatokonyv (jobb oldala)

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)




11. minta

Iktatokonyv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiildo iktatészama © Mellékletek Feliilvizsaalat
idopontja | érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) \E £ 9

ido » o )
© 5 ] g >
oy © @ o E o £
) 4 £ T \© b1 3 £
a o g o N 2 NG o
0 £ 3 - o 9 © 2
S s = o




- 4-

11. minta

Iktatokonyv (jobb oldala)

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)




5=

Iktatokonyv (bal

11. minta

oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiildo iktatészama © Mellékletek Feliilvizsaalat
idopontja | érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) \E £ 9

ido » o )
© 5 ] g >
oy © @ o E o £
) 4 £ T \© b1 3 £
a o g o N 2 NG o
0 £ 3 - o 9 © 2
S s = o




Iktatokonyv (JObb oldala)

11. minta

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)




Fényilvantartd k

1. mint

onyv

Kezelési bejegyzés

© (]
£ H alatb . f s L

‘E Iratkezelési segédlet E \?Z::I?é:eka Vegleg:s,:ezarasanak t,ir?tta,r' leitezés, atadas stb
(] (nyilvantartas) megnevezése 9 datuma atuma etelszama (selejtezes, atadas stb.)
@ g

Iktatokonyv
1. nemzeti m‘%pgsitett 4 2025. A150/N

iratok részere lap| februar 03.

Iktatokonyv a 4 2025
2. NATO mijnGsitett -

iratok reszére lap| februar 03. A150/N




11

I kta té kO N yv minéa

MINTA
HIVATAL

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu

négy

Ez az iktatéokonyv 4, AZAZ .ceverueas szamozott lapot tartalmaz.

Megnyitva: 2025februar03 (datum)

LeZArva: .cvcrvcveriersnrnssasnnssnsnnnanes (datum)




Iktatokonyv (baI oldala)

11. minta

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés ) I!,(tatas_ M’lno,5|te5| s,2|r_|t Kiildo ) thldo |kta’t(?sza,ma © Mellékletek Feliilvizsgalat
idopontja érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) \E £
ido N (]
(] j T) 0] q>).
= © 2 o £ © c
5 S g 3 £ 3 E X
o S c ™ \© o 3 £
o ‘0 \® ] N 2 & ]
0 £ ] - () c S ]
h=) ‘g_’ - a')
2025.| A 2025. 1
1.  |39%5;| AFsz| 2025, NS NATO [ac/322(sc/6)ps/2025/0001] 4, lap | - -




-2 -

11. minta

Iktatokdnyv (jobb oldala)

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézé példany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
neve £
= 9
0
N © m
.
0 2, =
E S - c (]
w m q’ O r—
Qo - o o
N 0 0
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Report by the NATO
'I'ﬁ"l'-ii.iﬁ'gi;i:\'/ .......
Part IV




NATO

REPORT BY THE NATO

Erkezett:
az ANK NATO Nyilvantartohoz

NATO SECRET

PART 1V

Copy No. 4.

AC/322(SC/6)DS/2025/0001
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Kapjak:
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1. sz. példany

Nyt. szdm: F/39/2025. ) ) 14.
FUTARJEGYZEK i
a tovabbitasra kertilé adathordozdkrol minta
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A minositett irat alaki kellékei

> A készito szerv megnevezése,

> Minositeési jelodles /
- mindsitési szint,
- ervenyessegi ido, Kivonat nem készithets!”
- mindsits neve,
> min65it6 bEOSZtésa; valamint mas, a ';Ifiilg:i?:;nafcloalltg:;;’tosségétél fliggo
kiilonleges kezelési utasitasok

> Példanysorszam,
> Iktatoszam,

> Hivatkozasi szam (ha van elozmeény),
> Kiilonleges kezelési utasitasok (R. 40. §),



A minositett irat alaki

kellékei

> Irat targya,

> Készito neve (ligyintézo),

> Egyes példanyok cimzettjei,

> Datum,

> Kiadmanyozo neve, alairasa, beosztasa,
> Hivatali belyegzo,

> Mellékletek felsorolasa,



A minositett irat alaki
kellékei

> Iratkezelési zaradék elemei:
. Késziilt: 2 példanyban
. Egy peéldany: 3 lap
. Kapjak: 1. sz. pld.: BM Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet
2. sz. pld.: Irattar vagy eloszto szerint

Csak az irattari példanyon:
> Minositési javaslat
> Minosito dontése
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. o ) 1. sz. példany
Ugyintezo: Minta Peter

Tapa Barnabas Ur részére
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Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet

Budapest

Targy: szolgaltatasi kotelezettségek,
feladatok

Tisztelt EInok Ur!

, Szigoruan titkos!”
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»Szigoruan titkos
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O Budapest, 2025. februar 06. Dr. Mt Csaba
Dr. Minta Csaba

hivatalvezet6

MindOsitési javaslat:
Javasolom az adathordozon szerepl6é adatokat a mind@
§-ban foglaltak
alapjan 2042. 06. 12-ig ,,Szigoruan titkos!” mindsitési szintii adatta minositeni.

adat védelmérol szolé 2009. évi CLV. torvény 5. és 6.

Indoklas:

1) Az adathordozon szereplé adatok minoOsitéssel védheté, Magyarorszag biiniildozési és blnmegel6zési
tevékenységi korébe tartoznak,

2) az adatok javasolt érvényességi ido lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, modositasa
vagy felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzaférhetové, valamint az arra jogosult részére
hozzaférhetetlenné tétele

a) rendkiviil sulyosan karositana Magyarorszag bliniildozési és biinmegelo6zési tevékenységét,
b) nagyszamiu embert érinto kozvetlen életveszélyt okozna, ezért az adatok nyilvanossagat és az arra
feljogositott személyen kiviili
megismerhetoségét a javasolt érvényességi ideig sziikséges korlatozni.

Budapest, 2025. februar 05. Minta Péter
Minta Péter
féosztalyvezetd

"""" I” mindsitési szint(i
adattd mindsitem.
Budapest, 2025. februar 06. Dr. Minta Csaba
Dr. Minta Csaba
hivatalvezet6

Készilt: 2 példanyban
Egy példany: 3 lap
Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar
2. sz. pld.: Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet



18. minta

MINTA ,Szigoruan titkos!”
HIVATAL 2042. 06. 12.
- Dr. Minta Csaba
Ikt. szam: hivatalvezeto

Hiv. sz.:
2. sz. példany

Ugyintéz8: Minta Péter
Tapa Barnabas ar részére
elnok

Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet

Budapest
Targy: szolgaltatasi kotelezettségek,

feladatok

Tisztelt EIn6k Ur!

» Szigoruan titkos!”



-2-

,Szigoruan titkos!”

»,Szigoruan titkos!”



»,Szigoruan titkos!”

Budapest, 2025. februar 06 .8 )
Dr. Mindta Csaba
Dr. Minta Csaba

hivatalvezeto

Készilt: 2 példanyban
Egy példany: 3 lap
Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar
2. sz. pld.: Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet

»Szigoruan titkos!”



NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




2. mint1

Iktatokonyv

MINTA

................ HIVATAL
szerv megnevezése
1. Fnyt. szamu
ebruar

, azazn.g..g..VSzémozott lapot tartal

Ez az iktatokonyv
2025. februar 03.

titkos iligykezelo




-1-

2. minta

Iktatokonyv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiildo iktatészama p T .
idéopontja érvényességi megnevezése (hivatkozasi szam) g £ Mellckletek Feliilvizsgalat
id6 \N Q

s g ; g

s [0 ) o o] £ © £

5 T s 9 = 3 E 9

s | s 5 | 8 | 2| & | §

0 S -l = ® e T @

o o 2 5

-p025 V4 . 2025 "T" 3 1 1
1. 3925 AFsz . |2039.12.3| HM HM/1/12/2025.| 2. | |5 | nyilt |lap

02. 03. 1.




-2- 2. minta

Iktatokonyv (jobb oldala)

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

példany-
sorszama/cimzettje

tovabbitas

idéopontja

modja

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Osszefoglalé
jelentes




Iktatokdnyv

3

(bal olda

2. minta

la)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Mindsitési szint Kiildé Kiild6 iktatészama © , e,
idopontja érvényességi megnevezése (hivatkozasi szam) £ £ Mellekletek Felilvizsgalat
idé " o
(] 2 0 [} o
= m & o © £ © z
c 5 i Q £ ] £ X
e © £ = o 3 3 £
2 p 7] N B N °
0 £ o [ ("] 5 T 0
2 & = 0
2025. | ,SzZT” . 1| 3
2. - | - |02.06.(2042.06.1 S - “llap| - -

2.




-4 -

2. minta

Iktatokonyv (jobb oldala)

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

példany-
sorszama/cimzettje

tovabbitas

idéopontja
modja

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Szolgaltatasi
kotelezettsegek,
feladatok




Iktatokdnyv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Mindésitési szint Kiildo Kiild6 iktatészama (hivatkozasi | . , . .
idopontja | érvényességi id6 | megnevezése szam) E £ Melickletelk Felilvizsgalat
© & i o
o
Fy © H % £ ] z
s T L 0 £ 3 £ X7
° Ne] (= En \© b =] E
& © o N 2 ® o
] : 3 - @ 5 ° 9
— g had (7]
2025- "SZT” n 3
n - S 1
02. 06. | 2042.06.1 " - . Iap - -
2.
SZT” 3
2025 v - -
- - - -~ (2042.06.1 " = .
02. 06. |2042.06 nS 2. |lap

2.




Iktatokonyv (JObb oldala)

2. minta

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Szolgaltatasi
kotelezettségek,
feladatok

Szolgaltatasi
kotelezettségek,
feladatok




18. minta

MINTA ,Szigoruan titkos!”
HIVATAL 2042. 06. 12.
- Dr. Minta Csabg

Ikt. szam: 1/2/2025. hivatalvezeto

Hiv. szam:

. , 1. sz. példany
Ugyintezo: Minta Peter

Tapa Barnabas Ur részére
elnodk

Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet

Budapest
Targy: szolgaltatasi kotelezettségek,

feladatok

Tisztelt EInok Ur!

»Szigoruan titkos!”



18. minta

MINTA »,Szigoruan titkos!”
HIVATAL 2042. 06. 12.
) Dr. Minta Csabg
Ikt. szam: 1/2/2025. hivatalvezeto
Hiv.szam:

: - , 2. sz. példany
Ugyintezo: Minta Peter

Tapa Barnabas Ur részére
elnodk

Nemzeti Biztonsagi Felligyelet

Budapest
Targy: szolgaltatasi kotelezettségek,

feladatok

Tisztelt EInok Ur!

»Szigoruan titkos!”



NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




MINTA

19. minta
,Titkos!”
HIVATAL 2035. 05. 31.
- Dr. Minta Csaba
Ikt. szam: hivatalvezeto
Hiv. szam:

Ugyintézd: Minta Rezs6

1. sz. példany

Dobos Erzsébet foosztalyvezetd asszonynak
Minta Minisztérium Gazdasagi Féosztaly

Budapest

Targy: intézkedések
Tisztelt FOosztalyvezeto Asszony!

,Titkos!”



-2-
,Titkos!”

,Titkos!”



»Titkos!”

Budapest, 2025. februar 06. )
Dr. Mcnfa Csaba
P.H. Dr. Minta Csaba

hivatalvezeto

,Titkos!”

Mindsitési javaslat:
Javasolom az adathordozon szerepl6 adatokat a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény 5. és 6. §-ban foglaltak
alapjan 2035. 05. 31.-ig ,,Titkos!” mindsitési szintli adatta mindsiteni.
Indoklas:
1) Az adathordozon szerepl6 adatok minésitéssel védhetd, Magyarorszag kozponti pénziigyi és gazdasagi tevékenységi korébe tartoznak,
2) az adatok javasolt érvényességi ido lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, moédositasa vagy felhasznalasa, illetéktelen
személy részére hozzaférhetévé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele
a) sulyosan karositana Magyarorszag pénziigyi és gazdasagi tevékenységét,
b) Iényegesen akadalyozna a Minta Hivatal rendeltetésszerii miikodését, ezért az adatok nyilvanossagat és az arra feljogositott személyen kiviili
megismerhetdségét a javasolt érvényességi ideig sziikséges korlatozni.

Budapest, 2025. februar 05. Mindfa Rezss

Minta Rezs6
féosztalyvezet6

Az adathordozon szerepl6 adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan 2035. 05. 31-ig , Titkos!” minésitési szintii adatta mindsitem.
Budapest, 2025. februar 06. Dr. Mindfn

Dr. Minta Csaba
hivatalvezetd

Készult: 20 példanyban
Egy példany: 3 lap
Kapjak: 1. sz. pld. Irattar
2-20. SZ. Pl oo ikt. szamu elosztd szerint



MINTA -
HIVATAL 19. minta

Ikt. szam: P
1. sz. peldany

ELOSZTO _ .
az ikt. szamu irathoz

2. sz. pld. Minta Minisztérium Gazdasagi Foosztaly
3. sz. pld. .......

20. sz. pld. Informacios Hivatal

Készilt: 1 példanyban

Egy példany: 1 lap
Kapja: Irattar



2. minta

Iktatokonyv

MINTA
HIVATAL

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu

Ez az iktatokonyv 4, azaz....=.
2025, februar 03.

titkos ligykezelo




-1-

2. minta

Iktatokonyv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Iktatas

Minositési szint

Kiildo

Kiildo iktatoszama

Sorszama Erkezés K > e <0 ; iy PR s Mellékletek Feliilvizsgalat
idopontja érvényességi megnevezése (hivatkozasi szam) E £
idé o 2 9
8 G [ £ >
o (0] ] T © g g b~
S | T > 2 E L s | E
Ne] c i \© 7] =
‘n % ()] N i \© ©
‘_g E 9 = n Q © E
= o = o
Tn 3
2025/ 4 2025. z 1 1
1. ¢2.03”FS%| 52 03. 20?:’391-12- HM HM/1/12/2025.| 2. ||5p |nyilt lap




Iktatokonyv (jobb oldala)

-2 -

2. minta

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

példany-
sorszama/cimzettje

tovabbitas

idéopontja
modja

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Osszefoglalé
jelentes




Erkezett / Sajat készitésii irat

2. mint

Iktatokonyv (bal oldala)

Sorszama Erkezés Iktatas Mindésitési szint Kiildo Kiildo iktatoszama , . j
idéopontja érvényességi megnevezése (hivatkozasi szam) g £ Mellekietek Felilvizsgalat
m ido ‘l;l, 2 p
. H [} 2 >
- © @ ° o} £ © c
c =y i [} £ ] £ 0
o Ne) c .D \© b 2 E
:g' £ 3 [} N -?_-’. © °
2 o = @ g © p
= .4 0
> 2025. |, 52T ” 1. 1,3
u - - 02. 06. 20422I06l1 ”S - " Iap - -
2025. | .SZT" ; 2 |3
2042.06.1 wS - - |lap = =

02. 06.

2.




Iktatokonyv (JObb oldala)

2. minta

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Szolgaltatasi
kotelezettségek,
feladatok

Szolgaltatasi
kotelezettségek,
feladatok




2. minta

Iktatokonyv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Mindsitési szint Kiildo Kiildo iktatoszama © p N p
idépontja | érvényességi id6| megnevezése (hivatkozasi szam) E £ Mellekletek Fellvizsgalat
N
w Q
] L D ) v
fry © % S E © z
5 ] L ] £ T £ @
o o] c = \© b 3 E
a o o N 9 ® S
:g € 3 - () 5 © o
— g = )

2025.

02. 06.

IIT”
20351.05.3

n
IIS

=

)
oW




Iktatokonyv (JObb oldala)

2. minta

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Intézkedések




MINTA 19. minta JTitkos!”

HIVATAL 2035. 05. 31
- Dr. Minta Csaba
Ikt. szam: 1/3/2025. hivatalvezeto

Hiv. szam:

. . 1. sz. példany
Ugyintezo: Minta Rezso

Dobos Erzsébet foosztalyvezetdé asszonynak
Minta Minisztérium Gazdasagi F6osztaly

Budapest

Targy: intézkedések
Tisztelt Foosztalyvezeto Asszony!

STitkos!”



Erkezett / Sajat készitésii irat

2. minta

Iktatokonyv (bal oldala)

Sorszama | Erkezés Iktatas | Mindsitési szint Kiildé Kiild6 iktatészama o - —
idopontja | érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) E . Mellékletek Feliilvizsgalat
ido 5 :
: 5 ] v o
= o] : $ ] : m ,
o Ne) c .D o 3 £ E
a2 ® b 0 ? E E
:g E :E = (1) = L 9
= : : m
n
3 2025.| T < | 3
- - i . ] -
' 02. 06.2035.05.31] ~ la

2025.

02. 06.

”SII

lap




Iktatokonyv (JObb oldala)

2. minta

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

példany-
sorszama/cimzettje

tovabbitas

idéopontja
modja

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Intézkedések

Eloszto az

1/3/2025. ikt.

szamu irathoz




”MHI!NQ ITAQ : 19. minta

Ikt. szam: 1/3-1/2025. .
1. sz. peldany

ELOSZTO .
az 1/3/2025. ikt. szamu irathoz

2. sz. pld. Minta Minisztérium Gazdasagi Foosztaly

20. sz. pld. Informacios Hivatal

Készilt: 1 példanyban

Egy példany: 1 lap
Kapja: Irattar



JTitkos!”

Dr. Minda Csaba
Dr. Minta Csaba

hivatalvezeto

Mindsitési javaslat:
Javasolom az adathordozéon szerepl6 adatokat a mindsitett adat védelmérol sz6l6 2009. évi CLV. torvény 5. és 6. §-ban foglaltak

alapjan 2035. 05. 31.-ig ,, Titkos!"” mindsitési szintili adatta mindsiteni.

Indoklas:

1) Az adathordozon szerepl6 adatok mindsitéssel védhetd, Magyarorszag kéozponti pénziigyi és gazdasagi tevékenységi korébe tartoznak,
2) az adatok javasolt érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, modositasa vagy felhasznalasa, illetéktelen
személy részére hozzaférhetévé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele
a) sulyosan karositana Magyarorszag pénziigyi és gazdasagi tevékenységét,
b) lényegesen akadalyozna a Minta Hivatal rendeltetésszerii miikodését, ezért az adatok nyilvanossagat és az arra feljogositott személyen kiviili
megismerhetoségét a javasolt érvényességi ideig sziikséges korlatozni.

Budapest, 2025. februar 05. Mindz RezsF

Minta Rezs6
féosztalyvezet6

Az adathordozon szerepl6 adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan 2035. 05. 31-ig , Titkos!” mindsitési szintii adatta mindsitem.
Budapest, 2025. februar 06. Dr. Minta Csaba

Dr. Minta Csaba
hivatalvezetd

Készilt: 20 példanyban
Egy példany: 3 lap
Kapjak: 1. sz. pld. Irattar
2-20.sz. pld. 1/3-1/2025. ikt. szdmu elosztd szerint



Erkezett / Sajat készitésii irat

2. minta

Iktatokonyv (bal oldala)

Sorszama | Erkezés Iktatas | Mindsitési szint Kiildé Kiild6 iktatészama o - —
idopontja | érvényességi | megnevezése (hivatkozasi szam) E . Mellékletek Feliilvizsgalat
ido 5 :
: 5 ] v o
= o] : $ ] : m ,
o 2 = s g £ g
Q Ne) \© E © 5 :‘-“' E
0 £ ; ; : g : :
- e 8 2
n
3 2025.| T < | 3
- - i . ] -
' 02. 06.2035.05.31] ~ la

2025.

02. 06.

”SII

lap




Iktatokonyv (jobb oldala)

- 6-

2. minta

Tovabbitott irat " Kezelési
- N} bejegyzés
Targy Ugyintézé példany- tovabbitas 0 (csatolas,
sorszama/cimzettje %‘ megsemmisités
neve qE) - _,% idépontja és a
s ] © o megsem-
) v [}
N “g’, ® o 2 X | misitési
> > T c S i jegyzékonyv ik-
[=)] ()] o . ) s, ,
Q o = o o m® tatoszama stb.)
/)] Ne] Ne) f .
S £ =
Intézkedések
Elloglz;% g; et 19 x 2-20. 2025. (AFSZ Fj.262
. ikt. 4 02. 06.
szamu irathoz 3 lap Eloszto

szerint




19. minta
MINTA

HIVATAL
szam: 1/3-1/2025.

ELOSZTO A _
az 1/3/2025. ikt. szamu irathoz

2. sz. pld. Minta Minisztérium Gazdasagi Foosztaly

20. sz. pld. Informacios Hivatal

Tovabbitva: 2-20. pld., AFSZ Fj. 262.

, ‘i 2025. 02. 06.
Készult: 1 peldanyban

Egy példany: 1 lap
Kapja: Irattar Weinte Emese

Ikt.
1. sz. példany



NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




HONVEDELMI MINISZTERIUM
HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

Ikt. szam: HM/1/12/2025.
Ugyintéz6: Katona Tamas szds.
Dr. Minta Csaba Ur részére

Minta Hivatal
hivatalvezeto

Budapest
Targy: 0sszefoglalo jelentés

Tisztelt Hivatalvezetd Ur!

HJitkos!”
2039. 12. 31.

2. sz. példany

Hadi Ott6 mk. dandartdbornok 5. minta
foosztalyvezeto

Ugyintézésért felelés:

Minta Zoltan ur (Biii. Foo.)

2025. 02. 04.

Dr. Minda Csaba

MINTA
HIVATAL

___________________________________ 20...2%4.6V.eineeenn 02, h6..930 . .nap
____________________________ Ikt. szam:..... 1 1/2025. . .........cc........

Melléklet............ Llap........cooeieeeen,

STitkos!”




NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




A minositett adat szerven
beliili atadasa, visszavétele

Szerven beliili atadas csak a titkos iligykezelo utjan
. belso atadokonyvben vagy mas atado okmanyon, sajat kezl
alairas ellenében és az atvétel datumanak feltlintetésével vagy

. iratkezelési szoftver alkalmazasaval

Belso atadokdonyv vagy mas atadookmany (pl. ataddkarton)
- szerven bellli atadasra és visszavételre

. barmennyi nyithato belole, a titkos lGgykezelo hitelesiti

. fonyilvantartasba kell venni

. lezaras utan 8 evig kell 6rizni

Iratkezelési szoftver alkalmazasa esetén

. a felek azonositasa es a rendszerben az atadas-visszavéetel rogzitése
torténik




Belso atadokonyv

Sorszam

Iktatdszam

MinGsitési
szint

Példany-
sorszam

Terjedelem

Atvétel igazolasa

Visszavétel igazolasa

Atvevd neve és aldirdsa
datum

Visszavevl neve és alairasa
datum

175



20. mintT

| Bels6 atadokonyv

MINTA
HIVATAL

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu

titkos ligykezelo




20. minta

Belsé atadokonyv

Sorszam

Iktatdszam

Mindsitési
szint

Példany-
sorszam

Terjedelem

Atvétel igazoldsa

Visszavétel igazolasa

Atvevé neve és alairasa
datum

VisszavevO neve és alairasa
datum




-1- 1. minta

Fonyilvantarto konyv

© Q
£ H alatb . ‘s s L. . i

£ Iratkezelési segédlet Végleges lezérasanak e el irie ) e
[ (nyilvantartas) megnevezése 9 datuma
& g

Iktatoléonyva et 4 2025.

nemzeti minosite ,

iratok részere lap | februar 03. A150/N

Iktatokonyv a

NATO mingsitett 4 2025. A150/N

iratok részere lap| februar 03.

Iktatokonyv az 4

EU minositett 2025. A150/N

iratok részere lap | februar 03.

Bels6 atadokonyv 2025

a nemzeti 1 .

mindsitett iratok lap februar 03. A300/8

részere




20. minta

Belso atadokonyv

MINTA
HIVATAL
szerv megnevezése
......... 4' Fnyt. szamu
Ez a bels6 atadokonyv 1, azaz egy szamozott lapot tartalmagz
Megnyitva: 2025februar03 (datum) '
LeZAarva: .cicveveriermrnnrnssnsnnsnnnnnas (datum)

titkos ligykezelo




20. minta

Belsd atadékonyv

Atvétel igazoldsa

Visszavétel igazolasa

€ L)
w |, L o]
N Lot Minositesi | Peldany- | © .
g Tktatoszam szint sorszam | © £ Atvevo neve és alairasa VisszavevO neve és alairasa
wn |q—) datum datum
1 1/1/2025. T | 2 3+1 Minta Zoltan Mins Zottin
- " = | lap 2025. 02. 04.




NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




1 L4 V 4

Minositett irat sokszorositasa,
forditasa, kivonatolasa

V44 7

A minositett adatot kezelo szerv
vezetoje vagy az altala irasban
megbizott mas szemeély, tovabba a
cimzett, illetve az altala mindsitett
adat esetében a minosito irasban
engedelyezheti a minodsitett
adat sokszorositasat, forditasat,

kivonatolasat.
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Minositett irat sokszorositasa,
forditasa, kivonatolasa

Kizarolag a minosito irasbeli
engedeélyével kerllhet sor sokszorositasra,
forditasra és kivonatolasra a NATO, NYEU,
EU és az EU intézményei ,,Szigoruan
titkos!” minodsitési szintl adatai esetében,
illetve, ha a minodsitd a minositett adat
sokszorositasat, forditasat es kivonatolasat
kiilonleges kezelési utasitasaban

megtiltotta.
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Minositett irat sokszorositasa,
forditasa, kivonatolasa

Amennyiben a cimzettnek NATO vagy

V44 V 4

EU ,Szigoruan titkos!” minodsitési
szintlU minositett adatainak tovabbi
peldanyara van szikseége, akkor ilyen
adat sokszorositasara, forditasara és
kivonatolasara a minositotol keér

irasban engedéeélyt.

2025.10.28. 8:22:40 184



Minositett irat sokszorositasa,
forditasa, kivonatolasa

A sokszorositas, forditas és a kivonatolas soran
keletkezo, 1-tol novekvo sorszammal ellatott
sokszorositott, forditott e€s kivonatolt peldanyok

iktatdsa a minositett adat iktatoszaman
torténik.

Ha az iktatokonyv mar lezarasra Kkeriilt,
akkor a targyévi iktatokonyv soron
kovetkezo iktatoszaman torténik az iktatas és
a minositett adat iktatoszamahoz tartozo
kezelési bejegyzés rovatban rogziteni kell a
minositett adatrol készitett sokszorositott,

forditott és kivonatolt példanyok iktatoszamat.
2025.10.28. 8:22:40 185



HONVEDELMI MINISZTERIUM 2. sz. példany

HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY 20 3'5|tlic2Js'§1
Ikt. szam: HM/1/12/2025. Hadi Ottd mk. dandartabornok 5. minta

.- ) féosztalyvezetd
Ugyintezo: Katona Tamas szds.
Javaslom az irat egy
példanyban torténo
sokszorositasat és

Dr. Minta Csaba ar megkiildését a Nemzeti Ugylntezesert felelos:
Minta Hivatal Biztonsagi Feliigyelet Minta Zoltan ar (Bii.F60.).
hivatalvezeto részére. 0202/5_; 02. 04.
Budapest Budapest, 2025. 02. 04. . Monta Csaba
i " T Minda Zoltin
Engedelyezem.

Targy: 0sszefoglalo jelentes Budapest, 2025. 02. 04.

Dr. Mntfa Csaba

Tisztelt Hivatalvezetd Ur! MINTA
HIVATAL
................?..Z.(.).Y??..::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'. """"" 30,2256V 02.......hé..... 03map.
....................................................................................................... Ikt. szam:...oennn 1/ 1l2-025
...................................................................................................................... Melléklet........cvrnnnnn o @R

STitkos!”



-2-
STitkos!”

STitkos!”



_3_
JTitkos!”

Budapest, 2025. januar 28.
Hadi Ot

féosztalyvezetd

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 3 lap
Melléklet: 1 lap nyilt
Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar
2. sz. pld.: Minta Hivatal

JTitkos!”



HONVEDELMI MINISZTERIUM
HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

Ikt. szam: HM/1/12/2025.

Ugyintézé: Katona Tamas szds.

Dr. Minta Csaba Gr
Minta Hivatal
hivatalvezeto

Budapest
Targy: 0sszefoglald jelentés

Tisztelt Hivatalvezeté Ur!

Titkos!”
2039. 12.31,
Hadi Ottd mk. dandartabornok
féosztalyvezetd

Javaslom az irat egy
példanyban torténo
sokszorositasat és
megkiildését a Nemzeti
Biztonsagi Feliigyelet

részére.
Budapest, 2025. 02. 04.
) Mnda Zoltdin
Engedelyezem.

Budapest, 2025. 02. 04.
Dr. Mcnofa Csaba

1. sz. soksz. példany

5/S. minta

Ugyintézésért felel6s:
Minta Zoltan ar (Bii.F60.).

2025. 02. 04.
Dr. Mindfa Csaba

MINTA

HIVATAL
DR TN N . 02 G L. Q3map.
_____________________________ Ikt. szam:............ /. 1,[2.025
............................................................ L T 0 LT R —

,Titkos!”
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STitkos!”

JTitkos!”



_3_
JTitkos!”

Budapest, 2025. januar 28.
Hadc Ot
Hadi Otté mk. dandartabornok
féosztalyvezetd

Késziilt: 2 példanyban

Egy példany: 3 lap

Melléklet: 1 lap nyilt

Kapjak: 1. sz. pld.: Minta Hivatal
2. sz. pld.: Irattar.

JTitkos!”



HONVEDELMI MINISZTERIUM 2. sz. példany

HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY 20 3'5|tlic2Js'§1
Ikt. szam: HM/1/12/2025. Hadi Ottd mk. dandartabornok 5. minta

.- ) féosztalyvezetd
Ugyintezo: Katona Tamas szds.
Javaslom az irat egy
példanyban torténo
sokszorositasat és

Dr. Minta Csaba ar megkiildését a Nemzeti Ugylntezesert felelos:
Minta Hivatal Biztonsagi Feliigyelet Minta Zoltan ar (Bii.F60.).
hivatalvezeto részére. 0202/5_; 02. 04.
Budapest Budapest, 2025. 02. 04. . Monta Csaba
i " T Minda Zoltin
Engedelyezem.

Targy: 0sszefoglalo jelentes Budapest, 2025. 02. 04.

Dr. Mntfa Csaba

Tisztelt Hivatalvezetd Ur! MINTA
HIVATAL
................?..Z.(.).Y??..::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'. """"" 30,2256V 02.......hé..... 03map.
....................................................................................................... Ikt. szam:...oennn 1/ 1l2-025
...................................................................................................................... Melléklet........cvrnnnnn o @R

STitkos!”



-2-
STitkos!”

JTitkos!”



_3_
,Titkos!”

Budapest, 2025. januar 28.
Hadi Ot

Hadi Ott6 mk. dandartabornok
foosztalyvezetd

Készllt: 2 példanyban

Egy példany: 3 lap

Melléklet: 1 lap nyilt

Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar

2. sz. pld.: Minta Hivatal

Sokszorositva: 1 példanyban

Sokszorositotta: Minta Emese

Egy példany: 3 lap +1 Iap nyilt melléklet

Kapja: 1. sz. soksz. pld.: Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet

STitkos!”



2. mipt

Iktatokonyv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama

Erkezés

Iktatas

PN W]

Kiildé

Kiild6 iktatoszama

idépontja érvényességi megnevezése (hivatkozasi szam) E £ Mellékletek Feliilvizsgalat

id6 » 9 o

£ s 2 | 8| g | E| oz |3

2 2 3 2| & g 5| B

:g' £ % o H '?-—)' :.é g

) o = g L

- o Q
2025, [AFsz 2025. T 3 1 1

. 2. 03. v HM HM/1/12/2025. r

1. p2.0s. 02.03- 15030.12.31. /1/12/2025. 2.|jap |nyilt lap
2025. i 3| 1 1
- - | - | 02.03. |2039.12.31. HM HM/1/12/2025. 1. s. lap |nyilt | jap




Iktatokonyv (jobb oldala)

- 2-

2. minta

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

peldany- tovabbitas
sorszama/cimzettje
.m
g
o S,
o o
0 )
o £

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Osszefoglalé
jelentes

4/1.

Osszefoglalé
jelentes




NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




Minositett adat - szerven
kiviilre torténo - tovabbitasa
Szerven kiviilre tovabbitas csak a titkos ligykezelo utjan

Belfoldre tovabbitas
Futarjegyzéken

Szallithatja:

> Allami Futarszolgdlat

> katonai futar

> rendvedelmi szervek és a NAV belso futara
> szemeélyes kézbesito

A megfelelo minositési szintet fel kell tiintetni, és zart
kiildeményként szallitani.



Minositett adat — szerven
kivilre torténo - tovabbitasa

Személyes kézbesito

> a szervezet allomanyaba tartozik

> megfelelo szintl személyi biztonsagi
tanusitvany

> titoktartasi nyilatkozat
> csatolt munkakorben is

2025.10.28. 8:22:40 199



Minositett adat - szerven
kiviilre torteno - tovabbitasa

Kiilfoldre tovabbitas ,,Bizalmas!” vagy annal magasabb
minositési szintl adat esetén

Szallithatja:

>

V V V

diplomaciai futar
konzuli futar
katonai futar

€és a nemzetk6dzi jog alapjan velik azonos kivaltsagokat és
mentességeket elvezd személy.

A NATO és EU , Korlatozott terjesztési!”-t személyes kézbesito is.

A kiilfoldi minositett adatok dupla csomagolasban szallithatoak.



,21. mint1

Boriték cimzése

MINTA ~Titkos!”
HIVATAL

Ikt. szam: 1/1/2025. 1. sz. soksz. pld.
Futar kédszam: 5566

Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet

Budapest
,Baleset esetén vagy rendkiviili

helyzetben a kiildo szerv bonthatja fel!”

201



Boriték lezar

» 21. minta

daSd

202



22.
minta

FUTARIJIJEGYZEK

Feladé: Minta Hivatal
Listaszam: 282

; Oldalszam: 1/1
Cimzett: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendez6 Alosztaly

1. sz. pld.
Sorszam Iktatdszam + példanysorszam Mindsitési szint Darab Kildemény cimzettje
1. 1/1/2025. 1. sz. soksz. pld. ~Titkos!” 1 NBF
Mindsitett : 1 db. Nyilvantartott: O Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény
Nyomtatva : 2025. 02. 04. 08:05 ,(so
Atadds datuma és id()’pog,i;ja: Atvétel datuma és id6pontja %y o Atvétel datuma és idépontja:
2025. 02. 04. 08:52 2025. 02. 04. 08:52 %89
o %S0y,
%7 ~ 50
© % p p &6‘6‘\?2
Winta Emese L% Dutdrn Fotudin N
Minta Emese Futar Istvan
Atadé neve és aldirdsa Futar neve és alairasa Levélrendezd neve és aladirasa

Ph. Ph. Ph.




22.
minta

FUTARIJIJEGYZEK

Feladé: Minta Hivatal
Listaszam: 282

; Oldalszam: 1/1
Cimzett: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendez6 Alosztaly

2. sz. pld.
Sorszam Iktatdszam + példanysorszam Mindsitési szint Darab Kildemény cimzettje
1. 1/1/2025. 1. sz. soksz. pld. ~Titkos!” 1 NBF
Mindsitett : 1 db. Nyilvantartott: O Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény
Nyomtatva : 2025. 02. 04. 08:05 ,(so
Atadds datuma és id()’pog,i;ja: Atvétel datuma és id6pontja %y o Atvétel datuma és idépontja:
2025. 02. 04. 08:52 2025. 02. 04. 08:52 %89
o %S0y,
%7 ~ 50
© % p p &6‘6‘\?2
Winta Emese L% Dutdrn Fotudin N
Minta Emese Futar Istvan
Atadé neve és aldirdsa Futar neve és alairasa Levélrendezd neve és aladirasa

Ph. Ph. Ph.




Iktatokonyv (bal oldalay

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama

Erkezés

Iktatas

TN

Kiildé

Kiild6 iktatoszama

idépontja érvényességi megnevezése (hivatkozasi szam) E £ Mellékletek Feliilvizsgalat

id6 » 9 o

£ s 2 | 8| g | E| oz |3

2 2 3 2| & g 5| B

:g' £ % o H '?-—)' :.é g

) o = g L

- n. w
2025, [AFsz 2025. T 3 1 1

. 2. 03. il HM HM/1/12/2025. -

1. pzos. 02-03-1039.12.31. /1/12/2025.| 2.\lap |nyilt | 1ap
2025. LT 3| 1 1
- - | - | 02.03. |2039.12.31. HM HM/1/12/2025. 1. s. lap |nyilt | jap




- 2- 2. minta

Iktatokonyv (jobb oldala)

Tovabbitott irat " Kezelesi
- 0 bejegyzés
Targy Ugyintézé példany- tovabbitas 0 (csatolas,
sorszama/cimzettje %‘ megsemmisités
neve uE) - f_-f, idépontja és a
= T e -
0 o ] © @ [|megsem
o 3 9 o ® X | misitési
2 3 = & L] :g jegyz6konyv ik-
N o + =X T © tatészama stb.)
/)] Ne] Ne) f .
S £ =
.. 4/1
Osszefoglalo
jelentes
3 1 1l Sl 4 -
ésszefoglalé + 2025- AFSZ F "
jelentés lap 02. 04. 282.

NBF




A\ NEMZETI
‘ KOZSZOLGALATI

EGYETEM




HONVEDELMI MINISZTERIUM 1. sz. példany

HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY ghitkost”
Ikt. szdm: HM/1/12/2025. Hadi Ott6 mk. dandartabornok 5. minta
foosztalyvezeto

Ugyintéz4: Katona Tamas szds. .
Javasolom az irat egy

példanyban torténéd
sokszorositasat es

Dr. Minta Csaba ar megkiildését a Nemzeti Sy .
Minta Hivatal Biztonsagi Feliigyelet H?thgtzegﬁgﬁrt’uf-e(lglupi:ﬁo )
hivatalvezeto reszere. 2025. 02. 04. '
Budapest, 2025. 02. 04. _ Dr. Minta Csaba
Mondn Zollfan
Budapest
Engedélyezem:
A e o A Budapest, 2025. 02. 04.
Targy: o6sszefoglalo jelentés adap. oy
Tisztelt Hivatalvezet6 Ur!
MINTA
Y40 1VZ=Te LTS BESRTRR Al B
........................................................................................................................... 20::2‘.5.-;.év..........Qz.-...........h6...0.34-...nap.
....................................................................................................... IKt. szame ... /112025, T
............................................................................................................... Melléklet....cocoovreeeeh JAP e

JTitkos!”



_2_
JTitkos!”

JTitkos!”



_3_
STitkos!”

Budapest, 2025. januar 28.
Hadi OHF

Hadi Otté6 mk. dandartabornok
foosztalyvezeto

Készilt: 2 példanyban

Egy példany: 3 lap

Melléklet: 1 lap nyilt

Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar

2. sz. pld.: Minta Hivatal Tovabbi iigyintézést nem igényel,
Javasolom megsemmisiteni.

Sokszorositva: 1 példanyban 2025. februar 11. )
Sokszorositotta: Minta Emese ] Minda Zolfdn
Egy peldany: 3 lap + 1 lap nyilt melléklet . y

Kapja: 1. sz. soksz. pld.: Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet ,Titkos!



Iktatokonyv (bal oldalay

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama

Erkezés

Iktatas

TN

Kiildé

Kiild6 iktatoszama

idépontja érvényességi megnevezése (hivatkozasi szam) E £ Mellékletek Feliilvizsgalat

id6 » 9 o

£ s 2 | 8| g | E| oz |3

2 2 3 2| & g 5| B

:g' £ % o H '?-—)' :.é g

) o = g L

- n. w
2025, [AFsz 2025. T 3 1 1

. 2. 03. il HM HM/1/12/2025. -

1. pzos. 02-03-1039.12.31. /1/12/2025.| 2.\lap |nyilt | 1ap
2025. LT 3| 1 1
- - | - | 02.03. |2039.12.31. HM HM/1/12/2025. 1. s. lap |nyilt | jap




1 - 20. min
Belsé atadokonyv |

= = Atvétel igazolasa Visszavétel igazolasa
w© | o 2
N Iktatészam Mlno_S|teS| Peldar)y- % - j ’ — - ] —
5 szint sorszam | .5 Atvevd neve és aldirasa Visszaveve neve és aldirasa
n At datum datum
” 3+1 |, s Minta Zoltin | Minta Emese Minta Emese
1. 1/1/2025. nT 2. |ap [MintaZoltan 3555 92, 04. 2025. 02. 11.




MINTA HIVATAL

Nyt. szam: 13/48/2025.

Késziilt:

sz. példany

24. minta
Megsemmisitési jegyzokonyv,
a nemzeti minositett iratok reszere
Sorszam Iktatoszam Mindsitési szint PéldénysorszémITerjedeIem Megjegyzés




MINTA HIVATAL

Nyt. szam: 13/48/2025.

1. sz. példany

s i 24. minta
Megsemmisitési jegyzokonyv,
a nemzeti minositett iratok reszere
Késziilt: 2025. februar 11-tol
Sorszam Iktatéoszam Mindsitési szint PéldénvSOI‘SZémITerjedeIem Megjegyzés
1. 1/1/2025. I 2. 3 +1

nyilt lap




MINTA HIVATAL 1. sz. példany

Nyt. szam: 13/48/2025.

24. minta
Megsemmisitési jegyzokonyv
a nemzeti minositett iratok részére

Késziilt: 2025. februar 11-t6l
Sorszam Iktatészam Mindsitési szint |Példanysorszam| Terjedelem Megjegyzés

1. 1/1/2025. LT 1. 3+1 nyilt

lap
2 1/100-10/2013. »B” 4 8 lap
3. 1/78-12/2013. »SZT” 45. 70 lap
Lezarva: 2025. december 1. g
Az 1-3-ig sorszamon felsorolt adathordozok megsemmisitését engedélyezem. titkos iigykezeld

Budapest, 2025. december 2.
minésitett adatot kezel6 szerv vezetdje vagy

a biztonsagi vezet6



Az 1-3-ig sorszamon felsorolt adathordozdkat a Nyilvantarté helyiségében Iévo iratmegsemmisitovel megsemmisitettiik.
Budapest, 2025. december 3.

Minta Géza Minta Katalin

bizottsagi tag neve, alairasa bizottsagi tag neve, aldirasa

titkos ligykezelo

Késziilt: 1 példanyban
Egy pld: 1 lap
Kapja: Irattar



Iktatokonyv (bal oldalay

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama

Erkezés

Iktatas

TN

Kiildé

Kiild6 iktatoszama

idépontja érvényességi megnevezése (hivatkozasi szam) E £ Mellékletek Feliilvizsgalat

id6 » 9 o

£ s 2 | 8| g | E| oz |3

2 2 3 2| & g 5| B

:g' £ % o H '?-—)' :.é g

) o = g L

- n. w
2025, [AFsz 2025. T 3 1 1

. 2. 03. il HM HM/1/12/2025. -

1. pzos. 02-03-1039.12.31. /1/12/2025.| 2.\lap |nyilt | 1ap
2025. LT 3| 1 1
- - | - | 02.03. |2039.12.31. HM HM/1/12/2025. 1. s. lap |nyilt | jap




Iktatokonyv (jobb oldala)

- 2- 2. minta

Tovabbitott irat " Kezelési
_ 0 bejegyzés
Targy Ugyintézé példany- tovabbitas 0 (csatolas,
sorszama/cimzettje %‘ megsemmisités
neve qE) - _,% idépontja és a
- = - -
9 o o © @ [|megsem
y e 2 o £ X | misitési
> > by £ s g jegyz6konyv ik-
8 o = o o © tatoszama stb.)
/)] Ne] Ne) f .
S £ =
. 4/1
Osszefoglalo
jelentes
. S. AFsz
3} ) 3+1 1.s 2025. Fj. 282.
Osszefoglalo [
jelenteés ap 02. 04.

NBF Minta Emesk




Iktatokonyv (jobb oldala)

- 2- 2. minta

Tovabbitott irat

Targy

Ugyintézo

yd

szervezeti
egység

neve

terjedelem

példany- tovabbitas
sorszama/cimzettje

idéopontja
modja

Irattarba helyezés
keltje

Kezelési
bejegyzés
(csatolas,
megsemmisités
idopontja és a
megsem-
misitési
jegyzokonyv ik-
tatoszama stb.)

Osszefoglalé
jelentes

4/ Megsemmisitve:
13/48/2025.
2025. 12. 03.
Minta Emese

Osszefoglalé
jelentes

3+1
lap

1.s. 2025. | £,

NBF 02. 04. Minta Emesk




NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




-1-

25. minta

Iktatokényv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiild6 iktat6szama © , . ,
idopontja | érvényességi ido| megnevezése (hivatkozasi szam) E £ Mellekletek Felilvizsgalat
n Q
ol 4 - 0 )
p © H 5 © E © z
S ] L 0 £ o £ @
o c — \© ° 3 £
~g- ug % a-, N .g 3:5 T
] S - @ g © 9
= a (]
, TII 3
2025. AFSZ 20325, ¢ ,
1. |02 03 3%55. [2039.12.3| HM HM-II/12/2015 | 2. | |5p | nyilt|11ap

1.




25. minta

Iktatokonyv (bal oldala)

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiild6 iktat6szama p . .
idopontja | érvényességi ido| megnevezése (hivatkozasi szam) \g £ Mellekletek Felilvizsgalat
@ 9 )
'g' © 2 % © g [} E'
[= — ] O E T £ Q0
o 3 g ) g S 3 £
2 S o N 2 N o
g |E S L L S R
— a )
. HM-H/12/2015:
2025. AFSZ 2025 o1 HM/1/12/2025. 3 11
1. ., [2039.12.31] HM 2. nyilt|1 1ap
02. 03. 02. 03. *JaV Minta Emese lap | MY

2025.02. 03.




NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

LUDOVIKA




Nemzeti minositett adat
feliilvizsgalata

Mavtv. 8. § (1) bekezdése szerint:
>a minosito, ha torvény rovidebb hataridot
nem allapit meg koteles Ilegkésobb 5

évenként az altala vagy jogelodje altal
készitett, a feladat- és hataskorebe tartozo

nemzeti minositett adatot feltlvizsgalni;
> a felUlvizsgalathoz szakertot is alkalmazhat.
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Nemzeti minositett adat
feliilvizsgalata

A feliilvizsgalat eredmeénye lehet:

> a minosités fenntartasa, melyrol nem
kell értesiteni a cimzetteket;

> a minositési szint csokkentése,

> a minosités érvényességi idejének
modositasa,

> a minosités megsziintetése (torlése).
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HONVEDELMI MINISZTERIUM
HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

Ikt. szam: HM/1/12/2025.

Javasolom az irat egy
példanyban térténé
sokszorositasat és megkiildését
a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet részére.

Budapest, 2025. 02. 04.
Minda Zolfdn

Engedélyezem.
Budapest, 2025. 02. 04.

. o Dr. Mindfa Csaba
Ugyintezo: Katona Tamas szds.

Dr. Minta Csaba ur részére
Minta Hivatal
Hivatalvezeto

Budapest

~Bizalmas!”
2031. 02. 15.
Hadi Ott6 mk. dandartabornok
foosztalyvezeto
2025. 12. 10.
HM-I1I1/5/14-2/2025. ikt.
szamu irat alapjan
Minta Emese
titkos ligykezelo

Targy: osszefoglalo jelentés

Tisztelt Hivatalvezetd Ur!

2. sz. példany

26. minta

Ugyintézésért felelés
Minta Zoltan ar Biii. Foo.

2025. 02. 04.
Dr. Minfa Csaba

MINTA
HIVATAL

Y40 A/ <o [ PR PT PSR

—Fitkost™—,Bizalmas!”




_2_
—TFitkest® ,Bizalmas!”

—Fitkost” ,, Bizalmas!”



_3_
—Fitkost” ,Bizalmas!”

Budapest, 2025. januar 28. i
Hadd Oto-

féosztalyvezetd
Készilt: 2 példanyban
Egy példany: 3 lap
Melléklet: 1 lap nyilt
Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar
2 . sz. pld.: Minta Hivatal

—Fitkest” , Bizalmas!”



Iktatokd (b | oldala)
Erkezett / Sajat készitésii irat
Sorszama Erkezés Iktatas Minositési szint Kiildo Kiild6 iktat6szama p . .
idopontja | érvényességi ido| megnevezése (hivatkozasi szam) \g £ Mellekletek Felilvizsgalat
@ 9 )
o) ] 2 > Q £ o =
s |3 S |2 E | g | 5 |¢
2 S o N 2 N o
g |E S L L S R
— o Q
n B”
1, (39759 2025, * HM | HM/1/12/2025. | 2. | 12 | nyilt|1 lap 2925 [20s1
- |02 03] 02.-03. [2039.12.31. /1/12/ - | 4+ | 1ap | nyilt 12.10.[0p 15
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HONVEDELMI MINISZTERIUM
HUM

Ikt. szam: HM/1/12/2025.

Javasolom az irat egy
példanyban torténd o
sokszorositasat és megkiildését
a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet
részére.

Budapest, 2025. 02. 04.
Minta

-

Engedélyezem.

Budapest, 2025. 02. 04.

Dr. Minfa Caba

Ugyintézd: Katona Tamas szds.

Dr. Minta Csaba ar részére
Minta Hivatal
Hivatalvezeto

Budapest
Targy: 6sszefoglald jelentés

Tisztelt Hivatalvezetd Ur!

. 7 /4 V4

F" | I| lIl

sTorolvel!”

foosztalyvezeto
2025. 12. 10.

HM-II/5/16-4/2025. ikt.

szamu irat alapjan
Minta Emese
titkos ligykezelo

2. sz. példany

27. minta

Hadi Otto mk. dandartabornok

Ugyintézésért felelés
Minta Zoltan uar Biii. Foo.

2025. 02. 04.
Dr. Mintfa Csaba

MINTA
HIVATAL
20..232:.év.......02:............. ho...... Q.3.-nap.
Ikt. szam:........ 1/1/2025................
Melléklet................ 1.lap....ees

S0 AV <o [ PSP PRREPRRRT

q:'ltl EE Slll
n .







Budapest, 2025. januar 28.

foosztalyvezeto

Készilt: 2 példanyban

Egy példany: 3 lap

Melléklet: 1 lap nyilt

Kapjak: 1. sz. pld.: Minta Hivatal
2. sz. pld.: Irattar

4

n



7/A. minta

Iktatokonyv (bal oldala

Erkezett / Sajat készitésii irat

Sorszama Erkezés ) I!'(tatés? ’Mir]c'isitési’ s_zi_nt" Kiildo ] Ki.:lldﬁ ikta!té_)szé’ma © Mellékletek Feliilvizsgalat
idopontja | érvényességi ido| megnevezése (hivatkozasi szam) g £
(1] ‘Z 9 L) 0
2 |8 g s | & | £E| ¢t ;
o - z & £ 3 3 g
o ‘O g i \© [} el
0 £ o o N il 3 °
T @ = 9 L
- n- m
n
2025. AFSZ| 2025, ol HM 3 | 1 |11ap2025. |
1. |02 03] 02. 03. 2039.12.31, HM/1/12/2025. | 1. lap | nyilt P| 15 70, [Fordlve
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Minositési jelolés megismétlése

Mavtv. 7. § (1) bekezdése szerint:

> nem kell ij minositési eljarast lefolytatni, ha
a készitett adatba sajat vagy mas minosito altal
korabban készitett = minositett  adatot s
belefoglalnak, és ennek soran tovabbi, sajat
mindsitést igénylo adat nem keletkezik;

> ebben az esetben a korabban készitett mindsitett
adat minositési jeldléeset meg kell ismetelni,
kiveve, ha azt a megismeételni kivant adat

minositoje megtiltotta;
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VL4 V 4

Minositési jelolés megismeétlése

> gondoskodni kell a minositett adatok
azonosithatosagrol;

> ha a megismeételt mindsitési jeldlésd adat mellett
tovabbi, sajat mindsitést igénylo adat is keletkezik,

V L 4 V 4

akkor arra az adatra Uj minositési eljarast kell
lefolytatni.
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28. minta

Minta Hivatal .Titkos!” o
2039. 12. 31. 2. sz. példany
Ikt. szam: 1/10-1/2025. Hadi Ottd mk. dandartabornok
Hiv. szam: féosztalyvezetd

A mindsitési jelolés megismételve
a Honvédelmi Minisztérium
HM/1/12/2025. ikt. szamu irata alapjan.

Ugyintéz8: Minta Péter

Példa Csilla asszonynak
biztonsagi vezetd

Példa Nemzetbiztonsagi Szolgalat

Budapest
Targy: allasfoglalas

Tisztelt Biztonsagi Vezeto Asszony!

,Titkos!”



_2_
STitkos!”

,Titkos!”



-3-

JTitkos!”
740 1V <o [P
Budapest, 2025. februar 03. P.H. 1 B
Kovdacs Jeno-
Kovacs Jeno
féosztalyvezeto

Készilt: 2 példanyban
Egy példany: 3 lap
Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar
2. sz. pld.: Példa Nemzetbiztonsagi Szolgalat

STitkos!”
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Futarjegyzek-nyilvantartas

> A titkos Ugykezelo a futarjegyzék azonosito
adatait a futarjegyzek-nyilvantartasban rogziti.

> A futarjegyzeék-nyilvantartas tartalmazza:
- a futarjegyzek eredeti szamat,
- a futarjegyzek nyilvantartasba vételének
idopontjat,
- a készitd szerv megnevezeset,
- a kezelési bejegyzest.
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Futarjegyzek-nyilvantartas

MINTA
HIVATAL

szerv megnevezése

..................... Fnyt. szamu
P | egy .
Ez a futarjegyzek-nyilvantartas .. azaz.. .= . szamozott lapot tartalmaz.
Megnyitva: 2025februar03 (datum)

LeZArva: .cicvveveriersnrnnnnssnssnsnnnnnes (datum)




29. minta

Futarjegyzék-nyilvantartas

20 4 - p Készito szerv Kezelési
Futarjegyzek Futarjegyzék z - A
eredeti szama nyilvantartasba megnevezese bejegyzes
vételének idopontja

Sorszam




-1 -

1. minta

Fonyilvantarto konyv

g g asznalatba p - fci had p
| e | F | e vislansperrina o e eyt
3 g
Iktatokonyv a 4 2025.
1. 2,‘?2‘:;{;“ lap | februar 03. A150/N
iratok reszére
INkIE_?_tokonyv a 4 2025.
2. mindsitett _ lap | februar 03. A150/N
iratok reszere
Iktatokgn VvV az 4 2025.
| RAmingstei  liap| rebruaroa A150/N
Belso atadokonyv
a nemzeti 1 2025. A300
4. minositett iratok lap| februar 03. /8
reszére
Futarjegyzék- 1 202,5.
> nyilvantartas lap | februar 03. A300/8




29. minta

Futarjegyzek-nyilvantartas

2025.1

MINTA
HIVATAL

szerv megnevezése

........... 5 A...... Fnyt. szamu

L (L 1 €g
Ez a futarjegyzéek-nyilvantartas =~ azaz.........

Megnyitva: 2025februér03 (datum)

LeZArva: .cicrerrerernmrerassasasnnsasass (datum)
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3. minta

FUTARIJIEGYZEK

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly
Listaszam: M000018

Oldalszam: 1/1

Minta Hivatal
Sorszam Iktatdszam + példanysorszam Mindsitési szint Darab Kildemény feladdja
1. HM/1/12/2025. 2. ~Titkos!” 1. 1/1/2025. HM
Mindsitett : 1 db. Nyilvantartott: O Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény

Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:05.

Atadés datuma és idgpontja: Atvétel datuma és idgpontja: ma és idépontja:
2025. 02. 03. 08. 2, & 2025. 02. 03. 08. . 02. 03. 10.
%, R % 50.
P 4 L‘ v
oy Eea G, 50 Putdr Totodn ) Swmese
Q
%, O
. . % 79, , L
Afsz Eva Qed, (v Futar Istvan
Levélrendezd neve és aldiradsa Futar neve és alairasa off0 neve és alairdsa

Ph. Ph. Ph.




Sorszam

[

-1-

Futarjegyzék-nyilvantartas

29. minta

Futarjegyzék
eredeti szama

M000018

Futarjegyzék
_nyilvantartasba
vetelenek idopontja

2025. 02. 03.

Készitd szerv
megnevezése

AFSZ

Kezelési
bejegyzes




3. minta

_FUTARJEGYZEK_ 5/1.

Feladd: Allami Futarszolgalat Kézponti Levélrendezé Alosztaly
Listaszam: M000014§

Oldalszam: 1/1

Cimzett: 2. sz. pld.
Minta Hivatal
Sorszam Iktatdszam + példanysorszam Mindsitési szint Darab Kildemény feladdja
1. HM/1/12/2025. 1. ,Titkos!” 1. 1/1/2025. HM
Mindsitett : 1 db. Nyilvantartott: O Sima: 0 Osszesen: 1 db kiildemény

Nyomtatva : 2025. 02. 03. 08:05.
Atadés datuma és idgpontja:  Atvétel datuma és idépontja:

2025. 02. 03. 08. 2, & 2025. 02. 03. 08.52. % - 10. 50.
%, Ay pIX
ey Eca LG}‘@ R % Fatdr Totudn’s Emese
%, O
Afsz Eva %éo“ < Futar Istvan
Levélrendez6 neve és alairasa Futar neve és alairasa off 0 neve és alairasa

Ph. Ph. Ph.




Vizsga

Elméleti rész Gyakorlati rész
2
Tesztlap ._ Iratkezelési feladat
+ végrehajtasa

Szobeli
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