Titkos ligykezelo6i vizsga
Gyakorlati vizsgatételek

1. Vegye at, majd iktassa az érkezett nemzeti mindsitett iratot! Az atadas-atvétel datuma
tetszéleges.

2. Vegye at, majd iktassa az érkezett NATO mind0sitett iratot! Az atadas-atvétel datuma
tetszéleges.

3. Vegye at, majd iktassa az érkezett EU mindsitett iratot! Az atadas-atvétel datuma
tetszéleges.

4. Vegye iktatdsba a nemzeti minGsitett irat sokszorositott példanyat!

5. Hajtsa végre a kapott minésitett irat vonatkozasaban a megsemmisitési eljarast:
készitse el és zarja le a megsemmisitési jegyzokoényvet, engedélyeztesse a
megsemmisitést, tiintesse fel a megsemmisités tényének igazoldasat, majd dokumentalja
az iktatékényvben a megsemmisités tényét!

6. Vegye iktatasba az érkezett nemzeti mindsitett iratot, majd tlintesse fel az iraton a
vezet6i szignalast!

7. Adja at a nemzeti minGsitett iratot a kijeldlt Gigyintézének és az iktatokdonyvben jelezze
az atadas tényét! Az érkezés, iktatds és az atadas datuma tetszélegesen megvalaszthatd.

8. Adja at a kijelolt Ggyintézének a nemzeti mindsitett iratot, majd vegye vissza!

9. Tuntesse fel a megfelel6 adatokat — futarral torténd tovabbitds esetén - a nemzeti
mindsitett iratot tartalmazd boritékon és szabalyosan zarja le a boritékot!

10. Toltse ki a futarjegyzéket a tovabbitasra kerlil6 nemzeti mindsitett irathoz!
11. Vezesse ki az iktatokényvbdl a tovabbitdsra kerllt nemzeti minésitett iratot!

12. Hajtsa végre az iktatokényvben a szabalyos javitasokat, illetve képezzen iktatdszamot
és tlntesse fel az iraton!

13. Készitsen elosztét a tovabbitasra kerililé6 nemzeti mindsitett irathoz! Vegye iktatasba az
elosztot, majd vezesse ki a tovabbitdsra kerlld iratot az iktatékonyvbdl! Az irat és az
elosztd iktatasanak idépontja tetszéleges.

14. Jelolje a nemzeti minGsitett iraton és az iktatokonyvben a fellilvizsgalat alabbi
eredményét! A minGsités megsziintetésérdl a mindsitd jogutddja Minta Gergd vezérdrnagy,
féosztalyvezetd 2022. januar 4-én tajékoztatott az 52/547/2022. iktatdszamu atirataban.

15. Jeldlje a nemzeti minGsitett iraton és az iktatokdnyvben a felllvizsgalat alabbi
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érvényességi idorél a mingsitd jogutddja Minta Gergd vezérdrnagy, féosztalyvezeté 2022.
januar 4-én tajékoztatott az 52/147/2022. iktatdszamu atirataban.

16. Az érkezett nemzeti mindGsitett irat alapjan ismételje meg a mindsitési jel6lést a sajat
készités( iraton!

17. Vegye nyilvantartasba a sajat készités(i mindsitett adathordozo6 valamennyi példanyat!



