A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem tajékoztatdja
a kozigazgatasi szakvizsga kovetelményrendszerérol

A Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium a kozigazgatasi szakvizsgardl szo6lé 35/1998. (II. 27.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 3. § (1) és (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
jovahagyta a kozigazgatasi szakvizsga kotelez6 és valaszthatd vizsgatargyainak vizsga-
kovetelményeit (a tovabbiakban: kovetelményrendszer) az aldbbiak szerint. A kovetelmény-
rendszert 2023. marcius 15-tél kell alkalmazni.

Altalanos kovetelmények a kézigazgatdasi szakvizsga irdasbeli és szébeli vizsgdjanak
teljesitéséhez

A kozigazgatdsi szakvizsga a kotelezd vizsgatargy (Altaldnos koézigazgatdsi ismeretek) és
egy valaszthatd vizsgatargy irasbeli és szdbeli részének teljesitésébdl all. A vizsgazd egy
vizsganapon tesz irasbeli és szdbeli vizsgat egy szakvizsgatargybal.

A kotelez6 és a valaszthato targyak jegyzékét az R. 3. szamu melléklete tartalmazza.

A kozigazgatasi szakvizsgdhoz vizsgatargyanként kulén-kilon irasbeli és szébeli
szamonkérés tartozik. A vizsga tananyaga a kozzétett kovetelményrendszerbdl és a Nemzeti
K6zszolgalati Egyetem altal kiadott jegyzetekbdl all. A szamonkérés alapjat képezik tovabba
az egyes jegyzetek lezarasat kovetden bekoOvetkezett és az ismeretanyagot érintd jelentOs
jogszabalyi valtozasok. Ezekre a valtozasokra a felkészit6 tanfolyamok alkalmaval az oktatok
kifejezetten felhividk a hallgaték figyelmét. A tananyagok letdlthetéek a Nemzeti
Kbzszolgalati Egyetem honlapjardél: http://www.uni-nke.hu.

Irdsbeli vizsga

A vizsgaz6 az irdsbeli vizsga teljesitése soran szamot ad arrdl, hogy a kotelez6 és a
valasztott targy tananyagat a kovetelményrendszernek megfelel6, magas szinvonalon
ismeri, és képes azt alkalmazni a gyakorlatban. A vizsgazé arrél ad tanubizonysagot, hogy a
kotelezd és a valasztott targyon belll mennyire képes egy kdzigazgatdsi probléma komplex
gyakorlati elemzésére, megoldasokhoz sziikséges intézkedések, eljarasok kivalasztasara, a
végrehajtdas menetének megtervezésére. Emellett a vizsgatargyakhoz kapcsoldodd konkrét
feladatok megoldasa is része a tantargy irasbeli vizsgarészének.

Mind a kotelez6, mind a valasztott targyi irdsbeli vizsga a vizsgatargyhoz kapcsolodd
feladatsor kit6ltésébdl all, melyre maximalisan 100 pont adhaté. A vizsgabizottsag az irasbeli
vizsgat - vizsgatargyanként kulon-kilon — az alabbi érdemjegyekkel értékeli:

a) jeles (5) 91-100 pont,

b) j6 (4) 81-90 pont,

c) kézepes (3) 71-80 pont,

d) elégséges (2) 61-70 pont,

e) elégtelen (1) 0-60 pont.

A vizsgazénak mind a kotelez6, mind a valasztott szakvizsgatargybdl legalabb elégséges
érdemjegyd vizsgat kell tennie, hogy az eredményes legyen. Amennyiben a vizsgdz6 valamely
targybol elégtelen érdemjegyl irdsbeli vizsgat tesz, azt meg kell ismételnie. A vizsgdzé
elégtelen érdemjegyl irdsbeli vizsga esetén is tehet szdbeli vizsgat. A sikeres irasbeli vizsga
feltétele, hogy a vizsgazdé kozérthetéen, gordilékenyen és nyelvtanilag is helyesen
fogalmazzon, attekinthetd, elfogadhatd valaszokat adjon a kérdésekre. Az irasbeli vizsga
id6tartama vizsgatargyanként 120 perc.


http://www.uni-nke.hu/

Szobeli vizsga

A szobeli vizsga keretében a vizsgdzo bizonyitja szakmai, kbdzigazgatasi tdjékozottsagat,
felkészliltségét. A vizsgazo a koételezd targyi szébeli vizsgan egy tételt hiz, amely a) és b)
kérdésrészbol all. Az egyes kérdésrészek kiilonb6z6 tananyagrészekhez kapcsolddnak.
A valasztott targyi szébeli vizsgan a vizsgazd egy tételt hlz. A szoébeli vizsgakra torténd
felkészlilésre, a kihuzott tételek kidolgozasara legalabb 20 percet kell biztositani.
A vizsgabizottsdg a tételhez nem tartozd, de a vizsgatargyon bellili tovabbi kérdések
feltevésével is tajékozdédhat a vizsgazo felkészliltségérol.
A vizsgabizottsag a szobeli vizsgat az alabbi érdemjegyekkel értékeli:

a) jeles (5),

b) jo (4),

c) kdzepes (3),

d) elégséges (2),

e) elégtelen (1).

A vizsgdzé a kihuzott tételre vonatkozdéan szamot ad arrdl, hogy a koételez6 és a valasztott
targy konkrét kérdéskoéreit magas szinvonalon ismeri, azokat helyesen értelmezi, a
fogalmakat megfeleléen hasznalja. A vizsgazd egy-egy vizsgatargybol olyan idétartamban
felel, amely alapjan felkészlltsége megitélhetd.

Kozigazgatasi szakvizsga kovetelményrendszere vizsgatargyanként

ALTALANOS KOZIGAZGATASI ISMERETEK KOTELEZO VIZSGATARGYBOL

I. modul: A KOZPONTI ALLAMI SZERVEK RENDSZERE

A tantargy célja, hogy az Alaptérvény keretei kozott atfogdan ismertesse az alkotmanyossag
elveit, az alapvetd jogokat és kotelességeket, az allami szervek rendszerét, tovabba be-
vezetést adjon a koOzigazgatas funkcidinak, illetve feladatainak a megértéséhez. A tantargy
célja az is, hogy attekintést nyUjtson a kozigazgatas szervezetrendszerérdl.

Kovetelmények

1. Magyarorszag alkotmanyos berendezkedése

A vizsgdzé legyen képes értelmezni az alkotmany fogalmat, ismerje annak tipusait,
szabalyozasi targykoreit és vazlatosan a magyar alkotmanyfejlédés legfontosabb allomasait.
A vizsgdzé ismerje a Magyarorszag Alaptorvényében meghatarozott alapveté jogokat és
kotelezettségeket, tudja azokat csoportositani, legyen képes azok tartalmat értelmezni,
valamint ismerje meg az alapjogok érvényre juttatasara, korlataira és védelmére vonatkozo,
az Alaptorvényben meghatarozott fébb rendelkezéseket. A vizsgazd ismerje az allam-
szervezet felépitésének legfontosabb alkotmanyos elveit.

2. Az allami szervek rendszere

A vizsgaz6 e tananyagrész elsajatitdsaval ismerje meg az Alaptérvényben szabalyozott
allami szervek tipusait, azok f6 feladatait és eljardsait (egymassal 0sszefliggé kapcsolat-
rendszerét). A vizsgadzonak ismernie kell az Alaptérvény szintjén szabalyozott allami szervek
egymashoz valo viszonyanak sajatossagait is. A vizsgazd e targykor keretében ismerje meg
a helyi oOnkormanyzatokra vonatkozd, az Alaptérvényben meghatarozott alapvet6
szabalyokat. A vizsgazonak ismernie kell a pénzligyi alkotmanyossag korébe tartoz6 szervek
felépitését és miikddését, valamint a kllonleges jogrend idején funkcionald allami szerveket
és jogkoreiket.



3. A kozigazgatas az allami funkciok rendszerében
A vizsgazd ismerje meg a kozigazgatds fogalmat és helyét a hatalmi agak rendszerében,
legyen képes meghatarozni a kdzigazgatas fébb funkcidit és feladatait.

4. A kozigazgatas szervezetrendszere

A vizsgazo ismerje meg a kozigazgatast, mint szervezetrendszert alkotd alrendszereket és
legyen képes meghatarozni ezek fébb jellemzGit, valamint ismerje meg az egyes
alrendszerekre vonatkozd joganyag elemeit. A vizsgazd legyen képes megnevezni az
allamigazgatdas és a helyi ©6nkormanyzati rendszer alkotdelemeit, tovabba a kvazi
allamigazgatasi szerveket és ismerje ezeknek a szerveknek a Iényeges jellemzait.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem &ltal kiadott ,Altaldnos kozigazgatasi
ismeretek I. modul: A kozponti allami szervek rendszere” cim(i jegyzet foglalja magaba.

Szobeli kérdések

1. Ismertesse az alkotmany fogalmat és az alkotmanyossag elveit!

2. Ismertesse a magyar alkotmanyfejlddést napjainkig, mutassa be az Alaptérvény
szerkezetét és moddositasait! Ennek sordn térjen ki kilon a Nemzeti Hitvallas
tartalmara, jellemzGire és jelentGségére, valamint az Alapvetés tartalmara is!

3. Hatarozza meg az alapvetd jogok fogalmat, mutassa be azok alanyait, cimzettjeit,
ismertesse az alapvetd jogok korlatozasara vonatkozo fontosabb alaptorvényi
rendelkezéseket és teszteket, valamint az a&llam alapvetd jogok védelmével
kapcsolatos feladatait!

4, Mutassa be a szabadsadgjogokat és részletezze a vizsgabizottsag altal meghatarozott
két szabadsagjog tartalmat!

5. Jellemezze a gazdasagi, szocialis és kulturdlis alapjogokat és ismertesse az alapveto
kotelességeket az Alaptorvény alapjan!

6. Ismertesse az Orszaggylilés jogallasat, feladat- és hataskoreit, a szervezetére és
mikodésére vonatkozd alapvet6 szabalyait!

7. Hatdrozza meg a koztarsasagi elnok helyét az allamszervezetben, ismertesse fobb
feladat- és hataskoreit!

8. Ismertesse a Kormany fontosabb feladat- és hataskoreit, szervezetét, megbizatasat és
miikddésének fébb szabalyait!

9. Ismertesse az Alkotmanybirdsag jogallasat, fobb feladat- és hataskoreit, mutassa be
annak mikodését!

10. Mutassa be a birdsag és az Ugyészség jogallasat, e szervezetek fobb feladat- és
hataskoreit, szervezeti rendszerét!

11. Mutassa be az alapvetd jogok biztosdnak jogallasat, fontosabb feladat- és hataskoreit!

12. Ismertesse a koOzpénzek felhasznalasanak kovetelményeit az Alaptérvény ,A koz-
pénzek” cim( fejezete alapjan!

13. Mutassa be a Magyar Nemzeti Bank, az Allami Szdmvevészék, valamint a Koltségvetési
Tandcs feladat- és hataskorét!

14. Ismertesse a Magyar Honvédség, a renddrség és a nemzetbiztonsagi szolgalatok
mUik6désére vonatkozo alapvet6 alkotmanyos elGirasokat!

15. Ismertesse a kilonleges jogrend tipusait, tartalmat és intézményi rendjét!

16. Hatarozza meg a kozigazgatas fogalmat és helyét az allamszervezetben, valamint a
kozigazgatdsi szervezetrendszert alkotd alrendszereket!

17. Mutassa be az allamigazgatas szervezetrendszerét!

18. Mutassa be a helyi 6nkormanyzatok szervezetét, valamint feladat- és hataskorét!

19. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok és az allami szervek kapcsolatat!



II. modul: JOGALKOTASI ES JOGALKALMAZASI ISMERETEK

A tantargy célja, hogy a vizsgdzé megalapozott ismereteket szerezzen a kozigazgatas két
alapvetd kozhatalmi tevékenységérol, és képes legyen eligazodni a jogalkotas, illetve a
jogalkalmazas kovetelményeiben. A tananyag alapozd ismereteket ad a jogalkotasrdl és
megismerteti a vizsgazét a jogalkalmazasi tevékenység elemeivel, 0Osszefliggéseivel,
elmélyiti a vizsgazé hatdsagi jogalkalmazassal kapcsolatos ismereteit.

Kovetelmények

1. A jogalkotas tartalmi kérdései — Magyarorszag jogforrasi rendszere

A vizsgazd ismerje meg a tarsadalmi, erkdlcsi és jogi normak fogalmat, felépitését és
tartalmat, legyen képes kulénbséget tenni e normak kozott. A vizsgadzd ismerje meg a
jogalkotds helyét és szerepét a jogallam szervezeti és m(ikodési rendjének kialakitdsaban és
megerositésében. A vizsgazé ismerje meg Magyarorszag jogforrasi rendszerét, legyen képes
elhelyezni és jellemezni az egyes jogforrdsokat; szerezzen jartassagot a jogforrasi rendszer
bels6 koherenciajat biztositd kovetelmények megismerésében és alkalmazasaban. A
vizsgazo ismerje meg a szabdlyozadsi szintek és szabalyozasi targyak Osszhangjanak
kovetelményeit, szerezzen ismereteket a jogalkotas tartalmi kévetelményeirdl.

2. A jogalkotasi eljaras és jogszabalyszerkesztési ismeretek

A vizsgdzé sajatitsa el a jogszabaly-el6készitési és jogalkotasi eljaras folyamatat, a
jogszabalyok véleményezésének, tovabba tarsadalmi egyeztetésének szabalyait, illetve a
jogszabaly(tervezet) szerkezeti elemeit. A vizsgdz6 ismerje meg a jogszabaly(tervezet)
szovegezésével kapcsolatos fobb elvarasokat és kovetelményeket, tovabba szerezzen
ismereteket a jogszabalyok deregulacidja és hatalyosulasanak vizsgalata targyaban.

3. Altalanos jogalkalmazasi ismeretek

A vizsgazo atfogdan ismerje meg a jogalkalmazas folyamatat, a jogalkalmazast végz6
szerveket, azok sajatossagait, a jogértelmezés fajtait. A vizsgazo sajatitsa el a hatdsagi
jogalkalmazo6 tevékenység tartalmat, jellemzéit, képes legyen bemutatni a kozigazgatasi
hatdsagi jogalkalmazas sajatossagait és ismerje a kdzigazgatasi eljarasjog fobb forrasait.

4. Kozigazgatasi hatosagi eljaras

A vizsgazo legyen képes értelmezni a koézigazgatasi hatdsagi eljaras fogalmat, a
kozigazgatdsi eljarasi jog jogforrasait, illetve a szabdlyozas rendszertani alapjait. A vizsgazo
ismerje meg a hatdsagi alapelvek jelent0ségét, tovabba szerezzen ismereteket az alapvetd
rendelkezések tételes szabalyairdl, valamint ismerje a kozigazgatasi jogviszony alanyait,
targyat, a kérelemre és a hivatalbdl induld eljarasok eljarasi cselekményeinek legfontosabb
szabalyait. A vizsgazo emellett szerezzen atfogd ismereteket a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras
els6foku eljardsi szakaszanak szabdlyain tul az arra épulé jogorvoslati, és végrehajtasi
szakasz legfontosabb jogintézményeirdl is.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem &ltal kiadott ,Altaldnos kozigazgatdsi
ismeretek II. modul: Jogalkotasi és jogalkalmazasi ismeretek” cim( jegyzet foglalja magaba.

Szoébeli kérdések
1. Hatdrozza meg a tarsadalmi, az erkélcsi és a jogi normak fogalmat, egymashoz vald
viszonyukat és jellemezze a jogforrdsi rendszer elemeit, illetve a jogalkotds alapvetd
kovetelményeit!



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ismertesse a jogszabaly hatalyara és mddositasara vonatkozé rendelkezéseket a 2010.
évi CXXX. torvény (Jat.) alapjan!

Ismertesse a jogszabaly-el6készitési eljaras fobb elemeit a 2010. évi CXXX. torvény
(Jat.), illetve a tarsadalmi részvétel szabalyait a vonatkozé egyéb jogforrasok alapjan!
Ismertesse a kozjogi szervezetszabalyozd eszkézok jellemzéit, illetve a jogszabalyok
kihirdetésére és a Nemzeti Jogszabalytarra vonatkozo6 szabalyokat!

Ismertesse a jogrendszer folyamatos fellilvizsgalatdra vonatkozd szabdlyokat és a
deregulacio jelentdségét!

Ismertesse a kozigazgatasi hatdsagi jogalkalmazas fogalmat, a hatésagi jogalkalmazo
tevékenység fajtait, a hatdsagi jogalkalmazas szerveit és folyamatat!

Ismertesse az altalanos kdzigazgatdsi rendtartasrol sz6ld 2016. évi CL. torvény (Akr.)
alapelveit és a torvény hatalyara vonatkozo6 szabalyokat!

Hatdrozza meg az eljarasi kotelezettség, az illetékesség, a hataskor szabalyait az
ltaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrdl szdl6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan, ide
értve a hataskori és illetékességi vita, tovabba az illetékességi terlileten kivili eljaras
szabalyait is!

Ismertesse a nyelvhasznalat, a kizards, a megkeresés, a kapcsolattartds és az
adatkezelés szabalyait az altalanos koézigazgatasi rendtartasrdl szélé 2016. évi CL.
térvény (Akr.) alapjan!

Mutassa be a kérelemre indulé eljaras legfontosabb szabdlyait: ismertesse a
kérelemre, illetve annak visszautasitdsara, valamint az automatikus, a sommas és a
teljes eljarasra vonatkozd szabdlyokat az &ltaldnos koOzigazgatasi rendtartasrdl széld
2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan!

Mutassa be a kérelemre induld eljaras legfontosabb szabalyait: ismertesse a
hianypdtlasra, a kapcsolddd eljarasra, az eljards megsziintetésére, felfliggesztésére,
sziinetelésére vonatkozd szabalyokat az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo6lo
2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan!

Mutassa be a kérelemre induld eljards legfontosabb szabadlyait: ismertesse az
Ggyintézési hatarid6 és a hataridé szamitasanak szabalyait, valamint a szakhatdsagi
kozrem(kodés jellemz6it az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl szolé 2016. évi CL.
térvény (Akr.) alapjan!

Ismertesse a tényallas tisztazasara és a bizonyitasi eljarasra vonatkozo szabalyokat az
dltaldnos kozigazgatdsi rendtartasrél szold 2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan:
mutassa be az idézés és az értesités szabalyait, a tényallas tisztdzasara vonatkozo
rendelkezéseket, az irat és az iratbetekintés, valamint az eljarasi cselekmények
rogzitésének szabalyait!

Ismertesse a tényallas tisztazésara és a bizonyitasi eljarasra vonatkoz6 szabalyokat az
altaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrél szolé 2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan:
mutassa be a tanura, a szemlére, a szakértére és a tolmacsra vonatkozd szabalyokat!
Mutassa be a hatdsag dontésére vonatkozd szabdlyokat a koézigazgatasi hatdsagi
eljarasban az altaldnos kézigazgatasi rendtartasrdl szélé 2016. évi CL. torvény (Akr.)
alapjan!

Ismertesse a hivatalboli eljarasra, a bizonyitékok Ugyféllel torténd ismertetésére
vonatkozdé legfontosabb rendelkezéseket és a hatdsagi ellen6rzés szabalyait az
altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrél szolé 2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan!
Ismertesse az eljaras akadalyozasanak kovetkezményeire vonatkozd szabalyokat, a
hatésagi bizonyitvany, hatdsagi igazolvany és nyilvantartds szabalyait, valamint a
semmisség jogintézményét az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL.
torvény (Akr.) alapjan!

Ismertesse a kozigazgatasi dontésekkel 06sszefliggd jogorvoslatokra vonatkozé
szabalyokat az altaldnos kézigazgatdsi rendtartdsrél sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.)
alapjan!



19. Mutassa be a végrehajtas szabalyait az altalanos koézigazgatasi rendtartasrol szdlo
2016. évi CL. torvény (Akr.) alapjan!

20. Ismertesse az eljarasi koltség, illetve annak elblegezesére és viselésére vonatkozo
szabalyokat az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szol6 2016. évi CL. torvény (Akr.)
alapjan!

III. modul: ALTALANOS ALLAMHAZTARTASI ISMERETEK

A tantargy célja, hogy a vizsgadzé alapos, a gyakorlatban jél hasznosithaté ismereteket
szerezzen Magyarorszag allamhaztartasi kozponti és lokalis rendszerérdl, annak fel-
épitésérdl, jogi és gazdasagi kornyezetérol, ellendrzési rendszerérol, tovabba a koltségvetési
szervek jogallasarol, gazdalkodasaral.

Kovetelmények

1. Az dllamhaztartas a nemzetgazdasag rendszerében

A vizsgazo6 ismerje meg az allamhaztartds nemzetgazdasagban, allampénziigyek teriletén
bet6ltott helyét, szerepét, az allamhaztartas rendszerét, felépitését, fogalomkészletét, az
allammikoédés magyar gazdasagi modelljét, az allamhaztartasi alrendszerek korében
végbement Ujjaszervezési és centralizaciés folyamatok indokoltsagat, azok lényegét, az
allamhaztartasi gazdalkodas Uj trendjeit.

A vizsgazo6 ismerje meg a nemzetgazdasag helyzetét meghatarozéd fébb makrogazdasagi
tényezOk és az allamhaztartas kapcsolatat.

2. Az allamhaztartasi gazdalkodas

A vizsgazd ismerje meg az allamhaztartdsi gazdalkodas szabdlyozas hatterét, a valtozasok
dinamikajat. A vizsgdzé sajatitsa el az a&llamhaztartdsi gazdalkodassal kapcsolatos
alapfogalmakat, valamint az allamhaztartas korében érvényre juté fontosabb alapelveket és
azok tartalmat. Legyen tisztdban a Magyarorszag gazdasagi stabilitasat szolgalo torvényi
szabalyozas f6bb elemeivel, kilonds tekintettel a Koltségvetési Tanacs jogallasara,
feladataira. A vizsgazd rendelkezzen atfogd ismeretekkel a kozbevételek és kozkiadasok
rendszerér6l. A vizsgdzé ismerje a nemzeti vagyon fogalmat, rendeltetését, a nemzeti
vagyonnal vald gazddlkodds Uj alapelveit, regndld trendjeit, valamint az allami és
onkormanyzati vagyon kategoéridit, az azokkal valé gazdalkodas legfontosabb jogi szabalyait.

3. Az allamhaztartas kozponti szintje

A vizsgdz6 rendelkezzen az dllamhaztartds kozponti alrendszerére és ennek
mechanizmusaira vonatkozé alapvetd ismeretekkel.

Ismerje a kozponti koltségvetés bevételeire, kiaddsaira, tartalékaira vonatkozé legfontosabb
szabalyokat.

A vizsgazd ismerje a koltségvetési ciklus fogalmat, szakaszait, a kozponti koltségvetés
elokészitésének, elfogaddsanak, végrehajtasanak és ellen6rzésének alapveté szabalyait.
Ismerje a kozponti alrendszerhez kapcsolédd pénzalapok (tarsadalombiztositdas pénzigyi
alapjai, elktlonitett allami pénzalapok) sajatossagait.

4. Az allamhaztartas onkormanyzati alrendszere

A vizsgazé ismerje meg a helyi 6nkormanyzatok gazddlkoddsanak alkotmanyos alapjait, és
tudja értelmezni a helyi 6nkormanyzatok gazdasagi o©nallésaganak tartalmat, a helyi
koltségvetés ebben betoltott szerepét.

A vizsgazd ismerje az 6nkormanyzati gazdalkodas alapvetd szabalyait, az 6nkormanyzati
koltségvetési ciklus szerepl6it, a folyamat fébb szabalyait, legyen képes bemutatni a helyi
onkormanyzatok koltségvetésének fobb bevételeit és kiadasait.



5. A koltségvetési szervek

A vizsgazd ismerje a koltségvetési szerv meghatdroz6 fogalmi ismérveit, értse a koltség-
vetési szervek irdnyitasa és felligyelete kozotti kiilonbséget.

A vizsgazoé sajatitsa el a koltségvetési szervek jogallasaval kapcsolatos ismereteket. Ismerje
a koltségvetési szervek alapitasaval, nyilvantartasaval, mikddésével, illetve atalakitasaval,
megsziintetésével kapcsolatos legfontosabb jogi rendelkezéseket.

A vizsgazé legyen képes arra, hogy bemutassa a koltségvetési szervek gazdalkodasanak leg-
fontosabb szabalyait, legyen tisztaban a kotelezettségvallalas folyamataval.

6. Az allamhaztartas ellenérzése

A vizsgazd ismerje meg az allamhaztartasi kontrollok rendszerét, céljait, rendeltetését,
jelentéségét és fébb jellemzoit. Legyen tisztaban a kiilsG ellenGrzés, a kormanyzati szint(
ellendrzés szerveinek korével, az ellendrzési jogositvanyuk terjedelmével. A vizsgazé ismerje
a bels6é kontrollrendszer f6bb sajatossagait, az dnkormanyzatok belsé kontrollrendszerére
vonatkozd specidlis szabalyokat.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal kiadott LAltaldnos kozigazgatasi
ismeretek III. modul: Altaldanos allamhaztartasi ismeretek” cim( jegyzet foglalja magaba.

Szobeli kérdések

1. Definiadlja az allamhaztartas fogalmat, nemzetgazdasagban elfoglalt helyét, szerepét!

2. Ismertesse a nemzetgazdasag helyzetét meghatarozé makrogazdasagi tényezék és az
allamhaztartads kapcsolatrendszerét! Mutassa be a makrogazdasag helyzetét jellemz6
altaldnos mutatdkat!

3. Fejtse ki az allamhaztartds helyzetét jellemz6 mutatékat, ismertesse azok
Osszefliggésrendszerét!

4. Mutassa be az allamhaztartasi gazdalkodas szabalyozasi hatterét!

5. Vazolja az allamhaztartasi bevételek és kiadasok rendszerét, csoportositdsat, fébb
jogcimeit!

6. Ismertesse az allamhaztartasi gazdalkodas alapelveinek rendszerét! Mutassa be a
tervezés, az elszamolds és a gazdalkodas szabalyai kozil a legfontosabbakat!

7. Mutassa be Magyarorszag gazdasagi stabilitdsanak alapvetd jogszabalyait! Fejtse ki a
Ko6ltségvetési Tanacs feladatkorét, mikodésének fébb jellemz6it!

8. Definidlja a nemzeti vagyon fogalmat, hatdrozza meg rendeltetését, és a nemzeti
vagyongazdalkodas alapelveit!

9. Ismertesse az allami vagyon szerkezetét, az allami vagyonnal toérténé vagyon-
gazdalkodas fontosabb szabalyait!

10. Ismertesse az 6nkormanyzati vagyon szerkezetét, az 6nkormanyzati vagyonnal torténd
gazdalkodas fontosabb szabalyait!

11. Mutassa be a koOzponti koltségvetési ciklus egyes szakaszainak f6bb jellemzéit, a
folyamat szabalyait!

12. Mutassa be az &llamhaztartds kozponti alrendszerének bevételeit, kiadasait és a
kéltségvetési tartalék jelentoségét!

13. Mutassa be a tarsadalombiztositas rendszerét, mikodésének sajatossagait!

14. Mutassa be az elkilonitett dllami pénzalapok rendszerét, mikodésik sajatossagait!

15. Mutassa be a helyi 6nkormanyzatok allamhaztartasi rendszerben betoltott szerepét,
jogi, szabalyozasi kornyezetét, gazdalkodasuk alapvet6 szabalyait!

16. Vazolja az onkormdnyzati bevételek és kiadasok rendszerét, mutassa be az
onkormanyzati kéltségvetési ciklus szerepléit, a folyamat fébb szabalyait!



17. Ismertesse a koltségvetési szerv fogalmat és jogallasat, a koltségvetési szerv
alapitasara, iranyitasara, felligyeletére, atalakitdsara, megsziintetésére vonatkozé fébb
szabalyokat!

18. Mutassa be a  koltségvetési szervek  gazdalkodasi  tevékenységét, a
kotelezettségvallalas folyamatat!

19. Mutassa be az &llamhaztartdsi kontrollok rendszerét! Ismertesse az Allami
SzamvevGszék legfontosabb feladatait!

20. Mutassa be a kormanyzati szintl ellenOrzés rendszerét, a Kormanyzati Ellen6rzési
Hivatal feladatait! Ismertesse a belsO ellen6rzés fobb kovetelményeit, térjen ki az
onkormanyzatok bels6 ellendrzésének eltérd szabalyaira!

IV. modul: KOZIGAZGATAS-SZERVEZESI ES VEZETESI ISMERETEK

A tantargy célja, hogy a vizsgdazé6 megismerkedjen a vezetés alapjaival, a vezetés- és
szervezéstudomany fObb irdnyzataival, fogalmaival és eszkdzeivel. A tananyag
elsajatitdsdval a vizsgdzé megismeri a korszer(i vezetési és szervezési moddszereket,
valamint képessé valik azok alkalmazasara.

Kovetelmények

1. A vezetés eredete, alapfogalmai, tanulhatésaga

A vizsgazo ismerje meg a vezetés tudomany fejlodéstorténetét, legyen tisztdban a harom
alapfogalmaval (vezetés, szervezet, szervezés), valamint azzal, hogy a vezetés mely
Osszetevdi fejleszthetdk és milyen médon.

2. A vezetés- és szervezéstudomany fejlodésének rovid 6sszefoglaldasa

A vizsgazé ismerje meg a vezetéssel és szervezéssel kapcsolatos iranyzatok
fejlodéstorténetét, értse meg kialakuldsuk okait, logikajat. Legyen képes az egyes modellek
allitasait a ko6zigazgatasi szervezetekre vonatkoztatni.

3. A vezetés perspektivai

A vizsgazé legyen képes a vezetést, mint komplex fogalmat értelmezni annak kilénb6z6
perspektivain (felfogasain) keresztil. Ennek részeként ismerje, hogy milyen vezetési szintek
léteznek egy szervezetben, illetve melyek a kritikus vezet6i kompetencidak. A
.menedzsment” és a ,leadership” szerepfelfogasokat, valamint a konkrétabb vezetéi
szerepeket képes legyen beazonositani. A vizsgdz6 ismerje a kilénb6z6 vezetési stilusokat,
és vezetoként képes legyen kozulllk célszerlien valasztani a valds szervezeti szituacio
jellemzb6inek megfeleléen. Legyen tisztdban azzal, hogy miként szililetnek a szervezeti
dontések, s ennek kapcsan a vezetének milyen lehetdéségei vannak a dontések
megalapozottsaganak novelésére. A vizsgazd sajatitsa el, hogy az Un. vezetési rendszerek
alkalmazasanak milyen elényei és korlatai vannak, legyen képe a vezets altal alkalmazhato
koordinacids eszkdzokrol.

4. Strukturadimenziok, szervezeti formak és alakitasuk feltételrendszere

A vizsgdzo ismerje meg a szervezetek leirdsdnak standard eszkoztarat, illetve kialakitasuk
kils6 és belsd befolydsold tényezdit. A vizsgazd sajatitsa el a szervezeti alapmodelleket,
legyen képes azokat a struktiradimenziék mentén jellemezni, el6nyeiket és hatranyaikat
bemutatni, és azokat a k6zigazgatasi szektor szervezeteire vonatkoztatni.



5. Szervezeti kultura és valtozasvezetés

A vizsgaz6 ismerje a szervezeti kultira fogalmat, jellemz6 tipusait, és legyen tisztaban
annak jelentéségével a szervezet mikodése szempontjabdl. A vizsgazd szerezzen alapvetd
jartassagot a szervezeti valtozasok mibenlétérdl, illetve a valtozdsok kezelésének
maodszereirdl.

6. Uj tendencidk és vezetési megolddsok a kézigazgatdsi szervezetek miik6désében
A vizsgazo legyen tisztdban a stratégiai tervezés fogalmaval és lépéseivel. A vizsgazd
ismerje meg az e-kormanyzat fogalmat, részterileteit, szintjeit; ismerje fel a folyamat-
szervezés jelent6ségét az (j technoldgidk kozigazgatasi alkalmazasa soran. A vizsgazé
ismerje a projekt fazisait, valamint a fazisokhoz kapcsolédd vezetéi feladatokat. A vizsgazé
szerezzen tajékozottsagot a koézigazgatasi minGségmenedzsment tekintetében, ezen belll
ismerje az EFQM- és CAF-modellek lényegét. A vizsgazd ismerje meg a Kozigazgatas- és
K6zszolgaltatas-fejlesztési Stratégiat (2014-2020). A vizsgazo legyen tisztaban a tudas-
menedzsment fogalmaval, folyamataval, és a szervezetek m(ikodésében betoltott
szerepével.

7. Sokoldalian bevetheté moédszerek és technikak a kozigazgatasi szervezetek
vezetéséhez és fejlesztéséhez

A vizsgdzé rendelkezzen attekintéssel a kozigazgatds milkodését (is) tamogato
helyzetfelmérési, otletgeneralasi, benchmarking- stb. technikakrdl, ismerje fel alkalmazasuk
lehet6ségét, és legyen képes a tdmogatd technikak hasznalatara.

8. Kozszolgalati menedzsment és emberieréforras-gazdalkodas

A vizsgdzé ismerje meg a humaneréforras- és kozszolgalati menedzsment fogalmat,
fejlédéstorténetét, valamint rendszermodelljének elemeit. Legyen tisztdban az integralt
rendszeralkalmazas helyével és szerepével az emberier6forras-gazdalkodasban. Sajatitsa el
a humanfolyamatok legfontosabb human funkcidival kapcsolatos ismereteket. Ertse a
szervezeti és a humanstratégia kapcsolatat, valamint ismerje, hogyan torténik a munkakér-
elemzés, munkakori rendszer megtervezése, és mi a jelentésége a kompetencia-
menedzsmentnek a koOzszolgalatban. Lassa at a létszamtervezés és |étszamgazdalkodas
folyamatat. A vizsgazd képes legyen 6sszekapcsolni az egyes human folyamatokat és human
funkcidkat a megfelel6 jogintézményekkel, és ismerje azok legfontosabb szabalyait.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem altal kiadott ,Altaldnos koézigazgatdsi
ismeretek IV. modul: Kézigazgatas-szervezési és vezetési ismeretek” cim(i jegyzet foglalja
magaba.

Szobeli kérdések

1. Mi a vezetés, a szervezet és a szervezés rovid meghatarozasa, illetve hogyan viszonyul
a harom fogalom egymashoz? Midta foglalkoznak e kérdésekkel tudomanyosan?
Tanulhaté-e a vezetés, s ha igen, hogyan?

2. Hasonlitsa 6ssze a klasszikus iskola és az emberkdzpontl iranyzatok A) céljait, B)
emberképét, C) maddszereit. Milyen kllonbségeket és azonossagokat tud megallapitani?

3. Milyen integracios torekvések voltak a vezetés- és szervezéstudomanyban a
szervezetek formadlis és human megkozelitéseinek 0Osszehangoldsara? Melyek a
legujabb fejlédési irdnyok?

4. Milyen vezet6i munkakorok léteznek egy szervezetben, és melyek a legkritikusabb
vezetdi kompetencidk? Mik azok a vezetési rendszerek (vezetési koncepciok), illetve
melyek az erdsségeik és a gyenge pontjaik?



5. Miben kulénb6zik egymastdl a ,menedzsment” és ,leadership” szerepfelfogas? Milyen
tovabbi konkrétabb szerepeket télthetnek be a vezetdk egy szervezetben?

6. Milyen kils6 és bels6 tényezOk befolyasoljak a szervezetek kialakitasat, illetve milyen
fobb strukturadimenzidkkal irhatdék le a szervezetek?

7. Hasonlitsa 6ssze a linearis, a torzskari és a linearis-funkcionalis szervezeti modelleket a
kévetkezd jellemz6k mentén: A) struktiradimenzidk, B) a vezetés tllterheltsége és a
szakmai irdnyitas eréssége (a szakértelem szintje), C) alkalmazkoddképesség!

8. Hasonlitsa 6ssze a linearis-funkcionalis, a divizionalis és a matrix szervezeti modelleket
a kovetkezdé jellemz6k mentén: A) strukturadimenzidk, B) részérdekek
érvényesiilésének lehet6sége (egoizmus), C) alkalmazkoddképesség!

9. Hogyan jellemezhet6 a szervezeti kultira, és melyek a tipikus kultdratipusok? Mit
jelent a szervezeti valtozas és a valtozasvezetés, kik a valtozasok szerepldi, melyek a
szervezeti valtozasok kivanatos szakaszai?

10. Mi a tudasmenedzsment és milyen folyamaton keresztil valésul meg a tudaskoérforgas
egy szervezetben?

11. Mit jelent a stratégiai tervezés, illetve milyen tipikus stratégidakat ismer? Melyek a
stratégiai tervezés lépései? Mi a projekt, melyek a szakaszai és az egyes szakaszokban
milyen projektvezetési feladatok adédnak?

12. Mit takar az elektronikus kozigazgatas fogalma, milyen elényei és veszélyei vannak?
Ismertesse a folyamatelemzés (ligymenetvizsgalat) céljat és lényegét!

13. Hogyan fejlodott a mindségmenedzsment és mi az EFQM- és CAF-modellek lényege?
Hogyan tudja javitani a benchmarking a kézigazgatasi szolgaltatasok mindségét?

14. Mutassa be a helyzetfelmérés eszkozeit és fejtse ki, hogy adott szituacioban mi alapjan
valasztana kozullk!

15. Ismertesse és értelmezze a kozszolgalati menedzsment fogalmat, mutassa be a
napjainkban meghatarozé jelentéséggel biré kozmenedzsment-iranyzatokat, valamit a
kézmenedzsment és az emberier6forras-gazdalkodas kapcsolatat!

16. Ismertesse és mutassa be azokat a tényez6ket, amelyek alapjan a kozfeladatokat
elldtdé embert a koézigazgatds vezetése a szervezetek szamara rendelkezésre allé
legfontosabb er6forrasnak tekintheti!

17. Ismertesse a stratégiai alapl, integralt emberier6forras-gazdalkodas kozszolgalati
rendszermodelljét, kiemelten annak alapfeladatat, humanfolyamatait, eredményét, és
mutassa be ezek egymasra gyakorolt hatasat!

18. Milyen f6 folyamatszabdlyozasi elemekbdl épil fel a teljesitménymenedzsment human-
folyamata szervezeti teljesitménymérési, illetve egyéni teljesitményértékelési
szempontbol?

19. Mutassa be a létszamgazdalkodas és a kivalasztas jogi eszkozeit, kilénds tekintettel a
bels6 human eréforrasok atcsoportositasara, valamint egy masik kézigazgatasi szervtdl
torténd kirendelésre és athelyezésre!

20. Ismertesse az emberier6forras-aramlas és -fejlesztés humanfolyamatahoz tartozé
kézigazgatasbdl torténd kiaramlas jogi eszkozei kozll a kozigazgatadsi szerv
szervezetével, feladataival, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6 személyével Gsszefiiggo
jogviszony megsz(inési, megsziintetési eseteit, okait!

V. modul: AZ EUROPAI UNIO SZERVEZETE, MUKODESE ES JOGRENDSZERE

A tantargy célja, hogy megismertesse a vizsgazoval az eurdpai integraciés folyamat
Iényegét, az integracid fejlodésének legfontosabb mérféldkoveit, és bemutassa a tagallamok
és az Eurodpai Unié (a tovabbiakban: EU) komplex kapcsolatrendszerét. A vizsgazd szerezzen
ismereteket az EU intézményrendszerérél, az intézmények m(ik6désér6l, beleértve a
dontéshozatali eljarasokat is. A vizsgazd ismerje meg az EU jogrendszerét, szakpolitikait,
valamint a tagsagbdl fakadd kdvetkezményeket a magyar kézigazgatasra vonatkozodan.
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Kovetelmények

1. Az eurdpai integraciéo mérfoldkovei

A vizsgazo rendelkezzen alapvet6 ismeretekkel az eurdpai integraciés folyamat legfontosabb
allomasairdl, az integraciétérténet egyes korszakairdl, a bévitési korokrdl, a tagallamok
integracidos szerepvallaladsardl. A vizsgazonak ismernie kell a nyugat-eurdpai integracid
indulasanak korilményeit, a gazdasagi integracié fokozatait, és tudnia kell korszakolni
(torténeti, fejlédési szakaszokra osztani) az integraciotorténeti eseményeket. Kévetelmény,
hogy a vizsgazé rendelkezzen ismeretekkel az EK/EU alapitd és moddositd szerz6déseirdl;
ismerje az Eurdpai Szén- és AcélkOzosséget létrehozd parizsi, az Eurdpai Gazdasagi
K6zbsséget, valamint az Euratomot Iétrehozé Romai SzerzGdéseket, az Egyesitd Szerzddést,
az Egységes Eurdpai Okmanyt, valamint a Maastrichti, Amszterdami, Nizzai és Lisszaboni
Szerzddések legfontosabb intézményi és szakpolitikai Ujitasait.

2. Az Eurdpai Unio jogi keretei, jellemzoi

A vizsgdzd ismerje az uniés jog szerepét, céljait; az unids jog forrasait (els6dleges és
masodlagos jogforrasok), az unids jog jellemzéit (els6bbség, kdzvetlen és kozvetett hataly,
kozvetlen alkalmazhatdsag), a felllvizsgalati eljarasokat és a jogharmonizaciéo fogalmat,
szerepét, eszkozeit; az EU Birdsaganak szerepét az uniéos jog fejlédésében és
értelmezésében.

3. Az uniés polgarsag és az alapveté jogok

A vizsgazoé rendelkezzen atfogo tudassal az unids polgarsag tartalmat illetéen, ismerje az EU
demokratikus jellegébdl fakadoé alapelveit, illetve legyen képes bemutatni az Alapjogi Charta
tartalmi elemeit és viszonyat az els6dleges jogforrasokhoz.

4. Az Eurdpai Unio felépitése és miikédése

A vizsgdzd ismerje az EU intézményeinek - kilonos tekintettel az Eurdpai Bizottsagra, a
Tanacsra, az Eurdpai Parlamentre és az Eurdpai Tanacsra - és szerveinek felépitését,
hataskorét és milkodését, illetve a legfontosabb tisztségvisel6k hataskoéreit; az EU
dontéshozatali eljarasait és dokumentumait, az EU Ugyntkségeinek tipusait, feladat- és
hataskoreiket, kapcsolédasukat a tagallami kozigazgatdsi rendszerekhez. A vizsgazoénak
ismernie kell a tobbszintl kormanyzas fogalmat, és alapvetd ismeretekkel kell rendelkeznie
a nemzeti és unios intézmények kapcsolodasardl.

5. Kézpénziigyek az Eurépai Unioban

A vizsgazdé ismerje az EU koltségvetésének alapelveit, a koltségvetés forrasait és fobb
kiadasait; a koltségvetés elfogadasaval, végrehajtasaval és ellenOrzésével kapcsolatos
legfontosabb szabalyokat; a tobbéves pénzligyi keretre, illetve az éves koltségvetésre
vonatkozd rendelkezéseket. Ismerje a kbzbeszerzésre vonatkozé unids szabalyozdkat.

6. Az Eurépai Unié hataskorei és politikai

A vizsgazé rendelkezzen atfogé ismeretekkel az EU és a tagdllamok kozotti
hataskormegosztasrol, kilonos tekintettel a Lisszaboni Szerz6dés rendelkezéseire, az
aranyossag és a szubszidiaritas fogalmat illetéen; ismerje az EU belsé és kils6 politikait, és
azok legfontosabb jellemzdit. A vizsgdzonak ismernie kell tovabba a kormanykoéziség és
szupranacionalizmus fogalmat, és képesnek kell lennie az EU politikait e két fogalom alapjan
értelmezni.

7. Magyarorszag az Eurépai Unioban

A vizsgazonak alapvetd ismeretekkel kell rendelkeznie arrdél, hogy az unids tagsag milyen
valtozadsokat eredményez egy nemzetdllam politikai, jogi és kozigazgatasi rendszerében.
A vizsgazo6 ismerje az eurdpai és a nemzeti kézigazgatas szerepét és kapcsolatat, az Eurdpai
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K6zigazgatasi Térség fogalmat, Magyarorszag és az EU kapcsolatanak torténetét, az unids
szabalyok hazai alkalmazasat, az Eurodpai Koordinacidés Tarcakézi Bizottsdg szerepét és
mukodését, és a jogharmonizacids feladatokat.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem 4&ltal kiadott ,Altaldnos kozigazgatési
ismeretek V. modul: Az Eurdpai Unié szervezete, miikddése és jogrendszere” cim( jegyzet
foglalja magaba.

Szobeli kérdések

1.

2.

3.

vk

NOo

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.

Ismertesse az eurdpai integracid torténetének fontosabb fejezeteit a kezdetektdl a
Maastrichti Szerz6désig!

Ismertesse az eurodpai integracié torténetének fontosabb fejezeteit a Maastrichti
Szerz6déstdl napjainkig!

Hatarozza meg az unids jog jellemzdit, illetve viszonyat a nemzetkozi joghoz és a
tagallami jogrendszerekhez! Ismertesse az elsédleges és masodlagos jogforrasokat (az
EU jogi aktusait)!

Mutassa be az unids polgarsag fogalmat, jellemzéit és tartalmi elemeit!

Ismertesse az EU demokratikus mikodésének alapelveit és az EU alapjogvédelmi
rendszerét!

Ismertesse az EU intézményrendszerének altalanos strukturajat!

Ismertesse az Eurdpai Tanacs és a Tanacs szervezeti felépitését, feladat- és
hataskorét, intézményi dontéshozatali rendjét!

Ismertesse az Eurdpai Bizottsag szervezeti felépitését, feladat- és hataskorét,
intézményi déntéshozatali rendjét!

Ismertesse az Eurdpai Parlament szervezeti felépitését feladat- és hataskorét,
intézményi dontéshozatali rendjét!

Ismertesse az Eurdpai Unid Birdsaganak szervezeti felépitését, hataskorét és eljarasait!
Ismertesse az Eurdpai Szamvevoszék, illetve a Kodzponti Bankok Eurdpai Rendszere
(KBER) és az Eurdpai Kozponti Bank (EKB) szervezeti felépitését, feladat- és
hataskorét!

Ismertesse az EU (igynokségeinek rendszerét!

Ismertesse az unids déntéshozatal altaldnos jellemzdéit és a Szerzddések fellilvizsgalati
eljarasait!

Ismertesse az unids jogalkotasi eljarasokat!

Ismertesse az EU koltségvetési rendszerét, a koltségvetési és pénzligyi alapelveket, a
tobbéves pénzigyi keret és az éves koltségvetés tervezésének, elfogadasanak és
végrehajtasanak folyamatat! Vazolja fel a k6zpénzigyi ellen6rzés unids rendszerét és
az unids kozbeszerzési szabalyrendszert!

Mutassa be a hataskor-atruhazas elvét és az unios hataskorok rendszerét!

Ismertesse az egységes bels6 piac megvaldsitasat célzd6 szabalyozast és
intézkedéseket! Ismertesse az EU egy tovabbi szabadon valasztott belsd politikajat!
Ismertesse az EU kiils6 politikdinak rendszerét és intézményi szereplgit!

Mutassa be Magyarorszag és az EU kapcsolatainak alakulasat napjainkig!

Ismertesse a magyar kormanyzati és kozigazgatadsi szervek, illetve az EU
kapcsoldédasanak intézményi és eljarasi rendszerét! Mutassa be az Eurdpai
Koordinacids Tarcakozi Bizottsagnak a magyar kézigazgatasban betdltott jelentéségét
és miikodését!
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VALASZTHATO VIZSGATARGYAK KOVETELMENYRENDSZERE
ALLAMIGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a vizsgazd szamara biztositsa a rendszerszemlélet elsajatitasat és
konkrét, a napi munkahoz sziikséges ismeretanyagot kozvetitsen. A vizsgazé ismerje meg az
allamigazgatas fogalmat, helyét és szerepét az allami szervek, valamint a koézigazgatas
rendszerében, az allamigazgatas fejlodését, szervezetének és mikddésének alapvet6
vonasait.

Kovetelmények

1. Az allamigazgatas helye az allami szervek és a kézigazgatas rendszerében, az
allamigazgatas fogalmi elemei

A vizsgdz6 ismerje meg a modern polgari allam kévetelményeinek megfeleld allamigazgatas
fejlodéstorténetét, kiilonos tekintettel a magyar sajatossagokra, az allamigazgatas viszonyat
az alapvet6 allamhatalmi agakhoz a hatalyos jogi szabalyozas alapjan és ennek elméleti
alapjait, valamint az allamigazgatast, mint a kdzigazgatas egyik alrendszerét.

1. Az dllamigazgatas szervezete

A vizsgazd ismerje meg az allamigazgatasi szervezet felépitésének elveit, az dllamigazgatasi
szervek kulonbozd tipusait és az allamigazgatasi szervek egymashoz vald lehetséges
viszonyat, valamint annak jogi szabalyozasat. A vizsgdzé legyen tisztdban a magyar
allamigazgatas szervezeti felépitésével, a szervezetrendszert alkotd egyes allamigazgatasi
szervekkel, igy a kdzponti és a helyi allamigazgatasi, valamint az autondm allamigazgatasi
szervekkel, és egymashoz valo viszonyukkal.

3. Az allamigazgatas funkcioi és miikodése

A vizsgadzdé ismerje meg az allamigazgatas funkcidit és feladatait, kilonos tekintettel a
meg az allamigazgatas mikodését, tudjon kilonbséget tenni az egyes tevékenységfajtak
koézott. A vizsgazdénak ismernie kell az allamigazgatas kiils6 és belsé mikodését, valamint a
muikodéssel kapcsolatos alapfogalmakat. A vizsgazdé legyen tisztdban az allamigazgatas
jogalkotd, jogalkalmazd, szervez6 és szolgaltatd tevékenységével, valamint az
allamigazgatas altal mikodtetett szolgdltatasok szervezeti kereteivel.

4. Az allamigazgatas személyzete

A vizsgdazé ismerje meg a személyzeti politika nagy modelljeit és a kdzigazgatasi személyzeti
politika magyarorszagi torténetét. Ismerje meg a személyzeti politika fobb elemeinek
elméleti alapjait és ezek gyakorlati megvalodsitasat a hatalyos jogi szabalyozas szerint. A
vizsgazo sajatitsa el a kozszolgalati etikai szabalyozas alapjait.

5. Kbézigazgatas-fejlesztés az Eurépai Uniéoban és hazankban

A vizsgazo ismerje meg a ko6zigazgatds fejlesztésének fogalmat, tartalmat, elméleti és
gyakorlati vonatkozasainak fobb vonalait, a modernizaciés torekvések és a reformok
sziikségességét és jelentSségét. Atfogd jelleggel ismerje meg azokat a f& kozigazgatasi
reformirdnyzatokat - New Public Management, Good Governance, Neo-weberi allam- és
kozigazgatds - és lényegi elemeiket, amelyek az utdbbi évtizedekben az Eurdpai Unid
tagallamaiban, igy hazankban is meghataroztak a kézigazgatas korszer(isitésének iranyait.
A vizsgazé legyen képes meghatarozni az adminisztrativ konvergencia mibenlétét, és a
nemzetkdzi szervezeteknek a kozigazgatds-fejlesztés nemzetkdzi irdnyaira gyakorolt
hatasat. A vizsgazo ismerje meg az Eurdpai Kozigazgatasi Térre vonatkozd elképzeléseket,
alapelveket, valamint az EU-tagdllamokban az ezredfordulé éta jelen Iévd kozigazgatds-
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fejlesztési tendencidkat; ezek célkit(izéseit, modszereit és eszk6zrendszerét. A vizsgazd
alkosson képet az elmult évtizedek hazai kozigazgatas-fejlesztési torekvéseinek f6bb
terileteir6l. Ismerje a Magyary Zoltan Kozigazgatas-fejlesztési programok beavatkozasi
terlileteit (szervezet, feladat, eljarads, személyzet). A vizsgazo képes legyen ismertetni a

.77

elemeit (intézkedések, alintézkedések, beavatkozasok felosztasban).

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem &ltal kiadott ,Allamigazgatas” cim(i jegyzet
foglalja magaba.

Szobeli kérdések
1. Ismertesse a hatalommegosztas elvét és alkalmazhatdésaganak problémait!

2. Mutassa be az allamigazgatas helyét az allamszervezetben és a kozigazgatas
szervezetrendszerén belil!

3. Mutassa be az allamigazgatas és a helyi 6nkormanyzatok kapcsolatat!

4. Mutassa be az allamigazgatasi szervezet felépitésének elveit és csoportositsa
kilénb6z6 szempontok szerint az allamigazgatasi szerveket!

5. Mutassa be az allamigazgatasi szervek egymashoz vald viszonyat, jellemezze annak
lehetséges formait!

6. Mutassa be a Kormanyt és a Kormany munkadjat segité szervek (segédszervek)
miikodését!

7. Mutassa be a Kormany iranyitdsa alatt 3all6 kozponti szakigazgatasi szerveket
(minisztériumok, kormanyzati féhivatalok és kézponti hivatalok)!

8. Mutassa be a dekoncentrdlt igazgatas jellemz6it és jelenlegi rendszerét
Magyarorszagon!

9. Ismertesse a févarosi és varmegyei kormanyhivatal (6sszefoglalé néven: kormany-
hivatal) jogallasat, szervezetét, feladat- és hataskorét!

10. Ismertesse az &llamigazgatasban m(ikodé autondm és 0Onallé szabalyozé kozponti
kézigazgatasi szerveket!

11. Hatarozza meg az allamigazgatas funkcioit, feladatait és tevékenységfajtait!

12. Ismertesse az allamigazgatds miikodésének alapelveit!

13. Mutassa be az allamigazgatas szervezs és szolgaltato tevékenységét!

14. Mutassa be a bels6 igazgatasi tevékenységet!

15. Ismertesse a személyzeti politika fogalmat és nagy rendszereit!

16. Mutassa be a kdzigazgatasi személyzeti politikat Magyarorszagon!

17. Ismertesse az allamigazgatasi dolgozdk felel6sségének rendszerét!

18. Mutassa be a koézigazgatas fejlesztésének sziikségességét és jelentéségét, és a fobb
kozigazgatdsi reformiranyzatokat!

19. Ismertesse a nemzetkozi szervezetek kodzigazgatas-fejlesztési torekvéseit, a legljabb
kozigazgatds-fejlesztési tendencidkat, az Eurdpai Kozigazgatasi Térre vonatkozo
nézetek Iényegét!

20. Ismertesse a Kormany 2014-2020-as Ko6zigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztési
Stratégidjanak lényegi elemeit (intézkedések, alintézkedések, beavatkozasok
bontasban)!
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GAZDASAGI IGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a vizsgazd szamara altalanos ismereteket nyujtson a gazdasagi
igazgatas legfébb terlleteirdl, eszkozeirdl, intézményrendszerérdl, valamint a globalizacidval
és az EU-tagsaggal kapcsolatos feladatokrdél. A tantargy azokat az altalanosan alkalmazandd
irdnyitasi és igazgatasi eszkozoket allitja a kozéppontba, amelyek érvényesitése fliggetlen az
egyes agazatoktdl, tovabba alkalmazdsukra tobbnyire nincsenek hatassal a kormanyzati
struktira valtozdsai. A tantargy kitér az Onkormanyzatok sajatos gazdasagiranyitasi
feladataira, a gazdasagi érdekegyeztetés rendjére és az ebben jelent0s szerepet jatszo
gazdasagi kamarak jellemzdire.

Kovetelmények

1. A gazdasagi igazgatas atalakulasa, jovobeni feladatai

A vizsgaz6é a tananyagrész elsajatitdsaval ismerje meg a gazdasagi igazgatas fogalmat,
torténeti folyamataban szerezzen ismereteket arrdl, hogy a tervutasitdsos gazdasagiranyitasi
rendszerb6l a piacgazdasagba torténdé atmenet milyen moédon valdsult meg. A vizsgazoé
szerezzen ismereteket az &llam gazdasagi szerepének és a gazdasagi kozigazgatas
feladatainak a globalizaciéval 06sszefiiggé valtozasairdl. A vizsgdzé a tananyagrész
elsajatitasaval ismerje meg, hogy Magyarorszag EU-tagsaga milyen Uj iranyitasi eszk6zok,
modszerek bevezetését tette szilkségessé a gazdasagi igazgatasban. A vizsgazénak ismernie
kell, hogy a 2008-ban bekoévetkezett gazdasagi valsag napjainkra - figyelemmel az atalakuld
gazdasagi vilagrendre - milyen (j gazdasagiranyitdsi eszkdzok, modszerek alkalmazasat
tette szlikségessé, illetve Magyarorszag mely gazdasagiranyitasi eszkdzok esetében kivanja
tovabbra is fenntartani az EU-val szemben a nemzeti énrendelkezés jogat.

2. A gazdasagigazgatassal kapcsolatos allami, 6nkormanyzati és nem kormanyzati
szervek altal ellatando feladatok

A vizsgazd a tananyagrész elsajatitdsaval ismerje meg a gazdasagi koézigazgatas
alkotmanyos kereteit. Ez magaban foglalja a piaci folyamatokba térténé allami beavatkozas
alkotmanyos korlatait, a kodzpénziigyek és a tdmogataspolitika alkotmanyos Kkereteit,
valamint a tulajdonnal valé rendelkezés alkotmanyos korlatozasat. Az alkotmanyos
keretekhez kapcsoléddan a vizsgazd rendelkezzen alapos ismeretekkel az allami szervek
(Orszaggylilés, Kormany, kozponti allamigazgatasi szervek) és oOnkormanyzatok
gazdasagigazgatassal kapcsolatos legfontosabb feladatairdl. A gazdasagi, tarsadalmi élet
szereplbivel valo kapcsolatra vonatkozo ismeretanyag elsajatitasaval a vizsgazonak ismernie
kell a gazdasagi érdekegyeztetés (j rendjére vonatkozd szabalyokat, tovabba a gazdasagi
kamarak részvételét az érdekegyeztetési mechanizmusban.

3. Az allam gazdasagszervezé6 és -szabalyozo tevékenysége, annak eszkozei

A tananyagrész elsajatitdsaval a vizsgdzé szerezzen atfogo ismereteket a gazdasagiranyitas
legfontosabb, altaldnosan alkalmazott eszkézeirdl, ide értve a gazdasagpolitikai célképzést
és tervezést, a fiskdlis és monetaris eszk6zok alkalmazdasat, valamint az allami tdmogatas-
politika fObb eszkozeit. A tananyagrész elsajatitasa ki kell, hogy terjedjen az alabbi
tertiletekre is: fogyasztovédelem, gazdasagi verseny szabalyozasa és felligyelete,
koncesszid, kézbeszerzés.

4. A gazdasagi igazgatas egyes szakmai teriiletei és szervezetrendszere

A tananyagrész elsajatitdsaval a vizsgazo ismerje meg f6 vonasaiban a gazdasagi igazgatas
egyes szakmai terilleteinek legfontosabb szabalyait. Rendelkezzen attekintéssel a gazdasagi
igazgatas kozponti allamigazgatdsi szervezetrendszerérdl, valamint legyen képes bemutatni
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az ezekhez kapcsolddd gazdasagigazgatasi feladatokat ellatd terlleti, illetve helyi szerveket,
azok fébb feladatait és iranyitasi viszonyait.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem a&ltal kiadott ,Gazdasagi igazgatas” cim(
jegyzet foglalja magaba.

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a gazdasagi kézigazgatas fogalmat, feladatait!

2. Mutassa be a gazdasagi kozigazgatds atalakulasat! (Magyarorszag az
allamszocializmustdl a globalizacidig, Magyarorszag valaszai a globalis kihivasokra.)
Ismertesse, hogy Magyarorszag mely gazdasagiranyitasi eszk6zOok esetében kivanja
fenntartani az EU-val szemben a nemzeti 6nrendelkezés jogat!

3. Mutassa be a gazdasagi igazgatas alkotmanyos kereteit!

4, Milyen gazdasagigazgatasi feladatokat 1at el az Orszaggy!lilés, valamint a Kormany?

5. Milyen gazdasagigazgatasi feladatokat latnak el az egyes koézponti allamigazgatasi
szervek?

6. Ismertesse az Onkormdanyzatok gazdasagigazgatdssal kapcsolatos feladatait és
intézményrendszerét!

7. Mutassa be a gazdasagpolitikai célképzés és tervezés rendszerét!

8. Mutassa be a fiskalis és monetaris politikat és ismertesse azok eszkozeit!

9. Mit értink az allami tédmogataspolitika alatt? Ismertesse a tamogataspolitika f6
eszkozeit, kozosségi jogi korlatait!

10. Melyek az agrartermékek sajatos piacszabalyozasi rendjének és intézményeinek fébb
jellemz6i?

11. Melyek a munkaerdpiac igazgatdsanak legfontosabb szabalyai?

12. Ismertesse a fogyasztévédelem intézmény- és eszkdzrendszerét!

13. Mutassa be a gazdasagi verseny szabalyozasi és felligyeleti rendjét!

14. Ismertesse a koncesszid legfontosabb jellemz6it!

15. Mutassa be a kozbeszerzési eljaras fontosabb szabdlyait és intézményrendszerét,
valamint ellen6rzési rendszerét!

16. Mutassa be a gazdasagi érdekegyeztetés rendjét és a nem kormanyzati szervek
részvételét az érdekegyeztetésben!

17. Ismertesse a kililgazdasagi kapcsolatok igazgatdsanak tartalmat és mutassa be

szervezetét!

18. Mutassa be az ipar, a kereskedelem és a szolgaltatasok igazgatasanak tartalmat és
szervezetrendszerét!

19. Mutassa be az energetika és a banyaszat igazgatdsanak tartalmat és szervezet-
rendszerét!

20. Mutassa be az agraragazat igazgatasanak - ide értve a tamogatasi rendszer

mukodtetését is - fébb jellemzdit és szervezetrendszerét!
KUL- ES BIZTONSAGPOLITIKAI AGAZAT

A tantargy célja, hogy a vizsgdzo ismereteket szerezzen a kiillgyi- és biztonsagpolitikai
agazat tartalmardl, ennek jogszabadlyi hatterérdl, az ide vonatkozé &llami feladatok f6
elemeirdl, megismerje a kll- és biztonsagpolitikai, illetve a biztonsag- és védelempolitikai
feladatok elldtasdnak szervezeti- és iranyitasi rendszerét, eszkoztarat, a szovetségi
rendszerbél, illetve a nemzetk6zi szervezetekben valdé tagsagbol eredé feladatokat.
Megismerje a védelem és biztonsdg magyarorszagi rendszerét, valamint altaldnos
ismereteket szerezzen a nemzetbiztonsag és a minGsitett adatok védelmének szervezeti és
miikddési rendjével kapcsolatban.
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Kovetelmények

1. A nemzetkozi kapcsolatok alapfogalmai és nemzetkézi jogi alapvetés

A vizsgdz6 ismerje meg a nemzetk6zi kapcsolatok (az allam, allamkoézi kapcsolatok,
nemzetkdzi jog, nemzetkdzi rendszer, integracié a nemzetkdzi rendszerben) alapfogalmait és
rendezlelveit. Alkosson atfogd képet az allamok kil-, biztonsag- és védelempolitikai
eszkozeir6l a nemzetkozi rendszerben, valamint ezek viszonyrendszerérél, osszefliggéseirol,
kiemelve a kilsé szuverenitas és a kullgyi hatalom jellemzéit. A vizsgazé legyen tisztaban a
nemzetkdzi jog tipikus alanyaival, a nemzetk6zi jog alapelveivel és ezek Alaptérvényben vald
megjelenésével, a nemzetkodzi szerzédések fajtaival, a megkotésikkel kapcsolatos eljarassal,
és a hatalyosulasuk szabalyaival. A vizsgazo ismerje a nemzetkozi szerz6dések, illetve az
unids jog helyét a magyar jogrendszerben. A vizsgdzd ismerje tovabbd a nemzetkozi
kormanykozi szervezetek intézményének jellemzéit.

2. A magyar kiil-, biztonsag- és védelempolitika

A vizsgdzé ismerje meg a magyar Kkil-, biztonsag- és védelempolitika nemzetkozi
keretrendszerét — ezen bellil az Eurdpai Unid és a NATO szerepét és a két szervezet kozotti
feladatmegosztast -, valamint a kil-, biztonsag- és védelempolitika teriletére vonatkozd
szOvetségi és nemzeti stratégiai dokumentumokat. Legyen tisztaban az Eurdpai Unid kil- és
biztonsagpolitikajanak fejlédésével és az abban megvaldsuld6 magyar szerepvallaldssal,
valamint a k6zos biztonsdg- és védelempolitikaval. A vizsgazo6 ismerje a NATO biztonsag- és
védelempolitikdjanak alapjait, tovabba a NATO Befogadd Nemzeti Tamogatds, valamint a
NATO Valsagreagalasi Rendszer lényegi elemeit, legyen képes szamot adni a biztonsag-és
védelempolitika alapjairél, Magyarorszag biztonsagi kérnyezetérdl, valamint biztonsag- és
védelempolitikajarol.

3. A magyar kiil-, biztonsag- és védelempolitika intézmény- és szabalyrendszere
Magyarorszagon

A vizsgdzd ismerje meg a magyar kulpolitika kialakitdsaban és muikodtetésében szerepet
vallalo allami intézményeket és az azokra vonatkozd szabalyokat, a nemzetk6zi kapcsolatok
alakitdsaban részt vevé - az Alaptorvényben, és mas, térvényben meghatarozott — allami
szervek feladatait és eszkozrendszerét. Legyen képes azonositani a biztonsag- és
védelempolitika kialakitdsaban és milkodtetésében részt vevé szervek, szervezetek
feladatait és eszkdzrendszerét, valamint a védelmi és biztonsagi feladatok iranyitdsanak
rendszerét. Legyen képes bemutatni a védelmi és biztonsagi igazgatas koézponti, terlleti és
helyi szerveit, tovabba a védelmi és biztonsagi feladatokban kézremi(ikddo szerveket és f6bb
feladataikat. Rendelkezzen ismeretekkel Magyarorszdg nemzetbiztonsdgi szolgalatairdl,
ismerje a szolgdlatok irdnyitdsanak, torvényességi felligyeletének, illetve ellen6rzésének
rendjét.

4. A magyar kiil-, biztonsag- és védelempolitika gyakorlati aspektusai

A vizsgazé legyen birtokaban a magyar killgyi igazgatasban részt vevé szervek mikoddésére
vonatkozd tudasnak, igy rendelkezzen megfeleld ismeretekkel a klilképviseletek altal végzett
politikai, klilgazdasagi, nemzetpolitikai, valamint kulturdlis diplomaciai tevékenységrol, a
konzuli feladatokrdl, tovabba a nemzetkozi kapcsolatokban részt vevd szervezetek és
személyek kivaltsagairdl és mentességeirdl. A vizsgazo legyen képes a magyar allampolgart
alanyi jogon megilleté konzuli védelem, illetve a diszkrecionadlis jogkdr alapjan adhaté
diplomaciai védelem feltételeinek bemutatdsara, valamint ezek egymastdl vald
elhatarolasara. A vizsgazo ismerje a protokoll fogalmat és szerepét a kulligyi kapcsolatok
nélkllozhetetlen részének tekinthetd killigyi érintkezésekben. A vizsgazé legyen tisztaban a
védelmi és biztonsagi kotelezettségekkel, Iényegi elemeikkel, az egyes kotelezettségek
tartalmaval. Ismerje a létfontossdgu rendszerek és létesitmények (kritikus infrastruktirak)
védelmének rendszerét, fobb feladatait. Ismerje a magyar nemzetbiztonsagi szolgalatok
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miikodésének gyakorlati kérdéseit, a nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkezelésének, titkos
informacidgy(ijtésének szabalyait, valamint a nemzetbiztonsagi ellen6rzés rendjét.

5. A védelem és biztonsag rendszere Magyarorszagon

A vizsgazd ismerje a védelem és biztonsdg rendszerét és fébb elemeit. Rendelkezzen
ismeretekkel a nemzeti ellendlloképesség I|ényegérol és terileteirdl. Ismerje a
nemzetgazdasag védelmi és biztonsagi felkészitésének fobb elveit és feladatait. Ismerje az
O0sszehangolt védelmi tevékenység és a kilonleges jogrend fogalmat, legyen tisztdban
bevezetésiik tartalmi és eljarasi kérdéseivel, illetve lehet&ségeivel. Rendelkezzen
ismeretekkel Magyarorszag nemzetbiztonsagi szolgdlatairél, a nemzetbiztonsagi ellenérzés
és védelem, valamint a titkos informacidogy(jtés szabalyairdl, a mindsitett informaciok
védelméért felelGs szervekroél, az informaciok védelmének elemeirdl és alapvetd szabalyairdl.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal kiadott ,Kil- és biztonsagpolitikai
agazat” cim( jegyzet foglalja magaba.

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a nemzetk6zi kapcsolatok alapfogalmait (nemzetkézi rendszer, kilpolitika,
kultgyi hatalom) azok jellemzéit, rendezbelveit, egymashoz valdé viszonyukat! Mutassa
be a nemzetbiztonsagi szolgalatok parlamenti ellenGrzését!

2. Mutassa be az allam fogalmat, keletkezésének maddjait és jogalanyisaganak jellemzait!
Ismertesse az allamelismerés és a kormanyelismerés fogalmat, jellemzéit,
elhataroldsat! Hatarozza meg a szuverenitds fogalmait és jellemz6iket! Mutassa be a
védelmi és biztonsagi kotelezettségek rendszerét!

3. Ismertesse a nemzetkdzi jog jellemzGit, annak alapelveit és forrasait! Mutassa be a
jogforrasi hierarchiat a nemzetkdzi jogban! Hasonlitsa 0ssze a szokasjogot és a
nemzetkozi szerz6dést. Mutassa be a védelem és biztonsag magyarorszagi rendszerét!

4, Hatarozza meg a nemzetk6zi szerzédést, mint a nemzetko6zi jog forrasat! Sorolja fel a
nemzetkozi szerz6dések tipikus elnevezéseit! Mi a fenntartas és kifogas intézményének
Iényege és joghatdsa? Mutassa be a védelmi és biztonsagi igazgatas kozponti, tertleti
és helyi szerveit és feladataikat!

5. Ismertesse a nemzetk6zi szerz6dések id6beli, terileti és személyi hatalyat! Mutassa be
Magyarorszag nemzetbiztonsagi szolgalatait, és fébb feladataikat!

6. Mutassa be a kormanykozi nemzetkodzi szervezeteket, mint a nemzetkodzi jog alanyait
(fogalom, jellemzGk, jogalldas, tagsag fokozatai)! Mutassa be a Nemzeti
Ellenalléképességet!

7. Ismertesse a nemzetkdzi szerz6édések hazai el6készitésének és I|étrehozdsanak
folyamatat a nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos eljarasrdl szoléo 2005. évi L.
térvény alapjan. Mutassa be a biztonsagot veszélyeztet6 tényezbket!

8. Mutassa be a nemzetkézi jog és a belsd jog viszonyanak kérdéseit, a dualista és
monista elméleteket! Ismertesse az unidés jog és a nemzetkodzi szerz6dések helyét a
magyar jogrendben! Mutassa be a kililénleges jogrendet, a kihirdetés szabalyait és a
kihirdetéslikre okot add tényallasokat!

9. Ismertesse a k6zos eurdpai kil- és biztonsagpolitika fejlodését a Lisszaboni Szerzddést
megel6z6 idészakban. Ismertesse a minésitett adat védelmével kapcsolatos személyi
és az adminisztrativ biztonsagra vonatkozo6 szabalyokat!

10. Mutassa be az Eurdpai Unid kll- és biztonsagpolitikajat a Lisszaboni SzerzG6dés
rendelkezéseinek megfeleléen (alapelvek és célkitlizések, eljarasi szabalyok, a
tagallamok és egyes unios intézmények hataskorei)! Foglalja 6ssze a minGsitett adat
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védelmével kapcsolatos fizikai biztonsagra és elektronikus informacidovédelemre
vonatkozd6 f6bb szabalyokat!

11. Mutassa be az Eurdpai Unid Kiil- és Biztonsagpolitikai Féképvisel6jének feladatait és az
Eurdpai Klllgyi Szolgalatot! Mutassa be a mindsitett informaciok védelméért felelbs
nemzeti biztonsagi szerveket és a biztonsagi alapelveket!

12. Ismertesse az Orszaggylilésnek és illetékes bizottsagainak, a kdztarsasagi elndknek, a
Kormanynak és tagjainak legfontosabb feladat- és hataskorét a kiligyek terén!
Mutassa be a NATO biztonsag- és védelempolitikajat!

13. Mutassa be a killgyi igazgatas fogalmat és sajatossagait! Sorolja fel a killigyi
igazgatds szerveit. Mutassa be az Osszehangolt Védelmi Tevékenységet!

14. Ismertesse az Eurdpai Unié dontéshozatalaval kapcsolatos magyar kormanyzati
koordinaciét (szervek és hataskor)! Mutassa be a NATO Valsagreagald Rendszert!

15. Mutassa be a kililgazdasagi és kiiligyminiszternek a kilpolitika tertletén viselt feladat-
és hataskoreit! Mutassa be a |étfontossagu rendszerek és létesitmények védelmével
kapcsolatos fobb feladatokat!

16. Mutassa be a kilgazdasagi és kuligyminiszternek a kilgazdasagpolitikai és egyéb
terlleteken viselt feladat- és hatdskoreit! Mutassa be az Eurdpai Unidé kdzos biztonsag-
és védelempolitikajat!

17. Vazolja fel a Klilgazdasagi és Kulligyminisztérium szervezetét és mikodését, a politikai
és a szakmai szint viszonyat! Ismertesse a nemzetbiztonsagi védelem és ellenbrzés
szabalyait!

18. Ismertesse a kullugyi igazgatasi szervek feladatat és m(ikodését! Mutassa be a
diplomaciai képviseletek feladatait a diplomaciai kapcsolatokrdl szélé 1961. évi bécsi
szerzO0dés értelmében! Mutassa be a NATO Befogadé Nemzeti Tamogatas feladatait!

19. Hatarozza meg a konzuli igazgatas fogalomkorét! Ismertesse a vizum fogalmat és az
un. ,schengeni rendszer” |ényegét. Mutassa be a titkos informacidgyjtés szabalyait!

20. Ismertesse a diplomaciai és konzuli képvisel6k jogallasat (kivaltsagok és
mentességek)! Hatdrozza meg a diplomaciai protokoll jellemzdit! Mutassa be a
nemzetgazdasag védelmi és biztonsagi célu felkészitését és mozgdsitasat!

ONKORMANYZATI IGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a vizsgdzd megismerje az Onkormanyzati rendszernek az
allamszervezetben elfoglalt helyét, a rendszer egyes elemeinek Gsszefiiggéseit és legyen
tisztdban a helyi 6nkormanyzatok feladataival, szervezetével, gazdalkodasanak fdbb
elemeivel.

Kovetelmények

1. A helyi 6nkormanyzati rendszer

A vizsgazd szerezzen ismereteket az o6nkormanyzati rendszer torténetérél, az eurdpai
mintakrél és a helyi 6nkormanyzatok Eurdpai Chartdja szerinti elvarasokrdl. Legyen képes
értelmezni az Alaptérvényben biztositott 6nkormanyzati feladat- és hataskoroket, valamint
ismerje az dnkormanyzas gyakorlasanak formait (kdzvetlen és kozvetett hatalomgyakorlas).
A vizsgazd ismerje meg Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Motv.) hatdsdt az oOnkormanyzati szektorra, valamint a
Kozigazgatds- és Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégia 2014-2020 vonatkozo célkitlizéseit az
6nkormanyzatokra vetitve.

2. A helyi o6nkormanyzatok tipusai, a helyi onkormanyzatok és szerveik altal
ellatott feladatok rendszere

A vizsgdzo ismerje meg a helyi 6nkormanyzatok tipusait, alapvetd rendeltetésiiket. Ezen tul
ismerje meg az onkormanyzati és az allamigazgatasi feladatok jellemzéit, a feladatok
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telepitésének szempontjait, a differencialas kdvetelményeit. A vizsgazo sajatitsa el a helyi
onkormanyzati feladatok ellatasanak torvényben meghatarozott szabadsagat, illetve annak
korlatait érinté szabalyozasi elemeket. Ismerje az egyes 6nkormanyzati tipusok szerepét és
fébb feladatait, tovdbba mutassa be az Uj finanszirozasi rendszerrel valé 6sszefliiggéseket is.

3. A helyi 6nkormanyzatok szervei és miikodésiik

A vizsgdazé ismerje meg a helyi 6nkormanyzati képviseld jogallasat, a képviselGi jogokat és
kotelezettségeket, valamint az Osszeférhetetlenség legfontosabb eseteire vonatkozo
szabalyozast. Ismerje meg a képviselG-testlilet mikodését, beleértve a bizottsagokat és
részonkormanyzatokat is. Ismerje meg a polgarmester, alpolgarmester, a jegyzd, aljegyzo
jogallasara vonatkoz6 szabalyokat, ezen tulmen6en a polgarmesteri hivatalra/k6zos
onkormanyzati hivatalra, valamint a helyi ©6nkormanyzatok tarsulasaira vonatkozo
szabalyrendszert, kulonos tekintettel az Motv. hatdlyba |épésével és azt kovetben
bekovetkezett valtozasokat.

4. Az 6nkormanyzatokkal kapcsolatos allami feladatok

A vizsgdzé rendelkezzen ismeretekkel az allam kodzponti szervei és a helyi 6nkormanyzatok
kapcsolatat meghatarozo alapelvrél, hazai torténeti el6zményeirdl és a hasonlé nemzetkozi
jogi megoldasokrol. Atfogdan ismerje az Orszaggy(ilés, a kdztarsasagi elnok, a Kormany és a
miniszterek helyi d6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatait. A vizsgazé ismerje a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatal szervezetét és feladatait, valamint a helyi dnkormanyzatok
torvényességi felligyeletének céljat, folyamatat és a rendelkezésre allé eszkozoket.

5. A helyi 6nkormanyzatok miikodésének és gazdalkodasanak jogi alapjai

A vizsgazdé ismerje meg a helyi 6nkormanyzatok mikodésére, gazdalkodasara vonatkozé
alapvet6 jogszabalyokat. Ismerje a feladatfinanszirozas rendszerét, annak alapelveit.
Rendelkezzen ismeretekkel a koltségvetés tervezésének folyamatardl, felépitésérol,
szerkezetérol, a bevételek és a kiadasok fajtairdl. A vizsgazé ismerje meg az allamhaztartasi
kontrollok céljat az &allamhaztartds pénzeszkozeivel, és a nemzeti vagyonnal toérténd
szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas biztositasanak feltételeit.

6. Az Eurdépai Unidhoz torténé csatlakozas onkormanyzati vonatkozasai
Magyarorszagon

A vizsgdazé ismerje meg — a helyi 6nkormanyzatok mikddését befolydsolé — az Eurdpai Unids
tagsagbdl fakadd legfontosabb elvarasokat, hatasokat. Legyenek ismeretei a helyi
jogalkotassal kapcsolatos kérdésekr6l, a nemzetkozi szerzddési kotelezettségbdl eredd
orszagos kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolddd onkormanyzati feladatokrdl, és az
integracios folyamatokbdl kévetkez6 tervezési, mikodési, iranyitasi kérdésekrol.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem altal kiadott ,Onkormanyzati igazgatas” cim(i
jegyzet foglalja magaba.

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok Eurdpai Chartaja ,minimum kévetelményeit” és a
helyi 6nkormanyzas alaptérvényi alapjait. Mutassa be a helyi 6nkormanyzas
gyakorlasanak kézvetlen modjait!

2. Ismertesse a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény
hatdsat az Onkormanyzati rendszerre és mutassa be a Kozigazgatas- és
K6zszolgaltatas-fejlesztési Stratégia altal meghatarozott fejlesztési célkitlizéseket!

3. Mutassa be a helyi 6nkormanyzatok feladatrendszerét és a hataskor telepités elveit!
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4. Ismertesse az onkormanyzati feladat- és hataskorok vallalasara, valamint a hataskorok
atruhazasara vonatkozo fébb szabalyokat (6nkormanyzatok k6zotti és 6nkormanyzaton
bellli feladatatadas)!

5. Sorolja fel a helyi 6nkormanyzatok tipusait, és ismertesse azok jogallasat, alapvetd
rendeltetését (jellemz6 feladatok és hataskorok, egymashoz vald viszonyuk)!

6. Ismertesse a képvisel6-testilet és a bizottsdg mikoédésére vonatkozd legfontosabb
szabalyokat!

7. Mutassa be az 6nkormanyzati képviselGre vonatkozo szabalyokat!

8. Mutassa be a polgarmester és a jegyz0 szerepét és egymashoz valé viszonyukat!

9. Ismertesse az onkormanyzati tarsuldsokra, valamint a polgarmesteri hivatalra (k6z0s
onkormanyzati hivatalra) vonatkozdé szabalyokat!

10. Ismertesse az Orszaggyllés, a koztarsasagi elnbk és a Kormany helyi
onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatait!

11. Ismertesse a minisztereknek a helyi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatait, kilonos
tekintettel a helyi 6nkormanyzatokért felel6s miniszter feladataira!

12. Mutassa be a févarosi és varmegyei kormanyhivatal szervezetét és feladatait, valamint
a helyi 6nkormanyzatok feletti torvényességi felligyeletet és annak eszk6zrendszerét!

13. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok gazdalkodasanak alapjait, jellemz6it (bevételek,
kiadasok, vagyon!

14. Ismertesse a gazdasagi program, fejlesztési terv szerepét a helyi 6nkormanyzatok
gazdalkodasaban!

15. Ismertesse a helyi onkormanyzat éves koltségvetésének elkészitési folyamatat, a
koltségvetés tartalmi elemeit!

16. Mutassa be a feladatfinanszirozas jellemzgit!

17. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok ellenGrzésének rendszerét, a bels6é kontroll-
rendszer alkotéelemeit, mondjon példat azok tartalmara!

18. Mit jelent az, hogy hazank jogharmonizaciés feladatainak teljesitése soran nem
hivatkozhat hatalommegosztasra?

19. Mutassa be az o6nkormanyzatokat érinté eurdpai integracidés folyamatokat és
torekvéseket!

20. Mutassa be az oOnkormanyzatokat érint6, a fenntarthatdé milkodést tamogatd
folyamatokat és modszereket!

PENZUGYI ES KOLTSEGVETESI IGAZGATAS

A tantargy oktatasanak célja, hogy a vizsgazénak atfogd ismerete legyen a magyar pénzigyi
és koltségvetési igazgatas torténeti és nemzetkozi hatterérdl, az adérendszer szabalyozasi,
intézményi feltételeir6l, a kézponti koltségvetés tervezési és zarszamadasi folyamatairol, a
kézpénzekkel tortén6 gazdalkodas alapelveirdl és gyakorlatardl, illetve a fiskalis stabilitas
eszkozrendszerérdl.

A vizsgazénak jartasnak kell lennie a monetédris kormanyzas teriiletén, a mikro- és makro-
prudencidlis felligyelet rendszerében, egyidejlileg ismernie kell a magyar banki-pénzlgyi
rendszer alaprendeltetését, intézményeit, nemzetkodzi és hazai szabalyozasi kornyezetét,
tovabba az lUgyfélvédelmet garantald intézményeket, jogi szabalyokat.

A tantargy ismeretkore kiterjed az operativ allampénzigyi menedzsmentre, az allam-
addéssdg- és a kozpénzkezelés fébb kovetelményeire, a Magyar Allamkincstar, az
Allamaddssdg Kezel6 Kozpont allamaddssdag és kozpénzgazdalkodds terlletén végzett
munkajara, illetve a Magyar Nemzeti Bank allamhaztartdsi pénzforgalmi kapcsolataira,
tovabba az énkormanyzati rendszer finanszirozasi-pénzforgalmi rendjére.

A vizsgdzénak meg kell ismernie az eurdpai kdzds pénz létébdl, valamint altaldban az
eurépai unidés tagsagbol fakadd pénzigyi és pénzpolitikai kovetelményeket, illetve
kévetkezményeket, amely Magyarorszag és az Eurdpai Unid, illetve a nemzetk6zi pénzlgyi
rendszer intézményei kézott 2010 ota kialakult.
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Kovetelmények

1. A magyar pénziigyi és koltségvetési politika fejlodése napjainkig

A vizsgazé ismerje a jelenlegi pénzligyi rendszerlink |étrejottéhez vezetd ut fobb allomasait a
rendszervaltozas soran, az eurdpai unids tagsag elnyerésének folyamataban, és kiléndsen a
2010 ota koOvetett aktiv allammodell |étébdl fakaddan a pénzigyi intézményekben és az
allampénziigyekben bekdvetkez6 szabalyozasi és szervezeti valtozasokat. A vizsgazé ismerje
meg a pénzlgyi és koltségvetési igazgatas altalanos elveit.

2. Fiskalis kormanyzas

A vizsgazd ismerje meg az addztatds és az adodigazgatds alapelveit, kdvetelményeit és
szervezeteit, nyerjen betekintést az adézas rendjének torvényi szabdlyozdsaba. A kozponti
koltségvetés igazgatasi ismereteinek targykorében a vizsgdzo ismerje a koltségvetés
fogalomkészletét, gazdalkodasi kovetelményrendszerét, illetve a kozponti koltségvetés
elkészitésének és végrehajtasanak targykorében a Kormany, a kincstar, illetve a fejezeteket
iranyitd szervek feladatait. A vizsgazo szerezzen ismereteket az allamaddssag kezelés f6bb
kovetelményeirdél és gyakorlatarél, a kincstar operativ likviditAsmenedzsmentjérél, a
kincstari korbe tartozd gazdalkoddkat érinté fObb szabalyokrdl, kovetelményekrdl, az
allamhaztartas finanszirozasi és pénzforgalmi rendjérdl.

3. Monetaris kormanyzas

A monetaris kormanyzas targykérében a vizsgazé ismerje meg a banki-pénzigyi rendszer
alaprendeltetését, intézményi kereteit és 2010 utani Ujjaszervezett, Ujraszabalyozott
allapotat. Ismerje tovabbad a monetaris eszkoztarat, mikro- és makroprudencidlis
felligyeletet megvaldsitd Magyar Nemzeti Bank feladatkorét, a pénzigyi stabilitdas fenn-
tartdsa érdekében vitt politikdjat. A vizsgazd szerezzen ismereteket a pénzligyi fogyaszto-
védelmet biztositd jogi rendszerrdl, az lgyfélvédelmet szolgalé pénzalapok jogallasarol és
mukodésér6l. A vizsgdzé ismerje meg a Magyar Nemzeti Bank allamhaztartast és
pénzforgalmat érintd feladatait, igy kilonOGsen a jegybank szerepét a koltségvetési torvény
alakitasaban, allamhaztartasi kapcsolat rendszerét, allami pénzforgalmat érinté feladatait,
kincstari egységes szamlavezetési kotelezettségét, és ennek részleteit.

4. Allampénziigyi rendszeriink nemzetkézi kapcsolédasai
A vizsgdzdé rendelkezzen ismeretekkel a magyar gazdasag kils6 pénziigyi kapcsolatait
tekintve legfontosabb maganpiaci (pénz- és tdkepiaci) szerepldk, valamint a hivatalos
intézményi szerepl6k (az IMF, a Vildgbank, az EIB és az EBRD) motivacidirdl, mikodési
elveirél. A vizsgadzonak ismernie kell a koltségvetési vonatkozdsok kozott az Eurdpai Unid és
Magyarorszag koltségvetése kozotti kapcsolat fobb jellemzdit is.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal kiadott ,Pénziigyi és koltségvetési
igazgatas” cim( jegyzet foglalja magaba.

Szoébeli kérdések
1. Definidlja a pénz fogalmat és mutassa be a funkcioit, és e funkcidk érvényesiilését a
tervgazdasagban, majd a piacgazdasagi kortilmények kozott!
2. Ertelmezze a pénziigyi és koltségvetési igazgatds fogalmat, mutassa be rendszertani
elhelyezését!
3. Hatdrozza meg az add és az adorendszer fogalmat. Sorolja fel és jellemezze az
adoztatas fébb alapelveit!
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10.
11.

12.

13.

14,

15.

16.
17.

18.

19.

20.

Mutassa be az adodztatds folyamatat és szereplGit. Ismertesse az addigazgatas
alapelveit és azok érvényesilésének kovetelményeit!

Hatarolja el egymastdl az adoellenGrzés és az addhatodsagi eljaras folyamatat. Mutassa
be az igénybe vehetd jogorvoslati eszkozoket!

Mutassa be az addjogban alkalmazhatd jogkdvetkezményeket és azok tartalmat!
Vazolja a kozponti koltségvetésrdl szold torvény el6készitésének rendjét (ideértve a
kozponti koltségvetés fébb tervezési eljarasait, technikait a kozponti koltségvetés
szerkezeti rendje nélkdl)!

Mutassa be a koOzponti koltségvetés felépitését, szerkezeti rendjét és parlamenti
elfogadasanak menetét!

Vazolja a koOzponti koltségvetés végrehajtasanak és ennek keretében a koOzponti
koltségvetés finanszirozdsanak és pénzforgalma lebonyolitdsanak, valamint a
végrehajtds ellenb6rzésének és a zarszamadasnak a rendjét!

Mutassa be az allamadodssagkezelés f6bb kovetelményeit és modjait!

Ertelmezze a banki-pénziigyi rendszer alaprendeltetését, vazolja fel a magyar
pénzligyi-banki intézményrendszer szerkezetét, szabalyozasi hatterét!

Mutassa be a pénzligyi intézmények és a tézsde tipusait, alapitasuk és m(ikodésliknek
fobb szabalyait!

Vazolja a pénzlgyi szektor feligyeletének kovetelményeit, mddjat, mutassa be a
Magyar Nemzeti Bank e teriletre vonatkozé jogallasat és eljarasat!

Mutassa be a Magyar Nemzeti Bank jogallasat, szerveit, elsOdleges céljat, alapvet6
feladatait, monetaris politikai eszkoztarat!

Ismertesse a pénzligyi stabilitds jelentOségét és ezzel Osszefliggésben a Magyar
Nemzeti Bank makro- és mikroprudencialis tevékenységét!

Mutassa be a Magyar Nemzeti Bank allamhaztartast és pénzforgalmat érintd feladatait!
Mutassa be a pénzlgyi fogyasztovédelem jogi hatterét, és ismertesse az
Ggyfélvédelmet szolgald pénzalapokat, azok mikodésének Iényegét!

Mutassa be a nemzetk6zi pénz- és tOkepiacok fejlédési folyamatait és azok magyar
gazdasagra gyakorolt hatasat!

Ismertesse a Magyarorszag szempontjabdl Ilényeges nemzetkdzi pénzigyi
szervezeteket (IMF, Vilagbank, EIB, EBRD) és Magyarorszag 2010 6ta érvényesll6
kapcsolatrendszerét!

Mutassa be Magyarorszag és az Europai Unid pénzligyi és koltségvetési kapcsolatait!
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