TAJEKOZTATO A SZAKIRANYU TOVABBKEPZESI SZAKOK
JELENTKEZESI FELULETEHEZ



Jelentkezési utmutato

I. Bevezeto

A szakiranyu tovabbképzési szakokra torténd jelentkezés a Probono rendszer fellletén
keresztll torténik. Jelen Utmutatd célja a jelentkezés folyamatanak bemutatasa, valamint
a fellilet haszndlatanak megkdnnyitése.

II. A jelentkezés menete

Lépjen be a Probono rendszerbe (https://probono.uni-nke.hu) a regisztralt e-
mail cimével és jelszavaval. Ehhez kattintson a ,,Bejelentkezés"” felirati gombra.
Amennyiben még nincs regisztracidja, kérjitkk végezze el az ehhez sziikséges
adminisztraciot a ,,Regisztracié” gombra kattintva.

@ | REGISZTRACIO I BEJELENTKEZES

Udvozoljiik!
E-mail

Jelszo

BEJELENTKEZES

Elfelejtette jelszavat? Nem regisztralt? Itt tud

Az oldal kozepén megjelend bejelentkezési ablakban kérjiik, adja meg regisztralt e-mail
cimét és jelszavat.

O\AFEJ,ESZTES MAGAZIN KATALOGUS PALYAZATOK @ | REGISZTRACIO BEJELENTKEZES
ﬂ Udvizoljiik!
4

Nem regisztralt? itt tud!


https://probono.uni-nke.hu/

A jelentkezéshez kérjiik, kattintson a képen pirossal jelolt profiljara, majd
valtson a ,,Probono Classic” feliiletre.

KATALOGUS PALYAZATOK @ @ Q @

Végezd el mesterség

alapozoénkat! S

KIJELENTKEZES

A ,,Probono Classic” feliileten, kérjiik kattintson a ,,Szakiranya tovabbképzésre
jelentkezés” meniipontra.

NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
A HAZA SZOLGALATABAN

Utmutaték Az Intézet Szakiranyu tovabbképzésre jelentkezés Képzéstervezés - Oktatbi-Szakértdi Jelentkezés

Elektronikus szavazasok

A fananyagok hiballan eléréséhez az alabbi bongeszok legfiissebb vallozatait javasofjuk: Google Chrome vagy Tudastar keresd
Mozilla Firefox. Kerjik, lehetiség szerint 2-4 havonta frissitsék a bongészdjiket. Kiszonjik
E-leaming/blended leaming tipusi kozszolgalati tovabbképzési programokat igénybevevd fisztviselok

e




A meghirdetett szakiranyu tovabbképzési szakokkal kapcsolatos fellilet a kdvetkezGképpen
fog megjelenni:

Meghirdetések

Kérjik, valassza ki a szakiranyok koziil azt, amelyikre jelentkezni szeretne. Felhivjuk figyelmet, hogy a kozigazgatasi és
kormanyzati tanulmanyok szakiranyok koziil egyszerre csak egy szakiranyra nyQjthatja be jelentkezését!

# Megnevezés

1. Allamhaztartasi gazdalkodas és ellendrzés 2018/19/1.
2. Elektronikus informaciébiztonsagi vezetd 2018/19/1.

3. Fejlesztéspolitikai szaktanacsadd 2018/19/.

4. Kozbeszerzesi tanacsado 2018/19/1.
5. Kdzszolgalati informacio- és iratmenedzsment 2018/19/1.
6. Kozszolgalati kompetenciafejleszid tréner 2018/19/1. v

T Kozszolgalati protokoll 20158/19/1.

8 Média- és kozszolgalati kommunikacio 2018/19/1.

a Valasztasi igazgatas 2018/19/.

10.  Vezetés és gazdalkodas a kdzszolgalatban 2018/19/1.

<M< DN <RI

A képzések kozul a z6ld pipa ikon segitségével valaszthatja ki, hogy melyik szakra kivan
jelentkezni. Egyszerre tobb szakirdnyu tovabbképzési szakra is beadhatja jelentkezését.

A képzés sikeres kivalasztasat kovetéen az aldbbi képernyd lesz lathatd:

Jelentkezések Alapadatok Alland® lakcim Levelezési cim Végzettség Munkaltatd

Személyes dokumentumok

Jelentkezési lapok

Felvételi
# Meghirdetés értesitd Statusz Kelt

2. Kdzszolgalati protokoll 2018/19/. Szerkesztés 2018.08.06 E >
alatt



Ezt kdvetéen megadhatja a jelentkezéshez sziikséges adatait az alabbi képernyGképen
lathatdé menlpontok segitségével.

Jelentkezési lap

Jelentkezések Alapadatok Allandd lakeim Levelezési cim Végzettség Munkaltaté

Személyes dokumentumok

Jelentkezési lapok

# Meghirdetés Felvételi értesitd Statusz Kelt

Nincs talalat.

Miutan megtortént a képzés kivalasztasa, kérjiik, kattintson az ,Alapadatok”
meniipontra!

Jelentkezési lap

Jelentkezések Alapadatok Allandd lakeim Levelezési cim Wégzettzég Munkaltatd Személyes dokumentumnok
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Jelentkezési lap

Allandé lakcim  Leve

Jelentkezések

Szemeélyes dokumentumok

Egzettség
Szemeélyes adatok modositasahoz kattintson ide.

Jelenlegi e-mail cim | N -
viselt név [ ozsefne
szilletési név [l Enic
Anyjaneve [ 2nn=

sziletésiids IR 0+

Sziiletési hely  Magyarorszag, Budapest
Allampolgarsag  magyar

Meme nd

NEPTUN-kéd ©

Oktatasi azonosito

Telefonszam ©

Személyi igazolvany
szim ©

Adéazonosito jel @
TAJ szam @

Bankszamlaszam ©

Mentés és tovabh » MEgzem

Kérjliik, ellendrizze személyes adatait! Amennyiben sziikséges, akkor az adatokat
javithatja a ,Személyes adatok modositasahoz kattintson ide.” feliratra torténo
kattintassal.

Jelentkezesel Alapadatok Allands lakcim Levelezésicim  ‘Vegzettség Munkaltato Személyes dokumentumok

Személyes adatok modositasahoz ksttint

A Probono ezt kdvet6en az Adatlap oldalra fogja navigalni. Az adatok a kévetkez6 képen a
pirossal jelolt ,Személyes adatok” feliratd lenyithatd menl segitségével javithatok,
modosithatok.



i BELEPESI ADATOK
Jelenlegi e-mail cim kovacs knsztian@vikiuni-nke hu

Uj e-mail cim @

R
m e it

JELSZO VALTOZTATAS

i= SZEMELYES ADATOK

Amennyiben az alapadatok helyesen vannak kitoltve, akkor ezt kdvetGen a piros kerettel
jelolt adatokat is pontosan sziikséges megadnia az érvényes jelentkezéshez.

Az alapadatok mellett, a tovabbi kotelez6en kitoltend6 kiegészité adatok az aldbbiak:

- Telefonszdm (Az aladbbi formatumban sziikséges megadni, kotdjel, székoz és egyéb
irasjelek nélkll: 06201234567)

— Személyi igazolvany szam (Ko6t6jel, szokoz és egyéb irasjelek nélkll sziikséges
megadni.)

- Adodazonosito jel (Kot6jel, szokoz és egyéb irasjelek nélkil sziikséges megadni.)

— TAJ szam (Kot6jel, szokoz és egyéb irasjelek nélkil sziikséges megadni.)

- Bankszamlaszam (Ko6tGjel, szokoz és egyéb irasjelek nélkuil sziikséges megadni.)

Amennyiben valamennyi adatot pontosan adott meg kérjik, kattintson a ,Mentés és
tovabb” gombra!

Személyes adatok modositasahoz kattintson ide

Jelenlegi e-mail cim
Viselt név

Szuletési név

Anyja neve
Szuletésiidd

Sziiletési hely

Allampolgarsag magyar
Neme nd
NEPTUN-kéd @

Oktatdsi azonosité @

Telefonszam @

Személyi igazolvany
szam ©

Addazonosité jel @
TAJ szam @

Bankszamlaszam @

S
Mentés és tovibb ¥ Mégsem



Ezt kbvetéen megjelenik az , Allandé lakcim” {irlap.

Az alabbi oldalon talalhaté allandd lakcimmel kapcsolatos adatok pontos és értelemszeri
megaddsa szlikséges.

Jelentkezési lap

Jelentkezesek Alapadatok Allandé lakeim Levelezeési cim \egzettseg Munkaltato Szemelyes dokumentumok

Telepiilés

Iranyitoszam ranyitoszam

Kozteriilet neve

Kozteriilet jellege

Hazszam Hazszam

Epijlet

Lépcsohaz

Emelet

Ajto At

Mentés. Mentés és towabb » Mégsem

A lakcimadat beviteli fellileten a ,Teleplilés” mez6 esetében elegendé megadni a teleplilés
nevének legaldbb 2 karakterét, ezt kovetben a legordiiléd meni segitségével kivalaszthatja
a megfelel6 telepdilést.

Teleplilés Telepiiles
A Buda| a
Iranyitoszam
Budafa -

Koztertlet neve Budajend

Budakalasz
Kozterllet jellege :
Budakeszi
Hazszam Budadrs
Budapest
Epililet Budapest |_ keriilet h

A ,Kozterllet jellege” mez6é esetében a lenyithatd menlbdl sziikséges kivalasztania a
megfeleld opciot.



Telepllés Budapest XXII. keriilet -
Iranyitoszam 1223
Kozterllet neve Park
Kozteriilet jellege utca .
| Q
Hazszam
telep -
Epiilet tér
tere
Lépcséhaz -
P tetd
Emelet | UOVar
at
At I ~

Amennyiben valamennyi adatot
tovabb” gombra!

Mentés | Mentés és tovabb » Mégsem

pontosan adott meg kérjlik, kattintson a ,Mentés és

Ezt kovetéen megjelenik a ,,Levelezési cim” meniipont.

Kérjlik, pontosan toltse ki a levelezési cimre vonatkoz6 adatokat, amennyiben az eltér az

allando lakcimétol.

Jelentkezesi lap

Jelentkezések Allandd lakeim L

Alapadatok

i
g
i

! im \Végzettseg Munkaltatd Személyes dokumentumok
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Telepiilés
Iranyitdszam
Kdzteriilet neve

Kozrteriilet jellege

Epijlet

Lépcsdhaz

Emelet

Hazszam Hazszam

Ajtd Ajté

Amennyiben valamennyi adatot
tovabb” gombra!

pontosan adott meg kérjik, kattintson a ,Mentés és

Ezt kovetoen megjelenik a ,,Végzettség” meniipont.

Az alabbi felulet lesz lathato:



Jelentkezések Alapadatok Allandé lakcim Levelezési cim Veégzettség Munkaltato Személyes dokumentumok

Intézmeény ntézmény

Végzettség megnevezése Végzettség megnevezése

Felséfoku végzettség megjeldlése Féiskolai képzéshen vagy alapképzéshen (BA/BSc) szerzett oklevél X -

Tagozat

Oklevél mindsités Oklevel mindsités

Oklevel szama Oklevél szama

Oklevél kelte Dkleveél kelte

Oklevél nyomdai szama Dklevél nyomdai szama

Nincs nyomdai sorszam

m Mentés és tovabb Mégsem

Kérjik, pontosan és hidnytalanul toltse ki a végzettségére vonatkozé alabbi adatokat a
felGleten!

Intézmény: Kérjik, itt azt az intézményt tlintesse fel, ahol az oklevelét szerezte.
Kérjuk, az intézmény teljes nevét irja ki, kerllje a roviditéseket, és hasznaljon
ékezeteket. Amennyiben tobbféle végzettséggel rendelkezik, elegendd egy
intézmény megadasa (pl.: Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem).

Végzettség megnevezése: Kérjlk, itt az oklevelében szerepld végzettség pontos
megnevezését adja meg (pl.: igazgatasszervezod).

Felsofokl végzettség megjeltlése: Kérjuk, itt a végzettségének szintjét adja meg
(pl.: féiskolai, egyetemi, alapképzés, mesterképzés, osztatlan képzés).

Tagozat: Legdrdild menl segitségével valassza ki a megfeleld opciot.

Tagozat Tagozat |
‘ Q
Nappali
Levelezd
Esti

” s

Oklevél mindsités: Legordiild menl segitségével valassza ki az oklevél mindsitését
(pl.: jeles/jo/kozepes).

Oklevél mindsités Oklevél mindsités

Q

jo

kozepes
elégséges

summa cum laude
cum laude

rite -




- Oklevél szama: Kérjlik, ebben a mezGben tlintesse fel az oklevél szamat, amely
jellemzéen az oklevél jobb felsé sarkaban talalhatdé sorszam, amit az intézmény
nyomtat, vagy ir ra kézzel az oklevélre (pl.: P2745/1998, FL-2/2006,
AKK/M.610/2016.).

- Oklevél kelte: Kérjik, adja meg az oklevél kiadllitasanak datumat (pl.: 2012.06.28.).
Szeretnénk felhivni a figyelmet arra, hogy a zardvizsga datuma nem minden
esetben egyezik meg az oklevél kiallitdsanak datumaval.

— Oklevél nyomdai sorszama: Kérjik, ebben a mezdben adja meg az oklevelének
nyomdai sorszamat, amely jellemz6en az oklevél bal fels6 sarkaban talalhatd,
altaldban P betlivel kezd6ddé (pl.: PTB0012345), piros szamokat tartalmazo
sorszam, amely nyomdai Uton kerilt ra az oklevélre. Korabban kiallitott oklevelek
esetében el6fordulhat, hogy nincs ilyen szam, ebben az esetben kérjiuk, a ,nincs
nyomdai sorszam” opciot pipalja be a jeldlnégyzet segitségével.

Abban az esetben, ha tobb diplomaval is rendelkezik, elegend6 egy végzettséget
feltiintetnie.
Amennyiben valamennyi adatot pontosan adott meg kérjik, kattintson a ,Mentés és

tovabb” gombra!

Személyes dokumentumok

A ,Személyes dokumentumok” menlpont segitségével tudja feltdlteni a fellletre a
jelentkezéshez sziikséges oklevél masolatot, az oOnéletrajzot, és a jelentkezéshez

szlikséges tovabbi dokumentumokat.

Az erkolcsi bizonyitvany feltoltése nem feltétele a jelentkezésnek, azt legkésébb a
beiratkozas napjén sziikséges bemutatnia.

Amennyiben a jelentkezéshez nyelvvizsga bizonyitvany benyUjtdsa is sziikséges, legyen
kedves azt az ,eqyéb” dokumentum tipushoz feltdlteni.

A ,Személyes dokumentumok” menlipontra torténé kattintast kévetéen az alabbi felllet
lesz lathato:
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Jelentkezesi lap

Jelentkezések Alapadatok Allands lakeim Levelezési cim Végzettseg Munkaltato Szemeélyes dokumentumok

Dokumentum feltdltése

Kérjik, elst lépésként valassza ki a feltditeni kivant dokumentum tipusat a legdrdiild menii segitségével. Szeretnénk felhivni a figyelmét arra, hogy a
jelentkezés bekildéséhez az oklevel masolat mellett az dnéletrajz feldltése is sziikséges.

Ezt kivetden kérjiik, toltse fel a kivalasztott dokumentumhoz tartozd féjt. Egy dokumentum tipushoz maximum egy darab 10M méreti fajit télthet fel, az
alabbi formatumokban: pdf, jpg, jpeg. A fajl feltéltéséhez kérjiik, kattintson a ,Dokumentum feltdltése™ gombra. Amennyiben rossz dokumentumot csatolt,

azt az X" ikon segitségéve! torolheti.

A dokumentum tipusa &s a dokumentum megadasa kitelezo.

Dokumentum feltiliése Mzgzem

# Tipus Dokumentum cime

Nincs talalat.

0Z 0 Rovelkezo Utoiso

[l
I
o
[l

20 talilat oldalanként - | | Oldal 1 a kivetkezdbdt 0~ | O - 0/ 0 tétel megjelenitése.

III. A dokumentumok feltoltésének menete:

A dokumentum felt6ltéséhez elsé |épésként kérjik, valassza ki a dokumentum tipusat, ezt
egy legordiilé menil segitségével tudja megtenni.

Dokumentum feltdltése

Kérjik, elsd lepéskent valassza ki a feltdlteni kivant dokumentum tipusat a legérdiild meni segitségével. Szeretnénk felhivni
a figyelmét arra, hogy a jelentkezés bekildésehez az oklevel masolat mellett az dnéletrajz feldliése is szilkséges.

Ezt kGvetben kérjik, toltse fel a kivalasziott dokumentumhoz tartozd fajt. Egy dokumentum tipushoz maximum egy darab 10M
méretd fajit télthet fel, az alabbi formatumokban: pdf, jpa. jpeq. A fajl feltditésénez kérjik, kattinison a ,Dokumentum
feltdltése” gombra. Amennyiben rossz dokumentumot csatolt, azt az X" ikon segitségével tordlheti.

Dokumentum tipusa - Fajl kivalasztasa. ..

kotelezd.

oklevél masolata
Dokumentum feltdltése Mégsem

szakmai dnéletrajz

egyeb
e m cime
nyilatkozat az erkélcsi bizonyitvanyrél

erkolcsi bizonyitvany

THITTG 3 CEATEATEN L
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Kérjluk, valassza ki a feltolteni kivant dokumentumot! Ehhez kattintson a ,,Fajl kivalasztasa”
gombral!

Dokumentum feltdltése

Kérjiik, elsd lépésként valassza ki a feltdlteni kivant dokumentum tipusat a legdrdiild menii segitségével. Szeretnénk felhivni a figyelmét arra, hogy a
jelentkezés bekiildéséhez az oklevél méasolat mellett az dnéletrajz feldltése is sziikséges.

Ezt kivetten kérjiik, toltse fel a kivalasztott dokumentumhoz tartozo fajt. Egy dokumentum tipushoz maximum egy darab 10M méretii fajit téithet fel, az
alabbi formatumokban: pdf, jpg, jpeg. A fajl feliditésehez kérjik, kattintson a _Dokumentum feltéltése™ gombra. Amennyiben rossz dokumentumot csatolt,
art az X" ikon segitségével trolheti

szakmai Gnsletraz € v

Dokumentum feltdliése Megsem

Tallozza ki a fajlt! Valassza ki a felt6lteni kivant dokumentumot és kattintson a ,Megnyitas”
gombra! Egy dokumentum tipushoz maximum egy darab 10 MB méret( fajlt tolthet fel, az
alabbi formatumokban: pdf, jpg, jpeg.

€ Megnyi - M)
70-‘. » Konyvtarak » Dc % » D » O ) .}0,\[ o
Rendezés ~ Uj mappa w o~ i @
o~ 2 ‘.
Kedvencek ,  Dokumentumok konyvtar -
% Rendezé Mappa *
M Asztal Indletrajz
<» Legutobbi helyek
4 Letoltések
M o Konyvtarak P buntetien
\ . Dokumentumok
d
" 5. Képek g
| 8 videok F |
4 Zene
& szamitogep
& Helyi lemez (C) Onéletrajz
» Helyi lemez (D)
& kovacsk (\\N-FILE u Megsem
& TMP (L)
¥ Xozos (K)
Fajinéy: v Minden fajl vl
—
d Megnynasm Mégse
S

Kérjuk, toltse fel a dokumentumot, ehhez a ,Dokumentum feltdltése” gombra szlikséges
kattintani!

Dokumentum feltdltése

Kérjiik, elst lépéskent valassza ki a feltdlteni kivant dokumentum tipusat a legGrdild menii segitségével. Szeretnénk felhivni a figyelmét arra, hogy a
jelentkezés bekildéséhez az oklevél masolat mellett az dnéletrajz feldltése iz sziikséges.

Ezt kiivetten kérjlk, toltse fel a kivalasztott dokumentumhoz tartozo fajt. Egy dokumentum tipushoz maximum egy darab 10M méretil fajit tolthet fel, az
alabbi formatumokban: pdf, jpg, jpeg. A fajl feltétéséhez keérjik, kattintson a ,Dokumentum fetdltése” gombra. Amennyiben rossz dokumentumot csatolt,
azt az X" ikon segitségével torolheti.

szakma ndletraz . T

A dokumentum tipusa és a dokumentum megadasa kitelezd.

_
e ——
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Ezt kOvetben a feltoltott fajl megjelenik a dokumentumok listajaban.

Jelentkezési lap T
dokumentum csatolas.
Jelentkezézek Alapadatok Allandé lakeim Levelezési cim \Végzettzég Munkattatd Személyes dokumentumok

Dokumentum feltditése

Kérjik, elst lépéskeént valassza ki a feltditeni kivant dokumentum tipusat a legérdiild mend segitségével Szeretnénk felhivni a figyelmét arra, hogy a
jelentkezés bekiildéséhez az oklevel masolat mellett az dnéletrajz felditése is sziikséges.

Ezt kiivetben kérjik, tiltse fel a kivalasztott dokumentumhoz tartozo fajt. Egy dokumentum tipushoz maximum egy darab 10M méretil fajit tolthet fel, az
alabbi formatumokban: pdf, jpg, jpeg. A fajl feltéitéséhez kérjik, kattintson a ,Dokumentum feltditése™ gombra. Amennyiben rossz dokumentumot csatolt,

azt az X" ikon segitségével tordlheti.

sz3kms ndletraz .

A dokumentum tipusa és a dokumentum megadasa kételezd.

Dokumentum feltilése Mégsem

# Tipus Dokumentum cime
|1. szakmai néletrajz minta_cv pdf [ x | I
20 talilat oldalanként ~ Oidal 1 a kivetkezdbdt 1 - | 1- 1/ 1 tétel megjelenitése. = Ekiz K =zi

Amennyiben tévesen kerllt feltdltésre a dokumentum, vagy cserélni szeretné azt,
kattintson a toérlés gombra! A torlési szandékot kérjlik, erdsitse meg a felugré ablakban!
Ezt kovet6en a dokumentum véglegesen térlédik!

# Tipus Dokumentum cime
1. szakmai dnéletrajz minta_cvpdf @
20 taldlat oldalanként - Oldal 1 3 kéwetkezdbst 1- | 1- 1/ 1 tétel megjelenitése. E Elizd z U

Ezzel befejez6dott az adatok megadasa, az utolso lépés a jelentkezés beklildése.

A jelentkezési adatokat a ,Jelentkezés” menipontban a Bekiildés gombbal tudja benyuijtani
ellen6rzésre. Az adatok a benyujtast kévetéen mar nem modosithatdk.

Jelentkezési lap

Jelentkezések Alapadatok Alland6 lakcim Levelezési cim Végzettség Munkalitato

Szemeélyes dokumentumok

Jelentkezési lapok

Felvételi
# Meghirdetés értesitd Statusz Kelt
1. Elektronikus informacidbiztonsagi vezetd Visszavont 2016.08.06 E)
2018M19/. |
Bekilldés
2. Kozszolgalati protokoll 2018/19/. Szerkesziés 2016.08.06 a2

alatt
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Ezt kdvetden a jelentkezési lap ,Bekildve” statuszra valtozik.

Jelentkezési lapok

# Meghirdetés Felvételi értesitd Statusz Kelt
1 Elektronikus informaciobiztonsagi vezetd 2018/19/ Visszavont  2018.08.06 >
2 Kozszolgalati protokoll 2018/19/1 Bekildve 2018.08.06 >

Szeretnénk felhivnhi a figyelmet arra, hogy csak a bekiildott statuszua
jelentkezéseket tudjuk elfogadni!

Amennyiben jelentkezését nem kivanja fenntartani, tgy a fellileten lehet6ség van arra is,
hogy jelentkezését visszavonja.

IV. Beiratkozasi nyomtatvanyok eléallitasa

A jelentkezési folyamat utolsé |épése a beiratkozasi nyomtatvanyok el6allitasa, hitelesitése
(aldirasa) és atadasa az NKE részére.

Az NKE altal kildott értesitést kdovetben a beiratkozashoz sziikséges dokumentumokat a
Neptun rendszerbdl tudja elGallitani. A Neptun rendszerhez szlikséges belépési adatok
kialon kerllnek megkildésre a jelentkezOk szamara, a jelentkezési id6szak lezarasat

kdvetden.
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