Kozszol gal at |
Egyetemi tankodonyyv

Ol vas:-szerkesziefyzeBl t al szerkeszt et

1. KOnyyv

Protokoll a

k Ozl gazgat

Szerkieszt 6
Dr . B&§ba | v8n

Szer z046k:
Ambrus JenR
DrrB&8ba | v_§8n

BSe&/sSr kutii EmRKk e
Fekete G8bor

Dr . | v8nyi K8rol yn®
L a ¢ Rika-

Rob8k Ferenc

NEMZETI KOZSZQE®KATIEMTBUDAPEST




A ki add¥sm@PL.AVEKOP-15201600001, A kdzszo
kompetenci@aroghrampékyaktatas ¢t&
keret ®ben k®szg¢ gl t el

I at as k
0gehki
|l ent n

alt
npt
j e

n sHQ

m
®

Szer kieszt 6
Dr . B&§ba | v8n

Szerz~6k:
Ambrus JenR
Dr.B8ba | v§&n

Bg8e&/Sr kuti EmRke
Fekete GS8bor

Dr. Iv8nyi K8rolyn®
Laczk- Rita
Rob&8k Ferenc

Szakmai lektor:
Dr. Gkulrcs&n

Ol vasobszerkeszt 6:
Kiss Eszter

A kézirat | ezdr 4séadanak dat uma:
2018.m§ j 22.s

_ Kiadja:
E NKE, 2018.
Fel el 6s ki ad?©d:

Prof. Dr. Kis Norbert
d®k 8 n

A mT szerzRi jogilag v®dett. Minden jog, 2gy
joga fenntartva. A mT a kiad- 2r8sbel. hozz
el ektroni kus rendszerek felhaszn8l §s8va nen

nem sokszoros?2that:- ®s nem terjes




ELOSZO
I n memoriam Back

protokollr-I sok mendemonda ®s t®veszme ke
zerint az eg®sz nem m8s, mint f°l°s|leges k?°
|l avult szok8sok ®s cirkalmas cerem-ni 8k t §r

A
S
e
E k°nyviamagafzeRis Rokt at 8s tiarr@net®lzere ke kR sBY
Y
k
s

rotokol |l 8ris is@xermie&kts @galte neukdests, val ami
®zigazgat 8sban ®s a t8rsadal mi kapcsol at ok
Zzaktme@gmut ass 8§k, befogadhat -, megtanul hat -
val amennyien szakterg¢glete¢gk 1 smert j el es k®p:
Back Andr8s tans8r Yar 81t al kezdem®nyezett,
prot ok ol | c2mT szakiré@hR&d tovg8bdk®phk®stn Ami
k©z°l nek, az el m®leti tud8sukat ®s gyakorl at
E viszonylag terjedel mes tank°nyv szerkezet
szol g8kPamyv K®mely folyamatosan is olvashat-
°nmagukban is kerek ®s 8tfog- ismeretanyagot
A k°nyv el sR fejezete 8ltal 8nos bevezet ®s a
nemzeti, mB@llamok s®$ az orsz8§gk®p egyes k®r
m&§sodi k r®sz a protokoll ®s az etikett t 81
°lt°zk°d®ssel, az ®tkez®ssel ®s az ®rintkez®
tal 8lga amek®©°zszol g8l ati ®s Tka&azi g&lzlgami8§ga z g ¢
rendezv®nyszervez®stRI az 8l l amfRi protokoll
egyes fejezetek ©°nmagukban ker e k-egy fejazatt i kus
el olssmas"démag8ban is seg?2ts®get nyiYgksrata vlad 2al
helyzeteket anal -gi 8san ®rtel mezve is. EbbRI
8t fed®seket tartal maznak. T°bb helly&hhats- sa
rendezv®nyt2pusok | e?r8sa, a rangsor, vagy a
szerkeszt Ri hanyags8g k°vetkezm®nyei, hanem
k®r d®sei k¢l °nb°zRm®s skerft;aggt®pekdm hied mgk a |
®s a mindennapi gyakorl atban.

A protokoll nem csup8n a j - modor ®s a |- 2z
ural kod - k, 81 | amf Rk, vezet R politikusok, k°
®r i nt kke zmp>sd®nzea t a i ®vezredek sor8n <csiszol -dt
szintT hivatalos ®rintkez®s-aBl pamd do-®mskndk?o
szab8lyrendszere. | smerete mindenki &a&8m8r a
egyhsgzi vagy egy®b int®zm®nyk?®©zi kapcsol at ol
vagy be nemikargdsaemWWkcgag esktt®titkaizmPagek
j 8rhat. K°Pvet®se k°telezR ®s sltkecgth®@tpgtl enm
adnak A protokoll szab8lyainak szakszerT al
k®zigazgat8s sz2nvonal 8nak emel ®s ®hez. Tank?®

BS§bha iBogh8&8&s Beatr
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Laczkod Rita

|.AHIVATALI RENDEZVENYSZERVEZES
ELMELETI ES GYI/SKERELEA

1.1.A kodézigazgat asi szervezetek

E fejezet c®l ] a, hogy a k©°zi gtatzgrat & smi r5ize7 tvE
protokolt e v ®k enys®g®t , belf°l di ®sEhhemkapk%pi -de:
reviden malgisnt a¢ k°&t gazgat 8si szervezetrends

A k°zigazgat 8si szerveket k®t nagy alrendsze
hel yi ° rakseervekBejvglaniman n®h8ny % t?2pusg%i(aziepivk
A k°zigazgat8§8s szervezet ®t az Al apt®°rv®ny s

k°zponti 8l | ami gazgat 8si Sszer vezastewezatet s zer |
fRbb jellemzRi k alapj8n h8rom nagy csoporthba
T ahmyom8nyos ®rtelngambe&l |vaertitgak Yaarpn8Ssniy , s zaer
korm8nybizotts8g, a miniszt®riumok, a kor
1T az Y4 Yigeypnuesvd& Z @titk us) k°zpont. 8l Il amigazg
81 | ami gazgata8si® ns&lelr-veskzab8l yoz:- szervek)
1 a rendv®del mi szervek -v(®gr gleajdtR§ss,®g,a a
katasztr-fav®del em ®s a pol g8ri nemzethbi

Nemzetbiztons8gi Szol g8l at.

1.1.12A mi ni szt éri umok

A miniszo®m8oy iar ny2t 8sa alkatztpo&ltli- 81K alnfi ge
szerv, melyet miniszter vezet Az egyszem®l yi vezet ®s ®s a T
megfel el Remi ndgyzta&®doptwroy &l tkal megv_8lasztott
Osz8&ggyedkl Gs a mi hies 2l RsslPygYlehekartozi k a mi

szakmai munkg8j8®rt. A jelenleg mTk°dR minisz

felsorol 8s8r -1 sz-1. 2014. ®vi XX. t°rv®ny h

1 a Mini s®geaz| 9Ksam korm8@m§nmnwaut it 8®sadaal bm
tev®kenys®g®nek ©°s;szehangol §s8®rt felelRs

i a Miniszter.i Kabinetiroda (fR; feladata az

1 a szakpolitikai feladatokat el |l 8§t minisz

1 Bel ¢gymini szt ®ri um,

1 EmberiERf orr 8sok Miniszt®ri uma,

1 FeldmTvel ®s¢gyi Mi niszt®rium,

1 Honv ®del mi Miniszt®rium,

1 |l gazs8g¢Qgyi Miniszt®ri um,

1 K¢l gazdas8§gi ®s K¢l ¢ggymini szt ®ri um,

i Nemzetgazdas§8gi Mi niszt®rium,

i Nemzet. Fejl eszt ®si Mi ni szt ®ri um.

A szakpolitikai miniszterek feladat®s hat 8s k°r ®t | amgesl zyaebk8 | ky®ozy¢ Ir
kor m8ny tagj-®snahkatffeslkdd®r RI szrimgnybse2hael ét
meghat 8rnoizv-el e Bzakpobtikae mikidztek saa ] 8t §8gaelalt ®tnothte |
feladatat.



A mini szt ®r i umok szervezet. fel ®p2t ®s ®t az

i smerhetj ¢ kknmye § ak®smeal ymi ok hsozntl @rpijusm i s k°zz®
Egy®rtel mimjnihoogty®ra umok munkat§rsainak, 29y
foglal koz- szervezetdi egys®geknek is nagyon
A miniszt®riumok szervezetei,aa nhindrsartcelri amue

8l |l amtiarkl8ame&knt(ip ®s k°zigazgat 8si 8l Il amtit k!¢
felel Rs 8l 1l amtitk &r tletvedmi rhied zytedrtie sb iS4 tl aand k t ke
kozvetl en Kk©°r nye zkeath®bneent f iR %kdi8k t al meleaz et et t
miniszternek a k°zvetl en AminisZea& 8§83 dialmzt li t BB I

hel yettes § miniszterbiziodgk€ e 0o ®k ®sy 8§ ®g @i jga az 81 | amt i
a k°zigazgat8si 8l 1 amtit kt§ri ra8 nhye2ltyje§tkt.e sA 8milna
hel yettese a mi ni szterhel yettes, akit a |
Bel ¢gymini 21 @Biupambbhament iA &l°lza mtaiztgla8 r8ts)i . § |
miniszt®rium hivataAazi S8tisiztekmgvreozket @t srveretizet.]
szab8§lyzatban meghat8rozott feladatai kat az
st j 8n 1 8tj8k el. A helyettes 8l lamtitk8rok
SzMSzben meghat 8roz®dit memdmenegmegtel el Ren. [ r

f Ros za®lsydlglatyiok k ®ss §go k.
1.12A kor manyhivatal ok

A korm8nyhivatalokat a 2010. ®vi XLIITI1. t°ryv

T KOzponti Statiszti kali Hi vat al ,

T Orsz8gos Atomenergia Hivatal,

1 Szellemi Tulajdn Nemzeti Hivatala,

1 Nemzeti Kutat8si, Fejleszt®si ®s I nnov§8ci

A k°zponti hivatal okat t°r v,&msy awa gayd ok d r ns&nayki
felel R¢emi hirgnyz2t @l @ w€lt | asnfik " Hg®@®kz $®g¢é gy
Bev8ndor |l 8si ®s Menekg¢gl t ggyli Hi vat al-®sa Mag
V8&8mhi)rat al

1.1.3Hel yi oO6nkormanyzatok

A k°®zigazgat §s sszeevesv@zzé¢ r &0 da Koo ®@vgm khzealtyii  r°emn
is,amazonban nem k°zponti szerszoaykagpb®lglg-e gl
rendszer A helyi ©°nkorm8nyzat. rendszer k®tszint
ez a kot Sfz% In®@r ennidnecl st saRlg§ vismgogyhbhaonk AzéaevV
k®pviesegll Rt bRI ®s skzieztves DtRjl 8K 1 dz %amk kr m8ny z ¢
Az °nkorm8nyzat -tsestayleetl g8k ®mpsgi afeRRal o RrvM@ea sots
a megyei °nkor m8nyzaetl n® keet) ®b tae skaQ pkeitis @l iRt ®6 t
r®sz°nkor m8nyzat teste¢l ete. Hi v aat a If iRv 8srzoesri\
°nkorm8nfyRpoh@g8r mestaemegybi vattmk adrimS§mayzmegpkai
°nkorm8nyzata kiPzvdtsalPakar m&@mgyz&Kt, i vhil awant anlt , a t

A pontegtcBar hel yi °nkorm8nyzat v®gr eghhaj te:l ssRz esrzva
ti szt s ®gpalsge8rRmees.t €Ar i hivatalt a jegyzR veze:

1.2K6 zi g a prgtakolla s i

Napjainkban aprotokolids zt-° p b | eefbt2@tentiahemz et k°zi t §rgyal §s
j egy z Btkwwognyyavnak k or ez fogl aljanfed yz&k amrglkatab:
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di pl om8ci ai k®pvhsehRREBI| egy ®8 s sigkyearn@bz&ned k am-sd
eml 2t ] ¢ k8lelgagngakdpaltnti szt ®r i um8n a k8 te, z zi divatabsovgel aal k
®ri ntkez®sekre, k¢l ©°nsen a hivatal os rend
vonatkoz:- 2ratlan szab8l yok®t®s ®rv®nyben | ®v
Gyakor | protoko8lllocsk®att u nky aklryaaan ttagr gyal - f
protokol |l sz¢i¢ks®gtel en, nem tartozityosasz ®r
formas8§gok bEgy@rtt8liShEdrenhenei Rsz abglyy ak pmomol
i smer et e v agrye danh®nayl enzahaegts mo leyuadmat o0 si,s ®a Kk 8Rrs ek led r

amelyek az adott t8rgyal 8sbk@8sol®BakppPpksol at o
A protoRéluhk@@ddgm emi att az al §8bbi ak
1 z°kkenRmentes, udvar i as hraapsakapasolatdkisan, ®s | ®

1 simg§vg, gyorss8, egyszerTv® teszi az §I1I
egym8s k°z°tti sz-beli ®s 2r8sbeli ®rintk
1 biztos?2tja az emberek k°z°%°tti kapcsol atte
1 el t Tnnek fael te&r gkytazl°-t t i kulturg8lis, wvall §:
k¢l °nbs®gek.
Ec®l okb- I ®s funkci - kb-|I i s aheggy®g ¢ 2d tmal retno zme
tartalom ®s a forma, Ygy tartozi k ©°sokdle a t 8§
amely Kk(u®st ur ggat emaed) ad a hivatalos t8rgyal
protokoll os szakemberek feladat a, hogy a k?©°z
®rdemi munk8j 8t. Tekintettel enmys®gclkedgy pnalnik
a folyamatosss8g jellemzi

1.2.1. A protokoll szintjei

q Cllami protokol |

Az orsz8gos jelentRs®gT rendezv®nyek formal.
ural j 8k, mer t mindig az adott8ldrasmi8g k®mpde ke

81 | ami protokm)ilnli§z&sz®1&iﬁem$1yérvezet dsakva®k eny s
miniszter:i szintT kel foldi del eg8ci - kkal
miniszt®riumb-1 ®rkezR del eg8ci - | 8togat 8s§8®

1 Di pl ombgtakollai pr
Az 81 1 amok k°zo°ttmaz kgptambaaodoknk@&pv®sel R s

kapcsoAt ai nak ad keretet di pl dm&aitail ok apesnxzlea tk®
megtart8s8t meghat8roz- szab8l yokor fko°rvneatleintds
vi sel kedkRsti nieogrhnaS8t 8 r o0 z - a legmagdsdbb wzn € m d spzreort,o k o |
szertart8sok rendj] ®t tekintve a diplom8ci ai
nNn®l k¢l °zhetetlen ®s k°telezR.

1 Lzl et protokol |l

Nemzetk?°zi kgpesdalsg@igokban r®sztvevR szervez:«
nagyvsgllalatok ®s pol g8r mester.i hivatal ok [
szab8lyrendszer, fRk®nt a v8llalaton bel ¢l



Adi pl om8ci ai protokoll

A di pl om8c iaagrotokplr legmagidiblfdka C®1 j a a hi vatal os
kapcsol at ok gerd¢l ®kenny® t ®t el e egy ol yal

seg?ts®g®vel, amel vy nemzet k°zildeigl | esm&ed®s
ki sz8m2that -s8got ®s a szab8lyokt- -1 vyo&al - el
betart8s8nak wugyanis el ztQs @¥rtt®&kkee | vRasnt, [2eghye tk
hogy azt sz -beli vagelenétenBisbel i form8ban is m
A k°zhivatalokban dol goz- protokoll osok ma
akkreditsglt di pl om8ci ai $ eatz¢ legtydhli8,zad k®pon
rendk?2vegli feleBlPRko@pddlnakrkekul t endli t&n, ha
di pl om8ci ai protokol | k°ellcks?°rn&ssai h ek z tneel geftetlee |
di pl om8ci ai szol g8l atban ad-d- protokol | 8ri
K¢l gazdas8gi ®s K¢l ¢gymini szt ® i um munkat 8r s

13Amini szt ériumok rendezvényei

A miniszt®riumok rendezv®nyeit t°bbf ®l ek®ppe
kel o1 di resetveyRa&G-ve@yzinLbb@attdalsBen®h Yz ° ¥y an
munkanyelv vagy tol mgaséhvV8wvagyelsg®m&ks ohk oh s
s¥gvao vagy mobi LA tfoil me8ncsszk?®swz,§ sRkrk-edj)a i s t°©°
k°l ts®gek kifizet®se t°rt®nhet a minagyzt ®r i L
t &rsill . kgi@Rbdn.nansz?ar

A rendezv®ny hel ysz2ne sz e mpneenadppt8kbll-szerini s k¢ |1 °
1. sam@&dy &ar8zh§z:

i bel fol d°n mi nden ol yan hel vy, ahol a ma
(t8rgyal -terem, ®tterem, egy®b rendezv®ny
1 kel Tl do°n a magyar kel k®pviseletek (diplor

valamint minden olyan hely, ahol a vend®g

2. idegen h§gz:

1 bel f°l d°n minden k¢l fol di k°vetsd®@&mgak k®pvi
|l ak8sa, valamint minden olyan hely, ahol

1 k¢l foel den a magyar k®pviseleteket, il etwv
magyar, mi nden m8s ®pg¢l et il 1l etve® hel y.
kel 01 di r®sztvevRk k°z°tt a k¢glfoldi ® az

Ami ni sztl®@rgiguynraokkor i bib rendezv®nye

1 t8rgyal 8s,, ®rtekezl et

i konferencia

1 sajt-t8] ®koztat -

i hi vatal os | 8togat 8s

1 hi vat al os ®t kez®sek

i kit¢egntet ®si cnNneps®g

1.3.1 Hivatalost ar gy al das ok

1 T8rgyal 8si t ®m8k meghat 8roz8sa,

1 i dRpont ®s helysz2n egyeztet ®s e,

1 | ®t sz8m f ¢¢ggv®ny®ben a sz¢gks®ges t8rgyal

10



1 8rgyal 8son a miniszt®riumot ®s az ®rin
el °| ®syeeztsegta®Rsnaliefegl yt at §s a,

1 ztvevRk t8) ®koztat8§sa a tS8rgyal 8sr -1,

i hni kai eszk©®°z°k (hangos?2t §s, projektor

1 et ®si rend meghat8roz8sa, n®vt8bl 8§k el

1 ks®g eset®n tapasztalt, arzd ealdkoet zt R ntycell m
k ®r ®s e,

1 t ®r anyag el Rk ®sz2t ®se (t8rgyal -partne
z®del emek, t 8rgyal §si t ®m8k ©°sszefogl
zZ®r e,

yzett°mb

VvV a
d®gl 8§t §s b

Z

k

mappa,mbe ol | bek®sz2t ®se
[ 0s?2t8sa (8svs8§nyv2z/ ¢ ;d2tR

t®n a bizt 2t §sban r®sztvevRk sz8&m§

v8nyvz2z, § /| tea, pog8csa) a tS8rgyal 8§

SzY% i dregyalt8asr tsort8§h egyvikecssl,s Rk &ve®,e mp e

Psa 2k P®s®sz¢enet i dej ®r e,

1l etbe val- bel ®p®s, del eg8ci -t sz8I 1 2t

-s fel k®r ®s e,

= =

gy
zt
0S
v ®

— OT DO WNDDOE@DOWODN—O @

UL T O 0VOW T XN DO SQ U T TTO T

=a-a-a_a_a -2
— <@ VO "L ®PY **TEPEPOT~D<TSTTTTTON T XD

nNd®k bek®sz?2t®se a terembe,
aj 8t rss B8 Pp2RBBIg-2t ®s e,
mennyi ben a fRvend®g h°l gy, r ®sz®r e ked
al 8l koz8skor,
1 gyeztseaj®s ®at fel(dTIRsk¥Rosm®®BYy | kabhds§sa,
ajt-t8) ®koztat--evagtyali 8t RBor “t sk kest®Bes
A t8rgyal  -terem kiv8laszt8s8n§gl fontos a | -
megvil 8g2t8§s (a term®szetes f®ny el Rnyt j el
szell Rz®s, stb.
1.32Kul f ol di partnerek megasolhsal ékéazh
1. Hi vatal os megh2v.- el k¢l d®se 2r 8sban a par
2. Viszonoss8g eset®n sz8l 1 8sfogl al §s.
3. Tol m§cs fel k®r ®se, sz8m8ra h8§tt®ranyagok
4. Szem®l yg®pkocsi megrendel ®se a vend®g sz8§
5. VI P vend®g ®rsietkRkonr m&&mpy;vM 8t megrendel ®s e.
6. KO |l t s &gevrevte®zset el k®sz2t ®se.
7. A t8rgyal 8shod n§noghmg®ge &, h8totk@®ment umok Dbe
bel ¢li egyeztet®sek | efolytat8sa.
8 A hivatalos t8rgyal 8sok ®s tov8bbi progr a
A hel yszz2gleakl 8sed o
A idRpontok ,egyeztet ®se
A a vewnd®g i g®nyei nek fel m®r ®s e, ®t Kk
k¢l °nbs®gek
A vend®gl 8§t §s ,megszervez®se
A kultur8lis program kivs8laszt§8sa ®
Parlamerd 8t ogat 8s, komo.l yzenei koncert,
9. Ahivatalospr ogram i degen nyelvre t°rt®nR | efor
10.Amagyar t8rgyal  -partnerek kijel°] ®se ®s f
11.Asajt -t8§] ®koztat - megszervez®se,. ha sz¢ ks

12.Aj) 8 nd ®k o0 z 8§ smit,kmixor,kifek)k © r e (
11



13.Aprogram | ebonyol 2t §8sa
14Az elutaz@srz8hit@kg®Rabg®zol 8sa. ®s ki fizet ®
15.Je 1 ent ®s. meg?2r 8s a

1.33Vendégek fogadasa

El Rzenmes1di g pontosan egyeztetni sz¢ks®ges, F
ahonnan a k®s®s nem megengedet:'t (vis maj or
fogad: - partnert). A pontoss8ggacktvfad jaena nd k slaij
magi n k megbzzh t-s8g8t. A pontoss§g mi nden

j el k®pezi, bs§r n®h8ny orsz8ghba sokkal szal
k®r d®seket .

Mags8t - | ®@yd et RKWAR®g dloet nem il 1 i k mermghoBar ak ozt
vend®gnek ®s a vend®gl 8t -nak egyar8nt tartan
a ts8rgyal 8sii pelzRciazigal , k@agihtz®ppah MmMegady e
vend®g®t, vagy ha a v8rakozsfs3t Rudletkzen&l jtgr
nem k2n8lja.

Vend®g k2?s®r ®se a bej8ratt-1 a t8rgyal 8s hel
1 egyk csit el Rtte haladva vezetem,

1 ha az ajt- fel®&m ny2lik: el Rreengedem,

1 ha az ajt- kifel® ny?21l1iKk: el Rre megyek ®s
1 I ®pcsRn f el feenld@® gh ani®agdPvta amewgy e k ,

1 I ®pcsRn | efel ® el Rtte megyek,

1 i ftn®l pedig tartom a gombot, hogy k®sl el
134A minisztériumok rendezvényeire von
Az egyes miniszt®riumok belf©°ol di ®s nemzet Kk
protokol I, amel yhez e¢l°ewv®ad!edtseztrddatolkaadpast e k at k

i smerete ®s k°r¢ltekintR al kal maz§8sa.

A Bel ¢gymini szp®Irdafruenéseev ®b g 8z e alegian@®sbbt er ¢ |
ut as?2t 8§soka ®s®° vetnlded Rk e k

A 26/ 2011. (XI.9.) -BPd uttddotl 8l & BEMk®t k° z
rend, ®r RI

A 160/ 1996 . ( X1 .5.) Korm. rendel et a v®det:t
v @&d m@r RI

A 13/2010. (XI.12.) BM utas?2t8s a,BM lIlgazga

A 31/2011. (XI'l.2.) BM utas2t8s®sa kBM ®PW®5] (
benntart-zkod®s, 8nusczs8dmag 8§8s, a k¢l dem®t
g®pj §r mdV &ls §markk rendj ®r RI

A 24/2010. (XI'l.29.) BM utas2tsg8s a belfoldi
®s az ideiglenes k¢l foldi ki k¢l det ®s rend

A 1998. ®vi Xl t°r,v®ny a k¢l foldre utazsgs

A 2/ 2013 BM Be¢esmsét B®sia .BMabsgl yzat §r - |

A 160/1996. (XI.5.) Kormr endel et a v®dett szem®l yek ®s a

vonatkozi k. Kor 8bban a KelkapcSaawafaagaokatlenlege z r e d

a minisztaerled P Rb b® s®bgeyn®lsezr ro@g e | h8r 2t §si K°zp

meghat 8rozott tov8bbi szem®lyek ®s az ut - -bi z

12



K®szenl ®t i( aRetnad\Rg IR gazkebna®@isy RR) ekt umv ®d e | mi [
Szem®|l yv®del mi FRoszt 8l ya gondoskod

A korm8nyrendel et alapj8n jelenleg az al 8b
szem®l yv®del emben: a k°zt8rsasg8gqgi el n°k, a I

K¥%ria eln®ke ®s a | egfRbb ¢(gy®sz.
Magyarorsz8gi tart-zkbdgs wn®d gtetkt, 5 aaM naepm z8ento s °
hivatal os | 8hgyigeavteSSszuRk yeaort EReénint g ® g 188tudkk gatiga t t
m8s k¢l fol dRdeslzm@®Rlyielkslseftd®kezt 8§81 ya @gamdoskod
v®del emben r ®s z es dlt, Rk Sszs&F®dnBRsihye |l ysz2 nbi zt os:
Bel ¢gyminiszt®rium keretein bel ¢l a KR fel k¢
§tirattal to°rt®ni k, amel yben t 8] ®k oanrtalat §s't
programterv®r RI, k®rve a KR, vap@&InkR&ul, laRtt ®vi§
RendRr i | gagygatvisd8RK i program =eset®n )az ®r

munkat 8rsainak k°zremTk°od®s®t annak z°kkenRm
Al13 2010. (Xl .12.) BM utas2t8s a BM lgazgat §s

A Reprezent8ci-s Szab8lyzat hat8rozza meg az
kell venn¢gnk az egyes belf°l di vagy nemzetk?
I§togat§sok e |l ARKkmisrzi2s ZBts@r isuomo8kn .bel R $ 2anlz Rle yn c
rendezv®nyt2pusonk®nt el t®rR keret®sszegeket
kel fOoIl dir ®&seznvdBeigeel k®v e | ker¢l sor a rendezv®nyi
Ez a sze&leyizkeetzi k a protokoll aj8nd®koz8si k
kell venni az aj8nd®koz- ®s az aj8§nd®kozott
r®sz®r e meg8ll ap2tott keret°sszegeket mutat |j
Aj andéko Miniszter Cl | ami Helyettes FRoszt 81y
§ll amtioszt§8lyvez

szak®rtR

Miniszter 20000- 15000+ 10000- 8000-
Cll amti't 15000+ 12000- 10000- 8000-
Helyettes 12000- 10000+ 9000- 8000-

8l |l amtit k.
f Roszt 8l y»

1.8brAmzabsg8l yzat adataib-1 k®sz2tett saj gt 8§
Aj 8nd®koz8s nemzetk©°zi rendezv®nyeken

A hivatal os aj 8nd®koz8s szab8lyait Sz8mos

szab8lyozz8k. A magyar gyakorlat szerint a v
®kezR del eg8ci -k vezet Rj ®t . El Rtte azonban
protokoll osaival, hogy a del eg8ci-vezet Rk sz
e aj 8nd®kot, ®s igyekeznek hasonl - ®rt®kbel:
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A hivatalfag t&jig§nd®k

- Az 811 ami aj 8nd®k k¢l °nl egesen fontos to
kapcsolatok ®s az esem®ny font oBssmiflgn8§t. Az
esetben az aj8nd®koz:- orsz8g kultYr 8 8r a,
szen®l ynek sz-1, hanem az orsz8gnak, il 1l ety

- A lek°telezR aj8nd®k 8l talgban jelentRs
lek°telezetts ®@Etr®b z ®yg ®t elkeEltthedadg®B}f at i |t
®sazeti kai k- dexek is. Az ilyen aj 8nd®k
i nt ®z mBahlyateMkagy oni,espfegregpyects &8s eget ®s esz k??
ad8sa el &tev@ti@mapRediety az okninladlenvii.ssza kel l

- A figyel mess®qgi aj 8nd®k j el k®pes, ®rt ®k e
szervezetrvagya sk%ean® ymenk 8r a.

- Az aj8nd®k Kkivs8laszt8§sa kell R amalpgheznt at ot
sg2t s®get adhat, hogy az aj 8§nd®k

o szem®lyre sz-1| .-, tad®ktoziasimer ®ir dlekll IRd® s

o eml ®keztet, ez®rt v8lasszunkszewvezet§ nkr a,
tev®kenys®gQ@yaat, j el |l emzR t 8§

o k¢l °nl egess®g, teh8t | ehet Rs®g szerint

A hivatal os uagjyS8amda®kkoozr § st bpafnp®es a r St nRokRkkpopzrawi & u |
®r megy Tf)t em@®ryemlgy al®l aluthiCzm@rod , e gnerezeti saj §t
ter mRhiatg @t daiud ospapri ka, Iti8hamdjl egrarboirp&n, c

kifejezetten figyelni kel l a ¢ s o nmaignoR s8&goinl efge
rossz, giaxtcs eke maglvi@giynaslkealbl8 1 yok el R2r §8sai K2 v e
vagy csak k¢Mi°hne telh,g ekd¢®lldhyeetlR, 11 1 etve az el R:
t 8r ay 8l d®k.oz8s 8t i s

Szem®l yes 8tad8s eset®n az aj 8§nd®koz- n®h §n
megaj §nd®kozott k®sz%netet mond. Amennyi b
megg 8§nd®kozott fel bontja ®s megn®zi Azz aj 8r
aj 8nd®k 8d adr8@®m RIl , k° z°sAzf od |- 8 nids®kk @ sezl ¢bl ohnett8 s a
azonban az aj 8nd®kAonze-nnnayki bielnl iakz ealjh88md?@ka nfaeal .b c
aj 8nd®koz- telrmpndjaaAez sming g d [®&bhkzpme t PI® B ® N | k e
aj 8nd®koz:- n®vjegy®t, ®s ezt visszake¢gldott n
megk®sz°nni

Hi vatal os kapcsol atamgrk 8sz plo§<ced 8§a) § Bd@lak (
krist8ly t8rgyak (Ajka kristsgly), k°nyvek Ma
nN®pzenei al bumok, ®t el k¢l °nl egess®gek (szal!
(tokaji borp&lLi pkami aRls®gT

Azok a c®gek, amel yek ter m®kei al kal masak
aj 8nd®kl%ZmniigazAgat 8si Tisszagr8vie zted rerk® Kpgelrd | & ma | ®k
kiv8lasztott aj8&8nd®kokra nyomtatj 8k r8 | og-j
Ahhoz, hogy a protokollos 2z] ®ses ®s eszt ®t i
k°|ts®gkeretbRI, sz®p®r z®kr e, v8s8rl 8si k ed
sz ks®ge Az aj 8nd®k kivs8lasayglsa Aiggrd @gek
szem®l ye aj 8nd®k is adhat-, amennyi ben i sme
azt i S flgyelembe kel l venni , hogy az aj 8nc

megaj §nd®kozottnak.

Nagyon fontos, hogg protokollosa aj §nd®koms8nerfj er &n niegnz et | ®
szok8sokat, az egyesp®l &8 @wlpy ka ps8an] 8vteonsds®Bggnaei kt , -
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szabad aj 8nd®kozni, mert |j8r- 8llapotban a Kk
pedi g ma&ll&alk jael k®pe.

Ha az aj 8nd®khoz kiviteli enged®ly sz ks®ges
A vimi§ig speci 8l i s aj 8§nd®k

H°l gyeknek nagyon kedves aj8nd®k | ehet a vir
mindig °r°met okoz.

Mi kor k¢glyd haedthRatv-a vi r §g?

1. Eb®den vagy vacsor8n val:- r®szv®telkor: a
2 - r 8val vagy m8snap k®sz°net k®ppen k©°t
virggke¢l dR szol g8l attal, rg8er Rs2tve a k
El eg8&§nsabb bi si,s,eqgnyisnztehraTbszem®| yesen adngnk

2. RRszv®tnyilv8§n2t8skor: a virg8§gcsokrot a

rszv®tnyilvs8§n2t8sokat fogadj 8k, a mell ®
r§2aAps8kad@ancia r°vid2t®st.

3. Amennyiben a hivatalod e | e y®&zielt Rljgyaz el sR szem®l| yes
Sszem®I| yeseeng ya dshzaotl -i d8tviag§yg as cskza8rl | odai Szo
k®sz2a tveemd®gl 8t - n®vjegy®vel ell 8tva.

Szer zRd®s ek cnnep®l@lecztalt8§XKrodhs akagy, adA) ted 8
konferesczi kd#skzebana) hel yrerameszaerki tel k ¢ latmeb
virgagokl |l 2t tAatwinrk§ gosts zaez aszt al hossz8ban h
k°oz®pen egy, lpagiaz E8nhly ossant tedlbhi® |vyierz8ged Azs zt t e
asztal d2 sz mentakdhajhae te Imaag ans®>,g°tte helyet fogl
Teremd2szk®nt t®gl alap alak¥% asztaln8l a hel
esetl eg U paddigkk°¥z @psrzet ahlenl8lezhet Rk vir8gok ol ya
¢l R partnerek k°z°tt a | 8t 8st ne zavarja.

Sz-t kelli p§ KR engnXKenSl hlg2nty§ ss&naabk8 | y 8r - | i s.

- A v8gott vir8gokb: | k®sz2tett csokorban e
|l ehet, t2z sz§l felett a p8ratlan sz8m ne
csokor, nem sz8m2t a darabsz8m.

- Apirosrzsa a szerelem ®s a h8zastS8rsi kap
rendezv®nyeken kerg¢gljék haszn8l at §t .

- Piros sz2nT virg8got is tartalmaz- ©°ssze§l

- Az i bolya gyeng®d ®r zarerhdlkrtd weRlr-etwet ari &gt
2gy ink8bb kerg¢lj¢k.

- A liliom tort®nelmileg rossz eml ®kT, ez ®t
8rtatlans8g kifejezRje.

- A lilaoamR®sir - -zsa &rgyspedg®ir Pege PRI 8§t agat
(@an ®met ek n@agyonhii vyadmad os, a) m®ly tisztelet |

1.35Repul 6t éri skodméanywdraé ok

A Budapest Liszt Ferenc Nemzet k?©zi Rep¢l Rt @
kor mg§nyewar. ny anegs A 41t y#elst kor m&nyv §r - k®nyel
k°rnyezetet biztos?2t a vend®gek sz8m8ra, aki

1A Budapest Liszt Ferenc Nemzetk°zi Rep¢l Rt ® en mTko d]
jelen jegyzet meg2r8sakor egyeztet®s alatt §I 1.
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®s nyomtat - - val felszerelt t8rgyal - -r®sz 811
me g b es z @&ll&soezk- ,k tlaelbonyol 2t §RsSr aRitikeezx REmk | b E & k 2

A korm8nyv8r.- szolg8ltat8s azonban a teljes
indul 8skor ®s élutaz8skor egyargnt:

|l ndul 8skor:

T k°telezR utasbiaztv@ms8gieregl leea ®Rr @&s Rep¢l R
k°zremTk? d®s ®vel)
T jeg-®s poggy8szkezel ®s (rakod- szol g8l att al
T vémvizsgs8iayj nt®WPWser Cfa visszat ®r2,t ®s i n
T utaz8si okm8rnfyzekd @B Rres@ir®n Re nd®BEglaRt s
k°zremTk°d®s®vel),

1 az utasok ok2mE@ry®@<sLea - bB-1lk a rep¢l Rg®pi g (s
biztos?2t8sa)
T kK§v®, t eca,e mPadyt R,c s® k ok 28nd88l a®s (sszeersdzveisd & a
el | enn®brem8ny v 8 rnekek @g Rli gt. e i
£Erkez®sn®l
T az utasok k2s®r ®se a (rsezpik sSREgR pe skd th@a kkog InP8i
biztos2t§8sa)
T okm8nyell enRrz®s, v8mvizsgs8l at iINAY ®z ®s e
k°zremTk?d®s®vel)
T kK§v®, t eca,e mPadyt R,cszandviokl 28§88l a®s (szeszesita
el l en®ben) a korm§nyvs8r:- k®szletei erej ®i
1T a feladott poggy8szok kezel ®se,. v8r - hoz v
A korm8nyvs8r:- ny%¥ totta szolg8ltat8sok®Frt wut

136Vendégl at as

A BM |l gazgat8s Reprezent8ci: -s k@24adB88Ildyz atean dr
r®sz®re meghat 8r ozot8tkrvan dagd i§lh $8zsait ke | kt ¢sl ® gonl o
k°l t s®gnfoagn8al ja ©°ssze

Miniszter 15000-Ft / f R
Cllamtitk§s8r 12000:Ft / f R
Hel yettes 811 amt 10000-Ft / f R

2. Egy®b rendez\y 8000-Ft/ fR

2. 8brAaszab8l yzat adataib-1 k®sz2tett saj 8t

2A Mal ®v Ground Handling t8j®koztat-ja, 2017.
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A bel foldi r®sztvevRk sz8m8ra knegstzesyzaege t e
| ®nyegesen szer ®nyebb. A minis?tl®rsi®grakk eisgd .
mindig a miniszt®ri ummahegi,ehbapol gssadereendel ke
szol g8ltatg8sait sz¢kcRigabbanzesethgenlehgtd @bna, renhtd ¢k
k¢Rshelysz®8xnea Izaljysx2n ki z8r -réndetkezik catering

M8s szab8lyokat kell figyelembe naepsanznkzgkhka
vagy k¢l sR finansz?2groea,8siblalnetkvee ¢k ¢ lm@ug r leaatd e g -®
unispr o e kktiefkilzRelt ®s r e  k eugygrakRorf ri egnydeel zevn®meyl e kk e | |
k°zbeszerz®si t°rv®ny el R2r8saira is.

Bek®sz2?2t®s a t8rgyal 8sokon

A t8rgyal -asztal on c =lhelyez8, axafkohygltilos'zNerh helges, ha y i t -
az asztaltc8kknplog&csess tt8§ny ®r okkal rakj 8k k
k°zben ni n&tsk sezE@ysed WRsi®gsszabb t8rgyal 8s pedig
1520 percesk 8y ®¢ net ek kel |, amel yek anl @g z ®rbeikABtvars 2 t
szendvie.

A t8rgyal 8s megkezd®sekimp§nc®rpkog8dokadlI®®ell ga
te8r - 1| .

A jelenlegi szab8l yoz8&8s m8r t inbah yamanakaolyan ®p ¢ | e
t ®r sp@ed8¢lPkorsz8g, Ukrajna, Korea vagy K2na
ha vend®geink ezen orsz8gok wvalamelyi k®bRI
doh8nyz8s |l ehet Rs®g®t a t°rv®nyi kereteken b

1.3.7At ol macsok

Mi v el a tol m8cs munk8ja teszi |l ehet Rv® a |
t 8rgyal 8sok sikere f¢igghet t Rle ®s szaktud§
megvs8lasztani a szem®|l y®t, mert a szakmai k ©°
Atol mg8csok megvs8l aszt 8§s8n8§8l a protokoll os
kapcsol atair a, ol yamrkisklkeel®l vglegtt t kGRk ha ®6 &f ef
szakmail ag kivsgl: -an felk®szg¢ltek.

Tol m8§csot az esetek t°bbHa®geRrbreen mi nntesg hl2evh e tfF
®rkezR deleg8ci-val t ol m§cs I s ut azi k. El e
k®szs®gszintT elsaj8t2t8s8n k2v¢igl a tol m8cs
anyanyel v®n i s &kifegebngvalansiismetesad p&t mag |l et sz akk
is (kivsgl:- nyelvtud8s ®s szaknyelvtud8s).

A - t ol m8cs fel k®szgl az adott t ®mBR k°r bR
szaksz-kincc®sl neenllabkeazmag paarpt8mrereeskz @dlezt® t
| ehet Rl eg mi n ®| el Rbb adj uk 8§t r ®s z ®r e a
hg§tt®ranyagokat.

A tolm8cs sem tartal mil ag, sem pedig formai

Fel adata a k®t f ®Ir elkc®z%tnt, ¢ Bamg@IsytealTems | ,mi nd
k°zvet2teni

At ol m§csol 8s k®t al apvetR m-dja

1. A szinkrontol mg8csol 8s
A t8rgyal -partnerek besz®d®vel egyidej Tl eg |
tol m§csok kabinbamenogz a®mpwpkr ®ez2tyeé¢ v Ri®n taol m8§
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t ol m8cs ok tsozlgmBScrsao le&zsia mng brea ®y ed 2 eflj §eréamdnnt a, Ig @ :
ez®rt mindig p8rban dol goznak. A protokoll o
mindig | egayekabeilliRtan ksz®nsavmentes 8sv8nyv?2
pi hen®s¢ket, ami kor 20 percenk®nt v8ltj8&8k eg

Szinkrontol mg8cs berendez®sek
A szinkrontollim@sekabwsrywywraek mebm8ktsekRDbIiEM Kk

bi ztioas 2meanf el enliRk Shvaanlgt®sc hk ont r ol | monitorokka
k®t kontroll monitorral, ahol az egyi R a kiwv
A tolm8csok kivs8l-an olvasnak sz8&jr -1, ez ®r
t 8rlgyaas zt al mkkameeap ®nd ®pert ®p2tenek ki, vagy
fel oldalra.

2. A konszekut2v tol m8csol §8s

A konszekut 2v, azaz a k°vetR tol m8csol 8s a

ki sebb | ®t sz&8&§m¥% med&belsebRd ®skelk2,t Sshopyal 85 t ¢
mondat on-kgpgond | ®&tgmenet et be®&se|neg/ves rmesgks,| | moadgky

aki k ° z &gejagyzetek, e s § zef ogl al va, de a |l egnagyob
tol mg§csolja az eldcyaensgzsozz 8§ mkalts R £y zdem@RIsy keen b
a tolm8cshoz fordulni, esetleg megk®rni, Afo
el emek. Egy tapasztalt tol m8cs feladata a t 8§
mag 8t as dbeersgp®@®Re, 2gy teljesen term®szetes, |
besz®l ni . Fontos azonban figyelembe venni,

med el ez Rdi k, hi szen a t8rgyal  -partnegysek k®t s
a fogad- f®l , egyszer pedi g a kel f o1 di ver
mondanival -t tagoltan, ker ek etmggtyas®gakbeh, atdp
a tol m8cs az el hangzott r ®s zt m®g meg tudj

egys®gekben besz®l

Hi vatal os t8rgyal 8sokon a ford?2t 8§8sragydblons z ek
r®szei nek el hangz8sa®upaé&m e¢?®tt®niebhaz far d%
eml ®kezRtehet s®g sz ikg®Pgeskes®igtRi K of mBmSpod 8§
tol m§cs az eg®sz del eg8ci s pr ogr¥agnyonte vie@ it g
Abl attol §8s0, ami koftvastsal mM@tsaake®®bgal vant o
2rt sz°veget.

Sajnos egyre gyakoribb hogy a t8rgyal 8sokon nem profi to
fokon bestz®l ® mbhk%dagybn fdotds hogy. minblen esetben az adott

t 8rgym§j8a dal®apj 8n d°nts¢k el hogy ki t ol m§
el hangzottakat kel I R na®lada8 wst zoiskss&®gggeasl st zoal knk§i
i smeret®nek hi8nya miatt, akkor mindenk®ppen
s§ nos ebben a t®m8ban nem vagyunk kel l Ren
esetekben a seg?2ts®ge¢nkre lenni. Gyakran el
t ol m§csot hoznak magukkal a t8rgyal 8sokr a.
Azokban a helyzetekbmeng a ms kiomk rnoenmt od ImBlcasto:| ¢
t ol m§8 cpskol 83wl (d2 szvacsor 8n, ahol az asztalnsg
“sgynevegd dtets ag8s | ehet a megol d8§s. Ol yan ren
Sz 8ma szigor Yia®@| demurl |E8utro-zpoatit Uni - Tan8cs8nalk
tol m§csk®sz¢gl ® haszn8l ata | ehet a del eg8ci
tan8§csteremben van a del eg8ci -tagngl , az ad
tol m§csnsgl .)
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Kovetel nm®@hméksaa vonatkoz:- an

A tol m8cs megjelen®se, 8polts8ga nem hagyhat
aki knek tol m8csol . Ruh8zat 8nak megv8laszt 8s a
munkaad:-k ®savpnd®gkokl pr ogramnt§blanbfsgd°@®R e ints® k
gt°lt°zhetnek, a tol mg8§csnak®refrieekegs&t ®tegb n e
8rnyalat¥ °lt°ny vil 8gos, ihPd gele k®esr s@z®z &i IpleR
ki skoszt¢m mindig megfelel R megol d8s | ehet.

Azillemet i®snegWRakorl ott tol m8cs sohasem hel yez
hel yezkedi k, hogy b8rmelyik ©pillanatban k®z
gesztusait, tel jes t esgyakrensnn@&dideje enni} etz &r ®s eas
proc okol Il os mindig k®sz?2ttet neki szendvi cset
el fogyaszthaltendisza Sbansxebg§l y®ckplr ot Baot 6s
sz8mgra okst art 8§8s

1.38.Ar angsorol as

A protaolwnlgls®rriod 8esi ggehembetti€@r mialdead ndr w&nyae
szabs8lyokat, amit a gyakorl atiasabb megk®°ze
rangsorol 8sn8§l h8rom t ®nyezRt, azaz az ezek
fenn8ll - viszonyokat kell figyelembe venni

1 a rangot,

1 a nemet,

1 a kort,

i a k¢l °nbs®get ezeken bel ¢l , il l etve ezek
A felsorol8s rendje azonban nem jelent sorre
kellel dAnt ehogy a kovri sRso nay braam g8®@iliecIGydym& ¢ S mjl e | |
°sszej%°vet elfatosabbe | hg h U RPHEH &8 S kor a, mi nt az
vez®rigazgat - i roimdenegetbdns a.i sSAs®»Ygrmrka s zem®Il yn
nem | ehet r-1la | emondani

Alapelvek

Cltal §nphegyrmd mpa |l konkk edtt, slzeeme®h ya kalapu.t s ®g ¢ k et

Del eg8ci -k eset ®beneaszegrgynal 8angsypelobVuARBRC v
ENSZ hivatalosjemyéhz®maekjo ABC adzel ieg8myad: - ,t elr
egyenr@ng¥®al g8 angjanee zsezt@bkben azesetekhener t a r ende z\
i dRtartama a@alkbhastaj BtndebggBci -j Bnak vezet Rj ek

F®r jek ®s feles®gek rangsorol 8sa
A h8zast8rsakapaegfRenob8sal figg, hogy saj 8t

hozz8tartozej ak®en waonakk rendezv®nyen, amel
el kell v®gezng¢gnk.

Amennyi ben a f®rj vagy feles®gpp8eapydhn jebh&n
hivatal.] rangja szerint rangsorol, amennyi be
f®r j e/ fel es®ge r ang]| megjegyeai azonban, hapnzg s ©z v &€ g y eFkc
megtartj 8k el htumyaz hRkeadsntgBeapriudll SpiRkragk e k a s z
ut 8n, ®l etkor szerint rangsorolnak.
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A tol m8cs rangsorol 8sa

Al apszabsgly, hogy a tolm8csok nem saj 8t hi

tulajdonk®ppen technikai jrealnlgesgpTr otl e ®@lakn y se®
¢l tet®ses al kal makn§l viaoggrnya | m& s§8 s u & n dad zaw® ngyne k
t ol m§csot ott kel el helyezni, ahol fel adat

nyel ve®t nem besz® R paratbrbairl ke z %tutdjmi d &It nd k a
Magas szintT ke¢ldetts®gek rangsorol §sa

Magas szintT k¢ldotts®gnek kel l tekinteni a .
vezetett vagy fogadott k¢l dotts®geket . Egy mS§
rangsamol I U ptRIl ePyanneurd t i | at er 81 i s nemzet k° z
8l Il amok k°z°tti rangsorol 8s k®r d®s®t i s.

Ami kor t°bb 8l l am azonos rang% k®pvisel Rje
protokoll ja al kal man kulkah tamel§ cshkagrd tzj egy alkadogira a r a
®r v®nyes.

Az egyes 8l lamok k¢l dott s ®g eend seerin rdrigsprolsak,i gor ¥
m2g az adott k¢l dotts®gen bel ¢l az egyes 81|
szab8l @av®nkebtteni.

A rendezv®nyek el Rk@®saz?2iveand®®Pask |lkibwodhlyand 2tt §3
el k®sz2t ®s e, post 8z8sa, val amint a t8rgyal 8¢
al kal m8&8b -ils oarz8 n¢ lat eptr®st o k o | tekinteni rern &ébadn as zn 81l at ¢

1.39U01l t et és ek

A hivataliasd®Ppebohm&noi 8ban ®s a hivatalis nem:
nagyon fontos szerephez jut az ¢l tet ®si rend

Az ¢l tet®si mpewmd oko®t 8rmsndemd®gl 8§t §8s n®I k¢l
rangsor szerint megszabja a vend®gek el hely
sz8mkr a. A mindemanmpaz ovrelnadm®gmm®gi8s keveset f

renddedan §d thad b8ypi® | addSostlzt Tsk§°gs hmed g elah &lryezkie d ®

£Etteremben viszont a mindennapi vend®gl 8t §s
megnyil v8nul hat ak8r olyan Aapr -0 fi gakel mess
a teremnek, az ablaknak k2zn8lunk hel st , h a

k®nyel mesen ®rezhesse mags8t.
Az ®tteremben a vend®gl 8t 8si szok8sok a prot

1 a vend®g a vend®gl 8t - val s placdm®kear ¢¢lljj°°nn, v a
1 a vend®g a bej8rattal szemben kapjon hely
1 mi ndenre r 8l 8t8sa | egyen,

1 ha t ol m8csRkettvajng k alkkkkortt helyezkedjen e
Az aszt al form8ja azonban sok mindent me g h a
el hel yez®sdsoral 8si k¢l °nbs®geket ba Py e ka t
hangs ¥l yt al anns8o kt @&t®n yRerzeR &l t al meghat 8rozot
del eg8ci - t8&8rgyal, milyen az egym8shoz val

t 8r gayiak nSask |, milyen a rendezv®ny jellege, h8r
®sszerTen ®s szem®lyre sz-|-an kell emesen el

Az ¢l tet®si rend azonbah8ehby@trBsa sanptezr @gRP®K
stb)t ggRen.
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Szigor Yaan protokoll 8ris rendezv®nyeken csak
asztalt alkalmazzuk.

T®gl al ap eksek®WwWbha@szteal nt az asztal hossza men
a del eg8ci -k, a vezet Rk apedigantgaslork%z sp@m®In,t
hel yeken. A |l egfontosabb par 2mgegr eak keognymusnsiska
zavartalan.

N®wgz et al ak?¥ ta°sdritdaall Y8 Itt8arlg8ybaddn8 sokn8l haszn§l a
8l lva jobb k®z f engdhBCkzerdii rkt ia, eRedyelgagz 4 ®tkel s -
ker¢l 1 sm®t az el n®ks®ghez | eglkyeae ed zdmho 2 s®r th

Haalkr alak¥% aszt al ki sebb m@®raestzin,sde magyoldony f R
t 8r gy al § saszklokat isdehe§ dlkalmaz®,s | yenkor ugyanazok a s
t ®g laallaakp¥an § 1 . Ki sebb kme§leki askzdaadtra®ysaeoll§
rangke¢l °nbs®gek csek®l yek ®s az al kal om megh
del eg8ci - vezet Rje egym8ssal szemben ¢1I, t R
cs°kkenR rangsorban.

D2 sz ®t kaelzkeal m§val szok8&sos, magasabb szintT
el R2r8s az ¢(ltet®s ¢l tetRtabl - -val, a ter?2t ®Kk
T®g!l al ap al akvaadbatal p§kea®ki f

1. Francia ¢l tet ®si rend

Arangsor el ej®n | ® R szem®l yek az asztal k°z
szem®l yek k°zel vannak egym8shoz. Arra kel
ker ¢l jenek, ez®rt ilyen esetben udvariassg8gh

2. Angol d¢gl tet®si ren

Az aszt al k®t v®g®n ¢ a hDailgaeazdaaz®sasatfaRv
hal adva cs®°kkenR rangsorban v8ltakozva a f ®r
H8tr8nya, hogy e gk@8svtezZet RRzt®GVolnevha®rz kes k?° z

SAzel t et ®si 8br8kon hasznglt jel°l ®sek az al 8bbi ak:
Hg: hg8zigazda,

Ha: h8ziasszony,

1 2 3: f®rfiak

a b c: n Rk

M1l: magyar deleg8ci-vezetR

m2, m3: magyar deleg8ci - tagjai

Vi: vend®g deleg8ci - -vezetR

v2, v3: vend®g del eg8ci- tagjai

T: tol m8cs
21



Il tet ®si rend ®t kez®sn®l

I . hdzasparok eset én

Francia ¢l tet ®s: Angol il tet ®s
e 3 a Hg b 4 f b 4 f 5 ¢ 1

Hg Ha
6 d 2 Ha 1 ¢ 5 a 3 e 6 d 2

l' 1. del egéaci 6k eset én

v m4 v2 M1 v3 m5 v7 vi mb v7i m6 v4 m2
M1 V1
m7 v5 m3 V1 m2 v4 mb6 v2 m4 v6 m7 v5 m3
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T8rgyal 8s dften®hb pkhdi ®s
1. a. K®toldal ¥ It 8rgyal 8s tol m8cs n®I k¢

Ha k®t del eg8ci - vesz r®
il tet ®sr e. A k®t kel dott
jobbrai balra helyezkedik edv e z et Rj e me |l

szt a t8rgyal 8son, ;
s®g vezetRje az asz
l et t .

vd v2 V1 v3v5

h5 h3 H1 h2 h4

1. b. K®toldal % t8rgyal 8s tol mg8ccsal

v4d v2 V1 v3 v5

h5 h3 T H1 h2 h4

2. T°bboldal 4 t8rgyal §s

Az asztal egyi k v®g®n az el n®ks®g fogltal hel
j 8r 8s8val egyoABFE isrz&myman,,l nek a del eg8ci - k.

Ha t %lRH afS@ é| engB8¢ti amennyi en az asztalikori&l el f ¢
nemzetk?©®zi gyakorl atnak megfel el Renj) aa me g
del eg8ci -vezetR, a tol m8cgl ®aezk aa slzet gafl onn8tl o, s aab |
t°bbi tagja pedig meg°tte¢k, a m8sodi k sorban
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D2 sz®t kea®sek p®I tdegtu® s

M1
vl v2
m2 ml
V1

T°bb kerek wvwend @jd| sEgeta@@asabbd®galuegy aszt al
t°bbiek k¢l °on eh®sz@E @elih 8las z Erh@wrkas8 rhteyl Syke zsea g2 t
el i gaz AAdz8 s¢hlatne.t ®s i tabl - sziné®an sepgPt h&t hat
asztal ok t®rben el helyezve, a nevek felt¢gnt e
esetekben a bej8rathoz bek®sz?2tett asztal k&8n

Az ovs8lis asztal nka®gzy®pne nj -nmi nkiii hgalswaBA (h@lk y e a
sz¢iks®geaRdt8°0Ohlclmy van). Az ikl®te nk easskzeznhybet b¥b@ g & n
van a af Fhh8ezliyyazd8nak ®s f&RhfeRye rkd @gengeykm8 s\sad ye
szemberff Rl eg t §rgyal 8sn§l

Il tet ®si rend g®pkocsi ban

A szleyng® p k ofcRh éblayn a&a j obb h8ts:.- ¢l ®8t ¢a gRP&DC
t°bbiek h§ogmomenmndjdfs eset ®ben

Szem®|l yg®pkocsi Limuzin

i Iv. Gv.
l. M.

Ah8ts- ¢l ®sen h§8r oAn tsalempn@dkelipsinileam muStsakzRhna h ante-m
megi az any- s ¢l ®s.Arelerleg gliogadott dyakdrlgt eszerint a legmagasabb

szintT protsekidl el ®g sz al .

A g®pkocsajolmh ndi dal 8meall A&RII, ahojg§redaze §d FAaaveand,®g
| egki s etely ttRE/eegh aamar abb ®r j e el a bej 8ratot.

Az utas csak j8r:- motor¥ aut-ba sz8IlI|l hat be,
kel ljen v8rarkoanv @d e tEtt tniRRR emid ®d e rls@nt eel s Rk ®n
j 8r- motor¥% g®pkocsiba ®s ott v8rja meg, am?

4Megj.. afentijé © | ®s e k :
I . FRvend®g, 1. sz8&8m% vend®g, 11 . sz8§m¥% vend®g, I V.
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El n®°ks®gben val - ¢l tet ®s

Ez az ¢l tenf®srienm-icBkk nagygyTl ®sek, k°zgyTlIl
kn° zeme®ygelzi mzembg 81t al §
A

sz¢i¢ks®gesl n°ks®g  a
asztabk m° g° t t hel yezkedi k el . rangsaor a kor ¢
kezdRdi k-ba®s aj dlebwvgl tva cs®°kken:

4 2 1 3 5

hall gat - s8¢

Ha csak saj8t eln®ks®get kel ¢l tetngnk, a s
4 2 1 3 5

Ha vend®g (V) ®s h8zigazda (H) is helyet fog
H2 V1 H1 V2 HS3

D2sztrib¢gnon az ¢l tet®s elvei Ang§hhazoklhngmbi
egyezi k meg a mozg:- rangsorral, mert mozg8s
m2 g &1 | - ranghameggsyonn 8ns§ hkozn@ka s o r

1.3.10Szertartasrend

Sz8mos olyan belfol di eseme®emglty eskenr vazDe bl @
Testtggjailmakv agy magas ranegkm®sghvf®tledie wmemd ®g sz ¢ k
szertameEslrlem@? d8sh @awza geynlstzkonblor avat §s, a kos
akatonai dagysdémizéel vonul 8s, kg r8isé, 3 <®gmzveatgky®
Vv8s8r megryiht§&si a,gf)estrbsmosrst,e s)e m@®ny ek

Di pl om8ci ai szertart8srend

Azegyes ¢nnep®l yes diplom8ciai ®s fontosabb |
r®szI|l etesen szab8lyozott szemdj el,e2lr ®sye g &biedn
al kal om vagy az esem®ny k¢l °nl egess®geet tafg
teszi sz¢iks®gess®.

A di pl om8ci aa fsaretrasarpr8ostroeknodl | 8ri s esem®nyek
tartalmazzaa | egki sebb r®sz|l etekig kidolgozva.

Az alkalomgyel ¢ mg®ne®t ¢li:®vel meghat 8rozza

i a r®sztvevRk szem®l y®t,

1 amegk2vs8nt °lt°z®ket (dress code),

1 esetleg a kit¢gntet®sek visel ®s ®t

1 azesem®ny | efolytat8s8nak menet ®t ,

1 a r®sztvevRkKk badavakwld8s8mak &xnteda ®t ®s hel
i a katonai ®s di pl om8ci ai mozzanatok ©°9ssze

D2j wvagy kit¢gntet®s 8t ad8sa

Akit¢ntet ®sek vagy d2gmrke B®layde8safan &dd deil §siRe dadks s
sz- |- btat&ztozlkdvet Ren ker ¢l sor a kite¢gntet ®s
Ekkor az 8tad- el Rbb 8tny%¥jt ) aifa®rdizijaakt zvakgy
h°l gyek koszti im®nd&kt gat e®®sFB8r a®s ezt k°vet R
el sRk®nt gratul 8lva a kit¢gntetettnek.
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A kite¢gntet ®sasdgl8kaeglhiszegnt et ®s't igazol -, az
dokumenturoti a c e r ttii, &miak 8vciis-el ®s j ogoss8g8t igazol j

D2j8tad8s al kal m8val a ki 8Ffhotgeatd®ssto n§ tla8dt-j 8bke s
kit¢gntetetteket .

Avat 8s

EmlI ®kwealgy szoboravat §sn§gl az avat- -besz®d elh
avat -t | 8tveszi k az eml ®k mTvet vagy szobro
eset ®ben a k®t orsz8g himnusza is el hangzik
Ezen alkalmakkoi amennyi ben az avat8siaszatalg@8d ¥t8YRF§
egyetlen fommhos asna&bmElexya | obog-t szimboliz§glI
8tvs8§g8skor, err RI teh8t megfelel R szem®l yzet

Amennyi ben a h8zigazda pr oadgyk odadr8ahb shztis®| shz d |
az avats8st w8gnRrmae ka, &sezl aklzatlgdbe dy k¢l °n erre
alkalmatos§ g F m®| k& slp 8§r n 8 r ai helyazmiy t 81 c 8§r a

Koszor Y4z 8 s

Azesem®ny sor8n a Kkoszor Yt vagy onalg ak @as zkoors¥l
eset ®ben segmlt REK h ki ksdzre kmaagga a koszor Vaz - m° g°
koszor¥% el helyez®se utt8B@s®e¢letf #Gat¢ 2i ®lsi at isza

Protokoll 8ris al 82r 8sok

Az 8l 1l amk°zi egyezm®nyek, szer zRd®saeskz taal |8?&I8§
IR al 8§82 r - felek mindegyi ke el sR 2zben a sa
seg2tR munkat 8rsakt - -1, kkormapf 8nmegt ak®zgengy

nyelven k®sz¢lzt dwkwerteRd nu nfoeul ngolEl vkai cas edro®l u@rse@r
ii mm8ron i smmPimKERlzVR®BEe nf,maj Rk PRy ¢ dDcwaSlmtug s s al
a cerem-ni a.

14 Mel | ékl et ek

141EIl Il enb6rz©6 |1 i st ak

T8&8rgykal §s

a j-v8hagyott fogad8si tervben szerepel
r®sztvevRk k°re

t8rgyal,8si nyelyv

tol mhegrendel R, h8tt®ranyag

hg8tt®r anyag minden del eg8ci -tagnak
t8rgyal -partner ®| etrajza

bel ®pt et ®s, fel k2 s®r ®s

par kol 8s

catering (alap bek®sz?2t®s, k8v®sz¢ignet, k2

hang®s vet 2t ®stechnilkapt(aps,ztmrl aj ek tkaro,f ownmetk?

A =A-0_9_9_9_95_42_49_9_2_-2°_-2_-2.-2-

teremberendez®s (kar8masztal)
n®vt8gbhl 8§k,

z8szI| -k

cnnep®l yese al 82r 8s | esz

fot - s
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=2 =4 -8-_0_0_9_0_0_9_9_9_49 ] X A4222_2_0_2_8_8_9_8_8_42 [Hh =4=-2-0-9-2=-1

A=A -_a_48_4_9_98_42 3,

t k

mappa, toll

aj §nd®k
v i r-gsgkorfd 2 sl z8,d a)
wi fi k-d

em®PkeztetR meg2r8sa, vezetR 8ltal j-v8hag)
sz8ml 8k itgedjels8s®sda k°vet Ren

ez ®s ek:

helysz2?2n kivs8§laszt8sa (szempontok)
r®sztvevRk k°r®nek meghat8roz8sa (l,egt°bb
tol mghegrendel R

®t kez®si (Megk°t ®sek

vall 8si @egk°t ®s ek

megrend®QWB ¥iem®s y®ke

meng¢k,s8rtya

¢l tet Rk8rtya

.l t,et ®s

fot - s

aj §nd®k

par kol 8s

sz8ml 8k igazol 8sa a teljes2t®st k°vet Ren

foeldi deleg8ci - | 8togat8sa sor 8n
8t ogat 8st megel RzRen:

a j-v8hagyott fogad8si tervben szerepel
2vg8§s di KKMkEzi amTki 0®s ®v el

ont egyeztet ®se

yal 8si t,®m8k egyeztet ®s e

g8ci -tagok kijelo°l ®se

yal 8si nyelv egyeztet ®se
fhegrendel ®s, h8tt®ranyag

hg§tt ®mangaeg r ®szt,vevRnk sz8m8r a

partner®| e §r aj z

aj 8nNcc@kyeztet ®s a p amikonlenek, mitf ot okol | os §val
nagyk?®©vet-eap®gambn szaaveezz a del eg8ci - nak k¢l °n
egyeztet®s a KR biztos?2t8s®rt felelRs tis
egyes helysz2z2mnelhlkapcsol attart

Q O« T T

O wu®d® w Q D

g
R
r
|
N
|

m
[

t
d
t

t

=)

8togat8s |l ebonyol 2t 8s8n8l:

rep¢l Rt ®r en/, hat 8ron fogad§8s

kor m§nyvs8r, ffogddal §8smaem®ly kijel°] ®se
szem®l yv®del em: KR

rept®ri, transzfer

hi vatal os program fontoss8gi sorrendben
kapcsol -d,r ®t kez®sek

Kul tur 8l({@s program

V8r osindkbegpresnvezet Rvel (?) .
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—a_—a_a_a 3

Magyar

Szakmai

a ]

kO

eml ®k®zt ei ni
sz8ml 8§k igaz
k°sz°nRIl evel
ut 8nk°vet ®s,
munkat 8r sakk

8t ogat §st

del eg:8ci

vet Ren:

szteror megmy®Rgl ese®®behk®Rsz2t ®
ol 8sa a teljes?2t®st k°vet Ren
e k

a tapasztal at ok
al

megbesz®l

ki utaz§8sa

el Rk ®sz2t ®s:

-v8hagyott wuteaz§8si
2yv8s di préamgckai
egyeztet ®se
|-tagok kijel©°l ®se
§s t,®m8k egyeztet ®se
n°ysasgze§||2t§sa

tervben
it on

szerepel

r jZ
Jleg vi
t ol mmegrendel ®s ,
aj §nd®k

nagyka® vheetl ysz2n-en csatlakozik

el Rk®sz2t ®s e:

ut azg8s IszpPp®Ryg®pkocsi val

repe, lieByf ogl @4 8¢@anat koz- szab8l,yzat
kor m8nyv&8r, foglal §sa

utas®s poggys8szbiztos?2t§8s

Yat i ookkm 8&ryv ®ny es s ®g e
v2Zzum s-B¢,ks®ges
valuta / AMEXKekgsztz¥daen
ol t 8s sez¢igks®ges

mobil szmé gfSdelefait B|st, R
ve8&r hatRj 8r 8s

kultu r § | promkolRg | ° nbs ®g ek
vall 8si ,megk°°t ®s ek
kapcsokadatat ar t -

egyeztet ®se
hg8§tt ®r anyag

ut az 8s

figyel emt

fizetendR k°Il ts®gek

ut az8st

sz8ml 8k igazol 8sa a teljes?2t ®st
kor m§nyj el ent ®s el k®sz?2t ®se ®s |
k°sz°nRlevel ek meg2r 8sa

t-t8) ®koztat -

el n°khes®lyat 8r oz 8&s a

moderk§tjcerl °|1 ®s e

tol M§resgr endel R, h8tt®ranyag)
virg8§gd2szs Il mekasz,r®sag§lvevRk
pulpitus a,8l Il nak
besz® Rknek 1/ 1

k°vet Ren:

k°vet Ren
-v8hagy§8s:

asztal. mi kr of on
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81 | - mankordoefro8nt atronlank§, c®ssn a k

tol m§csvevRafe®PbBat,hvgaRkneak
mobi | mi krofon a k®r d®sekhez
sajt,hang

sz®kek a deleg8ci - -tagoknak
sz®kek az ,%j s8g2r - -knak

hely a kamer 8soknak

z8szI -k

fot - s

bel ®pt et ®s

k2n8l 8s a sajt-sokn@&&ksgqv2z, k8§v®/ tea, ¢d?
wi f i8tka d§s a

egyeztet®s a,sajt-s koll ®g8&8kkal
sajt-megh2y8st Rk int®zik
sz8ml 8k itgedjels8s4®sa k°vet Ren

f erkenci &

teremberendany @gys&@Kt§gair o |

szimpla vagyz dhe®gekar §m

el n° ks @&gil eh8mtyalszen®l y fogl al helyet
el n°ks®g el ® kontroll monitor
vet?2tRvS8szon, | aptop, projektor

el n°ks®g°bbP®ek/ &] 2/1 mi krofon (ha azono
n®vagy or,sz8gt bl

mappa, toll

aj 8nd®kcsoma®sealt Red -Rkmak

regi s,ztr 8ci

n®vkitTzRk el,k®sz2t ®se (badge)

azel Rad8sokatkifeet?ti ®emeé,z hasznglt | aptopr
szakmai program agenda

tol m§cs (megrendel R, el Rad8sok anyaga)
szinkronvagy konszekut?v - ol m§csol 8s sz¢gks®ge

r
t

®
a

sz8l 1l odsg8h- | transzfer
ruhat 8r
virg8§gd?sz az,eln®ks®gi asztalra

bel ®pt et ®s

cateringi be k ®s zk8®®sz¢net, eb®d

tol m8§cs megrendel ®se, h8tt®ranyag

wi fi, k-d

k apcs-e®Vacsdramviagy kult r 8plriosgr am k ¢l,sR hel ysz2nen

sz8ml 8k igazol 8sa a teljes?2t®st k°vet Ren
°sszefogl,al - jelent ®s
k°sz°nRlevel ek meg?2r8sa (el Rad- knak, part
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142Fot 0k

2. f oACEPOL sz®khel y®nek ¢nnep®l yes kulcs8t a

3. fot-: K®toldal % t8rgyal8s, saj 8t fot -
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8l koz-ra bek®sz2t ®s,

5. fot - : Nemzet k° zi konferencia, saj 8t fot -
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D2szeb®d, saj 8t fot -

7. fot - : Munkaeb®d, saj 8t fot -
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fot - :

1.4.3.Feladatok

Programszervez®s

K®r em, k®s z 2-Ars$Bki eaeil
al 8bbi progr amel
egyes programel emekhez
protoko

A del eg8ci

el.

A programel emek
1. k®t ol dal Y2 meg
2. k®t ol dal 2 meg
3. k®t ol dal 4 meg
4. szakmai progr
5. szakmai bemut
6. munkaeb®d

7. d2szvacsor a
8. Kul tur 8lis pr
9. s®ta a bel vsr
10. szabad program

11. ¢nnep®| ye-al §%
12 sajt-t8] ®kozt
13. csoportfot -
14. haj -k8z8ssal

Sajt-t8) ®koztat -,

saj 8t fot -

Kai rS&laysd8 g mi ni szt er.

S Zi

emek felphaogzminod s Swvzali!d REbge®ss:

'l aj8nd®kokra ®s men¢gsorra vonat
- FRank olr7 . ®luBizidk zri akk o® <

-@n0 1h5&t fniénj ulsl . 1010

kozg¢l szabadon

besz®l ®s a
besz®l ®s az
besz®l ®s a

am a parzterer®mi®li szt ®r i um

at -

am
an

” «Q
o =

eBg Rdd®s
t -

egybek°otott

33

partner minisz
Orsz8ggyTl ®s
k¢l gazdas§ggi

vacsor a

kapcsol -d- feladat ok

koz-

v8l aszthatnak

terr
el n
®s Kk
ter



Programtervezet
a SzAxr'gdbi ai Ki r 8d e/lse8@8 ani -nji Seakerhi vat al
(Budapest, 22015. m8jus 11

i d Rp o njprogram feladatok
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Rangsorol §s

Az egyi k miniszt ®«dlufnP lvdeiz ef Rrj ten efro®ta.d j K®r e m,
programokhoz sz¢;ks®ges ¢(ltet®seket!

1. magyar del eg8ci - t ap®lad¥ ofihisadrn® | ®s ¢k az 8br
1T fRoszt§lyvezetR
1 miniszter
T helyettes 8l l amtitk§8r
1 szak®rtR
1T orsz8gos szerv vezetRje

2. k¢l fol di del eg8ci - p@lIlgd/ goiniszter) el °1 ®s ¢k az 8§
T nagyk°vet
T fRoszt§lyvezetR
1 miniszter
T helyettes 8l Il amtitk©8&r.

3. tov8bbi r®sztvevRKk:

T tol m8cs
1 protokollos

T fot - s

T saj.t-s

Megj egyz®s: a del eg8ci -tagokrendet!l sor ol 8sa nem
l. K®r em, ¢l tesse |l e a deleg8ci- -kat a k®tol d

OS O O SO O oo

S IO IO 5O TS oo
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. K®rem, k®sz?tse el a d2sz®t kez®s ¢l tetR t

36



. A k¢l fo1 di del eg8ci - g®pkocsi kkal kezl eke
g®pkocsi k sorrendj ® ®s az egyes j8rmTvekben

G®pkocsi: RendRraut - :
o O O O
o O o O
G®pkocsi: RendRraut - :
O O OO
oS O S O
G®pkocsi:

o O

oS O

Kisbusz:

o O O

- OO

> O
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15 Fel hasznal t Il rodal om

Ot t | i k(1984gRrodtyokol | : vi sel ked®s kulPtoigkola a mi
096 K?° n Buddkpesh d -

Ottli k(1R Pobyokoll pl usz : vi sel ked®skul t %
Protokol |l Q@Bufapdst® nyvki ad:-

Dr . Si I(2013) lllem,tetik&tnprotokolll 3. bRv2tett, 8tdol gozoi
Ki a Budapest

Kepes iClyrn.esSi | (ROG6Y Psowv@&kol | ®s etAked®miaaigy
Ki a Budapest

G°or°g (O Prya@at okol IAtdaz n@leeq Bredagasta d -

Gy ar mat (200T)IPobtokollkalauzi Gy akor | at i Yat mut at 8s | ee
At h e n e unBuddpest.d -

38



AmbrusJ en 6

1. JELKEPEK S EHRESPZENAALLATA A
HIVATALI PROTOKOLLBA N

A jel k®p ol yan, a k°z°ss®g 8Iltal el fogadot f
haszn8lt, alkalmazott t8rgy, sz2n, ®deakelt c
k°z©°szse®gt a2 8sai n, Jk®prai Mmelgd led mhserni az 1d
|l evRket , ol yan el vont fogal makat, mi nt a h
hazaszeretet, a nemzethez, k©°z°ss®ghez tarto
Egyet emes H®@KHe&k ®pl aga §dapl am&Pp®kae , Kk ®k sz2ne. E 2
®rt ®kek megtestes?2tRi, tisztelet¢k °nk®ntes,
Val | §sadzegyeed )k ®pal | 8§si k°z°ss®g 8ltal tiszteldt
csillag, na e g d ®rstz®Fs ®t az adott k°z°%ss®ge:
k°z°ss®gbeliekn®l pedig akkor, ha akaratl ago
A nemzetipoleltkiGpaeik k©°z°ss®gekhez, 81 1 amokhc
tisztel et (kredz&gomadhbmel ¢I jogszab8lyok 2rj 8k
j el k®peit is jogszabs8lyok v®dik.

Egyi k 8l lamnak sincs joga m8s S8inleav®dk e¢yn@m,]
z8szI| aj 8tag maodaogr®82®r azkkkal] Svitsamp®lagy
21.Magyarommemzagi i jel kKépe

A nemzet. jel k®pek az orsz8g t°rt®nel me so
k¢zdel mekben alakultak ki, b®k®s fejl Rd®s va
k°vetkezm®nyei K®ppen.

A nemzet. j el k®pek 2gy a jelenben ® R nemze
mi ndazokat, kiknek 8l dozata | ehetRv® tette a
Magyarorsz8g nemzeti |jel k®pei

A Szent Korona

A magyarihoniflfok®%sd -sidzstiemt 81 t al koron8zott Kkir
senkinek nem | ehet belesz-|18sa, R maga pedig
Pristennek. A magyarss8g, Magyarorsz8g sorsa
hanem egyed | az |l sten kez®be van | et ®ve.

A korona szoros sz8l akkal k°t Rdi k Szent | st
ur al m8nak, a magyarss8g f¢gggetlen 811 ami | ®t
folyam8n sokszor kor oai8tzt 8k |ji dlegretin®sd®th amizrn d i8
Nemzeti ereklye, a magyar 8l |l amis8g jel k®pe.
A himnusz

A nemzet.i hi mnusz hazafias ®nek, a nemzet in
jel k®pezi . Akkor ®nekel ik, j 8t s szetS8&knemzétia t i s
z8szI| -, vagy az orsz8got k®pviselR szem®l yis
Magyarorsz8gon az al 8bbi esetekben | 8tssz8k:
- tisztelg®s a z8szl|l - el Rtt,
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- z8szI| -felvon8s alatt,
- hRsi eml ®kmTn®l koszor %z8s el Rtt vagy ut §
- az ¢nhneps®gek vo®ghrngzottdh.a el Rtt e m®g nem

A magyar himnusznak b 8r mi | yen | egyeinmaagysazenrtsanBtgss rheil

rendezv®nyen egyszer el kel l hangozni a. A T

rangsorban minden m8s nemzet hi mnadimdusz megel

sem j8tszhat:- an®l k¢l , hogy a magyar hi mnusz

- ¥nmag8ban kit¢gntet®s 8tad8sa nem indokol ]

- Pol g8ri vagy katonai d2sztemet ®s eset ®n h
indokolt.

| degen 81| lzamak klhboirmrhuasngzi k el Magyarorszg8gon,

vagy katonai vezet R) hivatal os | 8togat§8sra

szertap®Be&bhmke p®l yes fogadtat8s katonai ti sz

cnngen® (| 8t ogat 8s, k°z°s megeml ®kez®s stb.)

Elvileg a k¢l foeldi himnusz csak akkor hangoz

van vagy Ygy, hogy felvonj 8k, vagy mint hiva

el Rbbt &s°veezti a magyar himnusz.

Ha t°bb nemzet |jel k®pei vannak jelen, a himn

] 8tszani , utols-k®nt a magyar himnuszt. A h

hangz8sban kel el j Stond8ki ti szhahepd®ekk al at

feszesen 8l I nak.

Az eur - pai hi mnuszt t°bbnyire az eur - -pai uni

alakul at jelenl ®t ®ben egy8ltal 8n nem. Ha ka

elej®my @o2rces n®ma cs°nd ut §n, vagy a mege

nem helyettes?2thetiiter ARNEeNZEsE®mMi ennuget | ®n

j 8t szani

C2mer ®s z8szl - (lobog:)

A magyar cC2 mer a k°zhat alton ed yaRkpoarzliy8asr§t z § saz

(l obog-) a nemzethez tartoz8s kifejez®s®re

hivatal os 8algaymir ojfslzIE@pe&.2 mer ®nek ®s z8szl aj

CCll. t°rv®ny rendel kezi k.

Magyarorsz8g c?2 mer ®t

- a k°zt8rsass8gi el n°k,

- a Korm8ny tagj a,

- az Orsz8ggyTIl ®s,

- az orsz8ggyTl®si k®pviselR,

- az Al kot m8nyb2zr.-s8§8g,

- az Al kotm8nyb2r.s8g tagja,

- az alapvetR jogok biztosa ®s helyettese,

- az Cllami Sz8mvevRsz®k,

- a Magyar Nemzeti Bank,

- a k& nretpi 8l |l amigazgat 8§si szervek,

- a Magyar Honv®ds®g,

- a b2r.s8g,

- az Orsz8gos B2r - -s8qgi Hi vat al ,

- az ¢(Qgy®szs®g ®s
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- a k°zigazgat 8si feladatot ell 8t- szervek,
a nemzetis®qgi °nkorm8hgmant a keksesblt akek
szem®l yek a hivatali feladataik ell 8t8sa sor
el az ®p¢l etei ken ®s helyi s®gei kben.

A k°zt8rsas8gi ,minfkpaj k®t amnhgyallall 8tott,
®s ol aj8ggal ©°vezett c2mer haszn8l ats8ra is |

A fenti bekezd®s hat8lya al8 nem tartoz:- k ©
ill etRleg a c2mernelgee benewvaek @p hledtyeiz®s ®h e
szerint.i feladatk®rrel rendel kezR miniszter
A nemzet. ¢cnnepeken Magyarorsz§8g | obog: - j 8§t
tiszteletad8ssal az Orsz8gh8z el Rtt fel kel l
Azokonak © z ®p ¢l et eken, vagy azok el Rtt, amel yeke

a.az Orsz8§ggyTl ®s,

b.a k°zt8rsas§gi el n° k,

c.az Al kotm8nyb?r.-s8g, a b2r-s8gok, az Orsz

d az Cllami Sz8mvevRsz®k, a Magyar Nemzet.

e.a k°zpomntziga&l8lsamisgzer vek,

f.a Magyar Honv®ds®g,
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g. ®s az) eont ban nem szereplR 8l ami -szerve

test ¢l etei, val ami nt az 81 1 am, il 1l etve
kezfeladatokat ell 8t - im§mmzmBnzyrekl rmalk el Ma
z8szIl aj8t vagy a |l obog-t 8lland- jellegge
Ha a z8szl|l - -haszn8latra jogosult szerv t°bb G

el hel yez®s®nek k°telezégntysa®@ge a k°zponti ®pg¢
Az Orsz8ggyTl ®s, az Al kotm8nyb2r.s8g ®s a K-

k°ezt8rsas8gi eln°k ®s a minisztereln®°k hivat
(lobog-t) napnyugts8t - -I. napkelt®i g meg kell v
Sz®l sRs®ges i dRj Bammsak vii dRdoasyzoekm&raeeztet Rj e e
z8szl - bevon8s§t, illetRleg a | obog- | evon
Al kot m8nyb2r.-s8g ®s a K¥ria ®p¢ilsezttee,r evlan °akmihni
®p¢l ete tekintet ®ben, tov8bb8 nemzet.i chnepe
A helyi °nkor mS8emsgytzaaltetke®pkvarsm8§ MRy rendel et ben

felt®telek szerint a helyi °nkorfmg@in§glzlaz t kL&
d°nt het .

A k°zter¢leteket a nemzet. cnhnepeken °nkor m
kel l | oAb ogemameat.hez tartoz8s kinyilv8n2tg8sa
z8szI|l -t (lobog-t) az e gtav®BygyBenl fbgbkaht!l ka
A c2mernek ®s a z8szl - -nak (lobog-nak) a nem:
t 8rsadal mi (k¢l°n®sen politikai, gazdasS§gi,
megeml ®kez®s, valamint |kattPornta®n R iesszetteil ehtaasdz8nss
A c2merrel el l 8tott z8szlIl -, | obog- haszn§l
megengedett.

A c2mer ®s a z8szl- (lobog:-) haszn8l ata sor 8

m®Il t - s8g8t .
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21.1.Amagyar nemzeti zaszl 6, | obogd meg]j
A z8szlI -, | obog- ®s tartoz®kai jell emzRit a
sz-|l .- 132/2000. (VII. 14.) Korm. rendelet sz
A fentebb felsorolt k°z®p¢kbaprkenmeghat §ebret
(lobog-t) kel kitTzni, il letve felvonni

E c®lra textil sz8l as anyagb- -1, sz°\M@8techno
feh®r ®s z°l d 6P2a@)ose?2prZI2prk?°defllBRI varrott
amely megfelel a z8szl - -sz°vetek sz2njell emz

MSZ13632 009 szabv8nynak.

Pantone 181660 186320
decimal R.G.B 205-42-62 255-255-255 67-111-77
hexadecimal R.G.B CD2A3E FFFFFF 436F4D

2. melléklet a .../2017. (...) Korm. rendelethez

A nemzeti zaszlo (lobogd) szineinek meghatarozasa

RAL Pantone/Berger CIE L'C'h
Piros 3020 - traffic red 18-1660 44,0 - 60,0 - 32,0
Fehér 9003 - signal white W=100 100,0-0,0-0,0
Zold 6001 - leaf green 18-6320 37,5-26,0-144,0
A z8szI|l -ti t(eéloibptg®Ity ®n ek meigRe z ®s 2e r@rsckenk ®b le
h8romhavonta tiszt2tani, |l egal 8bb ®vente cse
(kop8sa, rojtosodg8sa, Iifszakaklz&sremedt b .s)i efstzl®dyetl e
a szabvs8ny k°vetel mdnyeitRI, a meghat 8rozof
gondoskodni kel l a cser ® ®r RI
A 100x200, a 150x300, ®s -3B42MmMOKEO00homs m&y ef §
z8sz| -sudvae &reRlI kitTzni. A z8szl - -r¥%d nyers
l efut- nemzetisz2nT cs2koz8§s% |l ehet.
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A k°z®p¢l etek el Rttt a 100x200, a 150x300, ®s
6-9-12 m®ter hossz¥Yi, BEgb: -fek®sAgz|l 8rdPolboay®&lils?ts

al apon spirs8lisan l efut - nemzetisz2nT csz?i
k°rnyezet ®nek eszt®ti kus ®s a | obog-hoz m®lt
fol yamatos tirskzarmtnantags 8rs-8lr.- 1, ka

A z8szI|l - (lobog-) kitTz®s®re (felvong§s§8ra)

el l enRrz®s®r &I cgy&Pet evafgeta jegyzR gondosko
212A magyar nemzeti zaszl|l o6, | obogdé el h
A nemzeti ¢nnepek, hivatalos rendezv®nyek al
kel l el |l 8tni, mel yet el RzR este kel el hel ye
z8szI| -d?2sz el hel yez®s ®®r t , nemzetsizt @®y®®rzt , e
gy8szl obog:-z8s®rt az 8llam k®pvisel Rj e, i1l e
nem dekor8ci - ®s nem berendez®si t8rgy, hane
Az ¢nnepi z8sz|l -d2sznek kglkabMminiz&gskeél haazi
8§l |l and- ®s m8s al kal mi z8szI|l -k (a magyar 14
al kal mank®nt m8s 8l |l am z8szl aja, testv®rvs8gro
°nkorm8nyzat felel Rss®ge.

-----

..........

Orsz8ghgz, | . kap

Az ¢¢nnepi z8sz|l -d2sz ®s a |l obog- f ® 8r bocr a
rendel et szab8lyozza a z8szI|  -sorozatok, z8sz
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Gy8szszalag el helyez®se nemzet.i z8szI| -n
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A magyar @&| |fa@li 8d mdowon

46



EgyeGlgll @ mok

-
— 0
-
-—ee e
—

|

VL4

=

-~

—
-

——

|

i b o

Franciaorsz§8g

A nemzet. z8szI|l -t mint a magyar nemzet egyi k
kezelni, nem ®rinthet. a f°l det ®s megj el en®
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Z8szI|l -k el helyez®se teremben

CllamfR fogad kancell §rt
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A sz-sz®k m°g°tt

MINISZTERIUM &

$ NEMZETGAZDASgGI

Z8szI| -sorok

Z8szI| -sor hivatalos f®nyk®pez®shez

| e
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NATO-c s %cCc s , az orsz8gok angol 8bh®c® szerint.i n
mellett

y2dWd

/11 2016 | Sommet

| sm®t | RAR h8rmas z8szl -sor
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Lengyel nemzet. z8szI| -sor ®s c?2 mer

Magyar nemzeti z8szl|l - -sor:

—
MAGYARORSZAG EROSODIK!
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Az asztal. z8sz|

Asztali z8szl -t szerzRd®s, egyezm®ny al 82r §s
szoktak hasznggwyn¥%ttad z8eslz’ll-ikk az al §2r - Sz
haszn8ljunk 811 - elhelyez®sT asztali z8szl -t

Tekintettel arra, hogy az¥gpysrzatadrz e &zt8tsrzd d ks | z:
isSkksz2t ®s ¢kn®l el Rr&s zli-sre ti8ezwmR ck2emhdr,, hesngbyl @ma
e.
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Nemzeti szinlG szalag, Vvallszalag

A nemzet.i sz2neket szalag form8ban is hasonl

v8l |l szal agot hagyom8nyosan a |j@bad wisddlolh Balv
.

f¢éggR kardot tartotta. A sz2neket a nyakt
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Azonbani f Rk ®nt Thtbgy¥ek a bal v8lIllukon is.

Koszor ¥szal ag

Hi vatalos koszor %z8si al kal makra nempetil $R?
m®r et T ®s odail |l R, virsggokhb- | k®szg¢lt koszo
sz2neit szerapel tetni a koszor

A szalag sz°vege a szembRI bal ol dal i Ssz8ron

AKegyel ettel sbzY/&rsdiz ik on ®va (j.b¥0. ) ®s a hivata
megeml ®kez®sen ®rtelemszerTen a v8ros sz2nei

A koszor %z8st k°vetRen ®sszerT hats8ridRn bel
®s me efl hled lyR z ®s ®r RI vagy megsemmi s2t ®s ®r RI

A nemzeti szalag ne kerg¢lj°n a koszor%val eg
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Kok8r da
A szab8lyos magyar kok8rda az al §bbhi

P®l da a helyesen meghajl 2tott nemzet. szal :
ol vashat -kmaemagga? nek.
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Z8szI|l -k, |l obog-k el helyez®se hivatali ®pg¢l et

A z8szI|l -k sz2neinek helyes sorrendje v2zszin
balr -1 jobbra, i1lletve az 8rbocr¥dt- -1 t8volo

LN

Nem haszn8l hat - nemzet. z8szl - dekor 8ci -s va

sem. A nemzet.i z8szl - nem haszn8l hat - f el a
sz2npad alj8nak, tetej ®nek takariks 8ala. s zZNoebmo
eml ®kt 8bl a avat 8s8n |l epel k®&nt val- haszn§l at
RNy . |} 1 BN
L BT A
_;'—.i‘_—’:‘ §
- ]

- )
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A fenti k®pen a nemzet. sz2nT lepel nem a f§¢
el fogadhat -

A nemzeti sz2nT szalag 8tv8g8s8§k®l¢dgyel jac hR
A nemzeti z8szl-ra nem szabad tTzni, h2mezni
|l ehet %Ygy, hogy maga a z8szI|l: - s®rtetlen mara
Ami kor a z8szl - pt®il skABtsdzlle-tfaedl 8vso nt8&r,g yda?2 s(z me n et
m ndenkinek csendben fel® kel fordul ni a,

tisztelegnek.

A nemzeti c2?2mer ®s z8sz|l:- kereskedelmi fel ha
A megs®r¢lt, el haszng8l  -dott nemzet ni.Eem@sz| -t ,
m-dja az el ®get ®s, k¢l °n°sebb cerem-nia n®I kK
l'nnepi z8szl - -csokor ®p¢leten, francia z8szl
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Z8szI| - k, l obog:-k k°zterg¢l eten
Magyarorsz8g |l obog-j8nak felvon8sa

g- , mel yet dupla sel yembRI
elyes sorrendben, balr-I jo
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Z8szI| -p8r oszlopon, a c2meres magyar z8szl -n
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Keresztrudas z8szl -p§8r

Keresztrudas z8szl|l -k (a sz2neket az 8rboct |
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Utcai z8szl -d2sz Abel -g- 0 z§sz|-kka|

QIR

b.'

} 4 33 kil
) A K m

e

Z8sz|l -k elhelyez®se j&rmiven

Nemzet. sz2nT kok§8rda, z8szl , c2mer , egy®t
k°zd cke@&s i eszk°z°n til os, ki veve azt, amel yi k
l.a k°zt8rsasg8gi eln°k,

2.a korm8ny tagjai,

3.az Orsz8ggyTIl ®s tagjai,

4. az Al kot m8nyb2r.-s8g eln®ke,

5. a K¥Wria eln®ke,

6.a | egf Rbb ¢gy®s 5

7. a korm§nymegb220tt MmMTked®si terg¢glet®n bel
At 8bornokok g®pkocsijaikon a katonai szabsgl
j el k®peket .

G®pka@ag&sizl - kat szoktak haszn8lni a agyk°ovet.i
val amint i degen 81| amf R, esetleg m8s magas
hivatalos | 8togat8sa al kal m8val I s.

A vend®g z8szl - -ja minegirgnai gPpbocoil dméBetit
f Rhely, amelyi k oldalon a vend®g ¢(I1), a foga
8§l lam k®pviselRje ¢1). Ha a fogad- 8llam k®p:
|l obog-j 8t tTzik ki

Sag t nemzet. g®pkocsi z8szl -t a k¢l k®pvisel et
¢gyvivR) haszng8l hat, a klasszikus di pl om8ci a
%Wt on van. Gyakorlatilag azonbanaak g®Pph®Rpeciss e
vezet Rje a g®pkocsiban ¢l (ugyanis mindig hi
Nem szabad ki a g®pkocsiz8szl -t a mi s

it Tzn
tart-zkodi k a®mt §glz®pkvoeczse|thez(etR hove vyag)k o c si v
feles®ge utazi k a g®pkocsi ban).
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Maga a z8szl - 30x40 cm vagy-e8hHhx40 komsi smeek
bajonettz8rral r°g®éarhehbhlRoz %“dsatkbkakoert-atkate

35cmes CcsRre.

Ha az 8§ I|Y%gagneeRnzdm®l yes (cs8sz8ri, k

ir 8
z8szI|l - helyett (mellett) azt tTzik ki

lyi, €
kocsij
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Z8szI|l -k, | obog-k mag8nh8zon
Magyarorszg8gon minden mag8nszem®Iliginhle&ng ogwaag

¢nnéeleggeli | ak- hg§z§t . Magyarorsz8gon magyar §1 |
|l obog-j 8t a magyar z8szI| -val, |l obog- val e gy
h8zigazda | obog-j8val egy¢tt haszng8lja.
213Z4sz|1 6k, | obogdék sorarendj ének megha
A magyar nemzeti z8szI|l - Magyarorszg8gon megel
nemzet. z8szI| -val d2sz2t ¢¢ink.

Amennyi ben egy rendezv®nyen m8s 81l | aniok §s
ugyanol yan m®r eiteblelhhelyemmi. MiRse®g b2z 8sz | - nak k¢l O
l enni e. Il yenkor a z8szl|l -k azonos magassS8gba
Az 8l 1l amok z8szl -i k°z°tt nincs hivatalos r

adott esem®nyre vonatkolztazvhehdagpar orsz§goc
haszn8lt nev®nek el sR betTje a magyar 8b®c®

Nemzet. chneps®gek, kongresszusok, konferer
orsz8gainak z8szl -it a del eqg§ceil -yke zrna n gaszo r¢onl n&
®rtekezlet sz?2nhely®t ad- ®p¢l et homlokzat 8n

T
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I egym
magasabb
h®t z8szl
har madi k

ar rendezv®nyen
k gyakor !l ati

mel | ett, a d2sz
rang Y,

eset ®n a f Rhel
hkerl ay) ae kR zhReplt VR,I
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h a z8szI|l -k sz8ma p8ros, vagy h8romn§8l ,
I, kkor a fRhely a n®z Rnek bal ol dalt esR
t bi nemzeti z8szl -,

az §rbocokkébr/a,1/4gygy
az a fRhely ®s oda ke

a kYt a®psR 8r boc |
[

a nemzet. | obo k®t 8rbo
<

a
[ felvonni a nem
c
I

o> o©
-9 oo 9

eset®nN a szemb
et ngitekehe®am vagy

X =m -4 -4 D ="
~
~

g-
ha t°bb 8rboc van egy ®py¢
©z®psRre h¥%zzuk fel.

Az ol asz el n®Kki pal ot8n az olasz nemzet. I o

|l obog-, balra | ent a P8pai Cllam | obog-ja ®s
Tov8bbi elrendez®si szempontok:

1 mindegyi k z8<mIn, laglonms8magass§gban | eg
m®r et Tnek kel |l enni e, s az el sRs®g a hazai
1 ha nem | ehet s®ges az egyszerre t°rt®nR fe
fel h“azni ®s wutols-nak | evonni,

1 ®pe¢l et el Rtt tebpest «8abeokl!8dn - nemzet. I
®p¢l et bej8rat8val szemben van, s ez a hazai
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1 ®p¢l et el Rtt, a bej8rat k®t ol dal 8n el hel
nN®zve) jobb ol dalobhmajazieep R? z a ®e bibvia,na aab &8lswjdd
hely, ®s 2gy tov8bb, c¢cs°kkenR protokoll sorr

V-al akn§gl el RI k°©z®pen van a flRikhalfent a t°¢

1

rendben ny2l ik &IW®,betT nyitott sz8ra f

1 ha egy teremben emelv®ny m°g® vagy a sz-
féggeszthetj ¢k a sz-nok meg® a falra, vagy |
¢l R n®zRknek balra),

1 ha egy teremben emel v®nyen,z&g2In-pta,doak lkao rs
sz-nok mePg®, kicsit jobbra helyezz¢k (a szem
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a teremben

VTatetas z8szl
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k ®t
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ga a te

nada a

hbmzeti |l obog
e k cs°kkenR
zh
b b

et ¢
Cf

k hazai
[

n
®|l k°r ben

nincs

t helyezz¢gnk el ne®y R
ra essen,

szl -t keresztez¢gnk,
til ker ¢ | balra fel ¢l
end®gl §t

emel v®ny, akkor a |

khoay
8§l tal 8
, ®s

k°vet

- z8szl eset ®n a n®zRnek
protokol | sorrendben
|l obog-t, z8szl -t,

el hehy&2e®psRobegy,
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1 ha menetben visznek nemzeti z8szl  -kat egy

1 ha t°bb z8szl al kot egy sort (arcvonal)
z8szI|l - legyen,z8sa&lcs aknnegyaklkawzaik®z®pen vigy!
mi att ez |l ehetetlen, akkor a menet jobb ol da
1 ha t°bb | obog l eng egy ®p¢l et en, mi ndi g
be utolj 8ra,

1 k®t nemzeti | abndkg -ftels cehgays em bwaocr a .
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Z8szI|l -rangsor 8rbocon:
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ASHORE

SINGLE FLAGPOLE FLAGPOLE WITH GAFF FLAGPOLE WITH YARD

coooo0oo 0O

FLAGPOLE WITH YARD
AND GAFF

tal 8nos z8szI| -sorrend:

saj 8t nemzeti | obog:-,

m8s nemzeti | obog-k (8b®c® sorrendben, ha
az Ewr8smd -,

auton-m terpgp®ledh@@ll 8szSkic(a, nAath)es, FIl an
region8lis, megyei, V8rosi z8szI| - k,

t 8rsul atok, klubok, iskol &8k, szervezetek
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A k®pen balr-1 jobbra az ol asz el n®°ki
a f Rhedlyaesnz awemzeti z8szl - | 8that - .

Z8sz| -spembBbRUO-7Tn@&8sa,] -2 eset ®n:

1 2

27173

1727314
4727117315
1721314715716
614727 1131517

= =4 =4 -8 -9

A gyakorlatban:

magyari EU vagy

EUT magyar

magyari megyei

magyari v 8 r 0 s i

EUT magyari megyei

EUT magyari v 8 r 0 s i

EUT magyari c ®g e s

megyeii magyari v 8 r 0 s i

magyari EUT megyeii v 8 r 0 s i

magyari EUT megyeic ®g e s

v 8 r ioE8&J T magyari megyeii c ®g e s

k¢l fol dimagyarinElJé ¢ ®g e s
71
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1 magyari EUT k ¢ | f °| da®ge®sy e s
T k¢l f oIl dmegyeilRkgeelsf © | dii magyarB@dievt 8ir iocskig e s

2.2 Magyar allami szertartasok, ne
Az 811 ami szertart8sok sz¢iks®ges ®s teljes
cnnep®l yes esem®nyek, bizonyos k¢l sR jel k®pi
8l tal jelentRs®g¢k el Rt Tni k s val amennyi r ®s
tartoz8s, a politikai k°z°ss®ghez tartozs8§s,

A szertart8srendben a fenn§8l llenkmme&grEgardnal mi r e
- el fogadott ®s szil 8rd,

- mi nden ®s mindenki a hel y®n van,

- mi nden ®s mindenki ®rdemei al apj 8n, jogos
- egy¢tt alkotunk k°z°ss®get, orsz8got, nem
- ahol ®r demei alapj8n mindenkiaph&! Rrej ut hat
Cllami szertartg8sok:

- a hatal omba val bei kt at §s, esk¢t ®t el

- nemzeti ¢nnepek, hivatalos megeml ®kez®s ek
- cnhnep®l yes z8szI| -felvon8s katonai tisztel
- magas k¢l foldi m®IlIt-s8g ¢nnep®l yes fogads§
- kit¢entet®sek 8tad8sa,

- kihnevez®sek 8tad§8sa,

- avat 8sok, megnyit - k,

- nemzeti gy8sz, 8llami d2sztemet ®s.

23.0nkormanyzati jelképek
Az °nkorm8nyaatimeere) k®p2&zzado®s kh°pless®Yy me:

szimb-1|l umai, mel yek al kPanltnuadsaatk8 ta r@&sa ,° shsozgeyt aar
Ezeket az °nkorm8nyzat szervei, i Nt ®z m®nyei
szab8lyozott m-don haszn8l hatj 8k.

A jel k®pek rangsor a: nemzeti, megyei, V8ros
(Klubok,e gy es ¢l et ek stb.).

Azonos rang¥% jel k®pek k°zgl el sRbbs®get ®I v
rang¥% jel k®p k°z°tt a sorrendet az Rsis®g (
egy®rtel mT, vagy vVvits8raradhmgasookdtat SanzgRa®me@ ¢
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24.Test ul et i hi vat al i , vall al at i j

A jel k®p az adott test¢l ethez, hivatal hoz, v
az ahhoz tartoz8s ®rz®s®nek erRs?2t®s®&re szo
hordoz- t8rgy.

Csapatzaszl ¢

'YYYVYYYY“Y! N
'.

- =4

| =

- -5

- -4

| 4

- ]

' - 4

@ -

RAMAMAAMALS _

A honv®ds®g ®s a rendRrs®g egys®geil az egyec
mel yet csapatz8szl -nak nevezg¢gnk. E z8szl -
hagyom8nyait, kit¢gntef@®bantd; BRre®Rs@®g®s | ebe
a Himnusz elj8tsz8sa el Rtt k¢l on felh2zv. el

Csak a k©°ztigmisas &g ih adlsre®lke gRf Rparantehed.
A csapatz8szl - -hoz k°tRdAR szab§8l leleez Bniatt kaaj 8§t 0 s

egy rendezv®nyen jelen van, a szertart$8sre
°ssze8l |l 2tani

Ha egy rendezv®nyen m8s 8l |l amok nemzeti |jelk:
a katonai szabs8lyzhehgkzmegf &hak e hatkiel p®led
magyar csapatz8szIl .- ®s a csapat k°z°tt, vagy
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Ambrus Jenéd

. ALLAMI PROTOKMGEEOR®IAAS ES
SZERTARTASREND

31.Ti szt el et €é&s megbecsiiul és

Az emberit 8r sadal om minden tagj 8t tisztelet il
kort8rsunk, ®s a | MivrRhe&kn k® m2etkRjjeo gtau dv alne nan i me
el sRsorban wvagyon, hanem az M In®&retn ki anga r@&rnc
megel el R tisztelet il et meAg nhaognafsi tr &@rnga i®ts- la, n
v8gyakoz8s tS8rgya, | ®r ®se kitart- munk§8t, Kk

e
Ehhez h8rom al apvetR ®s el sRdleges haaal mi |
gazdags8g ®s a tud8s. A t°bbi eszk°z ®s m-d

Az er Rszak, mely f Rk®nt b¢e¢ntet®sre haszn8l h
gazdags§8g mely jutalmaz8sra ®s b¢gntet ®sr e

ny“j t. A | egrugal masabb ®s | egfontosabb hat al
el h8§r2thatjuk azokat az akci - kat, t §mad8sol
al kal maz8s8ra k®nyszer2thetn®nek benme i nzkeer tT,
felhaszn8l 8s8val gyakran meggyRzhet ¢{nk m8sok
k2vs8nt m-don cselekedjenek.
A tud8s hatalomhoz seg?2tR eszk®z kapcsol at ai
j - modor , ak°npnikmPoydlolze z il gazod- visel ked
munkahelyen ®rv®e®nyes¢l ni tud8s, nemzetk?©®zi
protokoll | ehetRs®geinek kihaszn8l 8s8val a n
T°rekv®se|nkban§‘segatﬁeahak, sz°vets®geseink
bar 8t ai alamint az ellens®geink ell ens®gei
El Rbbre jut8sunkban akad8lyoznak saj 8t el l en
valamint a bar8taink, sz°vets®geseink ellens
32A rangsor valtozasa, a hatal mi
A nemzet ek, t 8rsadal mi csoport ok, az ember
folyamatosan m-dosul ®s konfli ktusokat okoz.
t ®nyt k2s®rmR mhdted Itmit | leaared -k&roal mA ernBfye haxt
ki sebb eredm®nyhez vezetnek, m2g jelent®kte
okozhatj §8k.
Az 8talakul - t8rsadal omban az 8l | ami egrRot okoc
elvek figyelembe v®tel ®vel m-dos2tja a szert
tiszt8zza a rangsorol 8si k®r d®seket, 2. gy a
m-dosul§sait|p<nIZ| t%jk ah atvailsmionyo-ksdla rke gafl ealke It
mely ®rintheti

- monarchi 8ban az wuralkod- csal 8d tagjainak

- k°zt8rsas8gokban az 8l l ami vezet RK hely®t

- a vall 8si vezet Rk el hel yez®s ®t ,

- a szertart8srend megvs8ltoz8s8t:

- vissza8ll2tott monar chi 8k b aang oan dkool r&88shs8bti, ¢ n



- k°zt8rsas8gban az Y ¢nn

epek, a nemzet:.i é
megfelel R cerem-niarend Kki

al ak2t§s8t.

Az Y hi vatlalsasa pmeogtjocek oelgnld 2 d a a& g i¥) h gptod li mii krae
szol g8l - gazdd&asgsSegtyb®sm tmeghat 8rozza a tiszt
Egy §8talakul - t 8rsadal omban §8tal akul az O®rt

amelyek pedig a t8rsadalmi egy¢tt® ®s (a pro
I gazsss88ggo st b .

A protokollnak a mTked®si ter¢l et®n m®gis he

al kal omra azt a t8rsadal omk®pet, amel yben m
szertart8shban rangj 8nak megbokl @oldRi szBReerpat h
vannak, ®s az 29gy megjelen?2tett t8rsadal omka@
r®sztvevRi, mint azt a m®di 8n keresztg¢ Il ko°ve
33Al l ami, diplomaciai protokoll

Az 8l l am k®peirsetRsaelelletad8s form8j 8§ra ®s m
a diplom8ci ai protokoll kialakult elvei ®s ¢
A hivatalos (8l Il ami) protokol]l az adott or sz
2rott §gogkfsai®sa ®p¢l R k¢l °nl eges el j 8r 8sok
az 8l lamhatal mat k®pvisel R hivatalos szem®l
m-dj 8§t , il letve a bevett nemzet k®°zi +4®sgnak
kgfelden az 8l amot k®pvisel R szem®l yi s®gekn
®rintkez®s form8§it.

A protokoll megs®rt®s®nek k°vetkezm®nyei

Att -1 f¢iggRen, hogy az adott - gwady nsyzaggmsdEB@ko s

(provo&k&cmi-l)yen s%l yoss §gY, az abban #®€®sztve
okozhatkisebmagyobb bel politikai fesz¢glts®get, i

roml 8s8t, a nemzetk©°zi viszonyok bonyol - d8s 8§
Ha i dRben nem dialbed ilz8d nhel ynagtdetel si m2tani,
val amel yi k f ®I a jog, V®gsR esetben az erR a
34Az el s6bbségek megall apitasa, a
A hivatal os rangsorell SRbEn®gjek] exmti rku kmeaig §ht
8l |l amf Rh°z m®rten mutatj a, hogy az adott te
tisztel et bRI hogyan r®szesg¢l, mi |l yen el Rjog

viszonyok k°z%tcts¢bkb®kbDEnsi amgghi javakban. A
hat 8rozza meg az egy®n vagy testg¢let hely®t,

A belf°l di 8ll ami, hivatalos protokollrangso
vagy akialakul szok8sj og al apj §n.

A protokoll rangsorban el fogl al't hely nem s.
egy®n val - di t 8rsadal mi sl y8t, font oss8g8
szertart8srendi vagy t°rt®neti okai vannak.
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35.Az 4 Ipiotakali-lista

Magyarorsz8gon az el sRbbs®gek rendj ®nek (hiwv
2rott jog r°gzzti, de a teljes rendszer ®t ne
hat 8rozza meg a szem®l yi s®gek hel y®t.

A protokoll |l i sta Magyarorsz8g napi ®| et ®n ek
v8l aszt 8sok k°vetkezt ®ben, a vezet Rk fel ment
8t al akul 8sa folyt§gn.

Az al 8bbi l i st a seg2ts ®@getd,e z WAMW ti ptr -Btt ® haalk
el k®sz2t ®s®hez, de annak pontoss8g8t biztos?2

l. rangosktzgloyg:i m®I| t - s8gok

a. Kor 8bhbhi 8l Il amf Rk hivatal:] idej ¢k 1 dRso
2. Korm8nyf R

a. Kor 8bbi kor m8nyif RKks dhri rveart dajl @ 9 aeerj i¢rkt
3. Az Orsz8ggyTl®s eln°ke

a. Az Orsz8ggyTl ®s kor8bbi eln°kei hivata
4. Az Al kot m8nyb2r.-s8g eln®°ke

a. Az Al kot m8nyb2r-s8g kor8bbi el n®°kei hi
5. A K¥ria el n°ke

a. A K¥%Wria, il Betve8g keg8kbsRel n®kei hi v

szerint
A |l egf Rbb ¢(gy®sz
A t°rt®nel mi egyh8zak vezet Ri

~N o

Il. rangosmitrBilyzt erek, miniszter: rang¥%ak

Az al apvetR jogok biztosa

Az Orsz8gos B2r.-s8gi Hi vatal el n®ke
Az OGYaip8eltn°ke, frakci-vezetRi

Az Orsz8ggyTl ®s fRigazgat- -j a

Az CSzZ aleln°ke

Auton-m 8l l amigazgat8si szervek tiszts®gvi se

1T Az Egyenl R B8n8sm-d Hat: -s8g eln®°ke
T A Gazdas8gi Versenyhivatal eln®°ke
T A Nemzet. Adat ve®del mi ®s I nform8ci -szabad

T Mi ni s z thelyetee$ n ° k

T Az Orsz8ggyTl ®s h&8znagya

T Az Orsz8ggyTl ®s aleln°kei

T Az Al kot mghyBbkhes§gttese

T A Kwuria eln®khelyettese

T A legf Rbb ¢gy®sz helyettese
T Korm8nytagok (MK, ME, t8rc8k abc szerint)
T Az Al kot m8nyb2r.-s8g tagjai

T Az CSZ eln°ke,

T A K°|l ts®gvet®si Tan8cs el n®°ke
)l

)l

)l

)l

)l
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¥ns8ll: - szab8lyoz:- szervek tiszts®gvi sel Ri k°

Az Orsz8gos Gy -gyseg®Psz®JFdigws IEnte®metz ®sR
Az Orsz8gos Nyugd?2jbiztos?2t 8si FRigazgat -
Orsz8gos Tiszti fRorvbisszHi vhRatveezet Rj e

A Szoci 8lis ®s Gyer mekv®del mi FRi gazgat - s

T A Nemzet®s M®dr la® z| ®si Hat - -s8g el n®°ke
T A Magyar Ener gsezta bk8liy o®es§ ski® zHiTv at al el n°ke
A Korm8nyt- -1 fgsggetlen tiszts®gvisel Rk k°zgl
T A MNB el n°ke
T Az MTA el n°®°ke
T A MMA el n°ke
T A fRpol g8§r mester
Il rangoszt8ly: 8llamtitk8rok ®s 8l amtitk©§8ri
T A MK ®s a ME 8§l l amtitk§8rai
T A t8rc8k 8llamtitk8rai (abc)
f A MK ®s a ME k°®zigazgat§8si 8llamtitk8rai,
1 Korm8nybiztosok
T Az auton-m 8l 1l ami grpgaeBRi EkE2erplbek tiszts
T A K°zbeszerz®si Hat: -s8g el n°ke
1 Az Egyenl R B8n8sm-d Hat: -s8g eln®°khelyette
1T A Gazdas8gi Versenyhivatal eln°khelyettes
T A Nemzet. Adat ve®del mi ®s I nform8ci-szabad
T A Nemzet.i V8l mSke §si |l roda e
A or m§nyhivatal ok tiszts®gvisel Ri k°zg¢l
T A K°zpont.i Statisztikali Hi vatal el n®ke
1T Az Orsz8gos Atomenergia Hivatal f Rigazgat
T A Szell emi Tul ajdon Nemzet. Hi vatala el n?®°
T A Nemze®s WY8mhi vat al el n°ke
T A Nemzeti KutatBeoy8EejbeBzv®sal ®sl n° ke
A °zpont.i hivatal ok vezet Ri k°zgl
T A . Korm8nyzat.i Ell enRr z®si Hi vat al el n®°ke
T A. Magyar Nyelvstrat®gi ai I nt ®zet 1igazgat -
T A . Nemzetstrat ®gi ai Kutat-int®zet el n®°ke
T A Nemzet.i Kommuni k8ci -s Hivatal el n®°ke
T A Bev8ndor |l 8siHi®satMen efkRijlIgtaszggyait - | a
1 ATerrorel|l h8r 2t 8si I nform8ci -s ®s BTng¢gyli El e
T Az Emberi Er Rf orr8s T8mogat 8skezel R fRiga
T Az Cllami Eg®szs®g¢gyi EII 8t Kozpont f Ri
T A Kl ebel sberg I nt®zm®nyfenntart - K zpont
T Az Okt aatt8asli eHinw k e
T A Nemzet.i Eg®szs®gbi ztos?2t 8si Al apkezel R
1
1
1
1
1
1
)l

I
A Nemzeti £bietmoszegil S8Hcvatal el n®ke
Az Orsz8gos Meteorol -giai Szol g8l at el n°k
A Nemzet. Befektet ®si i gyn°ks®g el n®ke
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1T Az Eur - -pai T8mogat8sokagthzgadi {8l - FRigazg
T A Magyar Cllamkincst§&r eln°ke

T A Nemzeti Akkreditgl. - Hat- -s8g fRigazgat |
T A - Nemzet.i Szakk®pz®si ®s FelnRttk=®pz®si H
T A Magyar B8ny8szati ®s F°l dtani Hi vat al e

Az °n8l Il - szab8lyoz- szervek tiszts®gviselRi
T A Nemzead®s M®Ar k° z | ®s i Hat - s8g el n®khelyet
T A Nemzet®s M®dr ka® z|1 ®si Hat -s8g Hivatala fR
T A Magyar Ener gsezta bk8liy oes§ ski® zHiTvat al el n°khq
T A Korm8nyt- -I f¢gggetlen tiszts®gvisel Rk k°

A Korm8nyt- -I fesigké@tzlgédn tiszts®gvi sel RK
T A°. MNB el n°ke helyettese
T Az MTA el n°ke helyettese
T A MMA el n®ke helyettese
T A fRpol g8rmester helyettese

Cllamtitk©§8ri juttat8sokra jogosult tiszts®gyvV
T A minisztereln®Kki bi zt osok
T A minisztereln®Kki megb?2zottak
T A KEH fRigazgat:-ja ®s igazgat i
T AzOGYbi zott s8gainak el n°kei
T Eln°ki titk8rs8gvezetR, Orsz8ggyTl ®s Hiva
T Az Orsz8ggyTI| ®s -héljetieseit al a f Ri gazgat -

T Az Orsz8ggyTl ®s Hivatala k¢l ¢gyi i gazgat -
T Az Orsz8ggyTl ®s Hivatala k°zgyTjtem®nyi ®
T A F¢iggetlen Rene®Rdsgleeti Elamake

T Az Al kot m8nyb2r.-s8g fRtitk8ra

9 Az Cllami Sz8§mvevRsz®k fRtitkE§&ra

T Az al apvetR jogok biztos8nak helyettese
1T Az Al apvetR Jogok Biztosa Hivatala fRtitk
T Az Orsz8gos B2r-s8gi Hivatal el n®khelyett
T A Nemzet. Fel dal apkezel R Szervezet el n®°ke
T ANemzet.i Eml ®kezet Bi zotts8ga el n®ke

T A Magyar Korm8nytisztviselRI Kar el n®ke

V. rangoszt 8l y: helyettes 8l |l amtitk§8ri
T MK ®s ME helyettes 8llamtitk©8rai
T A t8rc8k helyettes 8l lamtitk§8rai (abc)

Az auton-m 8llamigazgat8si szervek tiszts®gyv
T A K° zelrezsResi Hat -s8g Titk8rs8§ga fRtitk8ra
T A K°zbeszer z®si D°nt Rbi zotts8g el n®°ke
T A Nemzeti V8l aszt 8si l roda 8l tal8nos el n?®
T A Nemzeti V8l aszt 8si l roda gazdas8gi el n?®

A korm8nyhivatal ok tiszts®gvi sel Ri k°zg¢l
T A K°zponti Staktn%Skhelkpnet Hevat al
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T Az Orsz8gos At omen ehelgeitese Hi vat al f Ri gazgat

T A Nemzet.i Kut at 8si , Fejl eszt ®si ®s I nnovs§
Az °n8ll - szab8lyoz- szervek tiszts®gviselRi

T A Nemzet®s M®An la°® z| ®s i Hat -hedy8ttgse Hi vat al a f R
Hel yettes 8ll amtitk38ri juttat8sokra jogosul't

T Az Orsz8ggyTI| ®shelyditeseat al a i gazgat -

T Az Orsz8ggyTl ®s Hivataybttas el n°ki titk§8rs§

T A F¢ggetl en Rend®szet.i Panasztest ¢l et tag

T Az Cllami Sz8§mvieg&®sag®k-isz&§mvevR

T A Nemzet.i Eml ®kezet Bi zotts8ga tagj ai

T A fRv8rosi ®s megyei korm8nyhivatal ok vez

T Miniszter:i bi zt osok, t ov8bb§:

1 Egyetemi rektorok

T MYz eumok, kul turs8lis int®zm®nyek vezet Ri

T Kiemel kedR szem®lyi s®gek (orsz8ggpPTl ®si

k®pvisel R)

366Egyhazi személyek, diplomatak,
tisztek, helyi protokoll-b e s or ol as a

L.orangoszt 8l yba sorol and -

k
T feminenci 8 a a b2boros, pr2m8s Y% (FRmaga
T A Szent |l stv8§n Renddel kite¢e¢ntetettek

1 AMagyarBe s ¢ | et renddel kit¢gntetettek

T A Corvin | 8nc Testg¢l et tagjai

T A Magyar £rdemrend Nagykeresztj ®vel Kite¢n
T A Kossuth ®s Sz®chenyi nagyd?2jasok

l.Lrangoszt 8§l yba sorol and:- k:

T fexcellenci 8 a az ®rsek %r (Nagym®Ilt. . s8gk¥
T fexcell encva@&f avalm (NHgygkm®l t - s §g %)

1T T8bornokok alt8bornagyt- - f°lfel®

T A Magyar £rdemrend k°z®pkeresztje a csil!/l

kit¢e¢gntet®s birtokosai
T A Kossuth ®s Sz®chenyi d2jasok

l.L.rangoszt 8l yba sorol and - k:

T M®It - s8gos ®s °ftkRtvdarszt el endR pg¢sp

f MBIt -s8gos ®s fRtiszteletT pe¢sp©k Yar

T Rendk?2vg¢l i k°vet ®s meghatal mazott minisz

1T Ezredes, vez®r Rrnagy, dand8rt8bornok

f MTkod®si ter¢l et ®n bel ¢l a korm8nymeghb?z
hel yettese, pol g8r me&dtgerz,gahel,yii ghhizwgattal wd

T Korm8nyf Rtan8§csosok, fRtan8csosok

T A Magyar £rdemrend tiszti keresztje kitg¢gn
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IV.tangoszt 8l yba sorol and- k:

T Nagys8gos ®s fRtisztelendR pl ®b8nos Yar

f Nagys§8§gos ®s nagytiszteletT | el k®sz Yr

T Nagyk®vet s®git,anmBicrsiosotk®r i u mi

1T Alezredes ®s Rrnagy

T Orsz8ggyTl ®si k®pviselR

1T Hel yi hi Vhelyettetek e z et R

T A Magyar £rdemrend | ovagkeresztje kite¢gnte

3.7.Ra n g s oargyakoAathan
Az 2gy fel8ll2totfifazaabkarombomg§tastheimggian

igazodvai gyakran m®g finom2tani kel l, hogy a |
megfeleljen, mert a helyes rangsorol &8s az al
A megh?v8st elfogad-k (vend®gekgz gpzlodnok®pzl R s
|l i st8k eggy®agyv&keztc§daeki nt ®st i g®nyel ®s

egyeztess¢k a h8zigazdS8val/h8ziasszonnyal , K
cltetj e hdlakyelegyes rangsor ®s ¢l tet ®s) .

A rangms®lrolf§gyel embe kel l vennyg¢nk a rende
megk¢l °nb°ztet¢nk saj 8t (magyar) h8zat ®s id
Az el sRbbs®g szempontj 8b- | fontoss8ggal b
megke¢lonboztetj ¢k a kel flliadil dszem®ImPpelyekamags
A |ist8k ©°sszef®s¢l ®sekor figyelembe kel V €
mely el sRsorban az ®rintetteket k°telezi, 2
kat onai hat - s§8§gokasts.al Cljt°anl §lb@tnr ek onsz e®rzunt e
megal kot 8s8nak al apelve pontosan szab8lyozot
szervezRk nem teheti k meg, hogy al kal maz8s§t

Bef ol y8s

ol hatj a a ranggorbélhhog(l allttet ®sbygat
szem®| p®k
§t
h
i

I

@dgelt udott hogy nem sz2vesen mutat k
a szi mp ia vagy valami k°z°s gy megbesz®| ®
g

Font os, ogy a form8lis rangabkreghednl jekl eg
az 29y kiemel't szem®l yi s®g ne tekinthesse p
hi vatkoz8ssal a j°vRre n®zve.

3.7.1 A rangsorol d&s al apel vei

T Fontos al apelv, -®WegkcidZ8hads msarmrg@l ek k?°:

k¢l fol di ® iidegen h8zban a magyar® az el s
f Magyarorsz8gon, ha magyar szem®ly vagy sz
hgz.

T K¢glfelden gyakorlatilag a magyar di pl omég
®rtel emben azonban mmadgear heBynaR®gszamdvt
korm8nyf R vagy diplom8ciai KkK®lpekggle PRt €0 gan
vagy egy klub helyi s®gei).

f Budapesten viszont idegen h8znak sz8m2t
k®pviselet Ugy &l adguyan®@tEaker e m, h a i de
kor m8§nyf R, 81 | amf ®r f i vagy di pl omat a ®t
fogadg8s8t, vagy fil mbemutat- - <c¢c®l j8ra ig®n
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|l degen di pl om8ci ai k®pvisel etesgrempontdi &
al kal mazanp®keglylebgdapasti k¢l foldi nagyk
sz8m8ra a megh2vott magyar vend®gek k¢l fo
Amennyi ben kel fo1 don szerveze¢gnk protokol
t 8] ®k oz -amiatkt &reil Iprotokol Il n8l a helyi ra

37.2Vegyes rangsorol &as

=

Magyar ®s k¢l fol di szem®l yek vegyes rangs
k¢l °n meg8l Il ap2tjuk a bel fol di ek ®s a k
nagykefs®g | istgja alapj8g8n), zut 8n a k®t
r ®s z ®t ) , szem el Rtt tartva a m8r eml2tet"
k°z°tt magyar h8zban a k¢ gl feldi ® 1 degen
Hasonl -lanelf 8amnorsz8god i®4 8a bBekyeplpRoto
eset ®ben k ®t kel on i st 8t 8l 1 2tunk ®s e
p®l ¢HP®IN® vegyes rangsorol 8st al kal mazun
Hi vatal os 81 | ami eb®dekebn, vv8a ctsaokro&kvoan kae |
kel fo1 di nagyk°vetekkel, vend®gekkel stb.
Ugyancsak el kel l k®sz2teng¢gnk a ho°lgyel
amennyi ben nincs k¢l on politi kai, hivat s
hel yzp®l;k8 ul¢sntleitr® okosa vagy 1 smert mTv ®:
mi nRs®g ¢ kbeniff@rjenk,e kf eneggs ®g ¢k rangj 8t k©°

373Az al kahemy&sin

T

= =4

Konkr ®t esetekben a rangsorol §st bef ol y8:¢
tisztel et8®r eadg 8kac skare,nmeRligt ahkekloyrr ei s¢, | thed i R
rangel sRs®g.

Nemzet k°zi esem®nyeken a k¢l ¢ggyminiszter
Nagyk©°veteink itthon 8ltal8ban nem rangs:
mint 8l 1l om8shelyg8khjIn €a®mini satemelBtumnag)
olyan rendezv®nyen, amelyre a fogad:- orsz
szerint feljebb ¢ltetj¢k az Rt szigor Yan
szem®l yi s®gek zealkRt 2z e ggs®aleykozf ont os s 8g 8§
tev®kenys®g®t .

A szakmailag k°zelebbr RI ®rintett tisztyv
el Rbbre rangsorol j 8k

A megyei kezgy Tl ®s el n°ke, a pol g8r mest
vend®gl Bt - m§smmegy®ben, vagy v8rosban.

374Rangazonossag

M

= =4

= =4

Rangazonoss8g eset®n az azonos funkci -t r
hi vatalba ker¢l ®s i dRpontja a d°ntR,

ha az i dRpont is azonos, r angs oerloRbhbat wnakgy
az al terns8l 8st v8l aszthatjuk: egyi k al k-
szem®l yi s®g rangsorol el Rbb,

a polg8Sriazemem®rpang vagy beoszt8§s eset ®n

K¢l °n m®rl egel ®st i g®nyeli ,apodliltarkiagaszsgatr
a t8rsadal mi ®l et kivsgl- -s8§8gainak, neves
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n8l uk ugyanis nem a hivatal:i rang, hanem
stb. hat8rozza meg rangsorol 8si helyg¢ket.
Ats8rsadadomhi ahi &z a ®r t ®k e k rangsor a i s edg

®r demel nek a h°l gyek, az i dRsek.

NRi hi vatal nok k®l| sthagjudits zrtaenrg)j unkengafke I(el Ren |
ti szt s®get visel R nR f®rje feledgd®Ee rang
magasabb rangja.
¥zvegyek megtar
megel Rzi k az el
rangsorolnak.

Nyugal omba vonult, vagyse8hasnugE§sok°k]ogt
fR szab8l yk®nt a hivatalban | evR ut- -daik
Nyug8l |l om8nyban | ® R tisztvisel Rk a rang
rangsorolnak.

tj 8k h8zast8rsuk wuts8n Rkeit
v8lt vagy egyed¢l 811 - assz

T Vannak ezen k2vgl i s k¢l °nl eges keas et ek,
rangsorol 8sns8l, illetve az ¢(ltet ®sn®lI I
a nemesi czZmek viselRIi, bi zonyos knat ¢nt et
kor is.

1T Szab8lynak tekinthetR az i s, tao glegena h § z
megh2vottak ut8&8n rangsorolnak (ez a hg8zi a

375Nemzet kdozi szervezetek tisztségvise

T A dipl om8ci ai k®pvisel etek vezet Ri mi nt
orsz8gukbaam memgzdtRkd ki szervezetekhez akk

T Ugyancsak el Rzik a nemzetk®zi szervezetek

1 Ezen 8l tal8nos szab8ly alkal maz8sa nem K¢

A

E |

szervezetek fRtitk§8raiATA,, EU mns°tkh®r)RIla kviakn &

kezgyTl ®s ®n megel Rznek minden del eg8ci -ve
is.
Egy adott or szs§g nemzetk?©®zi mi sszi - val

tekintendR, mintha k¢l felegyleahRehaaaaaka
®r v®nyes, ha saj 8t nagyk°vets®g®t vagy ko
K®nyes helyzetben mindig van arrdalehetHt
protokol |l ifR kélted&i nadjeunk asztialvemkdmygl ez
rossz n®ven vehetn®.i akEzs Ra s eRtd®esre ka jé8 rklea tétl
el Rzetesen k°z°]ljg¢k ®s a megh2v-n te¢gntess
al aposan t 8] ®koz-djunk a megh?2ivRktr amgj m
®s tiszt g zairkne k udaqfkel el R hel yet biztos?
Nem tesze¢gnk kel °nbs®get h°ol gyek ®8s ur ak
el helyez®s ¢ ket .

Az a diplom8ci ai sz ok §8s,s zheorgiyn ta sfoerl oel sj ®gke, k
nemzetk®zi tiszts®gvisel Rkre is, ha feles
A nemzet k©ziidlvbenizetl SR&g Wi sae IkPbkn z ul ok at .

El ®g gy aikeolrkier hlognoydR a nyil v8nval - - protokc

mi sszi Rke®8 a nemzetk°ik¢ FRhi szeviveehRBRk
rendezv®nyeket r®sz¢kre.

rangsorol 8s el k®sz2?2t ®s ®n ®I azt is tekintet

mindig az® az el sRbbs®g, aki ekmblenn| @2ge gl Ima
megb?2zat8st bet°ltR szem®Il | yel
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A rangsor el k®sz?2t ®s®vel p8rhuzamosan zajl il

rendezv®nyen val- k°zremTk°d®s mi k®ntje, meg
A szertart8sr eyndl emke®skeltiI®svw®enm®li fazg al kal om |
el R kell 2 rni az esem®nyen viselendR °lt°z®

kit¢egntet ®sek visel ®s ®t .
. | 6

376A rangsorolas megjelenitése al 6 al

T Egyed¢gl 811 bbgBem®layni a®d Rj el y (szembRI 1
T A h§8zigazda a fRvend®g®t jobb ol dal 8ra en
a bal ol dal 8ra k®r.i

Ha p8ratlan 9z8§RWgyYyeB8U®ge@y sorban, akkor a
k°z®pnemajdyolsbr b al ra cs°kken.

Ha p8ros sz8mban 81l | nak, mennek egy sorban
n®zve bal el sR hely a fR hely ®s tRle jobbra

Egy oszl|l opase,r TsBldh8zvady a¢llRe ganargearshdh® srna@ g

foglalja el e |l egv®dettebb, k?©° ziRopaslH 8hne | cyse’tk,k €
protokoll sorrendben 8l lnak (¢l nédk)f ®Ay m®p e
miatti ¢ gy el ¢nk af Raenkd@giledfl PR & sorrend ez eset
cs%°kken

cgy J 8runk el hivatal os csoportk®pek (Acsal
°ssze8l 1 2t8&s8n8§l is.

13 11 9 7 5 3 1 2 4 6 8 10 12
stb. 21 19 17 15 X 14 16 18 20 stb.

Ha a rendezv®ny helysz2ne a r®sztvevRk k®t c
a k°zte¢k | evkR folyos: jobb oldali oszlopa el
rang¥% szem®l yi s®get. A sorr enbdable noludta8 nia oks°zvl
sor8nak jobb el sR hel y®n, maj d a f Rvend®g
folytat-dnak a helyek fAelmgSlodv& Belr¢ haRlonki fa
12 10 8 6 4 2 13 5 7 9 11

24 22 20 18 16 14 13 15 17 19 21 23

26 25

Ha a rendezv®ny jellege, 2 gy a katonak vagy
orszg8gos protokol |l el hel yez®se indokol j a, a
vend®geket saj 8t rangsoruk szerint a jobb ol
szerint a bal ol dal i 0szl|l ophbbae.l ¢MirmRd k &ti faed zB
sort - | h8ts:- sorok fel® cs°®°kken.

6 5 4 3 2 1 1 2 3 4 5 6

12 11 10 9 8 7 7 8 9 10 11 12

13 13
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FogadS8aszokaoln8§bbi esetekben merg¢l fel sorrendi

T az ®rkezRk t°bbs®ge ®rkez®si i dR szerint
feltorl -dtak, akkor aj8nlott a magasabb
mM®g magas acbm®Iryainsg®g eskzet ki emel ni ®s el Rre

T a terem bej 8rat8nsgl, a fogad-sorban, ahol
hg8zast§8rsa, ut 8na a rangban k°vetkezR, an

T illetve k®sRbb a taeahelmbanh8ai beazsa®djekb @ajl &
fRvend®g (®s h8zast8rsa). A vend®gek vel g
szerint 8ll2that- -k rangsorba, neke.etve °n®

Test sbeemuetkat 8s8n8l ,n§ll,] eamiek grr aa uf Beend®ghez
protokoll sorrendet 8l 2thatunk fel, 8l tal 8hba
hogy ut 8na s zeT kk °kz®rsn e&ks elmeRsnzy , kezdhetR a b
rang¥%akkal is, neERE®glsetdpb®zagaklul hat a rende
' nnep®l| ye s ofr@gga cetgayt Sooros, emel kedR rangsort
D2sztribe¢gn, el n®ks®g
D2sztrib¢gn®n az el n®ks®get rangsor szerint 2
Megh2vottBé&gh2zvottak
5 3 1 2 4

y
Az el n®ks®gi asztal rangsorol 8sa al apj 8ban v
el n°kl R szem®ly fogl al hel yet, aki teh8t az
att-1l, hogy esetl eg n8l a |Inyaegka siasb bt arga nagi ¥4 aszz eent
Ha az el n°ks®g t°bb soros, a k°vetkezR soro
vannak teh8t a magasabb hel yek.
Cltal 8ban v®ve c®lszer T azl eehlent °Rkss@Rmacttiogy kecr | e°nmt
megbe¢g ®XK®l pontos2ts8&8k az ¢nneps®g, a besz®del
sor , ha a terem k®pe rendezett, a k°z°ns®g !
k°zvet2t®s eset ®n.
Bevonul 8skor-saemempdloé¢ m,k oh & noermr ean di) ®®lbyfno gvloanlus
el Rsz°r a |l egts8volabbi, majd a t°bbiek. A f
jobbr I vedl2bhunkEzbet &Il ker ¢l hetj ¢k, hogy az
el Rtt keresgesse a hel y®t.
A d2sztraedphnvVont taakmat a k°vetkezRk®ppen helye
Hat - s8§gokCIl | amfR Di pl om8ci ai Testg¢l et
k®pvisel RKorm8nyf R
(Cl'l ami PO®YtABO0IKWria el nke
Egy®b venkd®gm&ny
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Menetben

Menetbepa mi kor teh8t a hivatalos szem®lyi s®gek
fR helye p8ratlan sz8m¥% r®sztvevR eset®n szi

\5 i 3 | 1 | 2 i 4 g \
P8ros sz8m¥% r®sztvevR eset®n a fR heifrepd j obbr
a k°vetkezR:

‘ 4 T 3 T 2 T 1 9 ‘

377A rangsorolas megjelenitése Ultetet

Ki hall gat8sok, | 8togat8sok ¢l tet®se rangsor

Bemut at koz- | 8t ogat §st el sRsorban a kinevez
orsz8g, havatak, vegesRi g8zem®l|l yi s®gei n®lI

A bemutat koz- | 8t ogat W kigoanlkk LIt ° n°hsal aks z h hat
megbesz® ®se), 8l tal 8ban ne terjedjen t¥% 30

A besz®l get®s tartal ng8ft og®t Ban&l bameszam®bye:
t 8 ®koz- - d8s-®se sseetgl2d g R®tgkM®F ®s, de nem a vit§s

Hi vat al os vagy munkal 8t ogat 8son tart-.-zkod-

udvariass8gi | 8t8agg &tvhgt;n & r@r8inrytf Rtj t®ON®rl sz Az ¢
k°vet Ren sz-beli jegyz®kben kel k°z©°] ni az
szerintazdmdas®ni&ng eset®n a vend®g keresi f e
keresi felamgasabb r ang%t, 2gy az 8llamfR | 8toga
el n°k®n®l , 8l tal 88ban sz8Il1 8s8n keresi fel a
A | 8togat8sok k¢l sRs®gei kben ¢nnep®l yesek.

El helyezked®s a teremben:

T Teremben a fRzkRenbena kejt@®ramtdalengel y®ben,
hel yek tbRaler g ocbsh°rkak en R rangsorban. (811 amf|

f Ha k®t egyenrang®% felet ¢ltete¢nk, k°z®pr ¢
ker¢l (kandal | -, -balaszilmroetrikusan &g gy - Kk ar op e b @k a
ol dal i a hg8zigazdg§®, tRle balra, a n®zR f
j obbj 8§
hel yez

n, szembRI n®zve baloldalt é | vend
kedi k el . A kE€lrlommfz®ik okl red Rddz @&s zt a
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T8rgyal 8sok ¢l tet ®se
T®gl al ap al ak¥% asztal form8lis ¢l tet ®si r

ABLAK

HAZIGAZDA

@

@
N B e N

VENDEG
BEJARAT

T®gl al ap alak% t8rgyal -aszt dlgynletpete@®Ed imi ni s
t 8rgyal 8s)
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Ol asz el n°ki t®gl alap alak¥ t8rgyal - -asztal:

oL

T8rgyal 8s kerek vagy ovs8lis alak% asztalns8l,

’ HAZIGAZDA

VENDEG
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Konferenci 8k ¢l tet ®se

Ha k®t k¢l doetts®g t8&8rgyal, akkor a t®glalap
Sl tet¢nk, a del eg8ci -vezetRll glgalsabbdz @peon
bRr asztal.i mappa, alacsony vir8gd2sz jeluzi
ablakkal szemben ¢1I. Az asztal v®g®n a del eg
KONFERENCIAK
* Teglalap alaku asztal

6 4 2 1 3 5 7

G E c A B D F
y ltet®s kerek, n®gyzet, °tsz©°g asztal okns§gl
Ha t°bb waerd ejg&lcen, el hel yez®s¢ket a terem a
egyenl R sz8m¥% helyet tegyen | ehetRv® a del eg
ov8hgsomsz°g, n®gyzet (kar8&8m), ©°tsz°g-al ak
eset®n. Term®szetesen mindegyi k esetben al ka
A del eg8ci -k az asztal adotts8gai 8ltal | ehe
az el sR, maj d m8&sodi k sor ban. doskodjmrkskisd i k s
ol dal asztal k8r -1, ahov8 jegyzeteiket, poharu
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Nukl e8ris Vil 8gf - -rum, H8ga 2014 Asztalrend:

KONFERENCIAK

= Ha nagyobb szamu kildéttseg van jelen, alkalmazhatjuk a patko
alaku asztal kilénbézd valtozatait. Ime egy példa:
= B 4 2 1 3 5 7

Delegacidk A-L 85 M-Z-ig

A del eg8ci -k az E-+tnt%kseeljyelzlk edindke&kl &1 Az EI

m?2 g-t Rigazbnos elvek szerint&l n° ks ®gt Rl balra | evR aszt a
Konferenciavagy ¢ ®st er e mn e kp @ plRP&tudd Rh 8hzeil yti sr®grh)e n €
f®l k°rben el helyezett asztal sor, ahol a f ®I k

bet T ®s halad b&an fel ®, esetleg t°bb sor
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KONFERENCIAK

= Ha politikai ckokbdl a meghivé és a meghivott delegacidkat el
akarjak kiléniteni egymastdl { pl. békekonferenciakon), adadik az
alabbi lehetdség:(Elndkség. delegacidk A-M és L-£)

KONFERENCIAK

=  Ha a kiuldattségek egy csoportjataldlkozik mas dllamokvagy nemazetkozi
szarvezetek Képviseldivel, az alabbi elrendezés képzelhetd el:(felll
elndkség és titkarsag, jobbrdkbalrdl delegacidk, szemben a meghivott
delegacidk)

Munkaeb®dek, munkavacsor 8k
Munkaeb®dn®I a t8rgyal 8son al kal mazot't t ®g |
(form8lis) ¢ltet®si renddel

ABLAK

HAZIGAZDA

e e e )
£l El[H

VENDEG
BEJARAT
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Eb®d a FRemel eten t®gl alap alak asztalns§gl

B

._‘ b "
1,&‘\ Aak‘ =
Munkaeb®dn®| kerek/ov8§tBegwuhhB3% atzoamgl ha}pz

’ HAZIGAZDA

& g @

VENDEG
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Munkaeb®d szem®l yi s®gekkel, ketetlenebb ¢l ®s

Kerek asztalngl el vben minden hely wugyanol ya

al kal mazhat -, fRI eg akkor, h a uas arka n®gsk ¢d 2 ndlsk

ink8bb meghittebb jellegT.

Ha m®gis figyelembe k2v8nunk venni bizonyos
HAZIGAZDA

D2szeb®dek, d2szvacsor8k, t8rsas8gi rendezv®

A t8rgyal 8sokat k°vetR vagyhuaXak altesloy &tkto na @&a
form8lis, ha a protokoll rendet megbontj 8k,
t°rt®ni k: a ter2t®ken |l evR k®rd®s szak®rtRj «
seg?2ts®g®re | ehessen.

Magas szicntk déltog®t &§sa al kal m§val p®l dg§ul
partnerek f ® | da8 uk ®t k¢l ¢gymini szter) egym8shoz Kkf¢

|l l' yenkor m®g azt az elvet is 8tt°rhetj¢k, ho
Nyel vi szempont ok i s Sszerepet j 8tszhat nak

megk°®nny?2t®se c®l j8b-1 alacsonyabb rang% sze
Torekedni kel l azonban arra, h®gy asmaknggygrh
Il tesse¢gnk val akit, ki vetel esen Afeljebbo vart

Ahel ycser®hezo a h8tr8nyosan ®rintett f ® nek

Cltal 8ban helyes politikai ®agwkok¥omapiynpab
a helyes ¢l tet®si rend el k®sz?t ®s ®n®lI

Cltal 8nos szab8ly az is, hogy bS8r ki (nagyk?©yv
k°zvetl engl ut 8na k°©°vidtalkpe mR rad ki:| zif rod ohk®dd ld&dn sezsee

fel is k®r hetj ¢k arra, hogy hel y®t 8tengedj e
ltt jegyezz¢k meg, hogy hasonl - elv ®rv®nyes
csak egy ranggal |l ejjebb | ev Rt k®r het ¢nk f
vend®gl 8§t - me p&sl *IrBta®@sme§ niy ® IRk ¢mi nf szt er t |, nagyk
miniszter 8llamtitk8rt stb.)

Ol yan ®tkez®sn®l, amel ugpnedéd®ef ®r al &kl oamdn
hely a h8zigazda jobbj8n van.

Ha a h8zigazda k¢l °yni kmevge nkdR®g8@&itj,a ntai gs8zvtaell nsi z ee
ut 8na k°vetkezR | egfontosabb hely azonban il
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Ehely¢tt jegyezzéegk meg, hogy a tol m8cs hel ye

Ha a h8ziasszony r ®szkx fv@rsfzi avze n®lt®kge zaRes eR , J @k
Il yenkor fel es®ggel Szok §sHameag hlR ¥ nii g aaz dra®srzR

feles®ge t8vol van, a h8ziasszony hel y®re ¢I
| egmagasabb ranmads aaRi f @reind®@k k ¢ | vesz r ®s z
k®pviselet®nek rangi dRs nRtagj8t, illetve | e
Ritk8bban al kal mazz8k azt a megol d8st, hogy
asztal fR] ®m8si hW®zi gak8ai,asszony foglal helye

sz®tvs8§laszthatj 8k egym8st - |[|.

Ha az adott orsz8g uralkod-j 8t vagy 8l I amfRj
tekinteni protokol |l 8ris sze.njpyanez b hdlyzet, ha nt ha

f Rkonzul (konzul) fogadja felettes®t, a dipl
Pl tet ®si |l ehet Rs®gek
T®g!l al ap alak¥% asztal, a h8zigazdap8Ursosa8 viaRv «

v8l takozva a -k®tr alJ]Ratdhkkspawrbbgzmeri nt az aszt

FOVENDEG

o000

8 4 HAZIGAZDA
T®gl al ap al ak¥% asztal, a h8zi gazdaegise sa®vfeRv ¢
v8l takozva a -k®tral] datsdOhkeowBbrangsor szerint

FOVENDEG

90000

.-
8 4

HAZIGAZDA 6



T®gl al ap al akYi®as zat ahl§,ziaashk§ninyaizdd@miagd stsea |I®ss z
szerintvegyeseha f ®r fi akat (F) ®s a h°l gyeket (H) fe
az asztalv®gek fel®.

HAZIASSZONY

e EE

HAZIGAZDA

A m8sik | ehet Rs®g, mel yet rii1,X8§h®hhszn8hd®fe
jelzi):

Vegyes lltetes, angol rendszer

.} Wegves lltetés té?lﬂlap alakl a=ztal, a hazigazda é= a haziasszony az asztal két
wegen ul (un. angol rendszer):

(v] 4 c 1

Hazigazda Haziasszony

T®gl al ap alak% asztal, a h8zigazda ®s a f Rve
fRvend®g h8zast8rsa, a fRvend®g jobbj8n a h
f Rvend®g balj &n, i Inl ek evzed vae , h 8ezgiyaesss®evoen y vj8d bt ba
jobbrabal ra, c¢cs°kkenR rangsor szerint az asztal

FOVENDEGNE HAZIGAZDA

G

@ g

FOVENDEG HAZIASSZONY
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T®gl al ap al ak¥% asztal, a h8zigazda ®s a f Rve
f Rvend®g h8zasts8rsa, azfaBRudnmnd®&g jaohBjbdhn ek H &
j obbjs8n, illetve a h8zigazda balj8n kezdve,
jobbrabal ra, c¢cs°kkenR rangsor szerint ¢lnek az

HAZIASSZONY FOVENDEG

Bl O O @

@

@ @ B OQEGNEE]

HAzIcAZDA F

T®gl al ap al ak¥ as zt®Rgl ,e gay nh88szsiag a zsdzae nibse na ¢fI RV e

fRvend®g h8zast8rsa, a fRvend®g balj8n a h§gz

jobbj8n, illetve a fRvend®g jobbj8n kezdve,

jobbrabal ra, maf”&kkemRszerint ¢l nek az asztalv®

hg8zast8rsak is szemben ¢l nek, 2gy a besz®Il ge
FOVENDEGNE HAZIGAZDA

@ G

Lol s e

HAZIASSZONY FOVENDEG

95



T®g!l al ap alak¥% asztal, a fRvend®g (h8zast§&rs
szemben ¢1, a hgty®azdaveénd®gedke®s az aszt a
fRvend®g¢ajlg8mj Krezdve, m2g a -bfaRlrjf8 na kk eaz chv8ez,i ans
szerint v8ltakozlval ma k®ts OkidanRnr godpdbora szer
fel ® hal adva.

HAZIASSZONY

HMEFRFROREBE

N S e S b

FOVENDEG HAZIGAZDA

A hB8gazda ez esetben ¢l hetasazheellys)R nnRavgeyn df@gg
vallazonban,hamagas rang% vagy idRsubolbssveh@®@®Oi Pslkj

Patk:- vagy U alak% asztal, magas rahg®%te¢cdkla
- N I AT
(] O]
7 (] s
o (] [ )10
11 Dn
13( ] (s (] [
17 Y10 20 ] Dw
21{ ] Dza 24 22
25({ ] B 28 (| BEL
20( ] BE 32{] [ )ao

33 34
Ha 8l l amfR ¢1 az asztal fRn, ezt a v8ltozatot
szemben senki sem ¢l het. (Ez term®szetesen a
r®szt az eb®den vagy vacsor 8n.)
Ha csak d®k fvevzmalk® r ®s zt , akkor is |l ehet ez

esetben, ha k®t f®rfit k2v8nunk h8zigazdak®n
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Amennyi ben nem 8l |l amfR a h8zigazda, az aszt
Il tethet ¢nskerimbz al 8bbi ak

Patk- vagy U al ak¥ asztal, nincs magas rang
il tetni

10000

13 { ] [)1e

15 L] E;:] @ g D ﬁ

(] [ )1e 20( ] [}

n (] D= ] D=

25 (‘ ] [‘J 27 28 (] [] 26
%J L

30

[ )+

A k¢l °nb°zR al ak¥% asztal okb- | bi zonpy®Isd &d Ik a l
t°bb t®gl alap al ak Y, vagy kerek kis asztal
fRasztalt- -1 jobbra (szembRI n®zve balra) estF
m8sodi k ®s 2 ¢gyaltroav §I8bv,0ljodlvlar & s° kkenR sorrenc
Aegyes asztal okng§gl |l evR helyek rangj §t az ¢
f Rvend®ggel, ez a fR hely, ide ¢ltetj¢k a | e
a jobbj8ra, az ut8na k°vetkezRtah bhaf REend®yg
Mi v el hgttal loni magas vend®gnek zavar - | eh
f Rvend®gnek teljesen hsgttal ne ¢l tesse¢gnk ven
Foasztal
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Kerek fRasztaln8l szemben ¢l a h8zigazda ®s
kor ¢l ottt ¢ k:

HAZIGAZDA

.

1

GO
s{ ] BE
O,

B

FOVENDEG

Asztalrend a Vad8sz teremben kerek f Rasztall

TERASZ TERASZ TERASZ
- o A " -~ g — o~ Pong
‘ - \ /3 £ i _z" ' 75 ' l MOSOGATO
[ \ . ) { o [ ’ [ A
¢ £y . 3 VONOSNEGYES
BUFE VADASZ TEREM
BEJARAT
34.5m
————
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Asztalrend a Vad8sz ter embentlokkalg! al ap al ak¥%

TERASZ TERASZ TERASZ

] l MOSOGATO

BUFE VADASZ TEREM

BEJARAT

Un. fésiis alaku asztal, kizarolag
férfi vendégekkel:

A f®sT fogaingl val- ¢ltet®sn®l azt a k®t a
j obbol dal mindig el Rzi a baloldalt, m8§sr ®s zt
a k2zv¢lre esR hel yekganamg&ls alb®@wk , ¢ ImMRmdl yae kb.el s
Egyh8zi szertart8sok ¢(ltet ®se

A szent ® yben, a fRoltS8r k°r¢l foglalnak hel

A templom haj - -j 8ban a f Rolt 8t fel® fordul:
Amennyi ben az 8l | amf Ra lkorpm&nyamehn® ked nP &leer
rangsorolnak. Ut8nuk k°vetkeznek a tov8bbi k
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tagjai a nem hivatalos 81 1| ami protokol | I i st
jobbj 8n, akemwml|l §I8rvalj cemol dalt ¢I
A p8pai nuncius, mint a Diplom8ciai Testg¢l et
®l ®n (az ol t&rral szemben 8llva jobb ol dal
szem®l yi s®gek k°z°tt, wut-bbi esetben egyh§8zi
A hgB8asak egym8s ol dal 8&n foglalnak helyet.
Ha a k°zt8rsasS8gi eln°k a szent®l yben ¢1, a
al 8bbiak szerint helyezkedi k el
SZENTELY
DT AP

Az ¢l1 Rhelyek rangsor a:

6 5 4 3 2 1 1 23 4 5 6

12 11 10 9 8 7 7 8 9 10 11 12

13 13

Ha a k°zt8rsas8gi eln®°k nem a szent®l yben ¢I
fentebb | somer taezt eatlt8 bnb-idak szerint helyezkedil

SZEMTELY

Koztarsasagi Eindk
Allami Protokall

Diplomaciai Testllet
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Ultetés a Bazilikaban 2016.11.04.
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K¢l foldi p®lda

North Transcept

Kir§lyi
Westminster Abbey

Sacrarium

High Altar

North Lantern

Kata
Midgieton

Prince Willlam and Miss Middieton’s Friends

Midaizton Family and
Friends

Spencar Family and

esk¢vRn:

South Transcept

South Lantern

British Royal Family

Dislcmatic Corpe. Forsign Dgnitaries, Misdleton Farmiy
ends

Cories Fries Foreign Royal Familes
Sghnet
Falth 5.
Chalr Chalr Service
A Chisfs,
Friends
General Congragation Falth Reps Genaral Congragation
Guests of the Prince of Wales
North
General Gongregation (General Congragatian SO“tll
Nave

Nave

Great West Door
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1l tet®s operahs8zi (sz?2nh8zi) d2sz¢gnneps®gek

CllamfR, korm8nyfR, n®ha korm&nydel eg8§ci -,
program egyi k fR pontja az operahsgzi (sz2nh
el Rad8s8nak bizonyos ¢nnep®lyes k¢l sRs®gek Kk
A

magea vend@Bgehkewezr &t i (protokoll) | ®pcsRn ®r
1 \ ",,_ » ”'—4. ,?)1 '|'~>', _."‘ & =

i
XL ¢
i |
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A p8holy el Rtere, Dbej8rat a V°r°s szalonb: |

L

"':Sj‘ﬁv

9

4 el G =
Sz2nh8zi d2szel Rad8s al kal mg8val az el Rad8s m
cdv°zl i vae nkd¢®lgfetl,dii | |l etve vend®geket. Ezut 8n
| 8t ogat 8sa eset®n a himnuszok el j8tsz8sa §8It

A IegfRbb k¢l fol di vend®get 8l tal 8ban (a k¢l
elhelyezni.Va d ®g | 8t - partnere vele fogl al hel yet u

M
4
-
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Ha | ehet Rs®g van r 8®s gwind®gkodnit ®3d RIk. z8s z|
A vend®g nyelv®re vagy az 8ltala ismert nyel
be a p8holybame gfzelksI®ly szE&minsgz2nh8zi | 8t cs|
mTsor hossza sz¢iks®gess®, a p8holy adott s 8«
al kal matsa I®thed k ®sz2t ®s®r Rl , k2n8l 8§s8r - 1|

A d2szp8holy ¢l tet ®si rendvjeet kae zkR:asszi kus pr
3. FRvend®g fel es®gz22npad

1. Vend®gl 8§t - X X X X

2. FRvend®g 4 1 2 3

4. Vend®gl 8§t - fel es®ge

Ha csak f®rfiak foglalnak helyet a d2szp8hol
R¢ | k°z®pen, balj8ra ker¢l et a m8si k megh?zyvy
2. Vend®gl 8§t -

1. FRvend®g X X X

3. Vend®gl 8t - 2 2 1 3

A misor v®g®n a vend®g nevW®biean hRes| yni ® vy zeagky §Rsv
megfeliel REgkosarat, csokrot k¢l denek a mTv®s
mel ynek sor8n a vend®g szem®lyesen is k@%9sz?

mTv®szeknek.
Nemzet. cnhnepi d2szel Rad§s

ST e i T PP~

105



Ha az al kalom megiendeédizps8hal yopelrtacht§®s e a f
¢l tet ®shez k®pest | ehet az al 8bbi (a p8holyh
az el sR sorba val-:-, m2g h8rom magasabb m°g°t
1. Cl 1 amfR Sz2npad

2 . CllamfR feles®ge 4 2 6

3. Korm8nyfR 315

4. Korm8nyf R fel es®ge

5. Az Orsz8ggyTl®s eln°ke

6. Az Orsz8ggyTl®s eln°k®nek feles®ge
Tov8bbi vend®gek ¢l tet®se az I@per 8ban, sz?2nh
T A fRvend®geket a d2szp8holyban helyezzg¢k
T A protokoll i sts&r | azokat, aki k az el sF

a tRI ¢bajodbea R p8holyokban (rangsor Sz
p8hol yon | kenmgll fai died yek k°z°tti minRs®gi

Ha a p8holysor v®ge fel® valamelyi k azono
nem helyezhetR el, a test¢letet ne bontsu
helyezz¢k el , kse azelented mk | KihemglekedR tudo
vall 8si szem®lyi s®geket.

Hasonl - okb - I a Diplom8ci ai Test ¢l etet e
rangsoruk szerint.

A sz2nh8zi d2szel Rad8sok eset ®n az al ka
v Boztatni.
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Az Operah8z al aprajza ®s bel sR k®pe:

A n®zRt®r k°z®psR oszlop8ban a

kifel® cs°kkenR sorrendben ¢l tet¢nk,

sz8moz8sa amwe geelgtyeetz®ski sorrenddel

i obb

CENIUM

ZINTI

STAGE

WNINIOEO
INIZSOTO

PRO

{ FOLDS

e

\ \3 |
) ‘.UEE?BEUEJEEI R B3 35 3 v 3 o 2 R e X 6 O T I
PUEER R - 2 (TG
TEEEEGED 5 gragisismasdGET o CEEEEEE
(FEERGEN] 4 4 CIOEEED 2]
Slhlzizslslelz (e[2 15151613020 ©

TRRRAET) © 6
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2| TSGR ¢ o EZOOEEZ, 1))
Plos 10 10§4H'f(
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il tet ®si rend g®pkocsiban, hint-:-ban

Nagym®retT g®pkocsiban, |limuzinban (vagy egy
al 8bbi ir8nyelveket kell szem el Rtt tartanun
|l ndul 8sn8l a kocsi efeji® asdP®lsz8a|l kkoak |jobl
szemben a j8rda hossz8ban. El sRk®nt a f Rhel
al acsonyabb rang% szem®l y. Ha nem ol dhat - me
j 8rd8hoz, a ranfgPdBsksez&me®kegm®t § vagy szem®l
bal ol dal 8n sz8llnak be, nem pedig a fRszem®l
£Erkez®sn®l a kocsi jobboldala ess®k a Kk 8rda -
rangszernt a t°bbi ek.

Szertart8sok al kal m8val |l ehet Rl eg csak a g®
fRhely a menetir8ny szerinti jobboldal, m8so
kel l hel yet foglalnia, a kle®srmRe kva®y ¢d hled |l dla
(a jobbol dal i p-t¢l ®st nem vesszegk i g®nybe,
k°zben sem kisz8lI 8sn§l ne zavarja). Esetleg
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P-t¢l ®sre v
tol m§csot v
szem®ly sz8§

ogyR anmed @k adsihveedzyer e ¢nneps®gekn®
gy k2s®rR szem®l yt. Ez al - | Ki v
nyseg®dj e, aki helyet fogl al hat

a
a

r

2 Gkv.
3

N®gy szem®ly eset ®n

(k-
s .

Kivet el esen °t szem®ly eset ®n:

Vagy limuzinban:

Gkv.
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Kocsi , hint -

Hint - -ban val - ¢l tet®s fRIeg monarchi 8kban f
ker ¢lph@lteegusl vi d®ki | 8t ogat 8§s al kal mg8val, ami
Hi nt - ban 8k®&tal Slb@&sn k&t egym8ssal ¢34 RPsmme .o gA
hel yet, a menetir8ny fel® n®zve, a jobbol dal
az al 8bbi rend szerint:

2 3 vagy 4

3
G

Ultetés hintéban Angliaban

Ha aut - -buszon, vioemm@ad | RkgoRepseinb akne lviagmagas rang

el helyezni, az al 8bbi szempontok k°vet ®se | a
T a rendel kez®s¢nkre 811 - hel yeket k®nyel er

men®s, huzat, WC k°zel s®g, ki sa@rodlgj8ulkg,s ®g
| egmagasabb rang¥% szem®Il yt ¢l tess¢gk a min
t°bbi tagj8t ¢ltess¢gk kor ®,

T ha k2vs8n, nyugodtan tudjon pihenni,

T ha munkat 8rsaival dolgozni szeretne, az ¢
mu n krasta8 ¢l jenek korg¢glotte, aki kkel dol go
ha m8§ssal dolgozik, teh8t ne automati kusa
¢l tess¢gk a vezetR mell ®)

T ¢gyeljénk az i nform8ci -k biztorsd§gdhrka,
hall -t 8vol s8gon bel ¢l re,

T vegy¢k figyelembe a vezetR | 8t hat-s8gs8t,
besz®d k°zben vagy a dokumentumair a,

T v®dett szem®ly eset®n konzult8ljunk az ¢I
meg a sRedeRm®liysvzt ek hel y®t
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38Hi vatalos szertartdasrend

A rangsort meg8llap2tva, a kor 8bbi gyakor |l at
rendezv®ny szertart8srendj ®t, szem el Rtt t a
czenetv®&tr h&@s -a hat 8§s 8t .

A szertart8srend olyan jel k®pi for mass§g, me
cnhnepnek a jelent Rs®g®t ®r z®kil eg fel fogha
hagyom8nyos maz zmlnva®saziina®s | ®| ekd lka®@beInfRate§ s

megkompons8lt k¢l sRs®gek k°z°tt, adott rendbe
A ma-®sn k°z®l et ¢nknek | egt°®bb fontos esem®ny
vall 8si, ®s katonai szertartsO6k®s®eleyel aszsr

kapcsol at er Rs?2t®s®re szol g8l nak.

A mags8n®l et sze®IltdH ulB S b5 z°fnorsm8i bemut at koz §8s
illemszab8l yok, az egy®n ny¥ tja-egyg8&i k e
fol ® rendelt) szerin

Egyes,h -k etv°Gbsbb®® z §r t k°z°%ss®gek, egyhs8zak, K I
hi vatal ok bel sR szertart8srendje, mely az akt
k°z°9°ss®g¢kkel egy¢tt gyakorolj8k: r2tusok, e
Legsz¢i¢ks®gege®brketPeasdbbek ezek a formas8gol
k°z°tti ®s a rangban alattuk | evRkkel wval . . @
szertart 8§si szab8lyok fejl Rdtek ki. Ezek a
8l | ammaagy wudvarral kapcsol atba ker ¢l nek, i
k°z°ss®gk®nt is r®szesei az wudvari, 8l ami t
A hivatalos szertart8srend k®tarc¥: az 8l 1| an
mel y al Isami8t k°z hat -bseSlgfadmed® @ r@tszm®d ‘Rl szert ar t &
rendezi, m8§sr ®szt | ehetnek k¢l onf ®l e nagys§8g
koz°ott el Rfordul - @®re nmzt eksekz€®zstieairkt 8ssoir §nz akb®8vl eytoel
T 8l amok, 8l Il amfRk, k®pvisel Ri k ®s azok | e
1T az Rket, azokat megilletR tiszteletad8sok
1 az i dei gl enes vagy 8l | and- mi sszi -t t el

8l 1l ap2tj 8k meg.

3.8.1LMilyenc ¢d zol gal , miltanfiejsezrkiarazi sé&l

Az 81 I ami szertart8sok sz¢iks®ges ®s teljes |
innep®lyes esem®nyek bizonyos k¢l sR jel k®pi e
8l t al ®ppen mivoltuk ®s jre®smnttWResWR ¢(Kkz &mRrtal nh
8t ® het R ®s erRs2thetR az el Rd°k 8l dozatain
k°z°ss®ghez tartoz8s, nemzetk©zi esem®ny kap

A bel sR szertart 8srmandrbeennd amafge8nn 81 lal kto&rostad
pozit2v t°rt®nel mi el Rd°kh?oz m®r het R, el fog
mi ndenki a hel y®n van, mi nden ®s mindenki ®r

A jelenlevRk ®s akm@®@xnRkK, kifal°lsgadtg-ekk ,e gy stzt§ gaolt
alapj 8n mindenki el Rre juthat, c?2 met , rangot

A k¢l sR sierbaelsBsk@®@pdy, kt vet ®hebkbm®re ®s hag
m8s 8l Il amokat ti szRel Bo®ist itk esizlteed es ea bi®r,deg
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orsz8g k®p®t jelenans$reyekregl Ra@®gdgl aves$ziesRi
emberi s®g ¢gyeinek int®z®s®bRI

Az i1 lyen harmoni kus k®p kial ak?t 8anfsbrpaz sz ¢k
al kal omhoz ®s a k°r ¢l m®nyekhez, hagyom8nyokh
t°k®l etes v®grehajtsgsa.

382Ti sztel etadas mas orszagoknak, azok
Az 8l 1l amok, eSlyleampagbg Bemk Relev d Sadpognd ®sr ol §
al appill ® e. Azonban a k°r ¢l m®nyek folyt8n 1
sor ban, viszont mi ndenkinek elvitathatatl an
8l 1l hasson.

A | egr ®gebbi i dRk -t amalzy edilsRpjbS®ganzea@gyi ke
szem®| yi s®g, vagy azoknak hivatalos k®pvi sel

a rangsorol §8sbhan °It testet.
A tiszteletad8s m®rt ®k®nek meg8l |l ap2t 8s8n§gl

1 Azegyenl R amhobrggnb8asnt | evRk azonos tisztelete
T A tiszkélesaa®s!l yen me®rt®kT tiszteletet t
me®rt ®k Tt v&rhat el

T Avi szomostsi8yggzt el etad8sban k°tel ezR, ha v
form8kat, akkor azt ugyanolyan m®rt ®kben
T ¢vakodprecedend & r e mt Gsat Relgyszer valaki t®nyl e
el Rjoghb- 1, akkor k®sRIBh |[®sg oas atn® bhbiiv aa zZkoorezc
k°vetel het.

1 Az Rsi s®danciennit§so): azonos rang¥ack Kk
megszer z®s®nek i dRrendje hat8rozza meg.

A monarchi 8k t ¥ s¥% ya idej®n az 8l |l amrangsor
1 Azokaz8 1 | amok, amelyek wuralkod-it kir8lyi md
oly 8l 1l amoknak, mel yek hasonl jell eggel
kirglyi ¢c2m, a korona, az ezeknek megfele
T Az Skl &ma-©°tt |l vileg teljes jogegyenl Rs®g
azel Rtt a |l egel sR kereszt®ny fejedel emnelk
kir8lyi c?2met viselR fejedel meket Dbizonyc
visd R 8l Il amfRk ®s a k°zt8rsas8gi eln°k°k fo©

a rangfokozatuk egym8s k°z°%tt szorosa
(Aanciennit8so) el veegywakadomiant sorolj 8k be

Cl |l amok, S&lalla8nifjRaki k®sk ¢cl SR tiszteleti jogali

Ha minden egyes ember m8sokt - | k¢l sR tiszte
ink8bb megk°vetel hetik ezt az 8l amok, amely
®s ol yan erk®l csi ®s8ramyagndel® okntmezmgm@&n y ek
emberi s®g javs8§ra szol g8l nak.

E tisztel et konkr ®t an az 81 | amf Rt mi nt a z
monarchi 8kban az ural kod - t, k°zt§rsas§gokbe
szem®I| yekottt, kdrklean aadz 81 | amhatal om ®I| ®r e §|
Egyes szem®l yek e tiszteletet csak akkor v §

8l tal 8ban az 811 ami hat al mat k®pviselik.
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A k¢l sR tiszteletet egy 811 amf Rt RI 8dd aknf dilnye
vagy 8l 1l am8nak 1l egitimit8s8t joggal megt § ma
orsz8§gnak, nincs diplom8ci ai kapcsol atban ve
Cltal 8ban k°teles az egyik §llam a m8sik wur
szok8sog tmegzatdenliet e®s az aidmitntt 8d | faem meelglk-° vweit
tagjai er k° 1l c s m®l t - s8ga tiszteletben tartgs§gt

hitelt adjanak, m2g ell enkezRj®re jogos okot
Az 8l |l amfRt k®mvnsehR) ® | amegf Rbb tagj 8t a ti
form8I| hat mi ndazon cZ2mekr e ®s rangokr a, m
8l 1l amform8j 8n8l fogva megilletik, vagy amel.y
PRI dBauléeg&kzt ®nyi bbo, Aa Szent helyek RrzRjecq
Egyi k 8l lamnak sem 8l1 jog8ban a m8si kat be
el l enkezRI eg: b8r gondol hatj 8k magukr - |, de

| egnagyobbnak, Il eeggveirtk® zl ecbskP nbbekin bveaadkys§1 A mims a k|

j el ent Rs®g®nek ®s hatal mi Az |88lsl8annaockk meoggfeed yeel r
nem k°vetkezik egyenl R rangj uk ®s Bee,d8hudgy ©b
vil 8g ur ag ®nel nubsegrgiyssGtghg )l amnak sincs joga mS8s
jegyeiti nev ®t , c2mer ®t ,i @8mabaj §®sz®PoboOoKijs@&Y 8§t 2
Vi ssza®l ni

A tiszteletad§8s

A ti sztaelneetgabde&ss ¢ ®s j el e, me lalbeels ¢ € ®g ®8 1 M8 B

annak magas funkci -t bet°l tR pol itikai sz
mi ni sztereknek, bi zonyos Kkit¢gntet®sek Dbirtol
(nagyk®°vet, kor m§nyz- , p ree fheukntyuts , h Ris& bkonrenko kv) a
magas k°zjogi funkci - Termm®L4dt°deadens zmimPd g2 s ¢

8l 1l am8t, annak szem®l yi s®geit, jelk®peit, hR

A tiszteletad8s pol g8ri f or mg8) 8§t alpcednygldbr i h a
rang¥ pol g8ri hat - s§8§gnak: ilyen a tisztelgR
el j8tsz8sa, d2szfogad§8§s, cnnepi viselet (d?2s
sor 8§n d2szk2s®ret, kitgngB8etu®s 8tdysugppbbgsdr.
dZSzzene, fanf 8r , cnnepi harangj 8t ®k , harang
A tiszteletad8s katonai form8ja a d2szszeml
tel jes2t az arra jogosulkers¢glehme®l yri & ®g¢ |vlamfy®l]
nemzet. chnepen z8szI| -felvon8skor, 81 1 amf R,
koszor %z 8s, eml ®k mT avat8§s al kal mgval, par an
§tad8sa ut §n.
Cltal 8nos szab8l yok
- Haatigt el et ad§s testg,letnek j 81, annak tag
tiszteletad8sr a
- A tiszteletad8s nem hal mozhat -, ugyanazon
egyszer adhat: -, ®s c¢csak annak, vagty magas
- A tiszteletad8s fogad8s8t nem | ehet 8truh
jogot form8l hat a funkci - -val | 8r tisztel
- Egyetlen k°zjogi m®l|l t - s8g, pol g8ri vagy k
tiszteletad8sra, mint amit a fogad:- orszs8§
- Az orsz8gok t°bbs®g®ben, a gy8szszertar|
tisztel etadS8s nem adnak m8s pol g8ri, k at

113



ahol az 81l IkaymfaR ntaakr tr-ezzkioddeinci 8j 8n, val ami.
®s t8voz8sa ut 8n.

- A katonai 1elilegzxctsealke thaadpPsal adhat -

- Z8szI|l - nak, csapatz8szl  -nak a pol g8ri toi
fRhajt8ssal t°rt®ni k.

- A d?2szegys®gscyvsalgyamagasabb rang¥% szem®ly
aki mell ® rendelt®k. A tiszteletad8s cere
- A d2szegys®g megszeml ® ®se parancsnokl 8§s
parancsnoki fel el Rss®gkbonw®d®dell mi §ril mimd ZRt,
vezet Rk, kiv®telesen hasom®l-gfFlalagtsRk ;1 §P o
al kal mgval . Il yenkor az el ©°|lj8r-: k2 s®ret
cerem-nia alatt k¢l °n el helyez®st kapnak.
- Atisztelehd8s nem csak 8l 1l amoknak ®s 8l amokat
az 8l lamok jel k®peinek is, melyek a z8szl
fedetl en f Rvel, (fRhajt8ssal) k°sz°ntik
tisztelegrek.

A nemzet k©®zi kapcsol atokban gyakran a nyers

a diplom8ci a, a protokol |l fel adat a. Az el |

viszonyok k°z°tt a kapcsol at okaltkaarltnBasz88nsa8Skb a §

j -l nevelts®g ®s az udvariass8g |j8tssza a | eg

Az 8l 1l amfRkKk rangsora ma

Az 8l lamfR az elsR a |list8n; az wuralkod-k §I

rang¥¥ 81 1 amf Rk pedi g hi v asomlhak.aAz ladotp ®edyenk i de

megs8l |l ap2tott rangsort befoly8solja az al ka

esem®nyt rendezR orsz8g protokoll el R2r 8sai

A nemzetk°zi szervezetek saj8tos belsR proto

Az 8-boBend®s egy ®ni rangsorol 8§8s

A konferenci 8kon ®s a kongresszusokon, amel \
k¢l dottek vesznek r®szt, el sRk®nt a hivat al
orsz8gokar r&mncadFER | SIBISA INATOLEU.

Rangsorol 8s az ENSZ tagorsz8gok k°%zo°ott

Az 8l |l amok egyenl Rs®g®nek elve abszol %t m-do
orszg8gai k angol nev®nek abc sorrendje szeri
Kezgy Tl ®s megnyit Al &®psvdrssedlejt®&k k agj ai rang.
sorrendben ¢l nek, ®s semmif®l e el Rjog nem il
t 8vol |l ®t e vagy akadS§8IlAyzo zBNaSZ8 sfaR teistekt 8&rn§ nhaekl yreat
figyerldemel® Ment ess®gei ®s kiv8lts8gai a ke
nagyk°vetek®nek felel me g , rangja azonban né&
del eg8ci -vezet Rk el Rtt rangsorol, akkor I s,
s®k hel y®n k2 vl protokoll 8ri s esem®nyre, az
Ami kor ENSZ fRtitk8rk®nt | 8togat k¢l foldre,
l evR -gdagpamkor mgnyf Rt , ami | ehet Rv® teszi Sz
81 | amf Rk fogadj 8k, mi nt egy protokoll Ron k
megke¢l °nboztetett b8n8sm-dot kap.

A NATO fRtitk8ra, aki el n° kol az £szak Atl an
az esetben megel Rzi a tagorsz8gok kor mg8nyf Ri
ENSZ fRtitk§&r.
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Magas szite®fekecbrdhgsorol §sa

Cll amf Rk, kor mg§nyf Rk, hatal mon | ® R p8rtok
del eg8ci -knak egym8s k©°zti rangsorol 8sa nem
problemati k8j 8t ®rinti, hanemnfgeslov otl i§ s8x akl Ik
Ami kor t°bb 811 amfR, i1l etve azok Kk®pviselHF
protokollja alkal mank®nt 8l |l ap2tja meg rangs

Rangsorol 8s a hivatalos f®nyk®phez:

Nuclear Security Summit 2014
The Hague, the Netherlands
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Ake¢gldott s®gek eset ®ben mi ndi g S zdegseerirth e gye
rangsorol 8s ®rv®nyes¢l az egyes 8l 1l amok k©°z®©°
del eg8tusok eset ®ben, ahol az egyo®ni rangsor
A del eng Deeil ¢ 1 i rangsort minden esetben a kgl
meg 2r8sban (8l talsg8ban jegyz®k form8j 8ban)

383Magas szintd | 4t ogatasok

A nemzet k?©zi gyakorl atban a szertart8srend

| §t®»gmkat r°gz2ti
Megke¢l °nb°ztet ¢nk:
7 81 | ami
hivatalos

1
1 munka
! mag8n/inkognit- | 8togatg8sokat

A tiszteletad§8s m®r t ®k e nagyobb az 81 | ami
munkal 8t ogat 8sn8l ®s csak szimboli kus a magS§

Az 8l l amffRaeld 8amig@s 8sndj e, el vei bizonyos me
| 8t ogat 8sra is.

Az egyi k ilyen elv, hogy ha egy m®lt- -s8got |
ars8nyosan r ®szesygl a megbecs¢l ®s, az el i smer
Cllami | 8togat §s

A nemzet k?©zi gyakorl atban szok8sos, hogy me
pontj8n viszontl|l 8togat8sra h2vj 8k meg vend®g
®s a nemzet k©zi hel yzet bRI aldi- dat &leid vietz Rd ail K
vele.

Cllami | 8togat8gst 8llamfR ®s h8zast8§rsa tehe
ker ¢l het sor, ha a k®t 8§llam k°z°tti kapcsol
demonstr8l 8sa is indokol't

Az 81 | ami | 8togat8s nem egyedygl az 8l amf Rt
8l lamfR wvalamilyen form8ban megbesz®l ®s't f
t°rv®nyhoz8s, a vallgsi ®l et, a tudom8ny, ku
Az mil lla8t ogat8s eset®n k®pl etesen az 8llam v
a |l ehetR |l egal aposabb bemutat 8s§t, i smertet
vezet Rinek, t8jegys®geinek, n ® p Rantaokn.mellEtmi at t
Kul tur 8l i s, vall 8si , turisztikai, ozl et von
Mindez azt is jelenti, hogy ap & ek8ilr@rg§ n8yl t| aagm)f
k2s®rettel, tud- sokkal, mTv®szekkel, s¢zl ete
8l tal 8ban maga is ad egy kultur8lis rendez\
vend®gl 8t -j8t. A vend®gl 8t-nak is ehhez k®
tud- sai nak, mTv®szeinek, izl etembereinek a r
Az or sZiBlgo®g@ben az 8§l | ami | 8t ogat 8sioGks sz 8m
kol ts®gveti®ziab8klpokz§ghk: 8l tal 8ban az 811 amf
81 | ami | 8t ogat 8sra ®s egy orsz8gba utazik el
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Bel 8t hat -, hogy a nagyobb orsz8gok vezet Rine
ezeknek el eget tenni , m2g a kisebb orsz8golk
vezet Rj® vend®g¢l | 8tni, vagy melgangpoolggadrnaii, |
fel ® megerRs2teni, a k¢glvil 8g szem®ben pedig
A viszonoss8g nem engedi me g, hogyp® gy8udr s
hi vatal os | 8togat8st tegyen egy m8si k orsz§8cg
| 8t ogastz8osnS8atz tvai vol na. Ha val ami fontos ®s h
szem®l yes talg8lkoz-t indokol, munkal 8t ogat §s

adott orsz8g vezetRj ®hez.
Az 81 | ami ®s 8§l tal 8ban a | 8tagatgsoiRkegupzts

zs%f ol t s§gja- melaRne t°ort®ni k: az ®rintett
kozremTk®°d®s ®v el 8l |l apodnak meg a j°vRbeld]
i dej ®ben.
Amint az elvi d°nt ®s ngelgsazngil elt8ttotg a tk8esz daeptr®tl|
mel yre 8ltal 8ban hat h-napot sz8nnak. Az el R
az emberi kapcsol atokra 8l tal 8ban, a nemzet
Vi szonoss8g elovgeat sgoyk alze f8dllya8mwia Wi f or mi z §1
orsz8g bizonyos m®rt ®kben megRrizheti saj 8§t
Cllami | 8t ogat@ss keil URkaRs&zs?n&lse be
K®t ol dal ¥ el Rk®sz2t R megbesz®| ®sekr e rsglok 8s
sor, ahol mindk®t f® r®sz®r RI jelen van a Kk
a k¢l ¢gymini szt ®ium, a protokoll ®s a bizto
Az ¢(dvez|l ®seket ®s a r°vid politti&agt beVeatR
tiszt8zand:- k®rd®sek (ha m®g nem i smertek):
T a | 8togat8s jellege (ez esetben &I 1 ami)
f m-dja (®rkez®si, elutaz8si cerem-ni 8k mia
T idRpontja (benne az ®rkez®s ®s t8voz§s id
T i thartama3 (n8al pt,a | vBibda@lk t2®@pr 6 § b & M
T a del eg8ci - | ® sz8ma, ©°%9sszet®tele
‘ﬂsz§||§she|y (k2vs8§nsg8§gok, foglal§s)
T g®pkocsioszlop °ssze8ll2t8sa, k2v8ns8gok
T k°l ts®gmegoszt8s (viszonoss8gok egyeztetC
| 8t 8s8t 2rja el®s Kot mREE PHaGRKkasz §8 b LE mmi nc
kel t s®g®t 8§11 j 8k, a hivatalos -k® s®mRat
kor m8§nyf Rn®lI 10, minisztern®lI 5 fR sz§gl|
terheld] a vend®gl 8t -1t , h a2z sa®rveits ztoonvoSshshgig
k°l ts®gei a vend®geket terheli)
1T az ismert programpontok r®szl|letes megvita
T h°l gy (h8zast8rsi) program el emei
T sajt-alkalmak (sajt-konferencia, vagy csa
T a k2s®ret sz8m8r ae ZK®d €& np ar8trrgeyrad iSkskokl s zer v
T aj 8nd®koz8s k®rd®se (a vend®g kezdem®nye:
hogy mi a hel yi Sszok§8s: protokoll on keres
T kit¢gntet ®sek k°l cs°n®s adom8nyoz8sa (a Vv
tervezik
o csak az 8l lamf Rnek hoznak
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o vagy t8gabb k°r eset®n h8ny ®s mil yen
kite¢egntet ®st a vend®gl 8t - el fogadj a ®s
k®t ol dal ¥4 kapcsolatok el Rmom®1 yg§s ®gek
kit¢egntet®s®re is, akkor a vend®gl 8t - p
kite¢gntet ®st hoznak ®s az il yen eset
megfel el Ren az adott kit¢gntet®ssz8m fe
vend®g aql,ntt‘étbl®slt A kite¢gntetendRKk i st
cser ®l ik )

1T a fRvend®qgr e vonatkoz- szem®|l yes k®r d®sek
®t kez ®si megszor2t8sok, mozg8s8val kapcs
°l tozettkhkez vom@r d®sek: fel®°ltR visel ®se ce
T a nemzet.i szimb-lumok haszn8l at8nak tiszt
pontos2t8sa, a | 8togat- (®s h8zast8rsa) h
¥sszefoglal - aktRbza8k8nhdgak®s d@®ERBRk®sz2t ®se
Cltal8nos jellegT k®r d®sek:
l.a | 8togat8s jelleg®nek egyeztet®se: 8l I am
2.a k¢l deoetts®g | ®t sz8ma, ©°sszet®tele, n®vso
3. ki ket tekintenek vend®gnek, Vviszonossg8§gok
4.

programtervezetek
o fRbb el emek

oszem®|yi t szv ®z &s a
o audienci 8&8n
ot8rgyal 8sokon
o i smertetRk a helysz?2nekr RI
o k¢l °n programok a del eg8ci - tagoknak,
o magyar kol -ni 8val tal&8lkoz-
5. cerem-ni 8k |l e2r8sa, rajza
o ®l etrajzok, himnusz, CD, kazetta, kott
o hivatalos f®nyk®pek
6. Yat vompls | @ dekor 8ci -, z8szl - -haszn8l at
7. kit ¢nt et ®s ek
8. megsz- -1 2t8sok
9. ¢dv°°zl ®si szok8sok
10.aj 8nd®koz8si szok§sok
oa fRaj8nd®k §8tads§gsa,
oa t°bbi sz®toszt8sa
o a helysz?2neken szem®l yesen vagy a prot
111 t°zk°d®s
o 8l tal 8ban
0 egyes rendezv®nyeken
12eg®szs®ggogl] waAMREC So0KkK
133a v8rhat:- 1 dRj8r8sra vonatkoz:- el Rrejelz®
l4sajt- kezel ®se
o akkredit$8gci
o enged®l| yek,
O mozgat 8s
0 hel yi k2s®r R
oa | 8togat8s bejelent ®s e,
o el Rzetes k°zl em®ny
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o komm¢gni k®, k°z°%s k°zl em®ny
O i nt-k®] &s ek
o TV, r8di - -nyil aetltkudaazt§ s®r§8kez ®s n®I ,
o t8vk°zIl ®si | ehet RsPgpekebhmbRsPgzoeéhg&ktam
konnektorok)
Az egyes programpontokkal kapcsol atos k®r d®s
15. £rkez®ssel kapcsol at ban:
- kel on repéil rRg®pl Rets®rt ®me v e, | e sacgkibe ®s i eng
kil ®p ®isg®phRerlzy®s | ehet Rs®gei
- fogadtat §stecéneimani &®&r kez®s vagy ¢nnep®l oy
- kisz8l18s sorrendje (ki j°n f°1 a g®pre,
- ki fogad (®l etrajz, fot- ),
- ¢dvezl ®s m-dj a,
- bemut at8s sorrendje
- %l tozet
- virsgg
16. l nnep®l yes fogadtat 8ssal kapcsol at ban:
- katonai tiszteletad8s | efoly8sa
- katon8k ¢dv°°zl ®se
- d2sz|l °v®s, himnuszok sorrendje,
- DT jelen vare
- Magyar kol -enia jelen | esz

Besz®dek el hangzanak
Nyilatkozat lesze
rajz, |l e2r8s a cerem-ni 8r - |

17.Bek 2 s®r ®s ®s el sz8l 1|l 8§sol §8s:

g®pkocsiba sz8lI1 8s: betonr - | i ndul vagy a
g®pkocsi beoszt §s

ki ¢!l a fRvend®g mel |l ® (®l etrajz, fot: )
ki az 8l 1l and k2s®rR (®l etrajz, fot: )

tol m§cs helye a g®pkocsiban (ha sz¢gks®ges
csomagok sz8l1l2t8sa

rezidencias z 81 | oda neve

h&§ny helyen |l esz a sz8IlI 8§s

t 8gabb k2s®ret, ¢zl et ember.i k2s®ret, sa
seg?ts®g k®r ®se

k°zl eked®si eszk®©z°k

sz8l 1l 8sfelel Rs°k, el helyez®se

sz8l |l 8sbeoszt §8s

f Rvend®g el hel yez ®se

a szem®l ybi ®5es?2t:- el helyez

protokoll fRn°k el hel yez®se

rangsor szerinti el helyez®s

aj8nd®k a sz8lI &8son (t8&8rgyi, szem®lyzetne
alaprajzok (sz8ll oda, emelet stb.)
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21.

°z|l eked®ssel kapcsol atos k®r d®s ek:

g ® pbkeoocsszit 8 s 81 1l and- vagy al kal mank®nt m

K

a g®pkocsiosz|lopri ®diuk 8sa honnan

a

rendRrel Rfut -t mely programokra adnak
[

e
dRbeoszt88§s a mag8nprogramokhoz
Audi enci 8k:
e
d
I
z

helye (c?2 me)

ideje (i dRtartama)

®l etrajz, fot- a jelenlevRkrRI

a ®rkez®s, ¢dv°z|l ®s cerem-ni §8j a

a t@8sahyelve, tol m8csol §s

hgny fR |l ehet jelen, elhelyezked®s

|l efol y8sa,

aj 8nd®kcseer,e eslzeojk@®ns ovsagy a v®g®n?

be2r 8s az aranyk°nyvbe, sz°veg vagy csak
sajt-k2s®ret: hiwvataele$ ®hotv8galkkpl, om8Ings 4
VOg®Wanj t - nyi |l atkozat, eefetl eg sajt-konfere
el k®sz°n®s hol t°rt®nik?

T8rgyal 8s:

helye

nyel ve, tol m8csol §s

®r kez®s cerem-ni §j a

cdv°ez| ®s, bemutatkoz8s helye, m-dja

el hel yezked®s, (;I®srend

a t8rgyal 8s | efoly§s

el Rtte n®gyszemkégbeszv@lg@eS?ssr.ﬂ'dxkﬁgmé' m
m8s el n®°kl et-®veal pmegBerzdi k8§rgyal 8st, vag:!
vannak?

sz-t kapmakgyes t8rc8k k®pvisel Ri, vagy ¢c
befejez®se, ki jelzi a veg®t (helyi proto
asajt-k?s®ret: elej®n fot-, v8§g: -k®p, hS8ny

ve®g®n nyil atkozat, e®eklPed®kekfPerencia? L
Al 82 r 8s:

helye

a dokumentumok el Rk®sz?t®se, pecs®tel ®s
meghat al maz8sok

ki 2r al 8§

t°bb dokumentum eset®n sorreand egyeztet ®s
f Rvend®g maga 2r al 8§ vagy a jelenl|l ®t ®ben
besz®del | esznek

al 8k®s-z 1 et

dekor 8ci -, z8szl -k, toll ak

mi kr of on, bemond-sz°veg ell enRrz®se: o0rsz
|l apoz-k, a dokumentumok cser ® e

k®zf og§8s

pezsgR bek2n8l §sa
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22.

23.

Sajt-konferenci a

hd ye, 1 dRtartama

nyelve

k°z&,s ha igen, ki vesz r®szt rajta,

hel yi vagy nemzetk?©ozi

tol m§csol 8s (szakaszonk®nt vagy szinkron)
ki ket h2vnak meg

ki vezeti le

K i ol 81 | az el n®°ks®gben

dekor 8ci (z8szl -k, h8tt®r)

811l -mi krofon, vezet ®k n®l k¢l i, seg?t Rk,
tol m8csk®sz¢l ®k be8l 1 2t 8sa
jegyzetfg¢gzet ®s toll a pulpitusra
hangcsatorna

k®r dez®s m-dj a

|l ef ol y8sa

k2ns8l 8s

n®vt8&8bl 8k, c2mer ek

D2szeb®d, munkaeb®d, d2szvacsor a:
helye, i dRtartama

megh?2vs8§s m-dja

megh2vottak k°re, megh2v-k 8tad8sa

ha nem sz8k| 8swvwehnhd®gkepi henRszoba, °lt°z
smink, k®zmos8si | ehet Rs®g

®r kez®s (ki k2s®r)

cerem-ni a

bemut at 8s, helyfogl al 8§8s

a fRaszt al ¢l tet®se, ®letrajz az asztalts g
el Rtte gye¢l ekez®s, aperitzv fogyaszt8sa h
men¢s,¢k8r Ryak®zbeat-

zene, méeiar | esz

himnuszok

poh8r k°sz°nt Rk

el Rre kinyomtatva (k°t°tt) vagy
k°tetl en

i dRt art ama

mely fog8s el Rtt, wut8n

t ol m§csol §s

tol m8csok ¢l tet ®se

®t el ek helye, ®t kez®si szok8sok

di ®t a, megszor2t8sok

| ef ol y&8sa

szak§8cshenmudara&8s§8zsa, k°sz°nt ®se

k8§v ®, (konyak, szivar) k¢l °n teremben?

Kite¢egntet ®sek:

szok#&sos

milyen k°rben

milyen szinten

el Rterjeszt ®sekhez mi sz gks®ges
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25.

26.

27 .

28.

a helyi 8tad8s cerem-ni 8ja, visel ®si
besz®dek, m®ltat §s
Koszor Y4z 8s
az eml ®kmTtern@nez®sehel ye
milyen a szok8sos koszor %, koszor Y%sz
el k®sz2ttet®se, kisz8lIl2t8sa
K i k2s®r, K i fogad (fot-, ®letrajz)
katonai d2szegys®g, zenekar jelenl ®t
szok8sosan kik viszik a koszor Yt
ki 811 m°eg®, ki k2s®rhet
szal agigaz?2t8s, fRhajtS§8s
tiszteletad8s, fegyverfog8s, katong§8k
a k2s®ret helye
kol -nia,-et°meg | esz
besz®d | esz
eml ®kk°nyvbe be2r88s | esz
|l e2r8s rajz az eg®sz cerem-ni 8r - |
L8t ogat8sok vid®ken, ¢zemekben:
jell ege: pihen®s, kirs8&8ndul 8s stb.
helye, neve
ut az 8si dnRtdg rat, a ma
a | 8togatg8s i dRkerete
K i k2s®r, ki fogad (fot- -, ®l etrajz)
az ®rkez®s, b¥WcsWz8s cerem-ni 8j a
el sz8l 1 8sol §8s
a t8) ®oztat8s helye, m-dja, nyelve
az el n®°ks®g °sszet ®t el e
k®r d®sek fel med®s ®r e van
besz®deda? vBr®m&, 1 dRtart am)
aj 8nd®kok8&sa, k°r ¢l m®nyei
vend®gk°nyvbe be2r 8s
sajt-al kal mak
G8l aest, kultur8lis program:
helye, i dRtartama
a misor jellege
a meg®rkez®s ®s a misorkezd®s cerem-
ki vesz r®szt, ki fogad (®l etrajz, f
dekor 8ci
cdv°®zl R besz®d,e hi mnuszok | esznek
¢l tet ®s
aj 8nd®k-ez8s | esz
Viszont rendezv®ny:
szok®&sos
a vend®gl 8vennirgt®s zt tud
javasl at a | ebonyol 2t8s helysz2n®re
jell ege: eb®d, vacsora fogads§8s
a sz8IlIl2t- kivsg§laszt§8sa
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- megh2vand-k k°r®nek ©°ssze8ll2t8sa, rangso
- megh?v: ksel ki®isz& t®zo0k8sos megh?v-, kikg¢gld
- magyar specialit8sok

- cerem-ni 8j a

- a magyar fogad-bizotts§gg
- a vend®gl 8t - kn8l szok§8so
- v8rhat:- r®szv®tel a vend
- b%csvkt dp8mass8gali

- poh8rk°sz°ntR, v8l aszbesz®d, hangos?2t 8§s
- himnuszok hangzanak el

fogad:- sor ©°%°ssze
gyakorl at, fele
| 8t - k r ®s z®r RI ,

- dekor8ci - (®p¢letzg8szl -, terembe talpas z
29. Elutaz§8§s

- jegyek, Ytlevel ek, csomagok °sszegyTjt®se

- ¢l tet ®si rend kialak?2?t8sa a rep¢l Rg®pen

- bed28 k8rty8k kioszt8sa

- a kimenetel m-dja (a deleg8ci - egy¢é¢tt, va

- ki k2s®r ki

- bYcsYztat:- szem®l yek

- besz®dekre sor ker ¢l

- cerem-nia rajza, | e2r8sa

- ki szs§l| be el sRk®nt .
A tervezett program i smert et @sportokbanFalytatei:®l s z e |
pol i tikali vonat koz8s% ¢gyek, protokol I, bi z:

hat ®konyabb munk8t tesz | ehetRv®, r8ad8sul s
mi nden jelenl evRre.

Ami a protokollt illeti, af Rvend®g szem®l y®t ®rintR k®r d®s

szem®l yes k2v8ns8§gok, esetleges mag8nprogram
®r z®keny voltuk miatt.

A megbesz®l ®s k°veti (ritk8bban megeiRei el
bej 8r 8§sa. Ha megval -s2that ., a bej8r8sra wug
ker¢lj°on sor, mi nt ahogy a | 8togat8skor t °r
k°r ¢l m®nyt mo®r |l egel ni | ehessen stbnapszak, meg
Ha sz¢ks®g®t | 8tjuk, a helysz2nek bej 8r 8s 8t
hogy a felmer¢ ¢l R k®r d®sekr e, pr obA ®PSAXYr :ae nk °
kial ak?2tott programjavas!| at odt ®mi nadzk ®r rfa®lv o
terjeszti el R, annak el fogad8s8t k°vetRen fo
A kapcsolattart8§s fRk®nt a vend®gl 8t o0orsz8§g
t°rt®ni k, m®g akkor i s, kehzai kl 8at olymlt B RK @Y aRXK t
k¢l dotts®g elutaz8sa el Rttt c®l szer T a nagy
teendRket, mel yek megoszt8s8ra egy p®l da:

A k°zpont (KEH, ME Kabinet) hozz8j 8rul 8§8sa:

- Kozl a jJ-v8hagyott programot .

- Kik¢gldi B®sajt-szem

- A szem®lyi csomagokat n®vkS8rty8kkal | 8tj a
- Biztos?2tja a koszor¥Wszal agokat.

- Sz¢,¢ks®g szerint hozza a poh8rk°®sz°ntR sz?©
- Kisz8ll2tja az aj8nd®kokat, n®vjegyk8rtys
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Kezli a sz8lIl 8sbeoszt 8st.
Bi zt os?2tj a ga If8etdoegzaett8®t .any a

hat 8r Rr s®g,

Az adott nagyk®°vets®g programok szervez®s®n
- Kinyomt atj a,deslokg&wir-os&k jsaz &nt i nfor m8ci
- ¥ssze8ll 2tja a fontos telefonsz8mok | i st §
- 1zl etemberi programhoz seg?2ts®get nyvYjt.
- Satf - k2 s®r et r®szv®tel ®nek biztos2t8sa azol

vesz. K2z2s®r Rt biztos2t a sajt:- mell ®.

- G®Opkbewiszt 8sra javasl atot tesz

- Berep¢l ®si ®s | esz8l 1 8si enged®l yek int®z
- K°zli a | 8togat8s ideje alatt v8rhat- - i dR
- Gondoskodi k a koszor Y4z8shoz sz¢ks®ges k
helysz2nre sz8I12t§&8s§8r |

- Megszervezi a kol -nia r®szv®tel ®t a megad
- Gondoskodi k a programhoz sz¢ks®ges Vvirsggec
- A csomagok sz8IlI|l2t8s8hoz k2s®r Rt biztos?2t
- Aj 8nd®kokat 8tad8sukig el helyezi a nagyk?
- ¥ssze8ll2tja az aj8nd®kozand-k | ist§gj 8§t
el k®sz2tteti a n®vjegyborzt®kokat.

- A sz8l 1l 8sokon egy fR sz8lI| 8sfelelRst bizt
- Clland- ¢gyeletetgenbi zt os2t a nagyk°vets®
- Javaslatot tesz a helyi szok8s szerinti,
- Int ®zi a del eg8ci -t terhel R helyi ki fizet

Koordin8ci:-s (munkacsoport) ®rtekezl et

A koordin8ci-s ®rtekezletet a | 8togats8s el Rt

a fogad:- 8l Il amban az ®rintett szol g8l at ok

[
t

Ti szt 8zand-

b
t Tzolt-s8&g, s
Kk
t

m
il ztons8gi szolg8latok, hel yRrseG
b.)

®r d®sek a: r®sz|l etes program i sm
8

- a fogadt a s ko°r ¢l m®nyei

- az Ytvonal ak meghat 8roz8sa ®s biztos?2t8sa
- rep¢l ®sbi ztons8gi feladatok (8trep¢l ®si t
- v8ros ®s ®p¢l etdekor 8ci - m®rt ®ke (a vend
feliratok, f®nyk®pek a k°z®p¢l eteken, hid
- szem®l yv®delem (k°zeli ®s t8voli)

- k2s®ret ©°ssze8ll2t8sa

- sajt (akkredits8l 8s, kitTzRk)

- kitTzRk a r®sztvevRknek

- a g®pkocsi oszlop °ssze8ll 2t 8sa

- a | 8togat8sra vesz®l yes el emek t8voltarts §
- ment Raut - ®s heli kopter el Rk®sz2t ®se

- ¢gyeletes kkrhékdh@®sezomdatR el Rk®sz2t ®se

Programfg,zet pontos?t8§sa ®s a r®sztvevRk ren

Tartalma:

C2ml apon:

c?2mer
8l lamfR (h8zast8rsa) 8llami | 8togatgs8nak
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¢
- ki, kinek a megh2?v8s8ra, milyen | 8togat §s
- k2s®ret®nek tagjai
- hivatalos k2s®ret n®vsora protokoll sorre
- k2s®r R szem®l yek n®vsor a
- k2s®ret (szak®rtRi, technikai) n®vsora
- biztons$8gi k2 s®ret n®vsor a
- sajt-k2s®ret n®vsora
- ¢zl etemberek n®vsora
- hg&ny fRt | 8t nak vend®gygl
- v8rhat- i dRj8r8s el Rrejelz®se
- %]l tozetr¢avaslainat koz
- a percekre | ebontott r®sz|letes program a:z
| e2r 8ssal
- a sz®s1 §®pkocsi beoszt §s
- az 8l land- k2s®r Rk nevei
- az egyes programpontokon r®sztvevRk nevei
- a teljes programon k°geremTk°dRk nevei, el
- az egyes programpontokon k°zremTk°od°k nev
- minden fontosabb telefonsz8m
Szok8s, hogy a vend®gl 8§t - el k®® Iz érfgel hyelvrev e n d ® g
ford2ztva. Ez esetben mindeng¢tt a vend®g ne
programja).

frtelemszer Ten a magyar vezetRknek k®sz¢lt ¢
magyar vezetRK neve szerepel el RI

Ugyanez vonatkozikh 8 zast 8r sak programjaira.
Bi ztons§8gi k ®r d ®s e k :

- az ®rkezR vend®g szem®lyi s®g®nek el emz®se
helysz2nek kock8zati t®nyezRi
- a sz8m2t8§shba veendR k°r ¢l m®nyek hazai ®s
- k°2z°s politikap®IbdigRthacm®d HFiotd°® IEPK o S i vV a
haszng8l hgttott g®pkocsi stb.)

A | 8togat§§s | efoly8sa kiutaz8sn§gl

A kiutaz8gst szervezRk feladata az vend®gl 8§t
k°z°%sen ki munk&glI t javasyalt jvEBhapgyat §sak
vend®gl 8t - kns8l, a vend®gl §t szervezRk el |l §t
megszervez®s®hez sz iks®gegk | ehet .

Il ndul 8s el Rtti feladatok a programszervez®se

az utaz-k t8] ®kozvwz2azwm,a a JdH Jl eokkenz8&nsy otkel y e,
tudnival -k ¢gy®ben.

A t 8] ®koztat8s bevett m-dja, ha az 2r8sbeldi
emberei ket al kal mas I dRbjemk ,  muakalme g bsensezr | e®

tudnival -kat, k®rd®sei ket feltehetik.

|l ndul 8skor a mngepeinRtwalen: ¢l t et ®s biztos2t §.
besz8Il Il - k8rty§8k ki oszt8sa, az “t 1l evel ek,

megke¢l °nb°ad@®d Rl abRel°mel yez®se (®rkez®skor a
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8l tal 8ban k¢l °n kezelik), az aj 8§nd®kanab magok

biztos?2tani a bY%cs¥ztat - Sgyvi vRnekvagy hogy
kor m&ael.y f R

Esetl eges alternat2v %tvonal, | ehet Rs®g arra
vagy i dRj8r8si okok miatt.

£Erkez®s:

- fogad a rep¢l Rt ®ren a g®p | ®pcsRj ®n®I : a
kel on repe¢el Rg®ezRs vte®md®gz or sz8g8&nak nagy
k2s®ret®ben a rep¢l Rg®p fed®l zet ®r e megy
bemutatja a protokoll fRn°ko°t, aki cdvozl
vend®gl 8t -ja v8rja,z®®s ®red k®ri | §togat §sa

- ver°s szRnyeg, z8szl|l - -d2sz

- katonai tiszteletad§s

- a z8szI|l - k°sz°nt ®s

- himnuszok

T
Q

=~

csapatszemle

a ts§8§gabb k°rT fogad bi zotts8g tagjainak
besz®dek (nyilatkozat)

kocsiba, helikopterbe sz8I 1 §s

Il ndul 8s a sz8IlI| 8sra, az Yton z8szl| - -d2sz

helikopterb e os zt 8sshe @®RPkPT s i

mot oros k?2s®ret

|l ovas d2?2szegys®g fogad

a sz8l 1 8son a vend®g z8szl -ja

aj 8§nd®kcsere

kit¢entet®s 8t ads§s

a vend®gl 8t - §IIamfR el k®sz®°n

el ezR protokoll el emek:

a hel yi hRsi eml ®kmT megkoszor “z8sa, z8sz
anemzetiszalggal el | 8t ott koszor ¥t mindig a venc
| 8togat8s a f Rpol g8rmester n®l

d2szRr s®g

a fRpolg8rmester fogad

sz8mos megh2vott szem®I|l yi s®g

besz®dek

aj 8nd®k, kulcs, -a®r8end®kt)ad8sa (viszont

eml ®kk°nyv al 82r 8sa

fogad§8s

szTkTkeb®d a vend®gl §t g8l lamfR rezidenci
d2szvacsora a vend®g|§t- 8l Il amfR rezidenc
szem®l|l yi s®gei k°zg¢gl (°lt°ozet, ¢ltet®s, be
eb®d vagy vacsora a korm8nyf Rvel, el Rtte
tobw&b hivatalos tal 8l koz-k (t°rv®nyhoz§8s,
ultat2v progr am:

8l tal 8nos tartal m¥% politikali besz®d fogad
d2szdoktorr8 avat §s

k2v8ns8g szerinti I nt ®z m@&migzee | 8t ogat §s a
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- h8zast 8rsi progr am: kul tur 8l i s, szoci 8l i:
l aborat -rium, m¥%zeum, k®zmTvesipar:. mT h el
- valamely t8jegys®g megl §togat 8sa
- esti kultur8lis mTsor (g8l a, opera, n®pi
- viszont red@szv®uytur@yas mTsor)
Elutazgs: A protokol |l el Rre kisz8lIl2tja az
rep¢el Rt ®rre.
A vend®gl 8t - nem sz¢;ks®gk®ppen k?2s®ri K i a

cerem-ni a.
A | 8togat8s IneSflol y§8sa beutaz§gs
Rep¢l Rt ®r en:

- egyszerTs2tett fogadtat8s, de el Rfordul ha
- ¢dvezl R t°meg z8szl - kkal
- bar8ti nagyk°vetek jelenl ®t e ®s bemutat §s
- g®pkocsi k indul 8sa program szerint
- az %tlevelek, stb. kezel ®se
- a csomagok sz8lIl 8sra sz8IlI12t8&8sa
- a sz8l I 8son gZkwed®Ris®s ®s el hel ye
- aj §nd@kKk®ks z2t ®se d°nt®s szerint
El n°Kki bl okk:
- ¢nhnep®l yes fogadtat8s katonai tiszteletad
- n®gyszemk®°zti megbesz® ®s (h8zast8rsakkal
- hivatalos fot - ;
- be2r88s a vend®gk®°nyvbe;
- plen8ris megbesz®l ®s;
- egyezm®nyek al 82r 8sa;
- sajt-t8) ®koztat - ;
- d2szeb®d/ d2szvacsora; (olasz minta)
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A vend®g tovs8bhbi programj ai
- koszor %z8s a HRs°k ter®n;
- tal 8l koz- m8s k°zjogi m®lt-s8gokkal (mini
- Il 8togat 8s/ besz®d a t°rv®nyhoz8sban: Ki v
Orsz8ggyTl ®s, a H8zbizotts8g egyet ®rt ®s ®v
el helyezkedi k a d2szp8holyban (8l tal 88ban
k°sz°wemnd@®get ®s fel k®r i : sz-ljon az Ors
tol m§csolj 8k, a sz°veg®t a JegyzRkh°oz el
megk®sz°ni, a vend®g folytatja programj 8t
- vid®ki ®s/vagy kulturs8lis program;
- egyml®dl ¢ &ufleetrium, el Rad§8s
A vend®gl 8t - t°bb programra is el k2s®rhetd.i
k°zvetlen vend®gszeretet®t is ®Ivezi
A d2szvacsor8ra megh?v8st kapnak 811 ami Y

°nkor m8nyz
®l| et ki eme
val amely 8§
sz8Il Il oda.

e
I nt ez et8RK ,0okp earlIndrkeesi / frakci - -veze
dR szem®l yi s®gdi d2aszrvamzsetria kit
e |

a
I e
I am I nt ®z m® n yalota wdgy & Ramameht? esetlegs  t

t
Kk
I

A |g8tto8 s szervezRje ®s v®grehajt-ja a fogad:-
seg?t s®g®vel

Ami kor egy 8llamfR (korm8nyfR) hivatal os Ytr

or s zp8®l diBeullgi um budapesti) ne,gy lm®yge taek Kk ot a zi 8ss

vend®gl 8t -k 8l l and- k2s®r Rk®nt egy korm8nyt a

tagjai, vagy 8l talgban csak az ¢gyvivR az 8§

annak elutaz8sakor ®s nvissza®rkez®sekor a re
§¢

T°bb or sz ban teendR | 8t ogat §8skor szok§
nagyk°vetek/ ¢gyvi vRk i s megjelenjenek a repg

Tr - n°r°k®s fogad8sa:

Az ¢nnep®l yes fogadtat8s annyiban t®r el az
vend®gdmftR mdm k2s®ri v®gig a v°r°s szRnyege

Minta:

f Kir8lyi Fens®ge K8roly Walesi Herceg| ®s ¥
k2 s®r et ®nek @®rakleozt®sheo za, X8 msdzo8rl | 8 s a Nyugat i

protokoll munkats8rsai a sz8mukra kijel9lt he
S-lyom L8szl|l - k°zt8rsas8gi el-m&lkot®a kP®RIRis ek ap
a vo°r?o°s szRnyegr e. A Budapest.i Hel yRr s ®g C
k°zt8rsasRggi. el n°k el

P Kir8lyi Fens®ge K8roly Wal esi Herceg| ®s f
®r kez ®s ep aal oSt88nhdoozr. A g®pkocsi a palota |[nyugat

A g®pkocsi b kiszgl I - f Kir8lyi Fens®ge Wa
Her cegnRj ®t a protokoll fRn°k ¢dvezli. f Kir
protokoll fRn°ke a brit k2s®rethez k2s@®ri, a
sorban.
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Ezt k°vetRen  Kir8lyi Fens®ge K®mgobdlay jWalkes$i
hel y®t a Nemzet]i Lovas D2?2szegys®g arcvonal a
(magyar nyelvT) jelent ®s ®t .

Megsz-12t8s: Fens®g!

A jelent®s uts8§n a d2szegys®g parancsnoka ol d
Ezt k°vetRen felhanagzi k a brit ®s a magyar h
A hi mnuszok el hangz§8sa ut 8n f Ki halgd, wli Fen
csapatz8szl  -val szemben meg8lIl, fRhajtgssal
ver°®s szRnyegen haladva a protokol ®f &in®lken v
el |l ®p a Budapest:i Hel yRr s®g D2szegys®g®nek a
A d2szegys®g megtekint®se utsgn f Kir 8|l yi F
tov8bbhaladva a sajt-tribe¢gn el Rtt 811 meg,
HercegnRj e.

SI'yom L8szl k°©zt8rsas8gi eln°k a D®li |kapu
Mi ut 8n a vend®g megtekintette a d2szeglys®get
alakzat8nak v®&g®n®l , a sajt- trHebgre gRItRtBIs ¢ d WK
Fens®g®t Cornwal I HercegnRj ®t, majd gyer meke
feles®g®nek. Az ¢(dv°oz|l ®srRI a sajt- f®nyk®pe
Az ¢dv°°z|l ®s utsg&n  Kir8lyi Fens®ge Walles He
L8szl k°ezt8rsas§8gi el n°knek a k2s®ret| tagjc
p8rnak a magyar fogad-bizotts8g tagjait.

A bemutat8§sok ut&n S-lyom L8szl k © zpalda] s as 8¢
protokoll bej 8alat&8 hw%Zr 4 Wpar2Rnyaden a k°Zt 8rsa
a d2szegys®g ir8nys8§ba visszafordul S{lyom
Fens®ge Wales Hercege, a brit tr-n°r°k9s job
ABudapestiHe y Rr s ®g D2 szegys®ge tiszteletads§gst tel
A tiszteletad8s v®gezt®vel S-lyom L8szl ko z
d2szRrt k°vetve a D®I i kpagpluont Skbear.es zt ¢ | | ®pne
Megj egyz ®s:

1. A hercegi sagiryvad®doglkldgsg@rett ta hel y®t.
2. Nem k2s®ri k husz8rok a g®pkocsit, a|huszs§
Hi vatal os | 8togat 8s

Mi ut 8n az 811 ami | 8t ogat 8§s tartalmazza az §
el em®t, ez®rt a hti®sae asloors§8 n 8a okgoart ng8sn yi fsRrie rhtiev &

i smertetj ¢k.

A | 8togat 8s hi vatal os bejelent®se sz-beli
K¢l ¢gymini szt ®r i um8ban, mely tartal mazza:
- a | 8togat- nev®t ®s rangj 8t
- a | 8togatmeglc®IgRat ®BBBd-a i nt ®zm®nyeket,
- az ®rkez®s adatait (nap, -ra, |j8rmT)
- biztons§8gi k ®r ®s ek (fegyveres k2s®r Rk, ny
- v2zumk®r ®s (ha sz ks®ges)
- bel ®p®si enged®l yek k®r ®se (rep¢l Rt ®r stb
- v8rhat- program, azzal kapcsol atos k®r ®s e
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AzeRk ®sz2t ®s az 8l lami | 8togat8ssal megegyezR
program maga egyszer  Tbhb ®s kev®sb® ceremoni §

A I 8togat8s | efoly8sa

£frkez®s 8l tal 8ban technikai, nagyk°vetek, pr
- lehet v°r°s doDRrayegegyki®gesmrkKal a

- indul 8s a sz8lI18sra vagy programra

' nnep®l yes fogadtat8s katonai tiszteletad8ss
- kisz8l 1l 8skor a vend®gl 8t - k°sz°nt

- jelent ®s bead§8s

- himnuszok

- a csapatz8szl- - k°sz°nt ®se

csapatszemle
Program:
- a k2sr®gydl ((tk¢l d°tts®g) tagjainak bemut at

- hivatalos f®&nyk®p a z8szI|l - -k el Rtt
- (aj 8§ndi@kac sseorre ker ¢l r 8)
- szTk korT t8rgyal §s
- plen8ris t&8rgyal §s
- dokumentumok al 82r 8sa
- sajt-t8)j®koztat -
- k°z°s eb®d
KetelezR protokoll el emek:
- a helyi hResgkesm: ®k¥I§s a
- -k2v8ns8g szerinti tov8bbi hi v aktoarlnoS&n ytoakl §
stb.)

Fakultat2zv progr am:

- ¢zleti( 8l tmab®mban a vend®gl 8t - val k°z©%sen)
- 8l tal 8nos tartalm¥% politikali besztbhgd f oga
mel yen a vend®gl 8t- 8ltal 8ban r®szt vesz)
- k2v8ns8g szerinti int®zm®nyek | 8t ogat8sa
- esetleg valamely t8jegys®g megl 8t ogat 8sa
- h8zast 8rsi progr am: Kul tur 8l i s, szoci 81 i
labora - r i um, mY.z e u m, k®zmTvesipar. mThely

chnep®l yes fogadtat §son ®s a bermuWBttat §s C
programponton van jelen)

Elutaz8s: technikai, mint ®rkez®skor .

A | 8t ogat §s hel yi szerwdz Rjoer s®8g v@Pgpéebapt
egy¢ttmTkoedve a vend®g protokoll fRn°k®vel, a
Munkal 8t ogat 8s

Az 8l l amfRt miniszter fogadja a rep¢l Rt ®r en,
- cs°kkentett katonai tiszteletad§8s,

- k2v8ns8g szerinti program,

- meghesz® ®s RS 8¢ b ®G | & amé R e |
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z elutazg8sn§gl miniszter bYcs%ztat | a.

A
A | 8togat8s helyi szervezRje ®s v®grehajt:- | a
' imit8lt seg2ts®get nyw t az 8l Il amfRi tal8lKk

Mag8nl 8t ogat §s
Mag8nl 8t ogat8s eset®n a k¢l k®pvisel et j egyz

| 8t ogat 8s t ®ny®t , inform8lisan esetleg a c¢c®
turi zmus, gy -gykezel ®s, vadS8szativannaRs azt, h
Ha m-dj 8ban 811 ,-,aitfbgeade aosm8oy§IRj@amfel aj §
eb®dre, vacsor8ra, tes8ra.

A | 8togat8s szervezRje ®s v®grehajt-ja a ve
fogad:- orsz8&®gelti miyt/gltt. seg?2ts

|l nkognit- | 8togat 8§s

Il nkognit eskg®ogatn§or m§li san a fogad:- or szsg
| 8t ogat 8§s t ®ny ®t ®s azt, hogy nincs k®r ®s ¢k
bi zal masan. A | 8todeaatj8s j 8z ear vveeenRd &g Ghsi va® qrl 6
k2v8ns8g8ra a k¢l k®pviselet.

384A rangbol, az el s6bbséghbadlkikfbevjeetzkéesze
A rangb- |, az el sRbbs®ghbRI kikfoevjdagkamszdtbene | Rj o
fejezRdnak kil makk®s, m8sok mi k®&nt ismerik el
a tiszteletg¢ket?

A rangnak, a rangke¢l °nbs®gnek megfelel R tisz
Ha k°zjogi m®l t - s§gokkal vagy m8s magas rar
®rint kedzgtnkhan kel | l enn¢gnk annak, hogy ez
fontoss8ggal b2r, mi nt a k°zol ni k2vsgnt tar
sz-lunk ®s gondoljuk 8t |l evel Bekz®dbm&js&8tz, am
®s helyes, ha a politikai, k°zigazgat8si vag
Az al acsonyabb rang% k°sz°n el Rre, a hel yi

rangj 8t , beoszt&8s8t. A k°©°sz©°n®slafatagsangabbs a, Vv
rang %t , hogy bel ekezdjen mond- k8) 8ba, erre

alkalmase, zavarhatiee egy r°vid k®r ®s s el
A megsz-I|l2t8gsr |

T8rsal g8s k°zben a megksizne k tnidesgn 8k el Iszad it §a 1
c2 met .

Az uralkod-k ®s a nemess®g vil 8ga
Az udvar.i eti kett igen kompl im88l tszdadl8dyok&mt
ezekr RI egyenk®nt I's eg®sz k°nyvet | ehetne
®l nek, illetvetdliti®sdlelnanwdnnaks aek udvarral,
kit TnRen i1 smerik, a t°bbiek pedig nem szoru
°sszefoglal - hasznos | ehet.

- Ural kod - : Your Majesty, Votre Maj eta,t ®, Si

| emond8s vagy tr-nfoszt8s eset®n i s.

8§
- Ural kod:- nR: Your Majesty, Vsozteme®IMaj] édats®n S8
| emond8s vagy tr-nfoszt8s eset®n i s.
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- Ural kod- herceg: Monseigneur, Monsieur | e
- Kir 8l yi h gmegre/gtre AlldssenRoyale,
- Kir8lyi hercegnR: Madame, Votre Altesse RO
- Herceg, hercegnR: Prince, Princesse
Mag8nki hall gat8s a Vati k8nban:
A vend®get ®s k2s®ret®t sz8IlI12t.- g®pko¢csiosz
k2 s ®rfeRb&tj 8a at n81 a P8pai H8z prefektusa fog
vend®get ®s k2s®ret®t felvezetik a 2. emel et
fszents®ge a p8pa 15 percre n®gyszemk®zt fo
k2v¢la addkm8cs van jel en.
A mag8nki hall gat8s v®g®n <csatlakozi k a|] vend(¢
t°bbi tagja egy k°9z°%s f®nyk®pr e.
A Szentsz®k A2ratlando szab8lyai szerint §lta
a Szenmk at y 8§
¥l tozet s°t®t utcai °lt°ny, h°lgyek sz8&8m8r a
az 2rott ®s az elektronikus sajt- k®pvii sel R
kalapot viselnek.
H2vR katoli kusok & apt8npagkn a km2ggy Tar Thoesm Katt pd d k us
meghajl 8ssal fejezik ki tisztelete¢gket a kato
A f®nyk®peket a Vati k8n hivatalos fot:-pa k®s
lehet.
A Szentatya a kasoli kum$ ghav emleme kk adlod i Kus | e
ki hall gat8s v®g®n.
A vend®g p8&8p&nak sz8&8nt aj8nd®k8t el RzR|nap,
aj 8nd®k 8t ad8sra nem ker ¢l sor
A tal8lkoz:- v®g®n a vend®dkett o®s8 bl s @regtb@ts z I
8l Il amtitk38rhoz.
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fszent s®ge, feminenci 8ja, fexcellenci ja + n
Tisztelettel k®sz°%°nt °m:

Orb&n Viktor wurat, Magyarorsz8g minisztereln
Kev®r L8§szI|l- urat, az Orsz8ggyTl®s el ndgk®t,
feminenci 8 a ErdR P®ter b2boros urat, stb.

A rangnak, a rangke¢l °nbs®gnek megfelel R tisz
A protokoll 8ris | evel ez®s

A protokoll 8ris 2r8sbeli ®rintkez®s szab8lya

k°ezott @ri ht Bebh®bkiter¢ ¢l et®nN az egyenl Rs®g, a
®r v®nyes¢gl jon., Szab8l yainak betart8sa ®ppen
k°nnyen vonhsz § ma®lkst u®r§tnRd ®s t .

Az olyan nyelv, amely neng | t al 8nosan el i smert di pl om8ci a
di pl om8ci ai nyel v, az ®ppen sz-ban forg- or
nyel vnek. Az ilyen nyelvek haszn8l atsgra a
val amely 8l 8hmamiyyz m@8sinkdi pl om8ci ai nyel ven
c?mzett 8llam saj 8t hivatalos nyelv®n adja I
el Rfordul ni, ha valamely 8l lam diplom8ciai n
§lamhoz.

8§ vnek tekinthet R

Cltal 8nos sza i r8§nyel
ahogy a t8rgyban az el sR megkeres®s t°rt®nt,
| §t | 8t ogat

l ev®l | el | ogat 8sr a t 8ssal szok8s v§
Ajegyz®k szem®|l ytelen for ma, a | ev®l szem®Il ye
teh8t | ehet szem®lyes, illetve szem®l ytel en.
Szem®I| yes |l evel ez®snek nevezz¢gk a meghat 8r ¢
hivatal os, aksgr ne mt §rigryad .al As saem®@lvyed £ z®e v e
mag8nl evel ez®s.

A szem®lyes |l evelez®s el emei

A megsz- -1 2t8s jel©°oli a c2mzet't hi vatal os r a:
Sz°vegkezdR megsz-12t8sban: AEmemes®g&s Ay

AExcel l endi ¢« gdzamét §s szerepel het a sz°veg
sz°veg el sR sora ®s szerepel het a sz°%veg ¢
| eggyakoribb, a m&siikl ketlitds Gd &t? efizetidetz i meklil.®

A sz-12t8s az udvari ass§g8gi C?2 met jelenti
AFel s®gedo, OEmi nenci 8do.

Fontos a kell R tiszteletet kifejezR udvari as
fogjuk t8rgyalni.)

Az aligeelBss ht i tulajdonk®ppen a | evelet, mi r
ol vashatatlan, az al 82r 8s al att g®ppel (vagy
A keltez®s: megjel ol a | ev®l 2gsrz8csk8&satk- Ih ed Iyt®
a | ev®l el ej®re, a jobb felsR sarokba 2rand-
A c2 mz®s: a c?mzett nev®t ®s hivatal os c¢c2 m®t
A k¢l sR ¢c?2mz®s, amely a bor2t®kon t¢gnteti foe
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Ak &rack a hivatal oshilveanteall @zs®s mi&lg,§ng edndmgT | ev

di pl om8ci ai ®l et ben sokszor ez a form8ja a
gondossg8ggal kell ¢gyelni a k°vetkezRkre:
- a c2mzett nev®nek pontos 2r 8s8r a,
- ac2mzettnek j8r- rangok megad8s8ra a c2mz
- a c2mzett megfelel R megsz-12t8s8ra ®s sz-
- a c2mzettnek j8r- udvariass8gi formul 8k (

Ol yan orsz8gokban, ahol azv aanrniaskz,t o ki rgayteil kmuest ¢k
ezek megnewd a@ugliniB8ban stb.), m8s orsz8§gokba
c?2mekme®| dZauyAmer i kali Egyes¢lt Cll amokban a A°

Cltal 8nos hsaz ovkaS8lsa k ihoagkyg 6 vE§ mT&l°P@®tse az excel | e

ehhez wval - j ogs8t ®l ete v®g®i g megRr zi (teh
megfel el Ren nyugal mazott miniszternek, nagyk
A nemzetk®°ziibebte®rezx@®shaeanak | egmagasabb f - ru
| evel da®skt® vied kezR | egfontosabb r°vid2t®seke
megsz- -l 2t8sn8l ®s sz-I|12t8sn§gl

S.M. Sa Majest®

H.M. His/Her Majesty fFfel s®ge

S.A.lL SonAltesse Imperiale f cs8sz8ri fens®ge

H.I.H. Her/His Imperial Highness

S.AR. Son Altesse Royale f kirsglyi fens®ge

H.R.H.  His/Her Royal Highness

S.AS. Son Altesse SRe®POA®Fs i me

H.H. His/Her Highness

S.Exc. vagy

S.E. Son Excellence fexcela enci §j

H.E. His/Her Excellency

S.Em. Son Eminence femi nenci 8j a

H.E. His Eminency( b2 bor os)

Magr. MonseigneurMonsignore FRt i szt el endR ( ®r seknek, p

M. Monsieur Uram

Mr. Mister

Mme Madame Asszonyom

Mrs. Mistress

Mille Mademoiselle Kisasszony

Miss. Miss

MM. vagy Messieurs Uraim

Messres.

MMes Mesdames H°l gyei m
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Fent i revid?2t®seket c?2mz®sekben szabad haszn
kel l 2rni, vagy pedig harmadi k szem®l | yel

sz-l2t8sokban azonban ki kel Ih&trini ezeket a
Votre Majest®

Your Majesty Fel s®ges bDr

Votre Altesse

Your Highness Fens®ged

Votre Excellence

Your Excellency Nagym®Il t - -s8&8g% Excelllenci §
Madame

Madam Asszonyom

Mademoiselle

Miss Kisasszony

Monsieur

Mister Uram

N®h&8ny kiv®teles esetben a francia nyelven
t°rt®ni k, hanem k¢l °n megsz-|1 2t 8si for mgval
sz-l2t8ssal. gy nevezetesen a kersanlBdbegl |
hercegek® Monseigneur, t8bornagyok® pedi g, n
be: Monsieur | e Mar ®chal

NRk megsz-12t8sa minden esetben: Asszonyom (
Angol nyelven a megs z ildtve tEXcallendy,| MyaLbrg vagn a De a
vezet ®kn®v. Ehel yett az Egyes¢lt Cll amokban

forma. NagyBr i t anni §bamn®segyar §8A el Rf or dul Vi szoc
k°vetek megsz-12t8safk®mnm8ta bAarsozurmr 8 | § x8cke, | | eemeclyy

megsz-12t8s, hanem sz-1|12t §8s.

A | ev®l pap?r aljs8n, t°bb ol dalas | ev®l eset @

c2mz®s, amely a bor2t®kra is r8kerg¢l

K¢l °nl egesen fontos |Imeevmel %d s zneehma jhta§ st um®&l ko¢sls :

c?2meres mapp8ba, majd a bor2t ®kba.

A k°vetkezR fokozatot jel ol a | ev®l hossz

hel yez®se, m2g Vv®gyl szokvs8§nyos k°zl|l ®seket

keregt ben is °sszehajtunk. Ehhez igazodi k a bo

A |l ev®l fontoss8g8t jelzi az eljuttat8s m- dj
- az igaz8n fontos |l evel eket a k¢l dR maga
szem®l yesen ' 8§t ,

adj a
- diplom8ciai fut8magykeVeutsaco®tyéeéeceor!| &d|
- ugyanezen Yton a |l evelet jegyz®k k?2s®retce
§t,
- nem hivatalos futs8r, ke¢ldott Ytj 8n k®zbes
post8n adj 8k f el
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C2mz®sekre p®Il da:

fszent s®ge

Ferenc p8pa,

R-ma p¢sp®ke r®sz®re
Vati k8nvs8ros

Szent s®ges At yal
Engedj e meg, hogy 80. sz¢l et®snapja allkal m§

¥nre ®s p®teri szolg8lat8ra a J-isten &l d8&8s §
Mi k°zben im8dkozunk ¥n®rt, k®rj ¢k, hogy hord
nemzet | °vRj®t.

Cldott kar8csonyt k2vs8nva:

Tov8bbi mint 8k:

Cs8sz8rnak:

N®V : His Imperial Majesty The Emperor (of..)

Bor 2t ®krhki:s | mperi al Majesty (teljes n®v) E
Me g s z - | 2Yo@r smperial Majesty, Your Imperial Majesties

V®g ®n z §RespdcButly. (yours)

Sz-ban: Your I mperi al Maj esty, hosszahbb bes
Your I mperi al Maj esty, hosszabb besz®| get ®s
I 1t et R kHsImpgri&lmMajesty The Emperor (of..),

Her | mperi al Majesty, The Empress (of | é&)
Kir8lynRnek:

N®V : Her Majesty The Queen

Bor 2t ®k r Her Majesty Queen Elisabeth II.

Lev ®l k e zYXo® Majesty

vV®g®n: Respectfully (yours)

Sz-ban: Your Majesty, hosszabb besz®l get ®s b

l'ltetR: HM The Queen (of é&)

Kirs8lynak:

N®V : His Majesty The King
Bor2t ®krhi:s Majesty (teljes n®v) The King o
Their Majesties , The King and Queen ofé

Lev®l benYour Majesty v®g®n: Respectfullly (vy

Sz-ban: Your Majesty, hosszabb besz®l get ®s b

'ltetR: HM The King (of ¢é)

N®vV : His Royal Highness The Duke Btlinburgh

Bor 2t ®k r His Royal Highness The Prince Philip, Duke of Edinburgh

Lev®l benSir (hivatal os) Dear Duke (infqgrm8l:i

Sz-ban: Your Royal Hi ghness, hosszabh besz
i | t et R: HRH The Duke of Edinburgh
N®V : His Highness The Sultegho f ¢ ) ( Mal aj zi 8ban Hi s Maj

Bor2t ®krki:s Highness (n®v) Sultan of ¢&.
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Their Highnesses, The Sultan and Sultana of

Lev ®l k eYodr ®lighness, Your Highnesses

V®g®n: Respectfully (yours)

Sz - ban: YourHighness

'l t et R: HisHighnessThe3ut an of &

N®V : His Royal Highness The Prince of Wales

Bor2t®krhi:s Royal Hi ghness Prince Char

Lev ®l k eYodr Raeyal Highness, Dear Prince Charles,

v®g®n: Yours sincerely,

Sz ban: YourRoyal Highness, hossh b besz ®l get ®s ben

I 1 't et R: HRHThe Prince of Wales

Mai c¢c2mz®s Bel giumban (8l l amfR a kirs8lynak):

Sa Majest® PHILIPPE
Le Roi des Belges

Palais Royal

1000 Bruxelles

C2 mz®s n®l

A Sa Majest® | e Roi des Bel ges

Megsz-| 23i8rse, masjzd® vee gl®w®! vagy el sR s
Roi, vagy az wudvarias Votre Majest® h

a s
Z8r - formud apri e | e Roi /| vagy/ Votre M
de monprofond respect.

A kin®Icy me ®s megsz-|2t8sa:

Sa Maj ®st ® MATHI LDE

La Reine des Belges

Palais Royal

1000 Bruxelles

Cz2mz®sA®Fa Majest® | a Reine des Bel ges

Me g s z - M&dt a8nse: majd a | ev®l sz°veg®ben
Reine, vagy az wudvari asMajoesrte® Mag sezsn §8l, a

Z8r - fodemupmai e | a Reine /vagy/ Votre Maj
profond respect.

N®vV : His Royal Highness The Grand Duke of Luxembourg
Bor 2t ®k r His Royal Highness Henri,The Grand Duke ofxembourg
Lev ®l k eYodr Raeyal Highness Dear Grand Duke

ve®g®n: Respectfully (yours)

Besz®dbeYhaur Royal Hi ghness, hosszabh

vagy
tua ad 8

est ®/

besz

I 1 't et R: HRHThe Grand Duke
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A rangb®l i ural kod-k | evel ez®skrk-blent elglyenfi s¢ z
sz-Il nak: Mi N. . |l sten kegyel m®bRI stb.
z

| . Ferenc J-

N
sef c¢cs8sz8r ®s kirs8ly 2rja 111.
a

ffel s®g®nek, franci 8k cs8sz8rj8nak
B®&cs, 1855. m8rcius 8.
T e s t Uraent

€ Fel s®gedé
Ezekben az ®rzel me&dhemabnegs sIm®e ,| eanz aRjszi nt e
amel yekkel vagyok Fel s®gednek j- testv®re ®s

Ferenc J:- zself

Ha nem koron8s 8llamfR, teh8t k°zt8rsas8gi ¢
ur al k opd®Indagkgllf 2 zeh pv®I| b°vet kkezRket kell figye
A |l ev®l annak 2r-ja ®s c2mzettje c2meinek | e

, Pr®sident de | a R®publique de| é
A Il a Majest® | e Roi/la Reine de. .

illetve

...... ,President of the Replidof.....
To His/Her Majesty the King/Queen of .......

A megsz-12t8s a | ev®l el ej ®n:

ACher et Grand Ami o illetve AGreat angd good
A sz-12t8s: AVotre Majest®0/ 0Your Majestybd
Az wudvari askBeiprzi8a aWo®tkr:e Majest® doagdr ®er .

Kir§|y&ri|®r’ne3kn:mage de mo n profond resplecto
Kirs8lAlhak:assurance de ma tr " Aels ahvaauitle |ntyosneslif
present opportunity to renew to Your Majesty the assurance of my highest consideration
/| est eemo

Di pl o k®pivaisel Rk hivatalosan nem | evel eznek ¢
francia protokoll azonban a nRk sz8m8ra ezt
Ak°zt 8rsas8gi eln°knek 2rva a k°vetkezR form
megsz-|l2tANMormnusri e Pr®sidento

sz-12t§s: AVotre Excellenced

udvari assBYeuizl§rad ®&gr ®er, Monsieur | e |Pr ®si
consi d®r ati ono

Az el n°k?°k, kor m&§nyf Rk, mi ni szter ek megs z -
bemutat 8skor is mondunk.

(A volt k°zjogi m®l t - s8§gok wudvariass8gb-1 to
azzal, hogy a c?2 meeiBgaorsggl| &nz g8bpi h&@a§ygt8r sas
megsz-12t8s a |l ev®l elej®n azonban m8r Tiszt
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El n ° lAssEbny AMonsi eur (Madame) | e Pr

®si de

Kozt §rsas8gi EAMAErks iPerur AsMmeo)nlyed Pr ®si dent d

Mi ni sztereln®kAMonsi ka Premier Mi ni str

Miniszter DBr, MsMomositiydur (Madame) | e Minist

N®v, c¢c2mlhe President of the Republic

Bor2t®krki:s Excell ency (n®v) President

eo
of é
of t h

Lev ®I k eBExcelscy,Dear Mr. President

V®g ®n: Respectfuly (yours)

Sz - ban: YourExcellency,Mr. President

' ltetR: The Presidentof the Republic qf &

N®vV : T
Bor 2t ®kr H
Brit: The Right Honorable (n®v) O. M.
Lev®l k e Mr.dMaslame) Prime Minister

Brit: Dear Prime Minister

vVv®g®n: Respecfully yours, Sincerely

Sz - ban: Mr (Madame) Prime Minister vagy

Sir (Madame) The Prime Minister (of &)

he Prime Minister of é
[ s

(Her) Excellency (n®v) Prime Mi

N®v, c¢c2mlfhe Minister of Foreign Affair
Bor2t ®krHis( Her) Excell ency (n®v) Minis
Lev ®l k e Exckl®scy,Mr. (Madame) Minister
vVv®g®n: Respecfully yours, Sincerely yours

. Excellency,Mr. (Madame) Minister
hThe Minister of Foreign Affairs,
vidhrenak .ni ster of Foreign Affair

M )]
°©— N
OO T
o o
5.9 >

t
b

s of

Brit:

7

e

N®v, c¢c2mlfhe Secretary of State ( ré)
K. T.

f
Bor2t®krlahe Right Honorable (n®v)
Secretary of State for Foreign & Commonwealth Affairs

(0]

Lev ®l k eea@®rs :Mr. Secretary of e@&MaSeerctaryDear S

vV®g®n: Respecfully yours, Sincerely yours
Sz - ban: Mr Secretary of State,
'ltetR: The Secretary of State (foré)
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Egyh8zi c¢c2mz®s, megsz-12t8s mint 8k:
- T°rt®nel mi okokb-1 a Szents®gesp8tmi hhelgBgt

His All Holiness Bartholomew
Archbishop of Constantinople, New Rome and Ecumenical Patriarch

Your All Holiness

Respectfully

- a kopt ortodox p8psgt:

His Holiness Pope Tavadros Il.
Pope of Alexandria, Patriarch of the See of St. Mark

Your Holiness

Respectfully

- His Holiness Patriarch Kirill of Moscow and All Russia

Your Holiness,
é e

| would like to express hope that the ministry of Your Holiness will contribute to the fulfilment
of this task.

| sincerely wish Your Holiness new successegoiar responsible ministry, good health, peace

and many years of | ife.

A t°bbi p8tri8rka: fboldogs8ga

- His Beatitude Theophilos IlI,

Patriarch of Jerusalem and all Palestine

- feminenci 8§ja dr Stanislaw Dziwisz b2boros
Krakk- ®rsek metropolit8j 8nak

feminenci 8 a fRtisztel endR.

- fexcellenci8ja FRtisztelendR Milan Chautu
Kassa

FRtisztelendR P¢gspk DBr!

A |l egbiztosabb forr8s, ha diszkr®t en megtuda
hogy hogyan sepege®éet®s hasmhBbpatnbemutat 8skor
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A rangnak, a rangke¢l °nbs®gnek megfelel R tisz
A tisztelet megad8sa °lt°zetben az elv8rt ®s

A megh?2v:-Db- 1|, meghdjv8mlbatt oki Wte§gd he®r dazni ,

rendezv®nyr RI van sz-, ®s mi fog ott t°rt®n
h§zigazdg§®t -1 ®s ez kell emetl ens®ghez vezeth
l'nnepi, alkalmi ©°lt°zetek

'nnep®l yes al kal mak®l kiShad&zs@s, em&gl ®z ell e A
8l I amf Rn®I , fogad§8s, d2szeb®d, vagy dz2szva

meghb2z.-1ev®l §t ad8&8s8§n§l p®I d§gul fekete vagy
Budapesten, de egyenruha, nemzslet is elfogadott.

Az egyes orsz8gokban a k¢l °nb°zR al kal makkor
Ezeket az el R2r8sokat gondosan be pg®@®l d8ulart
megb?2z-1ev®l S8t ad8slISdemrzd R srmkey kK %evwet? rfnrakk leb &n
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Lehet politikai alkalom g ® | dgeilleg8ci - | 8t ogat 8§sa) kapcs &
tudom8nyos, vagy mTv®szet. kivsgl - szem®Il yi s
monarchi kus 8l | amekn®ary ,u¢gwnareip,®l yeasl &adik ad o m |
gy8szszertart8s is, °lt°zk°d®s tekintet®ben
k¢l °nl eges el R2Zr8sok vannak.

F®I ¢nnep®Il yes al kal mak: megbesz®l ®s ek, t 8r ¢
81 1 amf Rn®lI , bemut at ko z - | 8t ogat8§s a Kor m8ny
szabadban val - megjelen®s d2szszeml ®ken, fel
ratifi k8l 8§sa, fontosabb esem®ny xet kigebbj el en

| ®t sz8mY%, meghittebb jellegT t&8rsadalmi ©°ssz

Kez%°ns®ges al kal mak: a diplom8ci ai tev®keny
el j8r8sok a t8rsadalmi esem@®tpyek k°z¢ il a kok

MegjegyzendR, hdoybudydrdleyar nalepa®| yes, vagy

el Rp®hidkeymw!l d2szvacsor8&n sthb., tehs§t az al kal
megh?2v-.- h8zigazds8gt- -I| is f¢gg.

A megh2v-k jelz®sei seg2tenek el igavomdati k @z -k
szabs8l yokban. Nem felt®tl engl sz¢ks®ges a

cnhnep®l yes al kal makkor | egt°®bbsz®r nincs ily
Az ¢nnep®l yess®gi fokozatnakgmhegf «I8altR 8% lat °az
sarokban, k®zzel vannak r8vezetve. A megjel?®©
s emi formal, i nfor mal, casual, s | atgekest,a Ha s ¢
formal white tiet (feh®r nyakkemdRtn) ¢nenep®|l yes °1t°z
mely a nap mindenettr&npgeép®l yesevheeRet K(sem

(nappal ji l°lett°vze®ka) szmoki ng. Ez ut - -bbit a meg
est ®reAkIsz®ehs®ges (i nformal) alkalomra utcai
kel l viselni . Sok orsz8gban ez atneé¢p®Fryewi

al kal makra el fogadj 8k, hogy a diplomata egy
meg.

NOi esti viselet skala

White Tie Black Tie Black Tie Cocktail
Long

e
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FRAKK

WHITE TIE

DRESS CODE

@ Black tailcoat

© Black pleated pants

© White waistcoat

© Wing collared dress shirt
@ White bow tie

@ Mother-of-pearl studs
@ Mother-of-pearl cufflinks
© Patent leather pumps

- —— -

OPTIONAL ACCESSORIES
© Black top hat

@ Cold pocket watch

@ White leather gloves

@ White lapel flower

@ Walking stick

Szmoking

BLACK TIE
DRESS CODE

. Tunedo Jacket

© Tuxedo pants

. Curmmerbund

© Pleated dress shirt
. Black Low tw

. Oryx shinn study
. COrryx culMinks

. Patent dpather cxfards

- == -
OPFNONAL ACCESSORIES
@ Biack dress watch

@ White lapet flower
@ Eveoning scarf
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Zsakett (Morning Coat)

A k°zszolg8latban 811 -knak, a diplomat 8kna
°lt°zk°d®sre vonat koz:- el R2r8sokat, mel yeket
meg, ®s mel yekr RMagay nsezgehr2we z estz edn?@n ty.
Hi vatal os 8§l | ami rendezv®nyeken a helyi szo
protokol |l hat 8rozza meg, hogy a Dipl om8ci ai
szertart8son vagy renddzv&nreyedne nr &sezl tl vneesgz ned ke
A j-l nevelts®g ®s a t8rsas8gi etikett szabsg
Magas rang% vend®gek, z8szI .-, c¢c?2 mer, Hi mnusz
- Avigy8zzo 8l 8s,
- fRhajt8s a fentiek el Rtt, ha a szertart §s

A Ig8ttoot fogad8s8nak helysz2ne szerint az al ¢

- azonos vagy magasabb rang¥% vend®get ®rkez
oa rep¢l Rt ®ren, p8lyaudvaron, g®pkocsib
oa hivatalunk (®p¢l et) el Rttt fogadj uk,

- azonos vagy kicsit alacsonyabb rang¥% vend
oa szalonban v&8rva,
oa szalonban (a fogad kij°n ®rte ®s &eg

- alacsonyabb rang% vend®get bevezetik:
oa t8rgyal  -ban, dolgoz-szob8&8ban (fel §Il]1
oa t8rgyal  -ban,l de)gogrsvaobg8€badhét uk.

idvoz|l ®sn®lI :

- meghajl §s p8pa, c¢cs8sz8r, kirsg8ly

- t®rdhajts8s: p8pa, c¢cs8sz8r, kirgsgly,

- k®zf og8s: a magasabb rang% kezdem®nyezi.

- t8vol s8§gtart8s: 3 | ®p®s betart8sa az al ac

- el Rre enged®s maga®aebhp hang® hhahadoeVy &b

dol ga, hogy el Rtte menjen, ez szertart§8sr

- kezdem®nyez®s 8tenged®se alacsonyabb ran



Ti szteletben illik tartani a m8sok §8ltal tis
t

- ha agatB§s al at kit¢egntet®st kap val aki,
akkor, ha a k¢l deoetts®ggel egye¢gtt van)

- az illetR orsz8g nemzet.i nnepi fogad§8s:
tal 8l kozunk, il 11k viselni,

- szem®l yes aijt%hd®khotg,y dad4dn k megk®sz°nni ®
vend®g | 8togat8sakor el Rvenni ®s d2szhely

Kitiintetések viselése

Orderof the Bath

e
Neck Badge

Med.\li of Service
and

Order of Merit Commemoration !

Badge

Orderof the Garter
Sash

Order of the Garter
Star

+

Order of the Garter Orderof the Thistle
Badge } Star

A rang, az el sRbbs®g figyel embe vetele hi
szertart8srendj ®ben

Hi vatal os ®s mag8nrendezv®nyeken a rangsor @
alapvetR fontoss §gv. Bg&rmi f ® e protokoll 8&ri
|l ef ol y§ss§t, vesz®l yeztetve annak en@dltkd,t : a s
gazdas§g|, szem®l yes) el Rnyt rem®|l a h8zigaz
A protokoll, az udvariass8g szab8l yai a meg!
megsz-12t8s8ba ®s c?2mei k elismer ®s ®ben, a

el hel yezl@ez,kb@su(,@ben j el ennek meg.
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Nemzet. cnhnepek, hi vatal os rendezv®nyek szer

Magyarorsz8gon a nemzet. chnepek, val ami nt
nemzet.i rendezv®nyek) el Rk®s z? tag®k®as Neinzet®s | e |
Fejleszt ®si Mi ni szt ® i umhoz (Nemzet:.i Rendez\
napj 8t - | kezdRdRen, mely feladatok ell 8t 8sa

MTk°dR R®szv®nyt8&rsasg§g ®s esetdwe@reyssenera et
Nonprofit Korl 8tolt Felel Rss®gT T8rsas8g bev

Hi vatalos rendezv®ny az, mel yet jogszab$§ly
kezdem®nyez. Egy ilyen ¢nneps®g szervez®se a
®s meger Rs2tse el k°telezetts®g®t a k°z°%s ®rt

A nemzet.i megem|l ®kezR rendezv®nyek c®lja az
8l dozatainak felid®z®se, az esem®nyhez Kkapc:
er Rs2t ®se.
Magy ar or sz 8g nemzet.i chnepei ®s a kiemel't f
rendezv®nyek:
Magyarorsz8g nemzet. shnepei
- az1848/4%s Forradalom ®s Szabads8gharc £vfor
- az 8l 1l amal ap2tg§s ®s az Cl | asf@al ap2t- Szent

- azl9560s Forradalom ®s Szabads8gharc Eml ®k nz
- a kiemelt fontoss8g% rendezv®nyek
- a Magyarorsz8gi N®met ek EIl hurcol 8€8nak ®s

- a Kommuni zmus Cldozataitenak Eml ®knapja, fe
- aHolocausMagyarorsz8gi Cldozatainak Eml ®knapj
- a Magyar HRs°k EmlI ®k¢nnepe, m8jus utol s-
- a Nemzeti ¥sszetatoz8s Napja, j¥nius 4

- Nagy I mre ®s m8rt2rt8rsai %Yijratemet ®s ®nek
- a N8ndorfeh®r v§8riius2eadal Eml ®knapja, | %l
- az Aradi V®rtan¥%k-aEml ®knapja, okt -ber 6

- a Nemzeti GyS8sz Er| ®knapja, november 4
- a Szovjetuni-ba hurcol't magyar pol itikai
november 2ke,
- Magyarorsz8g kar8csonya, valamint
- egy®b kiemelt ®mmy® smi8mgRs ?rteentdte zevs e m®ny e k .
A hivatal os nemzet. rendezv®nyeken k2vgl
8l |l ampol g8r ok, hel yi ®s k°zponti hivatal os

szervezett helyi rendezv ®n,y ekk®esnz °( natv@st e8ks,, npe gke
falunap).

A hivatalos protokoll megtart 88sa ezeken is Kk
Rangok ®s el sRbbs®gek megh?v.-k ®s helysz2nek
A test¢il etek ®s szem®l y 8kdapesteszgrseaik: ol §sa, ha a

l. Ha a megh?2vkoram§myiflRAM®sR,az Or sz 8§gPyTl ®s e
®s apo3nthokban i smertetettek alapj8n k®szg¢l

1. Kzt 8r sas8gi el n°k

2.A kor8bbi k°zts8rsas8gi eln°k°k hivatali i
3. Miniszterel n®k

4. A kor 8bhbi mi ni szt esroerlrne®nkd®j k® bheinv at al i i dej ¢
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5. Az Orsz8ggyTl®s eln°ke

6. Az Orsz8ggyTl ®s kor8bbi eln°kei hivatal:i
7. Az Al kot m8nyb2r.-s8g el n®°ke

8. Az Al kot m8nyb?2r.-s8g kor8bbi el n°kei hivat
9. A K¥ria el n°ke

100,A K¥Yria, il 1l etve LB ksoorr8rbebnid je® bne’nk e i hivat
11.A |l egf Rbb ¢(gy®sz

12A t°rt®nel mi egyh8zak vezet Ri

13.Mi ni s z thelyetees n © k

14Az Orsz8ggyTl ®s h§znagya

15,Az Orsz8ggyTl ®s aleln°kei

16, Az Al kot m8nyb2r-s8g el n®khelyettese

17A K¥Wria el n®khelyettese

18A | egf Rbb ¢(gy®sz helyettese

19Kor m&8nyt agok ( MKzerintME, t 8r c8k ab

200Az Al kot m8nyb2r-s8g tagjali

21lAz CSZ el n°ke

22.A K°|l t s®gvet®si Tan8cs el n°ke

23.Az al apvetR jogok biztosa

24, Az Orsz8gos B2r-s8gi Hivatal el n®°ke

25.Az OGY pS8rtjai el n°ke, frakci- -vezetRi
26,Az Orsz8ggyTl ®s fRigazgat - -j a

277Az CSZ aleln°ke

288Az Egyenl R B8mkBafikd Hat - -s8g

299A Gazdas8gi Versenyhivatal eln®°ke

300LA . Nemzeti Adatv®del mi ®s I nform8ci- -szabad
3LA. Nemzet®s M®drn lka° z| ®s i Hat - s8g el n®°ke

322A Magyar Ener gseztaibk8liy oRes§ ski® zHhiTvatal el n®ke
33.A° MNB el n®ke

34Az MTA el n®ke

35.A° MMA el n®ke

36,Af Rpol g8r mester

37A°. MK ®s a ME S8l l amtitk8rai

38A t 8rc8k 8llamtitk8rai (abc)

399A°. MK ®s a ME k°zigazgat 8si 8l lamtitkS8rai,
400Kor m8nybi zt osok

41.A K°zbeszerz®si Hat- -s8g eln®°ke

42Az Egyenl R B8n8sm-d Hat: -s8g el n®khelyette
43.A Gazmdasv&rsenyhivatal eln®khelyettese, a
44A Nemzeti Adatv®del mi ®s I nform8ci - -szabad
45 A Nemzeti V8l aszt8si l roda el n°®°ke

46, A K° zpont i Statisztikai Hi vat al el n°ke
47.Az Or sz8gos Atomenergia Hivatal f Rigazgat
48.A SzellemiTul aj don Nemzet. Hi vatala el n®ke

49.A Nemze®s ¥W8mhivat al el n°ke

50,A  Nemzeti Kutatg8si, Fejleszt®si ®s I nnovs§
51.A Kor m8nyzat.i Ell enRr z®si Hi vat al el n°ke
522A Magyar Nyelvstrat®gi ai Il nt ®zet i gazgat
53A° Nemzetstrat ®gi ai Kutat-int®zet eln®°ke
54 ANemzet Kommuni k8ci -s Hivatal el n®°ke

55, A Bev8ndorl 8si ®s Menek¢l t gyl Hi vatal fR
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56.ATerrore | h8§r 2t 8si I nform8§ci-s ®s BTn¢ggyi EIl e
57Az Emberi ErRforr8s T8mogat8skezel R fRiga
58.Az Cl | ami Eg®szs @gRiggyaz gealtl -§tas K°zpont

59.A Kl ebel sberg I nt®zm®nyfenntart-.- K°zpont
60.Az Okt at 8si Hi vatal el n®ke
61.A Nemzet.i Eg®szs®gbiztos?t8si Al apkezel R

62Az Orsz8gos Gy -gysege®Rsz®JddigWwWs IEnte®metz ®sR
63.Az Orsz8gos Nyuagzddgatbi g§gpsPRIEgaz FRti g] a

64.0r sz8gos Tiszti fRorvosi Hi vatal vezetRj e
65.A Szoci 8lis ®s Gyer mekv®del mi FRigazgat - s
66, A Nemzeti £bertmosz®gil 8Aicvatal el n°ke

67.Az Orsz8gos Meteorol  -giai Szolgg8lat el n°k
68.A Nemzeti Befek e t ®s i e ®g el n°ke
69.Az Eur - pai T8 g k a Audi t 8l - FRigazg
700A Magyar Cll a r eIn°ke

! s
mo 0
mk 8§
71.A Nemzeti Akkre Hat - s8g f Rigazgat - |
k k
8s

[0}
8
S
8
722A Nemzeti Sza ®si ®s FelnRttk®pz®si H
73.A° Magyar BS8ny ie®s° k&1l dtani Hivat

74A Nemzet®s M®drn ka° z| ®s i Hat - s8g el n®khelyet
75.A Nemzet®s MW®dr la® z| ®si Hat -s8g Hivatala R
76.A Magyar Ener gsezta bk8liy oRes§ skKi® zHhiTvat al el n®°kh
77A MNB el n°ke helyettese

78Az MTA el n°ke helyettese

79.A° MMA e lelyeftekee h

y noKk
at 8s
ncst
dit I
®pz ®s
zalk ie

80.A f Rpol g8rmester helyettese

8lLA minisztereln®ki bi zt osok

82. A minisztereln®ki megb?2zottak

83.A° KEH f Rigazgat -ja ®s igazgat i

84.Az OGY Dbizotts8gainak el n®°kei

85.El n°ki titk§rsggvezetR, Orsz§ggyTl ®s Hiva
86.Az Orsz8ggyT| ®s -héljetieseit al a f Ri gazgat

87.Az0r sz8ggy 'T'I®s Hi vatal a k¢l ¢gyli i gazgat - | e
88.A z Orsz§ggy | ®s Hivatala k°zgyTjtem®nyi ®
89.A F¢ggetlen Rend®szeti Panasztest ¢l et eln
90.Az Al kot m8nyb2r.-s8g fRtitk8ra

91.Az Cll ami Sz8&8mvevRsz®k fRtitk§&8ra

92Az al apvetR jogok biztos8nak helyettese

93.Az Al apvetR Jogok Biztosa Hivatala fRtitk
94Az Orsz8§gos B2r-s8§gi Hi vatal el n®khelyett
95, A Nemzet.i Fel dal apkezel R Szervezet el n®°ke
96.A Nemzeti Eml ®kezet Bizotts8ga el n°ke

97.A Magyar Korm8nytisztvisel Ri Kar el n®°ke

98.MK ®s ME helyettes 8l |l amtitk§8rai

9.A t8ryéktael 8l Il amtitk8rai (abc)

100. A K°zbeszer z®si Hat -s8g Titk8rs8ga f Rt
101. A K°zbeszer z®si D°nt Rbi zotts8g el n®°ke
102. A Nemzeti V8l aszt 8si Il roda 8l tal 8nos e
103. A Nemzeti VS8l aszt 8si |l roda gazdas8gi e
104. A K°zponti St at i yetese k a i Hi vat al el n°kh
105. Az Orsz8gos At omen ehelgettese Hi vat al f Ri gaz
106. A Nemzeti Kutat8si, Fejleszt®si ®s 1| nn
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107. A Nemzet®s M®dr la° z | ®s i Hat -hayBtigseHi vat al a
108. Az Orsz8ggyTI| ®shelyttteseat al a i gazgat -
109. AzOrs8ggy Tl ®s Hi vat al ahelyattésn©® ki ti t k8r s§gg

110. A F¢iggetlen Rend®szet.i Panasztest ¢l et

111. Az Cllami Sz&8§mvevRsz®k sz8&8mvevR igazga

112. A Nemzet.i Eml ®kezet Bizotts8§ga tagjai

113. A fRv8rosi ®s megyei korm8nyhivatal ok

114. Miniszteri biztosok, tov§8bbs§:

115. Egyetemi rektorok

116. M¥%zeumok, kultur8lis int®zm®nyek vezet

117. Ki emel kedR szem®lyi s®gek (orsz8§ggyTl ®s
k®pvisel R)

Budapesten szervezett rendezv®nyek eset ®ben,

vesz r®ssgti kBobm8apmegb2zottat illeti a m8so

Il. Ha Budapesten megh2v- a fRpolg8rmester, R

mint megh2v.- h8zigazda:

1. Kzt 8§rsas8gi eln°k

2.A kor 8bbi k°zt8rsas8gidjeRlbrenk®k hivatali i

3. Minisztereln©k

4. A kor 8bhbi minisztereln®k®k hivatald] i dej ¢

5. Az Orsz8ggyTl®s eln°ke

6. Az Orsz8ggyTl ®s kor8bbi eln°kei hivatal:i

7. Az Al kot m8nyb2r.-s8g eln°®ke

8. Az Al kot m8nyb2r-s8g kor8bbi eln®kei hivat

9. AK%r i a el n°ke

100A K%¥ria, illetve LB kor8bbi eln°kei hivat

11.A | egf Rbb ¢gy®sz

12A t°rt®nel mi egyh8zak vezet Ri

13.Mi ni s z thelyetee$ n © k

14Az Orsz8ggyTl ®s h8znagya

155Az Orsz8ggyTl ®s aleln°kei

16, Az Al kot m8nyb2r-s8g el n®khelyettese

17A K¥rlin?® khel yettese

18A | egf Rbb ¢(gy®sz helyettese

199Kor m8nytagok ( MK, ME, t8rc8k abc szerint)
20Az Al kot m8nyb2r.-s8g tagjai

21A vez®rkari fRn°k

22 Az orsz8gos rendRrf Rkapit8gny

23.A  Magyar Kereskedel mi ®s | parkamara el n®k
24A budapesti korm8nymegb?2zott

25.A f Rv8ros kh®prBgglRI ®si

26,A fRv8rosi k°zgyTl®s eln°ke

27.A budapesti egyetemek rektorai

288A FRv8rosi T°rv®nysz®k el n®°ke

29.A f Rv8rosi gy ®sz

300LA budapesti rendRrf Rkapit8ny

3lBudapesti Kereskedel mi ®s | parkamara el n?®
32Az CSZ eln°ke ®s a tov8bbi -listzseemm®| yek a ne
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[l Test¢l etek ®s szem®Il ye k nemBudgpssteszervesks sa h a
azon a testg¢gletek ®s hat-s8gok tagjai r ®s zt

A korm8§nymegb2zott, mint az Cllam k®pvise
A Szent I stv8§n Rend, a Maglpr Erdegmrendtt
Orsz8ggyTl ®si k®pvisel Rk

Az Eur - pai Parl ament k®pvisel Ri,
mzetis®gi sz-sz-| Kk

A megyei k°zgyTl ®s eln°ke

A helyi polg8rmester

CoNoOO~WNE
Z
™

A k°rzet katonai parancsnoka, rendRri vez
A helyi Db2r-s8g eln®ke, az ¢(9gy®sz

100A t°rt ®nel mii evgeyzheS8tzRaik h el

11.A megyei k°zgyTl®s tagjai

12A helyi ©°nkorm8nyzat tagjai

13.A  helyi oktats8si int®zm®nyek vezet Ri

14.A hel yi kereskedel mi ®s iparkamara vezetR

15A j egyzR

Ha egy hel yi v8lasztott tiszts®gviselR orsz

szerintkell rangsorolni.

Ha a pol g8rmester nem jogszab8l ybai metl R2rt
meghfta  -m8sodi k hely illeti meg az Cllam k®pv

Ha egy rendezv®nyen nincs jelen korm8nytag ¢

kor m&nymegb2zott helyettese foglalja el az C

IV. Test¢l etek ®s szem®lyek rangsorol 8sa, h a

azon a k°zt8rsas8gi el n®k vagy minisztereln?
1. A korm8nymegb2zott, -mikRts® e Rnd®gl 8§t - ®s §I
2. Az Orsz8ggyTl ®s eln°ke

3. A kor 8bbi k°zt8rsas8gi eln°k%°k hivatali i
4. A kor 8bhbi minisztereln®k®°k hivatal.] i dej ¢
5. Az Al kot m8nyb2r-s8g el n®°ke

6. A KWria eln®°ke

7.A |l egf Rbb ¢gy®sz

8 A Korm8ny tagjali bel sR rangsoruk szerint
9. Az adott megyei kozgyTl ®s el n°ke

10,A hel yi pol g8r mester

11.A k°rzet katonai parancsnoka, rendRri vez
12A hel yi b2r.-s8g el n®ke, az ¢(9gy®sz

13.Az 81 | ami kit¢e¢ntet®sek ®s d2jak helyi tul
14.Az adott megyei k°zgyTl®s tagjai

155A helyi ©°nkorm8nyzat tagjai

16.Ahelyiokt at 8si i nt ®z m®nyek vezet Ri

17A hel yi kereskedel mi ®s i parkamara vezetR
18Maj d a I 1. Rangoszt 8l yt | i ndubv&8nas neme
szem®l yek rangsor szerint

EI't ®r Ren a fentiektRI, mindazon read&rzoe®dy&lk

szerveznek, a megh?2v-.- hat-s8g a m8sodi k hely

ut 8n. Ha a megh?2v:- egy testg¢let, a m8sodi k h

a fenti rangsor szerint foglalnak helyet.
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A rasngp ®@®angsorbeld] hely nem ruh8zhat- - 8t, az
nem | 8r a helyettes2tRnek. A k°zt8rsassg8gi

rendezv®nyeken a hat-s8gokat Kk®pvi serintR szer
rangsorolnak ®s nem a k®pviselt rangja szer.

El t ®r Ren az el RzR bekezd®s rendel kez®s ®t RI ,
regz2tetten t®nyl egesen bet°ltik az adott be
szok§8sofseanelnkeghel yet a rangsorban, 2gy

- a minisztereln®°k t8voll ® ®ben az Rt k®pvi
- az Orsz8ggyTl ®s eln°k®t helyettes2tR al el
- az Al kotm8nyb2r.-s8g eln°k®t helyettes?2tR
- a K¥%ria el n°k®t hel yettes2tR aleln°k®°t,

- a Sz8§mvevRsz®kt €ed WP R ®al dleh Ykt

- a polg8rmestert helyettes?2?tR alpol g8r mest

Korm8&8nytag hi8ny8ban a korm8nymegb2zott wegye
rendezv®nyeken. A minisztedrlil amnabpprghh®Bs t ag]j
kor m8§nymeghb?2izro@stztolvdeahleSthnne k a r eMmzdoenzovsBniyamg ¥
szem®|l yi s®gek eset®n ki ® a rangel sRs®g:

- V8l asztott k®pvisel Rk eset®n a mand8tum r
a megs zrakifgsL8®sr aszempontj 8b - | nem sz8m2t),

kora: az i dRsebb® az el sRbbs®g.
- Szervezetekn®l a bel sR rangsor d°nt.
- A kor8bbi miniszter k°zvetlen¢gl a kor m8ny

Megh?2v . k

Hi vatal os alkalomra tendR, maméPRPyemakh aznd®g
nev®vel, hanem hi v gtkd|d&aw8y d r8csr8svza8 g jEll Pl k e, meM
stb. ®s a r®sztvevRk a bet°lt°ott politika
kapnak megh?2v§8st.

Megh?3tv -kk@(az2r 8ssal vagy g®p2r 8ssal |l ehet ki 81
haszn8lni, amel ynek ¢resen hagyott hel yei t
tel tj ¢k ki

Nyomtatott formul 8k haszn8l a®az els e?2 ®jnu la kne.gh

A megh?2v.-ra adott 2r8sbeli v8laszt k®z2r 8ssa
a megh2?v. sz°%°veg®t.
Az ut - bbiia ipdrRobteonk ol | ter¢gl et®N mut at kaz - e

g
megh2v8sokra sdoktt?2regybel i nk8Ib&dmadbersadaitr 2 t | § |
v8l aszok.

Ha a megh?zv§8st tel efonon el Rzet emalben me g b e
Vi sszaigazoltg8k, R.S.V.P. (v8laszt k®r ¢ nk) h
szokg8ghavmea 2rni |l yenkor a nyomtatott AR.
kell r8vezetni a AP.M. 0 jelz®st.
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A hivatal os megh?zv. mi nt a:

ADER JANOS
MAGYARORSZCG KBSLZTGECRELN¥KE

ORBAN VI KTOR KOVER LASzLO

MAGYARORSZCG BREIL S¥YRE AZ
ORSZCGGYt LES ELNY¥KE

TI SZTELETTELA MENSHHC VJ

AZ ALLAMALAPRAZABLEBMALAPITO STZEAN K|
ALKALMCBEL

MAGYARORSZCG ICOBRBGEKATONAI ETABCZSEAL
FELVONCSCRA #&8DAIBA@NEK AVATCSCRA

2017. AUGUSZTUS 20A N, VASARNAPARA 38 B®OBRMZET
(BUDAPESTV.,KOSSUH LAJOS TE£R)

UNNEPI BESZEDET MOND

ADER JANASYARORSZCG KBSLGIRELN¥KE
KOSZONTOT MOND

SI MI CSKO IEAON\VANDELMI MI NI SZTER

A MEGHEVE EGYZERE RESBL, £18CHVEIM R .
MEGHEVEIJCT HOZZAL 'MAG

R RH

T

E

Y UNNI

¥RTENF¥

OTEREF

(£ERJ! K

MEGHIVO-MINTA

Cimer
Magyarorszdg Miniszteremoke
szivesen ldtja

a ... tiszteletére adando
fogaddson
2016. oktober 23-dn, vasdrnap 19.00 orakor
a Parlament Vaddsz termében.
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The Prime Menistor and Catbinet Ministors
al the itana

on Saturday, 21 May 2011

To bo seated by 7.00 fo.m. Silana
Aetive : Thist & Tin (Men Orchard Road
Working Attire o) P.T.0. Hingapore 235523 Y,
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Magas szinten a megh?2v:-kat n®vre sz-I| - -an akl
eml ®keztet Rgl ®s bel ®p R |

A megh?2votti |ista °ssze8l | 2t neagh& viodantdelkladg 2
meghat 8roz8s 8§ I 8l 1, azaz a ke¢glonb2ozR i st
alkalomt -1 f¢ ggRen miv®szek, tud-sok, egyh
megh2vott ai stb.) hg§ny fRBRsoKehetytg®®ey ®bmeny
hel y¢kre k®&SRbb is megh?2vni

b -
g z
t R
b

A hivatalos rendezv®nyek r®sztvevRi
A megeml ®kez®s r ®sztvevRi n®gy csoportra o0sz

hivatal os szem®l| yi s®gek, aki knek a | e
m8nymegb?2z)ot ®s &W®pnek|l Rk szerepe a b
§s a, az eml ®kmT megkoszor %z 8§s a. A r
Ya r®szv®tel ¢k biztos?2t 8§sa, | Rz

a koszz>®él’4z§eissz§|rrlen®sijndeb

=
o

|
(
€
(
£

°©m® O —F O
= —>5S o =

sban k°zrevm'T'k°de: zenekar,
el l ®p Rk, mTv®szek, k-rus, tec
e k: di 8§k ok, ci-usi egkes¢ivet ek
R

s®g, a megh2vottak: a megeml ®

er Rs2t ®s e ®s tov8bbad8sa a (
°odni az iskol 8kkal, aa finhs al ok
t §s8ban ®s el Rad&8s8ban (Hi mnusz
koszor %% el hel yez®s®ben seg?t ®s)

°CP @3 T @Y XTI T X

nKQe - v 9 N S

A r®sztvevRKk szok8sos el hel yez®se

Az eml ®kmTvel szemben helyezz¢gk el a hi
(esetleg k®t <csoportra bontva), tRI ¢k jo

Az eml ®kmT jobbj8&n a k¢rtos(°k), ba
z8szlI| - . A z8szl -0s®k) ak¥Yerter8Sm®gokndbo kel °n ¢
mege°tte¢k az egy®b megh2zvottak, akik

Az eml ®k mTt Rl balra, a k¢rteoseok mellet 8§11
t Tzol t - k sor fal a. Az eml ®k mT ®e & Rint , -osi ®Y 56
hagyom8nyRrzR z8szl| - k.
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El hel yezked®s
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Il vatalos megem|l ®kez®s v8zI|l atos forgat- - k®°n

A megh2v. hat-s8g (polg8rmester) feladata ®s

eg
or

A

y
S

r

WS ON-T S =S Q

N Q@ N

cttmklotdng@myamegb2zottal, a katonai ®s rend
z8gos ®s helyi vezetRivel

endezv®ny megkezd®se el Rttt foglalja el he
a zenekar, a katonai d2szegys®g, a tTzolt
Rket @aaz8 skl - a megh2vott protokoll szem®l
parancsnoka, aki egyedygl adhat parancsot

| ef ol y§s8t)

a z8szI|l - -tart-k az eml ®kmT k®t ol dal §n

a n®zRk, az iskol 8sok

a hivatal os s za npRdlyg Sre@ngeeskt, e ra kg kwetz° | , maj
rangsort® i f enntartott (8l Il tat- c®dul 8k) hely

endezv®ny akkor kezdRdhet el , ha a jelz
®r kezett .

ndezv®ny siker®t ebtRsegadkiazhasamPreyral @
k befejez®SsS®i g megmar ad. Ez, a progr
m- ni amesterrel, moder 8torr al ®r hetj ¢k el
emTk°odRket, bej el enztzianat me g e mH&k eazz® se seeqr
egys®g i s j el en van, annak parancsnok
ncsszavakat (Vigy8zz! Tisztelegj!) a cer
®d®vel kivs8rja.

g
n

nemzet. | ol nemekavogsia: egys®g ve®gzi,
skor helyg¢k 81 | nak, a |l obog:- fel sR f
l el R ¢temben kell felvonni, hogy a | egm
e befl &tezRdPxee el
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®
e
n

A katonai d2szegys®g jelenl ® e eset ®n:
A s (t®rf | al 8s)
A szl - d8sa
A z

W W

z
f o emI®Je: a jelenl
: k f R, hg8zel n°k kiv®t el
jd el foglalja kije I°It hel y®t ,
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A Himnusz
Besz®dek

Kit¢gntet®s 8tad8sa: csak hivatalos (811 8
ep|s®gek al kal m8b - | . Adrengjd, @eth@zazoea or r eI
I fokozat . Az 8tad- szem®l yi s®g §
et ®s hez tartoz:- sz-beli for mul
minisztereln®°ke, Kor m§nya N. N. ,
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ad8s a hRs°%°knek: hRsi eml ®k e k
) neveinek egyenk®nt i fel ol vac
¢k el n®ke, tagj a), maj d minder
MAmgg ahalr sz8§g®rto. Hagyom8nyosat
ker ¢l sor a koszor Yaz8sr a, for
tek, k®pvisel Rk, a helyi pol g8rr
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A koszor Yz - a koszmtr Vawa vyiRke luh &8Iny &z tl ®lp , a
megigaz?2tjd4 a&®RpPRaltagossza| ®p, p8&r m8sody
hajt (ha fegyveres erR tagja, akkor ti s:
Az ¢nneps®g soagnolbds 3a 8 WMituPicalsahivatalds - e S €
(81l ami) szervezetek ®s az ®rintett sz®©°
®rintett egyes¢l et ek, szakszervezet ek,
rendezv®nyeken nem koszor Y%znak, hogy a
tszt el et ad8sa biztos?2tott |@gy®sztvAr RN
szerveerBk g%l virsg8§got biztos2?2tanak, aki
el a koszor Yz 8si cerem-nia el Rttt Ami k
legmagasabb ratgy j el enl evR i s el helyezte koszol
felhangzi k a Magyar takarod- Kkg¢rt20s el R
m8sodper c) n®ma c¢cs°nddel ad-znak a hRs®E
pol g8ri szem®| ygeketl,eveszg&gzlIf-efdted®] z 8s z
fegyveres er Rk tagjai tisztelegnek.

A n®ma csend v®gOot a Sz-zat hangj ai j el
z8szI|l -k felemel kednek.

Katonai d2szegys®g jelenl ® e eset ®n opci
A D2szmenet az eerl °®kjnEir -e | vRa ¢

Ezt k°vet Ren a | egmagasabb rang¥% jelen
kozremTkod®°k vezet Ri t RI, parancsnok§8t - |
el sRk®nt t8vozi k. Ezzel a megeml ®kez®s \

Katonai d2szegys®gcjseldersiz@teenees et ®n, ha
A El vonul 8s, t ®r ki ¢r 2t ®s

besz®dek helye, sorrendje

Nyil v8nos hivatalos rendezv®nyen a besz®d
koszor “%4z8s el Rtt hangzanak el
A besz®dek sorrendje ford?2tott pragtyolkolhlel

szem®l|l yi s®g®, az wutol s a Korm8ny k®pvise
Ha a k°zt8rsass8gi el n°k, a mi nisztereln
megeml ®kezRkh?©° z, azt az Cllam k®pviselRj
koszor “4z8s el Rt t.

Az Cldgyhangonb es z ®1 tehs§t, ha a Kor m8ny
korm8nymegb?2zott nem besz®l az ¢¢nneps®gen
Ha valamilyen k¢l °nl eges okb - | m®gi s t°bktk
ford2tott protokol |l sorrend, mel yet a b
fel ¢l 2rhat.

Szok§8s, hogy a besz®dek -4ebpesz@RRBRGBBDaAI gy
t°rt®nel mi esem®ny feli d®z®se egy helyi f
a polg8rmester 8Iltal, majd azi €1 $ame k®Ipw§
hi vat al os iczZenetet, |l evel et . Hossz% bes:
hi vatal os ¢nneps®gekr e, ezeket ink8bb az
hagyjuk.

Nyilvg&nos hivatal dk¢BPhamenr RS 2 a®E@amT
tart-zkodni kell az ®les politikai, wvall 8§
Az ¢nneps®g programj8nak ©°ssze8l 1 2t8s8n§gl
szem el Rtt, hogy el Rsz®°r az ®| Rkakezk adun
k°vet Ren k°vetkezik a megeml ®kezR, az el nh
Al kal omhoz il I R dokument umok, ver sek, Sz
el Rad8sa opcion8l i s.
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- A fiatal ok, az 1 skol 8k, egyes¢l etek bevon
- A Himnusz @®btameSBmyramegem| ®kez®sen el Rada
A Hi mnusz el hangz8s8nak helye, szerepe az ¢n
A nemzet.i Hi mnusz hazafias ®nek, mely Magyar

®nekl i k, ] 8t ssz 8k, ha tisztelegniazkovs$mrzmiglot
k®pvisel R szem®l yi s®g el Rtt.

Magyarorszg8gon az al 8bbi esetekben j8tssz§8k:
- tisztelg®s a z8szI|l - - el Rttt
- z8szI|l -felvon8s alatt
- hRsi eml ®kmTn®l koszor %z8s el Rtt vagy ut 8§
- az ¢nneps®gek v®g®n, ha el Rtte m8r nem ha
A magyar Himnusznak b 8rimien | egyen &amageatranrsBSgiendi
rendezv®nyen egyszer el kel l hangozni a. A m
nemzet himnusz8t el Rzi, egyetlen nemzet ®s a
magyar Hi mnauns8zkt ene | 8t sz
- ¥nmag8ban kit¢gntet®s 8tad8sa nem indokol ]
- Pol g8ri wvagy katonai d2sztemet ®s eset ®n H
indokolt.
|l degen 8l 1l amok himnusza akkor hangzi kivilel Mag
vagy katonai vezet Ri) hivatal os | 8togat8sra
szertart8snak (¢nnep®l yes fogadtat8s katonai
(l 8togat8s, k©°z°s megeml ®kez®s stb.) vesznek
El vil egi ahikpnd®42 dcsak akkor hangozhat el h a
van, vagy gy, hogy felvonj 8k, vagy mint hiwv
el Rbb, ®s m8sodi kk®nt a magyar Hi mnuszt.
Ha t°bb nemzet | el rkn@yuaokdt magywmmabaszerinti sorrendben kall h i
j 8tszani, wutols-k®nt a magyar Hi mnuszt. A hi
a civilek fodetlen fRvel feszesen 8l Il nak.

Az eur - pai hi mnuszt t°bbnyirej8tseuik p®s UE
alakul at jelenl ®t ®ben egy8ltal 8n nem. Ha ka
el ej ®n, vagy az egy perces n®ma <c¢s°nd wut 8n
Hi mnuszt nem heliyet m@s-sethetd ®k emeé | Wate kel ni v

l ndul - k ®s ®nekek

Lass %k, chnep®l yesek vagy gyorsak, arra szol
az cnhnep®l yess ®g pill anat8nak, egy menet os z
cnhnepekhez s zoduls-akn, krP-ttR&kn,e k® nienk e k , mel yek f
hangul at 8t .

a

39.Nemzet kdzi targyal asok és konf e
A nemzet k©zi ®l et esem®nyeit val - j 8ban az
mel y¢l ®s e, folytonos pozsa2?wewnmag§l jnee,gae? ¥ ol
8l Il and-an Y abb ®s %] abb k®r d®sek vetRdnek
ezeket az adott kereteken bel ¢l kel tartan

kozotti politikai Pmpbs ®m8szodnyaighban hlaglky dwme
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A helyzet b®k ®s rendea®s @®hkekhmdk | aemz ett8krogzyia
intenzit 8sa8tf aoleykammattvoes t 8r gyal §8s. A szem®l ye
Vi szont Kk®r ®s evke z&st neerkg e domk®@rzyaetko san oda, hogy
c®l jait, k°l cs°n®sen egyre m®lyebb meg®rt®s
el vezet a b®k®s kapcsolatok meger Rs°d®s ®hez,

A munka nagy r ®kg®pviasedieplekm&cim§rul , i a mi s
meghb?2z-1 evadgtt 8¢dattben felvetni mi nden, a |
vitg§s k®rd®st, ®s korm8nyuk 8l 8spontj 8§t k°z
A kel f ol di hat -s8gok, mel e kkhed 4 ,a hmigsys A io-gvaedz
hiteles, az ¢gyben megfelel R 8l tal8nos vagy

A k°zpont ®s a k¢l k®pviseletek rutin egyezte

cgyet rendezett i ly m-don.

Nagyobb j¢ ent Rs®gT vagy §&ltal&gnos jellegT ¢gye!
konferenci 8n, vag a nagy nemzet k©°zi szervez
esetben a szok8so el j8r8s mS§s, mint az el R
t8r gyal 8sokn§gl Mi ndk®t esetben az el Rk®sz2t ¢

A diplom8ciai k®pviselet vezetRje saj 8t vagy
kapcs8n elvi k®rd®st int®z a fod&kg! °amPrsz2hg K
egy®ni ®r dek s @&rneelgefnerl Rell RvanmSvod s8§gtart8ssal t

y
S
n

j ogban, sem a hel yi jogszabs8l yokban nem t al
korm8ny8t ®s a helyzetnek tngerggfyeall e8IsR aj ahvealsyliat
m- dos?2t 8s8val kapcsol atban vagy t°bbol dal %
m®r | egel ®s ®s d°nt ®s joga az esetl eges kezde
ezalatt a diplom8ci ai®kk ®&ewni geSlretel -, v ahtoogsya nK °®

szabads8g8t megRrizze.

Cltal 8ban a K¢l ogyminn®nh€®yi pmok kfmogobpalk 8o ma
ifa t8rgyal 8sok 8l tal8nos ir8ny?t Balatesethemmz et p
iTafel el Rss®g azok siker ®®r t vagy sikertelens

k¢l ¢gyi tisztvisel Rket a ts8rgyal - del eg8ci
®r dekek °sszeb®k?2t ®s ®ben, a ki egyens¥l yoz
kimun k 81 8s8ban ®s t8rgyal 8s8ban.

Az adott ¢gyben ®rintett miniszt®riumoknak ¢
k®r d®sr RI , ekkor a K¢l ¢ggyminiszt® i um fel ad
el ®rendR c¢c®lt, a t&s@®gek&sonmepayvagol Bapont el
me h et el engedm®nyekben. El k®sz2ti a sz¢gks
del eg8ci -vezetR r ®s z ®r e . Szok8sos, hogy a

I

z
szakember ekke k ®p vails-e Idteelteigk8 cma-gbuakna.t a t 8r gy

Egyes szakk®r d®sekben a K¢l ggymini szt ®r i um &
szakminiszt®riumnak, ez esetben szak®rtRt k¢
feladatok el |l 8t 8s8r a. al |lnyaegny ke°sveette kibse nh &tl tRarybf
t 8rgyal 8sok kifulladg8§sa vagy akadoz8sa eset @

aki nem kompromitt8l . -dott az addigi vit8bar
szakdi plomata k®&pviseli a deleg8ci - -ba

Ami kor d°nt®s sz¢gleti k arr - | hogy egy ado:
szakembereinek r®szv®tel ®vel tartott ®rtekez
esem®ny t8rgy8t ®s rem®lt c®lj8t, valamint h
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K®t ol8draglyYalt8sok eset®n a k® korm8ny szabador

majd mindegyi ke jegyz®kben k°zli a ts8rgyal

felt¢g¢ntetve a tagok nev®t ®s beoszuatgoBt . Te
cser ® het Rk, vagy k°l cs°n°°s megegyez®ssel S
azonban tudatni kell 2r8sban is a szervezRkk
T°bbol dal Y% konferenci 8kon a nemzet.i del eg8ci
kell k°z°lkodi® & rg®@snzdtosev Rk ®rtes?t ®s ®r RI

Mi ndk®t esetben a konferenci 88t rendezR mell ®
k®r d®seket neki kel l tiszt8znia ®s |jegyz®kb
k°ezpontj 8val m8snaki sgB8ignkj Ritel @g 8§ Cissizet ®t el G

d°nt ®shozatalt.
A k¢l k®pvisel et adjsd tal S8leaeg@cikonfierlk®rsgt

beosztott diplomataa ki tartja a kapcsolatot a helyi K¢
konfeenci a eset ®n, m8s misszi - -kkal. Tagja a del
a helyi hat -s8gok, illetve a deleg8ci- ®s a
sgyelve arra, hogy a kin®zetht sa8tPbbda Haberl
del eg8ci s munkaszoba biztos2t8sa a sz§8II1 §s
di pl om8ciai misszi-n. Ugyancsak fel el Rss®gi
A del eg8ci - vezet Rj e kk8sneweerznBis,®nhRd g yf iag yte°l bebmb
azonos rangban | egyen, 2 gy biztos2that - kol
fRtisztvisel R sz®l esk°rTen t8j®kozott orsz§
vonat koz8saimerhz etgkyazkiortl ® ntgyal 8sokban, i smer
k¢l °nl egess®gei t, gondol kod§8s a, habitusa al
si keres al kal maz8s8r a, k°l cs°n®sen el Rny©°s,
ki munk§8l 8s 8rhmagyFomd oz=z®l j en | egal 8bb egy nye
nyelvek k°z¢l, |l ehetRI eg azt, melyen a |l egt?
A nemzet k©zi kapcsol atok fejl Rd®s e, a kel °n
del eg8ci -k nagy s zh8ongay nae nK ¢tleésgzyimilneihsezttRvr® ,u mb
szakember ek egyszerre bi ztos?2ts8gk a kel ¢gy
del eg8ci -vezet Ri feladatokat ezeken a k on:
szakminiszt® riumok TRBgBsit ki vyelzRit®seh8rauwmlel!l §
j el enthet. Annak ell en®re, hogy szakterg¢ l et g
nemzetk?©ozi konf er eilletvaa8 kk ¢nhuknakpacns-od sazt eork®tr ,®s z | et

Emi att sz¢i¢ks®gemi,nitbegyWr aunKegmggfyel el Ren ma g
seg?2ts®g¢hnmey SdieIy§ysesna a del eg8ci -vezetR hely
' zt atn

t 8] ®k o i miniszt®riums§t, amely korm8nyze
Vi gy8§8z arr a, hogy a t8rgyal 8sok eredm®nyek
megf el el Rk °ftotrens8sbheanne k meg a del eg8ci -k k°%°z©°ott
anar chi a, mely ahhoz vezethetne, hogy a k©°t?©
alig ismerik, alig vagy rosszul hajtjs8k v®gr
Ugyancsak fontos taggg ja- deell Rrge§8 ck i- meake zae tlte hd
k°ztisztviselR, aki a K¢l eggymini szt ®r i umban
k2s®ri a konferencia el Rk®sz¢leteidt, szeryv
el Rk®sz2t ®s®ben, at®s akide®k g &eigtsal 8bbszi ®,

dokumentum.

A konferenci a

i fonsbper YesRk kR RO B
a deleg8ci - tar

de att
t §val kapcsolatos anya

j e al
-zkod§8s
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el Rk ®s 22 a dokumentumok megszerz®se ®s sz®
ell enRrz®se, a v®gsSsR sz°vegvs8ltozat el k®sz?2t
jelent ®s ®t .

Tov8&8bbi tagok a konferencia t 8r gykibkanr ®yztntw
el Rk®sz2t ®sben ®s a del eg8ci-vezetR alaput a

[
szakmai tud8st, mel ynek a deleg8ci-vezetR
egyezm®nysz°vegezR szakbizotssFgdledd®Rss @daplk
t 8rgyal 8sok fol yam8n megakad8l yozz§gKk azon
mand8tumuk sz- | t.
A tagok | ehetnek rangjuk szerint az egyes m
szak®rt Rk mAnk gk td ®t tyafkeolntka®tna | magz 8§ s s al b2rnak
eset®n szakk®r d®sekben felsz-|laljanak a konf
bel sR munk8j 8ban vesznek r®szt, hall gatj 8k
i zotts8gdak 8®so ka Iskzi°zveegj avasl atainak vitgj8hb
ov8bbi r®sztvevRk a konferenci 8kon a hozz§s:s
orm8nyok k¢l dottei, mel yek a korm8nyk?©®zi k
8rsulni, de az ottk?2fs®ry k, mvalgyt offiygayne nemnel
igyelik, melynek korm8nyuk nem tagj a.
ok8sos, hogy a fogad- orsz8g fRv8ros8§ban t

sz8g dipl om8ci ai mi sszi-ja a kki®@rRdo@®s beens gj
sz8g8ban foly- t&8rgyal 8si fordul - -n is r®sz

- Tu>» » oown t"TxX-H T
= = N

del eg8ci -k rangsorol 8sa konferenci 8kon

konferencia hivatalos r®sz®n minden del eg
zempontb-1 azonos el b8n§s tazédnbsantkell kenedngakkBrk e t .
S, ha egyi k korm8nytag, a m8si k dipl omat a,
endj ®ben sem | ehet megk¢l °nb2oztet ®s.
Az egyedg¢l i rendezR elv a r®sztvevR 8|1 amok
nyel v®Az el n°kl ®st az el Rzet es megs8l |l apod:
del eg8ci -vezetRje biztos?2tja, vagy naponk®nt
esetben, ha nincs m8s meg8l |l apod8s, az abc s
Mi ut 8anbcazvagy m8s meg8l |l apod8s szerinti sorr
egy®ni rangsora abban mutatkozi k meg, hogy a
¢l hetnek az el sR, a m8sodi k, a harmadi k sorb

Az egy®oir mana@gl 8bbi

- Korm8nytag miniszterek
- Nagyk°vet ek

- Meghatalmazott miniszterek

- Tov8bbi deleg8ci- tagok

il tetett ®t kez®seken, ahol vend®gek ®s vend®
- Vend®g korm8nytag miniszterek
Vend®gl 8t - koerek8nytag miniszt

- Kegl fol di nagyk°vet. rang¥%¥ del eg8ci - -tagok
- Hazai nagyk®°vet.i rang¥% szem®l|l yi s®gek

- Kegl f o1 di meghatal mazott miniszter.i rangv
- Hazai meghatal mazott miniszter:i rang¥% sze
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A fenti p®l d8kb- | i si [lt8tkari kg nyhtaa g miemzseztierd
8tadja el sR hel y®t ®s ez esetben a m8sodi k h

A konferencia inmemenyi t81 tall @sb&mM nyil v8&nos ®s

cnnep®l ye@sk®geerenci 8nak hel y¢é adme@hswe-§gorns
egyben) k®pvisel Rje el n®k®©°l

Di pl om8ci ai konferenci 8kon szok8sos, hogy a
konferencia eln®ks®g®be. A javasl|l atot erre a
Ha nemzetkh2iv 8zsszeveek®eimferenci 8t, a szerveze
az ¢l ®s el n°k®nek megv§8laszt8si m-dj 8g§t. Az I
sorrendje szerinti el v®t gyakran a szervez:«

konferenci 8k ®s a bizc
A konferencia egy vagy t°bb aleln®°k°t v§8lasz
dol ga, hogy a Titk8rs8§g seg?ts®g®vel el Rk ®s :
kIn°sen a bizotts8gokban foly:- munka er edm®n
fe
a

r st zlseen szab8lyozza a
g
S
Kk
| el Rss®ge-vaa &y nd &rr-emlcm&nyRnak, hat8rozatai.l
r®sztvevR orsz8gok k¢l deoetts®gei el ® terjes

Bizotts8g fel adat ai
Amint a Bizotts8g | ®trejott, az el n°k el RKEG

s¢rgRsen el d°ntendR k®r d®sekben:

- a konferencia hivatalos ®s munkanyel vei

- a konferencia mTk°d®si szab8lyzat a

- az al kal mazhat, munkam-dszer ek

- a Titk8r se8zgPsnmeegszer v

- a jegyzRk°nyvek el k®sz2t ®s®nek ®s sz®tosz
- a sajt-val wval:- kapcsol at.

A z8r-dokumentum sz°vegez®s®nek nyelve ®s a
konferenci 8n c¢csak egyazon nyedav ett® hibtekelizy®Re IR 0
haszn8l ni p8rhuzamosan, gondosan meg kell sz
ford2t 8§s8t. T°bb nyelyv eset®nN a k°lts®ges
el ker ¢l hetetl en.

Az el Rad- nem tudja f o8cysaora&sots,an? geyl | & njRo g iz n ¥
politikai terminol - -gia pontatlan tol m8csol §s
Ennek el ker ¢l ®s ®r e fontos, hogy ha az el Rad:-
a tol m8cshoz, ill eageaakd8esPRegecii gyal amenkey a
®s ha kell, a jegyzRk°®nyvben pontos?2tsa az e

Az ENSZ Titk8rs8g8nak az angol ®s a franci a
Bi ztons8gi Tan8csban hatlhiakatakoan®s!|l munlkan

a spanyol t, a franci 8t ®s az oroszt.

Az Eur -pai Uni-ban a hivatalos ®s munkanyelyv
Mi ndez sz8mos neh®zs®get okoz k°lts®gess®ge
ne®z kess®ge tekintet ®ben, ez ®rt a hozz8sz- -1 8§
k ®s z ¢ | angol ul , el keser2tve s egyben mozg: s?z
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A konferencia mTk°od®si szab§lyzat a

A hivatalos ®s munkanyel vek akonferentisesikerepazvita me g 8

hat ®kony vezet ®se, a sz¢ks®ges fegyelem biz

mTked®si szab8lyzatra, melynek tartal mazni a
1. mneghat 8rozni a konferencia t8rgy§gt,

2.a sz-t kap: k¢ltdezkedk:, delteg &mbetnadak sz 8§
3.a szavaz8s rendj ®t ®s a k2vs8nt t °bbs®ge
k®t har mados, egyhang¥)

4. az el n°ks®get, a bizottsggot

5, a titk8rs8§got ®s az iratts8rat

6.a mand8tumvizsgs8l atot

7.a munkabi zotts8g®s =4 Him&te,i kPed s z estz@tr kle®tz t F
®s el n°k®t

8 annak sz ks®gess®g®t, hogy javasl atot <csa
99a dokumentumok sz®t oszt8s8nak szab8l yait
10.a konferencia sajt-terv®t, a hivatal os me
llla | egy z Kk®snzy?vtekks ®t , a del eg8ci - kkal val
k®r d®seket .

Di pl om8ci ai konferenci 8kon a titk§8gr fel ad:

kel ¢gymini szt ® i um8nak tisztvisel Rje | 8tja e

vegezte.

Munk&8j 8t a miniszt®rium tisztviselRibRI g1 |
egye gy °©°sszek°t R, aki k egy¢ttmTkednek a |jegy:z
biztos2tj8k a kapcsolatot kh¢glreghtdtegs®g ok Sz%Bigt d

A nemzetk©°zi szervezetek rendel keznek saj 8§t
szervez®se.

V®grehajt:- szem®|l yzet

A del eg8ci - -nak is sz¢gks®ge van v®grehajt - S
di pl om8ci adsmi sszakk ®pzdtt, megb?2zhat - - titkH§8!
(sz8m2t.g®p, f®Nnym8sol -, telefon, fax, inter
Fontos feladata a deleg8ci-s titk8rs8gnak,

i dRpont okr a s dse8geag 8sczie-rvienzte tskz ekr2vweS8znzen a konf
fontos szem®l yes tal 8§l koz- kat .

JegyzRk°nyvek ®s hat8rozatok

A sikeres konferenci 8k el vezet hetnek egyezr
k°zl em®ny, nyil at kozat eelnftougnaodk§ sa8zh o¢izl . ® shi kn dj eez
alapoz-dnak, melyeket a Titk8rs8g 8l 2t ©°ssz

A dokumentumok sz°veg®nek ®rtel mez®se kapcs
jegyzRk°nyveket tekint e®&s s88tga dsee mg ykaikerla&g ? ¢
el l ent mond - d ok umermrzt®°wne g®sc sjaekg yf zRR kr’er®yrvt ®s e k e t
tudott dol og, hogy a t8rgyal 8sok folyam8n a
sodr -d8s jelenti

Az °sszefogleknekegiya®Rk§nyartal mazni uk kel
-rg8j8t, a jelenlevRk n®vsorsgt, a vita tS8rgys
r8j 8t R®sz|l etes jegyzRk°nyv eset®n a gyors
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l eirat r°vid idRn bel ¢l rendel kez®sre 811, ®
vita |l efoly8s8r |

Ha a dokumentumokat t°bb nyel ven akkerfotos,a del e
hogy a megfelel R fordeéltkez®streec hili lkjaan ha&h h ®z
kaphass8k meg azokat.

A m8si k fontos, p8rhuzamos feladata a Titks§s§

p8rhuzamosan k®sz2?tse elR a hiteles v®gl eges
elfogadnak par af 8l nak vagy al 82rnak.

A Titk8rs8g feladata Rrk°dni azon, hogy val
okm8nyr - | a hiteles p®l d8nyt, a mi a k®sRbb
tel jes?2t ®s®t ®s vitatsh &kt®ptvli sred Nkt € £ ie | Rl R ¢
k¢l deoetts®g a t8rgyal 8sokr - | folyamat osan
°zvetlen¢gl, vagy a k¢l k®pviselet Ytj8n. Mir
®szl etes ©°sszefogl al 8] ®Kkeolzetnatt@sstt, nnyekjytb ekno rp
efoly8ss8r -1, a del eg8ci - tev®kenys®g®r RI , é
el eg8ci -k javasl atainak t&8mogat8&s8r-1, a | a
t 8rgyal 8si j el ent ®s naeko tttar u tad srfatz§ 9 ta ®dya
ud-s2tania a vit§gk |l ®gk°r ®r RI az elfogad
02|gazgat§sra h8rul hat 8sair - 1. Meg kel
| foglalt poz2ciat,el®PRenavavdandtokael tem®@ie
al reag8l 8s mi k®ntj ®r RI
z el ®rt eredm®nyek, az adott engedm®nyek sz
gy az i dRben el k®sz?2tett jelent®selgyerezzreh
onferenci 8t rendezR nemzetk®zi szervezet, o
j el ent®s el k®sz?2t ®s®nek al apfelt®tele, 0g
§voz§sa el Rtt gyTjtsehaote§rawz adttdt eIefolgeagjwzt R k
igyel met szentelve azokr a a sz°vegekre, a
z°veg®nek m-dos?t8sa vagy kiterjeszt ®sek®nt
I

o]

psz©°veget ®rint Rtakabnaz®dkbi kompr omi sszumo

| ®s i dRben el k®sz2tett t8rgyal 8si jeler
az orsz8g ke¢ltkalpxzdatl &att ae Inlaks &, ed Rlsa&pot
bb2tsa, hogy a hath8§rkdwvattthlkess®gr ehajtg8s§t

el Rz®keny kezel ®se nagyban seg
tani sz8m8ra aal RakemPsn®¢ {(ndeg
|l ektroni kus) a®bhéematbBMéobel( AtRa °
konferencia munk8j 8r -1, jelenl ®tet Kk:¢
| 2 t al 8l koz-k el ej®n, a nemzeti sajt:

a
b konfesgehanBkkerl biatnagysz8&§m¥% tud:s?2t
2t 8s8val

o —

N —+

~+ —TTOT NW®m < 5+
- o=
® N -

P @0 @

> "z XXXOP “3IP OO TP XN <OXTD> QT XD
—Q

fel hzvni arr
hq'z§rki ,e zme rat
-k k°zotti
okat i s.

i -k figyel m®t c®Il sze
a el Rtt nyilv8noss§g
ot. A jelen | evR de
el ® val - Kkisziv8rog

Font os pol i ti kai konferenci
sajt-titkigai, =i sspi omgajt - a

on a del eg8ci
as®j a pedig a

~ N -~ —Q
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Fel haszng8l hat a fogad- orsz8g sajt-szol g8l a
t 8 ®koztat8&8s8ra ®s sajt-konferenci 8k szervez
A sajt- infoemBé&t 8kkaligeal fontos, al kal mas
t 8 ®koztat 8§st kell adni sz8&8mukra, hogA el ker
nemzeti sajt-t8] ®koztat- -kn8l el Rzetes egyezt
nyi bs8§B8gra hozzon olyan inform8ci - -kat, me |
egy8ltal 88n nem szeretn®nek tudatni a sajt-va
A diplom8ci ai mi sszi-nak el Rre tiszt8znia Kk

k2vwe8nsajt -nyilatkozeat kt®r d @snenkk , ®d e hnetoekalt S !
megv 8l aszol ni

A konferencia folyam8n az 2rott sajt -, a r §
nyil atkozatot, interj Y%t a del eg8ci- vezetRj @
k®sz¢l Pgnkehet Rl eg teljes?2ts¢k, term®szetese
A nyilatkozatokban el kel l ker ¢l ni a fogad-
b&8r mely szem®l yi s®gnek a b2r 8l atgt. A del e
del eg8ci -vezetR kifejezett enged®l ye n®l k¢l |
korl 8tait.
A konferenci a k¢l dotteinek a fogad- Or sz 8§
ment ess®geket ny %j tj a, mi nt a vahatkpzikcartr&neiti a i mi
orsz8gokra 1is, a neh®zs®g abb- I ad- di k, hog
rendelkezik.
A diplomata ®s szol g8l ati Yat | evel ek viszony
tesznek | ehet Rv®, ak mazmgamb/an elve’Rd d terl e ku t mezh @&zns
Az utaz8s sor8n ®rintett orsz8gokban |l evR di
si ker ¢l a helyi hat -s8gokn§l el ®r ni , hogy a
r ®s z ®r R Sz ¢ ks ®glek® tfted @g®t eed y, ¢ thto gjye lae nkj en meg
szem el Rttt kel l tartani), az Ytlevelek | egy
poggys8sz, a csomagok | egyenek megk¢l °nb°zte
kisz8l |l 8svagy &tdels¢e §g 8ci - i ndul 8sa a rep¢l Rt
viszonylag kev®ss® zavarja a t°bbi ut ast ®s
k2vs8§nt komment 8r .
A deleg8ci -vezetR | 8togatg8saiRt®trrkez®se ut §n
- az oOorsz8ga nagyk°vet ®n®I ,

- a helyi hat-s8gokns8l (a helyi szok8sok sz
- m8s del eg8ci -vezetRkn®l sz¢ks®g szerint.
A deleg8ci-vezetRt a deleg8ci- titk8ra t§gj®
i dRbeeStzt tartal maz- programot , i smertet.i

I

ehet Rs®geket.

A del elg&lcinb°zRfetvesekema szem®l yes kapcsol af
a sz¢ks®ges kieg®sz2tR dokument umlohkandj 8k8§j
®szrev®telei ket azzal kapcsol atban.

gy nagy szervezet rendszeresen tartott
al apdokument 8ci -t (alapokm8ny, mTKk

i -vezetR a beggTjdeta Iehet mM8cegkof
s®g el sR munka®rtekezlet®t, ©°9sszege
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meg a hi8nyoss8§gokat, jel ol je ki al kal mi mu
k¢l ©°n°s teki nteekt t®Rsl aa hjievgaytzaR ka°sn ydvo Kk u me nt u mo k

Tobbek k°z°%°tt a fent.i k°telezett s®gek miatt
konferenci a hel ysz2n®r e ®r kezni . Fontos S :
regisztr8ltathat| §kelmamRik&rtt,y §fi &lat e h ekiitkT za&Ri |
megh2v.-khoz, megl 8togathatj 8k az esem®nyek
techni kai megbesz® ®seket. Mi ndez megal apoz
esem®nyeken val -zwm@tueglotdt, si keres r ®s

Egyes hosszabd wemd®@gledtc:i 8rkyi t - Talkagmatadn&kr - f o ¢
nemzeti fogad8sok tart8s8ra. Ennek szervez®:c
napt 8§r8§ba i dRben beker ¢l hesswedl asAz orke gghy?2Tvj - tk® s
konferencia titk8rs8ga | ehet seg2ts®ge¢nkre.

A del eg8ci-k el helyez®se a teremben

Y&\

2016 | Sommet

Az ¢l tetta®siv. Tende 8tm84a g g lejziekk .ben

A protokoll os k°teles biztos2tani, hogy a
del eg8ci -ja fogad8s8ra. EllenRrzi, heegly a ko
a del eg8ci -et ,oraszz 8bgiaz tko®p?vtijsael Rj ®nek a szigor
el bgngst. Az ¢l tet ®=i  kri anagzs ot & vsBzselir § rnity ghkealty, e
dekor 8ci - jea? nkelglfeenl RerlzR a hangos?2t 8st ®s a t
tol m§gcsf ¢l ke hel y®r RI

A protokoll osnak ¢gyelnie kel arr a, hogy a
inform8ci -kadRbamj o] entazrt
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310Nemzet ko zi szerzO6dések, kd6zd6s n

A nemzetk®zi szerzRd®sek al §2r §8si szertart §c¢
meg, ahol az al 82r8s t°rt®ni k. A fekzk¢ilmelgi8l
l egyen m®g el en.

A szertart8st ill etRen nemzetk?©®zi gyakor |l at
fogad - orsz8g 8l I ami protokollja dolgozza |
szertart8srend 8ltal 8ban a k°vetkezR:

Ha az al §82r - felek nem egyg¢tt ®r keznek a t
esem®nyen r®sztvevR szem®lyi s®gei Vv8rj8k a Kk
A teremben az asztal jobb ol dal 8n az al §82r -
a fRPeay®®pP n eVhiy yznaevaasrz ¢, tat i z8szI| -jJ 8t helyezik
al 82r -k el Rtt az al82rand- dokumentuntstay 8§t
kipr-bsglt, - mi NRs®gT t°ltRtoaftt - meg®at e Rt
hogy az al 82r -k arcétdal tf @y lk@®lBeEat--ke atsa k an ji
z8szI| -t ar pediga,|l ak°szo®pyeni r 8gdekor 8ci - ) .

Ha a vend®g del eg8ci - meg®rkezik, kg&rd dadgn
al 82r8sra. Az al 82r -k (szembRI n®zve bal ol da
k°z®pen, az asztal m°g°tt a fRvend®gek, ille
hogy a fRvend®gek m°g°ttstapp). 8t nemzeti z8szl
A seg2tRk kor8bban mS8r kicser®l t ® a meghat
asztalon m8r sorrendbe 8l 1l 2tott8k a dokument

Az chnep®l yess®get fokozza ®s meag falkalme | Rk e
cerem-ni amester, p r oitaozkto | K °f \Rent® ke nv,a glyo gtyo | ms8rcd
h el iyf@olvassaazsagy nebementd - smetyhere g et

- ¢dv°ezli a megjelenteket,

- bejelenti, hogy dokument umok &loSsrz&k&rta v
m- don tol,m8csolj 8k)

felolvassa az el sR dokumentum hivatal os ¢
- mada Adokumentumot al §2rja magyar r ®szr RI

k°vetkezik (az al 82r -k, nevik el hangz8sak

- ezt krP vat Reend ®g nyel v®n ol vassa fel a
protokol |l fRno°k, esetleg a tol m8cs a doku
vend®g orsz8§g8nak neve van el RI ),

- magdaAdokumentumot al 82rja vend®g r®dzr RI X
teh8t a vend®g nyel v®n a vend®g al 82r V 8
is R szerepel el sR helyen.

A seglRltaRkoz - ko seg2tenek a | apoz8&sban, sz¢ks

al 82r 8s ut88n itat -nsaskala fke°lviettaktejngBkl gae §t2ijnSts§ th,a l
bej elAd ynneekkdyangdiviel vagy nem siknesragaszt-s f ¢l ec
marker], k°zben az egyes csel ekm®nyek ut 8n

foglal atoskod:- kr dllhepsen®nmyk®@mekok ®azgsaj §t [
al 82rt8k, a seg?tRk az al 82r-k h8ta m°ge°tt d
al 82rj8k a m8si k f ®I p®l d8ny8t is a fent.i r2
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Ha ezzel: v®geztek

- a jobb kez¢ikbedolksme kt amén8si k f ®I

- fel 811 nak,

- jobb k®zzel a m8si k f®l nek ny¥% tj8&8k annak

- m2lgal kez¢kkel elveszik saj8tjukat,

- az ily m-don szabadd8 tett jobb kez¢ikkel
A k®t deleg8ci- tapsol, a deleg8ci-vezet Rk (
A seg?tRk vagy a seg?2tRk seg?2tRje alkal mas p
a gratul 8ci -kat k°vetRen visszaS8ll a hely®re

Ha t°bb dokumentumot 2rnak al 8§, a fenti el
azaz a bemaeandlyamnsSvedel olvassa a k°vetkezR
seg2tR m8r az al §§Ar- - ub st sal nighe®B8BYit keueb®bn

j 81
d

hangzanakelel Rsz°r a vend®gl 8t- orsz8g k®pviselR
jel ent Rs®g ®t , maj d partnere sz-|. A besz®dek
fogni, ezut8n a jelenlevRk koccintanak (8Ita
besz®l get neikr.e nHz zied R nal esetgty m8snikecs®Rd me ®d &
el a szer zRd®si p®l d8nyokat. Szok8s az is,

(esetleg a koccint8s alatt) gywresanegfdtreerrd ea.
dokumentumok jelentRa®ge@al §8trt8s m®INntat jk8°kv.et H
j el ent Rs®g®hez m®rten gondoskodni kell a meg

El sRk®nt a vend®gek t8voznak.
Alairas Azerbajdzsan elndkével

311 Hi vat al os étkezések szervezeése

Ezeken az al kal makon vend®gei nrkee,t arsazntgaslohro zs z¢
Hel y¢ket ¢l tetR k8rty8kkal jelo°lj¢k meg. Az
az Aexcellenci 8§s0 ¢c2m. A h8zgazda, h8ziasszo
a k&8rtysg&n: AHote,) Hotesseodo (Host, Hostess

Az el Rszob8ban ¢l tet®si t8bl 8§zatot helyezg¢gnk

Nagy | ® sz&8§m% eb®dn®l, vacsor§§ngl c®l szerT n
a vend®geknek egyenk®nt &tradnif ®rzReAQh®d y®k er ,k
Ak8rmilyen alkalomra sz-ljon is a megh2v§8s,

al kal makn§| (eb®d, vk smwmeaeragetf omz alsa d/ eln®@BrYin,e k
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nem
®s

Ami
1

szabad. Al apehlovgy®sa svzeingdo®gh 8stz-a ba8 lhye,| ys z 2 |
tudja fogadni m8r az el sR vend®get, ha ko
az eb®d|l Rasztal ter2t®s®t illeti, a k°ve
Az asztalter2tR al § f i I8nbyuw®rkockl a®st e hRrd syz
cs°r°mp°ljenek. Az abrosz ®s szalv®ta | el
®l eit vasaljuk ki. A sz®keket %%gy helyezz
ha arra a helyre h°lgyet ¢l tet¢gnk.

Hi vat al os a®&t keevzRRessezkke°nz | ehet Rl eg az 8§l | an
®t k®sz|l et wugyancsak az 8l lami porcel 8n ®t
legyen.

12 szem®lyig mind az ®t k®sz|l eteknek, mind

l enni e, atehbaRl 24 szem®lyig is. Ezen a |

| ehet Rl eg hasonl - st2lus¥% ®t k®szl|l et haszn
s em! Megengedhet R, sRt ®rdekes vVviszont a:
CsS®sz®kn®l,, hk,l $n®pen ®rt ®kes darabj ai e
evReszk?©z?°Kk el hel yez®s ®t il eti, erre v
el helyez®si rendet.

Az ®tkez®s megkezd®sekor a ter2t®k egy |
mel | ett 8Jvitzad s§ppoalnareagty ®s nagys8g szerinti
tal 81 . A poharak haszn8l at8ra vonatkoz- s
l egnagyobb ®s 2gy fokozatosan | efel ® hal:
t°l tj ¢k. fAezl siztoallgoSkla-t sazem®l| yzet jobb felR
poh8rba kit°ltve helyezik el, 2gy s°r°spo
Minden vend®g ter2t®ke mell ® helyezz¢gnk o

form8tum¥% kdad g ot ®= gry®Ink ¢ | vagy fejl ®ccel
c2merrel d2sz2tve ®s a d8tum jel z®s®vel
2rni, mint g®pelni.)

Fontos, ¢nnep®l yes al kal makkor az @&t |l apr a
tiszt®re adj 8k.

A fTszertart -kb-1 (s-, bors, paprik-a stb.
egy.

Az aszt al d2sz2t ®s ®t il et Ren | awngken al ¢
formg8ja k®tf®l e | ehet: vi righiekdesayrmr Sy&koy 8as
ink8bb a t 8lAzl -RakztzRlasd2aze®n a virg8§gokat
szemmagass8g al att maradjak, ne zavarj 8Kk
D2szeb®dr e, (vill 8sreggelire), |l damk¥%acsoc
| 8t ogat 8sok al kal m8val kerg¢l sor, amikor
Il ' yenkor rendszerint a t8rsadal mi jelle

megnyil atkoz8sok (poh8rk°sz°ntRk) i®s ese
keretet ad.

A d?2szvacsora gondos el Rk®sz?t®se rendk?
®t rend megfelel R °ssze8l |l 2t8sa, a Aelyes
men¢ ©°9ssze8l12t§s8n§l c®l szer T EzrtaRBemmer
men¢gk8rtya kinyomtat8sa k°Aem&ghzi kK, k ak imle g
el Rtt telefonon ®rtes2teni kel l a r®sztve
el k®sz2t ®se el Rtt t8]j®koz-djunk.

A d2sz®t kez®st bidRbesr tadjviBH | @al meggendlekl
i dRpont , a helysz2n ®s az esetl eges k¢ |
megh2vottak k°z°tt veget8ri88nus, di ®t 8s v
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Meghat 8rozzuk a virggdFfFedsuz®Idtg8is. sZimpPl !
hogy a megfelel R kiszol g8l §st biztos?2t a
el magyar8zzuk a k2n8l 8s sorrendj ®t .

and- k°vetel m®dnyek magas szintT vend®gl §t
Szem®l yzet feleljen me gt ed m@rokekma k, bae rzk
feddhetetlen, tiszta, 8polt, magatart8s8b
|l nform8ci - kat csak a megrendel R enged®l
vonat koz8s8val kapcsol atban. Megengedhe
kiszivi§megt,asto§s esetl eges megjegyz®sek, a
Pinc®rek ©°lt°zete: Fekete szmoking, feke
fekete <cipR, fekete zokni (a dPudosoRt ke z ®s
pinc®rnRk °lt°®etezolFenpw®r &2 Yal kaPomnak m
D2sz®t kez®sn®l : 6 szem®lyes asztal onk®nt
(t ¢deériz) Munkaeb®d eset ®n r u egzeivimamaradhat.l s zo |l g ¢
T8l al §si el vs8§r&8§sok: K&ebhR®menn®Pss®§hyme me
Ter2t ®s:-, etzg§lsdl -ee3vRszerv2roz: eszk°z°%°k ®s
kem®ny2tett damasztabroszok, szal v®t 88k, n
Clland:- v§&8laszt®k: szivarokb- |, (pwehlidsSkuylk b R
Perrier, Evian stb.)

Cll  -fogad8§son: A b¢f®asztalokra |l egal §bb
' gyel et es 08.08i12s0z. 0I0g &lIr-a: k°z°tt (minimum 2 f
Megj egyz ®s: A legkevesebb | ® sz8m¥% bek®s

j el end ;Ese®ges (nemel ®re esem®ny
A megh?2v-k k®zbes?t®se uts8§n a r®szv®eteldt
rend el k®sz2t®se ®s j-v8hagy8sa uts8n t §]j

®t kez®st biztos2t- v8llalkoz§8st.

A d2 soawBacsk®°zvetl engl megel RzRl eg | egal 8b
ell enRrizni kell az ®trendet, a | ® sz8mot
A vacsora el Rtt a j-v8hagyott ¢l tet ®si re
megf el el Me nngyke8l rvtTy § k a t ®s az cl tet ®si ren
ki sasztal on. (Ut - bb hel yett a fentebb mé
al kal mazhat - k.)

£Erkez®skor ®s t 8ivheaz Sszkijdzra ®@erduahlaa nsurlin akke | |
Mi ut&8m aperitifet a v, egondiaBlgdnk kellalgfoosgy as z t
z°kkenRmentes helyrevezet ®s¢krRI ®s | e¢lt
A felszolg8l 8s elind2t8sa uts8n figyelemme
k¢l °n®s tekintettehS8rak °malf &irt KR°ks zi°dhet jR&rree . i
®t el ek melegen t°rt®nNR tart8ss8r -1 a poh§&r
Poh8rk°sz°ntR al att a felszol g8l §8s Sz¢n

hel yi s®gbRI . E| Rtte gondoskodbb:-kebhEk atal
amivel koccintani fognak.

170



312Pohar kdszont 6k

D2szeb®deken, d2szvacsor8§8kon, magas szintT Kk

poh8rk°sz°nt Rket mondanak, el sRsorban a vend

politikai megnyil atkoz8sokra.

Fontos politikai al kal makn 8| il lendR, hogy a

bocs8&8ssa saj 8§t poh8rk°®sz°nt Rj ®nek sz°veg®t,

el k®sz2teni, Yag y h o gwgndotiakat iRfigyelenth® veke3dyem® nt Rj ®
il

esetben az is iendR, hogy a v8lasz poh8r k¢

partner ®nek.

A poh8rk°sz°nt Rnek a klasszikus (franci a)
elemeket kell atartd mi r ® siztatalmakmay ¢, |

- a d2szvend®g, a t°bbi vend®g ®s a t°bbi |
sem szabad megfeledkezni),

- a d2szvend®g ¢dveoezl ®se,

- az alkalom m®ltat§8sa,

- j+-k2v8ns8gok kifejez®se, eSleltdnegn arke g&lnl aknk
(monarchi 8kban k°tel ezR)

V®g¢l a vend®gek koccintanak (k°zel 81l -kkal,
a poharukat ®s kortyolnak bel Rl e. A poharat
A

v8l asz poh8rk°sz°ntRnek tartal maznia kel

- alBzigazda, a t°bbi jelenlevR megsz-12t8sS§
- k°sz°net kifejez®s®t a fogadtat 8s®rt, ven
- v8laszt az el RzR poh8rk°sz°nt Rben el hangz
- j-k2v8ns8gok kifejez®se hasonl|l - k®ppen, mi

Ezut8n a v&knmnd®gaehk ainak®®s kortyolnak ital ukb:-
besz®det .

Ha a jelenlevRk poharukat 8l l amfR eg®szs®g¢t
del eg8ci - eset ®n, chnep®l yes al kal makon k o
Meghit e bb ®t kez®seken is | ehet poh8rk°sz°%°ntRt
hel yi szok8sok ®s a hg§gzi gagyes kcerzsdze§®mkyleazn® s
eb®deken vagy vacsor8kon k°telezRen el monda

soco renden bel ¢l az alkalmi poh8rk°sz°nt Rk hel
esetben t 8HaRkaoiz -dlj sImkb®deken ®s d2szvacsor 8k
mondanak poh8rk°®sz°ntRt, el sRsord&tn ka° wetjRen
mi krofont elviszik az asztalt-1 ®s a sajt- - t
Ha poh8rk°sz°nt Rt akarunk mondani , nagy | ®t
zajosabb a besz®l get ®s (bsg a boa pangpsag)let ®s
valamelyeRes zk° zzel megkocogtatjuk poharunkat a
asztalngl teljesen el egendR j el ad§s ®s
poh8rk°sz°ntRt el mondani k2vsgn: szem®l vy

a
fel!
| eheetgR ne mondjunk az el sR h¥s vagy hal ®t el

korl 8tozva a poh8rk°sz°ntRk sz8ma ®s a fogs§gs

bjabban t8rsas8gban erRsen elterjedt a pohs
poh&8r k°msozn°dn-t stzem®l 'y ¢l ve marad ®s 29y sz-| |
kev®sb® form8lis al kal makkor megengedett .
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A vend®gl 8t -nak gyakorolnia kell mag8t mind
fel k®sz¢l ®s nem mindi gegleshetsl®lg®es? o ntmismrdce =&
regt°nz®s®ben.
Mi nden esetre al apelv, ha valakinek a tiszte
V8l asz poh8rk°sz°ntR el hagy8sa azonos r ang%a
rangke¢l °nbpg®IlgdpSeuslg 8 ®me t er poh8rk°sz°nt Rt mo
tisztelet®re adott eb®den) az 8llamfR tetsz®
Egyes orsz8gokban (Angli 8ban ®s a brit prot
el mond§&s 8kniask ckesrle®m- ni 8§8j a van,p @hedhBwld Be rotz zEBtk8 r
h§8zigazda javasolja, hogy cr2ts®k poharai kat
vend®g orsz8g himnuszg8§t. A vend®g r°oid°n ezu
®s ut8&8na a vend®gl 8t - orsz8g himnusza hangzi
Egy p®I| da:
fexcellenci 8 a S-lyom L8szI|l - %Y, a Magyar |K°zt 8§r
al kal m§8b - | Bel gi umban
Br¢sszel, 2008. 8sprilis 15.

ffels®ge a bel g8k &jr8tlygyeiamb®4$ g@kaikmlr 81 yjn®]j

A magam ®s feles®gem nev®ben k°sz°net mondok Fel
®s vend®gszeretR orsz8gban. Eddi g Br¢gsszel|rRI sz
kevetkezR napok ptroOgtr®@&meé¢lamiel W§r @asndo k omelal etjt a be
®rt®keit tekintje¢k meg.

L8togat8somra k®sz¢ gl ve alaposan megi smer keldhette
hossz¥Y t8vY¥ ®rdekeit igen bonyol ukeanyos®ddg ®vikla.i kKW
nem g8tolta balesete sem, a kirg8lyn® ®s a |kir§gly
®r dek ®ben.

Fel s®gek!

Orsz8gainkat t°rt®nel mi kapcsol at&Xk Vi TazBzasdaae
mai Bel giRIm ®rekeg2Rtf®r| dmTvel Rk, kereskedRk| | ovs§
magukkal hozva mesters®ge¢k i smereteit. Kedves da
|l ehet igazgn j- -1 ® ni..0o (AVers |YrEsks @g¢ kvlem&i ¢ |
fellel hetR.

Bel gi umban m8ig tisztelettel Rrzik Magyarorsz§8gi
f®rje hal 8l a ut8n N®metal f°ld korm8nyz-ja (vol't

l ett a | euvenir edgiySkijean eflts Rk @saRgbybpa sz 8z ak ®s sz§z
A XX. sz8zad a k®t n®p erRs szolidarit8sS8r|-1 tet
Veroskereszt szervez®s®ben magyar hadi 8rvgk, sok
ahonnan f elleergRsi®°sdvgeazdaegokdva ®r keztek vissga. A
pr-b8lt&k torleszteni ezt az erk9omasgo kat s@ STk
bel ga csal 8doknak. Ezekben az ®vekm&husk8&mos bel
A I 1. vil 8gh8bor-é:ss fBSokphdaPesmnelazojl9®$a uti8n Bel
menek¢l teket . Kez¢l ¢k sz8mosan tal 8l tak i tft m8& s o
egyet emi professzor k®nt, mTv®szk®nt, sportjol - k®n
K°8mettel tartozunk Belgiumnak az®rt i s, mert az
abban, hogy tagja |l egyen a demokrati kus or|sz8gok
| §togat§s azt is demonstr Slajbab,anaze gBurt-tpraiik WnRi -crs
tartozunk ®rdekel tek vagyunk a nyitott ®s| erRs
SzerzRd®s tetR al 8 hoz§8s 8§ ®1lh.e nD|S pfaenjyeozl eotrestz §jgeglael n
adjuk az Untksko®t ekt 2v el n
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Magyarorsz8g sz8m8ra Eur-pa integr8ci-ja az®rt i
ki sebbs®gek jogainak elismer ®se a magyar nemzet
nagyban seg2ti. Eli sm&gnpwsalk)|] acelzymv@dibed gmaemz &
k©z°ss®gi jogait, s fo°ldrajzi r®gi -i knak megfele
A k®toldal ¥ kapcsolatok minden t®ren |- I flej | Rdn
r ®gi - kkal ©®s®agekkel viskRzEnR viszonyt alak?2tott
bi zotts8gok, a kultursglis, oktatg8si, ci vil kapcs
Sok belga befektetR talglta meg sz8m2t8§s8t| Magya
Magyarl r®skulRt ur 8l i s v8llalkoz8sokban jelelskedg¢n
h2res Erzs®bet kir8lyn® versenyen, gyakran j 8rna
k®pvi sel Ri M8sf ® ®ve a br dsnsngleirtfei lemf e Wz tnidk Bt
®l ®n k ¢ | a turistaforgalom i s.

E gondol atok jegy®ben emelem poharam

ffel s®ge a bel g8k kirg8lya ®s a belg8k kir§l yn®j a
val amennyi jelenl ® R eg®szs®g®r e,

a kirglyi csal 8dra ®s k¢l °nz ¢Heéelt°®ps ntarp-jngtr,° k|° s ®r e,
orsz8gaink ®s n®peink bar8tsg8gs8ral!

313Koszoruzasi Unnepseég

Koszor %z8s t°rt®nhet katonai tiszteletad8ssa
Az ¢nneps®g sz?nhely®n katonai d2?szegys®g ®s
vend®gek aydlengygk megfzolnel Ren hel yezkednek el
d2szRr°k 8llnak. A koszor¥k el k®sz2ttet ®s ®t
vend®geknek, el Rzet esen egyeztetve a koszo
k°l t sl@pgsvti.s e

A koszor Wszal ag sz?2ne igazodi k _a Koszor Yaz
z8szI| -haszn8l atr a, nemzet. sz2nT szalaggal
nemzeti sz2n¢gkkel, a Diplom8ci aialagliadst ¢l et f e
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Hivatalos koszoruzasi alkalmakra nemzeti szin( koszoruszalagot helyezilink az alkalomhoz ill6 méretd
és odaill6 viragokbdl készult koszordra. Nemzeti innepen szokas a magyar zaszlé szineit szerepeltetni
a koszorun.

A szalag szovege a szembdl bal szaron lehet: ,Kegyelettel emlékezik” vagy temetésnél: , Kegyelettel
bucsuzik”, a jobb szaron: X.Y. és a hivatal, melyet visel. Varosi kot6désli megemlékezésen
értelemszerdlien a varos szinei [épnek a nemzeti szinek helyére.

A koszor ¥%z8st k°vetRen ®sszerT hat&ri dRn bel
®s megfelel R el hel yez®sA®Rr Rlemzatglyy smeglsagming:
koszor “aval egy¢tt a szem®tbe.

Az ¢nneps®g a resanygevRI Il agimagyazabR meg®r kez
je ent ®st ®t el ut 8n a katonai d2szegys®g par
d z 1 az egys®get, majAd zznpkraneds n &k sa zhel
I t R o0rzs8H&%g alei mnlulset R orsz8g misszi- -vezet
z 8§sainak megfelel Ren fep@®rt&tsiz| kif etl ivontSels

szor Yz -k az 8ltaluk el lEgluy &xne nkdoRs zloo az &1
Rwule Iky neak hangjai mell ett a koszor Y“kat 8l t

e
k
o]
d
T Az 8l lamfR, majd a | egfRbb t°rv®nyal kot -
T A Korm8ny k®pviselRi,

T Az ®rintett orsz8g diplom8ciai k®pviselet
T A Dipl om8ci ai Teksotsézl oertvazknRapkv)i,s el Ri ( ha
T A p8rtok, t 8r sadal mi szervezetek k®pvisel
1T A Fegyveres ErRk k®pvisel Ri,
T A helyhat  -s8g k®pvisel Ri
o]
e
m

A koszor¥z-k a koszor Yz 8si sorrendnek megf e
el helyezett koszor ¥ szalhag)t&ts smaé g iagdg z8kt vme ¢
(Temet Rkben szok8sos, hogy ekkor megkond?2t | §
A koszor Yk at el helyezR szem®I yek, il etve a
ut 8n -kkgell°°m ol dal on vonul nak eylek Aviksosszzaotr®/4knaetk
vend®ghez.
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Nagyobb | ® sz8m%» koszor %¥z8s eset®n szok§8so0s

koszor %z 8s feszes menet ®t fenntartani. Keg
bemond:-sz°veg, a koszor®pgekhy®zzankoasaz&a&pnp®koshd
nev®t ®s rangj 8t ellenRrizzg¢k.

Az ¢nneps®g a Sz-zat hangjaival A mM&@jsadegyrs®gz
cnneps®g befejez®sekor nem mindig vonul el (
errd 8platnanem adottak a felt®telek.

A hivatalos 8|1 ami koszor %4z8s katonai tiszte

Koszoruzas, elhelyezkedés

B -
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Koszoruzas torténelmi zaszldkkal

A minisztereln®k megkoszor Y%azza a Magyar HRs?®
- Helye: Budapest, HRs°k tere
- ldeje: 2016. j %l ius 18. 16.25
- R®sztvevR 811l om8ny:
o dz2szsz§8zad
0 d2szRr?°Kk
o koszor %vi vRKk
o 3 fR fanf8ros ®s 2 fR kisdobos

16,10 A d2szsz8zad, a d2szRrs®g, a fanf8§rosok ®
A d2szRrs®g fel 8l12t8sa. A k®t koszor¥ivR Kk

1623 A minisztereln®k ®s feles®y®nek ®rkez®se
vV®g®hez, ahol fogadj a Rt Budapest hel yRr s@
rendezv®ny | efoly8s8nak rendj ®r RI

1625A zenekar fanf8rosaj a A¥spysgzadjeisert el

A fanf8rosok koszor %z zen®t |j8tszanak. A v
Magyar HRs°k EmlI ®kk°v®hez viszik a koszor Yt

A koszor¥% el helyez®s®mTkPralaReat Saavie®pd ®gs ame

szalagjait, majd a katon8kkal egy i dRben, ti
A tiszteletad8s befej ez®s ®t k°vet Ren, Buda
vend®ghez | ®p ®s a d?szszdKddszpamarkc san odk?as zes
d2szsz8zad parancsnoka karddal tiszteletad§8s

Budapest hel yRr s®gparancsnok8nak k®pvi sel Rj
g®pj 8r mTv®hez. Mindk®t del eg8ci- tagjai g®pj

A g®pj &8rmT&sakodoopai hdonf 8§rosok a APihenjo jel
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Avat dsok, atadéasok

“wionnan fel 8l12tottl edmlp®@kni®ssen mep @ll Bad ifa
eret, ahol az eml ®km'T'v'|'qetI sfReslo§ Ibla2rit ke#lt 8t s8zkl , - k
d2sz2teni. HRs i eml ®k mT avat 8§s8n§l az ¢
®k mTvel szembenemlc®kanpla tazv8astz8ls-iv a¢ln.n efpzs ®g e n
nt et kel l megs8llap2tani. T°bb esetben
szi-vezetRket, a katonai ®s | ®g¢gy attas®
®sztvevRknek, a megh?vottaknakkia epPbhbdkd
tos2tani az eml ®k mT el Rt er ®ben.
ichneps®gen az avat - besz®d el hangz8sa ut &
8bbi besz®dek k°vetkeznek, el Rre meghat §
m8csr - |, nagwynyheesz§®@w heamdes?2t 8sr - | is |
angz8sa ut8n az illet®kes szem®ly az O®r.i
elyezi k az eml ®kmTv°n a koszor ¥kat. Amen
zor Yaznak, doay ekno shzeolry¥etzia el , esetleg m8s |
zor uz8s sorrendj ®t el Rre meg kell 8l ap2t
i eml ®kmT leleplez®sekor az ¢nneps®get d
jes2t az eml ®k mT el Rt t .

amely m8sadomsSsmypzettalszobor vagy eml ®k m’

etkezR esem®nysorb- -1 8§11

Az adom8nyoz:- himnusza,

A magyar korm8ny k®pvisel R ®nek besz®de,
Az adom8nyoz:- korm8ny vagy szervezet k®pv
A helyileg illet®saobpwoltgFramggs teen EKktMTee1 i,
Az alkalomhoz i1ilIl R r°vid megeml ®kez®s, sz
Magyar himnusz.

ivatalos k®pviselet szintj®t el Rre kell t
mm¢ni K®, megem|l ®kez®s,om8uyozudalk?2¢l8BRBRretk
zobor felirat8ra vonatkoz:- esetleges k2v§
chneps®g ut8n a helyi szok8soknak megfele
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Tisza emlékmU avatasa
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31Ki tintetések a4t adasa

A kite¢gntet ®seket az 8l amfR, az R nev®ben «

m®l t -s8gok, a korm8ny valamely tagja, a dipl
kat onai szem®l yi s®g adja 8t a kinaortpe®tl gtetse Kor
kozvetlenebb form8§ja is.

Ha az 8l l amfR vagy m8s magas rang¥% szem®ly

kit¢ntetettek rendszerint a kitegntet®st 8t ad

| degen 8l Il ampol g8rok r®sfzR®Rr ekar rhk§nyfnR,et ®zadkr
vagy szem®l yesen adja §t, vagy k¢l fol doen a
k®pvisel Rje ny%% tja 8t a kit¢gntetetteknek. |
hivatalt viselt vagyowsz®da madgylke wvreetghtz,v n®s
orsz8ga z8szl -j 8t.

l gen nagy rangk¢l °nbs®g eset®n (ha 811 amfR,
szertart8snak az a form8ja, hogy a kit¢gntete

(Akit ¢nt et ®st 8tad- ®s a kite¢gntetendR szem®l y

A Magyar £rdemrend, Kossuth ®s Sz®chenyi d?2 |
(Vad8sz teremben):

- A megh2vottak .®rkez®se, ¢(ltet ®se
- A t°rt®nel mi z8szI|l - -k bevonul 8§sa
- Az el fkRg®rsas8§gi el n°k, minisztereln®k,
- A narr8tor k°sz°nti az el n°ks®g tagjait
kit¢ntetetteket (d?2jazottakat) ®s a megj e

Himnusz
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- El n°k %Yr ¢nnep. besz®de, | audg8ci

- A hat smezatti®se

- A kit¢gntet®s.ek, d2jak 8tad8sa

- (l'tt ker¢l het sor a d2jazott, Kkitg¢gntetett
- Esetleges mTsor, zenei bet®t stb.

- Sz-.zat

- Fogads8s.,, k2ns§l §s
Ol i mpi konok kite¢gntet ®se:

________

ar Szent |l st B8ocsReatdr emad MagyMagyar £
a a fentiekhez hasonl - -an, ¢nnep®l yeseb
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Szent | stv8n Rend 8tad8sa a S8ndor palot8ban

Cltal 8ban helyesebb, ha idegen 8l |l ampol g§r
(nagyk°vet) | ®p a kit¢gntetetthez ®s adja 8§t
A szertart8s ez esetben 8l tal ban a k°vetkez

T A r®sztvevRk szertart8srend szerivnti el he
sor: a kite¢gntetendRAtsjz8enaRkl ,y | &l®gt nmi®v & naet k§ si a
T Ezt k°vetRen a kit¢gntet®s adom8&8nyoz8s8r - |

az 8ll amfR adja 8t a kit¢gntet®st, szok8so
T A kite¢gntetett neve ®s rangkapanatj df e lAma tMa
al apj &8n, a Magyarorsz§g El n°ke nev ®ben
kit¢gntet®st. o

T Ezut8n ker ¢l sor a kit¢gntet®s 8tad8s8r a,
kite¢entet®st annak 8t ad- | a séazonban,ihoggcesdki t ¢ n't
8tadja, egy¥ttal §tny¥W tva az adom8nyoz8§8s
T 1nnep®l yes szertart8s eset®n szok§8s, hog
mond.

T A kit¢gntetetteket il 1l i k megk2n8lmet ®bemds
innep®l yesebb al kal ommal a szertart8s bef
T 1nnep®l yesebb®, t°bb kite¢gntet®s eset ®n s
narr 8tor ®s bemond-sz°veg al kal maz§8sa, m
k°veR kegel ekm®nyeknek. Ter mPszet esen nag
kite¢egntet ®seket a kit¢entetetteket megf el
bemond:-sz°vegben el hangzi k, a r®sztvevRkr
hogyan t°rt®nik stb.
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Aznar volt spanyol kormanyfé
kitintetése

\

316Di szszemle, felvonulas, zaszl of
Kat onai d2szszeml e, d2szfelvonul 8s, z8szl| - f
egy¢ttesen, mi nt mi nden hivatalos rendezv®n\
j obbra hel yezsereditegn.el protokol |l

Azokon a cerem-ni 8kon, ahol az 8l Il amfR el n
inhneps®g, chnep®l yes fogadtat §8s, koszor %z 8s
mi vel az 8l l amfR mindig pontosan ®r kezi k.

Amennyi ben a sme&gh>swd§s slk843a a nagyk©°vetek h
8§l l amfR ®s a korm8ny h8zast8rsai k°%9z°tt kapn

I tt jegyezz¢i ik meg, hogy a Diplom8ci ai Test
megtekint ®se eset ®n k¢l atjukbe al onban gye¢l ekez
A d2sztrib¢gnre megh2vottakat el Rzetesen ®rte
ezt k°vet Ren kapj8k meg a bel ®pR¢ | szol g8l
sziks®ges®Pg@pRBoOCcsiEsetenk®nt rdB8clhheem®pe kR t Kla Rk
ki oszt8sa is Az¢gksBgrisbB®niv82 haezet R ut at, sz
szabadon kell hagyni, hogy a d2szvend®gek ®r
A szabadt ®r i esem®nyekeny nkeyllegnkPesne ng onnadgoyl | huin
italok biztos?t8s8ra, orvosi &ell 8t 8sra, eg®s
Amennyi ben az esem®nyek megrendez®s®re nemze
a Protokoll el Rre k°rjegyz®kkesem®ntyexs Rl , a mB
test¢gl etk®nt kapnak megh?2v§8st .
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317Akadémi ai eml eékiul és

Magyar rang' szem®|l yis®gek gyakran vesznek r
Tudom8&8nyos Akad®mi 8n, Magyar MTv®szeti Akad®

Rszter mB®ben, vagy hasonl - int®zm®nynolI rend e
Tudom8nyos int®zm®ny jubileuma al kal m8b- | §
sz¢l et ®se, hal 8l a ®vfordul -j8n rendezhetnek
Hasonl - ¢nneps®g a d2szdoktedrg bavat g Bagy
Ez esetben gondoskodni kel l a magas rang¥
megk2?ns8l 8s8r -1, bevonul 8sukr -1 ®s az el n®ks®
®s megilleti a z8szkehdsangl8az| - g@&sdodkaan ®p
A k°z°ns®g soraiban fenn kel tartani a hel
k2s®r Ri r ®s z®r e i s.

Az ®rdekel't i nt ®zm®nnyel egyeztetni kel l a z
hivatalosr e ndezv®nyek protokoll rendje szerint.

A vend®g (vend®gek) felsz-1lalgsg&8t 8ltal 8ban
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318Di szdoktorra avat as

R°viden ismertetj¢k egy olyan avat8s szerta
d?2szdoktorr 8§ H axzzadt eeegny®& zeemteens.en nem di pl om8c
egyetem hagyom8nyainak megfelelR ¢nneps®g, d

aj 8§nAzotégtnneps®gen 8l tal 8ban jelen vannak a k¢

E

= = E = =

= =4 =4 -8 -9

a vend®g korm8nyfR ®s 8l land:- k2s®rete,

a vendegmnyf R (akad8l yoztat8sa eset ®n k®
a k¢l ¢gyminiszt®rium 8l 1l amtitk8ra,

az MTA el n°ke ®s fRtitk§8ra,

az egyetem rektora, a rektor helyettesek,
a t°bbi budapest. egyetem rektorai,

a di 8ks8g k®pvisel Ri,

a sajtllRk®pvi se

Az egyetem ®p¢let®re kitTzik a magyar ®s
A korm8nyf Rt a rektor, a rektor helyette
fogadj 8k ®s felk2s®rik a rektori t.a@An8cste
t°bdmnd®g el Rre helyet fogl al

A magyar szem®l yi s®gek a t
Nagyszombati himnuszt adj a
A vend®g korm8nyf R a rektorra
be a D2szterembe.

Azkor mg§nyf R k¢l °n, a sz8m8ra el Rk®sz2tett
el Rre be°dt havgetoglvalgy a cerem-ni-a adot i
mag8ra a hagyom8nyos viseletet.)

0
a d2szter emb

an8§cster embRI

el R.
[

(annak hel

A rektor Kk2s®r.i a h&dtyrekiold el mej d esl e glaaldR
A teremben, a cerem-nia h8tter ®ben a mag
z8szIl -ja 8II

A rektor megnyitja az ¢nnepi &l ®st 5 k°sz
hel yettest, hogy ®egmel mag|-jed IR et § @< & & e i®
Arektorhel yettes | aud8ci - | a.

Ezut 8n a rektor bejelenti, hogy az Egyete
Ezt k°vet Reme lay ekt@®te sr ekk’tso®@r et ®ben a vend®c
tiszteletbeli doktori oklevelet. A tiszte
d®k &8nj 8val, majd a rektort- - jd®kgapkhkaij d
K-rus: Vivat, wvivat, vivat!

A rektor fel k®r i a vend®g kor m§nyf Rt , a
megtart 8s8r a.

A d2szdoktorr8§8 avatott korm8nyfR besz®de.
A rektor z8rszava

A rektor z8rszavsg§t k°vetRen felhangzi k a
Kivonul 8s.

Az avat8s befejezt®vel pezsgRs koccint§8sr
rektori t8rgyal - ban, ahol 8tadj 8k a vend®a
viszonoz.

A vend®geket ugyanazok k2s®ri k a fRkapuho
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319.A1 l ami ¢és hivatalos gyasz, all a

Hi vatal os gy8szt a Korm8ny rendel el ®s ha
i dRtartam8t .

A gy8sz kifejez®s®nek jelei

Cltal 8ban f® 8§rbocra bocs8tj&8k a nemzeti | ob
Forgdnyv minta:

Magyarorsz8g | obog:-j8nak f® 8rbocra enged®se
12.1012.20 A. megh2vott vend®gek ®rkez®se a Kossut

12.25 A k°zjogi m®l t - s8gok, a korm8ny tagjai
el foglalj 8kn. hely¢gket a t ®re
12.30 A k°zt8rsas8gi eln®°k a t®rre ®rkezik.

A k°zt8rsas8gi eln°k°t fogadja: a vez®rkari
Fel hzv.jel hangzi k, majd a D2szegys®g tiszte

A k°zt8rsas8gi a vez®rkari fRn°k k2s®ret ®ben
a t ®ren.

12.33 A Magyarorsz8g Lobog-j8t k2s®rR egys®g
| ®p ®s enged®l yt k®r Magyarorsz8g Lobog-j 8na

Az enged®ly megad8sa ut8n a Hi mnusz hangjair

N®h8ny m8sodperces szg¢gnetet k°vet Ren Magyar
f ® 8rbocra engedi k.

12.40 H8rom perces n®ma tiszteletad§8s.
12.43 AzMagyar Dh&hhadgz§s8val a tiszteletad

A hivatal ok a gy8vndadtorse |veovrdtek®s-¢k Ssor 8n
haszn8l nak.

A gy8sznak az °lt°zk°d®sben is kifejez®st a
ngl unk, nN®h8ny nyugat. orszg8gban, ahol az ©
gy8sast&ston zsakett a viselendR °lt°zet.

Olyan al kal makkor, amikor frakk viselete az
Gy8szszertart8sokon, amennyi ben a hivatalo
selyemszalagot szoktak a cilinderre tenni. Aank k e nd R, a kesztyT ®s n

ki eg®sz?tR fekete sz2nT.
Ha a valamely szomsz®dos vagy sz°%vets®ges o

r®szv®t ® annak magas rang¥ k®pvisel Rje tolm
i s. Sezseem®| yzokta kifejezni r ®szv et ®t a nagyl
el k2s®r a protokoll fRn°Kk

A Orszg8ggyTl ®s eln°ke, a korm8ny tagjai, a Kk
val ami nt m8 s mini szt ®ri umok avvezieltlRt Rundkiaptl§
k®pvisel eten r®szv®tnyilv8§n2t §s c®l j §8b- | ®
r*szv®tnyilv8§n2tg8§s m®rt®k®t, k°r ® meghat8ro
koordingl §s8val c®l szerT | ebonyol 2tani
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Hasonl -jk®mpmpaekn el a diplom8ci ai k®pvisel et ek
vezet Rje, esetleg el sR beosztottja vagy val a
r®szv®tl|l 8togat 8sokat.

Az 8l l amfR, esetleg a kor mnygfyR,i na zskz@rsnz & gsg ¥
k¢l denek r®szv®ttS8viratokat.

Tel efonon nem illik r®szv®tet nyilvg8§n2tani

Az el hunyt 8llamfR orsz8g8nak diplom8ci ai I
k®pviselet ®p¢l et ®n.

Ha a k¢l dR 8l 1l am digplsamEciaait SgE®pviendaleet eebd)
rendszerint ia ltleRmeat @z erapmjr§8mMs napj 8&§n is f ® &

A gy8sz°lt°zetre vonatkoz:- el R2r8sok a gy8sz
Monarchi kus 81 | amokbaan oasz (au dsvzaocrki §s ,g yh8osqey iad eh
aki az wudvarng§gl megj el eni k, gy8szruh§gt °lt .
sohasem jelenik gy&8s zrpughl 8dh&usl, v dima tRk ama§gsavs,g yRts
8l 1l am8t ®rintR gy8szesetek miatt, de udvar.i

A Diplom8ci ai Test¢l et nRtagjai sz8m8ra 8It
kesztyTt hordanak hivatal os gy 8sizd Resszeatk@nb.a n£
sz¢rke ®s az ibolyasz2n is megengedett ®s il

Korm8nyf R, parlament eln®ke, a korm8ny valam
el hal 81l oz8sa eset®n a gy 8snszeady skzaeprcTssd’ldanteoks.
kifejez®s®n®lI a hangs% y az el hunyt partnere

R®szv®tl §togat 8§st tehet egy szem®ly vagy t©°l
s°t®t ruh8ban, fekete, &andlRegeaeln®thhi s s°t ®t n

Kél°onos formalit8sai ni ncsenek. A k2n8l 8st 8§
A | 8togat - nN®h8ny sz-val fejezi ki rszv®et ®
nev®ben, reviden me®el t atj a az el hunyt Szem
kapcsol atainkat, esetleges vele kapcsol atos

A r®szv®tl 8togat8§8s nagyon r°vid ideig, 8Ital
Cltal 8ban egybek°tik a r®szv®tk°onyv al §2r 8§s§

Egyes orsz8gok protokoll 8ris gy&kokl®ptvgsan e
r®szv®tl 8togat 8sok fogad8s8ra berendezett fo
k°r ¢l veve) el helyezik az el hunyt 811 amf®rfi

rovid ideig n®m8n magBRpnaekRttszmaj dt d REak ®L
kondol e8l - k°nyvbe.

A hivatalos r®szv®tl| 8togatsgsr | rendszerint

Templ omi gy8szszertart8s eset®n a r®sztvevRKk
az egy®b egyhh&onin s2entt®aMRt el hel yez®s hez. EIl t
el hunyt <c¢csal 8dtagjait kiemelt helyre ¢l tetik

A ravatalt a templom haj-j8ban, a szent ®l yhe
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katona(b1l4cesrnlaeztt®a;t§s
etek akt?2v, vV a
katon8k ir
t hordoz ma
sz®dben az
a | egnagyob Flbteas|
el°lj&r-j8t, vagy azonos rend koza
m8r nyug8ll om8nyba vonul t, abban a
j 8t k®rik fel a b¥Wcs¥%ztat:- el mond8s8§8r

m8mryais tkiasztel etad8s eset®n a ravat al
®szen 811, ami kor is a koszor %kat m §
res2tett p8rn8n-1Kki lpeelrycezil k. .a Azkatnerketr ®
Mi ut 8n a kopors-t a ravataloz:-b-|I

s tisztelegnek, majd a zenekar el |
l el Ren a szertarnth@zii rsegredbdant
a r®sztvevRk az el hunytat a:
gyeztet®s ut8n t°rt®nik, am
z®dkKRor me j dl2 sazze quyt so® gs - © sksozstz¢pz
a Sz-zatot.
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320Al |l ami reprezentaci 6

Az adott kor , t 8rsadal om fel adat a, hogy a |
kialak?2tsa az ®rv®nyes t8rsadalso nskzReprettar ® E s ¢
(¢nnepek) az 811 ami reprezent8ci-ban (®p¢l et

Az 8l 1l amhatal om, annak szervezete az 8l tal a
j el eni k meg, | 8ttatja mags8t. Az ®p?2?t®Rieetil
czenetet: a hatalom ®s erR sug8rz§8s§t.

Mi nden rendszer ®rt ®krendj e alapj8&n maga he
hasznoss8g ®s az ®kess®g szempontjait figy

vetel mdnyeit ©°sszewetyvaen, jmiltenkas zmegl, frmalt,
rsadal ommal
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Az 8l l am 8l tal i g®nybe vett, ki emel kedRen sz
az 8llamfR hivatala ®s a Szentide@gnese®s t a7 |, a
Or gy T1 ®s el n°ke hivatal §nak helyet ad- Ors
illetve a ritk8bban ig®nybe vett Budai VE8rp
Operahgz, Nemzet. M¥az e u m.

Ugyancsak fontos szerepernh&ap al MBY @an&kt®ak R
kor m§nyzat. ®p¢l et ek, mel yek rendszeresen
k°rnyez®stel¢¢lb|cedllt|ka|, t 8rsadal mi rendezv®n

Mi ndegyi k kitTnR |l-gazed RePgic§l @Er @az ool ki kne z
alkalmas a szertart8sok ®s az azokhoz tart o:

ver©°s szRnyegek stb. befogad8§s8ra, a r®sztve
®r zel mi bef ol yl8ms®nly8 ss&rear,z GpsoReriet.2 v ®

Ezen ®p¢l etek ®s terek fennmarad- ceremoni 8l
bi ztos?2t®ka, a nemzeti t°rt®nelem r®sze.

Emi att fontos, hogy a funkci--jukkal °sszee
szervezlzy,k@saazheesem@ny 2 gy egym8st er Rs2t Re
t8rsadal mi ®s politikai szerep¢ket, erej¢¢ket
Hi vatalos 8l l ami rezidenci 8§k

Sz8mos orsz8gban biztons8gi ®s egy®b gyakorl
®s vedleg&kli-szszem®l yzet g1 | rendel kez®s ¢kr e,
al kal mas magas rang% vend®gek fogad8s8ra, ve
Magas rang¥% k¢l feldi vend®gek sz8m8ra az ily

Cllami vend®ghg8zak

Magasrag %2 hi vat al os vend®gek ®s k°zvetlen k2s®r
| 8t ogat 8sok al kal m8val. Ez a vend®gk®©°r t°bb
el Rnyben r®szes?2ti a b8rki 8ltalzemmbgn®nybe veh

Magyarorsz8g nem rendel kezi k ig®nybe vehetR
PihenRhelyek, nyS8ri rezidenci 8Kk

Sz8mos o0orsz8g rendelkezik ilyenekkel, kor 8b
korm8nyfR ®s vend®gei k rendel kez®s®re 8l 1tak

Rep¢l Rt ®r i, amBl y8udvarmegBl (kor m§nyv§sr )

Napjaink nagyar 8ny¥ mobilit8s8val felerRs?©
megszaporodtak a protokoll 8ris jellegT utazg
v8lt, annsk fkogandd-usl -l emg ¢ Rt ®rpedi g a r

A rep¢é¢l Rt ®r tervez®sekor gondol ni kel l arr e
kialak?t8sra, amelyek m®Ilt- -k az 8l amfRh°z,
kel fOL di vend®gek fogad8s8ts Yat ptrHd wkatl | &r n e
nor m8knak ®s az orsz8g vend®gszeretet®nek me
Mi ndez felveti a VvViszonoss§8g k ®r d ®s ®t i S
kereskedel mi ] 8ratokkal ®r kezR zpmoestdlkwnli|l aw
sz2nvonal at, melyet m8s orsz8gok a magyar ma
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Mi v el hi vatal os utaz8sra a k¢l°nvonatot vVag
kocsi kat ritk8n vesznek i g®nybe, -aermpk81 yaud
haszng8l ata igen ritka.

G®pj §r mTvek

Magas szintT
(hg8zast8rssg8na
®s sz8I I 2t Sdilg

k

A

Il dotts®gek 811 ami vagy hivat
) ®s k2s-Pbef{®bBY kesesabbpl8§R

k a
k N
r-1 is gondosk

f Rvend®ge ®s egyes deleg8ci - -tagok sz§l | 2;
g®nyel het) , de egy¢ttes utaz8sn§8l felvet Rd
i a

|l ak?2t8sY g®pkocsi, kisbusz ig®nybe v~®tele

[

k

A vend®gek RslzRsyherk az 8l I ami g®pkocsipark
g®pkocsi kkal.

A programokhoz az | 8bbi (saj 8t vagy b®relt)

j 8rmTvek cerem-ni 8khoz

- reprezentat?2y p T
pj 8rmTvek a vend®gek sz8m

a
g®
- reprezentatzv g®

- k¢l °nkbuszo

- k¢l °n vonat

- k¢l °n helikopter
- kel °on repe¢el Rg®p
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Bae/sar kut i Emo6 k e
| V. AZ ALLAMGKOLL PROT

41.K0 zt

arsasagi el nodk
4. 1. 1. A

0zt 4r saséadgi el ndék, a kozt ar s

gon az el sR sz8m% Kkk°°zztosgris anms@8l gti- ses
Magyarorszg8gon az Orsz8ggyTIl ®s v8l asztja.
Y%j ravg8laszthat
k

a k°vetkezR

k
Magyarorszs§

8§

t

AMunkak®°reodo nagyon szertes§g

- Kifejezi a nemzet egys®g®t
- frk°d8lkl mamszervezet demokratikus mTk®° d®se
- Az 8l lamfR a Magyar Honv®ds®g FRparancsno
- K®pviseli Magyarorsz8got
- R®szt vehet ®s felsz-|lalhat az OGY ¢ ®sei
- T°rv®nyt, o0rsz8gos n®pszavaz8§st kezdem®ny
- KitTzi a v8laszt§8sokat
- ¥sszeh?vja a2 G®Y al akul
- Javasl atot tesz a minisztereln®k, a K%wria
alapvetR jogok biztosa szem®l y®re
- Kinevezi a hivat§sos b2r8kat ®s a K°|ts®g
- Meger Rs2ti ti szt s®g®ben a MagyaMagydrudo mS§r
MTv®szeti Akad®mia el n°k®t
- Megb?2zza ®s fogadja a nagyk®°veteket
- Megb2zzza az egye temek rektorait
- Kinevezi a minisztereket, a MNB el n°®k®t,
vezet Rj ®t
- Kinevezi ®s el RI ®pteti a t8bornokokat
- T°rv®nybentmedkhdtedhin @z ®seket, d2jakat adon
- Gyakorolja az egy®ni kegyel mez®s | og§s8t
- D°nt az 8l 1l ampol g8rs8g megszer z®s®vel ®s
Az Al apt°rv®nyben meghat 8rozott szinte mind
kezt8rsa&k8giszet apk®st vgllal, rendezv®nyeke:l
r ®s zt .

4. 1. 2. A Koéztarsasagi EIl no ki Hi vat al f
takr ében

Az 8l 1l amfR munk8j 8t a K°zt8rsasS8gi El n° ki Hi

felada ok el | 8t 8§8sa szerint minden ci klusban a k¢
- FRigazgat -

- Jogi ®s Al kotm8nyoss8gi | gazgat: -s8§g

- K¢l ¢gyi lgazgat - -s8§g

- T8rsadal mi Kapcsolatok |l gazgat: -s8ga

- Honv®del mi FRoszt 8ly

- Sajt-igazgat-s8g

- CllamfRi Protokol |

- Gazdas&Bgat | 9g&g

191



ent i S z

f eti fel ®p2t®shez k®pest a | el
nnt artha I
t

e
t azgat -s8ga is, melynek el s
ala kitTz | bare,| sRepy bank Ar my @ba&t v @d ¢
ennek k © ®ben vil 8gm®retT v2zhi§
zakember ek mu n K t a | ehet s®ges megol d8s«
figyelemfelh2v8ssal, oralz8gedk?2otnse&.t 2 vel R komm

A
F
8§
a
S

A K°zt8rsas8gi EIn°ki Hivatal egys®gei

A FRigazgat: - k®pviseli ®s vezeti az EIn°ki I
k°ztisztvisel Rk munk8ltat-ja, felelRs a Hiva
A Jogi ®s  Allkgoat zng8anty-0ss8g8 gli 8t j a el a k°zt 8rs
munks§gj 8§t . T°bbek kozott feldol gozza az Or
jogszabs8l yokat, el Rk ®s z2ti a kinevez®sekkel,
anyagokat, zr ®lzltamp®d g8ras 8gi k®r el me k, kegy
folyamat 8ban.

A K¢l ¢gyi Il gazgat-s8g tartja k®zben az 8l 1 am
T°bbek k°z°tt kapcsolatot tart a Diplom§ci
8 I amf Rkkel, nemzet k?©°zi szervezetekkel, a t
k°ezt8rsas8gi eln®°knek.

A T8rsadal mi Kapcsol at ok |l gazgat -s8ga fogl e
diaszp-r8ban ®I R magyars8ggali, ® methaudétiurigil s
hgtt®ranyagokat §8l12t ©°ssze a k°zt8rsas8§gi e
A Sajt-igazgat-s8g t°bbek k°%°z°tt ki dol gozza
kapcsol atot a sajt-org8numokkal , @ms®nsyeegk?etni, a
k°z|l em®nyeket k®sz?2t.

A Honv®del mi FRoszt8ly seg2ti a k°zt8rsass§g
feladatainak ell 8t 8s8ban, a magyar fegyveres
szervek tev®kenys®g®@rIRI aindyRargrolt ikdBRsrze? t° sas zFeRf po
A Gazdas§8gi l gazgat-s8§g a Hivatal mTk°d®s®t,
seg?ti

Az CllamfRi Protokoll

A K°zt8rsass8gi El n° ki Hi vatal on bel ¢l az C|
r®szvetel ®aj | - esem®nyek, rendezv®nyek | e
megszervez®s®®rt ®s | ebonyol 2t §8§s8§®rt.

Az CllamfRi Protokoll egys®g | 8§tja el a k°zt
®s | ebonyol 2t 8§s8val °© s s z e ffelagagokat. A rpmgramioko | | §r i
el Rk ®sz2t®se ®s szervez®se sor8n gondoskodi

megter emt ®s ®r RI
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42. A koztarsasagi elnok részveéete
kategori zal as a
Az al 8bbiakban a teljess@Pgzugk®nygeka®weégti D
Kul f-6Di ¢pil omaci ai

- Cl | amf Riibligtadtgeart§8s s

o Cllami | 8togat §s
o Hivatal os | 8togat8s
o Munkal 8t ogat 8s
o Mag8nl 8togat §s
- Cl | amf Ri knownlfteirleantcara8 | i s
o V4
0 Arraiolos csoport
o ENSZ
o OECD

o0 Megeml ®k ez ®s
Kul f ©Nemdd i pl| omaci ai

o Bil atieedl s 1 anf@id SWzI§Inkazgs k¢l foldon
vagy p8rtvezet Rvel)

o Konferenciiinem 8§l |l amfRi szintT

0 Megeml|l GkRlzddsl i k auszt 8l dozat ok)

O Zar 8n dpo®K |dastd k(s oml y - i b¥cs¥, Fati ma)
o0 Magyar kMmzys §®paglkt §s a

o EIl Rad8s, sportesem®ny megtekint ®s e

Bel f6Didpl omaci ai
o Cl | amf Riibligtadtgeat§8si s

o Cllami | 8togat §s
T Hivatal os | 8togat §s
T Munkal 8t ogat8s
f Mag8nl 8togat §s
o Konferencigi mul ti | ater 8l i s
1T V4
1 Arraiolos csoport
T Megeml ®kez®s
o Nagyk°®vetek
T Megb2z-levelek 8tv®tele
1 Cercle
Bel f-Nledn di pl oméaci ai
o Nemzeti ¢nnepek, gy8sznapok
0 Kinevez®sek, el RI ®pt et ®s ek
o Meghb2z-1evelek 8tad8sa a magyar nagyk?®vq
o Fogad8sok
o0 Megeml ®k ez ®s
o Avat §s
A fenti rendezv®nyt 2 pusoftkdbgllalak ®k?wrek kaz R&lblean
tal 81 koz - kkal kel fol den ®s bel fol donslel,a nagy
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Cl | amf Ri r ®szvoetell el zajl - rendezv®nyek k
®rint kez®s, me | ynmagky kR ®tet samelglh®vze | av ®|I 8§t ad
r ®s z ®r e, val ami nt a cercle, mel yre az Y ®v
Di pl om8ci ai Testg¢let °sszes k®pviseletvezetR
ny 21 i k ae knnaegky ks°zveemt®| yesen tal 8l koznia a foga
megbesz®l ®sre is sor ker¢l het (k°tetlen form

42 . 1. A nagykodoveti megbizdéleveél atadas

A nagyk°vet.i megb2z-1ev®l §tad8sa protokoll
me ghaz 8trt keretek k°z°tt zajlik, kev®s r ®szt

A megb2?z-1lev®l 8tad8§s8nak megszervez®se soOr §
Hi vat al k°zott a K¢l gazdassg8gi ®s K¢l ¢gymini
rm8ci - kat . Enneka,az hoagy agy dMagyaror sz§
®pvisel etekkel csak az orsz8g k¢l ¢gyi S :
n form8n a KKM a kapcsolattart8sban, a

ki Hivatal munk§8j 8t .
ay

gtki® megb2z- -1l ev®l 8tad8s8nak szertart 8sr

gyk°vet.i megb?2z-levelek 8tv®tele az or s
ben azonos m-don zajlik, a |l efoly8s rend
§g¢ k®pvi seélaRjleans$ 8y &Eenwwart 8srendet mi n
s2tani | ehet, de ennek nyom-s indoka kel
tel ez®sr RI®I ey | s¥zj - ,81haanmefMiR bei kt at 8sa ut !

st 8&sraendagry®°°vet kat onai tisztel et act
kben m® g r ®sz|l etesebben fogok 2rni
egyenrang¥% partnerek °czott

= ——o S

°T @

— = S~ N~O

1 el ni sztereln®k f
zteletad8s | -val s
rang¥ partner ®t fo

®gi s az®rt ker ¢l or a katonai t
amf R ®nek szem®l yes megb?2zottja.

(0]

g
S z
n g
m s

> T oOXXWXYP» X300 > M— X
- T o
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agyk°veti megb?2z.-1ev®l 8tv®tel ®nek megsze

N
R

= —_

. xS

A nagyk°vetea®®rifegiect®kadanekk M I ° | t nNAgyk®©ve

kijel©oolt nagyk°vet meg®r kez®b®mMN KSv eFtRed

megb2z-1evel ®nek m8sol at §t .

2.A megb2z-1ev®l 8t ad8&8s8nak napj 8t a K°zt §i
KKM Protokoll FRoszt 8l ya k©°zli azt a nagyk©®vets

3. A kijel©oolt nagyk°vetet fogadj a a KKM p
megb2z. .1 ev®l 8t ad8s8nak cerem-ni §8j 8val k
| 8t ogat8s sor8n 8tadja nekrtaetBerem-nia |

4. A nagyk°vets®g 2r8sban k°zli a protokoll
g®pkocsijai menjenek a nagyk®°vet®rt, s an
valaminti e s et eimk8&mtst 8r sa ®s gyer merkaegy knevveetiett,
val amint azt a nyelvet, mel yet a nagyk®v
teendR ¢nnep®l yes kihallgat8s sor 8§8n.

5. A megb2?z-1ev®l 8tad8s8nak napj 8§n a KKM pr

i dRpont ban a megvjeetli® Irte zci2dnernec:i 8mag ykh®i vat a
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sz-ban is k°zli a nagyk°vettel, hogy a K?°
cnhnep®lyes kihallgat8sr a.

6. A protokoll k®pvisel Rje ®simal gagikk bwaét oa
Magyaros z 8§ g , jobb ol dal §t a kegldRdwlrsagg 8¢z
hel ysz2n®r e. A m8si k protokollieg@ploa&®inb:
k°zel.i hoizkk8wt eatritlozai protokol | ®s nagyk?©®v
rendRr s®giocsehalgdf ut - g®pk

7. £r kez®s -pal 8 rmad cerl Rt t i t®rre az eln®ki enn
perccel, maj d az ado hel yen a ki sz§

tt |
Hel yRrs®gparancsnoka (vagy helyettese) f
cc. em-nia |l efoly8s8r .|

8. K° zben a nagyk®°vet s®agliotda p apnajt 8rk§ la sSSEmalo
9. Az ¢(dv°z|l ®seket k°vetRen felhangzik a A
tiszteletad8st vez®nyel, maj d megiAndul a
nagyk°vet a Hel yRrs®gparancsnok k?2s®ret ®Db
d2szRrs®g parancsnoka a csapatz8szl - -n8l a
a nagyk°vetnek (Nagyk°vet DBr/ Asszony! Az
felsorakozott.), maj d a nagyk®°vet j obb
csapatz8szIl  -nak. A fRhajt8st k°vetRen a n
k2s®ret®ben a piros szRnyegen hal adva me
parancshsesRaobdalon k°vet.i Rket .

10Mi ut 8n a d2szRrs®g k°sz°nt ®se ®spal@az ar cv
kapuj 8n8l a K°zt8rsas8gi EIn°ki Hivatal p
Pal ot a D2szRr s®g parancsnoka tt.i sAzteIg®
Hel yRr s®gparancsnok b Yac s Yat vesz a nagyl
felvezet ®s ®v el a-pamtoéeB8baecl Pr as BB oDnyege
bej8rata f°l°tt a nagyk®°vet orsz8g8nak 1| o
11.A menetf edlverzeda R d2szRr hal ad, me gl°tte a
meg°tte¢k a nagyk©°vets®gi di pl omat 8k.

12A M8ria Ter®zia szalon bej 8rat8hoz ®rve
bel ®p ®s hez A M8ria Ter®zia satal oKkgdrn gy
Hi vatal 8nak vezetRje (vagy helyettese), a
munkat 8rsa (8ltal8ban a meghb2z-1evel ®t 8§
ter¢leti fRoszt8lyvezetR) k°sz©%nt.i a nagy
133A° protokol Il fRn°k r©°vi d&tnadiSsmerderteam-ai me
bek2s®ri a vend®geket a T¢korterembe.

14.A magyar k2 s®ret a Te¢ko°rteremben a Kozt
sorrendben.
155A° nagyk®©°vet me gott rang@gzzorRt s zke?rs @rtR faeilp

hozz8tartoz: k.

16,A vend®gek el foglalj8k helyeiket a T¢gkort
az 8llamfR | ®p be utols-k®nt a terembe.
17A nagyk®°vet n®hg§ny ¢dv°zIl R ®s Dbemutat ko:
tol m§csoéh@g) 8l Ry %j t | a megb2z-1level ®t ®
Kzt 8rsass8gi El n°knek A K°zt8rsass§8gi EIl
ol dal &8n, meg°tte S8II - protokoll fRn°knek a
18A K°zt8rsasS8gi El n°k n®h8nyemondatglykr? v egd
vegy¢l kezet ny %j t neki. Szavait szakaszos:s

besz®dek nem hangzanak el
199A nagyk®vet ezt k°vet Ren rangsor szerin
hozz8tartoz -it a K°%zt8rsassggi El n°knek.
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20A Kt°%r sas8gi EI n°©k r © vpiad ol eas zKBRIkg est zReslroen j a8 |
nagyk°vet et ®s annak egyik diplomat gj 8§t
besz®l get ®sen). Vel ¢k tart K°zt8rsas§ggi E
®s a KKMelk @&pw.

21lEk°zben a nagyk®°veti k2s®ret tagjai a MS§8r
|l gazgat -s8g munkat 8rs8nak jelenl|l ®t ®ben.
22.Mi ntegy 2 perc eltelt®vel b¥csYz- - szavali
veRg®t, majd az egmS8kib¥og%d - seobaaanagayk?®
23.A. nagyk°vet az audiencia v®g®n al 82rja a
24 A protokoll fRn°k ®s a K¢l ¢ggyi Hi vat al Ve
k°vetve-pal®8mdcerl Rtt v 8roazk okz2-s &r@p.k oA sk &kpuwnn
tisztel g®ssel k°sz°n el a nagyk°vettRI .
25A k¢l dotts®g g®pkocsi kba sz§gll ®s a KKM
hajtanak, ahol Budapest Hel yRr s®gparancs
nagyk°vetet ®s k?2s®ret ®t .

26,LAnagyk°vet koszor ¥t helyez el a Magyar HR:¢
viszi, a nagyk°vet k°vet. Rket, m°g°tte p
k®t d2szRr el helyezi az eml ®kmTven. A kat
r°vdeli g csendben megs8l 1, fejet hajt. Ezuit
Hel yRr s®gparancsnok8t -1 ®s kocsij8ba sz§gl
27.A KKM protokoll visszak2s®ri a nagyk@®vete

J
e
|

8barnj alzl eengzyR®n i meghb2z-1ev®lI §tad8s a
8noss8gban a fenti szertart8srendet tar
el etad8sn8l a himnusz, illetve hogy nin
t 8gabb ®rtelemben vett nemzetk?©zi kitel
(o]

n —~ =
- =5

8§

vet tal 8l koz8&8sa az 8l |l amfRvel m8s orsz
orban csup8n protokol | 8r itesr jfewdn kkcii -a 8k©° zt
| yes megi smer ked®sr e, il l etve a nagyk?©®yv
®rtel emben el Rf ordul ol yan, hogy a me
nem ny21l ik | ehethRan®gn hki°lbadt err $1zi8yy meqhy ek
I

en az 8tadS8skor ®s az azt 8l tal 8ban k

WO 3-OV< 9N -
— "S> aunx

Pow< o

—+

QD® TN T QT T C

k°veti megb2z-1ev®l §tv®t el ekor a dres
k°vetek 8l tal 8ban alhkoazl,ma°zlkto°dzmka’kd ®Raszh eez
| t mi redgiyg ,n aajyikiSwr@geaghagyom8nyai nak bg¢s
i Vviseletbep®P®ddge®l iakn da amaroem- wii Sred et ,
sk-t viselet). Vannak viszont ol yan orsz8go
cerem-ni 8n -at .dr P®bds&&wldea sv®&d kirs8lyi udv e
nagyk°vet ®rt ®s %I°gydle zReat @ akktb@Inyi hr uh8ba

4.2.2. A cercle

O PP < —O DS D~ WM
N

P vng 5 ST< O 0@

Ssgo o

N o @

-}

A nagyk°vetekkel val - kapcsolattartg8s egyik
cercle. A cercle egy olyan fogad8si forma, n
egyenleR méet gkkapnak ®s mi ndenkinek egyfor m8n
8l | amf Rj ®v el sz-t v8ltani . Arze Y@ ®k/KkDtr § rmseagsr Se(
megh2v8s8ra a Diplom8ci ai Test ¢l et °sszes

hivatalosEz nemcsak egy tal 8l koz§8si |l ehet Rs®g, de
a fogad- 8l lam 8l 1l amfRje besz®det int®z a t
nagyk°vetekhez, valamint rendszerhmlt &uflagad
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8l Il am kult¥r 8 8nak egy szeletk®] ®vel i smer |
nagyk°veteknek pedig al kal muk ny?21l ik Y ®vi |

A nagyk°vetek megb?2z8sa t°bb orgyBfvati sekcs
k®t, h&srmceangy ak8r t°bb orsz8gban is k®pvisel.i

nagyk°vetek jelentRs r®sze Ausztri8ban 1is a
protokol |l el Rre egyeztetjngt szlhh&kgy azn &g W9 v e
orsz8§gban r®szt twudjanak venni az esem®nyen.
A cercl emikmatpca 8meghb?2 z - 1a vKRHKM 8itnwt®R zeil eak onra giysk ° v
az esem®nyr Rl , valamint a megh?2?v8sokat. Hi v e
frissztett nyilv8ntart8ssal rendel kezi k a Kk
h8zast8rsaik, t®nh&8tdRa®pakk hevatale rendszs§
Az esem®ny k°zel edt ®vel, november el ej ®

ms§gr
nevezett circular note t azaz k°rjegyz®ket k¢l d az 0 s ¢
k¢l k®pviselet r®szlPRel. ®Bs kérketgyz®®sicdiVdr m§j
j egyz®k®, de a megsz-12t8s csoportos, az ©°ss
ker ¢ | ki k¢l d®sr e.

CIRCULAR NOTE

TheMinistry of ForeignAffairs andTradeof Hungarypresentsts compliments
to the Diplomatic Missions accreditedto Hungary and has the honour to
communicatehefollowing.

ThePresidenbf the Republicof Hungary,H.E.Mr. J § nCodsewill receivethe
NewY e a gréesngsof the Diplomatic Corpson Monday,9 January2017,at
8.00p.m.in thePalaceof Art, followed by aculturalprogrammendareception

The Presidenbf the Republicof HungaryandMs. Anita Herczeghthe wife of
the Presidentherebycordially invite the esteemedHeadsof the Diplomatic
Missionsaccreditedo Hungaryandtheir spouseso the aboveevent.

Confirmationof participationneeddo be sentto the ProtocolDepartmenof the
Ministry of ForeignAffairs and Tradeof Hungarynot laterthan14 Decembe
2016.

The Ministry of Foreign Affairs and Trade of Hungary avails itself of this
opportunityto renewto the Diplomatic Missions accreditedto Hungarythe
assurancedf its highestconsideration.
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A k°rjegyz®k ki k¢l d®se csak az el sR | ®pcsR a
szol g8l j a, val ami nt a visszajelz®sekkel a s
megh?2v-k8rtya ®s programfg¢gzet icser kil le¢ ladz®s§ lel
jel ent Rs®gT rendezv®nyek kI0%estr ®s eme@t &k d&|
A cercle | ®nyeges el eme, hogy minden vend®g
is fontos szerepet kap. A ceralee ®r kez R vend®gek mindegyi ke
k®z hez, mely egy sz8mot I's tartalsoreemdben A sz 8§
sorakoznak f el az cdveoz| ®s hez. Ami Kor sorr
protokoll fRn®knek, aki hangosan felolvassa a
nyel ven. A hangos bemutats8s k°zbeRp,a cnadyk-
egym8st , el hangzi k N®h8ny mondat, maj d a
Monarchi 8kban, ural kod - i vagy ural kod - csa
el Rszeretetnek °rvend ez a bemutat 8snem f or ma
egyenr ang¥ak ,miwalli agmipnrto t oeno | | sorrendben ker
udvar.i eti kett szerint a Kk°©°sz%R®syFaaltsuzlodrcit-k

fogad8s aprop-j a.

Az 8ll amfR nagyk®°®vetebdkebdv®zk®sR tat 8k odD§
eur - painak megfelel Ren alakul. A nagyk®°vetek
hap ® ¢&Ull 8si okb:- p®hdBmEneg h emtaighy k®@awtet( nem f og

Az esém®nyaz ¢(dvPg| ®mekymiagalighknegdRi g®nhye
cdv°z| ®sek i deje alatt friss?2tRKikan all ek f e
| ®VIR° zt 8rsas8gi ElI n°ki Hivat al -bvdazze t eRs e M®&n yhr§e
hivatalosivezet Rk ®s h8zast8rsai k foglal koznak.

Az ¢dv°z| ®sek v®gezt ®vel a vend®gek el fogl a
teremben, ®s m®g a kulturs8lis mTsor el Rtt el

A Diplom8ci ai Test ket anavu@Ribensyi yagyi be sz @i
besz®d ut 8§8n.

A kultur8lis mTsor kiv8laszt8sakor szempont
kul t Yara bemutat8sa. Szerencs®re ®v v®ge fel®
r§ | eheitacescletésr v e z n

Egy ilyen t2pus¥% rendezv®ny megszervez®se na
szolg8ltat-, k°zremTk°®dR koordin8l §s8t. EI ®g
fel m®rj¢k a koordins8ci MeslolrReizeéRRen t oI MEB® 3 |
seg2tR forgalomir8nyz2t -k, vend®geket k2s®r R}
besz®d®re ,k°zben feles®g®t (|l Rhel y®re k?2s®r
k®zbe ad-k, tecmedretnhper ecadez®Rg, mTsort el R
ki helyezRKk

Forgat - -k°nyv

Cder J&nos, Magyarorsz§g k°zt§rsas§gi eln°k

janu®n, 9h®t fRn a MTv®szetek Palot8j 8tman kul
akkredit8lt misszi-vezetRket ®s h8zastS8rsaik

1745A vend®gek ®s misszi-vezet Rk ®rkez®se a M
Fogad ®s az aekK&Mepretlhke®s®f: munkat 8r sai

Megj ecgay zvResnnd ®gek bemutat - k8rty8t kapnak k®zh
Sz¢;ks®g eset®n a felvon: haszn8lata biztos?2t
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1758 Cder J8nos k°zt8rsasg8gi el n®°k ®s Herczeg
Pal ot.8) 8hoz

Fogad ®&<E£Hk?pg@®@rtokol |l fRn°Kk

1800 Az el n° ki p8r kezet fog a vend®gekkel ®s
az | . emeleti fogad-t®rben.

Megj egyA®s dv°®zI|l ®s ut8n a misszi- -vezet Rk ®s
emeletrea h o | a KEH ®s KKM vezetRi fogadj 8k Rket.
a Fesztiv8l Sz2nh8z el Rter ®ben.

1830 A vend®gek el foglalj8k hely¢gket a Fesztiv

' 1t At e :sszi -vezet Rk ®rkez®si soRtendbgnaeKEF}
KKM vezetRk a jobb (®s sz¢ks®g eset®n a bal)

jelzett sz®keken foglalnak helyet. Az ¢l tet®
1845Cder J8nos k°zt8rsas8gia slzAhlpadhatz &2k ®Fi
Anita asszony az eln°ki p8holyban fogl al hel
1850 A narr 8tor angol nyelven k°sz°nti Cder J§
vend®geket, majd felk®ri a k°zt8r%asBjg®t el n°
1905A narr 8tor megk®©°sz®°ni k°©zt8rsas8gi el n°k
Castello nunci us ur at , a DT doyenj ®t

Megj edywWz®s :J8nos k°zt8&rsasg8gi eln®k Yregaz el s
a doyen besz®d®t .

Al berto Bottari de Castello doyen angol nyel
1910 A narr 8tor megk®sz°ni a doyen k°sz°nt Rj ®t

Al berto Bottari de Castello % visszat®r az
kezetfogveleEzt k°vet Ren Cder J8nos k°zt8&8rsas8gi e

19210 Kul tur 8l'is progr am.
MTsor
20100 Kul tur 8l i s. program v®ge

Megj eglyz®asrr 8§t or Cder J8nos k°zt8rsasg§gi el r
vend®geket az evwdguzu®sembé&ermpédqr fogad8sr a.

A vend®geket welcome drinkkel fogadj 8k az | v
2015 Fogad8s az | vegteremben.

2200 A fogad8s v®ge.

Megj eqpywv@sn:d®geket a kapuig k2s®ri: a KEH CII
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4. 2. 3. Allamfék tal al kozasa

Az 8l |l amfRk tal 8l koz8sait a fejezet el ej ®n 2
a tal 8l koz -, ezen bel ¢ | ehet 81 | ami | 8t ¢
mag8nl 8t ogat8s, vagy pedig multilater8lis ta
Az 81 | amf8iiokthalk 8lvkaonznak bi zonyos for mai ®s
alapj8n a fenti kateg-ri 8kb sorol juk Rket.

a
8t ogat 8s k®tf ®l ek
i

CllamfRi 8l 1l ami/hivatalos |

8l l amfR megh?2vj dabhiorkaBopgkmiomimgba®r i umai n Kk
|l eved ®m8si k 8l 1l amfRt. M8sik form8ja az | ehet
hi vatal os for m8ban, hogy el eget tenne sz-be
| 8t ogat §st tedRne’rrd . a Em8 suitk bdli | eemfet r RI azt ke
gl lamfR | 8togat st tesz a m8si knsgl, soha ne
megh2vja partner ®t egy Vviszontl 8t ogatg&sra. E
megh? v8§s®Il kealp -1 ej 8r 1 dRk°zben a mand8t uma,
el mondhat -, hogy 8l 1l ami/ hivatalos | 8togat 8sr
sor . Ennek az is magyar 8zatot adhat, hogy a:
van, hi szen az 8l |l ami/hivatalos | 8togat8sok
del eg8ci -s tagot vend®gygl Il 8t , azaz el Rre r
rep¢l Rt ® i VIP v8r.-j8t, a sz8I| |z8sBto,r s&s8 ga nkz
nagyon Eehlhte&r Rny Y t seg?ts®get i prohokeBbODSHE
mel yet a k®t orsz8g k°zti rel 8ci-ban el RzRIl e
a k°l ts®geit kiutaz8§sakar mB8zsi&kgyi® fi® 8ldmnyie

imondhaitenz8tnka vi szonoss8got el hagyva mindig
orszg8gok kozotti el t ®r R 8rsz2znvonal mi att
Vi szonoss8gb- Ii amkerg ya spzo8 nmutki rkaa iii br8erl ngickio-r neel g&kr2h
Aazdagabb ®s magasabb 8rsz2nvonal %0 orsz&8&go
alap ®s a | 8togats8s k°lts®gudnkimglai anj aAts zak
amelyekbenjogsz&l v hat 8rozza meg, hogy h8ny hivat al
2gy figyelve arra, hogy az 8ll ami kassz8t ne

Az “wwgynaveaenbl osa |IB¢egguakeri bb form8j a az
tal 8l koz-knak. A hivatalos | 8togat8snak t°bb
tiszteletad8ssal, hivatalos fot-, vend®gk®°ny
d2sz®t kea®y (vealk®ddreRsg) ,8§I/@sanmd Rvemegkoszor Yazza a
Amennyi ben a politikali c®l okat jobban szol ¢
ki eg®sz2thet Rek n®gyszemk?©®zti megbesz®l ®ss el
k ©z©° sseznn evkep ®® sk®inlf er enci a megnyit8sa). A prog
vend®g 8l l amfR ol yan programjaival, amely

szok&mrsi stz udvariass8gi | 8togat8st tes’8gé&n
(minisztereln®°kn®l ®s h8§zeln°kn®l ), de ezek

Hi vatal os | 8togat8s t°rt®nhet h8zast8rsakkal
ut 8kh®w 8l Il amfR ®s h8z aestz®rl gae tr@’swti d od d/mtarti axsy o
t8rgyal 8s ®s a sajt-t8j®koztat- - alatt a kot

A m8si k |l eggyakoribb fajmgnlkalagt &&d dnank Rk 8t a b
al kal m8val aze®eh?yvijka 8pdratmf Kr @ egy jelentRs
f

konf erenci 8n el sz-1lalni, de minden esetben
form8ban, ahol ®r demi megbesz® ®sre, esem®ny
Ebben az est ben a | 8togat8s 8l tal 88ban egy napos,
megh?2v- f ®I , vagy egys8ltalgn semmit. Nem ke
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al 82r 8sr a, d2sz®t kez®sr e; csak ol yan progr a
foyi k, mint t8rgyal8s, munkaeb®d, sajt-tg8j ®ko
Az81 | ami d Slteogast gset ettebb ®s Iegszzv®lyesebk
Az 8l l ami | 8togat8st ma m8r nagyo kev®s ese
abban k¢l °nb°zi k, hogy a h8zast§r mi ndenk®p
| 8togat8s | egal 8bb k®t, de ak§r t°bb napos i
®s h8zast8rsaik | egal 8bb k®'d®|kR®lpkeg®a1mhku
ell 8togatnak k°z°sen. Az 8l I ami | 8t ogat 8§s pi
vend®g S8llamfR (ezt |l eggyakrabban az ur al Kk
megvend®gelte a h8zigamda a8 lal asmfjf Btt, smd |j Wit e &R
kompl ett cateringj®t.

Annak, hogy az 8llami | 8togat8sok kezdenek K
az egyszerT magyar8zat a, hogy mai vil 8gunkba
taloglik, nem tudnak annyi i dRt sz8nni az 8I 1 ¢
forma megk®°vetel. Ezen ok miatt ¥gy | 8tom, h
egym8§sngl tett | 8togat8sait egykeb§smgai§ste
felvs8ltani.

Az 8l Il ami/ hivatalos | 8togat8sok al kal m8val
aj 8§nd®k §tad8s8nak r®gebben sajt-nyilv8noss
bemutatva kerg¢lt 8t ad§8srtal. akAozz iakj 8anzd ®&r dremik §n
t ®m8j 8hoz, de “WFImualagbam @azomr sz8got hivatot:t
Ma m8r az aj8nd®kot rendszerint protokoll on
Mag8nl 8t agho8sbelsz®l ¢nk, | meng k‘ov®d deglyy 8§ @ imk R
orsz8gba wutazik, ahol vagy hivatalos | 8toga
r®szv~oetep®@| dhSdlk z I | g1 egy konferenci &n, vagy
vend®gl 8t - orsz8gban ®| Rngiasabhbs ®g@wbeald)s,8 gwva
Mag8nl 8t ogat8s eset®ben is sor kerg¢l het 81 |
j el ent Rs®ge csek®ly, nem kerg¢gl sor ®rdemi t 8§
Az 8l |l amf Rk tal 81 koznBusl &niakateegry§8 Im8ss itka If8olrkno8z -a,
8l lamfR vesz r®szt. Ebben az esetben is wvan
tal 81l koz8sokns§l , m8r csak az®rt i1s, mért a n
eIsRsorbzmrazkableae‘eloygsazzl2 k®®pess®ge, ®s a del eg8ci
korl 8tozni szokt 8k

Az 81 | amf Ri hi vatal os t alk8ltkoonza-ik tliesgzstnenleept®alc
fogadt atayysyar or sz8gon ez a cerem-SSinagpaa@da k° zt 8§
mell ett, a Szent Gy°rgy t®ren zajlik.

A katonai tiszteletad8s egy Rsi szok8sb:-1 er
vend®g ®rkez®s®re felsorakomegmuaathwalapbdt ere
politikagiyakpyom8dst a t8rgyal 8sra ®rkezR vend®g
fogad8simimk8§mbev®beargys agtrarepeP zI| ®si for ma,
tisztel et ®t fejezi ki a vend®g fel ®R, Ad&at
mi ndegyi k tartalmazza a vend®g ®s a vend®gl §
a |l obog-nak t°rt®nR tisztel g®st ®s az al akza
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Ma az 81 1 amf Ri kat onai t i szppednretzaaj8lsi kp oant Dse
t ®r en:

A vend®gl 8t deleg8ci-s tagok el foglalj 8k he

z8szI - el Rt t protokoll sorrendben. A vend®c
n®h8ny perccel alt RIGhy *®glyezmak ea BAze&k?2 s®ret t
S§ngald ota nyugati ol dal 8n 8l Il nak meg. A k2s®
kijel©°lt helyre k2s®rik, melyet a vend®g or s
A vend®g eslinfk ®r®&pekzoekcsekor a D2sz t®ren csatl
felvezetR | ovasai

A vend®g 8l l amfR g®pkocsija meg®rkezik a Sze
8l Il amfRt (®s h8zast8rs8t) Magyaogadjpsz8g k°zt §
A magyar ®s a vend®g 8l lamfR a szRnyegre | ®
eln®°k jobb oldal8n), mege°tt¢k fRhadseg®djeik
AVigy8zzo jelet j8tszanak, a d2szz8szl - -alj t
A vez®nyl R parancsnok jelent, majd oldalra |
A zenekar elj8tssza a vend®g, majd a magyar
A himnuszok el hangz8sa uts8n az 8l 1l amfRk a A]

mennek (a vend®gl B89 K ajmd kb jag§ malggylaadva), a csa
®s fRhajt8ssal tisztelegnek. (Amikor a k®t §
ir8nyba indulnak, hogy az Rket k2s®r R del eg§g

A tisztel ethada8ss z krPweegeRn hal adva megszeml ®I

8l l amfR a magyar el n°k jobbj8&8n haladva).

A d2szz8szl :-alj megtekint ®se ut §8n, az al akze
vez®nyl R parancsnokt - 1| . Ez kt2&m@®@rat @®®en 8§hl 4 refl
del eg8ci -tagokhoz | ®pnek.

A magyar protokoll fRn°k a magyar k2s®ret ta
vend®g protokoll fRn°k mutatja be a magyar k?©°
bemut at 86aktidejh&zast 8rsak a h°l gyprogramon
kezet, mapal at &§8maljo§r at 8n8l <csatlakoznak a k

A k°l cs°n®s bemutat8sok utg&n a k®t 8l 1l amfR (
parancknb&Bwazet @saRvoetl § baa I 8&pdnoerk .
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| NATIONAL CEREMONIAL CAVALRY
UNIY | MILITARY
BUDAPEST GARRISON w 8AND
CEREMONIAL UNIT

% during theAnthems
PRESS (i
Hungarian e
Presidential /’
Couple /
Visihing pres. coupde greeted by Hungavian pyes. couple "("'\" l"
g/ Y

]

2. Recenving the repoct, then listening to the Notional Anthems
. Nonouring the flog (tuen rghts, heod-bowing)

., Toking leave of the commander

5. introduction of the delegations
idents are walking

zb-ﬂbh’cxl

VEuEBEPREAST-APN

Guest participants of the | | Hungarian participants
Spouse program | | of the Spouse program

——

Members 3f the delegation

‘ SANDOR PALACE Cisict delegation

A katonai tiszteletad8ssal t°rt®nR fogadtat §
d2szszakasz, a v°r°s szRnyeg, a | obog- k, a

hangul at ot k°l cs°n®°znek az esem®nultaebkak, eur - i
|l egel eg8nsabbnak mondhatjuk a magyar cerem-n
purit8nnak tekinthetj ¢k, hi szen ha az 8zsi a
hajl amosak az 8l |l amfRk hadaekaj /i Ketl sios alnmeg ma
sok orsz8gban m®g iskol &8s gyerekek is me g j
|l obogtat va. Sok 8l |l amban a katonai tisztele

mely egyet jelent gyakobo®Pp®sskbgtark®n&ngkvopae
Az 8l l amfRk k°z°tti hivatal osa tveln8®l®gd 8t - c €8rl d

hal ottjai eml ®k h e.l yMinnedke nmeglkloasmboa n/sazv8asm ol y an
hi vatalos | 8togat 8Roin hlal oartsjz88ga k miemd e’Rk eh  §
®rtel emben mindenk®ppen van); ezt az eml ®K |
tisztelet®t kifejezve a vend®gl 8t - 8l am®rt
Magyarorsz8gon a HRs°k ter®n ¢$aé¢iBtl hrad 8s reemlc
k°vet kezR:

f A g®pkocsioszlop a HRs°k ter®n az eml ®k mT
81l | meg. A g®pkocsij8&b-| kiszg&l Il - 811 amf
parancsnoka fogadja, ®s rémidiedr t8] ®kozt a

T A Hel yRrs®g parancsnoka az 8l amfRt a v©°r
meg® vezeti. A koszor Yz 8si zene fel hang.
d2sz| ®p®sben elindulnak az eml ®k mT fel ®,
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T Az eml ®kkaRhlat ®®r&k el hel yezi k a koszor %t
koszor “hoz | ®p, megigaz2?tja a koszor¥%sza
fRhajt8ssal ad-zik a magyar hRs°knek.

T Ezut 8n a Hel yRrs®g parancsnoka Bgs8af alm® |

hal adva az arcvonal k°zep®hez vezeti. A
v®gre, amellyel a d2szegys®g el k®sz°n az
a tiszteletad8st. Ezut 8n a Hel yFRr®&r®gt epar

besz8l Il nak a g®pkocsi kba ®s el hajtanak.
Wreath-laying Ceremony at the Heroes’ Square

Monument

Hh
M

- -
—_
L
..
Guard of Honour
T—
L
-
-
Visiting
President
ISoldlors carrying the wuathl
Egy hivatalos | 8ttd®dgadt Shsetmegs zhe-rrvaepzoRss eel Rk ®s
protokol |l ®s a rendezv®nyszervezRk rr ®sz®r RI
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ki dolgoz8sra ketgk8skEflY Bkl emRR®sbeuR munka
vend®g 8l lamfR | 8togat8sa | ehets®ges i dRpont
®s az Orsz8§ggyTl ®s Hi vat al a K¢l ¢gyi |l gazga
fogad:- k®szs®g@®n®kdbk®ben?t

Ami kor a megh?v8s csak sz:-ban t°rt®nt meg, G
vend®gl 8t - 8l lamfR nem haboz azonnal hivat a
el sRre nagyon vissz8san h2zZawmgwii kl, e deet Ras & geenkt e@
miatti | 8sd: ak8r m8si k S8litemfBRBseanbeaget hAdaphol
hivatalos | evelez®s form8lis rendb-et &k®rt ®he
a megh2v8st tartalmaz-:- sz-beli jegyz®k kiky¢gl

A KKM az ®rintett orsz8g MagyRaredkr kz, 8§ gria mekgk ra
amely a §t K¢l ¢gymini szt ®ri um@n megmhé v Bts¢
Vi ss 8s a, a | 8t ogat 8s t2pus8nak me
tt form8ban &l nmamgyMageas®ggnggmna
®n kereszt ¢l tort®ni k. A szervez
t)
e

(7]
Q

ja van a kommuni k8ci -nak, a Kb°o
| n©° kapcsolatoty at al §val tarthatja a

w D —«Q
— o~ uno
— O Ww NN

D «Q
<
L )]

A

gi EIl n° ki Hi vat al el RzRekben r ®s
el Rk®sz2t ®s ®ben, de a tartalmi ®
®s az Cl| amfeRiveR®stbekholslzefreplea! k
ely k®pvisel Ri a rendezv®ny
gat 8s i dRpontj8nak ismeret®
asnbBosas8ygend®ggE®I | el egyez
| ®s ®nek h8nyad8ban.

o = dQ

wWoo XCOS Y
O~ ~ O N Wb ©
—® o.gQ@ "N S N XNN

TN XSO0~ O

ek wvi

[ szervez®s a KEH CP feladat a, az
a?s8lzlekmftRi prot okiontl ®Rin°&k b aBtny28§ K
es egyeztet®sekkel, mel yeket a KEH
folytat.

DT P> VT TI— D> TO

S
t

S

g am
I 8§t o
r- 1. Aav
g i se
0

]

g

.;UN""H

K¢l ¢gyi |l gazgat -s8ga alapvetRen a KKI
kapcsol atot | &3 &®yaBsetk bteanr. t a

A Sajt-igazgat- -s8g a | §togat8ssal kapcsol ato

Amennyi ben a vend®g 8l |l amfR h8zast&8rsa j°n
tartal mi szempontb- | a KEH . KA ¢hgyligylpg aozgg aatm
szervez®se a k°zt8rsas8gi eln°k feles®ge tit

Az Cl | amf Ri Protokol |l a t°bbi k°zjogi m® |
fogad:- k®szs®g®nek al apiedez et | IB® vzx2att ,§ smel ¥ eotr g
partner hivatal 8nak. A v®gleges forgat- -k°ny
egyeztet ®se nyom8n j°n | ®tre.

A szervez®s sor8§n az egyes pr
rendmeyzsvzRer vez Rnek, wvalamint be
fennsgl | - k°r ¢l m®nnyel . Ez aI
berendez®s ®t , 2rja ©9ssze a
g®pkocsi kat, k®r| fel a tolm§cso 0

meg a nyomdali unk8kat, k®sz2ti R az aj §8n
|l egyen sz V|r§gd232rRI, vagdyeznv§®snyeag<y®1beldyeskz
bej 8r8§sa ut8n tudja csak az egyes del egs8ci
szem®l yzet mozg8sait megkomponS8Il ni

ogr a P
k el j
apj 8
é S

m
I
j n
ks®ges eszk?:
t a t
el
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A kapcsol atfel v®tel ut 8n i nform8ci - Kk besze
vonat koz8s8bdnmrg§w®r-kezdR®t sdze§ ma , ennek al apj
g®pkocsivezet Rk | ® sz8ma, bej 8r8sra ®rkezR d

Az CIl | amf Ri Protokol | feladata a | 8togat 8s
felmer ¢l R k°l ts®ggel :rdz888s§8syi g®gebecs®Pkketr®
A K¢l ¢gyi lgazgat: -s8g k°zben h8tt®ranyiagot Kk
Sz¢ks®g aekeotr®B8nyzat m8s i nt®zm®nyeitRI, Pl

szerepl Ri tRI
A KEH CP ktagprctsjod adot az

RendRr s®ggel, val ami nt P
koncert, sz2nh8zI|l 8t ogat s es

e
A kapcsolattart 8sbheszr®@§msa k H®EP hmégsz2nbej
®rintett egys®gei nek (81 ta ban a K¢l gyl |
RendRrs®gnek, ®rintett nagyk©®vets®gnek, ®s a

Il 1l et ®kes budapest.i
b dgmbiz&s megy®h ogate
t ®n a mYzeummal , sz
K E
| 8

Kezben a K®szerph@®erzvRPengdRr ®gt ons8gos | efoly

A beutaz- el Rk®sz2tR deleg8ci-t a KEH CIIl a
neken, ®s vs8laszol mi nden felmer ¢l R
tat ) a a meneé¢ze®dy ®k RIpoontaosdel eg8ci
VRkrRI, a berendez®srRI, a szok8sokr -
| ehet a | ebonyol 2t8s szempontj 8b- | A

W< ON
O NN

)

@3> a5 05 ®

OZdtaataj szervez®sben r®szt vevR egys®g

Kk
d®k/ ok kivglaszt&sa sor&n az Cl I amfRi
|l l osaival (Orsz8ggyTlI ®s, Minisztereln

®kokat a KKM Aj @an&EHr akmtagda agzzalj Bin d
shoz, becsomagolja ®s el l 8tja el n®ki

d

8§

d®kok 8tad8sa vagy protokoll on keresz
8ci - elfoglalja szobs8it.
C
Y
s
i

O W 9w X Ww

Il amf Ri aPraotmhgyhr f 8l hdmf R r ®szv®t e
ez®se, ezekhez az esem®nyeknek a sze
e, de a a magyar minisztereln®°kkel |
: Protgkal lsjizg ks®ges!| iesmé&°®z°ket, hane.
rendezv®nyszervezRk, protokoll osok. L
szervezi a teljes beutaz8§st, ez®rt a kapcsol
szer vefziegywd | @ mme | k°veti ®s seg?2ti a program

A catering t®mak®°®re nagyon szerte8gaz-, a

i g®nyel . Szervezetileg a protokoll &d 8s®@®g e

Ez®rt mo s t csak a sz¢iks®ges nyomtatvsgnyo
k
I

Ca

K €

k a
sz¢ks®PgeK&EkK ClI 1 amf Ri Protokol |l a d2sz®t kez
rtys8t ford2t8sa k¢l di, majd manggaar u ®
®t kez®s hez a megh?2v. kat sz®%vegezi, f C
ja az ¢l tetRk8rtys8kat, az ¢l tet ®si t
t, mely az ®tkez®sekh mM&gpeéel YVIe®@RNR®tv e
rott poh8rk°sz°ntR eset®n ford?2tt:
S nem sz¢i;ks®ges a poh8rk°sz°ntR el
§rk°szont RkmzmRaerka p d&g Ckzesvi @bm@ jmeRlg
el Rk ®sz2?2t ®st i g®nyel az ¢l tet Rk§r

VW3 T X
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- o

sz¢lnek a t8rgyal 8shoz. Az
$ 85t alapij 8n.
t

— —
~ ~—
—, m

Rt 8l tal 8ban egy r°vid kul
t a KEH CIl | amfRi Protokol
n a | ehet s®gefsel v ®piR&c i f &l k
or ®s d2jaz8s egyeztet ®se.

_.m_.
N O N —~
W W

ramon t Y% a d2sz®t kez®s 1ide
s, vagy ak8r bej8tszott zen

—x < T < OO
=

T Q9O N XX
- C U)“U)@O

)
Q
< -
-
w T

|Ilet®kes ter ¢l et fRoszt 8l ya tesz | &
zgat-s8ga hagy j-v8. Ezutg8n a KEF

ezi a mozg8s 8§t amf Bsem®n
, de ugyanakkor a sajt- s

® @
-0 —

“Ng DN x QS WD W~
ToWwg S TQz @WT T T Ow

- 00 <<

a vend®gk°nyv®be kalligrgfus 8Ital
eve, valamint | 8togat 8sz8 n8akl aind RRp
el | 8t el . A kallig8rfus 2rja r8§8 a
and nev®t i s.

~0 >
@ﬂ

3
D
«Q
jab)
=% (m(Q(QQ_

ta bej8rataingl a d2szelgR feladato
Nemzeti Honv®d D2 saRepywWgRg |HBanfw®dk|IPalAati kor §I
akkor a Pal otaRrs®g a pal ot 8n bel ¢l i's ] el
Pal ot aRrs®get a KEH CIl | amf Ri Protokoll ®rtes
egh?2vs8seakk@r kefekt ®bd katonai tiszteletads
¢l Rt ®r i fogadt at 8shoz a katonai d2szsorf
zel gRket . A Nemzet.i Lovas D2?2szegys®g a K
K ®r ®ks¢slk®en | ev®l ben i nt ®zi
a
a

jt-igazgat -s8g t8)j®koztatja a sajt-orgsgn
mi nt megh?2vja Rketpaal osta§hta.t 8j ®koztat - -ra

A KEH CllamfRi Protokoll a KEH Sag tsigls@qds
hangtechni k8t . A hangtechni k8ba tartozik a
Sajt-igazgat- -nak (aki moder 8l ja az esem®nyt)
az esem®nyrRI ), az eln°ki herao@h§8s 8Kkerest ®f
moder 8tor ®s a tol m8csok hangos?2t8sa, val ami

Az CIIamfRi Protokol |l doenti el ®s rendel i
epéel Rg®pn®l ®s/ vagy a r@mpkdR@®kdr VdzZR aWlBtr--d
zakasz8n, a deleg8ci-s %tvonalon a progr amt

sz8ll od8gngal otaa SBaeldbetti pagoszlBns ®xad @,t S Nn B d

A v8rosban el hel weé8metttellj®elsog -diRtarlt &tmageal at t

azokat a vend®g ®rkez®se el Rtt helyezik ki,

Ver°®s szRnyeget szok8s szerint a rep¢tRg®p |
palotai katonai tiszteth§ s hoz ®s a HRs°k ter®n a koszor %z &

A HRs°k ter®n t°rt®nR koszor %z8shoz a koszor

de mivel a vend®g 8llamfR tisztelt®nek | er- v
ki . A kasryxentW®g orsz8ghbeldi nemzet. sz2nT s
orszg8ghbel i nyelvT sz°veggel e Inlagity k@ ,v emes|l®y sz
biztos?2tani

A g®pkocsi k megrendel ®se is a vVviszdogpadas8g a
viszonoss8g al apjs8n h8ny fR sz8IlI|2t8s8t biz
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vend®g orsz8g, a KEH CllamfRi Protokoll §&l1°2
N®l k¢l ©°zhetR saj 8t g®pkocsi 8lll com&ntyobs-2lt,j am8aszot
g®pkocsi kat a nagyk°®vets®g biztos?tja a dele
Mi ut 8§n a KEH CIl | amf Ri Protokol |l v®gl eges2ti
mi nden, a szervez®sben ®s | ebonyol 2t8s8ban r
A SsSpadbot a berendez®s ®nek el Rk ®sz2t ®se a €
lzemel tet ®s feladat a: megrendel t z8szl -k k
pul pitusok, kordonok ki hel yez®se. Az Cll am
¢ IttRek 8rt y8kat , jegyzetfizeteket a t8rgyal §s
®t kez®shez, a vend®gk©°nyvet az al 82r 8shoz.
A 2006ben t°rt®nt fel-pmptoB8Snaslorg&nealk HB8ndgyi k,
t°rt®nethTen felbgrrtBedarn ai tdbdk ker§glintyek k
sz8rnyban ker ¢l sor az 811 amfRi | 8t ogat 8§s ok
ker¢l het sor a n®gyszemk©®zti vagy nyol cszemk
ker ¢l sor ta rhi vWest aall 08s? rf8s r a, a K®k szalonban
teremben a sajt-t8)®koztat:- ®s v®gyl a T¢keo
szalonban, a K°rszalonban ®s a Teaszal onban
v8rarkak, akik nem vesznek r®szt az adott pro
> " - ¥
Esm::ire Kérszalon - / é kd IElni’Ski b
alon . Feassalon ’4/‘_" 4 = Olgozoszoba
o ,;.J )
T
Maria Terézia Tikorterem Elnoki y
| Kék szalon 3 2 A b
i erem targyalo a
s
F4

A S8padbota t°ort®nel mi ter mei
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El n°ki "a8hgwaltal os fot:- ®s az al 82r8s helysz

—if
IR G
= :H'; ",0.3'11 ‘

K®k sizaalto8nr gyal 8s hel ysz2ne
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M8ria TeriRzisajtentd@m®koztat- - helysz2ne
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Tekortaerken z®t kez®s helysz2ne
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A programpontok pontos | efoly§8sa, annak men
protokoll fRn°k az esem®ny el Rk®sz¢l et mu n Kk
|l ef ol y§sa al att mirntdjean aa psrz-e m@E&Rts,z | heatgeyn ar apjrtoag r
sor 8n megbesz®l teknek megfel el Ren t°rt®nj e
|l ef ol yg§s§8t . | d Rbel i Cs¥sz§8s eset ®n egyezte
(Minisztereln°ks@PgogOamzg§gegdpily®sh. sAr &n f ol
szervez®sben r®szt vevRkkel (Sajt-igazgat - s¢
cateringes c®g, stb.), ®s probl ®ma fel mer ¢l ®
A | 8togat 8s I®gf onliyn§ssa vuRg8en,a ml 8t ogat 8ssal K
esem®nyhez sz¢iks®ges eszk®z°ket t8rol 8sra
8l l amfRi | 8togat 8soknak, hanem egy®b fontos
el RI ®ptgad®sSebak, foatb. , val amint a k°lts®gsz§
sz¢ks®ges dokument 81 ni hogy azok visszakere
a | 8togat8sok teljes p®nz¢iggyi el sz8&8mol §s8t i
A KEH Cll amfRi aPesem®ny forgat- -k°nyv®t a KKI
c®l b-1, hogy a viszonoss8g a k®sRbbiekben vi
A forgat-k°nyvnekbhk? ovaen neazkR 0 b iezl oenmed s, mel yekhe
viszonoss8gi alap ogat 8l jkéltled g@rRe ke | menen eav d 8
munka), a megh?2yv. f ®I megnevez®se, a del egs8
i dRj 8r §s, az esetl eges i dRel t ol - d§s, az €
programel emek pohntas$,| edREsaatiadhpl , a progr a
a t8rgyal 8sokon ®s ®tkez®seken r®szt vevRKk
cerem-nia | e?2r 8sa, rajzos magyar8zat a, a g®j

programotszeve z R f el el Rs°k el ®r het Rs®g®nek feltg¢gn
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43Az Al |l amfdéi Protokoll

Az eddig le2rt szervez®si folyamatokb- | I 8t s
szerte8§gaz-ak, sokr®t Tek, ®s sok r ®sezrienpflo®sm§
a rendezee@®nyi.l Eggry esem®nyen azonban a prot okt
a nemzetk?©zi protokoll keretek k°z°tt megsze
fontos olyan feladatai vannkkr amehgekek f el
cs¥%szi k az el Rk®sz?t®s al att mag8ba anak eendR
kell figyelniear r a, hogy milyen olyan k°r ¢l m®nyek ad-
megszervezett esenaRintytt °arkk8rre etgeyh eptiil K.a nSazt § matl a |
egy fedetlen helyen zajl: - esem®nynek: b8r mik
egy hangoskod:- t°meg, ha egy rep¢l Rg®p csat «
al att sz8awar lreetpj¢d Ra zk° z°ns ®get a hall 8sban
figyelni, mel yekre ugyan befoly8sunk nincs,
rendezv®ny¢nket ne zavarj a. Mi nden, a Zava
tev®kenys®gkohl psnak azt a c®lt szolg8lja, l
emel j ¢k, az azon r®szt vevR vend®geknek a ti

Az el RzRekben | 8thattuk, hogy a K°zt&8rsas§g
feladatok mind tartalmi, mid for mai megval -s2t8s8hoz i g a:
gyakorl atilag eqgy szem®|y, a k°zjogi me®l t -
mondhatjuk azt i s by azné&im Rzprptokokt
annak min8enbetalb m®m®gessz t . Erre a |
t S t
2
a

- x

katonai tisztele m- dos?2
egyszer Tbhb, mi nt el Rt t,
egyikl egm®l t - bb Eur -

k°zt 8§

-Ol\Jmah“
UH(m‘ﬂJS'

k

d

0
§

=]

el n°k k°zszerep|®seihez k°tRd
®s K¢l ¢gy ni szt®rium feladat k'
El n°Kki Hi taly m®si saz t K®F li guarz dka®sz8§
' g1l | van ®rv®nyben,

okol |l | § a protokoll fel act
is az8l hl 94g81 jprohokhogl kb
a |l egjobt gl €l | amaRamPnot
I tevilkkekhkkhéedigkyor
zetekbern!| ®Kk esnzy®lbtba la
utaz8sok el sz8&8mol §sai

Az Cll amfRi Protokoll &els eges feladata, h
az 81 1l amf Rh° z m®e®l t - kor ¢ hy etkaertt vae gat e p re antt
szabs8lys§t, mel yr RI a rangsorol§sban ®s mind
Ugyanz2gy foglal kozi k azzal, hogy az egyes
k®nyel mesen ®rezze mags8t.

Az CIl | amf Ri Protokol I el sRdl eges f el adat 8hoz
szervezR munk§8t i s:

T gondoskodi k a megh?2v-k kik¢gl d®s®r RI

1 az il et ®k e s 81 | ami szervekkel egycttmTk
chnepek, toviebhd8 dond pys®IBgkid, e a k°zt 8r sas 8§
rendezv®nyek megszervez®s®ben ®s | ebonyol

T A~ KEH Jogi ®s Al kot m8nyoss§ggi |l gazgat - s
|l ebonyol 2tja a kit¢gntet ®s ek, a kinevez®se

oQ.
~ 0 onon
— U «
3

@D

«Q
OQT_

DT — 4w =
o]

SO | Cww
Dw=s Q@ W”m
~nwo®TTw

<oo.mg3nao

i
n tud i nf or m§8ci

chdat el |l 8t §s8ban.
[
[
®n

D @D
X T T T T N T

®» ToTW3I O XX D>
D —«Q

veszi i g®nybe.
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A KEH K¢l ¢gyi lgazgat-s8g8val egy¢ttmTked
a k°zt8rsasg8gi el n°k kC,Ig,gyi ®s di pl om8ci
A KEH K¢l gyl |l gazgat - -s8g8val egy¢stt mTk
| S8t ogat 8§sai , partnereinek magyarorsz§8gi
szem®|l yi s®gekkel, nemzet k©°zi szervezetek
megszervez®sn@beme,gvvadl-ssmt §s 8§b

Figyel emmela KEH®rK¢l ¢gyi | ga gat-s§ §val
|l gazgat-s8§g8vali aegKetzt BTl%Ad &g El n©° ki }
protokoll keret ®nek fel haszn §I§s§t, a pr

beszerze@eemRatyekez
Tartja a kapcsolatot ®s egy¢ttmTkeodi k a
szervezetekkel.

Javasl atot tesz az 8l lamfRi aj8nd®kokra ®
Az esem®ny pontos ®s ki doltg-okzPortyv rnResma | tea re
(Eln°k br, Anita Asszony, tolm8csok, dele
mozg8s8nak r®szletei), a KEH CllamfRi Pro
Cl | amf Ri Protokoll vezetRje, a protokollf
a protokoll fRn°®nyleS8ktgna el k°ztr8amsdhaesBY i el
folyamatos jelenl|l ®tet, felm®ri a k°zt8rsa
d°nt protokoll 8ris k®r d®sekben,

folyamatosan egyeztet a KEH vezetRivel a
rszt ve&sgsakdbmr ®s kialak2tja az esem®ny
feladata a vend®gek t 8] ®koztat8sa, 1ir8ny?
figyel emmel k2s®ri az el Rk®sz2t®si folyanm
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77

Ambrus Jenéd
V.MIIVIESZ1'EF2ELPQGWWP¢YZN¥MH

PROTOKOLL
5L.Amini szterelndkieprotokol | szer)
A minisztereln®k ir8ny2tja a Minisztereln®ki
A Minisztereln®ki Programirod8t vezetR 8§l 1 am

51.AMi ni szt erelln 6kd o Patod lok o |

1. A Minisztereln®ki Protokol I FRoszt8ly Ve
feladat k®r ®ben

a) biztos2tja a minisztereln®k munk§8j 8hoz,
adminisztrat?2y ®s koor@t n®esi -fsol yamadasokel &

mi ndazon ¢gyek vitel ®t, melyeket a miniszter
b) felel a minisztereln®k belf©°ol di programj a
protokoll 8ris ®s szertart8srendi k°r ¢l m®nyei
cdegyc¢cttmTkoedve a Miniszterel n©ki Programszer
ca) egyeztet a t8rsszervezRkkel, el Rk®sz2ti

cb) a minisztereln®k programjainak szervez®s
sze vekkel ®s hat- -s8gokkal,

cc) egyeztet a minisztereln®k programjain
Terrorel h8r 2t §8si Kezpont munkat8rsaival, val
eset ®n kapcsolatot tart a K®szenl ®t i RendRr s

cdami ni sztereln®°k p gramjainak szervez®se s
I z 2

ro

| ebonyol 2tja a helys nbej 8r8sokat, ®s err |
munkat 8rs8t, valamint a Miniszteteln®ki Sajt
d) gondoskodi k a nemzet.i hagyom8nyoknak ®s
megfelel R minisztereln®Kki protokoll k°r ¢l m@
kialak?2?t8s8r -1 ®s fenntart8s8r |

2. A Minisztereln®ki Protokol |l FRoszt 8ly
akoodi n81 -, el Rk®sz2tR ®s adminisztrat?2v fel a
al 82r8sra beny¥% tja a d°nt®shozatalra felte
tov8bb2tja a szervezetdi egys®g@®keke®s,z®f el lac
prot okfoolrinBarii sszempontb- -1 v® em®nyezi a kikyg¢glc
b) ¢gyk°r ®be esRen aj8nl 8sokat fogal maz meg,
egys®geknek f el adat ai kpreolglr8tng sa8 hnoazk, ea Rki@nsizs?zt
c) ell 8tja a minisztereln®°k 8§l tal Magyaror sz
k¢l dotts®gek, valamint a minisztereln®k 8Ilta
del eg8ci - k ®r kez®st@®&wel ,zk aomhgsy&vw aolr s z8sgi el ut a
protokoll 8ris szervez®si feladatokat,
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d) ell 8tja a nRi protokol |l al kapcsol atos f el
programjainak szervez®s®t,

e) ell 8tja a korm8ny|pl ®sekkekbehdpRpk&sbdl| atos pr
f) a nemzet.i ®s 81 | ami ichneps®gek, val amint
kapcsol at ban protokoll 8risan el Rk ®s z2ti ®s
kapcsol atos feladatokat, enMekisat &ni @agqnmagtl t mw
g) kezremTkodi k a Minisztereln©ki Kabinetiro
mTk°dR diplom8ciai ®s m8s k®pviseletek k°z°t
h) ell 8tja az 8llami kit¢gntet ®sek 8§teadkd n®kal
81t al adom8nyozott vagy S8tny¥j t8sra ker ¢ Il R
chneps ®g protokol |l 8ris k°r ¢l m®nyei ®rt , me g f
szerveket a kit¢gntet®sek 8S§tad@sfBamabkok?2mpl m®n
i) a K°zt8rsass8gi El n°Kki Hi vat al , a Honv®de
fel k®r ®s ®r e int®zi a minisztereln®°kkel val
i) k°ozremTkodik a hazai ®s k¢l fi%SlkediRksz@®s®®y
chnep®l yes ®s mag8nki hall gat8sok szervez®s®b
k) r®szt vesz a Diplom8ci ai Test ¢l etnek a m
rendezv®nyei protokoll 8ris el Rk®sz2?2t ®s®ben,
3. A Minisztereln®ki Protokoll FRoszt8ly

a) i nt ®z i a Magyarorsz8gon rendezendR minis
konferenci 8k, nemzetKk?©ozi szervezetek magyar
esem®nyek protokoRiltS8rigomsdeskheadi®lsi atmegld? vot
vend®g korm8nyf Rk, v®dett vezetRk ell 8t 8s8r -
b) fel k®r ®sre seg?2ts®get ny%jt a miniszt®ri:
szervezet ek, °nkorm8nyzat ok 84 ®@T seredozvz@n
protokoll 8ris szervez®s®ben,

c) gondoskodi k a Kor mg§nyf Ri Protokol |l fej
felhaszn8l 8§8s8r -1,

d) nyilvs8ntartja a tev®keny ®gi k°r ®be esR |
dokumenta8nijna, avanmi ndenkor ktusg8lis iratté8ri
azokat,

e) a K¢l gazdassg8gi ®s K¢l ¢gymini szt ®ri ummal Y
minisztereln©ki protokol |l feladatok el | 8t 8s §

iZemeltet ®s®ben ®s ®rt ®kes2t ®s®ben, a kapcsol

f)y 1int®zi a minisztereln®k sz8m8ra szigks®ge:
kapcsolatos teendRket,

g) figyel emmel k2s®r i a ndmakbbakbtkBsPropot @k o bk L
javasl atot tesz a magyar gyakorlat m-dos?tS8s

h) javasl atot tesz az 8llami rendezv®nyek eg
valamint a hivatalos protokell i st &§r a, 811 §st foglsazlef agg RS |
szertart8srend ®s rangsorol 8s k®r d®sei ben,
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i) j avasl at ot tesz a Korm8nyf Ri Protokoll 1
aj 8nd®kt 8rgyakra, gondoskodi k a nemzetk©®zi ¢
kialakAyigsggntartja a viszonoss8gokat,

j )y az 811 ami protokol | al kapcsol atban szakt a
k) koordin8lja a K¢lgazdas§8gi ®s K¢l ¢ gymin
protokol | aj 8nd®krakt §r mi n itsezvt®ekreenl yns°@kgi®t p r
keret ®ben a K¢l gazdasg8§gi ®s

K¢l ¢gymini szt ®r i umon kereszt ¢l gondoskodi k a
a Minisztereln®ki ProgramiPed-d t hbpB8&be&n tsoceic
irodaszere | | 8§t §s 8r - |

51.2Mi ni szterel ndoki Programszervezd F6o
1. A Minisztereln®ki TRMMaggraams serS\yyegzaR KkFRdJd szt
magyarmagy ar rendezv®nyekre kiterjedRen

a) megszervezi a minisztereln®k sajahelanyil v
minisztereln®°k vend®g mi nRs®g®ben jelenik me
b) a Mi niszterel n®°Kki Protokol |l FRoszt 8ly
rendezv®nyszervezRi feladatokat | 8t el azok
vend®gl 8§t - mi nRs ®d ®&Baid  jkell drilkdi me&d | am®Rk
rendezv®ny nem sajt- nyilv8nos,

c) az Orsz8gh8z ®p¢l et®ben tartott sajt-tgj®
d) az Orsz8gh8§z ®p¢l et ®n k2 vl tartott mi n
sz¢ks®ges d2z2szletet, valamint a szgks®ges te
e) egyes minisztereln©®ki rendezv®nyekhez k©°t
seg2ti a minisztereln®ki kommuni k8ci -t,

f) egyezteti, meg?rja ®s etew®bbkt jhaat 8s kifirn®
rendezv®nyek programj 8t .

2. A Minisztereln®ki ProgramszervezR FRoOoszt
Miniszterel n©ki ProgramirodS§8t vezet R 8l 1| amt
®r dek ®b en

a) egyezgseeraezfkkel, el Rk®sz2ti a helysz2ne

b) a minisztereln®k programjainak szervez®se
szervekkel ®s hat-s8gokkal,

cC) egyeztet a miniszt eTreerlrnoc®rke Ishz8rm®&l 8ysii VvKRPdzep omr
d) a minisztereln®k programjainak szervez®s

|l ebonyol 2tja a helysz2nbej8r8sokat, ®s err|
munkat 88rs8t, vahakintSaatMimniosg8tevezetR helye
e) a minisztereln®k protokoll fRn°®k®nek Yat n
hagyom8nyoknak ®s a nemzetk?©zi gyakorl at nak
protokol |l k°r ¢l m@nky eks dlejl 8 r®8 serl eerkd e ke skziké&lza k 2
3 A Minisztereln®ki ProgramszervezR FRoszt
feladatokat | 81t el , rendezi , el k®sz2ti, ®s
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felterjeartokat, ¢cghl etve il |l et®kess®g szerint
hozz8 be®r kezett megkeres®seket.

4. A Minisztereln©ki ProgramszervezR FRoOszt §
t 8 ®koztat 8§s't ®s t §mogaeBeek nf & adaat abs k erevl
minisztereln®k programjainak el Rk®sz?2t ®s®hez

5. A Minisztereln®ki ProgramszervezR FRoOoszt
ki emel't fontoss8g% rendezv®nyek szervez®s®v
miniszt er el n°Kk szem®l| y®v el kapcsol at os felad
Mi ni szterel n®Kki Protokoll FRoszts8llyal, a Ho
6. A Minisztereln®ki ProgramszervezR FRoszt §

m8s k°zmoghtezgBtBai szervek, civil szervezete
orsz8gos jelentRs®gT rendezv®nyek szervez®s®

a) ha a rendezv®ny | ebonyol2t8sa kapcs8n a
mer ¢l nek f-ell ;] -ak8&hoarg ya8rse | R&I®s&BF tIR dormtt®e t ov
jogosult vezet Rnek,

b) figyelemmel k2s®ri a nemzetk©°zi 8l ami ve
javasl atot tesz a magyar gyakorl at m-dos?t 8s

51.3Mi ni szt KiklUgpki Szervezéesi F6osztaly

1. A Minisztereln®°ki K¢l ¢gyi Szervez®si FRos

a) szervezi ®s el Rk®sz2ti a minisztereln®k
el Rk®sz2ti a helysz?2neket, ®s megteremti a t

b) az a) pontbah o gl al t ak szervez®se kapcs8n fol yamal
megb?2zottakkal, f Rtang8§csad- kkal ®s tan8csad-
m§ s szervezetdi egys®geivel, az 81 | ami S Z ¢
nagyk gewd,t s®

c) az a) pontban foglaltak elv®gz®s®hez S z
kapcsolatot tart k¢l sR szolg8ltat:- kkal

d) int®zi a kel foldi utaz8sok sor8&8n fel mer ¢l

e) r®szt vesz a miniszteirledog °fkel ¢qugyaezl8is,ok on,

f) egyeztet a minisztereln°k k¢l foldi progr
Terrorel h8r 2t 8si K°®zpont munkat 8r sai val,
g) gondoskodi k a minisztereln®ki programokho

h) nyilv8&ntsa®dgij ak °ar ®lrer kxR yl 8t ogat §8sokra, re

52Mi ni szterel noki hi vatal os rende.
52.LAhi vat al i protokoll munka szervezése
Hi vat al i koordin8ci - -s ®rtekezl et hetente az

- az el mwl t hP%uviid p®rotg® kaeanno®&s a, si kerek, dics
- hi b8k 8ttekint®se ®s b¢gntet ®sek

- a heti feladat ok, programok nagyon r®szl e
- a J°vR heti programok r®szl|letes 8ttekinte®
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a t8volabbi
Oszt 8l y®rtekezletek:

Sszer

progr amok

- az eredm®nyek, hib§gk,
- a programok felelRseinek
tov8bb2t §sa,

- a kiadott feladatok sz8&8mon

- a hat8ridRk kijel©°] ®se.
5.2.2. Napi protokollfeladatok
Napi protokollfeladatolb e | f | di | 8t ogat - kk
szervez (3 f R) :

- bel ®pt et ®s

- a vend®g, vend®gek Vv&8r8sa

- felk2s®r®s ®s |l e¢gltet ®s

- bejelent®s a titk8rs88gon

- el Rzetes k2n8l 8s, ha VvS8rni

- tal 8l koz- ut8n ki k? s®r ®s a

- opcion8li s:

f fot-, kamera biztos?2t§s

T k°©zl em®ny
T roegtonzott

523Nagyobb | étszamu tal al

Nagyobb | ®t sfZ&@&am¥senal @kleaz kR v ¢l i
- teren bi zt os2t 8s a
- al kal mas aszt al bek®sz2t ®s
- k2ng8l 8s (catering), felszo
- ol tet ®si terv, ¢l tet Rk k®s
- jegyzettomb, toll
- virg§gd2sz2t ®s
- opcions8lis:
0 z8szI|l -k rendel ®se
otol m8§cs biztos2t 8sa
oviszont aj 8nd®kr -1 gond
- Korm8ny¢l ®sek:
- a terem berendez®se
- bek®sz2t®s, k2n8l 8§s, meng,
- ¢l tetRk felrak8sa az ¢l tet
- jegyzett°mb, toll, pap2rne
- hangos?2t8s, kivet2tR ellen
- 1 ek es z e sobittefeformknak a
- virg§gd2sz2t ®s
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megnevez®se ®s

k ®r ®s e,
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524Et kezések
£ftkez®sek:

terem biztos?2t8sa

terem 8trendez®se

al kal mas aszt al biztos?2t8sa

ol tet ®si terv, ¢l tet Rk k®sz2t ®s e, nyomt at
virg§gd2sz2t ®s

z8sz| k

®t el ®s italsor °ssze8ll2t8sa ®s j-v8hagy

me n ¢ k nyomt at §
e

S a
khez)

OxX S w<

n teremben, teraszon
d®gl 8t -i feladatlista

Megh2zv. ®s fRvend®g:

Rendezv®ny d8tuma, i dRpontj a:

Hel yszz2n:

L®t sz §8m:

Kapcsolattart:- szem®ly (n®v, telefon):

Af el jegyz®s/ megrendel ®s meg®r kezett

emf ogl al 8si adatok k°z| ®se, ell enRrz

g,{kj®§|®lsatelment/telefon

¢javasl at/ 8raj 8nl at meg®rkezett

¢javasl at t bb2tva j-v8hagy8sra

¢ J -v8hagys | az ®rtes2t®s meg®r k

kr ®t1 ®me @ &rg

®k megrende
I

ed® k ®r ®s e

e
a berendez®s i
g I
r rendelkez®sr

g
e
e
mt at va

nyomt at va

ki nyomt at va

end j-v8hagyva, kinyomtatva
(Amennyi ben sz:;ks®ge®dult8&kr ky aly®smhi @z val t et

(Amennyi ben sz ks®ges) t8rgyal -terem bere
A teljes?2t®s igazol 8§sa megt°°rt®nt

®gn®vso
0
[
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SzTkebb ¥&cJoereh®d? Orsz8§gh8§8z ®p¢l et ®ben

Iy ¢

Vacsora k¢l sR helysz2nen, a vend®gek gy¢l eke
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A terem berendez®se kerek asztal okkal

A terztett aszt al
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525Sajtoértekezlet, nyilatkozat

- terem biztos2t8sa

- terem 8trendez®se

- alkalmas pul pitus biztos?2t8sa

- ol tet ®s terv, ¢l tet Rk

- hgtt ®r

- vil 8g2t8s ell enRrz®se

- z8szl -k

- jegyzett°omb, toll

- hangos2t §s

- tol m8§csok

- tol m8csk®sz¢l ®kek be8l 1l 2t 8sa

- tol m8csf ¢l ke, V2 2z

- nyelvsorrend kijelzR

- 811 -mikrofon a sz-vivRnek

526 Hi vat al os kyil §é&dak mazeganelldat ogat dson
- bel ®pt et ®s

- fogad8s ®s k2s®r®s a szalonba, bejelent®s
- bek®sz?t®s ®s k2?2n8l 8s a tal 8§l koz:- helysz?
- ki k2s®r®s a szalonb-1 ®s b¥csYztat 8s

Ha a hivatal os szem®I yzi-s ®gi krearneg | Gar d enkd®bkeon jian,
a protokoll fRnNn°k a vend®g®rt menjen al kal ma
tal 81 koz ut 8n visszak?2s®rje.
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527Kual f ol di hi vatal os vendégek wudvaria

Cl | amfaRjky ar or sz8gi &l 1l ami | 8togat suk sor §&n
form8ja | ehet, hogy

1. a minisztereln®k felkeresi az 8l Il amf Rt a
ter met rendeznek be ez alkal omm®zyv & ®jtolkl®ngle
meg°tt a vend®g (ez estben a vend®gl 8t ) z8s
sz®k m°Pg°tt a magyar z8szl .. El Rre, f®l k°rbe
Az 8l l amfR a teremben ¢(dv°oizégl alkrealde®®t evebet

t8rgyal 8s.

A minisztereln®k a teremben b¥cs¥zi k el az 8§
2. A vend®g 8llamfR tal 8l kozik az Orsz8gh§z
i ytat

minisztereln®°kkel i's az Orsz8ghs8zban f ol

hogy R fogadja a minisztereln®k®°t az Orsz§8g

berendezett teremben. Ez azonban ritk8n ford

81t al haszn8lt termek egyi k®ben ker ¢l sor.
Z8szI| -dekor 8ci

- a bej & rawvagy I . kapu) f°l°tt vend®g ®s me
d2szRr tart vend®g ®s magyar z8szl - -t a ka
- a szalonban z8szl|  -tart-ban vend®g ®s magy
- a t8rgyal8s helysz2n®n a z8szI|l - -tart-ban v
A | 8togat 88s menet

- a minisztereln®k a bej8ratng8l ¢dv°ezIli a Kk
- d2szRri felvezet ®ssel , i fttel vagy a | @
z8szI|l -p8r el Rtt hivatalos fot k®szg¢l ,

- ha a vend®g a | X. kapuhoz ®Rkezshrfakkagtlt]l
- a szalon bej8rata el Rtt k®t d2szRr 811,

- a f®nNnyk®pez®st k°vetRen 8ltal8ban r°vid i
(a teremben bek®sz?t ®s, virsgg, ¢l tet Rk,
t 8rgyal -ter embaehmo | v &reazkdoezt -Gt h ovze,s zi a ki bRv?
teremben bek®sz2t ®s, virsgg, ¢l tet Rk, t ol
tol m§csberendez®s) ,

- a sajt- jelenl ®t e esetenk®nt v8l tozi k: h
nNn®gysziemk8rzdyal 8son, a t8gabb sajt- al kal
il letve az azt k°vetR sajt-nyilatkozaton
- a t8rgyal 8s kezdet®n (a sajt- jelenl|l ®t ®be
sz-t a vend®gi®n efke,| htougdyj 8/« v enni besz®d k¢
t 8vozi k,

- a t8rgyal 8s v®g®n a minisztereln®k a foly
el n°k®hez megy tovs8bb, illetve a kij8rath
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EIndék fogadasa éplulet elbtt

528Ami ni szterelnok (az &ll amfdé akadaly
| 4t ogat ason fogad &l l amf 6t

Ez eset ben az 81 | amf Ri cerem-niarend szer
tiszteletad8sra (Nemzet.i Lovas D2szegds®gagel
5.2.9.

Ezt k°vet.

- hivatalos f®nyk®p k®sz¢l a szal onban
- n®gyszemk®°zti/szTk k°orT t8&8rgyal §s

- plen8ris t8rgyal §s

- dokumentumok al 82r 8sa

- sajt-nyilatkozat vagy sajt-t8j ®koztat -
- k°z°s eb®d

- el k®sz°n®s, vagy

- ¢zleti f-rum, egy®b k©°z°s program.
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529 Kor makyF at ogat dasai

Korm8nyf R munkal 8§t ogat 8§sa
Z8szI| -dekor 8ci

- a bej8rat (8ltalg8ban az 1. kapu) fo°ol©°ott
k®t d2szRr tart vend®g ®s magyar z8szl -t

- a szalonban z8szl  -tart-ban vend®g ®s magy

- at 8rgyal 8s helysz2n®n a z8szI| - -tart-ban ve
A | 8togat8s menet e:

- a minisztereln®k a bej8ratng8l ¢dv°ezli a

- d2szRri felvezet ®ssel , i fttel vagy a |
z8szI| -p8roel|fRatt- hk ®saz all

- a szalon bej8rata el Rtt k®t d2szRr 811,

- a f®nNyk®pez®st k°vetRen 8ltalg8ban r°vid
(a teremben bek®sz2t®s, virsgg, ¢l tet Rk,
t 8rgyal -t er embaehno | v &reazkdoezt -®kt h ovze,s z i a ki bRv:
bek® Z2t ®s, virsgg, ¢l tet Rk, toll ak,
tol m§csberendez®s),

- a sajt jelenl ®t e esetenk®nt v8l tozi k:
nN®gyszemk?©znt,i a StryygadBsvajt - esetenk®nt
illetve az azt k°vetR sajt-nyilatkozaton

- a t8rgyal 8s kezdet®n (a sajt- jelenl ®t ®be
sz-t a vend®g®n&kk vemmgy bRts zi®d fké€lz bteind | 8naj
t8vozi k,

- a t§rgya|§s v®g®n a minisztereln®k f ol
el n°k®he megy tovs8bb, illetve a kij8rath

Korm8nyf R hawvgsal os | 8tog

Hi vat al os | 8t ogat 8sr a ®r kezR kor mg§nyf R ma g
Kabinetiroda Programirods8j a fel ¢agyel i, a
programok®rt a Minisztereln®ki Prot okypl | FR

mi nden m8s egy®b program®rt a KKM Protokoll

£Erkez®s a rep¢l Rt ®rroe:

o] fogad: a minisztereln®k k®pvisel Rj e,

Fogadas a repllétéren
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Szertart8srend: Mi ni szterel n®k ¢nn(bgmeetiyes f
Lovas D2szegys®g n®Il k¢gl)

Helye: Budapest, Kossuth t ®r
Ideje: 2016. j Y%l ius 18. 09.30
Helysz?2ni2@g¥yakojy alBisus 18. 08. 30
R®sztvevR 8l 1l om8ny:

- 45 fRs d2szz8szl| - alj

- 2 fR z8szl|l -tart -

- katonazenekar

09.15A d2szz8szl - -alj ®s a zenelkarel beowdradlj 8ka h:
szRnyeg v®g®n.

0920 A magyar del eg8ci - tagjai elfoglalj 8k hel
09250r b8n Vi ktor, Magyarorsz8g minisztereln®k
a I X. sz8m¥% kapun kereszt ¢l imajdy Butlgpest a d 2

hel yRr s®gparancsnoka k®pvisel Rje k2s®ret®ben

09.27A €é minisztereln®k ®s feles®gyg®nek ®rkez®s
del eg8ci - t°bbi tagj8nak ®r kez®skem®@8cHar |taang
el foglalj 8k hely¢gket.

0928 A magyar minisztereln®k ®s fel es®ge k © s
virg8gcsokrot adnak 8t a vend®geknek.

A protokoll fRnNn°k a feles®geket az emel v®nyh
8l Il nak.

09.30A vend®g, a magyar minisztereln®°k balj8n
| ®p .

A zenekarAVf gpBBkesaj 8tszanak. A d2szz8szI| - -al

A minisztereln®°k°k a ARS8k -czi i njdeull e not ®dsabl el aad
hel y®r e mennek. A vend®g fogadja a d2?2szz8szl
Megsz-12t §8s: Minisztereln°k Dr!

eéeéeée. | a d2szz8szl - -alj parancsnoka el el
d2szz8szI|l -alj felsorakozott . "

A jelent ®sbreaa8§dt sk?2y®2IReal j parancsnoka ol ¢
hel yben marad, a zenekar el j8tssza a k®t ner
himnuszt).

A himnuszok el hangz8s8t k°vetRen az el®°l|lj§r:
tisztelegnek, majd a szRnyegen tov8bb hal adv

(A feles®gek ezen i dR alatt a protokoll fRn©°k
el Rtti hely¢kre mennek. )

A minisztereln®k°k az al akkata w@g®my m&gfpan d
csatlakoznak a feles®gekhez ®s a vend®g mi
minisztereln®knek ®s feles®g®nek. Ezt k°vetR
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t kgj Al tvendPPP® k®mseRlkr e®ds kfoe
t s®ggel, majd el fogl alj a
alj] t®rkig¢r2t®st hajt v

t 8rgyal - k¢l dotts®g
fog a magyar k¢l dot
Ez alatt a d2szz8szl
hel y®n mar ad.

Abemut at 8sok ut8&8n a minisztereln®k?°k feles®g
sorban (szembRI n®zve jobb ol dar®orP)t t8&l la am8vseo
sorban feles®ge. A magyar miniszbobédal 8hk §( ¢

meg°tte, tRle jobbra a m8sodik sorban feles®
A minisztereln®°k?°k fogadj 8k a d2szz8szl - alj
A zenekar d2szelvonul 8sa jelzi a katonai tis

A miniszterel n®k©k,t afgejl aeis Rg eti &r r’RsI aa dRed relga8nte |

A diszegység szemléje
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Hivatalos foto

Kozos nemzetkozi
sajtotajékoztato
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Magyar minisztereln®°k k¢lfoeldi | 8togat8sai

A minisztereln°k k¢l foldi hi vatal os ®s munka
FRoszt8ly k®sz?2ti el R ®s szervezi anB/@ a ma/
pontokban 2rottak szerint.

533 Ki tidntetés atadasa

5.3.1 Programlap minta

Orb8&8n Vi ktor mi ni szterel n°k Yar

MAGYAR £RDEMREND NAGYKERESZT A NYAKLCNCCAL
SUGARAS CSILLAGGAL pol g8ri tagozat Kkite¢gntet ®

fexc. N . N. Yar nak,

az X. K°zt8rsas8g eln®°ke r ®sz®re

| d Rpont, 2@l§szAomvember €245 cs¢itortok, 12.00
Orsz8gh8z, Szalon, Munk8csy t

Sajt - : Sajt-nyilv8nos

Laud8l ®sOB8b&n: Vi ktor minisztereln®k

Kit¢gntet ®81 I8t ael§eam®ny, Minisztereln®k Yar 8§11

Narr 8tor:Kov8§cs Zolt8n, sz-vivVvR
Jelen van: Orb8n Viktor minisztereln©®k,

N . N . k°zt8rsass8gi el n° k,
valamint: Megh2vott vend®geket az 1. sz8m¥% me
Nyelv: Nemzeti, konszekut?2v tol m8csol §ssal

Tol m§cs: XY.
Hi mhnuszt O@®GmréMagyar Hi mnusz (n®pviseletben)
K.DDM.iX. Hi mnusz (n®pviseletber

1150 Megh2vott vend®gek ®rkez®se az Orsz8§ghs§gz

Fogad: Mi ni szterel n®Kki Protokol |l
1155fexc. N. N. el n°k %r ®s k2s®ret®nek ®r ke

Fogad: Miniszterel n©k Yr

Fel hal ad8s d2szRri felvezet ®ssel

1205Mi ni sztereln®°k Y ®s K°zt8rsasS8gi el n°ok 3
cerem-nia helysz?2n®t.

K2s®ret tov8bbi tagjai a MunkS8cs

1210 Mi ni szt er el n% k N¥%r k®gzt 8esas 8 yi el n°k Yar a
ahol k®zfog8ssal cdv°zli k a megjelent szem®l

Az ¢dv°z]l ®st k°vetRen el foglalj §
i r8nymutat 8s8val)
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A narr8tor cdvezli a mevpjgeylaa n tferkdeaa mr elmedj] eN aegn
Nyakl 8nccal ®s az PAclaggr iSugagagaCsikliltasgngtaelt ®:
Me gk ®r i a vend®geket, hogy ®nekelj ¢k el koz®©°

Magyar Himnusz.
A moder 8tor felkm®at -rWBlntaxmtat eeemMoh k&8s 8r a.
Minisztereln®k %Y%r besz®de. (3 pe

A narr8tor megk®sz®°ni Mi ni szterel n®k Yar m® |
k°zt8rsas8gi el n°k®nek hat8rozatgt a kite¢gnte

A narr8tor felk®kitMnhes®PseB8ehd8k8unat

A Minisztereln®°ki ProtoaoMIi nimsnkat €r sak a%r eh
asztara k ®s z2tett kite¢gntet®s dobozait ®s az okl e

Minisztereln®k Yar odam®gyS8ankis ¢gntetek
Kezet fognak.

Minisztereln®k %r visszamegy a hel y®re.

A narr8tor bejelenti, hogy a K°zt8rsass8gi el

majd felk®rikagze®hR°kesiz@de el mond8s8r a.
fexc. kNztBrsas8gi el n®k Y% megk©®sz®°ni

A k°sz°nR besz®deket k°vet Ren a narr8tor bej

felh2vja a jelenlevRket, hogy gratul 8l janak
A sajt- t8vozik.

Ezt k°vet Rent &l cf8nl smeod sgBRt- khoznak a terembe

(protokoll 8ris sorrendben el Rsz?°r Mi ni szter

t°bbieket).

1245Vend®gek t 8&8voz8ssa kaazp ugr8snz 8kgehr8ezs zlt. ¢ |

BY%cs%ztat: Motokollszt erel n®Kki P

Budapest, 2016. november

1. sz8m¥% mel |l ®kl et (R®sztvevRk)
Miniszter

Miniszter

Magyar nad9enk°vet X.

X. K°zt8rsas8g budapesti nagyk®°vete
Hel yett esiEQlrl-gpmtii t®ks8rAmer i kai Kapcsol at ok®rt
K¢l ¢cgypiotBs§@rekB8ygheg Tl ®s

FRiI gaizkgld t -

Keéel ¢ gyl lTiKBH gat - s8¢

K¢l ¢gyi  liga sga&tg-gsy8id ®s

| gazigkat -Kul tur 8l i s I nt®zet
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X. K°zt8rsas8g budapesti nagyk°vets®g®nek el
El niXk Orsz8gos ¥nkorm8nyzat

Miniszterel® ki f Rt an8csad-

Minisztereln®ki fRtan8csad-

FRoszt 8illy.veEuert-Rpai BillkkMer 81 i s FRoszt8ly
FRoszt S8ilNywaB &It REn FRKMszt 81 y

X. nemzetis®gi sz-sz-|I
IPU tagok:

Eln°k: é., Jobbik

Al eln°k: é.., Fidesz
€. ., Jobbik

e . , Fidesz

é . , Fidesz

e . , Fidesz

€. , MS ZP

532Moder ator szoévegmint a

Tisztelt H°lgyeim ®s Urai m!

ldvezl°m ¥n°ket ®s megke¢gl °nb°ztetett tisztel
Kzt 8rsas8g eln°k®t, a kite¢gntet®se al kal m8b-

Tisztelt H°lgyeim ®s Ur ai m!

A Magyar £rdemrend kit¢gntet®s é.. fokozat 8na
K®r em kedves vend®geinket, hogy ®nekelj ¢k el
Fel k®rem Or b8n Viktor wurat, Magyarorsz8g min
K&Sz°n°m, Minisztereln®k Yr!

Most pedig engedj ® meg, hogy ismertessem Cd
AMagyarorsz8g K°zt§&8rsas8gi Eln°ke

N. N.

a éexX.

r ®s z ®r e

a magyae X . . kapcsolatok el m®lIl y2t ®s ®t szobpbasl8l -,
egy¢ttmTked®s ir8nt is el k°telezett, meghat §

a Magyar Erdemrend nagykereszt a nyakl 8ncca
adom8nyozom.

Kelt Budapesten, --20h6p] ®a. november h-
al 82d&s:J&nos ®s eln°ki pecs®t. o
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Fel k®r em Orb8&8n Viktor ur at , Magyarorsz8g mi
kite¢egntet ®st .

fexcellenci8ja N. N. %, az X. K°zt8rsas8§g e
Himnuszt.

Fel k®rem fe&xcedl| emciag§j,aaz X. K°zt8rsasgg eln
Ksz°n°m, EI n°k Yr!

Tiszteldt H°l gyei m ®s Ur ai m! Kit¢gntet ®si ce
kit¢e¢gntetettet!

(Sajt- ki, koccint§8s)

54 Az Orszaggyll és protokoll j a
5.4. 1. Hatkaesnkyosré g¢s t ev é

Az Orsz8ggyTl ®s protokol |l szervezet ®nek ha
H8znagy, Al el n° k?©° k, Bi zotts§8gi el n°ko°k, b i

t &
zo
Sszervez®se ®s | ebonyol?2t8sdelegBami kt faghdgs

>

parl amenti frakci- -k k¢l ¢gyi tev®kenys®g®t
Kossuth t®rre kiz8r-1lag h8zeln°®ki programr

% nagyk°vetek fogad8§s8§ra ®a az ©Ork28g@nml
n®°k®nek t8rgyal - -j8ban ker¢l sor, ilyenkor
I

haz8nkba akkredit8lt nagyk©°®vetek m8skor ig
| yekbRI a parl amerkti figly@d eknantel , k2 39 ®1l red tv
geml ®kez®sek, ¢nnepi ¢l ®sek al kal m8val

- —™ N

D@ O

del eg8ci -k fogad8sa a fRkapun keresztg¢gl t°
Rnyeg ker ¢l |l eter2t®sre, d2szRr °z8sfzolg-aidtj 8ik
cser ®l i k: szembRI n®zve baloldalra a vend:(«
rél f ol

yd |l ®soted kélklefiRan °dk? skz2| s@Rprcest RRnb@In f 0 g a c
®r i Rk et eag 8Dceil-esg 8tce r-esmbteenr eamble®t Ao
a
Kk
f
<

o
T =h
D N

'l ®s azon al 82r - k°nyv feksz

—— O N ®d® D®N

—
Q
—
Q

Virggd2sz2zt m®ny.

n
I a rend szerint iszembanzfegal a ve
e bra ®s balra c¢cs°kkenR rangs:s
i ®s k¢|f°ld| sajt - k®sz2thet v8g- - k®pet
§sosan mintegy m8sf ® alr8nr §48ntarker gnlaj o
m

glyRttt®r i IR®s 2%l ®BAedpetr st epd interij %.

O N QO @ N
- o N —

yal 8st ®rsy ialza teksoeztal teogte sd 2ssazjetb-®d k°veti.
en adott d2szeb®dre8nj §IBrgyht Es®8 a8 ®:
p8ros sz8&8mra kieg®sz2tve.

o @
—Ta o

-?U)Q_ n = ~

®sezi k
R al el n
sz°nt R s

®det k°vet Ren, amennyi ben ¢
yba k2s®rik, ahol az el n°k
I k¢l deni a felolvasand:- k

PO TP TOSTY W®IP> XNV I I WO > P>

bl \V]

I
|
0

~=0o
T

BNN
@‘OU) 33—1
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A H8zel n®k a d2?szeb®d vagy a parl amentii k°sz
k2v8n«uag8§grasz|l ®pcsR tetej ®n k®sz¢l het hivatalc

A megh?2v8sok ®s aj Brpgd @K vz28 aad lkapg 8k It 3% ®Nne Kk .
8l tal 8ban a protokollon keresztg¢l cser®l ik Kk

Az ajs8nd®k kivsg§laszt8&8ssg§n8§l figyelembe kell v
a fRvend®g, shegiy8hvias ®rdekl Rd®si k°re.

Az Or s-kt8gd&tz8s i dRt artama, amelyre 8l tal 88ban
programhoz i ga z500d -paenr cv 8kl°tzo°ztitki,. 20

Ezt k°vetRen a vend®gek t8voznak az ®p¢l et bR

542Szervezési kérdések

A | 8togat 8sr -lreadi B&d &pensatgryek ®°@alek s®g ad t 8] G

Hi vatal 8nak, egyeztetve | 8togat §8si i dRpontot

vend®g del eg8ci - ©°sszet®tel ®t figyel embe v®v
programok szervez®s®n®l @ar rdl eammeesn t fi i gi ydeR sezmabk
i klusra ®pg¢l : a parl amenti ®s a bizottssggi
agozati programokns8l, amelyekben a k®pvisel

I fel di h8zeln°®k fojgardEz&gleasted @M ab idji glt °olnts §

t ol m§csol 8st tekintve hozhat a del eg8ci
gyk°vets®g vagy a programra a h8zigazda k®@®
ogramr -l van sz, soggszkkothszekut2v tol m8cso

-

t 8rgyal 8sok ®s a d2sz®tkeztet®sek alatt a
n | ehet Rs®g ®t kez®s biztos2t8&s8ra (meleg ®

A | 8togat8sokra k°Ilts ®g8 ekte®lsl khRasgzycalt,niami t el

AH8znagy®rkezR vend®geit a dolgoz:- szob8j §hb
d2szvacsor8kat ad.

A

c

t

K¢

gondoskodi k. A korm8nyvsg8r- ®s sz8l1l &8s |lefogl
figyel embe v®ve vall 8si, Kul tur8lis k¢l °nbs
(d2szeb®d) ®s a m8s helrdéekh&hntoit ®nR, ®nled D@
fog8s kerg¢gljon felszolg8l 8sr a.

A sz8lI1 &8s k°lts®gei Vi szonoss§8gi alapon ker
k°ezo°ott.

A vend®get gyakran fogadj 8k Magyarorsz8g f
el fogl alts8guk ezt | ehetRv® teszi, illetve a
Ez esetben fel k®rR | evelet kel k¢l deni az ®
A programs&ssrégBl Iaztr§®szletesebb techni kai
sz®t k¢l di a deleg8ci - programj§ban r®sztvev
biztosoknak, a blztoszt§s parancsnok8nak, a
mi ni sng,t @rnitu®@z m®ny protokoll os8nak.

A

n

p

A

v

Q

Az al el negyegly sz akter ¢l et ®rt felelnek, a hozz
bi zotts8gi terembenn ffosggagd ja8 kd e(leezg Stceir-mes®&reette®
eset ®ben a dol goz- szobs8i kban i s fogadhatj
m®| ygar 8zson kereszt ¢l t°ort®ni k. A f Rvend®g
bi ztons8gi 8tvizsggk: kapukon kel 8t menn
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|l yen esetekben S a protokoll munkat 8r s f
| Rk®sz2t ®se. A meghbesz®l ®s ut 8&8n gyakran h§z
elysz2n®re ®rkezik.

> 0 —

A vend®gek kik? s®r ®se®hygat 8asen keaepe&pnighag
A bizotts8gok ®s bar8ti tagozatok programjai
55.Rendezvények az Orszaghazban, a
Kuar i an

K¢lhsR szervezRnek az Orsz8gh8zban tervezett

Orsz8ggyTl ®s Hivatal 8nak bel eegyez®s®t, amel

annak | efoly8s8ra ®s anyagi vonzat8ra vonatKk
A hivatalokban k°vetett protokollt az adott

protokoll egyeteras elvejv al ami nt a j el en kor k°vetel mB®nye

Bel sR rendezv®nyei ken saj 8§t bel sR rendj ¢k (
kel oI di vend®gs®gbe utaznak vagy vend®get f

gyakorlattalkellat ©°sszhangba hozni, figyelembe v®ve
vend®g orsz8g8nak vonatkoz- elj8r8s8t) is.

Ha vezetRi ket hazai 8l lami vezet Rk fogadnak,
az adot't vend®gl 8t -k,h8ha smag8&sairang®%i h8nga
korm8nyfR) teszik tisztelet¢ket hivatalukban
vend®gl 8t - hivatal h8zi szok8sait, el j8r8s8§t
56.Partok, politikai ®szervezetek p

A p8rtok,szpoverekak belsR mTk°d®s®t ®s a
szab8lyzatuk, p8rtalkotm8nyuk hat8rozza meg,

Ha hivatalos rendezv®nyen vesznek p8rtvezetR
ir8nyad: .

Ha t°bb RpjSer tk °vze®ztett k el Ip ®t a@Bar$tokrotz i f etladnl 8l c2stkaonzi:
kormg8nyfR fogadja a p8rtok k®pviselRit), al
mand8tumsz8m al apj8n t°rt®nhet, ¢l tet®s¢kre

Az alfejezetet Ambrus JenR 2rta.
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VI.A DI PLOMACI AIOLPROTOK

Dr.Baba | van

6.1. A diplomaci ali protokol | al ap
61.1.Az allamkodézi kapcsol at ok

Az 8l |l amok k©°z©°otti kapcsol atokat ma a nemz
hat 8rozza meg az 8l l amok egy¢ttmTkeod®s®nek
rendj ®t . iMz ng§l laameknmzet k®°zi jivgl eamsRUlzag&ae Mg
szervezetek mi nt m8 s od| aigfoosl yj aongaatl oasnayno kal ak2t j 8k, DbF
tartal m8t , t 8g2tj 8k annak kereteit. Az 81 |
szab8lyozz8k nemzetk©zi jogszab8l yloks o®&s§ se z e
i g®nyel (p®I dgul a biztons8gpolitikai, a g

p®nzg¢gyi joganyagban).

Az 8l lamk°zi kapcsalokt§sk o®v ead ragpd eskne mT&t° da e k ,
kapcsol atok | egf ormt®ksa ®ks vao nha8tbkoorzZ/8 s¢agi yt®t ,a a

val ami nt az 81 I amok egym§s kozotti p8rbesz
szab8lyozt a.

A diplom8ci ai p8rbesz®d egyi dRs az emberi s®
Ami 6 ®s arthARIko ssapAmi 0 biztons8§ga, fennmar
kapcsol atot a k°zel ®ben | ® R m8si k csoportt a
p8§rbesz®d el engedhetet!| en isaz ¢Ats8R gokyRaebp8ilisst®g Vv 0
k®t t°rzs, k®t 8llam, k®t birodalom k°z°tt m
form8j 8ban, a helyzetnek ®s a kornak megfele
Yat ] 8n E k°zvet?2tRk voltak az el sR diplomat 8§
BS§r smkett %rzt-® arr - |, hogy a Arossz hz2r hoz
emberi s®g t°rt®nel me sor8n fokozatosan ki al a
azt jelentette, hogy a m8si Kk t°rzsfeF3mn®’Iky,esura
megb2zottja volt, nem illett bS8ntani, hanem
il lett fogadni. gy al akul't K i a k°vetke¢gl d®
reciprocit8s gyakorlata. (AXNgggp&moke ®nS§mas i

Az 8l 1l amok k©°z©%tat i h 8baoprc’skoaltatlo&agr - b®keszer
®vezredeken 8t az 2ratl an sizgyégkameleigategeda b 81 y o
haj -z8s rendj ®t , a krezr@ss&te d(ed mk e rvet svkoendaR ka kmeed
Cllam ®s az eur - -pa®skarg8l pbéméki ai smeny&s®ge

Az 81 1 ami szuverenit8s fogal m§t ®s a szuver
vesztf 8liai b®k e ( la6z4 8i)d Rpeornetnit-elt t®&r vniengy.e sEtat |
fogal om. Szuver ®nnek az az 8l 1 am minRsC,I, am
8l | and - n®pess®g ®I, a fRhatalom (a °zpont
ter¢l et ®n. Hal ekedé&keeaf dledlt ®takkor rendelke
k®pess®ggel, vagyis nemzetk@°imi nobgal aemze8igyY
alanyaii j o g i ®rtel emben egyenl Rek, vagyis egyenj

A nemizetrkenzds z er m8§r ezt megel RzRen fokozatoc
kapcsolattart8s korszerT form8j 8t, az 8l 1l and

236



folyamatos, 8§l land- jellegT k°l cs®ni43),k®pvi s
n®met -t(RIH1,0 r -tnRali) (®s4 1cds ethRIKi, r Snayj dfall¥R@st8 s z ¢
val amint Filippo Mar i ailVdids7c)o nk® z °nmiitl 8anl-a k uhletr
Zsigmond 1425 Rsz®n Bartolomeo MosecBlil|l 8mabag

A herceg ®s Zsigmond kirs8ly udvar8ban 1425 ®
8l 1l and- di pl om8ci ali k®pvisel Ri . Clland: K ®
egym8shoz m8r a 15. sz8zadbanbaa Bmenthskerine
joett | ®tre.

1815i g az 8l | amk?®zi kapcsol atoknak ez a rends
meg a b®csi kongresszuson a dipl om8ci ai kapc

1818ban az AachegyperRkk®gv,lmajd k°zel m8&sf ® ®
ben a b®csi konf eBr®crsdi as zze§ rz-Rodk®ms® cay @d, i8Gdodkms d |
ban 2rB®ksal Boazul,i abeyegyzk®NY n rendszerbe f
ki v§8l tss §gnpanitte s@ ®gei t .

A 19. sz8zad utol s- har mad8ban al akultak me
mTszaki fejl Rd®s k°vetkezt ®ben egyre intenz?
kapcsol atokat szabs8l yozt 8k (NemzeR&kStzaegV ®e

Nemzet k2&3 M®slty®k ¢gyi Hi vat al , Nemzet k®zi Me
Statisztikai Il nt ®zet, ve8&mtari f 8kkal Fogl al k
Hi vat al , Nemzet k° zi Tenger ®sze$sg§giBi Bortostg
Nemzet k®zi K°zeg®szs®gy¢igfyRIl eHyi vaa tlal.)i alakdlt 82g0h. § bsc
ki a nemzetk©ozi szervezeteknek az a hS8l . -zat:«
el em®t a k®tol dal ¥ (biliaté@bdloil dalrefdnuzenhRIt
a nhemzet k?©zi szervezetek k°zeg®be emelte. F
szervezetei, a NATO, az Eur-pa Tan8cs, az Eu

A fentiekDbRI k°vetkezett a di pal oim8,ci ai k@uopl
di pl om8ci a mel | ett egyre nagyobb S Yaliy t kap
mul ti liat erl ®IM8xc i ai t ev®kenys®g.

Napjainkbani b § r a nemzetk©zi kapcsol atok el sRdl e
81 | aimoak nemzetrkwezziet sk e szerepe ®s s Yl ya j €
megker ¢l het et | en eiks.z uAr esrzeunvi et r8&nu k8 linke@gniRpr kze® seen enke
r®szt venni a nemzet k?©°zi szervezetek mTk°d®s

vagy kil ®p &g stzlibgbentyeilrRed ®sz, maj d a nemzet k©°zi
mag8ibna®g a | egnagyobb 8l 1l amok sz8m8ra is.

61. 2. A dipl oméaciai és konzul i kapcsol

o

w o —

c ii aidipldm@tai vai ske¢]IRIER 81 | am ®r dekeit K ®r
tt. Kell R tekint®l|lyel, megfel el R

rgyal jon, k°zvet2tsen, t8j ®kozt a
ol g8rait v®del mezi, t8] ®oz-dik
a A

i pl om8ci a | ehet Rs®gek mTv®szeteo. A dip
ol at ok kialak2tg8§sa ®s fenntartg8§sa or sz
sed0 csak k¢l °n utas2t8sra t°rt®nhet!!

| omata el k°tr&ilnd z e tdte snma jn&te no rksRer &dgRes bie n
yez®sr e. Szakmai ®si lkegk®hTtsen hat @l°e
[
s
I

——

oo o
—+ 0

n

t ®

kat°rt®net, &a®$oma®Pas asgiantdisByelant o e§

§gi embeudyAmegsy¢ARODERgENSO), k°nnyen

mezett, besz®dm-dja kiegyens¥¥% yozott,
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rokon vagy el lenszenv Kkimutat8sa megakad8l yozh
terelem Rise nenPes®Pedhetetl en felt®tele a sik
diplomata alapfeladata.

A diplomata feles®g®nek is hasonl - tulajdons
Tnem ritk8n k¢l °n esem®nyeken, a h°l gyprogra

A dipl om8ci ai k®pvisel et ®s a k®pvisel Rk

A diplom8ci ai kapcsol atok | ogi kodi fi k8ci
okm8nya:

1. az 1815. ®vi b®csi kongresszuson el fogado
2. az 1818. november2Z2n Aachenben k®sz¢ lt jegyzRkonyv
3.

az 1961.®v i b®csi konferencia z8r-okm8nya,
kapcsolatokr -1 0 (BDSZ) .

A BDSZ 2. <cikke szerint Aaz 8l !l amok k°z©°ott,]
di pl om8ci ai k®pviseletek | ® es?t®se k°lcs°n®

A diplom8ciai k®pviselet feladatk®°re:

- k®pviseli a k¢gldR 8l1lamot a fogad- 811 amb
- v®del mezi a fogad- 8l l amban a k¢l dR 811 ¢
®r deikkeintemzet k®zi jog 8l tal ngedett ke

me g e
- t8rgyal a fogwaa,- 8l l am korm8ny§
- t8j ®koz-di k minden megengedett
jelent ®st tesz;

- el Rmozdztja a bar 8t i viszonyt, fejl eszt
kapcsolatokat.

m-don a fo

A dipl om8ci ai k®pviselet alkal mazott ai

- a k®pvieseRjet; vez
a k®pviselet tagjai: a vezetRje ®s a k®pv
- a k®pvisel et szem®l yzet ®nenk s 2 algij ai®s &ii 3
szem®l|l yzet ;

a

- di pl om8ciai szem®l yzet tagjali azok a mu
- a hg8ztart8si alkalmazottak.

A diplom8ci ai k®pvisel R | ehet 8l | and - ®s k¢
esem®nyen vagy egy k¢l °nleges protokoll 8ris

A k®pviseletvezetR (a BDSZ szerint):

- az 811 amf Rhegzy kkvkerte d intuslcti ursg pr ot onunci us
- az 8l |l amfRh°z akkreditsg8lt k°vet, miniszte
- a k¢l ¢gyminiszterhez akkredit8lt ¢gyvi vR

Ha a k®pviselet vezetRj®nek 8l | 8§san nti ivs!| bwed
akkor a rangiedesiRglde pé s mpdwvitv Re®kt®pvi sel et v
(A k®pviselet nem maradhat vezetR n®l k¢l 1)

A diplom8ci ai k®pvisel et vezet R ®nek rang,j
nagyk°vegldbi Ar amgok:

i kevettang8§csos vagy Arendk?2vg¢l i k°vet ®s m
1 |l . oszt8ly¥ tan8csos,
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i 1. oszt8ly¥ tan8csos,

1 I oszt8lyYa titks8r,

1 1 oszt8ly¥ titk®8&r,

1 11 . oszt8ly%¥ titk©8&r,

1 nagyk°vet s®gi attas®,

1 nagyk°vet s®gi seg®dattas®,

1 szakakbaos®Phi attas®, bel ¢¢gyi attas® stb.
A diplom8ciai megb2zzat §s

A diplom8ci ai kapcsol atok felv®tele el Rzete
kel ¢gyminiszter egyidej T nyilatkozatgval t °
vagy nag.yAkde faetded ® e mer ®s eset ®n a k¢l ¢gymini s
di pl om8ci ai de®upeel seMBNn®k, eaet ®n az 81| amfR
k®pvisel R sz8m8ra el Rzetes j-v8hagy§8st k®r
j - agylys8sagr @oamegbd8§sa azt jelenti, h o(geysona ki j e
grata).

A k¢l dR 81 Imamb § el (AleevtRtjree de cr ®anc e, credent
di pl om8ci ai k®pvisel Rt, a misszi-vezet Rt.

Az Vi mi s smda g bv2ez-elt eRv ®d 8t ad8s8ig csak korl 8§
(Ainkognit-ban vano). L8togat8st tesz a k¢l ¢
m8sol at §nak ®s el Rdje visszahzv- l evel e m§
rendezuw®ngmkeesz r®szt .

A diplom8ci ai k®pvisel R (nagyk®vet vagy k°v
meghb2z.-1ev®l cnnep®l yes 8tad8sa az 81 | amf R
| 8t ogat 8sok, amelyeket az % onnan ®rkezett d

A diplom8ciai kiv8lts8gok ®s mentess®gek

A diplom8ciai kiv8lts8§gok ®s mentess®gek al a
| egfontosabb kateg-ri 8i

1. A s®rthetetl ens®g.

A s®rthetetlens®g akkor | ®p ®Ilted beel, e ta®@Ti ek olr ® |
di pl om8ci ai kapcsol atok megszak?2t8sa, sRt ha
di pl om8ci ai k®pvisel et val amennyi hivatal os
hg8ztart 8si al kal mazottgkaggdksrra,Kida esz &ldIl &srs
|l evel ez®sr e, a fut8rszolg8latra ®s a g®pkoc
mutat) . S a fentiek mellett gyakorlatilag m
k®pvisel et ®benrkizg8gdptant gizd-abvaaa d ials s@ g i geszt u:
biztos?2tani). A s®rthetetlens®gr RI a dipl oma
2. A polgs8ri jogi, b¢ntetRjogi ®s k°zigazgat
A dipl omat 8t csak saj 8t kor m8nya, |iRslseRgvree .k
Ment ess®g ®r RI nem mondhat l e, mert az a k¢l
k¢l dR 8l Il am viszont | emondhat diplom8ciai k®
A diplom8ci ai k®pvisel R nem k®nyszeaerélRetR
®rintettk®nt, tan¥%k®nt vagy v8dlottk®nt meg]j
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Amennyi ben a fogad:- 8l lam a diplomat 8§t val
kiutas2thatja az orsz8ghb-1I. Enyh®bb csel ek md
tiltakoz§8s.

3. A p®nme,mgtyes s ®q .

Az ad- mentess®g kiterjed a szem®l yekreda, a hi
vagyi s alda kPtetrtesl etd?j, jogdz2zj, val ami nt a
8l |l amban a diplomata egy®miroh&aazomsemeni £ @3 ec &
vagy kereskedelmi tev®kenys®get.

A v8mmentess®g az ing-s8gok, ®l el miszerek, [
beszer z®s®n®l ®rv®nyes¢l. A diplomata poggys
Mivel -®&38 a8@mmes®g k°re orsz8§gonk®nt v§8ltoz-

reciprocit8s (k°lcs°n®°ss®g) el ve.
4. A diplom8ciai kivg8lts8§gok.

A diplom8ciai Kkiv8lts8gok azt jelentik, hogy
®s ny?ltan haszBBl ampak npekk®@akek, A kiv§gl
z8szI| - haskepn,8leaterna i, g@p k oreirin®gpsgz re& leant,r &l evel e.
valamint a nemzet. hi mnusz nyilv8nos al kal ma

A dipl omata @WBiclieavu®l®sa kdingludm beoszt8sban d

k¢l °nl eges el b8n8st biztos2t a rendRrhat - s 8¢
di pl omata munkat 8rsainak Yti okm8nya a k¢l ég
A diplom8ci ahadme&ditideep@ie k f enn8Il | nak, a foga
di pl omat 8knak a k¢l dR 8l 1l amba val - Vi sszat
®r dekk®pvisel et tiesemlegessglb 3 zaot tf eh ardaad Gi. k

Ha a konzuli kapcsolatok fennmaradnaka mi egy 8l t akseth, naezm @pig¢étlket
haszn8l ata folyamatos ®s mentess®g¢k fenns8l |
K¢l °nl eges protokoll feladatok ad-dhatnak har
di pl omat §i kozotti ®rintkez®s sor 8n. ' ' yenko

(As1®eytel ens®go) .
A Diplom8ciai Testg¢l et
A Diplom8ciai Test¢l et (DT) el vben a dipl oma

aki k ugyanann8l az 8l 1l amfRn®l, koenm®nygndls?2y 3
tagjainak v ®diel ®tts ®ga iRk kfPdIli Xkt tk. A DT egys®g
kozott a fogad: a8lklatnegkoi ®@&nyd, il 1l etve r:
ceremoni 8li s k@&sa@®me K ®Rle enletg&lkil AinNbé zt et ®st n
A DT ®doyem(ejtsa doaj en, angol ul : dean, ejtsd:
nagy kRzvocekban az orsz8gokban, amelyek konkor d:¢
a p8pai nuncius.

A doyen k°zvet2t a DT ®s a fo
a DT j-k2?2v8ns8gait, fogad8s Kk
faz Rt k°vetR rangi dRs nagyk?

gad:- &l°PlzamtRanm
e-dogeni @ Ihedyattede ¥ac s Yaz
vet
6.133A szertartéasrend é€és a protokoll

d

A szertart$8s

r alak2tja ki ®s tartja fenn
egym8s k°z©°tt

en
i b®k ®s kapcsol at ai zajl anak,
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kereteit rendezi 81 I amf Ri | 8tdg8s8s, dins n®t k
viszontfogad8s eset ®n .71 aA dc2esrze® -knei z&ks e¢kn, n eap ®li ys
poh8rk®sz°nt Rk bar8§ts8§gom®8ga, ®a krepgatet @s
egyet®rt®s, az egycttmkk)k®oz®seval - k®szs®g
A protokoll ol yan visel ked®si nor marendszer,
szakm8n bel ¢l a helyes vagy el vs8rt magat ar
k¢l °nl eges, sokr ®t Ten ®s rendkrdvsizlerdi fHEIeirgean:
ny%jt a k¢lonleges | 8t ogatad aimisnzerat arn tp8 Lok ce

®s h®t k°znapi form8iban. Szab8lyai szigor %ak
betart8sa el engedhelteegdle@s,i tl°ebhbentyRsr®&g .ni ncs m

A dipl om8ci ai protokoll az 8l amok Kk°z°tt.i k
udvariass8g vagy j+- modor k®rd®se. A szab§gly
akaratl agos s®rt®s a k®8§rarsz8gyuhpcEBt atgalk
ha tudatos, vagyis a diplomata korm8nya ut a

hanyags8gb:-1 t°rt®ni k, akkor nagy hibal)
Vigyg&8zat! A szab§liwak akte§ g2 te'l ®Rnnje gryy Buptr @s @ a & |
Tazt eredm®nyezheti, hogy val amennyi mi sszi

gesztus ®rtel m®t veszti!

A rangsorol &8s

A protokol |l egyi k al apvetR, k°®zponti k ®r d ®
kovetkezm®nyekketr §8a - | sal®ett Rd®ps0ssz ¢(ltet ®s,
hi b8san felt¢gntetett sorrendj e. A rangsor ol
regtoenz®s Tulajdonk®ppen el Rjog, vagyis jog
a m8si kat

Arangsorol 8s al apel vei:

- az azonos funkci -t r®gebb -ta bet°ltR sze
- a polg8rinzesmnem®r wng, Il neegoesl zZRz8 s ae skeatt®Mn ai s :
- kel fol di ekz esleRBOBlibmys®ygg YKkBBS eset ®n ° v @
- nemzeit k@€sem®nyeken a k¢l ¢gyminiszter mege

Rangsort k®szthep®lnk@gll!l Rt @ sie mMfeanyadt 4§t 8s, ce
vagy ¢l tetetpt®l dtls&rdd yealk&so,r niunkareggel i, eb®
Bel fokgdgl f ®lsdi szem®l|l yeket k¢l °n is rangsoro
Il Il yenkor a kot rangsort egybeolvasztjuk, fi
hg8zbano a k¢l foldi szem®ly® az el sRbbs®g, az
ASaj 8t h&A&zomangynaren helyi s®g, ahol magyar

helyeken a k¢l foldiek® az el sRbbs®g. Aldegerl
féeéggetlengl a helyi s®g helysz2n®tRI, teh8t M
A h8zast 8r sak fj@rt] ¢kk°,v efteilke,s &g ¢vk®vreanhga k ¢ °©n &
kiemelt szem®lyek (mTv®szek, kite¢egntetettek).

A protokolHista

Magyarorsz8gon nincs | ogs zlaibsSstlay (89 2 &rho ss zarbss:
il yen). N8I unrkemz estzko%k®&Bis jtogp ®sztaal at ok al apj §
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A magyar protokoll i st a szerkezete a k°vetkezR:
1. a k°9zjogi m®lt-s8gok

T a k°zt8rsas8gi eln°k

T a minisztereln®°k

f az Orsz8ggyTl ®s eln°ke

T az Al kotm8nyb2r- -s8g eln®°ke

T a K¥ria eln®°ke

T a |l egf Rbb ¢gy®sz
2. avolt k°zjogi m®lt- -s8gok,
3. a mi ni s-hetyedtesekl n ° k
4. miniszterek o(ra etn8rj ®bke nadh c
5. a miniszter. rang¥%¥ szem®I| yek
6. az 8llamtitk8rok
7. az 8l l amtitk§8ri rang¥% szem®I| yek
8. a helyettes 8§l lamtitk8rok,
9. helyettes 8§l lamtitk8ri rang¥ szem®I| yek
10. a rektorok,k i e me | t kultur8lis int®zm®nyek veze
szem®l| yek stb.
(A r®szl etes-lismaagyar @EsSomY Rfodhjlezet ben tal 8§81 hat
K¢l on figyel met ® rdeml R k®r d®s a nagykTvet ek
oszt8lyvezet Ri hivatald. besor ol §8s Y, a dipl ol
fogad- 8l 1l amban, mind magas szintT | 8togat §s
t 8rgyal 8sok, hivatalos ®tkez®seki Eormr8m ®Slzt &
rangsorban. Ez vonatkozi k a vend®gdel eg8ci - Db
De a k¢l foldi deleg8ci- rangsor 8t az adott n
Seg?t az eligazod8sban a Magyar K°zl°ny (tar
Ko z®l et K®zi k°nyve (naprak®sz,| iedtektt rao nK KM sG|
Protokol |l Oszt8lya vezeti. K¢l fodl dsn8PB8Uemes
A Diplom8ciai Test¢l et (DT) rangsorol 8sa

Az 1815. ®vi B®c s i Kongresszus rendezte a ke
a kor8bbi alapelveket. Az al apkateg-ri 8k a m

l.az 8l 1l amfRh°z akkredits8lt nagyk°vetek, kb©
2.a k¢l ¢gyminiszterhez akkredit8lt ¢gyvi vRk

A m8k alapszempont a megb2z-1lev®l 8tad§8s8nak
Amint m8r eml2tett¢k, sok orsz8gban az Apost
mi sszi -vezetR. Ezt k°vetRen a rangsor az al §
l.rendk?2v¢gli ®s meghatal mazott nagyk®°vet ek,
2. rendk®*®weeltiek ®s meghatal mazott miniszter ek
3.8l 1land- ¢gyvi vRk,
4. nagyk°vet s®gek, k°vet s®gek i dei gl enes ¢
di pl omat 8§k) ,
a nemzetk®°zi szervezetek k®pviseletvezetR

a tiszteletbeli konzulok,
a nagyk°vets®gi atdarma$®kosok, titksgrok,

No o
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Rangsorol 8s a diplom8ciai misszi-n bel ¢l

A k¢l k®pviseleten bel ¢l a rangsort a k¢l dR 8
a szok8so0os sorrend:

1. k®pviseletvezetR

2. el sR beosztott

3. katonai attas®

4. szakattas®k rangi dRss®g szerint

5. nagyk?®ivedisp@lgomat 8k rangjuk szerint
A nemzetk©°zi szervezetek rangsorol 8§sa
A nemzetk?©zi szervezetek rangsorol 8sa k®nyes:s
i dRpontj a, a szervezet 8l tal bet°l tett fontc
az adott helyzetben.
Az 8l tal8nosan el fogadott rangsor:

1. nagy nemzét° z i (gl obs8lis) szervezetek 8l tal §i

kiterjedR tev®kenys®gi terg¢glettel (p®I dsgu

2. region8lis politikp®l ®SUNKWTOOQ n aiz <sEaar ez eT

Eur - pai Uni - ) ;

3. (Az Eur - pai Uni -k flIReblbs R nrt a®ezgm®oryee:i nEBur - pai

Bi zotts8&8g, Eur - -pai B2r-s8g, Eur - -pai Sz8&8myv
k°z

4. nagy nemzet [ k°zigazgat 8si , gazdass8gi ,
(Pp®l AFUIENSZ szakos?2tott szervezet ehgz az U
UNICEF stb.);

5, egy®b region8lis szervezetiemk (Neefnrziekaik Un
ASEAN stb.);

6. nem Kkorm8nyzat.i szervezet ek, nonprofit (

Transparency International, Amnesty International).

A szervezseotrekendgI|®& R a szervezet bel sR szabs§l
sorrend:

1. a k°zgyTl ®s vagy tan§cs eln°ke,

2. a szervezet 8lland:- vezetRje (fRtitk8r, f
3.az aleln°k°k ®s a titk8rs8&8g tagjai
A del egs8ci Kk rangsor a smul®bielnataezr SABG g@mrderec
angol ABC),deazEW agor sz8gok sorrendje a tagorsz8gok
ABC sorrendj ® zLbkxembur gBeMggyarorszg8g (17.

TEgyes¢l t Kirs8lyssgg).

A rangsoakoolr8satabagny azt jelenti, hogy a rende:
| egmagasabb rang¥% vend®geket. A |l egmagasabhb
el sRk®nt egy rendezv®nyr RI . A rendezv®ny ak
szem®|l meg®r kezett. Besz®dek el hangz8sakor a
Rendezv®nyen rangot, protokoll 8ris helyet h
CllamfR k®pvisel Rj ®vel tehet ¢nk ki vitetae |l t , a
minisztereln®°k?©t hel yettes2tR korm8nytag ®s
ker ¢l het a deleg8l - rangj 8n8l eggyel |l ejjebhb
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A diplom8ciai ®l et rendezv®nyei
A diplom8ci ai ®l etatr@lndeav®hkeiznalk ai pbgad-

r®sztvevRI-®el k°azg&tgams8s, a politikai, a ku
vil 8g szereplRivel. Ezek a rendeziv®ny&8&néalbnt
ti sztel et8skdinmyki,| va8 p?8§r besz®dnek, az inform8ci
Egyes rendezv®nyek szertart8srendje k°t°%°tteb
m8s rendezv®nyek | ehetnek k°tetlenebbek, k ev
A fontosabb diplom8ciai jellegT szertart§gsok

- megb2z-1ev®l §tad8§sa,

- cercle (az 8llamfR fogad8sa az I¥d Rm®un tajl & ¢
janusr el sR fele. (A magyar gyakor |l at eg
Kul t ur 8lmasl pergoygoreakm t °tt esem®nynek tekint
az 8l lamfR ®s a DT k°z°ott.)

- kit¢egntet ®s 8t ad8sa,

- magas szintT deleg8ci -k rep¢l Rt ®ri fogadt

- szerzRd®sek al 82r 8sa,

- 8l 1l ampol g8r s8gi eskg¢t ®t el ,

- eml ®k mTavat §s,

- koszogttm&8ps ®g,

- katonai d2szszemle, ¢nnep®l yes katonai ce

- sz2nh8zi d2sz¢nneps®g,

- nemzetk®°zi konferencia megnyit§8sa,

- d2szdoktorr8 avat 8s,

- ki 8l 12t8s megnyit8sa,

- fil mbemutat .,

- gy8szszertart 8s.

Megke¢l °nboztet¢gnk 811 - ®s ¢l btgadgs, randerkt®
koccint 8smea@nykiits8l,l 2a 8ts§ncest ®l y (bs§gl), a fil
kl asszikus ¢l tet®s nincs!).

Fogads§8st 8l tal 8ban nemzeti (m8rcius 15., o |
al kal m8b - ly ardnkakl k®@pnaigsel et ek, de p&I a®ely m
adott orsz8gban tart-zkod:- kiemel kedR szem®l
A nemzet.i chnepi fogad8s szertart8srendje 8I
bej 8rati@e8BR vaen d®®get a misszi-vezetR ®s h8za
az el sR beosztott, a katonai attas®, a keres
besz®l get ®sre-k®tt mondasn@l df °edpet nem il l ik
A fogadRkPsontja k®BSR d®l ut8n vagy kora este.

A vend®gek sz8m8ra nem el R2r8s a pontos ®r k¢
1520 percig ill1ik jelen | enni. A fRvend®g ®
bej8ratn8§l &emv8&sthaveaedRtel sR beosztott. A
esem®ny al kal m&8b- 1|, a k¢l dR ®s a fogad:- g1l |
f el k®treH Rtzielr e vemnebb k°sz°ntR el mond8s8r a.
T8voz8&8skor illik elk®sz°nni.

A kokt®l pactint Sree,gna i ki- 8lilslzetr®nyebb, i dRt ar t
ahol a k?2n8l 8s csak szimbolikus. A fil mbemut
vend®gek sz8m8ra n®hs8ny hely kijel?®l hetR.
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etett al kal omnak mznRd®d, aamvmakasoeggelai d-
e k¢l °n megh2v:- k®sz¢gl (ma sok esetben m§
| 8/zgaytnoety (k. et Rt abl - t) helyez¢gnk el a vend®g

I
Err
t 8b
van, O®YvgemettiAk ®zbe ad- k8rty8to k®sz2teni,

asztalnak a sz8&8m8t, ahol a vend®g ¢l ni fog.
Annak a k8rtyS§8p&Ind)&upkk %tv ente,gi rhil reits 2t eriz rang¥
Aexcellenci 8s0 c2met (ha angolE)a munkanyel v,
Az asztalra men¢gk8rty8t is helyez¢gnk.

A bej 8ratnsgl a vend®geket a h8zigazda foga
felszol g8l 8s8ra ker ¢l aspeerr,i tm®g e§lIfloway,a szz 8eslaR
a h8ziasszony 1invit8lja a vend®geket az as
poh8rk°sz°ntRkKk el mond8s8ra is (el Rsz%°r a ven
d?2 sz®t keZlGlseerhfnFRKf, Rkk oersmaStn®o ke 8r k°sz°nt Rt mond- k
sz-lalnak meg, il yenkor a poh8rk°sz°ntR 2ro0
egy¢tt az asztalon helyezhetR el . Magasabb s
zene is emelheti, dez nem | ehet g®pzene (ink8bb von-s
esetekben n®pi egy¢ttes). Amennyi ben a k8v®,
t°rt®ni k, ahb®s alza ®a kveem®k®dlogty-t ®s aa vieRWe®md ®¢
asztalt. Ha jelentRs rafngagyVRhbe®p, vanvehd®y

az al kalom v®g®t .
Az ¢l tet ®si rend

A tol m8cs helye soha nem sz8m2t bele az ¢1°t
vend®g balj8n thikeey@az&kleldok gllhetdem®g°tte i s.

Az ¢l tet ®si rendben k®t alapt2pust k¢l o°nbozt

A francia ¢ltet ®si rendben a h8zigazda ®s a
egym8ssal szemben, az aszt al k°z®pgIRS tr-Gks z&@®n
asztal k®t v®g®n ¢l nek. Ritk8bban al kal mazot
asztal Az ut - -bbi esetben nincs kiemelt hely
K¢l on figyelni kel l az ¢l tet ®si rendre a g®p
esik. H s Rk ®n't a fRszem®ly sz§lIl| be, a t°bbiek
Kisz8l Il 8sn§gl ha van fogad:, a fRszem®ly sz§|
szem®ly sz§l | ki ®s nyitja a kocoildjatl-it.p-Nad
soha nem vessz¢k 1 g®nybe.

El rendez®s: gkv. 3. (sz¢ks®g e

2. 1. (fRvend®g)

(Az ¢l tet®si rend 3r7f@szgmuebdpeabbygnanit | §sd
6.14Szert ard amammat k6 z i kapcsol at okban
A szertart8&8srend ¢nnep®lyes jellegT dipl om§
szab8lyoz8sa ®s | e2r 8sa. Az al kalom ¢nnep®l
sz¢,¢ks®gess® a szertanttdhd @Bdrdtaomn ak® gy t8®@s ®st z
(C®r ®moni al ; R®gl ement protocol aire).
Tiszteletad§8s
A tiszteletad8s a megbecs¢l ®s j el e, mel | yel
ti szt s®get bet®°ltR szem®lyng¢k, aPoled &r iegfy@mm§
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alacsonyabb rangp®p caBongermz etat -hsi8mnnuaskz (el j 8t s

8l I and- k2s®ret a | 8togats8s sor 8§8n, kKite¢egnt et

d2szszeml e, d2szmenett. tRlI J2s2e¢gyraz®@rtrias 7 togloe

jel k®p el Rt t .

A tiszteletad8s 8ltal8nos szab§8l yai

1. Ha test¢l etnek j8r, akkor annak tagjai K ¢
2. Nem hal mozhat:-. EgQy cerem-nia ser8adbgyan
3. Fogadg8s §t nem | ehet 8truh8zni . A funkci -
funkci-nak j8r- tiszteletad8sra, de a sze
4. Senki sem form8l hat i g®nyt m8s tiszteleta

el R2Zrnak.
5. Akatonai tiszteletad8s csak nappal adhat -
6. A d2szegys®g megszeml ® ®se parancsnokl §s

parancsnoki fel el Rss®get vi sel , vagyi s 8
kat onai vezet R, ki vetel sze®eétyben | mggas e
k2s®rethez tartoz pol g8ri szem®l yek a ce
7. A d?2szegys®g csak magasabb vagy azonos r a
aki mel |l ® rendel t ®k.

8. Z8szI| - nak, 8T £t a me rhijnedbzka® pan etki szt el et ad8s
r®sz®r RI fedetlen fRvel, fRhajtg8ssal, a Kk

Magas szintT | 8§togat 8sok
A szertart8srend el sRsorban az 8l Il amfRi, kor
A | 8togat8sok t2pusai

- 81 1 ami

- hivatalos

- hivatalosmunka

- munka

- mags8n

- inkognit -

A legmagasabbh ®s szer vez®si s zempaznt ®l-Ilanmi |legxgti oggRenty
vagy minisztereln®k tehet 8ll ami | 8togat st
®vben tamt Hagtt-og&lti8as ok sz 8 m&t® geygryee sk o8Il | 8at noozkzb3a
Rrizve a rangj 8t.

Fogad- k®nt az 811 ami | 8t ogat 8s megszervez®se
|l evezetett ®s fokozatosan egeyszerTs2tett for
A | 8togat §s egyeztet®se diplom8ci ai Yat on
k°zremTk°d®s ®vel. Az el vi d°nt ®s megsze¢l et «

el Rk®sz2t®se. A k®toldal ¥ koordi n8§8hams kengple
sor, ahol 8l tal 8bawagyylkar m&my fmR nid&ppevi sSd Il Rjme

®s a biztons8§gi szolg8lat tiszts®gvisel Ri

Az el Rk®sz2tR megbesz® ®seken tiszt8zz8k a
del eg8ci 8t ,| ®a szs8znBl1 | 8shel yre vonat koz- k ®r
kel ts®gmegosztS8st, a h°l gyprogr amot , a de
sajt-al kal makat, az aj8nd®kcser ®t , esetl eg
szem®l yest kRUUReer®SsSi szok8sai, kulturs8lis ig
v®r csoportja, szem®lyes k2v8§ns8gali stb.). Ez
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r ®szvo®t el ®v el tartott koordin8ci -s (@tottt ekezl
forgat  -k°nyvet, a fogadtat8s k°r ¢l m®nyeit,
pol i tikali tartal mi, ceremoni 8lis wval amint f

programokat is.

Ami kor egy 8l 1l amfR, kokam8imyIlfd®Rr i wtad aail lo,s & 8§me
nagyk°®vete utaz8sa sor8n m®g akkor is el k?s
8l tal 8ban korm8nytagot is megb2znak ezzel a

A munka ®s mag8nl 8togat8s kevesebb aezer§dvagam 81 i

kor m&8nyf Rnek | 8§ tiszteletad8s al apel emei
biztos?2t 8sa, bi ztons§ggi szol g8l at) ®s eset|
ketelezR. Az inkognit- a k-%zvs®&lzeamm®rmryt 8sszt § m8ar
k¢l ¢gyi ®s biztons8gi szervei folyamatosan b
6.1.5A di pl omadciai képviselet és a diplo

A | 8togat 8s

A szem®lyes ®rintkez®s | KEg®Pokén®abborf oamdja
szem®|l yes kapcsol atfelv®tele koll ®g8i val a
vannak: i dRtartama | egf°ljebb 30 perc, c®I j
felvet ®se ®s Db8r millosen vita kezdem®nyez®se

t
Cll amfiei hi akterek, ihi hasg8banebd¥B?P kass8§gi | §
esetleg a h8g8zel n°®kn®l tesznek. Ekkor k8v®, t

A n®vjegyhaszng8lat a dipl om8cm&di ®ir i m®Kjeea Py

form8j % ®s st2lus¥%, a Amegreform8l §s8t-10 ta
A n®vjegyk8rtya formai jegyei: kiz8r-1lag fe
pontos betTkkeNewRam&n) ot A: n®Bvm&s z®pen helye
beoszt8&8s. A | akc?2zm, i nt ®zm®ny c¢c2me a jobb al:

2runk!) A n®vjegyen mindig aktus8lis, A®I RO a
A diplom8ciai n®vjegynek °t t2puss8t k¢l °nboz

1. hivatalosi n ®v v el , ranggal, | akc?z mmel ,

2. ey szerilcss?atketat ranggal (csak nagyk©°vetek ®:

3. Abarigtsiak a n®vvel, meghittebb al kal omr a,

4. a feles®y n®vjegye csak a n®vvel,

5. f ®r )] ®s feles®g k°z°s n®vjegye, melyen a
A n®vj@®gylh¢i¢lklapcsol at fel voetel |l ehet s®ges m- d
(amel yeket i smer ni kel l) a heliynyomtatzaovég§ s o k
k®z2ig%snall2t ®seket, Aizeneteketo 2rhatunk.

A n®vjegyernfahhkal araawied &tT®s e k :

- p.r.ipourremercierA k°sz°nettel o,

- pfipour i®tecen®sek2?vs8&nat, gratul 8ci -,

- pffnipour f ®| i ciitn® nizRettei nsantnieopnrael eszer encs ek
- p.f.c.i pour faire connaissenéeA me gi s mer ked ®s ¢ 1 0,

- pfna-poui cfi ®I® MBu®el jank2v8nsg§gk®e®nt,

- ppcipour prehhb¥es “lositg®gat 8s hel yett,

- pcipour conidro®s®avn®tensyi | v&8n2t 88§sk®nt,

- ppipour piRsmauwnt &@tr§sk®nt .
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Az °lt°zk°d®s szab8lyai
A diplomat 8knak szi dedrtAaznk °bde® sk el |v otnaart tkaorei- u ke

szertart8sok ®s rendezv®nyek jellege hats8roz
Hi vat al os 81 | ami rendezv®nyeken a k°zpont i
Di pl om8ci ai T eis ® gmM8est nieagghj 2avi antiatlkeylkema k°® | t © zet b e

megjelenni ¢k.

Az el Rz2rt ®s egiynwgasime s €z keldfeegadetntd mel | et t
mi nRs ¢ | a nemzeti viselet, amit k¢l °n2sen af
felnepml yes al kal makkor .

Az °lt°ozk°d®st befoly8sol hatja a®hédilBmwpypos k|l 2 ma
monar chi 8knak a megszokottns§l S szigor ¥%bb
®rintkez®sben mTkedik az a szigor¥% szab8lyre
kezott k°telezR.

Az °|lt°zk°d®st meghat 8r ogs, efs@imPmiyek®Il wdetwna
al kal mak. ' nnep®l yes alkalom a megbz2z. .1 ev®l
kormg8nyf Rn®l , a fogad8s, a d2szeb®d, a d2zszy
| 8t ogat 8§8sa al kal m8hbl- dagm®Ity teisem®alyet ®k iev
monar chi 8kban valamilyen wudvari, csal 8di es
| 8togat8§s a korm8ny ®s a DT tagjaingl, naf
nemzet k©°zi szerzRd®sesam®hy8sagy KRearmis ®gpeasr

munkal 8togat8s a miniszt®riumban.
Megj el en®s, ruhg8zat

A diplomata minden al kal ommal orsz8gst is |
ruhg8zaton k?2vgl az °l1t°z®k ®p?2tRal eamein k° I®ts® z
ill atszerek az 8polts8§got su®al Imi kdezakr Gils §2z
bi zal mat ®breszt!
Az °lt°zet i1gazodi k:
- az alkalomhoz: ¢nnep®l yes, f® ¢nnep®l yes,
- szerepeé¢gnkh?o oz h8zi gazdSs8vagyunk,end®gek, net 8n
- az 8l tal8nos norm8khoz (az eur - -pai, 8zsi a
- a beoszt8shoz, ranghoz (oszt8lyvezetR vag
- az ®vszakhoz, az ®ghajlathoz (m®rs®kelt,
- a napszakhoz (d®Il el Rttiz v &neyl eunt-&vna K5 EMskt ;i ,
- a testalkathoz (fizikai alkat, magasss§8g,
Az °|lt°zk°d®s c®lja a hiteless®g ®s har m-ni
k°zeggel, amelyben a diplomata mozog.
A hivatald@ °ts °zhheP®hglesnjell ege, 8l tal 8ba
megj el en®sre. Funkci-ja, hogy az 8polts8&g me
megh?2v-n jel %l ni. Hi vat al unkban ®s m§ s hi
ol toz®k¢nkkpdymi syg¢el Bgag8sm- dot v8Erunk el
Ahivatal. megj el en®s h°l gyekn®l kompetenci 8t
finom hangsw% yoz8sa | ehet c¢c®l , a kihzv. ©°]¢t©°
bRrt-nusnak me@®lf®2eld R Kibs@lz@®ike({ aconos -anyagh
szoknya) a hivatal:@ megjelen®s b8zisdarabj a.
bl ®zer al 8 nem kell m8s r uh ad aAszoknyakldsezikuse | | t a

hoss z Y%sg8g Y&, b bl t ®r di iggum&r Rc elnetg yweenl (tn®@arxd f °Il °tt)
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ink8bb az ®szaki orsz8gokban el fogadott, de
egybeszabottruiaa Abusi riashi vababi ©°1t°z kK\Tet@rsnekmTas s z
p8ntj a, k°r vonalHar isszn?ynae vniesne | |®stes zehlavti | eg mi
hi vatal os rendezv®nyen ny8ron i s, de hivat al
i et | apos vagy Kk°©°z®pnmlketyeasl §bairj § a4,k de |
akka.b 8t |l egyen klasszikus szab§8s Y, t ®
)
z
t

- —0
o wn —

— 0 0> VWO TS XWX < ™D

2t Rk a megjelen®s m8sodl agos el emei
hoz ®s =z impagyz edien.®sNgml é¢lefg®p@adot t i
sel ®se, ®s a viselt ®kszerek sz8ma
| fogadhatat!l an, ezek neA gdnmirnloz®@a k .
ez ®btean hme k¢l °nb°zteteMaRpalnamka&lb
t sugs8rozzon, az esti smink | ehet
egyen, pap?2rzsebkendRt nem haszn§gl

u
al i me gjselkénl@dez@Uu dti ajkemlSént . A | - | sz
r alakoto vesz fel, a zak- nem | ehet
Azi aemelgy nibRIseng ndi gabmigombol j uk, k ®
gombot ,68la & 8k ®tmgfoenbsosR nvagy a k°z®p

n gombot. A zak- h§8gtul az ¢l epet ®
k®zf ej t°v®i g -®r5 Aam I dgdbRhatkbki .1 Az ©°I
rusztikus), j mi nRs ®g T, gyapj %. Az ing feh®r vagy
m®r t ®ktart - mi nt §val Ne viselj¢gnk rtAvid uj
mandzsettagomb nem Kk r-lag al kal m
D2szzsebkendR haszng§g a nem k°tel ezR, de
nyakkendRvel. A nyak dR miAn°dli tghgeyw a®k ebh d Rt -
h8r mashb- | egyszerre csak egy |l egyen domins§8r
elg8nsabb az °sszhat §madr¥ilgt “niyseh ®RIsyeetkerzdle
kifejezetten tilosAt | ®t at r iskh-i rhte lvyiestetl elfmgR kR er ek vagy

A hivatalif® esRb@®sza @®s pHRallzpRaszi§s t b RiTKRE Tk ® ez

®T 9 X

"I > NWUT I @D >
0

@

Z 8 i vi sel et
at
en

fekete cipRk a Il egeleg8nsabbak (est]i rendez
folytat8sa, vele egysz2nT, megfelel R hoss z Vs
|l egyen el ®g hossz¥, a f®rfi ne Avillantson |
A kab8ttPedahb8®b ®s sz°vetbRI k®sz¢ lt (az au
a t8rca harmoniz8ljon, rekl8mszatyor, sportt
A f®rfi ®kszerk®nt jegygyTrTt ®s ;g®nypsend®t
v8lasszunk -rs8gt, toll at!

A zsebkendR a f®rfiakns§g§l i's text?2li 8b- I k ®s z

A Dress Code

ADressCodé¢ magyarul °lt°ZkUd®si -saakbggyyzandezv®n
pontos megjel®°l] ®se. | smeret e, pontos betarts$s§
elengedhetetlen.

( R®s z | et eks® zlsez?orl §gs8al astzi @enAt o ko k|l ké d @R Tty Wr a
fejez¢ ben t al 81 hat - .)

Cltal 8nos tan8csok f®rfiaknak ®s nRknek
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Cltal 8ban |l egypnkti aki@abkblatl %l totmel®s a napszatk
mert °lt°z®k¢nk a h8zigazda ir8nti figyelem
adjogosil 8B8nymut at8§st az esem®ny jell eg®r RI
Mindig a | egjobb minRs®gT ruhanemTt,hiszéns §r ol j

szeblek®s t stamebVegy ¢nk Kkl asszi kus darKabh c®knadts eanz

igaz ez alkalmi ruh8k eset®ben. Ink8bb kiseb
(p® dfsad et e, sz¢r ke, s°t ®t k ®k sz2nekkel). A
ki eg®sz?2tRkkel (bl Y4z, s8I, kendR, nyakkendR,

A p8rndkzelnek ©°ssze! Klass-zi &usRhpoéedigamiukdilt
Di pl om8ci ai il 1]l emtan

Ami nt m8r t°%°bbszor hangs % yoztuk, a dipl oma
helytelen magatart8s szem®l y®n t % Avisszasz
Le stylee s t | 6homme me me! (A motndlj as amdganad ae kb
di pl omata | - mo d o r Y, tapintatos, udvarias. E
szavs8§ba, nem gesztikul 81I. Ugyanakkor nem f
Orsz8&«k®»pwai $ehiet R | egel eg8nsabban.

Fiat al di pl omat 8k m8s orsz8gok i dRsebb, ma
tiszteletet, udvariassg8got mut at nak, m2 g az
alacsonyabb rang%, kceclzP®®Rgklaslekudwami a®F Zi®kK el |
Kifejezetten hasznos | ehet m8s orsz8ggyk al ac
rendezv®nyre.

T8rgyal 8son, ®rtekezleten, t8rsas ©°sszej°vet
geszts ai r a, At estbesz®d®r eod. A fegyel mezetl ens
gondol atainkr -1, ®rzel meinkr RI

A pontoss8g a kit&8typka adkaemasd8§ga £s a di
j el ent Rs®ge orsz8gonk®sani ggnelenel®r 8. pEKANEGH ¢
ink8bb 10 perccel el Rbb ®r keznek, m2 g egyes
forms8l i s, s b8rmi kor v8rhat- a vend®g vagy a
is ®rv®nyes abhogy mreéempsthb&l ym&§sok idej ®vel
fegyel mezett s®get, komol ys8got , megb?2zhat - s
®rkezve nagy val - -sz2nTs®ggel el ker ¢l hetj ¢k a
A megsz-I| 2t8§8s

A dipliomganitkeéez®sbhbeh®sn®l , t 8r s ai migdenkinelo r 8§ n

mi ndi g meg kel adni a neki j 8r - rangot ®
k°nnyed®bben ®rtel mezi k, m8 s hol szigor Yaan,

Af ®l Yt on j §rmo,s ak agyaigsyumlkj led nagyol ni , | eeqg)
protokollnak ezt a r ®sz®t. Hol ott nem | enn
°nmagunkat (l'e) minRs2t ) ¢k,A nuSsprl®snz8tci & bpar tan
rangok pontdsasiza®@éaceihbe aPapk®vetel mB®ny. Mi nd
®rintkez®sben [ O O I ¢ pont osan haszn8l ni a m
form8ban a megfelel Rt (bor2t®kon, megsz-1I| 2t 8§

A |l eggyakori bbbl enegsa38dsagentisr ®ej ezet ben tal 8§
mut at j 8k.

ltt n®h8ny p®l d8t k°zl ¢nk c2mekre ®s sz -hasz
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Ural kod©di csal adok
Ur al kod -

1 Your Majesty
T Votre Majest®
1 Sire

Ural kod:- nR

1 Your Majesty
1T Votre Majest®
1 Madame

Ural kod- herceg

Monseigneur, Monseigneur le Grand Duc

1
1T Megsz-12t8s: Votre Altesse S®r ®ni ssi me

Kirs8lyi herceg

1 Monseigneur

T Megsz-12t8s: Votre Altesse Royal e
Kir8lyi hercegnR

1 Madame

1T Megsz:-12t8s: Votre Altesse Royale
Herceg, hercegnR:

1 Prince, Princesse
Cimek hasznél at a
N®: His I mperi al Majesty The Emperor (of é)

T Borz2t ®kr a: Hi s | mperi al Maj esty (teljes n

T Lev ®l kezd®se: YYour mpdriahidagestiesaal vMgj®anst \Respec
your s é

T Sz:-ban: Your Iimpeesrsi zad b bMab eesszt &bug Bnpekiad b e n :
Maj esty/ Mabam

T 11 tet Rk8rtys§8n: Hi s I peri al Majesty The E

Empress of é
N®vV : Her Majety The Queen

T Borz2t ®kr a: Her Majesty Queen EIlisabeth 11
1T Lev ®l kezd®sd:a vW®gWnm: MRjesptexf ul ly yours
1T Sz bYaonu:r Maj esty, hosszabb besz®l get ®sben:
T /1tetRk8rty8n: HM The Queen of é

N®vV : Hi s Majesty The King

T Bor2t®kra: His Majesty (tejes n®v) The Ki
of é

Lev®lI kezd®se: Your Majesty, a v®g®n: Res
Sz- bawmrr Maodj esty, hosszabb besz®l get ®s ben:
'l tet Rk 8rty8&8n: HM The King of é

= =4 =4
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N®vV : Hi s Royal Hi ghness The Duke of Edinburg

T Bor2t®kra: His Royal Hi ghness The Prince
T Lev ®l kezd®sBDea$bi Dukri yamndloo suyyours ) , a v ®g
1 Sz-ban: Your Royal Hi ghness, hosszabb bes
T 11tetRk8rty8n: HRH The Duke of Edinburgh

N®v: His Highness The Sultan ofé( Malaj zi 8ba

T Bor2t®kra: Hi s Hi dgThar eligheesses) e JultaS antd Suétama o f é
of é

1T Lev ®l kezd®se: Your Higness/ Your Highness

T Sz-ban: Your Hi ghness

T 11tetRk8rty8n: His Highness The Sultan

N®vV : Hi s Royal Hi ghness The Prince of Wale

T Bor2t ®Kkr a: Hi s Royal Hi ghness (BRRimm®s )Char
T Lev ®l kezd®se: Your Royal Hi ghness, Dear
1T Sz-ban: Your Royal Hi ghness, hosszabb bes
T 1 1tetRkrty8n: HRH The Prince of Wales

N®v: His Royal Hi ghness The Grand Duke of Lu

T Bor 2t ®Raya Hightessddenri, The Grand Duke of Luxembourg
T Lev ®l kezd®se: Your Royal Hi ghness, Dear
T Sz-ban: Your Royal Hi ghness, hosszabb bes

nw O
—

T 1 1tetRk8rty8n: HRH The Grand Duke

N®v: The Presiidcemtf éof the Republ
T Bor2t ®Kkr a: Hi s Excellency (n®v) President
T Lev ®l kezd®se: Excellency, Dear Mr . Presi
T Sz-ban: Your Excellency vagy Mr. Presi den
T 11 tetRk8rty8n : The President of the Repu

N®v : The ster i me Mi ni

1T Bor2t®kra: His/ Her Excellency (n®v) Pri me

T Lev ®l kezd®se: Mr . /| Madame Prime Minister
yours

T Sz-ban: Mr. [/ Madame Prime Minister vagy S

T 11 tetRk8rtya: The Prime Minister ofé

N®v: The RwrneisgnerAfoffai rs of é

1T Bor2t®kra: His/ Her Excellency (n®v) Minis
T Lev®l kezd®s: /Maxdaene!l Mnoy stdr., a /Si®kgé&n: Res
yours

1T Sz:-ban: E x MMadarhedvimistgr , Mr .

T /1 tetRkS8rtya: Thaf Maini st ehaof°Flboreagn ak
Foreign Affairs ofé
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Egyhédzi <ci mek
P8pa

1 TresSaintPef¥otre Saintet®
91 His Holliness The Pop¥our Holiness
T fszent s®ge

B2 bor os

T Son £minence/ Votre £minence, Monsi eur
1 His EminenceX.Y./Your Eminence
T femi ne/lARRmM®Ijta- s8g% ®s FRtisztelendREé

£r sek

1 MonsigneufVotre Excellence
9 His Excellency The Most Reverend X.Y./Your Ecellency
T Nagym®lt -s8§g% ®s FRtisztelendR

Pé¢spok
1 MonseigneR®v ®r endi ssi me

1 His Excellency The Most ReveredXdY./Your Excellency
T M®I't - s8gos ®s FRtisztelendR

Kanonok
T Nagys8gos ®s FRtisztelendR
Esperes

T Tres R®»wv®rend Pere
T FRtisztel endR

Pl ®b 8nos

T Monsi eur N . Cur ® deé
T FRtisztel endR

Pap

1 The Reverend X./Father X
1T FRt i s ZTied ztnedlRe nd R

P¢e¢spPk (protest8ns)

1 TheMost ReverenfThe Presiding Bishdphe Right Reverend
f FRtiszteletT

Archdeacon

1 The Venerable N.N.
Dean

1 The Very Reverend N.N.
Lel k®s z

1 Monsieur N. Pasteur
§ TiszteleteNagyti sztel et T
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FRrabbi
1 Monsieur le grand rabbin
Rabbi

M Monsieur le rabbin
M Rabbi N.N.

K&ntor

1 Cantor N.N.
Vall asfelekezeti szbdbhasznal at magyar ul
Katolikus:

1 szentmisé e gy htemplomi k er esizti ®rzyt el endRpap Rt i sztel e
T egyh8zk®°zs®g

Ref or m8t u
1 istentisztelei
T tiszte
T ogyel ek

Evang®Il ik

1 istentisztelei e gy ht®mplomi k er esiztiys@n el endR/ f Rti szt el
T Il el ki pBpyht®Hzk° zs5 ®g

Izraelita:

gy ht®mplomik er eszt y®n

et es/ nagiylteilskzitpeSipezit oizk Rzis®gt el et T
zet

S

c ®©O — o 0

T hitk?zsi®mgadmbbg a
¥ kK u me nstektigztelet

A diplom8ciai ®rintkez®s 2r 8sbeli form§i

A protokoll 8ris 2r8sbeli ®rintkez®s szab$§gly
egyenl Rs®get, a k°lcs°n°s tiszteletad§8st ®s
el engedhet ezRén, k©°t

A diplom8ciai | evel ez ®ismengyfeellveel Roegnr nhial syzenng | nvyae.
§l'tal 8nos nyelve ma az angol. Az angol ul K ¢
ford2t 8st, Ai lilliekhoe tniel geRgndgdiei phieSlt v 8ami MBI sz ol ni
Saj8tos a francia nyelv helyzete, Tmetty sok
®vsz8zadokig ez volt a-di8m osnz8cmoasi nkeinzz8ert-kl°azg
Tp® ANATODb an, az Eur - pa TanlBanisnmasmunkanyelvnBku r - p a |
sz8m2t, -rsekazi ENSgZyi Kk hi vatal os nyelve (az ang
mellett)

Megke¢l ©°nbo°zteteéegnk nem hivatalios yerpgip®h 818ius
Ameri k8ban a spamnypymbz®ODs ®9ggbasz8yg orosz, a
francia T, amel yeket egyes orsz8gok a szok8sjog
kapcsolattart8sban.

Amennyi ben egiyne8i ldainp ilaoys8dcjv®tm f or d ul a m8si k

v8l acsZmzeatt 8l 1l am saj 8t hivatalos nyel v®n ad
a v8laszt abban a form8ban kell megadni, ah
vonatkozi k a nyelvre is ®s a AmTfajrao is.
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A diplom8ciai 2h15&8sdeh@nti szleen®®y efso ®mME sz e MBI vy

A szem®l yes ®rsiznetnk®e zy®Rssi Efeovrenhde ed®s hi vat al os ®:
kor8ntsem jelent mag8nl evel ez®st.

A szem®l yes | evel ez®s el emei

1. A megsz-l2t8s: jel©°li a fcémzredrncih§jva,t afl os
sz°vegkezdR megsz:-12t8sban pedig AFel s®ges b
Highness. Your Eminency, Dear Sir, Your Excellency).

A megsz- |

2t8s szerepelhet a s
a sz%°veg el ut

°veg epellseR s o
R n®h8ny szava %

z r
&§n. Az el sR 8§

s
2. A sz-12t8s a sz°veg k°zben haszn8l atos, t
(Fel s®ged, E x c e lilYeun Excefehcy, Y&umMajesty) Sii/Madam, ¥o

a
I

Lordship).

3. Az wudvariass§8gi ZREU®Pk®leggyr damgmus ae m®I y
kifejez®s®re szolg8l- m-dos?2t8sokkal.

A leggyakrabban el Rfordul - angol nyelvT | ev®

Nagyk°vetnek ®s k¢l ¢ gy miynthes assuance ef knmy highestt e p t
distinguished consideration.

Kevetnek: Hi gh esteem and consideration
Tan8§csosnak: Hi gh consideration.

Clland- ¢gyvivRnek: Most distinguished consi
|l dei gl enes ¢gyvivRnek: Distinguished consi de

Hi vat al esemagbperh a k°zvetlenebb udvariassg8gi
- |l am, Sir, yours faithfully,
- |l am, Sir, yours sincerely,
- With my sincere thanks,
- With warmest friendship, yours cordially

4. Az al 82r8s hiteles?2ti a |l evelsat tmiszt 8§8okm
olvashat -, az al 82r8s alatt g®pelve szerepel

5. A keltez®st a | ev®l j obb fied sIRew@&lr kigpal ¥
megfelel R m-don) .

6. A c2mzett nev®t ®&s hivatlgl8ms tg2nm@tt j & kl € wed
7. A k¢l sR ¢c2mz®s a bor2t®kon ugyanezt a c¢c2zm
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A diplom8ci ai |l evel ez®s | egfontosabb r°vid2t
S. M. Sa Majest® H.M.

S. A. Son Altesse

S. A.I|. Son Altesse | mp®ri al f Cs8§sz8ri
S. A. R. Son Al g8éyseFRaoyg ®&pe Hi 6/ Ker | Royal
S. A.S. Son Altesse S®r®ni ssi me ffen
S. Exc./ S. E. Son Excellence H.E. fexc
S. Em Son Eminence feminenci 8
Mg r Monseigneur FRtisztelend
M. Monsieur Uram Mister Mr.

Mme . Ma d ame H°l gyem/ Asszony
Mlle. Mademoiselle Kisasszony Miss Miss.
MM./Messres. Messieurs Uraim (Gentlémea ak sz - banl!)

MMe s Mesdamessak sz:-ban!) H° 1l g
A k¢l o°nl egesen ftgmutko @ sisewem®@dg kuwdineadkiegzskt a | e

hossz8ban
P®I da

t°rt®nR
angol

egyszer.

az nyelvT udvarias

°sszehajts8sa.
mag8nl ev®lre:

Dear Mr. Amabassador, 2B08gril

By this letter | would like to express my warm thanks for the follow up you had the kin
to give to my request. | am very obliged to you.

Allow me, Excelency, to reiterate my best wishes for great success in the new high and
taskyoohave as Director ofé Division with

With best regards,
(al 82r 8s)
His Excellency
Ambassédor é
Head
Ministry of Foreign Affairs of Hungary

of eée.

Budapest

dness

difficult
great

A sz -bel
k ¢ | g

®s e
Not

[ ( Rgyat®&led s har m
yminiszt®rium i
m jal TBirigyfeg

megj el | ®st .

j egyz®ket)
|l et ve a
j egyz®k

z
¢
n A sz%°vege f
e
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A jegyz®k wudvariass8gi z8rad®kkal kezdRdi k (
Ministry of Foreign Affairs and aHas st lzeSrhudnc
Embassy avails itself of this opportunity of assuring the Ministry of its highest consideration).

A k®pviselet vezetRje al82rja vagy k®zjegy®v

A kollekt2v jegyziRPRieti nc®bi Kl ¢égyn &E§W®pamskor m
chnep®l yes formula, az 8§tad8sa is ¢nnep®l yes

A memoranduno | yan r ®szl etes t®nymeg8llap2t8s vagy
szem®l yesen adnak 8t , ewmadky ejlegyl?®k nky2 ¢ @r Stl ®Le

A szem®l yesen e8nla®lkoetzik e ®&vmgij &t Ez egy sz-b
rogz2t®se, formas8gok n®l k¢l , t8rgyszer Ten.
z8rad®k, nem teg$Bkk ab@r Ws®klean, preem®rel i k | e.
szavsg§t k°vetR sorban van.

A manifesztunrw agy ki 8l tv8ny olyan jegyz®k, amel yet
Azul ti mtam a korm8ny adja ki, amely el hat 8r
serez. Cltal 8ban ®l es helyzetben haszn8lj 8§k,
hogy az adott korm8ny cselekedet ®t megvil §g?2
adj 8k, nincs t8rgya, megsz-lRndegsal §xrwma ®sleep
Keltez®se az wutols- 2rott sor ut8&n tal &8l hat -

a
A felsR szintT ¢dveozleteket §ltal8ban nemze
miniszterel n®k vagy a k kin

el é¢égymini szter
partner ¢Akznekdv® zI|l ®s 8l tal 8ban a k¢l k®pvi sel e
szem®lyes | ev®l ben adja 8t a tS8viratilag el
kell, errRI 8ltalban a fogad- 8l lam protoko
Az;dvezItRBItt&MiS8baan egyetlen mondat. Amennyi be
vezetR k°z°tt, %%gy a form8lis el sR mondatot
Amegh& vsszem®l yes ®rintkez®s 2r 8sbeli BKRK®s z?
az tekintendR, amelyen a vend®gl 8t - mags8t n.
meg. P®| dvlawly ar or sz8g k¢l ¢gyminisztere ¢€) . A m
bet Tvel l ehet ki 8l 1l 2tani, S | ehet ¢negesmnathaty
hel yeket k®zzel t°Iltje¢k ki. A megh2vott nev®
A megh?2v-ra r§8 kell vezetni a vs8laszt k ®r R
megjel°lt idRpontig. Ha a megh2v8st el Rzetes

k®zzel 2rva a P. M. (Eml ®kezt etjReellzZZ®s tf oprenduil ga
8t h“azzuk.

A nRi protokoll
Vi sel ked®s nRk t8rsasg8g8ban

Mi el Rtt r8t® rn®nk a nRi protokoll t8rgyal 8s8
alapszabsglyair- |

Amaii f Rl eg infynuaggaytdi e man c i cidisplfomyaimait bane rae
j el ent Rsebb, egyre t°bb R tal 8l hat - a | egm
szab8lyai szerintf @rzfeikkkeaell | &g §hi°kl kgaylleekekzed h @ S U kn
rangjuknak megf el el R nm-vdoolnt ukkerlal cvsiaske | akkekdonri .t
ut al 8st , ha ezt az adott t8rsadalom konvenci
de el hib8zott gesztus k2 nicasmagydt gelsztusrendstethezn h e

p 8
n
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szokottT di pl omat 8tk.r aGe sozktowzsoaitnman kel | cgyel ngnk
ameri kai di pl omata ®s politikus h°l gyek eset

M8ak a vVviselked®s szab§8lyali a diplom8ci §ban
t 8rsas8g8ban. Ezekben a hejl-yzneotdeokrb esnz aab &laygayio

|l d®zz¢nk f el ezek k°zg¢l n®h8nyat .

T Ut cé8&n, l' i ftben ¢dv°ezl ®skor a f ®r fi | evesz
T Nyilv8nos helyre a f®&rfi | ®p be el sRk®nt.
T L®PCcsRn f°l fel® a h°l gyet an.Rre kell enge
T T8rsal g8s k°zben a f®&  fi soha nem tehet.i
T Asztalt8rsas8gba ®rkezR nRt a f®rfiak fel
1 G®pkocsiba val:- besz8l |l 8skor ®s az abb-|

f ®r f i keszeRy? tniy Yg trwkat ki sz 81 1 8skor .
T8nc al kal makkor a f®rfiak minden nRt f
Nem i k tegez®st kezdem®nyezni vagy bec
t
I

= =

0
i I

s®rt Rdh ¢hk meg a visszautas2t8s miatt.
T Asztaln d ef @rtfoilgk8real,neBt kezR asztal n§g8l
seg2tik a nRt az asztalhoz ¢l ®sben. Fel §
asztalt

| ®t sz 8m

NRt n
Vacso
®r v e

| . A f®rfiak nem ¢l hetnek | e add
Rkheevleys,e babz a¢zl Rhel yet k°tel ezR -
s¢nk az asztal v®g®re m®g akk
nh8z utg8§n a k2s®r R n®I k¢l | ®v
uk ,tbeam2 g bel ®p az ®pg¢l e

kez®skor l eseg2tj ¢k a nRkr RI,
8§t ®s ut8&na adja fel az °v®t.

E

nsgll
t es
sz?2
§rJ

®r

saj 8t kabsgt]
A nRi protokoll a gyakorl atban

A nRi protokollr-1 besz®l ve teh8t sockhagysem az
beoszt8suk alapj8n vonatkozik a diplom8ci ai
el es®g®r RI, ®l ett8rs8r -1, illetve bizonyos

protokol |l egyr ®s zt azokkal az esem®n

8sok al kal mg§val a vend®get el k2s®r R f el
szt a di plaoDT8ich @l g ytteasgtj ¢ali enta k , a di pl ot
koll 8ris t®nyked®s®vel

isZRIne d hiilvBattoaglacts8§ s erd®g ®helaes®ge r ®s zt
l yes al kal mon, szertart8son, protokol
ts8g tagjait, a megjelent szem®l| yi s®gek
| a hivaltafdleo®gtemyaetBesbko®sp®l, dangls @ s
bre@semt kel | venni e, ps®ledg®y@lSs pato,gr amerkl $
t 8 ®koztat-) k2v8ns8§ga szerint k¢glon pr
nRi vend®g pr ogfp&®hjdeBguyl ekharnti tppal2ivt i Kkaer vez.
m¥%zeuml 8t ogat 8s) , szoci 8lis (iskolal 8togat §
8§t ogat 8s i dej ®r e [ T B I ¢ ol yan 8l | and - k2s®
gyanazokat 8 ao ksazto | lgeSll It any %) t ani | mi nt a del €
®pkocsi, tolm8cs, ®tkez®s, aj8§nd®k stb.).
Di pl om8ci ai Test ¢l et nRtagjainak tev®kenys
a fogad:- orsz8g vedetmnitat @loegs ®d Sitm®@lat 8se
apcsolatok felv®tele,
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2. f®rj ¢k koll ®g8inak feles®geivel, vagyis a
®s 8pol §sa,
3. reprezent 8ci -s tev®kenys®g f®rj ¢k mell et

r ®s z vi@Rirejl®vael egy¢tt, 11l etve ilyenek szerve:
A misszi-vezetR feles®ge f®rje ut8n rangsoro
A nagyk°vetfel es®gek bemutatkoz- | 8t ogat §s a
szabgl ydbiemszratkoz8s c®Il | &b | a f ®r | ®s a f e
vannak azonban orszg8gok, ahol a helyi szok
Svsg§jchan, Fivman carmsed g lkanh el yi 81 | ami vezet R f
hol gytt atgegjaadi®| ut 8nra, koncertre, divatbemutat .
A diplom8ci 8ban a |l egszigor Ybban sz®t kel
Tudom8sul kell wvenni, hogy nem minden megh?2yv
kel l 8l 1 ni, mgmi kegsa2febeb®gn visszavonul na.
szem®l yre b2zz8k, de helyt8llnia mindkettRne
Csak olyan rendezv®nyre mehet a h8zasp8r, am
megh2vs8§s k®t f Rre szkdl,| ,azh ocedy ongiardBgkseddldoaar jkesdl
szem®l yre sz-I - megh?2?v8st | emondjuk, ez mind
H8zasp8rnak 8ltalgban h8zast§&8rssal il ik v
°sszej®°vetelre, form8lis vacsor8ra, t8ncest®
Adi pl om8ci ai ®l etben is elfogadott a (bejegy?z
jogosult k¢l ¢ggyi il gazolvs8§nyra. A rangsorol 8s
6.1.6A di pl oméaci ai érintkezés civilizaci
B§r a dentfokekbmatosan a diplom8ci ai ®rint ke
hangsw“ yoztuk ®s mutattuk be, ve®gezet ¢l sz |
k°et°tts®geirRI, vagyis arr |, hogy aekaegyes
di plomata vVvisel ked®s®r e, milyen helyzetbe h:
k°tel ess®get r-nak a dipl omat 8r a.

A diplom8ci ai kapcsol atok kialak?2t 8s8ban, ®
nyel vismer et j el eznstRBiged , | ngsa@ynobrba mmeShr® mi nd
fel sRfokon haszng8lni | egal 8bb az angol nyelyv
szok8sainak megismer ®se, az ember.i kapcsol at
egyszer Ten pa odiopklod nh8 csizaaib 81 yai val, hanem m®lI \
Keztudott, hogy a kommuni k8ci - nem -nydvu p 8n n
(non-verb§|is) k- don kereszt ¢l zajlik. Ezekne
f®l re®rt®seakkhé&r) -Bommvarokhoz vezethet.

A vil 8gban m®g az azonos nyelvet besz®l Rk
m8sk®ppen haszn§8lIl\ erkb &lyied vk -kdert e nRRdss zneerny, k e t . M
egys®ges k°z°%°ss®get al kyootnu ntk®r nmneyke | lj 8 e §y mB B
mi nden magyar ®rti mi nden magyar szav§t. Nem
n®p ek eset®ben. Angol ul , n®met ¢l , franci gul
orszs8ghba besz®l nekl,- dneyed vhazZzsnn8Vvagy nbas ¢ rl
ident|t§st

A kult%ra a kommuni k8ci - fontos t®nyezRje.
hat ®konysg8g§t fokozza, hi szen bonyol ult 0 5 g

val ami |l yen joeltz &susletl¥r 8baanz ja&8d at osak ®rti k a
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ember.i kommuni k§ci - egyik fontos mTvelete. A
A8l 1 2tj8k beo, ®s ebben a folyamatban az wut
kontextusai mi n't k°ez°s ijeyemd®S hS§KktP@®myTv® teszi

meghat 8roz8s8t ®s a kommuni k8ci - folyamat 8§t
amely azonnali meg®rt®st ®s k°zvetliansajgg§ns:
t 8§ rabnandbani ®s zr e sem vessz¢k ennek a k-drend:
ter mPszet es, hogy meg®rtj ¢k egym8st . M8 s 0
meg®rezze¢gk a kontextus teljes i smeret®nek hi

m®gk wl t Yar 8j a sem i degen tRI ¢nk.

A nyelv a kulturs8lis alapk-d, amely a meg®r
hat ol hatunk be egy m8si k kult¥Yra k°zeg®be,

i smerked®gpek°prpggs®g H:- kreddddzd m®welb.i zBnyos
a m8s kultviaShykelidorRéBRR) °n0 az Y kultYr 8b
konvenci -t tartalmaz, ami megk®°®nny2ti a beil
alapja a melyelbb dmimde sz kreydeRiswmet | - | besz®IF
iz2r.-it, miv®szeitij tludi-smaérnR igbeged kiod -gyakr e
amel yben Ak2vygl rekegy nek®f ®&r zs z magygsgt . KiIEgeghb
tr8g8g sz8m8ra nem mond semmit, mibiEY z mearg aa z
esetleg nem i smerihism§t8ltamuwlel| Heaesmwn §ilajgay j aad jt 8§t

A modern kommuhiak 8ncyie-levlim®k e mmu nri ekn8dcki 2-vn¢, | k 2nva¢

j el enttRusd &g edton 2t a nem verb8lis Kkommuni k8ci
| egnagyobb probl ®m8j a 8§l tal-8dbram8I®Rpp ekn: @ & lI®F fe
hel yettes?2ti vagy kieg®sz2ti a ver brghezes k omm
ragadhat - meg.-vAr berbg8l kem®enhnkci - el emei ne
az emberi kommunik8ci- igaz§8§n sokr®tTv® ®s
kommuni k8ci - |l egink8bb a nem ver brelefe sniatk o mmu n
neh®zkes. Ezt 8ltal8ban nem tan2tj 8k a nyel\
telj dsygtyRka diiplz&dmEtr&dk e ter ¢l et megi smer ®s e
ki mondhatjuk, hogy a nem ver&8mBsi kokimbn tak 8§D
saj8t2thatjuk el ®s tanul hatjuk meg al kal maz
A nem verb8lis kommuni k8ci - rendszer ®t a kul
m®g jobban sz2nezik, mi nt a verb8lis kommu
t §rilsmidar angra, r®teghelyzetre, vall8sra, szu
K¢l °n kel | Yageynml e\t eeandi tnti akza i met akommuni k8ci - S Z
kommuni k8ci s folyamatot vez®rlik, ®s azt fe
akar,rm ®rt valamit, nyomat ®k os?2tani akar val a
De b8rmilyen idegen kult¥r8ba is kerg¢l ¢nk,

k°z©°s, uni verz8lis el emei ,Y%gaymmeel\eezke t-ny inadie nk -edi
regz2tRdnek ®s alleShneotsRv @rtzeesl zmik naezg Geritt®s t . [y
tekintetnek, a testtart8snak, a hanghordoz§s
Az al apvetR nem verb8lis k-d seg?2ts®g®vel [
bel e®l ®s, emp8tia seg?2t suRgt@vresll.i sAktierg)y &k re&re
Aemps8ti 8s tr®ningeno, annak felismer ®s ®n, h o
kell pr-b8lnia meg®rteni a jeleket, jelz®sek
kommuni k8ci -s emg8ni 8dadi ki srbdezEN ®rtel mezh
A fejlett emp8ti 8s k®szs®ggel b2r.- ember min
idegen t8rsadal omban foly: kommuni k8ci -t, s

partner meg®rt ®s ®re tett emp8tsg§s ar Bfzeed 4 %etn



®r zel mi viszonyt. Ha azt ®rezzg¢k, hogy a mS8
rokonszenvesebb® v8lik sz8munkra ®s mi is ig
egy®rtel mfen kommuni k&8l unks MBre®KEigi 8¢ | eins
Ahazai p8lyaodo el Rny®t . Az emp8ti8s partner,
tartal mak kifejez®s®re is k®pes ember jobban
Ha az idegen kult¥Yra nyel v@Bskki gmét dira EBmm
szok8sai ir8nt, akkor m8r csak az empS8ti §n
kommuni k8ci -s k°zeg®be ®s val  -ban hat®konyan
Az al §hipi®d ldE&®NENyY n®hEnygt §8rsadal om kommuni k
foglaljuk ©°ssze, kiemelve jellegzetess®gei ke
Az Ameri kai Egyesilt All amok

Az Ameri kai Egyesg¢l t Cllamok a vil8§ggazdas§
glob8lis politikai aznBgyes Ist aClalkamolamegyglh
bel 8t hat - j ©°vRben eg®szen bi zonyio bk aga lngebgbma
jel z®sismegrl Tadrkozzunk az amerikaiak kommuni k§c
Bevezet ®sk®ppen °sszegezz: ;&krmgloktat®aa z®retr R @ k¢
az ameri kaiak gondol kod8sm-dj 8t jellemzik ®s
demokr8cia ®s az egyenl Rs®g ol yan al ap®rt ®ke
vall. Nehezen ®rtik mderandchdzkead®@hi hllk° d By G
t 8rsadal mi rangok szerep®t, a nem munkS8val s
t 8rsadal mi rt egzRd®st az ¢zleti siker, a fo
si kert el sRsorbanNamg®mzabenh arm®r8ikk az egy®n
ve®l em®nynyil v§ t 8s8t, v8laszt8si | ehet Rs®g®

I

2
ik a teljes2tm®nyt ®s a hat ®k ¢

n
P I ~
kell lennie. Nagyra tarj 8 a k¢l°n°s tehets®gT valamint a

°ner RbRI val - fel emel ked®s m® g ma i S az e |
k°vetkezRen °nmag8ban nem tisztelik a tekint
Az ameri kai alkotm§Bptebgpnj doahapt @€l ej agmaa
a fizikai |- -1 ®t, a boldogul 8s ®s a bol dogs §
szeg®nys®gben, az ameri kaiak sz8m8ra az egy
jelenti, ami mbleknotmm&midyensk i ®rstzeBlIme8r a adot t .

Az ameri kai ®rt ®krend m8si k saj8tos el eme
fel emel ked®s. Ez gyakran | 8t egy¢tt hel yv 8§l
nyugd?2jas kor ig®nyeinek megfelel Ren.

Az amerikai&at, mi nt bar 8t s8gos embereket I smer j ¢k,
m®l yek ®s nem tart: -sak.

A nRk egyenjogw%s8ga az ameri kai k®zgondol k
egyenl Rnek tartj8k, s ez ma m@mS8ayhbhisvadakhokh
gesztusok fokozatosp®ed8bRBnh®s§@®Vekbgp §Msedy ¢ At
mel | Rzi k, mert a h°l gyek nem i g®nyl i k.

Az i dR rendk?2vygl fontos t®nyezR az ameri kai

amely szakaokra van bontva, seggygy szakasz bizonyos tev®ken
Vagyi s egy idRegys®g al att bizonyos mennyi s®

az i1 dRbeoszt8snak, az ¢(temez®snek. S egysze
pont o0s s 8goit®st ied awvt8e |lj-Bky nmti anld8 lekgoyz 8 s n 81 , mi nd a
A k®s ®st nehezen viselik, ®s ha el Rfordul ,
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pl om8ci ai esem®nyekn®l azonbanztkegy Milm meg |
ok8s egyes t ®r s®ge krbywng atai kpdrettdn pvaadgy nGhia

N —

testibens n®d m8 ri na mld2etne ttt8g ks ad alveemtba8n | ssa j°Stsase
kapcsol attart8snak, ez®rt ®rdemes ezzel i s

®®s Nbi zonyos m®rt®kig tabu (liftben, busz
kedves sz8mukr a, hosszan magukhoz °1] el
al omkel t ®s eszk®°ze. Ha a tekintetmomll kal an
zat . A mosoly a |- -I| ®t, a der T, az embere
elezR. S b8r az eur - -paiak sz8m8ra n®ha tY
kdR, f®  re nem ®rt leest®R® bkRo rerhu reir k &d
8§gon. Hivatalos t8rgyal8s el Rtt a
bb mell Rzi k. A k®zfog8s 8l tal 8ban
sn
y

r

cQ@ — X N

o Qo

g1, bemet atflogzh&es m&alk, a nRRr feisaek ®lb
biccent®s k°veti a szavakat. Ne
a h8zigazda k®zfog8s helyett meg

o O

i kommuni k8civ®liyvesgl tAllISdbany kKR avielt b
, €. (keresztn®v), how are you? A vS8lasz:
t¢e¢nk, probl ®m8i nkat nem eml 2t ¢ k!

> 9> 3IPCIL<XTTOCTOD DD O
. ~ o

n®vre sz- |- k°sz°nt®s a dipl om8ci &hnan i s

el terjedt. Bemut at 8sns8l , bemut at koz8sn§8l

¥sszeismerked®sn®l : Nice to meet you. T8vozs§
s

Az ameri kaiak zajosabbak, z-kimond:- bbak, mi
A¢gres| Srtasnall ttbk ab, seml eges t®mS8r - | val - cse\
csak akkor 8l be, ha vitg8ban a m8si k f®l I el
®r demesnek.

Vannak tabut ®m8k, amel yeket snze§ma,l |®lke tekloRh,oz
8l |l apot, j°vedel mi, vagyoni hel yzet) . Clta
int®zm®nyr Rl , de szem®l yrRI nagyon ritk©8n.

humor az ameri kaiak egyik jellemzRje. Hu mo
°nnyeaed, zmust - | ment es, gyakran csattan: n
i kon, nemzedd rmem 8naogyso8ng asi zkeornet i k, ha ezt
sY% humori z8l 8shoz ne csatlakozzunk!

N —-

8§
us
I tal 8ban el mondhaetn,ukk ¢ I[hfo°glyd ©ind ehguermo r K %2 B d @
yon vesz®l| yes. A mi humorunkat ,i m®gl °hm° s e |
§t
a

- o

l an nyelvéazrtRelr @o®idfatk pesdied mi nem ®

meri kai szakienomdpdib, vangywta magyar. A sz
di vat a k°d°s?2t ®s. S elav8dijBlkom8 cp &mtams
angzottak meg®rt ®s ®t vagy az egyet ®rt ®st
z®l get ®s®g®n8rngiynadi8gs I gyekeznek megbi zony
dent vil &8 osan meg®rtett

- ® — Dd® N

—_—

N®pk®°®zt 8rsas8g a vil8g egyik | egn®pe
hor i z oinnteW.e zAz ¢kk? neagiy snzgeerBTvet ma | 2 ghya saz nt &Ibtb s
nyugat. megnevazR®Rsnaizertbhbs ®g Am&hldamo
p¥%r , Makao) egy igen nagy sz8m¥% diaszp
1t Cl 1l amoki g. nAe hk@zn,aia nnyien tve grye gh S8rnounhe§zs

mw<—>» X J3JCOS>» ITSW “TX>
o>

Q N O w
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zenei hangsw%'y (An®gy regisztero) a nyel vt ar
k2nai 2r8sjelek 8t2rt v8ltozat8nak Aol vas§sa
szab8l yzatg oz @syuln regzz2ti a k2nai 2r 8sj €
gyakorl atban is egyre jobban terjed az angol
a k2?naiak tan2tj8k az iskol 8sokat. Ebben a
hogy m2g a magyar 8t2r8s a |l ehetRs®gekhez kEa
h2ven Kk°vetni a k2znai szavak hangz8s8t, a
szeml ®| etR®R| dda8auk ? h ai Bt2r 8s¥% Qi &L£rs{siggi) Alagy ng ki
feladatot jelenthet m8r egy n®vjegyk8rty8n s
B&§r nem ritka a Akalandv8gyb-10 megindul - kb2
®s kiejt®s®r e, hivatali ,rediogdaokng diaai§t imu rels:
Avetemedj ¢nko. Mg s ehmPyZeatzbean diaml omat a, t
k¢l kereskedR, aki igyekszik m-dszeresen el sa
Mi v el K2n8ban sz8mtalan di al erkedms®r thieks z®4g n e
besz®l Rk, a gesztikul 8ci -, a taglejt®sek has
gesztusrendszeitf i nom2 tigsdkpbhbm8ci 8ban is haszn8l | 8k
megi smerj ¢k. A het &@r dz2dtftel eRg ynmeutt &rtt- ® sh ¢jveell y k u |
az orra mutatva t°rt®ni k (m2zg mi sz2zve¢nkr e,
egym8shoz szor2tott, ©°sszez8rt k®t teny®r, a
(ANem t es)z ks&tmmnmietnyo)®r f el mut at 8sa kiny¥ tott
fel® ford?2tva.

Ne | epRdj ¢nk meg, ha sz8mol 8sn8l az egyes sz
k2s®ri k. A kiejt®s f®  re®rthetR | ehet, a k®z
A k2natamagskultv%ra ®vezredek alatt alakul't

A nyel vi komanume m8kdinai Thg9ekVer RzagphbBI yskat
®s a-kegeovli kultYark®°rben ne tr ®f 8§l &to.z zHlan km® qnie

megtessz¢gk, partnereink udvariasan mosol yogn
mi sem @ergy] ¢kki se gty® r t meBtg thfal chd bt8arl taanl m&tgo | s §
A szex tabu, minden ilyeal ®r®{f{la elg®szen bizo
Tekintsg¢gnk mi nden kz2nai't magunkkal egyena®l
Tiszteletteljes figyel emmel k°vess¢k gondol &
t 8rgyal 8s sor8n viszonylag hossz¥ ideig 22z1le
A kel eti ember al apvetRen szer ®ny. Ne | epRd]
kicsit t ud magyarul, maj d kider ¢l , hogy f
Magyarorsz8go A k2naiak figyelnek, 2jvggyzet
udvariasan felh2v1§k figyel mgnket az esetle
fel k®szg¢l t S Zi anki ekmilzebreenk , © t aekziekr ®v kul it &r 8j 8t
vil 8gpolitika vezetRJ®nek poz2ci-j8ra t°rnek
E t°bb ezer ®yeoemBEonfacappbe basztelik a kor
Kel et en kinevetik az l degeskedR, gyor s me (
megfontolts8g hi8nys8nak, a komol ytal ansg8gnal
olyan ro°pl &potames ytemg atzt a8rltl -tz k cAdKEBsrg ¢kqr &nt tne
mi ndig mosolyogjon, mert ez a helyi szok8s.o0
Ha egy t8rgyal 8siaok28maia fnalgy@ve Zfreddad megf
net 8n el fogn8 az i de gl e®gsz@ys,t ea j{kJunnligat,a | &aa thetare e
h8r-o@gy mel| y | ®l egzet az orron keresztg¢l
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koncentr 8§l az ember, ®s Kkiss® kinyomja a h;:
nyugalom.

Az adott sz -keliit elmbreed a gteiv&kl®nyes. A sz-beli
kel l venni , mint az 2rottat. Az arcveszt ®s,
ut -l agos visszavon8sa v®gzetes k°vetkezm®nye
egykonfe i 8nus t 8§rsadal omban az al kal matl ans8g s

Japan

A szigetorsz8g kult¥r8ja mintegy ezer°tsz§z
| 8t hat j uk. A VI sz8zaldaz | 2 rh&asthoelti sr®y &t k ®n
buddhizmus,akdnuci ani zmus, sz8&8mos mTyv ®s zketz ®sk kroir a®
eur - pai kul t Yar a, majd a | 1. vilg8ghS8bor %t k©°\
8tvettek az ®vsz8zadok sor8&n, azt mim&@gibte®p?2
nem szor2totta ki, hanem bele®p¢lt. Minden 8§
saj 8§tos Ajap8nos¥te8iednd émdsimp®PirtBelnem?
jap8nk®nt i smert meg@keaezvwielk8§ g.anSilmiivelakmi
jobb volt, a Jap8nb-1 Kkiker ¢ ¢l R ter m®kek

o
o —
— =0
3

8n tiPr8yadallwerk ben ®s jogszab§gl yiokban n
nnapi ®l etben kdnzeMivadén d&mskdal ioku sna
dorl -k ®s betelep¢l Rk elutas2t8sa szint
g
u
2

o —

megbecs¢l ®se, a szeniorit8s elve mar
sokbangsi h®&senszet k ®ime vonat koz8sban ®
t

g
Y
e
n
n
t
k ®l et n® az i dRsebbek, tapasztaltabbak

W = < 35—
@Nguwag, o

= @

f®rfiak a nRkkel Sszemben ma is privilegi
er ara hfi &bfainakat k°vetik. A csal 8dban-az el ¢
S ezut8n k°vetkeznek a nRk, kor szerint
megy el °]l s a nR k°vet.i

ok el k°teleze&kits®gedkOohr§ygradbierdg nkt? zthasrstke
Nt oss 8g%. S a |l egfontosabb a k©°z°ssd
bRI val- kies®stRI, a Ak2v¢l reked®s
k , e gayzno8nso®&rutl niak egym8ssal . A pater
mat, s mivel mindenki valamilyen k°z
, ®s 8thatjaid®&lndygekhetaz segyB&mut@rtkemnes
i hovatartoz8sra, a k°9z°ss®gben bet°l

- &
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@~ —
®@ W —n — o—g -
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gy a jap8nokkal t°rt®nR kapcsol atter e
ugyanis addig nem tudja Abem®rni o p
pontos i nform8ci -t ad- n®vjegyk8rtya teh§8t
megf ogva, ki ss® meghajolva illik 8tadni, 2r
pedig illik Aalaposano elolvasni ®s a t§&8rgya

[
[
<

Ajap8n kommuni k8ci -s jelrendszer jelentRsen
kateg-ri8ko alkal maz8sa jellemzi mind a nyel
gyakran k®t®rtel mTek, ntmvagypretl Mmdako led tf rg@zd @ ts
mind az elutas?t8st jelezheti k mosoly k?2s®re
mondatokban.

Gesztusai k v
tart-zkodnak
agresszivits§
t 8rgyal 8s me

i sszafogott ak, fegyel mezett ek, r
, mer tsziergreiztRYIIR- n &k i &t 2itleta TrA8 t ak
st jelent sz8mukr a! Az odafigyel
net ®t . A kontaktustarrigysneyeke®s
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beszYart ket @®§ Ilhigsal, | eilgee n, ®rtem), s RKais el
szok8so0os b-l ogatv®s b 8mii mialna i melrleatgt8 | j anak.

A sz8munkra szokatl aimbI8§r hk®nyel matlt |l ganb &k o kv
®r ezhieef ¢ kel l vi smil n@Ink . AEzd| Ile§resked®ssel 0
udvariatl ans8g. A hallgat8s c¢c®l ja a gondol a
szerves 1 ®sze.

A jap8n embeirf itz§ Kkalis 8gtterltemben is. A testi
taf 8k. K®zfog8s helyett meghajl 8ssal k°szo°nti
mint az eur - -pai ak. Meghajl 8skor a k®t tekint
kedvezni az idegeneknek, s ha kell, kezet r

8§
Az 2r 8§matiKelst®gsi §bhan i HBsabdBhgns a sz-beli n

est . Az alap az ember ki mondott szaval! E
nkon, mer t megj egyzi k, komol yan veszi k, ®

7\_
N ®
w o

ap8nok sz8m8rmratfudnt®ksalk damyeoim8inyos Kk©°sz
ozatai nak, kli s® nek alkal maz8sa. Ker ¢ i
sal g8sban, mind az °lt°zk°d®sben, viselke
em hiba,fal ®d&gd@d@ns Slygiosonytal an®rt nem ®rd

t sz8mos m8s kult ¥r §magyan {@®npiévh cmleds e areRig
vuk sincs r 8§. Ne k2s®rl etezz¢gnk teh8t sze

D W
O S5 ST QT

m t ®ma a paRenzegya®ncis a®l8edt,s zf ®r a. Ter mBs zet ¢
mmit, ami jap8n, de ne | egy¢nk t %Yl zottan ©
z°ss®ge irg8nt nem | oj 81l i s!

°Sd® d® N =

nem nyelvi kommuni k8ci - sz8ems!l fokthhis. el em

jap8nok undorodnak az orrf % &8st -1, i nk8bb
zoks®gletegnk ad-di k, menj ¢nk ki a helyis®ghb

WP > ROz O T*3ID> O

VRpS8l cika

has ta a diplom8ci ai ®t k e
hat - ep&ll jci k §

me g

s z

zn8l a

ke & R® kdngel ztkeRognyt ¢ k( | 8t v8&8nyosan
k ®r de z kee tejmgl kB kab ev. e nMle®g | f8otg-jta,
Yar j uk a rizsbe, mert az hal

v®g ®n
i k8t ne

g§di ot t h o nabkak okr a peugn®s zmeng hk?ivz8osnty,o0 s an | ¢
t, mer t a tatamira <cipRvel r8l ®pni
nk zoknink, harisny8nk ®ps®g®r e.

gondol kod8s holisztikus, sem8ndimnklgh
lr- | kczel2tik meg a t®m8kat, ®s menet Kk
yal - gyakran ®r zi azt, hogy nem hal adne
mi ben meg8l |l apodt adgyv & l®am@n8ksa agl sv@ 8® rr va® nvys
szerint Asemmi ben sem egyezte¢nk meg, ar
m®ny nem fokozatosan, hanem egy csap8sra

p8&8n kultw%r8ban a Afor mao ntetarthlorh.\Egnek f on't
tkezm®nye a t°k®Il etes csomagol §8s, az (I
ervat2v k¢l sR., Ez®rt aj §nd®kdozZASEI v®s et ®n
vadncaslovimmagol 8sr a, szem®l| ylsz gl | 2miSnsRs®gdt @n
®gl Ri megh2v8s eset®n az el eganci 8ra. Az

= 0 9w —

o
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S |l egink8bb ¢gyeljeénk viselked®se¢gnkr e. A | a
magatart8s kompetenci 8t, s®ggbazhaet me§detnsjRgl,
pedig dilettantizmust.

Az arab vil ag

Az arab vi°lb®d tR| Reazz&Adi lgarntteir j ed, mintegy hbs
ide. A kRolaj ®s a f°|l dgg®&s 8d | ] cawe Belvadmfyadr rk§
®1 ®n , ennek megl ®t e vagy hi8nya hat8rozza

k¢l kereskedel m®mel y@lkvandlegilsaZz eg®nyebb or sz8c

Az arab t8rsadalom t°rt®nel me h8rom nagy s

kialakul 8sa ®s-Xfebvidz&gi§saa (svtlagns8l §s (a

kapitaliz8l  -d8s ®s | ass% moderni z8l -d8s kors
Az arab vil8gbamfmantiosadbdb tgzls8mabmi ekoh®zi
Nem csups8n vall §8s, hanem a t8rsadal mi | ®t n
rendszer, erk®°lcsi normarendszer, t8rsadal mi
kul t Yar a,8skor®s8npyozl i ti kali r ie@l destzsezre, ml n®al geatt,a r®@| 8e
®l et m- d. T8rsadal mi tudatf or ma, ural kod - i d
kialak?2tott normat?vsg§it ®s ®rt®krendszer ®t t
Az arab t 8r smadaalgmeaxkdhas mpi steel j es?2t m®ny, a te
ter mel ®st ma is | en®zi k, s ahol teheti k, vV e
kereskedelem val amint az 81 1 ami szol g8l at

ol aj exprosz2®8dban a hazai nN®pess®y nagyha r ®s z e
egy 8l tal 8§n m2od gao zki®kzvetl en termel ®st vend®gm
Az arab kult%¥%ra | ®hyeg®ben azonos az iszl 8m
a szem@Pptyebakak, a mor8lis ®s |l elki t®nyezRKk
szabja meg. El sRdl eges hely¢k a csal 8dban v
csal 8don k2v¢l .1 B®kd &ulabE ppmesmeS8gm@Ban a n Rk he

megv§gltozott, isdek ab éAltsal dfRey Aplytae®g gnalr adt ak .
Az arab kult¥%r 8ban a v8ltozatlans8g megel Rzi

harminecn e gy v e n ®vbenenesz &nsznh &kno t°bb hul | 8§ma
megnyil atkoz§8si for m§i jelentek meg, c8fol va
i szl 8m terg¢l etek fokozatosan szekulari z8l - dn
Az arab vil8gban az iszl &8mot nem egys®gasen
tagol - di k, az egyes t8rsadal Malbida narkigky§ jpa
Maurit8nia). Det &rzs a&d & I®MIR tglapusack gel | en®r e s

®s jell egzet ess ®gekikaezl ibs2zrl-§8 me g yst®@geett&k el Rearien &

A muzul m8n vall §8si h-d2t8s k°vetkezm®nyek®pi
besz® R n®pek is felvett®k az iszl8m vallS8s
v®gezni , el terjedt az arab nAzelarkald tZa &s mBer
nyel v®nek a | ejegyz®s®bRI , vagyis valamely |
hozz§ fTz°tt magyar 8zatok alapj8&8&n. Az iszl §m
a Kor8n minden sza¥ma83$mitentiskavazerAizntarabs z
nem i s a jelent ®sygk, hanem 2r8sk®p¢k hordozz
2r8sk®p nem t¢kr°zi pontosan a kiejtett sz-t
j el ol mest ®nytel @z j 2t ent Rsen k¢l °nb°zi k a n
hozz8j 8rult ahhoz a szeml ®l et hez, hogy a sz
aminek | 8tszanak.
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A nyel v saj 8§tos hel yzet ®b R ®s funkci - | 8
mea k ommuni k8ci - nak nagy szerepei aamuh®zatte k®
°©l t © ziksedg®st i k a t 8r sadal mi p8rbesz®det, |elz
arab orsz8gok n®pess®g®nek t°bbs®gde saz 2zrPel)d, s
k®ket m8sodlagosnak (a v?2z sz2ne), s ezt k°v
vall 8sosabb, anng8l s°t®tebb az °Ilt°z®eke.

A nemi jelleg hangs¥ yoz8sa a f®rfiakn§8l el
szabadolyantug8t , fri zur 8t viselni ¢k, amely kiemel.

A vall 8studom8nyban el m®lIl yedt f®r fiak mi nd
tekint®ly¢g¢k n°vel ®s®hez. Komoly t8rgyal 8sok

sz-ba, de ha a t8rgyal 8s el ker ¢l hetetl en, ne
Az arab vil8gban a gesztusoknak rendk?2vgl n
fej¢kkel, mimi k8jukkal f ol yamaiboiszaonn k& ss ®n® rkt

a diplonat 8k i s. Ezeket a gesztusokat k°nnyebbe
meg®rt®s¢k nem okoz gondot. Egy r®sz¢k hason
egy®rtel mTek. Haszn8l am@ azoinbame s ekhbenhml @idla
sem.

nti ekbRlI egy®rtel mfen k°vetkezik, hogy a
Sszervezetts®g®ben al apvetRen k¢l °nb°zik
rendezR er Rinek ®s walnkeivn8dka smé g ®rzto®ksre:
sekr e, a miesl yaeezZo nmab eHu¢rl-apgggtarsazgtyja§ ko.k aA | eg
amit nek¢nk, eur -paiaknak meg kell ta
nem tekintenek szem emgayeasamnmlp ¥f 4 8Ir estatd
b i m8 moika kti &km?2etk8 ssaz §sr@@ rnikmyu gceste k®Gy | s
t romlott civiliz8ci -, a vall 8sh§ghbo
di pl omat 8iawaferdnmtl ygttadtott t Kk pBc delsz@dl
t®tell el
i ti kai gy
8nak a
csol at ®p

t
sab
k ad
gok
kozunk folyamatosan =ezzel a
r vigt®? Wdaghut aZ a¥hdl omsz®igok p
ashatjuk ak ®@sza8S8mekwypin?2 pPpds §
tatand: sikeres p8rbesz®d ®s
rt ®se.
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Dr. I vanyi Karolyne

6.2.Nemzet ko zi rendezvények szervezé

Az al 8bbi fejelzeedlbdn namzePthdbzi rendezv®n)
jell egzetess®gei vel, szervez®si k°vetel mB®nye
| egfontosabb feladatokkal , a munkaf 8zi sok

ozunk. AyirlenSirza®myetklogzi jelent Rs®g,
k, a r®sztvevRk v8rhat. - | ®tsz8§8ma,
cttmTkod®s¢k, a szponzoirmyy8ns ®s n
kefkz,f i dgel em szempontj 8b- | ki sebt
szervez®si i smeretek ®s el emek te

3~ e
°m c —
x o — X

Ez®rt a rendezv®nyszervez®s |l egf ontosabb el
ki emel kedR fvoonltuonsesnS¢gk¥b e ®s i s i &kloenmgtrress s 28 € mi® |
konferiemeg@hil - s2t 8§s8n§l sz¢ks®gszerTen al ka
szemben t8masztott k°vetel m®nyekkel egy¢tt m

A t°bbol dal %% esem®nyek sokf ®@leRk®slsekh elt ennelkt. a t LE
ez®rt el Rsz®°r t2pusai kat ®s fRbb jellegzetes

Ezt k°vetRen ker ¢l sorra mag8nak egy rendezyv
kompl ex el emz ®s e, aminek c¢c®l jandaT nd®Ilgl ®Is, ma n
rendezv®ny megtart 8s8val

Konferenci 8k

A konferenci 8k olyan rendezv®nyek, amel yek e
egye gy szakm8p®t o8B vtolset) Rt @m8val f ogl,dlétveoznak,
kultur8lis tartal mW“Wak i s. Ennek megfel el Ren
r®sztvevRk, i1l etve ®rdekl RARk k°re i1s. A me
t°rt®nt &mai §Rt-la®t8bmaapegy

A konferenci 8kon a | ® sz8mot tekintve 8Iltal &
500600 fR is | ehet. Bizonyos szakmai konferen
Kongresszusok

Szakmai , pol ituk&liis vaadwgsiegy Rlul szervezetek
tal 8l koz-kat szerveznek, amelyeken 8l tal 8ban
A kongresszusokon hats8rozatokat i s hoznak,
r®sztvevRk |ezerz8imAt ai & °db®r heti, bi zonyos
megjelenhet . TKétaRSbaggnapmpdbak®wgy ®s | ehet Rs ®g
al kal omm8s wm8sosban rendezi k meg. A szakmai

gy akr an kdtis gérdezZnek8 s o

6.21A konferenci adk tipusai

Ak°ozgy Tl ®s

Vannak int®zm®nyek, amelyeknek szervezet.i ®s
i dRk°z°nk®nt k°zgy Tl ®seket h2vjanak °ssze
81 1 8sfogl al 8sok hangzanak8¢hszsgaockhzé&s balker g
r®sztvevRk sz8ma | ehet ak8r t°bb sz8z, sRt t
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A v8ndorgyTIl ®s

Ve&ndorgyTl ®sr RI akkor besz®l ¢nk, ha-m§sndsz
v8rosban szerveznek. N®h8ny sz8z r®sztvevR
t ®m8kat vitatnak meg, majd ezekrRI kiadv§8nyo

Az ank®t

Az ank®t nyilv8nos ®rtekezlet, amit egy biz
el Rad-k ®s vitavezetRk, a | ® sz8&8m 8l tal 8ban

A szimp:-zium

A s zi met -bzonyposi ki sebb I &tzsazk §mats kor tartj a e
megvitat 8§s8val

A kerekasztab e s z ®1 get ®s
ltt a | ® sz8&m vi s zloo yfl R,g hkoigcys i A e gnya xai snzut ma | 1n0§ |

bevezet Rt tart, majd alm@kzt kaviRr te ky enn®z®rntte
vitaind?2t.-val kapcsol atosan.

6.22A konferenciak, kongresszusok jelle
El Radg8s jellegT

- megnyit- (vitaind?2t-) el RadS§s,

- felk®rt hozz8sz-1-k el Rad8sai,

- egy®b hozz8sz-18so k felsz-1al 8sok,

- °sszefogl al 8s, z8rsz-

Azil yen rendezv®ny egyetlen teremben zajl ik,

k°vet Ren el Rsz°r a felk®rt el Rad- k, maj d a

°sszefoglal -val, z8rsz-val fejeerepeii Kk be. A n
Vitakoer jellegT

- megnyit- (vitaind2t-) el Rad§8s,

- felk®rt hozz8sz:-1-k el RRad8sai,

- vitak°or°ok ¢l ®sei t ®m8nk®nt ,

- °sszefogl al 8s, z8rsz-

A rendezv®ny nyit -, vitaindz2t - el Rad8ssal k
k°vetkezneakRszmajed Rla ki siewbibt acks®drpPdkrbteonktbearne mb e
r®sz|l etesen i s megvitatj 8k az eredeti vitat ¢
vezet Ri vel foglalj8k ©°ssze, majd a v®gleges
Munkaszerv jellegT

- plen8ris ¢l ®s,

- szekci (munkabizottsg8gi) ¢l ®sek,

- plen8ris ¢l ®s,

- szekci - (munkabizot tf ogaqil magzl8&sek, jegyzRKk
- plen8ris ¢l@®gyegpegy®Rk°oalhyg2r8s.

A plen8ris ¢l ®sen el hangzott v®l em®nyaket 6 §
el Rk®sz2t®sre a deleg8ltak t°bb szekci ¢l ®s
eIRterjesztlk. A szekci: ¢l ®seken jegyzRk°ny
hagynak | v8 ®s ¢(nnep®l yes keretek k°zott 27

269



6.23A konferenci ak, kongresszusok erede
Kandi d8§l t

Vannak ol yan nemzet k©°zi kongr esszusagk, e s E€
orszsg§gnak, Thkeesem®BybseakrvezRp&leywgznik& zke
El Rf ordul hat azomdmnetakz® ziis ,s zheszpmaiepdlijikal i z ony o
megfontol 8sb-1 maga k®r fel egy orsz8got, il

®ppen soron k°vetkezR esem®ny megrendez ®s ®t

2017. oR6G-.b&krPr z24t p®I dIgwd z\VBnlddEa@reBeveloppnmdnd t t  h e
Forumnak.

A World Export Development Forum( Export fej |l eszt ®si WEDH)§gf - r u

az exportfejleszt®ssel fogl al koz - szakember e
esemMID ®3 ERNSZk ° z°sen | ®t rehozott kerel$&edel er
®gi sze alatt ker ¢l megrendez®sre.

A Ne mz etekrezsik edel mi(l Hbepoat obnal Trali@ Cent e
1964benal ap2tott 8k azzal a c®llal ,rskégykaesper
Az ITC azENSZKer eskedel mi ®s Fejleszt ®si Konferen
on Trade and Development, tov8bbi akwbetnek UNCT,
(World Trade Organization, t ovV8lbebsizatk@san sWTeQ)

Kezos jell eglPOmRTk cadl®d®tan®sazprogramjait egye¢t
(UNCTAD) ®s a WTO. Emel l ett az I TC °nk®ntes
orsz8gokt- -1 ®s <civil szervezetektRI egyargnt

Aszerveze saj 8t tags8gg
aWwTOnak ®s azakUNCTAD
S a

Azl TC c¢chédyg la6 mo z d i t a fenntawvtahatmé ngaxadas &gnil
azENSZ Fenntarthato Fejl 6dési Cél ok el érésébe

Az ITC,el | ent ®t bveanl a@®sWTaGd aUNCTaAMme |l yek el sRsor ba
mTkoednek e@y¢tliz) et Ra®Putfféemvadzoros munkakapec
azITC egyik kiemelt feladata, hogyrau | t i | at er 4l i s ker me gle Ut ®me
ut 8n el Riszelgettiseélazt dekalpyaswmétdhbas®5E megk®°nny
egyezm®nyekkbRBnydD&r mahasznal dasat .

AzITChat kiemektrteszilé¢ét egyekszi k el ®r ni c®I j i

al nem rendel kezi k. A gyze

- kereskedel mi ®s p®saej intelligencia fejle

- t8mogat - piaci k°rnyezet ki ®p2t®se,;

- a kereskedel mi ®s befektet®si 1 nt®zm®nyek

- az ®rt®kl 8ncok °sszekapcso|§sa;

- a region8lis integr§8ci t 8mogat 8s a;

- a befogad:- ®s z°Ild kereskedelem terj ed®s®
A WEDF, azITC Az § s z br -esnhdaejz-v®nyeodo, amelyet minden ®
(§Ita|§ban okt -berben vagy MWEDFknome relreem)c is8zte rl
ben tartott8k a -bfermancAzaoelsmBigti @meeticalrigkag nd e z Ri

illetve§zsi ai orsz8gok KkKPOoaosWHEDRY ekemagletlt gk mBir. aA1B0:
Sri Lanksg8n, Col omb-bani khersizletr vea RkkeMagyar o
meg8Il | apoidi8tst ayeatptj 8 n8t hi vatalosan a 2017. ®

Az 8ht28]1 Bapos rendezv®ny megk©°zel 2tRl eg 700
r s D®l a Nyit8s strat®gi 8nk 81l tal I's megc®Il z
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Rad:- i, befektetRi ®s d°nt ®shoz- i adt 8k. /
Rad8sok ®s a-otke nkaRtpiekzu sk ,wovraklsahmoopnt a konf er e
Abusiobaeiss nesso tal 8l koz-kra isn dehekBs®f. n
szakmai programok, 2gy c®gl 8togat8sok megsze

®l d8zza, -echWEPFk @z 101800 r ®sztvevRj &nsezk§ gho&r or
I
I

«@d ® O

BS§r a F-rum ITCz8lrtvaelz ®szi gaozr Yaan meghat 8rozott

mel | ett t °rt ®nAadiKn e \Baaeadttyi@kte®s iazMe mor andumban
Understanding) r°gz2tenek, a temati k8j 8ra a
Ez®rt a k®tnapos rendezv®nyt az 8ltalunk sz
c®l kit Tz®s eisnkt usdztou kg 88 lalt 28thaameis e rM@aennge: | j e8nnd Rma gha
szintT korm8nyzati talglkoz-k szervez®s®re i

a fejl RAR orsz8gokkal v al kapcsol ataink sz
| e b o ntty loubifedsd@b usi ness (b2b) tal 81 koz - k r ®v ®n
sz8nd®koz- - -kmaggzy&m8rKkKVkoncentr 8lt kapcsol at ®p
|l nnovativ, U] események

Ol yan nemzet k?©zi rendezv®nyek taban@zadeitk ebb
t ®m8&ban m®g sehol sem rendeztek meg.

l nnovat?2v Yj e s e nrbRnny av oMa g ypa®| dT8wd o n280n0y3o s AK a
szervezettWorld Science Forum, amel ynek szerveldd®es®N¥ddz az °
Conference on Science 2 nbiidapestiUNESCO nagykonferencia sikere adta World

Science Forumegy Vvi | 8grendezv®ny, rendezv®nysor ozat

2003 -ta k®t®vente a tudom8nydipl om8ci a, a
tartanak sz8&8mon.

Szemben aegye8dy atl Bb@am8&nyter ¢l et k®pvi W8H Rit ©°
Tr®szben a davosi Wor |l da Etcowcdhomi rcy 0 r kunz °m sn® &g,
a politika ®s a gazdas8g j°VvRj® meghat8roz:-

, SCi ende plioomacy” , ,di pl omacy for stieence’” ,
meghat 8roz8sok mindegyi kr@ i gaz a World Scien
A Tudom8nyos Vil 8§gf-rum tal8n az egyetlen re
8l tal 8nos tudom8nydi pil omBEBgTrt en deuzdvo@m8yn,y p a me
szerep®vel, hat -erej ®vel, j °vRj ®vel, a tudor
szoci 8lis ®s kulturs8lis k°vetkezm®nyeivel fo
A f-rum szervez®s®ben az MTA 8l |l and- partner
Al apitok

MTA

UNESCO (Urted Nations Educational, Scientific and Cultural Organization),

ICSU (International Council for Science)

Késbébb csatlakozott partnerszervezetek

AAAS (American Association for the Advancement of Science).

TWAS (The World Academy of Sciences)

EASAC (Europan Academies Science Advisory Council).

AWSFst 8tusz8nak megszil 8rdul 8s8ban, int®zm®nyYy
20l0ben az MTA javaslat8ra a f-rum vez2ZWMSFR test
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(o]

®s ®t szab8layorzaciSétat ik leshey it @ v Hlindesaz tadgps 8§
al kal ommal a vil agfdérumot egy Bugopa
di

S
k
° hel ysWSFvels sk %z ®Wirt Bu®wel@®abaan EI| s R

mTk©° d
masodi

a k¢l fol

a brazil k oBrme8miylz aTuddssm8anyos Akad®nRioade r ende
Janei r2®mla’m n o v epetliccay é b didRayal &cientific Societyszervezte meg
aWSFetaHoltt enger Smgaretnjc®n t® mmeéace”

A | egut - bbi buid2almeosambeBe s ®B® ik @€tk °hze?ltyts zi nen,
székhéadzaban éskazi®dr ledhadgaotdE®n et add&i Kk t °bb 1
40 ors@idlkgddi ek Budapestre. A r®szvoetel csak
mi

M

ntegy 1000 r ®s ztttBudapese.1 00 orsz8&gb- -1 j°

egjelentek a nemzetk?©zi tudom8nyos szerveze
i nt ®zm®nyek vezet Ri, ki @m¢glalsedR dk stokt - R®sk X :
m®lt -s8gok (a k°zt8rsas8§gihyesnmkni aztmémels,zt
Bi zotts8g k@pen skeileRmel kaedkRr Fgl ob &8l i s v &8l | al at
tudom8nyos vezet Rk, a tudom8nyks sajt- vezet

A programban

- 6 plens8ris ¢l ®s,

- 9 temati kus szekci -,
- 1015ey ®b szekci -,

- egy®b rendezv®ny,

- megnyit- ®s z8r-esem®nyek, kultur8lis pro
A plen8ris ®s te mWSH2R15®nissz eskzc8imoks ,meal |peatrtt nae r s
kezdem®nyezet't esem®nynek adott hel yet . Az
Research Council, Joint Research Council ), a
| STI C) , a fiatal HKWAYSxt -&k rmemzetekzeztiei t U d oANPS n
csoportja (I NGSA), az Eur - -pai Tudom8nyos Dj s
tudom8nyos oszt8lya is WW8RiSdejreenaleztvt®ny Ez e
esem®nyek a f-rum premmurizks8a i, - jl 8tt,o gtad kit nt ts&lg
A 2015. évi z[Declabationi | at kozat

AWSFr®sztvely&m i29158r - -nyil atkozatban fogl al't
n®gy t ®m8ban:

1. Fenntarthat - fejl Rd®s

2. Kl 2 ma

3. A katasztr - - f ak dqhiskstrrisktreductof kré&stieante)® s e
4. Tudom8nyos tan8csads§8s

Adapt 81l t

Azt a rendezv®nyt tekintj¢k adapt 8l tnak, a
esem®ny volt, ®s saj 8§t or siz& gkmkkBebrbi hez sh
er edm®nyy@&b aer.m®n

A rots8ci

Egy adott nemzetk?©®zi Sszervezetben a tagok

el n°ks®get . Ez i dR alatt t°bbol dal % nemzetk?©
Az Eur - pai Uni - ban Magyarorsg@mgo20dlln®kis Rt if €
fejezet ¢gnk k¢l °n foglalkozi k az akkor. I ezajl
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et 2r Magyal oetgygdaigkRb@®al0d 170 mmadall ,i us 1.
°tt Mi°sletgir dbdei aCsenlpma.k sA g4 segr 8§8di Egy ¢
k to°rt®nel mii 1le99Rz meIn@loeri insrz (P t v@®t r e Vi s
m®g h8rom tag r®szv®tel ®vel ®l etre hz2y
mok csablthlonzr8s &t®°z8rss®@ughez (Eur - -pai
o vb8akni ab elk®9v3et kezett fel boml 8sa ®s a k
Tk°d®s n®gy tag§8llam r®szv®tel ®v ® al a
a
k

k
adi egyuttmikodést a asotalckadasdagngp ¢ ra .
s®gi koncepcii20O®0t &P m®hbeén CesleR®z S1z 8¢
i -t;egyt 8wa gedy ngyel orsz§8g, Magyaror sz§
Csoport jelent Rs®g®t az iis fjeellszRv,-® zhsozg8yg oak onv&
k2veli p &agtymenvelizdekkedr et beel R°0OKWOD®g-etnak ®n t rend
alkalommalit al 8l koznak. Az el n°®ks®g politikai pro
tag8ll amok egym8s kegvat  -seggy&8s€@®ttka annak e

A Visegr 8di Csoport egyc¢cttmTkod®se napjaink
el sRsorban a nagyszab8s¥% rendezv®nyek jellen
a hangs¥%l y. A korm8nyzat.i egy¢ttmifk9d@s dehs
val - sul me g . Ez a gyakorl atban azt jelenti,
i nt ®zm®nyei nek munkat8rsai SzoOoros kapcsol at
egy¢ttmTkod®s gyakor !l ati f eAWddeagtyalittt nsi kfded éns®sre
minisztériumok koziul el sdsorban a kulldgyekér
azltgyneweaetett i V4 koordinatorok és helyettes:c

Az el n°ks®gmi n@lveni bat feladdtaad kpsoélgi t i kai valioridt
javag att ®t el . Ebbe beletartoznak az 8l 1l ami f el
h2vnak mesg oas¥ggokon k2v¢gl) vonatkoz- javasl
t ®m8i nak felvet®se. Fontos meworatylani ,|) dvaygy!
®s azok el Rk®sz?2t®s®t nem a k¢l ¢gyek®rt fele
E tal 8l koz: - k Kiblnpa kdbazsSadsEgibadrs aKiul dgymi ni szt eéer
l at el . A minisztériulmiamidts zZ2Zesvzek vez edlekye e
egyeztetett preprntasobkbknédkbehttan készitik el b

Az 8l tal 88nosan kialakul't gyakad«2l aitl | a-#né 6ii nt
miniszteBelhmaleil noRI ¢tsha8moh])] &bk @ hshaeazk ttas rcsaukl
vezetdinek miniszteri, esetlEgteasl &ll H azamt Kk t K
es,vagyezekree | Rzet es egy éavtiesteRgsrta dki® voertsrzedng oik on ki
megh?2vs8§st kaphatnak. Az ut - -bbi form8tum (V4+
Partner s®g, -Bhl &€8wne oas Nygagiangk mey:b3v &I lew
V4+Nyugat-B a |l k &n és V4a+Kelf or im§ tPuambtanner se@g el m¥l t
kel ¢gymini szterek r®szv®etel ®v el t°bb al kal
peri - dusoiegyegnt egyet

6.24Ko6vetd rendezvény, utotal al kozbéd
Abban az esetben, ha egy orsz8g el Rsz%°r szer
egy m8si khkderzsz &g keet Rj ¢ k -mmengt 8l gl ya pfoodl 8ystaa tavlaa pa
feldol goz8s8t, -t owt8bthal 8nlelgwz tratl8,s8ut - konfere
2011. november-2 . kozott Londonban magas szintT ner
ki bert®r mTk°od®s®r RI , a kibert®rben rejlR

ki haszngtg

I 1 ¢ gymi na selt®R,i uand
okt - H®n 4

8s8r -1 . A brit k¢
orr t-konferencia megrende

r
a ker ¢l R wu



region8lis sze®PgezxdatvgWaslzaankitmety 8an t udom8nyos

egyar 8nt megmozgat:- konferentRavol®sztvevRine
A konferencia kiemelt c®l ja az volt, hogy f
szinergi8kat, egy¢é¢ttmTke d®si |l ehet Rs®geket,
szervezetek szerep®t , tev®ke g ®®g ®t A reezreke z
mi ndezeken t Yal t @5 e td Ghdre-tpeai a r®Yz ®p saj 8t os.
bemut at 8s8nak i s.

A budapest.i nferencia ®p2tett a l ondoni

k o
megkezdett Apoﬁdorbleoefezr@aﬂartmatikai geri ncesghegaal
ki bert®r ben ejl R ' ehet Rs®geket ®sulestz®&mnglek

részl etesebb meg\/itatéséval, il 1l etve konkr é
valamint a | egj obb tgiycaekso’'r)l ahteonku t(a,tbaessatv aplr aecl 6
konkr ét eredmények fel mutaasfasdvealul imegdlokmpao 4

si kerességeéet is.

A vit8k h8rom p8rhuzambé ka8f,enmisit@szttakegy g
tartal mi fko®rlda® $keokzls@algi ®midbndebeket ki eg®sz2t ve
onlnei s figyel emmel k2s®rhett®k az ®rdekl| RdRk.

A plenéaris és szekci8okl eémek tmal f oinglotso v &istzd ré

mihel ybesegékgri¢lés sor a t8rst8rc8k ®s illet®
k°zremTk°d®s®vel. A konkfiedalelnictiaas tk 2iss®rrRe nedseezn®
A konferencia tartalmi ®s | ogisztikai el Rk ®s
szk ma i szervezetekkel a MWighiggymemni sht ®t oamobd e
| étrehozott, 6 fb6és Kibertér Konferencia Titk
6.2.5. A toébboldalud nemzetkozi rendezv
szempontjai és munkaf azi sai

A fent felso o | t rendezv®nyek megszervez®s®ta c®l ul
tartal mi e | e mielke gkfiojnetlo®°sla®sbe fuetl8&and at uknak a k?©
advarkoisvgl aszt §s8t tekintik.

Logisztikai szempontok:

- nemzet k©°zi megk®°zel 2t ®s,
- helyimegk®zel 2t ®s,
- v2zumbeszerz®s k°nnyeds®ge,

- a rendezv®nyhelysz2znnel kapcsol atos el v
- sz8l 1 8sl ehet Rs®gek,
- a helyi aIv§IIaIkoz-k, besz8l Il 2t-k minR:
- biztons§8gi szempont ok,
- idRz2t ®s i dRpontvsg8laszt§8s, idRj 8r 8s,
- v§rosn®z®s ®s egy®yek2s®Br R programl ehet |
Gazdas8goss&8&gi szempont ok
- szerzRd®ses felt®telek, felel Rss®gv§s§llal§
- szervez®si kol ts®gek,
- sz8l 1l 8sk°lts®gek,
- sz8lilkketddy¥y®zm®nyek,
- t8mogats8§s a korm8nyt- -1l , a v8rost- -I, a hel
- v2zum, egy®b t8&8mogat §s.
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A szervez Rzempont8it , bel sR
- a tags8g n°vel ®se,
- az adott is@mamai bemagy egy@r‘oRs uldeImBin y\Bigdbam
- k¢l °nl eges, adott esetbe egy ®vfordul - ho
- a fRszponzorok, a f Rt &8mo gat-k k2v8ns8§g8na

Pol iti kai mpoetokd @l rkii 2 Besban nem szerepel nek,
d°nt ®st befoly8solj 8k):

- a helysz2n vonzereje,
- a p8lysgz tudom8nyos vagy egy®b szempont
- a prezent8ci - hat8sa,
- el R2t ®l etek, sztereot2pi 8k a d°nt®shoz- Kk

6.26Munkaf dzi sok

El Rk ®sz2t ®s

A rendszeresen megrendezetit e mz et k°zi esem®nyeken szok§8s,
a k°vetkezR rendezv®ny helysz2n®t. Ha egy ko
fontos hogy el Rsz°r megsz¢l essen a kor m8ny |

Az esem®nyt szervezRm8lellaRmier s eerzv ®s i R®s z ¢ ¢
|l e2r8s8val , i1l etve az indokl 8ssal, hogy mi @
haz8nknak. Meghat8rozza azokat a k°l|lts®geket

Fontos az dépem#ly ¢l tekintR megvsgl aszt §sa, r
ctk®zz°n egy hasonl - t®m8ban m8r kor 8bban m
ezer fRs kongresszusokn8l az adott v8ros sz8§
hogy egy®®tmsad m’% fogl al 8s ne akad8l yozhassa

Sz¢ks®ges kedglyt sekRgeetices®s e, amel yn®l figyel emb
t ®t el ek fedezete milyen m-don oszlilkl ®&@édi a ¢
megol d8sok | ehet s®gesek.

- A rendezR f ®I visel. a programpmmdldS khpcs
teremb®rl et d2j, a hangos2t8s, a tol m8cs
®s egy fR®t kez®s), a vead®Pgerkodg@8gi |l B3ttt ®€
fizetnek.

- A rendezR f® r®szv®teli d2jat 8llap2t me
k°zl eked®si ®s egy®b technikai kol t s®geke
d2j 8§t . Ha a r®sztbwavRlkakmakh &gy asz &Inldeadd® ®
zajlik, sokszor a r®szv®teli d2j) nem tart

- A rendezR f ®I visel. a megh2vottak vendRe
(sz8l 1 8st, teljes ell 8t.8§st ®s esetl eg m®g

A rendszeresen megrendezett nagy nemzetk?©®zi
kor 8bban kialak?2ztott gyakor |l at szerint 81 | a
megoszI| 8s8r - |

A k°lts®gvet ®s fRbb t®telei

B8rmil yen k°l t s®gvet ®st k®sz2tg¢nk, el Rsz?O%r
sz8mol hat unk. Ter mPszetesen a rendezv®ny t ®n
illetve | ®t sz8m§t , de ezt sok esetbéent §erf @l
ker ¢l R t®m8k t8gabb k°re, esetleg a fRv®dn?©



el k®sz2t ®s®hez ismern¢gnk kebvhl amvBbbE aenecé:
kapcsolatban elv8rt szolg8ltat8si ig®nyeket

Az el Rkaltkuwigg it -e | ke I:
- Sz8l Il odak®°l t s®g
Amennyi ben a r®sztvevRk maguk foglalj 8k ®s

kontingenseket fogl al nak l' e tPPhbédhektiRs°@gb ° 2 Re
kedvezRbb®8remr RI 1 @RbeweWRkess2tik a
Abban az esetben, ha a r®sztvevRk sz8Il I 8§sk?]|
sz8l Il 8sk°l ts®get is tartalmazza, a fizet®s §
fizetRs sz8llodai szol g§l tat§sok i g®nybev®t e
- Ter embd®(lpdtein8ri s ®s szekci - -ter mek, tit kS8
szob8ja, VIP t8rgyal . -, kis8ll2tg8si terg¢let
Vannak ol yamp®halsyudzkne&Ki| 2alBsli azaegpé&skter me
csak idei gl eRGineisk,j enlilnecgsg ebl e ®&p°2rttett vi zu8lis ®
a vil 8g2t8&§st ®s minden technikai 1ig®nyt k¢l
- Techni kai b(er @mgles2®ts &K, t ol m§csberendez(
f ®nym8sol - stb.)
Fontos tudni, nflyegnyelven zajlik, nvasee 2 vo@mMmE c s ol 8sra i g®i
techni kai i g®nyek felsorol 8s8n8l a tol m8cshbhe
kell t®rni.
- G®pkocsi (shzRerm@eltyig ®p?kjocsi , aut - - busz)
Sok esetben a rengé?nw®iy Rr @eztyvrev RRi°mal®niR sz
gondoskodnak. Ebben az esetben aut: -buszok b®
szervezet vezet Rs®g®nek tagjai, a fel k®rt

szem®|l yg®pkocgie. §IMegné¢n@asl Hehh@d m®g a BKV |
kombing8lva egy®b el Rny°ket biztos2t- k8rty§8yv

- Rep¢l Rt ®r i VI P vS8r .-

A kiemelten fontos vend®geket a szervezRk a
fogadj 8k.

- Vend®gl 8t 8s

A vend®gPgeBs8keht 8ban tartal mazz8k a®&s °ssz:¢
z8r -fogad8§s, eb®dek, vacsor 8k, d2 sz®t kez®s e
rendebe®Pnpyz2neken 8l tal 8ban a helyi vend®gl §

- Programgek k°1lts®

A szabadi dRs kultur §laimel peagraamokssagegyd m®sz®
tartal mazza a k°lts®gvet ®s. Il yenek | ehetne
kol ts®gei (az 1 degenvezetR, a &Rull tektedWspr ag
nem szerepelnek a k°lts®gvet ®s t®telei k°z°t

- A tol m8csol 8s dzj a

A tol m8csol 8st, illetve annak d2j 8t minden e
arr a, hogy a szinkrontol mg8csok PBgBk®sgvalgl dp
egym8st .
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- Nyomt at v 8l(ynke°g ht2sv®g,e t 8] ®koztat -k, progr ami

BS§r napjainkban nagyon sok anyagioki zm&8rr- | megm
el ektroni kusTi,%tno®g itso vesl bkbe?bticjzShkey @$ | leina d W® Yy o k ¢
rendezv®ny ut 8ni °sszefoglal -t az el Rad: ke
nyomdai Yt on k®sz?2ts®k el

- Marketing®s egy®b kommuni k8ci -s k°l ts®gek (ho
A rendezv®ny arculan8hgk8§vdlogmpBhakk,fekbg®b

k®sz¢l nek, amelyeket a k¢gl°onb°zR helysz2z2neke
- EIl Rad-i d2jak

A felk®rt el Rad-nak 8ltal8ban tiszteletd?2jat
- Dekor 8ci

A szervezRk virg8goé&l eBmse ke gfye®lbh adsezknddrl csi§-vsa | t
helysz2neket.

- Hostessek, hostok k°lts®gei

Mi n®I t°bb helysz2nen ®s nagyobb | ®t sz 8 mmal
ki seg?2tR szem®l yzetre van sz¢ks®g, aki k a
el igazod8shban.

- Aj 8nd®kok

A Il egt°bb rendezv®nyen a r®sztvevRk Kkisebb e
jell egzetes ®tele, itala, vagy ak8r egy adot

SZervez®s

Abban az esetben, ha megsxeglz®ts®r R Rz efirevheSz®EE
Bi zottsag

A miniszt®riumokban sok esetben el Rfordul,

szervez®s®re miniszter:] biztost neveznek ki
el Rk®sz2t®s®t, |kdbobnyel 328m8kt §sak bef emueaz ®s ®
miniszter:. biztos poz2ci-ja ®s tekint®lye
rendezv®nynek, t8mogat8st ny%% t a | ebonyol 2t
i's ®rintmetstzea vierzd®gpr®b en, t 8rcak®zi bizotts§g
Ter mPsz&zeserzabBhnzmi ndég, az el Rk®sz2t ®sbet
ter¢let vezetRje helyet kap (protokoll, p®nz

Mi ut 8n i smedRpg®rte, 8V zadzBisRotfteddagdataédr 6Sa® t
belridndezvényhelyszin kival asztasa

Szempontok, amelyeket a hely kiv8laszt8s8n§gl
- a k°nnyT megk°zel2thet Rs®g

- 811 jon rendel kez®sre tetengf el el R sz8m%“ ®s n
- legyen jJ - technikai felszerelts®g ®s kel
- 8l 1l janak rendel kez®sre t°k®l etes telekomm
- legyen megfelelR sz8m¥% parkol -hely,

- lehet Rs®g szerint | egyen k?© zakdlmasleggen & | | 8§ s h
programok | ebonyol 2t 8s8r a.
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A rendehzevi®nsyz2 n®nek k°kvieu Rlesns zmggkBezdRdnek a

berendez®sr RI. A | ® sz8mnak megfelel Ren az a
- Plen8ris ,¢lahsaleramr ®sztaav Rk ttaldinak [i®tng .
teremben tartj8k a nyit-, illetve a z8r:
- T°Dbb kzeskecbib- ,tsearheomir ea r ®s zt vev Rk ki segybb | ®t
k®r d®st . I tt is gondoskodni kel l a megf e

tolcmd®erendez®s, kivet2t®s stb.).

- MThel yvitgra ( woarlkksahl onpa)s, kti 8¢ gy ¢ tBreana e & kK 6 &
rendezv®ny k2s® R esem®nyek®nt megr ende:
(standokat, t8rgyal - -kat stb.).

- Regisztr8ciamlult vedrR&saaregi sztr 8ci -j a, bel €

°z

t
szervezRk Kk é | azok, akik a vend®gek kor
b

a r®szvoetel.:l d? ] ut -l agos efizet ®s ®r e,
anyagaihoz (asgyne kendétetr enci at §sk8&8hoz, a kitTzR
szabadi dRs programanyaghoz, a megh?2v-hoz
®t kez®s i kuponokhoz), itt | ehet ®rdekl| Rdn
- lrod8ra a Sze®Psse®PRelBszoente¢ls8g sz8m2t- - g®pek
teljes2tm®nyT f®nym8sol -val, nagy mennyi s
- Az el Rad-k r®sz®re p, ham®il ®sgyl Rk®cs®@r | Rg ¢
®telt (apr:- s¢tem®nyt, szendvicset) ®s it
- PihenR «2zdhm8rca oagkhnobavka a t ol m8csol 8§8s el Rt t,
vonulni, el Rzetesen egyeztetett vend®gl 8§t

- Sajt- - sazosha§rta k®pvisel Ri r®sz®re a megfel

A k¢l °nb°zReldiny kaa®g ebkeirrechedre zi®g ®metk ki kel l
| ®t sz8m¥% esem®nyen, nagy m®retT plen8ris te
kivet2t®s seg?ts®g®vel mi nden r®sztvevR k°ve

A kihangos2t8snak YWgygdé&ehol migydoi ma &oBys &g
hang, ®s ig®ny eset®n a hangr°gz2t®s is kiuwvi

Font os, hogy a tol m8csf ¢l k®ben maga a tol m§q
pedig kivsgl - mi nRs®gben!| hdlolrjddt ®st ®s t 3See et
fejhall gat -t al kal mazunk, figyelj¢nk a megf e
Lehet Rs®g szerint | egyen el Rre feltelep?2tve
rendszerbe, esetl eg egy nadloghet!| akpe zoeplrmai, @&sh

bemutat §st .
Mi n®I nagyobb | ® sz8m¥% egy rsemnmddzawsw@moy,ldddbrems

ker¢lj©°n sor. A szervezRk konkr ®t fogl al 8§8so
csill agos) konltei,n gaemmesleykeett ak °rt@&sezkt vev Rk j el en
az el Rnye, hogy 29gy kedvezRbb 8ron tud mind
sz8l |l odg8val pontosan meg kell 8l lapodni arr -
akontngnsek ter h®re, mit tartalmaz a kedvezm®r
Mindezekr RI term®szetesen a vend®geket is t§

A szervez®si munkaeh@GQgpegtoas fpmo g,majdeme ez @aa k| i 1
el k®sz?2t ®se.

Arenkzv®nyek szakmai, tudom8nyos ®s egy®b pro
me g . Amennyi ben a program v8ltozik, a r ®szt\
®rtesz2teni kel l

A program k®t r®szbRI 8§11
278



- szakmaipl en8ris ¢l ®seworkgbtpok¢ | Rs8kl 2t 8sok

B2B tal 8l koz-k, int®zm®nyl 8togat 8sok,
- szabadi R sosn®z ®s, kir8ndul §8s, -kvadyt ur 81 i
sz?2nh8z| §togat §s) .

A v®gl eges programot | egk ®s Rbb a r ekaglagzv ®ny
hi szen abb- | tud t8) ®koz-dni az wegyes prog
helysz2nekr RI sthb.
A nagy nemzet k?©zi rendezv®nyeknek sz8mos al Kk
ve®dn°kei . Az esem®ny jelleg@®gRlI mPpLyggREY &a&k¢
el n°k), | ehet az adott szakmg&ban vil &gh2rT
pol g8rmestere is.
A tudom8nyos rendezv®nyeken a szakmai k2s®r R
programnak.
Ame g h i vaozn aakkag Kelbtartalmaznia:

- a rendezv®ny i dRpontj a,

- t®ms§j a,

- helysz2ne,

- hivatalos nyelve,

- programja,

- fRv®dn©° k, v®dn©° k®°k, el Rad:- k, r®sztvevR sz
- a r®szv®tel anyagi felt®telei,

- a visszajelz®s hats8rideje.
Nagyon fontos,hilbha8gy aaam megehvwezettel, tartalm
mi nRs®gben, attrakt?2v ®s figyelemfel kel tR
rendezv®nyr RI az el sR 2r8sos anyag, amel yet
r®szvoetedtesd dapc®®i ket pozitz2van befoly8sol
i g®nyes, a mi nRs ®get szem el Rtt tart - szer
|l ebonyol 2t 8sa me gojtel e nA k emekéeHl Bl v -lmeephd tRIK& | ni |
(mini m8laizsan 8bbi adatokat kell tartal mazni a:
- a jelentkezR neve,

- n®h8ny szem®lyes adat (lakc2m, telefon),
- beoszt §s,

- munkahely,

- el ®r hem&)s ®g (e
- az ®rkez®s ®s elutaz8s I dRpontj a,
- sz8llodai g®ny,

- milyen fakultat2v programon k2v8n r®szt v
- a fizet ®si ®s | emondS8si felt ®t el ek.
Abban az esetben, tbhmacaewindlego®nkenlbhtt kor ¢
tol m§csokat kivsglasztani. Amennyi ben van r 8§

kor 8bban m§r dol gozkmak sl kn®esgzbi?l ztusnRkg ®b e A .
sz¢ks®ges, sRt olyanok is, akikkel kor 8bban
esetleg szem®l yesen is ut8na ®rdek| Rdhess¢nk
aki gazdas§8git,er¢ezlleettein, jpS8orlaittoiskaivan aki orvo
tudom8nyos t®m8kban ford2t vagy tol m8csol re
f
(o}

At t - |

y
¢9gRen, h8ny napig tart a rendezv®ny
k¢l °nboz

R helysz2nek gym§gen- It S8vetsB8ygeghbi zany
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alkalomrabus zokat kebut b®ael ni ¢k a szervezRknek.

r®sz®re 8l talgban a teljes tart-zkod8si i dej
Torekedni kekl |l aheaRlI dogy: - ekl apot Y, korszer
g®pkocsivezet Rk Il egal 8bb al apfokon besz®l| jen

Tov8bbi szervez®si feladatok:

- nyomtatvs8nyok megtervez®se, nyomdai el Rk®
- a szolg8ltat8sok megk®&snzd?etl ®see,, a szer zRd®
- ¢temterv k®sz?2t®se, a felelRs°k kijelo¢°l ®s

- forgat  -k°nyv k®sz?t®se a szervezRk r®sz®
programf or gat - kK°nyv) ,

- a ki seg?tiRhosezsekn®dtdknzeegtb 2 z8sa, fel k®sz?2t ®se,
- a szakmai Pegsambldad®&poprel Rk®sz2t ®se (S
esetben nemcsak a r®sztvevRknek szervezne

is, ahov8 a r®sztvevRket h8zastg8rsaik is
alatt v8rosnRa®stegk®b Shulutl 8s®l i s program
- a r®sztvevRk jelentkez®&s®nek folyamatos p
- a vend®gek fogad&drdhszieeke e Reebae8§sfhergkzerve
- protokolH i sta k®sz2t®se, az ¢(ltet®si rendek e
- a sallRzetes ®rtes2t®se, sajt-terv, sajt-a
- ha sz¢ikas &&geensd ezv ®ny adioatzt saBrgvad gi- | ¢ g yeeglgeRte,n
szol g8l at megszervez®se, a bel ®pt et R rend
- a dekor 8ci - megrendel ®s&8ny ¥t r88h| 8k§ sme g1
kivitelez®se),
- a szponzori szerzRd®sek el Rk®sz2t ®se,
- a men¢gsorok °ssze8l1l 2t 8sa,

- terembeoszt 8sok,
- az idegenvezet Rk megrendel ®s e a Sszaba
| ebonyol 2t 8s8hoz.

Szervez®si efl elna ketz®sji@thtad :8r i d R

A rendezv®nyt megel RzRen az addig'%gggeserett

Ainform8ci-s csomagoto is, amely az al 8bbi ak
- az aktus8lis r®szletes programot,

- a r®szve®teli d2j fizet®s®nek felt®teleit,
- akgl 1l 2t8si, szponzor 8l 8si, hirdet®si | ehet
- sz8h) 8sl atokat, fakultat2v programaj 8nl at
- 8l tal 8nos inform8ci-kat az adott helysz?2r
k°zl eked®si, p®nzv§8Ilt§ gsi |l ehet Rs®gekr RI s

Szer vez ®ski° zfveeltal deanty@ k va® n yndpokbae:g el Rz R

Amennyi ben k¢l foldon kerg¢gl sor az e/appaPnyr e,

el Rbb meg®r keznek a helysz2nre.
N®h8ny nappal a rendezv®ny kezdete el Rtt m®g

- a ol®eges programfg¢zet, a szponzori hird
tartal mazza a hivatalos ®s fakultat?2v esece
idej ®t , hel y®t , a gy¢é¢l ekez®si hely g heke
szeryez&k or vosi cgyel et , a t ol mg8csok,
nagyk°vet s®geinek tel efonsz8ms8§t , az el
t ®mai smertetRj ®vel),
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- az¥%agyneVAWkoetfter enci at §skao (toll, jegyzet,
irodaszerekkergl R 8akémbat ot t anyagok) °s
megh2v.-k (k¢glonb°zR t8rsadal mi esem®nyekr
rendezv®ny helysz2nrajza stb.,

- az adott vVv8ros t®rk®pe, egy®b t8) ®koztat

lehet Rs ®g e k) °sszegyTjt®se, k°z|l eked®si |
Akonferenciat 8§sk&8bao ker ¢l hetnek),

- a n®vkitTzRk el k®sz2t ®se,

- a men¢gk8rtysgk, .l tet®shez a n®vt &bl 8k el k

- az el n°ks®gi, el Rad-i n®vt &bl 8k el k®sz2t®

- az ®tkez®sit ®o@aok el k®sz

- a r®sztvevRk, a VIP vend®gek fogad8s8nak
esetleg inform8ci-s pult fel8ll2t8sa a re

- a rendezv®nyen al kal mazott munkat 8r sak, I
hel yszZ2snbej §r

- a p®nzt8&8r, a p®nzvs8§lt8§s megszervez®se,

- telekommuni k8ci -s szolg8ltat8sok biztos?2t

- meg8llapod8s egy taxit8rsas8ggal a vend®
kirendel ®s e,

- a sz8llodai transzfer megszervez®se.

Lebonyol 2t 8s
TeendRkndaezv®ny ideje alatt

Sokszor t°bb h-napi g, -eegsye tnl aeggy @ v@tksi zg8 m¥% neel niza
el Rk ®sz2t ®s e, m2g maga a rendezv®ny csak n®
kiterjedR el Rk®sz2tR mulak a legiohtgabb faladdtuekbaz ny o | *
esem®alylekndo f el Ggayledtett et, avratk@shd da,0 | s emeneg re k
kezel ése.

A rendezv®ny ideje alatt arra kel t°reked
programban | e?r t®smionldyeann ensiennf®n®g b/egny t °r t ®nj er
a r®sztvevRk el v8rj8gk. Azonban Db8rmilyen al
el Rf ordul hat, hogy v8ratlan esem®ny t°%°rt®ni
hi ggadt an, z&§l2ltRkWeslz, hwdzvari asan, szakmai

megoldani.

A rendezv®ny i deglel eallestlitlz,Mfidloygaymatma darel Rzet es
besz8l 12t -kkal megbesz®lda.;nkz abkgbbrneagkred ek &
odafigyelni:

- a vend®gek ®rkez®sekor megfelel Rk®ppen t°
pultn8l t°rt®nR t8) ®koztat §s,

- a regisztr8ci- mTkeoedtet®se, a Akonferenci

- a sz8ll odai szob8k megfelel R eloszt§8sa,

- a rendheezlvy®nzy2 n®n a ter mek kialak?2t8sa, a
pul pitus el hel yez®se, a dekor 8ci - ki hely
mTkod®se, a tol m8csk®sz¢|l ®kek kioszt §sa,

- az irs8nyz2t t 8bl 8k helyes el hel yez®se,

- az irodS8ker ggn hen@®@ke, az ¢zenRt 8bl 8k el hel

- az el Rad-k, a VIP vend®gek, a tol mg8csok i

- a nyist -z8r - fogad8s, egy®b ®t kez®sek hel ysz

- a sajt:- k®pvisel Rinek fogad8sa, akkredits 8
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- a hostessek, kostrdkn@uBES&j) §nak

- a transzfer biztos?t8sa, folyamatos kapcs
- a k?2s®r Rk, illetve a szabadi dRs ®s fakul't
A rendezv®ny al at't t°rt®nNR minden | ®nyeges
@intett °sszes szerepl Rvel . Nagy edgybnapr end e :

esem®nyeirRI 2r 8sicask 8r s /7 esf8ayqilfaola-miSlf @shzadkl® v e t k
reggel ®n a r®sztvevRknek sz®tosztanak.

Ut - munk8Il at ok
TeendRk a rendetz&m®ny befejez®se

Azzal, hogy v®get ®rt egy rendezv®ny hivat al
v®get .

A helysz2nekenbmetgkeirdRdAn&khkde la’tmobk®>.z R hel yi s®
8l l apotban kel 8t adni az ¢zemelltReattRnae ks, z earnvi
§tvett ®k.

A megrendel ®sekrteel negd D&lseé tgmmjlodl asisk @snz &lkn e k
amelyekei t ° bbnyi reia8tsezteklv®@gR&In|l i t enek

Ut 6kal kwisagilg ami kor m8r minden k°lts®g el sz

A szervezRk sok esetben egy k®rdR2zvet tolt
megt ehess®k ®szrev®teleiket, ezzel i's el Rse
k®r dRRvéke®&kesrz&ill eszti k aisszzeerrweaezzeRsk i,&lati alé s
szakmai tartalmat ® r i irtapdgztalatokkal.

K6szonoddteverlrekk a rendezv®ny si ker ®t el Rseg?
el Rad-k, helyi szponzorok, pol g8rmester).

A rendezv®nyf oald&ktatt , k ®suzadplma n iy aawiatracoraegszpkolt a t
form8ban el k®sz2tik, majd eljuttatj 8k a r ®sz
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6.27.F el hasznal't i rodal om

Dr . Si | (2083) lllesntEtik8tnProtokollKIK-KERSZ¥V Jogi ®s ,, zl et
Budapest.

Gyar mat (009 Riekn-d e z v ®KalaszA¢ heaz @ ni 2Bu@apestKi ad -

Protokoll i Egyetemi jegyzet2005 Ma gy ar Protokoll osok KIlubj a
Gondol aBuddpesa d -
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Robak Ferenc

63.Az Eur 6pai Uni 6 Tanacsa el ndokseée
szervezése

6.3.1.Az EU T a nphowkolhan a k

Az Eur -pai Uni- egyezm®nyek alapj8&8n mTk°dR

st8ci it szer zRd®s ek Yigyqzultegdedtzbkh o nd |Sezgeutz-R
(Sz°vegk®nt | 8sd az Eur - -pBUSZIUwsazr Elur spai - Uc
mTk°d®s ®r Rl s Z EUMSZisvzael raznR dn®s njeekgy z Rk° nyvei knel
a2007.decemberi®n Li sszabonban alj8®mr th aRts§ 120D .| Rpeete

Szer zRd®s 81 tal bevezetett t bme ddso?gtl&adak k & B |
Cltal 8noss8gban az EU jogszab8l ymaehakk®sSgze®
vzZvm8nyoknak nevezzg¢k. Ami kor teh§t az EU p
MTked®s®r RI sz-1:- kereteenmkdrRIt awlanmesghat 8rozot
Az Eur - -pai Uni - i nt ®zm®nyei kozg¢l az BRur - pai

k°®znyel ve®s ako 8§ ayifi Bk stzargdas/a el j 8r 8§srend al
v8l asztott vezetRKk irs8keit yegedli kmTIEQyiekd,, | ak
ik®znyelven a Miinrgntyéte¢l ETam8&ks 8tmi nRs®gben

majd J Y%l iust .| jane@yi g ag&d 4t amr &®pwii sedmj eg
azonban m® g ittt i Kapsdtitanaz &nmekok ¢l ¢gyi

f Rk®pvisel R ®nek szem®l y®ben. A Tan8cs tz2zf(
il l et ®kes szakminiszter vezet®se alatt. A | e
a k¢l ¢gymindlsealeresk 2gn°ERBIl tal 8ban Rk 811 nak
Tan8csot saj 8t programja alapj8n, illetve a
Tan8cs eln®ke h2vja °ssze. (Az °sszeh2v8s a
llet Ren marad m®r |l egel ®si |l ehet Rs®g.) A soOr o0:s
tags8l |l a k°teles egy minden form8ci-ra vona
adni az ¢l ®sek tervezett i dRpontj 8r - |

A Tan8cs el n®°ke antfe®l bRvz tadsa?tttj amianzd einl &szeek v
int ®®zm®nyi IfgyjalkRd®satdqr §rogi s zitaizk ai dmend fRe N tsa |,

hogy a hivatalos °sszej°vetelek helysz2ne mi
sz ®k heilsysez eBr, de k¢l °n meg8l 1l apod8s al apj 8n
Luxembourgban tartja ¢l ®seit.

A fentieknek megf efagey Rewna fmeatr tmBIri sc slk® saezk e t I
Soros el n°ks®g or szg8gs8hban t amit-anit ev @&k eng rs ®g
folyamat ossg&8g8®rt, a tag8llamok zavartalan e
felel, saj8t ®rdekeit ebben a szerepben a k°
semleges ¢gyint ®z Rk&nst®gk etlelh 8¢ | jngeiigat zear.evlef@ 8 r Svda
szab8l yokat ti sztievleeztebtein at alratnv8ac s® s® st aar t Taat nv8ac
¢l ®sei t .

Az eur -pai egy¢ttmTkod®s hajnal 8§n a tags8l |l a
8b®c® swsaritntvetntet®k al apul a v8lt8&sokn8l ®s |
sorrendet, hogy mindenkire jusson el R il 1
Horv8torsz8g <csatl akoz8s§t ®s a B0éa6bant K°ve
denttek a tag8llamok a sorrendrRI, amely a .:
peri-dusra sz-|I. (Magyarordedgmleemelk? metgtf etl %

az elneo k tisztet.) A Lasboabonabi®Szdv ZRO®E ¥ ¢
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c ®| jighb&rlom egy m§8st k°vetR tagorsz8g egyeztet

Acs¥sz-0 tri-r-| van sz-, ami kor a mindenko
tagja). A Tri:- teh8t r°gzsgtk°a®hoprsads amdiRtt 8§
Tan8cs 8ltal a tizennyoloc - n alatt megt 8r

t
h ap
m8§sf ® ®ves el Rrejelz®s alapj8n dol gozza ki
i dRszak r®szl et g®Wtprogramj 8§t napirend

Az el n°k feladata nem mer ¢l K i a Tan8cs munk

az i nt ®2MM®Mptor ban az Eur - pai Uni - Bi zotts§
t 8rgyal 8sokon (Atrial -guso). Sz0EbITanmegy§t s
el n°k®vel. A k¢l ¢ggyi ®s biztons8gpolitikai f
k®pvisel. Rt k¢l °nb°zR esem®nyeken.

A Tan8cs adott form8ci-j 8t vezet Riasemdageszt er
el n®sk Imékdrem&ny8t k®pviselve adhatja | e voksS§
k®pvisel Rj ®t megh?2vj 8k az ©°sszej®°vetelre, v
k®pvisel R ® is, ami kor egy jogabkot8§sagB8ol n
k®pvi sel Ri vehetnek r®szt. A d°nt®s egyszer ]
k2vignz el j8r8s jelleg®tRI f¢ggRen. Az ¢ ®s
jogosultak t°bbs®ge jelen van.

A Tan8cs ¢ | ®s ®nyikl va8&n oas ,r G&sneel yen j ogal kot 8si
Tan8cs nyilv8nos vitgt folytat a 18 h-napos
el k®pzel ®seir RI i s.

A Tan8cs ¢l ®seit bizotts8gok ®s musnzk?atc®so pa r
tag8lil8dmmk 8ban naflylkdnvet ik ®mwigs/el Ri nek 8§11 an
(Coreper), a r®szleteket a specifikus szak®
me g . Maga a Coreper k®t tERk¢i¢betpoei 6skhi kag
k®r d®seket t8rgyal va kethenthel yle@desrealk a GCor
fel dol gozbeCorAepean8cs ¢l ®sein joguk van hel

tagj 8t , de nem slzO&éWa z-htaat naa kKhzd syeAdgre§r pol it
| ®t rehozott K¢l °nl eges MezRga&zaecas igit eBigd @tt ted
fel hat al maz8ssal, mi nt a Coreper az egy®b ¢g
munkabi zojebE&8gt ®se gt vel

6.3.2Az EU Tanacsa 2011. évi magyar el no
Magyaror sbzegng 1220604 az Eur - pai uni - tagj a. A N
talajt arra, hogy az %% tag8ll amok min®lI han
sor8bha (ezt egy 2007 janu8rj8ban ®letbe | ®
meger Rs2tette a kor 8bbi d°nt ®s't a tri-eln°k
janus8rj 8t - | a spanyol, %l ius8tkb®grbekgag¢l tr
a tri- form8tum8ban.

Az Eur -pai Uni - hats8§rozatai kell R i dRt adtak
a tri- m8si k k®t tagja mS8r tapasztalt uni

keteless®gnek. Az ®rdemi tev®kerfyyd ®PvelsRip®og
ve®gl eges?t ®s ®b en az uni - s egy¢é¢ttmTkoe d®s ®r t
eredm®nyesen vett r®szt.

A2010es v&8laszt8§&sok el Rtt mTk°dR korm8nyok a p

el k®sz2tett ®k, a SzZRakm@ms§knunke&hRkt®alz2 kRp z ®S
tev®kenys®gben potenci 8l i san r®sztvevR mini
kompetenci 8i nak f-teRIl esz®®s ®rke® | t s ®g v2e0t0&Ys | fo
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fel k®sz¢l ®s ki ad8sai,ka ®gRess -ofpenlrga@srzztu® kit eeee n d Rk
magyarorsz§8gi esem®nyek | ebonyol 2t 8§s8r a. A
el Rk®sz¢l etek | elassultak, l e8Il | tak, az el r
szervezRi strukt YamrBRs dk®teleRlo@ELz%at, ®sae b&ss zel i r
] Yani us8ban kezdRdhetett me g, s ekkor kell et
megteremteni.

Az Eur - pai Uni - val kapcsolatos koordin8ci -t

megf elaelKRdn,bgymi ni szt ®r i um v®gezt e, deil az eg
ter mPsizneitredseem t 8r ca r ®sezltn °vkest®g.i Ae sneang®nayre KE e |
|l ebonyol 2t 8s8®rt is elsRsorban a K¢l ¢ggyminis

Az el Rk ®stzgd eed zetkadbleth k ®s ®s okozta neh®z helyz
| ®p R Yj k eerlmm8°nkys &gz oEpUer at 2 v f el adatainak koor
ki. Az elfogadott koncepci:- szerint az eln?®
szem®lyi ®s anyagi kapacit8sok maxi m8lis Kk
ennek megfel el Ren a kor m8§nybiztos titks

l ¢gyminiszt®riumban, az Eur - -pai Wsnzit - ®r i Ql
§mogat 8st megadott ahhoz, hogy a
t, mTkeoedtesse az akkredit8ci- -s re
§s®rt felelRs migistii®egymzten®szte

n
bi z 8§
k°z t
r ti tev®kenys®g ®rdek®ben, szervezt
I S
0

c O
— N Q w ~

esem®nyeket ®s a t 8] ®koztat8si mu

szaboni SzerzRd®s kivette a rot8oamaks el
®s ®t , de az adott tags8llam v®grehajt -
p j ut az EU Tan8csa tev®kenys®g®nek
k
r

ol l r®szl egeknek a | egfel sRbbelszs®ge@gal .i
vez®si munka | egprobl emati kusabb r ®sz
, hiszen az il y-®s kKklo®méhgilaintazaplzI|§ w4
h2vott vend®gek orszggti kpepni esegém@ny Al
i Partners®g Cs¥%cs®mt adlenl| etPeig gt Php®Rt &
kol l 8ris szempontb: | 2gy m8r <csal -d§gst
jl em®nygtlkanteiur miag me8gry)ar mifa®lt Tgae szs ca®km®nd k e
bonyol 2t8sa v®gg¢l a k°vetkezR, |l engyel el n

——TUXY2OPT O P> XX
o
;O NI

® D= D

| Rk ®sz2t ®se i s. Sz®l esk°r T eRnyyeezkt evt eRrsett Rki evlel
ags8l |l ami paetnéekel®Ribggkel akaptdsol atos el v8r 8so
program el Rk ®s z 2¥4g@snes VA& Iadpdi kt ®ble nt. o u~Nz0 (f RV Er oS
keret ®ben a magyar mini beteltetaz2bhta,tag€fbhim

A csYcs®rtekezl eten k2vgl a korm8nyf Rre h 8§
e
t

eur -pai ®s nemzetk°®zi cs%Wcstal 8l koz-k, magas
az intenz2v koordin8l: munk8t az el n°ks®gi f
az uni-s inti@zm®nyek vezetR

6.3.3A soros el ndokség szervezésének rész
kovetel mények, a magyar el ndékseég megol

A rot8ci-s eln®ks®g szervez®se |l ogisztikai s
esem®nysorozat ®h gz ,aneod ratn &K att egn d RIG&kt ad apj 8§
maj d v®grehajtani. Vegyé¢k sorra a szegks®ges

el n°ks®g milyen m-dszerekkel teremtette meg.
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Hum8nez Rks®gl et ®s jogi ker et

A fR szerveeBnKk?tizyed !l ahatt mTk°dR rendezv®n
k°lts®gvet ®si r ®szl egek

Az el n®ks®g operat2v teendRinek ir8§nyz2t8s8§yv
seg?ts®g®vel kozv-40 | ERgl rengey¥% ®p isHeget, azv SD®S |
ugyanilyen nagys8g% kommuni k8ci -s st8bot, va
8l I and- kapcsol atban 811t a&l laanttarttka8lrnsig gmu mrk
annak ®r dek®ben, hogy az ese m@anyasak a spakmai,e nd e z
politikai k°evetel mdnyekhez al ak2tsg8k. Az (
t 8maszkodtak a k¢l ¢gyi t8rca fRoszt8lyainak
saj,t -k®zbeszer z®si cgyekben. -hdc munkacsodomokab i z t 0 ¢
hozott | ®t re az®rt, hogy az egyes esem®nye
egyc¢ttmTkodve tudj 8k azokat megszervezni

A k°zponti szervezRk 8ltal ir8ny2tott del eg§g
rep¢él ,Rta®reajt - k°zpontban

Az el n°ks®qgi kor m8nybiztoss8g -cneegnekherzdulhtan
egy¢sttmTkeod®si meg8l |l apod8st k°t°tt nemzetKk
®r dekl| RdR, °nk®ntes munk§8ra jldal eengtykeetzeRmi nhyael
(mintegy 200 fR) szakmal gyakorl at keret ®ben
idegen nyelveken felvil8gos2tg8st a tan8cskoz
Az egyes k°zponti szervezZ aegwWs®geks spaa r(t8n d raen
a mikoedtet ®si |l ehet Rs®gek megteremt ®se, k¢l s
Az el n®ks®g el sRsorban az 811 ami szektorra

amel yeket az k®pes s®Qgtl|l 8tv@getnha. hégysaz2nehk
a magas szintT tal8lkoz8soknak otthont ad-
0t S mi ndez®rt az el n°ks®gi keretbRI
redit8ci -ksormé@mggaeéit insormati kusok mTkeod
t s®gvet ®s biztos2totta a sz¢ks®ges techni

K|l t s®gvet ®s

~ o0 Qo
°ox c
— -~

El Rk®sz2t R ®s v®grehajt:- szakaszra is tervez
20074t R m§r k¢l °nat ®petbtk®ht sdamemharzetuni - s el n°k
el sz8mol ni , el sRdI egesen a szakmai st 8hb k «
sz8m2t 88§stechnikai felszerel ®s®t. Mivel a szT
a forr8sokyvsg§bu lkg®gkjsrsat&t er vez ®s, az 8t ¢t eme
i Nt ®zked®sek bevezet ®se, de ez nem ment az
®v®ben m8r komoly megtakar2t8sokat is el 1 eh
T®t el es el sz8mol 8s a partnerekkel

Az 8l | amik mamtnneelrk®°l tendR ©°sszegeket kapt ak,
al apj 8n e k°l t s®gvet ®si keretbRI t®r2tett ®I

gazd8l kod8sra voltak ©°szt°n®°zve.
Jogszab§|yoknak megfel el R kirfzi®se tmegekz,e r k% z ®e
i

k°nyvvi zsgsl ®s k°®zbeszer z®si tan8csad-
garant 81 8s8r a

A k¢l ¢gyli t8rca szakemberei seg?ts®get ny %j t
| ebonyol 2t 8s8r a, el ae2&b®ygi ast@8b8tseskael azbe



hat ®konys§8g k8r 8ra mentek. | d Rhi 8bneysbzaenr z ®s i

k°zbeszerz®st, mert a szak®rtRk szerint a ny
k°vetel mAny ek 8tn.d®knak sz8nt esernyR sz8Il 1|2t
m8rciust-1 tett v8llalgst, mik°zben a ki?2r8§8s
miniszt®riummall egy®bk®nt i s szerzRd®s ben I
jogszab8l yok betart8s§8t, s a sz8ml 8k =ell enRr
garanci 8i voltak az §8tl 8that: -s8gnak ®s a ni
kezp®nzek el k°lt®s®nek m-dj8&8ra figyelR eqgye
inffor mgci - khoz, a honl apon is el ® hetRek vol't

kol ts®gvet ®s felhaszn8l §s8§t .

T8mogat -k ig®nybev®teliek?®l cks®Int°s@&ge ke | RNk kse ne
keret ®ben

Az el n°ks®gi szervezyrkn mem zfiaggya d thaokz ze8lj 8sreurhn8is
a szponzor 8l 8sra vonatko7a, degstzhsgded®m \nhe 81

|

gesztust, amely a kiad8sok c¢cs°kkent ®s ®hez h
aut - i pari c ®ga az® peklorc®ski § &g it fnlaggtyt kedvezm®nny e
k®pernyRket haz&okbaai gy®gt -a dredndezv®nyhe
felszerel ®s®ben ny¥jtott t 8mogat §st, egy 8s
hazai, hanems®gk¢rehldezv@®hpweken i s magyar f
r®sztvevRk. Sz8mos m8s felaj8nl 8s is ®rkeze
megfelel R kiadv8nyaiban h2rt adott ezekr RI é
| og:- haszAz8I|8&ltl8tmi t ul aj dminrbta np @ledifRield ga t B @tt ¢
reag8ltak az egy¢ttmTkeod®si k®r ®sekr e.
Anyagi hg§tt®r biztos2t8sa a rendezv®nyeket
fel k®sz2t ®s®r e, tel alammnrRi ke8lcli § ts8 se8g zak © z< & kk
tev®kenys®g¢k biztos2t8s8ra

Logisztikali szempontb- | a Tans8cs el n°kl ®s e
esem®nyekn®l jelentett fel adat ot ®s kiadsgst
form8ci t Ratmaggae tisztvisdleRMnimkk? d@=s@rakt &
ker ¢l t a br¢gsszeld 81 1l and- k®pvi selogah mege
t°bbl et ki adiBlsok®&sa li rjodratb ®r | ®s, techni kai eszk
k°lts®gek vonatkoz8s8ban. P-tl -l agos ki k¢l de
st8bb-1 kiutaz-k eset ®ben is.
Rendezv®nyszervez®s

A pontos k°vetel mdPnyek meghat 8r o0z8s8hoz sz¢k
milyen sziktT¢ésesm®nyrnéletve hogy a kel onboz
k°r ¢l mPnyeket k2v8nnak meg. Az el n®ks®gi ren
a) §l I-@asn korm8§nyfRi szintT speci8lis konfere
b) i nform8lis miniszteri tan8cs¢l ®s,

c) magas szintT ¢1 ®s,

d) maga szintT konferencia,

e) szak®rt Ri szintT munkacsoport ¢l ®se | .,

f) szak®rtRi szintT konferenci a,

0) szak®rt Ri szintT munkacsoport ¢l ®se |1 .

A fel m®dr ®sek sor8n a krit®riumokat kellett
magasabb a r®esrzn¥levRkRkbizi et ag@at ®&s k°lts®g |
Ennek medfmelghlaR&m oz ot t 1 dddgmagasablh szime@nr nertden ca
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h§8zigazda felel Rss®ge, | egyen sz- a rep¢l Rt ®

megfelel R helysz2nek kiv8laszt8sa (az EU p
apj8n) ®s a konferenci 8k megrendez®s®re t°

magas szintT tan8§cskoz§8sok t°bb sz8z n®gy:

a sz8lll 8vsagy az ®tkez®sr RI . Magas szinten Kk

r®szvevRket, hiszen annak hat8sa m8r az ®| ®n

r®szvevR deleg8ci -k sz8ma, nagys8ga,Ailletyv

betervezett AKeleti Cs%csoO eset®n p®l d§ul az

a szabvs8nyos tol m8§cskabinok el hel yez®se t

konferenciateremben |l ett volna | ehets®ges.)

Cltal 8nos, f edkm@un&nkid Ra zp reosteork®nyiek megszer vez:

A. a rendezv®nyek v8rhat:- sz8ma, tervezett i

B. a biztos?2t8se @zir@®szt(wedRK,t ekl |l etve a he
sz¢i¢ks®gess®ge;

C. a Magyarorsz8gon t°lt°tt ® szak8k sz8ma;

D. a r®sdebvegRci - k, sz¢ks®ges szervezRk, bi
kel ts®gvet®sre h8rul - sz8m);

E. teremi g®ny;

F. a konferensizg kfs®Ilgd 2d¢ ree |l ®s

G. tolm8csol 8si ig®ny,;

H. el n°ks®gi dekor8ci-s (molin-, inform8ci- s

l. a VIP v8r - -repghRit ®rgeg®ny a

J. sz8l12t8s sziks®gess®ge, m-dj a;

K. a k¢lonb°ozR ksatiag Tri S8lieVaegBkP-s, sajt- ®s
®s sz8ma,;

L. ital-®t e | bek®sz2t®se, b¢gf®nyit8&8si szgks®gl e

M. partnerprogram ir8nti i g®ny;

N. a kultur8lis sintjes®r R rendezv®ny

A magyar eln®ks®g sor8n e krit®riumok meghat

sorvezetR a k°l t s®gek ®s a b i valanonh sa8 g i [

rendezv®nyszervez®s minden r ®szl| ets&n ek ikuimowkn

j el z®sei ®s az EKTB d°nt®sei al apj8n folyama

pedig ezt vette al apul a k°r ¢l m®nyek megt e

megtervez®s®hez.

A Tans8cs el n°ks®g®t el | §tl ®selkhgB) | kmmdlr azc

sz8mol nia kel a f® ®v el ej®n a Bizotts8g k

szintT tan8cskoz§s megszervez®s®vel b s. Go

8t v®t el ®nek ¢nnepQ@lageRrmmgedhdaeam®k®aRl egg¢tt

Az el n° ks ®g eilEd-ja®makosadobbUjs,sSg2erl-ikat is vend®gy¢

hogy a tartalmi k®rd®sekrRI az illet®kesek

kivsgl - |l ehet RE®gM®thiogmy k @p &kt | kK &pj on az adott

nevezetess®geir RI

A

a

A

nemcsak a Akar8masztal 0 m&roentf@weelnck al le sz ®m

8zsi al k¢l ¢gymini szter ek, ECOFI N ®s rBgl})T, es

hanem a tol m8cskabinokkal ®s a m®dia jelenl(

el n®ks®gre olyan Kkiemel't hel ysz2nt kel l ett

de egy¥wtt al a magyar kultur8ois, °hédgyg®g bsee

maradand- ® m®nyt jelentsen a r®sztvevRknek.
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szt 8s a g°d°l | Ri Kirs8lyi Kast ®l yra es:¢
2ebtzpBPyaet ®s a nemzet k° zi rep¢ll Rt ®r 1
R, s egy eur - -pai projekt keret ®ben amy
| ovarda fel % 2t 8sd.Ma@Hmarkoarsstz®R8 gyrt- | a
al8tiganyak ®n't haszng8lta, r oengoysb e § I¢ lg @ R0
t - sem szabdal't terem-EGB8p 8nbRgny z e |
I s ® rt felel Rs korm8nyk
s gy e®kekn®retr emmxe r§&b d re
t a csak az °nk°lts®;q
nf er evgy aé ¢heazhd tgta kK 2 v ¢
ebeg®eim KMakR d4 amaqyt dn gmled

okat. Gondoskodni kell e
Yo t8rgyal 8sokat bonyol 2
r a-f e vt@®kcehnnyi sk@agir e h §(ttt8®&rg y «
se stb.). A helysz2nen

u s forr8sokb- | Yaj 2t Ot t

t megtekint edthnR ks®g ftRsalteeétet ®ap
v8g8l |l amok hi mnuszainak el sR sor 8val
ti k81 i

g

t
K

0

uni

VTS eDO™T™ T TOoO oI NK N T oK L

-0 =3J<OMKNOD—TQOL T @Q

®hoaBzok MKiZ e pomntdi2 s
2t termek zavartal
ponti helyen mTk°dR
aVé&hkpa  -kzals®rit ®Ri as
z2n zni ¢k), ugyanakkor
and:- ® m®nyt jelentett az ott
| ami etul ajdonban | evR -®p¢l et

ocQ —

, a mi mar a

hasonlgy®bolgt
kal mass8g megter emt ®s e, cser ®ben °nk°lts®g
yes tavaszi napokon egy nap p8rhuzamosan
| k®sz2t ®s®re is sor ker ¢ t, 2rgyy aalz- telrmeK s
| %) 2t ott 8k.

nferenciafel szerel ®s

speci 81li s, Br¢sszel ben i s nor m8nak Sz 8§
eszer z®st 2rtak ki, hogy a t8rgyal 8soko
at 8sk®ntnyRKbaRI8 nrl &g yt o kkb® pfear m8t um%“akat h

g
e keaze8tmas zt al k°zep®n, ahol az automat i k
§s
n

S+ x> X THO0Y "< XXTOP XNSTXPSIHXSOTYIDEDPDOXXT<—>

= L
oK w ©

z -l -t mut att a, aki ®ppen sz-t kapott.
os, amikkoma@y de42 ®@mg&cmi att a kar 8maszt al
lr - | m8r nehezen volt felismerhetR a del
K¢l ¢gymini szt ®rium vide-r
nyom8n ki bRvg¢l t . Ennek k°©°s
sor8n, amel yekben p®I d§gul
il 1l et ®kesekkel

Az el n®ks®gi szervezR st 8bhemgg&lPInd p oed 8ls&tt -
mTvekkel abb- | a c¢c®l b-1, hogy egy m8sodi
bi ztons8gosabb8 tegye a kiemelt esem®nyeknek
ami kor az ASEM tan8csksesz@a&?albattai ahatvalBmas ev
er
[

zb
mo
y n
zZz
S z
a

endszer ®t i s, amely
z°nhet Ren ol ya vid
a go°de°l I Ri t-an§cst

(

k
k

lassan lehetett azt visszakapcsdlna | egkor sz Tbb szabv8&nyokna
szakaszos, el R2r 8s szerinti manus8lis Vi ssz
megol dani , hogy a RW®Rs&B8itewRuldtedl g&cimwrekzeeeb G
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d2szter embe, ahol zavartalan vol tisazg n&1l amels
m-don, a techni kaii nndeont tnsg8rg orke nm it8undy-8sb2atnh at ot 1

A kiemel't esem®nyeken t9¢bbtadg§z2tidt tvedazokrre

informati kai i1ig®nyt Ygy | ehetett kiel ®g2teni
kapacit8s% korm8nyzati k8bel h8l . -zathoz t°rt®
kel lett f¢sggets@ltyemar, kb etl°rat &naRs 8r ok 8s8shoz
kel l ett . V®gy¢l ezek az °r°ks®gv®del mi szaker
sor8n t8rtak fel egy addig ismeretlen kutat.

A tol m8csol 8s megszervez®se

A | egmagasabb Beiendi §h ®es &t ®kohontos volt,

®k hel yen megszokott t ol m§csol 8sban r ®szes
r-pai Bizotts8g tol m8csol 8si fRigazgat: -s8g
intT remdeav ®myedk8l yoknak megfelelRen Kkiv
| m§csol §si ®s fordz2t - i roda. Az eur - -pai t
b ok csak szabv8nyosak | ehetnek, 8l tal 8b:
i dRgopédhngbetrtiartatj 8k, 2gy az eln®°knek

|l jon parttalann8, ne cs¥sszon ki az el R

em®nyszervezRk mindig az adott form8ci
zertG@k tneege.mtletl egal acsonyabb szinten ni.
francia munkanyel vet haszns8lj 8k, A ko

a Amennyi ben az ott tan8cskozs§
a h8zigazdg®n k2v¢gl az angolt, a
k a n®metre t°rt®nR Kkiterjeszt ®s
K j §t el yezi k9Het §sdai.s ,Ctmeage
y ol nyelvet c¢csak felsz-| al
| 8 ez a 6/3 nyelvi rezsir

J , S
sisaly®@d v®n mTkodi k a tol m§
iztons8g megter emt ®s e

w S W

magyar el n°ks®g szervez®s®nek 8ltal8nos
el adatokra is 811 ami k apaci ti8szoskkast® givaetsteet k® n
zem®Il yi vedel met , azelodhg &Kit-usmv @ ek one s i, v eszRd 1
el adat8t vil8gsz2nvonalon | 8tta el. At Y4l m
°]l t s®gvet ®s b R kompenz8ci -t kapott.

t

A koordin8ci megk°nny2tette, hogy a kor ms§
dol gozott. A folyamatos, naprak®sz inform8ci
az Or sz §gfoRk aPe nidgRirn® &g ®q i rendezv®nyek bizt
| ®t it ®kes munkacsoport | 8n akez@®®bparan8ssakit Vv et
®rt e tein is. Kapcsol attart - szerepe ki
kont s al is, 2gy t®nyl egesen az el n°®ks®g
an kezremTkod°dk . e MBk ®sazZ t ®b B ° ksso® ¢
ol yan megbesz®| ®s en, mel ynek biz
azonnal megvs8laszolta, il etve
tov8bb2tott@pl ®%s gkbPaznr.e mMT & @R & 11y sé
k ®r d®sekben egycsatorn8s kapcsol at
k k°zo°ott, a mi |l ehet Rv® tette, hog:
kozvetlkemrgkhamgcssal at B®sn clseaky eaneh a't
ordin8ci -t 1 g®nyl R k®r d®sekkel for
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Eg®szs®g¢gyi s¢rgRss$®pgike®Py8e8et ®egszer vez ®s

A korm8nybiztoss8g meg8l |l apog8&lkat tka®lt °®s az
Eg®szs®g¢gyli Kezpontt al az el n®°ks®qgi esem®ny
Az esem®nyek biztos2t8&8s8ban r®szt vevR men:
seg?ts®g®vel eg®sz2tett ®k ki

Akkredit8cir®szterdRkere ka

Az el n®ks®gi k°lts®gvet ®s b RI v8s8roltuk meg
akkredit8ci-s rendszert, amit Jishziibn&t®na naulr,e nnu
sz2nvonal on. Az akkredit §ciz2 nall abpéyosgnp BRe@eszzéet |t 1
badgee k) a magas szi nt T tal §hkmzviddetzteA 2 vaelt aed se

csak egyszerT n®vjegyes kitTzRt vi seltek a

tart-zkod- knak, k®k s&r gadbhi sd¢teg@&i - tAa grneank
szol g8l at tagjai, a tol mgcsok, a hostessek
munkak®°r ¢k indokol t. Mi nden el n®ks®g al att

bel ®pt et ®s e, aki kecti -netragg akkienat gledend el ¢ @ &
rugal mas vol't s az illet®kes t8rc8k el z®sc¢
“oagyneevezeke z-n8ba engedte meg a bel ®p®st a
fenntartott k®kbe - azbabas femtke®phettek be,

keretek terh®re). A deleg8ci - vezieni hid eenl evgHres
tal 8l koz-n m8s mot2vummal

A magas szintT tan8cskoz8sok r®strgheVRi rbe ke
vend®get ®s k®tezer Yj s8g2?r-t regisztr8ltak
Az alacsonyabb szintT, szak®rtRi jellegT °ss
esem®nyfel el Rs°k foglal koztak.

A repetBIE®Bs i kToegl m®nyei

A rep¢l Rt ®ren a magas szintT eur - -pai del eg§c
a tal 8l ®kony, k°l ts®gtakar ®kos gazd8l kod8&8sna
kicsi, nem tud el eget °tbdbnrniucannale!l &g 8icgd ®n N
®r kezzen i lilmdarmnet rteS8nvdo zzoerr i nt i j 8ratt al Vag)
ideiglenes kont ®neres ®p2tm®nyben ker ¢ lt V 0
el Rzetes bej 8r Pocn akil dee®d V8| olyagy &°zpontj §r
az ¢zem felszerel ®se viszont k®si k. Ezt az ®
oldani, hogy a f®l ®v alatt az ®p¢l et hat 8r 8§
av8r -ig a betonon egy m8si k aut-gy8rt- 8Iltal

Az aut - kiaa ko®l zypaonnt i i nt ®z m®nyi SzO0Is®@8IRr &tk- t
vezett ®k, aki ket a repe¢l Rt ®r i Inmoezl gySeszrkee d ®Is R t
ko °nnyebb® v§8lt. Az ®p¢letet a vil8&8gh2rT mag
b%t orokat az 8l Il amigazgat8s k®sRbb | I fel

c®l |l al felaj8nlott it gl8dkeauk ad neehteat e®@®s k& Int§8 | ma
| tt heliyee zm®&y arl i nnov8ci - i dmagyan matem&@ikusok a c ®
geometri ai felfedez®s®nek 8l taluk felajs8nl ot
csak a t8rol:- el k®sz?2t®se volt.

Azegyes deleg8ci-khoz beosztott °sszek®°tR t

rep¢l Rg®pn®I tal 8l koztak a k¢l dotts®gekkel S
A r®sztvevRk sz8lI1l2t8s8nak biztos?2t8sa

A magas szintT tal&glkoz-k r®szvevRinek sz§l
sz¢iks®ges szem®l yg®pkocsi kat egy magyar t e
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kedvezm®nyes 8ron. Ezek zo0lt ak
bi zt osivigrdtl erl M 8rkc i5:0) ad edtegm8ci - s Kk
n nem sz8nd®koztak biztos?2tani
apestii®sk °szZ ierk@ni§@&sghie k ®laksgde | e g 8§ c
, a bel v8r osiiasnzi8klolrg sa b®sa nd 2aszz viarc
dug- . A budapest.i sz8l 1l od8kb- I reg
n nem konvojokkattohaBlemagy®srzRebRke
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r®sztvevRk sz8 | 8s8nak megszervez®
magas szintT esem®nyek jelientRsel e®8e ®nnk

QT OXI P> > T TP QQTTXOTWBHMTTONOTTTTQ X

eghat8rozott Sz dka&s oes | nk°vk-st®ag sbzi ezrtionst2 t ot t a
rit®riumoknak megf @l®e IdRU tezgSiclio dveeiz ek Rk ikt &
gyforma szoba) G°ed°Il |l Rn nem, csak Budapest
8l yg§ztatt8k meg a vend®gl 8t -kat. Azoknak a
magas szintT t8rgyal §sokon, i eztékest neme aze |l e v e
el n°ks®g fizdtkhkeedvezfhPhg§eekalir ¥4 szerzRd°tt
Ter mPszetesen ez i s a megfelel R jogszabs§ly

eredm®nye volt.
£t kez®s ek

Az sgynewvaagimgs t ol g8l Pabekzersz &Gsi el j8r 8sok ere
megb?2z8st . K¢l ©n kateg-ri 8t k®pezett a ma g
del eg8ci -vezet Rk sz8mS8r a, k¢l ©n kateg-ri 8§t
rendezv®nyszervemekg®.2 alBey ak®rTk Réeb Bk i nt T t al ¢
sz8m2thattak. A kiv8laszt8si verseny kifejez
|l tal ok beszerz®se, felhaszn8l 8sa orsz8gprom-
A catering kiv8laszt8sa nem vonaYgyezet t az
vakk-stol §s, ®rt ®kel ®s al apj 8n v8lasztott gk
kateg-ri8)¥% esem®nyekre. Az is c¢c® volt, h o
el n°ks®gi Il dRt artamra megb?2zotste sgoamnaenlti8elrt,a
eredm®nyt a magyar k°©z°ns®g is megismer hett
Br¢sszeldi t 8rgyal 8sain a korm8nybiztos ®s a
szok8sos forr8sok helyett MhgYkhrof ®z®grsor §am
borok egy r®sz®t. A j- visegr8di egy¢ttmTke
el n®ks®g iIis gyakran szolgsglt fel magyar bort

Az 8svs8iniyyzerrekedvezm®niyegy fBal &t e hreSislk & IniyzR&kti
feldol goz- v8llalat biiaz tnoasg?ytaat thae,T y?sdyY pelklem@Il |
t 8rgyal 8sokra i s.
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Kul tur8lis programok a r®sztvevRknek

Az inform8lis ¢l ®sek mindig j+- alkal mat adna
k°z°ss®g el Rtti bemut atkoz8shoz i s. K¢l ©no s
ter mRszet es, hogy az el n®ks®gi ge2stejnBRBkn.y ek ena ¢
szintT tan8cskoz8sok eset®n §ltal §8ban a d2sz
magyar mTv®szeti k2n§latb-1. Ezeket a d2szva
a Sz®pmTv®szeti MY%zeumhpm zEnesr kKeztn@k zred g ,e | &h
programot t°bbnyire a form8ci -t eln°kl R t 8§
zeneiskola di&gkjai is tartottak r°vid mTsol
sz2nh8z8ban. A szak®RiRii §smzrpfPgetsagl8emk t h®s
programra, p® d8ul Vv8rosn®z®sre vagy az Orsz
Mi v el a magyar iobgiszzoanby8d sy o k ® sszzveda vaRhitn yli ®tvs§z&rs
esem®nyeken el hangz- epBknekmSvekzRiajbgd2pa
el n°ks®gi st 8b el Rzetesen f eslzvaelt,t emeag ekgaypeczs®osl
®s a f® ®vre vonatkoz- 8tal 8ny°®sszeggel v§I

Aj 8nd®kok
A soros el o?ka®Rigblhhmgysad&n a Li sszabio®rie zShzeetrRz R

az a tendencia, hogy egyre kevesebb ®s egyre
magyar aj 8nd®koz§8si koncepci - k°vette ezt a
inno8ci -t, az aktivit8§st ®s a hagyom8nyokat | e
®s a k°rnyezetv®del mi szempontok ir8nti ®r ze
is, hogy egy szem®ly csak egy aHlatlkabdreadr(igee,] Kk a p
modern vonal ) porcel 8n cs®sz®k vagy a selye
jelen2tette meg, de a Zsolnay eozin porcel 8§
mandzsettagombbal i s ke kt°al®§ HeRhvaf tA-r dwaslztt ta zs zda |
zeneszerzR mifveinek ig®nyesChv§l ogat §s8t tart
A csomagol §s Yaj rahasznos?2tott anyaghb- | k ®s .
fenntarthat - fejl RA®s i relnr° k sE&gn eke rj &kgpy&®& boekna
sajt-k°zpont ®s a kast®ly k°z°otti k°z|l eked®s
be a magyar m®rn°k°k 8ltal kifejlesztett | 8n

Az aj8nd®kok k°z°tt szerdevpisihz egn°ksm®gs t onsSE:
Ez a film k®sRbb sz8mos d2j at niyeegryt fki¢al tanlb ©)
magyaror siz&dgig8l ¥tojz®amk a magyar tal 8l mg8nyokkal
form8ban.

Aj 8nd®kokat nzame®rsyuk&k ar &semnvdeev Ri kapt ak, hane
hg8l -zaton kereszt ¢l sok k¢l foldi partner is

Kommuni k8ci

T°bbnyelvT honlap (szoftver, szerkeszt®s, fo
Mind a szakmai, mind a naRylkSzkhz®graak ed n® kt
vol t . Szerkeszt ®s ®t r®szben a st8bban | evR,
r®szben szerzRd®ses k°zremTk°dRk | 8tt&k el

honl ap magyar, franti aa®e@et ghgobk meglieérnk?yv
hagyom8nyai I r8nt. A honl ap szoftver ®t a be
hekkel ®si vesz®l yek miatt sokszorosan meger k
®s a kommuni kckat®e§rnsdlel ®2dmsosn egy¢tt mTked®s
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Sz-vivRKk

A br¢sszeldi szakmai Kommuni k8ci -t Kk®t- sz vi
szem®|l yi s®g |l ett az el n°®ks®g arca, a sajt-t
pedig a form8ci- -k eln®kei szem®l yeseaz sz8mo
el n°ks®g el sR napjaiban szervezett budapest:i
sz-vivRkkel, 2gy k°zvetlen, szem®lyes kapcso
®s az azt 1 g®nybe vevRk k°z°%tt.

Az arcul at, a meigzawr§lviez ®8egj el en®s

Az arcul ati el emek nagy r®sze a tri-eln°kse
megsz¢letett. A soros eln®°ks®g feladata vol't
aj §8nd®kokr a, kiadv8nyokra,vumegy zsezt Rniyzeegt eekk,r e
t 8 ®koztat- t8bl 8k d2sz2tett®k a tan8cskoz§s
jutott bel RI ¢k a k¢l k®pvisel etekre i1 s.

Az el n®ks®g alatt a Tan8cs brg¢gsszeldl ®pe¢l et
k°z®ppontba, ez®rt interaktz2v install 8ci k k
eur -pai nyelvekre | eford2tott magyar irodal m
®l et ®t bemutat .- multi m®diySs tasshzkt seeggyAz ®p¢ ke
hagyom8nyokat 1 r2e0p2r e zne@gty&zléugiy@teed&smt t %rt °rt ®
var 8zsszRnyeget o, amel vy t°bb mi nt t 2z k ©
eredm®nyek®ppen val - -sult me g, smgmgsyk®pePn
jelen2tett me g . A soros el n°ks®g | ezfyr 8sak®
mint8t a soros eln°ks®g aj 8§nd®kt8rgyaib-1 va
A sajt-k°zpont

A sz-vivRk°n ®s a honl apon &emaegyk®d° s &g o0ssz
inform§gi-§ram|§s, de T aa WkWardmwpreisk8ciewsr -mp@&s z
egy¢é¢ttmiTkggdvea s fenntartott egy 8l 1l and- s aj
tal 8l koz-kon nagy kapacit8sv¥r ®apg ®r RP z@ontegm
®r dekl Rd®s az ECOFI N g°d°Il | Ri ¢l ®s®t k2s®rte
biztos2tani, szakmai munk8j 8t seg2teni. A mi
al ak2tottak ki, ahoveag yaa rr8nstz vbeevl R&kp h®st taezk ,Vsj 2sg8)
Ak¢lon interj %uko k®sz2t ®s®nek sem.

A m®dia akkredits8ci - | a

A r®szvevRk jelentkez®s®hez hasonl  -an a m®di
Lehet Rs®g volt egy 8|t al8nao ss,z od zg 8d |- n °akksk® ge dd ¢
konkr ®t ¢l ®sekre t°rt®nR aktivs8l 8§s8ra is.
T8) ®koztat- anyagok szak®rtRknek ®s a nagyk?®
A kommuni k8ci s r®szleg az arcul ati el emek,
inform8ci - -inaki heéhaglz®sg| glsBivtalelmk®sz2tette
anyagot. A dosszi ®ban a praktikus inform8ci
idegenforgal mi kiadvS8nyokat i $k¢INagly®zRtIlul®ts
°tvoe®et ekiimmbhakat tul at 8t bemutat: - kiadv§8ny.
Kul tur 8l i s, n®pszer Ts2tR progr amok a hel yi
k°z°ns®gnek

Az el n®°ks®g alatt a magyar k°zv®l em®ny t §]
nN®pszer Ts2t Rtprsogr,amrmad kkeedr ¢a k¢l ¢gyi t8rca ve
il

S
et ®kesei k°z°sen dol goztak ki
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Sz 8 noasz el n®°ks®Pyatt kr§I®rKk esem®nyre ker¢¢lt
tag8l |l amai ban ®s azokon k?2zvygl iiss. iAMtmMEzsedrekk
kul turs8lis szakdiplomat 8k h8l :-zata nagyban h

Rendezv®nyhelysz2neken Ahost broadcas®tser 0 (
k®panyag ir8nti i1ig®ny®nek kiel ®g?t ®s ®r e

A rot8ci-s eln®ks®g k°telmB&bi®ghes tat emaRgnaesk sz iz
szakmai ®s a nagyk°z°ns®g gyomags ®sr apaipobnit
kialakult rendszer szeriita | egf ont osab b4gryerdheSszze®rnm@dc&ird&R| ( h
broadcaster) biz®esshiygg’. a megfel el R k®p

Magyarorsz8gon az akkor m®g °n§g8l | - keretekb
kedvezR aj 8nlatot a szolg8ltat8s ny¥ t8s8ra
technikai fejleszt®sre volt s z8lkass®gteo t ts he8zzuit
8l tal 8nos megel ®ged®sr e, magas szinten, kedv
Egy¢ttmTkoed®s a k¢l °nb°zR szakmai ®s t8rsada
Az el n®°ks®gi c®l ok k°z°tt szerepelt az is, h
az esem®nyekr RI , mag8®nak ®rezze az eur - pai |
kezponti t8j ®koztat8son k2v¢gl szgks®g volt a
t°rt®nNR kapcsol attart8sra. A |l ogRkzkik®irt Pl
k¢l °nb°zR kamar 8k v® em®ny®t k©zremTk©°d®s®
mi nden p8rt t8]j ®koz-dhatott az el n°ks®gi mun
akt2v t8rsadal mi szerepl Rk azatel n®&kszBgjh%ewvzet
szerveztek, melyekhez megkapt8k az el n®ks®gi
A rendezv®nysorozat |l ez8r 8s8nak megtervez®s
szakmai ®s k°lts®gvet®si vonatkoz8sban egyar
Az el n°ks®gi sorozat | ez8r8sak®nt a k°zrem'T'vk
a Gede°l | Ri Kir8lyi Kast ®l yban. A k°zremTKk

k°sz°nRIl evel eket kapt ak. A korm8ny n®h8ny Kk
kit¢egntet®shben r®szes2tett.

A korm8nybiztos az el n°®ks®g ut 8ni Rsz folyan
kel ts®gvet ®s felhaszn8l 8s8r -1 ®s | ez8r 8s8r .|
Az ideiglenesen az el n®ks®gi Fem@andpg lokela Isiz
fiatal okat az 8l |l amigazgat8s fokozatosan a Kk

6.34A magyar el noékség erteékel ése

A megfesz2cseer veszRikmaev®kenys®g eredm®nyekae
el i smer ®s't v8ltott kii -3 ms@akxtmaev KK zlegbh®me n,

tud-s2t-.- Y s8g?r -k k°z°tt ®s 8ltaluk a k¢l fo
Az el n®°ks®g hat h-napja al att Magyarorsz8go
miniszter: szintT. A hivatal asn e€se&m®nyRsk enz
rendezv®nyt szerveztek, amely tartal ma al ap]j
bi ztonss8gi szempontb- | ki emelt, f Rk®nt mi ni
akkredit8ltak a honl aporneniderzeas®ntyglk,kebh epagke®
r®sztvevRk sz8ma ennek h8romszorosa volt, va
haz8nkba. Az Uni - hivat-al a8 k®d ydp2 maeierkt ar &
tan8§cs¢l ®st szervenetmagyamelmyekd skt zgl vagy 8§
K¢l ¢gyek Tan8cs8nak fennmar ad - 7 ¢l ®s ®t a
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megf el el Ren Cadt@hse rbiinzet oAnssh8tgopno ki ¢tli k ai f RK®p vi !

mellett 75 Coreper valamint 237G h 8§ c s | munkacsoportg¢l ®s ker
munkacsoportg¢l ®sek k°zel k®t har mad8t magyar
Eur -pai K¢l ¢ggyi Szol g8l at munkat®dr, s &ig.y eKil eme
alatt n®gy milmisstztbeornyod ZitmottTt | e az el n®ks®¢
Tan8csa, K¢l ¢gyek Tan8csa, rendk?2veli Energi
Al ogisztikai rekordoto 8l1l2tott fel a tan8cs

A magyarorsz8g8nta8ar gyReslz8&svoekv Rkora Br ¢sszel be

k°r ¢l mBnyeket ®l vezhett ®k. Az Rk et kiszol

k°zremTk°®dRk professzions8li s, fi at aklkoBp,etmod e

mutattak az i1 de k8§t pohti ti Enabéembé&rekingl omat &
g9)

azASEM (AsiafEur ope Meetin kel ¢gymini sztereinek (
2011. 47-&mi G$d®l | Rn ker¢lt sor. Az EU tags8ll a

K2n§t, JKprBel dntd,i P®| Mong,val8 mi nRakaz zE@mtpali
mag8ba foglal -, 48 r®sztvevRs konzultS8ci - s
tal 8l koznak. Czsia ® dekl Rd®s®t a f-rum ir §n
16 ke¢li¢gsgzytmern) t ¢¢kr°zte. Az el n®ks®g alatt me
j el ent Rsen n°velte a magyar el n°ks®g | 8t ha
kel politikai nyit8s8nak hiteless®g®t az 8§zs|
adott valamennyi jelentRs 8zsiai 8llam k¢l ¢gy
is.

Siker¢glt eredm®nyesen neelgns®zkesr&gerzrhli  s®es- |k-i ®spz2at k
rendszer ®,vaaamPazt aeVBkoss&lgi s zBmEgraa mok zb i
AzEUel n°ks®g ¢gy®t minden magyar mag8®nak ®r e
fR eszk®°ze, az el n®ks®gi honl ap sz2nvonal asa
MTko d®s e czembi ztos asvsoldz8ma betzbinty®d ¢la, mdg
tev®kenys®g®r RI sz- | - h2rek -5o0&zdrel hgasaggl -
ol dall et°lt®s.) A honl apszerkeszt Rs®g ered
mi ndennapi eur - pai usnzi n- oss 2kt canmmu nl i ekh8ecti e-tbta.n Bhrag
sz-VvVivR is a sajt- rendel kez®s®re 8I11t. Bl og
vol t; a sz-vivRk folyamatosan tweeteltek, k
fejenk®nt 506ghahbgyYyobbvebit Br kekslI®BRd&®s azhoHCA
volt jelen. AsDrvetsz®d il ¢4 &I8genr - fejezte ki k
kiszol g8l §s®rt ®s nyitotts8§g®rt. Az eénn®° ks®g
76.600 p®l d8nyban. Bevsglt a Duna Tel ev?2:
m®di aszol g8l tatgsaira. A |l egnagyobb ®rdekl R
telev2zzi-j8t | 8tt8k el h2ranyaggal magas S z?
( EBU, EBS) is 2r8sban fejezte ki k°sz%net ®t .
Siker¢glt a civil t 8rsadal mat i s bevonni az e
k°vetkezm®nye | ehet az eur - -pai uni - s egye¢ttn
15 civil egyezvez &t tf - reazm@kems zmi nt egy 200 <ci v
kb. 1500 r®sztvevRvel

A gondos gazda m-dj 8ra kezelt szerveiz®Ws hat &
®v al att minttegpgt 78 Maeadtvall egt®bb hasonl

A kifizetett szem®Isyij §ruwtlt®kth&8snoyka dibt-8 ni aadneg
befizet ®s ekbRI a kiad8sok majdnem egyhar mada
A beszarm@ggar v8l Il al ko&8d omkn8mey/t8tt - gmpeagragprt d elt
°tvenezer vend®g p-tl -1l agos bev®tel eket ]
rep¢l Rt 8rsas8gokn§gl ®s a rep¢l Rt ®ren, val am
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sokanéhat 8r ozt 8§k, hogy mags8n¥%Wtra i1 s Vvisszat ®r ne

A takar ®kos gazd8§l kod8st a j- szervez®ssel,
Ennek fontos t®myezRpgyvhbtszadGywsglelraleat®is [
kel vet®P®s egy k®zben volt, a munk8t korm8nyb
K¢l ¢gymini szt ®r i umban volt, de a maga terg¢l e
k°ezigazgat8s jelesre vizsg8zott.

6.35,Fel haszndal haté tanwimagekhdegwéjnywswdh
megszervezeéseéhez

Az esem®nysorozat ®rt felel Rs t8rca javasl at
i dRben meg kel hat8roznia a c®It, kijel®ln
szem®lyi ®s @&msasgierflTorhrag s8ak adtRk ki szab8sa mel
A Aj. idRbeno t°rt®nR el Rk®sz¢,l et pontos te

fegg. Se . he®ge8§z8s a h8§tt® r megteremt ®s ®hez
Az esem®ny el Rtt megim?yv: - kiad Rvkeilk ¢k edlelni & Menn
sz¢ks®ges hum8ner Rforr8st az adott c®lra ir ¢
el Rt eremt eni k°l ts®gvet ®si ®s azon k2zvgli K
meghat§roz§ls§hoendezh\a®roy1ek sor8n k°vetett ne
me el el R seg?ts®get.

g f
Nagyobb szab8s% rendezv®nyek eset®n ajp8nl ott
I °n zem®l yes felel Rs megnevez®tel (hept ®s ®)
k ®t felel Rs har moni kus egy¢ttmTke d®se el
szonyl agos sz®tvS8l aszt8s8nak megter emt ®s e

=~
-

fR koordin8tor 8l 1l amigazgat 8si hi erarchi 8§
nde zrviRenlym&hbaan vagy szervez®si form8j 8ban t}
v®grehajtgssal megb2zottnak Kkorm8nybiztosi
gy a t8rcak?®©zi koordin8ci -t kell R felhatal

(¢

o

r kz<®$tsseerg\?t|, ha a projekt ki-l®Rssznsgl
k a (ingatlan, szol g8l §sok stb.) ka
s®gvet®5| forr8sok | r z visszaforo

(¢

at
®s
R iknearod szabad mozg8ster®nek biztos?2t 8sa
rvezeteire t8maszkodni S nem dr 8§8ga, Yj st
anis azok a jogi, p®nz¢gyi, s ®jgtk, mreodtedk
rendezv®nysorozat ve®grehajt i |l ehet nek
yakor !l at mi att helyzet.i el Rnyben
PRy feRvkosel ®is®Inegr kjedtveammlrRtsBz aEU el
t ai azt mut atj 8k, hogy a r°vid h
szervezR sajt-s kem®ny magnako a

az Aanyaoszatk?lty@bs-al.c‘) A®sd °°nrt 8RIsli -
S ezek a munkat8rsak csakis a fR
.sz2nTleg c®l szerThb az egys®geket
, mer t 2 gkhetrufak cmasabdbam bRWEt erize
k°zben a nagyobb szervezet:i egys®g

|
t
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A
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t os, hogy TJaa kfuR cksqmrzcticn & tkara J all &kmdir
s8val eteVRkesyghkrxd®Rbepm@®KkekRIF f ¢ggRe
szervez®si, t 8§ ®kmfzd rama&tsiik aiadwdagy
tapasztal att al ®s motivsg8ltsg8§ggal

#=S.PZ IVO —XTTTTOCOD> QD> TP <>

5N3:§
“_’r<~<

=Dwo ax@®<OD®" =0

@D @D
= 3
[N o RERI

298



bevont munkatlt ges2?2t m®nye el sRsorban tRI ¢k fg¢g

A projekt hat®konys8§g8t seg?2?ti, ha a fR fele
szervez®si, techni kai reltn®rkgeywagl 8ps@!| dfSaid § seol ksaR
i g®nybe az S8helagmi gagyam&gpar szabadal oom al ap
k°vet ®si rendszert, mel yAeekl he¥2n8hBset Reank a a
ell enRrizhetR |l ett.) Font os, hogy a szi gor Yz
mel | ett hhoart i ®koonnty8 | i s egyeztet ®s val - sul jon
inform8ci - -hi8ny v®gzetes hat8ssal | ehet a h
kor szak 81 t al l ehet Rv® tett moder n ®s gyol

konf er endciic8§ ko)n 8l itsr asze m@hy & ® m@ ¢ g nmdhag@ipRlse a ki g
lehetnek.

A takar ®koss8§§got szolgs8lja, ha a forr8sok 8§t

ki munk§8lI t szer zRd®ses felt®tel ek | malslzat8tl 8§ ¢
fé¢éggv®ny ®ben, vagy egy nagyobb r®szl-ettel,
el sz8mol 8§ssal ), s a projekt v®gezt®vel sor Kk
fel haszng8l 8s felt®te|rendszereteklee@et,megakte
el sz8mol 8s pedig csakis a projekt k°lts®gein
Fontos a |- partnera Klapicggaod pat §reeqgn e® e mat ®sze®
81 | ami i gaizgaygg8zdés§dial mi Rlet AzerRrepdkeREXKE
felt8r 8§s8val ®s j - t 8rgyal 8si techni k8val

dol gozhat-ak ki.

A rendezv®ny jelleg®tRI f¢éggRen bizoimyos f e
fel k®szg¢l t hivat 8sos Fomminh&at &r ska’kz °isr §nmoyt2itv88sc§
®r dekelts®g megnédksPgea. sAkKeEHsen seg?tette,
hallgat-k szakmai gyakorl at keret ®ben tev®ke
fa K/ M t8mopgat BRE&#tBtlHi zt os2tott ak.
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Fekete Gabor

VILA HI VATALI|I REWDZEEZRAEENZ E S
ELMELETI ES GYI/SKERELEA

7

71.Rendezvényszervezés Onkor manyza:

71. 1. Egyéni | atogatadsok, kihallgatasol

Az °nkorm8nyzati munk8ban gyakran szerepelne
t°rt®nhet a megvs8lasztott ti szt s®gvisel Rkn®
k®pvitesltRl et fogad:--r8in, de tn°®&Ilt &nahgeyt aa |heigw
is.

Az °nkorm8nyzat. ®l etben 8l tal 88ban a pol gs§r
cgyben. Yaugyr&keggz®ni | 8t ogat8§sok, vagy kihallg
|l yen esetben az el j8r8si sorrend a k°vetkez
T tel ef onos ebseete®beennt kae zp®sl g 8r mest eri vagy a
a titk8rs8gvezetRtRI i dRpontot k®rni a hi
T a megadott i dRpontra pontosan ®s fel k®szyg
T ha a megbesz®l ®s hez dok unmen tmeny fRdd ®ed ZR:gknes r@id
®s rendszerezetten bemutatni
A polg8irm2gtar | egki seibdz etretleeS8pgealz®s ®f eilsadat kO
Kapcsolattartg8si k°telezetts®ge j -1 reprezen
®s ak vsezlegemben megnyi®l v&8nul - elv8r8sokat.
712.Hi vatal os személyek | atogatasai, ki

Az ember t8rsas | ®ny, sokf®l e kapcsol atot §
kapcsolatok 8pol 8s8t meg kell szetveB8hiseanaAk
kapcsolatok | ® rehoz8s8ban ®s fenntartg8s8ban
Ahivatal ek «Pem®lay mi ndenkor i b¢entetR jogsza
kateg-ri8kba tartoz:- szem®l yeket sorol juk,
r®szes2teni, ugyanakkor fokozott felel Rss®gg

Hi vatal os szem®ly

a k°zt8rsassggi el n°k,

az orsz8ggyTl ®si k®pvisel R ®s a Magyaror
k®pvisel R,

az al kotm8nybzr .,

ami ni sztamnesdten&B |1 | ambk @ XKi8gazgat §ahelyedes | a mt i
8l | anRsikteakk M8 ny meghb2 zott

il
il

= =4

1 ab2?2, @z, gy ®se &l asztott b2r.
1 azal apvetR ®sgdle!llyieztt esa,
1 ak®°z] e®pyzmaR k°zjegyzR helyettes,
T az° n81 1 - b2r -,s8agz °vreylrle-h algh?ter! -yse8tgtie sv @Rgsr eah ayf
k®zbes2t®sre felhataltmazjogltcelPing8l Il - b2r . s8§
6 Ottlik, 2004.
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1T ahel yi ©°nk®smminryez atsi®gi k®mphk et renstagid,zeat t |

T aMagyar H&hV®h§®y § pardncsnokd e BBk ead ®tvagy? t m®ny
al ®qi p&ranTcsnoka, ha a nyomo z - hat - s 8¢
al kal maz8s8ra jJjogosul t,

T az Al kot m§nybd K 28§8§n8hs8qgi Elan Ok s ghgitv ®tsa | §

Hi vat,adA§ m®lvet R Jogok BjaMagg8nakehrazat aBgn
Cl | ami Sz 8 mbevRsHRkyR z sn® gnni &lz t,®ar u tuarm-8§mh

8 1l amigazgatk®»gsim8ey b kvae®binn §°mMi8Mdt-alsnz8db 81
szer,vre®@ldv ®del miaKazenan®INemzetbi ztaans 8§gi
Orsz8gqgyTl ®sif RvEs®gin®ivagy mefpkbdr mOmynBaty
i gazgat 8si szervn®l , megye.i K72 t®ag sn®anly d ten
k°zhatal neil |fSetlsa dvdatpdti at ot ,t elkji mekt R o zzerm&I
szerv rendeltet®sszerT mTk°d®s®hez tartoz

7T av8l aszt 8tgja. bi zotts§8g

K¢l foeldi hivatalos szem®ly

T a k¢l foldi 8llambawl pbgbabhk8sBsi k°zggagggt
feladatot ell 8t szem®I| vy,

T nemzet k© zi szer zRd®s s el | ®t rehozott nemz
szem®ly, akinek a tev®kenys®ge a szerveze
T nemzetk®°zselsze®PzRd®sz ot t nemzetk?©zi szer\
megv 8l asztott szem®lI vy, i de®rtve a k¢l f0°

k®pvisel Rt i s,

fT a Magyarorsz8g terg¢gl et ®n, i1l etRI eg 81 |
nemzetk®°tzmnghp -a8gemzetk®zi b2r-s8gn8l sz
a b2r.-s8g réendeltet®sszerT

Ha az ©°nkorm8ny t vezet Ri n®l hi vatal os sze]
kereszt ¢l egy ¢z tblenegpmyssteell ef onon. Ekkor
i dRpont mellett a fRbb tS8rgyal 8si pont ok ®s

8§
ar
a tev®kenys®ge
za
ve®

713.Bei kt at &sok, hivat al el fogl al dsa, Kk

¥nkor m8 npyozlag 8 rvn®ebsat sezM aSgsyoakracta s 2 8§ 2 nj ®taRlu Sma t1§ 1
YVaj Al apt mPb @®an2014®3 t%rn k or mE8nyzatii°v®vaszres8§sart
AvS8lasgygerdul - s, semr@@dwm®nyess®gi, kgem®b n
mi nden | egal 8bb 18 ®ves magyar 8l 1|l ampol g8r ,
bejelentett |l ak-hel ye vagy tart-zkod§8si hel
v8l aszt 8sokon a tel epneklo®snmeS8knypg@alt g &r nieessttesrleeitr
kozgyTl ®sek ©°sszet ®t eBudapedieia kemtsd redake ka pwg lg&s :
k®pvieshtRl et eit, a fRvgBomestké@rztgy SZt®jS§ka

e TEPRa
kezdem®nyezi k, kil echieh RB®igmSmeyg@vag| aszt §s8r [
megfel el Ren az °nkotm§awzh®stm§hmm@h§k@®dnea
megf el el Ren | egal 8bb k®t, | egf°ljebb °t szav
A v8laszt8s akkor eredm®nytelen,-tkeatagletstel
| ®t sz8mban ©°ssze¢l hessen, v.aEgekbenhaa eseteklsem a z at e

v8l aszt8s napjiadRktt&gn Kel8drtansalti@amtz el RzR megv §
k®pvieslt BRI et vagy pol g8rmester t © |Budapesbe a t

" https://hu.wikipedia.org/wiki/Hivatalos_szem%C3%A9ly
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f Rpol g8rame setgefyfr@fir mpet erjel °l tek k©°zg¢l | ehet
leadott szavazattaP 0 | g 8 ramelsetgetrc bb szavazfatot elnyerR | ¢

A k®pyieseliRet el KRsulPr aglz®S®@®&Kor m8nyzat.i K®p v i

megveg8§l aszt 8s8nak eredm®ny®t i smertetik.

A helyi ®s ter¢leti v8laszt 8si bizotts8g el
t 8 ®koztat8&sra a v8laszt8s kollamat i al akalbs;t
szerint azonban a hetlgst CPInkto®mesBkn yalad kK kKI®p v Is@

napirendi pontra sor ker ¢l

A v8laszt8si el j8r8si szab8lyok meghat 8rozzs§
er ed m®n yo®gneerkRs s ® v 8| 8s §t k°vetR h8rom napon

megb2z-1levelek 8tad8sa az alakul - ¢l ®sen vag
Az alakul - ¢l ®s meghat8rozotéesnhgpetead akeku
azt k°vetMRtyl. ®segmba&d yai szerint megal kot ja
mTked®si szab8lyzatgr-1 sz-|l- rendelet®t, a
bi zotts8g vagy bizotts8gok tagjait, az al pol
il gtek®mMI, tiszteletd2jukr-1 (M°tv. 43. A (3
Az al akul - ¢l ®sen kel esk¢gt tennie az °nkor
al akul - ¢l ®s t°bbi k°telezR napirendi pontj &
al akul - ¢2 ®szetn kvPavgdyte Bt g ®pviis gll ®sen kel l d°nt
gy tekintje¢k, hogy a -nmnaptigleatdi apoaltakul 1 al
A polg8rmester vagy koreln®k a kikg¢gldott me
napr endi pontjaira. A napirenddel ipoelt ®%kra8s cak tH
me g . A megh2v-.t | elt ® R napirendre indokol

el fogad§8sa, a t8rgyal bkt ®roRr 8BNS Bir Rreyn®bad rk e
egyszerT t°bbs®ggel t°rt®ni k.

Az al akialPr v®@®In®s sz abiBK°%toezlS8eszbR | n & paikraedn d i pont

T a k®pvisel Rk esk¢t ®t el e,

f a polg8§rmester, a k°zgyTl®si eln°k, a fRp

1 az al pol g8§rmesternek, a af Fkp°ozl ghglfettaBesk tag Ir e | n
megvs8l aszt8sa, esk¢ gt ®tel e,

T a pol g8rmester, az alpol g8rmester, a k©°z;q
f Rpol g &hremeysettedres il |l et mdBny®nek, tiszteletc

1T az SZMSZ megal kot §saa wadpy zfoelt sl18gioks g &lgq ai
Az esk¢t el Rszfestgh8t wnalgPpvisebRi k | e.

Az °nkorm8nyzati -k®pvibkbel RahakwWpvi ge®RR®n, [
megv_8l aszt 8§s8t kPOtved tR¢ IazMrPsehinRnat nke®phvaits8erloRz ot t

Tesk¢t tesz, ®s err RI okm8nyt 2r al 8§ minden
(M°tv. 28. A (2) bek. )
Az M°tv. nem rendel kezi k arr -1, hogy mil yen

8l tal 8nos gyakorlata szsrungn atz? rets@&ri kl.etARz ¢
el Rmonda Iv8hatszt 8si el j8r8sbamebegit°VEPaszsgeE
el n°ke, °nkorm8nyzati k®pviselR, a pol g8r mes

8 https://hu.wikipedia.org/wiki/Helyi_%C3%B6nkorm%C3%Alnyzati_v%B&3kasz¥6C3%A1lsok
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az esk¢gsz©vegt °%kr@p®n s efleRkol8iasa8s §val i s.

Az esk¢ sz°vege: Afn, (esk¢tevR neve) becs:
Magyarorsz8ghoz ®s annak Al apt®°rv®ny®hez hT
i's megtartatom; (aztts@®xam®Bl Mmelgacearta esnald) ailb
vagy ker¢glet) fejl RI®s®nek el Rmozd?2t 8§sa ®rde
magyar nemzet javs8§ra gyakorl om.

(Az esk¢tevR meggyRzRd®se szerint)
|l sten engem Yy seg®l jen!o (M°tv. 1. mell ®kI

Azesk¢i¢okm8nyt a k®pvisel Rknek al 8§ kel 2 rni
mint 8 8t t°rv®ny nem tartal mazza, esk¢igokm8ny
Metv. 1. mell ®l ete szerinti sz°ve®@e awldxekdl
tevR k®pvisel R al 82r 8s8§t.

Pol g8rmester bei ktat8sa, ®s esk¢je

A polg8rmester megvs8laszt §ts8st kl°Pewtet RRleRt tesRgt
2r al §. Az esk¢ sz°veg®t az MOt v . 1. me | |
kelteezett s®gei a megvsg8laszt8s8gval kel et keznek
(M°tv. 63. A).

Az esk¢t ®t el re az °nkorm8nyzat.i k®pvi sel Rk

pol g8§rmester a mTk°d®s szempont|j &, -hbgy &k ®pvi s
pol g8r mesternek atzese gk gt 2] R®pvikeell R | et ent
pol g8rmester esk¢t®t ele a k®pvisel Rk eskg¢t ®t
s
e

A polg8rmesteri program i smerd@ey a2 @IK Otr itt e

pol g8rmester d°nt®se szerint ismertetheti az
telep¢l ®sen a ci klus sor8n dolgozni k2vs8n, ®
k®pvitesltRl et, a helyi cizervekv aslzaeemivretz ea elka k cas 9
egy¢ttmTke d®s ®r e.

A program el Rterjeszt ®s®r e, tartal m8r a, fo
tartal mazhat erre vonat koz- szab8l yokat. A
°nkorm8nyzat gazdas8sgii tperrovg®haenzyj.8hoz, fejl esz

Ezt k°vetRen az alpolg8rmester(ek) megvsgl asz

A k®ptieseliRet a polg8rmester javasl at 8r a, t

pol g8r mester hel yettes?2t ®s ®r e, munk&8j 8nak S
apol g8rmestert vl aszi¢hat . | &g &I®PWwh seg R al pol
tagj ai k°zg¢l megvs8lasztani az al akul - (vagy
A v8laszthat - - alipmilngt8 ranheasptveert eRki azs3Zégcdtsenkealt i k ®r
szab8l yoznitasd ¢H@pgwiekel Rgy az al pol g8r-mester
ben foglalt szab8lyokra is figyelemmel kel l
vonat koz szabsgl yokat) .

ltt is hangsShbyadmmést aonggset ®n sem v8laszth
hel yettest. C®l szer T, ha a pol g8rmester az
al akul - ¢l ®sen t§j®koztatja a test¢ gl etet,

munkamege zt 8st al ak?2t ki az al polg8rmesterek kb©

Az az alpolg8rmestdrestgkiet namj ai kRpribelvRI
k®pvieslt Rl etnek, a polgErmest el n°kek®@nmvYi o elnk
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k®pviesltRéen ttaA®Scskoz8si joggal-te®¢Msgltetvethad

k°zg¢l v8l asztott al pol g8r mestteeastjsod @81 |t8asggjraa
v8l asztott al polg8rmesterre vonatkoz- szab§gl
Azal pol @8r megtv 8l aszt §s8r -1 ®s a tiszesw®gl dtet
dent (M°tv. 74. A (1) bek.). FRS8I-tl &8sty lad tp od rg
sz-|l - d°nt®se al apj 8n v &8Il as zptohlagt8r niie°ttfevR.8 | 1 58.s
t°lti be a tiszts®g®t (M°tv. 78. A).

Az SZMSZben rendel kezni kel l arr - |, hogy az alr
vagy t8rsadal mi meghb2zat 8sban v®gzi k tev®ke
figyelemmel). Eg er i nt : a polg8rmesteri t i stzetsst®dJ eh e ta
megb?2zat8s idRtartam8n bel ¢l egy esetben a

mTked®si szab8lyzat egyidej T m-dos2t§sgval n
ha a f R8I I 8s% pol g8r mester t itastztas ®g&t atl §rosl agds:
csak t8rsadal mi megb2zat8s%% | ehet.

Az ®rintett alpolg8rmester k®r ®s®re a v8lasz
b) pont).

Atitkosszava@ s | ebonyol 2t 8s8ra az S2ZtMSszZt ¢(slzeatb 8tl aygaji a i
szavazatsz8ml §l bi zotts8got hoz | ®tre, ame
eredm®ny®r RI k¢l ©n jegyzRk%°nyv k®sz¢l het
catol hat -

A foglal koztat 8§8si jogviszonyt eatr ¢ leetriRl d°smzt-®@st k
al polg8rmester megvs8laszt8&8&s8val j°n | ®tre (M
Az al pol g8rmester megvsg8laszt8sa uts8ni esk¢gt®

Mi ndeerti ke al pol g8rmester eskg¢je.

Az al poligfsgagneettieen ¢ | at tt-dst ¢chloegty taa g &kwWRing e |Vl
ker ¢l t me g veSlkagst zRtt &d rRen e k k°telezett s®ge az
rendel kez®sei bRI k°vetkezi k.

Az esk¢ sr2%Skeqg®Ri @@t a2 ®re, az esk¢sg¢okm8nyra a
A bizotts8gi szerkezet kialak?2t8sa, bizottss§

Amennyi ben -tae sk®p witseal Rkor §bbi bi zottsggi str
k2vsg§n | &pgyelaohnit, 8l yos SZMSZ al apj 8n ezt me g
tagokat ®s el n° ki°Rdetel tARrrR®ghii zDAMSIAB g i strukt

m- dos?2t 8s 8t (val ami nt megfelel R kihirdet ®s®
el %k azl -al¢alklusen (M°tv. 43. A (3) bek.). Meg\y
k°vetR testg¢l et ¢l ®sen is (Motv.-tB88i@éetl)

nem a bivBdtatsg8dga (M°tv. 5dBei dAl gnes beikzot,t ¢ Hy
nem tartalmaz az A8l land-0 bizotts8gokra von
C®l szerT a Il ehetR legr°videbb idRn bel ¢l
°sszef®rhetetl ens®ggel, veh®sedd geommyi®sBDvied z aft
bi zotts8got vagy bizotts8gokat (M°tv. 37. A
megb?2z-.-1 ev®l St vt el ®t k°vetR 30 napon bel ¢l
napon bel ¢l a téitlemaa@get Mesgzzed ®r diten i ( M2t v.

(2)bek., 66. A).

A sz8z f Rt meg nem halad:- | akos¥% teképtlke®seB
el , ez ®rt ezeken a telep¢l ®seken bizdttsg8go
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|l akos¥% telep¢l ®sen -B®skhtaelSsakRrBikzat tg§ygbi zelt

a ko®pwvestiRet m®r | egel ®s ®r e van b2zva, hog)
feladatok el |l 8t 8§s8ra egy,M°dsvelt I15elg) theebkb. )bi.z ot
A tan8csnok v8laszt8sa nem k°telezR, a pol g§&
javasl at8ra ker¢gl het sor a megv§g8laszt8s8ra (
Ha az °nkorm8nyzati k®pvisel R tan8csnok, S
megs8llap2that- (M°tv. 35. A (2) bek.).

A bizotts8gi tagok, tan8csnokok megv§8laszt §

al apj&8n z8rt ¢l ®s tartand- (M°tv. 46. A (1)

A bizotts8gi tagok, tan8csnokodkntmedgvigélalszg¢ @S
A 2. pontja, M°tv. 50. A).
A polg8rmesteri munkak®r 8tadS8sa

Az Yj onnan megv8lasztott polg8rmest-tad®sk®r
jegyzRk°®nyvben adja 8t az el RzR pol g8rmeste
§tvevR pol g8r mester, a j egyzR ®s a f Rv§&r
kor m8nymegb?2zott 2rja alg§8§. A jegyzRk°nyv tar
rendel kez ®s €k 27t) BMren2ldet tart@ldazza.

A71 3. fejezetben haszn8lt r°vid?2t®sek:
1 Me tivMagyar orsz8g helyi ©°nkor mX&nyXxzatta@irrv-®n ys

1 Pttv.Ta pol g8r mest er.i tiszts®g ell 8t §8§s8nak
k®pvisel Rk tiszteletd?2j8r-1 1994. ®vi LXI V.
1 bj We .v 8l ajs&rt&8ssri-lelsz-1 - 2013. ®vi XXXVI .
1 Korm.tv. T k ° z pont| 8l | amkg®tgatvadiamsneér a Kornm
8l Il amtitk8rok jogs8lIl 8s8r | sz-1 - 2010. ®vi X
1 Kttv. Ta k°zszol g8l at i tisztvi se®@mRkr Rigk tsvz.: |
nemzeti s®gek jogair-I sz-I| .- 2011. ®vi CLXXI X
1 SZMSZi k ®pvit eslt Rl et (k°zgyTl ®s) szervezet.
rendeletée.
71 . 4. Fel s6 vezetd | atogat asa
A felsR vezet ®s fogal ma
A felsR vezet®s tTzi ki a szervezet 8l tal 8no
m- dszererg8ny®d veit. F ok k®pvisel ik a szeryv
k¥l , szakszervezetekkel

e
korm8nyhivatal ok
t

A fel sR vezet R
°nkorm8nyzatns§gl

mi nden eset ben megh?2v-.val

9 http://nagymaros.hu/files/%C3%96nkorm%C3%Alnyzati%20Tud%C3%A1st%C3%Alr 2014 2 sz%C3
%A1m%282%29.pdf
10 http://penzugsziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=765a8/kzetesfogalma

szintjei&catid=211&Itemid=308
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llyen eset lehet

T ®p¢l et ¢nnep®l yes 8tad8sa,

Y gazds §gi vagy befektet®si t8rgyal §8s,
T egy¢ttmTkod®si t8&rgyal §s,

7 811 amf Ri | 8t ogat §8s,

T nagyk°veti | 8togat 8s.

A megh?zv§8s el Rfelt®tele a r®szv®tel nek mi n
t 8rsadal mi al kal makon. A  me g h 2 veBefonon),°vagy ®n h e t
2r8sban (|l ev®l ben vagy megh?2v-val). Fontos @
2r8sbeli megh2vs8snak illik k°vetnie. Ez a fe
A megh2v-nak tartalmazniandehlsashe@®bes8snrhab
T a megh2v. pontos nev®t ®s hivatal os rangj
T a megh2v8s t®nyo®t ,

T a megh2vott nev®t ®s hivatalos rangj 8t ,
T a megh?2v8s al kal m8t, annak esetl eges ind?
T a program jelleg®t,

T az esem®ny hel y®t ®s i1 dRpontj 8t (i dRtarta
T ar ®szv®tel visszajelz®s®t vagy a |l emond§8s
1T az °lt°zetre vonatkoz:- esetleges k2vs8nalm
T egy®b hasznos inform8ci - -kat.

A megh2v-n a megh2zv.- szem®ly hivatalos rangj
rangok eski ®sem heyg&8k. Amennyi ben a fel es®g
szerepelnek megh2v-k®nt, a feles®get saj 8t n
mi ndi g harmadi k szem®l| yben 811l . A megahd vott
A megh2v8s i dRpontj8nak megjel°l ®sekor az ®v
n®vvel, a napot pedig sz8mmal 2rj 8k ki, gy ak
r ®szv o®t el Vi sszajel z®se Kk?2R.8§nAatlosmond§ =ttt Rlsels
sz8mot a megh?2v. bal al s - sark8ba nyomj 8k.
francia nyelvTek, de haszn§l hat- a saj 8t nye
A megh?2v. form8ja nemzetk®zileg egys®des: tG
vagy hossz2ztott (franci a) for mg8t um¥a. A meg|
kartonpap?2r. A megh?v.- kit°lt®se k®zzel t°rt
el fogadott a ografikail ag el k®s z 2lteegett eesrzR s@#
°nkorm8nyzat eset ®ben, ha a hivatal saj 8§t

nyomt at §8s.

A megh?zv. -3elhk@tltdeRlsea 2megh?2 v8s i dRpontja el Rt
i dRpontig v8laszolnor¥ahlcsadAkrandkekzv®hgenel z
kaptak.

A felsR vezetRi | 8togat8s napj8n | ®R progr a

T hivatalos fogad§8s,
T t8rgyal 8s, hivatalos program,
T eb®d vagiya wacsgaraan i d Rpontj 8hoz igaz?2tva.

Az ¢l tet ®si rend minded kpild dtzdledlelt 3 reins &l kraaln
vend®gek el hel yez®s ®t . Protokoll 8ris rendezyv
®s az ovs8§lis asztalt alkal mazz§g8k.
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T®gl al ap al ak¥% asztal n§l rendszerint az asz
del eg8ci - k, a vezetRk az aszt al k°zep®n®l ,
hel yeken. A | egfontosabb partnerek egym8ssal

A n®gyzet alak¥% asztal 8ltal8ban sokol dal % t
81 | vak ®zobfbel RI kezdi k a deleg8ci -k 8b®c® sze

ker ¢l i sm®t az el n®°ks®ghez | egk°®zel ebb esR h
A k°r alak¥% asztal, ha kisebb m®ret Tobb szol g
t 8rgyal 8sokon speci 8lis, ov8lis, de tulajdor
al kal mazni Il yenkor ugyanazok a szab8l yok,
c®l szerT haszn8lni, ha a rardksesek®3 yprko RIse @
meghittebb jellegT

D2sz®t kez®s al kal m8val szok8sos, magasabb sz
el R2r8s az ¢(ltet®s ¢l tetRtabl -val, a ter2t ®k

Az ¢l tet®s abhppatabkdy pnaztaa®pl8al

1 Francia rendszer szerint a k®t del eg8ci
egym8ssal szemben ¢ az absazltraal, Kkc°sz®ekpk@nn®R
szerint.

1 Angol rendszer szerint ankd®pgil gazd®s®a & Rf
asztal k®t v®g®n®l fogl abh hel paezt aMekP et
cs°kkenR rangsorban, v8ltakozva ¢l nek a f

Ker alak% asztalng§l a kisebb aszt alvelziezaRjmas

egym8ssal szemben ¢1, tRI ¢k jobbra ®s balra

T°bb kerek asztalngl vegyes ¢l tet®s eset ®n ¢

h8zigazda asztal 8n8l fogVehd@gehe®Ryetzautl 8gt

f®rfivend®gek, a h8ziasszony mellett a |l egfo

7.15.Ul és ek

Al apfogal mak ®s szab8lyoz8§8s
1T Magyarorsz8g hel y202hko®wWSsgEHMXAL XFr V®ay |

rendelkezik.

T A megv§l aszi etsttSzke®@pvweizseetliR ®s MTSEMSY ®s i S
szerint v®gzi a munk§8j 8t .

T T°rve®nyi f elalpg t8anl ma z H0d g &1 me st gogosulf i | |
°®sszeh?kv@pive ste¢{ Ret et .

T Az ¢l ®sek tervezett i dRponitg saettl eRgs fa®lokkv
munkatertb en r°gz2ti a k®pvisel Rk.

T A tervezett t ®m8 k hoz kaptbehg¢d: - aan kvRapgvyi
beny%jthatj 8k iemgd®@kat8§ ®s m- dos?t -

T A teste¢l et el Rk®sz?2tR a fentiek 1 smere
megh2.v:. kat

T A tervezett i d Rp ornetnodkkt?-el k heelkt ;@ r@h8 g¢ | a® slekked
r ®s zv®t el ®v &klI° zmajghrmrd { g@dea B8Rt ¢ Kk .

1T Szem®leyebsi,zallmmas adatokat tartal maz- el Rt
z8rtkell®seél rendel Mie . A)(BRvebben: ¥tv

11 Sille, 2005.
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T Megyei j og¥ v 8rFoRsw&kr o(sMJeVs)e t @beesat ¢d e k ®p il
hivatalosnevek ®© z gy Tl ®s .

T Az ¢l ®s.ek rendj e
T A teste¢leti ¢l ®seket (ill. a k°ozgyTIl ®s ¢
kijel©°olt alpolg8rmester vezetdi
T A t°rv®nyess®g®rt aazk a®dn8kl oyronz8t nayt z8asta | eesgeyt zGR
1 Ak®pvisel Rtestg¢let tagjai hozz8sz-18sra |j
.Laz ¢gyrendhez kapcsol -d-an.
T A vit8k sor8n a hozz8sz-18so0ok napirend s:
T Aszamz 8shoz el Rk®sz2tett t®m8&kban Aigeno,
szavazni a k®pvisel Rk.
Egy 8tl agos -3l @&saepni rekn8@ri 2pontr - | i s t8rgyalh
°nkorm8nyzatokn8l ennek t°bbsz°r°se is el Rfo
°nkor m§ nMikka/oks gt t ¢l et i se@ehds®g®vV el v®gzi k. A
megel RzRen a bizottsBm®Nz,dP®ysiekenzoacikdli°snboaz

kornyezet viedelomit s §jgodki m§k @megestr ghat¥® 1 ®s n
716.TArgyabakbé&l di ekkel

A k°z®l et szerepl Rj®nek, a polg8rmesternek t

szab8lyaival. A t8rgyal 8sok i dRtartama szint
A t8rgyal 8sokra mindl®dt ®f ®lezfi&kl. k®sz ¢l t en ®s
A t8rgyal 8sok jellege¢gk szerint csoportos2th
foglal koz - ) .

Az ilyen esem®nyre a sajt: k®pvi sel Ri abban
k°vet Ren az °nkorm8ntyzat sajt-t8] ®koztat - -t i
71, 7. Konferenci ak

A konferencigk ¢ | ° nb° z R tsestrplggtesslekgyokbb szab8s% °ss
amelyen azonoshi vat 8k %z ° s ®r dekl|l Rd®s i knégr hogyr ®s z t
meghat 8rozott t®m8ban bRv? tapaBaalataikdatkamas c ¢ kadBS:
®rtekezvietftaQl wan . jell egT rendezv®ny, amel vy
ker¢l hat 8rol hat - t ®m§&§r - | MRys Yaj stz etm8Rjl @ kedk z tsazt §8nsst
k°vetkezRen programja viszonylag homog®n, an

sz¢ks®ges. A r®sztvevRk sz8m8§t plédig a ter me

Az ©°nkorm8nyzatokng§gl |l egink8bbr vad @d®r ej el dre
(p®I dgul EXPO, 8§l | §sborzeédz wglllealikgzlil egdr tkr
8l tal 8ban gyors anyagi el Rny°ket v8rnak.

A konferencia szervez®s®n®l a protokoll os a
protokolH i st 8§t , amely alapj8n a meghzv:. kat el k¢
°ssze8l 1 2t8s8r -1 technikai ®s komplex forgat
moder 8tort jel®lnek ki A sajtj8mimshaen - -iklPydrr
seg?ti.

2 http://globomax.hu/kisokos/
13 https://hu.wikipedia.org/wiki/Konferencia
1 Sille, 2004.
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71. 8. H& z aspsoal ggkddrtié s( anyakodonyvezési) sze

A magyar t°rv®nyek szerint Kkiz8r-lag az anya
azaz kiz8r-lag a polg8ri h8zassMHhyg&kZ2asRsgg ki °stni
megel RzR el j8r8snak, hagbepel amty@kfelyvarzat R
nyil atkozatainak seg2ts®g®vel meg8l |l ap?tsa,
akadg8l ya ®s megvannak a t°rv®nyes el Rfelt®te

A pol géarrit dsz'aréts z e i

T bevonul 8§8s,

f mfTv®szeti r®sz (zene, vers),

1T az anyak®nyvvezetR hivatalos besz®de,
f gyertyagy¥%j t8&s, gyTrTh¥%z8&s, al §2r§s,
T sz¢l Rk®sz°nt R,

I mTv®szet. r®sz (zene, vers),

T az anyak°®nyvvezetR k°sz°ntR besz®de,
T pezsgRz®s, gratul 8ci

719.Beliusnbn e ps égek

A bel sR ¢nneps®gek °nkorm8nyzatonk®nt el t ®rF
rendel ete szab8lyozza.

Il yen bel sR ¢nneps®g | ehet

T a k°ztisztvisel Rk napj a,

T a k°ztisztvisel RIi kit¢gntet®sek adom8nyoz$§
T d2szpolg8ri c2mm@®syAPB8ealUrbeodo d2j ado

f  eml ®kgyTr T adom8nyoz§sa,

T egy®b

Az icnhneps ®g | ebonyol 2t 8§s8ban a protokol |
rendezv®nyszervezRit. Az esem®ny | ebonyol 2t 8§

fTvagyi s ai,j e@ay akRv afterred pol g8r me
Nemzet. chnepek

Anemzetiolyrmamepki t ¢ntetett onraspragyegyre@®mernzeti a me | y
°sszetartoz8s8t nsennmzeeptlii .e!nN &Rkl naagpbphabld ar sz 8gna
ihnepe van egy ®vben de egyep loggtz8lgmKkmlark ¢

napon van, amikor az add@tl lvaangy t art om8ny el nyerte f¢gget
or se®dRs zemmtpjj@nekagy kiemel kedR t°rt®nel mi e
Az 81 | ami ®l et szempontj 8b: | ki eme® ke@®@ Ry mem:
l efektetett 811 ami chnepk®nt ¢nnepeli k meg.

Magyaror sz8gag zalad p8th°bri v @reynez afeli icnhnepeket sorol

T m8r ci az88484).. ®vi forrada¢e¢mimPiR®r es,zabads 8ghze

1 auqgusztus 20a z 8l 1l amal ap2t8§sSz@at at s teunfl ®@k®r & § 1
Magyarorsz8g, 81 | ami isnhnepe

T okt -bat988. ®vi forradamlo@m®se szabads§&ggha

15 hitps://www.menyegzolap.hu/cikk/2017/05/18/polgszertartageszeiesfolyamata
16 https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti %C3%BCnnep#Magyarorsz.C3.Alg nemzeti .C3.BCnnepei
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https://hu.wikipedia.org/wiki/Orsz%C3%A1g
https://hu.wikipedia.org/wiki/N%C3%A9p
https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti_eml%C3%A9knap
https://hu.wikipedia.org/wiki/%C3%81llam
https://hu.wikipedia.org/wiki/V%C3%A9d%C5%91szent
https://hu.wikipedia.org/wiki/T%C3%B6rv%C3%A9ny_(jogszab%C3%A1ly)
https://hu.wikipedia.org/wiki/Magyarorsz%C3%A1g_alapt%C3%B6rv%C3%A9nye
https://hu.wikipedia.org/wiki/M%C3%A1rcius_15.
https://hu.wikipedia.org/wiki/1848%E2%80%9349-es_forradalom_%C3%A9s_szabads%C3%A1gharc
https://hu.wikipedia.org/wiki/Augusztus_20.
https://hu.wikipedia.org/wiki/I._Istv%C3%A1n_magyar_kir%C3%A1ly
https://hu.wikipedia.org/wiki/Augusztus_20-i_nemzeti_%C3%BCnnep
https://hu.wikipedia.org/wiki/Okt%C3%B3ber_23.
https://hu.wikipedia.org/wiki/1956-os_forradalom
https://www.menyegzolap.hu/cikk/2017/05/18/polgari-szertartas-reszei-es-folyamata
https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti_%C3%BCnnep#Magyarorsz.C3.A1g_nemzeti_.C3.BCnnepei

Az °nkorm8nyzatok is mege¢nnepl i k eemin@knmalent®1 ¢
mel yre szint®n megh2v-t k¢l d.

Az esem®ny f Rbb programjai a k°vetkezRk:

1 Himnusz,

T pol g8r mester. besz®d,
f eml ®k mTsor ,

T koszor Yz §s,

T Sz-zat.

'nnepi k°zgyTl ®s

Az ¢nnepi kozgy Tl ®st vagy Ad2sztest ¢l et ARG
mel yben r°gz2tik, hogy milyen esem®ny Kkapcs:é
mel yet d2sztest ¢l et .l ®snek I s neveznek, m a
k°z°ss®geknek, akik kiemel kedR&n aegr adlmn®ny ¢ 2|
®r dekeit ®s jav§st ¥nkorm8nyzatokn§l| Pro Civ

adom8nyoznak.

A kite¢gntetettek szem®I| y@®restjdwvds | ba&rome | tye htea
v8rosl ak- vagy cilaith ®sekr mezde¢®8t Azjav@s a h
rendel et szab8lyozza.

Az ¢nneps®g | ebonyol 2t8s8nak rendj e:

T ¢énnep®l yes z8szI|l - -behozat al a V8rosRr°k k¢
z8szI| ),

1 Himnusz,

T ¢nnepi besz®d,

T ¢nnepi mTsor,

I m®ltat88ok; , I au

T a kite¢egntet®sek 8tad8sa,

T a kit¢gntetettek hozz8sz-1 8sa,

1T z8r sz -,

T Sz-zat,

T a z8szl -k ¢nnep®l yes kivonul 8sa a v§8rosRr

Kit¢gntet®sek, elismer ®s ek 8tad8sa

A kite¢gntet®sek adom8nyoz8s8t ©°nkor mBlyeyaz at ok

k®pvitesltRI et fogad el. A kite¢gnt et @seeskieitl ea

hat 8rozata al apj 8n.
A szertart8srend ez esetben a k°vetkezR.

T Ismertetik a kit¢gntet®s adom8nyoz8s8r -1 s
T A kit¢egntez ®a®| Begmaela pokbgbBbr mester besz®det
1T Ezut 8n ker ¢l sor a kite¢gntet®s 8tad8s8r a,

okm8ny, aranyl 8nc meds8l Il al, vagy a v&8ros
T A szertart8st r°vid fogad8s k°veti
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bj ak k?© sezs°knstt®stee,l , el t8vozottak b¥cs¥ztat 8sa

Ezen ¢nnepi esem®nyek | ebonyol 2t8&8s8t is az &
Szok8s az ifj% 8l ampolg8rok, azaz az % sz¢l
t 8mogat §st vagy alzabCarkkRadrvmryytz asdd bBtk gy 5 e mRk ett
sz¢l ei ket a pol g8r mester k°sz°nti, maj d eg
kedveskedtek a csal 8doknak. A rendezv®ny k¢
8t mennek az ©°nkor m8hylzatveglet dle, kiajholl ° Iftacs e
gyerekek ®rkez®s®nek °r°m®r e.

Az 8l |l ampol g8rs8gi esk¢ vagy fogadal om

A honos?2tott, i1lletRleg a visszahonos?2tott (
szerint 8llampol g®ass8giesesk Az eagytf ogagdgala f
|l ak-helye szerint illet®kes polg8§rmester el R

T akinek a fel menRj e magyar 8l |l ampol g8r Vv
sz8rmaz8s8rnyel®wst umhgysy&tr i gazol j a;

T aki l egal 8bb t2z ®ve ®rv®nyes h8zass8ggban
k®relem beny%jt8&8s8nak i dRpontj8ban magya
hg8zass8gban ®I ol yan szem®l |l yel §s &rkdak az
i dRpont g§ban 8maampol g8r , ®s k°z©os gyerm
meghat 8rozott tov8bbi felt®teleknek megfe

T aki magyar 8l Il ampol g8r 8l tal °r°kbefogado

1 aki a t°rv®nyben meghat®sr caz okt@r efl enetz®& ehl oenk
Magyarorsz8gnak fontos ®rdeke fTzRdi k, il

1 aki visszahonos2tg8s8t k®rte.

A hondss8tasit §ea es&pgintvagy a fogadal mat a |
k¢l k®peti svezet Rje el Rttt teszi | e.

Az 8l 1l ampol g8rs8gi esk¢ ®s az'gll ampol g8rsgg
Pol g8ri temet®si szertart§8gs

A pol g8ri b%¥%cs¥ztat8s minden vall 8st | ®s f
forma.

A b¥Yacs%ztat 8st megel RzRefmaatz® eV ®uyniy i ;mégR &2 m®P$ y
kel l hat 8rozni (8l tal 8ban ho z,zdflamiatrazeogzy-h 8szeig 2 t

tulajdonban | ® R k°ztemetRkben is | ehet Rs®g

A b¥%cs¥%t v®gezhetiihgyarvar&tlt omMhavaef&®st bvc
csal 8dtagok, ismerRs°k, munkat8rsak, bar 8tok
az ®p¢let el Rtt tort®nik.

A b%cs¥%ztat- ut8n a gy8szol - Kaus dtuar8n a/itapl8nr8al |,
vagy hamusz:-r 8s esiet®@sekn nay ukgihjed ly%®Irte Hesll yweere i k
temet kez®sek 8§ltal 8bhan zenei k2s®rettel szok

Pol g8r i bv¥cs%ztat 8§sbac saal Bidwaatl § sto®sr t lR®YMadRS Yezgt yaet z
el bYcs¥ztatja az el hunytat.

A b¥%csYztat8s megkezd®se el Rttt halk gy8szzen

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/ugyek/410006/420011/Honositas_es_visszahonositas20091202.html?ugy=
allampesku.html
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A ravatal ngl el hangzi k a gy8szbesz®d, amely
bevezet ®s ut8n felid®zz¢k az el hunpgyudtl et ®f .
|l ez8r - r®sz k°vetkezik.

Ezut 8n az el hunytat v®gsSR nyughel y®re k?2s®r.i
vers k°vetkezik, maj d ezt k°vet Ren bYcsYzta
i smer RseitRIlI . Az ell h28rywelz ® KZ?earbteair tzEn.®v

A szertart$8s sz?2nvonal 8nak emel ®s ®hez, az
el Rad- mTv®szt, ®nekkart, vagy har $£ongs, h§&rf
Kar 8csonyi, Y ®vi k®sz°nt ®sek, ¢¢nnepl ®s munk

Az° nkor m8nyzat vezet ®se az ®v v®I®Nn vagy az
egy¢tt toltoett eredm®nyes h-napokat ®s a mun

ahovg8 az ©°nkorm8nyzat val amennyi munktat 8r s 8
°sszej®°vetelen d2szvacsor 8val kedveskednek
tanul - i snnepi mTsorral teszik szebb®.
Koszor 4z8sok, megeml ®kez®s ek

A koszor %z 8si icNhneps®get ®s az ¢nnepi megem

f or gat -akb°8nlyyvo zszza .
A koszor Y%z8si :¢nneps®g t°rt®nhet

zteletad8ssal,
zteletad8s n®l k¢l

A szertart8srend a k°vetkezR:

T katonai

tis
T katonai tis

T a katonai d2szegys®g ®s zenekar felsorako
1T az ¢nneps®gen r®sztvevRkR vend®gek ®rkez®se
1 Azem®k mTn®l , zdg2sszzl Rrrovkd n &I I nak . A koszor %k
koszor Y%t vivR v8rosRr°k 8l Il nak.

1 Himnusz.

T A koszor Y%z -k az 8ltaluk el helyezendR kosz
T Fel hangzi k a koszor Yz 8si zene.

T A koszor Yk atr iantpir ostoorkroelnld bsezne hel yezi k el z

Kege | et i ¢ gyek

Az °nkorm8nyzat kegyeleti ¢gyeit szint®n hel

Az °nkorm8nyzat rendel kezhet Yagy , hogy a v

nyilvs8n2tja.

18 http://www.temetkezesszolgaltatas.hu/?p=tartaldanlom id=25
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72.Me | | ékk |l et e

Az 8|l ampol g8rs8gi esk¢ sz°vege:

"£€n, . ......esk¢sz®m,. hogy Magyarorsz§8got f
Magyarorsz8gnak hT 8l |l ampolg8ra leszek, az A
tartom ®s megtartom. Haz8mat er Rmh°z m®rten

szol g8l om. | stlemih engem %%gy seg®

Az 8l 1l ampol g8rs8gi fogadalom sz°%°vege:
1. "En, ... ... S U R TP fogadom, h
Magyarorsz8gnak hT 8l |l ampolg8ra | eszek, a

tiszteletben tartom ®s mengiga®dem, Haz8mat
k®pess®gei mnek megfelel Ren szol g8l om. "

(@]

Csongrad VAros Onkotmahiyukatan&kpvi sel
35/ 2001. [ X1 . 26 ./ Okt . szamua
rendelete

"Az °nkorm8nyzat saj 8t halottj8vs8 nyilvg8n2t §

Csongr 8d V8r os ¥ n°knokronr8m8yrzyaztaat oak rh-d | ysiz - | - 199
16. A |1/ bekezd®s®benakk aPod e k boegnk,° r ®ben a
al kal maz8§ss&baerl hdbs2tit jdvagy a VvEMOBRrdt ivRER
egy®b tev®kenys®g®sme a®ntdenmagdbeel hunyt ir8&nt.i
kifejezhesse, ®s o0szt oz ha sks®oRechdkeletetalkatjasSntegq r t o z -

.8

1/ Csongr 8d VS8irhoas a¥n ked rhmishnyytz avt®Reg @lear at 8v al
korm8nyzat saj 8t halottj8nak tekinti azt:
/

1
/
°n
a. aki a v8ros d2szpolgs8r a.

/| 2/ Csongr 8d V8+hoas a¥zn kao rRAm8kn.y z@8 @. A. b./ poc
|l egk®zel ebbi hozz8tartoz-/k/ sz8nd®k §azal , i
°nkorm8nyzat saj 8t halottj8vsg8 nyilv8n2thatja

a./ Csongr8d V8r os ¥ n KRlojr@&m8enky/z afessizatks &g vlil seetlv e
b./ hal 8§l kestal e®paigs al,

c. |/ az °nkorm8nyzat 81t al fenntldrattotit Kki°rete®z
munkabal eset k°vetkezt ®ben hunyt el , vagy
jogviszonnyal rendelkezett,

d./ kimagasl|l - szakmai, emberi, hivat8sbeli,
tekintettel arra mo®lt-
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2. 8
/| 1/ CsVeBmgprs8§ ¥ nkor m§nyzata saj 8t halottj) 8vsg |

- a polg8rmester,

- a kepvestil et tagjai,
- ajegyR

/ 2/ Csongr
bevezet »j ®b

3. 8

/'1/ Az ©°nkorm8nyzat saj 8t halottj) 8na
teernidkB3kvetl en hozz8tartoz-vielllBoBB8tT a
gondoskodik.

/2] A pol g8r mestfeorg laazl t/ 1f/ e | baedkaet zkd°@ s@beenn

- megteszi a temet ®s s el kapcsolatos int®zke
- gondoskodi k nekrol -g, $Ha,jtakVghtes®hza melg |
gy8szl obog-R. ki hel yez®s®r

4. 8§

/' 1/ Az °nkorm8nyzat a saj 8t halldtettjvae tae k€ tzQ
hozz8tartoz- -/ k/ k ®r ®s ®r e r ®szben viseld.

A temet ®s m®I t - sz2nvonal §t a hozz8tartoz-v
hat 8rozza meg.

/' 2/ A temet®si k°lts®gek fedezet®t a pol gstr
bi zttowtst? k°l t s®gkeret biztos?2tj)a.

Temet ®si k°l ts®gek e rendelet al kal maz8s8ba

halotts z 81 | 2t §s,

- s2rhelyvs8lt8s, s2r8s8s,

- kopors:-, vagy urna,

- ravataloz8s, szertart §8s,

- egy®b tartoz®Rglk, / fejfa, szemfed
- az °nkorm8nyzat koszor %j a.

a saj 8t halo

8d VS8ros
en bhéwnw®t el ®v el |,

¥nkor m8n
fogl appblg8f megsg

3:—1-

k t emet
Ht @az plok

/3/ Amennyibenae | hunyt at m8s szerv i s saj 8t halott
¥nkorm8nyzata a temet ®si k°l ts®geket e szeryv
5. 8§

/' 1/ Az °nkorm8nyzat a saj 8tiahale®etgRsstma tsattte
10 ®ivai gs2rj 8ra koszor %t helyez.

I'2/ A koszor' k®sz?2ttet®s®rRI ®s illR elhel
czemel tetRj®nek k°zremTk©°d®s ®vel
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6. 8§

/' 1/ Ez a rendelet a kihirdet®s®vel | ®p hat 8§
[ 2/ A r eandred redte |Bkoa A®Deaint, aaz °nkor m8§nyzat sa
el hunytak eset®n is alkal mazni kel l

Mol n8r J:-zsef Dr. Berkes | stv§n

pol g8r mester jegyzR

Z8r ad®k:

A rendel et kihirdet ®s®nek napja: 2001. nove
Dr. Berkes I stv§gn

jegyzR
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731 rodal omj egyzék

Ambrus JenRSet ] uasl ®sn200MRMILBudapestad - Kft .
Ottl i k KSgRadamgnti®(2k0o0rdm& ny zati pr Béa o & pBdageds vi
Dr . Sil |l e llew étike§ protokdMID&J ® mi aBudapesta d -

El ektroni kus forr 8sok:
https://hu.wikipedia.org/wiki/Hivatalos _szem%C3%A9ly
[Let°l t®s i1ideje: 2017. november 4.

https://hu.wikipedia.org/wiki/Helyi %C3%B6nkorm%C3%Alnyzati v%C3%Allaszt%C3%
Alsok

[Let°l t®s idejeg: 2017. november 4.

http://nagymaros.hu/files/%C3%96nkorm%C3%Alnyzati%20Tud%C3%A1st%C3%Alr 20
14 2 sz%C3%A1m%282%29.pdf

[Let°l t®s ideje: 2017. november 5.

http://penzugysziget.hu/index.php?option=com content&view=article&id=7&b\dlzetes
fogalmaszintjei&catid=211&Itemid=308

[Let°l t®s ideje€g: 2017. november 3.
http://globomax.hu/kisokos/

[Let°l t®s ideje€g: 2017. november 5.
https://hu.wikipedia.org/wiki/Konferencia

[Let°l t®s idejeg: 2017. november 3.
https://www.menyegzolap.hu/cikk/2017/05/18/poleseertartageszeiesfolyamata

[Let°l t®s ideje: 2017. november 4.
https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti_%C3%BCnnep#Magyarorsz.C3.A1g_nemzeti .C3.BC

nnepei
[Let°l t®s ideje: 2017. november 5.

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/ugyek/410006/420011/Honositas es visszahonositas2009
1202.html?ugy=allampesku.html

[Let°l t®s idejeg: 2017. november 4.
http://www.temetkezegslgaltatas.hu/?p=tartalom&tartalom_id=25
[Let°l t®s ideje€g: 2017. november 5.
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https://hu.wikipedia.org/wiki/Hivatalos_szem%C3%A9ly
https://hu.wikipedia.org/wiki/Helyi_%C3%B6nkorm%C3%A1nyzati_v%C3%A1laszt%C3%A1sok
https://hu.wikipedia.org/wiki/Helyi_%C3%B6nkorm%C3%A1nyzati_v%C3%A1laszt%C3%A1sok
http://nagymaros.hu/files/%C3%96nkorm%C3%A1nyzati%20Tud%C3%A1st%C3%A1r_2014_2_sz%C3%A1m%282%29.pdf
http://nagymaros.hu/files/%C3%96nkorm%C3%A1nyzati%20Tud%C3%A1st%C3%A1r_2014_2_sz%C3%A1m%282%29.pdf
http://penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=765:01-a-vezetes-fogalma-szintjei&catid=211&Itemid=308
http://penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=765:01-a-vezetes-fogalma-szintjei&catid=211&Itemid=308
http://globomax.hu/kisokos/
https://hu.wikipedia.org/wiki/Konferencia
https://www.menyegzolap.hu/cikk/2017/05/18/polgari-szertartas-reszei-es-folyamata
https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti_%C3%BCnnep#Magyarorsz.C3.A1g_nemzeti_.C3.BCnnepei
https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti_%C3%BCnnep#Magyarorsz.C3.A1g_nemzeti_.C3.BCnnepei
https://ugyintezes.magyarorszag.hu/ugyek/410006/420011/Honositas_es_visszahonositas20091202.html?ugy=allampesku.html
https://ugyintezes.magyarorszag.hu/ugyek/410006/420011/Honositas_es_visszahonositas20091202.html?ugy=allampesku.html
http://www.temetkezesszolgaltatas.hu/?p=tartalom&tartalom_id=25

A Nemzet.i K°zszol g8l at i Egyeten

Kiad:- : Nemzet. Kezszol g8l at i Egyet em;
www.uni-nke.hu

Fel el Rs Kiad:-: d&vkasfn. Dr . Kis N

C2 me: 1083 Budapest, VLRI Ya

Kiad-i szerkesztR: Kiss Eszt
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A ki adWw¥Sm@PL.AVEKOP-15201600001, A k6 z s
kompetenci@arogrampékyaktat as

keret ®ben k®meg¢l t e
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