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ELŐSZÓ 

In memoriam Back Andr§s 

A protokollr·l sok mendemonda ®s t®veszme kering a magyar kºztudatban. Egyesek v®lem®nye 

szerint az eg®sz nem m§s, mint fºlºsleges kºr¿lm®nyesked®s, m§sok v®lem®nye szerint pedig 

elavult szok§sok ®s cirkalmas cerem·ni§k t§rh§za.  

E kºnyv szerzŖi ï a magyar felsŖoktat§s tºrt®net®ben elŖszºr ï arra tesznek k²s®rletet, hogy a 

protokoll§ris ismereteket mint tud§s- ®s mŤvelts®gelemeket, valamint a protokollt mint a 

kºzigazgat§sban ®s a t§rsadalmi kapcsolatok ter¿let®n dolgoz·k sz§m§ra n®lk¿lºzhetetlen 

szaktud§st megmutass§k, befogadhat·, megtanulhat· form§ba ºnts®k. A kºnyv szerzŖi 

valamennyien szakter¿let¿k ismert jeles k®pviselŖi. R®szt vettek a kedves koll®g§nk, n®hai 

Back Andr§s tan§r ¼r §ltal kezdem®nyezett, ®s az indul§skor §ltala vezetett Kºzszolg§lati 

protokoll c²mŤ szakir§ny¼ tov§bbk®pz®sen ï elŖad· tan§rokk®nt. Amit e tankºnyvben 

kºzºlnek, az elm®leti tud§sukat ®s gyakorlati tapasztalataikat t¿krºzi.  

E viszonylag terjedelmes tankºnyv szerkezete a min®l jobb ®rthetŖs®get ®s kezelhetŖs®get 

szolg§lja. K®zikºnyv, mely folyamatosan is olvashat·, de egyes fejezetei ®s tanulm§nyai 

ºnmagukban is kerek ®s §tfog· ismeretanyagot ny¼jtanak az olvas·nak. 

A kºnyv elsŖ fejezete §ltal§nos bevezet®s a magyar §llamszerkezet, a nemzetkºzi jog, illetve a 

nemzeti, §llami szimb·lumok ®s az orsz§gk®p egyes k®rd®seinek tanulm§nyoz§s§ba. A 

m§sodik r®sz a protokoll ®s az etikett t§rsadalmi vonatkoz§saival, a viselked®ssel, az 

ºltºzkºd®ssel, az ®tkez®ssel ®s az ®rintkez®ssel foglalkozik. Az Olvas· a tov§bbi h§rom r®szben 

tal§lja meg a kºzszolg§lati ®s kºzigazgat§si szakanyagot ï az §llamigazgat§si 

rendezv®nyszervez®stŖl az §llamfŖi protokollon §t az egyh§zi protokollig. Az ºt r®szen bel¿l az 

egyes fejezetek ºnmagukban kerek tematikus eg®szet alkotnak, vagyis egy-egy fejezet 

elolvas§sa ºnmag§ban is seg²ts®get ny¼jthat valamilyen feladat megold§s§ban ï ak§r a le²rt 

helyzeteket anal·gi§san ®rtelmezve is. EbbŖl kºvetkezŖen az ²r§sok n®h§ny kisebb r®szletben 

§tfed®seket tartalmaznak. Tºbb helyen is szerepel a megsz·l²t§s k®rd®skºre, megtal§lhat· a 

rendezv®nyt²pusok le²r§sa, a rangsor, vagy az ®rintkez®si form§k §ttekint®se. Az §tfed®sek nem 

szerkesztŖi hanyags§g kºvetkezm®nyei, hanem annak tudatos²t§sa, hogy a protokoll bizonyos 

k®rd®sei k¿lºnbºzŖ ºsszef¿gg®sekben, m§s-m§s kontextusban is megjelenhetnek a le²r§sokban 

®s a mindennapi gyakorlatban.  

A protokoll nem csup§n a j· modor ®s a j· ²zl®s tudom§nya, hanem igazgat§si szakter¿let. Az 

uralkod·k, §llamfŖk, vezetŖ politikusok, kºzigazgat§si tiszts®gviselŖk, egyh§zi m®lt·s§gok 

®rintkez®s®nek m·dozatai ®vezredek sor§n csiszol·dtak ®s alakultak. A protokoll a magas 

szintŤ hivatalos ®rintkez®s §lland·, rendk²v¿l lassan v§ltoz·, alig-alig m·dosul· forma- ®s 

szab§lyrendszere. Ismerete mindenki sz§m§ra kºtelezŖ, aki az §llami, kºzigazgat§si, politikai, 

egyh§zi vagy egy®b int®zm®nykºzi kapcsolatokkal foglalkozik. Szab§lyainak nem ismer®se 

vagy be nem tart§sa s¼lyos ï kor§ntsem csak eszt®tikai vagy erkºlcsi ï kºvetkezm®nyekkel 

j§rhat. Kºvet®se kºtelezŖ ®s elker¿lhetetlen, szab§lyai kºtºttek, rºgtºnz®sre csek®ly lehetŖs®get 

adnak. A protokoll szab§lyainak szakszerŤ alkalmaz§sa hozz§j§rul a magyar kºzszolg§lat ®s 

kºzigazgat§s sz²nvonal§nak emel®s®hez. Tankºnyv¿nk ezt k²v§nja elŖseg²teni.  

 

B§ba Iv§n ï Borb§s Beatrix 
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Laczkó Rita 

I . A HIVATALI RENDEZVÉNYSZERVEZÉS 

ELMÉLETI ÉS GYAKORLATI ISMERETEI  

1.1. A közigazgatási szervezetek 

E fejezet c®lja, hogy a kºzigazgat§si szervezetrendszeren bel¿l kifejezetten a miniszt®riumok 

protokolltev®kenys®g®t, belfºldi ®s nemzetkºzi rendezv®nyeit mutassa be. Ehhez kapcsol·d·an 

rºviden tekints¿k §t mag§t a kºzigazgat§si szervezetrendszert. 

A kºzigazgat§si szerveket k®t nagy alrendszerre oszthatjuk: az §llamigazgat§si szervekre ®s a 

helyi ºnkorm§nyzati szervekre, valamint van n®h§ny ¼j t²pus¼ (atipikus) kºzigazgat§si szerv is. 

A kºzigazgat§s szervezet®t az Alaptºrv®ny szab§lyozza a legmagasabb szinten, azonban a 

kºzponti §llamigazgat§si szervezetrendszer jogi szab§lyoz§sa nem egys®ges, a szervezeteket 

fŖbb jellemzŖik alapj§n h§rom nagy csoportba sorolhatjuk: 

¶ a hagyom§nyos ®rtelemben vett kºzponti §llamigazgat§si szervek (a korm§ny, a 

korm§nybizotts§g, a miniszt®riumok, a korm§nyhivatalok, a kºzponti hivatalok); 

¶ az ¼j t²pus¼ (¼gynevezett atipikus) kºzponti §llamigazgat§si szervek (az auton·m 

§llamigazgat§si szervek, az ºn§ll· szab§lyoz· szervek); 

¶ a rendv®delmi szervek (a rendŖrs®g, a b¿ntet®s-v®grehajt§s, a hivat§sos 

katasztr·fav®delem ®s a polg§ri nemzetbiztons§gi szolg§latok), illetve a Katonai 

Nemzetbiztons§gi Szolg§lat. 

1.1.1. A minisztériumok 

A miniszt®rium a korm§ny ir§ny²t§sa alatt §ll·, k¿lºnºs hat§skºrŤ kºzponti §llamigazgat§si 

szerv, melyet miniszter vezet. Az egyszem®lyi vezet®s ®s a miniszteri felelŖss®g elveinek 

megfelelŖen egy adott miniszt®riumot a korm§ny §ltal megv§lasztott miniszter vezet, aki az 

Orsz§ggyŤl®snek ®s a miniszterelnºknek felelŖss®ggel tartozik a miniszt®rium mŤkºd®s®®rt ®s 

szakmai munk§j§®rt. A jelenleg mŤkºdŖ miniszt®riumokat a Magyarorsz§g miniszt®riumainak 

felsorol§s§r·l sz·l· 2014. ®vi XX. tºrv®ny hat§rozza meg: 

¶ a Miniszterelnºks®g (az §llam korm§nyzati ®s a korm§ny t§rsadalompolitikai 

 tev®kenys®g®nek ºsszehangol§s§®rt felelŖs); 

¶ a Miniszteri Kabinetiroda (fŖ feladata az §ltal§nos politikai koordin§ci·); 

¶ a szakpolitikai feladatokat ell§t· miniszt®riumok: 

¶ Bel¿gyminiszt®rium, 

¶ Emberi ErŖforr§sok Miniszt®riuma, 

¶ FºldmŤvel®s¿gyi Miniszt®rium, 

¶ Honv®delmi Miniszt®rium, 

¶ Igazs§g¿gyi Miniszt®rium, 

¶ K¿lgazdas§gi ®s K¿l¿gyminiszt®rium, 

¶ Nemzetgazdas§gi Miniszt®rium, 

¶ Nemzeti Fejleszt®si Miniszt®rium. 

A szakpolitikai miniszterek feladat- ®s hat§skºr®t jogszab§lyok rºgz²tik, amelyek kºz¿l a 

korm§ny tagjainak feladat- ®s hat§skºr®rŖl sz·l· 152/2014. (VI. 6.) korm§nyrendelet a 

meghat§roz·, mivel ez neves²ti a szakpolitikai miniszterek saj§t §gazaton bel¿l ell§tott 

feladatait. 
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A miniszt®riumok szervezeti fel®p²t®s®t azok szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat§b·l 

ismerhetj¿k meg, amelyek nyilv§nosak ®s a miniszt®riumok honlapj§n is kºzz® kell tenni. 

Egy®rtelmŤ, hogy a miniszt®riumok munkat§rsainak, ²gy a rendezv®nyekkel, protokollal 

foglalkoz· szervezeti egys®geknek is nagyon j·l kell ismerni¿k ezt a szab§lyzatot.  

A miniszt®riumok szervezetei a hierarchia elve alapj§n ®p¿lnek fel, a miniszter munk§j§t 

§llamtitk§rok (parlamenti ®s kºzigazgat§si §llamtitk§r, valamint az egyes szakter¿letek®rt 

felelŖs §llamtitk§rok), helyettes §llamtitk§rok, illetve miniszteri biztosok seg²tik. A miniszter 

kºzvetlen kºrnyezet®ben mŤkºdik a kabinetfŖnºk §ltal vezetett miniszteri kabinet, amely a 

miniszternek a kºzvetlen munkat§rsaib·l §ll· seg®dszerve. A miniszter az §llamtitk§rok, a 

helyettes §llamtitk§rok ®s a miniszteri biztosok tev®kenys®g®t ir§ny²tja, m²g az §llamtitk§rok ®s 

a kºzigazgat§si §llamtitk§r a helyettes §llamtitk§rok munk§j§t ir§ny²tj§k. A miniszter §ltal§nos 

helyettese a miniszterhelyettes, akit a miniszter jelºl ki §llamtitk§rai kºz¿l (a 

Bel¿gyminiszt®riumban p®ld§ul a parlamenti §llamtitk§rt). A kºzigazgat§si §llamtitk§r a 

miniszt®rium hivatali szervezet®t vezeti. Az §llamtitk§rok a szervezeti ®s mŤkºd®si 

szab§lyzatban meghat§rozott feladataikat az ir§ny²t§suk alatt mŤkºdŖ helyettes §llamtitk§rok 

¼tj§n l§tj§k el. A helyettes §llamtitk§rok a szakmai munk§t ir§ny²tj§k a miniszt®riumban, az 

SzMSz-ben meghat§rozott munkamegoszt§si rendnek megfelelŖen. Ir§ny²t§suk alatt §llnak a 

fŖoszt§lyok, az oszt§lyok ®s a titk§rs§gok. 

1.1.2. A kormányhivatalok 

A korm§nyhivatalokat a 2010. ®vi XLIII. tºrv®ny neves²ti: 

¶ Kºzponti Statisztikai Hivatal, 

¶ Orsz§gos Atomenergia Hivatal, 

¶ Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, 

¶ Nemzeti Kutat§si, Fejleszt®si ®s Innov§ci·s Hivatal. 

A kºzponti hivatalokat tºrv®ny vagy korm§nyrendelet hozza l®tre, ®s az adott szakter¿let®rt 

felelŖs miniszter ir§ny²t§sa alatt mŤkºdnek (p®ld§ul az Ćllami Eg®szs®g¿gyi Ell§t· Kºzpont, a 

Bev§ndorl§si ®s Menek¿lt¿gyi Hivatal, a Magyar Ćllamkincst§r vagy a Nemzeti Ad·- ®s 

V§mhivatal). 

1.1.3. Helyi önkormányzatok 

A kºzigazgat§s szervezetrendszer®nek szerves r®sze az auton·m helyi ºnkorm§nyzati rendszer 

is, ami azonban nem kºzponti szerv, a kºzponti §llamhatalomt·l viszonylag f¿ggetlen ®s ºn§ll· 

rendszer. A helyi ºnkorm§nyzati rendszer k®tszintŤ (telep¿l®si ®s ter¿leti ºnkorm§nyzatok), de 

ez a k®t szint nincs al§-fºl®rendelts®gi viszonyban. A helyi ºnkorm§nyzatok szervezete a 

k®pviselŖ-test¿letbŖl ®s szerveibŖl §ll, amik biztos²tj§k az ºnkorm§nyzati feladatok ell§t§s§t. 

Az ºnkorm§nyzat szervei a k®pviselŖ-test¿let, a polg§rmester (a fŖv§rosban a fŖpolg§rmester, 

a megyei ºnkorm§nyzat eset®ben a kºzgyŤl®s elnºke), a k®pviselŖ-test¿let bizotts§gai, a 

r®szºnkorm§nyzat test¿lete. Hivatali szerve a polg§rmesteri hivatal, a fŖv§rosi 

ºnkorm§nyzatn§l fŖpolg§rmesteri hivatal, a megyei ºnkorm§nyzatokn§l a megyei 

ºnkorm§nyzat hivatala, a kºzºs ºnkorm§nyzati hivatal, a jegyzŖ, valamint a t§rsul§s. 

A polg§rmester a helyi ºnkorm§nyzat v®grehajt· szerve, egyben az ºnkorm§nyzat elsŖ sz§m¼ 

tiszts®gviselŖje. A polg§rmesteri hivatalt a jegyzŖ vezeti.  

1.2. Közigazgatási protokoll  

Napjainkban a Ăprotokollò sz· tºbb jelent®ssel b²r. Jelenti a nemzetkºzi t§rgyal§sokr·l felvett 

jegyzŖkºnyvet, ugyanakkor ez foglalja ºssze azokat a szab§lyokat, amelyek megszabj§k a 
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diplom§ciai k®pviselŖk egym§ssal val· hivatalos ®rintkez®s®nek m·dj§t. Ugyanezzel a sz·val 

eml²tj¿k egy adott §llam k¿l¿gyminiszt®rium§nak ezzel foglalkoz· oszt§ly§t, illetve a hivatalos 

®rintkez®sekre, k¿lºnºsen a hivatalos rendezv®nyekre, megh²v§sokra, megbesz®l®sekre 

vonatkoz· ²ratlan szab§lyok ®s ®rv®nyben l®vŖ szok§sok ºsszess®g®t. 

Gyakorl· protokollosk®nt gyakran tal§lkozhatunk olyan t§rgyal·felekkel, akik szerint a 

protokoll sz¿ks®gtelen, nem tartozik az ®rdemi feladatok kºz®, mert csup§n bizonyos 

formas§gok betart§s§t jelenti. Egy®rtelmŤen kijelenthetŖ, hogy a protokollszab§lyok nem kellŖ 

ismerete vagy alkalmaz§sa eredm®nyezhet olyan ï ak§r tudatos, ak§r akaratlan ï s®rt®seket, 

amelyek az adott t§rgyal§sokat ®s kapcsolatokat l®nyegesen befoly§solhatj§k.  

A protokoll c®lja ®s funkci·i ®ppen emiatt az al§bbiak: 

¶ zºkkenŖmentes, udvarias magatart§st ®s l®gkºrt biztos²t a hivatalos kapcsolatokban, 

¶ sim§v§, gyorss§, egyszerŤv® teszi az §llamkºzi kapcsolatokat kºzvet²tŖ szem®lyek 

egym§s kºzºtti sz·beli ®s ²r§sbeli ®rintkez®s®t, 

¶ biztos²tja az emberek kºzºtti kapcsolatteremt®s ®s kapcsolattart§s lehetŖs®g®t, 

¶ eltŤnnek a t§rgyal· felek kºzºtti kultur§lis, vall§si ®s egy®b gyºkerekbŖl fakad· 

k¿lºnbs®gek.  

E c®lokb·l ®s funkci·kb·l is egy®rtelmŤen meg§llap²that·, hogy ahogyan ºsszetartozik a 

tartalom ®s a forma, ¼gy tartozik ºssze a t§rgyal§s tartalma, a t§rgyal§si technika ®s a protokoll, 

amely kultur§lt (®s rugalmas) keretet ad a hivatalos t§rgyal§soknak, rendezv®nyeknek. A 

protokollos szakemberek feladata, hogy a kºzigazgat§si szervezetekben is seg²ts®k a vezetŖk 

®rdemi munk§j§t. Tekintettel arra, hogy politikamentesen v®gzik tev®kenys®g¿ket, munk§jukat 

a folyamatoss§g jellemzi.  

1.2.1. A protokoll szintjei  

¶ Ćllami protokoll 

Az orsz§gos jelentŖs®gŤ rendezv®nyek formalit§sainak ºsszess®g®t jelenti. Szigor¼ szab§lyok 

uralj§k, mert mindig az adott orsz§g ®rdekeit veszi figyelembe ®s az §llamot k®pviseli. Az 

§llami protokoll valamennyi miniszt®riumi szintŤ szervezet tev®kenys®ge. Nemcsak a 

miniszteri szintŤ k¿lfºldi deleg§ci·kkal foglalkozik, hanem valamennyi, k¿lfºldi 

miniszt®riumb·l ®rkezŖ deleg§ci· l§togat§s§®rt felelŖs. 

¶ Diplom§ciai protokoll 

Az §llamok kºzºtti kapcsolatoknak ®s az §llamokat k®pviselŖ szem®lyek hivatalos 

kapcsolatainak ad keretet. A hivatalos nemzetkºzi diplom§ciai kapcsolatok kialak²t§s§t ®s 

megtart§s§t meghat§roz· szab§lyok, formalit§sok ºsszess®ge, az ilyen alkalmakkor kºvetendŖ 

viselked®si form§kat meghat§roz· szab§lyrendszer, a legmagasabb szintŤ protokoll. A 

szertart§sok rendj®t tekintve a diplom§ciai protokoll a nemzetkºzi hivatalos ®rintkez®sben 

n®lk¿lºzhetetlen ®s kºtelezŖ. 

¶ ¦zleti protokoll 

Nemzetkºzi gazdas§gi kapcsolatokban r®sztvevŖ szervezetek, gazdas§gi k®pviseletek, 

nagyv§llalatok ®s polg§rmesteri hivatalok protokoll§ris kºtºtts®gei. Egy kev®sb® merev 

szab§lyrendszer, fŖk®nt a v§llalaton bel¿li rendezv®nyek ®s t§rgyal§sok elŖk®sz²t®s®t jelenti.  
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A diplom§ciai protokoll  

A diplom§ciai protokoll a protokoll legmagasabb foka. C®lja a hivatalos ®s szem®lyes 

kapcsolatok gºrd¿l®kenny® t®tele egy olyan §ltal§nosan elfogadott szab§lyrendszer 

seg²ts®g®vel, amely nemzetkºzileg ismert, ez§ltal lehetŖv® teszi a beilleszked®st, a 

kisz§m²that·s§got ®s a szab§lyokt·l val· elt®r®s ®rz®kel®s®t. A viselked®snek ®s a szab§lyok 

betart§s§nak ugyanis jelz®s®rt®ke van, ²gy kºzl®st, v®lem®nyt, ®rt®kel®st lehet §tadni an®lk¿l, 

hogy azt sz·beli vagy ²r§sbeli form§ban is meg kellene tenni. 

A kºzhivatalokban dolgoz· protokollosok ma m§r kºzvetlen¿l t§rgyalhatnak a haz§nkban 

akkredit§lt diplom§ciai test¿letek, a katonai szervezetek ®s az egyh§zak k®pviselŖivel. Ez 

rendk²v¿li felelŖss®ggel j§r, ez®rt t§j®kozottnak kell lenni¿k, hogy kultur§ltan, az §llami ®s 

diplom§ciai protokoll elŖ²r§sainak megfelelŖen, kºlcsºnºs tisztelettel t§rgyaljanak. A 

diplom§ciai szolg§latban ad·d· protokoll§ris munka legjobb ismerŖi a diplomat§k ®s a 

K¿lgazdas§gi ®s K¿l¿gyminiszt®rium munkat§rsai. 

1.3. A minisztériumok rendezvényei 

A miniszt®riumok rendezv®nyeit tºbbf®lek®ppen csoportos²thatjuk aszerint, hogy belfºldi vagy 

k¿lfºldi r®sztvevŖk vesznek-e rajta r®szt, k®t- vagy tºbboldal¼-e az esem®ny, van-e kºzºs 

munkanyelv vagy tolm§csol§s sz¿ks®ges (konszekut²v vagy szinkrontolm§csol§ssal, Ăf¿lbe 

s¼gvaò vagy mobil tolm§csk®sz¿l®kkel). A finansz²roz§s m·dja is tºbbf®le lehet, a felmer¿lŖ 

kºlts®gek kifizet®se tºrt®nhet a miniszt®rium igazgat§si keret®bŖl (saj§t finansz²roz§s), vagy 

t§rs-, ill. k¿lsŖ finansz²roz§sban. 

A rendezv®ny helysz²ne szempontj§b·l is k¿lºnbs®get kell tenn¿nk, mert a protokoll szerint: 

1. saj§t h§z/magyar h§z: 

¶ belfºldºn minden olyan hely, ahol a magyar f®l vagy szem®ly a vend®gl§t· 

(t§rgyal·terem, ®tterem, egy®b rendezv®nyek helysz²ne); 

¶ k¿lfºldºn a magyar k¿lk®pviseletek (diplom§ciai, kereskedelmi, v§llalati kirendelts®g), 

valamint minden olyan hely, ahol a vend®gl§t· a magyar f®l (®tterem stb.). 

2. idegen h§z: 

¶ belfºldºn minden k¿lfºldi kºvets®g, k®pviselet, kirendelts®g ®p¿lete, alkalmazottainak 

lak§sa, valamint minden olyan hely, ahol a h§zigazda szerep®t k¿lfºldi tºlti be; 

¶ k¿lfºldºn a magyar k®pviseleteket, illetve az olyan helyeket kiv®ve, ahol a vend®gl§t· 

magyar, minden m§s ®p¿let, illetve hely. Saj§t magyar h§zban azonos rang¼ bel- ®s 

k¿lfºldi r®sztvevŖk kºzºtt a k¿lfºldi® az elsŖbbs®g, m²g idegen h§zban a magyar®.  

A miniszt®riumok leggyakoribb rendezv®nyei: 

¶ t§rgyal§s, ®rtekezlet, 

¶ konferencia, 

¶ sajt·t§j®koztat·, 

¶ hivatalos l§togat§s, 

¶ hivatalos ®tkez®sek, 

¶ kit¿ntet®si ¿nneps®g. 

1.3.1. Hivatalos tárgyalások 

¶ T§rgyal§si t®m§k meghat§roz§sa, 

¶ idŖpont ®s helysz²n egyeztet®se, 

¶ l®tsz§m f¿ggv®ny®ben a sz¿ks®ges t§rgyal·terem lefoglal§sa, 
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¶ a t§rgyal§son a miniszt®riumot ®s az ®rintett al§rendelt szerveket k®pviselŖ szem®lyek 

kijelºl®se, szakmai egyeztet®s lefolytat§sa, 

¶ r®sztvevŖk t§j®koztat§sa a t§rgyal§sr·l,  

¶ technikai eszkºzºk (hangos²t§s, projektor, vet²tŖv§szon) biztos²t§sa, 

¶ ¿ltet®si rend meghat§roz§sa, n®vt§bl§k elk®sz²t®se, 

¶ sz¿ks®g eset®n tapasztalt, az adott nyelv ®s szaknyelv ismeret®vel rendelkezŖ tolm§cs 

felk®r®se, 

¶ h§tt®ranyag elŖk®sz²t®se (t§rgyal·partner programja, ®letrajza, felvet®sre javasolt 

besz®delemek, t§rgyal§si t®m§k ºsszefoglal§sa) ®s megk¿ld®se a saj§t r®sztvevŖk 

r®sz®re, 

¶ jegyzettºmb vagy mappa, toll bek®sz²t®se a t§rgyal·terembe, 

¶ vend®gl§t§s biztos²t§sa (§sv§nyv²z/¿d²tŖ az asztalon, k§v® felszolg§lva). V®dett szem®ly 

eset®n a biztos²t§sban r®sztvevŖk sz§m§ra is sz¿ks®ges vend®gl§t§st biztos²tani 

(§sv§nyv²z, k§v®/tea, pog§csa) a t§rgyal§s idŖtartama alatt. 

¶ hossz¼ ideig tart· t§rgyal§s sor§n egy k¿lsŖ teremben szendvics, k§v®, pog§csa 

bek®sz²t®se a k§v®sz¿net idej®re, 

¶ ®p¿letbe val· bel®p®s, deleg§ci·t sz§ll²t· g®pkocsik parkol§s§nak megszervez®se, 

¶ fot·s felk®r®se, 

¶ aj§nd®k bek®sz²t®se a terembe, 

¶ a saj§t ®s a vend®g orsz§gz§szl· bek®sz²t®se, 

¶ amennyiben a fŖvend®g hºlgy, r®sz®re kedves gesztus egy csokor vir§g §tad§sa a 

tal§lkoz§skor,  

¶ egyeztet®s a sajt·®rt felelŖs fŖoszt§llyal (MTI kºzlem®ny kiad§sa, sajt·nyilatkozat, 

sajt·t§j®koztat· vagy interj¼ sz¿ks®ges-e a tal§lkoz·t kºvetŖen). 

A t§rgyal·terem kiv§laszt§s§n§l fontos a j· megkºzel²thetŖs®g, a megfelelŖ nagys§g, a j· 

megvil§g²t§s (a term®szetes f®ny elŖnyt jelent), a tisztas§g, a megfelelŖ temper§lts§g ®s 

szellŖz®s, stb. 

1.3.2. Külföldi partnerek meghívása és a hivatalos látogatások előkészítése 

1. Hivatalos megh²v· elk¿ld®se ²r§sban a partner r®sz®re. 

2. Viszonoss§g eset®n sz§ll§sfoglal§s.  

3. Tolm§cs felk®r®se, sz§m§ra h§tt®ranyagok §tad§sa a felk®sz¿l®shez. 

4. Szem®lyg®pkocsi megrendel®se a vend®g sz§ll²t§s§hoz.  

5. VIP vend®g eset®n rep¿lŖt®ri korm§nyv§r· megrendel®se. 

6. Kºlts®gvet®s-tervezet elk®sz²t®se. 

7. A t§rgyal§shoz sz¿ks®ges h§tt®r-inform§ci·k, dokumentumok beszerz®se, szervezeten 

bel¿li egyeztet®sek lefolytat§sa. 

8. A hivatalos t§rgyal§sok ®s tov§bbi programok megszervez®se: 

Á helysz²nek lefoglal§sa, 

Á idŖpontok egyeztet®se, 

Á a vend®g ig®nyeinek felm®r®se, ®tkez®si megkºt®sek, vall§si 

k¿lºnbs®gek, 

Á vend®gl§t§s megszervez®se, 

Á kultur§lis program kiv§laszt§sa ®s megrendel®se (v§rosn®z®s, 

Parlament-l§togat§s, komolyzenei koncert, stb.). 

9. A hivatalos program idegen nyelvre tºrt®nŖ leford²t§sa. 

10. A magyar t§rgyal·partnerek kijelºl®se ®s felk®sz²t®se. 

11. A sajt·t§j®koztat· megszervez®se, ha sz¿ks®ges, vagy sajt·kºzlem®ny kiad§sa. 

12. Aj§nd®koz§s k®rd®skºre (mit, mikor, kinek). 
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13. A program lebonyol²t§sa. 

14. Az elutaz§st kºvetŖen a sz§ml§k (teljes²t®s®nek) igazol§sa ®s kifizet®se. 

15. Jelent®s meg²r§sa. 

1.3.3. Vendégek fogadása 

ElŖzetesen mindig pontosan egyeztetni sz¿ks®ges, hogy mettŖl meddig tart a megbesz®l®s, 

ahonnan a k®s®s nem megengedett (vis major eset®n a vend®g telefonon ®rtes²theti a 

fogad·partnert). A pontoss§ggal fejezz¿k ki a partner ir§nti tisztelet¿nket, valamint saj§t 

magunk megb²zhat·s§g§t. A pontoss§g minden t§rsas§gi kapcsolatban a megbecs¿l®st 

jelk®pezi, b§r n®h§ny orsz§gban sokkal szabadabban veszik a pontoss§ggal kapcsolatos 

k®rd®seket. 

Mag§t·l ®rtetŖdŖ, hogy a vend®geket nem illik megv§rakoztatni. A megbesz®lt idŖponthoz a 

vend®gnek ®s a vend®gl§t·nak egyar§nt tartania kell mag§t. Ugyanakkor a fogad· partner m§r 

a t§rgyal§si poz²ci·j§t k®sz²ti elŖ azzal, ha azonnal fogadja vagy ®ppen megv§rakoztatja 

vend®g®t, vagy ha a v§rakoz§s, illetve a t§rgyal§s sor§n k§v®val/friss²tŖvel k²n§lja, vagy ®ppen 

nem k²n§lja. 

Vend®g k²s®r®se a bej§ratt·l a t§rgyal§s helysz²n®ig: 

¶ egy kicsit elŖtte haladva vezetem, 

¶ ha az ajt· fel®m ny²lik: elŖreengedem, 

¶ ha az ajt· kifel® ny²lik: elŖre megyek ®s tartom az ajt·t, 

¶ l®pcsŖn felfel® haladva a vend®g mºgºtt megyek, 

¶ l®pcsŖn lefel® elŖtte megyek, 

¶ liftn®l pedig tartom a gombot, hogy k®sleltessem az ajt· becsuk·d§s§t. 

1.3.4. A minisztériumok rendezvényeire vonatkozó szabályzatok 

Az egyes miniszt®riumok belfºldi ®s nemzetkºzi rendezv®nyeiben egyar§nt megjelenik a 

protokoll, amelyhez elengedhetetlen a vonatkoz· tºrv®nyek, rendeletek, szab§lyzatok alapos 

ismerete ®s kºr¿ltekintŖ alkalmaz§sa. 

A Bel¿gyminiszt®rium eset®ben p®ld§ul a rendezv®nyszervez®s ter¿let®n a legfontosabb 

utas²t§sok ®s rendeletek a kºvetkezŖk: 

Å 26/2011. (XI.9.) BM utas²t§s a BM k®t- ®s tºbboldal¼ nemzetkºzi kapcsolatainak 

rendj®rŖl, 

Å 160/1996. (XI.5.) Korm.rendelet a v®dett szem®lyek ®s a kijelºlt l®tes²tm®nyek 

v®delm®rŖl, 

Å 13/2010. (XI.12.) BM utas²t§s a BM Igazgat§s Reprezent§ci·s Szab§lyzat§r·l, 

Å 31/2011. (XII.2.) BM utas²t§s a BM kºzponti ®p¿let®be tºrt®nŖ be- ®s kil®p®s, a 

benntart·zkod§s, a csomag- ®s §rusz§ll²t§s, a k¿ldem®nyek §tv®tel®nek ®s a 

g®pj§rmŤvek parkol§s§nak rendj®rŖl, 

Å 24/2010. (XII.29.) BM utas²t§s a belfºldi hivatalos kik¿ldet®s rendj®rŖl sz·l· szab§lyzat 

®s az ideiglenes k¿lfºldi kik¿ldet®s rendj®rŖl sz·l· szab§lyzat kiad§s§r·l, 

Å 1998. ®vi XII. tºrv®ny a k¿lfºldre utaz§sr·l, 

Å 2/2013. BM utas²t§s a BM Beszerz®si Szab§lyzat§r·l. 

A 160/1996. (XI.5.) Korm. rendelet a v®dett szem®lyek ®s a kijelºlt l®tes²tm®nyek v®delm®re 

vonatkozik. Kor§bban a Kºzt§rsas§gi ŕrezred l§tta el az ezzel kapcsolatos feladatokat, jelenleg 

a miniszterelnºk ®s a legfŖbb ¿gy®sz eset®ben a Terrorelh§r²t§si Kºzpont, a tºrv®nyben 

meghat§rozott tov§bbi szem®lyek ®s az ut·biztos²t§sra jogosultak §lland· v®delm®rŖl pedig a 
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K®szenl®ti RendŖrs®g (a tov§bbiakban: KR) Szem®ly- ®s Objektumv®delmi Igazgat·s§g 

Szem®lyv®delmi FŖoszt§lya gondoskodik.  

A korm§nyrendelet alapj§n jelenleg az al§bbi kºzjogi m®lt·s§gok r®szes¿lnek §lland· 

szem®lyv®delemben: a kºzt§rsas§gi elnºk, a miniszterelnºk, az Alkotm§nyb²r·s§g elnºke, a 

K¼ria elnºke ®s a legfŖbb ¿gy®sz. 

Magyarorsz§gi tart·zkod§suk alatt a nemzetkºzileg v®dett szem®lyek, a viszonoss§g alapj§n 

hivatalos l§togat§suk sor§n, vagy ï a vesz®lyeztetetts®gtŖl f¿ggŖen ï mag§nl§togat§suk alatt 

m§s k¿lfºldi szem®lyek v®delm®rŖl is a KR illet®kes fŖoszt§lya gondoskodik, ®rtve ezen a 

v®delemben r®szes¿lŖk szem®ly-, utaz§s-, sz§ll§s- ®s helysz²nbiztos²t§s§t. A 

Bel¿gyminiszt®rium keretein bel¿l a KR felk®r®se a Rend®szeti Ćllamtitk§rs§gra megk¿ldºtt 

§tirattal tºrt®nik, amelyben t§j®koztat§st kapnak a tervezett hivatalos l§togat§sr·l, annak 

programterv®rŖl, k®rve a KR, valamint a tov§bbi ®rintett rend®szeti szervek (p®ld§ul Rep¿lŖt®ri 

RendŖri Igazgat·s§g vagy vid®ki program eset®n az ®rintett megye rendŖri szervei) 

munkat§rsainak kºzremŤkºd®s®t annak zºkkenŖmentes lebonyol²t§s§hoz. 

A 13/2010. (XI.12.) BM utas²t§s a BM Igazgat§s Reprezent§ci·s Szab§lyzat§r·l 

A Reprezent§ci·s Szab§lyzat hat§rozza meg azokat a kºlts®gkereteket, amelyeket figyelembe 

kell venn¿nk az egyes belfºldi vagy nemzetkºzi rendezv®nyek, t§rgyal§sok, konferenci§k vagy 

l§togat§sok elŖk®sz²t®se sor§n. A miniszt®riumok belsŖ szab§lyoz·i elt®rŖek, de jellemzŖen 

rendezv®nyt²pusonk®nt elt®rŖ keretºsszegeket jelºlnek meg att·l f¿ggŖen, hogy belfºldi vagy 

k¿lfºldi vend®gek r®szv®tel®vel ker¿l sor a rendezv®nyre. 

Ez a szab§lyzat rendelkezik a protokoll aj§nd®koz§si keretºsszegekrŖl is, amelyn®l figyelembe 

kell venni az aj§nd®koz· ®s az aj§nd®kozott beoszt§s§t is. Az al§bbi §bra a k¿lfºldi vend®gek 

r®sz®re meg§llap²tott keretºsszegeket mutatja be. 

 
Megajándékozott 

Ajándékozó Miniszter Ćllamtitk§r Helyettes 

§llamtitk§r 

FŖoszt§lyvezetŖ, 

oszt§lyvezetŖ, 

szak®rtŖ 

Miniszter 20000.- 15000.- 10000.- 8000.- 

Ćllamtitk§r 15000.- 12000.- 10000.- 8000.- 

Helyettes 

§llamtitk§r, 

fŖoszt§lyvezetŖ 

12000.- 10000.- 9000.- 8000.- 

1. §bra: A szab§lyzat adataib·l k®sz²tett saj§t §bra 

Aj§nd®koz§s nemzetkºzi rendezv®nyeken 

A hivatalos aj§nd®koz§s szab§lyait sz§mos orsz§gban, ²gy haz§nkban is rendeleti ¼ton 

szab§lyozz§k. A magyar gyakorlat szerint a vend®gl§t·k mindig megaj§nd®kozz§k a haz§nkba 

®rkezŖ deleg§ci·k vezetŖj®t. ElŖtte azonban a protokollosok egyeztetnek a vend®gek 

protokollosaival, hogy a deleg§ci·vezetŖk szem®lyesen vagy protokollon kereszt¿l cser®lnek-

e aj§nd®kot, ®s igyekeznek hasonl· ®rt®kbeli aj§nd®kot §tadni. 
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A hivatalos aj§nd®k fajt§i 

- Az §llami aj§nd®k k¿lºnlegesen fontos tal§lkoz·k k²s®rŖ eleme, hangs¼lyozza a 
kapcsolatok ®s az esem®ny fontoss§g§t. Az aj§nd®k ®rt®ke rendk²v¿l magas ®s minden 

esetben az aj§nd®koz· orsz§g kult¼r§j§ra, tºrt®nelm®re utal. Az §llami aj§nd®k sosem 

szem®lynek sz·l, hanem az orsz§gnak, illetve az orsz§g illet®kes tiszts®gviselŖj®nek. 

- A lekºtelezŖ aj§nd®k §ltal§ban jelentŖs ®rt®ket k®pvisel ®s a megaj§nd®kozottban a 
lekºtelezetts®g ®rz®s®t keltheti (b§r tºbbnyire ez is a c®lja). Elfogad§s§t tiltj§k a szakmai 

®s az etikai k·dexek is. Az ilyen aj§nd®k szem®lyre sz·l·an, vagy v§llalatnak, 

int®zm®nynek adhat·. Vagyoni gyarapod§s, esetleg megveszteget®s eszkºze lehet, ez®rt 

ad§sa elker¿lendŖ, §tv®tele eset®n pedig azonnal vissza kell k¿ldeni. 

- A figyelmess®gi aj§nd®k jelk®pes, ®rt®ke csek®ly, de eml®keztet az adott orsz§gra, 
szervezetre, szem®lyre, vagy a kºzºs munk§ra. 

- Az aj§nd®k kiv§laszt§sa kellŖ tapintatot, ²zl®st ®s odafigyel®st ig®nyel, amelyhez 

seg²ts®get adhat, hogy az aj§nd®k: 

o szem®lyre sz·l·, teh§t ismerni kell a megaj§nd®kozand· ®rdeklŖd®s®t, ²zl®s®t, 

o eml®keztet, ez®rt v§lasszunk haz§nkra, annak kult¼r§j§ra, illetve a szervezet 

tev®kenys®g®re jellemzŖ t§rgyakat, 

o k¿lºnlegess®g, teh§t lehetŖs®g szerint ne legyen tºmeg§ru. 

A hivatalos aj§nd®koz§sban ugyanakkor tilos aj§nd®kozni p®nzt ®s ®rt®kpap²rt (kiv®ve p®ld§ul 

®rmegyŤjtem®nyt), feh®rnemŤt vagy als·ruh§zatot, ®lelmiszert (kiv®ve egyes saj§tos nemzeti 

term®keket, mint p®ld§ul a pirospaprika, t§jjellegŤ borok, libam§j, marcip§n, de ilyen esetekben 

kifejezetten figyelni kell a csomagol§son felt¿ntetett szavatoss§gi idŖre), illetve minŖs®gileg 

rossz, giccses t§rgyakat. Ker¿lni kell a v§mszab§lyok elŖ²r§sai kºvetkezt®ben k¿lfºldre nem, 

vagy csak k¿lºn enged®llyel vihetŖ, k¿ldhetŖ, illetve az elŖ²rt ®rt®khat§rokat meghalad· ®rt®kŤ 

t§rgyak aj§nd®koz§s§t is. 

Szem®lyes §tad§s eset®n az aj§nd®koz· n®h§ny keresetlen sz·t mond, melyre v§laszul a 

megaj§nd®kozott kºszºnetet mond. Amennyiben a kºr¿lm®nyek megengedik, a 

megaj§nd®kozott felbontja ®s megn®zi az aj§nd®kot, kifejezi tetsz®s®t ®s ºrºm®t. Az 

aj§nd®k§tad§sr·l, -cser®rŖl kºzºs fot· is k®sz¿lhet. Az aj§nd®k felbont§sa kºteless®g, amit 

azonban az aj§nd®koz·nak illik elh§r²tania. Amennyiben az aj§nd®k felbont§s§ra nincs m·d, az 

aj§nd®koz· elmondja, mit rejt a csomagol§s. Az aj§nd®k k¿ld®s®n®l ahhoz mell®kelni kell az 

aj§nd®koz· n®vjegy®t, ®s ezt visszak¿ldºtt n®vjeggyel vagy kºzeli tal§lkoz§s eset®n sz·ban illik 

megkºszºnni. 

Hivatalos kapcsolatban szok§sos aj§nd®kok a m§rk§s porcel§n t§rgyak (Herendi, Zsolnay), 

krist§ly t§rgyak (Ajka krist§ly), kºnyvek Magyarorsz§gr·l vagy egyes v§rosair·l, ter¿leteirŖl, 

n®pzenei albumok, ®telk¿lºnlegess®gek (szal§mi, pirospaprika, libam§j, stb.), m§rk§s italok 

(tokaji borok, j· minŖs®gŤ p§linka, stb.). 

Azok a c®gek, amelyek term®kei alkalmasak aj§nd®koz§sra is, saj§t term®keiket szokt§k 

aj§nd®kozni. A kºzigazgat§si szervezetek pedig ï saj§t term®k¿k nem l®v®n ï az §ltaluk 

kiv§lasztott aj§nd®kokra nyomtatj§k r§ log·jukat, embl®m§jukat. 

Ahhoz, hogy a protokollos ²zl®ses ®s eszt®tikus aj§nd®kokat v§s§roljon a rendelkez®s®re §ll· 

kºlts®gkeretbŖl, sz®p®rz®kre, v§s§rl§si kedvre ®s a mŤv®szi ®rt®kŤ t§rgyak szeretet®re van 

sz¿ks®ge. Az aj§nd®k kiv§laszt§sa figyelmet, j· ²zl®st ®s tapintatot ig®nyel. A vend®gek r®sz®re 

szem®lyes aj§nd®k is adhat·, amennyiben ismert az ®rdeklŖd®si kºr¿k vagy hobbijuk. Azonban 

azt is figyelembe kell venni, hogy az aj§nd®k s¼lya vagy m®rete nem okozzon gondot a 

megaj§nd®kozottnak. 

Nagyon fontos, hogy a protokollos az aj§nd®koz§s ter®n is ismerje a nemzeti ®s nemzetkºzi 

szok§sokat, az egyes orsz§gok saj§toss§gait, mert p®ld§ul k²nai vagy jap§n vend®gnek ·r§t nem 
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szabad aj§nd®kozni, mert j§r· §llapotban a ketyeg®s gondot okozhat a rep¿lŖt®ren, az §ll· ·ra 

pedig n§luk a hal§l jelk®pe. 

Ha az aj§nd®khoz kiviteli enged®ly sz¿ks®ges, azt is a protokollos szerzi be. 

A vir§g mint speci§lis aj§nd®k 

Hºlgyeknek nagyon kedves aj§nd®k lehet a vir§g, amely a figyelmess®g ®s udvariass§g jelk®pe, 

mindig ºrºmet okoz.  

Mikor k¿ldhetŖ vagy adhat· vir§g? 

1. Eb®den vagy vacsor§n val· r®szv®telkor: a vend®gl§t· h§ziasszonynak elŖtte minimum 

2 ·r§val vagy m§snap kºszºnetk®ppen kºtelezŖ vir§got k¿ldeni, aut·val vagy 

vir§gk¿ldŖ szolg§lattal, r§erŖs²tve a k¿ldŖ n®vjegy®t tartalmaz· kis bor²t®kot. 

Eleg§nsabb is, egyszerŤbb is, mintha szem®lyesen adn§nk §t. 

2. R®szv®tnyilv§n²t§skor: a vir§gcsokrot a k®p al§ kell helyezni, amikor a 

r®szv®tnyilv§n²t§sokat fogadj§k, a mell® k®sz²tett urn§ba ker¿l a n®vjegy, amire elŖre 

r§²rj§k a Ăp.cò francia rºvid²t®st. 

3. Amennyiben a hivatalos deleg§ci· vezetŖje hºlgy, az elsŖ szem®lyes tal§lkoz§skor 

szem®lyesen adhat· §t egy szolid vir§gcsokor, vagy a sz§llodai szob§j§ba is be lehet 

k®sz²ttetni, a vend®gl§t· n®vjegy®vel ell§tva. 

SzerzŖd®sek ¿nnep®lyes al§²r§sakor, sajt·t§j®koztat·kon vagy az elnºks®gi asztalra a 

konferenci§kon asztald²szt (ikebana) helyezhet¿nk fel, amelyhez rendszerint k¿lºnbºzŖ fajt§j¼ 

vir§gokat §ll²ttatunk ºssze. A vir§got az asztal hossz§ban helyezik el, rºvidebb asztaln§l 

kºz®pen egy, hosszabb asztaln§l pedig ï ar§nyosan elhelyezve ï tºbb vir§gd²szt tesznek fel. Az 

asztald²sz nem lehet magas, nem takarhatja el a mºgºtte helyet foglal· szem®lyt.  

Teremd²szk®nt t®glalap alak¼ asztaln§l a helyis®g sarkaiba §ll²tanak vir§got, kºr vagy n®gyzet, 

esetleg U alak¼ asztaln§l pedig kºz®pre helyezhetŖk vir§gok olyan magass§gig, hogy a szemben 

¿lŖ partnerek kºzºtt a l§t§st ne zavarja. 

Sz·t kell ejten¿nk a vir§gok ºssze§ll²t§s§nak n®h§ny szab§ly§r·l is. 

- A v§gott vir§gokb·l k®sz²tett csokorban egynemŤ csokorn§l csak p§ratlan sz§m¼ sz§l 
lehet, t²z sz§l felett a p§ratlan sz§m nem kºtelezŖ. Ha vegyes v§gott vir§gb·l k®sz¿l a 

csokor, nem sz§m²t a darabsz§m. 

- A piros r·zsa a szerelem ®s a h§zast§rsi kapcsolatok jelk®pe, teh§t a hivatalos 

rendezv®nyeken ker¿lj¿k haszn§lat§t. 

- Piros sz²nŤ vir§got is tartalmaz· ºssze§ll²t§sn§l legal§bb a csokor fele legyen m§s sz²nŤ. 

- Az ibolya gyeng®d ®rzelmekre val· utal§st jelent, emellett m®rete miatt sem mutat·s, 

²gy ink§bb ker¿lj¿k. 

- A liliom tºrt®nelmileg rossz eml®kŤ, ez®rt ne k¿ldj¿k, b§r m§s ®rtelmez®s szerint az 
§rtatlans§g kifejezŖje. 

- A liliom ®s az Ŗszir·zsa a gy§sz kifejezŖi, a krizant®m pedig a r®szv®tl§togat§s vir§ga 

(a n®metekn®l viszont nagyon hivatalos, a m®ly tisztelet jele). 

1.3.5. Repülőtéri szolgáltatások – kormányváró 

A Budapest Liszt Ferenc Nemzetkºzi Rep¿lŖt®r 2A termin§l indul§si szintj®n mŤkºdŖ ¼j 

korm§nyv§r·1 2017. nyar§n ny²lt meg. A 411 nm-es korm§nyv§r· k®nyelmes, nyugodt 

kºrnyezetet biztos²t a vend®gek sz§m§ra, akiknek 16 fŖig elegendŖ, lev§laszthat·, projektorral 

                                                           
1 A Budapest Liszt Ferenc Nemzetkºzi Rep¿lŖt®ren mŤkºdŖ korm§nyv§r· jogi ®s p®nz¿gyi st§tusz§nak rendez®se 

jelen jegyzet meg²r§sakor egyeztet®s alatt §ll. 
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®s nyomtat·val felszerelt t§rgyal·r®sz §ll a rendelkez®s®re, ®s ezen a ter¿leten ker¿lhet sor 

megbesz®l®sek, tal§lkoz·k lebonyol²t§s§ra is. Emellett pihenŖr®szt ®s ®tkezŖt is a kialak²tottak.  

A korm§nyv§r· szolg§ltat§s azonban a teljes kºrŤ rep¿lŖt®ri ¿gyint®z®st is mag§ba foglalja, 

indul§skor ®s elutaz§skor egyar§nt:2 

Indul§skor: 

¶ kºtelezŖ utasbiztons§gi ellenŖrz®s a v§r· ter¿let®n (a Rep¿lŖt®ri RendŖr Igazgat·s§g 

kºzremŤkºd®s®vel),  

¶ jegy- ®s poggy§szkezel®s (rakod· szolg§lattal), 

¶ v§mvizsg§lat, fegyver-¿gyint®z®s, Ćfa visszat®r²t®s int®z®se (NAV kºzremŤkºd®s®vel), 

¶ utaz§si okm§ny ellenŖrz®se (sz¿ks®g eset®n a Rep¿lŖt®ri RendŖr Igazgat·s§g 

kºzremŤkºd®s®vel), 

¶ az utasok k²s®r®se a korm§nyv§r·b·l a rep¿lŖg®pig (sz¿ks®g eset®n k¿lºn busz 

biztos²t§sa), 

¶ k§v®, tea, ¿d²tŖ, s¿tem®ny, csokol§d® ®s szendvicsk²n§lat (szeszesital k¿lºn t®r²t®s 

ellen®ben) a korm§nyv§r· k®szleteinek erej®ig. 

£rkez®sn®l: 

¶ az utasok k²s®r®se a rep¿lŖg®ptŖl a korm§nyv§r·ba (sz¿ks®g eset®n k¿lºn transzferbusz 

biztos²t§sa), 

¶ okm§nyellenŖrz®s, v§mvizsg§lat int®z®se (Rep¿lŖt®ri RendŖr Igazgat·s§g/NAV 

kºzremŤkºd®s®vel), 

¶ k§v®, tea, ¿d²tŖ, s¿tem®ny, csokol§d® ®s szendvicsk²n§lat (szeszesital k¿lºn t®r²t®s 

ellen®ben) a korm§nyv§r· k®szletei erej®ig, 

¶ a feladott poggy§szok kezel®se, v§r·hoz vagy g®pj§rmŤhºz tºrt®nŖ sz§ll²t§sa. 

A korm§nyv§r· ny¼jtotta szolg§ltat§sok®rt utasonk®nt ®s k²s®rŖnk®nt d²jat sz§m²t fel. 

1.3.6. Vendéglátás 

A BM Igazgat§s Reprezent§ci·s Szab§lyzata rendelkezik a belfºldi ®s a k¿lfºldi vend®gek 

r®sz®re meghat§rozott vend®gl§t§si kºlts®gnorm§kr·l is, az al§bbi t§bl§zat a k¿lfºldi vend®gek 

kºlts®gnorm§it foglalja ºssze: 

1. A rendezvény összehívója: 
 

Miniszter 15000.- Ft/fŖ 

Ćllamtitk§r 12000.- Ft/fŖ 

Helyettes §llamtitk§r 10000.- Ft/fŖ 

2. Egy®b rendezv®ny 8000.- Ft/fŖ 

2. §bra: A szab§lyzat adataib·l k®sz²tett saj§t §bra 

  

                                                           
2 A Mal®v Ground Handling t§j®koztat·ja, 2017. 
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A belfºldi r®sztvevŖk sz§m§ra megszervezett rendezv®nyek vend®gl§t§si keretºsszege enn®l 

l®nyegesen szer®nyebb. A miniszt®riumok igazgat§si keret®bŖl kifizetett kºlts®gek eset®ben 

mindig a miniszt®riummal megkºtºtt keret-meg§llapod§ssal rendelkezŖ catering c®g 

szolg§ltat§sait sz¿ks®ges megrendelni, ettŖl elt®rni csak abban az esetben lehet, ha a rendezv®ny 

k¿lsŖ helysz²nen zajlik ®s a helysz²n kiz§r·lagos catering szolg§ltat·val rendelkezik. 

M§s szab§lyokat kell figyelembe venn¿nk akkor, ha az adott rendezv®ny t§rsfinansz²roz§sban, 

vagy k¿lsŖ finansz²roz§sban ker¿l megrendez®sre, illetve k¿lºn kateg·ri§t alkotnak az eur·pai 

uni·s projektekbŖl kifizet®sre ker¿lŖ rendezv®nyek, ugyanakkor figyelemmel kell lenn¿nk a 

kºzbeszerz®si tºrv®ny elŖ²r§saira is. 

Bek®sz²t®s a t§rgyal§sokon 

A t§rgyal·asztalon csak §sv§nyvizet ®s nyit·t kell elhelyezni, az alkohol tilos! Nem helyes, ha 

az asztalt szendvicses t§lc§kkal, pog§cs§s t§ny®rokkal rakj§k kºr¿l, hiszen ®rdemi t§rgyal§s 

kºzben nincs lehetŖs®g ®tkez®sre. Egy-egy hosszabb t§rgyal§s pedig megszak²that· rºvidebb, 

15-20 perces k§v®sz¿netekkel, amelyek alatt biztos²that· a vend®gek r®sz®re tea, k§v®, 

szendvics. 

A t§rgyal§s megkezd®se ut§n a protokollos gondoskodik ï a pinc®rek §ltal felszolg§lt ï k§v®r·l, 

te§r·l. 

A jelenlegi szab§lyoz§s m§r tiltja az ®p¿leteken bel¿li doh§nyz§st, azonban vannak olyan 

t®rs®gek (p®ld§ul Tºrºkorsz§g, Ukrajna, Korea vagy K²na), ahol m®g sok az erŖs doh§nyos, ®s 

ha vend®geink ezen orsz§gok valamelyik®bŖl ®rkeztek, sz§mukra meg kell teremteni a 

doh§nyz§s lehetŖs®g®t a tºrv®nyi kereteken bel¿l. 

1.3.7. A tolmácsok 

Mivel a tolm§cs munk§ja teszi lehetŖv® a t§rgyal·felek kommunik§ci·j§t, a hivatalos 

t§rgyal§sok sikere f¿gghet tŖle ®s szaktud§s§t·l. £ppen ez®rt nagyon kºr¿ltekintŖen kell 

megv§lasztani a szem®ly®t, mert a szakmai kºvetelm®nyek nagyon magasak. 

A tolm§csok megv§laszt§s§n§l a protokollos ®p²thet a m§r kialak²tott ®s j·l mŤkºdŖ 

kapcsolataira, olyan szem®lyeket k®rhet fel, akikkel egy¿ttmŤkºd®se hat®kony ®s akik 

szakmailag kiv§l·an felk®sz¿ltek. 

Tolm§csot az esetek tºbbs®g®ben a megh²v· f®l biztos²t. Ha erre nincs lehetŖs®g, akkor az 

®rkezŖ deleg§ci·val tolm§cs is utazik. Elengedhetetlen, hogy a tolm§csol§si technik§k 

k®szs®gszintŤ elsaj§t²t§s§n k²v¿l a tolm§cs kiv§l·an besz®lje a k¿lfºldi partner nyelv®t ®s a saj§t 

anyanyelv®n is szabatosan tudja mag§t kifejezni, valamint ismerje a szakter¿let szakkifejez®seit 

is (kiv§l· nyelvtud§s ®s szaknyelvtud§s).  

A j· tolm§cs felk®sz¿l az adott t®makºrbŖl, ez®rt elv§rhat· tŖle, hogy megfelelŖ 

szaksz·kinccsel rendelkezzen ®s ne akassza meg a p§rbesz®det a t§rgyal·partnerek kºzºtt, ez®rt 

lehetŖleg min®l elŖbb adjuk §t r®sz®re a t§rgyal§sra elŖk®sz²tett dokumentumokat ®s 

h§tt®ranyagokat.  

A tolm§cs sem tartalmilag, sem pedig formailag nem v§ltoztathat a ford²tand· szºvegen. 

Feladata a k®t f®l kºzºtt szem®lytelen¿l, prec²zen, t§rgyszerŤen, mindig a l®nyegre szor²tkozva 

kºzvet²teni. 

A tolm§csol§s k®t alapvetŖ m·dja 

1. A szinkrontolm§csol§s 

A t§rgyal·partnerek besz®d®vel egyidejŤleg hangzik el annak idegen nyelvi megfelelŖje. A 

tolm§csok kabinban foglalnak helyet ®s a rendezv®ny r®sztvevŖi tolm§csk®sz¿l®ket kapnak. A 
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tolm§csok sz§m§ra ez a tolm§csol§si m·d nagy szellemi ig®nybev®telt jelent, hamar elf§radnak, 

ez®rt mindig p§rban dolgoznak. A protokollosnak nagy figyelmet kell ford²tania arra, hogy 

mindig legyen elŖtt¿k a kabinban sz®nsavmentes §sv§nyv²z ®s k§v®, ®s hogy biztos²tsa 

pihen®s¿ket, amikor 20 percenk®nt v§ltj§k egym§st. 

Szinkrontolm§cs berendez®sek 

A szinkrontolm§csok r®sz®re ISO szabv§nynak megfelelŖ EU-s tolm§cskabinokat kell 

biztos²tani a megfelelŖ hangtechnik§val ®s kontroll monitorokkal felszerelve (lehetŖs®g szerint 

k®t kontroll monitorral, ahol az egyik a kivet²tŖ k®p®t, a m§sik pedig az elŖad· arc§t mutatja). 

A tolm§csok kiv§l·an olvasnak sz§jr·l, ez®rt ilyen esetekben a kar§masztalos elrendez®sŤ 

t§rgyal·asztal kºzep®n Dome kamera-rendszert ®p²tenek ki, vagy §llv§nyos kamer§t §ll²tanak 

fel oldalra. 

2. A konszekut²v tolm§csol§s 

A konszekut²v, azaz a kºvetŖ tolm§csol§s a legismertebb tolm§csol§si m·d, amely alkalmas 

kisebb l®tsz§m¼ megbesz®l®sek, t§rgyal§sok lebonyol²t§s§hoz. A t§rgyal·felek n®h§ny 

mondatonk®nt, egy-egy gondolatmenetet befejezve meg§llnak ®s megv§rj§k, hogy a tolm§cs, 

aki kºzben esetleg jegyzetelt, ºsszefoglalva, de a legnagyobb pontoss§gra tºrekedve 

tolm§csolja az elhangzottakat. £rdemes egyes sz§m elsŖ szem®lyben besz®lni, nem sz¿ks®ges 

a tolm§cshoz fordulni, esetleg megk®rni, Ăford²tsa le, mondja megò stb., mert ezek csak zavar· 

elemek. Egy tapasztalt tolm§cs feladata a t§rgyal·felek gondolat§nak §tad§sa, mintegy bele®lve 

mag§t a besz®lŖ szerep®be, ²gy teljesen term®szetes, hogy Ŗ is egyes sz§m elsŖ szem®lyben fog 

besz®lni. Fontos azonban figyelembe venni, hogy ez§ltal az ®rdemi t§rgyal§sra sz§nt idŖ 

megfelezŖdik, hiszen a t§rgyal·partnerek k®tszer hallgatj§k v®gig a hozz§sz·l§sokat ï egyszer 

a fogad· f®l, egyszer pedig a k¿lfºldi vend®g anyanyelv®n. Alapkºvetelm®ny, hogy a 

mondanival·t tagoltan, kerek egys®gekben adjuk elŖ, olyan idŖkºzºkben tartva sz¿netet, hogy 

a tolm§cs az elhangzott r®szt m®g meg tudja jegyezni. A j· sz·nok kerek szintaktikai 

egys®gekben besz®l.  

Hivatalos t§rgyal§sokon a ford²t§st konszekut²van v®gzik, teh§t a besz®d kisebb-nagyobb 

r®szeinek elhangz§sa ut§n tºrt®nik a ford²t§s, ®ppen ez®rt ehhez a szakm§hoz kiv§l· 

eml®kezŖtehets®g sz¿ks®ges. Egyik form§ja az ¼gynevezett k²s®rŖ tolm§csol§s, amikor a 

tolm§cs az eg®sz deleg§ci·s programot v®gigk²s®ri. Speci§lis form§ja pedig az ¼gynevezett 

Ăblattol§sò, amikor a tolm§cs a c®lnyelven olvassa fel a kez®ben tartott pap²rlapra t§rgynyelven 

²rt szºveget. 

Sajnos egyre gyakoribb, hogy a t§rgyal§sokon nem profi tolm§cs, hanem az adott nyelvet magas 

fokon besz®lŖ munkat§rs mŤkºdik kºzre. Nagyon fontos, hogy minden esetben az adott 

t§rgyal§s t®m§ja alapj§n dºnts¿k el, hogy ki tolm§csol. Ha nem tudjuk az adott t®m§ban 

elhangzottakat kellŖ magabiztoss§ggal tolm§csolni, p®ld§ul a sz¿ks®ges szakkifejez®sek 

ismeret®nek hi§nya miatt, akkor mindenk®ppen jelezn¿nk kell a hivatali felettes¿nknek, hogy 

sajnos ebben a t®m§ban nem vagyunk kellŖen j§rtasak. Sz§mos tolm§csiroda tud ilyen 

esetekben a seg²ts®g¿nkre lenni. Gyakran elŖfordul az is, hogy az ®rkezŖ deleg§ci·k saj§t 

tolm§csot hoznak magukkal a t§rgyal§sokra. 

Azokban a helyzetekben, amikor nem oldhat· meg a szinkrontolm§csol§s vagy a kºvetŖ 

tolm§csol§s (p®ld§ul egy d²szvacsor§n, ahol az asztaln§l m§r nem f®rne el a tolm§cs), az 

¼gynevezett f¿lbes¼g§s lehet a megold§s. Olyan rendezv®nyeken pedig, ahol a r®sztvevŖk 

sz§ma szigor¼an korl§tozott (p®ld§ul az Eur·pai Uni· Tan§cs§nak ¿l®sei), a mobil 

tolm§csk®sz¿l®k haszn§lata lehet a deleg§ci· seg²ts®g®re. (Ilyenkor a k®sz¿l®k vevŖegys®ge a 

tan§csteremben van a deleg§ci·tagn§l, az ad·egys®g ®s a mikrofon pedig a termen k²v¿l, a 

tolm§csn§l.) 
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Kºvetelm®nyek a tolm§csra vonatkoz·an 

A tolm§cs megjelen®se, §polts§ga nem hagyhat k²v§nnival·t maga ut§n. Ne ºltºzze t¼l azokat, 

akiknek tolm§csol. Ruh§zat§nak megv§laszt§sakor azt is figyelembe kell vennie, hogy m²g a 

munkaad·k ®s vend®geik ï a protokollprogramt·l f¿ggŖen ï napj§ban ak§r tºbbszºr is 

§tºltºzhetnek, a tolm§csnak erre esetleg nem lesz lehetŖs®ge. F®rfiak r®sz®re egy sºt®tebb 

§rnyalat¼ ºltºny vil§gos inggel ®s hozz§illŖ nyakkendŖvel, hºlgyek r®sz®re pedig egy eleg§ns 

kiskoszt¿m mindig megfelelŖ megold§s lehet.  

Az illemet ismerŖ ®s gyakorlott tolm§cs sohasem helyezi mag§t elŖt®rbe, hanem mindig ¼gy 

helyezkedik, hogy b§rmelyik pillanatban k®zn®l legyen. EllenŖrz®s alatt tartja mimik§j§t, 

gesztusait, teljes testbesz®d®t. ¦ltet®ses ®tkez®sn®l gyakran nincs ideje enni, ez®rt a j· 

protokollos mindig k®sz²ttet neki szendvicset, amit a kºvetkezŖ helysz²nre tartva az aut·ban 

elfogyaszthat. Tiszt§ban kell lennie a t§rsas§gi ®s protokollszab§lyokkal. Fontos kºvetelm®ny 

sz§m§ra a titoktart§s is.  

1.3.8. A rangsorolás 

A protokoll§ris rangsorol§s figyelembe veszi a nemzetkºzileg ®rv®nyes t§rsadalmi udvariass§gi 

szab§lyokat, amit a gyakorlatiasabb megkºzel²t®st biztos²t· Ăn®gyes szab§lyò tartalmaz. A 

rangsorol§sn§l h§rom t®nyezŖt, azaz az ezeken bel¿l, illetve negyedikk®nt az ezek kºzºtt 

fenn§ll· viszonyokat kell figyelembe venni: 

¶ a rangot, 

¶ a nemet, 

¶ a kort, 

¶ a k¿lºnbs®get ezeken bel¿l, illetve ezek kºzºtt. 

A felsorol§s rendje azonban nem jelent sorrendis®get. Mindig az adott helyzet f¿ggv®ny®ben 

kell eldºnteni, hogy a kor ®s a rang milyen viszonyban §ll egym§ssal, p®ld§ul egy mag§njellegŤ 

ºsszejºvetelen feltehetŖen fontosabb a nyugd²jas 80 ®ves kora, mint az 50 ®ves f®rfi 

vez®rigazgat·i beoszt§sa. A rangsor minden esetben a tiszts®gnek, ®s nem a szem®lynek sz·l, 

nem lehet r·la lemondani. 

Alapelvek 

Ćltal§nos alapelv, hogy nem a konkr®t szem®lyeket, hanem a tiszts®g¿ket vessz¿k alapul.  

Deleg§ci·k eset®ben a t§rgyal§si nyelv ABC-je szerint rangsorolunk, vagy tºbb nyelv eset®n az 

ENSZ hivatalos nyelv®nek ABC-je (az angol) az ir§nyad·, mert a deleg§ci·k teljesen 

egyenrang¼ak (a deleg§ci·vezetŖk rangja nem sz§m²t ezekben az esetekben, mert a rendezv®ny 

idŖtartama alatt mindegyik¿k a saj§t deleg§ci·j§nak vezetŖjek®nt van jelen).  

F®rjek ®s feles®gek rangsorol§sa 

A h§zast§rsak rangsorol§sa alapvetŖen att·l f¿gg, hogy saj§t jogon vagy pedig f®rj¿k, feles®g¿k 

hozz§tartoz·jak®nt vannak-e jelen azon a rendezv®nyen, amellyel kapcsolatban a rangsorol§st 

el kell v®gezn¿nk. 

Amennyiben a f®rj vagy feles®g a saj§t jog§n, a saj§t hivatali beoszt§sa alapj§n van jelen, ¼gy 

hivatali rangja szerint rangsorol, amennyiben azonban h§zast§rsa k²s®rŖjek®nt jelenik meg, ¼gy 

f®rje/feles®ge rangja szerint rangsorol. Fontos megjegyezni azonban, hogy az ºzvegyek 

megtartj§k elhunyt h§zast§rsuk ut§n az Ŗket megilletŖ rangsorol§sukat. A gyerekek a sz¿leik 

ut§n, ®letkor szerint rangsorolnak. 
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A tolm§cs rangsorol§sa 

Alapszab§ly, hogy a tolm§csok nem saj§t hivatali rangjuk alapj§n rangsorol·dnak, sŖt, 

tulajdonk®ppen technikai jellegŤ tev®kenys®g¿k ok§n nem is rangsorol·dnak, elhelyez®s¿k 

¿ltet®ses alkalmakn§l vagy m§s rendezv®nyeken funkcionalit§suk alapj§n v®gzendŖ el. A 

tolm§csot ott kell elhelyezni, ahol feladat§t, a kommunik§ci· megval·sul§s§t k®t, egym§s 

nyelv®t nem besz®lŖ partner kºzºtt min®l akad§lytalanabbul el tudja l§tni. 

Magas szintŤ k¿ldºtts®gek rangsorol§sa 

Magas szintŤ k¿ldºtts®gnek kell tekinteni az §llamfŖk, a korm§nyfŖk ®s a miniszterek §ltal 

vezetett vagy fogadott k¿ldºtts®geket. Egym§s kºzti rangsorol§suk nemcsak szem®ly szerinti 

rangsorol§sukat ®rinti, hanem p®ld§ul egy multilater§lis nemzetkºzi konferenci§n felveti az 

§llamok kºzºtti rangsorol§s k®rd®s®t is. 

Amikor tºbb §llam azonos rang¼ k®pviselŖje van egy kºzºs rendezv®nyen, a fogad· orsz§g 

protokollja alkalmank®nt §llap²tja meg a rangsorukat, amely csak arra az egy alkalomra 

®rv®nyes. 

Az egyes §llamok k¿ldºtts®gei mindig szigor¼ egyenlŖs®g ®s ABC rend szerint rangsorolnak, 

m²g az adott k¿ldºtts®gen bel¿l az egyes §llamf®rfiak, k¿ldºttek eset®ben az egy®ni rangsorol§s 

szab§lyait kell ®rv®nyes²teni. 

A rendezv®nyek elŖk®sz²t®se ®s lebonyol²t§sa ï a vend®gek kiv§laszt§sa, a megh²v·k 

elk®sz²t®se, post§z§sa, valamint a t§rgyal§sok, ®tkez®sek, transzferek ®s sz²nh§zi programok 

alkalm§b·l az ¿ltet®s ï sor§n a protokoll list§k haszn§lat§t·l eltekinteni nem szabad. 

1.3.9. Ültetések 

A hivatalos ®letben ï a diplom§ci§ban ®s a hivatalos nemzetkºzi kapcsolatokban egyar§nt ï 

nagyon fontos szerephez jut az ¿ltet®si rend, hiszen a rangsorol§s fejezŖdik ki benne. 

Az ¿ltet®si rend ez®rt minden protokoll§ris vend®gl§t§s n®lk¿lºzhetetlen kell®ke. A protokoll 

rangsor szerint megszabja a vend®gek elhelyez®s®t ®s erre vonatkoz·an seg²ts®get is jelent 

sz§munkra. A mindennapi vend®gl§t§sban azonban m®gis keveset foglalkozunk az ¿ltet®si 

renddel, §ltal§ban a helyi adotts§gok, p®ld§ul a szŤkºs hely hat§rozza meg elhelyezked®s¿nket. 

£tteremben viszont a mindennapi vend®gl§t§si szok§saink is protokoll§risan alakulnak, ez 

megnyilv§nulhat ak§r olyan Ăapr·ò figyelmess®gben, hogy a vend®gnek nem h§ttal az ajt·nak, 

a teremnek, az ablaknak k²n§lunk helyet, hanem ¼gy, hogy j· r§l§t§sa legyen a helyre ®s 

k®nyelmesen ®rezhesse mag§t. 

Az ®tteremben a vend®gl§t§si szok§sok a protokoll szerint alakulnak: 

¶ a vend®g a vend®gl§t·val szemben ¿ljºn vagy a vend®gl§t· jobb oldal§ra ker¿ljºn, 

¶ a vend®g a bej§rattal szemben kapjon helyet, 

¶ mindenre r§l§t§sa legyen, 

¶ ha tolm§cs is van, akkor Ŗ kettej¿k kºzºtt helyezkedjen el. 

Az asztal form§ja azonban sok mindent meghat§roz: a t§rsalg§si lehetŖs®get, a k®nyelmes 

elhelyez®st, a rangsorol§si k¿lºnbs®geket vagy a tºrekv®st a rangbeli k¿lºnbs®gek 

hangs¼lytalann§ t®tel®re. £s sok t®nyezŖ §ltal meghat§rozott is: k®t deleg§ci· vagy tºbb 

deleg§ci· t§rgyal, milyen az egym§shoz val· viszonyuk, milyen nyilv§noss§got k²v§nnak adni 

t§rgyal§saiknak, milyen a rendezv®ny jellege, h§nyan vesznek r®szt ºsszesen, hogyan lehet 

®sszerŤen ®s szem®lyre sz·l·an kellemesen elhelyezni a r®sztvevŖket. 

Az ¿ltet®si rend azonban elt®rŖ a rendezv®ny jelleg®tŖl (t§rgyal§s, sajt·t§j®koztat·, d²sz®tkez®s, 

stb.) f¿ggŖen. 
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Szigor¼an protokoll§ris rendezv®nyeken csak a t®glalap, a n®gyzet alak¼, a kerek ®s az ov§lis 

asztalt alkalmazzuk. 

T®glalap alak¼ asztal eset®ben rendszerint az asztal hossza ment®n, egym§ssal szemben ¿lnek 

a deleg§ci·k, a vezetŖk az asztal kºzep®n®l, a deleg§ci· tagjai pedig rangsoruk szerint a tov§bbi 

helyeken. A legfontosabb partnerek egym§ssal szemben ¿lnek, ²gy a kommunik§ci·juk 

zavartalan.  

N®gyzet alak¼ asztal §ltal§ban tºbboldal¼ t§rgyal§sokn§l haszn§latos. Az elnºks®ggel szemben 

§llva jobb k®z felŖl kezdik a deleg§ci·k angol ABC szerinti elhelyez®se, ²gy az utols· deleg§ci· 

ker¿l ism®t az elnºks®ghez legkºzelebb esŖ helyre. Minden deleg§ci· helye azonos ®rt®kŤ. 

Ha a kºr alak¼ asztal kisebb m®retŤ, n®h§ny fŖs megbesz®l®sekre haszn§lhat·, de nagyobb 

t§rgyal§sokon ov§lis asztalokat is lehet alkalmazni, ®s ilyenkor ugyanazok a szab§lyok, mint a 

t®glalap alak¼n§l. Kisebb kerek asztalt c®lszerŤ haszn§lni, ha a rangsorol§s problematikus, a 

rangk¿lºnbs®gek csek®lyek ®s az alkalom meghittebb, bizalmasabb jellegŤ. T§rgyal§skor a k®t 

deleg§ci· vezetŖje egym§ssal szemben ¿l, tŖl¿k jobbra ®s balra a saj§t deleg§ci·juk tagjai, 

csºkkenŖ rangsorban. 

D²sz®tkez®s alkalm§val szok§sos, magasabb szintŤ tal§lkoz·kon pedig kºtelezŖ protokoll§ris 

elŖ²r§s az ¿ltet®s ¿ltetŖtabl·val, a ter²t®khez kitett n®vk§rty§val ®s men¿k§rty§val.  

T®glalap alak¼ asztaln§l alkalmazhat· ¿ltet®si form§k: 3 

1. Francia ¿ltet®si rend 

A rangsor elej®n l®vŖ szem®lyek az asztal kºzep®n®l foglalnak helyet. ElŖnye, hogy a fontosabb 

szem®lyek kºzel vannak egym§shoz. Arra kell figyelni, hogy az asztal v®g®re hºlgyek ne 

ker¿ljenek, ez®rt ilyen esetben udvariass§gb·l elŖbbre kell Ŗket rangsorolni. 

2. Angol ¿ltet®si rend 

Az asztal k®t v®g®n ¿l a h§zigazda ®s a fŖvend®g. TŖl¿k jobbra-balra, az asztal kºzepe fel® 

haladva csºkkenŖ rangsorban v§ltakozva a f®rfiak ®s a nŖk, illetve a belfºldiek ®s a k¿lfºldiek. 

H§tr§nya, hogy a k®t vezetŖ t§vol van egym§st·l, ez®rt neh®zkes kºzºtt¿k a kommunik§ci·. 

  

                                                           
3 Az ¿ltet®si §br§kon haszn§lt jelºl®sek az al§bbiak: 

Hg: h§zigazda,  

Ha: h§ziasszony, 

1 2 3: f®rfiak  

a b c:  nŖk 

M1: magyar deleg§ci·vezetŖ 

m2, m3: magyar deleg§ci· tagjai 

V1: vend®g deleg§ci·vezetŖ  

v2, v3: vend®g deleg§ci· tagjai 

T: tolm§cs 
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¦ltet®si rend ®tkez®sn®l 

I. házaspárok esetén 

Francia ¿ltet®s:     Angol ¿ltet®s 

  e    3    a    Hg    b    4    f        b    4    f    5    c    1 

 

             Hg          Ha 

  6    d    2    Ha    1    c    5      a    3    e    6    d    2 

 

II. delegációk esetén 

   v6    m4    v2    M1    v3    m5    v7           v3    m5    v7    m6    v4    m2 

 

                  M1      V1 

  m7    v5    m3    V1    m2    v4    m6           v2    m4    v6    m7    v5    m3 
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T§rgyal§s ¿ltet®si rendje ï francia ¿ltet®s 

1. a. K®toldal¼ t§rgyal§s tolm§cs n®lk¿l 

Ha k®t deleg§ci· vesz r®szt a t§rgyal§son, akkor a t®glalap alak¼ asztal a legalkalmasabb az 

¿ltet®sre. A k®t k¿ldºtts®g vezetŖje az asztal kºzep®n®l ¿l egym§ssal szemben. A tºbbi tag 

jobbra ï balra helyezkedik el a vezetŖje mellett.  

 v4   v2   V1   v3   v5 

           

 h5   h3   H1   h2   h4 

1. b. K®toldal¼ t§rgyal§s tolm§ccsal 

 v4   v2      V1   v3   v5 

         

 h5   h3  T  H1   h2   h4 

2. Tºbboldal¼ t§rgyal§s 

Az asztal egyik v®g®n az elnºks®g foglal helyet (a vend®gl§t· deleg§ci·), mellette az ·ramutat· 

j§r§s§val egyezŖ ir§nyban, angol ABC szerint ¿lnek a deleg§ci·k. 

Ha tºbb fŖbŖl §ll a deleg§ci·, mint amennyien az asztaln§l elf®rnek az elsŖ sorban, akkor ï a 

nemzetkºzi gyakorlatnak megfelelŖen, a megfelelŖ kommunik§ci·t elŖseg²tendŖ ï a 

deleg§ci·vezetŖ, a tolm§cs ®s a legfontosabb deleg§ci·tagok ¿lnek az asztaln§l, a deleg§ci· 

tºbbi tagja pedig mºgºtt¿k, a m§sodik sorban foglal helyet.  
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D²sz®tkez®sekn®l vegyes ¿ltet®s p®ld§ul 

   M1 

v1   v2 

 

m2   m1 

        V1 

Tºbb kerek asztal eset®n a vend®gl§t· ®s a legmagasabb rang¼ vend®gek egy asztaln§l ¿lnek, a 

tºbbiek k¿lºn asztalokn§l. ElŖre elk®sz²tett ®s az asztalra helyezett n®vk§rty§k seg²tenek az 

eligazod§sban. Az ¿ltet®si tabl· szint®n seg²thet az ¿ltet®sben, mert ezen j·l l§that·an, az 

asztalok t®rben elhelyezve, a nevek felt¿ntet®s®vel vannak §br§zolva. Az ¿ltet®si tabl·t ilyen 

esetekben a bej§rathoz bek®sz²tett asztalk§n helyezz¿k el. 

Az ov§lis asztal nagyon j·l kihaszn§lhat·, kºz®pen mindig van hely az eleg§ns ter²t®sre (a 

sz¿ks®ges 80 cm-n®l is tºbb hely van). Az ilyen asztalt²pusn§l a k®t keskenyebb asztalv®gen 

van a fŖhely a h§zigazd§nak ®s a fŖvend®gnek, vagy a fŖhely kºz®pen is lehet, egym§ssal 

szemben (fŖleg t§rgyal§sn§l). 

¦ltet®si rend g®pkocsiban 

A szem®lyg®pkocsiban a fŖhely a jobb h§ts· ¿l®s (a g®pkocsivezetŖvel ellent®tes h§ts· ¿l®s), a 

tºbbiek sorrendje h§rom utas eset®ben:4 

Szem®lyg®pkocsi    Limuzin 

           

                 

 

A h§ts· ¿l®sen h§rom szem®ly nem utazhat. A tolm§cs, a protokollos ï ha m§sk®nt nem oldhat· 

meg ï az any·s¿l®sen foglal helyet. A jelenleg elfogadott gyakorlat szerint a legmagasabb 

szintŤ protokollvend®g is sz§ll²that· kisbusszal.  

A g®pkocsi mindig a jobb oldal§val §ll a j§rda mell®. A c®l, hogy a fŖvend®g eleg§nsan, a 

legkisebb t§vot megt®ve, a leghamarabb ®rje el a bej§ratot. 

Az utas csak j§r· motor¼ aut·ba sz§llhat be, ®s a fŖvend®g sz§ll be utolj§ra az aut·ba, hogy ne 

kelljen v§rakoznia. EttŖl elt®r a v®dett fŖvend®g esete, mert Ŗ mindenkor elsŖk®nt sz§ll be a 

j§r· motor¼ g®pkocsiba ®s ott v§rja meg, am²g a konvoj elindul. 

  

                                                           
4 Megj.: a fenti jelºl®sek: 

I. FŖvend®g, II. sz§m¼ vend®g, III. sz§m¼ vend®g, IV. vend®g, Gv: g®pkocsivezetŖ 

 

II.   Gv 

I. III. 

II.      IV.   Gv. 

I.        III. 
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Elnºks®gben val· ¿ltet®s 

Ez az ¿ltet®si m·d konferenci§k, nagygyŤl®sek, kºzgyŤl®sek, d²sz¿nneps®gek alkalm§val 

sz¿ks®ges. Az elnºks®g a kºzºns®ggel szemben, emelt szinten (§ltal§ban p·diumon) §ll· 

asztalok mºgºtt helyezkedik el. A rangsor a kor§bban ismertetett elvek szerint kºz®pen 

kezdŖdik, ®s jobbra-balra felv§ltva csºkken: 

           4          2          1           3         5 

     ----------------------------------------------   

          hallgat·s§g 

Ha csak saj§t elnºks®get kell ¿ltetn¿nk, a sorrend ²gy alakul: 

      4       2      1       3        5 

Ha vend®g (V) ®s h§zigazda (H) is helyet foglal az elnºks®gben: 

      H2    V1    H1    V2    H3 

D²sztrib¿nºn az ¿ltet®s elvei ugyanazok, mint az elnºks®g ¿ltet®s®n®l. Az §ll· rangsor nem 

egyezik meg a mozg· rangsorral, mert mozg§s kºzben a fŖrang¼ szem®ly mindig kºz®pen van, 

m²g §ll· rangsorn§l rangban egym§s ut§n sorakoznak. 

1.3.10. Szertartásrend 

Sz§mos olyan belfºldi esem®nyt szerveznek a miniszt®riumok, amelyeken a Diplom§ciai 

Test¿let tagjainak vagy magas rang¼ k¿lfºldi vend®gek r®szv®tele miatt sz¿ks®gess® v§lhat a 

szertart§srend meg§llap²t§sa (p®ld§ul az eml®kmŤ- vagy szoboravat§s, a koszor¼z§si ¿nneps®g, 

a katonai d²szszemle vagy d²szfelvonul§s, ¿nneps®g vagy d²szelŖad§s, ki§ll²t§s, nemzetkºzi 

v§s§r megnyit§sa, sz²nh§zi g§lamŤsor, gy§szszertart§s, sportesem®nyek). 

Diplom§ciai szertart§srend 

Az egyes ¿nnep®lyes diplom§ciai ®s fontosabb belfºldi esem®nyek, szertart§sok elŖre kiadott, 

r®szletesen szab§lyozott rendje, l®nyeg®ben forgat·kºnyv-szerŤ le²r§sa. Kidolgoz§s§t az 

alkalom vagy az esem®ny k¿lºnlegess®ge, ¿nnep®lyess®ge, illetve a formas§gok ºsszetetts®ge 

teszi sz¿ks®gess®. 

A diplom§ciai szertart§srend a fontos protokoll§ris esem®nyek lebonyol²t§s§nak pontos menet®t 

tartalmazza, a legkisebb r®szletekig kidolgozva.  

Az alkalom jelleg®nek figyelembe v®tel®vel meghat§rozza: 

¶ a r®sztvevŖk szem®ly®t, 

¶ a megk²v§nt ºltºz®ket (dress code), 

¶ esetleg a kit¿ntet®sek visel®s®t, 

¶ az esem®ny lefolytat§s§nak menet®t, 

¶ a r®sztvevŖk bevonul§s§nak ®s tart·zkod§s§nak menet®t ®s hely®t, 

¶ a katonai ®s diplom§ciai mozzanatok ºsszehangol§s§t. 

D²j vagy kit¿ntet®s §tad§sa 

A kit¿ntet®sek vagy d²jak §tad§s§n§l elsŖ aktusk®nt ¿nnep®lyesen kihirdetik az adom§nyoz§sr·l 

sz·l· hat§rozatot, ezt kºvetŖen ker¿l sor a kit¿ntet®s §tad§s§ra. 

Ekkor az §tad· elŖbb §tny¼jtja a d²jat vagy kitŤzi a kit¿ntetett mellkas§ra ï f®rfiak zak·j§nak, 

hºlgyek koszt¿m®nek gall®rj§ra ï a kit¿ntet®st, ®s ezt kºvetŖen ny¼jtja a kez®t, mintegy 

elsŖk®nt gratul§lva a kit¿ntetettnek. 
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A kit¿ntet®ssel egyszerre adj§k §t a kit¿ntet®st igazol·, az adom§nyoz§sr·l sz·l· 

dokumentumot ï a certifik§ci·t ï, ami a visel®s jogoss§g§t igazolja a tov§bbiakban. 

D²j§tad§s alkalm§val a kit¿ntet®st §tad· besz®det mond, majd §ll·fogad§son l§tj§k vend®g¿l a 

kit¿ntetetteket. 

Avat§s 

Eml®kmŤ- vagy szoboravat§sn§l az avat·besz®d elhangz§sa ut§n az illet®kes szem®lyek az 

avat·t·l §tveszik az eml®kmŤvet vagy szobrot. A m§s orsz§g §ltal adom§nyozott szobrok 

eset®ben a k®t orsz§g himnusza is elhangzik az ¿nneps®gen. 

Ezen alkalmakkor ï amennyiben az avat§s szalag§tv§g§ssal tºrt®nik ï a szalag§tv§g§snak 

egyetlen fontos szab§lya van: a nemzeti lobog·t szimboliz§l· szalag nem eshet le a fºldre az 

§tv§g§skor, errŖl teh§t megfelelŖ szem®lyzettel gondoskodni kell.  

Amennyiben a h§zigazda protokoll§ris c®lb·l meg k²v§n Ŗrizni egy darabot a szalagb·l, azt is 

az avat§st v®gzŖnek kell lev§gnia a szalagb·l, ®s ezt egy k¿lºn erre a c®lra biztos²tott 

alkalmatoss§gra ï p®ld§ul kisp§rn§ra vagy t§lc§ra ï helyezni. 

Koszor¼z§s 

Az esem®ny sor§n a koszor¼t vagy maga a koszor¼z· szem®lyesen, de nagyobb koszor¼k 

eset®ben seg²tŖk viszik az eml®khelyhez. Ekkor maga a koszor¼z· mºgºtt¿k l®pked, majd a 

koszor¼ elhelyez®se ut§n fejet hajt ®s a szalag meg®rint®s®vel fejezi ki tisztelet®t. 

Protokoll§ris al§²r§sok 

Az §llamkºzi egyezm®nyek, szerzŖd®sek al§²r§s§nak protokoll§ris szab§lyai szerint az asztaln§l 

¿lŖ al§²r· felek mindegyike elsŖ ²zben a saj§t nyelv®n ²rott p®ld§ny§t kapja meg al§²r§sra a 

seg²tŖ munkat§rsakt·l, ®s miut§n ezt k®zjegy®vel l§tta el, akkor kapja meg a sz§m§ra idegen 

nyelven k®sz¿lt dokumentumot. Ezt kºvetŖen fel§llva a dokumentumok kicser®l®s®re ker¿l sor 

ï imm§ron ism®t kez®ben a saj§t nyelv®n ²rt p®ld§ny ï, majd k®zfog§ssal ®s koccint§ssal z§rul 

a cerem·nia. 

1.4. Mellékletek 

1.4.1. Ellenőrző listák 

T§rgyal§sok: 

¶ a j·v§hagyott fogad§si tervben szerepel-e, 

¶ r®sztvevŖk kºre, 

¶ t§rgyal§si nyelv, 

¶ tolm§cs ï megrendelŖ, h§tt®ranyag, 

¶ h§tt®ranyag minden deleg§ci·tagnak, 

¶ t§rgyal·partner ®letrajza, 

¶ bel®ptet®s, felk²s®r®s, 

¶ parkol§s, 

¶ catering (alap bek®sz²t®s, k§v®sz¿net, k²s®ret r®sz®re is), 

¶ hang- ®s vet²t®stechnika (asztali mikrofonok, laptop, projektor, vet²tŖv§szon), 

¶ teremberendez®s (kar§masztal), 

¶ n®vt§bl§k, 

¶ z§szl·k, 

¶ ¿nnep®lyes al§²r§s lesz-e, 

¶ fot·s, 
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¶ mappa, toll, 

¶ aj§nd®k, 

¶ vir§g (-csokor, -d²sz, -l§da), 

¶ wifik·d, 

¶ eml®keztetŖ meg²r§sa, vezetŖ §ltal j·v§hagy§s, 

¶ sz§ml§k igazol§sa a teljes²t®st kºvetŖen. 

£tkez®sek: 

¶ helysz²n kiv§laszt§sa (szempontok), 

¶ r®sztvevŖk kºr®nek meghat§roz§sa (legtºbbszºr megegyezik a t§rgyal§s r®sztvevŖivel), 

¶ tolm§cs ï megrendelŖ, 

¶ ®tkez®si megkºt®sek (?), 

¶ vall§si megkºt®sek (?), 

¶ megrendelŖ V1/V2/V3 szem®lyek r®sz®re, 

¶ men¿k§rtya, 

¶ ¿ltetŖk§rtya, 

¶ ¿ltet®s, 

¶ fot·s, 

¶ aj§nd®k, 

¶ parkol§s, 

¶ sz§ml§k igazol§sa a teljes²t®st kºvetŖen. 

K¿lfºldi deleg§ci· l§togat§sa sor§n 

A l§togat§st megelŖzŖen: 

¶ a j·v§hagyott fogad§si tervben szerepel-e, 

¶ megh²v§s diplom§ciai ¼ton, KKM kºzremŤkºd®s®vel, 

¶ idŖpont egyeztet®se, 

¶ t§rgyal§si t®m§k egyeztet®se, 

¶ deleg§ci·tagok kijelºl®se, 

¶ t§rgyal§si nyelv egyeztet®se, 

¶ tolm§cs ï megrendel®s, h§tt®ranyag, 

¶ h§tt®ranyag minden r®sztvevŖnk sz§m§ra, 

¶ partner ®letrajza, 

¶ aj§nd®k (egyeztet®s a partner protokollos§val ï mikor, kinek, mit), 

¶ nagykºvet r®szt vesz-e a programon, szervez-e a deleg§ci·nak k¿lºn programot, 

¶ egyeztet®s a KR biztos²t§s®rt felelŖs tisztj®vel, a kºzremŤkºdŖ g®pkocsivezetŖkkel, az 

egyes helysz²nek kapcsolattart·ival. 

A l§togat§s lebonyol²t§s§n§l: 

¶ rep¿lŖt®ren/hat§ron fogad§s, 

¶ korm§nyv§r· foglal§sa, fogad· szem®ly kijelºl®se, 

¶ szem®lyv®delem: KR, 

¶ rept®ri transzfer, 

¶ hivatalos program fontoss§gi sorrendben, 

¶ kapcsol·d· ®tkez®sek, 

¶ kultur§lis program (?), 

¶ v§rosn®z®s idegenvezetŖvel (?). 
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A l§togat§st kºvetŖen: 

¶ eml®keztetŖ, miniszteri vend®g eset®ben korm§nyjelent®s elk®sz²t®se, 

¶ sz§ml§k igazol§sa a teljes²t®st kºvetŖen, 

¶ kºszºnŖlevelek, 

¶ ut§nkºvet®s, a tapasztalatok megbesz®l®se a programban kºzremŤkºdŖ 

munkat§rsakkal. 

Magyar deleg§ci· kiutaz§sa: 

Szakmai elŖk®sz²t®s: 

¶ a j·v§hagyott utaz§si tervben szerepel-e, 

¶ megh²v§s diplom§ciai ¼ton ®rkezik, 

¶ idŖpont egyeztet®se, 

¶ deleg§ci·tagok kijelºl®se, 

¶ t§rgyal§si t®m§k egyeztet®se, 

¶ h§tt®ranyagok ºssze§ll²t§sa, 

¶ ®letrajz, 

¶ t§rgyal§si nyelv egyeztet®se, 

¶ tolm§cs ï megrendel®s, h§tt®ranyag, 

¶ aj§nd®k, 

¶ nagykºvet a helysz²nen csatlakozik-e. 

Az utaz§s elŖk®sz²t®se: 

¶ utaz§s rep¿lŖvel/szem®lyg®pkocsival, 

¶ rep¿lŖjegy foglal§sa (a vonatkoz· szab§lyzat figyelembe v®tel®vel), 

¶ korm§nyv§r· foglal§sa, 

¶ utas- ®s poggy§szbiztos²t§s, 

¶ ¼ti okm§nyok ®rv®nyess®ge, 

¶ v²zum sz¿ks®ges-e, 

¶ valuta /AMEX k§rtya a helysz²nen fizetendŖ kºlts®gek miatt, 

¶ olt§s sz¿ks®ges-e, 

¶ mobil szolg§ltat§s, megfelelŖ telefontºltŖ, 

¶ v§rhat· idŖj§r§s, 

¶ kultur§lis ®s protokollk¿lºnbs®gek, 

¶ vall§si megkºt®sek, 

¶ kapcsolattart·k adatai. 

Az utaz§st kºvetŖen: 

¶ sz§ml§k igazol§sa a teljes²t®st kºvetŖen, 

¶ korm§nyjelent®s elk®sz²t®se ®s j·v§hagy§sa, 

¶ kºszºnŖlevelek meg²r§sa. 

Sajt·t§j®koztat· 

¶ elnºks®g meghat§roz§sa, 

¶ moder§tor kijelºl®se, 

¶ tolm§cs (megrendelŖ, h§tt®ranyag), 

¶ vir§gd²sz, ha asztaln§l ¿lnek a r®sztvevŖk, 

¶ pulpitus, ha §llnak, 

¶ besz®lŖknek 1/1 asztali mikrofon, 
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¶ §ll· mikrofon a moder§tornak ®s a tolm§csnak, 

¶ tolm§csvevŖ fejhallgat·val a r®sztvevŖknek, 

¶ mobil mikrofon a k®rd®sekhez, 

¶ sajt·hang, 

¶ sz®kek a deleg§ci·tagoknak, 

¶ sz®kek az ¼js§g²r·knak, 

¶ hely a kamer§soknak, 

¶ z§szl·k, 

¶ fot·s, 

¶ bel®ptet®s, 

¶ k²n§l§s a sajt·soknak (v²z, k§v®/tea, ¿d²tŖ, pog§csa), 

¶ wifi k·d §tad§sa, 

¶ egyeztet®s a sajt·s koll®g§kkal, 

¶ sajt·megh²v§st Ŗk int®zik, 

¶ sz§ml§k igazol§sa a teljes²t®st kºvetŖen. 

Konferenciák: 

¶ teremberendez®s sz®ksorosan vagy kar§masztaln§l, 

¶ szimpla vagy dupla kar§m sz¿ks®ges-e, 

¶ elnºks®gi asztaln§l h§ny szem®ly foglal helyet (?), 

¶ elnºks®g el® kontroll monitor, 

¶ vet²tŖv§szon, laptop, projektor, 

¶ elnºks®g el® 1/1, tºbbiek el® 2/1 mikrofon (ha azonos nyelvet hallgatnak), 

¶ n®v- vagy orsz§gt§bla, 

¶ mappa, toll, 

¶ aj§nd®kcsomag elŖad·knak/r®sztvevŖknek, 

¶ regisztr§ci·, 

¶ n®vkitŤzŖk elk®sz²t®se (badge), 

¶ az elŖad§sokat feltºlteni a kivet²t®shez haszn§lt laptopra, 

¶ szakmai program ï agenda, 

¶ tolm§cs (megrendelŖ, elŖad§sok anyaga), 

¶ szinkron- vagy konszekut²v tolm§csol§s sz¿ks®ges-e, 

¶ sz§llod§b·l transzfer, 

¶ ruhat§r, 

¶ vir§gd²sz az elnºks®gi asztalra, 

¶ bel®ptet®s, 

¶ catering ï bek®sz²t®s, k§v®sz¿net, eb®d, 

¶ tolm§cs megrendel®se, h§tt®ranyag, 

¶ wifi k·d, 

¶ kapcsol·dik-e vacsora vagy kultur§lis program k¿lsŖ helysz²nen, 

¶ sz§ml§k igazol§sa a teljes²t®st kºvetŖen, 

¶ ºsszefoglal· jelent®s, 

¶ kºszºnŖlevelek meg²r§sa (elŖad·knak, partnereknek). 

  



30 
 

1.4.2. Fotók 

 

1. fot·: Egy¿ttmŤkºd®si meg§llapod§s ¿nnep®lyes al§²r§sa, saj§t fot· 

 

2. fot·: A CEPOL sz®khely®nek ¿nnep®lyes kulcs§tad§sa, saj§t fot· 

 

3. fot·: K®toldal¼ t§rgyal§s, saj§t fot· 
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4. fot·: Tºbboldal¼ tal§lkoz·ra bek®sz²t®s, saj§t fot· 

 

5. fot·: Nemzetkºzi konferencia, saj§t fot· 
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6. fot·: D²szeb®d, saj§t fot· 

 

7. fot·: Munkaeb®d, saj§t fot· 
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8. fot·: Sajt·t§j®koztat·, saj§t fot· 

 

1.4.3. Feladatok 

Programszervez®s 

K®rem, k®sz²ts®k el a Sza¼d-Ar§biai Kir§lys§g miniszteri szintŤ deleg§ci·j§nak programj§t az 

al§bbi programelemek felhaszn§l§s§val! Eg®sz²ts®k ki a programot az idŖbeoszt§ssal ®s az 

egyes programelemekhez kapcsol·d· feladatok megjelºl®s®vel, valamint adjanak javaslatot a 

protokoll aj§nd®kokra ®s men¿sorra vonatkoz·an! 

A deleg§ci· 2015. m§jus 11-®n h®tfŖn 11.00 ·rakor ®rkezik ®s m§jus 12-®n 17.15 ·rakor utazik 

el. 

A programelemek kºz¿l szabadon v§laszthatnak! 

1. k®toldal¼ megbesz®l®s a partnerminiszterrel 

2. k®toldal¼ megbesz®l®s az Orsz§ggyŤl®s elnºk®vel 

3. k®toldal¼ megbesz®l®s a k¿lgazdas§gi ®s k¿l¿gyminiszterrel 

4. szakmai program a partnerminiszt®rium ter¿leti szerv®n®l 

5. szakmai bemutat· 

6. munkaeb®d 

7. d²szvacsora 

8. kultur§lis program 

9. s®ta a belv§rosban 

10. szabad program 

11. ¿nnep®lyes szerzŖd®s-al§²r§s 

12. sajt·t§j®koztat· 

13. csoportfot· 

14. haj·k§z§ssal egybekºtºtt vacsora 
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Programtervezet 

a Sza¼d-Ar§biai Kir§lys§g miniszteri deleg§ci·j§nak hivatalos magyarorsz§gi l§togat§s§hoz 

(Budapest, 2015. m§jus 11-12.) 

idŖpont program feladatok 
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Rangsorol§s 

Az egyik miniszt®rium vezetŖje fogadja k¿lfºldi partner®t. K®rem, k®sz²ts®k el a hivatalos 

programokhoz sz¿ks®ges ¿ltet®seket! 

1. magyar deleg§ci· tagjai (jelºl®s¿k az §br§kon p®ld§ul HU miniszter) 

¶ fŖoszt§lyvezetŖ, 

¶ miniszter, 

¶ helyettes §llamtitk§r, 

¶ szak®rtŖ, 

¶ orsz§gos szerv vezetŖje. 

2. k¿lfºldi deleg§ci· tagjai (jelºl®s¿k az §br§kon p®ld§ul V miniszter) 

¶ nagykºvet, 

¶ fŖoszt§lyvezetŖ, 

¶ miniszter, 

¶ helyettes §llamtitk§r. 

3. tov§bbi r®sztvevŖk: 

¶ tolm§cs, 

¶ protokollos, 

¶ fot·s, 

¶ sajt·s. 

Megjegyz®s: a deleg§ci·tagok felsorol§sa nem jelenti a protokoll sorrendet! 

I. K®rem, ¿ltesse le a deleg§ci·kat a k®toldal¼ megbesz®l®shez! 
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II.  K®rem, k®sz²tse el a d²sz®tkez®s ¿ltetŖ tabl·j§t! 

 

 

  

 

 

 

 

  

  

  

  

 

  

 

 

  



37 
 

III.  A k¿lfºldi deleg§ci· g®pkocsikkal kºzlekedik a v§rosban, k®rem, jelºlje a kiv§lasztott 
g®pkocsik sorrendj®t ®s az egyes j§rmŤvekben haszn§lt ¿ltet®si rendet!  

 

 

 

 

G®pkocsi:      RendŖraut·: 

    

 

G®pkocsi:     RendŖraut·: 

    

 

G®pkocsi: 

 

 

Kisbusz: 

 

 

  

menetirány 
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Ambrus Jenő 

II . JELKÉPEK SZEREPE ÉS HASZNÁLATA A 

HIVATALI PROTOKOLLBA N 

A jelk®p olyan, a kºzºss®g §ltal elfogadott ®s §ltal§nosan tisztelt, megk¿lºnbºztet®sk®nt 

haszn§lt, alkalmazott t§rgy, sz²n, ®nekelt dallam vagy elnevez®s, amely ºnmag§ban is ï de a 

kºzºss®g szertat§sain, ¿nnepein k¿lºnºsen ï k®pes megjelen²teni az idŖben ®s t®rben t§vol 

levŖket, olyan elvont fogalmakat, mint a haza, ®s felid®zni olyan ®rzelmeket, mint a 

hazaszeretet, a nemzethez, kºzºss®ghez tartoz§s.  

Egyetemes jelk®p a b®ke olaj§ga, a b®ke, a diplom§cia k®k sz²ne. Ezek egyetemes emberi 

®rt®kek megtestes²tŖi, tisztelet¿k ºnk®ntes, megs®rt®s¿k jogilag nehezen szankcion§lhat·.  

Vall§si jelk®p az egy-egy vall§si kºzºss®g §ltal tisztelt jelrendszer, a kereszt, a kehely, a D§vid-

csillag, a zºld sz²n. Megs®rt®s®t az adott kºzºss®gen bel¿l mindig b¿ntetik, m§s 

kºzºss®gbeliekn®l pedig akkor, ha akaratlagosan gyŤlºletkelt®sre, botr§nyokoz§sra ir§nyul. 

A nemzeti jelk®pek politikai kºzºss®gekhez, §llamokhoz, nemzetekhez kapcsol·dnak, 

tisztelet¿ket az adott orsz§gon bel¿l jogszab§lyok ²rj§k elŖ, ®s viszonoss§gi alapon m§s §llamok 

jelk®peit is jogszab§lyok v®dik. 

Egyik §llamnak sincs joga m§s §llamok egy®ni ismertetŖ jegyeit, jelk®peit ï nev®t, c²mer®t, 

z§szlaj§t, lobog·j§t ï a maga r®sz®re kisaj§t²tani vagy azokkal vissza®lni. 

2.1. Magyarország nemzeti jelképei 

A nemzeti jelk®pek az orsz§g tºrt®nelme sor§n a nemzet ®s az orsz§g l®t®®rt folytatott 

k¿zdelmekben alakultak ki, b®k®s fejlŖd®s vagy kegyetlen h§bor¼k kºzºss®gteremtŖ harcainak 

kºvetkezm®nyeik®ppen. 

A nemzeti jelk®pek ²gy a jelenben ®lŖ nemzet mellett a haz§®rt meghaltakat is megid®zik, 

mindazokat, kiknek §ldozata lehetŖv® tette a jelenleg ®lŖk, vagyis a nemzet fennmarad§s§t.  

Magyarorsz§g nemzeti jelk®pei 

A Szent Korona 

A magyar uralkod· ï honi felfog§s szerint ï Isten §ltal koron§zott kir§ly, ez®rt orsz§ga ¿gyeibe 

senkinek nem lehet belesz·l§sa, Ŗ maga pedig senkinek nem tartozik felelŖss®ggel, egyed¿l az 

Đristennek. A magyars§g, Magyarorsz§g sorsa nem f¿gghet sem cs§sz§rt·l, sem p§p§t·l, 

hanem egyed¿l az Isten kez®be van let®ve. 

A korona szoros sz§lakkal kºtŖdik Szent Istv§n eml®k®hez. A magyar kir§ly IstentŖl nyert 

uralm§nak, a magyars§g f¿ggetlen §llami l®t®nek szimb·lum§v§ v§lt, s b§r tºrt®nelm¿nk 

folyam§n sokszor koron§zt§k idegen dinaszti§k tagjait, e jelent®s®t mindig megŖrizte. 

Nemzeti ereklye, a magyar §llamis§g jelk®pe. 

A himnusz 

A nemzeti himnusz hazafias ®nek, a nemzet im§ja, mely Magyarorsz§got, a magyar nemzetet 

jelk®pezi. Akkor ®nekelik, j§tssz§k, ha tisztelegni k²v§nnak az orsz§g, a nemzet, a nemzeti 

z§szl·, vagy az orsz§got k®pviselŖ szem®lyis®g elŖtt. 

Magyarorsz§gon az al§bbi esetekben j§tssz§k: 

- tisztelg®s a z§szl· elŖtt, 
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- z§szl·felvon§s alatt, 

- hŖsi eml®kmŤn®l koszor¼z§s elŖtt vagy ut§n, 

- az ¿nneps®gek v®g®n, ha elŖtte m®g nem hangzott el. 

A magyar himnusznak ï b§rmilyen legyen a szertart§srend ï magyarorsz§gi hivatalos 

rendezv®nyen egyszer el kell hangoznia. A magyar himnusz magyar ter¿leten fontoss§gi 

rangsorban minden m§s nemzet himnusz§t megelŖzi, egyetlen nemzet ®s az eur·pai himnusz 

sem j§tszhat· an®lk¿l, hogy a magyar himnuszt elj§tszan§k. 

- ¥nmag§ban kit¿ntet®s §tad§sa nem indokolja a himnusz lej§tsz§s§t. 

- Polg§ri vagy katonai d²sztemet®s eset®n himnusz helyett ink§bb gy§szindul·k elŖad§sa 

indokolt. 

Idegen §llamok himnusza akkor hangzik el Magyarorsz§gon, ha azok k®pviselŖi (§llamfŖ, civil 

vagy katonai vezetŖ) hivatalos l§togat§sra ®rkeznek ®s r®sz®t k®pezik valamely magyar 

szertart§snak (p®ld§ul ¿nnep®lyes fogadtat§s katonai tiszteletad§ssal), vagy valamely helyi 

¿nneps®gen (l§togat§s, kºzºs megeml®kez®s stb.) vesznek r®szt. 

Elvileg a k¿lfºldi himnusz csak akkor hangozhat el, ha az illetŖ orsz§g nemzeti z§szl·ja jelen 

van vagy ¼gy, hogy felvonj§k, vagy mint hivatalos jelk®p. Mindig a k¿lfºldi himnuszt j§tssz§k 

elŖbb ®s azt kºveti a magyar himnusz. 

Ha tºbb nemzet jelk®pei vannak jelen, a himnuszokat a magyar §b®c® szerinti sorrendben kell 

j§tszani, utols·k®nt a magyar himnuszt. A himnuszokat hasonl· idŖkeretben, minŖs®gben, 

hangz§sban kell elj§tszani, elhangz§suk alatt a katon§k tisztelegnek, a civilek fºdetlen fŖvel 

feszesen §llnak. 

Az eur·pai himnuszt tºbbnyire az eur·pai uni·s vezetŖk jelenl®t®ben j§tssz§k el, de katonai 

alakulat jelenl®t®ben egy§ltal§n nem. Ha katonai egys®g nincs jelen, j§tszhat· az ¿nneps®g 

elej®n, az egy perces n®ma csºnd ut§n, vagy a megeml®kez®s v®g®n, de a nemzeti himnuszt 

nem helyettes²theti. A nemzeti himnuszt ï term®szetesen ï szint®n el kell ®nekelni vagy 

j§tszani. 

C²mer ®s z§szl· (lobog·) 

A magyar c²mer a kºzhatalom gyakorl§s§t, a hivataloss§got jelk®pezi. A magyar z§szl· 

(lobog·) a nemzethez tartoz§s kifejez®s®re szolg§l, Magyarorsz§g egyik nemzeti, s egyben 

hivatalos §llami jelk®pe. Magyarorsz§g c²mer®nek ®s z§szlaj§nak haszn§lat§r·l a 2011. ®vi 

CCII. tºrv®ny rendelkezik. 

Magyarorsz§g c²mer®t: 

- a kºzt§rsas§gi elnºk,  

- a Korm§ny tagja,  

- az Orsz§ggyŤl®s,  

- az orsz§ggyŤl®si k®pviselŖ,  

- az Alkotm§nyb²r·s§g,  

- az Alkotm§nyb²r·s§g tagja,  

- az alapvetŖ jogok biztosa ®s helyettese,  

- az Ćllami Sz§mvevŖsz®k,  

- a Magyar Nemzeti Bank,  

- a kºzponti §llamigazgat§si szervek,  

- a Magyar Honv®ds®g,  

- a b²r·s§g,  

- az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal,  

- az ¿gy®szs®g ®s  
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- a kºzigazgat§si feladatot ell§t· szervek, tov§bb§ ezek hivatalai, a helyi ºnkorm§nyzat, 

a nemzetis®gi ºnkorm§nyzat, a kºztest¿letek, valamint a felsoroltak k®pviselet®re jogosult 

szem®lyek a hivatali feladataik ell§t§sa sor§n k¿lºn enged®ly n®lk¿l haszn§lhatj§k, helyezhetik 

el az ®p¿leteiken ®s helyis®geikben. 

 

A kºzt§rsas§gi elnºk a k®t angyallal, mint pajzstart·val ell§tott, a miniszterelnºk a cserfa§ggal 

®s olaj§ggal ºvezett c²mer haszn§lat§ra is jogosult. 

 

A fenti bekezd®s hat§lya al§ nem tartoz· kºlts®gvet®si szervek c²merhaszn§lat§nak eseteit, 

illetŖleg a c²mernek e szervek ®p¿letein, helyis®geiben val· elhelyez®s®t a tev®kenys®gi kºr¿k 

szerinti feladatkºrrel rendelkezŖ miniszter rendeletben hat§rozza meg. 

A nemzeti ¿nnepeken Magyarorsz§g lobog·j§t ¿nnep®lyes keretek kºzºtt, katonai 

tiszteletad§ssal az Orsz§gh§z elŖtt fel kell vonni. 

Azokon a kºz®p¿leteken, vagy azok elŖtt, amelyeket: 

a. az Orsz§ggyŤl®s, 

b. a kºzt§rsas§gi elnºk, 

c. az Alkotm§nyb²r·s§g, a b²r·s§gok, az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal ®s az ¿gy®szs®gek, 

d. az Ćllami Sz§mvevŖsz®k, a Magyar Nemzeti Bank, az alapvetŖ jogok biztosa, 

e. a kºzponti §llamigazgat§si szervek, 

f. a Magyar Honv®ds®g, 
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g. ®s az a)-f) pontban nem szereplŖ §llami szervek, a helyi ºnkorm§nyzatok k®pviselŖ-

test¿letei, valamint az §llam, illetve a helyi ºnkorm§nyzat §ltal fenntartott, 

kºzfeladatokat ell§t· int®zm®nyek a feladatuk ell§t§sa sor§n haszn§lnak, Magyarorsz§g 

z§szlaj§t vagy a lobog·t §lland· jelleggel ki kell tŤzni, illetve fel kell vonni. 

Ha a z§szl·haszn§latra jogosult szerv tºbb ®p¿letben fejti ki tev®kenys®g®t, a z§szl· (lobog·) 

elhelyez®s®nek kºtelezetts®ge a kºzponti ®p¿letre ir§nyad·. 

Az Orsz§ggyŤl®s, az Alkotm§nyb²r·s§g ®s a K¼ria ®p¿let®re, illetve ®p¿lete elŖtt, tov§bb§ a 

kºzt§rsas§gi elnºk ®s a miniszterelnºk hivatali ®p¿let®re, illetve ®p¿lete elŖtt elhelyezett z§szl·t 

(lobog·t) napnyugt§t·l napkelt®ig meg kell vil§g²tani. 

Sz®lsŖs®ges idŖj§r§si viszonyok kºzºtt ï annak idŖtartam§ra ï a szerv vezetŖje elrendelheti a 

z§szl· bevon§s§t, illetŖleg a lobog· levon§s§t. Ez a rendelkez®s az Orsz§ggyŤl®s, az 

Alkotm§nyb²r·s§g ®s a K¼ria ®p¿lete, valamint a kºzt§rsas§gi elnºk ®s a miniszterelnºk hivatali 

®p¿lete tekintet®ben, tov§bb§ nemzeti ¿nnepek idej®n nem alkalmazhat·. 

A helyi ºnkorm§nyzat k®pviselŖ-test¿lete korm§nyrendeletben meg§llap²tott elŖ²r§sok ®s 

felt®telek szerint a helyi ºnkorm§nyzat kºzigazgat§si ter¿let®n Orsz§gz§szl· fel§ll²t§s§r·l 

dºnthet. 

A kºzter¿leteket a nemzeti ¿nnepeken ºnkorm§nyzati rendeletben meghat§rozott m·don fel 

kell lobog·zni. A nemzethez tartoz§s kinyilv§n²t§sa c®lj§b·l mag§nszem®ly a c²mert ®s a 

z§szl·t (lobog·t) az e tºrv®nyben foglalt korl§toz§sok megtart§s§val haszn§lhatja. 

A c²mernek ®s a z§szl·nak (lobog·nak) a nemzeti ¿nnepek, az ezekhez kapcsol·d· ®s egy®b 

t§rsadalmi (k¿lºnºsen politikai, gazdas§gi, tudom§nyos) rendezv®ny, nemzeti jellegŤ m§s 

megeml®kez®s, valamint katonai tiszteletad§s alkalm§val tºrt®nŖ eseti haszn§lata megengedett. 

A c²merrel ell§tott z§szl·, lobog· haszn§lata az elŖzŖ k®t bekezd®s szerinti esetekben 

megengedett. 

 

A c²mer ®s a z§szl· (lobog·) haszn§lata sor§n mindenki kºteles megŖrizni azok tekint®ly®t ®s 

m®lt·s§g§t. 
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2.1.1. A magyar nemzeti zászló, lobogó megjelenítése 

A z§szl·, lobog· ®s tartoz®kai jellemzŖit a kºz®p¿letek fellobog·z§s§nak egyes k®rd®seirŖl 

sz·l· 132/2000. (VII. 14.) Korm. rendelet szab§lyozza. 

A fentebb felsorolt kºz®p¿leteken, illetve azok elŖtt az al§bbiakban meghat§rozott z§szl·t 

(lobog·t) kell kitŤzni, illetve felvonni. 

E c®lra textil sz§las anyagb·l, szºv®stechnol·gi§val k®sz¿lt, piros (Pantone sz²nk·d 18-1660) 

feh®r ®s zºld (Pantone sz²nk·d 18-6320) sz²nŤ szºvetbŖl varrott z§szl· (lobog·) haszn§lhat·, 

amely megfelel a z§szl·szºvetek sz²njellemzŖirŖl ®s sz²ntart·ss§gi kºvetelm®nyeirŖl sz·l· 

MSZ 1361-2009 szabv§nynak. 

MSZ 1361:2009 Red White Green 

Pantone 18-1660  18-6320 

decimal R.G.B 205-42-62 255-255-255 67-111-77 

hexadecimal R.G.B CD2A3E FFFFFF 436F4D 

 

A z§szl·t (lobog·t) ï tekint®ly®nek megŖrz®se ®rdek®ben ï rendszeresen, legal§bb 

h§romhavonta tiszt²tani, legal§bb ®vente cser®lni kell. Ha a z§szl· (lobog·) az elhaszn§l·d§sa 

(kop§sa, rojtosod§sa, fakul§sa stb.) folyt§n jelentŖsen ï szabad szemmel is ®szlelhetŖen ï elt®r 

a szabv§ny kºvetelm®nyeitŖl, a meghat§rozott idŖtartam letelte elŖtt is halad®ktalanul 

gondoskodni kell a cser®j®rŖl. 

A 100x200, a 150x300, ®s a 200x400 cm m®retŤ z§szl·t 2,5-3,5-4 m®ter hossz¼, f§b·l k®sz¿lt 

z§szl·r¼dra erŖs²tve kell kitŤzni. A z§szl·r¼d nyers sz²nŤ, feh®r vagy feh®r alapon spir§lisan 

lefut· nemzetisz²nŤ cs²koz§s¼ lehet. 

http://en.wikipedia.org/wiki/Pantone
http://en.wikipedia.org/wiki/RGB_color_model
http://en.wikipedia.org/wiki/Web_colors#Hex_triplet
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A kºz®p¿letek elŖtt a 100x200, a 150x300, ®s a 200x400cm m®retŤ lobog· felvon§s§nak c®lj§ra 

6-9-12 m®ter hossz¼, f§b·l k®sz¿lt §rboc §ll²that· fel. Az §rboc nyers sz²nŤ, feh®r vagy feh®r 

alapon spir§lisan lefut· nemzetisz²nŤ cs²koz§s¼ lehet. Gondoskodni kell az §rboc 

kºrnyezet®nek eszt®tikus ®s a lobog·hoz m®lt· kialak²t§s§r·l, valamint az §rboc ®s kºrnyezete 

folyamatos tiszt§n tart§s§r·l, karbantart§s§r·l. 

A z§szl· (lobog·) kitŤz®s®re (felvon§s§ra) ir§nyad· jogszab§lyi rendelkez®sek betart§s§nak 

ellenŖrz®s®rŖl a kºzter¿let-fel¿gyelet vagy a jegyzŖ gondoskodik. 

2.1.2. A magyar nemzeti zászló, lobogó elhelyezése 

A nemzeti ¿nnepek, hivatalos rendezv®nyek alkalm§b·l a kºz®p¿leteket nemzeti z§szl·d²sszel 

kell ell§tni, melyet elŖzŖ este kell elhelyezni ®s az ¿nnep ut§ni nap reggel®n kell bevonni. A 

z§szl·d²sz elhelyez®s®®rt, nemzeti gy§sz eset®n a lobog· f®l§rbocra ereszt®s®®rt, a 

gy§szlobog·z§s®rt az §llam k®pviselŖje, illetve a polg§rmester felelŖs. Az ¿nnepi z§szl·d²sz 

nem dekor§ci· ®s nem berendez®si t§rgy, hanem az ¿nnep, a nemzeti ºsszetartoz§s jelk®pe.  

Az ¿nnepi z§szl·d²sznek k¿lºnbºznie kell az §lland· ®s m§s alkalmi z§szl·haszn§latt·l. Az 

§lland· ®s m§s alkalmi z§szl·k (a magyar mellett az eur·pai, v§rosi, kºzs®gi, megyei, 

alkalmank®nt m§s §llam z§szlaja, testv®rv§rosi z§szl·k) elhelyez®se a polg§rmester ®s a helyi 

ºnkorm§nyzat felelŖss®ge. 

 

Orsz§gh§z, I. kapu 

Az ¿nnepi z§szl·d²sz ®s a lobog· f®l§rbocra enged®se a Korm§ny rendelet®re tºrt®nik. A 

rendelet szab§lyozza a z§szl·sorozatok, z§szl·csokrok elhelyez®s®t az ®p¿leteken, oszlopokon. 
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Gy§szszalag elhelyez®se nemzeti z§szl·n 
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A magyar §llami lobog· f®l§rbocon 
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Egyes¿lt Ćllamok

 

Franciaorsz§g 

 

A nemzeti z§szl·t mint a magyar nemzet egyik legfontosabb jelk®p®t k¿lºnºs tisztelettel kell 

kezelni, nem ®rintheti a fºldet ®s megjelen®s®ben is meg kell feleljen e tiszteletnek. 
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Z§szl·k elhelyez®se teremben  

ĆllamfŖ fogad kancell§rt 

 

ĆllamfŖ fogad §llamfŖt 
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A sz·sz®k mºgºtt 

 

Z§szl·sorok 

Z§szl·sor hivatalos f®nyk®pez®shez 
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NATO-cs¼cs, az orsz§gok angol §b®c® szerinti n®vsor§t t¿krºzŖ z§szl·sor a t§rgyal·terem fala 

mellett 

 

Ism®tlŖdŖ h§rmas z§szl·sor 
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Lengyel nemzeti z§szl·sor ®s c²mer 

 

Magyar nemzeti z§szl·sor: 
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Az asztali z§szl· 

Asztali z§szl·t szerzŖd®s, egyezm®ny al§²r§sakor, illetve ratifik§ci·s okm§nyok kicser®l®sekor 

szoktak haszn§lni. A z§szl·k egy¼ttal jelºlik az al§²r· szem®lyek hely®t is. Ha lehet, 

haszn§ljunk §ll· elhelyez®sŤ asztali z§szl·t. 

 

 

 

Tekintettel arra, hogy az asztali z§szl·k lehetnek kicsiny²tett, ¼gynevezett keresztrudas z§szl·k 

is, k®sz²t®s¿kn®l elŖre tiszt§zni kell, hogy a z§szl·n levŖ c²mer, embl®ma ez esetben elfordulhat-

e. 
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Nemzeti színű szalag, vállszalag 

A nemzeti sz²neket szalag form§ban is hasonl· tisztelet illeti meg, mint a nemzeti z§szl·t. A 

v§llszalagot hagyom§nyosan a jobb v§llon §tvetve hordj§k, mivel eredetileg a viselŖ bal oldal§n 

f¿ggŖ kardot tartotta. A sz²neket a nyakt·l kezdve kifel® haladva sz§moljuk. 
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Azonban ï fŖk®nt hºlgyek ï viselik a bal v§llukon is. 

 

Koszor¼szalag 

Hivatalos koszor¼z§si alkalmakra nemzeti sz²nŤ koszor¼szalagot helyez¿nk az alkalomhoz illŖ 

m®retŤ ®s odaillŖ, vir§gokb·l k®sz¿lt koszor¼ra. Nemzeti ¿nnepen szok§s a magyar z§szl· 

sz²neit szerepeltetni a koszor¼n. 

A szalag szºvege a szembŖl baloldali sz§ron lehet ĂKegyelettel eml®kezikò, vagy temet®sn®l 

ĂKegyelettel b¼cs¼zikò, a jobb sz§ron a n®v (X.Y.) ®s a hivatal, melyet visel. V§rosi kºtŖd®sŤ 

megeml®kez®sen ®rtelemszerŤen a v§ros sz²nei l®pnek a nemzeti sz²nek hely®re. 

 

A koszor¼z§st kºvetŖen ®sszerŤ hat§ridŖn bel¿l gondoskodjunk a nemzeti szalag begyŤjt®s®rŖl 

®s megfelelŖ elhelyez®s®rŖl vagy megsemmis²t®s®rŖl. 

A nemzeti szalag ne ker¿ljºn a koszor¼val egy¿tt a szem®tbe. 
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Kok§rda 

A szab§lyos magyar kok§rda az al§bbi 

 

P®lda a helyesen meghajl²tott nemzeti szalagra (nem kok§rd§ra!), melyen balr·l jobbra 

olvashat·k a magyar nemzeti sz²nek. 
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Z§szl·k, lobog·k elhelyez®se hivatali ®p¿leten 

A z§szl·k sz²neinek helyes sorrendje v²zszintes s§voz§sn§l fentrŖl lefel®, f¿ggŖleges s§voz§sn§l 

balr·l jobbra, illetve az §rbocr¼dt·l t§volodva, kok§rd§n§l pedig kºz®ptŖl kifel® halad. 

 

Nem haszn§lhat· nemzeti z§szl· dekor§ci·s vagy rekl§mc®lokra, nem lehet s²rba leereszteni 

sem. A nemzeti z§szl· nem haszn§lhat· fel asztal, sz®k letakar§s§ra, l§d§k eltakar§s§ra vagy 

sz²npad alj§nak, tetej®nek takar§s§ra. Nem tilos ugyan, de lehetŖleg ker¿lj¿k el szobor, 

eml®kt§bla avat§s§n lepelk®nt val· haszn§lat§t. 
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A fenti k®pen a nemzeti sz²nŤ lepel nem a fºldre, hanem a szobor talapzat§ra hullott, ez m®g 

elfogadhat·. 

A nemzeti sz²nŤ szalag §tv§g§s§n§l ¿gyelj¿nk arra, hogy az elv§gott szalag ne ker¿ljºn a fºldre. 

A nemzeti z§szl·ra nem szabad tŤzni, h²mezni vagy ²rni. Al§²ratni a z§szl·n hagyott szeg®lyt 

lehet ¼gy, hogy maga a z§szl· s®rtetlen maradjon. 

Amikor a z§szl· tiszteletad§s t§rgya (p®ld§ul z§szl·felvon§s, d²szmenet, d²szszemle eset®n), 

mindenkinek csendben fel® kell fordulnia, a f®rfiak leveszik fejfedŖj¿ket, a katon§k 

tisztelegnek. 

A nemzeti c²mer ®s z§szl· kereskedelmi felhaszn§l§s§hoz enged®ly sz¿ks®ges. 

A megs®r¿lt, elhaszn§l·dott nemzeti z§szl·t, lobog·t m®lt·s§ggal kell megsemmis²teni. Ennek 

m·dja az el®get®s, k¿lºnºsebb cerem·nia n®lk¿l. 

¦nnepi z§szl·csokor ®p¿leten, francia z§szl·kkal 
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Z§szl·k, lobog·k kºzter¿leten 

Magyarorsz§g lobog·j§nak felvon§sa 

 

Keresztrudas lobog·, melyet dupla selyembŖl kell k®sz²teni, hogy a magyar nemzeti sz²nek 

mindk®t oldal§n helyes sorrendben, balr·l jobbra legyenek l§that·k.  
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Z§szl·p§r oszlopon, a c²meres magyar z§szl·nak a helye szembŖl n®zve a bal oldalon van. 
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Keresztrudas z§szl·p§r 

Keresztrudas z§szl·k (a sz²neket az §rboct·l t§volodva olvassuk) 
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Utcai z§szl·d²sz Ăbel·g·ò z§szl·kkal 

 

Z§szl·k elhelyez®se j§rmŤvºn 

Nemzeti sz²nŤ kok§rda, z§szl·, c²mer, egy®b hivatalos nemzeti jelk®p haszn§lata egy®ni 

kºzleked®si eszkºzºn tilos, kiv®ve azt, amelyik az al§bbi szem®lyis®geket sz§ll²tja: 

1. a kºzt§rsas§gi elnºk, 

2. a korm§ny tagjai, 

3. az Orsz§ggyŤl®s tagjai, 

4. az Alkotm§nyb²r·s§g elnºke, 

5. a K¼ria elnºke, 

6. a legfŖbb ¿gy®sz, 

7. a korm§nymegb²zott mŤkºd®si ter¿let®n bel¿l. 

A t§bornokok g®pkocsijaikon a katonai szab§lyzatnak megfelelŖen haszn§lhatj§k a nemzeti 

jelk®peket. 

G®pkocsi-z§szl·kat szoktak haszn§lni a nagykºveti ®s kºveti megb²z·lev®l §tad§sa alkalm§val, 

valamint idegen §llamfŖ, esetleg m§s magas rang¼ szem®lyis®g (miniszterrel bez§r·lag) 

hivatalos l§togat§sa alkalm§val is.  

A vend®g z§szl·ja mindig a g®pkocsi menetir§ny szerinti jobb oldal§ra tŤzendŖ ki (mert ez 

fŖhely, amelyik oldalon a vend®g ¿l), a fogad· §llam z§szl·ja pedig a bal oldalra (ahol a fogad· 

§llam k®pviselŖje ¿l). Ha a fogad· §llam k®pviselŖje nem ¿l a g®pkocsiban, akkor csak a vend®g 

lobog·j§t tŤzik ki. 

Saj§t nemzeti g®pkocsiz§szl·t a k¿lk®pviselet g®pkocsij§n kiz§r·lag a misszi·vezetŖ (id. 

¿gyvivŖ) haszn§lhat, a klasszikus diplom§ciai gyakorlat szerint elvben csak akkor, ha hivatalos 

¼ton van. Gyakorlatilag azonban a g®pkocsiz§szl·t kitŤzik olyankor is, ha a k¿lk®pviselet 

vezetŖje a g®pkocsiban ¿l (ugyanis mindig hivatalos minŖs®gŤnek tekinthetŖ).  

Nem szabad kitŤzni a g®pkocsiz§szl·t a misszi·vezetŖ g®pkocsij§ra, ha a kocsiban nem 

tart·zkodik a misszi·vezetŖ (p®ld§ul a g®pkocsivezetŖ ¿res kocsival megy valahova, vagy 

feles®ge utazik a g®pkocsiban). 
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Maga a z§szl· 30x40 cm vagy 35x40 cm, melyet egy kb 50 cm-es, a kocsiszekr®nyhez 

bajonettz§rral rºgz²thetŖ r¼dra szerelnek fel, ®s az ahhoz csatlakoztathat·, vele p§rhuzamos 30-

35 cm-es csŖre. 

Ha az §llamfŖnek ¼gynevezett szem®lyes (cs§sz§ri, kir§lyi, elnºki) z§szl·ja van, a nemzeti 

z§szl· helyett (mellett) azt tŤzik ki kocsij§ra. 
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Z§szl·k, lobog·k mag§nh§zon 

Magyarorsz§gon minden mag§nszem®lynek joga van magyar z§szl·val d²sz²teni ï §lland· vagy 

¿nnepi jelleggel ï lak·h§z§t. Magyarorsz§gon magyar §llampolg§r idegen §llam z§szl·j§t, 

lobog·j§t a magyar z§szl·val, lobog·val egy¿tt tŤzze ki, k¿lfºldºn a magyar lobog·t a 

h§zigazda lobog·j§val egy¿tt haszn§lja. 

2.1.3. Zászlók, lobogók sorrendjének meghatározása 

A magyar nemzeti z§szl· Magyarorsz§gon megelŖz minden m§s z§szl·t, nemzeti ¿nnepen csak 

nemzeti z§szl·val d²sz²t¿nk. 

Amennyiben egy rendezv®nyen m§s §llamok z§szl·i megjelennek, a magyar z§szl·t is ï 

ugyanolyan m®retben, minŖs®gben ï el kell helyezni. Minden z§szl·nak k¿lºn r¼don kell 

lennie. Ilyenkor a z§szl·k azonos magass§gban vannak ®s kºzel azonos m®retŤek.  

Az §llamok z§szl·i kºzºtt nincs hivatalos rangsor, ezt a szervezŖknek kell meg§llap²tani az 

adott esem®nyre vonatkoztatva. Magyarorsz§gon p®ld§ul ez lehet az orsz§gok saj§t nyelven 

haszn§lt nev®nek elsŖ betŤje a magyar §b®c® szerinti sorrendben. 

Nemzeti ¿nneps®gek, kongresszusok, konferenci§k alkalm§val a r®sztvevŖ deleg§ci·k 

orsz§gainak z§szl·it a deleg§ci·k rangsorol§sa sorrendj®ben szok§sos elhelyezni az ¿nneps®g, 

®rtekezlet sz²nhely®t ad· ®p¿let homlokzat§n, az elŖt®rben vagy az ¿l®sterem d²sz²t®s®n. 
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Magyarorsz§gon vagy magyar rendezv®nyen a fŖhelyet, a d²szhelyet minden esetben a magyar 

z§szl· foglalja el. Ennek gyakorlati m·dja: 

¶ ha k®t z§szl· §ll egym§s mellett, a d²szhely a z§szl· jobbja, azaz szembŖl n®zve a bal 

elsŖ z§szl· a magasabb rang¼, 

¶ h§rom, ºt, h®t z§szl· eset®n a fŖhely a kºz®psŖ, m§sodik hely a tŖle jobbra (a n®zŖnek 

balra) esŖ, a harmadik hely a kºz®ptŖl balra (a n®zŖnek jobbra) esŖ hely, 
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¶ ha a z§szl·k sz§ma p§ros, vagy h§romn§l, ºtn®l, esetleg h®tn®l tºbb z§szl·t helyez¿nk 

el, akkor a fŖhely a n®zŖnek bal oldalt esŖ elsŖ, s tŖle jobbra csºkkenŖ sorrendben kºvetkezik 

a tºbbi nemzeti z§szl·, 

¶ ha az §rbocok sora ¼gy van kialak²tva, hogy a kºz®psŖ §rboc kicsit magasabb a tºbbin®l, 

akkor az a fŖhely ®s oda kell felvonni a nemzeti lobog·t, 

¶ a nemzeti lobog· k®t §rboc eset®n a szemben §ll· n®zŖnek balra essen, 

¶ ha tºbb §rboc van egy ®p¿let tetej®n vagy elŖtte, a nemzeti lobog·t, amennyire lehet, a 

kºz®psŖre h¼zzuk fel. 

 

Az olasz elnºki palot§n az olasz nemzeti lobog· leng fºnn kºz®pen, alatta az olasz elnºki 

lobog·, balra lent a P§pai Ćllam lobog·ja ®s jobbra az EU lobog·. 

Tov§bbi elrendez®si szempontok:  

¶ mindegyik z§szl· k¿lºn §rbocon, azonos magass§gban legyen, mindnek azonos 

m®retŤnek kell lennie, s az elsŖs®g a hazai z§szl·t illeti,  

¶ ha nem lehets®ges az egyszerre tºrt®nŖ felvon§s ®s leh¼z§s, akkor a hazait kell elsŖnek 

felh¼zni ®s utols·nak levonni, 

¶ ®p¿let elŖtt, sportcsarnokban teljes kºrben §ll· nemzeti lobog·k kºzºtt a fŖhely az 

®p¿let bej§rat§val szemben van, s ez a hazai z§szl·t illeti, 
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¶ ®p¿let elŖtt, a bej§rat k®t oldal§n elhelyezett z§szl·sor eset®n a fŖhely a bej§rat (szembŖl 

n®zve) jobb oldal§n a legkºzelebbi, att·l jobbra, ï szembŖl n®zve  a bal oldalon ï van a m§sodik 

hely, ®s ²gy tov§bb, csºkkenŖ protokoll sorrendben, a bej§ratt·l t§volodva, 

 

¶ V- alakn§l elŖl kºz®pen van a fŖhely, a tºbbi z§szl· pedig tŖle jobbra-balra a fenti 

rendben ny²lik a V betŤ nyitott sz§ra fel®,  

¶ ha egy teremben emelv®ny mºg® vagy a sz·sz®k mºg® tesz¿nk z§szl·t, akkor azt 

f¿ggeszthetj¿k a sz·nok mºg® a falra, vagy lel·gathatjuk a sz·nok mºgºtt jobbra (a szemben 

¿lŖ n®zŖknek balra),  

¶ ha egy teremben emelv®nyen, sz²npadon a sz·sz®k mºg® tesz¿nk z§szl·t, akkor azt a 

sz·nok mºg®, kicsit jobbra helyezz¿k (a szemben ¿lŖ n®zŖknek balra),  
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¶ ha a teremben nincs emelv®ny, akkor a bej§ratt·l jobbra, a helyis®g sark§ban 

¼gynevezett talpas z§szl·t helyezz¿nk el ¼gy, hogy annak helye a sz·nokt·l balra, a n®zŖk, a 

hallgat·s§g jobbj§ra essen,  

¶ ha k®t rudas z§szl·t keresztez¿nk, §ltal§ban a hazai r¼dja kezdŖdik (a n®zŖnek) jobbra 

alul ®s maga a textil ker¿l balra fel¿l, ®s a hazai z§szl· r¼dja van a n®zŖkhºz kºzelebb, 

A k®pen Kanada a vend®gl§t·: 

 

¶ tºbb nemzeti lobog·, z§szl· eset®n a n®zŖnek balra elsŖ helyen §ll a hazai (elsŖ hely), a 

tºbbiek csºkkenŖ protokoll sorrendben kºvetkeznek jobb fel®, az utols· helyre ism®t 

helyezhet¿nk hazai lobog·t, z§szl·t, 

¶ tºbb, f®lkºrben elhelyezett lobog·, z§szl· kºzºtt a kºz®psŖ hely a fŖhely, a hazai ide 

ker¿l, 
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¶ ha menetben visznek nemzeti z§szl·kat egym§s ut§n, a hazai z§szl· halad a menet ®l®n,  

 

¶ ha tºbb z§szl· alkot egy sort (arcvonal), javasolt, hogy a sor mindk®t oldal§n hazai 

z§szl· legyen, ha csak egy hazai z§szl· van, akkor kºz®pen vigy®k, ha a z§szl·k p§ros sz§ma 

miatt ez lehetetlen, akkor a menet jobb oldal§n (a n®zŖnek balra), 

¶ ha tºbb lobog· leng egy ®p¿leten, mindig a rangban elsŖt h¼zz§k fel elŖszºr ®s vonj§k 

be utolj§ra, 

¶ k®t nemzeti lobog·t sohasem vonunk fel egy §rbocra. 
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Z§szl·rangsor §rbocon: 
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Ćltal§nos z§szl·sorrend: 

o saj§t nemzeti lobog·, 

o m§s nemzeti lobog·k (§b®c® sorrendben, ha tºbb is van), 

o az Eur·pa-z§szl·, 

o auton·m ter¿letek z§szl·i (p®ld§ul Anglia, Sk·cia, Wales, Flandria, Vall·nia stb.), 

o region§lis, megyei, v§rosi z§szl·k, 

o t§rsulatok, klubok, iskol§k, szervezetek z§szl·i. 
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A k®pen balr·l jobbra az olasz elnºki, az olasz nemzeti ®s az EU z§szl· az elhelyez®si sorrend, 

a fŖhelyen az olasz nemzeti z§szl· l§that·. 

Z§szl·sorrend szembŖl n®zve, 2-7 z§szl· eset®n: 

¶ 2 

¶ 2 ï 1 ï 3  

¶ 1 ï 2 ï 3 ï 4 

¶ 4 ï 2 ï 1 ï 3 ï 5 

¶ 1 ï 2 ï 3 ï 4 ï 5 ï 6 

¶ 6 ï 4 ï 2 ï 1 ï 3 ï 5 ï 7 

 

A gyakorlatban: 

¶ magyar ï EU vagy 

¶ EU ï magyar 

¶ magyar ï megyei 

¶ magyar ï v§rosi 

¶ EU ï magyar ï megyei 

¶ EU ï magyar ï v§rosi 

¶ EU ï magyar ï c®ges 

¶ megyei ï magyar ï v§rosi 

¶ magyar ï EU ï megyei ï v§rosi 

¶ magyar ï EU ï megyei- c®ges 

¶ v§rosi ï EU ï magyar ï megyei ï c®ges 

¶ k¿lfºldi nemzeti ï magyar ï EU ï c®ges 
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¶ magyar ï EU ï k¿lfºldi c®ges ï c®ges 

¶ k¿lfºldi c®ges ï megyei ï k¿lfºldi nemzeti ï magyar- EU ï v§rosi ï c®ges 

2.2 Magyar állami szertartások, nemzeti ünnepek 

Az §llami szertart§sok sz¿ks®ges ®s teljes jogosults§g¼ r®gi szok§sok. Mivel ezek fontos ®s 

¿nnep®lyes esem®nyek, bizonyos k¿lsŖ jelk®pis®get term®szet¿kn®l fogva megk²v§nnak, ami 

§ltal jelentŖs®g¿k elŖtŤnik s valamennyi r®sztvevŖ sz§m§ra bemutathat·, §t®lhetŖ a nemzethez 

tartoz§s, a politikai kºzºss®ghez tartoz§s, illetve a nemzetek kºzºss®g®hez val· tartoz§s. 

A szertart§srendben a fenn§ll· t§rsadalmi rend mag§r·l alkotott k®pe jelenik meg. Ez a rend  

- elfogadott ®s szil§rd, 

- minden ®s mindenki a hely®n van, 

- minden ®s mindenki ®rdemei alapj§n, jogosan van a hely®n, 

- egy¿tt alkotunk kºzºss®get, orsz§got, nemzetet,  

- ahol ®rdemei alapj§n mindenki elŖrejuthat, c²met, rangot, kit¿ntet®st kaphat. 

Ćllami szertart§sok: 

- a hatalomba val· beiktat§s, esk¿t®tel, 

- nemzeti ¿nnepek, hivatalos megeml®kez®sek, 

- ¿nnep®lyes z§szl·felvon§s katonai tiszteletad§ssal, 

- magas k¿lfºldi m®lt·s§g ¿nnep®lyes fogad§sa katonai tiszteletad§ssal, 

- kit¿ntet®sek §tad§sa, 

- kinevez®sek §tad§sa, 

- avat§sok, megnyit·k, 

- nemzeti gy§sz, §llami d²sztemet®s. 

2.3. Önkormányzati jelképek 

Az ºnkorm§nyzati jelk®pek ï a c²mer, a z§szl· ®s a pecs®t ï az adott kºzºss®g megk¿lºnbºztetŖ 

szimb·lumai, melyek alkalmasak arra, hogy a lakoss§g ºntudat§t ®s ºsszetartoz§s§t erŖs²ts®k. 

Ezeket az ºnkorm§nyzat szervei, int®zm®nyei, a telep¿l®sen mŤkºdŖ jogi szem®lyis®gei 

szab§lyozott m·don haszn§lhatj§k. 

A jelk®pek rangsora: nemzeti, megyei, v§rosi (kºzs®gi), kisebbs®gi ºnkorm§nyzati, egy®b 

(klubok, egyes¿letek stb.). 

Azonos rang¼ jelk®pek kºz¿l elsŖbbs®get ®lvez a vend®g a hazaival szemben. Tºbb azonos 

rang¼ jelk®p kºzºtt a sorrendet az Ŗsis®g (melyik jelk®p haszn§lata r®gebbi), s ha ez nem 

egy®rtelmŤ, vagy vit§ra adna okot, az §b®c® betŤi szerinti rangsor hat§rozza meg. 
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2.4. Testületi, hivatali, vállalati jelképek 

A jelk®p az adott test¿lethez, hivatalhoz, v§llalathoz, egyes¿lethez val· tartoz§s kifejez®s®re ®s 

az ahhoz tartoz§s ®rz®s®nek erŖs²t®s®re szolg§l· megk¿lºnbºztetŖ sz²n, grafika, log·, azt 

hordoz· t§rgy. 

Csapatzászló 

 

A honv®ds®g ®s a rendŖrs®g egys®gei az egyed¿li let®tem®nyesei annak a nemzeti jelk®pnek, 

melyet csapatz§szl·nak nevez¿nk. E z§szl· a Haza jelk®pe. Az egys®g legnemesebb 

hagyom§nyait, kit¿ntet®seit, dicsŖs®g®t jelen²ti meg, §lland· Ŗrz®sre ®s tiszteletad§sra, valamint 

a Himnusz elj§tsz§sa elŖtt k¿lºn felh²v· jelre jogosult. 

Csak a kºzt§rsas§gi elnºk ï mint a hadsereg fŖparancsnok ï elŖtt tiszteleg. 

A csapatz§szl·hoz kºtŖdŖ szab§lyoz§s saj§tos ®s rºgz²tett, att·l elt®rni nem lehet. Emiatt ha 

egy rendezv®nyen jelen van, a szertart§srendet e kºtºtts®gek figyelembe v®tel®vel kell 

ºssze§ll²tani. 

Ha egy rendezv®nyen m§s §llamok nemzeti jelk®pei, csapatz§szl·i is jelen vannak, akkor azokat 

a katonai szab§lyzatnak megfelelŖen kell elhelyezni. Gyakorlati p®ld§k alapj§n ez lehet a 

magyar csapatz§szl· ®s a csapat kºzºtt, vagy kºz®pen, a csapat elŖtt, a kºzºns®ggel szemben. 
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Ambrus Jenő  

III . ÁLLAMI PROTOKOLL, RANGSOROLÁS ÉS 

SZERTARTÁSREND 

3.1. Tisztelet és megbecsülés 

Az emberi t§rsadalom minden tagj§t tisztelet illeti Ŗsei ®s a maga erŖfesz²t®s®®rt, ami®rt 

kort§rsunk, ®s a jºvŖnk ®p²tŖje tud lenni. Mindenkinek joga van a megbecs¿l®sre, nem 

elsŖsorban vagyon, hanem az el®rt rang, ®rdem ®s er®ny alapj§n. Mindenkit a rangj§nak 

megfelelŖ tisztelet illet meg honfit§rsait·l, m§s orsz§gbeliektŖl. A magas rang ®s a nagy tisztelet 

v§gyakoz§s t§rgya, el®r®se kitart· munk§t, komoly erŖfesz²t®st ig®nyel. 

Ehhez h§rom alapvetŖ ®s elsŖdleges hatalmi eszkºz ®s m·d §ll rendelkez®sre: az erŖszak, a 

gazdags§g ®s a tud§s. A tºbbi eszkºz ®s m·d j·r®szt ezekbŖl eredeztethetŖ. 

Az erŖszak, mely fŖk®nt b¿ntet®sre haszn§lhat·, a legkev®sb® rugalmas hatalmi eszkºz. A 

gazdags§g, mely jutalmaz§sra ®s b¿ntet®sre egyar§nt haszn§lhat·, sokkal tºbb lehetŖs®get 

ny¼jt. A legrugalmasabb ®s legfontosabb hatalmi eszkºz azonban a tud§s, melynek seg²ts®g®vel 

elh§r²thatjuk azokat az akci·kat, t§mad§sokat, amelyek az erŖszak vagy a gazdags§g 

alkalmaz§s§ra k®nyszer²thetn®nek benn¿nket, s a rendelkez®s¿nkre §ll· inform§ci·k c®lszerŤ 

felhaszn§l§s§val gyakran meggyŖzhet¿nk m§sokat, hogy saj§t ®rdekeiket felismerve az §ltalunk 

k²v§nt m·don cselekedjenek. 

A tud§s hatalomhoz seg²tŖ eszkºz kapcsolatainknak c®lir§nyos kezel®s®ben; a mag§n®letben a 

j· modor, az alkalomhoz, kºr¿lm®nyekhez igazod· viselked®s, a helyesen ®lni tud§s, 

munkahelyen ®rv®nyes¿lni tud§s, nemzetkºzi kapcsolatokban a diplom§cia eszkºzt§ra ®s a 

protokoll lehetŖs®geinek kihaszn§l§s§val a nemzeti ®rdekeink ®rv®nyes²teni tud§sa. 

Tºrekv®seinkben seg²thetnek saj§t bar§taink, szºvets®geseink, ®s a bar§taink, szºvets®geseink 

bar§tai valamint az ellens®geink ellens®gei. 

ElŖbbre jut§sunkban akad§lyoznak saj§t ellens®geink ®s az ellens®geink bar§tai, szºvets®gesei, 

valamint a bar§taink, szºvets®geseink ellens®gei. 

3.2. A rangsor változása, a hatalmi viszonyok leképezése 

A nemzetek, t§rsadalmi csoportok, az emberek kºzºtti kapcsolatrendszer (erŖviszony) 

folyamatosan m·dosul ®s konfliktusokat okoz. A konfliktus mint elker¿lhetetlen t§rsadalmi 

t®nyt k²s®rŖ hatalmi harc nem felt®tlen¿l k§ros. A nagy hatalom-tartalm¼ erŖfesz²t®sek egyre 

kisebb eredm®nyhez vezetnek, m²g jelent®ktelen esem®nyek a fenn§ll· rendszer buk§s§t 

okozhatj§k. 

Az §talakul· t§rsadalomban az §llami protokoll is kºveti a politikai v§ltoz§sokat, az alapvetŖ 

elvek figyelembe v®tel®vel m·dos²tja a szertart§srendet, a kºzjogi v§ltoz§soknak megfelelŖen 

tiszt§zza a rangsorol§si k®rd®seket, ²gy a nemzeti jelk®pek (z§szl·, c²mer, himnusz) 

m·dosul§sait, az ¼j hatalmi ï politikai viszonyoknak megfelelŖ protokoll-lista kialak²t§s§t, 

mely ®rintheti: 

- monarchi§ban az uralkod· csal§d tagjainak hely®t, 

- kºzt§rsas§gokban az §llami vezetŖk hely®t, 

- a vall§si vezetŖk elhelyez®s®t, 

- a szertart§srend megv§ltoz§s§t: 

- vissza§ll²tott monarchi§kban a kor§bbi ¿nnepek ®s cerem·ni§k ¼jragondol§s§t, 
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- kºzt§rsas§gban az ¼j ¿nnepek, a nemzeti ¿nnep meghat§roz§s§t ®s az ¼j kºzszellemnek 
megfelelŖ cerem·niarend kialak²t§s§t. 

Az ¼j hivatalos protokoll-lista megjelen²ti az ¼j politikai-gazdas§gi hatalmi rendszert, az azt 

szolg§l· gazdags§got ®s tud§st, egyben meghat§rozza a tiszteletad§s m®rt®k®t ®s m·dj§t. 

Egy §talakul· t§rsadalomban §talakul az ®rt®krend, sok olyan ®rt®k is megk®rdŖjelezŖdik, 

amelyek pedig a t§rsadalmi egy¿tt®l®s (a protokoll) alapja: a m®lt§nyoss§g, az egyenlŖ elb§n§s, 

igazs§goss§g stb.  

A protokollnak a mŤkºd®si ter¿let®n m®gis helyre kell §ll²tania a rendet, megteremteni arra az 

alkalomra azt a t§rsadalomk®pet, amelyben mindenki a rangj§nak megfelelŖ hely®n van, a 

szertart§sban rangj§nak megfelelŖ szerepet tºlt be, a szimb·lumok odaillŖen a hely¿kºn 

vannak, ®s az ²gy megjelen²tett t§rsadalomk®pet, Ă¿zenetetò ¼gy az adott alkalom, rendezv®ny 

r®sztvevŖi, mint azt a m®di§n kereszt¿l kºvetŖ t§rsadalom helyeslŖen elfogadja. 

3.3. Állami, diplomáciai protokoll 

Az §llam k®pviselŖinek kij§r· tiszteletad§s form§j§ra ®s m·dj§ra belfºldºn az §llami, k¿lfºldºn 

a diplom§ciai protokoll kialakult elvei ®s gyakorlata ad ¼tmutat§st. 

A hivatalos (§llami) protokoll az adott orsz§g t§rsas§gi illemszab§lyaira, a hivatali etikettj®re, 

²rott jog§ra ®s szok§saira ®p¿lŖ k¿lºnleges elj§r§sok ºsszess®ge, amely meghat§rozza belfºldºn 

az §llamhatalmat k®pviselŖ hivatalos szem®lyis®geknek az egym§ssal val· ®rintkez®s¿k 

m·dj§t, illetve a bevett nemzetkºzi jognak ®s szok§soknak megfelelŖen szab§lyozza bel- ®s 

k¿lfºldºn az §llamot k®pviselŖ szem®lyis®geknek, diplomat§knak az egym§ssal val· hivatalos 

®rintkez®s form§it. 

A protokoll megs®rt®s®nek kºvetkezm®nyei 

Att·l f¿ggŖen, hogy az adott ¿gy hanyags§gb·l, gondatlans§gb·l fakad-e vagy sz§nd®kos s®rt®s 

(provok§ci·), az milyen s¼lyoss§g¼, az abban r®sztvevŖk belfºldi vagy k¿lfºldi szem®lyek-e, 

okozhat kisebb-nagyobb belpolitikai fesz¿lts®get, illetve elŖid®zheti az §llamkºzi kapcsolatok 

roml§s§t, a nemzetkºzi viszonyok bonyol·d§s§t. 

Ha idŖben nem siker¿l a helyzetet stabiliz§lni, majd elsim²tani, el®rkezhet az a pillanat, amikor 

valamelyik f®l a jog, v®gsŖ esetben az erŖ alkalmaz§s§val k®nyszer²ti ki az el®gt®telt. 

3.4. Az elsőbbségek megállapítása, a rangsorolás szükségessége 

A hivatalos rangsorol§sban jelenik meg az elsŖbbs®gek struktur§lt rendszere, mely az 

§llamfŖhºz m®rten mutatja, hogy az adott test¿let, szem®lyis®g a hatalomb·l, a javakb·l, a 

tiszteletbŖl hogyan r®szes¿l, milyen elŖjogait ismeri el a tºbbi test¿let, egy®n a fenn§ll· 

viszonyok kºzºtt erkºlcsi megbecs¿l®sben, anyagi javakban. A rangsorban elfoglalt hely 

hat§rozza meg az egy®n vagy test¿let hely®t, szerep®t, mozg§s§t a hivatalos cerem·ni§kon. 

A belfºldi §llami, hivatalos protokollrangsort minden orsz§g maga §llap²tja meg jogszab§lyban 

vagy a kialakult szok§sjog alapj§n. 

A protokoll rangsorban elfoglalt hely nem sz¿ks®gk®ppen fejezi ki pontosan a test¿let vagy 

egy®n val·di t§rsadalmi s¼ly§t, fontoss§g§t, a rangsorban elfoglalt helynek gyakran 

szertart§srendi vagy tºrt®neti okai vannak.  
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3.5. Az állami protokoll -lista 

Magyarorsz§gon az elsŖbbs®gek rendj®nek (hivatalos §llami protokoll lista) egyes elemeit az 

²rott jog rºgz²ti, de a teljes rendszer®t nem szab§lyozza, e ter¿leteken a szok§s ®s hagyom§ny 

hat§rozza meg a szem®lyis®gek hely®t. 

A protokoll lista Magyarorsz§g napi ®let®nek lenyomata, ez®rt folyamatos friss²t®sre szorul a 

v§laszt§sok kºvetkezt®ben, a vezetŖk felment®se ®s kinevez®se, a hivatalok ®s int®zm®nyek 

§talakul§sa folyt§n.  

Az al§bbi lista seg²ts®get, ¼tmutat·t ad valamely rendezv®ny protokoll-list§j§nak 

elk®sz²t®s®hez, de annak pontoss§g§t biztos²tani a szervezŖ feladata ®s felelŖss®ge. 

I. rangoszt§ly: kºzjogi m®lt·s§gok 

1. ĆllamfŖ  

a. Kor§bbi §llamfŖk hivatali idej¿k idŖsorrendje szerint 

2. Korm§nyfŖ 

a. Kor§bbi korm§nyfŖk hivatali idej¿k idŖsorrendje szerint 

3. Az Orsz§ggyŤl®s elnºke 

a. Az Orsz§ggyŤl®s kor§bbi elnºkei hivatali idej¿k idŖsorrendje szerint 

4. Az Alkotm§nyb²r·s§g elnºke 

a. Az Alkotm§nyb²r·s§g kor§bbi elnºkei hivatali idej¿k idŖsorrendje szerint 

5. A K¼ria elnºke 

a. A K¼ria, illetve a LegfelsŖ B²r·s§g kor§bbi elnºkei hivatali idej¿k idŖsorrendje 

szerint 

6. A legfŖbb ¿gy®sz 

7. A tºrt®nelmi egyh§zak vezetŖi 

II.  rangoszt§ly: miniszterek, miniszteri rang¼ak 

¶ Miniszterelnºk-helyettes  

¶ Az Orsz§ggyŤl®s h§znagya 

¶ Az Orsz§ggyŤl®s alelnºkei 

¶ Az Alkotm§nyb²r·s§g elnºkhelyettese 

¶ A K¼ria elnºkhelyettese 

¶ A legfŖbb ¿gy®sz helyettese 

¶ Korm§nytagok (MK, ME, t§rc§k abc szerint) 

¶ Az Alkotm§nyb²r·s§g tagjai 

¶ Az ĆSZ elnºke, 

¶ A Kºlts®gvet®si Tan§cs elnºke 

¶ Az alapvetŖ jogok biztosa 

¶ Az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal elnºke 

¶ Az OGY p§rtjai elnºke, frakci·vezetŖi 

¶ Az Orsz§ggyŤl®s fŖigazgat·ja 

¶ Az ĆSZ alelnºke 

Auton·m §llamigazgat§si szervek tiszts®gviselŖi kºz¿l: 

¶ Az EgyenlŖ B§n§sm·d Hat·s§g elnºke 

¶ A Gazdas§gi Versenyhivatal elnºke 

¶ A Nemzeti Adatv®delmi ®s Inform§ci·szabads§g Hat·s§g elnºke 
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¥n§ll· szab§lyoz· szervek tiszts®gviselŖi kºz¿l: 

¶ A Nemzeti M®dia- ®s H²rkºzl®si Hat·s§g elnºke  

¶ A Magyar Energetikai ®s KºzmŤ-szab§lyoz§si Hivatal elnºke 

A Korm§nyt·l f¿ggetlen tiszts®gviselŖk kºz¿l: 

¶ A MNB elnºke 

¶ Az MTA elnºke 

¶ A MMA elnºke 

¶ A fŖpolg§rmester 

III.  rangoszt§ly: §llamtitk§rok ®s §llamtitk§ri rang¼ak 

¶ A MK ®s a ME §llamtitk§rai 

¶ A t§rc§k §llamtitk§rai (abc) 

¶ A MK ®s a ME kºzigazgat§si §llamtitk§rai, a t§rc§k kºzigazgat§si §llamtitk§rai (abc) 

¶ Korm§nybiztosok 

¶ Az auton·m §llamigazgat§si szervek tiszts®gviselŖi kºz¿l: 

¶ A Kºzbeszerz®si Hat·s§g elnºke 

¶ Az EgyenlŖ B§n§sm·d Hat·s§g elnºkhelyettese 

¶ A Gazdas§gi Versenyhivatal elnºkhelyettese, a Versenytan§cs elnºke 

¶ A Nemzeti Adatv®delmi ®s Inform§ci·szabads§g Hat·s§g elnºkhelyettese 

¶ A Nemzeti V§laszt§si Iroda elnºke 

A korm§nyhivatalok tiszts®gviselŖi kºz¿l: 

¶ A Kºzponti Statisztikai Hivatal elnºke 

¶ Az Orsz§gos Atomenergia Hivatal fŖigazgat·ja 

¶ A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnºke 

¶ A Nemzeti Ad·- ®s V§mhivatal elnºke 

¶ A Nemzeti Kutat§si, Fejleszt®si ®s Innov§ci·s Hivatal elnºke 

A kºzponti hivatalok vezetŖi kºz¿l: 

¶ A Korm§nyzati EllenŖrz®si Hivatal elnºke 

¶ A Magyar Nyelvstrat®giai Int®zet igazgat·ja 

¶ A Nemzetstrat®giai Kutat·int®zet elnºke 

¶ A Nemzeti Kommunik§ci·s Hivatal elnºke 

¶ A Bev§ndorl§si ®s Menek¿lt¿gyi Hivatal fŖigazgat·ja 

¶ A Terror-elh§r²t§si Inform§ci·s ®s BŤn¿gyi ElemzŖ Kºzpont fŖigazgat·ja 

¶ Az Emberi ErŖforr§s T§mogat§skezelŖ fŖigazgat·ja 

¶ Az Ćllami Eg®szs®g¿gyi Ell§t· Kºzpont fŖigazgat·ja 

¶ A Klebelsberg Int®zm®nyfenntart· Kºzpont elnºke 

¶ Az Oktat§si Hivatal elnºke 

¶ A Nemzeti Eg®szs®gbiztos²t§si AlapkezelŖ mb. fŖigazgat·ja 

¶ Az Orsz§gos Gy·gyszer®szeti ®s £lelmez®s-eg®szs®g¿gyi Int®zet fŖigazgat·ja 

¶ Az Orsz§gos Nyugd²jbiztos²t§si FŖigazgat·s§g fŖigazgat·ja 

¶ Orsz§gos Tiszti fŖorvosi Hivatal vezetŖje, orsz§gos tiszti fŖorvos 

¶ A Szoci§lis ®s Gyermekv®delmi FŖigazgat·s§g fŖigazgat·ja 

¶ A Nemzeti £lelmiszerl§nc-biztons§gi Hivatal elnºke 

¶ Az Orsz§gos Meteorol·giai Szolg§lat elnºke 

¶ A Nemzeti Befektet®si ¦gynºks®g elnºke 
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¶ Az Eur·pai T§mogat§sokat Audit§l· FŖigazgat·s§g fŖigazgat·ja 

¶ A Magyar Ćllamkincst§r elnºke 

¶ A Nemzeti Akkredit§l· Hat·s§g fŖigazgat·ja 

¶ A Nemzeti Szakk®pz®si ®s FelnŖttk®pz®si Hivatal fŖigazgat·ja 

¶ A Magyar B§ny§szati ®s Fºldtani Hivatal elnºke 

Az ºn§ll· szab§lyoz· szervek tiszts®gviselŖi kºz¿l: 

¶ A Nemzeti M®dia- ®s H²rkºzl®si Hat·s§g elnºkhelyettese 

¶ A Nemzeti M®dia- ®s H²rkºzl®si Hat·s§g Hivatala fŖigazgat·ja 

¶ A Magyar Energetikai ®s KºzmŤ-szab§lyoz§si Hivatal elnºkhelyettese 

¶ A Korm§nyt·l f¿ggetlen tiszts®gviselŖk kºz¿l: 

A Korm§nyt·l f¿ggetlen tiszts®gviselŖk kºz¿l: 

¶ A MNB elnºke helyettese 

¶ Az MTA elnºke helyettese 

¶ A MMA elnºke helyettese 

¶ A fŖpolg§rmester helyettese 

Ćllamtitk§ri juttat§sokra jogosult tiszts®gviselŖk: 

¶ A miniszterelnºki biztosok 

¶ A miniszterelnºki megb²zottak 

¶ A KEH fŖigazgat·ja ®s igazgat·i 

¶ Az OGY bizotts§gainak elnºkei 

¶ Elnºki titk§rs§gvezetŖ, Orsz§ggyŤl®s Hivatala 

¶ Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala fŖigazgat·-helyettesei 

¶ Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala k¿l¿gyi igazgat·ja 

¶ Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala kºzgyŤjtem®nyi ®s kºzmŤvelŖd®si igazgat·ja 

¶ A F¿ggetlen Rend®szeti Panasztest¿let elnºke 

¶ Az Alkotm§nyb²r·s§g fŖtitk§ra 

¶ Az Ćllami Sz§mvevŖsz®k fŖtitk§ra 

¶ Az alapvetŖ jogok biztos§nak helyettese 

¶ Az AlapvetŖ Jogok Biztosa Hivatala fŖtitk§ra 

¶ Az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal elnºkhelyettese 

¶ A Nemzeti FºldalapkezelŖ Szervezet elnºke 

¶ A Nemzeti Eml®kezet Bizotts§ga elnºke 

¶ A Magyar Korm§nytisztviselŖi Kar elnºke 

IV.  rangoszt§ly: helyettes §llamtitk§ri 

¶ MK ®s ME helyettes §llamtitk§rai 

¶ A t§rc§k helyettes §llamtitk§rai (abc) 

Az auton·m §llamigazgat§si szervek tiszts®gviselŖi kºz¿l: 

¶ A Kºzbeszerz®si Hat·s§g Titk§rs§ga fŖtitk§ra 

¶ A Kºzbeszerz®si DºntŖbizotts§g elnºke 

¶ A Nemzeti V§laszt§si Iroda §ltal§nos elnºkhelyettese 

¶ A Nemzeti V§laszt§si Iroda gazdas§gi elnºkhelyettese 

A korm§nyhivatalok tiszts®gviselŖi kºz¿l: 

¶ A Kºzponti Statisztikai Hivatal elnºkhelyettese 
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¶ Az Orsz§gos Atomenergia Hivatal fŖigazgat·-helyettese 

¶ A Nemzeti Kutat§si, Fejleszt®si ®s Innov§ci·s Hivatal elnºkhelyettesei 

Az ºn§ll· szab§lyoz· szervek tiszts®gviselŖi kºz¿l: 

¶ A Nemzeti M®dia- ®s H²rkºzl®si Hat·s§g Hivatala fŖigazgat·-helyettese 

Helyettes §llamtitk§ri juttat§sokra jogosult tiszts®gviselŖk kºz¿l: 

¶ Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala igazgat·-helyettesei 

¶ Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala, elnºki titk§rs§gvezetŖ-helyettes 

¶ A F¿ggetlen Rend®szeti Panasztest¿let tagjai 

¶ Az Ćllami Sz§mvevŖsz®k sz§mvevŖ igazgat·i 

¶ A Nemzeti Eml®kezet Bizotts§ga tagjai 

¶ A fŖv§rosi ®s megyei korm§nyhivatalok vezetŖi 

¶ Miniszteri biztosok, tov§bb§: 

¶ Egyetemi rektorok 

¶ M¼zeumok, kultur§lis int®zm®nyek vezetŖi 

¶ KiemelkedŖ szem®lyis®gek (orsz§ggyŤl®si k®pviselŖ, nemzetis®gi sz·sz·l·, EP-

k®pviselŖ) 

3.6. Egyházi személyek, diplomaták, kitüntetettek, díjazottak, 

tisztek, helyi protokoll-besorolása 

I. rangoszt§lyba soroland·k: 

¶ ŕeminenci§ja a b²boros, pr²m§s ¼r (FŖmagass§g¼ ®s fŖtisztelendŖ) 

¶ A Szent Istv§n Renddel kit¿ntetettek 

¶ A Magyar Becs¿letrenddel kit¿ntetettek 

¶ A Corvin l§nc Test¿let tagjai 

¶ A Magyar £rdemrend Nagykeresztj®vel kit¿ntetettek 

¶ A Kossuth ®s Sz®chenyi nagyd²jasok 

II. rangoszt§lyba soroland·k: 

¶ ŕexcellenci§ja az ®rsek ¼r (Nagym®lt·s§g¼ ®s fŖtisztelendŖ) 

¶ ŕexcellenci§ja a nagykºvet ¼r (Nagym®lt·s§g¼) 

¶ T§bornokok alt§bornagyt·l fºlfel®  

¶ A Magyar £rdemrend kºz®pkeresztje a csillaggal, a Magyar £rdemrend kºz®pkeresztje 
kit¿ntet®s birtokosai 

¶ A Kossuth ®s Sz®chenyi d²jasok 

III. rangoszt§lyba soroland·k: 

¶ M®lt·s§gos ®s fŖtisztelendŖ p¿spºk ¼r 

¶ M®lt·s§gos ®s fŖtiszteletŤ p¿spºk ¼r 

¶ Rendk²v¿li kºvet ®s meghatalmazott miniszter 

¶ Ezredes, vez®rŖrnagy, dand§rt§bornok 

¶ MŤkºd®si ter¿let®n bel¿l a korm§nymegb²zott vagy helyettese, a fŖkapit§ny vagy 
helyettese, polg§rmester, helyi hivatalvezetŖ, fŖigazgat·, igazgat· stb. 

¶ Korm§nyfŖtan§csosok, fŖtan§csosok 

¶ A Magyar £rdemrend tiszti keresztje kit¿ntet®s birtokosai 
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IV. rangoszt§lyba soroland·k: 

¶ Nagys§gos ®s fŖtisztelendŖ pl®b§nos ¼r 

¶ Nagys§gos ®s nagytiszteletŤ lelk®sz ¼r 

¶ Nagykºvets®gi, miniszt®riumi tan§csosok 

¶ Alezredes ®s Ŗrnagy 

¶ Orsz§ggyŤl®si k®pviselŖ 

¶ Helyi hivatalvezetŖ- helyettesek 

¶ A Magyar £rdemrend lovagkeresztje kit¿ntet®s birtokosai 

3.7. Rangsorolás a gyakorlatban 

Az ²gy fel§ll²tott rangsor form§lis, melyen ï az alkalomhoz, a helysz²nhez, a szertart§srendhez 

igazodva ï gyakran m®g finom²tani kell, hogy a lehetŖ legtºbb l®nyeges szempontnak 

megfeleljen, mert a helyes rangsorol§s az alapja a sikeres rendezv®nynek. 

A megh²v§st elfogad·k (vend®gek) protokoll sorrendj®nek meghat§roz§sa ï azaz a k¿lºnbºzŖ 

list§k eggy® olvaszt§sa ï nagy kºr¿ltekint®st ig®nyel ®s a tervezetet lehetŖs®g szerint 

egyeztess¿k a h§zigazd§val/h§ziasszonnyal, k¿lºnºsen akkor, ha p®ld§ul a h§zast§rsakat k¿lºn 

¿ltetj¿k (hºlgyek-f®rfiak vegyes rangsor ®s ¿ltet®s). 

A rangsorol§sn§l figyelembe kell venn¿nk a rendezv®ny helysz²n®t, mely alapj§n 

megk¿lºnbºztet¿nk saj§t (magyar) h§zat ®s idegen h§zat. 

Az elsŖbbs®g szempontj§b·l fontoss§ggal b²r a szem®lyek honoss§ga is, ez®rt 

megk¿lºnbºztetj¿k a k¿lfºldi szem®lyek rangsorol§s§t ®s belfºldi szem®lyek rangsorol§s§t.  

A list§k ºsszef®s¿l®sekor figyelembe kell venn¿nk az egyes szervezetek belsŖ rangsorol§s§t, 

mely elsŖsorban az ®rintetteket kºtelezi, ²gy a korm§nyzatot, a diplomat§kat, a polg§ri ®s 

katonai hat·s§gokat. Ćltal§ban konszenzussal jºn l®tre, az ®rintettek elfogadj§k, ez®rt a 

megalkot§s§nak alapelve pontosan szab§lyozott ®s nem ad helyet rºgtºnz®snek, a rendezv®nyt 

szervezŖk nem tehetik meg, hogy alkalmaz§s§t·l eltekintsenek. 

Befoly§solhatja a rangsorban (¿ltet®sben, §lltat§sban) elfoglalt helyet a r®sztvevŖk 

szem®lyis®ge (p®ld§ul ha tudott, hogy nem sz²vesen mutatkoznak egy¿tt), nyelvtud§sa, illetve 

a szimp§tia vagy valami kºzºs ¿gy megbesz®l®s®nek lehetŖs®ge.  

Fontos, hogy a form§lis rangsort·l val· elt®r®sn®l hangs¼lyozzuk annak egyedi jelleg®t, hogy 

az ²gy kiemelt szem®lyis®g ne tekinthesse precedensnek ®s ne alap²thasson jogot arra val· 

hivatkoz§ssal a jºvŖre n®zve. 

3.7.1 A rangsorolás alapelvei  

¶ Fontos alapelv, hogy azonos rang¼ bel- ®s k¿lfºldi szem®lyek kºz¿l magyar h§zban a 

k¿lfºldi®, idegen h§zban a magyar® az elsŖbbs®g. 

¶ Magyarorsz§gon, ha magyar szem®ly vagy szervezet a vend®gl§t·, minden h§z magyar 
h§z.  

¶ K¿lfºldºn gyakorlatilag a magyar diplom§ciai k®pviselet a magyar h§z. T§gabb 
®rtelemben azonban magyar h§znak sz§m²t minden helyis®g, ahol magyar §llamfŖ, 

korm§nyfŖ vagy diplom§ciai k®pviselŖ fogad§st, vacsor§t stb. ad (p®ld§ul egy ®tterem 

vagy egy klub helyis®gei). 

¶ Budapesten viszont idegen h§znak sz§m²t minden itt mŤkºdŖ k¿lfºldi diplom§ciai 
k®pviselet. Ugyancsak annak sz§m²t p®ld§ul egy ®tterem, ha idegen §llamfŖ, 

korm§nyfŖ, §llamf®rfi vagy diplomata ®tteremben, vagy klubhelyis®gben adja 

fogad§s§t, vagy filmbemutat· c®lj§ra ig®nybe vesz egy helyis®get. 
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¶ Idegen diplom§ciai k®pviselet szempontj§b·l ezek az elvek term®szetesen ford²tva 

alkalmazand·k, teh§t ha p®ld§ul egy budapesti k¿lfºldi nagykºvet h²v meg vend®geket, 

sz§m§ra a megh²vott magyar vend®gek k¿lfºldinek sz§m²tanak. 

¶ Amennyiben k¿lfºldºn szervez¿nk protokoll§ris jellegŤ rendezv®nyt, felt®tlen¿l 
t§j®koz·dniuk kell az ottani protokolln§l a helyi rangsorol§s elveit illetŖleg. 

3.7.2. Vegyes rangsorolás 

¶ Magyar ®s k¿lfºldi szem®lyek vegyes rangsorol§sa eset®n ¼gy j§runk el, hogy k¿lºn-

k¿lºn meg§llap²tjuk a belfºldiek ®s a k¿lfºldiek rangsor§t (lehetŖleg az illetŖ 

nagykºvets®g list§ja alapj§n), azut§n a k®t list§t egybeolvasztjuk (mik®nt a cipz§r k®t 

r®sz®t), szem elŖtt tartva a m§r eml²tett alapelveket, melyek szerint egyenlŖ rang¼ak 

kºzºtt magyar h§zban a k¿lfºldi®, idegen h§zban a magyar® az elsŖbbs®g.  

¶ Hasonl·an j§runk el az orsz§gos ®s a helyi protokoll-list§n szereplŖ szem®lyis®gek 

eset®ben: k®t k¿lºn list§t §ll²tunk ®s esem®nytŖl f¿ggŖen k¿lºn ¿ltetj¿k Ŗket vagy 

p®ld§ul eb®dn®l vegyes rangsorol§st alkalmazunk. 

¶ Hivatalos §llami eb®deken, vacsor§kon a minisztereket stb. v§ltakozva kell ¿ltetni a 

k¿lfºldi nagykºvetekkel, vend®gekkel stb. 

¶ Ugyancsak el kell k®sz²ten¿nk a hºlgyek (h§zast§rsak) rangsorol§s§t, akik ï 

amennyiben nincs k¿lºn politikai, hivatali tiszts®g¿k vagy k¿lºnleges t§rsadalmi 

helyzet¿k (p®ld§ul kit¿ntet®s birtokosa vagy ismert mŤv®sz), hanem feles®gi, f®rji 

minŖs®g¿kben jelennek meg, ï f®rj¿k, feles®g¿k rangj§t kºvetik. 

3.7.3. Az alkalom és a helyszín 

¶ Konkr®t esetekben a rangsorol§st befoly§solja az alkalom is: a d²szvend®get, akinek 
tisztelet®re a vacsor§t adj§k, kiemelt helyre ¿ltetik, m®g akkor is, ha nem ºv® a 

rangelsŖs®g.  

¶ Nemzetkºzi esem®nyeken a k¿l¿gyminiszter elŖz m§s korm§nytagot. 

¶ Nagykºveteink itthon §ltal§ban nem rangsorolnak olyan magasan Ămagyar h§zbanò, 
mint §llom§shely¿kºn (a miniszterek ut§n), ez®rt, ha saj§t nagykºvet¿nk is r®szt vesz 

olyan rendezv®nyen, amelyre a fogad· orsz§g§nak a k®pviselŖi is hivatalosak, lehetŖs®g 

szerint feljebb ¿ltetj¿k az Ŗt szigor¼an protokoll szerint megilletŖ helyn®l, ²gy a vend®g 

szem®lyis®gek elŖtt hangs¼lyozzuk szem®ly®nek fontoss§g§t, elŖseg²tve kinti 

tev®kenys®g®t. 

¶ A szakmailag kºzelebbrŖl ®rintett tisztviselŖt azonos beoszt§s¼ koll®g§ihoz k®pest 
elŖbbre rangsorolj§k.  

¶ A megyei kºzgyŤl®s elnºke, a polg§rmester sz®khely®n elŖbb rangsorol (mint 
vend®gl§t·), mint m§s megy®ben, vagy v§rosban. 

3.7.4. Rangazonosság 

¶ Rangazonoss§g eset®n az azonos funkci·t r®gebben betºltŖ szem®ly rangsorol elŖbb, a 

hivatalba ker¿l®s idŖpontja a dºntŖ, 

¶ ha az idŖpont is azonos, rangsorolhatunk a kor alapj§n: az idŖsebb rangsorol elŖbb, vagy 

¶ az altern§l§st v§laszthatjuk: egyik alkalommal egyik, m§sik alkalommal m§sik 
szem®lyis®g rangsorol elŖbb, 

¶ a polg§ri szem®ly ï azonos rang vagy beoszt§s eset®n elŖzi a katonai szem®lyt. 

¶ K¿lºn m®rlegel®st ig®nyel az §llamigazgat§son k²v¿li vall§si, politikai szem®lyis®gek, 

a t§rsadalmi ®let kiv§l·s§gainak, neves tud·soknak, mŤv®szeknek stb. rangsorol§sa, 
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n§luk ugyanis nem a hivatali rang, hanem a t§rsadalmi megbecs¿l®s, szakmai tekint®ly 

stb. hat§rozza meg rangsorol§si hely¿ket. 

¶ A t§rsadalmi hierarchia az ®rt®kek rangsora is egyben, ²gy k¿lºnºs figyelmet 

®rdemelnek a hºlgyek, az idŖsek. 

¶ NŖi hivatalnokok saj§t rangjuknak (p®ld§ul miniszter) megfelelŖen rangsorolnak. Ilyen 

tiszts®get viselŖ nŖ f®rje feles®ge rangj§t kºveti, hacsak neki szem®ly szerint nincs 

magasabb rangja.  

¶ ¥zvegyek megtartj§k h§zast§rsuk ut§n Ŗket megilletŖ rangjukat. A f®rjes asszonyok 
megelŖzik az elv§lt vagy egyed¿l§ll· asszonyokat. Az asszonyok a l§nyokn§l feljebb 

rangsorolnak. 

¶ Nyugalomba vonult, vagy v§laszt§sok kºvetkezt®ben visszavonult kºzjogi m®lt·s§gok 

fŖ szab§lyk®nt a hivatalban levŖ ut·daik ut§n rangsorolnak.  

¶ Nyug§llom§nyban l®vŖ tisztviselŖk a rangjuknak megfelelŖ akt²v szem®lyek ut§n 
rangsorolnak. 

¶ Vannak ezen k²v¿l is k¿lºnleges esetek, amelyeket figyelembe kell venn¿nk a 

rangsorol§sn§l, illetve az ¿ltet®sn®l. Ilyenek: az egyh§zi m®lt·s§gok, egyes orsz§gokban 

a nemesi c²mek viselŖi, bizonyos kit¿ntet®sek birtokosai, sŖt egyenlŖ rang¼ak eset®n a 

kor is. 

¶ Szab§lynak tekinthetŖ az is, hogy a h§zigazda csal§dtagjai §ltal§ban az idegen 

megh²vottak ut§n rangsorolnak (ez a h§ziasszony hely®t nem ®rinti). 

3.7.5. Nemzetközi szervezetek tisztségviselői és diplomaták közötti rangsor 

¶ A diplom§ciai k®pviseletek vezetŖi mint §llamuk, §llamfŖj¿k k®pviselŖi, fogad· 
orsz§gukban megelŖzik a nemzetkºzi szervezetekhez akkredit§lt k®pviseletvezetŖket. 

¶ Ugyancsak elŖzik a nemzetkºzi szervezetek tiszts®gviselŖit. 

¶ Ezen §ltal§nos szab§ly alkalmaz§sa nem kev®s gondot okoz akkor, ha nagy politikai 
szervezetek fŖtitk§rair·l, elnºk®rŖl van sz· (ENSZ, NATO, EU stb.) akik a szervezet¿k 

kºzgyŤl®s®n megelŖznek minden deleg§ci·vezetŖt, m®g saj§t §llamuk miniszterelnºk®t 

is.  

¶ Egy adott orsz§g nemzetkºzi misszi·val megb²zott §llampolg§ra haz§j§ban ¼gy 
tekintendŖ, mintha k¿lfºldi lenne, azaz elŖzi a rangban vele egyenlŖ hazaiakat. Ugyanez 

®rv®nyes, ha saj§t nagykºvets®g®t vagy konzul§tus§t keresi fel k¿lfºldºn. 

¶ K®nyes helyzetben mindig van arra lehetŖs®g¿nk, hogy a d²szvend®g¿nknek ï a 

protokollt·l eltekintve ï fŖ helyet adjunk asztalunkn§l, an®lk¿l, hogy a tºbbi vend®g ezt 

rossz n®ven vehetn®. Ez esetben aj§nlott, hogy ï a s®rtŖd®sek elker¿l®se c®lj§b·l ï 

elŖzetesen kºzºlj¿k ®s a megh²v·n t¿ntess¿k fel a d²szvend®g nev®t ®s rangj§t, tov§bb§ 

alaposan t§j®koz·djunk a megh²vott diplomat§k ®s nemzetkºzi tiszts®gviselŖk rangj§r·l 

®s tiszt§zzuk: tudunk-e ennek megfelelŖ helyet biztos²tani sz§mukra az asztaln§l. 

¶ Nem tesz¿nk k¿lºnbs®get hºlgyek ®s urak kºzºtt, saj§t rangjuk szerint kapj§k az 

elhelyez®s¿ket.  

¶ Az a diplom§ciai szok§s, hogy a feles®geket f®rj¿k rangja szerint soroljuk, ®rv®nyes a 

nemzetkºzi tiszts®gviselŖkre is, ha feles®g¿kkel kapnak megh²v§st. 

¶ A nemzetkºzi tiszts®gviselŖk ï elvben ï elŖzik a konzulokat. 

¶ El®g gyakori, hogy ï elker¿lendŖ a nyilv§nval· protokoll§ris fesz¿lts®get a diplom§ciai 

misszi·vezetŖk ®s a nemzetkºzi fŖtisztviselŖk kºzºtt ï k¿lºn szerveznek hivatalos 

rendezv®nyeket r®sz¿kre. 

A rangsorol§s elk®sz²t®s®n®l azt is tekintetbe kell venni, hogy egyenrang¼ diplomat§k kºzºtt 

mindig az® az elsŖbbs®g, aki k¿lºnleges megb²zat§ssal van jelen, szemben az §lland· 

megb²zat§st betºltŖ szem®llyel.  
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A rangsor elk®sz²t®s®vel p§rhuzamosan zajlik a szertart§srend kidolgoz§sa, hiszen hivatalos 

rendezv®nyen val· kºzremŤkºd®s mik®ntje, megjelen®s milyens®ge ranghoz kºtºtt. 

A szertart§srend elk®sz²t®s®n®l figyelembe kell venni az alkalom jelleg®t ®s ennek megfelelŖen 

elŖ kell ²rni az esem®nyen viselendŖ ºltºz®ket is. Ugyancsak elŖ kell ²rni sz¿ks®g eset®n a 

kit¿ntet®sek visel®s®t.  

3.7.6. A rangsorolás megjelenítése álló alkalmakkor 

¶ Egyed¿l §ll· szem®lyis®g jobbj§n van a fŖ hely (szembŖl n®zve baloldalon). 

¶ A h§zigazda a fŖvend®g®t jobb oldal§ra engedi, a m§sodik legfontosabb szem®lyis®get 
a bal oldal§ra k®ri. 

Ha p§ratlan sz§m¼ vend®g (7-9 fŖig) §ll egy sorban, akkor a fŖ hely a fentieknek megfelelŖen 

kºz®pen van, majd jobbr·l-balra csºkken. 

Ha p§ros sz§mban §llnak, mennek egy sorban (arcvonal), akkor a sor jobb oldal§n, szembŖl 

n®zve bal elsŖ hely a fŖ hely ®s tŖle jobbra (szembŖl n®zve) fokozatosan csºkken. 

Egy oszlopos, sz²nh§z-szerŤ §ll· vagy ¿lŖ elrendez®sn®l a legmagasabb rang¼ szem®lyis®g 

foglalja el e legv®dettebb, kºz®psŖ helyet, a tov§bbi szem®lyis®gek a jobbj§n ï balj§n csºkkenŖ 

protokoll sorrendben §llnak (¿lnek). A m§sodik sor ism®t kºz®pen kezdj¿k el ®s ï a f®nyk®pek 

miatt ï ¿gyel¿nk arra, ki ker¿l a fŖvend®g mºg® ï mell®. a sorrend ez esetben is bel¿lrŖl kifel® 

csºkken. 

ĉgy j§runk el hivatalos csoportk®pek (Ăcsal§di fot·ò) k®sz²t®s®hez sz¿ks®ges §lltat§si rend 

ºssze§ll²t§s§n§l is. 

13    11    9    7    5    3    1    2    4    6    8    10    12 

        stb.     21  19  17  15   X   14  16  18  20 stb. 

Ha a rendezv®ny helysz²ne a r®sztvevŖk k®t csoportra tºrt®nŖ oszt§s§t kºveteli meg, ez esetben 

a kºzt¿k levŖ folyos· jobb oldali oszlopa elsŖ sor§nak bal elsŖ helye illeti meg a legmagasabb 

rang¼ szem®lyis®get. A sorrendben ut§na kºvetkezŖ szem®ly §ll/¿l a bal oldali oszlop elsŖ 

sor§nak jobb elsŖ hely®n, majd a fŖvend®g jobbj§n, illetve a m§sodik vend®g balj§n 

folytat·dnak a helyek felv§ltva bel¿lrŖl kifel® haladva. A m§sodik sor hasonl·an alakul. 

12        10       8        6        4        2            1         3         5        7        9        11 

24        22       20      18      16      14           13       15       17      19      21      23 

26            25 

Ha a rendezv®ny jellege, ²gy a katonai vagy egyh§zi vezetŖk nagy sz§ma, vagy a helyi ®s az 

orsz§gos protokoll elhelyez®se indokolja, a r®sztvevŖket k®t csoportban helyezhetj¿k el: a 

vend®geket saj§t rangsoruk szerint a jobb oldali oszlopba, a vend®gl§t·kat belsŖ (helyi) rendj¿k 

szerint a bal oldali oszlopba. Mindk®t oszlopban a helyek rangsora bel¿lrŖl kifel® ®s az elsŖ 

sort·l h§ts· sorok fel® csºkken. 

6        5        4        3       2      1            1       2        3        4      5        6 

12      11        10      9      8      7            7      8        9      10      11      12 

13           13 
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Fogad§sokon az al§bbi esetekben mer¿l fel sorrendis®g:  

¶ az ®rkezŖk tºbbs®ge ®rkez®si idŖ szerint j§rul a fogad·khoz, azonban, ha sokan 
feltorl·dtak, akkor aj§nlott a magasabb rang¼akat (nagykºveteket, minisztereket ®s a 

m®g magasabb rang¼ szem®lyis®geket kiemelni ®s elŖre k²s®rni a h§zigazd§hoz, 

¶ a terem bej§rat§n§l, a fogad·sorban, ahol ®rtelemszerŤen a vend®gl§t· az elsŖ, majd 
h§zast§rsa, ut§na a rangban kºvetkezŖ, annak h§zast§rsa ®s ²gy tov§bb, 

¶ illetve k®sŖbb a teremben, a besz®dek alatt, ahol a h§zigazda jobbj§n helyezkedik el a 

fŖvend®g (®s h§zast§rsa). A vend®gek vel¿k szemben, az egy vagy k®toszlopos §lltat§s 

szerint §ll²that·k rangsorba, illetve ºn®rt®kel®s¿k szerint ²gy helyezkedhetnek el. 

Test¿letek bemutat§s§n§l, illetve gratul§ci·kn§l, amikor a fŖvend®ghez j§rulnak, egy soros 

protokollsorrendet §ll²thatunk fel, §ltal§ban a magasabb rang¼akkal kezdve, de att·l f¿ggŖen, 

hogy ut§na szŤk kºrnek lesz-e kºzºs esem®ny, kezdhetŖ a bemutat§s az alacsonyabb 

rang¼akkal is, kiknek t§vozt§val bensŖs®gesebb® alakulhat a rendezv®ny. 

¦nnep®lyes fogadtat§s sor§n egy soros, emelkedŖ rangsort §ll²tunk a bemutat§shoz. 

D²sztrib¿n, elnºks®g 

D²sztrib¿nºn az elnºks®get rangsor szerint ²gy helyezhetj¿k el: 

Megh²vottak  Megh²vottak 

5 3 1 2 4 

_____________________________ ŷ 

 

Az elnºks®gi asztal rangsorol§sa alapj§ban v®ve ugyanez. Az 1. sz§m¼ helyen az ¿nneps®gen 

elnºklŖ szem®ly foglal helyet, aki teh§t az ¿nneps®get megnyitja ®s berekeszti, f¿ggetlen¿l 

att·l, hogy esetleg n§la magasabb rang¼ szem®ly vagy szem®lyek is tagjai az elnºks®gnek.  

Ha az elnºks®g tºbb soros, a kºvetkezŖ sorokban szint®n ezek az ¿ltet®s alapelvei, kºz®pen 

vannak teh§t a magasabb helyek. 

Ćltal§ban v®ve c®lszerŤ az elnºks®get k¿lºn gy¿lekeztetni, ez lehetŖs®get teremt arra, hogy 

megbesz®lj®k, pontos²ts§k az ¿nneps®g, a besz®dek lefoly§s§t. Bevonul§sukra akkor ker¿ljºn 

sor, ha a terem k®pe rendezett, a kºzºns®g helyet foglalt. K¿lºnºsen fontos ez ®lŖ telev²zi·s 

kºzvet²t®s eset®n. 

Bevonul§skor nem protokoll-sorrendben, hanem a helyfoglal§s sorrendj®ben vonuljunk be, 

elŖszºr a legt§volabbi, majd a tºbbiek. A fenti ¿ltet®sn®l a helyes sorrend a kºvetkezŖ, ha 

jobbr·l vonulunk be: 5-3-1-2-4. Ezzel elker¿lhetj¿k, hogy az elnºks®g az ºsszegyŤlt kºzºns®g 

elŖtt keresgesse a hely®t. 

A d²sztrib¿nºn a megh²vottakat a kºvetkezŖk®ppen helyezhetj¿k el:  

Hat·s§gok         ĆllamfŖ   Diplom§ciai Test¿let 

k®pviselŖi     Korm§nyfŖ 

(Ćllami Protokoll)  OGY, AB, K¼ria elnºke 

Egy®b vend®gek  Korm§ny 

  



85 
 

Menetben 

Menetben, amikor teh§t a hivatalos szem®lyis®gek (legfeljebb 5 fŖ) egy sorban haladnak, a sor 

fŖ helye p§ratlan sz§m¼ r®sztvevŖ eset®n szint®n kºz®pen van: 

5 ï 3 ï 1 ï 2 ï 4 ŷ 

P§ros sz§m¼ r®sztvevŖ eset®n a fŖ hely jobbra esik (szembŖl n®zve bal elsŖ hely), ²gy a sorrend 

a kºvetkezŖ: 

4 ï 3 ï 2 ï 1 ŷ 

3.7.7. A rangsorolás megjelenítése ültetett alkalmakkor 

Kihallgat§sok, l§togat§sok ¿ltet®se rangsor szerint 

Bemutatkoz· l§togat§st elsŖsorban a kinevezettek munkahely¿k elfoglal§sakor tesznek, az 

orsz§g, hivatal, t§rshivatalok vezetŖ szem®lyis®gein®l 

A bemutatkoz· l§togat§s, ha k¿lºnºs ok nincs r§ (p®ld§ul konkr®t, halaszthatatlan t®m§k 

megbesz®l®se), §ltal§ban ne terjedjen t¼l 30 percen (ezt azonban nem kell mereven ®rtelmezni).  

A besz®lget®s tartalma, c®lja a bemutatkoz· l§togat§sn§l a szem®lyes kapcsolatok felv®tele, 

t§j®koz·d§s, esetleg tan§cs- ®s seg²ts®gk®r®s, de nem a vit§s k®rd®sek felvet®se. 

Hivatalos vagy munkal§togat§son tart·zkod· §llamf®rfiak gyakran k®rnek, ®s tesznek 

udvariass§gi l§togat§st az ®rintett orsz§g §llam- vagy korm§nyfŖj®n®l. Az elŖzetes egyeztet®st 

kºvetŖen sz·beli jegyz®kben kell kºzºlni az ·hajt, maga az audiencia az ismertetett szab§lyok 

szerint tºrt®nik: azonos rang eset®n a vend®g keresi fel a vend®gl§t·t, az alacsonyabb rang¼ 

keresi fel a magasabb rang¼t, ²gy az §llamfŖ l§togat§st tesz vend®gl§t·j§n§l, a parlament 

elnºk®n®l, §ltal§ban sz§ll§s§n keresi fel a miniszterelnºk , k¿l¿gyminiszter. 

A l§togat§sok k¿lsŖs®geikben ¿nnep®lyesek. 

Elhelyezked®s a teremben: 

¶ Teremben a fŖ hely a bej§rattal szemben, a terem tengely®ben, kºz®pen van, a tov§bbi 

helyek tŖle jobbra-balra csºkkenŖ rangsorban.(§llamfŖi elrendez®s) 

¶ Ha k®t egyenrang¼ felet ¿ltet¿nk, kºz®pre nem §ll²tunk sz®ket, ide berendez®si t§rgy 
ker¿l (kandall·, szobor, z§szl·k), jobbra-balra szimmetrikusan egy-egy karossz®k, jobb 

oldali a h§zigazd§®, tŖle balra, a n®zŖ fel® munkat§rsai foglalnak helyet. A h§zigazda 

jobbj§n, szembŖl n®zve baloldalt ¿l vend®ge, annak jobbj§n, fel®nk esŖen k²s®rete 

helyezkedik el. A karossz®kek elŖtt asztalk§k. (ĆllamfŖi elrendez®s.) 
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T§rgyal§sok ¿ltet®se 

 T®glalap alak¼ asztal form§lis ¿ltet®si rend: 

 

T®glalap alak¼ t§rgyal·asztal ¿ltet®se miniszterelnºki l§togat§skor (¼gynevezett plen§ris 

t§rgyal§s) 
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Olasz elnºki t®glalap alak¼ t§rgyal·asztal: 

 

 

T§rgyal§s kerek vagy ov§lis alak¼ asztaln§l, form§lis ¿ltet®si rend: 
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Konferenci§k ¿ltet®se 

Ha k®t k¿ldºtts®g t§rgyal, akkor a t®glalap alak¼ asztal k®t hosszabb oldal§ra, szemtŖl szembe 

¿ltet¿nk, a deleg§ci·vezetŖk ¿lnek kºz®pen, hely¿ket ¿ltetŖ, vagy eleg§nsabb m·don d²szes 

bŖr asztali mappa, alacsony vir§gd²sz jelzi.  A vend®gl§t· az ajt·val szemben, a vend®g az 

ablakkal szemben ¿l. Az asztal v®g®n a deleg§ci·k titk§rai helyezkednek el. 

 

¦ltet®s kerek, n®gyzet, ºtszºg asztalokn§l 

Ha tºbb deleg§ci· van jelen, elhelyez®s¿ket a terem adotts§gai szabj§k meg. Fontos, hogy 

egyenlŖ sz§m¼ helyet tegyen lehetŖv® a deleg§ci·knak az elsŖ sorban. ĉgy tal§lkozhatunk kerek, 

ov§lis, h§romszºg, n®gyzet (kar§m), ºtszºg alak¼ asztallal, ennek megfelelŖ sz§m¼ deleg§ci· 

eset®n. Term®szetesen mindegyik esetben alkalmazhatunk megfelelŖ nagys§g¼ kerek asztalt is. 

A deleg§ci·k az asztal adotts§gai §ltal lehetŖv® tett sz§mban, saj§t belsŖ rangsoruk szerint ¿lnek 

az elsŖ, majd m§sodik sorban. A m§sodik sorban ¿lŖk sz§m§ra gondoskodjunk kis 

oldalasztalk§r·l, ahov§ jegyzeteiket, poharukat letehetik. 
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Nukle§ris Vil§gf·rum, H§ga 2014 Asztalrend: 

 

 

A deleg§ci·k az Elnºks®g jobb oldal§n A-t·l L-ig helyezkednek el az Elnºks®gtŖl t§volodva, 

m²g M-tŖl Z-ig azonos elvek szerint az Elnºks®gtŖl balra levŖ asztaln§l. 

Konferencia- vagy ¿l®steremnek ®p²tett helyis®gben (p®ld§ul FelsŖh§zi terem) elŖfordul a 

f®lkºrben elhelyezett asztalsor, ahol a f®lkºrrel szemben ¿lŖ Elnºks®g jobbj§n kezdŖdik az A 

betŤ ®s halad bal fel®, esetleg tºbb sorban. 
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Munkaeb®dek, munkavacsor§k  

Munkaeb®dn®l a t§rgyal§son alkalmazott t®glalap alak¼ asztalt haszn§ljuk a t§rgyal§si 

(form§lis) ¿ltet®si renddel: 

 

  



91 
 

Eb®d a FŖemeleten t®glalap alak¼ asztaln§l: 

 

Munkaeb®dn®l kerek/ov§lis alak¼ asztalt haszn§lunk a t§rgyal§si (form§lis) ¿ltet®si renddel: 
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Munkaeb®d szem®lyis®gekkel, kºtetlenebb ¿l®srenddel 

Kerek asztaln§l elvben minden hely ugyanolyan ®rt®kŤ. Ar§nylag kis l®tsz§m¼ vend®g eset®n 

alkalmazhat·, fŖleg akkor, ha a rangk¿lºnbs®gek csek®lyek, problematikusak ®s az alkalom 

ink§bb meghittebb jellegŤ. 

Ha m®gis figyelembe k²v§nunk venni bizonyos rangsorol§st, az al§bbiak szerint j§runk el: 

 

D²szeb®dek, d²szvacsor§k, t§rsas§gi rendezv®nyek ¿ltet®se 

A t§rgyal§sokat kºvetŖ vagy azok helyett adott munkaeb®deken, munkavacsor§kon az ¿ltet®s 

form§lis, ha a protokoll rendet megbontj§k, annak oka a t§rgyal§s eredm®nyess®ge ®rdek®ben 

tºrt®nik: a ter²t®ken levŖ k®rd®s szak®rtŖj®t ¿ltetik fºljebb, hogy sz¿ks®g eset®n a fŖt§rgyal· 

seg²ts®g®re lehessen. 

Magas szintŤ deleg§ci·k l§togat§sa alkalm§val p®ld§ul figyelembe kell venni, hogy az egyes 

partnerek (p®ld§ul a k®t k¿l¿gyminiszter) egym§shoz kºzel, hall·t§vols§gba ker¿ljenek. 

Ilyenkor m®g azt az elvet is §ttºrhetj¿k, hogy f®rfiakat ®s nŖket felv§ltva ¿ltet¿nk egym§s mell®.  

Nyelvi szempontok is szerepet j§tszhatnak az ¿ltet®s ºssze§ll²t§s§n§l, ®s a t§rsalg§s 

megkºnny²t®se c®lj§b·l alacsonyabb rang¼ szem®lyt kiv®telesen magasabb helyre ¿ltethet¿nk.  

Tºrekedni kell azonban arra, hogy a rangsort alapvetŖen ne bor²tsuk fel, ez®rt csak egy hellyel 

¿ltess¿nk valakit, kiv®telesen Ăfeljebbò vagy Ălejjebbò. A h§zigazda j·l teszi ilyenkor, ha a 

Ăhelycser®hezò a h§tr§nyosan ®rintett f®lnek elŖzetesen magyar§zatot fŤz. 

Ćltal§ban helyes politikai ®rz®k, komoly protokoll§ris ismeretek ®s nagyfok¼ tapintat sz¿ks®ges 

a helyes ¿ltet®si rend elk®sz²t®s®n®l. 

Ćltal§nos szab§ly az is, hogy b§rki (nagykºvetet kiv®ve) §tengedheti az Ŗt megilletŖ helyet a 

kºzvetlen¿l ut§na kºvetkezŖnek: indokolt esetben ï tapintatos form§ban ï az illetŖ szem®lyt 

fel is k®rhetj¿k arra, hogy hely®t §tengedje. 

Itt jegyezz¿k meg, hogy hasonl· elv ®rv®nyes¿l az akad§lyoztat§s eset®n felk®rt k®pviselŖkre: 

csak egy ranggal lejjebb levŖt k®rhet¿nk fel k®pviselet¿nkre valamely rendezv®nyen a 

vend®gl§t· megs®rt®se n®lk¿l (p®ld§ul korm§nyfŖ minisztert, nagykºvet elsŖ beosztottat, 

miniszter §llamtitk§rt stb.) 

Olyan ®tkez®sn®l, amelyen csak f®rfiak vesznek r®szt (¼gynevezett Ăf®rfi alkalomò), a legfŖbb 

hely a h§zigazda jobbj§n van.  

Ha a h§zigazda k¿lºn meg k²v§nja tisztelni egyik vend®g®t, mag§val szemben is ¿ltetheti. Az 

ut§na kºvetkezŖ legfontosabb hely azonban ilyenkor is a h§zigazda jobbj§n van.  
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Ehely¿tt jegyezz¿k meg, hogy a tolm§cs helye soha nem sz§m²t bele a rangsorba. 

Ha a h§ziasszony r®szt vesz az ®tkez®sen, a legfŖbb f®rfi vend®g az Ŗ jobbj§n foglal helyet. 

Ilyenkor feles®ggel szok§s megh²vni a r®sztvevŖ f®rfiakat is. Ha a h§zigazda nŖtlen vagy 

feles®ge t§vol van, a h§ziasszony hely®re ¿ltetheti a rangban harmadik nŖi vend®get, vagy a 

legmagasabb rang¼ nŖi vend®get, ha az f®rj n®lk¿l vesz r®szt, vagy saj§t diplom§ciai 

k®pviselet®nek rangidŖs nŖtagj§t, illetve jelenl®vŖ rangidŖs beosztottj§nak feles®g®t. 

Ritk§bban alkalmazz§k azt a megold§st, hogy k®t asztalt §ll²tanak fel, ilyenkor egyiknek 

asztalfŖj®n a h§zigazda, m§sik®n a h§ziasszony foglal helyet. ĉgy a megh²vott h§zasp§rokat is 

sz®tv§laszthatj§k egym§st·l. 

Ha az adott orsz§g uralkod·j§t vagy §llamfŖj®t h²vj§k meg a diplom§ciai k®pviseletre, ¼gy kell 

tekinteni protokoll§ris szempontb·l, mintha saj§t h§z§ban volna. Ugyanez a helyzet, ha 

fŖkonzul (konzul) fogadja felettes®t, a diplom§ciai k®pviselet vezetŖj®t. 

¦ltet®si lehetŖs®gek 

T®glalap alak¼ asztal, a h§zigazda ®s a fŖvend®g egym§ssal szemben ¿l, a tºbbiek p§ros§val 

v§ltakozva a k®t oldalon jobbra-balra, csºkkenŖ rangsor szerint az asztalv®gek fel®. 

 

T®glalap alak¼ asztal, a h§zigazda ®s a fŖvend®g egym§ssal szemben ¿l, a tºbbiek egyes®vel 

v§ltakozva a k®t oldalon jobbra-balra, csºkkenŖ rangsor szerint az asztalv®gek fel®. 
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T®glalap alak¼ asztal, a h§zigazda ®s a h§ziasszony egym§ssal szemben ¿l ï francia ¿ltet®s 

szerint vegyesen ï a f®rfiakat (F) ®s a hºlgyeket (H) felv§ltva ¿ltetj¿k, csºkkenŖ rangsor szerint 

az asztalv®gek fel®. 

 

A m§sik lehetŖs®g, melyet ritk§n haszn§lunk (a, b, c: nŖi vend®gek; 1, 2, 3: f®rfi vend®geket 

jelzi): 

 

T®glalap alak¼ asztal, a h§zigazda ®s a fŖvend®g egym§ssal szemben ¿l, a h§zigazda jobbj§n a 

fŖvend®g h§zast§rsa, a fŖvend®g jobbj§n a h§zigazda h§zast§rsa, a tºbbiek nemek szerint, a 

fŖvend®g balj§n, illetve a h§ziasszony jobbj§n kezdve, egyes®vel v§ltakozva a k®t oldalon 

jobbra-balra, csºkkenŖ rangsor szerint az asztalv®gek fel®. 

 

  



95 
 

T®glalap alak¼ asztal, a h§zigazda ®s a fŖvend®g egym§ssal szemben ¿l, a h§zigazda jobbj§n a 

fŖvend®g h§zast§rsa, a fŖvend®g jobbj§n a h§zigazda h§zast§rsa, a tºbbiek fŖvend®g h§zast§rsa 

jobbj§n, illetve a h§zigazda balj§n kezdve, nemek szerint, egyes®vel v§ltakozva a k®t oldalon 

jobbra-balra, csºkkenŖ rangsor szerint ¿lnek az asztalv®gek fel® haladva. 

 

T®glalap alak¼ asztal, a h§zigazda ®s a fŖvend®g egym§ssal szemben ¿l, a h§zigazda jobbj§n a 

fŖvend®g h§zast§rsa, a fŖvend®g balj§n a h§zigazda h§zast§rsa, a tºbbiek fŖvend®g h§zast§rsa 

jobbj§n, illetve a fŖvend®g jobbj§n kezdve, nemek szerint, egyes®vel v§ltakozva a k®t oldalon 

jobbra-balra, csºkkenŖ rangsor szerint ¿lnek az asztalv®gek fel® haladva. ElŖnye, hogy a 

h§zast§rsak is szemben ¿lnek, ²gy a besz®lget®s zavartalanabb. 
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T®glalap alak¼ asztal, a fŖvend®g (h§zast§rs n®lk¿l ®rkezett) ®s a h§ziasszony egym§ssal 

szemben ¿l, a h§zigazda §tengedte hely®t a vend®gnek ®s az asztalv®gen ¿l. A hºlgyek a 

fŖvend®g jobbj§n-balj§n kezdve, m²g a f®rfiak a h§ziasszony jobbj§n-balj§n kezdve, nemek 

szerint v§ltakozva a k®t oldalon jobbra-balra, csºkkenŖ rangsor szerint ¿lnek az asztalv®gek 

fel® haladva. 

 

A h§zigazda ez esetben ¿lhet az elsŖ nŖvend®g jobbj§ra is (F3-as hely), nagy figyelmess®gre 

vall azonban, ha ï magas rang¼ vagy idŖskor¼ vend®g eset®n ï az utols· f®rfihelyre ¿l.  

Patk· vagy U alak¼ asztal, magas rang¼ (§llamfŖ) vend®ggel kºz®pen, szemben nem ¿ltet¿nk: 

 

Ha §llamfŖ ¿l az asztalfŖn, ezt a v§ltozatot haszn§ljuk, alkalmazva azt az elvet, hogy §llamfŖvel 

szemben senki sem ¿lhet. (Ez term®szetesen arra az esetre vonatkozik, ha csak egy §llamfŖ vesz 

r®szt az eb®den vagy vacsor§n.) 

Ha csak f®rfi vend®gek vesznek r®szt, akkor is lehet ezt az ¿ltet®si m·dot alkalmazni abban az 

esetben, ha k®t f®rfit k²v§nunk h§zigazdak®nt az asztalfŖre ¿ltetni. 
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Amennyiben nem §llamfŖ a h§zigazda, az asztalnak a vele szemben l®vŖ belsŖ oldal§ra is 

¿ltethet¿nk az al§bbiak szerint. 

Patk· vagy U alak¼ asztal, nincs magas rang¼ (§llamfŖ) vend®g, kºz®pen szemben is lehet 

¿ltetni: 

 

A k¿lºnbºzŖ alak¼ asztalokb·l bizonyos alkalmakkor egyszerre tºbb is elhelyezhetŖ, p®ld§ul 

tºbb t®glalap alak¼, vagy kerek kis asztal stb. Az asztalok rangsor§t elhelyez®s¿k adja: a 

fŖasztalt·l jobbra (szembŖl n®zve balra) esŖ legkºzelebbi asztal az elsŖ, balra legkºzelebbi a 

m§sodik ®s ²gy tov§bb, jobbra-balra t§volodva csºkkenŖ sorrendben. 

A egyes asztalokn§l levŖ helyek rangj§t az szabja meg, hogy melyik hely esik szembe a 

fŖvend®ggel, ez a fŖ hely, ide ¿ltetj¿k a legmagasabb rang¼ vend®get az asztaln§l. A kºvetkezŖt 

a jobbj§ra, az ut§na kºvetkezŖt a balj§ra, ²gy a legalacsonyabb rang¼ ¿l h§ttal a fŖvend®gnek. 

Mivel h§ttal ¿lni magas vend®gnek zavar· lehet, ez®rt, ha a terem adotts§gai lehetŖv® teszik, a 

fŖvend®gnek teljesen h§ttal ne ¿ltess¿nk vend®get, azt a helyet a kºzeli asztalokn§l hagyjuk ki. 

 

 

                                       

  



98 
 

Kerek fŖasztaln§l szemben ¿l a h§zigazda ®s a fŖvend®g, a tºbbi kerek asztal sug§r ir§nyban 

kºr¿lºtt¿k: 

 

Asztalrend a Vad§sz teremben kerek fŖasztallal kºz®pen ®s kerek asztalokkal: 

 

  



99 
 

Asztalrend a Vad§sz teremben t®glalap alak¼ fŖasztallal ®s kerek asztalokkal: 

 

 

A f®sŤ fogain§l val· ¿ltet®sn®l azt a k®t alapelvet kell szem elŖtt tartanunk, hogy egyr®szt a 

jobboldal mindig elŖzi a baloldalt, m§sr®szt mindig fentrŖl lefel®, k²v¿lrŖl befel® kell haladni, 

a k²v¿lre esŖ helyek magasabbak, mint a belsŖ fogakn§l l®vŖ ¿lŖhelyek. 

Egyh§zi szertart§sok ¿ltet®se 

A szent®lyben, a fŖolt§r kºr¿l foglalnak helyet az egyh§zi szem®lyis®gek.  

A templom haj·j§ban, a fŖolt§r fel® fordulva a bal oldali elsŖ sorok a legfŖbb helyek. 

Amennyiben az §llamfŖ, a parlament elnºke, a korm§ny elnºke jelen van, elsŖk®nt Ŗk 

rangsorolnak. Ut§nuk kºvetkeznek a tov§bbi kºzjogi ®s volt kºzjogi m®lt·s§gok, majd korm§ny 
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tagjai a nem hivatalos §llami protokoll list§nak megfelelŖen., A Diplom§ciai Test¿let az §llamfŖ 

jobbj§n, az olt§rral szemben §llva jobb oldalt ¿l. 

A p§pai nuncius, mint a Diplom§ciai Test¿let doyenje, helyet foglalhat a Diplom§ciai Test¿let 

®l®n (az olt§rral szemben §llva jobb oldalt az elsŖ sor belsŖ sz®l®n) vagy az egyh§zi 

szem®lyis®gek kºzºtt, ut·bbi esetben egyh§zi rangj§nak megfelelŖen.  

A h§zast§rsak egym§s oldal§n foglalnak helyet. 

 

Ha a kºzt§rsas§gi elnºk a szent®lyben ¿l, az Ćllami Protokoll ®s a Diplom§ciai Test¿let az 

al§bbiak szerint helyezkedik el: 

 

  Az ¿lŖhelyek rangsora: 

6        5        4        3       2      1            1       2        3        4      5        6 

12      11        10      9      8      7            7      8        9      10      11      12 

13    13 

Ha a kºzt§rsas§gi elnºk nem a szent®lyben ¿l, az Ćllami Protokoll ®s a Diplom§ciai Test¿let a 

fentebb ismertetett m·don, az al§bbiak szerint helyezkedik el: 
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K¿lfºldi p®lda kir§lyi esk¿vŖn: 
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¦ltet®s operah§zi (sz²nh§zi) d²sz¿nneps®gek sor§n 

ĆllamfŖ, korm§nyfŖ, n®ha korm§nydeleg§ci·, parlamenti deleg§ci· l§togat§sa eset®n is a 

program egyik fŖ pontja az operah§zi (sz²nh§zi) d²szelŖad§s, vagy legal§bb is az Operah§z 

elŖad§s§nak bizonyos ¿nnep®lyes k¿lsŖs®gek kºzºtt tºrt®nŖ megtekint®se.  

A magas vend®gek az ¼gynevezett kir§lyi (protokoll) l®pcsŖn ®rkeznek: 
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A p§holy elŖtere, bej§rat a Vºrºs szalonb·l (m®g r®gi kordonokkal) 

 

Sz²nh§zi d²szelŖad§s alkalm§val az elŖad§s megkezd®se elŖtt a sz²nh§z igazgat·ja a sz²npadr·l 

¿dvºzli a k¿lfºldi vend®get, illetve vend®geket. Ezut§n elj§tssz§k a Himnusz(oka)t. (ĆllamfŖ 

l§togat§sa eset®n a himnuszok elj§tsz§sa §ltal§nos nemzetkºzi gyakorlat.) 

A legfŖbb k¿lfºldi vend®get §ltal§ban (a k¿lfºldi §llamfŖt mindenk®ppen) a d²szp§holyban kell 

elhelyezni. Vend®gl§t· partnere vele foglal helyet ugyanabban a p§holyban. 
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Ha lehetŖs®g van r§, gondoskodni illik z§szl·- ®s vir§gd²sz²t®srŖl. 

A vend®g nyelv®re vagy az §ltala ismert nyelvre leford²tott sz²nlapot, mŤsorrendet k®sz²ts¿nk 

be a p§holyba, sz¿ks®g szerint megfelelŖ sz§m¼ sz²nh§zi l§tcsŖrŖl is gondoskodjunk. Ha a 

mŤsor hossza sz¿ks®gess®, a p§holy adotts§ga lehets®gess® teszi, gondoljunk diszkr®ten 

alkalmas ®tel-ital bek®sz²t®s®rŖl, k²n§l§s§r·l. 

A d²szp§holy ¿ltet®si rendje a klasszikus protokoll szerint a kºvetkezŖ: 

3. FŖvend®g feles®ge   Sz²npad 

1.  Vend®gl§t·                            x    x    x    x 

2.  FŖvend®g     4    1    2    3 

4.  Vend®gl§t· feles®ge 

Ha csak f®rfiak foglalnak helyet a d²szp§holyban, a vend®gl§t· jobbj§ra veszi a fŖvend®get, ²gy 

Ŗ ¿l kºz®pen, balj§ra ker¿let a m§sik megh²v· (kettŖs megh²v§s eset®n). 

2. Vend®gl§t· 

1. FŖvend®g     X   X   X 

3. Vend®gl§t· 2                                  2   1    3 

A mŤsor v®g®n a vend®g nev®ben ®s n®vjegy®vel, kºszºnete jel®¿l ï a helyi szok§soknak 

megfelelŖen ï vir§gkosarat, csokrot k¿ldenek a mŤv®szeknek. Az elŖad§st fogad§s kºvetheti, 

melynek sor§n a vend®g szem®lyesen is kºszºnetet mondhat a neki bemutatott kiemelkedŖ 

mŤv®szeknek. 

Nemzeti ¿nnepi d²szelŖad§s 
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Ha az alkalom megengedi, az operah§zi d²szp§holy ¿ltet®se a fenti (hivatalos, form§lis) 

¿ltet®shez k®pest lehet az al§bbi (a p§holyhoz hat karossz®k tartozik, ebbŖl h§rom alacsonyabb 

az elsŖ sorba val·, m²g h§rom magasabb mºgºtte §ll), melyben a hºlgyek az elsŖ sorban ¿lnek: 

1. ĆllamfŖ      Sz²npad 

2.  ĆllamfŖ feles®ge     4   2    6 

3. Korm§nyfŖ                                   3   1    5 

4. Korm§nyfŖ feles®ge 

5. Az Orsz§ggyŤl®s elnºke 

6. Az Orsz§ggyŤl®s elnºk®nek feles®ge 

Tov§bbi vend®gek ¿ltet®se az Oper§ban, sz²nh§zban, hangversenyteremben 

¶ A fŖvend®geket a d²szp§holyban helyezz¿k el a fentiek szerint. 

¶ A protokoll list§r·l azokat, akik az elsŖ emeleti p§holysorban elf®rnek, rangsor szerint 
a tŖl¿k jobbra-balra esŖ p§holyokban (rangsor szerint csºkkenŖen) helyezz¿k el, 

p§holyon bel¿l figyelemmel a helyek kºzºtti minŖs®gi k¿lºnbs®gekre. 

¶ Ha a p§holysor v®ge fel® valamelyik azonos rangoszt§lyba tartoz· test¿let minden tagja 
nem helyezhetŖ el, a test¿letet ne bontsuk kett®, Ŗket ink§bb a fºldszinti z§rtsz®kekben 

helyezz¿k el, s az emeleti helyekre tehet¿nk kiemelkedŖ tudom§nyos, kultur§lis vagy 

vall§si szem®lyis®geket. 

¶ Hasonl· okb·l a Diplom§ciai Test¿letet egy blokkban, a fºldszinten ¿ltetj¿k, belsŖ 
rangsoruk szerint. 

¶ A sz²nh§zi d²szelŖad§sok eset®n az alkalom ®s adotts§gok f¿ggv®ny®ben kell 
v§ltoztatni. 
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Az Operah§z alaprajza ®s belsŖ k®pe: 

A n®zŖt®r kºz®psŖ oszlop§ban a jobb helyek kºz®pen vannak, teh§t rangsor szerint kºz®prŖl 

kifel® csºkkenŖ sorrendben ¿ltet¿nk, ellent®tben a k®t sz®lsŖ n®zŖt®ri oszloppal, ahol a jegyek 

sz§moz§sa megegyezik az ¿ltet®si sorrenddel. 

 

 

 

  



108 
 

 

¦ltet®si rend g®pkocsiban, hint·ban 

Nagym®retŤ g®pkocsiban, limuzinban (vagy egyes alkalmakkor, hint·ban) tºrt®nŖ ¿ltet®sn®l az 

al§bbi ir§nyelveket kell szem elŖtt tartanunk: 

Indul§sn§l a kocsi eleje a besz§ll·knak jobb k®z fel® ess®k, a kocsi jobboldala legyen vel¿k 

szemben a j§rda hossz§ban. ElsŖk®nt a fŖhelyet elfoglal· szem®ly sz§ll be, Ŗt kºveti az 

alacsonyabb rang¼ szem®ly. Ha nem oldhat· meg, hogy a kocsi a fent eml²tett m·don §lljon a 

j§rd§hoz, a rangidŖs szem®ly ut§n kºvetkezŖ szem®ly vagy szem®lyek megker¿lik a kocsit ®s a 

baloldal§n sz§llnak be, nem pedig a fŖszem®ly elŖtt §thaladva helyezkednek el a balj§n. 

£rkez®sn®l a kocsi jobboldala ess®k a j§rda fel®. A rangidŖs szem®ly sz§ll ki elsŖk®nt, Ŗt kºvetik 

rang szerint a tºbbiek. 

Szertart§sok alkalm§val lehetŖleg csak a g®pkocsik h§ts· ¿l®s®t haszn§lj§k a vend®gek. A 

fŖhely a menetir§ny szerinti jobboldal, m§sodik a baloldal. Amennyiben m®g egy szem®lynek 

kell helyet foglalnia, a kettŖ kºz® ¿lhet harmadikk®nt a h§ts· ¿l®sre vagy a baloldali p·t¿l®sre 

(a jobboldali p·t¿l®st nem vessz¿k ig®nybe, hogy a fŖvend®g elŖtt senki se ¿ljºn ®s sem utaz§s 

kºzben sem kisz§ll§sn§l ne zavarja). Esetleg ig®nybe vessz¿k a g®pkocsivezetŖ melletti helyet. 
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P·t¿l®sre vagy a g®pkocsivezetŖ melletti helyre ¿nneps®gekn®l vend®get nem ¿ltet¿nk, csak 

tolm§csot vagy k²s®rŖ szem®lyt. Ez al·l kiv®telt k®pez §llamfŖ vagy magas rang¼ katonai 

szem®ly sz§rnyseg®dje, aki helyet foglalhat a g®pkocsivezetŖ melletti ¿l®sen is: 

 

    2   Gkv. 

1           3 

 

 

N®gy szem®ly eset®n: 

 

Kiv®telesen ºt szem®ly eset®n: 

 

 

Vagy limuzinban: 

 

2     4  Gkv. 

                                                1                 3                  5 
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Kocsi, hint· 

Hint·ban val· ¿ltet®s fŖleg monarchi§kban fordul elŖ cerem·ni§k alkalm§val. N§lunk is sor 

ker¿lhet r§ p®ld§ul egy vid®ki l§togat§s alkalm§val, amikor a vend®geket fogatokba ¿letj¿k. 

Hint·ban §ltal§ban k®t-k®t ¿l®s van egym§ssal szemben. A fŖvend®g a h§ts· ¿l®sen foglal 

helyet, a menetir§ny fel® n®zve, a jobboldalon. A rangban kºvetkezŖk a szemben l®vŖ ¿l®sen, 

az al§bbi rend szerint: 

 

2  3 vagy 4 

                                                         1       3 

Ÿ 

 

Ha aut·buszon, vonat kocsiban vagy rep¿lŖg®pen kell magas rang¼ vezetŖt ®s k²s®ret®t 

elhelyezni, az al§bbi szempontok kºvet®se javasolt: 

¶ a rendelkez®s¿nkre §ll· helyeket k®nyelem, biztons§g, nyugalom (csendess®g, jºv®s-

men®s, huzat, WC kºzels®g, kiszolg§l§s ir§nya, stb.) szempontj§b·l rangsoroljuk, ®s a 

legmagasabb rang¼ szem®lyt ¿ltess¿k a minden szempontb·l legjobb helyre, a k²s®ret 

tºbbi tagj§t ¿ltess¿k kºr®, 

¶ ha k²v§n, nyugodtan tudjon pihenni, 

¶ ha munkat§rsaival dolgozni szeretne, az ¿lhessen mell®, akivel dolgozna (a legkºzelebbi 
munkat§rsai ¿ljenek kºr¿lºtte, akikkel dolgozik, akiket §t¿ltethet¿nk s®rtŖd®s n®lk¿l, 

ha m§ssal dolgozik, teh§t ne automatikusan az ut§na kºvetkezŖ magas rang¼ szem®lyt 

¿ltess¿k a vezetŖ mell®), 

¶ ¿gyelj¿nk az inform§ci·k biztons§g§ra, idegeneket, ha lehet, ne engedj¿nk 

hall·t§vols§gon bel¿lre, 

¶ vegy¿k figyelembe a vezetŖ l§that·s§g§t, ker¿lj¿k el, hogy idegennek r§l§t§sa legyen 
besz®d kºzben vagy a dokumentumaira, 

¶ v®dett szem®ly eset®n konzult§ljunk az ¿ltet®srŖl a biztons§gi szolg§lattal, hat§rozzuk 
meg a szem®lyv®dŖ tisztek hely®t. 
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3.8. Hivatalos szertartásrend 

A rangsort meg§llap²tva, a kor§bbi gyakorlatra, hagyom§nyokra alapozva §ll²thatjuk ºssze a 

rendezv®ny szertart§srendj®t, szem elŖtt tartva annak c®lj§t, a k²v§nt (t§rsadalmi, politikai) 

¿zenet®t ®s a v§rhat· hat§s§t. 

A szertart§srend olyan jelk®pi formas§g, mellyel valamely cselekm®nynek, rendezv®nynek, 

¿nnepnek a jelentŖs®g®t ®rz®kileg felfoghat·v§ tenni k²v§njuk; az ¿nnepi esem®nyek 

hagyom§nyos mozzanatainak ï a mŤv®szi ®s l®lektani hat§s fokoz§sa ®rdek®ben ï elŖre 

megkompon§lt k¿lsŖs®gek kºzºtt, adott rendben tºrt®nŖ megval·s²t§sa, v®grehajt§sa. 

A mag§n- ®s kºz®let¿nknek legtºbb fontos esem®ny®hez tºrt®netileg kapcsol·dnak polg§ri, 

vall§si, ®s katonai szertart§sok, melyek az adott kºzºss®g lelki megerŖsºd®s®re, a t§rsak kºzºtti 

kapcsolat erŖs²t®s®re szolg§lnak. 

A mag§n®let szertart§si form§i p®ld§ul a kºszºn®s, bemutatkoz§s mik®ntj®t elŖ²r· 

illemszab§lyok, az egy®n ny¼jtja egy m§sik egy®nnek a kºzt¿k levŖ viszony (al§-, mell®- vagy 

fºl®rendelt) szerint. 

Egyes, tºbb®-kev®sb® z§rt kºzºss®gek, egyh§zak, klubok, c®gek, egyletek, t§rsas§gok, 

hivatalok belsŖ szertart§srendje, mely az abban r®szes egy®neket kºti ®s azok egy®nileg is ®s 

kºzºss®g¿kkel egy¿tt gyakorolj§k: r²tusok, etikett. 

Legsz¿ks®gesebbek ®s legr®szletesebbek ezek a formas§gok a legfelsŖ szem®lyek egym§s 

kºzºtti ®s a rangban alattuk levŖkkel val· ®rintkez®seikn®l, melyekbŖl k¿lºn §llami ®s udvari 

szertart§si szab§lyok fejlŖdtek ki. Ezek a szab§lyok mindazokat egy®nileg is kºtik, akik az 

§llammal vagy udvarral kapcsolatba ker¿lnek, illetve mint udvark®pes t§rsas§g, §llampolg§r 

kºzºss®gk®nt is r®szesei az udvari, §llami tiszteletad§snak. 

A hivatalos szertart§srend k®tarc¼: az §llami (udvari) szertart§srend egy r®sze kºzjogi jellegŤ, 

mely a saj§t §llami kºzhat·s§gaink r®sz®rŖl belfºldºn megtartand· szertart§sok szab§lyait 

rendezi, m§sr®szt lehetnek k¿lºnf®le nagys§g¼, vall§s¼, §llamform§j¼ ºn§ll· §llamok egym§s 

kºzºtt elŖfordul· ®rintkez®seik sor§n kºvetett nemzetkºzi szertart§si szab§lyok, melyek: 

¶ §llamok, §llamfŖk, k®pviselŖik ®s azok jelk®peinek rangj§t ®s c²m®t, 

¶ az Ŗket, azokat megilletŖ tiszteletad§sokat, 

¶ az ideiglenes vagy §lland· misszi·t teljes²tŖ k®pviselŖkkel szok§sos elj§r§sokat 
§llap²tj§k meg. 

3.8.1. Mi lyen célt szolgál, mit fejez ki az állami szertartás? 

Az §llami szertart§sok sz¿ks®ges ®s teljes jogosults§g¼ r®gi szok§sok, amennyiben fontos ®s 

¿nnep®lyes esem®nyek bizonyos k¿lsŖ jelk®pis®get term®szet¿kn®l fogva megk²v§nnak, ami 

§ltal ®ppen mivoltuk ®s jelentŖs®g¿k elŖtŤnik ®s valamennyi r®sztvevŖ sz§m§ra bemutathat·, 

§t®lhetŖ ®s erŖs²thetŖ az elŖdºk §ldozatainak tisztelete, a nemzethez tartoz§s, a politikai 

kºzºss®ghez tartoz§s, nemzetkºzi esem®ny kapcs§n a nemzetek kºzºss®g®hez val· tartoz§s. 

A belsŖ szertart§srendben a fenn§ll· t§rsadalmi rend mag§r·l alkotott k®pe jelenik meg: a 

pozit²v tºrt®nelmi elŖdºkhºz m®rhetŖ, elfogadott ®s szil§rd orsz§g, melyben minden ®s 

mindenki a hely®n van, minden ®s mindenki ®rdemei alapj§n, jogosan van a hely®n. 

A jelenlevŖk ®s a n®zŖk, hallgat·k egy¿tt alkotnak kºzºss®get, orsz§got, nemzetet, ahol ®rdemei 

alapj§n mindenki elŖre juthat, c²met, rangot, kit¿ntet®st kaphat. 

A k¿lsŖ szertart§srend ï a belsŖ k®pet kivet²tve ï egy, tºrt®nelm®re ®s hagyom§nyaira b¿szke, 

m§s §llamokat tisztelŖ ®s tiszteletet ®rdemlŖ, politikailag stabil, gazdas§g§ban gyarapod· 
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orsz§g k®p®t jelen²tse meg, amely a r§ esŖ ï ar§nyos ï felelŖs®ggel veszi ki r®sz®t Eur·pa ®s az 

emberis®g ¿gyeinek int®z®s®bŖl. 

Az ilyen harmonikus k®p kialak²t§s§hoz sz¿ks®ges a j·l ºssze§ll²tott protokoll rangsor, az 

alkalomhoz ®s a kºr¿lm®nyekhez, hagyom§nyokhoz legink§bb igazod· szertart§srend ®s annak 

tºk®letes v®grehajt§sa. 

3.8.2. Tiszteletadás más országoknak, azok képviselőinek 

Az §llamok, §llampolg§rok egyenjog¼s§ga, az egyenlŖ elb§n§s elve a jog (®s a rangsorol§s) 

alappill®re. Azonban a kºr¿lm®nyek folyt§n m®gsem §llhat mindenki az elsŖ helyre, az elsŖ 

sorban, viszont mindenkinek elvitathatatlan joga, hogy ®rdemei alapj§n adott alkalommal ott 

§llhasson. 

A legr®gebbi idŖk ·ta az elsŖbbs®g az az elŖjog, mely alapj§n az egyik §llam, test¿let, 

szem®lyis®g, vagy azoknak hivatalos k®pviselŖje, jelk®pe megelŖzze a m§sikat, rangsorokban, 

a rangsorol§sban ºlt testet. 

A tiszteletad§s m®rt®k®nek meg§llap²t§s§n§l tartsuk szem elŖtt: 

¶ Az egyenlŖ elb§n§st: azonos rangban levŖk azonos tiszteletet adnak ®s kapnak. 

¶ A tiszteletad§s kºlcsºnºs: amilyen m®rt®kŤ tiszteletet tan¼s²t valaki m§sok ir§nt, olyan 

m®rt®kŤt v§rhat el. 

¶ A viszonoss§g a tiszteletad§sban kºtelezŖ, ha valaki elfogadta az adott tiszteleti 

form§kat, akkor azt ugyanolyan m®rt®kben viszonoznia kell. 

¶ čvakodjunk a precedens-teremt®stŖl: ha egyszer valaki t®nylegesen r®szes¿lt valamely 

elŖjogb·l, akkor k®sŖbb jogosan hivatkozhat r§, ®s a tºbbi azonos rang¼ is joggal 

kºvetelheti. 

¶ Az Ŗsis®get (Ăanciennit§sò): azonos rang¼ak kºzºtt a rangelsŖs®get a rang 

megszerz®s®nek idŖrendje hat§rozza meg. 

A monarchi§k t¼ls¼lya idej®n az §llamrangsor az al§bbi elveken nyugodott: 

¶ Azok az §llamok, amelyek uralkod·it kir§lyi m®lt·s§g illeti meg, rangban fºlºtte §llnak 

oly §llamoknak, melyek hasonl· jelleggel nem b²rnak. A kir§lyi m®lt·s§ggal j§r: a 

kir§lyi c²m, a korona, az ezeknek megfelelŖ c²mer, nagykºveteket k¿ldeni ®s fogadni. 

¶ Az §llamok kºzºtt elvileg teljes jogegyenlŖs®g §ll fºnn, mi·ta a r·mai cs§sz§ri c²m, kit 

azelŖtt a legelsŖ kereszt®ny fejedelemnek tekintettek, megszŤnt. M®gis, a cs§sz§ri ®s 

kir§lyi c²met viselŖ fejedelmeket bizonyos elsŖs®g illeti meg a puszt§n kir§lyi c²met 

viselŖ §llamfŖk ®s a kºzt§rsas§gi elnºkºk fºlºtt an®lk¿l, hogy a kir§lyi c²met viselŖknek 

a rangfokozatuk egym§s kºzºtt szorosan meghat§rozva lenne, leggyakrabban az Ŗsis®g 

(Ăanciennit§sò) elve szerint sorolj§k be Ŗket egy-egy alkalomra. 

Ćllamok, §llamfŖk ®s csal§djaik k¿lsŖ tiszteleti jogai 

Ha minden egyes ember m§sokt·l k¿lsŖ tiszteletet ®s megbecs¿l®st joggal kºvetelhet, m®g 

ink§bb megkºvetelhetik ezt az §llamok, amelyek egy eg®sz nemzetnek az egys®g®t k®pviselik 

®s olyan erkºlcsi ®s anyagi c®lok megval·s²t§s§ra rendelt int®zm®nyek, melyek az eg®sz 

emberis®g jav§ra szolg§lnak. 

E tisztelet konkr®tan az §llamfŖt mint az §llamhatalom megtestes²tŖj®t illeti meg, 

monarchi§kban az uralkod·t, kºzt§rsas§gokban az elnºkºt vagy azokat a fŖhat·s§gi 

szem®lyeket, kiket adott korban az §llamhatalom ®l®re §ll²tanak. 

Egyes szem®lyek e tiszteletet csak akkor v§rhatj§k el, ha valamely §llamot, uralkod·t, vagy 

§ltal§ban az §llami hatalmat k®pviselik. 
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A k¿lsŖ tiszteletet egy §llamfŖtŖl csak oly §llam tagadhatja meg, amely az adott §llamfŖnek 

vagy §llam§nak legitimit§s§t joggal megt§madhatja, azaz nem ismeri el §llamfŖnek, ºn§ll· 

orsz§gnak, nincs diplom§ciai kapcsolatban vele. 

Ćltal§ban kºteles az egyik §llam a m§sik uralkod·j§nak ®s nagykºveteinek, kºveteinek a 

szok§sos tiszteletet megadni, ®s az adott §llam megkºvetelheti ï mint a fenn§ll· vil§grend egy 

tagja ï erkºlcsi m®lt·s§ga tiszteletben tart§s§t, p®ld§ul, hogy a nyilatkozatainak mindaddig 

hitelt adjanak, m²g ellenkezŖj®re jogos okot nem szolg§ltat. 

Az §llamfŖt, mint az §llam k®pviselŖj®t, legfŖbb tagj§t a tisztelethez val· jog illeti meg, jogot 

form§lhat mindazon c²mekre ®s rangokra, melyek Ŗt a bevett szok§sn§l vagy az 

§llamform§j§n§l fogva megilletik, vagy amelyeket ellentmond§s n®lk¿l t®nylegesen haszn§lt. 

(P®ld§ul Ăa legkereszt®nyibbò, Ăa Szent helyek ŖrzŖjeò.) 

Egyik §llamnak sem §ll jog§ban a m§sikat becsm®relni vagy ir§nta megvet®st tan¼s²tani, ®s 

ellenkezŖleg: b§r gondolhatj§k magukr·l, de egyik §llam sem kºvetelheti a tºbbiektŖl, hogy 

legnagyobbnak, legvit®zebbnek vagy legerkºlcsºsebbnek tartsa. Minden §llamnak joga van 

jelentŖs®g®nek ®s hatalmi §ll§s§nak megfelelŖ c²met v§lasztani. Az §llamok jogegyenlŖs®g®bŖl 

nem kºvetkezik egyenlŖ rangjuk ®s az, hogy b§rmely magas c²met vehessenek fºl. (P®ld§ul a 

vil§g ura, emberis®g g®niusza stb.) Egyik §llamnak sincs joga m§s §llamok egy®ni ismertetŖ 

jegyeit ï nev®t, c²mer®t, z§szl·j§t, lobog·j§t ï a maga r®sz®re kisaj§t²tani vagy azokkal 

vissza®lni. 

A tiszteletad§s 

A tiszteletad§s a megbecs¿l®s jele, mellyel egy §llam kifejezi nagyrabecs¿l®s®t m§s §llam, 

annak magas funkci·t betºltŖ politikai szem®lyis®g®nek: §llamfŖnek, korm§nyfŖnek, 

minisztereknek, bizonyos kit¿ntet®sek birtokosainak, polg§ri vagy katonai fŖtisztviselŖknek 

(nagykºvet, korm§nyz·, prefektus, t§bornok), jelk®peknek, elhunyt hŖsºknek vagy elhunyt 

magas kºzjogi funkci·t betºltºtt szem®lyis®gnek. Term®szetesen mindez megilleti saj§t 

§llam§t, annak szem®lyis®geit, jelk®peit, hŖseit is. 

A tiszteletad§s polg§ri form§j§t polg§ri hat·s§g ny¼jtja vele egyenrang¼ vagy alacsonyabb 

rang¼ polg§ri hat·s§gnak: ilyen a tisztelgŖ l§togat§s, a fogadtat§s sor§n a nemzeti himnusz 

elj§tsz§sa, d²szfogad§s, ¿nnepi viselet (d²szruha), a z§szl·d²sz²t®s, §lland· k²s®ret a l§togat§s 

sor§n, d²szk²s®ret, kit¿ntet®s, d²szpolg§rs§g, d²szdoktor§tus §tny¼jt§sa, poh§rkºszºntŖ, 

d²szzene, fanf§r, ¿nnepi harangj§t®k, harangoz§s, h§laad· mise. 

A tiszteletad§s katonai form§ja a d²szszemle, d²szmenet, amikor a d²szegys®g tiszteletad§st 

teljes²t az arra jogosult szem®lyis®g vagy jelk®p elŖtt. Sor ker¿lhet r§ k¿lºnf®le alkalmakkor: 

nemzeti ¿nnepen z§szl·felvon§skor, §llamfŖ, korm§nyfŖ ®rkez®sekor (t§voz§sakor), esk¿, 

koszor¼z§s, eml®kmŤ avat§s alkalm§val, parancsnoks§g §tv®tele, csapatz§szl· vagy kit¿ntet®s 

§tad§sa ut§n. 

Ćltal§nos szab§lyok 

- Ha a tiszteletad§s test¿letnek j§r, annak tagjai egy®nileg nem form§lhatnak jogot a 

tiszteletad§sra. 

- A tiszteletad§s nem halmozhat·, ugyanazon szem®lyis®gnek egy cerem·nia sor§n csak 
egyszer adhat·, ®s csak annak, vagy magasabb rang¼nak, akit a jogszab§ly megjelºlt. 

- A tiszteletad§s fogad§s§t nem lehet §truh§zni m§sra. Az ideiglenesen a funkci·t betºltŖ 
jogot form§lhat a funkci·val j§r· tiszteletad§sra, de szem®lyes megb²zott nem.  

- Egyetlen kºzjogi m®lt·s§g, polg§ri vagy katonai fŖtisztviselŖ sem form§lhat jogot m§s 

tiszteletad§sra, mint amit a fogad· orsz§g jogszab§lyai elŖ²rnak. 

- Az orsz§gok tºbbs®g®ben, a gy§szszertart§st kiv®ve, sem katonai, sem polg§ri 
tiszteletad§st nem adnak m§s polg§ri, katonai szem®lyis®gnek ott, abban a helys®gben, 
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ahol az §llamfŖ tart·zkodik, annak rezidenci§j§n, valamint 24 ·r§n bel¿l ®rkez®se elŖtt 

®s t§voz§sa ut§n. 

- A katonai tiszteletad§s ï elvileg- csak nappal adhat·. 

- Z§szl·nak, csapatz§szl·nak a polg§ri tiszteletad§s fedetlen fŖvel, meg§ll§ssal, 

fŖhajt§ssal tºrt®nik. 

- A d²szegys®g csak azonos vagy magasabb rang¼ szem®lynek teljes²t tiszteletad§st, mint 

aki mell® rendelt®k. A tiszteletad§s cerem·ni§ja ugyanaz. 

- A d²szegys®g megszeml®l®se parancsnokl§si aktus, emiatt csak az teheti meg, aki 
parancsnoki felelŖss®get visel: §llamfŖ, korm§nyfŖ, honv®delmi miniszter, katonai 

vezetŖk, kiv®telesen hasonl· rang¼ k¿lfºldi szem®lyis®gek is: p®ld§ul §llamfŖi l§togat§s 

alkalm§val. Ilyenkor az elºlj§r· k²s®ret®ben levŖ polg§ri szem®lyek, h§zast§rsak a 

cerem·nia alatt k¿lºn elhelyez®st kapnak. 

- A tiszteletad§s nem csak §llamoknak ®s §llamokat k®pviselŖ szem®lyis®gnek j§r, hanem 

az §llamok jelk®peinek is, melyek a z§szl· (csapatz§szl·), c²mer ®s a himnusz. Polg§rok 

fedetlen fŖvel, (fŖhajt§ssal) kºszºntik a z§szl·t, hallgatj§k a himnuszt, a katon§k 

tisztelegnek. 

A nemzetkºzi kapcsolatokban gyakran a nyers erŖ hat§roz, melynek ellens¼lyoz§sa, tomp²t§sa 

a diplom§cia, a protokoll feladata. Az ellent®tekkel terhelt, vagy kifejezetten ellens®ges 

viszonyok kºzºtt a kapcsolatok tart§s§nak §ltal§nosan elfogadott elvei alkalmaz§s§ban a 

j·lnevelts®g ®s az udvariass§g j§tssza a legnagyobb szerepet. 

Az §llamfŖk rangsora ma 

Az §llamfŖ az elsŖ a list§n; az uralkod·k §ltal§ban elŖzik a kºzt§rsas§gi elnºkºket, az azonos 

rang¼ §llamfŖk pedig hivatalba l®p®s¿k ideje alapj§n rangsorolnak. Az adott helyen 

meg§llap²tott rangsort befoly§solja az alkalom ®s a nemzeti saj§toss§gok, a nemzetkºzi 

esem®nyt rendezŖ orsz§g protokoll elŖ²r§sai is.  

A nemzetkºzi szervezetek saj§tos belsŖ protokollt ®s rangsorol§st haszn§lnak. 

Az §b®c®-sorrend ®s egy®ni rangsorol§s 

A konferenci§kon ®s a kongresszusokon, amelyeken §llamfŖk ®s teljes jog¼ meghatalmazott 

k¿ldºttek vesznek r®szt, elsŖk®nt a hivatalos nyelvet hat§rozz§k meg, majd a r®sztvevŖ 

orsz§gokat §b®c®-sorrendbe §ll²tj§k. P®ld§ul: ENSZ, NATO, EU. 

Rangsorol§s az ENSZ tagorsz§gok kºzºtt 

Az §llamok egyenlŖs®g®nek elve abszol¼t m·don ®rv®nyes¿l, hivatalos ¿l®seiken k®pviselŖik 

orsz§gaik angol nev®nek abc sorrendje szerint ¿lnek. A rangsort kezdŖ elsŖ betŤt ®vente a 

KºzgyŤl®s megnyit·j§n sorsolj§k ki. A k®pviseletek tagjai rangoszt§lyonk®nt ugyanazon abc 

sorrendben ¿lnek, ®s semmif®le elŖjog nem illeti meg azt a munkat§rsat, aki a k®pviseletvezetŖt 

t§voll®te vagy akad§lyoztat§sa eset®n helyettes²ti. Az ENSZ fŖtitk§r§nak rangsorol§sa k¿lºn 

figyelmet ®rdemel. Mentess®gei ®s kiv§lts§gai a k®toldal¼ diplom§ciai k®pviseleteket vezetŖ 

nagykºvetek®nek felel meg, rangja azonban n§luk magasabb. Hivatalos t®nyked®se kºzben a 

deleg§ci·vezetŖk elŖtt rangsorol, akkor is, ha az saj§t korm§nyfŖje.Ha megh²v§st kap 

sz®khely®n k²v¿li protokoll§ris esem®nyre, az §llamfŖk csoportj§ba sorolj§k.  

Amikor ENSZ fŖtitk§rk®nt l§togat k¿lfºldre, ¼gy tekintik, mint egy nem hivatalos l§togat§son 

levŖ §llam- vagy korm§nyfŖt, ami lehetŖv® teszi sz§m§ra, hogy a korm§nyok vend®gek®nt 

§llamfŖk fogadj§k, mint egy protokollon k²v¿l esŖ d²szvend®get, ennek megfelelŖ 

megk¿lºnbºztetett b§n§sm·dot kap.  

A NATO fŖtitk§ra, aki elnºkºl az £szak Atlanti Tan§cs ¿l®s®n ®s vezeti a szervezetet, s ebben 

az esetben megelŖzi a tagorsz§gok korm§nyfŖit, hasonl· ®rz®keny elb§n§st ®rdemel, mint az 

ENSZ fŖtitk§r. 
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Magas szintŤ k¿ldºtts®gek rangsorol§sa 

ĆllamfŖk, korm§nyfŖk, hatalmon l®vŖ p§rtok vezetŖinek, illetve a vezet®s¿k alatt §ll· 

deleg§ci·knak egym§s kºzti rangsorol§sa nemcsak szem®ly szerinti (egy®ni) rangsorol§suk 

problematik§j§t ®rinti, hanem felveti az §llamok egym§s kºzºtti rangsorol§s§nak k®rd®s®t is.  

Amikor tºbb §llamfŖ, illetve azok k®pviselŖi vannak jelen, a fogad·, vend®gl§t· orsz§g 

protokollja alkalmank®nt §llap²tja meg rangsorukat, mely csak arra az alkalomra ®rv®nyes. 

Rangsorol§s a hivatalos f®nyk®phez: 
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A k¿ldºtts®gek eset®ben mindig szigor¼ egyenlŖs®g ®s valamely nyelv abc-je szerinti 

rangsorol§s ®rv®nyes¿l az egyes §llamok kºzºtt, m§s azonban a helyzet az egyes §llamf®rfiak, 

deleg§tusok eset®ben, ahol az egy®ni rangsorol§s szab§lyai a m®rvad·k. 

A deleg§ci·n bel¿li rangsort minden esetben a k¿ldŖ §llam, illetve annak k¿lk®pviselete adja 

meg ²r§sban (§ltal§ban jegyz®k form§j§ban). 

3.8.3. Magas szintű látogatások 

A nemzetkºzi gyakorlatban a szertart§srend elsŖsorban az §llamfŖi, korm§nyfŖi, miniszteri 

l§togat§sokat rºgz²ti.  

Megk¿lºnbºztet¿nk: 

¶ §llami  

¶ hivatalos 

¶ munka 

¶ mag§n/inkognit· l§togat§sokat 

A tiszteletad§s m®rt®ke nagyobb az §llami l§togat§sn§l, mint a hivatalos vagy 

munkal§togat§sn§l ®s csak szimbolikus a mag§nl§togat§sn§l.  

Az §llamfŖi l§togat§s szertart§srendje, elvei bizonyos megszor²t§sokkal alkalmazhat·k a tºbbi 

l§togat§sra is. 

Az egyik ilyen elv, hogy ha egy m®lt·s§got k¿lfºldi partnere fogadja, akkor a fontoss§g§val 

ar§nyosan r®szes¿l a megbecs¿l®s, az elismer®s ®s a tiszteletad§s jeleiben. 

Ćllami l§togat§s 

A nemzetkºzi gyakorlatban szok§sos, hogy magas §llami vezetŖk t§rgyal§saik bizonyos 

pontj§n viszontl§togat§sra h²vj§k meg vend®gl§t·jukat. Ezeket a l§togat§sokat sz§mon tartj§k 

®s a nemzetkºzi helyzetbŖl ad·d· kedvezŖ alkalommal maguk vagy hivatali ut·daik ®lnek is 

vele. 

Ćllami l§togat§st §llamfŖ ®s h§zast§rsa tehet, egy adott orsz§gba legfeljebb egyszer, s erre akkor 

ker¿lhet sor, ha a k®t §llam kºzºtti kapcsolat olyan magas szintŤ, hogy ennek ily m·don tºrt®nŖ 

demonstr§l§sa is indokolt. 

Az §llami l§togat§s nem egyed¿l az §llamfŖt ®s h§zast§rs§t ®rinti: akkor teljes, ha a vend®g 

§llamfŖ valamilyen form§ban megbesz®l®st folytat, tal§lkozik a korm§nyfŖvel ®s a 

tºrv®nyhoz§s, a vall§si ®let, a tudom§ny, kult¼ra, ¿zleti ®let vezetŖivel.  

Az §llami l§togat§s eset®n k®pletesen az §llam valamennyi polg§ra vend®gl§t·, a program ez®rt 

a lehetŖ legalaposabb bemutat§s§t, ismertet®s®t kell, hogy tartalmazza az adott orsz§gnak, 

vezetŖinek, t§jegys®geinek, n®p®nek. Emiatt idŖtartama hosszabb, a politikai tartalom mellett 

kultur§lis, vall§si, turisztikai, ¿zleti vonatkoz§sai is vannak. 

Mindez azt is jelenti, hogy a vend®g §llamfŖ nagyobb ®s rangosabb (p®ld§ul korm§nytag) 

k²s®rettel, tud·sokkal, mŤv®szekkel, ¿zletemberekkel, nagyobb sajt·k²s®rettel ®rkezhet, s 

§ltal§ban maga is ad egy kultur§lis rendezv®nyt, ®s egy viszontfogad§st, amelyre elv§rja 

vend®gl§t·j§t. A vend®gl§t·nak is ehhez k®pest kell biztos²tani az orsz§g vezetŖinek, 

tud·sainak, mŤv®szeinek, ¿zletembereinek a rendelkez®sre §ll§s§t. 

Az orsz§gok tºbbs®g®ben az §llami l§togat§sok sz§m§t a vezetŖk leterhelts®ge miatt ï ®s 

kºlts®gvet®si okb·l is ï szab§lyozz§k: §ltal§ban az §llamfŖ f®l®venk®nt egy l§togat·t fogad 

§llami l§togat§sra ®s egy orsz§gba utazik el. 
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Bel§that·, hogy a nagyobb orsz§gok vezetŖinek tºbb megh²v§suk van ®s nehezebben tudnak 

ezeknek eleget tenni, m²g a kisebb orsz§gok vezetŖi igyekeznek min®l fontosabb orsz§g 

vezetŖj®t vend®g¿l l§tni, vagy megl§togatni, s ezzel orsz§guk jelentŖs®g®t saj§t §llampolg§raik 

fel® megerŖs²teni, a k¿lvil§g szem®ben pedig nºvelni.  

A viszonoss§g nem engedi meg, hogy egy orsz§g vezetŖje k®tszer egym§s ut§n p®ld§ul 

hivatalos l§togat§st tegyen egy m§sik orsz§gban an®lk¿l, hogy annak vezetŖje ennek kor§bbi 

l§togat§s§t viszonozta volna. Ha valami fontos ®s halaszt§st nem tŤrŖ kºr¿lm®ny m®gis 

szem®lyes tal§lkoz·t indokol, munkal§togat§s keret®ben k®rhet tal§lkoz·t ®s l§togathat el az 

adott orsz§g vezetŖj®hez. 

Az §llami ®s §ltal§ban a l§togat§sok egyeztet®se diplom§ciai ¼ton ï a vezetŖk napt§rainak 

zs¼folts§ga miatt ï j· elŖre tºrt®nik: az ®rintett nagykºvetek, k¿l¿gyminiszterek 

kºzremŤkºd®s®vel §llapodnak meg a jºvŖbeli l§togat§s k²v§natos volt§ban ®s lehets®ges 

idej®ben. 

Amint az elvi dºnt®s megsz¿letett, kezdet®t veszi az §llami l§togat§s apr·l®kos elŖk®sz²t®se, 

melyre §ltal§ban hat h·napot sz§nnak. Az elŖk®sz²t®s valamennyi elem®re nem t®r¿nk ki. Mivel 

az emberi kapcsolatokra §ltal§ban, a nemzetkºzi viszonyokra pedig k¿lºnºsen jellemzŖ a 

viszonoss§g elve, ²gy az §llami l§togat§sok lefoly§sa uniformiz§l·dik, m®g akkor is, ha minden 

orsz§g bizonyos m®rt®kben megŖrizheti saj§t hagyom§nyait.  

Ćllami l§togat§s elŖk®sz²t®se be- ®s kiutaz§sn§l 

K®toldal¼ elŖk®sz²tŖ megbesz®l®sekre szok§s szerint a megh²v· (fogad·) f®l orsz§g§ban ker¿l 

sor, ahol mindk®t f®l r®sz®rŖl jelen van a k®t §llamfŖ hivatal§nak k®pviselŖje, a nagykºvets®g, 

a k¿l¿gyminiszt®rium, a protokoll ®s a biztons§gi szolg§lat tiszts®gviselŖi. 

Az ¿dvºzl®seket ®s a rºvid politikai bevezetŖt, a l§togat§s fontoss§g§nak m®ltat§s§t kºvetŖen 

tiszt§zand· k®rd®sek (ha m®g nem ismertek): 

¶ a l§togat§s jellege (ez esetben §llami) 

¶ m·dja (®rkez®si, elutaz§si cerem·ni§k miatt fontos) 

¶ idŖpontja (benne az ®rkez®s ®s t§voz§s idej®nek rºgz²t®se) 

¶ idŖtartama (§ltal§ban 2-3 nap, vid®ki program eset®n tºbb) 

¶ a deleg§ci· l®tsz§ma, ºsszet®tele 

¶ sz§ll§shely (k²v§ns§gok, foglal§s) 

¶ g®pkocsioszlop ºssze§ll²t§sa, k²v§ns§gok 

¶ kºlts®gmegoszt§s (viszonoss§gok egyeztet®se, a kor§bbi gyakorlat h§ny fŖ vend®g¿l 
l§t§s§t ²rja elŖ: §ltal§ban az §llam- ®s korm§nyfŖk ®s h§zast§rsuk minden ®sszerŤ 

kºlts®g®t §llj§k, a hivatalos k²s®ret tagjai kºz¿l §llamfŖn®l tºbb (10-15 fŖ), 

korm§nyfŖn®l 10, minisztern®l 5 fŖ sz§ll§s, ®tkez®s ®s a belfºldi sz§ll²t§si kºlts®ge 

terheli a vend®gl§t·t, ha a viszonoss§g m§st nem ²r elŖ, a k²s®ret tov§bbi tagjainak 

kºlts®gei a vend®geket terheli) 

¶ az ismert programpontok r®szletes megvitat§sa, k®rd®sek, k²v§ns§gok 

¶ hºlgy (h§zast§rsi) program elemei 

¶ sajt·alkalmak (sajt·konferencia, vagy csak nyilatkozat) 

¶ a k²s®ret sz§m§ra k¿lºn t§rgyal§sok szervez®se partnereikkel 

¶ aj§nd®koz§s k®rd®se (a vend®g kezdem®nyezi az aj§nd®koz§st; k®rd®se arra ir§nyul, 
hogy mi a helyi szok§s: protokollon kereszt¿l adj§k §t vagy szem®lyesen?) 

¶ kit¿ntet®sek kºlcsºnºs adom§nyoz§sa (a vend®g kezdem®nyez, jelzi: milyen kºrben 
tervezik:  

o csak az §llamfŖnek hoznak-e,  



118 
 

o vagy t§gabb kºr eset®n h§ny ®s milyen szintŤ kit¿ntet®st aj§nlanak fel. Ha a 
kit¿ntet®st a vend®gl§t· elfogadja ®s lehetŖs®g van az §llamfŖkºn k²v¿l a 

k®toldal¼ kapcsolatok elŖmozd²t§s§ban ®rdemeket szerzett m§s szem®lyis®gek 

kit¿ntet®s®re is, akkor a vend®gl§t· protokoll tiszt§zza, h§ny ®s milyen fokozat¼ 

kit¿ntet®st hoznak ®s az ilyen esetekre vonatkoz· hazai gyakorlatnak 

megfelelŖen az adott kit¿ntet®ssz§m fel®vel, harmad§val viszonozza. Mindig a 

vend®g ad tºbb kit¿ntet®st. A kit¿ntetendŖk list§j§t, a fokozatokat ezt kºvetŖen 

cser®lik ki.) 

¶ a fŖvend®gre vonatkoz· szem®lyes k®rd®sek (eg®szs®g¿gyi k®rd®sek, di®ta, v®rcsoport, 
®tkez®si megszor²t§sok, mozg§s§val kapcsolatos k®rd®sek, szem®lyes k²v§ns§gok, 

ºltºzetre vonatkoz· k®rd®sek: felºltŖ visel®se cerem·ni§kon stb.) 

¶ a nemzeti szimb·lumok haszn§lat§nak tiszt§z§sa, z§szl·haszn§lat, sz²nek, himnuszok 
pontos²t§sa, a l§togat· (®s h§zast§rsa) hivatalos f®nyk®p®nek ®s ®letrajz§nak §tad§sa. 

¥sszefoglal· a tiszt§zand· k®rd®sekrŖl a l§togat§s elŖk®sz²t®se sor§n: 

Ćltal§nos jellegŤ k®rd®sek: 

1. a l§togat§s jelleg®nek egyeztet®se: §llami vagy hivatalos 

2. a k¿ldºtts®g l®tsz§ma, ºsszet®tele, n®vsora 

3. kiket tekintenek vend®gnek, viszonoss§gok 

4. programtervezetek 

o fŖbb elemek 

o szem®lyi r®szv®tel tiszt§z§sa 

o audienci§n 

o t§rgyal§sokon 

o ismertetŖk a helysz²nekrŖl 

o k¿lºn programok a deleg§ci· tagoknak, partnertal§lkoz·k 

o magyar kol·ni§val tal§lkoz· 

5. cerem·ni§k le²r§sa, rajza 

o ®letrajzok, himnusz, CD, kazetta, kotta, 

o hivatalos f®nyk®pek 

6. ¼tvonal ®s ®p¿letdekor§ci·, z§szl·haszn§lat 

7. kit¿ntet®sek 

8. megsz·l²t§sok 

9. ¿dvºzl®si szok§sok 

10. aj§nd®koz§si szok§sok 

o a fŖaj§nd®k §tad§sa, 

o a tºbbi sz®toszt§sa 

o a helysz²neken szem®lyesen vagy a protokollon §t?  

11. ºltºzkºd®s 

o §ltal§ban   

o egyes rendezv®nyeken 

12. eg®szs®g¿gyi elŖ²r§sok, tan§csok 

13. a v§rhat· idŖj§r§sra vonatkoz· elŖrejelz®s, tan§csok  

14. sajt· kezel®se:  

o akkredit§ci· 

o enged®lyek, 

o mozgat§s 

o helyi k²s®rŖ 

o a l§togat§s bejelent®se, 

o elŖzetes kºzlem®ny 
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o komm¿nik®, kºzºs kºzlem®ny 

o interj¼-k®r®sek 

o TV, r§di·nyilatkozat ®rkez®sn®l, elutaz§sn§l 

o t§vkºzl®si lehetŖs®gek (mobilszolg§ltat·, wi-fi lehetŖs®g, elektromos fesz¿lts®g, 

konnektorok) 

Az egyes programpontokkal kapcsolatos k®rd®sek: 

15. £rkez®ssel kapcsolatban: 

- k¿lºn rep¿lŖg®p eset®n ï rep¿lŖt®r neve, lesz§ll§si enged®ly k®r®se, a kocsik be- ®s 

kil®p®si helye ï g®pŖrz®s lehetŖs®gei 

- fogadtat§si cerem·nia: ï technikai ®rkez®s vagy ¿nnep®lyes fogadtat§s 

- kisz§ll§s sorrendje (ki jºn fºl a g®pre, kamer§k elŖre mennek) 

- ki fogad (®letrajz, fot·),  

- ¿dvºzl®s m·dja, 

- bemutat§s sorrendje  

- ºltºzet 

- vir§g 

16. ¦nnep®lyes fogadtat§ssal kapcsolatban: 

- katonai tiszteletad§s lefoly§sa 

- katon§k ¿dvºzl®se 

- d²szlºv®s, himnuszok sorrendje, 

- DT jelen van-e 

- Magyar kol·nia jelen lesz-e 

- Besz®dek elhangzanak-e 

- Nyilatkozat lesz-e  

- rajz, le²r§s a cerem·ni§r·l 

17. Bek²s®r®s ®s elsz§ll§sol§s: 

- g®pkocsiba sz§ll§s: betonr·l indul vagy a korm§nyv§r·n §t 

- g®pkocsi beoszt§s 

- ki ¿l a fŖvend®g mell® (®letrajz, fot·) 

- ki az §lland· k²s®rŖ (®letrajz, fot·) 

- tolm§cs helye a g®pkocsiban (ha sz¿ks®ges) 

- csomagok sz§ll²t§sa 

- rezidencia, sz§lloda neve 

- h§ny helyen lesz a sz§ll§s 

- t§gabb k²s®ret, ¿zletemberi k²s®ret, sajt·k²s®ret, g®pszem®lyzet hely®re javaslat, 
seg²ts®g k®r®se 

- kºzleked®si eszkºzºk 

- sz§ll§sfelelŖsºk, elhelyez®se 

- sz§ll§sbeoszt§s 

- fŖvend®g elhelyez®se 

- a szem®lybiztos²t· elhelyez®se 

- protokollfŖnºk elhelyez®se 

- rangsor szerinti elhelyez®s 

- aj§nd®k a sz§ll§son (t§rgyi, szem®lyzetnek borraval·, bekeretezett f®nyk®p stb.) 

- alaprajzok (sz§lloda, emelet stb.) 
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18.Kºzleked®ssel kapcsolatos k®rd®sek: 

- a g®pkocsioszlop indul§sa honnan tºrt®nik 

- a g®pkocsi-beoszt§s §lland· vagy alkalmank®nt m§s ®s m§s 

- rendŖrelŖfut·t mely programokra adnak 

- idŖbeoszt§s a mag§nprogramokhoz 

19. Audienci§k: 

- helye (c²me) 

- ideje (idŖtartama) 

- ®letrajz, fot· a jelenlevŖkrŖl 

- az ®rkez®s, ¿dvºzl®s cerem·ni§ja 

- a t§rsalg§s nyelve, tolm§csol§s 

- h§ny fŖ lehet jelen, elhelyezked®s 

- lefoly§sa,  

- aj§nd®kcsere szok§sos- e, elej®n vagy a v®g®n? 

- be²r§s az aranykºnyvbe, szºveg vagy csak al§²r§s? 

- sajt·k²s®ret: hivatalos fot· alkalom lesz-e, elej®n v§g·k®p, h§ny fŖ lehet jelen? 

- v®g®n sajt·nyilatkozat, esetleg sajt·konferencia lesz-e? 

- elkºszºn®s hol tºrt®nik? 

20. T§rgyal§s: 

- helye 

- nyelve, tolm§csol§s 

- ®rkez®s cerem·ni§ja 

- ¿dvºzl®s, bemutatkoz§s helye, m·dja 

- elhelyezked®s, ¿l®srend 

- a t§rgyal§s lefoly§sa 

- elŖtte n®gyszemkºzti vagy szŤk kºrŤ megbesz®l®s szok§sos- e? 

- m§s elnºklet®vel megkezdik-e a plen§ris t§rgyal§st, vagy kºzben partnert§rgyal§sok 

vannak? 

- sz·t kapnak-e az egyes t§rc§k k®pviselŖi, vagy csak a vend®gl§t· ®s a fŖvend®g besz®l? 

- befejez®se, ki jelzi a v®g®t (helyi protokoll?) 

- a sajt·k²s®ret: elej®n fot·, v§g·k®p, h§ny fŖ? 

- v®g®n nyilatkozat, esetleg konferencia? Lehetnek-e k®rd®sek? 

21. Al§²r§s: 

- helye 

- a dokumentumok elŖk®sz²t®se, pecs®tel®s 

- meghatalmaz§sok 

- ki ²r al§ 

- tºbb dokumentum eset®n sorrend egyeztet®se, azok sorrendbe §ll²t§sa 

- fŖvend®g maga ²r al§ vagy a jelenl®t®ben m§sok 

- besz®dek lesznek-e 

- al§²r·-k®szlet 

- dekor§ci·, z§szl·k, tollak 

- mikrofon, bemond·szºveg ellenŖrz®se: orsz§gsorrend, narr§tor 

- lapoz·k, a dokumentumok cser®je 

- k®zfog§s 

- pezsgŖ bek²n§l§sa 
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22. Sajt·konferencia 

- helye, idŖtartama 

- nyelve 

- kºzºs-e, ha igen, ki vesz r®szt rajta,  

- helyi vagy nemzetkºzi 

- tolm§csol§s (szakaszonk®nt vagy szinkron) 

- kiket h²vnak meg 

- ki vezeti le 

- ki ¿l, §ll az elnºks®gben 

- dekor§ci· (z§szl·k, h§tt®r) 

- §ll·mikrofon, vezet®k n®lk¿li, seg²tŖk, 

- tolm§csk®sz¿l®k be§ll²t§sa 

- jegyzetf¿zet ®s toll a pulpitusra 

- hangcsatorna 

- k®rdez®s m·dja 

- lefoly§sa 

- k²n§l§s 

- n®vt§bl§k, c²merek 

23. D²szeb®d, munkaeb®d, d²szvacsora: 

- helye, idŖtartama 

- megh²v§s m·dja 

- megh²vottak kºre, megh²v·k §tad§sa 

- ha nem sz§ll§sr·l ®rkezik a vend®g: pihenŖszoba, ºltºz®k megigaz²t§sa, hºlgyekn®l 

smink, k®zmos§si lehetŖs®g 

- ®rkez®s (ki k²s®r) 

- cerem·nia 

- bemutat§s, helyfoglal§s 

- a fŖasztal ¿ltet®se, ®letrajz az asztalt§rsakr·l 

- elŖtte gy¿lekez®s, aperit²v fogyaszt§sa hol, hogyan 

- men¿k§rtya, ¿ltetŖ, k®zbead· 

- zene, mŤsor lesz-e, mikor 

- himnuszok 

- poh§rkºszºntŖk  

- elŖre kinyomtatva (kºtºtt) vagy  

- kºtetlen 

- idŖtartama 

- mely fog§s elŖtt, ut§n 

- tolm§csol§s  

- tolm§csok ¿ltet®se 

- ®telek helye, ®tkez®si szok§sok 

- di®ta, megszor²t§sok 

- lefoly§sa 

- szak§cs, bor§sz bemutat§sa, kºszºnt®se 

- k§v®, (konyak, szivar) k¿lºn teremben? 

24. Kit¿ntet®sek: 

- szok§sos-e? 

- milyen kºrben 

- milyen szinten 

- elŖterjeszt®sekhez mi sz¿ks®ges 
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- a helyi §tad§s cerem·ni§ja, visel®si szok§sok 

- besz®dek, m®ltat§s 

25. Koszor¼z§s 

- az eml®kmŤ elnevez®se, tºrt®nete, helye 

- milyen a szok§sos koszor¼, koszor¼szalag 

- elk®sz²ttet®se, kisz§ll²t§sa 

- ki k²s®r, ki fogad (fot·, ®letrajz) 

- katonai d²szegys®g, zenekar jelenl®te 

- szok§sosan kik viszik a koszor¼t 

- ki §ll mºg®, ki k²s®rhet 

- szalagigaz²t§s, fŖhajt§s 

- tiszteletad§s, fegyverfog§s, katon§k kºszºnt®se 

- a k²s®ret helye 

- kol·nia, tºmeg lesz-e 

- besz®d lesz-e 

- eml®kkºnyvbe be²r§s lesz-e 

- le²r§s rajz az eg®sz cerem·ni§r·l 

26. L§togat§sok vid®ken, ¿zemekben: 

- jellege: pihen®s, kir§ndul§s stb. 

- helye, neve 

- utaz§s m·dja, idŖtartama 

- a l§togat§s idŖkerete 

- ki k²s®r, ki fogad (fot·, ®letrajz) 

- az ®rkez®s, b¼cs¼z§s cerem·ni§ja 

- elsz§ll§sol§s 

- a t§j®koztat§s helye, m·dja, nyelve 

- az elnºks®g ºsszet®tele 

- k®rd®sek feltev®s®re van-e m·d 

- besz®det v§rnak-e? (t®ma, idŖtartam) 

- aj§nd®koz§s szok§sa, kºr¿lm®nyei 

- vend®gkºnyvbe be²r§s 

- sajt·alkalmak 

27. G§laest, kultur§lis program: 

- helye, idŖtartama 

- a mŤsor jellege 

- a meg®rkez®s ®s a mŤsorkezd®s cerem·ni§ja  

- ki vesz r®szt, ki fogad (®letrajz, fot·) 

- dekor§ci· 

- ¿dvºzlŖ besz®d, himnuszok lesznek-e 

- ¿ltet®s 

- aj§nd®koz§s lesz-e 

28. Viszont rendezv®ny: 

- szok§sos-e 

- a vend®gl§t· r®szt tud-e venni rajta 

- javaslat a lebonyol²t§s helysz²n®re 

- jellege: eb®d, vacsora fogad§s 

- a sz§ll²t· kiv§laszt§sa 
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- megh²vand·k kºr®nek ºssze§ll²t§sa, rangsorol§sa 

- megh²v·k elk®sz²t®se, ki a szok§sos megh²v·, kik¿ld®se 

- magyar specialit§sok 

- cerem·ni§ja 

- a magyar fogad·bizotts§g, fogad·sor ºsszet®tele 

- a vend®gl§t·kn§l szok§sos gyakorlat, feles®ggel, DT megh²v§sa 

- v§rhat· r®szv®tel a vend®gl§t·k r®sz®rŖl, ®rkez®s¿k, fogad§suk, 

- b¼cs¼ztat§suk formas§gai 

- poh§rkºszºntŖ, v§laszbesz®d, hangos²t§s 

- himnuszok hangzanak-e el 

- dekor§ci· (®p¿letz§szl·, terembe talpas z§szl·) 

29. Elutaz§s 

- jegyek, ¼tlevelek, csomagok ºsszegyŤjt®se, kisz§ll²t§sa hogyan tºrt®nik 

- ¿ltet®si rend kialak²t§sa a rep¿lŖg®pen 

- besz§ll·k§rty§k kioszt§sa 

- a kimenetel m·dja (a deleg§ci· egy¿tt, vagy k®t g®pkocsioszlop) 

- ki k²s®r ki 

- b¼cs¼ztat· szem®lyek 

- besz®dekre sor ker¿l-e 

- cerem·nia rajza, le²r§sa 

- ki sz§ll be elsŖk®nt. 

A tervezett program ismertet®se ut§n c®lszerŤ a megbesz®l®st k¿lºn csoportokban folytatni: 

politikai vonatkoz§s¼ ¿gyek, protokoll, biztons§gi, sajt·k®rd®sek tiszt§z§sa szŤkebb kºrben 

hat®konyabb munk§t tesz lehetŖv®, r§ad§sul sz§mos k®rd®s bizalmas jellegŤ ®s nem is tartozik 

minden jelenlevŖre. 

Ami a protokollt illeti, a fŖvend®g szem®ly®t ®rintŖ k®rd®seket (aj§nd®koz§s, kit¿ntet®s, 

szem®lyes k²v§ns§gok, esetleges mag§nprogramok) a lehetŖ legszŤkebb kºrben besz®lj¿k meg 

®rz®keny voltuk miatt. 

A megbesz®l®s kºveti (ritk§bban megelŖzi) a program m§r biztos ®s lehets®ges helysz²neinek 

bej§r§sa. Ha megval·s²that·, a bej§r§sra ugyanazon idŖpontban ®s ugyanazon sorrendben 

ker¿ljºn sor, mint ahogy a l§togat§skor tºrt®nne, hogy minden, a programot befoly§sol· 

kºr¿lm®nyt m®rlegelni lehessen (napszak, megvil§g²t§s, forgalom, idŖig®ny stb.). 

Ha sz¿ks®g®t l§tjuk, a helysz²nek bej§r§s§t kºvetŖen k®rj¿nk ¼jabb tal§lkoz·t a vend®gl§t·kt·l, 

hogy a felmer¿lŖ k®rd®sekre, probl®m§kra kºzºs v§laszt, megold§st tal§ljunk. A kºzºsen 

kialak²tott programjavaslatot ®s az arra vonatkoz· meg§llapod§sokat mindk®t f®l dºnt®sre 

terjeszti elŖ, annak elfogad§s§t kºvetŖen folyamatos egyeztet®s ¼tj§n v®gleges²tik. 

A kapcsolattart§s fŖk®nt a vend®gl§t· orsz§gban levŖ nagykºveten (nagykºvets®gen) kereszt¿l 

tºrt®nik, m®g akkor is, ha l§togat§st elŖk®sz²tŖ st§b ®rkezik a helysz²nre. Az elŖk®sz²tŖ 

k¿ldºtts®g elutaz§sa elŖtt c®lszerŤ a nagykºvets®gen megbesz®l®s keret®ben tiszt§zni a 

teendŖket, melyek megoszt§s§ra egy p®lda: 

A kºzpont (KEH, ME Kabinet) hozz§j§rul§sa: 

- Kºzli a j·v§hagyott programot. 

- Kik¿ldi a sajt·szeml®t. 

- A szem®lyi csomagokat n®vk§rty§kkal l§tja el. 

- Biztos²tja a koszor¼szalagokat. 

- Sz¿ks®g szerint hozza a poh§rkºszºntŖ szºveg®t, kinyomtatva. 

- Kisz§ll²tja az aj§nd®kokat, n®vjegyk§rty§kat, bor²t®kokat. 
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- Kºzli a sz§ll§sbeoszt§st. 

- Biztos²tja a l§togat§s anyagi fedezet®t. 

Az adott nagykºvets®g programok szervez®s®n t¼li egy®b szok§sos feladatai: 

- Kinyomtatja, sokszoros²tja a deleg§ci·nak sz§nt inform§ci·kat, sajt·szeml®t. 

- ¥ssze§ll²tja a fontos telefonsz§mok list§j§t. 

- ¦zletemberi programhoz seg²ts®get ny¼jt. 

- Sajt·k²s®ret r®szv®tel®nek biztos²t§sa azon programpontokon, ahol a helyi sajt· r®szt 

vesz. K²s®rŖt biztos²t a sajt· mell®. 

- G®pkocsi-beoszt§sra javaslatot tesz.  

- Berep¿l®si ®s lesz§ll§si enged®lyek int®z®se. 

- Kºzli a l§togat§s ideje alatt v§rhat· idŖj§r§st. 

- Gondoskodik a koszor¼z§shoz sz¿ks®ges koszor¼(k) megrendel®s®rŖl, esetleg 

helysz²nre sz§ll²t§s§r·l. 

- Megszervezi a kol·nia r®szv®tel®t a megadott programpontokon. 

- Gondoskodik a programhoz sz¿ks®ges vir§gcsokrokr·l. 

- A csomagok sz§ll²t§s§hoz k²s®rŖt biztos²t. 

- Aj§nd®kokat §tad§sukig elhelyezi a nagykºvets®gen. 

- ¥ssze§ll²tja az aj§nd®kozand·k list§j§t (szem®lyis®gek, kateg·ri§k, l®tsz§mok) ®s 
elk®sz²tteti a n®vjegybor²t®kokat. 

- A sz§ll§sokon egy fŖ sz§ll§sfelelŖst biztos²t. 

- Ćlland· ¿gyeletet biztos²t a nagykºvets®gen. 

- Javaslatot tesz a helyi szok§s szerinti, az esetleges borraval·ra. 

- Int®zi a deleg§ci·t terhelŖ helyi kifizet®seket. 

Koordin§ci·s (munkacsoport) ®rtekezlet 

A koordin§ci·s ®rtekezletet a l§togat§s elŖtt, m§r a kºzel v®gleges program ismeret®ben tartj§k 

a fogad· §llamban az ®rintett szolg§latok r®szv®tel®vel (protokoll, utaztat§s, rendŖrs®g, 

hat§rŖrs®g, biztons§gi szolg§latok, helyŖrs®g, eg®szs®g¿gyi, technikai: vas¼t, rep¿lŖt®r, haj·, 

tŤzolt·s§g, stb.) 

Tiszt§zand· k®rd®sek a r®szletes program ismeret®ben: 

- a fogadtat§s kºr¿lm®nyei 

- az ¼tvonalak meghat§roz§sa ®s biztos²t§sa 

- rep¿l®sbiztons§gi feladatok (§trep¿l®si tilalom) 

- v§ros ®s ®p¿letdekor§ci· m®rt®ke (a vend®g ®s vend®gl§t· azonos sz§m¼ z§szl·ja, 
feliratok, f®nyk®pek a kºz®p¿leteken, hidakon, rep¿lŖt®ren) 

- szem®lyv®delem (kºzeli ®s t§voli) 

- k²s®ret ºssze§ll²t§sa 

- sajt· (akkredit§l§s, kitŤzŖk) 

- kitŤzŖk a r®sztvevŖknek 

- a g®pkocsi oszlop ºssze§ll²t§sa 

- a l§togat§sra vesz®lyes elemek t§voltart§sa 

- mentŖaut· ®s helikopter elŖk®sz²t®se 

- ¿gyeletes k·rh§zban szoba kijelºl®se, mŤtŖ elŖk®sz²t®se 

Programf¿zet pontos²t§sa ®s a r®sztvevŖk rendelkez®s®re bocs§t§sa 

Tartalma: 

C²mlapon: 

- c²mer 

- §llamfŖ (h§zast§rsa) §llami l§togat§s§nak programja 
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Bel¿l: 

- ki, kinek a megh²v§s§ra, milyen l§togat§sra, hova utazik 

- k²s®ret®nek tagjai: 

- hivatalos k²s®ret n®vsora protokoll sorrendben 

- k²s®rŖ szem®lyek n®vsora 

- k²s®ret (szak®rtŖi, technikai) n®vsora 

- biztons§gi k²s®ret n®vsora 

- sajt·k²s®ret n®vsora 

- ¿zletemberek n®vsora 

- h§ny fŖt l§tnak vend®g¿l 

- v§rhat· idŖj§r§s elŖrejelz®se 

- ºltºzetre vonatkoz· javaslat 

- a percekre lebontott r®szletes program az ®rintett r®sztvevŖkkel, esetleges cerem·nia-

le²r§ssal 

- a sz§ll§s- ®s g®pkocsi beoszt§s 

- az §lland· k²s®rŖk nevei 

- az egyes programpontokon r®sztvevŖk nevei   

- a teljes programon kºzremŤkºdŖk nevei, el®rhetŖs®ge 

- az egyes programpontokon kºzremŤkºdºk nevei, telefonsz§mai 

- minden fontosabb telefonsz§m 

Szok§s, hogy a vend®gl§t· elk®sz²ti a vend®g programj§t nemzeti vagy p®ld§ul angol nyelvre 

ford²tva. Ez esetben minden¿tt a vend®g neve szerepel elŖl (hiszen az Ŗ l§togat§s§nak 

programja).  

£rtelemszerŤen a magyar vezetŖknek k®sz¿lt programban a vend®ggel kºzºs programj§ban a 

magyar vezetŖk neve szerepel elŖl. 

Ugyanez vonatkozik a h§zast§rsak programjaira. 

Biztons§gi k®rd®sek: 

- az ®rkezŖ vend®g szem®lyis®g®nek elemz®se, fenyegetetts®ge szempontj§b·l az egyes 
helysz²nek kock§zati t®nyezŖi 

- a sz§m²t§sba veendŖ kºr¿lm®nyek hazai ®s nemzetkºzi szinten 

- kºzºs politikai/biztons§gi dºnt®s (p®ld§ul p§nc®lozott g®pkocsi vagy norm§l legyen, 

haszn§lhat·-e nyitott g®pkocsi stb.) 

A l§togat§s lefoly§sa kiutaz§sn§l 

A kiutaz§st szervezŖk feladata az vend®gl§t· orsz§gban tett elŖk®sz²tŖ utaz§st kºvetŖen a 

kºzºsen kimunk§lt javaslat j·v§hagyat§sa, az ig®nyelt v§ltoztat§sok kieszkºzl®se a 

vend®gl§t·kn§l, a vend®gl§t· szervezŖk ell§t§sa mindazon inform§ci·kkal, melyre a l§togat§s 

megszervez®s®hez sz¿ks®g¿k lehet. 

Indul§s elŖtti feladatok a programszervez®sen k²v¿l a jegyek vagy k¿lºn rep¿lŖg®p biztos²t§sa, 

az utaz·k t§j®koztat§sa a ¼ti okm§nyok, v²zum, a gy¿lekez®s helye, ideje, kºlts®gek, egy®b 

tudnival·k ¿gy®ben. 

A t§j®koztat§s bevett m·dja, ha az ²r§sbeli t§j®koztat· kik¿ld®s®t kºvetŖen az utaz·kat, bizalmi 

embereiket alkalmas idŖben munkamegbesz®l®sre h²vjuk, ahol ismertetj¿k az ¼jabb 

tudnival·kat, k®rd®seiket feltehetik. 

Indul§skor a rep¿lŖt®ren: a g®pen val· ¿ltet®s biztos²t§sa, a l®tsz§m ellenŖrz®se, a 

besz§ll·k§rty§k kioszt§sa, az ¼tlevelek, csomagok ºsszegyŤjt®se, az ut·bbiakra 

megk¿lºnbºztetŖ bŖrºndc®dula elhelyez®se (®rkez®skor a k¿ldºtts®g csomagjait, ¼tleveleit 
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§ltal§ban k¿lºn kezelik), az aj§nd®kcsomagok felad§sa, a felmer¿lŖ t¼ls¼ly rendez®se. Alkalmat 

biztos²tani a b¼cs¼ztat· ¿gyvivŖnek, hogy p§r sz·t v§lthasson a kiutaz· §llam- vagy 

korm§nyfŖvel.  

Esetleges alternat²v ¼tvonal, lehetŖs®g arra az esetre, ha a g®p nem, vagy k®sve indulna mŤszaki 

vagy idŖj§r§si okok miatt.  

£rkez®s:  

- fogad a rep¿lŖt®ren a g®p l®pcsŖj®n®l: a vend®gl§t· (szŤkebb kºrŤ fogad· bizotts§g) 
k¿lºn rep¿lŖg®p eset®n az ®rkezŖ vend®g orsz§g§nak nagykºvete a protokollfŖnºk 

k²s®ret®ben a rep¿lŖg®p fed®lzet®re megy, ahol a nagykºvet ¿dvºzli a vend®get, 

bemutatja a protokollfŖnºkºt, aki ¿dvºzli a magas vend®get, ®s kºzli, hogy a 

vend®gl§t·ja v§rja, ®s felk®ri l§togat§sa megkezd®s®re. 

- vºrºs szŖnyeg, z§szl·d²sz 

- katonai tiszteletad§s 

- a z§szl· kºszºnt®se 

- himnuszok 

- csapatszemle 

- a t§gabb kºrŤ fogad· bizotts§g tagjainak bemutat§sa 

- besz®dek (nyilatkozat) 

- kocsiba, helikopterbe sz§ll§s 

- Indul§s a sz§ll§sra, az ¼ton z§szl·d²sz 

- helikopter- beoszt§s, g®pkocsi-beoszt§s 

- motoros k²s®ret 

- lovas d²szegys®g fogad 

- a sz§ll§son a vend®g z§szl·ja 

- aj§nd®kcsere 

- kit¿ntet®s §tad§sa 

- a vend®gl§t· §llamfŖ elkºszºn 

KºtelezŖ protokoll elemek: 

- a helyi hŖsi eml®kmŤ megkoszor¼z§sa, z§szl·dekor§ci· 

- a nemzeti szalaggal ell§tott koszor¼t mindig a vend®g hozza vagy helyben rendeli, fizeti 

- l§togat§s a fŖpolg§rmestern®l 

- d²szŖrs®g 

- a fŖpolg§rmester fogad 

- sz§mos megh²vott szem®lyis®g 

- besz®dek 

- aj§nd®k, kulcs, ®rem §tad§sa (viszont-aj§nd®k) 

- eml®kkºnyv al§²r§sa 

- fogad§s 

- szŤk kºrŤ eb®d a vend®gl§t· §llamfŖ rezidenci§j§n 

- d²szvacsora a vend®gl§t· §llamfŖ rezidenci§j§n, sz§mos megh²vott a k®t orsz§g neves 
szem®lyis®gei kºz¿l (ºltºzet, ¿ltet®s, besz®dek, idŖtartam, k§v®, b¼cs¼) 

- eb®d vagy vacsora a korm§nyfŖvel, elŖtte tal§lkoz· 

- tov§bbi hivatalos tal§lkoz·k (tºrv®nyhoz§s, region§lis korm§nyok stb.) 

Fakultat²v program: 

- §ltal§nos tartalm¼ politikai besz®d fogad§ssal (Parlament, egyetem, akad®mia stb.) 

- d²szdoktorr§ avat§s 

- k²v§ns§g szerinti int®zm®nyek l§togat§sa (k²s®r: az illet®kes miniszter) 
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- h§zast§rsi program: kultur§lis, szoci§lis, turisztikai int®zm®nyek l§togat§sa (k·rh§z, 
laborat·rium, m¼zeum, k®zmŤvesipari mŤhely stb.) 

- valamely t§jegys®g megl§togat§sa 

- esti kultur§lis mŤsor (g§la, opera, n®pi t§nc stb.) 

- viszont rendezv®ny (fogad§s, kultur§lis mŤsor) 

Elutaz§s: A protokoll elŖre kisz§ll²tja az egy¿tt elutaz·k csomagjait ®s az ¼tleveleit a 

rep¿lŖt®rre. 

A vend®gl§t· nem sz¿ks®gk®ppen k²s®ri ki a vend®g®t a rep¿lŖt®rre, egyszerŤs²tett katonai 

cerem·nia. 

A l§togat§s lefoly§sa beutaz§sn§l 

Rep¿lŖt®ren:  

- egyszerŤs²tett fogadtat§s, de elŖfordulhat 

- ¿dvºzlŖ tºmeg z§szl·kkal 

- bar§ti nagykºvetek jelenl®te ®s bemutat§sa. 

- g®pkocsik indul§sa program szerint 

- az ¼tlevelek, stb. kezel®se 

- a csomagok sz§ll§sra sz§ll²t§sa 

- a sz§ll§son ¿dvºzl®s ®s elhelyezked®s 

- aj§nd®kok bek®sz²t®se dºnt®s szerint 

Elnºki blokk: 

- ¿nnep®lyes fogadtat§s katonai tiszteletad§ssal a Szent Gyºrgy t®ren; 

- n®gyszemkºzti megbesz®l®s (h§zast§rsakkal); 

- hivatalos fot·; 

- be²r§s a vend®gkºnyvbe; 

- plen§ris megbesz®l®s; 

- egyezm®nyek al§²r§sa; 

- sajt·t§j®koztat·; 

- d²szeb®d/d²szvacsora;(olasz minta) 
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A vend®g tov§bbi programjai: 

- koszor¼z§s a HŖsºk ter®n; 

- tal§lkoz· m§s kºzjogi m®lt·s§gokkal (miniszterelnºk, OGY elnºke); 

- l§togat§s/besz®d a tºrv®nyhoz§sban: Kiv®teles alkalommal, ha ¿l®sezik az 

Orsz§ggyŤl®s, a H§zbizotts§g egyet®rt®s®vel tºrt®nhet, lefoly§sa: a vend®g ®s k²s®rete 

elhelyezkedik a d²szp§holyban (§ltal§ban vend®gl§t·ja k²s®ret®ben), az ¿l®sen elnºklŖ 

kºszºnti a vend®get ®s felk®ri: sz·ljon az Orsz§ggyŤl®shez. A besz®det kabinb·l 

tolm§csolj§k, a szºveg®t a JegyzŖkhºz el kell juttatni. A besz®d ut§n taps, az elnºk 

megkºszºni, a vend®g folytatja programj§t.  

- vid®ki ®s/vagy kultur§lis program;  

- egy®b p®ld§ul ¿zleti f·rum, elŖad§s 

A vend®gl§t· tºbb programra is elk²s®rheti a vend®g®t, jelezve, hogy a k¿lfºldi §llamfŖ a 

kºzvetlen vend®gszeretet®t is ®lvezi. 

A d²szvacsor§ra megh²v§st kapnak §llami vezetŖk, kºzjogi m®lt·s§gok, korm§nytagok, 

ºnkorm§nyzati vezetŖk, parlamenti p§rtok elnºkei/frakci·vezetŖi, a tudom§nyos, mŤv®szeti 

®let kiemelkedŖ szem®lyis®gei, a nemzeti kisebbs®gek vezetŖi stb. A d²szvacsora k¿lsŖs®gei: 

valamely §llami int®zm®ny, m¼zeum d²szes tere, a S§ndor-palota vagy a Parlament, esetleg 

sz§lloda. 

A l§togat§s szervezŖje ®s v®grehajt·ja a fogad· orsz§g protokoll szolg§lata, a k¿lk®pviselet 

seg²ts®g®vel. 

Amikor egy §llamfŖ (korm§nyfŖ) hivatalos ¼tra, k¿lfºldre utazik, szok§s, hogy a megl§togatott 

orsz§g (p®ld§ul Belgium budapesti) nagykºvete utaz§s§n k²s®rje, m®g akkor is, ha a 

vend®gl§t·k §lland· k²s®rŖk®nt egy korm§nytagot b²znak meg ezzel. A diplom§ciai k®pviselet 

tagjai, vagy §ltal§ban csak az ¿gyvivŖ az §llamfŖ b¼cs¼ztat§s§ra ®s ¿dvºzl®s®re megjelenik 

annak elutaz§sakor ®s vissza®rkez®sekor a rep¿lŖt®ren.  

Tºbb orsz§gban teendŖ l§togat§skor szok§s, hogy a l§togat§sokban ®rintett 

nagykºvetek/¿gyvivŖk is megjelenjenek a rep¿lŖt®ren. 

Tr·nºrºkºs fogad§sa: 

Az ¿nnep®lyes fogadtat§s annyiban t®r el az §llamfŖitŖl, hogy a katonai tiszteletad§son a 

vend®gl§t· §llamfŖ nem k²s®ri v®gig a vºrºs szŖnyegen ®s nincs d²szmenet. 

Minta: 

ŕ Kir§lyi Fens®ge K§roly Walesi Herceg ®s ŕ Kir§lyi Fens®ge Kamilla Cornwall HercegnŖje 

k²s®ret®nek ®rkez®se a S§ndor-palot§hoz, kisz§ll§s a Nyugati kapu mellett. A k²s®ret tagjait a 

protokoll munkat§rsai a sz§mukra kijelºlt hely¿kre vezetik. 

S·lyom L§szl· kºzt§rsas§gi elnºk ®rkez®se a kapun kereszt¿l a S§ndor-palota D®li kapuja el®, 

a vºrºs szŖnyegre. A Budapesti HelyŖrs®g D²szegys®g®nek tisztelg®se S·lyom L§szl· 

kºzt§rsas§gi elnºk elŖtt. 

ŕ Kir§lyi Fens®ge K§roly Walesi Herceg ®s ŕ Kir§lyi Fens®ge Kamilla Cornwall HercegnŖje 

®rkez®se a S§ndor-palot§hoz. A g®pkocsi a palota nyugati sark§n§l §ll meg. 

A g®pkocsib·l kisz§ll· ŕ Kir§lyi Fens®ge Wales Herceg®t ®s ŕ Kir§lyi Fens®ge Cornwall 

HercegnŖj®t a protokollfŖnºk ¿dvºzli. ŕ Kir§lyi Fens®ge Cornwall HercegnŖj®t a KEH 

protokollfŖnºke a brit k²s®rethez k²s®ri, ahol elfoglalja a sz§m§ra kijelºlt helyet elsŖk®nt a 

sorban. 
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Ezt kºvetŖen ŕ Kir§lyi Fens®ge K§roly Walesi Herceg a vºrºs szŖnyegen elfoglalja kijelºlt 

hely®t a Nemzeti Lovas D²szegys®g arcvonala elŖtt ®s fogadja a d²szegys®g parancsnoka 

(magyar nyelvŤ) jelent®s®t. 

Megsz·l²t§s: Fens®g! 

A jelent®s ut§n a d²szegys®g parancsnoka oldalra kil®p. 

Ezt kºvetŖen felhangzik a brit ®s a magyar himnusz. 

A himnuszok elhangz§sa ut§n ŕ Kir§lyi Fens®ge Wales Hercege tov§bb halad, a 

csapatz§szl·val szemben meg§ll, fŖhajt§ssal tiszteleg a csapatz§szl·nak, majd balra fordul ®s a 

vºrºs szŖnyegen haladva a protokollfŖnºk, valamint a d²szegys®g parancsnoka k²s®ret®ben 

ell®p a Budapesti HelyŖrs®g D²szegys®g®nek arcvonala elŖtt. 

A d²szegys®g megtekint®se ut§n ŕ Kir§lyi Fens®ge, Wales hercege a vºrºs szŖnyegen 

tov§bbhaladva a sajt·trib¿n elŖtt §ll meg, ®s csatlakozik hozz§ ŕ Kir§lyi Fens®ge Cornwall 

HercegnŖje. 

S·lyom L§szl· kºzt§rsas§gi elnºk a D®li kapu elŖtt §llva n®zi v®gig az ¿nnep®lyes fogadtat§st. 

Miut§n a vend®g megtekintette a d²szegys®get a vºrºs szŖnyegen v®gighaladva a d²szegys®g 

alakzat§nak v®g®n®l, a sajt·trib¿n elŖtt ¿dvºzli ŕ Kir§lyi Fens®g®t Wales Herceg®t ®s ŕ Kir§lyi 

Fens®g®t Cornwall HercegnŖj®t, majd gyermekek vir§gcsokrot adnak §t a brit tr·nºrºkºsnek ®s 

feles®g®nek. Az ¿dvºzl®srŖl a sajt· f®nyk®peket k®sz²t. 

Az ¿dvºzl®s ut§n ŕ Kir§lyi Fens®ge Wales Hercege ( vagy a nagykºvet) bemutatja S·lyom 

L§szl· kºzt§rsas§gi elnºknek a k²s®ret tagjait. Ezut§n a protokollfŖnºk mutatja be a hercegi 

p§rnak a magyar fogad·bizotts§g tagjait. 

A bemutat§sok ut§n S·lyom L§szl· kºzt§rsas§gi elnºk ®s ŕ Kir§lyi Fens®geik a S§ndor-palota 

protokollbej§rat§hoz l®pnek, ahol a vºrºs szŖnyegen a kºzt§rsas§gi elnºk ®s a brit tr·nºrºkºs 

a d²szegys®g ir§ny§ba visszafordul. S·lyom L§szl· kºzt§rsas§gi elnºk jobbj§n ŕ Kir§lyi 

Fens®ge Wales Hercege, a brit tr·nºrºkºs jobbj§n ŕ Kir§lyi Fens®ge Cornwall HercegnŖje §ll. 

A Budapesti HelyŖrs®g D²szegys®ge tiszteletad§st teljes²t. 

A tiszteletad§s v®gezt®vel S·lyom L§szl· kºzt§rsas§gi elnºk ®s ŕ Kir§lyi Fens®geik a felvezetŖ 

d²szŖrt kºvetve a D®li kapun kereszt¿l l®pnek be a S§ndor-palot§ba. 

Megjegyz®s: 

1. A hercegi sz§rnyseg®d a k²s®ret tagjaival foglalja el a hely®t. 

2. Nem k²s®rik husz§rok a g®pkocsit, a husz§rok a t®ren sorakoznak fel. 

Hivatalos l§togat§s 

Miut§n az §llami l§togat§s tartalmazza az §llamfŖ hivatalos l§togat§s§nak minden szok§sos 

elem®t, ez®rt a hivatalos l§togat§s ismertet®se sor§n a korm§nyfŖi hivatalos l§togat§s alapeset®t 

ismertetj¿k. 

A l§togat§s hivatalos bejelent®se sz·beli jegyz®k form§j§ban tºrt®nik a fogad· orsz§g 

K¿l¿gyminiszt®rium§ban, mely tartalmazza: 

- a l§togat· nev®t ®s rangj§t 

- a l§togat§s c®lj§t ®s a megl§togatand· int®zm®nyeket, 

- az ®rkez®s adatait (nap, ·ra, j§rmŤ) 

- biztons§gi k®r®sek (fegyveres k²s®rŖk, nyitott esem®nyeken r®szv®tel) 

- v²zumk®r®s (ha sz¿ks®ges) 

- bel®p®si enged®lyek k®r®se (rep¿lŖt®r stb.) 

- v§rhat· program, azzal kapcsolatos k®r®sek. 
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Az elŖk®sz²t®s az §llami l§togat§ssal megegyezŖen tºrt®nik, figyelme v®ve, hogy a korm§nyfŖi 

program maga egyszerŤbb ®s kev®sb® ceremoni§lis. 

A l§togat§s lefoly§sa 

£rkez®s §ltal§ban technikai, nagykºvetek, protokollfŖnºk fogadnak. 

- lehet vºrºs szŖnyeg, kisebb katonai egys®g sorfala 

- indul§s a sz§ll§sra vagy programra 

¦nnep®lyes fogadtat§s katonai tiszteletad§ssal a vend®gl§t· rezidenci§ja elŖtt: 

- kisz§ll§skor a vend®gl§t· kºszºnt 

- jelent®sbead§s 

- himnuszok 

- a csapatz§szl· kºszºnt®se 

- csapatszemle 

Program: 

- a k²s®ret (t§rgyal· k¿ldºtts®g) tagjainak bemutat§sa 

- hivatalos f®nyk®p a z§szl·k elŖtt 

- (aj§nd®kcsere ï ha sor ker¿l r§) 

- szŤk kºrŤ t§rgyal§s 

- plen§ris t§rgyal§s  

- dokumentumok al§²r§sa 

- sajt·t§j®koztat· 

- kºzºs eb®d 

KºtelezŖ protokoll elemek: 

- a helyi hŖsi eml®kmŤ megkoszor¼z§sa 

- - k²v§ns§g szerinti tov§bbi hivatalos tal§lkoz·k (tºrv®nyhoz§s, region§lis   korm§nyok 

stb.) 

Fakultat²v program: 

- ¿zleti f·rum (§ltal§ban a vend®gl§t·val kºzºsen) 

- §ltal§nos tartalm¼ politikai besz®d fogad§ssal (Parlament, egyetem, akad®mia stb., 

melyen a vend®gl§t· §ltal§ban r®szt vesz) 

- k²v§ns§g szerinti int®zm®nyek l§togat§sa (k²s®r: az illet®kes miniszter)  

- esetleg valamely t§jegys®g megl§togat§sa 

- h§zast§rsi program: kultur§lis, szoci§lis, turisztikai int®zm®nyek l§togat§sa (k·rh§z, 
laborat·rium, m¼zeum, k®zmŤvesipari mŤhely stb.; a vend®gl§t· h§zast§rsa az 

¿nnep®lyes fogadtat§son ®s a bemutat§son, valamint az azt kºvetŖ egy-k®t 

programponton van jelen) 

Elutaz§s: technikai, mint ®rkez®skor. 

A l§togat§s helyi szervezŖje ®s v®grehajt·ja a fogad· orsz§g protokoll szolg§lata 

egy¿ttmŤkºdve a vend®g protokollfŖnºk®vel, a k¿lk®pviselet seg²ts®g®vel. 

Munkal§togat§s 

Az §llamfŖt miniszter fogadja a rep¿lŖt®ren,  

- csºkkentett katonai tiszteletad§s,  

- k²v§ns§g szerinti program,  

- megbesz®l®s ®s eb®d a vend®gl§t· §llamfŖvel. 
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Az elutaz§sn§l miniszter b¼cs¼ztatja. 

A l§togat§s helyi szervezŖje ®s v®grehajt·ja a k¿lk®pviselet ®s a saj§t protokoll, a fogad· orsz§g 

limit§lt seg²ts®get ny¼jt az §llamfŖi tal§lkoz· szervez®s®ben ®s v®grehajt§s§ban. 

Mag§nl§togat§s 

Mag§nl§togat§s eset®n a k¿lk®pviselet jegyz®kben a fogad· orsz§g tudom§s§ra hozza a 

l§togat§s t®ny®t, inform§lisan esetleg a c®lj§t (l§togat§s egyetemen, r®szv®tel konferenci§n, 

turizmus, gy·gykezel®s, vad§szat), ®s azt, hogy biztons§gi t®ren milyen k®r®seik vannak.  

Ha m·dj§ban §ll, a fogad· orsz§g §llam-, illetve korm§nyfŖje felaj§nlja, hogy sz²vesen l§tja egy 

eb®dre, vacsor§ra, te§ra. 

A l§togat§s szervezŖje ®s v®grehajt·ja a vend®g hivatala (protokollja) ®s k¿lk®pviselete, a 

fogad· orsz§g limit§lt seg²ts®get ny¼jt. 

Inkognit· l§togat§s 

Inkognit· l§togat§s eset®n inform§lisan a fogad· orsz§g illet®kes®nek tudom§s§ra hozz§k a 

l§togat§s t®ny®t ®s azt, hogy nincs k®r®s¿k azzal kapcsolatban azon t¼l, hogy azt kezelj®k 

bizalmasan. A l§togat§s szervezŖje ®s v®grehajt·ja a vend®g hivatala (protokollja), azok 

k²v§ns§g§ra a k¿lk®pviselet. 

3.8.4. A rangból, az elsőbbségből következő előjogok, elsőbbségek kifejezése 

A rangb·l, az elsŖbbs®gbŖl kºvetkezŖ elŖjogok, elsŖbbs®gek kifejez®se hogyan, miben 

fejezŖdnek ki egyes alkalmakkor, m§sok mik®nt ismerik el az elsŖbbs®get, fejezik ki egy®nileg 

a tisztelet¿ket? 

A rangnak, a rangk¿lºnbs®gnek megfelelŖ tisztelet kifejez®se sz·ban 

Ha kºzjogi m®lt·s§gokkal vagy m§s magas rang¼ szem®lyis®gekkel ²r§sban vagy sz·ban 

®rintkez¿nk, tudat§ban kell lenn¿nk annak, hogy ez esetben ennek form§ja csaknem olyan 

fontoss§ggal b²r, mint a kºzºlni k²v§nt tartalom. Ez®rt fontoljuk meg szavainkat, mielŖtt 

sz·lunk ®s gondoljuk §t level¿nk form§j§t, mielŖtt ²r§sra adjuk fej¿nket. Besz®dben az a szok§s 

®s helyes, ha a politikai, kºzigazgat§si vagy egyh§zi m®lt·s§gokat rangjukon sz·l²tjuk meg 

Az alacsonyabb rang¼ kºszºn elŖre, a helyi szok§snak megfelelŖen hozz§teszi a kºszºntºtt 

rangj§t, beoszt§s§t. A kºszºn®s fogad§sa, viszonz§sa m®g nem jogos²tja fel az alacsonyabb 

rang¼t, hogy belekezdjen mond·k§j§ba, erre enged®lyt kell k®rnie, megk®rdezni, hogy 

alkalmas-e, zavarhatja-e egy rºvid k®r®ssel. 

A megsz·l²t§sr·l 

T§rsalg§s kºzben a megsz·l²t§sn§l, sz·l²t§sn§l kinek-kinek meg kell adni a neki j§r· rangot, 

c²met. 

Az uralkod·k ®s a nemess®g vil§ga 

Az udvari etikett igen komplik§lt dolog, amely minden udvarn§l m§s-m§s szab§lyokkal j§r, s 

ezekrŖl egyenk®nt is eg®sz kºnyvet lehetne ²rni. Akik az udvarban, ezen szab§lyok szerint 

®lnek, illetve akik §lland· ºsszekºttet®sben vannak az udvarral, azok az ott honos szab§lyokat 

kitŤnŖen ismerik, a tºbbiek pedig nem szorulnak r§ ezek m®lyebb ismeret®re, de egy rºvid 

ºsszefoglal· hasznos lehet. 

- Uralkod·: Your Majesty, Votre Majest®, Sire, Madame, harmadik szem®ly haszn§lata, 

lemond§s vagy tr·nfoszt§s eset®n is.  

- Uralkod·nŖ: Your Majesty, Votre Majest®, Madame, harmadik  szem®ly haszn§lata 

lemond§s vagy tr·nfoszt§s eset®n is. 



132 
 

- Uralkod· herceg: Monseigneur, Monsieur le Grand Duc,Votre Altesse S®r®nissime 

- Kir§lyi herceg: Monseigneur, Votre Altesse Royale,  

- Kir§lyi hercegnŖ:Madame, Votre Altesse Royale 

- Herceg, hercegnŖ: Prince, Princesse 

Mag§nkihallgat§s a Vatik§nban: 

A vend®get ®s k²s®ret®t sz§ll²t· g®pkocsioszlop a San Damaso udvarra ®rkezik. A vend®get ®s 

k²s®ret®t a fŖbej§ratn§l a P§pai H§z prefektusa fogadja, majd a nemesemberek k²s®ret®ben, a 

vend®get ®s k²s®ret®t felvezetik a 2. emeletre, ŕszents®ge mag§n kºnyvt§r§hoz.  

ŕszents®ge a p§pa 15 percre n®gyszemkºzt fogadja a vend®g®t mag§nkºnyvt§r§ban, rajtuk 

k²v¿l csak a tolm§cs van jelen.  

A mag§nkihallgat§s v®g®n csatlakozik a vend®g h§zast§rsa, majd kis idŖ eltelt®vel a k²s®ret 

tºbbi tagja egy kºzºs f®nyk®pre. 

A Szentsz®k Ă²ratlanò szab§lyai szerint §ltal§ban t®nylegesen a k¿ldºtts®g 10 tagj§t mutatj§k be 

a Szentaty§nak.  

¥ltºzet sºt®t utcai ºltºny, hºlgyek sz§m§ra sºt®t z§rt ®s kellŖen hossz¼ ruha, mely vonatkozik 

az ²rott ®s az elektronikus sajt· k®pviselŖire is. ŕszents®g®n®l a hºlgyek fekete f§tylat vagy 

kalapot viselnek.  

H²vŖ katolikusok a p§p§nak gyŤrŤcs·kot adhatnak, m²g a nem katolikusok a k®zfog§ssal egy¿tt, 

meghajl§ssal fejezik ki tisztelet¿ket a katolikus egyh§zfŖ ir§nt.  

A f®nyk®peket a Vatik§n hivatalos fot·sa k®sz²ti. A vend®g sajt·k²s®rete ez alkalommal jelen 

lehet.  

A Szentatya a katolikus h²veknek olvas·t, m²g a nem katolikus jelenl®vŖknek ®rmet ad §t a 

kihallgat§s v®g®n.  

A vend®g p§p§nak sz§nt aj§nd®k§t elŖzŖ nap, vagy reggel kell bevinni a Vatik§nba, szem®lyes 

aj§nd®k§tad§sra nem ker¿l sor   

A tal§lkoz· v®g®n a vend®get ®s k²s®ret®t §ltal§ban §tvezetik tov§bbi megbesz®l®sre a b²boros 

§llamtitk§rhoz.  

 



133 
 

ŕszents®ge, ŕeminenci§ja, ŕexcellenci§ja + n®v, szºvegben is, ha eml²tj¿k, p®ld§ul: 

Tisztelettel kºszºntºm: 

Orb§n Viktor urat, Magyarorsz§g miniszterelnºk®t, 

Kºv®r L§szl· urat, az Orsz§ggyŤl®s elnºk®t, 

ŕeminenci§ja ErdŖ P®ter b²boros urat, stb. 

A rangnak, a rangk¿lºnbs®gnek megfelelŖ tisztelet kifejez®se ²r§sban 

A protokoll§ris levelez®s 

A protokoll§ris ²r§sbeli ®rintkez®s szab§lyainak biztos²taniuk kell, hogy az §llamok k®pviselŖi 

kºzºtt az ²r§sbeli ®rintkez®s ter¿let®n az egyenlŖs®g, a kºlcsºnºs tiszteletad§s ®s az udvariass§g 

®rv®nyes¿ljºn. Szab§lyainak betart§sa ®ppen ez®rt igen fontos, mert figyelmen k²v¿l hagy§suk 

kºnnyen vonhat maga ut§n ï sz§nd®ktalanul is ï s®rtŖd®st. 

Az olyan nyelv, amely nem §ltal§nosan elismert diplom§ciai nyelv, vagy nem region§lis 

diplom§ciai nyelv, az ®ppen sz·ban forg· orsz§gok kºzºtt nem tekinthetŖ Ădiplom§ciaiò 

nyelvnek. Az ilyen nyelvek haszn§lat§ra a viszonoss§gi szab§lyok ir§nyad·k. Ha teh§t 

valamely §llam egy m§sik §llamhoz nem diplom§ciai nyelven fordul ²r§sban, ¼gy a v§laszt a 

c²mzett §llam saj§t hivatalos nyelv®n adja meg. A gyakorlatban ez rendszerint akkor szokott 

elŖfordulni, ha valamely §llam diplom§ciai nyelv helyett saj§t hivatalos nyelv®n fordul a m§sik 

§llamhoz. 

Ćltal§nos szab§lynak, ir§nyelvnek tekinthetŖ, hogy a v§laszt abban a form§ban kell megadni, 

ahogy a t§rgyban az elsŖ megkeres®s tºrt®nt, teh§t sz·beli jegyz®kre sz·beli jegyz®kkel, lev®lre 

lev®llel, l§togat§sra l§togat§ssal szok§s v§laszolni. 

A jegyz®k szem®lytelen forma, a lev®l szem®lyes jellegŤ. A protokoll§ris levelez®s form§ja 

teh§t lehet szem®lyes, illetve szem®lytelen. 

Szem®lyes levelez®snek nevezz¿k a meghat§rozott szem®lyek kºzºtti lev®lv§lt§st, ak§r 

hivatalos, ak§r nem hivatalos a levelez®s t§rgya. A szem®lyes levelez®s teh§t nem csak 

mag§nlevelez®s. 

A szem®lyes levelez®s elemei 

A megsz·l²t§s jelºli a c²mzett hivatalos rangj§t: Ăŕszents®geò, Ăŕfels®geò, Ăŕeminenci§jaò. 

SzºvegkezdŖ megsz·l²t§sban: ĂSzents®ges Atyaò, ĂFels®ges Đrò, ĂEminenci§s Uramò, 

ĂExcellenci§s Uramò. A megsz·l²t§s szerepelhet a szºveg elsŖ sora fºlºtt, kezdŖdhet vele a 

szºveg elsŖ sora ®s szerepelhet a szºveg elsŖ n®h§ny szava ut§n. Az elsŖ v§ltozat a 

leggyakoribb, a m§sik kettŖ a c²mzett mell®-, illetve al§rendelts®g®t fejezi ki. 

A sz·l²t§s az udvariass§gi c²met jelenti: (szºveg kºzben haszn§latos) ĂSzents®gedò, 

ĂFels®gedò,òEminenci§dò. 

Fontos a kellŖ tiszteletet kifejezŖ udvariass§gi z§rad®k, az elkºszºn®s. (Ezt al§bb m®g bŖvebben 

fogjuk t§rgyalni.) 

Az al§²r§s hiteles²ti tulajdonk®ppen a levelet, mint okm§nyt. £ppen ez®rt aj§nlatos, hogy ha 

olvashatatlan, az al§²r§s alatt g®ppel (vagy pecs®tnyom·val) is oda²rj§k az al§²r· pontos nev®t. 

A keltez®s: megjelºli a lev®l ²r§s§nak hely®t, ®v®t, h·napj§t, napj§t (magyar szok§st·l elt®rŖen 

a lev®l elej®re, a jobb felsŖ sarokba ²rand·). 

A c²mz®s: a c²mzett nev®t ®s hivatalos c²m®t a lev®l elsŖ oldal§nak alj§n is fel szok§s t¿ntetni. 

A k¿lsŖ c²mz®s, amely a bor²t®kon t¿nteti fel a lev®l elsŖ oldal§n felt¿ntetett c²met. 
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Ak§rcsak a hivatalos levelez®sn®l, a nem-hivatalos, mag§njellegŤ levelez®sn®l is (m§rpedig a 

diplom§ciai ®letben sokszor ez a form§ja a hivatalos megnyilv§nul§soknak is) a legnagyobb 

gondoss§ggal kell ¿gyelni a kºvetkezŖkre: 

- a c²mzett nev®nek pontos ²r§s§ra,  

- a c²mzettnek j§r· rangok megad§s§ra a c²mz®sben, 

- a c²mzett megfelelŖ megsz·l²t§s§ra ®s sz·l²t§s§ra a lev®lben, 

- a c²mzettnek j§r· udvariass§gi formul§k (bevezet®s, z§rad®k) megfelelŖ haszn§lat§ra. 

Olyan orsz§gokban, ahol az arisztokratikus c²mek haszn§latban vannak, figyelmet kell ford²tani 

ezek megnevez®s®n®l (p®ld§ul Angli§ban stb.), m§s orsz§gokban esetleges egy®b k¿lºnleges 

c²mekre, ²gy p®ld§ul az Amerikai Egyes¿lt Ćllamokban a ĂThe Honorableò c²m magad§s§ra. 

Ćltal§nos szok§s, hogy ha valaki akt²v mŤkºd®se sor§n el®rte az excellenci§s c²m haszn§lat§t, 

ehhez val· jog§t ®lete v®g®ig megŖrzi (teh§t nyug§llom§nyba vonul§sa ut§n is). Ennek 

megfelelŖen nyugalmazott miniszternek, nagykºvetnek, stb. is meg kell adni ezt a megsz·l²t§st. 

A nemzetkºzi levelez®sben ï bele®rtve annak legmagasabb f·ruma, teh§t az §llamfŖk kºzºtti 

levelez®st is ï a kºvetkezŖ legfontosabb rºvid²t®seket haszn§lj§k rangok jelz®s®re, tov§bb§ 

megsz·l²t§sn§l ®s sz·l²t§sn§l: 

S.M. Sa Majest®  

H.M.  His/Her Majesty   ŕfels®ge        

S.A.I. Son Altesse Imperiale  ŕ cs§sz§ri fens®ge 

H.I.H. Her/His Imperial Highness 

S.A.R. Son Altesse Royale  ŕ kir§lyi fens®ge 

H.R.H. His/Her Royal Highness 

S.A.S. Son Altesse S®r®nissime ŕfens®ge 

H.H. His/Her Highness 

S.Exc. vagy  

S.E.  Son Excellence  ŕexcellenci§ja 

H.E. His/Her Excellency 

S.Em. Son Eminence   ŕeminenci§ja 

H.E. His Eminency (b²boros) 

Mgr. MonseigneurMonsignore FŖtisztelendŖ (®rseknek, p¿spºknek) 

M.  Monsieur   Uram 

Mr.  Mister 

Mme Madame   Asszonyom 

Mrs. Mistress 

Mlle Mademoiselle   Kisasszony 

Miss. Miss 

MM. vagy  Messieurs   Uraim 

Messres. 

MMes Mesdames   Hºlgyeim 
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Fenti rºvid²t®seket c²mz®sekben szabad haszn§lni ®s a rºvid²t®s ut§n a nevet vagy rangot is ki 

kell ²rni, vagy pedig harmadik szem®llyel kapcsolatban haszn§lhat·k. Megsz·l²t§sokban, 

sz·l²t§sokban azonban ki kell ²rni ezeket a rangokat, rºvid²t®s n®lk¿l, teh§t:  

Votre Majest®  

Your Majesty    Fels®ges Đr 

Votre Altesse  

Your Highness    Fens®ged 

Votre Excellence  

Your Excellency    Nagym®lt·s§g¼/ Excellenci§s Uram  

Madame   

Madam     Asszonyom 

Mademoiselle   

Miss     Kisasszony 

Monsieur   

Mister     Uram 

N®h§ny kiv®teles esetben a francia nyelven a megsz·l²t§s nem a tiszts®g megjelºl®s®vel 

tºrt®nik, hanem k¿lºn megsz·l²t§si form§val, amely azonban ez esetben sem egyezik a 

sz·l²t§ssal. ĉgy nevezetesen a koron§s §llamfŖk megsz·l²t§sa: Sire, uralkod·-csal§dbeli 

hercegek® Monseigneur, t§bornagyok® pedig, m®g akkor is, ha diplom§ciai funkci·t tºltenek 

be: Monsieur le Mar®chal. 

NŖk megsz·l²t§sa minden esetben: Asszonyom (Madame), m®g akkor is, ha §llamfŖrŖl van sz·. 

Angol nyelven a megsz·l²t§s §ltal§ban: Dear Sir, illetve Excellency, My Lord, vagy a 

vezet®kn®v. Ehelyett az Egyes¿lt Ćllamokban elŖfordul a ĂMr. Ambassador, Mr. Ministerò 

forma. Nagy-Britanni§ban ®s az USA-ban egyar§nt elŖfordul viszont, hogy nagykºvetek ®s 

kºvetek megsz·l²t§sak®nt a ĂYour Excellencyò form§t haszn§lj§k, amely voltak®ppen nem 

megsz·l²t§s, hanem sz·l²t§s. 

A lev®lpap²r alj§n, tºbb oldalas lev®l eset®ben az elsŖ oldal bal als· r®sz®n foglal helyet az a 

c²mz®s, amely a bor²t®kra is r§ker¿l.  

K¿lºnlegesen fontos levelet nem hajtunk ºssze, hanem ºsszehajt§s n®lk¿l helyezz¿k elŖszºr 

c²meres mapp§ba, majd a bor²t®kba.  

A kºvetkezŖ fokozatot jelºli a lev®l hossz§ban val· egyszeri ºsszehajt§sa ®s bor²t®kba 

helyez®se, m²g v®g¿l szokv§nyos kºzl®seket tartalmaz· iratot elŖszºr hossz§ban, azut§n 

keresztben is ºsszehajtunk. Ehhez igazodik a bor²t®k nagys§ga. 

A lev®l fontoss§g§t jelzi az eljuttat§s m·dja:  

- az igaz§n fontos leveleket a k¿ldŖ magas rang¼ bizalmi embere k¿lºn k²s®rettel 
szem®lyesen adja §t, 

- diplom§ciai fut§rral eljuttatott levelet a nagykºvet szem®lyesen adja §t, 

- ugyanezen ¼ton a levelet jegyz®k k²s®ret®ben a k¿l¿gyminiszt®riumban diplomata adja 
§t, 

- nem hivatalos fut§r, k¿ldºtt ¼tj§n k®zbes²tik, 

- post§n adj§k fel. 
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C²mz®sekre p®lda: 

ŕszents®ge 

Ferenc p§pa, 

R·ma p¿spºke r®sz®re 

Vatik§nv§ros 

Szents®ges Atya! 

Engedje meg, hogy 80. sz¿let®snapja alkalm§b·l ez¼ton gratul§ljak, egy¼ttal sz²vbŖl k®rem 

¥nre ®s p®teri szolg§lat§ra a J·isten §ld§s§t. 

Mikºzben im§dkozunk ¥n®rt, k®rj¿k, hogy hordozza sz²v®ben az ¼j esztendŖben is a magyar 

nemzet jºvŖj®t. 

Ćldott kar§csonyt k²v§nva: 

Tov§bbi mint§k: 

Cs§sz§rnak: 

N®v:   His Imperial Majesty The Emperor (of..) 

Bor²t®kra:   His Imperial Majesty (teljes n®v) Emperor of é. 

Megsz·l²t§s: Your Imperial Majesty, Your Imperial Majesties  

V®g®n z§rad®k:  Respectfully (yours) 

Sz·ban:   Your Imperial Majesty, hosszabb besz®lget®sben Sire ,  

Your Imperial Majesty, hosszabb besz®lget®sben Maôam 

¦ltetŖ k§rty§n:  His Imperial Majesty The Emperor (of..),  

Her Imperial Majesty, The Empress (of é) 

Kir§lynŖnek: 

N®v:  Her Majesty The Queen 

Bor²t®kra:  Her Majesty  Queen Elisabeth II. 

Lev®lkezd®s: Your Majesty  

v®g®n:   Respectfully (yours) 

Sz·ban:  Your Majesty, hosszabb besz®lget®sbenMaôam 

¦ltetŖ:   HM The Queen (ofé) 

Kir§lynak: 

N®v:   His Majesty The King 

Bor²t®kra:   His Majesty (teljes n®v) The King of... 

Their Majesties , The King and Queen ofé 

Lev®lben:   Your Majesty v®g®n: Respectfully (yours) 

Sz·ban:   Your Majesty, hosszabb besz®lget®sben Sire 

¦ltetŖ:   HM The King (of é) 

N®v:   His Royal Highness The Duke of Edinburgh 

Bor²t®kra:   His Royal Highness The Prince Philip, Duke of Edinburgh 

Lev®lben:   Sir (hivatalos)Dear Duke (inform§lis) 

Sz·ban:   Your Royal Highness,  hosszabb besz®lget®sben Sir 

¦ltetŖ:   HRH The Duke of Edinburgh 

N®v:   His Highness The Sultan (ofé)(Malajzi§ban His Majesty ! 

Bor²t®kra:   His Highness (n®v) Sultan of é. 
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Their Highnesses, The Sultan and Sultana of é. 

Lev®l kezd®s:  Your Highness, Your Highnesses  

V®g®n:   Respectfully (yours)  

Sz·ban:   Your Highness 

¦ltetŖ:   His Highness The Sultan of é 

N®v:   His Royal Highness The Prince of Wales 

Bor²t®kra:   His Royal Highness Prince Charles, K.G. The Prince of Wales (c²m) 

Lev®l kezd®s:  Your Royal Highness, Dear Prince Charles,  

v®g®n:   Yours sincerely, 

Sz·ban:   Your Royal Highness,  hosszabb besz®lget®sben Sir 

¦ltetŖ:   HRH The Prince of Wales 

Mai c²mz®s Belgiumban (§llamfŖ a kir§lynak): 

Sa Majest® PHILIPPE 

Le Roi des Belges 

Palais Royal 

1000 Bruxelles 

C²mz®sn®l:  

A Sa Majest® le Roi des Belges 

Megsz·l²t§s:       Sire, majd a lev®l szºveg®ben vagy elsŖ sz§m harmadik szem®lyben le 

Roi, vagy az udvarias Votre Majest® haszn§lata a gyakorlat. 

Z§r·formula:    Je prie le Roi /vagy/ Votre Majest®/ de bien vouloir agr®er l'expression 

de mon profond respect.  

A kir§lyn® c²me ®s megsz·l²t§sa:  

Sa Maj®st® MATHILDE 

La Reine des Belges 

Palais Royal 

1000 Bruxelles 

C²mz®sn®l:  A Sa Majest® la Reine des Belges 

Megsz·l²t§s: Madame, majd a lev®l szºveg®ben vagy elsŖ sz§m harmadik szem®lyben: la 

Reine, vagy az udvarias Votre Majest®, utal§s eset®n Sa Majest® haszn§lata a gyakorlat. 

Z§r·formula:  Je prie la Reine /vagy/ Votre Majest®/ de bien vouloir agr®er l'hommage de mon 

profond respect.  

 

N®v:   His Royal Highness The Grand Duke of Luxembourg 

Bor²t®kra:   His Royal Highness Henri,The Grand Duke of Luxembourg 

Lev®l kezd®s:  Your Royal Highness Dear Grand Duke  

v®g®n:   Respectfully (yours)  

Besz®dben:  Your Royal Highness,  hosszabb besz®lget®sben Sir 

¦ltetŖ:   HRH The Grand Duke 
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A rangb®li uralkod·k levelez®s¿kben egym§st testv®rnek c²mezik ®s magukr·l tºbbes sz§mban 

sz·lnak: Mi N.N. Isten kegyelm®bŖl stb.  

I. Ferenc J·zsef cs§sz§r ®s kir§ly ²rja III. Napoleonnak: 

ŕfels®g®nek, a franci§k cs§sz§rj§nak 

      B®cs, 1855. m§rcius 8. 

Testv®r- Uram! 

é Fels®gedé 

Ezekben az ®rzelmekben megism®tlem a nagyrabecs¿l®s, az Ŗszinte bar§ts§g biztos²t®k§t, 

amelyekkel vagyok Fels®gednek j· testv®re ®s szºvets®gese 

         Ferenc J·zsef 

Ha nem koron§s §llamfŖ, teh§t kºzt§rsas§gi elnºk, vagy Ćllamtan§cs, stb. elnºke ²r koron§s 

uralkod·nak (p®ld§ul megb²z·lev®lben) a kºvetkezŖket kell figyelembe venni:  

A lev®l annak ²r·ja ®s c²mzettje c²meinek le²r§s§val (esetleg tºbb c²m felsorol§s§val) kezdŖdik:  

......, Pr®sident de la R®publique de é 

A la Majest® le Roi/la Reine de...... 

illetve 

......,President of the Republic of..... 

To His/Her Majesty the King/Queen of ....... 

 

A megsz·l²t§s a lev®l elej®n:  

ĂCher et Grand Amiò illetve ĂGreat and good Friendò 

A sz·l²t§s: ĂVotre Majest®ò/òYour Majestyò  

Az udvariass§gi z§rad®k: ĂJe prie Votre Majest® dôagr®er.....ò 

Kir§lynŖnek:Ălôhommage de  mon  profond respectò 

Kir§lynak:  Ăles assurance de ma tr`es haute consid®rationò (angolul) ĂI avail myself of the 

present opportunity to renew to Your Majesty the assurance of my highest consideration 

/esteemò 

Diplom§ciai k®pviselŖk hivatalosan nem leveleznek az §llamfŖkkel, illetve az uralkod·val. A 

francia protokoll azonban a nŖk sz§m§ra ezt megengedi. A helyi szok§sok ettŖl elt®rhetnek.  

A kºzt§rsas§gi elnºknek ²rva a kºvetkezŖ form§kat alkalmazzuk: 

megsz·l²t§s:  ĂMonsieur le Pr®sidentò 

sz·l²t§s:   ĂVotre Excellenceò 

udvariass§gi z§rad®k: ĂVeuillez agr®er, Monsieur le Pr®sident, les assurances de ma plus haute 

consid®rationò 

Az elnºkºk, korm§nyfŖk, miniszterek megsz·l²t§sa tartalmazza funkci·jukat, melyet 

bemutat§skor is mondunk.  

(A volt kºzjogi m®lt·s§gok udvariass§gb·l tov§bbra is megkapj§k a kor§bbi megsz·l²t§sukat, 

azzal, hogy a c²mz®sben jelezz¿k, hogy p®ld§ul Magyarorsz§g kor§bbi kºzt§rsas§gi elnºke. A 

megsz·l²t§s a lev®l elej®n azonban m§r Tisztelt Elnºk Đr!) 
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Elnºk Đr, Asszony!   ĂMonsieur (Madame) le Pr®sident Ă 

Kºzt§rsas§gi Elnºk Đr, Asszony! ĂMonsieur (Mme)le Pr®sident de la R®publiqueĂ 

Miniszterelnºk Đr!  ĂMonsieur le Premier Ministreò 

Miniszter Đr, Asszony!  Ă Monsieur (Madame) le Ministreò 

N®v, c²m:   The President of the Republic of é 

Bor²t®kra:   His Excellency (n®v)President of the Republic ofé. 

Lev®l kezd®s:  Excellency,Dear Mr. President  

V®g®n:   Respectfully (yours) 

Sz·ban:   Your Excellency,Mr. President 

¦ltetŖ:   The Presidentof the Republic of é 

 

N®v:   The Prime Minister of é 

Bor²t®kra:   His (Her) Excellency (n®v) Prime Minister of é. 

Brit:   The Right Honorable (n®v) O.M., C.H., M.P.Prime Minister 

Lev®l kezd®s:  Mr. (Madame) Prime Minister 

Brit:  Dear Prime Minister 

v®g®n:   Respecfully yours, Sincerely 

Sz·ban:   Mr. (Madame) Prime Minister vagy  

Sir (Madame)The Prime Minister (of é) 

 

N®v, c²m:  The Minister of Foreign Affairs of é 

Bor²t®kra:   His (Her) Excellency (n®v) Minister of Foreign Affairs of é 

Lev®l kezd®s:  Excellency,Mr. (Madame) Minister   

v®g®n:  Respecfully yours, Sincerely yours 

Sz·ban:   Excellency,Mr. (Madame) Minister  

¦ltetŖ,ha   The Minister of Foreign Affairs,  

tºbben vannak:  The Minister of Foreign Affairs of é 

Brit: 

N®v, c²m:   The Secretary of State (foré) 

Bor²t®kra:   The Right Honorable (n®v) K.T., M.P. 

Secretary of State for Foreign & Commonwealth Affairs 

Lev®l kezd®s:  Dear Mr. Secretary of State, Dear Sir (keresztn®v), Dear Mr. Secretary  

v®g®n:  Respecfully yours, Sincerely yours 

Sz·ban:   Mr. Secretary of State, 

¦ltetŖ:   The Secretary of State (foré) 
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Egyh§zi c²mz®s, megsz·l²t§s mint§k: 

- Tºrt®nelmi okokb·l a Szents®ges c²m megilleti a konstantin§polyi egyetemes p§tri§rk§t: 

His All Holiness Bartholomew 

Archbishop of Constantinople, New Rome and Ecumenical Patriarch 

 

Your All Holiness 

 

Respectfully 

- a kopt ortodox p§p§t:  

His Holiness Pope Tavadros II. 

Pope of Alexandria, Patriarch of the See of St. Mark 

 

Your Holiness 

 

Respectfully 

- His Holiness Patriarch Kirill of Moscow and All Russia 

Your Holiness, 

éé 

I would like to express hope that the ministry of Your Holiness will contribute to the fulfilment 

of this task. 

 

I sincerely wish Your Holiness new successes in your responsible ministry, good health, peace 

and many years of life.ô 

A tºbbi p§tri§rka: ŕboldogs§ga 

- His Beatitude Theophilos III, 

Patriarch of Jerusalem and all Palestine 

- ŕeminenci§ja dr Stanislaw Dziwisz b²boros ¼rnak, 

Krakk· ®rsek metropolit§j§nak 

ŕeminenci§ja fŖtisztelendŖ..... 

- ŕexcellenci§ja FŖtisztelendŖ Milan Chautur CSsR p¿spºk ¼r r®sz®re 

Kassa 

FŖtisztelendŖ P¿spºk Đr! 

A legbiztosabb forr§s, ha diszkr®ten megtudakoljuk egy hozz§ kºzel§ll·t·l, protokollfŖnºk®tŖl, 

hogy hogyan szereti, haszn§lja nev®t ®s titulusait bemutat§skor, ¿ltetŖ k§rty§n? 
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A rangnak, a rangk¿lºnbs®gnek megfelelŖ tisztelet kifejez®se viselked®sben 

A tisztelet megad§sa ºltºzetben az elv§rt ®s elŖ²rt viselet (dress code) kºvet®se. 

A megh²v·b·l, megh²v§sb·l kider¿lhet, de aj§nlatos ut§na k®rdezni, hogy pontosan milyen 

rendezv®nyrŖl van sz·, ®s mi fog ott tºrt®nni, mert saj§t elk®pzel®s¿nk jelentŖsen elt®rhet a 

h§zigazd§®t·l ®s ez kellemetlens®ghez vezethet. 

¦nnepi, alkalmi ºltºzetek 

¦nnep®lyes alkalmak: kinevez®s, megb²z·lev®l §tad§sa, esk¿t®tel, Ăform§lis audienciaò az 

§llamfŖn®l, fogad§s, d²szeb®d, vagy d²szvacsora, nemzeti ¿nnep. Nagykºveti, kºveti 

megb²z·lev®l §tad§s§n§l p®ld§ul fekete vagy eg®szen sºt®t ºltºny, ruha a szok§sos ºltºzet 

Budapesten, de egyenruha, nemzeti viselet is elfogadott. 

 

 

Az egyes orsz§gokban a k¿lºnbºzŖ alkalmakkor viselendŖ ºltºzeteket a helyi protokoll ²rja elŖ. 

Ezeket az elŖ²r§sokat gondosan be kell tartani, nem szabad elŖfordulnia, hogy ha p®ld§ul 

megb²z·lev®l §tad§s§hoz zsakettet ²rnak elŖ, a leendŖ nagykºvet frakkban jelenj®k meg. 
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Lehet politikai alkalom (p®ld§ul deleg§ci· l§togat§sa) kapcs§n valamilyen politikai, 

tudom§nyos, vagy mŤv®szeti kiv§l· szem®lyis®g tisztelet®re rendezett t§rsadalmi esem®ny, 

monarchikus §llamokban udvari, csal§di esem®ny, ¿nnep®lyes alkalom lehet mindezen k²v¿l a 

gy§szszertart§s is, ºltºzkºd®s tekintet®ben azonban itt az egy®b ¿nnep®lyes alkalmakt·l elt®rŖ 

k¿lºnleges elŖ²r§sok vannak. 

F®l¿nnep®lyes alkalmak: megbesz®l®sek, t§rgyal§sok, formas§gok n®lk¿li audiencia az 

§llamfŖn®l, bemutatkoz· l§togat§s a Korm§ny, ®s a Diplom§ciai Test¿let tagjain§l, nappal 

szabadban val· megjelen®s d²szszeml®ken, felvonul§sokon, nemzetkºzi szerzŖd®sek al§²r§sa, 

ratifik§l§sa, fontosabb esem®ny vagy jelentŖs szem®lyis®g tisztelet®re rendezett kisebb 

l®tsz§m¼, meghittebb jellegŤ t§rsadalmi ºsszejºvetel. 

Kºzºns®ges alkalmak: a diplom§ciai tev®kenys®g folyam§n rendszeresen ad·d· szok§sos 

elj§r§sok a t§rsadalmi esem®nyek kºz¿l a kokt®lparti ®s a garden-party. 

MegjegyzendŖ, hogy ugyanolyan alkalomb·l lehet ¿nnep®lyes, vagy f®l¿nnep®lyes ºltºzetet is 

elŖ²rni p®ld§ul egy d²szvacsor§n stb., teh§t az alkalom minŖs²t®se annak jelleg®n k²v¿l a 

megh²v· h§zigazd§t·l is f¿gg. 

A megh²v·k jelz®sei seg²tenek eligazodni a k¿lºnbºzŖ alkalmakon elv§rt viseletre vonatkoz· 

szab§lyokban. Nem felt®tlen¿l sz¿ks®ges a viseletet elŖ²rni; a magyar gyakorlatban az 

¿nnep®lyes alkalmakkor legtºbbszºr nincs ilyen megszor²t§s, a viselet teh§t sºt®t utcai ruha. 

Az ¿nnep®lyess®gi fokozatnak megfelelŖ ºltºzkºd®si elŖ²r§sok a megh²v·k§rty§ra a bal als· 

sarokban, k®zzel vannak r§vezetve. A megjelºl®s lehet (§ltal§ban angolul t¿ntetik fel): formal, 

semi formal, informal, casual, slacks. Ha semmilyen megjelºl®s nincs, az informal-t jelent, a 

formal white tie-t (feh®r nyakkendŖt) jelent, amin ¿nnep®lyes ºltºz®ket, frakkot kell ®rteni, 

mely a nap minden ·r§j§ban viselhetŖ. KettŖ f®l-¿nnep®lyes viselet (semi formal) a zsakett 

(nappali ºltºz®k), illetve a szmoking. Ez ut·bbit a megh²v·n Ăblack tieò jelºl®ssel jelzik ®s 

est®re viselik. A kºzºns®ges (informal) alkalomra utcai ruh§t, sºt®t ºltºnyt, nyakkendŖt, stb. 

kell viselni. Sok orsz§gban ez az elv§rt viselet az ¿nnep®lyes alkalmakon is. ¦nnep®lyes 

alkalmakra elfogadj§k, hogy a diplomata egyenruh§j§ban vagy nemzeti viselet®ben jelenj®k 

meg.  
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Zsakett (Morning Coat) 

 

A kºzszolg§latban §ll·knak, a diplomat§knak szigor¼an tiszteletben kell tartaniuk az 

ºltºzkºd®sre vonatkoz· elŖ²r§sokat, melyeket az adott szertart§s, rendezv®ny jellege hat§roz 

meg, ®s melyekrŖl a megh²v· szem®ly vagy szervezet dºnt. 

Hivatalos §llami rendezv®nyeken a helyi szok§sok ®s elv§r§sok alapj§n a kºzponti §llami 

protokoll hat§rozza meg, hogy a Diplom§ciai Test¿let tagjainak ®s m§s megh²vottaknak, akik a 

szertart§son vagy rendezv®nyen r®szt vesznek, milyen ºltºzetben kell megjelenni¿k. 

A j·l nevelts®g ®s a t§rsas§gi etikett szab§lyait illik betartani. 

Magas rang¼ vend®gek, z§szl·, c²mer, Himnusz, Szent Korona elŖtt, szertart§sokon: 

- Ăvigy§zzò §ll§s, 

- fŖhajt§s a fentiek elŖtt, ha a szertart§s ¼gy k²v§nja. 

A l§togat·t fogad§s§nak helysz²ne szerint az al§bbi (csºkkenŖ) fokozatokkal tisztelj¿k meg: 

- azonos vagy magasabb rang¼ vend®get ®rkez®sekor  

o a rep¿lŖt®ren, p§lyaudvaron, g®pkocsib·l kisz§ll§sn§l, 

o a hivatalunk (®p¿let) elŖtt fogadjuk, 

- azonos vagy kicsit alacsonyabb rang¼ vend®get:  

o a szalonban v§rva,  

o a szalonban (a fogad· kijºn ®rte ®s egy¿tt mennek be a t§rgyal·ba), 

- alacsonyabb rang¼ vend®get bevezetik: 

o a t§rgyal·ban, dolgoz·szob§ban (fel§llva) v§rva, 

o a t§rgyal·ban, dolgoz·szob§ban (¿lve) v§rva fogadhatjuk. 

¦dvºzl®sn®l: 

- meghajl§s: p§pa, cs§sz§r, kir§ly, 

- t®rdhajt§s: p§pa, cs§sz§r, kir§ly, 

- k®zfog§s: a magasabb rang¼ kezdem®nyezi. 

- t§vols§gtart§s: 3 l®p®s betart§sa az alacsonyabb rang¼ sz§m§ra, 

- elŖre enged®s: magasabb rang¼ halad elŖl, kiv®ve, ha az alacsonyabb rang¼nak az a 

dolga, hogy elŖtte menjen, ez szertart§srendtŖl is f¿gg, 

- kezdem®nyez®s §tenged®se: alacsonyabb rang¼ alkalmazkodik. 
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Tiszteletben illik tartani a m§sok §ltal tisztelet¿k jel®¿l adott aj§nd®kokat, kit¿ntet®seket: 

- ha a l§togat§s alatt kit¿ntet®st kap valaki, a l§togat§s v®g®ig illik viselni (legal§bbis 

akkor, ha a k¿ldºtts®ggel egy¿tt van) 

- az illetŖ orsz§g nemzeti ¿nnepi fogad§s§n, egy®b jeles napjain, ha k®pviselŖivel 
tal§lkozunk, illik viselni, 

- szem®lyes aj§nd®kot, azon t¼l, hogy illik megkºszºnni ®s viszonozni, illik a magas 

vend®g l§togat§sakor elŖvenni ®s d²szhelyre §ll²tani. 

 

A rang, az elsŖbbs®g figyelembe v®tele hivatalos rendezv®nyek szervez®s®ben ®s 

szertart§srendj®ben 

Hivatalos ®s mag§nrendezv®nyeken a rangsor ®s a kapcsol·d· formas§gok tiszteletben tart§sa 

alapvetŖ fontoss§g¼. B§rmif®le protokoll§ris hiba megzavarja a rendezv®ny harmonikus 

lefoly§s§t, vesz®lyeztetve annak c®lj§t: a sikeres rendezv®nytŖl mindig valamilyen (politikai, 

gazdas§gi, szem®lyes) elŖnyt rem®l a h§zigazda.  

A protokoll, az udvariass§g szab§lyai a megh²v§sban, a megh²v· k¿llem®ben, a megh²vottak 

megsz·l²t§s§ban ®s c²meik elismer®s®ben, a rendezv®nyeken ennek megfelelŖen tºrt®nŖ 

elhelyez®s¿kben ®s kezel®s¿kben jelennek meg.  
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Nemzeti ¿nnepek, hivatalos rendezv®nyek szervez®se ®s protokollja  

Magyarorsz§gon a nemzeti ¿nnepek, valamint a kiemelt fontoss§g¼ rendezv®nyek (egy¿tt: 

nemzeti rendezv®nyek) elŖk®sz²t®s®vel ®s lebonyol²t§s§val kapcsolatos feladatok a Nemzeti 

Fejleszt®si Miniszt®riumhoz (Nemzeti Rendezv®nyszervezŖ Iroda) ker¿ltek 2017. m§jus 1. 

napj§t·l kezdŖdŖen, mely feladatok ell§t§sa a Magyar Turisztikai ¦gynºks®g Z§rtkºrŤen 

MŤkºdŖ R®szv®nyt§rsas§g ®s esetlegesen a Hungarofest Nemzeti Rendezv®nyszervezŖ 

Nonprofit Korl§tolt FelelŖss®gŤ T§rsas§g bevon§s§val tºrt®nik. 

Hivatalos rendezv®ny az, melyet jogszab§ly ²r elŖ, vagy amelyet egy kºzhatalmi szervezet 

kezdem®nyez. Egy ilyen ¿nneps®g szervez®se alkalmat ad a kºzºss®g sz§m§ra, hogy felid®zze 

®s megerŖs²tse elkºtelezetts®g®t a kºzºs ®rt®kek, hagyom§nyok ir§nt.  

A nemzeti megeml®kezŖ rendezv®nyek c®lja az adott esem®ny, annak szereplŖinek vagy 

§ldozatainak felid®z®se, az esem®nyhez kapcsol·d· kºzºs nemzeti eml®kezet fenntart§sa ®s 

erŖs²t®se. 

Magyarorsz§g nemzeti ¿nnepei ®s a kiemelt fontoss§g¼ rendezv®nyei, egy¿tt: nemzeti 

rendezv®nyek: 

Magyarorsz§g nemzeti ¿nnepei 

- az 1848/49-es Forradalom ®s Szabads§gharc £vfordul·ja, m§rcius 15-e, 

- az §llamalap²t§s ®s az Ćllamalap²t· Szent Istv§n ¿nnepe, augusztus 20-a, 

- az 1956-os Forradalom ®s Szabads§gharc Eml®knapja, okt·ber 23-a, 

- a kiemelt fontoss§g¼ rendezv®nyek 

- a Magyarorsz§gi N®metek Elhurcol§s§nak ®s ElŤzet®s®nek Eml®knapja, janu§r 19-e, 

- a Kommunizmus Ćldozatainak Eml®knapja, febru§r 25-e, 

- a Holocaust Magyarorsz§gi Ćldozatainak Eml®knapja, §prilis 16-a, 

- a Magyar HŖsºk Eml®k¿nnepe, m§jus utols· vas§rnapja, 

- a Nemzeti ¥sszetartoz§s Napja, j¼nius 4-e, 

- Nagy Imre ®s m§rt²rt§rsai ¼jratemet®s®nek Eml®knapja, j¼nius 16-a, 

- a N§ndorfeh®rv§ri Diadal Eml®knapja, j¼lius 22-e, 

- az Aradi V®rtan¼k Eml®knapja, okt·ber 6-a, 

-  a Nemzeti Gy§sz Eml®knapja, november 4-e, 

- a Szovjetuni·ba hurcolt magyar politikai rabok ®s k®nyszermunk§sok Eml®knapja, 
november 25-e, 

- Magyarorsz§g kar§csonya, valamint 

- egy®b kiemelt fontoss§g¼ rendezv®nny® minŖs²tett esem®nyek. 

A hivatalos nemzeti rendezv®nyeken k²v¿l a polg§rmesterek szabadon dºnthetnek 

§llampolg§rok, helyi ®s kºzponti hivatalos szem®lyis®gek fogad§s§r·l a k¿lºnf®le, §ltaluk 

szervezett helyi rendezv®nyeken (avat§s, j·k²v§ns§gok §tad§sa, kºszºnt®sek, megeml®kez®sek, 

falunap).  

A hivatalos protokoll megtart§sa ezeken is kºtelezŖ. 

Rangok ®s elsŖbbs®gek megh²v·k ®s helysz²nek szerint 

A test¿letek ®s szem®lyek rangsorol§sa, ha a rendezv®nyt Budapesten szervezik: 

I. Ha a megh²v· az §llamfŖ, korm§nyfŖ ®s az Orsz§ggyŤl®s elnºke, akkor a sorrend 3.4. 

®s a 3.5. pontokban ismertetettek alapj§n k®sz¿l.  

1. Kºzt§rsas§gi elnºk  

2. A kor§bbi kºzt§rsas§gi elnºkºk hivatali idej¿k sorrendj®ben 

3. Miniszterelnºk  

4. A kor§bbi miniszterelnºkºk hivatali idej¿k sorrendj®ben 
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5. Az Orsz§ggyŤl®s elnºke 

6. Az Orsz§ggyŤl®s kor§bbi elnºkei hivatali idej¿k sorrendj®ben 

7. Az Alkotm§nyb²r·s§g elnºke 

8. Az Alkotm§nyb²r·s§g kor§bbi elnºkei hivatali idej¿k sorrendj®ben 

9. A K¼ria elnºke 

10. A K¼ria, illetve LB kor§bbi elnºkei hivatali idej¿k sorrendj®ben 

11. A legfŖbb ¿gy®sz 

12. A tºrt®nelmi egyh§zak vezetŖi 

13. Miniszterelnºk-helyettes  

14. Az Orsz§ggyŤl®s h§znagya 

15. Az Orsz§ggyŤl®s alelnºkei 

16. Az Alkotm§nyb²r·s§g elnºkhelyettese 

17. A K¼ria elnºkhelyettese 

18. A legfŖbb ¿gy®sz helyettese 

19. Korm§nytagok (MK, ME, t§rc§k abc szerint) 

20. Az Alkotm§nyb²r·s§g tagjai 

21. Az ĆSZ elnºke  

22. A Kºlts®gvet®si Tan§cs elnºke 

23. Az alapvetŖ jogok biztosa 

24. Az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal elnºke 

25. Az OGY p§rtjai elnºke, frakci·vezetŖi 

26. Az Orsz§ggyŤl®s fŖigazgat·ja 

27. Az ĆSZ alelnºke 

28. Az EgyenlŖ B§n§sm·d Hat·s§g elnºke 

29. A Gazdas§gi Versenyhivatal elnºke 

30. A Nemzeti Adatv®delmi ®s Inform§ci·szabads§g Hat·s§g elnºke 

31. A Nemzeti M®dia- ®s H²rkºzl®si Hat·s§g elnºke  

32. A Magyar Energetikai ®s KºzmŤ-szab§lyoz§si Hivatal elnºke 

33. A MNB elnºke 

34. Az MTA elnºke 

35. A MMA elnºke 

36. A fŖpolg§rmester 

37. A MK ®s a ME §llamtitk§rai 

38. A t§rc§k §llamtitk§rai (abc) 

39. A MK ®s a ME kºzigazgat§si §llamtitk§rai, a t§rc§k kºzigazgat§si §llamtitk§rai (abc) 

40. Korm§nybiztosok 

41. A Kºzbeszerz®si Hat·s§g elnºke 

42. Az EgyenlŖ B§n§sm·d Hat·s§g elnºkhelyettese 

43. A Gazdas§gi Versenyhivatal elnºkhelyettese, a Versenytan§cs elnºke 

44. A Nemzeti Adatv®delmi ®s Inform§ci·szabads§g Hat·s§g elnºkhelyettese 

45. A Nemzeti V§laszt§si Iroda elnºke 

46. A Kºzponti Statisztikai Hivatal elnºke 

47. Az Orsz§gos Atomenergia Hivatal fŖigazgat·ja 

48. A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnºke 

49. A Nemzeti Ad·- ®s V§mhivatal elnºke 

50. A Nemzeti Kutat§si, Fejleszt®si ®s Innov§ci·s Hivatal elnºke 

51. A Korm§nyzati EllenŖrz®si Hivatal elnºke 

52. A Magyar Nyelvstrat®giai Int®zet igazgat·ja 

53. A Nemzetstrat®giai Kutat·int®zet elnºke 

54. A Nemzeti Kommunik§ci·s Hivatal elnºke 

55. A Bev§ndorl§si ®s Menek¿lt¿gyi Hivatal fŖigazgat·ja 
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56. A Terror-elh§r²t§si Inform§ci·s ®s BŤn¿gyi ElemzŖ Kºzpont fŖigazgat·ja 

57. Az Emberi ErŖforr§s T§mogat§skezelŖ fŖigazgat·ja 

58. Az Ćllami Eg®szs®g¿gyi Ell§t· Kºzpont fŖigazgat·ja 

59. A Klebelsberg Int®zm®nyfenntart· Kºzpont elnºke 

60. Az Oktat§si Hivatal elnºke 

61. A Nemzeti Eg®szs®gbiztos²t§si AlapkezelŖ mb. fŖigazgat·ja 

62. Az Orsz§gos Gy·gyszer®szeti ®s £lelmez®s-eg®szs®g¿gyi Int®zet fŖigazgat·ja 

63. Az Orsz§gos Nyugd²jbiztos²t§si FŖigazgat·s§g fŖigazgat·ja 

64. Orsz§gos Tiszti fŖorvosi Hivatal vezetŖje, orsz§gos tiszti fŖorvos 

65. A Szoci§lis ®s Gyermekv®delmi FŖigazgat·s§g fŖigazgat·ja 

66. A Nemzeti £lelmiszerl§nc-biztons§gi Hivatal elnºke 

67. Az Orsz§gos Meteorol·giai Szolg§lat elnºke 

68. A Nemzeti Befektet®si ¦gynºks®g elnºke 

69. Az Eur·pai T§mogat§sokat Audit§l· FŖigazgat·s§g fŖigazgat·ja 

70. A Magyar Ćllamkincst§r elnºke 

71. A Nemzeti Akkredit§l· Hat·s§g fŖigazgat·ja 

72. A Nemzeti Szakk®pz®si ®s FelnŖttk®pz®si Hivatal fŖigazgat·ja 

73. A Magyar B§ny§szati ®s Fºldtani Hivatal elnºke 

74. A Nemzeti M®dia- ®s H²rkºzl®si Hat·s§g elnºkhelyettese 

75. A Nemzeti M®dia- ®s H²rkºzl®si Hat·s§g Hivatala fŖigazgat·ja 

76. A Magyar Energetikai ®s KºzmŤ-szab§lyoz§si Hivatal elnºkhelyettese 

77. A MNB elnºke helyettese 

78. Az MTA elnºke helyettese 

79. A MMA elnºke helyettese 

80. A fŖpolg§rmester helyettese 

81. A miniszterelnºki biztosok 

82. A miniszterelnºki megb²zottak 

83. A KEH fŖigazgat·ja ®s igazgat·i 

84. Az OGY bizotts§gainak elnºkei 

85. Elnºki titk§rs§gvezetŖ, Orsz§ggyŤl®s Hivatala 

86. Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala fŖigazgat·-helyettesei 

87. Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala k¿l¿gyi igazgat·ja 

88. Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala kºzgyŤjtem®nyi ®s kºzmŤvelŖd®si igazgat·ja 

89. A F¿ggetlen Rend®szeti Panasztest¿let elnºke 

90. Az Alkotm§nyb²r·s§g fŖtitk§ra 

91. Az Ćllami Sz§mvevŖsz®k fŖtitk§ra 

92. Az alapvetŖ jogok biztos§nak helyettese 

93. Az AlapvetŖ Jogok Biztosa Hivatala fŖtitk§ra 

94. Az Orsz§gos B²r·s§gi Hivatal elnºkhelyettese 

95. A Nemzeti FºldalapkezelŖ Szervezet elnºke 

96. A Nemzeti Eml®kezet Bizotts§ga elnºke 

97. A Magyar Korm§nytisztviselŖi Kar elnºke 

98. MK ®s ME helyettes §llamtitk§rai 

99. A t§rc§k helyettes §llamtitk§rai (abc) 

100. A Kºzbeszerz®si Hat·s§g Titk§rs§ga fŖtitk§ra 

101. A Kºzbeszerz®si DºntŖbizotts§g elnºke 

102. A Nemzeti V§laszt§si Iroda §ltal§nos elnºkhelyettese 

103. A Nemzeti V§laszt§si Iroda gazdas§gi elnºkhelyettese 

104. A Kºzponti Statisztikai Hivatal elnºkhelyettese 

105. Az Orsz§gos Atomenergia Hivatal fŖigazgat·-helyettese 

106. A Nemzeti Kutat§si, Fejleszt®si ®s Innov§ci·s Hivatal elnºkhelyettesei 
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107. A Nemzeti M®dia- ®s H²rkºzl®si Hat·s§g Hivatala fŖigazgat·-helyettese 

108. Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala igazgat·-helyettesei 

109. Az Orsz§ggyŤl®s Hivatala, elnºki titk§rs§gvezetŖ-helyettes 

110. A F¿ggetlen Rend®szeti Panasztest¿let tagjai 

111. Az Ćllami Sz§mvevŖsz®k sz§mvevŖ igazgat·i 

112. A Nemzeti Eml®kezet Bizotts§ga tagjai 

113. A fŖv§rosi ®s megyei korm§nyhivatalok vezetŖi 

114. Miniszteri biztosok, tov§bb§: 

115. Egyetemi rektorok 

116. M¼zeumok, kultur§lis int®zm®nyek vezetŖi 

117. KiemelkedŖ szem®lyis®gek (orsz§ggyŤl®si k®pviselŖ, nemzetis®gi sz·sz·l·, EP-

 k®pviselŖ) 

Budapesten szervezett rendezv®nyek eset®ben, ha azon a kºzt§rsas§gi elnºk, a Korm§ny nem 

vesz r®szt, a budapesti korm§nymegb²zottat illeti a m§sodik hely az Orsz§ggyŤl®s elnºke ut§n. 

II.  Ha Budapesten megh²v· a fŖpolg§rmester, Ŗt a m§sodik hely illet meg a fŖvend®g ut§n, 

mint megh²v· h§zigazda: 

1. Kºzt§rsas§gi elnºk  

2. A kor§bbi kºzt§rsas§gi elnºkºk hivatali idej¿k sorrendj®ben 

3. Miniszterelnºk  

4. A kor§bbi miniszterelnºkºk hivatali idej¿k sorrendj®ben 

5. Az Orsz§ggyŤl®s elnºke 

6. Az Orsz§ggyŤl®s kor§bbi elnºkei hivatali idej¿k sorrendj®ben 

7. Az Alkotm§nyb²r·s§g elnºke 

8. Az Alkotm§nyb²r·s§g kor§bbi elnºkei hivatali idej¿k sorrendj®ben 

9. A K¼ria elnºke 

10. A K¼ria, illetve LB kor§bbi elnºkei hivatali idej¿k sorrendj®ben 

11. A legfŖbb ¿gy®sz 

12. A tºrt®nelmi egyh§zak vezetŖi 

13. Miniszterelnºk-helyettes  

14. Az Orsz§ggyŤl®s h§znagya 

15. Az Orsz§ggyŤl®s alelnºkei 

16. Az Alkotm§nyb²r·s§g elnºkhelyettese 

17. A K¼ria elnºkhelyettese 

18. A legfŖbb ¿gy®sz helyettese 

19. Korm§nytagok (MK, ME, t§rc§k abc szerint) 

20. Az Alkotm§nyb²r·s§g tagjai 

21. A vez®rkari fŖnºk 

22. Az orsz§gos rendŖrfŖkapit§ny 

23. A Magyar Kereskedelmi ®s Iparkamara elnºke 

24. A budapesti korm§nymegb²zott 

25. A fŖv§ros orsz§ggyŤl®si k®pviselŖi 

26. A fŖv§rosi kºzgyŤl®s elnºke 

27. A budapesti egyetemek rektorai  

28. A FŖv§rosi Tºrv®nysz®k elnºke 

29. A fŖv§rosi ¿gy®sz 

30. A budapesti rendŖrfŖkapit§ny 

31. Budapesti Kereskedelmi ®s Iparkamara elnºke  

32. Az ĆSZ elnºke ®s a tov§bbi szem®lyek a nem hivatalos protokoll-lista szerint 
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III.  Test¿letek ®s szem®lyek rangsorol§sa, ha a rendezv®nyt nem Budapesten szervezik, s 

azon a test¿letek ®s hat·s§gok tagjai r®szt vesznek: 

1. A korm§nymegb²zott, mint az Ćllam k®pviselŖje 

2. A Szent Istv§n Rend, a Magyar £rdemrend, a Becs¿letrend helyi kit¿ntetettjei 

3. Orsz§ggyŤl®si k®pviselŖk 

4. Az Eur·pai Parlament k®pviselŖi,  

5. Nemzetis®gi sz·sz·l·k 

6. A megyei kºzgyŤl®s elnºke 

7. A helyi polg§rmester 

8. A kºrzet katonai parancsnoka, rendŖri vezetŖje 

9. A helyi b²r·s§g elnºke, az ¿gy®sz 

10. A tºrt®nelmi egyh§zak helyi vezetŖi 

11. A megyei kºzgyŤl®s tagjai 

12. A helyi ºnkorm§nyzat tagjai 

13. A helyi oktat§si int®zm®nyek vezetŖi 

14. A helyi kereskedelmi ®s iparkamara vezetŖje 

15. A jegyzŖ 

Ha egy helyi v§lasztott tiszts®gviselŖ orsz§ggyŤl®si k®pviselŖ is, akkor a k®pviselŖi rangja 

szerint kell rangsorolni. 

Ha a polg§rmester nem jogszab§lyban elŖ²rt kºzponti rendezv®nyt szervez, akkor ï mint 

megh²v·t ï a m§sodik hely illeti meg az Ćllam k®pviselŖje ut§n. 

Ha egy rendezv®nyen nincs jelen korm§nytag ®s hi§nyzik a korm§nymegb²zott, ez esetben a 

korm§nymegb²zott helyettese foglalja el az Ćllam k®pviselŖje hely®t. 

IV. Test¿letek ®s szem®lyek rangsorol§sa, ha a rendezv®nyt nem Budapesten szervezik, s 

azon a kºzt§rsas§gi elnºk vagy miniszterelnºk elnºkºl: 

1. A korm§nymegb²zott, mint vend®gl§t· ®s §lland· k²s®rŖ 

2. Az Orsz§ggyŤl®s elnºke 

3. A kor§bbi kºzt§rsas§gi elnºkºk hivatali idej¿k sorrendj®ben 

4. A kor§bbi miniszterelnºkºk hivatali idej¿k sorrendj®ben 

5. Az Alkotm§nyb²r·s§g elnºke 

6. A K¼ria elnºke 

7. A legfŖbb ¿gy®sz 

8. A Korm§ny tagjai belsŖ rangsoruk szerint 

9. Az adott megyei kºzgyŤl®s elnºke  

10. A helyi polg§rmester 

11. A kºrzet katonai parancsnoka, rendŖri vezetŖje 

12. A helyi b²r·s§g elnºke, az ¿gy®sz 

13. Az §llami kit¿ntet®sek ®s d²jak helyi tulajdonosai 

14. Az adott megyei kºzgyŤl®s tagjai 

15. A helyi ºnkorm§nyzat tagjai 

16. A helyi oktat§si int®zm®nyek vezetŖi 

17. A helyi kereskedelmi ®s iparkamara vezetŖje 

18. Majd a II. Rangoszt§lyt·l indulva a nem hivatalos §llami protokoll-list§n szereplŖ 

szem®lyek rangsor szerint 

Elt®rŖen a fentiektŖl, mindazon rendezv®nyekn®l, amelyeket nem a Korm§ny elhat§roz§s§b·l 

szerveznek, a megh²v· hat·s§g a m§sodik helyen rangsorol, kºzvetlen¿l az Ćllam k®pviselŖje 

ut§n. Ha a megh²v· egy test¿let, a m§sodik hely csak a test¿let vezetŖj®t illeti, a test¿leti tagok 

a fenti rangsor szerint foglalnak helyet. 
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A rang ®s a rangsorbeli hely nem ruh§zhat· §t, az eredeti megh²vott rangsorban fenntartott helye 

nem j§r a helyettes²tŖnek. A kºzt§rsas§gi elnºk k®pviselŖj®nek kiv®tel®vel, a nyilv§nos 

rendezv®nyeken a hat·s§gokat k®pviselŖ szem®lyek saj§t rangjuk ®s beoszt§suk szerint 

rangsorolnak ®s nem a k®pviselt rangja szerint.  

Elt®rŖen az elŖzŖ bekezd®s rendelkez®s®tŖl, mindazoknak, akik idŖlegesen vagy jogszab§lyban 

rºgz²tetten t®nylegesen betºltik az adott beoszt§st, joguk van elfoglalni az adott beoszt§snak 

szok§sosan megfelelŖ helyet a rangsorban, ²gy: 

- a miniszterelnºk t§voll®t®ben az Ŗt k®pviselŖ korm§nytagot, 

- az Orsz§ggyŤl®s elnºk®t helyettes²tŖ alelnºkºt, 

- az Alkotm§nyb²r·s§g elnºk®t helyettes²tŖ tagot, 

- a K¼ria elnºk®t helyettes²tŖ alelnºkºt, 

- a Sz§mvevŖsz®k elnºk®t helyettes²tŖ alelnºkºt, 

- a polg§rmestert helyettes²tŖ alpolg§rmestert megilleti a k®pviselt helye a rangsorban. 

Korm§nytag hi§ny§ban a korm§nymegb²zott egyed¿lik®nt k®pviseli a Korm§nyt a nyilv§nos 

rendezv®nyeken. A miniszteri kabinetek tagjai, a kºzponti §llamigazgat§s vezetŖi ï a 

korm§nymegb²zott oldal§n ï r®szt vehetnek a rendezv®nyen, ha indokolt. Azonos rang¼ 

szem®lyis®gek eset®n ki® a rangelsŖs®g: 

- V§lasztott k®pviselŖk eset®n a mand§tum r®gis®ge (az elsŖ mand§tum szerz®s®nek ideje, 
a megszak²t§s a rangsor szempontj§b·l nem sz§m²t), azonoss§g eset®n a szem®lyis®g 

kora: az idŖsebb® az elsŖbbs®g. 

- Szervezetekn®l a belsŖ rangsor dºnt. 

- A kor§bbi miniszter kºzvetlen¿l a korm§nymegb²zott ut§n rangsorol. 

Megh²v·k 

Hivatalos alkalomra sz·l· megh²v·nak az tekintendŖ, amelyen a vend®gl§t· mag§t nem 

nev®vel, hanem hivatali §ll§s§val jelºli meg: p®ld§ul Magyarorsz§g Elnºke, Miniszterelnºke 

stb. ®s a r®sztvevŖk a betºltºtt politikai, t§rsadalmi, kultur§lis stb. teh§t hivatalos mivoltukban 

kapnak megh²v§st. 

Megh²v·kat k®z²r§ssal vagy g®p²r§ssal lehet ki§ll²tani, lehet azonban nyomtatott formul§kat is 

haszn§lni, amelynek ¿resen hagyott helyeit azut§n k®z²r§ssal vagy ahhoz hasonl· g®p²r§ssal 

tºltj¿k ki. 

Nyomtatott formul§k haszn§lata eset®n a megh²vott nev®t lehetŖleg k®zzel ²rjuk ki.  

A megh²v·ra adott ²r§sbeli v§laszt k®z²r§ssal vagy g®p²r§ssal §ll²tjuk ki, megfelelŖen §talak²tva 

a megh²v· szºveg®t. 

Az ut·bbi idŖben ï a protokoll ter¿let®n mutatkoz· egyszerŤs²t®si tºrekv®sek folyt§n ï a 

megh²v§sokra adott ²r§sbeli v§laszokat egyre ink§bb kiszor²tj§k a telefonon, e-mailben adott 

v§laszok. 

Ha a megh²v§st telefonon elŖzetesen megbesz®lt®k ®s elfogadt§k,vagy e-mailben 

visszaigazolt§k, R.S.V.P. (v§laszt k®r¿nk) helyett P.M. (Pro Memoria, eml®keztetŖ¿l) rºvid²t®st 

szok§s a megh²v·ra ²rni. Ilyenkor a nyomtatott ĂR.S.V.P.ò szºveg §th¼z§sra ker¿l, ®s k®zzel 

kell r§vezetni a ĂP.M.ò jelz®st. 
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A hivatalos megh²v· minta: 

ÁDER JÁNOS  

MAGYARORSZĆG K¥ZTĆRSASĆGI ELN¥KE 

ORBÁN VIKTOR        KÖVÉR LÁSZLÓ 

MAGYARORSZĆG MINISZTERELN¥KE            AZ 

ORSZĆGGYţL£S ELN¥KE 

TISZTELETTEL MEGHĉVJA ¥NT 

AZ ÁLLAMALAPÍTÁS ÉS AZ ÁLLAMALAPÍTÓ SZENT ISTVÁN KIRÁLY ÜNNEPE 

ALKALMĆBčL 

MAGYARORSZĆG LOBOGčJĆNAK KATONAI TISZTELETADĆSSAL T¥RT£Nŕ 

FELVONĆSĆRA £S A HONV£DTISZTEK AVATĆSĆRA 

2017. AUGUSZTUS 20-ÁN, VASÁRNAP 8.30 ÓRÁRA A NEMZET FŐTERÉRE 

(BUDAPEST V., KOSSUTH LAJOS T£R) 

ÜNNEPI BESZÉDET MOND 

ÁDER JÁNOS, MAGYARORSZĆG K¥ZTĆRSASĆGI ELN¥KE 

KÖSZÖNTŐT MOND 

SIMICSKÓ ISTVÁN, HONV£DELMI MINISZTER 

A MEGHĉVč EGY Fŕ R£SZ£RE SZčL, £S NEM RUHĆZHATč ĆT. K£RJ¦K, 

MEGHĉVčJĆT HOZZA MAGĆVAL! 
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Magas szinten a megh²v·kat n®vre sz·l·an akkor k¿ldj¿k ki, ha a r®szv®tel®t visszaigazolta, 

eml®keztetŖ¿l ®s bel®pŖ¿l. 

A megh²votti lista ºssze§ll²t§sa a rendelkez®sre §ll· helyek ismeret®ben a megh²votti kateg·ri§k 

meghat§roz§s§b·l §ll, azaz a k¿lºnbºzŖ list§kb·l (§llami protokoll, a helyi protokoll, az 

alkalomt·l f¿ggŖen mŤv®szek, tud·sok, egyh§zi szem®lyek, katon§k, a h§zigazda szem®lyes 

megh²vottai stb.) h§ny fŖt lehets®ges megh²vni, a lemond§sok f¿ggv®ny®ben kiket lehet 

hely¿kre k®sŖbb is megh²vni. 

A hivatalos rendezv®nyek r®sztvevŖi 

A megeml®kez®s r®sztvevŖi n®gy csoportra oszthat·k: 

1. a hivatalos szem®lyis®gek, akiknek a jelenl®te kºtelezŖ (fŖvend®g, polg§rmester, 
korm§nymegb²zott, k®pviselŖk) ®s akiknek a szerepe a besz®d tart§sa, kit¿ntet®s 

§tad§sa, az eml®kmŤ megkoszor¼z§sa. A rendezv®ny sikere szempontj§b·l dºntŖ 

fontoss§g¼ r®szv®tel¿k biztos²t§sa, elŖzetes t§j®koztat§suk a cerem·nia lefoly§s§r·l, 

hely¿krŖl, a koszor¼z§si sorrendrŖl, a besz®d hossz§r·l ®s minden, m§s egy®b fontos 

kºr¿lm®nyrŖl. 

2. a v®grehajt§sban kºzremŤkºdŖk: zenekar, tŤzolt·k, katonai d²szegys®g, moder§tor, 
®neklŖ-szaval· fell®pŖk, mŤv®szek, k·rus, technikusok, stb. 

3. az ®rintettek: di§kok, civilek, veter§nok egyes¿lete, 56-os egyes¿letek, 

hagyom§nyŖrzŖk. 

4. maga a kºzºns®g, a megh²vottak: a megeml®kez®s c®lja az eml®kez®s, az ºsszetartoz§s 
®rz®s®nek erŖs²t®se ®s tov§bbad§sa a di§koknak, fiataloknak, fontos ez®rt 

egy¿ttmŤkºdni az iskol§kkal, a fiatalok ®s tan§raik akt²v r®szv®tele a mŤsor 

ºssze§ll²t§s§ban ®s elŖad§s§ban (Himnusz ®nekl®se, vir§g elhelyez®se, a kit¿ntet®sekn®l 

vagy a koszor¼ elhelyez®s®ben seg²t®s). 

A r®sztvevŖk szok§sos elhelyez®se 

Az eml®kmŤvel szemben helyezz¿k el a hivatalos szem®lyis®geket protokoll sorrendben 

(esetleg k®t csoportra bontva), tŖl¿k jobbra a veter§nok csoportja, balra a zenekar.  

Az eml®kmŤ jobbj§n a k¿rtºs(ºk), balj§n a nemzeti lobog· §rbocon vagy nemzeti (csapat) 

z§szl·. A z§szl· ®s a veter§nok (56-osok) kºzºtt §llnak k¿lºn csoportban az iskol§sok, 

mºgºtt¿k az egy®b megh²vottak, akik elfoglalj§k a hivatalos szem®lyis®gek mºgºtti t®rs®get is. 

Az eml®kmŤtŖl balra, a k¿rtºsºk mellet §ll a katonai d²szegys®g sorfala, majd a zenekarig a 

tŤzolt·k sorfala. Az eml®kmŤ elŖtt, k®t oldalt szimmetrikusan tºrt®nelmi vagy 56-os, 

hagyom§nyŖrzŖ z§szl·k. 

 

  



155 
 

Elhelyezked®s az eml®kmŤ kºr¿l 

   

 

        

          

    

 

 
 

     

          

       
 

  

          

          
 

 
 

         

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

     

 

    

          

          

          

          

          

          

          

          
 

  

EMLÉKMŰ 

Iskolások 
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Protokoll 2 
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egyesület 

Díszegység 
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Protokoll 
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Nemzeti lobogó és 
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Zászlóvivők 

Zászlóvivők 

Pulpitus és a 
ceremóniamester 
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koszorúvivők  
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NÉZŐK 

NÉZŐK 



156 
 

A hivatalos megeml®kez®s v§zlatos forgat·kºnyve 

A megh²v· hat·s§g (polg§rmester) feladata ®s kºteless®ge elŖk®sz²teni a rendezv®nyt, szorosan 

egy¿ttmŤkºdve a korm§nymegb²zottal, a katonai ®s rendŖri vezetŖkkel, az ®rintett egyes¿letek 

orsz§gos ®s helyi vezetŖivel. 

A rendezv®ny megkezd®se elŖtt foglalja el hely®t: 

- a zenekar, a katonai d²szegys®g, a tŤzolt·egys®g (¿gyelj¿nk arra, hogy ne takarj§k el 
Ŗket a z§szl·tart·k, a megh²vott protokoll szem®lyis®gek, a n®zŖk, s hogy a d²szegys®g 

parancsnoka, aki egyed¿l adhat parancsot egys®g®nek, ismerje a megeml®kez®s 

lefoly§s§t) 

- a z§szl·tart·k az eml®kmŤ k®t oldal§n 

- a n®zŖk, az iskol§sok 

- a hivatalos szem®lyis®gek, akiket a polg§rmester ¿dvºzºl, majd a szervezŖk k²s®rnek a 

rangsorb®li fenntartott (§lltat· c®dul§k) hely¿kre. 

A rendezv®ny akkor kezdŖdhet el, ha a jelzett legmagasabb rang¼ szem®ly (utols·k®nt) 

meg®rkezett. 

A rendezv®ny siker®t elŖseg²ti, ha a jelenlevŖk r§hangol·dnak az esem®nyre ®s ®rdeklŖd®s¿k 

annak befejez®s®ig megmarad. Ez, a program j· ºssze§ll²t§s§n t¼l, megfelelŖ 

cerem·niamesterrel, moder§torral ®rhetj¿k el, aki felvezeti ®s lez§rja az esem®nyt, felk®ri a 

kºzremŤkºdŖket, bejelenti a megeml®kez®s egyes mozzanatait. Ha az esem®nyen katonai 

d²szegys®g is jelen van, annak parancsnok§val egyeztetni kell, hogy az elhangz· 

parancsszavakat (Vigy§zz! Tisztelegj!) a cerem·niamester (moder§tor) figyelembe tudja venni, 

besz®d®vel kiv§rja. 

- A nemzeti lobog· felvon§sa: ha nem katonai egys®g v®gzi, akkor a felvon§st v®gzŖk a 

kezd®skor hely¿kºn §llnak, a lobog· felsŖ fele felcsatolva. A Himnusz dallam§ra a lobog·t 

megfelelŖ ¿temben kell felvonni, hogy a legmagasabb pontj§t az §rbocon n®h§ny m§sodperccel 

a zene befejezŖd®se elŖtt ®rje el. 

- A katonai d²szegys®g jelenl®te eset®n: 

Á bevonul§s (t®rfoglal§s)  

Á csapatz§szl· fogad§sa 

Á elºlj§r· fogad§sa, szeml®je: a jelenlevŖ legmagasabb rang¼ polg§ri szem®ly 
(§llamfŖ, korm§nyfŖ, h§zelnºk kiv®tel®vel) §ltal§ban csak a parancsnokot 

¿dvºzli, majd elfoglalja kijelºlt hely®t, az arcvonalat a d²szegys®g parancsnoka 

j§rja le. 

Á Himnusz 

- Besz®dek 

- Kit¿ntet®s §tad§sa: csak hivatalos (§llami) kit¿ntet®sek adhat·k §t hivatalos hazafias 

¿nnepis®gek alkalm§b·l. Az §tad§s sorrendje a kit¿ntet®sek sorrendje, nem az azon 

bel¿li fokozat. Az §tad· szem®lyis®g §tad§skor a hat§rozat felolvas§sa ut§n a 

kit¿ntetet®shez tartoz· sz·beli formul§t mondja: ĂMagyarorsz§g kºzt§rsas§gi 

elnºke (miniszterelnºke, Korm§nya N.N., miniszter) nev®ben ®s felhatalmaz§s§val 

§tadoméò 

- Tiszteletad§s a hŖsºknek: hŖsi eml®kekn®l szok§s a hŖsi halottak (vagy egy 

r®sz¿knek) neveinek egyenk®nti felolvas§sa (a felolvas· lehet t¼l®lŖ, vagy a 

szºvets®g¿k elnºke, tagja), majd minden egyes elhangzott n®v ut§n egy fiatal 

v§laszol: Ămeghalt Magyarorsz§g®rtò. Hagyom§nyosan az elhunyt hŖsºk felid®z®s®t 

kºvetŖen ker¿l sor a koszor¼z§sra, ford²tott protokoll sorrendben: az ®rintett 

egyes¿letek, k®pviselŖk, a helyi polg§rmester ®s az Ćllam k®pviselŖje.  
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- A koszor¼z· a koszor¼vivŖk ut§n kil®p, amint azok elhelyezt®k a koszor¼t, odal®p, 

megigaz²tja a szalagot, 3-4 l®p®st visszal®p, p§r m§sodpercig feszesen §ll, majd fejet 

hajt (ha fegyveres erŖ tagja, akkor tiszteleg) ®s visszal®p a hely®re. 

- Az ¿nneps®g sor§n koszor¼zni ï nagyobb sz§m¼ koszor¼z· eset®n ï csak a hivatalos 

(§llami) szervezetek ®s az ®rintett szºvets®g(ek) k®pviselŖi koszor¼znak. A nem 

®rintett egyes¿letek, szakszervezetek, politikai p§rtok hivatalos §llami 

rendezv®nyeken nem koszor¼znak, hogy a Nemzetnek a halottai ir§nti egyºntetŤ 

tiszteletad§sa biztos²tott legyen.  Az elsŖ sorban §ll· (protokoll-) r®sztvevŖknek a 

szervezŖk egy-egy sz§l vir§got biztos²tanak, akik azt protokoll sorrendben helyezik 

el a koszor¼z§si cerem·nia elŖtt. Amikor az ezt kºvetŖ koszor¼z§s sor§n a 

legmagasabb rang¼ jelenlevŖ is elhelyezte koszor¼j§t, majd visszat®rt a hely®re, 

felhangzik a Magyar takarod· k¿rtºs elŖad§s§ban, majd egy perc (val·j§ban 15-20 

m§sodperc) n®ma csºnddel ad·znak a hŖsºk eml®k®nek. A tiszteletad§s alatt a 

polg§ri szem®lyek leveszik fejfedŖj¿ket, a z§szl·kat a z§szl·tart·k lehajtj§k, a 

fegyveres erŖk tagjai tisztelegnek. 

- A n®ma csend v®g®t a Sz·zat hangjai jelzik, zenekar vagy k·rus elŖad§s§ban, a 

z§szl·k felemelkednek. 

- Katonai d²szegys®g jelenl®te eset®n opcion§lis: 

Á D²szmenet az elºlj§r· vagy eml®kmŤ elŖtt 

- Ezt kºvetŖen a legmagasabb rang¼ jelenlevŖ elkºszºn a z§szl·tart·kt·l, ®s a 

kºzremŤkºdºk vezetŖitŖl, parancsnok§t·l (karmester, egys®gparancsnok) ®s 

elsŖk®nt t§vozik. Ezzel a megeml®kez®s v®get ®rt. 

- Katonai d²szegys®g jelenl®te eset®n, ha nincs d²szmenet: 

Á Elvonul§s, t®rki¿r²t®s 

A besz®dek helye, sorrendje 

- Nyilv§nos hivatalos rendezv®nyen a besz®dek §ltal§ban az esem®ny elej®n, ®s mindig a 
koszor¼z§s elŖtt hangzanak el. 

- A besz®dek sorrendje ford²tott protokoll sorrend, az elsŖ besz®d a megh²v· vagy a helyi 

szem®lyis®g®, az utols· a Korm§ny k®pviselŖj®®. 

- Ha a kºzt§rsas§gi elnºk, a miniszterelnºk vagy egy miniszter ¿zenetet int®z a 
megeml®kezŖkhºz, azt az Ćllam k®pviselŖje vagy a polg§rmester olvassa fel a 

koszor¼z§s elŖtt. 

- Az Ćllam egy hangon besz®l, teh§t, ha a Korm§ny tagja besz®det mond, a 

korm§nymegb²zott nem besz®l az ¿nneps®gen. 

- Ha valamilyen k¿lºnleges okb·l m®gis tºbb korm§nytag besz®l, a besz®dek sorrendje 
ford²tott protokoll sorrend, melyet a besz®dek t®m§j§nak sorrendje, hŖfoka stb. 

fel¿l²rhat. 

- Szok§s, hogy a besz®dek teljes sz§ma ne haladja meg a 3-4 besz®lŖt, ²gy p®ld§ul: a 

tºrt®nelmi esem®ny felid®z®se egy helyi fiatal, vagy az ®rintett egyes¿let tagja, esetleg 

a polg§rmester §ltal, majd az Ćllam k®pviselŖje felolvassa az elnºki, miniszterelnºki 

hivatalos ¿zenetet, levelet. Hossz¼ besz®dek, ismertet®sek nem val·k nyilv§nos 

hivatalos ¿nneps®gekre, ezeket ink§bb az ¿nneps®get kºvetŖ koccint§sra, fogad§sra 

hagyjuk. 

- Nyilv§nos hivatalos §llami rendezv®nyen ï k¿lºnºsen hŖsi eml®kmŤn®l ï §ltal§ban 

tart·zkodni kell az ®les politikai, vall§si, vil§gn®zeti, erkºlcsi §ll§sfoglal§st·l. 

- Az ¿nneps®g programj§nak ºssze§ll²t§s§n§l, a besz®d fonal§nak kialak²t§s§n§l tartsuk 
szem elŖtt, hogy elŖszºr az ®lŖknek adunk tiszteletet, hozz§juk sz·lunk ®s csak ezt 

kºvetŖen kºvetkezik a megeml®kezŖ, az elhunytak eml®k®t felid®zŖ r®sz. 

- Alkalomhoz illŖ dokumentumok, versek, szºvegek felolvas§sa, ®nek ®s zenesz§mok 
elŖad§sa opcion§lis. 
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- A fiatalok, az iskol§k, egyes¿letek bevon§sa javasolt. 

- A Himnusz ®s a Sz·zat valamennyi megeml®kez®sen elŖadand·. 

A Himnusz elhangz§s§nak helye, szerepe az ¿nneps®geken 

A nemzeti Himnusz hazafias ®nek, mely Magyarorsz§got, a magyar nemzetet jelk®pezi. Akkor 

®neklik, j§tssz§k, ha tisztelegni k²v§nnak az orsz§g, a nemzeti z§szl·, vagy az orsz§got 

k®pviselŖ szem®lyis®g elŖtt. 

Magyarorsz§gon az al§bbi esetekben j§tssz§k: 

- tisztelg®s a z§szl· elŖtt 

- z§szl·felvon§s alatt 

- hŖsi eml®kmŤn®l koszor¼z§s elŖtt vagy ut§n 

- az ¿nneps®gek v®g®n, ha elŖtte m§r nem hangzott el. 

A magyar Himnusznak ï b§rmilyen legyen a szertart§srend ï magyarorsz§gi hivatalos 

rendezv®nyen egyszer el kell hangoznia. A magyar Himnusz magyar ter¿leten minden m§s 

nemzet himnusz§t elŖzi, egyetlen nemzet ®s az eur·pai himnusz sem j§tszhat· an®lk¿l, hogy a 

magyar Himnuszt ne j§tszan§k el. 

- ¥nmag§ban kit¿ntet®s §tad§sa nem indokolja a Himnusz j§tsz§s§t. 

- Polg§ri vagy katonai d²sztemet®s eset®n Himnusz helyett ink§bb gy§szindul·k elŖad§sa 
indokolt. 

Idegen §llamok himnusza akkor hangzik el Magyarorsz§gon, ha azok k®pviselŖi (§llamfŖi, civil 

vagy katonai vezetŖi) hivatalos l§togat§sra ®rkeznek ®s r®sz®t k®pezik valamely magyar 

szertart§snak (¿nnep®lyes fogadtat§s katonai tiszteletad§ssal) vagy valamely helyi ¿nneps®gen 

(l§togat§s, kºzºs megeml®kez®s stb.) vesznek r®szt. 

Elvileg a k¿lfºldi himnusz csak akkor hangozhat el, ha az illetŖ orsz§g nemzeti z§szl·ja jelen 

van, vagy ¼gy, hogy felvonj§k, vagy mint hivatalos jelk®p. Mindig a k¿lfºldi himnuszt j§tssz§k 

elŖbb, ®s m§sodikk®nt a magyar Himnuszt. 

Ha tºbb nemzet jelk®pei vannak jelen, a himnuszokat magyar abc szerinti sorrendben kell 

j§tszani, utols·k®nt a magyar Himnuszt. A himnuszok elhangz§sa alatt a katon§k tisztelegnek, 

a civilek fºdetlen fŖvel feszesen §llnak. 

Az eur·pai himnuszt tºbbnyire az eur·pai uni·s vezetŖk jelenl®t®ben j§tssz§k ®s katonai 

alakulat jelenl®t®ben egy§ltal§n nem. Ha katonai egys®g nincs jelen, j§tszhat· az ¿nneps®g 

elej®n, vagy az egy perces n®ma csºnd ut§n, vagy a megeml®kez®s v®g®n, de a nemzeti 

Himnuszt nem helyettes²theti, melyet ï term®szetesen- szint®n el kell ®nekelni vagy j§tszani. 

Indul·k ®s ®nekek 

Lass¼k, ¿nnep®lyesek vagy gyorsak, arra szolg§lnak, hogy ritmust adjanak az esem®nyeknek, 

az ¿nnep®lyess®g pillanat§nak, egy menetoszlopnak vagy felvonul§snak. Egyes nemzeti 

¿nnepekhez szorosan kºtŖdnek indul·k, n·t§k, ®nekek, melyek felid®zik az akkori esem®nyek 

hangulat§t. 

3.9. Nemzetközi tárgyalások és konferenciák 

A nemzetkºzi ®let esem®nyeit val·j§ban az §llamok kºzºtti kapcsolatok sz®lesed®se ®s 

m®ly¿l®se, folytonos pozit²v vagy negat²v ir§ny¼ v§ltoz§sa gener§lja, e folyamat sor§n 

§lland·an ¼jabb ®s ¼jabb k®rd®sek vetŖdnek fel, elŖre nem l§that· helyzetek teremtŖdnek, s 

ezeket az adott kereteken bel¿l kell tartani vagy rendezni, legyen sz· egy vagy tºbb §llam 

kºzºtti politikai probl®m§r·l vagy a hagyom§nyos viszonyaikban bekºvetkezett v§ltoz§sokr·l. 
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A helyzet b®k®s rendez®s®nek ¼tja a t§rgyal§s ï az §llamok nemzetkºzi kapcsolatainak 

intenzit§s§t tekintve ï, a folyamatos t§rgyal§s. A szem®lyes kapcsoltok ®s megbesz®l®sek, a 

viszont k®r®sek ®s engedm®nyek vezetnek fokozatosan oda, hogy a felek megismerik egym§s 

c®ljait, kºlcsºnºsen egyre m®lyebb meg®rt®s alakul ki azok ®s azok megv®d®se kºr¿l, mely 

elvezet a b®k®s kapcsolatok megerŖsºd®s®hez, a diplom§cia alapvetŖ c®lj§hoz. 

A munka nagy r®sze a diplom§ciai k®pviseletekre h§rul, a misszi·vezetŖk hivatottak ï 

megb²z·level¿k §ltal ï adott esetben felvetni minden, a k®toldal¼ kapcsolatokban felmer¿lt 

vit§s k®rd®st, ®s korm§nyuk §ll§spontj§t kºzºlni.  

A k¿lfºldi hat·s§gok, melyekhez a misszi·vezetŖk fordulnak, el kell, hogy fogadj§k Ŗket, mint 

hiteles, az ¿gyben megfelelŖ §ltal§nos vagy rendk²v¿li utas²t§ssal rendelkezŖ szem®lyis®geket. 

A kºzpont ®s a k¿lk®pviseletek rutin egyeztet®se sz§mos, m§sodlagos jelentŖs®gŤ nemzetkºzi 

¿gyet rendezett ily m·don. 

Nagyobb jelentŖs®gŤ vagy §ltal§nos jellegŤ ¿gyekben, az adott k®rd®sben ºsszeh²vott 

konferenci§n, vagy a nagy nemzetkºzi szervezetek kºzgyŤl®s®n kereshetŖ megold§s. Mindk®t 

esetben a szok§sos elj§r§s m§s, mint az elŖzŖ pontban ismertetett k®toldal¼ l§togat§sokn§l, 

t§rgyal§sokn§l. Mindk®t esetben az elŖk®sz²t®s nagy r®sze a k¿lk®pviseletekre h§rul. 

A diplom§ciai k®pviselet vezetŖje saj§t vagy beosztottjai inform§ci·i alapj§n az adott probl®ma 

kapcs§n elvi k®rd®st int®z a fogad· orsz§g K¿l¿gyminiszt®rium§hoz. Mindezt ï k¿lºnºsen, ha 

egy®ni ®rdeks®relemrŖl van sz· ï megfelelŖ t§vols§gtart§ssal teszi. Ha sem a nemzetkºzi 

jogban, sem a helyi jogszab§lyokban nem tal§lhat· megold§s, akkor az esetrŖl t§j®koztatja 

korm§ny§t ®s a helyzetnek megfelelŖ javaslatot tesz: k®toldal¼ t§rgyal§s a helyi jogszab§lyok 

m·dos²t§s§val kapcsolatban vagy tºbboldal¼ alapon rendezni a probl®m§t. A kºzpont® a 

m®rlegel®s ®s dºnt®s joga az esetleges kezdem®nyez®s tartalm§val ®s m·dj§val kapcsolatban, 

ezalatt a diplom§ciai k®pviselet ·vatosan ®s m®rs®klŖen j§r el, hogy Kºzpontja cselekv®si 

szabads§g§t megŖrizze. 

Ćltal§ban a K¿l¿gyminiszt®riumok monop·liuma ï n®h§ny j·l kºr¿lhat§rolhat· esetet kiv®ve 

ï a t§rgyal§sok §ltal§nos ir§ny²t§sa, nemzetpolitikai keretek kºz® illeszt®se, ®s ï adott esetben 

ï a felelŖss®g azok siker®®rt vagy sikertelens®g®®rt. EbbŖl ad·d·an gyakran b²znak meg 

k¿l¿gyi tisztviselŖket a t§rgyal· deleg§ci·k vezet®s®vel, l®v®n nemzetkºzi gyakorlatuk az 

®rdekek ºsszeb®k²t®s®ben, a kiegyens¼lyozott ®s tisztess®ges politikai ¿gyletek 

kimunk§l§s§ban ®s t§rgyal§s§ban. 

Az adott ¿gyben ®rintett miniszt®riumoknak saj§t, gyakran igen sz·r·d· §ll§spontjuk lehet a 

k®rd®srŖl, ekkor a K¿l¿gyminiszt®rium feladata, hogy t§rcakºzi ®rtekezleten tiszt§zza az 

el®rendŖ c®lt, a t§rgyal§son javasolhat· lehetŖs®geket, mely §ll§spont t§mogathat·, s meddig 

mehet el engedm®nyekben. Elk®sz²ti a sz¿ks®ges meghatalmaz§st ®s az alaputas²t§st a 

deleg§ci·vezetŖ r®sz®re. Szok§sos, hogy a fŖbb ®rintett miniszt®riumok megfelelŖ 

szakemberekkel k®pviseltetik magukat a t§rgyal· deleg§ci·ban. 

Egyes szakk®rd®sekben a K¿l¿gyminiszt®rium §tengedi a deleg§ci·vezetŖ hely®t az illet®kes 

szakminiszt®riumnak, ez esetben szak®rtŖt k¿ld a t§rgyal· deleg§ci·ba a felelŖss®gi kºr®be esŖ 

feladatok ell§t§s§ra. Ilyen esetekben elŖnyºsebb, ha a nagykºvet is h§tt®rbe vonul, s csak a 

t§rgyal§sok kifullad§sa vagy akadoz§sa eset®n l®p kºzbe, mint olyan tekint®lyes szem®lyis®g, 

aki nem kompromitt§l·dott az addigi vit§ban. A nagykºvets®get ez esetben az illet®kes 

szakdiplomata k®pviseli a deleg§ci·ban. 

Amikor dºnt®s sz¿letik arr·l, hogy egy adott k®rd®st ®rdemesebb k®t vagy tºbb orsz§g 

szakembereinek r®szv®tel®vel tartott ®rtekezleten megvitatni, jegyz®kv§lt§s ¼tj§n tiszt§zz§k az 

esem®ny t§rgy§t ®s rem®lt c®lj§t, valamint hely®t ®s idej®t. 
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K®toldal¼ t§rgyal§sok eset®n a k®t korm§ny szabadon nevezi ki a deleg§ci· vezetŖj®t ®s tagjait, 

majd mindegyike jegyz®kben kºzli a t§rgyal· deleg§ci·k ºsszet®tel®t, protokoll sorrendben 

felt¿ntetve a tagok nev®t ®s beoszt§s§t. Term®szetesen a lista k®sŖbb m·dos²that·, a tagok 

cser®lhetŖk, vagy kºlcsºnºs megegyez®ssel sz§muk sz¿ks®g szerint nºvelhetŖ, mindezt 

azonban tudatni kell ²r§sban is a szervezŖkkel. 

Tºbboldal¼ konferenci§kon a nemzeti deleg§ci·k ºsszet®tel®t a megh²v· §llam illet®kes®vel 

kell kºzºlni ®s Ŗ gondoskodik a r®sztvevŖk ®rtes²t®s®rŖl. 

Mindk®t esetben a konferenci§t rendezŖ mell® akkredit§lt k¿lk®pviselet a kapcsolattart·, a fenti 

k®rd®seket neki kell tiszt§znia ®s jegyz®kben kºzºlnie. Fontos, hogy min®l elŖbb tudassa 

kºzpontj§val m§s orsz§gok deleg§ci·inak szintj®t ®s ºsszet®tel®t, seg²tve ezzel a hazai 

dºnt®shozatalt. 

A k¿lk®pviselet adja a deleg§ci· titk§r§t ï §ltal§ban a konferencia t§rgy§val foglalkoz· 

beosztott diplomata ï aki tartja a kapcsolatot a helyi K¿l¿gyminiszt®riummal vagy tºbboldal¼ 

konferencia eset®n, m§s misszi·kkal. Tagja a deleg§ci·nak ®s Ŗ a kapcsolattart· a deleg§ci· ®s 

a helyi hat·s§gok, illetve a deleg§ci· ®s a k¿lk®pviselet kºzºtt. ¥ felelŖss®ge a sz§ll§sfoglal§s, 

¿gyelve arra, hogy a kin®zett sz§lloda hasonl· sz²nvonal¼ legyen, mint a tºbbi deleg§ci·®, a 

deleg§ci·s munkaszoba biztos²t§sa a sz§ll§son, vagy a konferencia sz²nhely®n esetleg a 

diplom§ciai misszi·n. Ugyancsak felelŖss®gi kºr®be tartozik a deleg§ci· sz§ll²t§s§nak k®rd®se. 

A deleg§ci· vezetŖje kinevez®s®n®l figyelembe szok§s venni, hogy a tºbbi deleg§ci·vezetŖvel 

azonos rangban legyen, ²gy biztos²that· kºlcsºnºsen a kellŖ tekint®ly. C®lszerŤ, ha az adott 

fŖtisztviselŖ sz®leskºrŤen t§j®kozott orsz§ga §ltal§nos politik§j§nak k¿lkapcsolatait ®rintŖ 

vonatkoz§sair·l, gyakorlott nemzetkºzi t§rgyal§sokban, ismeri azok elj§r§si szab§lyait ®s 

k¿lºnlegess®geit, gondolkod§sa, habitusa alkalmass§ teszi az ®rdekegyeztet®si technik§k 

sikeres alkalmaz§s§ra, kºlcsºnºsen elŖnyºs, politikailag v§llalhat· kompromisszumok 

kimunk§l§s§ra. Fontos, hogy besz®ljen legal§bb egy nyelvet a konferenci§n haszn§latos 

nyelvek kºz¿l, lehetŖleg azt, melyen a legtºbben sz·lnak hozz§. 

A nemzetkºzi kapcsolatok fejlŖd®se, a k¿lºnf®le korm§nykºzi konferenci§kon r®sztvevŖ 

deleg§ci·k nagy sz§ma nem teszi lehetŖv®, hogy a K¿l¿gyminiszt®riumban rendelkez®sre §ll· 

szakemberek egyszerre biztos²ts§k a k¿l¿gyi szolg§lat napi mŤkºd®s®t ®s ell§ss§k a 

deleg§ci·vezetŖi feladatokat ezeken a konferenci§kon. ĉgy egyre gyakrabban m§s 

szakminiszt®riumok fŖtisztviselŖire h§rul a deleg§ci·k vezet®se, amely sz§mos h§tr§nyt is 

jelenthet. Annak ellen®re, hogy szakter¿let¿k avatott mesterei, ismereteik gyakran hi§nyosak a 

nemzetkºzi konferenci§k munkam·dszer®t, illetve a k¿lkapcsolatok r®szleteit illetŖen. 

Emiatt sz¿ks®ges, hogy a K¿l¿gyminiszt®rium megfelelŖen magas rang¼ k®pviselŖje 

seg²ts®g¿kre legyen, tov§bb§ ell§ssa a deleg§ci·vezetŖ helyettese feladatait. ĉgy tudja 

t§j®koztatni miniszt®rium§t, amely korm§nyzati szinten a k¿lkapcsolatok felelŖse, s mellette 

vigy§z arra, hogy a t§rgyal§sok eredm®nyek®nt sz¿letett nemzetkºzi elkºtelezetts®gek 

megfelelŖ form§ban kºttessenek meg a deleg§ci·k kºzºtt. Ezzel elker¿lhetŖ e ter¿leten az 

anarchia, mely ahhoz vezethetne, hogy a kºtºtt nemzetkºzi szerzŖd®seket az adott orsz§gban 

alig ismerik, alig vagy rosszul hajtj§k v®gre. 

Ugyancsak fontos tagja a deleg§ci·nak a lehetŖleg j· elŖre kinevezett deleg§ci·s titk§r, az a 

kºztisztviselŖ, aki a K¿l¿gyminiszt®riumban vagy m§s szakminiszt®riumban figyelemmel 

k²s®ri a konferencia elŖk®sz¿leteit, szervez®s®t, r®szt vett az alaputas²t§s (mand§tum) 

elŖk®sz²t®s®ben, ®s akin®l megtal§lhat· a deleg§ci·s dosszi®, ®s valamennyi fontos 

dokumentum. 

A konferencia ideje alatt fontos ºsszekºtŖ a deleg§ci· ®s a konferencia-szervezŖk kºzºtt, ¼gy 

a deleg§ci· tart·zkod§s§val kapcsolatos anyagi, technikai k®rd®seket illetŖen, mint a napirend 
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elŖk®sz²t®se, a dokumentumok megszerz®se ®s sz®toszt§sa, a jegyzŖkºnyvek szºveg®nek 

ellenŖrz®se, a v®gsŖ szºvegv§ltozat elk®sz²t®se. A t§rgyal§sok v®gezt®vel elk®sz²ti a deleg§ci· 

jelent®s®t. 

Tov§bbi tagok a konferencia t§rgy§ban ®rintett miniszt®riumok k®pviselŖi, akik r®szt vettek az 

elŖk®sz²t®sben ®s a deleg§ci·vezetŖ alaputas²t§s§nak elk®sz²t®s®ben. ŕk biztos²tj§k azt a 

szakmai tud§st, melynek a deleg§ci·vezetŖ felk®r®s®re az §ltal§nos vit§ban, vagy az 

egyezm®nyszºvegezŖ szakbizotts§gokban adnak kifejez®st. Kºzºs felelŖss®g¿k, hogy a 

t§rgyal§sok folyam§n megakad§lyozz§k azon k¿lºnleges ®rdekek s®relm®t, melyre 

mand§tumuk sz·lt. 

A tagok lehetnek rangjuk szerint az egyes miniszt®riumok k¿ldºttei, azok helyettesei vagy 

szak®rtŖk. A k¿ldºttek ï miniszt®riumonk®nt egy ï felhatalmaz§ssal b²rnak arra, hogy sz¿ks®g 

eset®n szakk®rd®sekben felsz·laljanak a konferenci§n. Helyetteseik ®s a szak®rtŖk a deleg§ci·k 

belsŖ munk§j§ban vesznek r®szt, hallgatj§k plen§ris ¿l®sen a vit§t, felsz·lalnak a technikai 

bizotts§gok ®s albizotts§gok szºvegjavaslatainak vit§j§ban. 

Tov§bbi r®sztvevŖk a konferenci§kon a hozz§sz·l§sra nem jogosult megfigyelŖk, akik olyan 

korm§nyok k¿ldºttei, melyek a korm§nykºzi konferencia dokumentumaihoz nem k²v§nnak 

t§rsulni, de az ott foly· munk§t figyelemmel k²s®rik, vagy olyan nemzetkºzi szervezet vit§j§t 

figyelik, melynek korm§nyuk nem tagja. 

Szok§sos, hogy a fogad· orsz§g fŖv§ros§ban tartott t§rgyal§sra ®rkezett deleg§ci· mell® a k¿ldŖ 

orsz§g diplom§ciai misszi·ja a k®rd®sben j§ratos diplomat§t rendel, aki k®sŖbb a saj§t 

orsz§g§ban foly· t§rgyal§si fordul·n is r®szt vesz. 

A deleg§ci·k rangsorol§sa konferenci§kon 

A konferencia hivatalos r®sz®n minden deleg§ci·t azonos jogok illetnek meg ®s minden 

szempontb·l azonos elb§n§s illeti meg Ŗket. A deleg§ci·vezetŖket azonosan kell kezelni akkor 

is, ha egyik korm§nytag, a m§sik diplomata, a harmadik pedig kºztisztviselŖ. A felsz·lal§s 

rendj®ben sem lehet megk¿lºnbºztet®s. 

Az egyed¿li rendezŖ elv a r®sztvevŖ §llamok nev®nek abc sorrendje a konferencia hivatalos 

nyelv®n. Az elnºkl®st az elŖzetes meg§llapod§s szerint vagy a rendezŖ orsz§g 

deleg§ci·vezetŖje biztos²tja, vagy naponk®nt v§ltakozva a deleg§ci·vezetŖk egym§s ut§n. Ez 

esetben, ha nincs m§s meg§llapod§s, az abc sorrend hat§rozza meg az elnºkl®si rendet. 

Miut§n az abc vagy m§s meg§llapod§s szerinti sorrend megadja a deleg§ci· hely®t, a tagok 

egy®ni rangsora abban mutatkozik meg, hogy a lehetŖs®geket figyelembe v®ve, h§nyan ®s kik 

¿lhetnek az elsŖ, a m§sodik, a harmadik sorba ®s azon bel¿l is ki hov§. 

Az egy®ni rangsor az al§bbi: 

- Korm§nytag miniszterek 

- Nagykºvetek 

- Meghatalmazott miniszterek 

- Tov§bbi deleg§ci· tagok 

¦ltetett ®tkez®seken, ahol vend®gek ®s vend®gl§t·k egy¿tt vannak jelen, a rangsor a kºvetkezŖ:  

- Vend®g korm§nytag miniszterek 

Vend®gl§t· korm§nytag miniszterek 

- K¿lfºldi nagykºveti rang¼ deleg§ci·tagok 

- Hazai nagykºveti rang¼ szem®lyis®gek 

- K¿lfºldi meghatalmazott miniszteri rang¼ deleg§ci·tagok 

- Hazai meghatalmazott miniszteri rang¼ szem®lyis®gek ®s ²gy tov§bbé 
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A fenti p®ld§kb·l is l§tszik, ha a nemzeti deleg§ci·t korm§nytag miniszter vezeti, a nagykºvet 

§tadja elsŖ hely®t ®s ez esetben a m§sodik helyen rangsorol. 

A konferencia megnyit· ¿l®s®n ï amely §ltal§ban nyilv§nos ®s nem n®lk¿lºz bizonyos 

¿nnep®lyess®get ï a konferenci§nak helyt ad· orsz§g (amely tºbbnyire a megh²v· orsz§g is 

egyben) k®pviselŖje elnºkºl. 

Diplom§ciai konferenci§kon szok§sos, hogy a nyit· ¿l®sen elnºklŖ k®pviselŖt bev§lasztj§k a 

konferencia elnºks®g®be. A javaslatot erre a k®pviselŖk (deleg§ci·vezetŖk) korelnºke teszi 

Ha nemzetkºzi szervezet h²v ºssze konferenci§t, a szervezet belsŖ szab§lyzata §ltal§ban rºgz²ti 

az ¿l®s elnºk®nek megv§laszt§si m·dj§t. Az Elnºks®g rot§ci·j§nak tagorsz§gok nev®nek abc 

sorrendje szerinti elv®t gyakran a szervezet alapszab§lya tartalmazza. Sz§mos szervezet 

r®szletesen szab§lyozza a konferenci§k ®s a bizotts§gok mŤkºd®si m·dj§t. 

A konferencia egy vagy tºbb alelnºkºt v§laszt ®s egy rapporteurt (jelent®stevŖ). A rapporteur 

dolga, hogy a Titk§rs§g seg²ts®g®vel elŖk®sz²tse a plen§ris ¿l®s el® ker¿lŖ dokumentumokat, 

k¿lºnºsen a bizotts§gokban foly· munka eredm®nyeit tartalmaz· jelent®seket. Ugyancsak az Ŗ 

felelŖss®ge a konferencia fŖ- vagy z§r·okm§ny§nak, hat§rozatainak elŖk®sz²t®se ®s elfogad§sra 

a r®sztvevŖ orsz§gok k¿ldºtts®gei el® terjeszt®se. 

Bizotts§g feladatai 

Amint a Bizotts§g l®trejºtt, az elnºk elŖk®sz²tett javaslatot terjeszt a tagok el® az al§bbi, 

s¿rgŖsen eldºntendŖ k®rd®sekben: 

- a konferencia hivatalos ®s munkanyelvei, 

- a konferencia mŤkºd®si szab§lyzata, 

- az alkalmazhat· munkam·dszerek, 

- a Titk§rs§g megszervez®se, 

- a jegyzŖkºnyvek elk®sz²t®s®nek ®s sz®toszt§s§nak k®rd®sei, 

- a sajt·val val· kapcsolat. 

A z§r·dokumentum szºvegez®s®nek nyelve ®s a munkanyelv k®rd®se nem vetŖdik fel, ha a 

konferenci§n csak egyazon nyelvet besz®lŖ orsz§gok vesznek r®szt. Ha tºbb nyelvet kell 

haszn§lni p§rhuzamosan, gondosan meg kell szervezni a tolm§csol§st ®s a keletkezett anyagok 

ford²t§s§t. Tºbb nyelv eset®n a kºlts®ges szinkrontolm§csol§s idŖtakar®koss§gi okokb·l 

elker¿lhetetlen. 

Az elŖad· nem tudja folyamatosan ellenŖrizni a tolm§csol§st, ²gy a jogi vagy a nemzetkºzi 

politikai terminol·gia pontatlan tolm§csol§sa s¼lyos f®lre®rt®seket okozhat.  

Ennek elker¿l®s®re fontos, hogy ha az elŖad· besz®de ²r§sban rendelkez®sre §ll, azt juttassuk el 

a tolm§cshoz, illetve a deleg§ci· valamely tagja k²s®rje figyelemmel a tolm§csol§s helyess®g®t, 

®s ha kell, a jegyzŖkºnyvben pontos²tsa az elhangzottakat. 

Az ENSZ Titk§rs§g§nak az angol ®s a francia a hivatalos nyelve, de a KºzgyŤl®sen ®s a 

Biztons§gi Tan§csban hat hivatalos ®s munkanyelvet haszn§lnak, az angolt, az arabot, a k²nait, 

a spanyolt, a franci§t ®s az oroszt. 

Az Eur·pai Uni·ban a hivatalos ®s munkanyelvek sz§ma azonos ®s a tagok sz§m§val egy¿tt nŖ. 

Mindez sz§mos neh®zs®get okoz kºlts®gess®ge, lass¼s§ga, pontatlans§ga ®s az ¿gyint®z®s 

neh®zkess®ge tekintet®ben, ez®rt a hozz§sz·l§sok ®s munkadokumentumok nºvekvŖ sz§ma 

k®sz¿l angolul, elkeser²tve s egyben mozg·s²tva a tºbbnyelvŤs®g p§rtol·it. 
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A konferencia mŤkºd®si szab§lyzata 

A hivatalos ®s munkanyelvekre vonatkoz· meg§llapod§st kºvetŖen a konferencia sikere, a vita 

hat®kony vezet®se, a sz¿ks®ges fegyelem biztos²t§sa ®rdek®ben az elnºk javaslatot tesz a 

mŤkºd®si szab§lyzatra, melynek tartalmaznia kell a kºvetkezŖket: 

1. meghat§rozni a konferencia t§rgy§t, 

2. a sz·t kap· k¿ldºttek, a teremben tart·zkod· deleg§ci·tagok sz§m§t, 

3. a szavaz§s rendj®t ®s a k²v§nt tºbbs®get a szºvegek elfogad§s§hoz (egyszerŤ, 
k®tharmados, egyhang¼), 

4. az elnºks®get, a bizotts§got, 

5. a titk§rs§got ®s az iratt§rat, 

6. a mand§tumvizsg§latot, 

7. a munkabizotts§gok sz§m§t, ºsszet®tel®t ®s elnºkeiket, szerkesztŖ bizotts§g ºsszet®tel®t 

®s elnºk®t, 

8. annak sz¿ks®gess®g®t, hogy javaslatot csak ²r§sban lehet beny¼jtani, 

9. a dokumentumok sz®toszt§s§nak szab§lyait, 

10. a konferencia sajt·terv®t, a hivatalos megnyilv§nul§sokat, 

11. a jegyzŖkºnyvek k®sz²t®s®t, a deleg§ci·kkal val· kapcsolattart§st, a hiteles²t®si 

k®rd®seket. 

Diplom§ciai konferenci§kon a titk§r feladatait a konferenci§nak helyt ad· orsz§g 

k¿l¿gyminiszt®rium§nak tisztviselŖje l§tja el, §ltal§ban az, aki a konferencia elŖk®sz²t®s®t is 

v®gezte.  

Munk§j§t a miniszt®rium tisztviselŖibŖl §ll· csapat seg²ti, valamint a k¿ldºtts®gek tagjaib·l 

egy-egy ºsszekºtŖ, akik egy¿ttmŤkºdnek a jegyzŖkºnyvek szºvegez®s®ben, sz®toszt§s§ban, 

biztos²tj§k a kapcsolatot a rendezŖ orsz§g deleg§ci·ja ®s a tºbbi k¿ldºtts®g kºzºtt. 

A nemzetkºzi szervezetek rendelkeznek saj§t §lland· titk§rs§ggal, melynek feladata az ¿l®sek 

szervez®se. 

V®grehajt· szem®lyzet 

A deleg§ci·nak is sz¿ks®ge van v®grehajt· szem®lyzetre, amelyet vagy maga hoz, vagy a 

diplom§ciai misszi· biztos²t szakk®pzett, megb²zhat· titk§rs§got, hozz§ a sz¿ks®ges felszerel®st 

(sz§m²t·g®p, f®nym§sol·, telefon, fax, internet kapcsolat).  

Fontos feladata a deleg§ci·s titk§rs§gnak, hogy az ¿l®sek sz¿neteiben, vagy m§s szabad 

idŖpontokra s deleg§ci·vezetŖ k²v§ns§ga szerint szervezzen a konferencia sikere szempontj§b·l 

fontos szem®lyes tal§lkoz·kat. 

JegyzŖkºnyvek ®s hat§rozatok 

A sikeres konferenci§k elvezethetnek egyezm®nyek, z§r·okm§ny kidolgoz§s§hoz, kºzºs 

kºzlem®ny, nyilatkozat elfogad§s§hoz. Mindezek a dokumentumok az ¿l®sek jegyzŖkºnyveire 

alapoz·dnak, melyeket a Titk§rs§g §ll²t ºssze, ennek fontoss§g§t nem lehet t¼lbecs¿lni.  

A dokumentumok szºveg®nek ®rtelmez®se kapcs§n elengedhetetlen, hogy referenciak®nt a 

jegyzŖkºnyveket tekints®k §t, de gyakran ezek pontoss§ga sem kiel®g²tŖ. Egym§snak 

ellentmond· dokumentum ®s jegyzŖkºnyv-szºveg csak f®lre®rt®seket okozhat ®s gyakorlatb·l 

tudott dolog, hogy a t§rgyal§sok folyam§n a legnagyobb vesz®lyt a pontatlans§g fel® val· 

sodr·d§s jelenti 

Az ºsszefoglal· jegyzŖkºnyveknek mindig tartalmazniuk kell a vita megnyit§s§nak napj§t ®s 

·r§j§t, a jelenlevŖk n®vsor§t, a vita t§rgy§t ®s az elfogadott hat§rozatokat, az ¿l®s bez§r§s§nak 

·r§j§t. R®szletes jegyzŖkºnyv eset®n a gyors²r·k jegyzetei vagy a hangfelv®tel alapj§n k®sz¿lt 
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leirat rºvid idŖn bel¿l rendelkez®sre §ll, ®s apr· stiliz§l§st kºvetŖen archiv§lhat·, hŤ k®pet ad a 

vita lefoly§s§r·l. 

Ha a dokumentumokat tºbb nyelven kell a deleg§ci·k rendelkez®s®re bocs§tani, akkor fontos, 

hogy a megfelelŖ ford²t·i, technikai h§tt®r rendelkez®sre §lljon ahhoz, hogy egyidejŤleg 

kaphass§k meg azokat. 

A m§sik fontos, p§rhuzamos feladata a Titk§rs§gnak, hogy a konferencia elŖre halad§s§val 

p§rhuzamosan k®sz²tse elŖ a hiteles v®gleges szºveget, melyet a deleg§ci·vezetŖk form§lisan 

elfogadnak, paraf§lnak vagy al§²rnak. 

A Titk§rs§g feladata Ŗrkºdni azon, hogy valamennyi deleg§ci·t·l megszerezze a hivatalos 

okm§nyr·l a hiteles p®ld§nyt, ami a k®sŖbbiekben garant§lja a v§llalt kºtelezetts®gek 

teljes²t®s®t ®s vitathatatlann§ teszi abban a hivatalos k®pviselŖk felelŖss®g®t. 

A k¿ldºtts®g a t§rgyal§sokr·l folyamatosan t§j®koztatja a K¿l¿gyminiszt®riumot, vagy 

kºzvetlen¿l, vagy a k¿lk®pviselet ¼tj§n. Mindez nem p·tolja a deleg§ci·vezetŖ §ltal k®sz²tett 

r®szletes ºsszefoglal· jelent®st, melyben pontos t§j®koztat§st ny¼jt korm§ny§nak a vit§k 

lefoly§s§r·l, a deleg§ci· tev®kenys®g®rŖl, az §ltala kºzvetlen¿l tett javaslatokr·l, illetve m§s 

deleg§ci·k javaslatainak t§mogat§s§r·l, a javaslatok fogadtat§s§r·l 

A t§rgyal§si jelent®snek tartalmaznia kell, hogy a kapott utas²t§st hogyan hajtotta v®gre, 

tud·s²tania a vit§k l®gkºr®rŖl, az elfogadott hat§rozatokr·l ®s azoknak az orsz§gra, a 

kºzigazgat§sra h§rul· hat§sair·l. Meg kell indokolnia a vit§k folyam§n a deleg§ci· §ltal 

elfoglalt poz²ci·t, ®s javaslatokat tenni az ellenszavazata ellen®re megszavazott hat§rozatokra 

val· reag§l§s mik®ntj®rŖl. 

Az el®rt eredm®nyek, az adott engedm®nyek sz§mba v®tele meghat§rozza a tov§bbi feladatokat, 

²gy az idŖben elk®sz²tett jelent®s gyors²tja a hozott hat§rozatok v®grehajt§s§t, nºvelve ezzel a 

konferenci§t rendezŖ nemzetkºzi szervezet, orsz§g csoport ®s saj§t orsz§ga tekint®ly®t. 

A jelent®s elk®sz²t®s®nek alapfelt®tele, hogy a deleg§ci· vezetŖje (titk§ra) a konferenci§r·l val· 

t§voz§sa elŖtt gyŤjtse be az ott elfogadott valamennyi hat§rozatot, a jegyzŖkºnyveket, k¿lºnºs 

figyelmet szentelve azokra a szºvegekre, amelyek valamilyen ponton az egyezm®ny 

szºveg®nek m·dos²t§sa vagy kiterjeszt®sek®nt ®rtelmezhetŖk, vagy a konferencia t§rgy§t ®s az 

alapszºveget ®rintŖ kor§bbi kompromisszumot tartalmaznak. 

A j·l ®s idŖben elk®sz²tett t§rgyal§si jelent®s sz¿ks®ges ahhoz, hogy a K¿l¿gyminiszt®rium ï 

mint az orsz§g k¿lkapcsolatainak felelŖse ï feladat§t ell§ssa, a kapott jelent®seket ®rt®kelje ®s 

tov§bb²tsa, hogy a hat§rozatok v®grehajt§s§t nyomon kºvethesse. 

A sajt· elŖz®keny kezel®se nagyban seg²theti a konferencia siker®t. MegfelelŖ jelenl®tet kell 

biztos²tani sz§m§ra az ®rkez®sn®l (¿dvºzl®sn®l fot·-alkalom), az ¿nnep®lyes megnyit·n (²rott, 

k®pi, elektronikus) a hivatalos (Ăcsal§diò) f®nyk®pez®sen. MegfelelŖ idŖkºzºnk®nt t§j®koztatni 

kell a konferencia munk§j§r·l, jelenl®tet kell sz§m§ra biztos²tani a p§rhuzamosan szervezett 

k®toldal¼ tal§lkoz·k elej®n, a nemzeti sajt·t§j®koztat·kon, s a z§r· kºzºs sajt·t§j®koztat·n. 

Nagyobb konferenci§kon biztos²tani kell a nagysz§m¼ tud·s²t· munkafelt®teleit sajt·kºzpont 

fel§ll²t§s§val. 

A deleg§ci·k figyelm®t c®lszerŤ felh²vni arra, hogy nem ildomos a deleg§ci·vezetŖ besz®d®t 

elhangz§sa elŖtt nyilv§noss§gra, hozni, mert m§s k¿ldºtts®gvezetŖk joggal kritiz§lhatj§k ezt a 

gyakorlatot. A jelen levŖ deleg§ci·k kºzºtti bizalmi viszony megŖrz®se ®rdek®ben ker¿lni kell 

a sajt· fel® val· kisziv§rogtat§sokat is. 

Fontos politikai konferenci§kon a deleg§ci·vezetŖ k²s®ret®ben vannak sajt·tud·s²t·k ®s 

sajt·titk§r, a diplom§ciai misszi· sajt· attas®ja pedig a helyi tud·s²t·kkal tartja a kapcsolatot.  
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Felhaszn§lhat· a fogad· orsz§g sajt·szolg§lata is, hiszen Ŗk hivatottak az akkredit§lt tud·s²t·k 

t§j®koztat§s§ra ®s sajt·konferenci§k szervez®s®re. 

A sajt· inform§ci·kkal val· ell§t§sa igen fontos, alkalmas idŖben a lehetŖ legteljesebb 

t§j®koztat§st kell adni sz§mukra, hogy elker¿lhetŖ legyen a kisziv§rogtat§s kiprovok§l§sa. A 

nemzeti sajt·t§j®koztat·kn§l elŖzetes egyeztet®ssel el kell ker¿lni, hogy valamelyik k¿ldºtts®g 

nyilv§noss§gra hozzon olyan inform§ci·kat, melyet m§s deleg§ci·k csak k®sŖbb vagy 

egy§ltal§n nem szeretn®nek tudatni a sajt·val. 

A diplom§ciai misszi·nak elŖre tiszt§znia kell, hogy az ®rkezŖ deleg§ci·vezetŖ ®rkez®sekor 

k²v§n-e sajt·nyilatkozatot tenni, lehetnek-e k®rd®sek ®s azokat sz§nd®k§ban §ll-e 

megv§laszolni. 

A konferencia folyam§n az ²rott sajt·, a r§di·k vagy a telev²zi·s csatorn§k gyakran k®rnek 

nyilatkozatot, interj¼t a deleg§ci· vezetŖj®tŖl vagy valamely tagj§t·l. Ezeket a k®r®sekre elŖre 

k®sz¿lj¿nk fel ®s lehetŖleg teljes²ts¿k, term®szetesen a kapott t§rgyal§si utas²t§s hat§rain bel¿l.  

A nyilatkozatokban el kell ker¿lni a fogad· orsz§g hat·s§gainak, m§s deleg§ci·knak vagy 

b§rmely szem®lyis®gnek a b²r§lat§t. A deleg§ci·tagok nem tehetnek nyilatkozatot a 

deleg§ci·vezetŖ kifejezett enged®lye n®lk¿l, s vele kell tiszt§zni a nyilatkozat tartalm§t ®s 

korl§tait. 

A konferencia k¿ldºtteinek a fogad· orsz§g idŖlegesen ugyanazon kiv§lts§gokat ®s 

mentess®geket ny¼jtja, mint a diplom§ciai misszi·k tagjainak. Ugyanez vonatkozik a tranzit 

orsz§gokra is, a neh®zs®g abb·l ad·dik, hogy a deleg§ci· gyakran k¿lºnf®le ¼tlevelekkel 

rendelkezik.  

A diplomata ®s szolg§lati ¼tlevelek viszonylag szabad kºzleked®st ®s udvarias b§n§sm·dot 

tesznek lehetŖv®, a mag§n¼tlev®llel utaz·knak azonban lehetnek neh®zs®geik. 

Az utaz§s sor§n ®rintett orsz§gokban levŖ diplom§ciai misszi·k legtºbbet azzal seg²thetik, ha 

siker¿l a helyi hat·s§gokn§l el®rni, hogy a k¿ldºtts®get egy¿tt kezelj®k. Ehhez a deleg§ci· 

r®sz®rŖl sz¿ks®ges felt®tel, hogy a k¿ldºtts®g egy¿tt jelenjen meg (a rep¿lŖg®p ¿ltet®sn®l ezt 

szem elŖtt kell tartani), az ¼tlevelek legyenek ºsszegyŤjtve, a n®vsor elŖre kik¿ldve ®s a 

poggy§sz, a csomagok legyenek megk¿lºnbºztetve azonos csomagc®dul§val. Ez esetben a 

kisz§ll§s, az §tsz§ll§s vagy a deleg§ci· indul§sa a rep¿lŖt®rrŖl meg n®pesebb k²s®ret eset®n is 

viszonylag kev®ss® zavarja a tºbbi utast ®s elker¿lhetŖ r®sz¿krŖl vagy a sajt· r®sz®rŖl a nem 

k²v§nt komment§r. 

A deleg§ci·vezetŖ l§togat§sai ®rkez®se ut§n ®s a konferencia kezdete elŖtt: 

- az orsz§ga nagykºvet®n®l, 

- a helyi hat·s§gokn§l (a helyi szok§sok szerint, a helyi protokoll szervez®s®ben), 

- m§s deleg§ci·vezetŖkn®l sz¿ks®g szerint. 

A deleg§ci·vezetŖt a deleg§ci· titk§ra t§j®koztatja ®rkez®sekor a teendŖkrŖl, §tadja neki az 

idŖbeoszt§s§t tartalmaz· programot, ismerteti a korm§ny§val val· kapcsolattart§si 

lehetŖs®geket. 

A deleg§ci· ï k¿lºnbºzŖ szinteken ï felveszi a szem®lyes kapcsolatot a szervezŖkkel, begyŤjtik 

a sz¿ks®ges kieg®sz²tŖ dokumentumokat, t§j®koz·dnak a napirend felŖl ®s elmondj§k 

®szrev®teleiket azzal kapcsolatban.  

Ha egy nagy szervezet rendszeresen tartott ¿l®s®rŖl van sz·, akkor felveszik a munk§hoz 

sz¿ks®ges alapdokument§ci·t (alapokm§ny, mŤkºd®si szab§lyzat stb.). 

A deleg§ci·vezetŖ a begyŤjtºtt inform§ci·k f¿ggv®ny®ben, de a lehetŖ legkor§bban tartsa meg 

a k¿ldºtts®g elsŖ munka®rtekezlet®t, ºsszegezze a rendelkez®s®re §ll· inform§ci·kat, §llap²tsa 
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meg a hi§nyoss§gokat, jelºlje ki alkalmi munkat§rsai kºz¿l az egyes feladatok felelŖseit, 

k¿lºnºs tekintettel a jegyzŖkºnyvek ®s a hivatalos dokumentumok szºvegezŖire. 

Tºbbek kºzºtt a fenti kºtelezetts®gek miatt szok§sos a deleg§ci·nak egy nappal kor§bban a 

konferencia helysz²n®re ®rkezni. Fontos szempont tov§bb§, hogy a deleg§ci·tagok 

regisztr§ltathatj§k magukat, felvehetik a bel®pŖk§rty§ikat, kitŤzŖiket, hozz§juthatnak a 

megh²v·khoz, megl§togathatj§k az esem®nyek helysz²neit, s a tagok maguk is folytatnak 

technikai megbesz®l®seket. Mindez megalapozza a konferencia megnyit·j§n ®s a k®sŖbbi 

esem®nyeken val· nyugodt, sikeres r®szv®telt. 

Egyes hosszabb konferenci§k ï a vend®gl§t· nyit· vagy z§r· fogad§sa mellett ï alkalmat adnak 

nemzeti fogad§sok tart§s§ra. Ennek szervez®s®t j· elŖre el kell kezdeni, hogy a konferencia 

napt§r§ba idŖben beker¿lhessen. A megh²v·k sz®toszt§s§ban ®s a v§laszok gyŤjt®s®ben a 

konferencia titk§rs§ga lehet seg²ts®g¿nkre. 

A deleg§ci·k elhelyez®se a teremben 

 

Az ¿ltet®si rendet a 3.7.7. sz§m¼ fejezetben t§rgyaljuk. 

A protokollos kºteles biztos²tani, hogy a konferenciateremben minden k®szen §lljon a 

deleg§ci·ja fogad§s§ra. EllenŖrzi, hogy a kor§bbi meg§llapod§snak megfelelŖen helyezt®k-e el 

a deleg§ci·t, az biztos²tja-e orsz§ga k®pviselŖj®nek a szigor¼an vett azonos rangot ®s egyenlŖ 

elb§n§st. Az ¿ltet®si rangsor szerint helyezt®k-e ki az olvashat· ¿ltetŖ k§rty§kat, a terem 

dekor§ci·ja megfelelŖ-e? EllenŖrzi a hangos²t§st ®s a tolm§csk®sz¿l®keket, t§j®koz·dik a 

tolm§csf¿lke hely®rŖl. 

A protokollosnak ¿gyelnie kell arra, hogy a konferencia biztons§gi, titokv®delmi szintj®rŖl 

inform§ci·kat kapjon, s azt idŖben jelentse. 
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3.10. Nemzetközi szerződések, közös nyilatkozatok aláírása 

A nemzetkºzi szerzŖd®sek al§²r§si szertart§s§nak helysz²n®t §ltal§ban azon orsz§g hat§rozza 

meg, ahol az al§²r§s tºrt®nik. A felek meg§llapodnak, hogy a szertart§sn§l az al§²r·kon k²v¿l ki 

legyen m®g jelen.   

A szertart§st illetŖen nemzetkºzi gyakorlat az ir§nyad·, a szertart§srendet a konkr®t esetre a 

fogad· orsz§g §llami protokollja dolgozza ki, amelynek ter¿let®n az al§²r§s tºrt®nik. A 

szertart§srend §ltal§ban a kºvetkezŖ: 

Ha az al§²r· felek nem egy¿tt ®rkeznek a t§rgyal§sr·l, akkor a vend®gl§t· orsz§gnak az 

esem®nyen r®sztvevŖ szem®lyis®gei v§rj§k a k¿lfºldi vend®geket.  

A teremben az asztal jobb oldal§n az al§²r· vend®g, bal oldal§n a vend®gl§t· orsz§g kism®retŤ, 

a f®nyk®pez®st nem zavar·, ¼gynevezett asztali z§szl·j§t helyezik el. Az asztalon fekszik az 

al§²r·k elŖtt az al§²rand· dokumentum saj§t p®ld§nya, a d²szes al§²r· k®szlet (ez¿st t§lc§n kettŖ 

kipr·b§lt, j· minŖs®gŤ tºltŖtoll, megfelelŖ tint§val vagy patronnal, tintatart·, itat·s tapper, ®s 

hogy az al§²r·k arc§t a f®nyk®pen ne takarja, oldalt tal§lhat· az al§²r·k asztali z§szl·i kis 

z§szl·tart·n, kºz®pen pedig alacsony vir§gdekor§ci·). 

Ha a vend®g deleg§ci· meg®rkezik, kezet fognak a jelenlevŖkkel. Ezut§n ker¿l sor mag§ra az 

al§²r§sra. Az al§²r·k (szembŖl n®zve baloldalon a vend®g) elhelyezkednek a protokoll sorban, 

kºz®pen, az asztal mºgºtt a fŖvend®gek, illetve megfelelŖ oldalon a tºbbi jelenlevŖ §ll. Szok§s, 

hogy a fŖvend®gek mºgºtt saj§t nemzeti z§szl·juk §ll d²szes talpon. 

A seg²tŖk kor§bban m§r kicser®lt®k a meghatalmaz§sokat, ellenŖrizt®k ®s egy kºzeli kis 

asztalon m§r sorrendbe §ll²tott§k a dokumentumokat, §ltal§ban a kev®sb® fontossal kezdve. 

Az ¿nnep®lyess®get fokozza ®s megfelelŖ keretet ad az esem®nynek, ha az alkalmi 

cerem·niamester, protokollfŖnºk vagy tolm§cs ï azt kºvetŖen, hogy mindenki elfoglalta a 

hely®t ï felolvassa az ¼gynevezett bemond·szºveget, melyben: 

- ¿dvºzli a megjelenteket, 

- bejelenti, hogy dokumentumok al§²r§s§ra ker¿l sor (az elhangzottakat konszekut²v 

m·don tolm§csolj§k), 

- felolvassa az elsŖ dokumentum hivatalos c²m®t magyarul,  

- majd a Ădokumentumot al§²rja magyar r®szrŖl: N.N. vend®g r®szrŖl X.Y.ò formula 

kºvetkezik (az al§²r·k, nev¿k elhangz§sakor elŖl®pnek ®s helyet foglalnak), 

- ezt kºvetŖen a vend®g nyelv®n olvassa fel a cerem·niamester vagy a vend®g 

protokollfŖnºk, esetleg a tolm§cs a dokumentum c²m®t (melyben ®rtelemszerŤen a 

vend®g orsz§g§nak neve van elŖl),  

- majd a Ădokumentumot al§²rja vend®g r®szrŖl X.Y. magyar r®szrŖl: N.N.ò hangzik el, 

teh§t a vend®g nyelv®n a vend®g al§²r· van elŖbb, mik®nt a saj§t szerzŖd®s p®ld§ny§n 

is Ŗ szerepel elsŖ helyen. 

A seg²tŖk, Ălapoz·kò seg²tenek a lapoz§sban, sz¿ks®g eset®n megmutatj§k az al§²r§s hely®t, 

al§²r§s ut§n itat·ssal felitatj§k a tint§t, lapoznak a kºvetkezŖ al§²r§s hely®ig [melyet j·, ha elŖre 

bejelºlnek ¼gynevezett kutyanyelvvel vagy ï nem sz²nes! ï kis ragaszt·s f¿lecsk®vel (page 

marker)], kºzben az egyes cselekm®nyek ut§n h§tral®pnek, hogy az al§²r§ssal 

foglalatoskod·kr·l j· f®nyk®pek k®sz¿lhessenek. Amikor a saj§t p®ld§nyukat mindketten 

al§²rt§k, a seg²tŖk az al§²r·k h§ta mºgºtt diszkr®ten kicser®lik a dokumentumokat, s az al§²r·k 

al§²rj§k a m§sik f®l p®ld§ny§t is a fenti r²tus szerint. 
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Ha ezzel v®geztek: 

- a jobb kez¿kbe veszik a m§sik f®l dokumentum§t,  

- fel§llnak,  

- jobb k®zzel a m§sik f®lnek ny¼jtj§k annak p®ld§ny§t,  

- m²g bal kez¿kkel elveszik saj§tjukat, 

- az ily m·don szabadd§ tett jobb kez¿kkel kezet fognak. 

A k®t deleg§ci· tapsol, a deleg§ci·vezetŖk (ha nem Ŗk az al§²r·k) gratul§lnak. 

A seg²tŖk vagy a seg²tŖk seg²tŖje alkalmas pillanatban elveszi a dokumentumot az al§²r·t·l, aki 

a gratul§ci·kat kºvetŖen vissza§ll a hely®re.  

Ha tºbb dokumentumot ²rnak al§, a fenti elj§r§srend ism®tlŖdik a dokumentumok sz§ma szerint, 

azaz a bemond·szºveget olvas· felolvassa a kºvetkezŖ dokumentum c²m®t (melyet kºzben a 

seg²tŖ m§r az al§²r· asztalra k®sz²tett stb.) Az utols· al§²r§st kºvetŖen ï amennyiben besz®dek 

hangzanak el ï elŖszºr a vend®gl§t· orsz§g k®pviselŖje mond besz®det, m®ltatva a szerzŖd®s 

jelentŖs®g®t, majd partnere sz·l. A besz®dek elhangz§sa ut§n taps, ®s szok§sos ism®t kezet 

fogni, ezut§n a jelenlevŖk koccintanak (§ltal§ban pezsgŖvel) ®s rºvid ideig kºtetlen form§ban 

besz®lgetnek. Ez idŖ alatt ï rendszerint egy m§sik, szomsz®dos helyis®gben ï pecs®ttel l§tj§k 

el a szerzŖd®si p®ld§nyokat. Szok§s az is, hogy az utols· al§²r§st kºvetŖen, a gratul§ci·k 

(esetleg a koccint§s alatt) gyorsan §trendezik a termet sajt·®rtekezlethez, ®s ez esetben az al§²rt 

dokumentumok jelentŖs®g®t ott m®ltatj§k. Ha az al§²r§st nem kºveti sajt·t§j®koztat·, 

jelentŖs®g®hez m®rten gondoskodni kell a megfelelŖ sajt·nyilv§noss§gr·l. 

ElsŖk®nt a vend®gek t§voznak.  

 

3.11. Hivatalos étkezések szervezése 

Ezeken az alkalmakon vend®geinket rangsor szerint az Ŗket megilletŖ helyre, asztalhoz ¿ltetj¿k. 

Hely¿ket ¿ltetŖ k§rty§kkal jelºlj¿k meg. Az ¿ltetŖ k§rty§kon, ahol ez sz¿ks®ges, felt¿ntetendŖ 

az Ăexcellenci§sò c²m. A h§zgazda, h§ziasszony hely®t, nev¿k helyett eleg§nsabb ²gy felt¿ntetni 

a k§rty§n: ĂHote, Hotesseò (Host, Hostess). 

Az elŖszob§ban ¿ltet®si t§bl§zatot helyez¿nk el a vend®gek t§j®koztat§s§ra, az ¿ltet®si rendrŖl. 

Nagy l®tsz§m¼ eb®dn®l, vacsor§n§l c®lszerŤ nagy ¿ltet®si t§bl§zat helyett kis ¿ltet®si kartonokat 

a vend®geknek egyenk®nt §tadni ®rkez®s¿kkor, mielŖtt az aperitif sz²nhely®re bel®pnek. 

Ak§rmilyen alkalomra sz·ljon is a megh²v§s, a pontos megjelen®s szigor¼an kºtelezŖ. ¦ltetett 

alkalmakn§l (eb®d, vacsora) fontos vend®gnek 5-10 percet szabad k®sni, de ezt a hat§rt §tl®pni 
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nem szabad. Alapelv ®s szigor¼ szab§ly, hogy a vend®gl§t· a helysz²nen idŖben jelenjen meg, 

®s tudja fogadni m§r az elsŖ vend®get, ha kor§n ®rkezik is. 

Ami az eb®dlŖasztal ter²t®s®t illeti, a kºvetkezŖ szempontokat kell figyelembe venn¿nk: 

¶ Az asztalter²tŖ al§ filcburkolatot helyezz¿nk, hogy a t§ny®rok ®s evŖeszkºzºk ne 

csºrºmpºljenek. Az abrosz ®s szalv®ta lehetŖleg finom anyagb·l legyen. A hajt§sok 

®leit vasaljuk ki. A sz®keket ¼gy helyezz¿k el, hogy elker¿lj¿k az asztall§bat, k¿lºnºsen, 

ha arra a helyre hºlgyet ¿ltet¿nk. 

¶ Hivatalos ®tkez®seken az evŖeszkºz lehetŖleg az §llami ez¿st k®szletbŖl legyen, az 

®tk®szlet ugyancsak az §llami porcel§n ®tk®szlet, k¿lsŖ helysz²nen is m§rk§s porcel§n 

legyen.  

¶ 12 szem®lyig mind az ®tk®szleteknek, mind pedig az evŖeszkºzºknek egys®gesnek kell 
lennie, lehetŖleg azonban 24 szem®lyig is. Ezen a l®tsz§mon fel¿l tºbb k¿lºnf®le, de 

lehetŖleg hasonl· st²lus¼ ®tk®szlet haszn§lhat·, egyedi darabok azonban semmi esetre 

sem! MegengedhetŖ, sŖt ®rdekes viszont az egyedi darabok haszn§lata a feketek§v®s 

cs®sz®kn®l, k¿lºnºsen, ha sz®p, ®rt®kes darabjai egy gyŤjtem®nynek. Ami az 

evŖeszkºzºk elhelyez®s®t illeti, erre vonatkoz·lag m§r ismertett¿k a szok§sos 

elhelyez®si rendet. 

¶ Az ®tkez®s megkezd®sekor a ter²t®k egy lapost§ny®rb·l §ll. Minden vend®g ter²t®ke 
mellett §ltal§ban egy vizespoharat ®s nagys§g szerinti sorrendben h§rom talpas poharat 

tal§l. A poharak haszn§lat§ra vonatkoz· szab§ly az, hogy a legkºnnyebb szeszes italt a 

legnagyobb ®s ²gy fokozatosan lefel® haladva a legtºm®nyebbet a legkisebb poh§rba 

tºltj¿k. Az italokat a felszolg§l· szem®lyzet jobb felŖl tºlti. A sºrt minden vend®g el® 

poh§rba kitºltve helyezik el, ²gy sºrºspoharakat nem kell elŖre az asztalra tenni. 

¶ Minden vend®g ter²t®ke mell® helyezz¿nk ®tlapot (men¿k§rty§t). A men¿ k§rtya kis 
form§tum¼ karton legyen, d²sz²t®s n®lk¿l vagy fejl®ccel, hivatalos alkalmakkor §llami 

c²merrel d²sz²tve ®s a d§tum jelz®s®vel. (Ha nincs nyomtatva, eleg§nsabb k®zzel, tussal 

²rni, mint g®pelni.) 

¶ Fontos, ¿nnep®lyes alkalmakkor az ®tlapra is r§²rj§k, hogy az eb®det (vacsor§t) kinek a 

tiszt®re adj§k. 

¶ A fŤszertart·kb·l (s·, bors, paprika stb.) lehetŖleg minden m§sodik ter²t®kre jusson egy-

egy. 

¶ Az asztal d²sz²t®s®t illetŖen legyen alapelv¿nk: legszebb d²sz²t®s a vir§g, aminek 

form§ja k®tf®le lehet: vir§gkos§r vagy asztalfut· (chemin de table), de a vir§gkos§r 

ink§bb a t§lal·asztal d²sze. Az ®tkezŖasztalon a vir§gokat ¼gy kell elrendezni, hogy 

szemmagass§g alatt maradjak, ne zavarj§k a szemben ¿lŖk kºzºtti besz®lget®st. 

¶ D²szeb®dre, (vill§sreggelire), d²szvacsor§ra §ltal§ban magas szintŤ §llamkºzi 

l§togat§sok alkalm§val ker¿l sor, amikor az a hivatalos program kºtelezŖ r®sz®t alkotja. 

Ilyenkor rendszerint a t§rsadalmi jellegŤ ºsszejºvetel mellet politikai tartalm¼ 

megnyilatkoz§sok (poh§rkºszºntŖk) ®s esetleg politikai megbesz®l®sek sz§m§ra is 

keretet ad. 

¶ A d²szvacsora gondos elŖk®sz²t®se rendk²v¿l fontos, hiszen a helysz²n ismerete, az 
®trend megfelelŖ ºssze§ll²t§sa, a helyes ¿ltet®si rend az alapja a vacsora siker®nek. A 

men¿ ºssze§ll²t§s§n§l c®lszerŤ szakember seg²ts®g®t is ig®nybe venni. Ezut§n a 

men¿k§rtya kinyomtat§sa kºvetkezik, a megh²v·val egy idŖben. A megh²v·k kik¿ld®se 

elŖtt telefonon ®rtes²teni kell a r®sztvevŖket, hogy a v§rhat· l®tsz§mr·l az ¿ltet®si rend 

elk®sz²t®se elŖtt t§j®koz·djunk. 

¶ A d²sz®tkez®st biztos²t· v§llalkoz§snak idŖben adjuk a megrendel®st az ®trend, az 

idŖpont, a helysz²n ®s az esetleges k¿lºnleges k²v§ns§gok megjelºl®s®vel: ha a 

megh²vottak kºzºtt veget§ri§nus, di®t§s vend®g van, ehhez kell igaz²tani a rendel®st. 
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¶ Meghat§rozzuk a vir§gd²sz²t®st is. Tiszt§zni kell a felszolg§l· szem®lyzet l®tsz§m§t, 

hogy a megfelelŖ kiszolg§l§st biztos²tani tudj§k. A felszolg§l·knak elŖzetesen 

elmagyar§zzuk a k²n§l§s sorrendj®t. 

Ćlland· kºvetelm®nyek magas szintŤ vend®gl§t§s eset®n: 

¶ Szem®lyzet feleljen meg a fokozott biztons§gi kºvetelm®nyeknek, erkºlcsileg 

feddhetetlen, tiszta, §polt, magatart§s§ban visszafogott legyen.  

¶ Inform§ci·kat csak a megrendelŖ enged®ly®vel adhat a rendezv®ny b§rmely 

vonatkoz§s§val kapcsolatban. Megengedhetetlen a bulv§rlapoknak tºrt®nŖ 

kisziv§rogtat§s (men¿sor, esetleges megjegyz®sek, apr· tºrt®netek stb.) 

¶ Pinc®rek ºltºzete: Fekete szmoking, fekete csokornyakkendŖ, feh®r ing gumisark¼ 
fekete cipŖ, fekete zokni (a d²sz®tkez®sn®l csak f®rfi felszolg§l· lehet). Pultosok, 

pinc®rnŖk ºltºzete: Feh®r bl¼z, sºt®t szoknya, az alkalomnak megfelelŖ cipŖ 

¶ D²sz®tkez®sn®l: 6 szem®lyes asztalonk®nt 2 fŖ felszolg§l·, vez®nyelt felszolg§l§s 
(t¿kºr-szerviz). Munkaeb®d eset®n rugalmas felszolg§l§s, t¿kºr-szerviz elmaradhat. 

¶ T§lal§si elv§r§sok: KellŖ mennyis®gŤ melegen tart· kont®ner ®s t§ny®rmeleg²tŖk. 

¶ Ter²t®s: ez¿st evŖ-, t§lal·, szerv²roz· eszkºzºk ®s krist§lypoharak; alkalomhoz illŖ 

kem®ny²tett damasztabroszok, szalv®t§k, napronok ®s kas²rszokny§k. 

¶ Ćlland· v§laszt®k: szivarokb·l, whiskykbŖl, konyakokb·l ®s §sv§nyvizekbŖl (p®ld§ul: 

Perrier, Evian stb.) 

¶ Ćll·fogad§son: A b¿f®asztalokra legal§bb k®tnyelvŤ ®telismertetŖ kell. 

¶ ¦gyeletes felszolg§l·: 08.00 ï 20.00 ·ra kºzºtt (minimum 2 fŖ)  

¶ Megjegyz®s: A legkevesebb l®tsz§m¼ bek®sz²t®sn®l, k²n§l§sn§l is 2 fŖ felszolg§l· 
jelenl®te sz¿ks®ges (nem v§rt esem®ny eset®re). 

¶ A megh²v·k k®zbes²t®se ut§n a r®szv®telt ism®telten ellenŖrizn¿nk kell, majd az ¿ltet®si 
rend elk®sz²t®se ®s j·v§hagy§sa ut§n t§j®koztatjuk a v®gleges ter²t®si l®tsz§mr·l az 

®tkez®st biztos²t· v§llalkoz§st. 

¶ A d²szvacsor§t kºzvetlen¿l megelŖzŖleg legal§bb egy ·r§val a helysz²nen ism®telten 

ellenŖrizni kell az ®trendet, a l®tsz§mot, az ¿ltet®si rendet, a ter²t®st. 

¶ A vacsora elŖtt a j·v§hagyott ¿ltet®si rend alapj§n kell elhelyezni az ¿ltetŖ k§rty§kat, a 
megfelelŖ nyelvŤ men¿k§rty§kat ®s az ¿ltet®si rend t§bl§zat§t is egy j·l l§that· 

kisasztalon. (Ut·bbi helyett a fentebb m§r eml²tett kis ¿ltetŖ kartonok (k®zbead·k) is 

alkalmazhat·k.) 

¶ £rkez®skor ®s t§voz§skor a ruhat§rnak ï ha sz¿ks®ges ï zavartalanul kell mŤkºdnie. 

¶ Miut§n az aperitifet a vend®gek elfogyasztott§k, gondoskodni kell a gyors, 

zºkkenŖmentes helyrevezet®s¿krŖl ®s le¿ltet®s¿krŖl. 

¶ A felszolg§l§s elind²t§sa ut§n figyelemmel kell k²s®rni a felszolg§l§st, az italtºltºget®st, 
k¿lºnºs tekintettel a poh§rkºszºntŖkre. Poh§rkºszºntŖk idej®re int®zkedni kell az 

®telek melegen tºrt®nŖ tart§s§r·l a poh§rkºszºntŖk befejez®s®ig.  

¶ Poh§rkºszºntŖ alatt a felszolg§l§s sz¿netel. Valamennyi felszolg§l· t§vozik a 
helyis®gbŖl. ElŖtte gondoskodni kell arr·l, hogy mindenkinek tºltsenek abb·l az italb·l, 

amivel koccintani fognak. 
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3.12. Pohárköszöntők 

D²szeb®deken, d²szvacsor§kon, magas szintŤ k¿ldºtts®g l§togat§sa alkalm§b·l adott fogad§son 

poh§rkºszºntŖket mondanak, elsŖsorban a vend®gl§t· ®s a fŖvend®g, mindez kitŤnŖ alkalom a 

politikai megnyilatkoz§sokra. 

Fontos politikai alkalmakn§l illendŖ, hogy a h§zigazda elŖzetesen d²szvend®ge rendelkez®s®re 

bocs§ssa saj§t poh§rkºszºntŖj®nek szºveg®t, hogy vend®g®nek lehetŖs®ge legyen v§lasz§t 

elk®sz²teni, ¼gy, hogy az Ŗ poh§rkºszºntŖj®ben mondottakat is figyelembe vehesse. Ilyen 

esetben az is illendŖ, hogy a v§lasz poh§rkºszºntŖ szºveg®t a d²szvend®g is elŖre megk¿ldje 

partner®nek. 

A poh§rkºszºntŖnek a klasszikus (francia) protokoll§ris szab§lyok szerint a kºvetkezŖ 

elemeket kell ï a tartalmi r®szen k²v¿l ï tartalmaznia: 

- a d²szvend®g, a tºbbi vend®g ®s a tºbbi jelenl®vŖ szem®ly megsz·l²t§sa (h§zast§rsakr·l 
sem szabad megfeledkezni), 

- a d²szvend®g ¿dvºzl®se, 

- az alkalom m®ltat§sa, 

- j·k²v§ns§gok kifejez®se, esetleg megeml®kez®s a vend®g k¿ldŖ §llam§nak §llamfŖj®rŖl 

(monarchi§kban kºtelezŖ). 

V®g¿l a vend®gek koccintanak (kºzel§ll·kkal, r§emelve tekintet¿ket) illetve egym§sra emelik 

a poharukat ®s kortyolnak belŖle. A poharat let®ve lehet tapsolni. 

A v§lasz poh§rkºszºntŖnek tartalmaznia kell: 

- a h§zigazda, a tºbbi jelenlevŖ megsz·l²t§s§t, 

- kºszºnet kifejez®s®t a fogadtat§s®rt, vend®gl§t§s®rt, 

- v§laszt az elŖzŖ poh§rkºszºntŖben elhangzott m®ltat§sokra, 

- j·k²v§ns§gok kifejez®se hasonl·k®ppen, mint a h§zigazda poh§rkºszºntŖj®ben. 

Ezut§n a vend®gek ism®t koccintanak ®s kortyolnak italukb·l, majd udvariasan megtapsolj§k e 

besz®det. 

Ha a jelenlevŖk poharukat §llamfŖ eg®szs®g®re ¿r²tik, fel§llnak hely¿krŖl. Magas szintŤ 

deleg§ci· eset®n, ¿nnep®lyes alkalmakon koccint§skor egy®bk®nt is fel szok§s §llni. 

Meghittebb ®tkez®seken is lehet poh§rkºszºntŖt mondani, de ez el is maradhat. E tekintetben a 

helyi szok§sok ®s a h§zigazda kezdem®nyez®se a m®rvad·. Egyes orsz§gokban az ¿nnepi 

eb®deken vagy vacsor§kon kºtelezŖen elmondand· poh§rkºszºntŖk sorrendje ®s ezen a 

sorrenden bel¿l az alkalmi poh§rkºszºntŖk helye is meghat§rozott. A helyi szok§sokr·l minden 

esetben t§j®koz·djunk. Hazai d²szeb®deken ®s d²szvacsor§kon §ltal§ban az elsŖ fog§s elŖtt 

mondanak poh§rkºszºntŖt, elsŖsorban a sajt· jelenl®te miatt. Annak elhangz§s§t kºvetŖen a 

mikrofont elviszik az asztalt·l ®s a sajt· t§vozik.  

Ha poh§rkºszºntŖt akarunk mondani, nagy l®tsz§m¼ asztal mellett, ahol term®szetszerŤleg 

zajosabb a besz®lget®s (b§r a besz®lget®s asztal mellett lehetŖleg ne folyjon hangosan), 

valamely evŖeszkºzzel megkocogtatjuk poharunkat a figyelem felh²v§sa v®gett. Kis l®tsz§m¼ 

asztaln§l teljesen elegendŖ jelad§s ®s a legegyszerŤbb, legeleg§nsabb forma, ha a 

poh§rkºszºntŖt elmondani k²v§n· szem®ly fel§ll ®s pohar§t a kez®be veszi. Poh§rkºszºntŖt 

lehetŖleg ne mondjunk az elsŖ h¼s vagy hal®tel elfogyaszt§sa elŖtt. A tov§bbiakban m§r nincs 

korl§tozva a poh§rkºszºntŖk sz§ma ®s a fog§sokhoz val· viszonya. 

Đjabban t§rsas§gban erŖsen elterjedt a poh§rkºszºntŖ egyszerŤs²tett form§ja, amikor is a 

poh§rkºszºntŖt mond· szem®ly ¿lve marad ®s ²gy sz·l n®h§ny kºtetlen sz·t. Ez azonban csak 

kev®sb® form§lis alkalmakkor megengedett. 
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A vend®gl§t·nak gyakorolnia kell mag§t mind a poh§rkºszºntŖk rºgtºnz®s®ben (mert az elŖre 

felk®sz¿l®s nem mindig lehets®ges), mind az esetleges felkºszºnt®sre adand· v§lasz 

rºgtºnz®s®ben. 

Minden esetre alapelv, ha valakinek a tisztelet®re poh§rkºszºntŖt mondtak, azt viszonozni kell. 

V§lasz poh§rkºszºntŖ elhagy§sa azonos rang¼ak kºzºtt rendk²v¿l nagy udvariatlans§g. Nagy 

rangk¿lºnbs®g eset®n (p®ld§ul polg§rmester poh§rkºszºntŖt mond az §llamfŖ l§togat§sa 

tisztelet®re adott eb®den) az §llamfŖ tetsz®se szerint sz·l vagy sem az egybegyŤltekhez. 

Egyes orsz§gokban (Angli§ban ®s a brit protokollt kºvetŖ orsz§gokban) a poh§rkºszºntŖ 

elmond§s§nak k¿lºn kis cerem·ni§ja van, meghat§rozz§k idŖpontj§t (p®ld§ul desszert ut§n), a 

h§zigazda javasolja, hogy ¿r²ts®k poharaikat a vend®g orsz§ga §llamfŖj®re, s ekkor elj§tssz§k e 

vend®g orsz§g himnusz§t. A vend®g rºgtºn ezut§n fel§ll, hasonl· rºvid poh§rkºszºntŖt mond 

®s ut§na a vend®gl§t· orsz§g himnusza hangzik el. 

 Egy p®lda: 

ŕexcellenci§ja S·lyom L§szl· ¼r, a Magyar Kºzt§rsas§g elnºke poh§rkºszºntŖje §llami l§togat§sa 

alkalm§b·l Belgiumban 

Br¿sszel, 2008. §prilis 15. 

ŕfels®ge a belg§k kir§lya, a belg§k kir§lyn®ja, Hºlgyeim ®s Uraim! 

A magam ®s feles®gem nev®ben kºszºnet mondok Fels®geteknek a meleg fogadtat§s®rt ebben a sz®p 

®s vend®gszeretŖ orsz§gban. Eddig Br¿sszelrŖl szerezt¿nk benyom§sokat, v§rakoz§ssal n®z¿nk a 

kºvetkezŖ napok programja el®, amikor a tºrt®nelmi v§rosok mellett a belgiumi t§jak term®szeti 

®rt®keit tekintj¿k meg. 

L§togat§somra k®sz¿lve alaposan megismerkedhettem a belg§k kir§ly§nak kºr¿ltekintŖ, az orsz§g 

hossz¼ t§v¼ ®rdekeit igen bonyolult politikai idŖszakokban is szem elŖtt tart· tev®kenys®g®vel. Ebben 

nem g§tolta balesete sem, a kir§lyn® ®s a kir§lyi csal§d t§mogat§s§val tov§bb munk§lkodik Belgium 

®rdek®ben. 

Fels®gek! 

Orsz§gainkat tºrt®nelmi kapcsolatok fŤzik ºssze. Magyarorsz§g fejlŖd®s®hez a XI-XIV. sz§zadban a 

mai Belgium ter¿let®rŖl ®rkezŖ fºldmŤvelŖk, kereskedŖk, lov§szok, bor§szok is hozz§j§rultak, 

magukkal hozva mesters®g¿k ismereteit. Kedves daluk ¼gy kezdŖdºtt: ĂKelet fel® akarok menni, ott 

lehet igaz§n j·l ®lni..ò (ĂVers lôEst je veux aller, Côest l§ quôil fait bon vivreéò). ¥rºks®g¿k m§ig 

fellelhetŖ. 

Belgiumban m§ig tisztelettel Ŗrzik Magyarorsz§gi M§ria, II. Lajos kir§lyunk ºzvegye eml®k®t, aki 

f®rje hal§la ut§n N®metalfºld korm§nyz·ja volt. A k²s®ret®ben szolg§l· Henckel J§nos udvari k§pl§n 

lett a leuveni egyetem elsŖ magyar di§kja. ŕt k®sŖbb sz§zak ®s sz§zak kºvett®k. 

A XX. sz§zad a k®t n®p erŖs szolidarit§s§r·l tett bizonys§got. Az elsŖ vil§gh§bor¼ ut§n, a 

Vºrºskereszt szervez®s®ben magyar hadi§rv§k, sokat szenvedett gyermekek ®rkeztek Belgiumba, 

ahonnan felerŖsºdve, lelkileg is gazdagodva ®rkeztek vissza. A m§sodik vil§gh§bor¼ban a magyarok 

pr·b§lt§k tºrleszteni ezt az erkºlcsi ad·ss§got, ezr®vel k¿ldt®k az ®lelmiszer-csomagokat a szŤkºlkºdŖ 

belga csal§doknak. Ezekben az ®vekben sz§mos belga hadifogoly is mened®ket tal§lt n§lunk. 

A II. vil§gh§bor¼, s k¿lºnºsen az 1956-os forradalom elfojt§sa ut§n Belgium tºmeg®vel fogadott be 

menek¿lteket. Kºz¿l¿k sz§mosan tal§ltak itt m§sodik haz§t, s ºregb²tett®k mindk®t n®p j· h²r®t 

egyetemi professzork®nt, mŤv®szk®nt, sportol·k®nt. 

Kºszºnettel tartozunk Belgiumnak az®rt is, mert az ¼jra szabadd§ v§lt Magyarorsz§got t§mogatta 

abban, hogy tagja legyen a demokratikus orsz§gok atlanti ®s eur·pai szervezeteinek. A mostani §llami 

l§togat§s azt is demonstr§lja, az Eur·pai Uni·n bel¿l a legszorosabban egy¿ttmŤkºdŖ csoportba 

tartozunk: ®rdekeltek vagyunk a nyitott ®s erŖs Eur·p§ban, szorosan egy¿tt dolgoztunk a Lisszaboni 

SzerzŖd®s tetŖ al§ hoz§s§®rt. Đj fejezetet jelent majd, hogy 2010-11-ben Spanyolorsz§ggal h§rmasban 

adjuk az Uni· kollekt²v elnºks®g®t. 
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Magyarorsz§g sz§m§ra Eur·pa integr§ci·ja az®rt is fontos, mert a hat§rok §tj§rhat·s§ga, a nemzeti 

kisebbs®gek jogainak elismer®se a magyar nemzet orsz§gunk hat§rain k²v¿l ®lŖ r®sz®nek helyzet®t is 

nagyban seg²ti. Elismer®ssel ad·zom a belga alkotm§nynak, amely v®di a nemzetalkot· n®pek nyelvi, 

kºzºss®gi jogait, s fºldrajzi r®gi·iknak megfelelŖ keretet biztos²t fejlŖd®s¿knek. 

A k®toldal¼ kapcsolatok minden t®ren j·l fejlŖdnek. Magyarorsz§g a szºvets®gi hat·s§gokon k²v¿l a 

r®gi·kkal ®s a nyelvi kºzºss®gekkel is kitŤnŖ viszonyt alak²tott ki. Rendszeresen ¿l®seznek a vegyes 

bizotts§gok, a kultur§lis, oktat§si, civil kapcsolatrendszer egyre erŖsebb. 

Sok belga befektetŖ tal§lta meg sz§m²t§s§t Magyarorsz§gon. A kereskedelmi forgalom fejlŖdik. 

Magyar r®szrŖl a kultur§lis v§llalkoz§sokban jelesked¿nk. Sok magyar zen®sz nyert rangos helyez®st a 

h²res Erzs®bet kir§lyn® versenyen, gyakran j§rnak belga v§rosokban a magyar sz²nh§zmŤv®szet, zene 

k®pviselŖi. M§sf®l ®ve a br¿sszeli filmfesztiv§l fŖd²j§t k®t magyar film nyerte el. Mindk®t oldalon 

®l®nk¿l a turistaforgalom is. 

E gondolatok jegy®ben emelem poharam 

ŕfels®ge a belg§k kir§lya ®s a belg§k kir§lyn®ja eg®szs®g®re, 

valamennyi jelenl®vŖ eg®szs®g®re, 

a kir§lyi csal§dra ®s k¿lºn F¿lºp tr·nºrºkºs®re, aki ma ¿nnepli sz¿let®snapj§t, 

orsz§gaink ®s n®peink bar§ts§g§ra! 

3.13. Koszorúzási ünnepség 

Koszor¼z§s tºrt®nhet katonai tiszteletad§ssal, vagy n®lk¿le.  

Az ¿nneps®g sz²nhely®n katonai d²szegys®g ®s zenekar sorakozik fel. Az ¿nneps®gen r®sztvevŖ 

vend®gek a helyi viszonyoknak megfelelŖen helyezkednek el. Az eml®kmŤn®l, z§szl·r¼dn§l 

d²szŖrºk §llnak. A koszor¼k elk®sz²ttet®s®t ®s helysz²nre sz§ll²t§s§t a rendezŖk felaj§nlhatj§k a 

vend®geknek, elŖzetesen egyeztetve a koszor¼szalag sz²n®t ®s felirat§t, valamint a 

kºlts®gvisel®st. 

A koszor¼szalag sz²ne igazodik a koszor¼z·hoz: hivatalos rendezv®nyen, aki jogosult 

z§szl·haszn§latra, nemzeti sz²nŤ szalaggal koszor¼zhat, idegen §llamok k®pviselŖi saj§t 

nemzeti sz²n¿kkel, a Diplom§ciai Test¿let feh®r, vil§gosk®k vagy lila sz²nŤ szalaggal. 
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A koszor¼z§st kºvetŖen ®sszerŤ hat§ridŖn bel¿l gondoskodjunk a nemzeti szalag begyŤjt®s®rŖl 

®s megfelelŖ elhelyez®s®rŖl vagy megsemmis²t®s®rŖl. A nemzeti szalag ne ker¿ljºn a 

koszor¼val egy¿tt a szem®tbe. 

Az ¿nneps®g a r®sztvevŖ legmagasabb rang¼ §llami vezetŖ meg®rkez®sekor kezdŖdik meg. A 

jelent®st®tel ut§n a katonai d²szegys®g parancsnoka k²s®ret®ben ell®p a d²szegys®g elŖtt, ®s 

¿dvºzli az egys®get, majd a parancsnok a hely®re k²s®ri. A zenekar elj§tssza a magyar ®s az 

illetŖ orsz§g himnusz§t. Ha az illetŖ orsz§g misszi·vezetŖje k®ri, a himnusz ut§n saj§t 

szok§sainak megfelelŖen fejezheti ki tisztelet®t haz§ja hŖseinek (p®ld§ul z§szl·felvon§ssal). 

A koszor¼z·k az §ltaluk elhelyezendŖ koszor¼k mºg® l®pnek. Ezut§n koszor¼z§si zene 

kezdŖdik, amelynek hangjai mellett a koszor¼kat §ltal§ban a kºvetkezŖ sorrendben helyezik el: 

¶ Az §llamfŖ, majd a legfŖbb tºrv®nyalkot· szerv vezetŖje, 

¶ A Korm§ny k®pviselŖi, 

¶ Az ®rintett orsz§g diplom§ciai k®pviselet®nek vezetŖje, 

¶ A Diplom§ciai Test¿let k®pviselŖi (ha koszor¼znak), 

¶ A p§rtok, t§rsadalmi szervezetek k®pviselŖi, 

¶ A Fegyveres ErŖk k®pviselŖi, 

¶ A helyhat·s§g k®pviselŖi. 

A koszor¼z·k a koszor¼z§si sorrendnek megfelelŖen kºvetik a koszor¼ vivŖket, majd az 

elhelyezett koszor¼ szalagj§t megigaz²tva, h§tral®pve, fŖhajt§ssal adj§k meg a tiszteletet. 

(TemetŖkben szok§sos, hogy ekkor megkond²tj§k a l®lekharangot.) 

A koszor¼kat elhelyezŖ szem®lyek, illetve a koszor¼kat vivŖ katon§k a koszor¼ elhelyez®se 

ut§n k¿lºn-k¿lºn oldalon vonulnak el. A koszor¼kat elhelyezŖ szem®lyek visszat®rnek a tºbbi 

vend®ghez. 

Yh{½hw¨ {½![!DΥ 
 
Hivatalos koszorúzási alkalmakra nemzeti színű koszorúszalagot helyezünk az alkalomhoz illő méretű 
és odaillő virágokból készült koszorúra. Nemzeti ünnepen szokás a magyar zászló színeit szerepeltetni 
a koszorún.  
A szalag szövege a szemből bal száron lehet: „Kegyelettel emlékezik” vagy temetésnél: „Kegyelettel 
búcsúzik”, a jobb száron: X.Y. és a hivatal, melyet visel. Városi kötődésű megemlékezésen 
értelemszerűen a város színei lépnek a nemzeti színek helyére. 
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Nagyobb l®tsz§m¼ koszor¼z§s eset®n szok§sos, hogy narr§tor ®s bemond·szºveg seg²ti a 

koszor¼z§s feszes menet®t fenntartani. Kegyeleti okokb·l k¿lºnºsen fontos, hogy a 

bemond·szºveg, a koszor¼z·k ®s a koszor¼k sorrendje megegyezzen, a koszor¼z·k jelenl®t®t, 

nev®t ®s rangj§t ellenŖrizz¿k. 

Az ¿nneps®g a Sz·zat hangjaival, majd z§r· zen®vel (takarod·) fejezŖdik be. A d²szegys®g az 

¿nneps®g befejez®sekor nem mindig vonul el d²szmenetben, minthogy a katonai temetŖkben 

erre §ltal§ban nem adottak a felt®telek.  

A hivatalos §llami koszor¼z§s katonai tiszteletad§ssal tºrt®nik. 
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A miniszterelnºk megkoszor¼zza a Magyar HŖsºk Eml®kkºv®t 

- Helye:   Budapest, HŖsºk tere  

- Ideje:   2016. j¼lius 18. 16.25 

- R®sztvevŖ §llom§ny: 

o d²szsz§zad 

o d²szŖrºk 

o koszor¼vivŖk 

o 3 fŖ fanf§ros ®s 2 fŖ kisdobos 

16.10 A d²szsz§zad, a d²szŖrs®g, a fanf§rosok ®s a kisdobosok bevonul§sa. 

A d²szŖrs®g fel§ll²t§sa. A k®t koszor¼vivŖ katona a koszor¼val a megindul§si helyre l®p. 

16.23 A miniszterelnºk ®s feles®g®nek ®rkez®se a t®r MŤcsarnok felºli oldalr·l a szŖnyeg 

v®g®hez, ahol fogadja Ŗt Budapest helyŖrs®gparancsnok§nak k®pviselŖje, aki jelent a 

rendezv®ny lefoly§s§nak rendj®rŖl.  

16.25 A zenekar fanf§rosai a ĂVigy§zzò jelet j§tssz§k, a d²szsz§zad tiszteletad§st teljes²t. 

A fanf§rosok koszor¼z· zen®t j§tszanak. A vend®g kºveti a koszor¼vivŖ katon§kat, akik a 

Magyar HŖsºk Eml®kkºv®hez viszik a koszor¼t ®s elhelyezik azt az eml®kmŤvºn.  

A koszor¼ elhelyez®s®t kºvetŖen, a vend®g az eml®kmŤ talapzat§ra l®p ®s megigaz²tja a koszor¼ 

szalagjait, majd a katon§kkal egy idŖben, tiszteletad§st teljes²t.  

A tiszteletad§s befejez®s®t kºvetŖen, Budapest helyŖrs®gparancsnok§nak k®pviselŖje a 

vend®ghez l®p ®s a d²szsz§zad parancsnoka el® k²s®ri, ahol elkºszºnnek a d²szsz§zadt·l. A 

d²szsz§zad parancsnoka karddal tiszteletad§st teljes²t. 

Budapest helyŖrs®gparancsnok§nak k®pviselŖje visszak²s®ri a vend®get ®s feles®g®t a 

g®pj§rmŤv®hez. Mindk®t deleg§ci· tagjai g®pj§rmŤbe sz§llnak.  

A g®pj§rmŤ oszlop indul§sakor a fanf§rosok a ĂPihenjò jelet j§tssz§k. 
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HŕS¥K TERE ï KOSZORĐZĆSI CEREMčNIA 
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3.14. Avatások, átadások 

Egy ¼jonnan fel§ll²tott eml®kmŤ ¿nnep®lyes felavat§sa, leleplez®se az al§bbiak szerint tºrt®nik: 

A teret, ahol az eml®kmŤvet fel§ll²tott§k, megfelelŖ m·don ï elsŖsorban z§szl·kkal ï kell 

feld²sz²teni. HŖsi eml®kmŤ avat§s§n§l az ¿nneps®g elŖtt d²szŖrs®g is felsorakozik az 

eml®kmŤvel szemben, csapatz§szl·val. Az eml®kmŤ avat§si ¿nneps®gen megfelelŖ r®szv®teli 

szintet kell meg§llap²tani. Tºbb esetben megh²vj§k az ¿nneps®gre a diplom§ciai 

misszi·vezetŖket, a katonai ®s l®g¿gy attas®kat is. 

A r®sztvevŖknek, a megh²vottaknak a protokoll szerint megfelelŖ helyet kell kijelºlni ®s 

biztos²tani az eml®kmŤ elŖter®ben. 

Az ¿nneps®gen az avat· besz®d elhangz§sa ut§n leleplezik az eml®kmŤvet, majd az esetleges 

tov§bbi besz®dek kºvetkeznek, elŖre meghat§rozott sorrendben. K¿lfºldi besz®d eset®ben 

tolm§csr·l, nagy l®tsz§m¼ rendezv®ny eset®n hangos²t§sr·l is kell gondoskodni. A besz®dek 

elhangz§sa ut§n az illet®kes szem®ly az ®rintettek nev®ben §tveszi az eml®kmŤvet, majd 

elhelyezik az eml®kmŤvºn a koszor¼kat. Amennyiben a Diplom§ciai Test¿let nev®ben is 

koszor¼znak, a koszor¼t a doyen helyezi el, esetleg m§s kijelºlt koll®g§ival egy¿tt. A 

koszor¼z§s sorrendj®t elŖre meg kell §llap²tani. 

HŖsi eml®kmŤ leleplez®sekor az ¿nneps®get d²szmenet z§rja le, a d²szegys®g tiszteletad§st 

teljes²t az eml®kmŤ elŖtt. 

Valamely m§s orsz§g §ltal adom§nyozott szobor vagy eml®kmŤ leleplez®si ¿nneps®ge a 

kºvetkezŖ esem®nysorb·l §ll: 

¶ Az adom§nyoz· himnusza, 

¶ A magyar korm§ny k®pviselŖj®nek besz®de, 

¶ Az adom§nyoz· korm§ny vagy szervezet k®pviselŖj®nek besz®de, 

¶ A helyileg illet®kes polg§rmester §tveszi a szobrot vagy eml®kmŤvet, 

¶ Az alkalomhoz illŖ rºvid megeml®kez®s, szavalat, k·rus 

¶ Magyar himnusz. 

A hivatalos k®pviselet szintj®t elŖre kell tiszt§zni. Dºnt®snek megfelelŖen kell ®rtes²teni a sajt·t 

(komm¿nik®, megeml®kez®s, r§di·tud·s²t§s, tv h²rad·). Az adom§nyoz·val elŖre kell tiszt§zni 

a szobor felirat§ra vonatkoz· esetleges k²v§ns§gaikat.  

Az ¿nneps®g ut§n a helyi szok§soknak megfelelŖen ker¿lhet sor kokt®lra vagy fogad§sra. 
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3.15. Kitüntetések átadása 

A kit¿ntet®seket az §llamfŖ, az Ŗ nev®ben ®s meghatalmaz§s§val a korm§nyfŖ, a kºzjogi 

m®lt·s§gok, a korm§ny valamely tagja, a diplom§ciai misszi· vezetŖje, vagy egy magas rang¼ 

katonai szem®lyis®g adja §t a kit¿ntetetteknek. A kit¿ntet®sek §tad§s§nak van ¿nnep®lyes ®s 

kºzvetlenebb form§ja is.  

Ha az §llamfŖ vagy m§s magas rang¼ szem®ly saj§t §llampolg§r§nak adja §t a kit¿ntet®st, a 

kit¿ntetettek rendszerint a kit¿ntet®st §tad· szem®ly el® j§rulnak.  

Idegen §llampolg§rok r®sz®re a kit¿ntet®st itthon az §llamfŖ, korm§nyfŖ, szakminiszter stb. 

vagy szem®lyesen adja §t, vagy k¿lfºldºn a kit¿ntet®st adom§nyoz· orsz§g diplom§ciai 

k®pviselŖje ny¼jtja §t a kit¿ntetetteknek. Ha idehaza ker¿l sor az §tad§sra ®s a kit¿ntetendŖ 

hivatalt viselt vagy visel, illik megh²vni az orsz§ga nagykºvet®t, ®s a teremben elhelyezni 

orsz§ga z§szl·j§t. 

Igen nagy rangk¿lºnbs®g eset®n (ha §llamfŖ, korm§nyfŖ ny¼jtja §t a kit¿ntet®st) is lehets®ges a 

szertart§snak az a form§ja, hogy a kit¿ntetett a kit¿ntet®st §tad· szem®ly el® j§rul.  

(A kit¿ntet®st §tad· ®s a kit¿ntetendŖ szem®ly egym§s mellett is §llhat.) 

A Magyar £rdemrend, Kossuth ®s Sz®chenyi d²jak §tad§sa a Parlament Kupola csarnok§ban 

(Vad§sz teremben): 

- A megh²vottak ®rkez®se, ¿ltet®se. 

- A tºrt®nelmi z§szl·k bevonul§sa. 

- Az elnºks®g (kºzt§rsas§gi elnºk, miniszterelnºk, az OGY elnºke) elfoglalja hely®t. 

- A narr§tor kºszºnti az elnºks®g tagjait, a megjelent kºzjogi m®lt·s§gokat, a 
kit¿ntetetteket (d²jazottakat) ®s a megjelenteket. 

- Himnusz. 
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- Elnºk ¼r ¿nnepi besz®de, laud§ci·. 

- A hat§rozat ismertet®se. 

- A kit¿ntet®sek, d²jak §tad§sa. 

- (Itt ker¿lhet sor a d²jazott, kit¿ntetett v§laszbesz®d®re, ha egy kit¿ntetettrŖl van sz·.) 

- Esetleges mŤsor, zenei bet®t stb. 

- Sz·zat. 

- Fogad§s, k²n§l§s. 

Olimpikonok kit¿ntet®se: 

 

A Magyar Szent Istv§n Rend, a Magyar Becs¿letrend, a Magyar £rdemrend Nagykeresztje 

§tad§sa a fentiekhez hasonl·an, ¿nnep®lyesebb form§ban tºrt®nik. 
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Szent Istv§n Rend §tad§sa a S§ndor palot§ban: 

 

Ćltal§ban helyesebb, ha idegen §llampolg§r kit¿ntet®se eset®n a kit¿ntet®st §tad· szem®ly 

(nagykºvet) l®p a kit¿ntetetthez ®s adja §t, vagy tŤzi ki a kit¿ntet®st. 

A szertart§s ez esetben §ltal§ban a kºvetkezŖ: 

¶ A r®sztvevŖk szertart§srend szerinti elhelyezked®s®t kºvetŖen elŖszºr a laud§ci·ra ker¿l 
sor: a kit¿ntetendŖ szem®lyis®g m®ltat§sa, ®let¼tj§nak, ®letmŤv®nek ismertet®se. 

¶ Ezt kºvetŖen a kit¿ntet®s adom§nyoz§s§r·l sz·l· hat§rozatot ismertetik. Ha nem maga 
az §llamfŖ adja §t a kit¿ntet®st, szok§sos az al§bbi formula haszn§lata: 

¶ A kit¿ntetett neve ®s rangja majd: Ăa Magyarorsz§g Elnºk®tŖl kapott felhatalmaz§s 

alapj§n, a Magyarorsz§g Elnºke nev®ben §tny¼jtom a Magyar £rdemrend é 

kit¿ntet®st.ò 

¶ Ezut§n ker¿l sor a kit¿ntet®s §tad§s§ra, amelynek legszebb m·dja k®ts®gk²v¿l az, ha a 
kit¿ntet®st annak §tad·ja kitŤzi a kit¿ntetett mell®re, gyakori eset azonban, hogy csak 

§tadja, egy¼ttal §tny¼jtva az adom§nyoz§sr·l sz·l· okm§nyt is. 

¶ ¦nnep®lyes szertart§s eset®n szok§s, hogy a kit¿ntetett rºvid besz®dben kºszºnetet 
mond. 

¶ A kit¿ntetetteket illik megk²n§lni, rendszerint kºtetlen form§ban, besz®lget®s keret®ben. 

¦nnep®lyesebb alkalommal a szertart§s befejezt®vel, rºvid fogad§st is adnak. 

¶ ¦nnep®lyesebb®, tºbb kit¿ntet®s eset®n szervezettebb® teszi az §tad§si cerem·ni§t 
narr§tor ®s bemond·szºveg alkalmaz§sa, mely rendezett keretet ad az egym§s ut§n 

kºvetkezŖ cselekm®nyeknek. Term®szetesen nagyobb elŖk®sz¿letet is ig®nyel: a 

kit¿ntet®seket, a kit¿ntetetteket megfelelŖ sorrendbe kell §ll²tani, mik®nt az a 

bemond·szºvegben elhangzik, a r®sztvevŖknek elŖtte rºviden el kell mondani, mi ®s 

hogyan tºrt®nik stb. 
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3.16. Díszszemle, felvonulás, zászlófelvonás 

Katonai d²szszemle, d²szfelvonul§s, z§szl·felvon§s alkalm§b·l a Diplom§ciai Test¿let 

egy¿ttesen, mint minden hivatalos rendezv®nyen, az §llamfŖ, illetve az elnºks®g trib¿nj®tŖl 

jobbra helyezendŖ el protokoll-sorrendben. 

Azokon a cerem·ni§kon, ahol az §llamfŖ elnºkºl (z§szl·felvon§s, tisztavat§s, beiktat§si 

¿nneps®g, ¿nnep®lyes fogadtat§s, koszor¼z§s stb.), a megh²vottak ®rkez®s®t kor§bbra k®rj¿k, 

mivel az §llamfŖ mindig pontosan ®rkezik. 

Amennyiben a megh²v§s h§zast§rssal sz·l, a nagykºvetek h§zast§rsai k¿lºn trib¿nºn, az 

§llamfŖ ®s a korm§ny h§zast§rsai kºzºtt kapnak helyet. 

Itt jegyezz¿k meg, hogy a Diplom§ciai Test¿let felvonul§sokon nem vesz r®szt, annak 

megtekint®se eset®n k¿lºn szalonban gy¿lekeztetj¿k ®s mutatjuk be. 

A d²sztrib¿nre megh²vottakat elŖzetesen ®rtes²tj¿k ®s visszajelz®st k®r¿nk r®szv®tel¿krŖl, csak 

ezt kºvetŖen kapj§k meg a bel®pŖ¿l szolg§l· megh²v·t ®s a behajt§shoz ®s parkol§shoz 

sz¿ks®ges g®pkocsi-c®dul§t. Esetenk®nt a beengedŖ kapun§l regisztr§ci· ®s kitŤzŖk (badge) 

kioszt§sa is sz¿ks®gess® v§lhat. A d²sztrib¿nhºz vezetŖ utat, szŖnyeget megfelelŖ sz®less®gben 

szabadon kell hagyni, hogy a d²szvend®gek ®rkez®se ®s t§voz§sa zavarmentes legyen. 

A szabadt®ri esem®nyeken, k¿lºnºsen nagy hidegben vagy melegben gondoljunk megfelelŖ 

italok biztos²t§s§ra, orvosi ell§t§sra, eg®szs®g¿gyi helyis®gre. 

Amennyiben az esem®nyek megrendez®s®re nemzeti ¿nnep alkalm§b·l ker¿l sor, szok§s, hogy 

a Protokoll elŖre kºrjegyz®kben ®rtes²ti a Diplom§ciai Test¿letet azon esem®nyekrŖl, melyekre 

test¿letk®nt kapnak megh²v§st. 
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3.17. Akadémiai emlékülés 

Magyar rang¼ szem®lyis®gek gyakran vesznek r®szt olyan ¿nneps®geken, amelyeket a Magyar 

Tudom§nyos Akad®mi§n, Magyar MŤv®szeti Akad®mi§n vagy valamelyik egyetem aul§j§ban, 

d²szterm®ben, vagy hasonl· int®zm®nyn®l rendeznek. 

Tudom§nyos int®zm®ny jubileuma alkalm§b·l §ltal§ban egy nagy tudom§nyos szem®lyis®g 

sz¿let®se, hal§la ®vfordul·j§n rendezhetnek ¿nnepi ¿l®seket.  

Hasonl· ¿nneps®g a d²szdoktorr§ avat§s, vagy az Akad®mia tiszteletbeli tagj§v§ v§laszt§s is. 

Ez esetben gondoskodni kell a magas rang¼ vend®gek fogad§s§r·l, gy¿lekezŖ hely®rŖl ®s 

megk²n§l§s§r·l, bevonul§sukr·l ®s az elnºks®g ¿ltet®si rendj®rŖl. Ha k¿lfºldi vend®g van jelen 

®s megilleti a z§szl·haszn§lat, gondoskodni kell a z§szl·z§sr·l az ®p¿leten ®s a teremben. 

A kºzºns®g soraiban fenn kell tartani a helyeket a megh²vott diplomat§k, deleg§ci·tagok ®s 

k²s®rŖi r®sz®re is. 

Az ®rdekelt int®zm®nnyel egyeztetni kell az ¿nneps®g programj§t, a besz®dek rendj®t a 

hivatalos rendezv®nyek protokoll rendje szerint. 

A vend®g (vend®gek) felsz·lal§s§t §ltal§ban tolm§csolj§k. 
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3.18. Díszdoktorrá avatás 

Rºviden ismertetj¿k egy olyan avat§s szertart§srendj®t, amikor idegen korm§nyfŖt avatnak 

d²szdoktorr§ hazai egyetemen. E szertart§s term®szetesen nem diplom§ciai jellegŤ, hanem az 

egyetem hagyom§nyainak megfelelŖ ¿nneps®g, de a hivatalos protokoll betart§sa itt is erŖsen 

aj§nlott. Az ¿nneps®gen §ltal§ban jelen vannak a kºvetkezŖk: 

- a vend®g korm§nyfŖ ®s §lland· k²s®rete, 

- a vend®gl§t· korm§nyfŖ (akad§lyoztat§sa eset®n k®pviselŖje) 

- a k¿l¿gyminiszt®rium §llamtitk§ra, 

- az MTA elnºke ®s fŖtitk§ra, 

- az egyetem rektora, a rektor helyettesek, a d®k§nok ®s a professzori kar, 

- a tºbbi budapesti egyetem rektorai, 

- a di§ks§g k®pviselŖi, 

- a sajt· k®pviselŖi. 

 

¶ Az egyetem ®p¿let®re kitŤzik a magyar ®s a vend®g §llam§nak z§szl·j§t. 

¶ A korm§nyfŖt a rektor, a rektor helyettes ®s a kari d®k§nok az Egyetem bej§rat§n§l 
fogadj§k ®s felk²s®rik a rektori tan§csterembe. A tan§csteremben friss²tŖket k²n§lnak. A 

tºbbi vend®g elŖre helyet foglal a d²szteremben.  

¶ A magyar szem®lyis®gek a tan§csterembŖl bevonulnak a D²szterembe. A k·rus a 
Nagyszombati himnuszt adja elŖ. 

¶ A vend®g korm§nyfŖ a rektorral (annak helyettes®vel), a d®k§nokkal utols·k®nt vonul 
be a D²szterembe.  

¶ Az korm§nyfŖ k¿lºn, a sz§m§ra elŖk®sz²tett karossz®kben foglal helyet. (V§ltoz·, hogy 

elŖre beºltºzve foglal-e helyet, vagy a cerem·nia adott pontj§n, a besz®de elŖtt ºlti-e 

mag§ra a hagyom§nyos viseletet.)   

¶ A rektor k²s®ri a hely®re, majd elfoglalj§k hely¿ket a rektor-helyettes ®s a d®k§nok. 

¶ A teremben, a cerem·nia h§tter®ben a magyar z§szl· jobbj§n a vend®g korm§nyfŖ 
z§szl·ja §ll. 

¶ A rektor megnyitja az ¿nnepi ¿l®st, kºszºnti a megjelenteket, majd felk®ri a rektor-

helyettest, hogy tegye meg elŖterjeszt®s®t ®s m®ltatja a d²szdoktor-jelºlt ®rdemeit.  

¶ A rektor-helyettes laud§ci·ja. 

¶ Ezut§n a rektor bejelenti, hogy az Egyetem a vend®get tiszteletbeli doktorr§ fogadja.  

¶ Ezt kºvetŖen a k®t rektor-helyettes k²s®ret®ben a vend®g el® l®p ®s §tny¼jtja neki a 

tiszteletbeli doktori oklevelet. A tiszteletbeli doktor elŖbb a rektorral, majd az avat· kar 

d®k§nj§val, majd a rektort·l jobbra, majd balra, ¿l®srend szerint fog kezet a d®k§nokkal.  

¶ K·rus: Vivat, vivat, vivat! 

¶ A rektor felk®ri a vend®g korm§nyfŖt, az ¼j tiszteletbeli doktort, sz®kfoglal·ja 
megtart§s§ra. 

¶ A d²szdoktorr§ avatott korm§nyfŖ besz®de. 

¶ A rektor z§rszava. 

¶ A rektor z§rszav§t kºvetŖen felhangzik a ĂGaudeamus igiturò.  

¶ Kivonul§s. 

¶ Az avat§s befejezt®vel pezsgŖs koccint§sra ker¿l sor, majd be²r§s az eml®kkºnyvbe a 
rektori t§rgyal·ban, ahol §tadj§k a vend®gnek az egyetem aj§nd®k§t, melyet a vend®g 

viszonoz.  

¶ A vend®geket ugyanazok k²s®rik a fŖkapuhoz, akik fogadt§k. 
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3.19. Állami és hivatalos gyász, állami dísztemetés 

Hivatalos gy§szt a Korm§ny rendel el ®s hat§rozza meg annak k¿lsŖ form§it, jeleit ®s 

idŖtartam§t. 

A gy§sz kifejez®s®nek jelei: 

Ćltal§ban f®l§rbocra bocs§tj§k a nemzeti lobog·kat bizonyos idŖtartamra. 

Forgat·kºnyv minta: 

Magyarorsz§g lobog·j§nak f®l§rbocra enged®se a é elhunyt é eml®k®re 

12.10-12.20 A megh²vott vend®gek ®rkez®se a Kossuth Lajos t®rre. 

12.25  A kºzjogi m®lt·s§gok, a korm§ny tagjai ®s a Diplom§ciai Test¿let k®pviselŖi 

elfoglalj§k hely¿ket a t®ren. 

12.30  A kºzt§rsas§gi elnºk a t®rre ®rkezik. 

A kºzt§rsas§gi elnºkºt fogadja: a vez®rkari fŖnºk. 

Felh²v·jel hangzik, majd a D²szegys®g tiszteletad§st teljes²t. 

A kºzt§rsas§gi a vez®rkari fŖnºk k²s®ret®ben megtekinti a d²szegys®get, majd elfoglalja hely®t 

a t®ren. 

12.33  A Magyarorsz§g Lobog·j§t k²s®rŖ egys®g parancsnoka a kºzt§rsas§gi elnºkhºz 

l®p ®s enged®lyt k®r Magyarorsz§g Lobog·j§nak felvon§s§ra ®s f®l§rbocra enged®s®re. 

Az enged®ly megad§sa ut§n a Himnusz hangjaira felvonj§k Magyarorsz§g Lobog·j§t. 

N®h§ny m§sodperces sz¿netet kºvetŖen Magyarorsz§g Lobog·j§t a Sz·zat hangjai mellet 

f®l§rbocra engedik. 

12.40  H§rom perces n®ma tiszteletad§s. 

12.43  Az ĂMagyar Takarod·ò felhangz§s§val a tiszteletad§s v®get ®r. 

A hivatalok a gy§szesetre vonatkoz· hivatalos levelez®s¿k sor§n gy§szszeg®lyŤ lev®lpap²rt 

haszn§lnak. 

A gy§sznak az ºltºzkºd®sben is kifejez®st adnak hivatalos alkalmakkor. Fekete, sºt®t ruha 

n§lunk, n®h§ny nyugati orsz§gban, ahol az ºltºzet elŖ²r§sa tekintet®ben konzervat²vabbak, 

gy§szszertart§son zsakett a viselendŖ ºltºzet. 

Olyan alkalmakkor, amikor frakk viselete az elŖ²r§sos, azt fekete mell®nnyel kell viselni. 

Gy§szszertart§sokon, amennyiben a hivatalos r®sztvevŖk zsakettet viselnek, fekete 

selyemszalagot szoktak a cilinderre tenni. A nyakkendŖ, a kesztyŤ ®s minden ºltºzkºd®si 

kieg®sz²tŖ fekete sz²nŤ. 

Ha a valamely szomsz®dos vagy szºvets®ges orsz§g §llamfŖje hunyt el, a magyar §llamfŖ 

r®szv®t®t annak magas rang¼ k®pviselŖje tolm§csolja. Hasonl· az elj§r§s a korm§nyfŖ nev®ben 

is. Szem®lyesen szokta kifejezni r®szv®t®t a nagykºvetnek a k¿l¿gyminiszter, akit ilyenkor 

elk²s®r a protokollfŖnºk. 

A Orsz§ggyŤl®s elnºke, a korm§ny tagjai, a k¿l¿gyminiszt®rium magas beoszt§s¼ tisztviselŖi, 

valamint m§s miniszt®riumok vezetŖ munkat§rsai megjelennek az illetŖ diplom§ciai 

k®pviseleten r®szv®tnyilv§n²t§s c®lj§b·l ®s al§²rj§k a r®szv®tnyilv§n²t§si kºnyvet. A 

r®szv®tnyilv§n²t§s m®rt®k®t, kºr®t meghat§rozza a k®t orsz§g kºzºtti viszony, ez®rt azt a KKM 

koordin§l§s§val c®lszerŤ lebonyol²tani. 
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Hasonl·k®ppen j§rnak el a diplom§ciai k®pviseletek vezetŖi is. A diplom§ciai k®pviselet 

vezetŖje, esetleg elsŖ beosztottja vagy valamelyik diplom§ciai beosztott szem®lyesen fogadja a 

r®szv®tl§togat§sokat.  

Az §llamfŖ, esetleg a korm§nyfŖ, az Orsz§ggyŤl®s elnºke ®s a k¿l¿gyminiszter k¿lºn-k¿lºn is 

k¿ldenek r®szv®tt§viratokat.  

Telefonon nem illik r®szv®tet nyilv§n²tani. 

Az elhunyt §llamfŖ orsz§g§nak diplom§ciai k®pviselete f®l§rbocra bocs§tja a lobog·t a 

k®pviselet ®p¿let®n.  

Ha a k¿ldŖ §llam diplom§ciai k®pviselete gy§szszertart§st rendez ebbŖl az alkalomb·l ï 

rendszerint a temet®s napj§n ï illŖ a szertart§s napj§n is f®l§rbocra bocs§tani a z§szl·kat. 

A gy§szºltºzetre vonatkoz· elŖ²r§sok a gy§szszertart§sra is vonatkoznak. 

Monarchikus §llamokban az a szok§s, hogy a hivatalos (udvari) gy§sz idej®n minden szem®ly, 

aki az udvarn§l megjelenik, gy§szruh§t ºlt. ¦gyelni kell arra, hogy l§togat· az udvarn§l 

sohasem jelenik gy§szruh§ban, ha Ŗ maga gy§szol is p®ld§ul m§s vonatkoz§s¼, Ŗt vagy k¿ldŖ 

§llam§t ®rintŖ gy§szesetek miatt, de udvari gy§sz nincs.  

A Diplom§ciai Test¿let nŖtagjai sz§m§ra §ltal§nos szab§ly, hogy fekete ruh§t, harisny§t ®s 

kesztyŤt hordanak hivatalos gy§sz eset®n. £kszert nem viselnek. A f®lgy§sz idŖszak§ban a 

sz¿rke ®s az ibolyasz²n is megengedett ®s ilyenkor m§r arany ®kszer ®s gyºngy is viselhetŖ. 

Korm§nyfŖ, parlament elnºke, a korm§ny valamelyik tagja vagy m§s magas rang¼ szem®lyis®g 

elhal§loz§sa eset®n a gy§sszal kapcsolatos teendŖk megfelelŖen egyszerŤsºdnek. A r®szv®t 

kifejez®s®n®l a hangs¼ly az elhunyt partnereire esik (t§viratk¿ld®s, stb.). 

R®szv®tl§togat§st tehet egy szem®ly vagy tºbben egyszerre. R®szv®tl§togat§st fekete, illetve 

sºt®t ruh§ban, fekete, de legal§bbis sºt®t nyakkendŖben illendŖ tenni.  

K¿lºnºs formalit§sai nincsenek. A k²n§l§st §ltal§ban mellŖzik ilyenkor. 

A l§togat· n®h§ny sz·val fejezi ki r®szv®t®t a maga ®s az §ltala k®pviselt orsz§g, hat·s§g 

nev®ben, rºviden m®ltatja az elhunyt szem®ly®t, ®rdemeit, megeml²ti hozz§ fŤzŖdŖ 

kapcsolatainkat, esetleges vele kapcsolatos szem®lyes eml®ket.  

A r®szv®tl§togat§s nagyon rºvid ideig, §ltal§ban csak n®h§ny percig tart. 

Ćltal§ban egybekºtik a r®szv®tkºnyv al§²r§s§val. 

Egyes orsz§gok protokoll§ris gyakorlat§ban szok§sos, hogy az ®rintett k¿lk®pviseleten a 

r®szv®tl§togat§sok fogad§s§ra berendezett fogad·szob§ban gy§szkeretben (vagy gy§szf§tyollal 

kºr¿lv®ve) elhelyezik az elhunyt §llamf®rfi arck®p®t, ilyenkor a l§togat·k a kºnyv al§²r§sa elŖtt 

rºvid ideig n®m§n meg§llnak tiszteletad§sk®nt a k®p elŖtt, majd fŖhajt§st kºvetŖen be²rnak a 

kondole§l· kºnyvbe.  

A hivatalos r®szv®tl§togat§sr·l rendszerint sajt·kºzlem®nyt adnak ki.  

Templomi gy§szszertart§s eset®n a r®sztvevŖknek a templomban tºrt®nŖ elhelyez®se hasonlatos 

az egy®b egyh§zi szertart§sokon tºrt®nŖ elhelyez®shez. Elt®r®s fŖleg annyiban van, hogy az 

elhunyt csal§dtagjait kiemelt helyre ¿ltetik.  

A ravatalt a templom haj·j§ban, a szent®lyhez kºzel szokt§k fel§ll²tani. 
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A katonai temet®s (b¼cs¼ztat§s) saj§toss§ga, hogy lehetett az elhunyt a hazai fegyveres 

test¿letek akt²v, vagy nyug§llom§nyban l®vŖ tagja, megilleti a katonai temet®s. A rendŖrºk, 

tŤzolt·k, katon§k ir§nti megbecs¿l®st mutatja a katonai tiszteletad§s, amely saj§tos jegyeket ®s 

jelk®peket hordoz mag§ban. Ilyen p®ld§ul a sapka, kard, gy§szkarszalag, d²szk²s®ret, d²szlºv®s. 

A gy§szbesz®dben az elhunyt p§lyafut§s§nak kiemelt §llom§sai ker¿lnek bemutat§sra, ®s erre 

fektetik a legnagyobb hangs¼lyt. A gy§szbesz®d szerepe igen fontos, amelyre §ltal§ban az 

elhunyt elºlj§r·j§t, vagy azonos rendfokozat¼ szem®lyt szoktak felk®rni. Amennyiben az 

elhunyt m§r nyug§llom§nyba vonult, abban az esetben, a helyi nyug§llom§nyban l®vŖ 

klubtagj§t k®rik fel a b¼cs¼ztat· elmond§s§ra. 

A hagyom§nyos katonai tiszteletad§s eset®n a ravataloz§s m§r legal§bb 60 perccel a szertart§s 

elŖtt k®szen §ll, amikor is a koszor¼kat m§r elhelyezik ®s a kit¿ntet®seket az erre a c®lra 

rendszeres²tett p§rn§n kihelyezik. A temet®s elŖtt 10-15 perccel a zenekar gy§szindul·kat 

j§tszik. Miut§n a kopors·t a ravataloz·b·l kihozz§k, a d²szegys®g ®s a temet®sen r®sztvevŖ 

katon§k is tisztelegnek, majd a zenekar elj§tssza a Himnuszt. Egyh§zi temet®s eset®n a 

vall§snak megfelelŖen a szertart§si rendben a besz®d ut§n kºvetkezik az egyh§zi szertart§s. A 

szertart§s ut§n a r®sztvevŖk az elhunytat az utols· ¼tj§ra k²s®rik a s²rhelyhez. A s²rhelyn®l a 

besz®d elŖzetes egyeztet®s ut§n tºrt®nik, amennyiben k²v§nnak a s²rhelyn®l besz®det mondani. 

A s²rhelybe helyez®skor a d²szegys®g ºsszt¿zet lŖ, majd az utols· koszor¼ elhelyez®se ut§n a 

zenekar elj§tssza a Sz·zatot. 

3.20. Állami reprezentáció 

Az adott kor, t§rsadalom feladata, hogy a hagyom§nyb·l ®s a jelenkor kºvetelm®nyeibŖl 

kialak²tsa az ®rv®nyes t§rsadalomk®pet ®s azt megjelen²tse a hivatalos szertart§srendben 

(¿nnepek) az §llami reprezent§ci·ban (®p¿letek stb.). 

Az §llamhatalom, annak szervezete az §ltala haszn§lt ®p¿letekben, a kºr¿lºtte levŖ t®rben 

jelenik meg, l§ttatja mag§t. Az ®p²t®szetileg ®rt®kes kºz®p¿let maga is kifejezi az ®p²ttetŖi 

¿zenetet: a hatalom ®s erŖ sug§rz§s§t. 

Minden rendszer ®rt®krendje alapj§n maga hat§rozza meg, hogy az ®p²tett ºrºks®gbŖl a 

hasznoss§g ®s az ®kess®g szempontjait figyelembe v®ve, a hagyom§nyt ®s a mai kor 

kºvetelm®nyeit ºsszevetve, mit haszn§l fel, mit hogyan jelen²t meg, mit tudatos²t a n®zŖvel, a 

t§rsadalommal. 
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Az §llam §ltal ig®nybe vett, kiemelkedŖen szimbolikus, reprezentat²v ®p¿letek ®s helysz²nek: 

az §llamfŖ hivatala ®s a Szent Gyºrgy t®r, a miniszterelnºki kabinetnek ï ideiglenesen ï ®s az 

Orsz§ggyŤl®s elnºke hivatal§nak helyet ad· Orsz§gh§za ®s a Nemzet FŖtere, a Kossuth t®r, 

illetve a ritk§bban ig®nybe vett Budai V§rpalota (bele®rtve a V§rkertet) ®s a HŖsºk tere, 

Operah§z, Nemzeti M¼zeum. 

Ugyancsak fontos szerepet kap alkalmank®nt a Nemzeti Sz²nh§z, a MŤv®szetek Palot§ja ®s m§s 

korm§nyzati ®p¿letek, melyek rendszeresen ny¼jtanak h§tteret, biztos²tanak emelkedett 

kºrnyezetet bel- ®s k¿lpolitikai, t§rsadalmi rendezv®nyekhez, ¿nnepekhez. 

Mindegyik kitŤnŖ lehetŖs®get ad a politikai-gazdas§gi reprezent§l§sra, a kºrnyezet ®s az ®p¿let 

alkalmas a szertart§sok ®s az azokhoz tartoz· d²szletek, fanf§rok, d²szegyenruh§k, drap®ri§k, 

vºrºs szŖnyegek stb. befogad§s§ra, a r®sztvevŖk, n®zŖk, az esem®nyt meg®lŖk megtisztel®s®re, 

®rzelmi befoly§sol§s§ra, pozit²v ®lm®ny szerz®s®re. 

Ezen ®p¿letek ®s terek fennmarad· ceremoni§lis szerepe a t§rsadalmi status quo ®s rend egyfajta 

biztos²t®ka, a nemzeti tºrt®nelem r®sze.  

Emiatt fontos, hogy a funkci·jukkal ºsszeegyeztethetŖ rendezv®nyeket e helysz²nekre 

szervezz¿k, a hely ®s az esem®ny ²gy egym§st erŖs²tŖen tudatos²tj§k kiemelt fontoss§gukat, 

t§rsadalmi ®s politikai szerep¿ket, erej¿ket. 

Hivatalos §llami rezidenci§k 

Sz§mos orsz§gban biztons§gi ®s egy®b gyakorlati okb·l a legfelsŖ vezetŖknek §llami rezidencia 

®s vele kiszolg§l· szem®lyzet §ll rendelkez®s¿kre, melyben csal§djukkal laknak, ®s amely 

alkalmas magas rang¼ vend®gek fogad§s§ra, vend®g¿l l§t§s§ra is.  

Magas rang¼ k¿lfºldi vend®gek sz§m§ra az ilyen megh²v§s a legnagyobb megtiszteltet®s. 

Ćllami vend®gh§zak 

Magas rang¼ hivatalos vend®gek ®s kºzvetlen k²s®ret¿k elsz§ll§sol§s§ra szolg§l, fŖk®nt §llami 

l§togat§sok alkalm§val. Ez a vend®gkºr tºbb okb·l (biztons§gi, sajt·, kisziv§rogtat§s stb.) 

elŖnyben r®szes²ti a b§rki §ltal ig®nybe vehetŖ kereskedelmi sz§ll§shelyekkel szemben. 

Magyarorsz§g nem rendelkezik ig®nybe vehetŖ vend®gh§zzal. 

PihenŖhelyek, ny§ri rezidenci§k 

Sz§mos orsz§g rendelkezik ilyenekkel, kor§bban Magyarorsz§gon is voltak, az §llamfŖ, 

korm§nyfŖ ®s vend®geik rendelkez®s®re §lltak. 

Rep¿lŖt®ri, p§lyaudvari §llami v§r·termek (korm§nyv§r·)  

Napjaink nagyar§ny¼ mobilit§s§val felerŖsºdtek a diplom§ciai kapcsolatok, egyben 

megszaporodtak a protokoll§ris jellegŤ utaz§sok. A l®gikºzleked®s a kapcsolattart§s eszkºz®v® 

v§lt, annak kiindul·- ®s fogad·§llom§s§v§ pedig a rep¿lŖt®r.  

A rep¿lŖt®r tervez®sekor gondolni kell arra, hogy reprezentat²v helyis®gek is ker¿ljenek 

kialak²t§sra, amelyek m®lt·k az §llamfŖhºz, az orsz§ghoz, a fŖv§roshoz, ahol a magas rang¼ 

k¿lfºldi vend®gek fogad§s§t, a protokoll§ris kºszºnt®s¿ket ®s b¼cs¼ztat§sukat a nemzetkºzi 

norm§knak ®s az orsz§g vend®gszeretet®nek megfelelŖ szinten lehet lefolytatni. 

Mindez felveti a viszonoss§g k®rd®s®t is: jelenleg sem a k¿lºn rep¿lŖg®ppel, sem a 

kereskedelmi j§ratokkal ®rkezŖ protokoll vend®geinknek nem tudjuk biztos²tani azt a 

sz²nvonalat, melyet m§s orsz§gok a magyar magas szintŤ kiutaz·knak ny¼jtanak. 
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Mivel hivatalos utaz§sra a k¿lºnvonatot vagy menetrendszerinti vonathoz kapcsolt k¿lºn 

kocsikat ritk§n vesznek ig®nybe, a p§lyaudvari (Keleti, Nyugati) korm§nyv§r·-termek 

haszn§lata igen ritka. 

G®pj§rmŤvek 

Magas szintŤ k¿ldºtts®gek §llami vagy hivatalos l§togat§sa sor§n a vend®gl§t· a fŖvend®gnek 

(h§zast§rs§nak) ®s k²s®ret®bŖl viszonoss§gi alapon 10-15 (vagy kevesebb) fŖnek a sz§ll§s§r·l 

®s sz§ll²t§s§r·l is gondoskodik.  

A fŖvend®gek ®s egyes deleg§ci·tagok sz§ll²t§sa biztons§gi k®rd®s is (p§nc®lozott j§rmŤvet 

ig®nyelhet), de egy¿ttes utaz§sn§l felvetŖdhet a szok§sosn§l nagyobb utasterŤ vagy m§s 

kialak²t§s¼ g®pkocsi, kisbusz ig®nybe v®tele is. 

A vend®gek elŖnyben r®szes²tik az §llami g®pkocsipark haszn§lat§t, szemben a b®relhetŖ 

g®pkocsikkal. 

A programokhoz az al§bbi (saj§t vagy b®relt) j§rmŤvek biztos²t§sa kapcsol·dik: 

- reprezentat²v g®pj§rmŤvek cerem·ni§khoz 

- reprezentat²v g®pj§rmŤvek a vend®gek sz§m§ra 

- k¿lºn buszok 

- k¿lºn vonat 

- k¿lºn helikopter 

- k¿lºn rep¿lŖg®p 
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Bács-Várkuti Emőke 

IV. AZ ÁLLAMFŐI PROTOKOLL  

4.1. Köztársasági elnök 

4.1.1. A köztársasági elnök, a köztársasági elnök feladatai 

Magyarorsz§gon az elsŖ sz§m¼ kºzjogi m®lt·s§g a kºzt§rsas§gi elnºk. A kºzt§rsas§gi elnºkºt 

Magyarorsz§gon az Orsz§ggyŤl®s v§lasztja. Megb²zat§sa 5 ®vre sz·l, ®s egyszer 

¼jrav§laszthat·. ĂMunkakºreò nagyon szerte§gaz·, az Alaptºrv®nyben szab§lyozott Ăfeladataiò 

a kºvetkezŖk: 

- Kifejezi a nemzet egys®g®t 

- ŕrkºdik az §llamszervezet demokratikus mŤkºd®se felett 

- Az §llamfŖ a Magyar Honv®ds®g FŖparancsnoka 

- K®pviseli Magyarorsz§got 

- R®szt vehet ®s felsz·lalhat az OGY ¿l®sein 

- Tºrv®nyt, orsz§gos n®pszavaz§st kezdem®nyezhet 

- KitŤzi a v§laszt§sokat 

- ¥sszeh²vja az OGY alakul· ¿l®s®t 

- Javaslatot tesz a miniszterelnºk, a K¼ria elnºke, az OBH elnºke, a legfŖbb ¿gy®sz ®s az 
alapvetŖ jogok biztosa szem®ly®re 

- Kinevezi a hivat§sos b²r§kat ®s a Kºlts®gvet®si Tan§cs elnºk®t 

- MegerŖs²ti tiszts®g®ben a Magyar Tudom§nyos Akad®mia elnºk®t ®s a Magyar 

MŤv®szeti Akad®mia elnºk®t 

- Megb²zza ®s fogadja a nagykºveteket 

- Megb²zza az egyetemek rektorait 

- Kinevezi a minisztereket, a MNB elnºk®t, alelnºkeit ®s az ºn§ll· szab§lyoz· szerv 
vezetŖj®t 

- Kinevezi ®s elŖl®pteti a t§bornokokat 

- Tºrv®nyben meghat§rozott kit¿ntet®seket, d²jakat adom§nyoz 

- Gyakorolja az egy®ni kegyelmez®s jog§t 

- Dºnt az §llampolg§rs§g megszerz®s®vel ®s megszŤn®s®vel kapcsolatos ¿gyekben 

Az Alaptºrv®nyben meghat§rozott szinte minden §llamfŖi tev®kenys®ghez kapcsol·d·an a 

kºzt§rsas§gi elnºk kºzszerepl®st v§llal, rendezv®nyeken, tal§lkoz·kon, t§rgyal§sokon vesz 

r®szt. 

4.1.2. A Köztársasági Elnöki Hivatal felépítése az államfői feladatok 

tükrében 

Az §llamfŖ munk§j§t a Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal seg²ti, melynek fel®p²t®se a meghat§rozott 

feladatok ell§t§sa szerint minden ciklusban a kºvetkezŖ szervezeti egys®gekbŖl ®p¿l fel: 

- FŖigazgat· 

- Jogi ®s Alkotm§nyoss§gi Igazgat·s§g 

- K¿l¿gyi Igazgat·s§g 

- T§rsadalmi Kapcsolatok Igazgat·s§ga 

- Honv®delmi FŖoszt§ly 

- Sajt·igazgat·s§g 

- ĆllamfŖi Protokoll 

- Gazdas§gi Igazgat·s§g 
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A fenti szervezeti fel®p²t®shez k®pest a jelenlegi Elnºki Hivatalban mŤkºdik m®g a Kºrnyezeti 

Fenntarthat·s§g Igazgat·s§ga is, melynek elsŖdleges c®lja, hogy az §llamfŖt seg²tse abban az 

§ltala kitŤzºtt c®lban, hogy a kºrnyezetv®delemmel, elsŖsorban a glob§lis felmeleged®ssel ®s 

az ennek kºvetkezt®ben vil§gm®retŤ v²zhi§nnyal fenyegetŖ jºvŖk®ppel foglalkoz· 

szakemberek munk§j§t a lehets®ges megold§sok felt®rk®pez®s®ben ®s megval·s²t§s§ban 

figyelemfelh²v§ssal, orsz§gokon §t²velŖ kommunik§ci·val seg²tse. 

A Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal egys®gei 

A FŖigazgat· k®pviseli ®s vezeti az Elnºki Hivatalt, ®s egyben az Elnºki Hivatalban dolgoz· 

kºztisztviselŖk munk§ltat·ja, felelŖs a Hivatal jogszerŤ ®s hat®kony mŤkºd®s®®rt. 

A Jogi ®s Alkotm§nyoss§gi Igazgat·s§g l§tja el a kºzt§rsas§gi elnºk jogi vonatkoz§s¼ 

munk§j§t. Tºbbek kºzºtt feldolgozza az Orsz§ggyŤl®s §ltal ellenjegyz®sre k¿ldºtt 

jogszab§lyokat, elŖk®sz²ti a kinevez®sekkel, megb²z§sokkal, kit¿ntet®sekkel kapcsolatos jogi 

anyagokat, r®szt vesz az §llampolg§rs§gi k®relmek, kegyelmi k®relmek elb²r§l§s§nak 

folyamat§ban. 

A K¿l¿gyi Igazgat·s§g tartja k®zben az §llamfŖ diplom§ciai jellegŤ tal§lkoz·inak elŖk®sz²t®s®t. 

Tºbbek kºzºtt kapcsolatot tart a Diplom§ciai Test¿lettel, tal§lkoz·t kezdem®nyez m§s 

§llamfŖkkel, nemzetkºzi szervezetekkel, a t§rgyal§sokhoz h§tt®ranyagot §ll²t ºssze a 

kºzt§rsas§gi elnºknek. 

A T§rsadalmi Kapcsolatok Igazgat·s§ga foglalkozik tºbbek kºzºtt a hat§ron t¼li ®s a 

diaszp·r§ban ®lŖ magyars§ggal, a nemzeti kisebbs®gekkel, az egyh§zi ®s a kultur§lis ¿gyekkel, 

h§tt®ranyagokat §ll²t ºssze a kºzt§rsas§gi elnºknek. 

A Sajt·igazgat·s§g tºbbek kºzºtt kidolgozza a Hivatal kommunik§ci·s strat®gi§j§t, tartja a 

kapcsolatot a sajt·org§numokkal, ®s seg²ti a sajt·sok munk§j§t a sajt·nyilv§nos esem®nyeken, 

kºzlem®nyeket k®sz²t. 

A Honv®delmi FŖoszt§ly seg²ti a kºzt§rsas§gi elnºkºt a Magyar Honv®ds®g fŖparancsnoki 

feladatainak ell§t§s§ban, a magyar fegyveres szervek t§bornokainak kinevez®si ¿gyeiben, ezen 

szervek tev®kenys®g®rŖl idŖrŖl idŖre ºsszefoglal· anyagot k®sz²t a FŖparancsnoknak. 

A Gazdas§gi Igazgat·s§g a Hivatal mŤkºd®s®t, ®s tºbbek kºzºtt a rendezv®nyek elsz§mol§s§t 

seg²ti. 

Az ĆllamfŖi Protokoll 

A Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatalon bel¿l az ĆllamfŖi Protokoll felel a kºzt§rsas§gi elnºk 

r®szv®tel®vel zajl· esem®nyek, rendezv®nyek legmagasabb sz²nvonalon tºrt®nŖ 

megszervez®s®®rt ®s lebonyol²t§s§®rt. 

Az ĆllamfŖi Protokoll egys®g l§tja el a kºzt§rsas§gi elnºk kºzszerepl®seinek megszervez®s®vel 

®s lebonyol²t§s§val ºsszef¿ggŖ protokoll§ris ®s szervez®si feladatokat. A programok 

elŖk®sz²t®se ®s szervez®se sor§n gondoskodik az §llamfŖi tiszts®ghez m®lt· kºr¿lm®nyek 

megteremt®s®rŖl. 
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4.2. A köztársasági elnök részvételével zajló események 

kategorizálása 

Az al§bbiakban a teljess®g ig®nye n®lk¿l n®h§ny p®ld§t hozunk a kateg·ri§kon bel¿l. 

Külföldi – Diplomáciai 

- ĆllamfŖi l§togat§s ï bilater§lis 

o Ćllami l§togat§s 

o Hivatalos l§togat§s 

o Munkal§togat§s 

o Mag§nl§togat§s 

- ĆllamfŖi konferencia ï multilater§lis 

o V4 

o Arraiolos csoport 

o ENSZ 

o OECD 

o Megeml®kez®s 

Külföldi – Nem diplomáciai 

o Bilater§lis ï nem §llamfŖi szintŤ (p®ld§ul tal§lkoz§s k¿lfºldºn egy h§zelnºkkel 

vagy p§rtvezetŖvel) 

o Konferencia ï nem §llamfŖi szintŤ 

o Megeml®kez®s (p®ld§ul Holokauszt §ldozatok) 

o Zar§ndoklat (p®ld§ul Cs²ksomly·i b¼cs¼, Fatima) 

o Magyar kºzºss®gek megl§togat§sa 

o ElŖad§s, sportesem®ny megtekint®se 

Belföldi  – Diplomáciai 

o ĆllamfŖi l§togat§s ï bilater§lis 

o Ćllami l§togat§s 

¶ Hivatalos l§togat§s 

¶ Munkal§togat§s 

¶ Mag§nl§togat§s 

o Konferencia ï multilater§lis 

¶ V4 

¶ Arraiolos csoport 

¶ Megeml®kez®s 

o Nagykºvetek 

¶ Megb²z·levelek §tv®tele 

¶ Cercle 

Belföldi – Nem diplomáciai 

o Nemzeti ¿nnepek, gy§sznapok 

o Kinevez®sek, elŖl®ptet®sek 

o Megb²z·levelek §tad§sa a magyar nagykºveteknek 

o Fogad§sok 

o Megeml®kez®s 

o Avat§s 

A fenti rendezv®nyt²pusokb·l a kºvetkezŖkben r®szletesen foglalkozunk az §llamfŖi bilater§lis 

tal§lkoz·kkal k¿lfºldºn ®s belfºldºn, a nagykºveti megb²z·levelek §tv®tel®vel ®s a cercle-lel. 
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ĆllamfŖi r®szv®tellel zajl· rendezv®nyek kºz¿l kiemelendŖ a nagykºvetekkel tºrt®nŖ 

®rintkez®s, melynek k®t sarokkºve a nagykºveti megb²z·lev®l §tad§sa a kºzt§rsas§gi elnºk 

r®sz®re, valamint a cercle, melyre az ¼j®v alkalm§val a kºzt§rsas§gi elnºk megh²v§s§ra a 

Diplom§ciai Test¿let ºsszes k®pviseletvezetŖje hivatalos, ²gy ®vente legal§bb egyszer lehetŖs®g 

ny²lik a nagykºveteknek szem®lyesen tal§lkoznia a fogad· §llamuk §llamfŖj®vel, ahol ®rdemi 

megbesz®l®sre is sor ker¿lhet (kºtetlen form§ban). 

4.2.1. A nagyköveti megbízólevél átadása 

A nagykºveti megb²z·lev®l §tad§sa protokoll§ris szempontb·l nem bonyolult esem®ny, 

meghat§rozott keretek kºzºtt zajlik, kev®s r®sztvevŖvel. 

A megb²z·lev®l §tad§s§nak megszervez®se sor§n a nagykºvets®gek ®s a Kºzt§rsas§gi Elnºki 

Hivatal kºzºtt a K¿lgazdas§gi ®s K¿l¿gyminiszt®rium (tov§bbiakban KKM) kºzvet²ti az 

inform§ci·kat. Ennek az az egyszerŤ oka, hogy a Magyarorsz§gra akkredit§lt 

k¿lk®pviseletekkel csak az orsz§g k¿l¿gyi szerve tarthatja hivatalos form§ban a kapcsolatot. 

Ilyen form§n a KKM a kapcsolattart§sban, a szervez®sben ®s a lebonyol²t§sban is seg²ti az 

Elnºki Hivatal munk§j§t. 

A nagykºveti megb²z·lev®l §tad§s§nak szertart§srendje 

A nagykºveti megb²z·levelek §tv®tele az orsz§gok kºzºtti egyenlŖs®g jegy®ben minden 

esetben azonos m·don zajlik, a lefoly§s rendj®t h²vjuk szertart§srendnek, melytŖl elt®rni a tºbbi 

orsz§g k®pviselŖje fel® udvariatlans§g lenne.  A szertart§srendet mindazon§ltal n®ha 

m·dos²tani lehet, de ennek nyom·s indoka kell legyen, ®s §ltal§ban nem §tmeneti v§ltoztat§sr·l, 

kiv®telez®srŖl van sz·, hanem p®ld§ul egy ¼j §llamfŖ beiktat§sa ut§ni m·dos²t§sr·l. 

A szertart§srend r®sze a nagykºvet katonai tiszteletad§ssal tºrt®nŖ fogad§sa, melyrŖl a 

k®sŖbbiekben m®g r®szletesebben fogok ²rni. Katonai tiszteletad§ssal tºrt®nŖ fogad§sra 

§ltal§ban egyenrang¼ partnerek kºzºtt ker¿l sor, vagyis kºzt§rsas§gi elnºk fogad ²gy 

kºzt§rsas§gi elnºkºt, miniszterelnºk fogad ²gy miniszterelnºkºt. A nagykºvetek eset®ben a 

katonai tiszteletad§s j·val szer®nyebb katonai jelenl®ttel tºrt®nik, mint amikor a kºzt§rsas§gi 

elnºk egyenrang¼ partner®t fogadja. B§r a kºzt§rsas§gi elnºknek a nagykºvet nem egyenrang¼ 

partnere, m®gis az®rt ker¿l sor a katonai tiszteletad§sra, mivel a nagykºvet a k¿ldŖ §llam 

§llamfŖj®nek szem®lyes megb²zottja.  

A nagykºveti megb²z·lev®l §tv®tel®nek megszervez®se, §tv®tel®nek menete a kºvetkezŖk®ppen 

zajlik: 

1. A nagykºvets®g jegyz®kben ®rtes²ti a KKM-et a kijelºlt nagykºvet ®rkez®s®rŖl.  A 

kijelºlt nagykºvet meg®rkez®s®t kºvetŖen l§togat§st tesz a KKM-ben ®s §tadja 

megb²z·level®nek m§solat§t. 

2. A megb²z·lev®l §tad§s§nak napj§t a Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal hat§rozza meg ®s a 
KKM Protokoll FŖoszt§lya kºzli azt a nagykºvets®ggel. 

3. A kijelºlt nagykºvetet fogadja a KKM protokollfŖnºke (vagy helyettese) a 

megb²z·lev®l §tad§s§nak cerem·ni§j§val kapcsolatos k®rd®sek megbesz®l®s®re. A 

l§togat§s sor§n §tadja neki a cerem·nia le²r§s§t tartalmaz· ismertetŖt. 

4. A nagykºvets®g ²r§sban kºzli a protokoll titk§rs§g§val azt a c²met, ahov§ a protokoll 
g®pkocsijai menjenek a nagykºvet®rt, s annak a legfeljebb h§rom diplomat§nak a nev®t, 

valamint ï esetenk®nt ï h§zast§rsa ®s gyermekei neveit, akik elk²s®rik a nagykºvetet, 

valamint azt a nyelvet, melyet a nagykºvet haszn§lni k²v§n a Kºzt§rsas§gi Elnºkn®l 

teendŖ ¿nnep®lyes kihallgat§s sor§n.   

5. A megb²z·lev®l §tad§s§nak napj§n a KKM protokoll k®pviselŖje a kellŖ ®s elŖre kºzºlt 
idŖpontban a megjelºlt c²mre: nagykºveti rezidenci§ra /hivatalba/ sz§llod§ba hajtat s 
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sz·ban is kºzli a nagykºvettel, hogy a Kºzt§rsas§gi Elnºk fogadja, s felk®ri, kºvesse az 

¿nnep®lyes kihallgat§sra. 

6. A protokoll k®pviselŖje ®s a nagykºvet a protokoll aut·j§ban ï melynek bal oldal§t 

Magyarorsz§g, jobb oldal§t a k¿ldŖ orsz§g z§szl·ja d²sz²ti ï elindul az §tad§s 

helysz²n®re. A m§sik protokoll g®pkocsiban a kijelºlt h§rom diplomata ï esetenk®nt 

kºzeli hozz§tartoz·i ï kºvetik a protokoll ®s nagykºvet kocsij§t. A menet ®l®n 

rendŖrs®gi elŖfut· g®pkocsi halad. 

7. £rkez®s a S§ndor-palota elŖtti t®rre az elnºki ¿nnep®lyes kihallgat§st megelŖzŖen t²z 

perccel, majd az adott helyen a kisz§ll§st kºvetŖen a nagykºvetet Budapest 

HelyŖrs®gparancsnoka (vagy helyettese) fogadja ®s rºviden t§j®koztatja a katonai 

cerem·nia lefoly§s§r·l.  

8. Kºzben a nagykºvets®gi diplomat§k a S§ndor-palota kapuj§n§l sorakoznak fel. 

9. Az ¿dvºzl®seket kºvetŖen felhangzik a ĂFelh²v·jelò, a d²szszakasz parancsnoka 
tiszteletad§st vez®nyel, majd megindul a nagykºvet fel®, hogy jelent®st tegyen. A 

nagykºvet a HelyŖrs®gparancsnok k²s®ret®ben a d²szszakasz parancsnoka fel® indul. A 

d²szŖrs®g parancsnoka a csapatz§szl·n§l a jelent®sad§shoz meg§ll, a parancsnok jelent 

a nagykºvetnek (Nagykºvet Đr/ Asszony! Az ¥n ®rkez®s®nek tisztelet®re a d²szszakasz 

felsorakozott.), majd a nagykºvet jobbra fordulva fŖhajt§ssal tiszteleg a 

csapatz§szl·nak. A fŖhajt§st kºvetŖen a nagykºvet balra fordul, a HelyŖrs®gparancsnok 

k²s®ret®ben a piros szŖnyegen haladva megszeml®li az d²szegys®get. A d²szŖrs®g 

parancsnoka a k¿lsŖ oldalon kºveti Ŗket. 

10. Miut§n a d²szŖrs®g kºszºnt®se ®s az arcvonal lej§r§sa megtºrt®nt, a S§ndor-palota 

kapuj§n§l a Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal protokollfŖnºke kºszºnti a nagykºvetet, ®s a 

Palota D²szŖrs®g parancsnoka tisztelg®ssel kºszºnti a nagykºvetet. A 

HelyŖrs®gparancsnok b¼cs¼t vesz a nagykºvettŖl. A D²szŖrs®g parancsnoka 

felvezet®s®vel a menet bel®p a S§ndor-palot§ba, vºrºs szŖnyegen. A S§ndor-palota 

bej§rata fºlºtt a nagykºvet orsz§g§nak lobog·ja ®s a magyar z§szl· van elhelyezve. 

11. A menet ®l®n a felvezetŖ d²szŖr halad, mºgºtte a nagykºvet, jobbj§n a protokollfŖnºk, 

mºgºtt¿k a nagykºvets®gi diplomat§k. 

12. A M§ria Ter®zia szalon bej§rat§hoz ®rve a felvezetŖ d²szŖr f®lre§ll, teret engedve a 
bel®p®shez. A M§ria Ter®zia szalonban a Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal K¿l¿gyi 

Hivatal§nak vezetŖje (vagy helyettese), az elnºki fŖhadseg®d, valamint a KKM egyik 

munkat§rsa (§ltal§ban a megb²z·level®t §tad· nagykºvet k¿ldŖ orsz§g§®rt felelŖs 

ter¿leti fŖoszt§lyvezetŖ) kºszºnti a nagykºvetet ®s a nagykºvets®gi diplomat§kat. 

13. A protokollfŖnºk rºviden ismerteti a megb²z·lev®l-§tad§si cerem·nia menet®t ®s 

bek²s®ri a vend®geket a T¿kºrterembe. 

14. A magyar k²s®ret a T¿kºrteremben a Kºzt§rsas§gi Elnºk jobbj§n §ll protokoll 
sorrendben. 

15. A nagykºvet mºgºtt rangsor szerint felsorakoznak az Ŗt k²s®rŖ diplomat§k, 

hozz§tartoz·k. 

16. A vend®gek elfoglalj§k helyeiket a T¿kºrteremben, majd a protokollfŖnºk k²s®ret®ben 
az §llamfŖ l®p be utols·k®nt a terembe. 

17. A nagykºvet n®h§ny ¿dvºzlŖ ®s bemutatkoz· mondat ut§n (melyet szakaszosan 
tolm§csolnak) elŖrel®p, §tny¼jtja megb²z·level®t ®s elŖdje visszah²v· level®t a 

Kºzt§rsas§gi Elnºknek. A Kºzt§rsas§gi Elnºk a megb²z·levelet §tveszi, majd a bal 

oldal§n, mºgºtte §ll· protokollfŖnºknek adja tov§bb. 

18. A Kºzt§rsas§gi Elnºk n®h§ny mondatban ¿dvºzli a hivatalba l®pett nagykºvetet ®s 

v®g¿l kezet ny¼jt neki. Szavait szakaszosan tolm§cs ford²tja. A szertart§son hivatalos 

besz®dek nem hangzanak el. 

19. A nagykºvet ezt kºvetŖen rangsor szerint bemutatja a jelenl®vŖ munkat§rsait, 
hozz§tartoz·it a Kºzt§rsas§gi Elnºknek. 
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20. A Kºzt§rsas§gi Elnºk rºvid besz®lget®sre a S§ndor-palota K®k szalonj§ba invit§lja a 

nagykºvetet ®s annak egyik diplomat§j§t (hozz§tartoz· nem vehet r®szt ezen a 

besz®lget®sen). Vel¿k tart Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal K¿l¿gyi Hivatal§nak vezetŖje is 

®s a KKM k®pviselŖje. 

21. Ekºzben a nagykºveti k²s®ret tagjai a M§ria Ter®zia szalonban v§rakoznak a K¿l¿gyi 
Igazgat·s§g munkat§rs§nak jelenl®t®ben. 

22. Mintegy 20 perc eltelt®vel b¼cs¼z· szavaival a Kºzt§rsas§gi Elnºk jelzi az audiencia 
v®g®t, majd az elnºki fogad·szoba ajtaj§n§l b¼cs¼t vesz a nagykºvettŖl. 

23. A nagykºvet az audiencia v®g®n al§²rja a M§ria Ter®zia szalonban levŖ vend®gkºnyvet. 

24. A protokollfŖnºk ®s a K¿l¿gyi Hivatal vezetŖje a nagykºvetet ®s k²s®ret®t a d²szŖrt 
kºvetve a S§ndor-palota elŖtt v§rakoz· g®pkocsikonvojhoz k²s®ri. A kapun§l a d²szŖr 

tisztelg®ssel kºszºn el a nagykºvettŖl. 

25. A k¿ldºtts®g g®pkocsikba sz§ll ®s a KKM protokoll k²s®ret®ben a HŖsºk Ter®re 
hajtanak, ahol Budapest HelyŖrs®gparancsnoka (helyettese) k®zfog§ssal ¿dvºzli a 

nagykºvetet ®s k²s®ret®t. 

26. A nagykºvet koszor¼t helyez el a Magyar HŖsºk Eml®kmŤv®n®l. A koszor¼t k®t d²szŖr 

viszi, a nagykºvet kºveti Ŗket, mºgºtte pedig k²s®ret®nek tagjai mennek. A koszor¼t a 

k®t d²szŖr elhelyezi az eml®kmŤvºn. A katon§k tisztelegnek, a nagykºvet elŖrel®p ®s 

rºvid ideig csendben meg§ll, fejet hajt. Ezut§n h§tral®p, majd elkºszºn a Budapest 

HelyŖrs®gparancsnok§t·l ®s kocsij§ba sz§ll. A tºbbi diplomata kºveti Ŗket. 

27. A KKM protokoll visszak²s®ri a nagykºvetet a rezidenci§j§ra /hivatal§ba/ sz§llod§j§ba. 

Eur·p§ban jellemzŖen az egy®ni megb²z·lev®l §tad§s a prefer§lt az §llamfŖkn®l, ®s nagy 

§ltal§noss§gban a fenti szertart§srendet tartj§k. Apr·bb elt®r®s, hogy n®hol elhangzik a katonai 

tiszteletad§sn§l a himnusz, illetve hogy nincs mindenhol vend®gkºnyv. De ®rdekes eredm®nyt 

ad a t§gabb ®rtelemben vett nemzetkºzi kitekint®s, amin kereszt¿l azt lehet l§tni, hogy az ¼j 

nagykºvet tal§lkoz§sa az §llamfŖvel m§s orsz§gokban szint®n kiemelt esem®nynek sz§m²t, de 

elsŖsorban csup§n protokoll§ris funkci·j§t tartja meg, nem mindenhol  terjed ki a kºzelebbi 

szem®lyes megismerked®sre, illetve a nagykºvetek c®ljainak felt®rk®pez®se sem jelenik meg. 

Ilyen ®rtelemben elŖfordul olyan, hogy a megb²z·levelet csoportosan adj§k §t nagykºvetek, 

teh§t nem ny²lik lehetŖs®g bilater§lis megbesz®l®sre, hanem tºbb orsz§g nagykºvete egyszerre 

van jelen az §tad§skor ®s az azt §ltal§ban kºvetŖ koccint§son is.  

A nagykºveti megb²z·lev®l §tv®telekor a dress code sºt®t ºltºny, eleg§ns koszt¿m vagy ruha. 

A nagykºvetek §ltal§ban alkalmazkodnak az eur·pai szok§sokhoz, ºltºzkºd®shez, de ¿d²tŖ 

sz²nfolt mindig, amikor egy-egy nagykºvet ï orsz§ga hagyom§nyainak b¿szke k®pviselŖjek®nt 

ï nemzeti viseletben ®rkezik a cerem·ni§ra (p®ld§ul ¼j-z®landi maori viselet, norv®g n®pviselet, 

sk·t viselet). Vannak viszont olyan orsz§gok, ahol a nagykºveteknek szigor¼an ²rj§k elŖ a 

cerem·ni§n a dress code-ot. P®ld§ul a sv®d kir§lyi udvarba lovashint·val mennek a 

nagykºvet®rt ®s kºtelezŖen frakkban, hºlgyek eset®n est®lyi ruh§ban kell megjelenjenek.  

4.2.2. A cercle 

A nagykºvetekkel val· kapcsolattart§s egyik fontos eleme a minden janu§rban megtartott 

cercle. A cercle egy olyan fogad§si forma, melyen a megh²vott vend®gek mind egyenrang¼ak, 

egyenlŖ figyelmet kapnak ®s mindenkinek egyform§n lehetŖs®ge ny²lik a fogad· §llam 

§llamfŖj®vel sz·t v§ltani. Az ¼j®vkor megrendez®sre ker¿lŖ cercle-re a kºzt§rsas§gi elnºk 

megh²v§s§ra a Diplom§ciai Test¿let ºsszes nagykºvete ®s a nagykºvetek h§zast§rsa is 

hivatalos. Ez nemcsak egy tal§lkoz§si lehetŖs®g, de egy politikai ®s kultur§lis esem®ny is, ahol 

a fogad· §llam §llamfŖje besz®det int®z a tºbbi orsz§g §llamfŖj®nek k®pviselŖihez, azaz a 

nagykºvetekhez, valamint rendszerint kultur§lis elŖad§ssal p§rosul az esem®ny, ahol a fogad· 



197 
 

§llam kult¼r§j§nak egy szeletk®j®vel ismerkedhetnek a nagykºvetek ®s h§zast§rsaik, a 

nagykºveteknek pedig alkalmuk ny²lik ¼j®vi j·k²v§ns§gaikat §tadni az §llamfŖnek.  

A nagykºvetek megb²z§sa tºbb orsz§gra is kiterjedhet, elŖfordul, hogy egy nagykºvet nemcsak 

k®t, hanem h§rom vagy ak§r tºbb orsz§gban is k®pviseli haz§j§t. A Magyarorsz§gra akkredit§lt 

nagykºvetek jelentŖs r®sze Ausztri§ban is akkredit§lt, ez®rt a b®csi ®s budapesti §llamfŖi 

protokoll elŖre egyeztetni szokta az ¼j®vi cercle idŖpontj§t, hogy a nagykºvetek mindkettŖ 

orsz§gban r®szt tudjanak venni az esem®nyen.  

A cercle kapcs§n ï mint a megb²z·lev®l §tv®telekor is ï a KKM int®zi a nagykºvetek ®rtes²t®s®t 

az esem®nyrŖl, valamint a megh²v§sokat. Hivatalos kapcsolattart·k®nt a KKM folyamatosan 

friss²tett nyilv§ntart§ssal rendelkezik a k¿lk®pviseletek minden adat§r·l (diplomat§k nevei, 

h§zast§rsaik, csal§dtagjaik nevei, el®rhetŖs®gek, hivatali rendsz§mok, stb.).  

Az esem®ny kºzeledt®vel, m§r november elej®n, a KKM ñsave the dateò jelleggel egy ¼gy 

nevezett circular note-ot, azaz kºrjegyz®ket k¿ld az ºsszes Magyarorsz§gra akkredit§lt 

k¿lk®pviselet r®sz®re. A kºrjegyz®k ¿dvºzl®si ®s elkºszºn®si form§ja kºtºtt, mint az ºsszes 

jegyz®k®, de a megsz·l²t§s csoportos, az ºsszes k¿lk®pviseletnek sz·l, a jegyz®k angol nyelven 

ker¿l kik¿ld®sre.  

 CIRCULAR NOTE 

 

The Ministry of Foreign Affairs and Trade of Hungary presents its compliments 

to the Diplomatic Missions accredited to Hungary and has the honour to 

communicate the following. 

The President of the Republic of Hungary, H.E. Mr. J§nos Ćder will  receive the 

New Yearôs greetings of the Diplomatic Corps on Monday, 9 January 2017, at 

8.00 p.m. in the Palace of Art, followed by a cultural programme and a reception. 

The President of the Republic of Hungary and Ms. Anita Herczegh, the wife of 

the President hereby cordially invite the esteemed Heads of the Diplomatic 

Missions accredited to Hungary and their spouses to the above event. 

Confirmation of participation needs to be sent to the Protocol Department of the 

Ministry of Foreign Affairs and Trade of Hungary not later than 14 December 

2016. 

The Ministry of Foreign Affairs and Trade of Hungary avails itself of this 

opportunity to renew to the Diplomatic Missions accredited to Hungary the 

assurances of its highest consideration. 
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A kºrjegyz®k kik¿ld®se csak az elsŖ l®pcsŖ a megh²v§sra, mely az idŖpontr·l tºrt®nŖ ®rtes²t®st 

szolg§lja, valamint a visszajelz®sekkel a szervez®st seg²ti. A k®sŖbbiekben term®szetesen 

megh²v·k§rtya ®s programf¿zet is kik¿ld®sre ker¿l a k®pviseleteknek. A cercle az §llami 

jelentŖs®gŤ rendezv®nyek kºzºtt kiemelkedŖ, minden ®vben 80-90%-os r®szv®tellel zajlik.  

A cercle l®nyeges eleme, hogy minden vend®g egyenlŖ rang¼, a cercle elej®n, m§r ¿dvºzl®sn®l 

is fontos szerepet kap. A cercle-re ®rkezŖ vend®gek mindegyike egy bemutat·k§rty§t kap 

k®zhez, mely egy sz§mot is tartalmaz. A sz§mok alapj§n egyenk®nt, seniorit§si sorrendben 

sorakoznak fel az ¿dvºzl®shez. Amikor sorra ker¿lnek, §tadj§k a bemutat·k§rty§t a 

protokollfŖnºknek, aki hangosan felolvassa a nagykºveti p§r nev®t ®s a k¿ldŖ §llamot magyar 

nyelven. A hangos bemutat§s kºzben a nagykºveti p§r az §llamfŖi p§rhoz l®p, ¿dvºzlik 

egym§st, elhangzik n®h§ny mondat, majd a kºvetkezŖ nagykºveti p§rra ker¿l sor. 

Monarchi§kban, uralkod·i vagy uralkod· csal§dtagj§nak est®lyein a mai napig nagy 

elŖszeretetnek ºrvend ez a bemutat§si forma, azzal a k¿lºnbs®ggel, hogy a vend®gek nem 

egyenrang¼ak, valamint nem  mindig protokoll sorrendben ker¿lnek bemutat§sra, illetve az 

udvari etikett szerint a kºszºn®sre szor²tkozik az ¿dvºzl®s, hacsak nem p®ld§ul gratul§ci· a 

fogad§s aprop·ja.  

Az §llamfŖ nagykºvetekkel tºrt®nŖ tal§lkoz§sakor az ¿dvºzl®si form§k ®s a dress code az 

eur·painak megfelelŖen alakul. A nagykºvetek igazodnak a fogad· orsz§g szok§saihoz, kiv®ve, 

ha p®ld§ul vall§si okb·l nem tehetik azt (p®ld§ul ir§ni nagykºvet nem fog kezet nŖvel).  

Az esem®ny ï m§r az ¿dvºzl®sek miatt is, mely legal§bb egy ·r§t tesz ki ï igen idŖig®nyes. Az 

¿dvºzl®sek ideje alatt friss²tŖk ker¿lnek felszolg§l§sra, ®s a vend®gekkel a ï hivatalb·l jelen 

l®vŖ ï Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal vezetŖi ®s h§zast§rsaik, illetve a KKM-bŖl ï az esem®nyre 

hivatalos ï vezetŖk ®s h§zast§rsaik foglalkoznak.  

Az ¿dvºzl®sek v®gezt®vel a vend®gek elfoglalj§k ¿lŖhelyeiket az elŖad§s helysz²n®t ad· 

teremben, ®s m®g a kultur§lis mŤsor elŖtt elhangzik a kºzt§rsas§gi elnºk besz®de.  

A Diplom§ciai Test¿let nev®ben viszontbesz®det a nuncius, vagyis a doyen mond az elnºki 

besz®d ut§n.  

A kultur§lis mŤsor kiv§laszt§sakor szempont az ¼j®vi hagyom§nyok bemutat§sa, a magyar 

kult¼ra bemutat§sa. Szerencs®re ®v v®ge fel® ilyen jellegŤ mŤsorb·l tºbb is k²n§lkozik, melyre 

r§ lehet szervezni a cercle-t is.  

Egy ilyen t²pus¼ rendezv®ny megszervez®se nagyon sok elŖk®sz¿leti munk§t ig®nyel, ®s tºbb 

szolg§ltat·, kºzremŤkºdŖ koordin§l§s§t. El®g csak a legfontosabbakra gondolni, ahhoz, hogy 

felm®rj¿k a koordin§ci· kellŖ idŖben tºrt®nŖ elkezd®s®t: mŤsorvezetŖ, tolm§cs, parkol§sban 

seg²tŖ forgalomir§ny²t·k, vend®geket k²s®rŖk, elnºki p§rt egy¿tt, ill. a kºzt§rsas§gi elnºkºt 

besz®d®re ,kºzben feles®g®t ¿lŖhely®re k²s®rŖk, ¿ltetŖk§rty§kat elhelyezŖk, bemutat· k§rty§kat 

k®zbe ad·k, termeket berendezŖk, cateringet ad· c®g, mŤsort elŖad·k, z§szl·kat, vir§gd²szeket 

kihelyezŖk.  

Forgat·kºnyv 

Ćder J§nos, Magyarorsz§g kºzt§rsas§gi elnºke ®s feles®ge, Herczegh Anita asszony 2017. 

janu§r 9-®n, h®tfŖn a MŤv®szetek Palot§j§ban kultur§lis programon fogadja a haz§nkba 

akkredit§lt misszi·vezetŖket ®s h§zast§rsaikat. A programot §ll·fogad§s kºveti. 

17.45  A vend®gek ®s misszi·vezetŖk ®rkez®se a MŤv®szetek Palot§j§hoz. 

Fogad ®s az emeletre k²s®r: a KKM protokoll munkat§rsai 

Megjegyz®s: a vend®gek bemutat·k§rty§t kapnak k®zhez. A l®pcsŖn mennek fel az emeletre. 

Sz¿ks®g eset®n a felvon· haszn§lata biztos²tott. Ruhat§r a f®lemeleten biztos²tott. 
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17.58 Ćder J§nos kºzt§rsas§gi elnºk ®s Herczegh Anita asszony ®rkez®se a MŤv®szetek 

Palot§j§hoz. 

Fogad ®s k²s®r: KEH protokollfŖnºk 

18.00  Az elnºki p§r kezet fog a vend®gekkel ®s fogadja a misszi·vezetŖk ¼j®vi j·k²v§ns§gait 

az I. emeleti fogad·t®rben. 

Megjegyz®s: Az ¿dvºzl®s ut§n a misszi·vezetŖk ®s h§zast§rsaik a l®pcsŖn felmennek a II. 

emeletre, ahol a KEH ®s KKM vezetŖi fogadj§k Ŗket. A mŤsorkezd®sig friss²tŖk felszolg§l§sa 

a Fesztiv§l Sz²nh§z elŖter®ben. 

18.30  A vend®gek elfoglalj§k hely¿ket a Fesztiv§l Sz²nh§zban. 

¦ltet®s: A misszi·vezetŖk ®rkez®si sorrendben elºlrŖl h§trafel® tºltik fel a n®zŖteret, a KEH ®s 

KKM vezetŖk a jobb (®s sz¿ks®g eset®n a bal) oldali p§holyokban n®vre sz·l· ¿ltetŖk§rty§kkal 

jelzett sz®keken foglalnak helyet. Az ¿ltet®sben seg²tenek: a KKM ®s KEH munkat§rsai. 

18.45  Ćder J§nos kºzt§rsas§gi elnºk urat a kulissz§k mºgºtt a sz²npadhoz k²s®rik. Herczegh 

Anita asszony az elnºki p§holyban foglal helyet. 

18.50   A narr§tor angol nyelven kºszºnti Ćder J§nos kºzt§rsas§gi elnºk urat, h§zast§rs§t ®s a 

vend®geket, majd felk®ri a kºzt§rsas§gi elnºkºt, hogy a sz²npadon mondja el kºszºntŖj®t. 

19.05 A narr§tor megkºszºni kºzt§rsas§gi elnºk ¼r szavait ®s felk®ri Alberto Bottari de 

Castello nuncius urat, a DT doyenj®t ¼j®vi kºszºntŖje elmond§s§ra. 

Megjegyz®s: Ćder J§nos kºzt§rsas§gi elnºk ¼r az elsŖ sorban foglal helyet, onnan hallgatja meg 

a doyen besz®d®t. 

Alberto Bottari de Castello doyen angol nyelven elmondja ¼j®vi kºszºntŖj®t. 

19.10 A narr§tor megkºszºni a doyen kºszºntŖj®t. 

Alberto Bottari de Castello ¼r visszat®r az elsŖ sorba, ahol Ćder J§nos kºzt§rsas§gi elnºk ¼r 

kezet fog vele. Ezt kºvetŖen Ćder J§nos kºzt§rsas§gi elnºk ¼r az elnºki p§holyba megy. 

19.10  Kultur§lis program.  

MŤsor  

20.10  Kultur§lis program v®ge. 

Megjegyz®s: A narr§tor Ćder J§nos kºzt§rsas§gi elnºk ¼r ®s feles®ge nev®ben megh²vja a 

vend®geket az ¦vegteremben megrendez®sre ker¿lŖ fogad§sra. 

A vend®geket welcome drinkkel fogadj§k az ¦vegterem bej§rat§n§l. 

20.15  Fogad§s az ¦vegteremben. 

22.00 A fogad§s v®ge. 

Megjegyz®s: a vend®geket a kapuig k²s®ri: a KEH ĆllamfŖi Protokoll munkat§rsai. 
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4.2.3. Államfők találkozása 

Az §llamfŖk tal§lkoz§sait a fejezet elej®n ²gy kategoriz§ltuk: belfºldºn tºrt®nik vagy k¿lfºldºn 

a tal§lkoz·, ezen bel¿l lehet §llami l§togat§s, hivatalos l§togat§s, munkal§togat§s, 

mag§nl§togat§s, vagy pedig multilater§lis tal§lkoz·. 

Az §llamfŖi tal§lkoz§soknak vannak bizonyos formai ®s tartalmi kºvetelm®nyei, melyek 

alapj§n a fenti kateg·ri§kba soroljuk Ŗket. 

ĆllamfŖi §llami/hivatalos l§togat§s k®tf®lek®ppen jºhet l®tre. Az egyik eset az, amikor az egyik 

§llamfŖ megh²vja hivatalos form§ban ï az orsz§gok k¿l¿gyminiszt®riumain kereszt¿l eljuttatva 

level®t ï a m§sik §llamfŖt. M§sik form§ja az lehet, hogy az egyik §llamfŖ ®rtes²ti a m§sikat 

hivatalos form§ban, hogy eleget tenne sz·beli megh²v§s§nak, ®s ®lne az alkalommal, hogy 

l§togat§st tegyen a m§sik §llamfŖn®l. Ez ut·bbi esetrŖl azt kell tudnunk, hogy amikor egy 

§llamfŖ l§togat§st tesz a m§sikn§l, soha nem felejti elmulasztani a tal§lkoz· v®g®n, hogy 

megh²vja partner®t egy viszontl§togat§sra. Ez a megh²v§s akkor is ®letben marad, ha a sz·beli 

megh²v§st kap· f®lnek lej§r idŖkºzben a mand§tuma, ®s m§sik §llamfŖ l®p a hely®be. ĉgy 

elmondhat·, hogy §llami/hivatalos l§togat§sra k®t orsz§g rel§ci·j§ban csak felv§ltva ker¿lhet 

sor. Ennek az is magyar§zatot adhat, hogy az ilyen megh²v§soknak bizony kºlts®gvonzata is 

van, hiszen az §llami/hivatalos l§togat§sok alkalm§val a vend®gl§t· f®l bizonyos sz§m¼ 

deleg§ci·s tagot vend®g¿l l§t, azaz elŖre meghat§rozott sz§m¼ deleg§ci·s tagnak fizeti a 

rep¿lŖt®ri VIP v§r·j§t, a sz§ll§s§t, ®s a sz§ll²t§s§t. Az elŖre meghat§rozott sz§m orsz§gonk®nt 

nagyon elt®rŖ.  Ehhez ny¼jt seg²ts®get a protokollosnak az ¼gynevezett viszonoss§gi alap, 

melyet a k®t orsz§g kºzti rel§ci·ban elŖzŖleg tett l§togat§s ad; amennyi deleg§ci·s tagnak §llta 

a kºlts®geit kiutaz§skor az egyik f®l, annyinak fogja a m§sik f®l is §llni egy beutaz§skor. Akkor  

ï mondhatn§nk ï ezt a viszonoss§got elhagyva mindig null§ra jºnne ki az elsz§mol§s, de az 

orsz§gok kºzºtti elt®rŖ §rsz²nvonal miatt a ñszeg®nyebbò orsz§gok profit§lnak a 

viszonoss§gb·l, ²gy sz§mukra is ï amikor a politikai rel§ci· megk²v§nja ï b§rmikor el®rhetŖ a 

Ăgazdagabb ®s magasabb §rsz²nvonal¼ò orsz§gokba tºrt®nŖ l§togat§s. £ppen a viszonoss§gi 

alap ®s a l§togat§s kºlts®gvonzata miatt, akadnak olyan orsz§gok (p®ld§ul Anglia, Ausztr§lia), 

amelyekben jogszab§ly hat§rozza meg, hogy h§ny hivatalos l§togat§st bonyol²thatnak le ®vente, 

²gy figyelve arra, hogy az §llami kassz§t ne terhelj®k meg a tervezettn®l tºbbel. 

Az ¼gynevezett hivatalos l§togat§s a leggyakoribb form§ja az §llamfŖi bilater§lis 

tal§lkoz·knak. A hivatalos l§togat§snak tºbb ñkºtelezŖò programeleme van: fogadtat§s katonai 

tiszteletad§ssal, hivatalos fot·, vend®gkºnyv al§²r§sa, plen§ris t§rgyal§s, sajt·t§j®koztat·, egy 

d²sz®tkez®s (eb®d vagy vacsora), ®s a vend®g §llamfŖ megkoszor¼zza a ñhŖsºk eml®khely®tò. 

Amennyiben a politikai c®lokat jobban szolg§lja, a fenti programelemek sz¿ks®g eset®n 

kieg®sz²thetŖek n®gyszemkºzti megbesz®l®ssel is, vagy b§rmilyen programelemmel, melyen 

kºzºsen vesznek r®szt (p®ld§ul konferencia megnyit§sa). A programsorozat kieg®sz¿l m®g a 

vend®g §llamfŖ olyan programjaival, amelyeken a vend®gl§t· partnere nem vesz r®szt, valamint 

szok§s szerint udvariass§gi l§togat§st tesz a vend®gl§t· §llam m§sik k®t kºzjogi m®lt·s§g§n§l 

(miniszterelnºkn®l ®s h§zelnºkn®l), de ezek nem sz¿ks®ges felt®telei a hivatalos l§togat§snak. 

Hivatalos l§togat§s tºrt®nhet h§zast§rsakkal egy¿tt is, ebben az esetben a katonai tiszteletad§s 

ut§n a  k®t §llamfŖ ®s h§zast§rsa rºvid udvariass§gi besz®lget®st folytat nyolcszemkºzt, majd a 

t§rgyal§s ®s a sajt·t§j®koztat· alatt a k®t §llamfŖ h§zast§rsa k¿lºn programon vesznek r®szt. 

A m§sik leggyakoribb fajt§ja az §llamfŖk tal§lkoz§s§nak a munkal§togat§s. A munkal§togat§s 

alkalm§val az egyik §llamfŖ megh²vja partner®t egy jelentŖs t®m§ban t§rgyalni, vagy egy 

konferenci§n felsz·lalni, de minden esetben a k®t §llamfŖ tal§lkozik egym§ssal valamilyen 

form§ban, ahol ®rdemi megbesz®l®sre, esem®nyre ker¿l sor, ®s azt a sajt· is figyelemmel k²s®ri. 

Ebben az esetben a l§togat§s §ltal§ban egy napos, ®s a kºlts®gek eleny®szŖ r®sz®t §llja a 

megh²v· f®l, vagy egy§ltal§n semmit. Nem ker¿l sor katonai tiszteletad§sra, vend®gkºnyv 
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al§²r§sra, d²sz®tkez®sre; csak olyan programelemek maradnak tetszŖlegesen, ahol munka 

folyik, mint t§rgyal§s, munkaeb®d, sajt·t§j®koztat·, konferencia, stb.   

Az §llami l§togat§s a legºsszetettebb ®s legsz²v®lyesebb tal§lkoz§si form§ja az §llamfŖknek. 

Az §llami l§togat§st ma m§r nagyon kev®s esetben szokt§k alkalmazni. A hivatalos l§togat§st·l 

abban k¿lºnbºzik, hogy a h§zast§rs mindenk®ppen az §llamfŖvel tart a l§togat§sra, valamint a 

l§togat§s legal§bb k®t, de ak§r tºbb napos is lehet, illetve a l§togat§s alkalm§val a k®t §llamfŖ 

®s h§zast§rsaik legal§bb k®t fŖ®tkez®st kºltenek el egy¿tt, ®s vid®ki programhelysz²nre is 

ell§togatnak kºzºsen. Az §llami l§togat§s programsorozata gyakran kieg®sz¿lt azzal, hogy a 

vend®g §llamfŖ (ezt leggyakrabban az uralkod·k szokt§k gyakorolni) a l§togat§s sor§n 

megvend®gelte a h§zigazda §llamfŖt, melyre a vend®g hozta a saj§t s®fj®t, ®tk®szlet®t, textiljeit, 

komplett cateringj®t. 

Annak, hogy az §llami l§togat§sok kezdenek kikopni az §llamfŖi tal§lkoz§si form§k kºz¿l, az 

az egyszerŤ magyar§zata, hogy mai vil§gunkban, amikor a praktikuss§g ®s a modern felfog§s 

tal§lkozik, nem tudnak annyi idŖt sz§nni az §llamfŖk egym§sra, mint amennyit ez a l§togat§si 

forma megkºvetel. Ezen ok miatt ¼gy l§tom, hogy hivatalos afel® haladunk, hogy az §llamfŖk 

egym§sn§l tett l§togat§sait egy egyszerŤs²tett hivatalos l§togat§s, majd a munkal§togat§s fogja 

felv§ltani. 

Az §llami/hivatalos l§togat§sok alkalm§val az §llamfŖk aj§nd®kot adnak egym§snak. Az 

aj§nd®k §tad§s§nak r®gebben sajt·nyilv§noss§got adtak, ®s szem®lyesen, az aj§nd®kot 

bemutatva ker¿lt §tad§sra. Az aj§nd®k ritk§bb esetben csatlakozik az ®rdemi megbesz®l®sek 

t®m§j§hoz, de §ltal§ban azon  t¼lmutat·an az orsz§got hivatott jelk®pezni, ®rt®keit bemutatni. 

Ma m§r az aj§nd®kot rendszerint protokollon kereszt¿l adj§k §t. 

Mag§nl§togat§sr·l akkor besz®l¿nk, amikor egy §llamfŖ ï megh²v§s n®lk¿l ï egy m§sik 

orsz§gba utazik, ahol vagy hivatalos l§togat§st bonyol²t a vend®gl§t· orsz§g §llamfŖj®nek 

r®szv®tele n®lk¿l (p®ld§ul felsz·lal egy konferenci§n, vagy tal§lkozik saj§t orsz§g§nak a 

vend®gl§t· orsz§gban ®lŖ kisebbs®g®vel), vagy egyszerŤen nyaral, szabads§gon tart·zkodik. 

Mag§nl§togat§s eset®ben is sor ker¿lhet §llamfŖk kºzºtti tal§lkoz§sra, de ennek politikai 

jelentŖs®ge csek®ly, nem ker¿l sor ®rdemi t§rgyal§sra ®s nem kap sajt·nyilv§noss§got. 

Az §llamfŖk tal§lkoz§s§nak egy m§sik form§ja a multilater§lis tal§lkoz·, melyen egyszerre tºbb 

§llamfŖ vesz r®szt. Ebben az esetben is van viszonoss§g, de szer®nyebb, mint a bilater§lis 

tal§lkoz§sokn§l, m§r csak az®rt is, mert a multilater§lis tal§lkoz·kon a deleg§ci·k l®tsz§m§t ï 

elsŖsorban a helysz²nek befogad·k®pess®ge, ®s a deleg§ci·k kºnnyebb kezelhetŖs®ge miatt ï 

korl§tozni szokt§k. 

Az §llamfŖi hivatalos tal§lkoz·k leg¿nnep®lyesebb r®sze a katonai tiszteletad§ssal tºrt®nŖ 

fogadtat§s. Magyarorsz§gon ez a cerem·nia a kºzt§rsas§gi elnºk hivatala, a S§ndor-palota 

mellett, a Szent Gyºrgy t®ren zajlik. 

A katonai tiszteletad§s egy Ŗsi szok§sb·l ered, amikor is a vend®gl§t· tºrzs/v§ros§llam/§llam a 

vend®g ®rkez®s®re felsorakoztatta hadait, ezzel hallgat·lagosan,  megmutatva potenci§lj§t, 

politikai nyom§st gyakorolt a t§rgyal§sra ®rkezŖ vend®gre. Ma a katonai tiszteletad§ssal tºrt®nŖ 

fogad§s ink§bb ï mint nev®ben is szerepel ï egyfajta ¿dvºzl®si forma, mellyel a vend®gl§t· 

tisztelet®t fejezi ki a vend®g fel®. A katonai tiszteletad§s rendje orsz§gonk®nt elt®rŖ, de 

mindegyik tartalmazza a vend®g ®s a vend®gl§t· orsz§g nemzeti himnusz§t, a katonai jelent®st, 

a lobog·nak tºrt®nŖ tisztelg®st ®s az alakzatlej§r§st, vagyis a hadak szemrev®telez®s®t. 
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Ma az §llamfŖi katonai tiszteletad§s pontos menete a kºvetkezŖk®ppen zajlik a Szent Gyºrgy 

t®ren: 

A vend®gl§t· deleg§ci·s tagok elfoglalj§k hely¿ket a Szent Gyºrgy t®ren, a fel§ll²tott magyar 

z§szl· elŖtt, protokoll sorrendben. A vend®g deleg§ci·s g®pkocsik a vend®g elnºki aut· elŖtt 

n®h§ny perccel elŖbb ®rkeznek a Szent Gyºrgy t®rre. A k²s®ret tagjait sz§ll²t· g®pkocsik a 

S§ndor-palota nyugati oldal§n §llnak meg. A k²s®ret tagjait a protokoll munkat§rsai a sz§mukra 

kijelºlt helyre k²s®rik, melyet a vend®g orsz§g z§szlaj§val is kijelºlnek sz§mukra. 

A vend®g elnºk g®pkocsija ®rkez®sekor a D²sz t®ren csatlakoznak a Nemzeti Lovas D²szegys®g 

felvezetŖ lovasai. 

A vend®g §llamfŖ g®pkocsija meg®rkezik a Szent Gyºrgy t®rre. A g®pkocsib·l kisz§ll· vend®g 

§llamfŖt (®s h§zast§rs§t) Magyarorsz§g kºzt§rsas§gi elnºke (®s h§zast§rsa) fogadja. 

A magyar ®s a vend®g §llamfŖ a szŖnyegre l®pnek (a vend®g §llamfŖ a magyar kºzt§rsas§gi 

elnºk jobb oldal§n), mºgºtt¿k fŖhadseg®djeik (vagy h§zast§rsaik) §llnak. A zenekar fanf§rosai 

ĂVigy§zzò jelet j§tszanak, a d²szz§szl·alj tiszteletad§st teljes²t. 

A vez®nylŖ parancsnok jelent, majd oldalra l®p, szembe a csapatz§szl·val. 

A zenekar elj§tssza a vend®g, majd a magyar himnuszt. 

A himnuszok elhangz§sa ut§n az §llamfŖk a ĂHertelendy indul·ò dallam§ra a csapatz§szl·ig 

mennek (a vend®g §llamfŖ a magyar elnºk jobbj§n haladva), a csapatz§szl· ir§ny§ba fordulnak 

®s fŖhajt§ssal tisztelegnek. (Amikor a k®t §llamfŖ megindul, a h§zast§rsak a szŖnyegen a m§sik 

ir§nyba indulnak, hogy az Ŗket k²s®rŖ deleg§ci·s tagokat egym§snak bemutass§k.) 

A tiszteletad§st kºvetŖen a szŖnyegen haladva megszeml®lik a d²szz§szl·aljat (a vend®g 

§llamfŖ a magyar elnºk jobbj§n haladva). 

A d²szz§szl·alj megtekint®se ut§n, az alakzat v®g®n megfordulva az §llamfŖk elkºszºnnek a 

vez®nylŖ parancsnokt·l. Ezut§n a k®t §llamfŖ a protokollfŖnºk k²s®ret®ben a felsorakozott 

deleg§ci·tagokhoz l®pnek. 

A magyar protokollfŖnºk a magyar k²s®ret tagjait bemutatja a vend®g §llamfŖnek, ezut§n a 

vend®g protokollfŖnºk mutatja be a magyar kºzt§rsas§gi elnºknek a vend®g k²s®ret tagjait. (A 

bemutat§sok ideje alatt a h§zast§rsak a hºlgyprogramon r®szt vevŖ deleg§ci·tagokkal fognak 

kezet, majd a S§ndor-palota bej§rat§n§l csatlakoznak a k®t §llamfŖhºz.) 

A kºlcsºnºs bemutat§sok ut§n a k®t §llamfŖ (®s h§zast§rsaik), illetve a k²s®ret tagjai a d²szŖrs®g 

parancsnok§nak felvezet®s®vel a S§ndor-palot§ba l®pnek. 
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A katonai tiszteletad§ssal tºrt®nŖ fogadtat§son a Magyar Honv®ds®g Zenekara, a felsorakozott 

d²szszakasz, a vºrºs szŖnyeg, a lobog·k, a Nemzeti Lovas D²szegys®g igen ¿nnep®lyes 

hangulatot kºlcsºnºznek az esem®nynek, eur·pai viszonylatban szinte a legletisztultabbnak, 

legeleg§nsabbnak mondhatjuk a magyar cerem·ni§t. Nemzetkºzi viszonylatban m®gis ink§bb 

purit§nnak tekinthetj¿k, hiszen ha az §zsiai orsz§gokat n®zz¿k, j·val nagyobb l®tsz§mban 

hajlamosak az §llamfŖk hadaikat felsorakoztatni fºldi, v²zi ®s l®gi erej¿ket is megmutatva, ®s 

sok orsz§gban m®g iskol§s gyerekek is megjelennek a vend®g orsz§g kis pap²rz§szl·it 

lobogtatva. Sok §llamban a katonai tiszteletad§st a felsorakozott katon§k d²szmenete z§rja, 

mely egyet jelent gyakorlatilag a katon§k zen®re, d²szl®p®ssel tºrt®nŖ elvonul§s§val.  

Az §llamfŖk kºzºtti hivatalos tal§lkoz· ceremoni§lis r®sz®hez tartozik a vend®gl§t· §llam hŖsi 

halottjai eml®khely®nek megkoszor¼z§sa. Minden §llamban van olyan eml®khely, amely egy 

hivatalos l§togat§son az orsz§g minden hŖsi halottj§nak eml®ket §ll²t (legal§bbis §tvitt 

®rtelemben mindenk®ppen van); ezt az eml®khelyet koszor¼zza meg a vend®g §llamfŖ, 

tisztelet®t kifejezve a vend®gl§t· §llam®rt ki§ll· hŖsºknek.  

Magyarorsz§gon a HŖsºk ter®n tal§lhat· eml®khelyen a koszor¼z§s szertart§srendje a 

kºvetkezŖ:  

¶ A g®pkocsioszlop a HŖsºk ter®n az eml®kmŤvet megker¿lve a MŤcsarnok felŖli oldalon 
§ll meg. A g®pkocsij§b·l kisz§ll· §llamfŖt Magyar Honv®ds®g Budapest HelyŖrs®g 

parancsnoka fogadja, ®s rºviden t§j®koztatja a koszor¼z§si cerem·ni§r·l. 

¶ A HelyŖrs®g parancsnoka az §llamfŖt a vºrºs szŖnyegen §ll· k®t koszor¼vivŖ katona 
mºg® vezeti. A koszor¼z§si zene felhangz§sakor a koszor¼t vivŖ katon§k lass¼ 

d²szl®p®sben elindulnak az eml®kmŤ fel®, az §llamfŖ mºgºtt¿k halad. 
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¶ Az eml®kkŖhºz ®rve a katon§k elhelyezik a koszor¼t ®s oldalra l®pnek. Az §llamfŖ a 

koszor¼hoz l®p, megigaz²tja a koszor¼szalagot, majd a katon§k tisztelg®se kºzben 

fŖhajt§ssal ad·zik a magyar hŖsºknek. 

¶ Ezut§n a HelyŖrs®g parancsnoka az §llamfŖhºz l®p, ®s a vºrºs szŖnyegen visszafel® 

haladva az arcvonal kºzep®hez vezeti. A d²szegys®g parancsnoka fegyverfog§st hajtat 

v®gre, amellyel a d²szegys®g elkºszºn az §llamfŖtŖl. Az §llamfŖ fŖhajt§ssal viszonozza 

a tiszteletad§st. Ezut§n a HelyŖrs®g parancsnoka elkºszºn, az §llamfŖ ®s k²s®rete 

besz§llnak a g®pkocsikba ®s elhajtanak.  

 

Egy hivatalos l§togat§s megszervez®se tºbb hetes, h·napos elŖk®sz²tŖ munk§t ig®nyel a 

protokoll ®s a rendezv®nyszervezŖk r®sz®rŖl. A l§togat§s minden programeleme pontos 
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kidolgoz§sra ker¿l. Egy §llamfŖi beutaz§sn§l az elŖk®sz²tŖ munka m§r ott kezdŖdik, hogy a 

vend®g §llamfŖ l§togat§sa lehets®ges idŖpontjait egyeztetni sz¿ks®ges a Miniszterelnºks®ggel 

®s az Orsz§ggyŤl®s Hivatala K¿l¿gyi Igazgat·s§g§val a miniszterelnºk ®s a h§zelnºk 

fogad·k®szs®g®nek biztos²t§sa ®rdek®ben.  

Amikor a megh²v§s csak sz·ban tºrt®nt meg, ®s azzal szeretne ®lni a vend®g §llamfŖ, akkor a 

vend®gl§t· §llamfŖ nem haboz azonnal hivatalos form§ban is megerŖs²teni a megh²v§st (ez 

elsŖre nagyon vissz§san hangzik, de a fentebb kifejtett megh²v§si lehetŖs®gek ®s annak okai 

miatt ï l§sd: ak§r m§sik §llamfŖ van m§r hivatalban ï teljesen bevett diplom§ciai szok§s). A 

hivatalos levelez®s form§lis rendben tºrt®nik: a Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal a KKM-et k®ri fel 

a megh²v§st tartalmaz· sz·beli jegyz®k kik¿ld®s®re, ¼gy, hogy javaslatot tesz annak tartalm§ra. 

A KKM az ®rintett orsz§g Magyarorsz§gra akkredit§lt k¿lk®pviselet®nek k¿ldi meg a jegyz®ket, 

amely a saj§t k¿l¿gyminiszt®rium§n kereszt¿l juttatja azt el az §llamfŖj®nek. A megh²v§s 

visszaigazol§sa, a l§togat§s t²pus§nak meghat§roz§sa ®s idŖpontj§nak egyeztet®se 

egyszerŤs²tett form§ban a nagykºvets®g¿nkºn ®s a partner§llam Magyarorsz§gra akkredit§lt 

nagykºvets®g®n kereszt¿l tºrt®nik. A szervez®si ®s a protokoll k®rd®sek egyeztet®s®ben m®g 

egyszerŤbb ¼tja van a kommunik§ci·nak, a Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal ak§r kºzvetlen¿l a 

partner§llam elnºki hivatal§val tarthatja a kapcsolatot.  

A Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal elŖzŖekben r®szletezett szinte minden egys®g®nek van feladata 

a l§togat§s elŖk®sz²t®s®ben, de a tartalmi ®s a formai k®rd®sek legjelentŖsebb r®sz®vel a K¿l¿gyi 

Igazgat·s§g ®s az ĆllamfŖi Protokoll foglalkozik. A szervez®sben szerepet v§llal a K®szenl®ti 

RendŖrs®g is, amely k®pviselŖi a rendezv®nyek biztons§g§®rt felelŖsek, ez®rt az ĆllamfŖi 

Protokoll a l§togat§s idŖpontj§nak ismeret®ben azonnal ®rtes²ti a K®szenl®ti RendŖrs®get a 

beutaz§sr·l. A viszonoss§g vizsg§lata ut§n a vend®g f®llel egyeztetik azt, ezzel meg§llapodva 

a kºlts®gek visel®s®nek h§nyad§ban.  

A protokoll szervez®s a KEH ĆP feladata, az §llamfŖi protokollfŖnºk, vagy az §ltala kijelºlt 

protokoll ºsszekºtŖ ï az §llamfŖi protokollfŖnºk ir§ny²t§sa alatt ï int®zi a beutaz§s szervez®s®t 

a sz¿ks®ges egyeztet®sekkel, melyeket a KEH K¿l¿gyi Igazgat·s§ggal ®s a szervez®sben r®szt 

vevŖkkel folytat. 

A KEH K¿l¿gyi Igazgat·s§ga alapvetŖen a KKM illet®kes ter¿leti fŖoszt§ly§val tartja a 

kapcsolatot ®s egyeztet tartalmi k®rd®sekben.  

A Sajt·igazgat·s§g a l§togat§ssal kapcsolatos elnºki sajt·megjelen®sek terv®t §ll²tja ºssze. 

Amennyiben a vend®g §llamfŖ h§zast§rsa jºn a l§togat§sra, a hºlgyprogram megszervez®se 

tartalmi szempontb·l a KEH K¿l¿gyi Igazgat·s§g§nak feladata. A hºlgyprogram protokoll 

szervez®se a kºzt§rsas§gi elnºk feles®ge titk§rs§g§nak feladata a KEH ĆP kºzremŤkºd®s®vel 

Az ĆllamfŖi Protokoll a tºbbi kºzjogi m®lt·s§g hivatal§val idŖpontot egyeztet ®s 

fogad·k®szs®g®nek alapj§n a l§togat§sra forgat·kºnyv-tervezet k®sz²t, melyet eljuttat a vend®g 

partner hivatal§nak. A v®gleges forgat·kºnyv elk®sz¿l®se a k®t elnºki hivatal folyamatos 

egyeztet®se nyom§n jºn l®tre.  

A szervez®s sor§n az egyes programpontokat alaposan §t kell gondolnia a protokollosnak ®s 

rendezv®nyszervezŖnek, valamint be kell j§rnia a helysz²neket, hogy tiszt§ban legyen minden 

fenn§ll· kºr¿lm®nnyel. Ez alapj§n tervezi ®s hat§rozza meg a rendezv®nyhelysz²nek 

berendez®s®t, ²rja ºssze a sz¿ks®ges eszkºzºket, rendeli meg a cateringet, a sz§ll§st, a 

g®pkocsikat, k®ri fel a tolm§csot a tolm§csol§si ®s az elŖre l§that· ford²t§si feladatokra, rendeli 

meg a nyomdai munk§kat, k®sz²ti elŖ az aj§nd®k/ok/at, rendeli meg a z§szl·kat, a d²sz²t®st, 

legyen sz· vir§gd²szrŖl, vagy m§s egy®b dekor§ci·s elemrŖl. A rendezv®nyek helysz²n®nek 

bej§r§sa ut§n tudja csak az egyes deleg§ci·tagok ®s a deleg§ci·t seg²tŖ vagy kiszolg§l· 

szem®lyzet mozg§sait megkompon§lni.   
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A kapcsolatfelv®tel ut§n inform§ci·k beszerz®s®re van sz¿ks®g az ®rkezŖ deleg§ci· 

vonatkoz§s§ban (®rkezŖ deleg§ci· l®tsz§ma, ennek alapj§n a g®pkocsik sz§ma, 

g®pkocsivezetŖk l®tsz§ma, bej§r§sra ®rkezŖ deleg§ci·, stb.). 

Az ĆllamfŖi Protokoll feladata a l§togat§s kºlts®gterv®nek elk®sz²t®se is (benne az ºsszes 

felmer¿lŖ kºlts®ggel: sz§ll§s, g®pkocsik, tolm§cs, ford²t§s, vir§gok, ®tkez®sek, stb.). 

A K¿l¿gyi Igazgat·s§g kºzben h§tt®ranyagot k®r be a KKM illet®kes ter¿leti fŖoszt§ly§t·l ®s ï 

sz¿ks®g eset®n ï a korm§nyzat m§s int®zm®nyeitŖl, illetve a gazdas§g ®s a kult¼ra ®rintett 

szereplŖitŖl. 

A KEH ĆP tartja a kapcsolatot az illet®kes budapesti nagykºvets®ggel ®s a K®szenl®ti 

RendŖrs®ggel, valamint a beutaz§s egy®b szervezŖivel (p®ld§ul, m¼zeumi l§togat§s, vagy 

koncert-, sz²nh§zl§togat§s eset®n a m¼zeummal, sz²nh§zzal, stb.). 

A kapcsolattart§s sor§n a KEH ĆP megbesz®l®seket ®s helysz²nbej§r§sokat szervez a KEH 

®rintett egys®geinek (§ltal§ban a K¿l¿gyi Igazgat·s§g ®s a Sajt·igazgat·s§g, K®szenl®ti 

RendŖrs®gnek, ®rintett nagykºvets®gnek, ®s a KKM ter¿leti k®pviselŖinek r®szv®tel®vel.  

Kºzben a K®szenl®ti RendŖrs®g rendezv®nyek biztons§gos lefoly§s§t k®sz²tik elŖ.  

A beutaz· elŖk®sz²tŖ deleg§ci·t a KEH ĆllamfŖi Protokoll fogadja ®s vezeti kºrbe a 

helysz²neken, ®s v§laszol minden felmer¿lŖ k®rd®sre. Az elŖk®sz²tŖ deleg§ci·t a KEH ĆP 

t§j®koztatja a rendezv®nyek pontos menetrendj®rŖl, a deleg§ci·s tagok mozg§s§r·l, a 

r®sztvevŖkrŖl, a berendez®srŖl, a szok§sokr·l, az idŖtartamr·l, ®s minden egy®b r®szletrŖl, mely 

fontos lehet a lebonyol²t§s szempontj§b·l. Amennyiben v§ltoztat§si ig®ny mer¿l fel, kezeli azt, 

®s t§j®koztatja r·la a szervez®sben r®szt vevŖ egys®geket.  

Az aj§nd®k/ok kiv§laszt§sa sor§n az ĆllamfŖi Protokoll egyeztet a tºbbi megl§togatott szem®ly 

protokollosaival (Orsz§ggyŤl®s, Miniszterelnºks®g, KKM, stb.). 

Az aj§nd®kokat a KKM Aj§nd®krakt§ra szerzi be, olykor a KEH, majd az aj§nd®kot elŖk®sz²ti 

az §tad§shoz, becsomagolja ®s ell§tja elnºki n®vjeggyel.  

Az aj§nd®kok §tad§sa vagy protokollon kereszt¿l, vagy a sz§llod§ba bek®sz²tve tºrt®nik, mielŖtt 

a deleg§ci· elfoglalja szob§it.  

A KEH ĆllamfŖi Protokoll feladata a magyar §llamfŖ r®szv®tel®vel zajl· esem®nyek 

megszervez®se, ezekhez az esem®nyeknek a szervez®s®hez sz¿ks®ges megrendelŖk meg²r§sa, 

kik¿ld®se, de a a magyar miniszterelnºkkel ®s h§zelnºkkel tºrt®nŖ tal§lkoz§sra nem a KEH 

ĆllamfŖi Protokollja rendeli meg a sz¿ks®ges eszkºzºket, hanem az vend®gl§t· hivatal§ban 

mŤkºdŖ rendezv®nyszervezŖk, protokollosok. Ugyanakkor, mivel a KEH ĆllamfŖi Protokoll 

szervezi a teljes beutaz§st, ez®rt a kapcsolattart§s rajta kereszt¿l tºrt®nik, ezen programpontok 

szervez®s®t is figyelemmel kºveti ®s seg²ti a programokat, valamint jelen van a programokon. 

A catering t®makºre nagyon szerte§gaz·, a catering megszervez®s®nek le²r§sa k¿lºn fejezetet 

ig®nyel. Szervezetileg a protokoll egys®geken bel¿l k¿lºn munkakºrt ig®nyel ennek ell§t§sa. 

Ez®rt most csak a sz¿ks®ges nyomtatv§nyokat soroljuk fel, melyek a d²sz®tkez®shez 

sz¿ks®gesek: a KEH ĆllamfŖi Protokoll a d²sz®tkez®s men¿j®nek kiv§laszt§sa ut§n a 

men¿k§rty§t ford²t§sa k¿ldi, majd magyarul ®s a vend®g orsz§g nemzeti nyelv®n is kinyomtatja, 

a d²sz®tkez®shez a megh²v·kat szºvegezi, ford²ttatja, nyomtatja ®s k®zbes²ti, elk®sz²ti ®s 

nyomtatja az ¿ltetŖk§rty§kat, az ¿ltet®si terv elk®sz²t®se ut§n az ¿ltetŖtabl·t ®s a k®zbead· 

k§rty§kat, mely az ®tkez®sen r®szt vevŖ vend®g nev®t ®s ¿l®s®nek megjelºl®s®t tartalmazza, 

valamint ²rott poh§rkºszºntŖ eset®n ford²ttatja ®s kinyomtatja a vend®g orsz§g nyelv®n, ²gy 

tolm§csol§s nem sz¿ks®ges a poh§rkºszºntŖ elhangz§sa alatt. Itt jegyezz¿k meg, hogy az ilyen 

t²pus¼ poh§rkºszºntŖk manaps§g kev®sb® jellemzŖek, de Ćzsi§ban m®g sŤrŤn elŖfordulnak. 

Ugyancsak elŖk®sz²t®st ig®nyel az ¿ltetŖk§rty§k nyomtat§sa, melyek a v®gleges r®sztvevŖi 
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list§k alapj§n k®sz¿lnek a t§rgyal§shoz. Az ¿ltet®si terveket a t§rgyal§shoz ®s az ®tkez®shez a 

protokollfŖnºk k®sz²ti a rangsorol§s alapj§n.  

A d²sz®tkez®s elŖtt §ltal§ban egy rºvid kultur§lis mŤsorra ker¿l sor. A kultur§lis program 

kiv§laszt§sa elŖtt a KEH ĆllamfŖi Protokoll feladata a fŖvend®g ®rdeklŖd®si kºr®nek 

behat§rol§sa ut§n a lehets®ges vari§ci·k felm®r®se. Zen®szek, fell®pŖk felkeres®se, 

kiv§laszt§sa, mŤsor ®s d²jaz§s egyeztet®se.  

A kultur§lis programon t¼l a d²sz®tkez®s ideje alatt al§festŖ zen®t j§tszanak, mely lehet ®lŖzene, 

p®ld§ul egy h§rf§s, vagy ak§r bej§tszott zene is.  

A KKM illet®kes ter¿leti fŖoszt§lya tesz javaslatot a tolm§cs szem®ly®re, melyet a KEH 

K¿l¿gyi Igazgat·s§ga hagy j·v§. Ezut§n a KEH ĆP ²r§sos megrendelŖt k¿ld a tolm§csnak, ®s 

r®szletesen megtervezi a mozg§s§t az esem®nyen, hogy a tolm§cs mindig a k®t §llamfŖ 

jelenl®t®ben legyen, de ugyanakkor a sajt· sz§m§ra az esem®ny j·l fot·zhat· legyen.  

A S§ndor-palota vend®gkºnyv®be kalligr§fus §ltal ker¿l bejegyz®sre a vend®g §llamfŖ ®s 

orsz§g§nak neve, valamint l§togat§s§nak idŖpontja, melyet ut§na a program sor§n az §llamfŖ 

k®zjegy®vel l§t el. A kallig§rfus ²rja r§ az aj§nd®kokat k²s®rŖ elnºki n®vjegy bor²t®kj§ra a 

megaj§nd®kozand· nev®t is.  

A S§ndor-palota bej§ratain§l a d²szelgŖ feladatot minden napkºzben a Magyar Honv®ds®g 

Nemzeti Honv®d D²szegys®g Honv®d PalotaŖrs®ge l§tja el. Amikor §llamfŖ ®rkezik a palot§ba, 

akkor a PalotaŖrs®g a palot§n bel¿l is jelen van ell§tja a d²szelg®si feladatotokat. A 

PalotaŖrs®get a KEH ĆllamfŖi Protokoll ®rtes²ti az esem®nyrŖl ®s megh²vja d²szelg®sre. Ennek 

a megh²v§snak a keret®ben k®ri fel a katonai tiszteletad§shoz is a d²szszakaszt ®s a zenekart, a 

rep¿lŖt®ri fogadtat§shoz a katonai d²szsorfalat ®s a HŖsºk ter®n a koszor¼z§shoz is a 

d²szelgŖket. A Nemzeti Lovas D²szegys®g a K®szenl®ti RendŖrs®gen bel¿l mŤkºdik, az Ŗ 

felk®r®s¿ket k¿lºn lev®lben int®zi.  

A Sajt·igazgat·s§g t§j®koztatja a sajt·org§numokat az elnºki l§togat§s konkr®t programj§r·l, 

valamint megh²vja Ŗket a sajt·t§j®koztat·ra a S§ndor-palot§ba. 

A KEH ĆllamfŖi Protokoll a KEH Sajt·igazgat·s§g§val egyeztetve rendeli meg a sz¿ks®ges 

hangtechnik§t. A hangtechnik§ba tartozik a sajt·t§j®koztat· (mikrofonok a tolm§csoknak, 

Sajt·igazgat·nak (aki moder§lja az esem®nyt), a pulpitusok hangos²t§sa, vide·anyag k®sz²t®se 

az esem®nyrŖl), az elnºki l§togat§s keret®ben egy esetleges egyezm®ny-al§²r§s eset®n a 

moder§tor ®s a tolm§csok hangos²t§sa, valamint a d²sz®tkez®s ideje alatt lej§tszott zene. 

Az ĆllamfŖi Protokoll dºnti el ®s rendeli meg a helysz²nek ®s a fŖv§ros z§szl·z§s§t: 

rep¿lŖg®pn®l ®s/vagy a rep¿lŖt®ri VIP v§r·ban, kocsival ®rkez®skor az aut·p§lya behajt· 

szakasz§n, a deleg§ci·s ¼tvonalon a programt·l ®s az adotts§gokt·l f¿ggŖen a L§nch²don, a 

sz§llod§n§l, a S§ndor-palota melletti z§szl·soron, a S§ndor-palot§n ®s a S§ndor-palot§n bel¿l. 

A v§rosban elhelyezett lobog·k a l§togat§s teljes idŖtartama alatt d²sz²tik a kijelºlt helyeket, 

azokat a vend®g ®rkez®se elŖtt helyezik ki, ®s a vend®g t§voz§sa ut§n veszik le.  

Vºrºs szŖnyeget szok§s szerint a rep¿lŖg®p l®pcsŖj®tŖl ®rkez®skor ®s elutaz§skor, a S§ndor-

palotai katonai tiszteltad§shoz ®s a HŖsºk ter®n a koszor¼z§shoz helyeznek el.  

A HŖsºk ter®n tºrt®nŖ koszor¼z§shoz a koszor¼t ugyan a KEH ĆllamfŖi Protokoll rendeli meg, 

de mivel a vend®g §llamfŖ tisztelt®nek ler·v§s§r·l van sz·, a vend®g §llamfŖ appar§tusa fizeti 

ki. A koszor¼ra a vend®g orsz§gbeli nemzeti sz²nŤ szalag ker¿l, ig®ny szerinti vend®g 

orsz§gbeli nyelvŤ szºveggel ell§tva, mely szalagot a vend®g orsz§gbeli  nagykºvets®g szokta 

biztos²tani.  

A g®pkocsik megrendel®se is a viszonoss§g alapj§n tºrt®nik. Annak f¿ggv®ny®ben, hogy a 

viszonoss§g alapj§n h§ny fŖ sz§ll²t§s§t biztos²totta az elŖzŖ l§togat§son a magyar f®lnek a 
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vend®g orsz§g, a KEH ĆllamfŖi Protokoll §ll²tja ºssze a g®pkocsiig®nyt, elsŖsorban az ®ppen 

n®lk¿lºzhetŖ saj§t g®pkocsi§llom§nyb·l, m§sodsorban megrendel®ssel biztos²tja azt. A tov§bbi 

g®pkocsikat a nagykºvets®g biztos²tja a deleg§ci· tov§bbi tagjai r®sz®re. 

Miut§n a KEH ĆllamfŖi Protokoll v®gleges²ti az esem®ny v®gleges forgat·kºnyv®t, elk¿ldi 

minden, a szervez®sben ®s lebonyol²t§s§ban r®szt vevŖ szervnek.  

A S§ndor-palota berendez®s®nek elŖk®sz²t®se a Gazdas§gi Igazgat·s§g, azon bel¿l az 

¦zemeltet®s feladata: megrendelt z§szl·k kihelyez®se, a termek esetleges §trendez®se, 

pulpitusok, kordonok kihelyez®se. Az ĆllamfŖi Protokoll munkat§rsai helyezik ki az 

¿ltetŖk§rty§kat, jegyzetf¿zeteket a t§rgyal§shoz, az ¿ltetŖk§rty§kat, men¿k§rty§kat az 

®tkez®shez, a vend®gkºnyvet az al§²r§shoz.  

A 2000-ben tºrt®nt fel¼j²t§s sor§n a S§ndor-palot§nak csak az egyik, d®li sz§rnya ker¿lt 

tºrt®nethŤen fel¼j²t§sra, a tºbbi sz§rnyban modern irod§k ker¿ltek kialak²t§sra. A tºrt®nelmi 

sz§rnyban ker¿l sor az §llamfŖi l§togat§sok lebonyol²t§s§ra. Az elnºki dolgoz·szob§ban 

ker¿lhet sor a n®gyszemkºzti vagy nyolcszemkºzti megbesz®l®sre, az elnºki t§rgyal·szob§ban 

ker¿l sor a hivatalos fot·ra ®s al§²r§sra, a K®k szalonban zajlik a t§rgyal§s, a M§ria Ter®zia 

teremben a sajt·t§j®koztat· ®s v®g¿l a T¿kºrterem a d²sz®tkez®snek ad otthont. Az Empire 

szalonban, a Kºrszalonban ®s a Teaszalonban azon deleg§ci·s tagok v®gzik munk§jukat, vagy 

v§rakoznak, akik nem vesznek r®szt az adott programponton.  

 

 

A S§ndor-palota tºrt®nelmi termei 

  



209 
 

 

Elnºki t§rgyal· ï a hivatalos fot· ®s az al§²r§s helysz²ne 

 

K®k szalon ï a t§rgyal§s helysz²ne 
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M§ria Ter®zia terem ï a sajt·t§j®koztat· helysz²ne 
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T¿kºrterem ï a d²sz®tkez®s helysz²ne 
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A programpontok pontos lefoly§sa, annak menete a KEH ĆllamfŖi Protokoll feladata. A 

protokollfŖnºk az esem®ny elŖk®sz¿leti munk§it folyamatosan ellenŖrzi, majd az esem®ny 

lefoly§sa alatt minden apr· r®szleten rajta tartja a szem®t, hogy a programpontok az elŖk®sz²t®s 

sor§n megbesz®lteknek megfelelŖen tºrt®njenek, valamint ir§ny²tja a programpontok 

lefoly§s§t. IdŖbeli cs¼sz§s eset®n egyeztet a tºbbi programponton ®rintett hivatallal 

(Miniszterelnºks®g, Orsz§ggyŤl®s). A program lefoly§sa sor§n folyamatosan egyeztet a a 

szervez®sben r®szt vevŖkkel (Sajt·igazgat·s§g, K¿l¿gyi Igazgat·s§g, K®szenl®ti RendŖrs®g, 

cateringes c®g, stb.), ®s probl®ma felmer¿l®se eset®n ak§r m·dos²that is a programon.  

A l§togat§s lefoly§sa ut§n, m®g nincs v®ge a l§togat§ssal kapcsolatos feladatoknak. Az 

esem®nyhez sz¿ks®ges eszkºzºket t§rol§sra ¼jra el kell helyezni (hiszen a palota nemcsak 

§llamfŖi l§togat§soknak, hanem egy®b fontos esem®nyeknek is helysz²nt ad, mint kinevez®sek, 

elŖl®ptet®sek, fogad§sok, stb., valamint a kºlts®gsz§m²t§shoz sz¿ks®ges inform§ci·kat is 

sz¿ks®ges dokument§lni, hogy azok visszakereshetŖs®ge biztos²tott legyen egy helyen, illetve 

a l§togat§sok teljes p®nz¿gyi elsz§mol§s§t is sz¿ks®ges elk®sz²teni.  

A KEH ĆllamfŖi Protokoll a esem®ny forgat·kºnyv®t a KKM r®sz®re §tadja dokument§l§si 

c®lb·l, hogy a viszonoss§g a k®sŖbbiekben visszakereshetŖ legyen.  

A forgat·kºnyvnek vannak bizonyos ĂkºtelezŖò elemei, melyekhez hozz§ tartozik a 

viszonoss§gi alap is, de kºtelezŖ eleme a l§togat§s jelleg®nek megnevez®se (§llami, hivatalos, 

munka), a megh²v· f®l megnevez®se, a deleg§ci· n®v ®s beoszt§s szerinti felt¿ntet®se, az 

idŖj§r§s, az esetleges idŖeltol·d§s, az esetlegesen elt®rŖ telefonforgalmi d²jak, a 

programelemek pontos le²r§sa idŖponttal, idŖtartammal, a programponthoz tartoz· dress code, 

a t§rgyal§sokon ®s ®tkez®seken r®szt vevŖk neveinek felt¿ntet®se, a katonai ®s koszor¼z§si 

cerem·nia le²r§sa, rajzos magyar§zata, a g®pkocsibeoszt§sok, a sz§llodai szobabeoszt§s, ®s a 

programot szervezŖ felelŖsºk el®rhetŖs®g®nek felt¿ntet®se.  
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4.3. Az Államfői Protokoll  

Az eddig le²rt szervez®si folyamatokb·l l§tszik, hogy az ĆllamfŖi Protokoll feladatai nagyon 

szerte§gaz·ak, sokr®tŤek, ®s sok r®szinform§ci·b·l §ll ºssze a nagy eg®sz, maga a kºzszerepl®s, 

a rendezv®ny. Egy-egy ilyen esem®nyen azonban a protokollosnak nemcsak az a feladata, hogy 

a nemzetkºzi protokoll keretek kºzºtt megszervezzen ®s levez®nyeljen egy programot. Nagyon 

fontos olyan feladatai vannak, amelyek k¿lsŖ szeml®lŖnek csak akkor tŤnhetnek fel, ha hiba 

cs¼szik az elŖk®sz²t®s alatt mag§ba a leendŖ rendezv®nynek az elk®pzel®s®be. A protokollosnak 

kell figyelnie arra, hogy milyen olyan kºr¿lm®nyek ad·dhatnak, melyek az ·ramŤ pontoss§ggal 

megszervezett esem®nyt ak§r egy pillanat alatt tºnkre tehetik. Sz§mtalan buktat·ja van p®ld§ul 

egy fedetlen helyen zajl· esem®nynek: b§rmikor elkezdhet zuhogni az esŖ, b§rmikor arra j§rhat 

egy hangoskod· tºmeg, ha egy rep¿lŖg®p csatorna alatt szervezz¿k az esem®nyt, a besz®dek 

alatt sz§mos rep¿lŖ zavarhatja a kºzºns®get a hall§sban. Az olyan kºr¿lm®nyekre is kell 

figyelni, melyekre ugyan befoly§sunk nincs, de ¿gyes szervez®ssel meg lehet oldani, hogy a 

rendezv®ny¿nket ne zavarja. Minden, a zavar· kºr¿lm®nyek kik¿szºbºl®s®re ir§nyul· 

tev®kenys®ge a protokollosnak azt a c®lt szolg§lja, hogy rendezv®ny m®lt·s§g§t megtartsuk, 

emelj¿k, az azon r®szt vevŖ vend®geknek a tiszteletet megadjuk.  

Az elŖzŖekben l§thattuk, hogy a Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal eg®sz szervezete az §llamfŖi 

feladatok mind tartalmi, mind formai megval·s²t§s§hoz igazodik. Az eg®sz szervezet 

gyakorlatilag egy szem®ly, a kºzjogi m®lt·s§g feladatainak ell§t§s§t szolg§lja. Ez®rt 

mondhatjuk azt is, hogy az §llamfŖ protokollja ï b§r a nemzetkºzi protokollt veszi alapul, ®s 

annak minden szab§ly§t betartja, m®gis ï szem®lyre szabott. Erre a legk®zenfekvŖbb p®lda a 

katonai tiszteletad§s m·dos²t§s§nak p®ld§ja: a katonai tiszteletad§si cerem·nia ma sokkal 

egyszerŤbb, mint 2012 elŖtt, m®gis minden nemzetkºzi protokoll szab§lynak megfelel ®s az 

egyik legm®lt·bb Eur·p§ban.  

A kºzt§rsas§gi elnºk kºzszerepl®seihez kºtŖdŖ protokollfeladatok ell§t§sa jogszab§ly szerint a 

K¿lgazdas§gi ®s K¿l¿gyminiszt®rium feladatkºre. A kialakult gyakorlat szerint azonban a 

Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal ®s a K¿lgazdas§gi ®s K¿l¿gyminiszt®rium kºzºtt egy olyan 

egy¿ttmŤkºd®si meg§llapod§s van ®rv®nyben, mely alapj§n az Elnºki Hivatalban mŤkºdŖ 

ĆllamfŖi Protokoll l§tja el a protokollfeladatokat, sz¿ks®g eset®n a KKM bevon§s§val. Ez a 

meg§llapod§s is azt a c®lt szolg§lja, hogy az §llamfŖnek saj§t protokollja legyen, olyan, ami az 

Ŗ ig®nyeinek a legjobban megfelel, valamint emellett ï mivel az ĆllamfŖi Protokoll a Hivatalon 

bel¿l tev®kenykedik ï sokkal gyorsabban tud inform§ci·hoz jutni ®s reag§lni adott 

helyzetekben ®s ez§ltal gºrd¿l®kenyebb a feladat ell§t§s§ban. A KKM seg²ts®g®t a legtºbbszºr 

a kiutaz§sok elsz§mol§sain§l veszi ig®nybe.  

Az ĆllamfŖi Protokoll elsŖdleges feladata, hogy a kºzt§rsas§gi elnºk nyilv§nos megjelen®sein 

az §llamfŖhºz m®lt· kºr¿lm®nyeket megteremtse, szem elŖtt tartva a protokoll ºsszes 

szab§ly§t, melyrŖl a rangsorol§sban ®s minden egy®b kapcsol·d· fejezetben olvashatunk. 

Ugyan²gy foglalkozik azzal, hogy az egyes rendezv®nyen megjelenŖ ºsszes vend®g 

k®nyelmesen ®rezze mag§t.  

Az ĆllamfŖi Protokoll elsŖdleges feladat§hoz kapcsol·d·an v®gzi §ltal§noss§gban az ºsszes 

szervezŖ munk§t is:  

¶ gondoskodik a megh²v·k kik¿ld®s®rŖl,  

¶ az illet®kes §llami szervekkel egy¿ttmŤkºdve kºzremŤkºdik a nemzeti ®s §llami 
¿nnepek, tov§bb§ az egy®b kiemelt fontoss§g¼, a kºzt§rsas§gi elnºk r®szv®tel®vel zajl· 

rendezv®nyek megszervez®s®ben ®s lebonyol²t§s§ban.  

¶ A KEH Jogi ®s Alkotm§nyoss§gi Igazgat·s§g§val egy¿ttmŤkºdve elŖk®sz²ti ®s 
lebonyol²tja a kit¿ntet®sek, a kinevez®sek ®s elŖl®ptet®sek ¿nneps®g®t.  
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¶ A KEH K¿l¿gyi Igazgat·s§g§val egy¿ttmŤkºdve elŖk®sz²ti, megszervezi ®s koordin§lja 
a kºzt§rsas§gi elnºk k¿l¿gyi ®s diplom§ciai programjait.  

¶ A KEH K¿l¿gyi Igazgat·s§g§val egy¿ttmŤkºdik a kºzt§rsas§gi elnºk k¿lfºldi 
l§togat§sai, partnereinek magyarorsz§gi l§togat§sai; diplomat§kkal, k¿lfºldi 

szem®lyis®gekkel, nemzetkºzi szervezetek vezetŖivel l®trejºvŖ belfºldi tal§lkoz·i 

megszervez®s®ben, valamint megval·s²t§s§ban.  

¶ Figyelemmel k²s®ri ï a KEH K¿l¿gyi Igazgat·s§g§val ®s a KEH Gazdas§gi 

Igazgat·s§g§val egy¿ttmŤkºdve ï a Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal §llamfŖi 

protokollkeret®nek felhaszn§l§s§t, a programok megszervez®s®hez kapcsol·d· 

beszerz®seket kezdem®nyezi. 

¶ Tartja a kapcsolatot ®s egy¿ttmŤkºdik a feladatkºr®nek ell§t§s§ban ®rintett k¿lsŖ 
szervezetekkel. 

¶ Javaslatot tesz az §llamfŖi aj§nd®kokra ®s int®zked®st kezdem®nyez a beszerz®s¿kre. 

¶ Az esem®ny pontos ®s kidolgozott r®szleteirŖl, melyeket a forgat·kºnyv nem tartalmaz 

(Elnºk Đr, Anita Asszony, tolm§csok, deleg§ci·, egy®b vend®gek, technikai szem®lyzet 

mozg§s§nak r®szletei), a KEH ĆllamfŖi Protokoll ®rtes²ti Ŗket. 

Az ĆllamfŖi Protokoll vezetŖje, a protokollfŖnºk:  

¶ a protokollfŖnºk l§tja el a rendezv®nyeken a kºzt§rsas§gi elnºk szem®lye kºr¿li 

folyamatos jelenl®tet, felm®ri a kºzt§rsas§gi elnºk ig®nyeit, int®zi azok megval·s²t§s§t, 

¶ dºnt protokoll§ris k®rd®sekben, 

¶ folyamatosan egyeztet a KEH vezetŖivel a rendezv®nyek elŖk®sz²t®se sor§n, 

¶ r®szt vesz a bej§r§sokon ®s kialak²tja az esem®ny lefoly§si rendj®t, 

¶ feladata a vend®gek t§j®koztat§sa, ir§ny²t§sa, a kiemelt vend®gekkel tºrt®nŖ foglalkoz§s 

¶ figyelemmel k²s®ri az elŖk®sz²t®si folyamatokat 
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Ambrus Jenő 

V. MINISZTERELNÖKI, KORMÁNYZATI 

PROTOKOLL  

5.1. A miniszterelnöki protokoll szervezete 

A miniszterelnºk ir§ny²tja a Miniszterelnºki Programirod§t vezetŖ §llamtitk§r tev®kenys®g®t. 

A Miniszterelnºki Programirod§t vezetŖ §llamtitk§r ir§ny²t§sa al§ tartoz· szervezeti egys®gek: 

5.1.1. Miniszterelnöki Protokoll Főosztály 

1. A Miniszterelnºki Protokoll FŖoszt§ly vezetŖje a miniszterelnºk protokollfŖnºke, aki 

feladatkºr®ben: 

a) biztos²tja a miniszterelnºk munk§j§hoz, szem®lyes ¿gyvitel®hez kapcsol·d· protokoll, 

adminisztrat²v ®s koordin§ci·s feladatok elŖk®sz²t®s®t ®s folyamatos ell§t§s§t, tov§bb§ 

mindazon ¿gyek vitel®t, melyeket a miniszterelnºk sz§m§ra meghat§roz, 

b) felel a miniszterelnºk belfºldi programjai elŖk®sz²t®s®nek, szervez®s®nek ®s v®grehajt§s§nak 

protokoll§ris ®s szertart§srendi kºr¿lm®nyei®rt, 

c) egy¿ttmŤkºdve a Miniszterelnºki ProgramszervezŖ FŖoszt§llyal 

ca) egyeztet a t§rsszervezŖkkel, elŖk®sz²ti a helysz²neket, ®s megteremti a technikai felt®teleket, 

cb) a miniszterelnºk programjainak szervez®se kapcs§n folyamatos kapcsolatot tart az §llami 

szervekkel ®s hat·s§gokkal, 

cc) egyeztet a miniszterelnºk programjain a miniszterelnºk szem®lyi v®delm®t ell§t· 

Terrorelh§r²t§si Kºzpont munkat§rsaival, valamint magas rang¼ k¿lfºldi szem®lyek ®rkez®se 

eset®n kapcsolatot tart a K®szenl®ti RendŖrs®ggel, 

cd) a miniszterelnºk programjainak szervez®se sor§n kapcsolatot tart a helyi szervezŖkkel, 

lebonyol²tja a helysz²nbej§r§sokat, ®s errŖl ®rtes²ti a Terrorelh§r²t§si Kºzpont illet®kes 

munkat§rs§t, valamint a Miniszterelnºki Sajt·irod§t vezetŖ helyettes §llamtitk§rt, 

d) gondoskodik a nemzeti hagyom§nyoknak ®s a nemzetkºzi gyakorlatnak, megjelen®snek 

megfelelŖ miniszterelnºki protokoll kºr¿lm®nyek, felt®telek, eszkºzºk ®s elj§r§srendek 

kialak²t§s§r·l ®s fenntart§s§r·l. 

2. A Miniszterelnºki Protokoll FŖoszt§ly 

a) koordin§l·, elŖk®sz²tŖ ®s adminisztrat²v feladatokat l§t el, rendezi, elk®sz²ti, ®s j·v§hagy§sra, 

al§²r§sra beny¼jtja a dºnt®shozatalra felterjesztett ¿gyiratokat, illetve illet®kess®g szerint 

tov§bb²tja a szervezeti egys®gek r®sz®re a hozz§ be®rkezett megkeres®seket, felk®r®sre 

protokoll§ris-formai szempontb·l v®lem®nyezi a kik¿ld®sre v§r· levelez®st, dokumentumokat, 

b) ¿gykºr®be esŖen aj§nl§sokat fogalmaz meg, t§j®koztat§st ®s t§mogat§st ny¼jt a szervezeti 

egys®geknek feladataik ell§t§s§hoz, a miniszterelnºk programjainak elŖk®sz²t®s®hez, 

c) ell§tja a miniszterelnºk §ltal Magyarorsz§gra megh²vott k¿lfºldi szem®lyek ®s diplom§ciai 

k¿ldºtts®gek, valamint a miniszterelnºk §ltal egy®b okb·l magas szintŤnek minŖs²tett k¿lfºldi 

deleg§ci·k ®rkez®s®vel, magyarorsz§gi tart·zkod§s§val ®s elutaz§s§val kapcsolatos 

protokoll§ris szervez®si feladatokat, 
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d) ell§tja a nŖi protokollal kapcsolatos feladatokat, int®zi a miniszterelnºk h§zast§rsa belfºldi 

programjainak szervez®s®t, 

e) ell§tja a korm§ny¿l®sekkel kapcsolatos protokoll§ris teendŖket, 

f) a nemzeti ®s §llami ¿nneps®gek, valamint kiemelt fontoss§g¼ rendezv®nyek szervez®s®vel 

kapcsolatban protokoll§risan elŖk®sz²ti ®s lebonyol²tja a miniszterelnºk szem®ly®vel 

kapcsolatos feladatokat, ennek sor§n egy¿ttmŤkºdik a Honv®delmi Miniszt®riummal, 

g) kºzremŤkºdik a Miniszterelnºki Kabinetiroda ®s m§s szervek, valamint a Magyarorsz§gon 

mŤkºdŖ diplom§ciai ®s m§s k®pviseletek kºzºtti ®rintkez®sben, 

h) ell§tja az §llami kit¿ntet®sek §tad§s§val kapcsolatos protokollfeladatokat, a miniszterelnºk 

§ltal adom§nyozott vagy §tny¼jt§sra ker¿lŖ kit¿ntet®sekkel kapcsolatosan felel az §tad§si 

¿nneps®g protokoll§ris kºr¿lm®nyei®rt, megfelelŖ utas²t§sokkal l§tja el a korm§nyzati 

szerveket a kit¿ntet®sek §tad§s§nak kºr¿lm®nyeire, illetve ¿nneps®geire vonatkoz·an, 

i) a Kºzt§rsas§gi Elnºki Hivatal, a Honv®delmi Miniszt®rium, illetve m§s miniszt®riumok 

felk®r®s®re int®zi a miniszterelnºkkel val· ®rintkez®ssel j§r· protokoll ¿gyeket, 

j) kºzremŤkºdik a hazai ®s k¿lfºldi szem®lyek, k¿lfºldi diplom§ciai k®pviselŖk r®sz®re az 

¿nnep®lyes ®s mag§nkihallgat§sok szervez®s®ben a miniszterelnºkn®l, 

k) r®szt vesz a Diplom§ciai Test¿letnek a miniszterelnºk §ltal vagy jelenl®t®ben szervezett 

rendezv®nyei protokoll§ris elŖk®sz²t®s®ben, szervez®s®ben ®s lebonyol²t§s§ban. 

3. A Miniszterelnºki Protokoll FŖoszt§ly 

a) int®zi a Magyarorsz§gon rendezendŖ miniszterelnºki szintŤ tºbboldal¼ tan§cskoz§sok ®s 

konferenci§k, nemzetkºzi szervezetek magyarorsz§gi ¿l®sei, valamint egy®b nemzetkºzi 

esem®nyek protokoll§ris szervez®si teendŖit, gondoskodik a megh²vott hazai r®sztvevŖk ®s a 

vend®g korm§nyfŖk, v®dett vezetŖk ell§t§s§r·l, 

b) felk®r®sre seg²ts®get ny¼jt a miniszt®riumok, m§s kºzponti §llamigazgat§si szervek, civil 

szervezetek, ºnkorm§nyzatok §ltal szervezett nem orsz§gos jelentŖs®gŤ rendezv®nyek 

protokoll§ris szervez®s®ben, 

c) gondoskodik a Korm§nyfŖi Protokoll fejezeti kezel®sŤ elŖir§nyzat elŖ²r§sszerŤ 

felhaszn§l§s§r·l, 

d) nyilv§ntartja a tev®kenys®gi kºr®be esŖ l§togat§sokra, rendezv®nyekre vonatkoz· adatokat, 

dokument§lja, valamint a mindenkor aktu§lis iratt§ri tervnek megfelelŖen iratt§rba rendezi 

azokat, 

e) a K¿lgazdas§gi ®s K¿l¿gyminiszt®riummal val· egy¿ttmŤkºd®s keret®ben kºzremŤkºdik a 

miniszterelnºki protokollfeladatok ell§t§s§ra ¿zemeltetett g®pj§rmŤvek beszerz®s®ben, 

¿zemeltet®s®ben ®s ®rt®kes²t®s®ben, a kapcsol·d· dokument§ci· elk®sz²t®s®ben, 

f) int®zi a miniszterelnºk sz§m§ra sz¿ks®ges protokoll ford²t§si ®s tolm§csol§si feladatokkal 

kapcsolatos teendŖket, 

g) figyelemmel k²s®ri a nemzetkºzi protokoll§ris szertart§srend alakul§s§t, ®s sz¿ks®g szerint 

javaslatot tesz a magyar gyakorlat m·dos²t§s§ra, 

h) javaslatot tesz az §llami rendezv®nyek egys®ges protokollgyakorlat§ra ®s szertart§srendj®re, 

valamint a hivatalos protokoll-list§ra, §ll§st foglal az §llami protokollal ºsszef¿ggŖ 

szertart§srend ®s rangsorol§s k®rd®seiben, 



217 
 

i) javaslatot tesz a Korm§nyfŖi Protokoll fejezeti kezel®sŤ elŖir§nyzat terh®re beszerzett 

aj§nd®kt§rgyakra, gondoskodik a nemzetkºzi gyakorlatnak megfelelŖ aj§nd®koz§si gyakorlat 

kialak²t§s§r·l, nyilv§ntartja a viszonoss§gokat, 

j) az §llami protokollal kapcsolatban szaktan§csad·i feladatokat l§t el, 

k) koordin§lja a K¿lgazdas§gi ®s K¿l¿gyminiszt®rium §ltal ¿zemeltetett diplom§ciai ®s 

protokoll aj§nd®krakt§r miniszterelnºki protokollal kapcsolatos tev®kenys®g®t, ennek 

keret®ben a K¿lgazdas§gi ®s 

K¿l¿gyminiszt®riumon kereszt¿l gondoskodik a sz¿ks®ges aj§nd®kok beszerz®s®rŖl, valamint 

a Miniszterelnºki Programiroda reprezent§ci·s c®l¼ aj§nd®k- ®s ital-, tov§bb§ speci§lis 

irodaszer-ell§t§s§r·l. 

5.1.2. Miniszterelnöki Programszervező Főosztály 

1. A Miniszterelnºki ProgramszervezŖ FŖoszt§ly ï Magyarorsz§gra, illetve a hat§ron t¼li 

magyar-magyar rendezv®nyekre kiterjedŖen ï 

a) megszervezi a miniszterelnºk sajt· nyilv§nos fell®p®seit azokon az esem®nyeken, ahol a 

miniszterelnºk vend®g minŖs®g®ben jelenik meg, 

b) a Miniszterelnºki Protokoll FŖoszt§ly ir§nymutat§sa mellett t§rsszervezŖi, 

rendezv®nyszervezŖi feladatokat l§t el azokon a rendezv®nyeken, ahol a miniszterelnºk 

vend®gl§t· minŖs®g®ben jelenik meg (p®ld§ul k¿lfºldi §llamfŖk fogad§sa), illetve ha a 

rendezv®ny nem sajt· nyilv§nos, 

c) az Orsz§gh§z ®p¿let®ben tartott sajt·t§j®koztat·kon biztos²tja az esem®ny d²szlet®t, 

d) az Orsz§gh§z ®p¿let®n k²v¿l tartott miniszterelnºki sajt·t§j®koztat·khoz biztos²tja a 

sz¿ks®ges d²szletet, valamint a sz¿ks®ges technikai felt®teleket, 

e) egyes miniszterelnºki rendezv®nyekhez kºtve kreat²v ºtletekkel ®s azok megval·s²t§s§val 

seg²ti a miniszterelnºki kommunik§ci·t, 

f) egyezteti, meg²rja ®s tov§bb²tja a miniszterelnºki megjelen®sek hat§skºr®be tartoz· 

rendezv®nyek programj§t. 

2. A Miniszterelnºki ProgramszervezŖ FŖoszt§ly v®grehajtja a felettes szerv vezetŖje, a 

Miniszterelnºki Programirod§t vezetŖ §llamtitk§r §ltal adott egy®b feladatokat, melynek 

®rdek®ben 

a) egyeztet a t§rsszervezŖkkel, elŖk®sz²ti a helysz²neket, ®s megteremti a technikai felt®teleket, 

b) a miniszterelnºk programjainak szervez®se kapcs§n folyamatos kapcsolatot tart az §llami 

szervekkel ®s hat·s§gokkal, 

c) egyeztet a miniszterelnºk szem®lyi v®delm®t ell§t· Terrorelh§r²t§si Kºzpont munkat§rsaival, 

d) a miniszterelnºk programjainak szervez®se sor§n kapcsolatot tart a helyi szervezŖkkel, 

lebonyol²tja a helysz²nbej§r§sokat, ®s errŖl ®rtes²ti a Terrorelh§r²t§si Kºzpont illet®kes 

munkat§rs§t, valamint a Miniszterelnºki Sajt·irod§t vezetŖ helyettes §llamtitk§rt, 

e) a miniszterelnºk protokollfŖnºk®nek ¼tmutat§sai alapj§n gondoskodik a nemzeti 

hagyom§nyoknak ®s a nemzetkºzi gyakorlatnak, megjelen®snek megfelelŖ miniszterelnºki 

protokoll kºr¿lm®nyek, felt®telek, eszkºzºk ®s elj§r§srendek kialak²t§s§r·l ®s fenntart§s§r·l. 

3. A Miniszterelnºki ProgramszervezŖ FŖoszt§ly koordin§l·, elŖk®sz²tŖ ®s adminisztrat²v 

feladatokat l§t el, rendezi, elk®sz²ti, ®s j·v§hagy§sra, al§²r§sra beny¼jtja a dºnt®shozatalra 
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felterjesztett ¿gyiratokat, illetve illet®kess®g szerint tov§bb²tja a szervezeti egys®gek r®sz®re a 

hozz§ be®rkezett megkeres®seket. 

4. A Miniszterelnºki ProgramszervezŖ FŖoszt§ly ¿gykºr®be esŖen aj§nl§sokat fogalmaz meg, 

t§j®koztat§st ®s t§mogat§st ny¼jt a szervezeti egys®geknek feladataik ell§t§s§hoz, a 

miniszterelnºk programjainak elŖk®sz²t®s®hez. 

5. A Miniszterelnºki ProgramszervezŖ FŖoszt§ly nemzeti ®s §llami ¿nneps®gek, valamint 

kiemelt fontoss§g¼ rendezv®nyek szervez®s®vel kapcsolatban elŖk®sz²ti ®s lebonyol²tja a 

miniszterelnºk szem®ly®vel kapcsolatos feladatokat, ennek sor§n egy¿ttmŤkºdik a 

Miniszterelnºki Protokoll FŖoszt§llyal, a Honv®delmi Miniszt®riummal. 

6. A Miniszterelnºki ProgramszervezŖ FŖoszt§ly felk®r®sre seg²ts®get ny¼jt a miniszt®riumok, 

m§s kºzponti §llamigazgat§si szervek, civil szervezetek, ºnkorm§nyzatok §ltal szervezett nem 

orsz§gos jelentŖs®gŤ rendezv®nyek szervez®s®ben, melynek keret®ben 

a) ha a rendezv®ny lebonyol²t§sa kapcs§n a Miniszterelnºki Kabinetirod§t ®rintŖ kºlts®gek 

mer¿lnek fel, akkor arr·l j·v§hagy§s c®lj§b·l dºnt®s-elŖk®sz²tŖ iratot tov§bb²t az al§²r§sra 

jogosult vezetŖnek, 

b) figyelemmel k²s®ri a nemzetkºzi §llami vezetŖi rendezv®nyek alakul§s§t, ®s sz¿ks®g szerint 

javaslatot tesz a magyar gyakorlat m·dos²t§s§ra. 

5.1.3. Miniszterelnöki Külügyi Szervezési Főosztály 

1. A Miniszterelnºki K¿l¿gyi Szervez®si FŖoszt§ly 

a) szervezi ®s elŖk®sz²ti a miniszterelnºk k¿lfºldi programjait, egyeztet a t§rsszervezŖkkel, 

elŖk®sz²ti a helysz²neket, ®s megteremti a technikai felt®teleket, 

b) az a) pontban foglaltak szervez®se kapcs§n folyamatos kapcsolatot tart a miniszterelnºki 

megb²zottakkal, fŖtan§csad·kkal ®s tan§csad·kkal, valamint a Miniszterelnºki Kabinetiroda 

m§s szervezeti egys®geivel, az §llami szervekkel ®s hat·s§gokkal, Magyarorsz§g 

nagykºvets®geivel, 

c) az a) pontban foglaltak elv®gz®s®hez sz¿ks®ges teendŖk ell§t§s§hoz sz¿ks®g szerint 

kapcsolatot tart k¿lsŖ szolg§ltat·kkal, 

d) int®zi a k¿lfºldi utaz§sok sor§n felmer¿lŖ aj§nd®koz§sokat, 

e) r®szt vesz a miniszterelnºki utaz§sokon, azokat technikailag fel¿gyeli, 

f) egyeztet a miniszterelnºk k¿lfºldi programjain a miniszterelnºk szem®lyi v®delm®t ell§t· 

Terrorelh§r²t§si Kºzpont munkat§rsaival, 

g) gondoskodik a miniszterelnºki programokhoz sz¿ks®ges eszkºzºk beszerz®s®rŖl, 

h) nyilv§ntartja a tev®kenys®gi kºr®be esŖ l§togat§sokra, rendezv®nyekre vonatkoz· adatokat. 

5.2. Miniszterelnöki hivatalos rendezvények szervezése 

5.2.1. A hivatali protokollmunka szervezése 

Hivatali koordin§ci·s ®rtekezlet hetente az ®rintett vezetŖkkel: 

- az elm¼lt heti programok rºvid ®rt®kel®se, sikerek, dics®retek 

- hib§k §ttekint®se ®s b¿ntet®sek 

- a heti feladatok, programok nagyon r®szletes §ttekint®se ®s v®gleges²t®se 

- a jºvŖ heti programok r®szletes §ttekint®se 
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- a t§volabbi programok szervez®s®nek ellenŖrz®se, a napt§r karban tart§sa 

Oszt§ly®rtekezletek: 

- az eredm®nyek, hib§k, feladatok szem®lyekre bont§sa,  

- a programok felelŖseinek megnevez®se ®s a munk§jukhoz sz¿ks®ges inform§ci·k 
tov§bb²t§sa, 

- a kiadott feladatok sz§mon k®r®se, 

- a hat§ridŖk kijelºl®se. 

5.2.2. Napi protokollfeladatok  

Napi protokollfeladatok belfºldi l§togat·kkal, tal§lkoz·kkal kapcsolatban, melyeket a titk§rs§g 

szervez (1-3 fŖ): 

- bel®ptet®s 

- a vend®g, vend®gek v§r§sa a kapun§l 

- felk²s®r®s ®s le¿ltet®s 

- bejelent®s a titk§rs§gon 

- elŖzetes k²n§l§s, ha v§rni kell  

- tal§lkoz· ut§n kik²s®r®s a kapuhoz 

- opcion§lis: 

¶ fot·, kamera biztos²t§sa 

¶ kºzlem®ny 

¶ rºgtºnzºtt idegenvezet®s az Orsz§gh§zban 

5.2.3. Nagyobb létszámú találkozók  

Nagyobb l®tsz§m¼ tal§lkoz·k (a fentieken k²v¿li feladatok): 

- terem biztos²t§sa 

- alkalmas asztal bek®sz²t®se a kijelºlt terembe 

- k²n§l§s (catering), felszolg§l·k megrendel®se 

- ¿ltet®si terv, ¿ltetŖk k®sz²t®se ®s felrak§sa 

- jegyzettºmb, toll 

- vir§gd²sz²t®s 

- opcion§lis: 

o z§szl·k rendel®se 

o tolm§cs biztos²t§sa 

o viszont aj§nd®kr·l gondoskodni, ha hoznak  

- Korm§ny¿l®sek: 

- a terem berendez®se 

- bek®sz²t®s, k²n§l§s, men¿, felszolg§l·k megrendel®se 

- ¿ltetŖk felrak§sa az ¿ltet®si rend szerint 

- jegyzettºmb, toll, pap²rnehez®k 

- hangos²t§s, kivet²tŖ ellenŖrz®se 

- rekeszes t§rol· a mobiltelefonoknak 

- vir§gd²sz²t®s 
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5.2.4. Étkezések 

£tkez®sek: 

- terem biztos²t§sa 

- terem §trendez®se 

- alkalmas asztal biztos²t§sa 

- ¿ltet®si terv, ¿ltetŖk k®sz²t®se, nyomtat§sa 

- vir§gd²sz²t®s 

- z§szl·k 

- ®tel ®s italsor ºssze§ll²t§sa ®s j·v§hagyat§sa 

- catering rendel®se 

- men¿k§rtya nyomtat§sa 

- hangos²t§s (besz®dekhez) 

- h§tt®rzene, mŤsor 

- tolm§csok 

- k§v® k¿lºn teremben, teraszon 

Vend®gl§t·i feladatlista 

- Megh²v· ®s fŖvend®g:  

- Rendezv®ny d§tuma, idŖpontja: 

- Helysz²n:  

- L®tsz§m: 

- Kapcsolattart· szem®ly (n®v, telefon):  

- A feljegyz®s/megrendel®s meg®rkezett 

- A teremfoglal§si adatok kºzl®se, ellenŖrz®se 

- A men¿aj§nlat-k®r®s elment/telefon 

- A men¿javaslat/§raj§nlat meg®rkezett 

- A men¿javaslat tov§bb²tva j·v§hagy§sra 

- A men¿ j·v§hagy§s§r·l az ®rtes²t®s meg®rkezett 

- A konkr®t megrendel®s elk¿ldve 

- Aj§nd®k megrendelve, elhozva             

- Z§szl· megrendelve 

- A vir§gd²sz²t®s megrendelve  

- Gondnoks§g/KEF fel® a berendez®s ig®ny tov§bb²tva 

- Az ŕrs®g fel® a beenged®s k®r®se leadva 

- L®tsz§m, vend®gn®vsor rendelkez®sre §ll 

- Megh²v·k kinyomtatva 

- Men¿k§rty§k kinyomtatva 

- ¦ltetŖ-c®dul§k kinyomtatva 

- ¦ltet®si rend j·v§hagyva, kinyomtatva 

-  (Amennyiben sz¿ks®ges) t§rgyal§shoz ¿ltetŖ-c®dul§k kinyomtatva 

-  (Amennyiben sz¿ks®ges) t§rgyal·terem berendezve 

- A teljes²t®s igazol§sa megtºrt®nt 

  



221 
 

SzŤkebb kºrŤ eb®d/vacsora az Orsz§gh§z ®p¿let®ben 

 

Vacsora k¿lsŖ helysz²nen, a vend®gek gy¿lekeztet®se, k²n§l§s: 
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A terem berendez®se kerek asztalokkal: 

 

A ter²tett asztal: 
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Egy ter²t®k: 

 

5.2.5. Sajtóértekezlet, nyilatkozat 

- terem biztos²t§sa 

- terem §trendez®se 

- alkalmas pulpitus biztos²t§sa 

- ¿ltet®si terv, ¿ltetŖk 

- h§tt®r 

- vil§g²t§s ellenŖrz®se 

- z§szl·k 

- jegyzettºmb, toll 

- hangos²t§s  

- tolm§csok 

- tolm§csk®sz¿l®kek be§ll²t§sa 

- tolm§csf¿lke, v²z 

- nyelvsorrend kijelzŖ 

- §ll·mikrofon a sz·vivŖnek 

5.2.6. Hivatalos külföldi személyiségek magánlátogatáson 

- bel®ptet®s 

- fogad§s ®s k²s®r®s a szalonba, bejelent®s 

- bek®sz²t®s ®s k²n§l§s a tal§lkoz· helysz²n®re, ¿ltet®s ®s ¿ltetŖk k®sz²t®se opcion§lis 

- kik²s®r®s a szalonb·l ®s b¼cs¼ztat§s 

Ha a hivatalos szem®lyis®g rangja indokolja, a tal§lkoz· sikere ®rdek®ben indokolt lehet, hogy 

a protokollfŖnºk a vend®g®rt menjen alkalmas g®pkocsival a sz§ll§sra (rep¿lŖt®rre) ®s a 

tal§lkoz· ut§n visszak²s®rje. 
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5.2.7. Külföldi hivatalos vendégek udvariassági látogatása 

ĆllamfŖk magyarorsz§gi §llami l§togat§suk sor§n tal§lkoznak a miniszterelnºkkel. Ennek 

form§ja lehet, hogy  

1. a miniszterelnºk felkeresi az §llamfŖt a sz§ll§s§n (valamely sz§llod§ban, ahol egy 

termet rendeznek be ez alkalomra: k®t k®nyelmes karossz®k, a szembŖl n®zve jobb oldali 

mºgºtt a vend®g (ez estben a vend®gl§t·) z§szl·ja, annak jobbj§n, szembŖl n®zve baloldalon, a 

sz®k mºgºtt a magyar z§szl·. ElŖre, f®lkºrben a k²s®ret n®h§ny sz®ke. 

Az §llamfŖ a teremben ¿dvºzli a miniszterelnºkºt, majd helyet foglalnak ®s kezdet®t veszi a 

t§rgyal§s. 

A miniszterelnºk a teremben b¼cs¼zik el az §llamfŖtŖl. 

2. A vend®g §llamfŖ tal§lkozik az Orsz§gh§zban az Orsz§ggyŤl®s elnºk®vel ®s ²gy a 

miniszterelnºkkel is az Orsz§gh§zban folytat megbesz®l®st. Az §llamfŖ ez esetben is k®rheti, 

hogy Ŗ fogadja a miniszterelnºkºt az Orsz§gh§zban egy erre az alkalomra a fentiek szerint 

berendezett teremben. Ez azonban ritk§n fordul elŖ, a megbesz®l®sre tºbbnyire a miniszterelnºk 

§ltal haszn§lt termek egyik®ben ker¿l sor. 

 Z§szl·dekor§ci·: 

- a bej§rat (IX. vagy I. kapu) fºlºtt vend®g ®s magyar z§szl· (ha ez nem lehets®ges, k®t 

d²szŖr tart vend®g ®s magyar z§szl·t a kapuban) 

- a szalonban z§szl·tart·ban vend®g ®s magyar z§szl· 

- a t§rgyal§s helysz²n®n a z§szl·tart·ban vend®g ®s magyar z§szl· 

 A l§togat§s menete: 

- a miniszterelnºk a bej§ratn§l ¿dvºzli a kocsib·l kisz§ll· vend®get, 

- d²szŖri felvezet®ssel, lifttel vagy a l®pcsŖn a fŖemeleti szalonhoz mennek, ahol a 
z§szl·p§r elŖtt hivatalos fot· k®sz¿l, 

- ha a vend®g a IX. kapuhoz ®rkezik, akkor a d²szl®pcsŖh§zban d²szŖri sorfal §ll, 

- a szalon bej§rata elŖtt k®t d²szŖr §ll, 

- a f®nyk®pez®st kºvetŖen §ltal§ban rºvid idŖre n®gyszemkºzt /szŤk kºrben t§rgyalnak, 
(a teremben bek®sz²t®s, vir§g, ¿ltetŖk, tollak, mapp§k, k²n§l§s) majd csatlakoznak a 

t§rgyal·teremben v§rakoz·khoz, ahol kezdet®t veszi a kibŖv²tett (plen§ris) t§rgyal§s (a 

teremben bek®sz²t®s, vir§g, ¿ltetŖk, tollak, mapp§k, k²n§l§s, hangos²t§s, esetleg 

tolm§csberendez®s), 

- a sajt· jelenl®te esetenk®nt v§ltozik: hivatalos fot·s a kºzºs f®nyk®pen, esetleg a 
n®gyszemkºzti t§rgyal§son, a t§gabb sajt· alkalmank®nt a plen§ris t§rgyal§s kezdet®n, 

illetve az azt kºvetŖ sajt·nyilatkozaton (ha van ilyen) vehet r®szt, 

- a t§rgyal§s kezdet®n (a sajt· jelenl®t®ben) a vend®gl§t· az ¿dvºzl®st kºvetŖen §tadja a 
sz·t a vend®g®nek, hogy Ŗt is fel tudj§k venni besz®d kºzben, majd ezt kºvetŖen a sajt· 

t§vozik, 

- a t§rgyal§s v®g®n a miniszterelnºk a folyos·ra k²s®ri vend®g®t, ha az az Orsz§ggyŤl®s 
elnºk®hez megy tov§bb, illetve a kij§rathoz k²s®ri, ha t§vozik, ®s ott kºszºn el tŖle. 
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5.2.8. A miniszterelnök (az államfő akadályoztatása miatt) hivatalos 

látogatáson fogad államfőt 

Ez esetben az §llamfŖi cerem·niarend szerinti ¿nnep®lyes fogadtat§sra ®s katonai 

tiszteletad§sra (Nemzeti Lovas D²szegys®ggel) a Kossuth t®ren ker¿l sor. R®szletesen l§sd: 

5.2.9. 

Ezt kºveti: 

- hivatalos f®nyk®p k®sz¿l a szalonban 

- n®gyszemkºzti/szŤk kºrŤ t§rgyal§s 

- plen§ris t§rgyal§s 

- dokumentumok al§²r§sa 

- sajt·nyilatkozat vagy sajt·t§j®koztat· 

- kºzºs eb®d 

- elkºszºn®s, vagy 

- ¿zleti f·rum, egy®b kºzºs program. 
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5.2.9. Kormányfők látogatásai 

Korm§nyfŖ munkal§togat§sa 

 Z§szl·dekor§ci·: 

- a bej§rat (§ltal§ban az I. kapu) fºlºtt vend®g ®s magyar z§szl· (ha ez nem lehets®ges, 
k®t d²szŖr tart vend®g ®s magyar z§szl·t a kapuban) 

- a szalonban z§szl·tart·ban vend®g ®s magyar z§szl· 

- a t§rgyal§s helysz²n®n a z§szl·tart·ban vend®g ®s magyar z§szl· 

 A l§togat§s menete: 

- a miniszterelnºk a bej§ratn§l ¿dvºzli a kocsib·l kisz§ll· vend®get, 

- d²szŖri felvezet®ssel, lifttel vagy a l®pcsŖn a fŖemeleti szalonhoz mennek, ahol a 
z§szl·p§r elŖtt hivatalos fot· k®sz¿l, 

- a szalon bej§rata elŖtt k®t d²szŖr §ll, 

- a f®nyk®pez®st kºvetŖen §ltal§ban rºvid idŖre n®gyszemkºzt /szŤk kºrben t§rgyalnak, 
(a teremben bek®sz²t®s, vir§g, ¿ltetŖk, tollak, mapp§k, k²n§l§s) majd csatlakoznak a 

t§rgyal·teremben v§rakoz·khoz, ahol kezdet®t veszi a kibŖv²tett t§rgyal§s (a teremben 

bek®sz²t®s, vir§g, ¿ltetŖk, tollak, mapp§k, k²n§l§s, hangos²t§s, esetleg 

tolm§csberendez®s), 

- a sajt· jelenl®te esetenk®nt v§ltozik: hivatalos fot·s a kºzºs f®nyk®pen, esetleg a 
n®gyszemkºzti t§rgyal§son, a t§gabb sajt· esetenk®nt a plen§ris t§rgyal§s kezdet®n, 

illetve az azt kºvetŖ sajt·nyilatkozaton (ha van ilyen) vehet r®szt, 

- a t§rgyal§s kezdet®n (a sajt· jelenl®t®ben) a vend®gl§t· az ¿dvºzl®st kºvetŖen §tadja a 
sz·t a vend®g®nek, hogy Ŗt is fel tudj§k venni besz®d kºzben, majd ezt kºvetŖen a sajt· 

t§vozik, 

- a t§rgyal§s v®g®n a miniszterelnºk a folyos·ra k²s®ri vend®g®t, ha az az Orsz§ggyŤl®s 
elnºk®hez megy tov§bb, illetve a kij§rathoz k²s®ri, ha t§vozik, ®s ott kºszºn el tŖle. 

Korm§nyfŖ hivatalos l§togat§sa 

Hivatalos l§togat§sra ®rkezŖ korm§nyfŖ magyarorsz§gi programj§t a Miniszterelnºki 

Kabinetiroda Programirod§ja fel¿gyeli, a v®grehajt§sban a miniszterelnºkºt ®rintŖ 

programok®rt a Miniszterelnºki Protokoll FŖoszt§ly, illetve a ProgramszervezŖ FŖoszt§ly, 

minden m§s egy®b program®rt a KKM Protokoll FŖoszt§lya felel. 

£rkez®s a rep¿lŖt®rre: 

o fogad: a miniszterelnºk k®pviselŖje, KKM Protokoll 
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Szertart§srend: Miniszterelnºk ¿nnep®lyes fogadtat§sa katonai tiszteletad§ssal (Nemzeti 

Lovas D²szegys®g n®lk¿l) 

Helye:   Budapest, Kossuth t®r  

 Ideje:   2016. j¼lius 18. 09.30 

 Helysz²ni gyakorl§s: 2016. j¼lius 18. 08.30 

 R®sztvevŖ §llom§ny: 

- 45 fŖs d²szz§szl·alj 

- 2 fŖ z§szl·tart· 

- katonazenekar 

09.15 A d²szz§szl·alj ®s a zenekar bevonul§sa a t®rre, a z§szl·tart·k elfoglalj§k hely¿ket a 

szŖnyeg v®g®n. 

09.20 A magyar deleg§ci· tagjai elfoglalj§k hely¿ket.  

09.25 Orb§n Viktor, Magyarorsz§g miniszterelnºke ®s feles®ge kil®p a Parlament ®p¿let®bŖl 

a IX. sz§m¼ kapun kereszt¿l, fogadja a d²szz§szl·alj tiszteletad§s§t, majd Budapest 

helyŖrs®gparancsnoka k®pviselŖje k²s®ret®ben a vend®g ®rkez®s®nek hely®re megy. 

09.27 A é miniszterelnºk ®s feles®g®nek ®rkez®se g®pj§rmŤvel a Parlament ®szaki kapuja, a 

deleg§ci· tºbbi tagj§nak ®rkez®se a Parlament d®li kapuja ir§ny§b·l. A deleg§ci· tagjai 

elfoglalj§k hely¿ket. 

09.28 A magyar miniszterelnºk ®s feles®ge kºszºnti vend®geit, majd a gyermekek 

vir§gcsokrot adnak §t a vend®geknek. 

A protokollfŖnºk a feles®geket az emelv®nyhez k²s®ri, ahol a himnuszok elhangz§sa alatt 

§llnak. 

09.30 A vend®g, a magyar miniszterelnºk balj§n a szŖnyeg v®g®re, a k®t nemzet z§szl·ja kºz® 

l®p.  

A zenekar fanf§rosai ĂVigy§zzò jelet j§tszanak. A d²szz§szl·alj tiszteletad§st teljes²t. 

A miniszterelnºkºk a ĂR§k·czi indul·ò dallam§ra a csapatz§szl· vonal§ig, a jelent®sbead§s 

hely®re mennek. A vend®g fogadja a d²szz§szl·alj parancsnok§nak jelent®s®t. 

Megsz·l²t§s: Miniszterelnºk Đr! 

ééééééé., a d²szz§szl·alj parancsnoka jelentem, az ¥n ®rkez®se tisztelet®re a 

d²szz§szl·alj felsorakozott." 

A jelent®sbead§st kºvetŖen a d²szz§szl·alj parancsnoka oldalra kil®p, a k®t miniszterelnºk 

helyben marad, a zenekar elj§tssza a k®t nemzet himnusz§t (elŖszºr a vend®g majd a magyar 

himnuszt). 

A himnuszok elhangz§s§t kºvetŖen az elºlj§r·k a csapatz§szl· ir§ny§ba fordulva fŖhajt§ssal 

tisztelegnek, majd a szŖnyegen tov§bb haladva megszeml®lik a d²szz§szl·aljat.  

(A feles®gek ezen idŖ alatt a protokollfŖnºk k²s®ret®ben a bemutat§sra v§r· vend®g deleg§ci· 

elŖtti hely¿kre mennek.) 

A miniszterelnºkºk az alakzat v®g®n megfordulva elkºszºnnek a vez®nylŖ parancsnokt·l, 

csatlakoznak a feles®gekhez ®s a vend®g miniszterelnºk bemutatja k²s®ret®t a magyar 

miniszterelnºknek ®s feles®g®nek. Ezt kºvetŖen a magyar miniszterelnºk mutatja be a magyar 
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t§rgyal· k¿ldºtts®g tagjait vend®g®nek ®s feles®g®nek. A vend®g k²s®ret kºveti Ŗket ®s kezet 

fog a magyar k¿ldºtts®ggel, majd elfoglalja hely®t az emelv®ny (szembŖl n®zve) jobb oldal§n. 

Ez alatt a d²szz§szl·alj t®rki¿r²t®st hajt v®gre a Parlament XVII. kapuja ir§ny§ba, a zenekar a 

hely®n marad. 

A bemutat§sok ut§n a miniszterelnºkºk feles®geik k²s®rtet®ben az emelv®nyre l®pnek. Az elsŖ 

sorban (szembŖl n®zve jobb oldalon) §ll a vend®g miniszterelnºk, tŖle balra-mºgºtte a m§sodik 

sorban feles®ge. A magyar miniszterelnºk (szembŖl n®zve) az emelv®ny bal oldal§n §ll, 

mºgºtte, tŖle jobbra a m§sodik sorban feles®ge. 

A miniszterelnºkºk fogadj§k a d²szz§szl·alj d²szmenet®t ®s a zenekar d²szelvonul§s§t. 

A zenekar d²szelvonul§sa jelzi a katonai tiszteletad§s v®g®t. 

A miniszterelnºkºk, feles®geik ®s a deleg§ci· tagjai a t®rrŖl a Parlament ®p¿let®be t§voznak. 
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Magyar miniszterelnºk k¿lfºldi l§togat§sai 

A miniszterelnºk k¿lfºldi hivatalos ®s munkal§togat§sait a Miniszterelnºki K¿l¿gyi Szervez®si 

FŖoszt§ly k®sz²ti elŖ ®s szervezi meg a magas szintŤ l§togat§sok elŖk®sz²t®s®rŖl a 3.7.3. 

pontokban ²rottak szerint. 

5.3. Kitüntetés átadása 

5.3.1. Programlap minta 

Orb§n Viktor miniszterelnºk ¼r 

MAGYAR £RDEMREND NAGYKERESZT A NYAKLĆNCCAL £S AZ ARANY 

SUGARAS CSILLAGGAL polg§ri tagozat kit¿ntet®s®t adja §t 

ŕexc. N. N. ¼rnak, 

az X. Kºzt§rsas§g elnºke r®sz®re  

IdŖpont, helysz²n:  2016. november é., cs¿tºrtºk, 12.00-12.45 

     Orsz§gh§z, Szalon, Munk§csy terem 

Sajt·:   Sajt·nyilv§nos 

Laud§l ®s §tad:  Orb§n Viktor miniszterelnºk 

Kit¿ntet®s §tad§s: §ll· esem®ny, Miniszterelnºk ¼r §ll·mikrofon elŖtt besz®l 

Narr§tor:  Kov§cs Zolt§n, sz·vivŖ 

Jelen van:  Orb§n Viktor miniszterelnºk,     

     N. N. kºzt§rsas§gi elnºk, 

valamint:  Megh²vott vend®geket az 1. sz§m¼ mell®klet tartalmazza 

Nyelv:   Nemzeti, konszekut²v tolm§csol§ssal 

Tolm§cs:  X. Y.   

Himnuszt ®nekli: G. F. ï Magyar Himnusz (n®pviseletben) 

     K. D. M. ï X. Himnusz (n®pviseletben) 

11.50- Megh²vott vend®gek ®rkez®se az Orsz§gh§z I. sz§m¼ kapuj§hoz. 

    Fogad: Miniszterelnºki Protokoll 

11.55 ŕexc. N. N.  elnºk ¼r ®s k²s®ret®nek ®rkez®se az Orsz§gh§z I. sz§m¼ kapuj§hoz. 

    Fogad: Miniszterelnºk ¼r 

    Felhalad§s d²szŖri felvezet®ssel a Szalonhoz. 

12.05 Miniszterelnºk ¼r ®s Kºzt§rsas§gi elnºk ¼r a Szalon felŖl kºzel²tik meg a kit¿ntet®si 

cerem·nia helysz²n®t. 

    K²s®ret tov§bbi tagjai a Munk§csy teremben v§rakoznak. 

12.10 Miniszterelnºk ¼r ®s ŕexc. N. N. kºzt§rsas§gi elnºk ¼r a Munk§csy terembe l®pnek, 

ahol k®zfog§ssal ¿dvºzlik a megjelent szem®lyis®geket. 

    Az ¿dvºzl®st kºvetŖen elfoglalj§k a kijelºlt hely¿ket. (protokoll 

     ir§nymutat§s§val) 
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A narr§tor ¿dvºzli a megjelenteket, bejelenti, hogy a Magyar £rdemrend Nagykereszt a 

Nyakl§nccal ®s az Arany Sugaras Csillaggal polg§ri tagozat kit¿ntet®s §tad§s§ra ker¿l sor. 

Megk®ri a vend®geket, hogy ®nekelj¿k el kºzºsen a Magyar Himnuszt. 

    Magyar Himnusz. 

A moder§tor felk®ri Miniszterelnºk  urat m®ltat· szavai elmond§s§ra. 

    Miniszterelnºk ¼r besz®de. (3 perc) 

A narr§tor megkºszºni Miniszterelnºk ¼r m®ltat· szavait, majd felolvassa Magyarorsz§g 

kºzt§rsas§gi elnºk®nek hat§rozat§t a kit¿ntet®s adom§nyoz§s§r·l. 

  A narr§tor felk®ri Miniszterelnºk urat a kit¿ntet®s §tad§s§ra. 

A Miniszterelnºki Protokoll munkat§rsa az elŖzetesen ï a Miniszterelnºk ¼r h§ta mºgºtt §ll· 

asztalra ï k®sz²tett kit¿ntet®s dobozait ®s az oklevelet Miniszterelnºk ¼r kez®be adja. 

  Miniszterelnºk ¼r odamegy a kit¿ntetendŖ szem®lyhez ®s §tny¼jtja a kit¿ntet®st. 

  Kezet fognak. 

Miniszterelnºk ¼r visszamegy a hely®re. 

A narr§tor bejelenti, hogy a Kºzt§rsas§gi elnºk ¼r tisztelet®re, hallgassuk meg az X. Himnuszt, 

majd felk®ri az elnºk urat  kºszºnŖ besz®de elmond§s§ra. 

  ŕexc. N. N. kºzt§rsas§gi elnºk ¼r megkºszºni a kit¿ntet®st (3 perc) 

A kºszºnŖ besz®deket kºvetŖen a narr§tor bejelenti, hogy a kit¿ntet®si cerem·nia v®get ®rt, 

felh²vja a jelenlevŖket, hogy gratul§ljanak a kit¿ntetettnek. 

  A sajt· t§vozik. 

Ezt kºvetŖen a felszolg§l·k t§lc§n pezsgŖt hoznak a terembe ®s megk²n§lj§k a vend®geket 

(protokoll§ris sorrendben elŖszºr Miniszterelnºk urat ®s a kit¿ntetettet, majd sorban a 

tºbbieket).  

12.45 Vend®gek t§voz§sa az Orsz§gh§z I.-es kapuj§n kereszt¿l. 

    B¼cs¼ztat: Miniszterelnºki Protokoll 

Budapest, 2016. november --. 

  

1. sz§m¼ mell®klet (R®sztvevŖk) 

Miniszter 

Miniszter 

Magyar nagykºvet X.-ben 

X. Kºzt§rsas§g budapesti nagykºvete 

Helyettes §llamtitk§r ï Eur·pai ®s Amerikai Kapcsolatok®rt FelelŖs Helyettes Ćllamtitk§rs§g ï  

K¿l¿gyi Bizotts§g elnºke ï Orsz§ggyŤl®s 

FŖigazgat· ï KEH 

K¿l¿gyi Igazgat·s§g ï KEH 

K¿l¿gyi Igazgat·s§g ï Orsz§ggyŤl®s 

Igazgat· ï X. Kultur§lis Int®zet 
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X. Kºzt§rsas§g budapesti nagykºvets®g®nek elsŖ beosztott diplomat§ja 

Elnºk ï X. Orsz§gos ¥nkorm§nyzat 

Miniszterelnºki fŖtan§csad· 

Miniszterelnºki fŖtan§csad· 

FŖoszt§lyvezetŖ ï I. Eur·pai Bilater§lis FŖoszt§ly ï KKM  

FŖoszt§lyvezetŖ ï Nyugat-Balk§n FŖoszt§ly ï KKM  

X. nemzetis®gi sz·sz·l· 

IPU tagok: 

Elnºk: é., Jobbik  

Alelnºk: é.., Fidesz  

é.., Jobbik  

é.., Fidesz  

é.., Fidesz  

é.., Fidesz  

é.., MSZP  

5.3.2. Moderátor szövegminta 

Tisztelt Hºlgyeim ®s Uraim! 

¦dvºzlºm ¥nºket ®s megk¿lºnbºztetett tisztelettel kºszºntºm ŕexcellenci§ja N. N. urat, a X. 

Kºzt§rsas§g elnºk®t, a kit¿ntet®se alkalm§b·l rendezett ¿nneps®g¿nkºn. 

Tisztelt Hºlgyeim ®s Uraim! 

A Magyar £rdemrend kit¿ntet®s é.. fokozat§nak §tad§s§ra ker¿l sor. 

K®rem kedves vend®geinket, hogy ®nekelj¿k el kºzºsen a magyar Himnuszt. 

Felk®rem Orb§n Viktor urat, Magyarorsz§g miniszterelnºk®t m®ltat· szavai elmond§s§ra. 

Kºszºnºm, Miniszterelnºk ¼r! 

Most pedig engedj®k meg, hogy ismertessem Ćder J§nos Kºzt§rsas§gi Elnºk ¼r hat§rozat§t: 

ĂMagyarorsz§g Kºzt§rsas§gi Elnºke 

N. N. 

a ééX. 

r®sz®re 

a magyar-éX.. kapcsolatok elm®ly²t®s®t szolg§l·, illetve a t®rs®g stabilit§sa ®s az eur·pai 

egy¿ttmŤkºd®s ir§nt is elkºtelezett, meghat§roz· jelentŖs®gŤ tev®kenys®ge elismer®sek®nt 

a Magyar £rdemrend nagykereszt a nyakl§nccal ®s az arany sugaras csillaggal kit¿ntet®st 

adom§nyozom. 

Kelt Budapesten, 2016. ®v november h· --. napj§n. 

al§²r§s: Ćder J§nos ®s elnºki pecs®t.ò 
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Felk®rem Orb§n Viktor urat, Magyarorsz§g miniszterelnºk®t, hogy sz²veskedjen §tadni a 

kit¿ntet®st. 

ŕexcellenci§ja N. N. ¼r, az X. Kºzt§rsas§g elnºk®nek tisztelet®re k®rem, hallgassuk meg az X. 

Himnuszt. 

Felk®rem ŕexcellenci§ja N. N.  urat, az X. Kºzt§rsas§g elnºk®t besz®de elmond§s§ra. 

Kºszºnºm, Elnºk ¼r! 

Tisztelt Hºlgyeim ®s Uraim! Kit¿ntet®si cerem·ni§nk v®get ®rt. K®rem, kºszºnts®k a 

kit¿ntetettet! 

(Sajt· ki, koccint§s) 

5.4. Az Országgyűlés protokollja 

5.4.1. Hatáskör és tevékenység 

Az Orsz§ggyŤl®s protokoll szervezet®nek hat§skºr®be tartozik az Orsz§ggyŤl®s elnºk®nek, a 

H§znagy, Alelnºkºk, Bizotts§gi elnºkºk, bizotts§gok, bar§ti tagozatot k¿lfºldi l§togat§sainak 

szervez®se ®s lebonyol²t§sa, valamint a hozz§juk ®rkezŖ k¿lfºldi deleg§ci·k fogad§sa.  

A parlamenti frakci·k k¿l¿gyi tev®kenys®g®t a frakci·k maguk v®gzik.  

A Kossuth t®rre kiz§r·lag h§zelnºki programra lehets®ges a behajt§s rendŖri k²s®ret mellett. 

Az ¼j nagykºvetek fogad§s§ra ®s az elkºszºnŖ nagykºvetek b¼cs¼ztat§s§ra az Orsz§ggyŤl®s 

elnºk®nek t§rgyal·j§ban ker¿l sor, ilyenkor j§r a d²szŖri felvezet®s ®s a bej§rat mellett k®t d²szŖr 

§ll.  

A haz§nkba akkredit§lt nagykºvetek m§skor ig®nybe vehetik az ¿l®sterem diplomata p§holy§t, 

melyekbŖl a parlamenti ¿l®seket k²s®rhetik figyelemmel, illetve haszn§lhatj§k 

megeml®kez®sek, ¿nnepi ¿l®sek alkalm§val. 

A deleg§ci·k fogad§sa a fŖkapun kereszt¿l tºrt®nik, a d²szl®pcsŖh§zban ilyen esetekben vºrºs 

szŖnyeg ker¿l leter²t®sre, d²szŖrºk fogadj§k a vend®geket, illetve a Parlament d²sz z§szl·it is 

lecser®lik: szembŖl n®zve baloldalra a vend®g orsz§g z§szl·ja, jobb oldalra a magyar z§szl· 

ker¿l fºl. 

Az Orsz§ggyŤl®s elnºke ï a protokollfŖnºk k²s®ret®ben ï a d²szl®pcsŖn®l fogadja a vend®geit, 

majd felk²s®ri Ŗket a Deleg§ci·s terembe. A Deleg§ci·s teremben a k®t orsz§g z§szl·ja elŖtt 

al§²r· asztal §ll ®s azon al§²r· kºnyv fekszik. A t®glalap alak¼ t§rgyal· asztal a terem hossz§ban 

§ll, rajta kºz®pen vir§gd²sz²tm®ny.  

Az ¿ltet®s francia rend szerinti, azaz a vend®gl§t· ®s a fŖvend®g egym§ssal szemben foglal 

helyet, tŖl¿k jobbra ®s balra csºkkenŖ rangsorban ¿lnek a k²s®ret tagjai. A t§rgyal§s elej®n a 

hazai ®s k¿lfºldi sajt· k®sz²thet v§g·k®pet a Sajt·iroda koordin§l§s§val. A megbesz®l®s 

szok§sosan mintegy m§sf®l ·r§n §t tart, majd a vend®gkºnyv al§²r§s§ra ker¿l sor. A Deleg§ci·s 

terem elŖtt ï egyet®rt®s eset®n ï k®sz¿lhet ¼gynevezett Ădoorstepò interj¼. 

A t§rgyal§st ®s az esetleges sajt·-nyilatkozatot d²szeb®d kºveti. A szok§sosan a Varga B®la 

teremben adott d²szeb®dre a t§rgyal§son r®sztvevŖket v§rj§k. ¦ltet®s a t§rgyal·termihez 

hasonl·, p§ros sz§mra kieg®sz²tve. 

A d²szeb®det kºvetŖen, amennyiben ¿l®sezik az Orsz§ggyŤl®s, a magas rang¼ vend®geket a 

d²szp§holyba k²s®rik, ahol az elnºklŖ alelnºk kºszºnti Ŗket. Kºszºnt®s eset®n a JegyzŖknek 

elŖre meg kell k¿ldeni a felolvasand· kºszºntŖ szºveg®t. 
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A H§zelnºk a d²szeb®d vagy a parlamenti kºszºnt®s ut§n elb¼cs¼zik vend®geitŖl. Esetenk®nt ï 

k²v§ns§gra ï a d²szl®pcsŖ tetej®n k®sz¿lhet hivatalos Ăcsal§diò fot·.  

A megh²v§sok ®s aj§nd®koz§sok a kºlcsºnºss®g elve alapj§n tºrt®nnek. A felek az aj§nd®kokat 

§ltal§ban a protokollon kereszt¿l cser®lik ki.  

Az aj§nd®k kiv§laszt§s§n§l figyelembe kell venni, hogy kor§bban milyen aj§nd®kot kaphatott 

a fŖvend®g, hogy van-e speci§lis ®rdeklŖd®si kºre.  

Az Orsz§gh§z-l§togat§s idŖtartama, amelyre §ltal§ban a d²szeb®d (kºszºnt®s) ut§n ker¿l sor, a 

programhoz igazod·an v§ltozik, 20-50 perc kºzºtti.  

Ezt kºvetŖen a vend®gek t§voznak az ®p¿letbŖl a FŖkapun kereszt¿l. 

5.4.2. Szervezési kérdések 

A l§togat§sr·l a Budapestre akkredit§lt nagykºvets®g ad t§j®koztat§st az Orsz§ggyŤl®s 

Hivatal§nak, egyeztetve l§togat§si idŖpontot. Ezek ut§n megkezdŖdik a program szervez®se, a 

vend®g deleg§ci· ºsszet®tel®t figyelembe v®ve.   

A programok szervez®s®n®l ®rdemes figyelembe venni, hogy a parlamenti idŖszak k®thetes 

ciklusra ®p¿l: a parlamenti ®s a bizotts§gi h®tre, ez k¿lºnºsen fontos a bizotts§gi ®s bar§ti 

tagozati programokn§l, amelyekben a k®pviselŖk vesznek r®szt. 

K¿lfºldi h§zelnºk fogad§sa eset®n a biztons§gr·l ï orsz§ghat§ron bel¿l ï a BM kijelºlt szerve 

gondoskodik. A korm§nyv§r· ®s sz§ll§s lefoglal§sa ut§n az ®tkez®sek ºssze§ll²t§sa kºvetkezik, 

figyelembe v®ve vall§si, kultur§lis k¿lºnbs®geket, egy®ni ®rz®kenys®geket. A h§zon bel¿li 

(d²szeb®d) ®s a m§s helyeken tºrt®nŖ ®tkez®seket koordin§lni illik, nehogy tºbbszºr hasonl· 

fog§s ker¿ljºn felszolg§l§sra.  

A sz§ll§s kºlts®gei viszonoss§gi alapon ker¿lnek megoszt§sra a fogad· ®s a vend®g orsz§g 

kºzºtt.  

A vend®get gyakran fogadj§k Magyarorsz§g fŖm®lt·s§gai, amennyiben programjuk ®s 

elfoglalts§guk ezt lehetŖv® teszi, illetve a vend®g szakminiszt®riumokhoz is k®rhet l§togat§st. 

Ez esetben felk®rŖ levelet kell k¿ldeni az ®rintetteknek.  

A program ºssze§ll²t§sa ut§n a r®szletesebb, technikai programot a protokollos szervezŖ 

sz®tk¿ldi a deleg§ci· programj§ban r®sztvevŖknek: a sajt·nak, a gondnoks§gnak, a terem 

biztosoknak, a biztos²t§s parancsnok§nak, a sofŖrºknek, a tolm§csoknak ®s a megl§togatand· 

miniszt®rium, int®zm®ny protokollos§nak.  

A tolm§csol§st tekintve hozhat a deleg§ci· mag§val tolm§csot (ritk§bb eset), biztos²that a 

nagykºvets®g vagy a programra a h§zigazda k®r fel tolm§csot. Amennyiben nem konferencia-

programr·l van sz·, ¼gy konszekut²v tolm§csol§s a megszokott.  

A t§rgyal§sok ®s a d²sz®tkeztet®sek alatt a k²s®rŖ szem®lyzet sz§m§ra (biztons§giak, sofŖrºk) 

van lehetŖs®g ®tkez®s biztos²t§s§ra (meleg ®tkez®s, hideg csomag a programt·l f¿ggŖen).  

A l§togat§sokra kºlts®gvet®s k®sz¿l, amit elŖzetesen j·v§ kell hagyatni.  

A H§znagy az ®rkezŖ vend®geit a dolgoz· szob§j§ban fogadja, szŤkebb kºrŤ d²szeb®deket, 

d²szvacsor§kat ad.  

Az alelnºkºk egy-egy szakter¿let®rt felelnek, a hozz§juk ®rkezŖ deleg§ci·kat az egyik 

bizotts§gi teremben fogadj§k (ez term®szetesen f¿gg a deleg§ci· m®ret®tŖl, kisebb deleg§ci·k 

eset®ben a dolgoz· szob§ikban is fogadhatj§k Ŗket). Ezen esetekben a bel®ptet®s a 

m®lygar§zson kereszt¿l tºrt®nik. A fŖvend®get ®s a nagykºvetet lesz§m²tva a vend®gek 

biztons§gi §tvizsg§l· kapukon kell §tmenni¿k.  
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Ilyen esetekben is a protokoll munkat§rs feladata az aj§nd®k, az ¿ltet®s ®s az ¿ltetŖk 

elŖk®sz²t®se. A megbesz®l®s ut§n gyakran h§zn®z®s kºvetkezik, az idegenvezetŖ a megbesz®l®s 

helysz²n®re ®rkezik.  

A vend®gek kik²s®r®se az oldals· kapukon vagy a m®lygar§zson kereszt¿l tºrt®nik.  

A bizotts§gok ®s bar§ti tagozatok programjai hasonl·an ®p¿lnek fel. 

5.5. Rendezvények az Országházban, az Alkotmánybíróságon, a 

Kúrián 

K¿lsŖ szervezŖnek az Orsz§gh§zban tervezett rendezv®nyhez ²r§sban meg kell szerezni az 

Orsz§ggyŤl®s Hivatal§nak beleegyez®s®t, amely tartalmazza a lehetŖs®geket ®s kºzli felt®teleit 

annak lefoly§s§ra ®s anyagi vonzat§ra vonatkoz·an. 

A hivatalokban kºvetett protokollt az adott hivatal szab§lyzata, a szok§sai ®s hagyom§nyai, a 

protokoll egyetemes elvei, valamint a jelen kor kºvetelm®nyei alak²tj§k. 

BelsŖ rendezv®nyeiken saj§t belsŖ rendj¿k (hivatali etikett) szerint j§rnak el, ha vezetŖik 

k¿lfºldi vend®gs®gbe utaznak vagy vend®get fogadnak, akkor a bevett nemzetkºzi protokoll 

gyakorlattal kell azt ºsszhangba hozni, figyelembe v®ve a m§r kialakult viszonoss§got (teh§t a 

vend®g orsz§g§nak vonatkoz· elj§r§s§t) is. 

Ha vezetŖiket hazai §llami vezetŖk fogadnak, akkor a magyar hivatalos protokoll gyakorlat ®s 

az adott vend®gl§t· h§z szok§sai az ir§nyad·k, ha magas rang¼ hazai vezetŖk (§llamfŖ, 

korm§nyfŖ) teszik tisztelet¿ket hivatalukban, ilyenkor a hivatalos protokollhoz illik igaz²tani a 

vend®gl§t· hivatal h§zi szok§sait, elj§r§s§t.   

5.6. Pártok, politikai szervezetek protokollja5 

A p§rtok, politikai szervezetek belsŖ mŤkºd®s®t ®s a vezetŖk rangsor§t a szervezeti 

szab§lyzatuk, p§rtalkotm§nyuk hat§rozza meg, az a p§rttagokat kºti. 

Ha hivatalos rendezv®nyen vesznek p§rtvezetŖk r®szt, akkor az ott bevett hivatalos protokoll az 

ir§nyad·. 

Ha tºbb p§rt vezetŖje kºzºtt kell rangsort fel§ll²tani (p®ld§ul p§rtkºzi tan§cskoz§s, §llamfŖ, 

korm§nyfŖ fogadja a p§rtok k®pviselŖit), akkor az az orsz§ggyŤl®si v§laszt§sokon el®rt 

mand§tumsz§m alapj§n tºrt®nhet, ¿ltet®s¿kre pedig az ¿l®stermi ¿ltet®s¿k mutat p®ld§t. 

  

                                                           
5 Az alfejezetet Ambrus JenŖ ²rta. 
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VI . A DIPLOMÁCIAI PROTOKOLL  

Dr. Bába Iván 

6.1. A diplomáciai protokoll alapjai 

6.1.1. Az államközi kapcsolatok  

Az §llamok kºzºtti kapcsolatokat ma a nemzetkºzi jog szab§lyozza. A nemzetkºzi jog 

hat§rozza meg az §llamok egy¿ttmŤkºd®s®nek keret®t, szab§lyait ®s gyakorlati mŤkºd®si 

rendj®t. Az §llamok ï mint a nemzetkºzi jog elsŖdleges jogalanyai ï valamint a nemzetkºzi 

szervezetek ï mint m§sodlagos jogalanyok ï folyamatosan alak²tj§k, bŖv²tik a nemzetkºzi jog 

tartalm§t, t§g²tj§k annak kereteit. Az §llamkºzi kapcsolatok egyre tºbb vonatkoz§s§t 

szab§lyozz§k nemzetkºzi jogszab§lyok ®s ezek ismerete egyre bonyolultabb szakosod§st 

ig®nyel (p®ld§ul a biztons§gpolitikai, a gazdas§gi, az emberjogi, a kºrnyezetv®delmi, a 

p®nz¿gyi joganyagban).  

Az §llamkºzi kapcsolatok ®vezredeken §t a szok§sjog alapj§n mŤkºdtek, ami az §llamok kºzºtti 

kapcsolatok legfontosabb vonatkoz§sait, a b®ke ®s a h§bor¼ ¿gy®t, a kereskedelem k®rd®seit, 

valamint az §llamok egym§s kºzºtti p§rbesz®d®t, vagyis a diplom§ciai kapcsolatokat 

szab§lyozta.  

A diplom§ciai p§rbesz®d egyidŖs az emberis®ggel. Minden kºzºss®g pontosan elhat§rolta a 

Ămiò ®s az ĂŖkò csoportj§t, s a Ămiò biztons§ga, fennmarad§sa ®rdek®ben alak²tott ki valamilyen 

kapcsolatot a kºzel®ben l®vŖ m§sik csoporttal. Ez a kapcsolat folyamatosan v§ltozhatott, de a 

p§rbesz®d elengedhetetlen sz¿ks®gszerŤs®g volt. A p§rbesz®det ï a Ăt§rgyal§stò ï k®t csoport, 

k®t tºrzs, k®t §llam, k®t birodalom kºzºtt mindig a vezetŖk folytatt§k vagy szem®lyes tal§lkoz§s 

form§j§ban, a helyzetnek ®s a kornak megfelelŖ ceremoni§lis keretek kºzºtt, vagy kºzvet²tŖk 

¼tj§n. E kºzvet²tŖk voltak az elsŖ diplomat§k. 

B§r sok tºrt®net sz·l arr·l, hogy a Ărossz h²r hoz·j§tò milyen borzalmas b¿ntet®s ®rte, az 

emberis®g tºrt®nelme sor§n fokozatosan kialakult a Ădiplom§ciai mentess®gekò rendszere. Ez 

azt jelentette, hogy a m§sik tºrzsfŖnºk, uralkod·, §llamfŖ kºvet®t, aki a kºvetk¿ldŖ szem®lyes 

megb²zottja volt, nem illett b§ntani, hanem a m§sik f®l sz§m§ra ¿zenetnek sz§nt gesztusokkal 

illett fogadni. ĉgy alakult ki a kºvetk¿ld®s ®s kºvetfogad§s rendje, illetve a kºlcsºnºss®g, a 

reciprocit§s gyakorlata. (ĂAhogyan te b§nsz az ®n kºvetemmel, ¼gy b§nok ®n a ti®ddel!ò) 

Az §llamok kºzºtti kapcsolatokat ï a h§bor¼kat lez§r· b®keszerzŖd®sek kiv®tel®vel ï 

®vezredeken §t az ²ratlan szok§sjog szab§lyozta. Ez hat§rozta meg ï egyebek mellett ï a tengeri 

haj·z§s rendj®t, a kereskedelmi ¼tvonalak ellenŖrz®s®t (a kereskedŖk megsarcol§s§t), a P§pai 

Ćllam ®s az eur·pai kir§lys§gok viszony§t ï ®s a diplom§ciai mentes®geket is.  

Az §llami szuverenit§s fogalm§t ®s a szuver®n §llamok egym§s kºzºtti jogegyenlŖs®g®t a 

vesztf§liai b®ke (1648) teremtette meg. EttŖl az idŖpontt·l ®rv®nyes a modern szuverenit§s-

fogalom. Szuver®nnek az az §llam minŖs¿l, amelynek pontosan kºr¿lhat§rolt ter¿lete van, ezen 

§lland· n®pess®g ®l, a fŖhatalom (a kºzponti hatalom) pedig ®rv®nyes¿l az orsz§g eg®sz 

ter¿let®n. Ha ezeknek a felt®teleknek megfelel, akkor rendelkezik nemzetkºzi szerzŖd®skºtŖ 

k®pess®ggel, vagyis nemzetkºzi jogalanyis§ggal. A szuver®n §llamok ï mint a nemzetkºzi jog 

alanyai ï jogi ®rtelemben egyenlŖek, vagyis egyenjog¼ak. (Politikai ®rtelemben nyilv§n nem!) 

A nemzetkºzi rendszer m§r ezt megelŖzŖen fokozatosan megteremtette az §llamok kºzºtti 

kapcsolattart§s korszerŤ form§j§t, az §lland· k®pviselŖk (rezidens kºvetek) rendszer®t. Az elsŖ 
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folyamatos, §lland· jellegŤ kºlcsºnºs k®pviselet Luxemburgi Zsigmond magyar (1387ï1437), 

n®met (1410-tŖl), r·mai (1411-tŖl) ®s cseh kir§ly (1419-tŖl), majd n®met-r·mai cs§sz§r 

valamint Filippo Maria Visconti mil§n·i herceg (1412ï1447) kºzºtt alakult ki. Luxemburgi 

Zsigmond 1425 Ŗsz®n Bartolomeo Mosc§t, mai ®rtelemben vett nagykºvet®t k¿ldte Mil§n·ba. 

A herceg ®s Zsigmond kir§ly udvar§ban 1425 ®s 1431 kºzºtt megtal§lhat·ak voltak a m§sik f®l 

§lland· diplom§ciai k®pviselŖi. Ćlland· k®pviselŖket k¿ldtek az it§liai v§ros§llamok is 

egym§shoz m§r a 15. sz§zadban, a rendszer nemzetkºzi h§l·zata azonban az ¼jkori Eur·p§ban 

jºtt l®tre. 

1815-ig az §llamkºzi kapcsolatoknak ez a rendszere is a szok§sjogon alapult. Ekkor sz¿letett 

meg a b®csi kongresszuson a diplom§ciai kapcsolatok elsŖ kodifik§lt szab§lyoz§sa. Ezt kºvette 

1818-ban az Aachenben k®sz¿lt jegyzŖkºnyv, majd kºzel m§sf®l ®vsz§zaddal (!) k®sŖbb, 1961-

ben a b®csi konferencia z§r·okm§nya, a B®csi szerzŖd®s a diplom§ciai kapcsolatokr·l. 1963-

ban ²rt§k al§ a B®csi Konzuli Egyezm®nyt, amely k¿lºn rendszerbe foglalta a konzulok jogait, 

kiv§lts§gait ®s mentess®geit. 

A 19. sz§zad utols· harmad§ban alakultak meg az elsŖ nemzetkºzi szervezetek, amelyek a 

mŤszaki fejlŖd®s kºvetkezt®ben egyre intenz²vebb® v§l· nemzetkºzi t§rsadalmi ®s gazdas§gi 

kapcsolatokat szab§lyozt§k (Nemzetkºzi T§v²r· Egyes¿let, Ćltal§nos Postaegyes¿let, 

Nemzetkºzi S¼ly- ®s M®rt®k¿gyi Hivatal, Nemzetkºzi Meteorol·giai Szervezet, Nemzetkºzi 

Statisztikai Int®zet, V§mtarif§kkal Foglalkoz· Uni·, Nemzetkºzi Vas¼ti Fuvaroz§s¿gyi 

Hivatal, Nemzetkºzi Tenger®szeti Bizotts§g, Nemzetkºzi MezŖgazdas§gi Bizotts§g, 

Nemzetkºzi Kºzeg®szs®g¿gyi Hivatal). A 20. sz§zadban ï fŖleg a II. vil§gh§bor¼ ut§n ï alakult 

ki a nemzetkºzi szervezeteknek az a h§l·zata, amely az §llamok kºzºtti kapcsolatok sz§mos 

elem®t a k®toldal¼ (bilater§lis) rendszerbŖl a nemzetkºzi tºbboldal¼ (multilater§lis) rendszerbe, 

a nemzetkºzi szervezetek kºzeg®be emelte. P®ldak§nt eml²tendŖ az ENSZ ®s szakos²tott 

szervezetei, a NATO, az Eur·pa Tan§cs, az Eur·pai Kºzºss®gek. 

A fentiekbŖl kºvetkezett a diplom§ciai munka m·dosul§sa, szakosod§sa is, a k®toldal¼ 

diplom§cia mellett egyre nagyobb s¼lyt kapott a nemzetkºzi szervezetekben foly· ï 

multilater§lis ï diplom§ciai tev®kenys®g.  

Napjainkban ï b§r a nemzetkºzi kapcsolatok elsŖdleges szereplŖi tov§bbra is a szuver®n 

§llamok ï a nemzetkºzi szervezetek szerepe ®s s¼lya jelentŖs, a legnagyobbak 

megker¿lhetetlenek. A szuver®n §llamok ï szuverenit§suk megŖrz®se mellett is ï k®nytelenek 

r®szt venni a nemzetkºzi szervezetek mŤkºd®s®ben ®s mŤkºdtet®s®ben, mert a k²v¿l marad§s 

vagy kil®p®s tºbbnyire az elszigetelŖd®s, majd a nemzetkºzi poz²ci·veszt®s vesz®ly®t hordozza 

mag§ban ï m®g a legnagyobb §llamok sz§m§ra is.  

6.1.2. A diplomáciai és konzuli kapcsolatok 

A diplom§ciai k®pviselŖ ï a diplomata ï a k¿ldŖ §llam ®rdekeit k®pviseli a fogad· §llam 

hat·s§gai elŖtt. KellŖ tekint®llyel, megfelelŖ felhatalmaz§ssal b²r, hogy korm§nya nev®ben 

elj§rjon, t§rgyaljon, kºzvet²tsen, t§j®koztat§st adjon, a fogad· §llam korm§ny§t Ăbefoly§soljaò. 

Saj§t §llampolg§rait v®delmezi, t§j®koz·dik ®s korm§ny§t t§j®koztatja.  

A diplom§cia a ĂlehetŖs®gek mŤv®szeteò. A diplomata elsŖdleges feladata a lehetŖ legjobb 

kapcsolatok kialak²t§sa ®s fenntart§sa orsz§ga ®s a fogad· orsz§g kºzºtt. A kapcsolatok 

ĂhŤt®seò csak k¿lºn utas²t§sra tºrt®nhet! 

A diplomata elkºtelezett saj§t orsz§ga ir§nt, de minden k®rd®sben nyitott a p§rbesz®dre, a 

megegyez®sre. Szakmai ®s erkºlcsi hitele van, mŤvelt ï k¿lºnºsen a tºrt®nelem, a 

politikatºrt®net, a jog ®s a gazdas§gtan ter®n ï ®s magas szintŤ nyelvtud§ssal b²r. A diplomata 

t§rsas§gi ember (ĂmegnyerŖò), udvarias (Ăeleg§nsò), kºnnyen teremt kapcsolatot. Viselked®se 

fegyelmezett, besz®dm·dja kiegyens¼lyozott, nem nagyon mutatja ki ®rzelmeit. A t¼lzott 
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rokon- vagy ellenszenv kimutat§sa megakad§lyozhatja k®sŖbbi higgadt ²t®letalkot§s§t. A 

t¿relem ®s ºnm®rs®klet elengedhetetlen felt®tele a sikeres ®s tart·s kapcsolat®p²t®snek, ami a 

diplomata alapfeladata. 

A diplomata feles®g®nek is hasonl· tulajdons§gokkal kell b²rnia, hiszen Ŗ is orsz§g§t k®pviseli 

ï nem ritk§n k¿lºn esem®nyeken, a hºlgyprogramok alkalm§val. 

A diplom§ciai k®pviselet ®s a k®pviselŖk 

A diplom§ciai kapcsolatok jogi kodifik§ci·j§nak h§rom alapvetŖ, nemzetkºzi ®rv®nyŤ 

okm§nya: 

1. az 1815. ®vi b®csi kongresszuson elfogadott szab§lyzat, 

2. az 1818. november 21-®n Aachenben k®sz¿lt jegyzŖkºnyv, 

3. az 1961. ®vi b®csi konferencia z§r·okm§nya, a ĂB®csi szerzŖd®s a diplom§ciai 

kapcsolatokr·lò (BDSZ). 

A BDSZ 2. cikke szerint Ăaz §llamok kºzºtti diplom§ciai kapcsolatok felv®tele ®s §lland· 

diplom§ciai k®pviseletek l®tes²t®se kºlcsºnºs megegyez®ssel tºrt®nikò. 

A diplom§ciai k®pviselet feladatkºre:  

- k®pviseli a k¿ldŖ §llamot a fogad· §llamban; 

- v®delmezi a fogad· §llamban a k¿ldŖ §llam, valamint a k¿ldŖ §llam polg§rainak 
®rdekeit ï a nemzetkºzi jog §ltal megengedett keretek kºzºtt;  

- t§rgyal a fogad· §llam korm§ny§val; 

- t§j®koz·dik minden megengedett m·don a fogad· §llamban l®vŖ viszonyokr·l, ®s errŖl 
jelent®st tesz; 

- elŖmozd²tja a bar§ti viszonyt, fejleszti a gazdas§gi, kultur§lis ®s tudom§nyos 
kapcsolatokat.  

A diplom§ciai k®pviselet alkalmazottai:  

- a k®pviselet vezetŖje; 

- a k®pviselet tagjai: a vezetŖje ®s a k®pviselet szem®lyzet®nek tagjai;  

- a k®pviselet szem®lyzet®nek tagjai: diplom§ciai, igazgat§si-mŤszaki ®s kiseg²tŖ 

szem®lyzet; 

- a diplom§ciai szem®lyzet tagjai azok a munkat§rsak, akiknek diplom§ciai rangjuk van; 

- a h§ztart§si alkalmazottak. 

A diplom§ciai k®pviselŖ lehet §lland· ®s k¿lºnleges (az ut·bbi meghat§rozott nemzetkºzi 

esem®nyen vagy egy k¿lºnleges protokoll§ris esem®nyen k®pviseli orsz§g§t). 

A k®pviseletvezetŖ (a BDSZ szerint): 

- az §llamfŖhºz akkredit§lt nagykºvet, nuncius, protonuncius, fŖbiztos; 

- az §llamfŖhºz akkredit§lt kºvet, miniszter ®s internuncius; 

- a k¿l¿gyminiszterhez akkredit§lt ¿gyvivŖ (charg® dôaffaires avec lettres). 

Ha a k®pviselet vezetŖj®nek §ll§sa nincs betºltve, a k®pviseletvezetŖ ideiglenesen t§vol van, 

akkor a rangelsŖ diplomata ï ideiglenes ¿gyvivŖk®nt ï betºlti a k®pviselet vezetŖj®nek posztj§t. 

(A k®pviselet nem maradhat vezetŖ n®lk¿l!)  

A diplom§ciai k®pviselet vezetŖj®nek rangja §ltal§ban Ărendk²v¿li ®s meghatalmazott 

nagykºvetò. A tov§bbi rangok: 

¶ kºvettan§csos vagy Ărendk²v¿li kºvet ®s meghatalmazott miniszterò, 

¶ I. oszt§ly¼ tan§csos, 
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¶ II. oszt§ly¼ tan§csos, 

¶ I. oszt§ly¼ titk§r, 

¶ II. oszt§ly¼ titk§r, 

¶ III. oszt§ly¼ titk§r, 

¶ nagykºvets®gi attas®, 

¶ nagykºvets®gi seg®dattas®,  

¶ szakattas®k: katonai attas®, bel¿gyi attas® stb. 

A diplom§ciai megb²zat§s 

A diplom§ciai kapcsolatok felv®tele elŖzetes t§rgyal§sok ut§n a k®t korm§ny vagy a k®t 

k¿l¿gyminiszter egyidejŤ nyilatkozat§val tºrt®nik meg. A k®pviselet szintje lehet kºvets®g 

vagy nagykºvets®g. A de facto elismer®s eset®n a k¿l¿gyminiszter megb²z·levelet ad ki a 

diplom§ciai k®pviselŖnek, a de iure elismer®s eset®n az §llamfŖ k¿ld k®pviselŖt. A kijelºlt 

k®pviselŖ sz§m§ra elŖzetes j·v§hagy§st k®r a k¿ldŖ §llam a fogad· §llamt·l. Az elŖzetes 

j·v§hagy§s, az agr®ment megad§sa azt jelenti, hogy a kijelºlt szem®ly elfogadhat· (persona 

grata). 

A k¿ldŖ §llam §llamfŖje megb²z·lev®llel (lettre de cr®ance, credentials) l§tja el a kik¿ldendŖ 

diplom§ciai k®pviselŖt, a misszi·vezetŖt. 

Az ¼j misszi·vezetŖ a megb²z·lev®l §tad§s§ig csak korl§tozott tev®kenys®get folytathat 

(Ăinkognit·ban vanò). L§togat§st tesz a k¿l¿gyminiszt®rium protokollfŖnºk®n®l a megb²z·lev®l 

m§solat§nak ®s elŖdje visszah²v· levele m§solat§nak §tad§sa c®lj§b·l, de diplom§ciai 

rendezv®nyeken nem vesz r®szt. 

A diplom§ciai k®pviselŖ (nagykºvet vagy kºvet) k¿lfºldi misszi·j§nak hivatalos kezdete a 

megb²z·lev®l ¿nnep®lyes §tad§sa az §llamfŖnek. Ezut§n kºvetkeznek a bemutatkoz· 

l§togat§sok, amelyeket az ¼jonnan ®rkezett diplomata tesz koll®g§in§l.   

A diplom§ciai kiv§lts§gok ®s mentess®gek   

A diplom§ciai kiv§lts§gok ®s mentess®gek alapja a BDSZ valamint a viszonoss§g. A mentess®g 

legfontosabb kateg·ri§i: 

1. A s®rthetetlens®g. 

A s®rthetetlens®g akkor l®p ®letbe, amikor a diplomata a fogad· orsz§g ter¿let®re l®p ®s a 

diplom§ciai kapcsolatok megszak²t§sa, sŖt hadi§llapot eset®n is ®rv®nyben marad. Megilleti a 

diplom§ciai k®pviselet valamennyi hivatalos ®s nem hivatalos tagj§t, csal§dtagjaikat ®s a 

h§ztart§si alkalmazottakat is. Kiterjed a szem®lyi ing·s§gokra, a sz§ll§sra, az iratokra, a 

levelez®sre, a fut§rszolg§latra ®s a g®pkocsira (amit a k¿lºnleges rendsz§mt§bla haszn§lata 

mutat). S a fentiek mellett gyakorlatilag minden t®nyked®sre, amit a misszi· a k¿ldŖ §llam 

k®pviselet®ben kifejt. (Harmadik orsz§gban ï §tutaz·ban ï udvariass§gi gesztusk®nt szokt§k 

biztos²tani). A s®rthetetlens®grŖl a diplomata nem mondhat le! 

2. A polg§ri jogi, b¿ntetŖjogi ®s kºzigazgat§si mentess®g. 

A diplomat§t csak saj§t korm§nya, illetve k¿ldŖ §llam§nak b²r·s§ga vonhatja felelŖss®gre. 

Mentess®g®rŖl nem mondhat le, mert az a k¿ldŖ §llam ®rdekeinek megs®rt®s®t jelenten®. A 

k¿ldŖ §llam viszont lemondhat diplom§ciai k®pviselŖje b¿ntetŖjogi mentess®g®rŖl.  

A diplom§ciai k®pviselŖ nem k®nyszer²thetŖ arra, hogy a fogad· §llam b²r·s§ga elŖtt 

®rintettk®nt, tan¼k®nt vagy v§dlottk®nt megjelenj®k.  
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Amennyiben a fogad· §llam a diplomat§t valamely ¿gyben s¼lyosan v®tkesnek ²t®li, 

kiutas²thatja az orsz§gb·l. Enyh®bb cselekm®ny eset®n elegendŖ a diplom§ciai ¼ton elŖadott 

tiltakoz§s. 

3. A p®nz¿gyi mentess®g. 

Az ad·mentess®g kiterjed a szem®lyekre, a hivatali ®p¿letre ®s a lak·®p¿letre. Kiv®telt k®pez ï 

vagyis ad·kºteles ï a tiszteletd²j, jogd²j, valamint a mag§ntulajdon¼ ingatlan. A fogad· 

§llamban a diplomata egy®ni haszonszerz®s c®lj§b·l nem gyakorolhat semmif®le foglalkoz§st 

vagy kereskedelmi tev®kenys®get. 

A v§mmentess®g az ing·s§gok, ®lelmiszerek, italok, g®pkocsik, h§ztart§si haszn§lati t§rgyak 

beszerz®s®n®l ®rv®nyes¿l. A diplomata poggy§sza mentes¿l a v§mvizsg§lat al·l. 

Mivel az ad·- ®s v§mmentess®g kºre orsz§gonk®nt v§ltoz·, e t®ren ®rv®nyes¿l legink§bb a 

reciprocit§s (kºlcsºnºss®g) elve. 

4. A diplom§ciai kiv§lts§gok. 

A diplom§ciai kiv§lts§gok azt jelentik, hogy a diplomata a fogad· §llam ter¿let®n is szabadon 

®s ny²ltan haszn§lhatja nemzet®nek, §llam§nak jelk®peit. A kiv§lts§gok teh§t elsŖsorban a 

z§szl·haszn§latra ï ®p¿leten, g®pkocsin ï, a c²merhaszn§latra ï ®p¿leten, levelez®sben ï, 

valamint a nemzeti himnusz nyilv§nos alkalmakkor tºrt®nŖ elj§tsz§s§ra vonatkoznak. 

A diplomata ¼tlev®l a diplom§ciai ®s konzuli beoszt§sban dolgoz·k ¼ti okm§nya, mely 

k¿lºnleges elb§n§st biztos²t a rendŖrhat·s§g ®s a v§mhat·s§g r®sz®rŖl. A k¿lk®pviselet nem 

diplomata munkat§rsainak ¼ti okm§nya a k¿l¿gyi szolg§lati ¼tlev®l. 

A diplom§ciai mentes®gek hadi§llapot idej®n is fenn§llnak, a fogad· §llam kºteles a 

diplomat§knak a k¿ldŖ §llamba val· visszat®r®s®t elŖseg²teni. Az ®p¿letek Ŗrz®se az 

®rdekk®pviselettel megb²zott harmadik ï semleges ï §llam feladata. 

Ha a konzuli kapcsolatok fennmaradnak ï ami egy§ltal§n nem ritka eset ï, az ®p¿letek 

haszn§lata folyamatos ®s mentess®g¿k fenn§ll. 

K¿lºnleges protokollfeladatok ad·dhatnak harmadik §llamban a hadi§llapotban l®vŖ §llamok 

diplomat§i kºzºtti ®rintkez®s sor§n. Ilyenkor p®ld§ul nincs k®zfog§s, de az ¿dvºzl®s kºtelezŖ 

(Ăszem®lytelens®gò).    

A Diplom§ciai Test¿let 

A Diplom§ciai Test¿let (DT) elvben a diplomat§k, gyakorlatilag a misszi·vezetŖk ºsszess®ge, 

akik ugyanann§l az §llamfŖn®l, korm§nyn§l vannak akkredit§lva. A DT kollekt²ven biztos²tja 

tagjainak v®delm®t ®s Ŗrkºdik kiv§lts§gaik fºlºtt. A DT egys®get k®pez, a k®pviseletek vezetŖi 

kºzºtt a fogad· §llam korm§nya ï a kateg·ri§kt·l, illetve rangsorol§sukt·l, valamint 

ceremoni§lis k®rd®sektŖl eltekintve ï semmif®le megk¿lºnbºztet®st nem alkalmazhat. 

A DT ®l®n a doyen (ejtsd: doajen, angolul: dean, ejtsd: d²n) §ll. ŕ a rangidŖs rezide§l· 

nagykºvet. Azokban az orsz§gokban, amelyek konkord§tumot kºtºttek a Szentsz®kkel, a doyen 

a p§pai nuncius.  

A doyen kºzvet²t a DT ®s a fogad· §llam korm§nya kºzºtt, biztos²tja a DT egys®g®t, kºzvet²ti 

a DT j·k²v§ns§gait, fogad§s keret®ben b¼cs¼ztatja t§voz· koll®g§it. A vice-doyen ï a helyettese 

ï az Ŗt kºvetŖ rangidŖs nagykºvet.  

6.1.3. A szertartásrend és a protokoll  

A szertart§srend alak²tja ki ®s tartja fenn azt a keretet ®s l®gkºrt, melyben a szuver®n §llamok 

egym§s kºzºtti b®k®s kapcsolatai zajlanak, a gyakorlatban teh§t a nemzetkºzi esem®nyek 
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kereteit rendezi §llamfŖi l§togat§s, miniszteri fogad§s, szerzŖd®sek al§²r§sa, d²sz®tkeztet®s, 

viszontfogad§s eset®n. A cerem·ni§k ¿nnep®lyess®ge ï a d²sz®tkez®sek, a viszontfogad§sok, a 

poh§rkºszºntŖk bar§ts§goss§ga, a kit¿ntet®sek cser®je ï m®rce ®s ¿zenet, a bar§ts§g, az 

egyet®rt®s, az egy¿ttmŤkºd®sre val· k®szs®g m®rt®k®nek jelz®se. 

A protokoll olyan viselked®si normarendszer, amely egy adott csoporton, szervezeten vagy 

szakm§n bel¿l a helyes vagy elv§rt magatart§st szab§lyozza. A diplom§ciai protokoll 

k¿lºnleges, sokr®tŤen ®s rendk²v¿l differenci§ltan kidolgozott szab§lyrendszer. Eligaz²t§st 

ny¼jt a k¿lºnleges l§togat§si szertart§sok egyes r®szleteiben, valamint a diplom§ciai ®let ¿nnepi 

®s h®tkºznapi form§iban. Szab§lyai szigor¼ak, csek®ly lehetŖs®g van a rugalmass§gra. Pontos 

betart§sa elengedhetetlen, tºbbnyire nincs m®rlegel®si lehetŖs®g. 

A diplom§ciai protokoll az §llamok kºzºtti kommunik§ci· r®sze, szab§lyainak betart§sa nem 

udvariass§g vagy j· modor k®rd®se. A szab§lyok ĂszŤk²tŖò megs®rt®s®nek ¿zenet®rt®ke van, az 

akaratlagos s®rt®s a k®t orsz§g kapcsolat§nak megront§s§ra ir§nyul. (Ez csak akkor elfogadhat·, 

ha tudatos, vagyis a diplomata korm§nya utas²t§sa szerint j§r el! Ha tudatlans§gb·l vagy 

hanyags§gb·l tºrt®nik, akkor nagy hiba!) 

Vigy§zat! A szab§lyok Ăt§g²t·ò megs®rt®se ï valamely elŖny ny¼jt§s§val bizonyos misszi·nak 

ï azt eredm®nyezheti, hogy valamennyi misszi· kºvetelni fogja ugyanazt az elŖnyt, ²gy a 

gesztus ®rtelm®t veszti! 

A rangsorol§s  

A protokoll egyik alapvetŖ, kºzponti k®rd®se a rangsorol§s. £rz®keny ter¿let, s¼lyos 

kºvetkezm®nyekkel j§r· s®rtŖd®s forr§sa lehet a rossz ¿ltet®s, egy programban a r®sztvevŖk 

hib§san felt¿ntetett sorrendje. A rangsorol§s §ltal§ban pontosan szab§lyozott, e t®ren nincs 

rºgtºnz®s. Tulajdonk®ppen elŖjog, vagyis jog arra, hogy egy szem®ly vagy test¿let megelŖzze 

a m§sikat. 

A rangsorol§s alapelvei: 

- az azonos funkci·t r®gebb ·ta betºltŖ szem®ly sorol elŖbbre, 

- a polg§ri szem®ly ï azonos rang, beoszt§s eset®n ï megelŖzi a katonai szem®lyt, 

- k¿lfºldiek eset®ben ï az elŖz®kenys®g ok§n ï rangegyez®s eset®n ºv®k az elsŖbbs®g, 

- nemzetkºzi esem®nyeken a k¿l¿gyminiszter megelŖzi a korm§nytagokat. 

Rangsort k®szthet¿nk §ll· esem®nyen (p®ld§ul rep¿lŖt®ri fogadtat§s, cercle, szerzŖd®s al§²r§sa) 

vagy ¿ltetett alkalmakkor (p®ld§ul t§rgyal§s, munkareggeli, eb®d, sz²nh§zi d²szelŖad§s). 

Belfºldi ®s k¿lfºldi szem®lyeket k¿lºn is rangsorolhatunk, de lehet vegyes rangsorol§s is. 

Ilyenkor a k®t rangsort egybeolvasztjuk, figyelembe v®ve, hogy a Ăsaj§t h§zban, magyar 

h§zbanò a k¿lfºldi szem®ly® az elsŖbbs®g, az Ăidegen h§zbanò ford²tva. 

ĂSaj§t h§z, magyar h§zò minden helyis®g, ahol magyar k®pviselŖ a h§zgazda. Ezeken a 

helyeken a k¿lfºldiek® az elsŖbbs®g. ĂIdegen h§zò az a helyis®g, ahol k¿lfºldi a h§zigazda, 

f¿ggetlen¿l a helyis®g helysz²n®tŖl, teh§t Magyarorsz§gon is. 

A h§zast§rsak f®rj¿k, feles®g¿k rangj§t kºvetik, kiv®ve ha k¿lºn hivatali tiszts®g¿k van, esetleg 

kiemelt szem®lyek (mŤv®szek, kit¿ntetettek).  

A protokoll-lista  

Magyarorsz§gon nincs jogszab§ly §ltal szab§lyozott protokoll-lista (sz§mos orsz§gban van 

ilyen). N§lunk a szok§sjog ®s a nemzetkºzi tapasztalatok alapj§n k®sz¿l a hivatalos lista. 
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A magyar protokoll-lista szerkezete a kºvetkezŖ:  

1. a kºzjogi m®lt·s§gok  

¶ a kºzt§rsas§gi elnºk 

¶ a miniszterelnºk 

¶ az Orsz§ggyŤl®s elnºke 

¶ az Alkotm§nyb²r·s§g elnºke 

¶ a K¼ria elnºke   

¶ a legfŖbb ¿gy®sz 

2. a volt kºzjogi m®lt·s§gok, 

3. a miniszterelnºk-helyettesek, 

4. miniszterek (a t§rc§k abc-sorrendj®ben), 

5. a miniszteri rang¼ szem®lyek  

6. az §llamtitk§rok 

7. az §llamtitk§ri rang¼ szem®lyek  

8. a helyettes §llamtitk§rok, 

9. helyettes §llamtitk§ri rang¼ szem®lyek  

10. a rektorok, kiemelt kultur§lis int®zm®nyek vezetŖi, magas rang¼ kit¿ntet®st viselŖ 

szem®lyek stb. 

(A r®szletes magyar protokoll-lista a 3.5. ®s a 3.6. sz§m¼ fejezetben tal§lhat·.) 

K¿lºn figyelmet ®rdemlŖ k®rd®s a nagykºvetek elhelyezked®se a rangsorban. A nagykºvet, b§r 

oszt§lyvezetŖi hivatali besorol§s¼, a diplom§ciai rendezv®nyeken elŖr®bb rangsorol mind a 

fogad· §llamban, mind magas szintŤ l§togat§sok eset®ben itthon. A magyar gyakorlat szerint 

t§rgyal§sok, hivatalos ®tkez®sek sor§n §ltal§ban a miniszter ut§n kºvetkezik a r®sztvevŖi 

rangsorban. Ez vonatkozik a vend®gdeleg§ci·ban r®szt vevŖ nagykºvetre is. 

De a k¿lfºldi deleg§ci· rangsor§t az adott nagykºvets®gnek kell megadnia! 

Seg²t az eligazod§sban a Magyar Kºzlºny (tartalmazza az ¼j kinevez®seket) ®s az MTI Magyar 

Kºz®let K®zikºnyve (naprak®sz, elektronikus). A nem hivatalos protokoll-list§t a KKM Ćllami 

Protokoll Oszt§lya vezeti. K¿lfºldºn ®rdemes bek®rni az adott orsz§g protokoll-list§j§t. 

A Diplom§ciai Test¿let (DT) rangsorol§sa  

Az 1815. ®vi B®csi Kongresszus rendezte a k®rd®st, az 1961. B®csi Egyezm®ny megerŖs²tette 

a kor§bbi alapelveket. Az alapkateg·ri§k a misszi·vezetŖk oszt§lyai:  

1. az §llamfŖhºz akkredit§lt nagykºvetek, kºvetek,  

2. a k¿l¿gyminiszterhez akkredit§lt ¿gyvivŖk. 

A m§sik alapszempont a megb²z·lev®l §tad§s§nak idŖpontja (nap/·ra). 

Amint m§r eml²tett¿k, sok orsz§gban az Apostoli Szentsz®k nagykºvete, a nuncius a rangidŖs 

misszi·vezetŖ. Ezt kºvetŖen a rangsor az al§bbi: 

1. rendk²v¿li ®s meghatalmazott nagykºvetek, 

2. rendk²v¿li kºvetek ®s meghatalmazott miniszterek, 

3. §lland· ¿gyvivŖk, 

4. nagykºvets®gek, kºvets®gek ideiglenes ¿gyvivŖi (a misszi·vezetŖt helyettes²tŖ 

diplomat§k), 

5. a nemzetkºzi szervezetek k®pviseletvezetŖi, 

6. a tiszteletbeli konzulok, 

7. a nagykºvets®gi tan§csosok, titk§rok, attas®k. 
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Rangsorol§s a diplom§ciai misszi·n bel¿l  

A k¿lk®pviseleten bel¿l a rangsort a k¿ldŖ §llam hat§rozza meg. A magyar k¿lk®pviseleteken 

a szok§sos sorrend: 

1. k®pviseletvezetŖ 

2. elsŖ beosztott 

3. katonai attas® 

4. szakattas®k rangidŖss®g szerint 

5. nagykºvets®gi diplomat§k rangjuk szerint 

A nemzetkºzi szervezetek rangsorol§sa  

A nemzetkºzi szervezetek rangsorol§sa k®nyes feladat, hiszen meghat§roz· lehet az alap²t§s 

idŖpontja, a szervezet §ltal betºltºtt fontos nemzetkºzi szerep, illetve a szervezet jelentŖs®ge 

az adott helyzetben.  

Az §ltal§nosan elfogadott rangsor: 

1. nagy nemzetkºzi (glob§lis) szervezetek §ltal§nos feladatkºrrel, az eg®sz vil§gra 

kiterjedŖ tev®kenys®gi ter¿lettel (p®ld§ul az ENSZ); 

2. region§lis politikai ®s katonai szervezetek (p®ld§ul a NATO, az Eur·pa Tan§cs, az 

Eur·pai Uni·);  

3. (Az Eur·pai Uni· fŖbb int®zm®nyeinek belsŖ rangsora: Eur·pai Parlament, Tan§cs, 

Bizotts§g, Eur·pai B²r·s§g, Eur·pai Sz§mvevŖsz®k). 

4. nagy nemzetkºzi kºzigazgat§si, gazdas§gi, t§rsadalmi, kultur§lis jellegŤ szervezetek 
(p®ld§ul az ENSZ szakos²tott szervezetei, az UNESCO, a FAO, a WHO, az IMF, az 

UNICEF stb.); 

5. egy®b region§lis szervezetek (Afrikai Uni·, D®lkelet-§zsiai Nemzetek Tan§csa ï 

ASEAN stb.); 

6. nem korm§nyzati szervezetek, nonprofit civil szervezetek ( Greenpeace, WWF, 
Transparency International, Amnesty International). 

A szervezetek belsŖ sorrendj®t a szervezet belsŖ szab§lyzata hat§rozza meg, de az §ltal§nos 

sorrend: 

1. a kºzgyŤl®s vagy tan§cs elnºke,  

2. a szervezet §lland· vezetŖje (fŖtitk§r, fŖigazgat·), 

3. az alelnºkºk ®s a titk§rs§g tagjai.  

A deleg§ci·k rangsora multilater§lis rendezv®nyek eset®ben az ABC sorrend (§ltal§ban az 

angol ABC), de az EU-tagorsz§gok sorrendje a tagorsz§gok nevei nemzeti nyelvŤ v§ltozat§nak 

ABC sorrendj®hez kºtºtt (Belgium, Luxemburg, Magyarorsz§g (17.), M§lta, United Kingdom 

ïEgyes¿lt Kir§lys§g).  

A rangsorol§s a gyakorlatban azt jelenti, hogy a rendezv®nyeken k¿lºn figyelemmel k²s®rj¿k a 

legmagasabb rang¼ vend®geket. A legmagasabb rang¼ szem®ly ®rkezik utols·k®nt ®s t§vozik 

elsŖk®nt egy rendezv®nyrŖl. A rendezv®ny akkor kezdŖdhet el, ha a legmagasabb rang¼ 

szem®ly is meg®rkezett. Besz®dek elhangz§sakor a legmagasabb rang¼ szem®ly sz·l utolj§ra. 

Rendezv®nyen rangot, protokoll§ris helyet helyettes²t®s eset®n §ltal§ban nem lehet §tadni. 

ĆllamfŖ k®pviselŖj®vel tehet¿nk kiv®telt, aki az §llamfŖ hely®t foglalhatja el, illetve a 

miniszterelnºkºt helyettes²tŖ korm§nytag ®s a h§zelnºkºt helyettes²tŖ orsz§ggyŤl®si alelnºk 

ker¿lhet a deleg§l· rangj§n§l eggyel lejjebb (a saj§t rangj§n§l magasabb helyre).  
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A diplom§ciai ®let rendezv®nyei 

A diplom§ciai ®let rendezv®nyein a diplomat§k tal§lkoznak a fogad· orsz§g kºz®let®nek 

r®sztvevŖivel, az §llam- ®s kºzigazgat§s, a politikai, a kultur§lis ®s tudom§nyos ®let, az ¿zleti 

vil§g szereplŖivel. Ezek a rendezv®nyek fontos f·rumai a kapcsolat®p²t®snek ®s ïtart§snak, a 

tisztelet kinyilv§n²t§s§nak, a p§rbesz®dnek, az inform§ci·cser®nek, a v®lem®nynyilv§n²t§snak.  

Egyes rendezv®nyek szertart§srendje kºtºttebb, tºbb formaliz§lt protokoll§ris elemet hordoz, 

m§s rendezv®nyek lehetnek kºtetlenebbek, kev®sb® form§lisak. 

A fontosabb diplom§ciai jellegŤ szertart§sok:  

- megb²z·lev®l §tad§sa, 

- cercle (az §llamfŖ fogad§sa az ¼j ®v alkalm§b·l a misszi·vezetŖk sz§m§ra). IdŖpontja 

janu§r elsŖ fele. (A magyar gyakorlat egy ideje elt®r a klasszikus form§t·l, ink§bb 

kultur§lis programmal egybekºtºtt esem®nynek tekinthetŖ, mint form§lis tal§lkoz·nak 

az §llamfŖ ®s a DT kºzºtt.) 

- kit¿ntet®s §tad§sa, 

- magas szintŤ deleg§ci·k rep¿lŖt®ri fogadtat§sa, b¼cs¼ztat§sa. 

- szerzŖd®sek al§²r§sa, 

- §llampolg§rs§gi esk¿t®tel, 

- eml®kmŤavat§s, 

- koszor¼z§si ¿nneps®g, 

- katonai d²szszemle, ¿nnep®lyes katonai cerem·nia, 

- sz²nh§zi d²sz¿nneps®g, 

- nemzetkºzi konferencia megnyit§sa, 

- d²szdoktorr§ avat§s,  

- ki§ll²t§s megnyit§sa, 

- filmbemutat·, 

- gy§szszertart§s. 

Megk¿lºnbºztet¿nk §ll· ®s ¿ltetett rendezv®nyt. Ćll· alkalom a fogad§s, a kokt®lparti, a 

koccint§s, a ki§ll²t§s-megnyit·, a t§ncest®ly (b§l), a filmbemutat· (b§r a megh²vottak ¿lnek, 

klasszikus ¿ltet®s nincs!). 

Fogad§st §ltal§ban nemzeti (m§rcius 15., okt·ber 23.) ®s §llami ¿nnep (augusztus 20.) 

alkalm§b·l adnak a magyar k¿lk®pviseletek, de valamely m§s alkalomb·l is adhat· (p®ld§ul az 

adott orsz§gban tart·zkod· kiemelkedŖ szem®lyis®g, k¿ldºtts®g tisztelet®re). 

A nemzeti ¿nnepi fogad§s szertart§srendje §ltal§ban kºtºtt. A k¿lk®pviseleten a fogad·terem 

bej§rat§n§l az ®rkezŖ vend®get a misszi·vezetŖ ®s h§zast§rsa ¿dvºzli (a fogad·sorba be§llhat 

az elsŖ beosztott, a katonai attas®, a kereskedelmi vagy a kultur§lis int®zet vezetŖje). Hosszas 

besz®lget®sre itt nincs m·d, egy-k®t mondatn§l tºbbet nem illik v§ltani! 

A fogad§s idŖpontja k®sŖ d®lut§n vagy kora este.  

A vend®gek sz§m§ra nem elŖ²r§s a pontos ®rkez®s (ellent®tben az ¿ltetett esem®nyekkel), de 

15-20 percig illik jelen lenni. A fŖvend®g ®rkez®se ut§n, illetve bizonyos idŖ eltelt®vel a 

bej§ratn§l a misszi·vezetŖt felv§lthatja az elsŖ beosztott. A vend®gl§t· rºvid besz®det mond az 

esem®ny alkalm§b·l, a k¿ldŖ ®s a fogad· §llam himnusza is elhangozhat, a fŖvend®get is 

felk®rhetik ï elŖzetesen ï rºvidebb kºszºntŖ elmond§s§ra. 

T§voz§skor illik elkºszºnni. 

A kokt®lparti, a koccint§s, a ki§ll²t§s-megnyit· szer®nyebb, idŖtartamban rºvidebb esem®ny, 

ahol a k²n§l§s csak szimbolikus. A filmbemutat·n §ltal§ban ¿ltet®si rend nincs, de a kiemelt 

vend®gek sz§m§ra n®h§ny hely kijelºlhetŖ.  
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¦ltetett alkalomnak minŖs¿l a munkareggeli, az eb®d, a vacsora, a d²sz®tkez®s, a tead®lut§n. 

Erre k¿lºn megh²v· k®sz¿l (ma sok esetben m§r elektronikus form§t haszn§lunk). Az elŖt®rben 

t§bl§zatot (¼gynevezett ¿ltetŖtabl·t) helyez¿nk el a vend®gek t§j®koztat§s§ra. Ha sok megh²vott 

van, ®rdemes ¼gynevezett Ăk®zbe ad· k§rty§tò k®sz²teni, amelyen felt¿ntetj¿k annak az 

asztalnak a sz§m§t, ahol a vend®g ¿lni fog. A vend®gek hely®t az asztalon ¿ltetŖk§rtya jelzi. 

Annak a k§rty§j§n, akit megillet (p®ld§ul nagykºvet, miniszteri rang¼ vend®g), felt¿ntetj¿k az 

Ăexcellenci§sò c²met (ha angol a munkanyelv, annak angol v§ltozat§t: H. E.) 

Az asztalra men¿k§rty§t is helyez¿nk. 

A bej§ratn§l a vend®geket a h§zigazda fogadja. Eb®d, vacsora eset®n elŖszºr aperitif 

felszolg§l§s§ra ker¿l sor, m®g §llva, az elŖt®rben. Az aperitif elfogyaszt§sa ut§n a h§zigazda ®s 

a h§ziasszony invit§lja a vend®geket az asztalhoz. Form§lis ®tkez®sekn®l sor ker¿lhet 

poh§rkºszºntŖk elmond§s§ra is (elŖszºr a vend®gl§t·, majd a fŖvend®g besz®l). Magas szintŤ 

d²sz®tkez®sekn®l ï §llamfŖk, korm§nyfŖk eset®ben ï a poh§rkºszºntŖt mond·k anyanyelv¿kºn 

sz·lalnak meg, ilyenkor a poh§rkºszºntŖ ²rott v§ltozata eleg§nsan kinyomtatva a men¿vel 

egy¿tt az asztalon helyezhetŖ el. Magasabb szintŤ vend®gl§t§s alkalm§val az ®tkez®s hangulat§t 

zene is emelheti, de ez nem lehet g®pzene (ink§bb von·sn®gyes, h§rfamuzsika, bizonyos 

esetekben n®pi egy¿ttes). Amennyiben a k§v®, a digestive felszolg§l§sa ugyanann§l az asztaln§l 

tºrt®nik, ahol az ®tkez®s folyt ï ®s ha a vend®gl§t· ®s a fŖvend®g azonos rang¼ ï, a vend®g bont 

asztalt. Ha jelentŖs rangk¿lºnbs®g van kºzºtt¿k (§llamfŖ ï nagykºvet), a vend®gl§t· jelezheti 

az alkalom v®g®t. 

Az ¿ltet®si rend  

A tolm§cs helye soha nem sz§m²t bele az ¿ltet®si rangsorba. Ćltal§ban a vend®gl§t· vagy a 

vend®g balj§n helyezkedik el, de ®tkez®sekkor ¿lhet mºgºtte is.  

Az ¿ltet®si rendben k®t alapt²pust k¿lºnbºztet¿nk meg. 

A francia ¿ltet®si rendben a h§zigazda ®s a h§ziasszony, vagy a vend®gl§t· ®s a fŖvend®g 

egym§ssal szemben, az asztal kºz®psŖ r®sz®n ¿l, az angol ¿ltet®si rendben a vend®gl§t·k az 

asztal k®t v®g®n ¿lnek. Ritk§bban alkalmazott az U alak¼ asztal, a f®sŤ alak¼ asztal ®s a kerek 

asztal. Az ut·bbi esetben nincs kiemelt hely. 

K¿lºn figyelni kell az ¿ltet®si rendre a g®pkocsiban. Besz§ll§sn§l a kocsi eleje a jobb k®z fel® 

esik. ElsŖk®nt a fŖszem®ly sz§ll be, a tºbbiek ®rtelemszerŤen kºvetik a saj§t ajtajukon. 

Kisz§ll§sn§l ha van fogad·, a fŖszem®ly sz§ll ki elsŖk®nt, ha nincs fogad·, a 3. (esetleg 2.) 

szem®ly sz§ll ki ®s nyitja a kocsiajt·t. Nagyobb g®pkocsiban (limuzinban) a jobboldali p·t¿l®st 

soha nem vessz¿k ig®nybe. 

Elrendez®s:        gkv.       3. (sz¿ks®g eset®n!) 

                               2.         1. (fŖvend®g) 

(Az ¿ltet®si rend r®szletes szab§lyait l§sd a 3.7.7. sz§m¼ fejezetben.)  

6.1.4. Szertartásrend a nemzetközi kapcsolatokban   

A szertart§srend ¿nnep®lyes jellegŤ diplom§ciai esem®nyek, szertart§sok elŖzetes, pontos 

szab§lyoz§sa ®s le²r§sa. Az alkalom ¿nnep®lyess®ge ®s a formas§gok bonyolults§ga teszi 

sz¿ks®gess® a szertart§s pontos rºgz²t®s®t. A legtºbb §llamnak saj§t szertart§srendje van 

(C®r®monial; R®glement protocolaire). 

Tiszteletad§s  

A tiszteletad§s a megbecs¿l®s jele, mellyel egy §llam (!) fejezi ki nagyrabecs¿l®s®t egy magas 

tiszts®get betºltŖ szem®lynek. Polg§ri form§j§t polg§ri hat·s§g ny¼jtja vele egyenrang¼ vagy 
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alacsonyabb rang¼ polg§ri hat·s§gnak (p®ld§ul a nemzeti himnusz elj§tsz§sa, z§szl·d²sz²t®s, 

§lland· k²s®ret a l§togat§s sor§n, kit¿ntet®s §tad§sa, poh§rkºszºntŖ). Katonai form§ja a 

d²szszemle, d²szmenet. A d²szegys®g tiszteletad§st teljes²t az arra jogosult szem®lyis®g vagy 

jelk®p elŖtt.   

A tiszteletad§s §ltal§nos szab§lyai: 

1. Ha test¿letnek j§r, akkor annak tagjai k¿lºn nem form§lhatnak jogot a tiszteletad§sra.  

2. Nem halmozhat·. Egy cerem·nia sor§n ugyanannak a szem®lynek csak egyszer adhat·. 

3. Fogad§s§t nem lehet §truh§zni. A funkci·t ideiglenesen betºltŖ jogot form§lhat a 
funkci·nak j§r· tiszteletad§sra, de a szem®lyes megb²zott nem.  

4. Senki sem form§lhat ig®nyt m§s tiszteletad§sra, mint amit a fogad· orsz§g jogszab§lyai 
elŖ²rnak. 

5. A katonai tiszteletad§s csak nappal adhat·. 

6. A d²szegys®g megszeml®l®se parancsnokl§si aktus, ez®rt csak az teheti meg, aki 
parancsnoki felelŖss®get visel, vagyis §llamfŖ, korm§nyfŖ, honv®delmi miniszter, 

katonai vezetŖ, kiv®teles esetben magas rang¼ k¿lfºldi szem®ly! (Ilyen esetben a 

k²s®rethez tartoz· polg§ri szem®lyek a cerem·nia alatt k¿lºn elhelyez®st kapnak.) 

7. A d²szegys®g csak magasabb vagy azonos rang¼ szem®lynek teljes²t tiszteletad§st, mint 
aki mell® rendelt®k. 

8. Z§szl·nak, §llami jelk®pnek ï c²mernek, himnusznak ï a tiszteletad§s a polg§rok 

r®sz®rŖl fedetlen fŖvel, fŖhajt§ssal, a katon§k r®sz®rŖl tisztelg®ssel tºrt®nik. 

Magas szintŤ l§togat§sok  

A szertart§srend elsŖsorban az §llamfŖi, korm§nyfŖi, miniszteri l§togat§sokat rºgz²ti. 

A l§togat§sok t²pusai: 

- §llami 

- hivatalos 

- hivatalos-munka 

- munka 

- mag§n 

- inkognit· 

A legmagasabb ï ®s szervez®si szempontb·l a legig®nyesebb ï az §llami l§togat§s. ĆllamfŖ 

vagy miniszterelnºk tehet §llami l§togat§st egy m§sik §llam vezetŖj®nek megh²v§s§ra. Az egy 

®vben tarthat· §llami l§togat§sok sz§m§t egyes §llamokban h§rom-n®gyre korl§tozz§k, ezzel is 

Ŗrizve a rangj§t. 

Fogad·k®nt az §llami l§togat§s megszervez®se a legig®nyesebb feladat, a tºbbi l§togat§s ebbŖl 

levezetett ®s fokozatosan egyszerŤs²tett forgat·kºnyv alapj§n zajlik le. 

A l§togat§s egyeztet®se diplom§ciai ¼ton tºrt®nik a k¿l¿gyminiszterek, a nagykºvetek, 

kºzremŤkºd®s®vel. Az elvi dºnt®s megsz¿let®se ut§n elkezdŖdik a l§togat§s apr·l®kos 

elŖk®sz²t®se. A k®toldal¼ koordin§ci·s megbesz®l®sre tºbbnyire a megh²v· f®l orsz§g§ban ker¿l 

sor, ahol §ltal§ban jelen van mindk®t §llam- vagy korm§nyfŖ k®pviselŖje, valamint a protokoll- 

®s a biztons§gi szolg§lat tiszts®gviselŖi. 

Az elŖk®sz²tŖ megbesz®l®seken tiszt§zz§k a l§togat§s jelleg®t, idŖpontj§t, idŖtartam§t, a 

deleg§ci· l®tsz§m§t, a sz§ll§shelyre vonatkoz· k®rd®seket, a programpontokat, a 

kºlts®gmegoszt§st, a hºlgyprogramot, a deleg§ci· tagjainak partnert§rgyal§sait, a 

sajt·alkalmakat, az aj§nd®kcser®t, esetleg kit¿ntet®scser®t, valamint a fŖvend®gre vonatkoz· 

szem®lyes k®rd®seket (®tkez®si szok§sai, kultur§lis ig®nyei, mozg§s§val kapcsolatos k®rd®sek, 

v®rcsoportja, szem®lyes k²v§ns§gai stb.). Ezt kºveti a fogad· §llamban az ®rintett szolg§latok 
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r®szv®tel®vel tartott koordin§ci·s ®rtekezletek sora, melyeken rºgz²tik a percre lebontott 

forgat·kºnyvet, a fogadtat§s kºr¿lm®nyeit, a kºzleked®s ®s biztons§g rendj®t, a l§togat§s 

politikai tartalmi, ceremoni§lis valamint protokoll§ris elemeit, s az esetleges fakultat²v 

programokat is.  

Amikor egy §llamfŖ, korm§nyfŖ hivatalos l§togat§sra k¿lfºldre utazik, a megl§togatott orsz§g 

nagykºvete utaz§sa sor§n m®g akkor is elk²s®ri, ha helyben a vend®gl§t·k k¿lºn k²s®rŖt, 

§ltal§ban korm§nytagot is megb²znak ezzel a feladattal.  

A munka- ®s mag§nl§togat§s kevesebb ceremoni§lis elemet tartalmaz, de az §llam- vagy 

korm§nyfŖnek j§r· tiszteletad§s alapelemei (fogadtat§s, sz§ll²t§s, megfelelŖ sz§ll§shely 

biztos²t§sa, biztons§gi szolg§lat) ®s esetleges k¿lºnleges ig®nyeinek kiel®g²t®se ekkor is 

kºtelezŖ. Az inkognit· a kºzv®lem®ny sz§m§ra jelent inform§ci·-visszatart§st, a fogad· §llam 

k¿l¿gyi ®s biztons§gi szervei folyamatosan biztos²tj§k a magas rang¼ vend®g utaz§s§t.  

6.1.5. A diplomáciai képviselet és a diplomata érintkezési formái  

A l§togat§s  

A szem®lyes ®rintkez®s legfontosabb form§ja a l§togat§s. Ki®rkez®sekor a nagykºvet elsŖ 

szem®lyes kapcsolatfelv®tele koll®g§ival a bemutatkoz· l§togat§s. Ennek szigor¼ szab§lyai 

vannak: idŖtartama legfºljebb 30 perc, c®lja a szem®lyes bemutatkoz§s. Politikai k®rd®sek 

felvet®se ®s b§rmilyen vita kezdem®nyez®se tilos. 

Ćllamf®rfiak ï miniszterek, miniszterelnºkºk ï §ltal§ban udvariass§gi l§togat§st az §llamfŖn®l, 

esetleg a h§zelnºkn®l tesznek. Ekkor k§v®, tea, v²z, ¿d²tŖital k²n§l§sa lehets®ges. 

 A n®vjegyhaszn§lat a diplom§ciai ®rintkez®s kºzvetett form§ja. A diplom§ciai n®vjegy kºtºtt 

form§j¼ ®s st²lus¼, a Ămegreform§l§s§t·lò tart·zkodjunk! 

A n®vjegyk§rtya formai jegyei: kiz§r·lag feh®r sz²nŤ, klasszikusan nyomtatott legal§bb 12 

pontos betŤkkel (aj§nlott: Times New Roman). A n®v kºz®pen helyezkedik el, al§ ²rva a 

beoszt§s. A lakc²m, int®zm®ny c²me a jobb als· sarokban tal§lhat·. (Tiszteletbeli c²meket nem 

²runk!) A n®vjegyen mindig aktu§lis, Ă®lŖò adatok szerepeljenek! 

A diplom§ciai n®vjegynek ºt t²pus§t k¿lºnbºztetj¿k meg: 

1. hivatalos ï n®vvel, ranggal, lakc²mmel, 

2. egyszerŤs²tett ï csak a ranggal (csak nagykºvetek ®s kºvetek haszn§lhatj§k), 

3. Ăbar§tiò ï csak a n®vvel, meghittebb alkalomra,  

4. a feles®g n®vjegye csak a n®vvel, 

5. f®rj ®s feles®g kºzºs n®vjegye, melyen a helyi szok§sjog hat§rozza meg az adatokat.  

A n®vjegyk¿ld®s a kapcsolatfelv®tel lehets®ges m·dja, §m a klasszikus szab§lyok mellett 

(amelyeket ismerni kell) a helyi szok§sok meghat§roz·ak! A n®vjegyre ï nyomtatva vagy 

k®z²r§ssal ï rºvid²t®seket, Ă¿zeneteketò ²rhatunk.  

A n®vjegyen alkalmazott ï francia nyelvŤ ï rºvid²t®sek:  

- p.r. ï pour remercier  -Ă kºszºnettelò, 

- p.f. ï pour f®licit® ï szerencsek²v§nat, gratul§ci·, 

- p.f.f.n. ï pour f®licit® f®te nationale ï nemzeti ¿nnepre szerencsek²v§nat, 

- p.f.c. ï pour faire connaissence ï Ămegismerked®s¿lò, 

- p.f.n.a.-  pour f®licit® nouvel an ï ¼j®vi j·k²v§ns§gk®nt, 

- p.p.c. ï pour prendre cong® ï b¼cs¼l§togat§s helyett, 

- p.c. ï pour condol®ances ï r®szv®tnyilv§n²t§sk®nt, 

- p.p. ï pour pr®senter ï bemutat§sk®nt. 
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Az ºltºzkºd®s szab§lyai 

A diplomat§knak szigor¼an be kell tartaniuk az ºltºzkºd®sre vonatkoz· elŖ²r§sokat. Ezeket a 

szertart§sok ®s rendezv®nyek jellege hat§rozza meg ®s a megh²v· szem®ly vagy szerv dºnti el. 

Hivatalos §llami rendezv®nyeken a kºzponti §llami protokoll hat§rozza meg, hogy a 

Diplom§ciai Test¿let tagjainak ï ®s m§s megh²vottaknak ï milyen ºltºzetben kell 

megjelenni¿k. 

Az elŖ²rt ®s egyetemesen elfogadott ï nyugati ï ºltºzkºd®si rend mellett ¿nnep®lyes viseletnek 

minŖs¿l a nemzeti viselet, amit k¿lºnºsen afrikai ®s §zsiai orsz§gok diplomat§i sz²vesen ºltenek 

fel ¿nnep®lyes alkalmakkor. 

Az ºltºzkºd®st befoly§solhatja a helyi kl²ma, befoly§solj§k a helyi szok§sok (p®ld§ul bizonyos 

monarchi§knak a megszokottn§l is szigor¼bb protokoll§ris rendje), de a diplom§ciai 

®rintkez®sben mŤkºdik az a szigor¼ szab§lyrendszer, amelynek betart§sa minden kºr¿lm®nyek 

kºzºtt kºtelezŖ.   

Az ºltºzkºd®st meghat§roz· esem®nyek lehetnek ¿nnep®lyes, f®l¿nnep®lyes vagy kºzºns®ges 

alkalmak. ¦nnep®lyes alkalom a megb²z·lev®l §tad§sa, az audiencia az §llamfŖn®l vagy a 

korm§nyfŖn®l, a fogad§s, a d²szeb®d, a d²szvacsora, a nemzeti ¿nnepi fogad§s, egy deleg§ci· 

l§togat§sa alkalm§b·l tartott esem®ny, kiv§l· szem®ly tisztelet®re rendezett esem®ny, 

monarchi§kban valamilyen udvari, csal§di esem®ny. F®l¿nnep®lyes alkalom a bemutatkoz· 

l§togat§s a korm§ny ®s a DT tagjain§l, nappali megjelen®s d²szszeml®n, felvonul§son, 

nemzetkºzi szerzŖd®s al§²r§sa. Kºzºns®ges esem®ny egy kerti parti, kokt®lparti, 

munkal§togat§s a miniszt®riumban. 

Megjelen®s, ruh§zat  

A diplomata minden alkalommal orsz§g§t is k®pviseli, ºltºz®ke teh§t nem mag§n¿gy. A 

ruh§zaton k²v¿l az ºltºz®k ®p²tŖelemei ºltºz®k¿nk tartoz®kai. Az ®kszerviselet, a smink ®s az 

illatszerek az §polts§got sugallj§k, a ruh§zat §tgondolts§ga j· ²zl®st ï ®s mindezek ºsszhat§sa 

bizalmat ®breszt! 

Az ºltºzet igazodik: 

- az alkalomhoz: ¿nnep®lyes, f®l¿nnep®lyes, kºzºns®ges; 

- szerep¿nkhºz: h§zigazd§k, vend®gek, net§n fŖvend®gek vagyunk; 

- az §ltal§nos norm§khoz (az eur·pai, §zsiai, afrikai stb. kult¼rkºrhºz); 

- a beoszt§shoz, ranghoz (oszt§lyvezetŖ vagy kºzt§rsas§gi elnºk); 

- az ®vszakhoz, az ®ghajlathoz (m®rs®kelt, tr·pusi); 

- a napszakhoz (d®lelŖtti, d®lut§ni, esti, 18 ·ra ut§ni rendezv®nyen vesz¿nk-e r®szt); 

- a testalkathoz (fizikai alkat, magass§g, tests¼ly, szem®lyes Ăsz²neinkò). 

Az ºltºzkºd®s c®lja a hiteless®g ®s harm·nia t¿krºz®se, az ºsszhang a szem®lyis®ggel ®s a 

kºzeggel, amelyben a diplomata mozog. 

A hivatali ºltºzkºd®snek nincs ¿nnep®lyes jellege, §ltal§ban nem alkalmas ceremoni§lis 

megjelen®sre. Funkci·ja, hogy az §polts§g mellett ig®nyess®get sug§rozzon. Ezt nem szokt§k a 

megh²v·n jelºlni. Hivatalunkban ®s m§s hivatalban teendŖ l§togat§sunk alkalm§val 

ºltºz®k¿nkkel is jelezz¿k, hogy milyen b§n§sm·dot v§runk el. 

A hivatali megjelen®s hºlgyekn®l kompetenci§t, professzionalizmust sug§rozzon . A nŖiess®g 

finom hangs¼lyoz§sa lehet c®l, a kih²v· ºltºz®k azonban ker¿lendŖ. Mindig a testalkatnak ®s a 

bŖrt·nusnak megfelelŖ ºltºz®ket c®lszerŤ viselni. A koszt¿m (azonos anyagb·l k®sz¿lt bl®zer-

szoknya) a hivatali megjelen®s b§zisdarabja, bl¼zzal, nŖi inggel hordhat·. Magasan z§r·d· 

bl®zer al§ nem kell m§s ruhadarab, de melltart· minden esetben kºtelezŖ. A szoknya klasszikus 

hossz¼s§g¼, legal§bb t®rdig ®rŖ legyen (maximum 5 centivel t®rd fºlºtt). A nadr§gkoszt¿m 
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ink§bb az ®szaki orsz§gokban elfogadott, de esti hivatalos programon a nadr§g mellŖzendŖ. Az 

egybeszabott ruha ï a Ăbusiness robeò ï a hivatali ºltºzkºd®s klasszikus darabja. A feh®rnemŤ 

p§ntja, kºrvonala, sz²ne nem l§tszhat. Harisnya visel®se elvileg mindig kºtelezŖ, szokny§hoz 

hivatalos rendezv®nyen ny§ron is, de hivatali kºrnyezetben ®s nyitott cipŖvel mellŖzhetŖ. A 

cipŖ lehet lapos vagy kºz®pmagas sark¼, de legyen mindig §polt, illetve a l§bujjak nem 

l§tsz·dhatnak. A kab§t legyen klasszikus szab§s¼, t®rdig ®rŖ (de semmik®ppen sem sokkal 

rºvidebb). 

A kieg®sz²tŖk a megjelen®s m§sodlagos elemei  ®s a kifinomults§g jelei. A t§ska a testalkathoz, 

a ruh§zathoz ®s a megjelen®s jelleg®hez igazodik. Nem elfogadott a nagym®retŤ, hivalkod· 

®kszer visel®se, ®s a viselt ®kszerek sz§ma se legyen tºbb ºtn®l. (A piercing, tetov§l§s, hossz¼ 

mŤkºrºm elfogadhatatlan, ezek nem tartoznak a diplom§cia jelrendszer®be!) A smink ®s a 

parf¿m eset®ben hat§rozottan megk¿lºnbºztetendŖ a nappali ®s az esti v§ltozat. Nappal ink§bb 

§polts§got sug§rozzon, az esti smink lehet hangs¼lyosabb. A zsebkendŖ mindig text²li§b·l 

k®sz¿lt legyen, pap²rzsebkendŖt nem haszn§lunk. 

A hivatali megjelen®s f®rfiakn§l is kºtelezŖ ºltºz®ket jelent. A j·l szabott ºltºny begombolva 

Ăhomok·ra alakotò vesz fel, a zak· nem lehet szŤk. A zak· gombol§sa megszabja visel®s®nek 

m·dj§t. Az egygombost ï amely fŖleg alkalmi ï mindig begomboljuk, a k®tgombosn§l csak a 

felsŖ gombot, a h§romgombosn§l a k®t felsŖ vagy a kºz®psŖ gombot, a k®tsoros zak·n mindig 

minden gombot. A zak· h§tul az ¿lepet ®ppen eltakarja. A zak· ujjhossza csukl·ig, az ing a 

k®zfej tºv®ig ®r. Az ingbŖl kb. 1-1,5 cm l§tszhat ki. Az ºltºny anyaga sima fel¿letŤ (nem 

rusztikus), j· minŖs®gŤ, gyapj¼. Az ing feh®r vagy halv§nyvil§gos sz²n§rnyalat¼, esetleg 

m®rt®ktart· mint§val. Ne viselj¿nk rºvid ujj¼ inget, ink§bb hajtsuk fel az ing ujj§t. A 

mandzsettagomb nem kiz§r·lag alkalmi viselet, §m mindig harmoniz§ljon az ·r§val, gyŤrŤvel. 

D²szzsebkendŖ haszn§lata nem kºtelezŖ, de ha viselj¿k, figyelj¿nk az ºsszhat§sra a 

nyakkendŖvel. A nyakkendŖ mindig sºt®tebb t·nus¼, mint az ing. Az ºltºny-ing-nyakkendŖ 

h§rmasb·l egyszerre csak egy legyen domin§ns jellegŤ. Min®l kevesebb a minta, ann§l 

eleg§nsabb az ºsszhat§s. ¥ltºny helyett zak·-nadr§g visel®se ker¿lendŖ, vezetŖk®nt 

kifejezetten tilos. Atl®tatrik· helyett T-shirt viselendŖ (kerek vagy V-nyak¼). 

A hivatali ®letben a cipŖ felsŖr®sze ®s talpa is bŖrbŖl k®sz¿lt, fŤzŖs, a z§rt fŤz®sŤ, minta n®lk¿li, 

fekete cipŖk a legeleg§nsabbak (esti rendezv®nyre csak ilyen viselhetŖ). A zokni a cipŖ 

folytat§sa, vele egysz²nŤ, megfelelŖ hossz¼s§g¼. Ne legyen vil§gosabb a nadr§gn§l! A zokni 

legyen el®g hossz¼, a f®rfi ne Ăvillantson l§bsz§ratò! 

A kab§t legal§bb t®rdig ®r ®s szºvetbŖl k®sz¿lt (az aut·s kab§t mellŖzendŖ). A hivatali t§ska ®s 

a t§rca harmoniz§ljon, rekl§mszatyor, sportt§ska ker¿lendŖ. 

A f®rfi ®kszerk®nt jegygyŤrŤt ®s egy pecs®tgyŤrŤt viselhet, egy®b ®kszert nem; ig®nyesen 

v§lasszunk ·r§t, tollat!  

A zsebkendŖ a f®rfiakn§l is text²li§b·l k®sz¿lt legyen, a pap²rzsebkend· mellŖzendŖ. 

A Dress Code 

A Dress Code ï magyarul ºltºzkºd®si szab§lyzat ï funkci·ja egy rendezv®nyen elv§rt ºltºz®k 

pontos megjelºl®se. Ismerete, pontos betart§sa illetve intelligens alkalmaz§sa a diplom§ci§ban 

elengedhetetlen.   

(R®szletes le²r§sa az Kºzszolg§lati Protokoll II. kºnyv®ben, A viselked®skult¼ra alapjai c²mŤ 

fejezetben tal§lhat·.) 

Ćltal§nos tan§csok f®rfiaknak ®s nŖknek  
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Ćltal§ban legy¿nk ink§bb t¼l-, mint alulºltºzºttek ï az alkalom ®s a napszak keretein bel¿l ï, 

mert ºltºz®k¿nk a h§zigazda ir§nti figyelem ®s tisztelet jele is. A h§zigazda viszont mindig 

adjon vil§gos ir§nymutat§st az esem®ny jelleg®rŖl s lehetŖleg az elv§rt ºltºz®krŖl is. 

Mindig a legjobb minŖs®gŤ ruhanemŤt v§s§roljuk, amit megengedhet¿nk magunknak, hiszen 

szebbek ®s tov§bb is tartanak. Vegy¿nk klasszikus darabokat az egyny§riak helyett. K¿lºnºsen 

igaz ez alkalmi ruh§k eset®ben. Ink§bb kisebb, de ig®nyesebb ®s vari§lhat· legyen a ruhat§runk 

(p®ld§ul fekete, sz¿rke, sºt®tk®k sz²nekkel). ĂJ§tsszunkò a tºbbi ruhadarabbal ®s a 

kieg®sz²tŖkkel (bl¼z, s§l, kendŖ, nyakkendŖ, ®kszerek). 

A p§rok ºltºzzenek ºssze! Klasszikus hiba, amikor a f®rfi alul-, a nŖ pedig t¼lºltºzºtt. 

Diplom§ciai illemtan 

Amint m§r tºbbszºr hangs¼lyoztuk, a diplomata mindig mindenhol orsz§g§t k®pviseli. A 

helytelen magatart§s szem®ly®n t¼l Ăvisszasz§llò az orsz§g§ra. 

Le style est lôhomme meme! (A st²lus maga az ember.) ï mondja a francia kºzmond§s. A 

diplomata j· modor¼, tapintatos, udvarias. Besz®lget®s kºzben nem hangos, nem v§g m§sok 

szav§ba, nem gesztikul§l. Ugyanakkor nem f®l®nk, nem visszah¼z·d·, nem bizonytalan. 

Orsz§g§t k®pviseli ï a lehetŖ legeleg§nsabban.  

Fiatal diplomat§k m§s orsz§gok idŖsebb, magasabb rang¼ diplomat§i ir§nt hangs¼lyos 

tiszteletet, udvariass§got mutatnak, m²g az idŖsebb, magasabb rang¼ diplomat§k a fiatalabb, 

alacsonyabb rang¼ koll®g§kkal udvariasak, sz²v®lyesek, nem ®rz®keltetik a rangk¿lºnbs®get. 

Kifejezetten hasznos lehet m§s orsz§gok alacsonyabb rang¼ diplomat§it is megh²vni egy-egy 

rendezv®nyre. 

T§rgyal§son, ®rtekezleten, t§rsas ºsszejºvetelen a diplomata ¿gyel arckifejez®s®re, ºnk®ntelen 

gesztusaira, Ătestbesz®d®reò. A fegyelmezetlens®gbŖl ad·d· gesztusok t¼l sokat el§rulhatnak 

gondolatainkr·l, ®rzelmeinkrŖl. 

A pontoss§g a kir§lyok udvariass§ga ï tartja a kºzmond§s. £s a diplomat§® is! A pontoss§g 

jelentŖs®ge orsz§gonk®nt igen elt®rŖ. K²n§ban k²nosan ¿gyelnek a pontos megjelen®sre, sŖt, 

ink§bb 10 perccel elŖbb ®rkeznek, m²g egyes afrikai orsz§gokban az idŖ megjelºl®se teljesen 

form§lis, s b§rmikor v§rhat· a vend®g vagy a partner meg®rkez®se. Ćm a sz®lsŖs®gek mellett 

is ®rv®nyes az az alapszab§ly, hogy nem illik m§sok idej®vel vissza®lni. A pontoss§g 

fegyelmezetts®get, komolys§got, megb²zhat·s§got sugall. S ami a legfontosabb: pontosan 

®rkezve nagy val·sz²nŤs®ggel elker¿lhetj¿k a k®nyelmetlen helyzeteket.  

A megsz·l²t§s 

A diplom§ciai ®rintkez®sben ï ¿dvºzl®sn®l, t§rsalg§s sor§n, levelez®sben ï mindenkinek 

mindig meg kell adni a neki j§r· rangot ®s c²met. Ezt a szab§lyt egyes orsz§gokban 

kºnnyed®bben ®rtelmezik, m§shol szigor¼an, sŖt mereven betartj§k. Magyarorsz§g valahol 

Ăf®l¼ton j§rò, vagyis hajlamosak vagyunk elnagyolni, leegyszerŤs²teni a diplom§ciai 

protokollnak ezt a r®sz®t. Holott nem lenne szabad ezt tenn¿nk, mert ez§ltal egyr®szt 

ºnmagunkat (le)minŖs²tj¿k, m§sr®szt a partnert megs®rtj¿k.  A diplom§ci§ban a c²mek ®s 

rangok pontos ismerete ®s haszn§lata alapkºvetelm®ny. Mind az ²r§sbeli, mind a sz·beli 

®rintkez®sben illik pontosan haszn§lni a megsz·l²tottnak j§r· c²met, m®gpedig minden 

form§ban a megfelelŖt (bor²t®kon, megsz·l²t§sban, sz·l²t§sban, ¿ltetŖk§rty§n).  

A leggyakoribb megsz·l²t§s r®szletes rendj®t a 3.8.4. sz§m¼ fejezetben tal§lhat· t§bl§zatok 

mutatj§k. 

Itt n®h§ny p®ld§t kºzl¿nk c²mekre ®s sz·haszn§latra. 
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Uralkodói családok 

Uralkod· 

¶ Your Majesty  

¶ Votre Majest®  

¶ Sire 

Uralkod·nŖ  

¶ Your Majesty 

¶ Votre Majest® 

¶ Madame 

Uralkod· herceg  

¶ Monseigneur, Monseigneur le Grand Duc 

¶ Megsz·l²t§s: Votre Altesse S®r®nissime 

Kir§lyi herceg  

¶ Monseigneur 

¶ Megsz·l²t§s: Votre Altesse Royale  

Kir§lyi hercegnŖ 

¶ Madame 

¶ Megsz·l²t§s: Votre Altesse Royale  

Herceg, hercegnŖ:  

¶ Prince, Princesse 

Címek használata  

N®v: His Imperial Majesty The Emperor (ofé) 

¶ Bor²t®kra: His Imperial Majesty (teljes n®v) Emperor ofé 

¶ Lev®l kezd®se: Your Imperial Majesty/Your Imperial Majesties ï a v®g®n: Respectfully 

yoursé 

¶ Sz·ban: Your Imperial Majesty ï hosszabb besz®lget®sben: Sire /Your Imperial 

Majesty/ Maôam 

¶ ¦ltetŖk§rty§n: His Iperial Majesty The Emperor ofé/ Her Imperial Majesty, The 
Empress ofé 

N®v: Her Majety The Queen 

¶ Bor²t®kra: Her Majesty Queen Elisabeth II. 

¶ Lev®l kezd®se:  Your Majesty ï  a v®g®n: Respecfully yours 

¶ Sz·ban: Your Majesty, hosszabb besz®lget®sben: Maôam 

¶ ¦ltetŖk§rty§n: HM The Queen ofé 

N®v: His Majesty The King 

¶ Bor²t®kra: His Majesty (tejes n®v) The King ofé/ Their Majesties The King and Queen 
ofé 

¶ Lev®l kezd®se: Your Majesty, a v®g®n: Respecully yours 

¶ Sz·ban: Your Majesty, hosszabb besz®lget®sben: Sire 

¶ ¦ltetŖk§rty§n: HM The King ofé 
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N®v: His Royal Highness The Duke of Edinburgh 

¶ Bor²t®kra: His Royal Highness The Prince Philip, Duke of Edinburgh 

¶ Lev®l kezd®se: Sir (hivatalos)/Dear Duke (inform§lis), a v®ge: Respecfully yours 

¶ Sz·ban: Your Royal Highness, hosszabb besz®lget®sben: Sir 

¶ ¦ltetŖk§rty§n: HRH The Duke of Edinburgh  

N®v: His Highness The Sultan ofé( Malajzi§ban: His Majesty) 

¶ Bor²t®kra: His Highness (n®v) Sultan ofé,/Their Highnesses, The Sultan and Sultana 

ofé 

¶ Lev®l kezd®se: Your Higness/Your Highnesses, v®g®n: Respecfully yoursé 

¶ Sz·ban: Your Highness 

¶ ¦ltetŖk§rty§n: His Highness The Sultan ofé 

N®v: His Royal Highness The Prince of Wales  

¶ Bor²t®kra: His Royal Highness Prince Charles, K.G, The Pince of Wales (c²mz®s) 

¶ Lev®l kezd®se: Your Royal Highness, Dear Prince Charles, a v®g®n: Yours sincerely, 

¶ Sz·ban: Your Royal Highness, hosszabb besz®lget®sben: Sir 

¶ ¦ltetŖkrty§n: HRH The Prince of Wales 

N®v: His Royal Highness The Grand Duke of Luxembourg 

¶ Bor²t®kra: His Royal Highness Henri, The Grand Duke of Luxembourg 

¶ Lev®l kezd®se: Your Royal Highness, Dear Grand Duke, a v®g®n: Respectfully yours 

¶ Sz·ban: Your Royal Highness, hosszabb besz®lget®sben: Sir 

¶ ¦ltetŖk§rty§n: HRH The Grand Duke 

N®v: The President of the Republic ofé 

¶ Bor²t®kra: His Excellency (n®v) President of the Repblic ofé 

¶ Lev®l kezd®se: Excellency, Dear Mr. President, a v®g®n: Respectfully yours 

¶ Sz·ban: Your Excellency vagy Mr. President 

¶ ¦ltetŖk§rty§n : The President of the Republic ofé  

N®v: The Prime Minister 

¶ Bor²t®kra: His/Her Excellency (n®v) Prime Ministre ofé 

¶ Lev®l kezd®se: Mr. /Madame Prime Minister/Dear Prime Minister, a v®g®n: Sincerely 
yours 

¶ Sz·ban: Mr. /Madame Prime Minister vagy Sir/Madame 

¶ ¦ltetŖk§rtya: The Prime Minister ofé 

N®v: The Minister of Foreign Affairs ofé 

¶ Bor²t®kra: His/Her Excellency (n®v) Ministre of Foreign Affairs ofé 

¶ Lev®lkezd®s: Excellency, Mr./Madame Minister, a v®g®n: Respectfully yours/Sincerely 

yours 

¶ Sz·ban: Excellency, Mr./Madame Minister 

¶ ¦ltetŖk§rtya: The Minister of Foreign Affairs; ha tºbb van, akkor: The Minister of 

Foreign Affairs ofé 
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Egyházi címek 

P§pa 

¶ Tres Saint Pere/Votre Saintet®         

¶ His Holliness The Pope/Your Holiness       

¶ ŕszents®ge 

B²boros 

¶ Son £minence/Votre £minence, Monsieur le Cardinal 

¶ His Eminence X.Y./Your Eminence 

¶ ŕeminenci§ja/FŖm®lt·s§g¼ ®s FŖtisztelendŖé 

£rsek  

¶ Monsigneur/Votre Excellence 

¶ His Excellency The Most Reverend X.Y./Your Ecellency 

¶ Nagym®lt·s§g¼ ®s FŖtisztelendŖ 

P¿spºk 

¶ Monseigneur/R®v®rendissime 

¶ His Excellency The Most Reverend X.Y./Your Excellency 

¶ M®lt·s§gos ®s FŖtisztelendŖ 

Kanonok   

¶ Nagys§gos ®s FŖtisztelendŖ 

Esperes 

¶ Tres R®v®rend Pere 

¶ FŖtisztelendŖ 

Pl®b§nos 

¶ Monsieur N. Cur® deé 

¶ FŖtisztelendŖ 

Pap  

¶ The Reverend X./Father X 

¶ FŖtisztelendŖ/TisztelendŖ 

P¿spºk (protest§ns)    

¶ The Most Reverend/The Presiding Bishop/The Right Reverend 

¶ FŖtiszteletŤ 

Archdeacon  

¶ The Venerable N.N. 

Dean  

¶ The Very Reverend N.N. 

Lelk®sz  

¶ Monsieur N. Pasteur 

¶ Tiszteletes/NagytiszteletŤ 
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FŖrabbi  

¶ Monsieur le grand rabbin 

Rabbi 

¶ Monsieur le rabbin 

¶ Rabbi N.N. 

K§ntor  

¶ Cantor N.N. 

Vallásfelekezeti szóhasználat magyarul 

Katolikus:  

¶ szentmise ï egyh§z ï templom ï kereszt®ny ï tisztelendŖ/fŖtisztelendŖ ï pap 

¶ egyh§zkºzs®g 

Reform§tus:  

¶ istentisztelet ï egyh§z ï templom ï kereszty®n 

¶ tiszteletes/nagytiszteletŤ/fŖtiszteletŤ ï lelkip§sztor ï egyh§zkºzs®g 

¶ gy¿lekezet 

Evang®likus:  

¶ istentisztelet ï egyh§z ï templom ï kereszty®n ï tisztelendŖ/fŖtisztelendŖ 

¶ lelkip§sztor ï egyh§zkºzs®g 

Izraelita:  

¶ hitkºzs®g ï zsinag·ga ï rabbi  

¥kumenikus istentisztelet 

A diplom§ciai ®rintkez®s ²r§sbeli form§i 

A protokoll§ris ²r§sbeli ®rintkez®s szab§lyai biztos²tj§k az §llamok k®pviselŖi kºzºtt az 

egyenlŖs®get, a kºlcsºnºs tiszteletad§st ®s az udvariass§got. E szab§lyok betart§sa teh§t 

elengedhetetlen, kºtelezŖ! 

A diplom§ciai levelez®s nyelve b§rmilyen nyelv lehet ï megfelelŖen haszn§lva. A diplom§ciai 

§ltal§nos nyelve ma az angol. Az angolul k¿ldºtt b§rmif®le ²r§sbeli k¿ldem®ny nem ig®nyel 

ford²t§st, Ăillikò meg®rteni. S illik ï lehetŖleg hib§tlan ï angol nyelven v§laszolni.  

Saj§tos a francia nyelv helyzete, mely sokat vesztett ugyan n®hai poz²ci·j§b·l ï mert 

®vsz§zadokig ez volt a diplom§ciai kiz§r·lagos nyelve -, §m sz§mos nemzetkºzi szervezetben 

ï p®ld§ul a NATO-ban, az Eur·pa Tan§csban, az Eur·pai Uni·ban ï ma is munkanyelvnek 

sz§m²t, s az ENSZ-nek is egyik hivatalos nyelve (az angol, az orosz, a k²nai, az arab ®s a spanyol 

mellett).  

Megk¿lºnbºztet¿nk nem hivatalos region§lis diplom§ciai nyelveket ï ilyen p®ld§ul Latin-

Amerik§ban a spanyol, Oroszorsz§g szomsz®ds§g§ban az orosz, a frankof·n orsz§gokban a 

francia ï, amelyeket egyes orsz§gok a szok§sjog alapj§n haszn§lnak az egym§s kºzºtti 

kapcsolattart§sban.  

Amennyiben egy §llam a saj§t ï nem diplom§ciai ï nyelv®n fordul a m§sik §llamhoz, ¼gy a 

v§laszt a c²mzett §llam saj§t hivatalos nyelv®n adja meg. Ćltal§nos protokoll§ris szab§ly, hogy 

a v§laszt abban a form§ban kell megadni, ahogy a t§rgyban az elsŖ megkeres®s tºrt®nt. Ez 

vonatkozik a nyelvre is ®s a ĂmŤfajraò is. 
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A diplom§ciai ²r§sos ®rintkez®s form§ja lehet szem®lyes ®s szem®lytelen. 

A szem®lyes ®rintkez®si forma a szem®lyes levelez®s. Ez lehet hivatalos ®s nem hivatalos, de 

kor§ntsem jelent mag§nlevelez®st. 

A szem®lyes levelez®s elemei: 

1. A megsz·l²t§s: jelºli a c²mzett hivatalos rangj§t (ŕfels®ge, ŕeminenci§ja, ŕszents®ge), 

szºvegkezdŖ megsz·l²t§sban pedig ĂFels®ges Đr, Eminenci§s Uram, Excellenci§s Uramò (Your 

Highness. Your Eminency, Dear Sir, Your Excellency). 

A megsz·l²t§s szerepelhet a szºveg elsŖ sora fºlºtt, kezdŖdhet vele a szºveg, vagy szerepelhet 

a szºveg elsŖ n®h§ny szava ut§n. Az elsŖ v§ltozat haszn§latos a leggyakrabban. 

2. A sz·l²t§s a szºveg kºzben haszn§latos, tºbbszºr elŖfordul· udvariass§gi c²met jelenti 

(Fels®ged, Excellenci§d, Eminenci§d ï Your Excellency, Your Majesty, Sir/Madam, Your 

Lordship). 

3. Az udvariass§gi z§rad®k egy formula ï k¿lºnf®le rang¼ szem®lyek ir§nti tisztelet 

kifejez®s®re szolg§l· m·dos²t§sokkal.  

A leggyakrabban elŖfordul· angol nyelvŤ lev®lz§rad®kok az al§bbiak:  

Nagykºvetnek ®s k¿l¿gyminiszternek: Accept, Excellency, the assurance of my highest/ 

distinguished consideration. 

Kºvetnek: High esteem and consideration 

Tan§csosnak: High consideration. 

Ćlland· ¿gyvivŖnek: Most distinguished consideration. 

Ideiglenes ¿gyvivŖnek: Distinguished consideration. 

Hivatalos mag§nlevelekben a kºzvetlenebb udvariass§gi z§rad®k is alkalmazhat·: 

- I am, Sir, yours faithfully, 

- I am, Sir, yours sincerely, 

- With my sincere thanks, 

- With warmest friendship, yours cordially 

4. Az al§²r§s hiteles²ti a levelet mint okm§nyt, ez®rt ha az al§²r· al§²r§sa tiszt§n nem 

olvashat·, az al§²r§s alatt g®pelve szerepeltetni kell az al§²r· pontos nev®t.  

5. A keltez®st a lev®l jobb felsŖ sark§ba ²rjuk (hely, ®v, h·, nap ï a lev®l nyelv®nek 

megfelelŖ m·don). 

6. A c²mzett nev®t ®s hivatalos c²m®t a lev®l elsŖ oldal§nak alj§n t¿ntetj¿k fel. 

7. A k¿lsŖ c²mz®s a bor²t®kon ugyanezt a c²met t¿nteti fel.  
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A diplom§ciai levelez®s legfontosabb rºvid²t®sei (francia ®s angol nyelven): 

S.M.        Sa Majest®                          ŕfels®ge                His/HerMajesty                     H.M. 

S.A.        Son Altesse                         ŕfens®ge               His/Her Highness                   H.H. 

S.A.I.     Son Altesse Imp®rial   ŕ Cs§sz§ri Fens®ge  His/Her Imperial Highness        H.I.H. 

S.A.R.   Son Altesse Royale      ŕ Kir§lyi Fens®ge    His/Her Royal Highnesss           H.R.H. 

S.A.S.    Son Altesse S®r®nissime       ŕfens®ge              His/Her Highness                    H.H. 

S.Exc./S.E.  Son Excellence             ŕexcellenci§ja        His/Her Excellency                 H.E. 

S.Em.      Son Eminence           ŕeminenci§ja (b²boros)          His Eminency                  H.E. 

Mgr.        Monseigneur         FŖtisztelendŖ (®rsek, p¿spºk)       Monsignore                  Mgr. 

M.            Monsieur                            Uram                               Mister                            Mr. 

Mme.       Madame            Hºlgyem/Asszonyom                        Mistress                        Mrs. 

Mlle.        Mademoiselle               Kisasszony                                Miss                          Miss. 

MM./Messres.  Messieurs               Uraim                   (Gentlemen ï csak sz·ban!) 

MMes               Mesdames             Hºlgyeim              (Ladies ï csak sz·ban!) 

A k¿lºnlegesen fontos levelet nem hajtjuk ºssze. A kºvetkezŖ ï m®g udvarias ï fokozat a lev®l 

hossz§ban tºrt®nŖ egyszeri ºsszehajt§sa. 

P®lda az angol nyelvŤ udvarias mag§nlev®lre: 

Dear Mr. Amabassador,                                                                                25 April 1997 

 

By this letter I would like to express my warm thanks for the follow up you had  the kindness 

to give to my request. I am very obliged to you. 

 

Allow me, Excelency, to reiterate my best wishes for great success in the new high and difficult 

task you have as Director ofé Division with great tardition in Hungary. 

 

                                                     With best regards,  

                                                                                   (al§²r§s) 

His Excellency 

Ambassadorééé. 

Head ofééé. 

Ministry of Foreign Affairs of Hungary 

Budapest 

A sz·beli jegyz®ket (hivatalos jegyz®ket) harmadik szem®lyben szºvegezik, a 

k¿l¿gyminiszt®rium illetve a diplom§ciai k®pviselet fejl®ces pap²rj§ra ²rj§k, nincs megsz·l²t§sa 

®s nem jelºlik meg a t§rgy§t. A jegyz®k szºvege felett felt¿ntethetik a Note Verbale/Verbal 

Note megjelºl®st.  
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A jegyz®k udvariass§gi z§rad®kkal kezdŖdik (The éEmbassy presents its compliments to the 

Ministry of Foreign Affairs and has the honour to inform them thaté) ®s azzal is z§rul (The 

Embassy avails itself of this opportunity of assuring the Ministry of its highest consideration). 

A k®pviselet vezetŖje al§²rja vagy k®zjegy®vel l§tja el, a helyi szok§s szerint le is pecs®telhetik. 

A kollekt²v jegyz®ket tºbb §llam k®pviselŖi int®zik egy §llam korm§ny§hoz. Ez k¿lºnºsen 

¿nnep®lyes formula, az §tad§sa is ¿nnep®lyes keretek kºzºtt tºrt®nik. 

A memorandum olyan r®szletes t®nymeg§llap²t§s vagy ®rvrendszer, amelyet megbesz®l®skor 

szem®lyesen adnak §t, vagy jegyz®k k²s®ret®ben k¿ldenek el. Tºbbnyire §llamfŖhºz int®zik. 

A szem®lyesen §tadott form§j§t eml®keztetŖnek nevezik. Ez egy sz·beli kºzl®s ²r§sbeli 

rºgz²t®se, formas§gok n®lk¿l, t§rgyszerŤen. Nincs rajta megsz·l²t§s, c²mz®s, sem udvariass§gi 

z§rad®k, nem teszik bor²t®kba, nem ²rj§k al§ ®s nem pecs®telik le. A keltez®s a szºveg utols· 

szav§t kºvetŖ sorban van. 

A manifesztum vagy ki§ltv§ny olyan jegyz®k, amelyet sz®les kºrben terjesztenek. 

Az ultim§tumot az a korm§ny adja ki, amely elhat§rozza, hogy kºvetel®seinek erŖvel ®rv®nyt 

szerez. Ćltal§ban ®les helyzetben haszn§lj§k, tºbbnyire h§bor¼s cselekm®nyt elŖz meg. C®lja, 

hogy az adott korm§ny cselekedet®t megvil§g²tsa, igazolja. Fejl®ces pap²rra ²rj§k, k®zbŖl k®zbe 

adj§k, nincs t§rgya, megsz·l²t§sa, c²mz®se, udvariass§gi z§rad®ka. Nincs al§²rva, lepecs®telve. 

Keltez®se az utols· ²rott sor ut§n tal§lhat·.  

A felsŖ szintŤ ¿dvºzleteket §ltal§ban nemzeti ¿nnep, az ¼j®v, az §llamfŖ megv§laszt§sa, a 

miniszterelnºk vagy a k¿l¿gyminiszter kinevez®se alkalm§b·l k¿ldik §llamf®rfiak 

partner¿knek. Az ¿dvºzl®s §ltal§ban a k¿lk®pviseleten kereszt¿l tºrt®nik, a misszi·vezetŖ 

szem®lyes lev®lben adja §t a t§viratilag elk¿ldºtt ¿dvºzlŖszºveget. Az ¿dvºzl®sre v§laszolni 

kell, errŖl §ltal§ban a fogad· §llam protokollszervei gondoskodnak. 

Az ¿dvºzlŖ t§virat §ltal§ban egyetlen mondat. Amennyiben k¿lºnºsen j· a viszony k®t §llami 

vezetŖ kºzºtt, ¼gy a form§lis elsŖ mondatot kºvetheti tºbb, szem®lyesebb jellegŤ mondat is.  

A megh²v· a szem®lyes ®rintkez®s ²r§sbeli elŖk®sz²t®se. Hivatalos alkalomra sz·l· megh²v·nak 

az tekintendŖ, amelyen a vend®gl§t· mag§t nem nev®vel, hanem hivatali beoszt§s§val jelºli 

meg. (P®ld§ul Magyarorsz§g k¿l¿gyminisztere é). A megh²v·t k®z²r§ssal vagy nyomtatott 

betŤvel lehet ki§ll²tani, s lehet nyomtatott formul§t is haszn§lni, amelyen az ¿resen hagyott 

helyeket k®zzel tºltj¿k ki. A megh²vott nev®t lehetŖleg k®zzel ²rjuk a megh²v·ra!  

A megh²v·ra r§ kell vezetni a v§laszt k®rŖ formul§t (R.S.V.P.), ®s v§laszt kell r§ adni a 

megjelºlt idŖpontig. Ha a megh²v§st elŖzetesen megbesz®lt®k ®s elfogadt§k, az R.S.V.P. helyett 

k®zzel ²rva a P.M. (Eml®keztetŖ¿l!) formula ker¿l a megh²v·ra, a m§sik jelz®st pedig k®zzel 

§th¼zzuk.  

A nŖi protokoll 

Viselked®s nŖk t§rsas§g§ban 

MielŖtt r§t®rn®nk a nŖi protokoll t§rgyal§s§ra, sz·t kell ejten¿nk a f®rfiak ®s nŖk ®rintkez®s®nek 

alapszab§lyair·l. 

A mai ï fŖleg nyugati ï Ănagyò emancip§ci·s folyamatban a nŖk diplom§ciai szerepe egyre 

jelentŖsebb, egyre tºbb nŖ tal§lhat· a legmagasabb §llami vezetŖi beoszt§sban. A protokoll 

szab§lyai szerint ezekkel a hºlgyekkel ï f®rfikoll®g§ikkal azonos m·don ï a beoszt§suknak, 

rangjuknak megfelelŖ m·don kell viselkedni. NŖi mivoltukra csak akkor tehet¿nk b§rmif®le 

utal§st, ha ezt az adott t§rsadalom konvenci·ja megengedi. Egy udvariasnak, g§l§nsnak sz§nt, 

de elhib§zott gesztus k²nos, kellemetlen helyzetbe hozhatja ï a magyar gesztusrendszerhez 
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szokott ï diplomat§t. Gesztusainkra fokozottan kell ¿gyeln¿nk a skandin§v ®s az ®szak-

amerikai diplomata ®s politikus hºlgyek eset®ben.  

M§sok a viselked®s szab§lyai a diplom§ci§ban feles®gk®nt, ®lett§rsk®nt jelenl®vŖ hºlgyek 

t§rsas§g§ban. Ezekben a helyzetekben a hagyom§nyos etikett ®s j· modor szab§lyai ®rv®nyesek. 

Id®zz¿nk fel ezek kºz¿l n®h§nyat. 

¶ Utc§n, liftben ¿dvºzl®skor a f®rfi leveszi kalapj§t ®s kesztyŤ n®lk¿l fog kezet.  

¶ Nyilv§nos helyre a f®rfi l®p be elsŖk®nt. 

¶ L®pcsŖn fºlfel® a hºlgyet elŖre kell engedni, lefel® elŖtte kell menni. 

¶ T§rsalg§s kºzben a f®rfi soha nem teheti zsebre a kez®t. 

¶ Asztalt§rsas§gba ®rkezŖ nŖt a f®rfiak fel§llva fogadnak ®s t§voz§sakor is fel§llnak.  

¶ G®pkocsiba val· besz§ll§skor ®s az abb·l val· kisz§ll§skor a nŖnek ajt·t kell nyitni. A 
f®rfi kez®t ny¼jtva seg²ti a nŖt kisz§ll§skor. 

¶ T§ncos alkalmakkor a f®rfiak minden nŖt felk®rnek, akinek bemutatt§k Ŗket.  

¶ Nem illik tegez®st kezdem®nyezni vagy becen®ven sz·l²tani egy nŖt. Ha elŖfordul, nem 
s®rtŖdhet¿nk meg a visszautas²t§s miatt.  

¶ Asztaln§l a f®rfiak ¿lnek le utolj§ra, ®tkezŖ asztaln§l a sz®ket egy kicsit kih¼zz§k ®s 

seg²tik a nŖt az asztalhoz ¿l®sben. Fel§ll§skor szint®n seg²tenek a sz®ket eltolni az 

asztalt·l. A f®rfiak nem ¿lhetnek le addig, am²g egyetlen nŖ is §ll. Ha a t§rsas§g 

l®tsz§m§n§l kevesebb az ¿lŖhely, az ¿lŖhelyet kºtelezŖ felk²n§lni a nŖknek. 

¶ NŖt ne ¿ltess¿nk az asztal v®g®re m®g akkor se, ha a rangsorol§sb·l ez kºvetkezne. 

¶ Vacsora, sz²nh§z ut§n a k²s®rŖ n®lk¿l l®vŖ hºlgynek felaj§nljuk a kocsinkat. A h§z el® 
®rve megv§rjuk, am²g bel®p az ®p¿letbe. 

¶ A kab§tot ®rkez®skor leseg²tj¿k a nŖkrŖl, t§voz§skor a nŖ megv§rja, m²g a f®rfi felveszi 
saj§t kab§tj§t ®s ut§na adja fel az ºv®t. 

A nŖi protokoll a gyakorlatban 

A nŖi protokollr·l besz®lve teh§t sohasem azokr·l a nŖkrŖl besz®l¿nk, akikre saj§t rangjuk vagy 

beoszt§suk alapj§n vonatkozik a diplom§ciai protokoll, hanem §llamf®rfiak, diplomat§k 

feles®g®rŖl, ®lett§rs§r·l, illetve bizonyos esetekben nagykor¼ le§ny§r·l.  

A nŖi protokoll egyr®szt azokkal az esem®nyekkel foglalkozik, amelyeket magas szintŤ 

l§togat§sok alkalm§val a vend®get elk²s®rŖ feles®g sz§m§ra szerveznek a fogad· orsz§g szervei, 

m§sr®szt a diplom§ciai test¿let ï a DT ï hºlgytagjainak, a diplomat§k feles®geinek 

protokoll§ris t®nyked®s®vel.  

Magas szintŤ ï fŖleg hivatalos ï l§togat§s eset®n a vend®g feles®ge r®szt vesz minden 

¿nnep®lyes alkalmon, szertart§son, protokoll§ris esem®nyen. Bemutatj§k neki a fogad· 

bizotts§g tagjait, a megjelent szem®lyis®geket ®s feles®g¿ket. A l§togat§s egyes esem®nyein ï 

p®ld§ul a hivatalos t§rgyal§sokon ï a feles®g nem vehet r®szt, m§s esem®nyeken ï p®ld§ul a 

d²szeb®den ï r®szt kell vennie, s egyes programok helyett (p®ld§ul vad§szat, ¿zeml§togat§s, 

sajt·t§j®koztat·) k²v§ns§ga szerint k¿lºn programot kell szervezni sz§m§ra.  

A nŖi vend®g programja lehet politikai (p®ld§ul egy karitat²v szervezetn®l), kultur§lis 

(m¼zeuml§togat§s), szoci§lis (iskolal§togat§s), turisztikai (v§rosn®z®s). A feles®g sz§m§ra a 

l§togat§s idej®re illik olyan §lland· k²s®rŖt biztos²tani, aki rangban erre alkalmas, ®s 

ugyanazokat a szolg§ltat§sokat kell ny¼jtani, mint a deleg§ci·t vezetŖ f®rj sz§m§ra (sz§ll§s, 

g®pkocsi, tolm§cs, ®tkez®s, aj§nd®k stb.). 

A Diplom§ciai Test¿let nŖtagjainak tev®kenys®ge elsŖsorban h§rom ter¿leten nyilv§nul meg: 

1. a fogad· orsz§g vezetŖi feles®gein®l teendŖ bemutatkoz· l§togat§sok, a szem®lyes 

kapcsolatok felv®tele, 
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2. f®rj¿k koll®g§inak feles®geivel, vagyis a DT tºbbi hºlgytagj§val a kapcsolatok felv®tele 

®s §pol§sa,  

3. reprezent§ci·s tev®kenys®g f®rj¿k mellett (fogad§sokon, eb®deken, vacsor§kon val· 

r®szv®tel a f®rj®vel egy¿tt, illetve ilyenek szervez®se, ad§sa). 

A misszi·vezetŖ feles®ge f®rje ut§n rangsorol ®s ugyanazok az elŖjogok illetik meg, mint f®rj®t.  

A nagykºvetfeles®gek bemutatkoz· l§togat§sa orsz§gonk®nt v§ltozik. A francia protokoll 

szab§lyai szerint bemutatkoz§s c®lj§b·l a f®rj ®s a feles®g k¿lºn l§togatja meg partnereit, 

vannak azonban orsz§gok, ahol a helyi szok§s a kºzºs l§togat§s. Egyes orsz§gokban ï 

Sv§jcban, Finnorsz§gban ï valamelyik helyi §llami vezetŖ feles®ge k¿lºn h²vja meg a DT 

hºlgytagjait tead®lut§nra, koncertre, divatbemutat·ra. 

A diplom§ci§ban a legszigor¼bban sz®t kell v§lasztani a mag§n®letet ®s a t§rsadalmi ®letet. 

Tudom§sul kell venni, hogy nem minden megh²v§s sz·l k®t szem®lyre, m§sr®szt akkor is helyt 

kell §llni, amikor a feles®g m§r legsz²vesebben visszavonulna. A kºzszolg§lati tiszts®get egy 

szem®lyre b²zz§k, de helyt§llnia mindkettŖnek kell! 

Csak olyan rendezv®nyre mehet a h§zasp§r, amelyre mindketten t®nylegesen hivatalosak. Ha a 

megh²v§s k®t fŖre sz·l, az elfogad§sakor jelezni kell, hogy mindketten elfogadt§k-e. Ha a k®t 

szem®lyre sz·l· megh²v§st lemondjuk, ez mindk®t fŖ nev®ben tºrt®nik! 

H§zasp§rnak §ltal§ban h§zast§rssal illik vend®get h²vni vid®ki l§togat§sra, ismerked®si 

ºsszejºvetelre, form§lis vacsor§ra, t§ncest®lyre. 

A diplom§ciai ®letben is elfogadott a (bejegyzett) ®lett§rs fogalma. SzerepeltethetŖ a DT list§n, 

jogosult k¿l¿gyi igazolv§nyra. A rangsorol§sban a feles®gnek megfelelŖen helyezkedik el. 

6.1.6. A diplomáciai érintkezés civilizációs sajátosságai 

B§r a fentiekben folyamatosan a diplom§ciai ®rintkez®s ®s protokoll egyetemes jelleg®t 

hangs¼lyoztuk ®s mutattuk be, v®gezet¿l sz·lnunk kell a diplom§ciai ®rintkez®s civiliz§ci·s 

kºtºtts®geirŖl, vagyis arr·l, hogy az egyes civiliz§ci·k ®s kult¼r§k milyen hat§ssal lehetnek a 

diplomata viselked®s®re, milyen helyzetbe hozhatj§k, vagyis milyen saj§ts§gos feladatot ®s 

kºteless®get r·nak a diplomat§ra.  

A diplom§ciai kapcsolatok kialak²t§s§ban, ®p²t®s®ben ®s fenntart§s§ban §ltal§ban nem a 

nyelvismeret jelenti a legnagyobb neh®zs®get, hiszen ma m§r minden diplomat§nak illik 

felsŖfokon haszn§lni legal§bb az angol nyelvet. A nehezebb feladat a partnerek kommunik§ci·s 

szok§sainak megismer®se, az emberi kapcsolattart§snak az a tartom§nya, amely nem ²rhat· le 

egyszerŤen a diplom§ciai protokoll szab§lyaival, hanem m®lyebb kult¼raismeretet ig®nyel.  

Kºztudott, hogy a kommunik§ci· nem csup§n nyelvi (verb§lis), hanem sz§mos nem-nyelvi 

(non-verb§lis) k·don kereszt¿l zajlik. Ezeknek a jeleknek a figyelmen k²v¿l hagy§sa 

f®lre®rt®sekhez, kommunik§ci·s zavarokhoz vezethet.  

A vil§gban m®g az azonos nyelvet besz®lŖk is nagyobb t§jegys®genk®nt, orsz§gonk®nt 

m§sk®ppen haszn§lj§k nyelv¿ket ®s nem-verb§lis k·drendszer¿ket. Mi, magyarok, viszonylag 

egys®ges kºzºss®get alkotunk, nyelvj§r§saink sem nagyon t®rnek el egym§st·l, tºbbnyire 

minden magyar ®rti minden magyar szav§t. Nem ²gy §ll a helyzet a nagyobb nyelveket besz®lŖ 

n®pek eset®ben. Angolul, n®met¿l, franci§ul, spanyolul, portug§lul, arabul, k²naiul sok 

orsz§gban besz®lnek, de a kºzºs vagy hasonl· nyelvhaszn§lat nem jelent okvetlen¿l kºzºs 

identit§st.  

A kult¼ra a kommunik§ci· fontos t®nyezŖje. Olyan kontextus, amely a kommunik§ci· 

hat®konys§g§t fokozza, hiszen bonyolult ºsszef¿gg®sekre, jelens®gekre el®g csak utalni 

valamilyen jelz®ssel, s az adott kult¼r§ban j§ratosak ®rtik annak jelent®s®t. Az utal§s pedig az 
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emberi kommunik§ci· egyik fontos mŤvelete. Az emberek a kommunik§ci·s helyzetet maguk 

Ă§ll²tj§k beò, ®s ebben a folyamatban az utal§sok szerepe rendk²v¿l nagy. A kommunik§ci· 

kontextusa ï mint kºzºs jelent®sh§tt®r ï gyorss§, kºnnyŤv® teszi a t§rsas szitu§ci·k 

meghat§roz§s§t ®s a kommunik§ci· folyamat§t.  A kontextus egy nagy kºzºs k·drendszer, 

amely azonnali meg®rt®st ®s kºzvetlen v§laszt tesz lehetŖv®. A mindennapi ®letben ï a saj§t 

t§rsadalmunkban ï ®szre sem vessz¿k ennek a k·drendszernek a jelentŖs®g®t, hiszen 

term®szetes, hogy meg®rtj¿k egym§st. M§s orsz§gba ker¿lve azonban nagyon hamar 

meg®rezz¿k a kontextus teljes ismeret®nek hi§ny§t, b§r az adott orsz§g nyelv®t j·l besz®lj¿k ®s 

m®g a kult¼r§ja sem idegen tŖl¿nk.  

A nyelv a kultur§lis alapk·d, amely a meg®rt®s legfontosabb eszkºze, ismerete n®lk¿l nem 

hatolhatunk be egy m§sik kult¼ra kºzeg®be, §m egy nyelv ismerete m®g csak a kezdete az 

ismerked®snek egy-egy kºzºss®g k·drendszer®vel. El kell telnie bizonyos idŖnek ahhoz, hogy 

a m§s kult¼r§b·l ®rkezŖ ï a nyelven §t ï ĂbelenŖjºnò az ¼j kult¼r§ba. A nyelv nagyon sok 

konvenci·t tartalmaz, ami megkºnny²ti a beilleszked®st. A nyelvtud§son alapul· kult¼raismeret 

alapja a m®lyebb beilleszked®snek, §m m®g a nyelvet j·l besz®lŖ, az adott kult¼ra teljes²tm®ny®t 

ï ²r·it, mŤv®szeit, tud·sait, gondolkod·it ï j·l ismerŖ idegen is gyakran ker¿l olyan helyzetbe, 

amelyben Ăk²v¿l rekedtnekò ®rzi mag§t. Egy-egy tr®fa, sz·l§s, kisebb k®t®rtelmŤs®g vagy 

tr§g§rs§g sz§m§ra nem mond semmit, mikºzben az adott t§rsadalom Ŗshonosa ï b§r maga 

esetleg nem ismeri saj§t szellemi nagyjait ï hib§tlanul haszn§lja saj§t k·drendszer®t. 

A modern kommunik§ci·elm®let ï a nyelvi kommunik§ci·n k²v¿l ï rendk²v¿l nagy 

jelentŖs®get tulajdon²t a nem verb§lis kommunik§ci·nak. Az itthon nyelvet elsaj§t²t·k 

legnagyobb probl®m§ja §ltal§ban ®ppen e t®ren jelentkezik. A nem-verb§lis k·d al§festi, erŖs²ti, 

helyettes²ti vagy kieg®sz²ti a verb§lis kommunik§ci·t. E kºzl®sek tºbbs®ge a nyelvben nehezen 

ragadhat· meg. A verb§lis ®s nem-verb§lis kommunik§ci· elemeinek ºsszef¿gg®se r®v®n v§lik 

az emberi kommunik§ci· igaz§n sokr®tŤv® ®s bonyolultt§, s az idegen kult¼r§ban foly· 

kommunik§ci· legink§bb a nem verb§lis kommunik§ci· rendszer®nek hi§nyos ismerete miatt 

neh®zkes. Ezt §ltal§ban nem tan²tj§k a nyelviskol§kban, holott a k¿lfºldºn fontos szolg§latot 

teljes²tŖk ï ²gy a diplomat§k ï sz§m§ra e ter¿let megismer®se is fontos. De nyugodtan 

kimondhatjuk, hogy a nem verb§lis kommunik§ci·t csak huzamosan a m§sik kult¼r§ban ®lve 

saj§t²thatjuk el ®s tanulhatjuk meg alkalmazni. 

A nem verb§lis kommunik§ci· rendszer®t a kultur§lis hagyom§nyok ®s t§rsadalmi saj§toss§gok 

m®g jobban sz²nezik, mint a verb§lis kommunik§ci·®t. Sokf®le nem verb§lis jel utal a 

t§rsadalmi rangra, r®teghelyzetre, vall§sra, szubkultur§lis saj§toss§gokra.  

K¿lºn kell eml²teni az ¼gynevezett technikai metakommunik§ci· szab§lyait, amik mag§t a 

kommunik§ci·s folyamatot vez®rlik, ®s azt fejezik ki, hogy az egyik vagy a m§sik f®l sz·lni 

akar, nem ®rt valamit, nyomat®kos²tani akar valamit. 

De b§rmilyen idegen kult¼r§ba is ker¿l¿nk, az emberi kommunik§ci·nak vannak bizonyos 

kºzºs, univerz§lis elemei, amelyek minden emberben azonos, ¼gynevezett biol·giai k·dban 

rºgz²tŖdnek ®s lehetŖv® teszik az §ltal§nos, ®rzelmi meg®rt®st. Ilyen k·dja van a mimik§nak, a 

tekintetnek, a testtart§snak, a hanghordoz§snak.  

Az alapvetŖ nem verb§lis k·d seg²ts®g®vel idegen kult¼r§k eset®ben is lehets®ges a meg®rt®s 

bele®l®s, emp§tia seg²ts®g®vel. Aki gyakran j§r idegen kultur§lis ter¿leteken, az §tesik az 

Ăemp§ti§s tr®ningenò, annak felismer®s®n, hogy r§ kell csod§lkoznia a k¿lºnbs®gekre ®s meg 

kell pr·b§lnia meg®rteni a jeleket, jelz®seket. Saj§t kult¼r§nkban sokkal kev®sb® van sz¿ks®g a 

kommunik§ci·s emp§ti§ra, hiszen ritk§n ad·dik nehezen ®rtelmezhetŖ kommunik§ci·s helyzet.  

A fejlett emp§ti§s k®szs®ggel b²r· ember mindig kºnnyebben ®s differenci§ltabban ®rti meg az 

idegen t§rsadalomban foly· kommunik§ci·t, s ez ®rdekesebb® ®s gazdagabb§ teszi munk§j§t, a 

partner meg®rt®s®re tett emp§ti§s erŖfesz²t®s pedig mindig szorosabb§ teszi a szellemi ®s 
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®rzelmi viszonyt. Ha azt ®rezz¿k, hogy a m§sik jobban meg akar ®rteni benn¿nket, akkor 

rokonszenvesebb® v§lik sz§munkra ®s mi is igyeksz¿nk elŖseg²teni a meg®rt®st, vil§gosabban, 

egy®rtelmŤen kommunik§lunk. Az emp§ti§s viszonyul§s bizonyos m®rt®kig ellens¼lyozhatja a 

Ăhazai p§lyaò elŖny®t. Az emp§ti§s partner, k¿lºnºsen az emp§ti§san meg®rtett ®rzelmi 

tartalmak kifejez®s®re is k®pes ember jobban tudja befoly§solni a m§sikat.  

Ha az idegen kult¼ra nyelv®nek ismerete p§rosul a figyelemmel a m§sik kult¼ra kommunik§ci·s 

szok§sai ir§nt, akkor m§r csak az emp§ti§n m¼lik, hogy behatoljunk a m§sik kult¼ra saj§tos 

kommunik§ci·s kºzeg®be ®s val·ban hat®konyan tudjunk ®rintkezni, t§rgyalni, vitatkozni.  

Az al§bbiakban ï p®ldak®nt ï n®h§ny orsz§g, n®h§ny t§rsadalom kommunik§ci·s saj§toss§gait 

foglaljuk ºssze, kiemelve jellegzetess®geiket. 

Az Amerikai Egyesült Államok  

Az Amerikai Egyes¿lt Ćllamok a vil§ggazdas§g ®s a vil§gpolitika vezetŖ hatalma, s b§r a 

glob§lis politikai rendszer §talakul·ban van, az Egyes¿lt Ćllamok meghat§roz· szerepe a 

bel§that· jºvŖben eg®szen bizonyosan megmarad. Sz¿ks®ges teh§t, hogy ï legal§bb 

jelz®sszerŤen ï foglalkozzunk az amerikaiak kommunik§ci·s szok§saival. 

Bevezet®sk®ppen ºsszegezz¿k azokat az erkºlcsi ®s t§rsadalmi norm§kat ®s ®rt®keket, amelyek 

az amerikaiak gondolkod§sm·dj§t jellemzik ®s kommunik§ci·s szok§saikat befoly§solj§k. A 

demokr§cia ®s az egyenlŖs®g olyan alap®rt®kek, amelyeket szinte minden amerikai mag§®nak 

vall. Nehezen ®rtik meg a hierarchikus t§rsadalmi berendezked®s mŤkºd®s®t, az ºrºkºlt 

t§rsadalmi rangok szerep®t, a nem munk§val szerzett poz²ci·kat. Az amerikai kºzfelfog§sban a 

t§rsadalmi r®tegzŖd®st az ¿zleti siker, a foglalkoz§s, a szakmai elŖmenetel hat§rozza meg, s a 

sikert elsŖsorban p®nzben m®rik. Nagyra tartj§k az egy®n szabads§g§t, szabad 

v®lem®nynyilv§n²t§s§t, v§laszt§si lehetŖs®g®t. A vit§k sor§n az ®rv ®s az egy®ni §ll§sfoglal§s a 

dºntŖ. Tisztelik a teljes²tm®nyt ®s a hat®konys§got, aminek m®rhetŖnek, megsz§ml§lhat·nak 

kell lennie. Nagyra tartj§k a k¿lºnºs tehets®gŤ valamint a k¿zdeni tud·, kitart· embereket. Az 

ºnerŖbŖl val· felemelked®s m®g ma is az egyik legfontosabb emberi er®ny. S ebbŖl 

kºvetkezŖen ºnmag§ban nem tisztelik a tekint®lyt, a rangot. 

Az amerikai alkotm§ny egyik alapt®tele a mag§ntulajdonhoz val· jog, ami ma m§r a k®nyelem, 

a fizikai j·l®t, a boldogul§s ®s a boldogs§g Ăalkotm§nyos garanci§jaò is. B§r sokan ®lnek 

szeg®nys®gben, az amerikaiak sz§m§ra az egyenlŖs®g az egyenlŖ lehetŖs®gek biztos²t§s§t 

jelenti, ami alkotm§nyos ®rtelemben mindenki sz§m§ra adott. 

Az amerikai ®rt®krend m§sik saj§tos eleme a t§rsadalmi mobilit§s, a saj§t erŖbŖl val· 

felemelked®s. Ez gyakran j§r egy¿tt helyv§ltoztat§ssal is, az egy®ni karrierp§lya, majd a 

nyugd²jas kor ig®nyeinek megfelelŖen.  

Az amerikaiakat, mint bar§ts§gos embereket ismerj¿k, §m e bar§ts§gok §ltal§ban nem t¼l 

m®lyek ®s nem tart·sak.  

A nŖk egyenjog¼s§ga az amerikai kºzgondolkod§s egyik pill®re. A nŖket a f®rfiakkal 

egyenlŖnek tartj§k, s ez ma m§r a hivatalokban, az ¿zleti vil§gban a hagyom§nyos udvariass§gi 

gesztusok fokozatos megszŤn®s®vel j§r egy¿tt (p®ld§ul kab§t felseg²t®se). A f®rfiak ezt gyakran 

mellŖzik, mert a hºlgyek nem ig®nylik.  

Az idŖ rendk²v¿l fontos t®nyezŖ az amerikai gondolkod§sban. Az idŖ egy hossz¼ egyenes, 

amely szakaszokra van bontva, s egy-egy szakasz bizonyos tev®kenys®gnek van fenntartva. 

Vagyis egy idŖegys®g alatt bizonyos mennyis®gŤ munk§t el kell v®gezni. Nagy fontoss§ga van 

az idŖbeoszt§snak, az ¿temez®snek. S egyszerre csak egy dologgal szabad foglalkozni! A 

pontoss§got tisztelik ï ®s elv§rj§k mind egy-egy tal§lkoz§sn§l, mind a hat§ridŖk betart§s§n§l. 

A k®s®st nehezen viselik, ®s ha elŖfordul, elv§rj§k az ®rdemi magyar§zatot. A k¿lºnbºzŖ 
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diplom§ciai esem®nyekn®l azonban k¿lºn meg kell tanulni az idŖ kezel®s®t, azt, hogy mi a 

szok§s egyes t®rs®gekben, a keleti parton, az ®szak-nyugati parton vagy Chicag·ban.  

A testbesz®d ï amint m§r eml²tett¿k ï minden t§rsadalomban saj§tos nem-verb§lis ºsszetevŖje 

a kapcsolattart§snak, ez®rt ®rdemes ezzel is foglalkozni. 

Az ®rint®s bizonyos m®rt®kig tabu (liftben, buszon, metr·ban). Ugyanakkor szeretteiket, vagy 

aki kedves sz§mukra, hosszan magukhoz ºlelik. A szemkontaktus rendk²v¿l fontos, a 

bizalomkelt®s eszkºze. Ha a tekintet elkalandozik, akkor az illetŖ felt®telezhetŖen nem mond 

igazat. A mosoly a j·l®t, a derŤ, az emberek ir§nti j· sz§nd®k kifejezŖd®se, ®s l®nyeg®ben 

kºtelezŖ. S b§r az eur·paiak sz§m§ra n®ha t¼lz§snak tŤnik, az amerikaiak §lland· mosolyg§sa 

val·ban mŤkºdŖ, f®lre nem ®rthetŖ kommunik§ci·s eszkºz. A k®zfog§s kev®sb® elterjedt, mint 

Magyarorsz§gon. Hivatalos t§rgyal§s elŖtt a bemutatkoz§s §ltal§ban k®zfog§ssal tºrt®nik, de 

ut§na ink§bb mellŖzik. A k®zfog§s §ltal§ban hat§rozott, f®rfias, ha van, a hºlgyek r®sz®rŖl is! 

A bemutat§sn§l, bemutatkoz§sn§l a f®rfiak kezet foghatnak, nŖk eset®ben esetleg csak egy 

mosoly vagy biccent®s kºveti a szavakat. Ne csod§lkozzunk azon, ha egy bar§ti ºsszejºvetelen 

¿dvºzl®skor a h§zigazda k®zfog§s helyett megveregeti a v§llunkat. 

A verb§lis kommunik§ci· is §ltal§ban kºzvetlen ®s sz²v®lyes. A leggyakoribb ¿dvºzl®si forma 

a ĂHi,é.(keresztn®v), how are you? A v§lasz: Fine, thanks and how are you? ¦dvºzl®skor csak 

j·l lehet¿nk, probl®m§inkat nem eml²tj¿k! 

A n®vre sz·l· kºszºnt®s a diplom§ci§ban is gyakori, a keresztn®v haszn§lata §ltal§nosan 

elterjedt. Bemutat§sn§l, bemutatkoz§sn§l nem hi§nyozhat a csal§dn®v mellŖl. 

¥sszeismerked®sn®l: Nice to meet you. T§voz§sn§l: Have a nice day stb. 

Az amerikaiak zajosabbak, sz·kimond·bbak, mint az eur·paiak. Nem szeretik a csendet, az 

Ă¿resj§ratotò, s ezt a small talk-kal, semleges t®m§r·l val· cseveg®ssel tºltik ki. A hallgat§s 

csak akkor §ll be, ha vit§ban a m§sik f®llel nem ®rtenek egyet ®s a tov§bbi vit§t m§r nem tartj§k 

®rdemesnek. 

Vannak tabut®m§k, amelyeket nem illik elŖhozni (a szex, nŖs¿l®sek sz§ma, ®letkor, eg®szs®gi 

§llapot, jºvedelmi, vagyoni helyzet). Ćltal§ban megnyilatkoznak helyzetrŖl, §llapotr·l, 

int®zm®nyrŖl, de szem®lyrŖl nagyon ritk§n. 

A humor az amerikaiak egyik jellemzŖje. Humoruk angolsz§sz, helyzeteken alapul·, spont§n, 

kºnnyed, cinizmust·l mentes, gyakran csattan· n®lk¿li. Sz²vesen nevetnek ºnmagukon, 

hib§ikon, nemzeti saj§toss§gaikon ï de nem nagyon szeretik, ha ezt egy k¿lfºldi teszi. Az ilyen 

t²pus¼ humoriz§l§shoz ne csatlakozzunk!  

S §ltal§ban elmondhatjuk, hogy idegen kºzegben, k¿lfºldºn humoriz§lni, Ăj·pof§skodniò 

nagyon vesz®lyes. A mi humorunkat, k¿lºnºsen vicceinket legtºbbszºr nem ®rtik ï m®g ha 

hib§tlan nyelvezettel mondjuk is el ï az Ŗ tr®f§ikat pedig mi nem ®rtj¿k (ĂMi ebben a vicces?ò). 

Az amerikai sz·kimond·bb, mint az eur·pai vagy a magyar. A szavak sz· szerint ®rtendŖek, 

nem divat a kºdºs²t®s. S elv§rj§k a pontos, vil§gos okfejt®st ï a diplom§ci§ban is! Az 

elhangzottak meg®rt®s®t vagy az egyet®rt®st §ltal§ban sŤrŤ b·lint§sokkal jelzik, s egy 

besz®lget®s, t§rgyal§s v®g®n mindig igyekeznek megbizonyosodni arr·l, hogy mindenki 

mindent vil§gosan meg®rtett-e. 

Kína 

A K²nai N®pkºzt§rsas§g a vil§g egyik legn®pesebb orsz§ga, a k²nai nyelv ®s kult¼ra pedig m®g 

t§gabb horizont¼. A k²nai nyelv ï nevezz¿k egyszerŤen ²gy a tºbbs®g §ltal haszn§lt han nyelvet, 

vagy a nyugati megnevez®s szerinti  Ămandarintò ï a k²nai tºbbs®gŤ §llamok mellett (Tajvan, 

Szingap¼r, Makao) egy igen nagy sz§m¼ diaszp·ra nyelve ThaifºldttŖl Magyarorsz§gon §t az 

Egyes¿lt Ćllamokig. A k²nai nyelv megtanul§sa neh®z, a mintegy h§romezer ²r§sjel ®s a n®gy 
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zenei hangs¼ly (Ăn®gy regiszterò) a nyelvtanul§st egy ®letre sz·l· v§llalkoz§ss§ teszi. M§r a 

k²nai ²r§sjelek §t²rt v§ltozat§nak Ăolvas§saò is komoly tud§st ig®nyel. B§r a magyar helyes²r§si 

szab§lyzat viszonylag pontosan rºgz²ti a k²nai ²r§sjelek §t²r§s§nak m·dj§t, a magyar 

gyakorlatban is egyre jobban terjed az angol §t²r§s haszn§lata, illetve az az §t²r§s, amire maguk 

a k²naiak tan²tj§k az iskol§sokat. Ebben a bonyolult helyzetben annyit ®rdemes megjegyezni, 

hogy m²g a magyar §t²r§s a lehetŖs®gekhez k®pest igyekszik a magyar f¿l §ltal hallott m·don, 

h²ven kºvetni a k²nai szavak hangz§s§t, a k²naiak saj§t §t²r§sa m§s, sz§munkra rejt®lyes 

szeml®letet t¿krºz. (P®ld§ul a k²nai §t²r§s¼ Qian Jiaxing kiejt®se Csôjen Csj§-sing.) Nagy 

feladatot jelenthet m§r egy n®vjegyk§rty§n szereplŖ n®v Ăhelyesò kiejt®s®nek a megtanul§sa is. 

B§r nem ritka a Ăkalandv§gyb·lò megindul· k²s®rletez®s bizonyos k²nai szavak megtanul§s§ra 

®s kiejt®s®re, hivatali, diplom§ciai munk§nk sor§n erre csak bar§ti esem®nyeken 

Ăvetemedj¿nkò. M§s helyzetben van ï term®szetesen ï az a diplomata, tud·s vagy 

k¿lkereskedŖ, aki igyekszik m·dszeresen elsaj§t²tani e nyelvet, vagyis Ătanul k²naiulò.  

Mivel K²n§ban sz§mtalan dialektust besz®lnek, s ezeket gyakran nem ®rtik egy m§sikat 

besz®lŖk, a gesztikul§ci·, a taglejt®sek haszn§lata rendk²v¿l fejlett, mondhatni sz¿ks®gszerŤ. A 

gesztusrendszert ï finom²t§sokkal ï a diplom§ci§ban is haszn§lj§k, s j·, ha a legfontosabbakat 

megismerj¿k. A hat§rozott egyet®rt®s jele a fºlfel® mutat· h¿velykujj, az Ă®nò hangs¼lyoz§sa 

az orra mutatva tºrt®nik (m²g mi sz²v¿nkre, mellkasunkra mutatunk), a kºszºnet jele az 

egym§shoz szor²tott, ºsszez§rt k®t teny®r, a katolikus im§dkoz· k®ztart§s. A kºszºnet elh§r²t§sa 

(ĂNem tesz semmit!ò) k®t teny®r felmutat§sa kiny¼jtott ujjakkal, a kºszºnetet mond· szem®ly 

fel® ford²tva.  

Ne lepŖdj¿nk meg, ha sz§mol§sn§l az egyes sz§mokat mindig sz§mokat jelentŖ k®zmozdulattal 

k²s®rik. A kiejt®s f®lre®rthetŖ lehet, a k®zmozdulat egy®rtelmŤ!  

A k²nai magatart§skult¼ra ®vezredek alatt alakult ki, aj§nlatos megismerkedni az alapjaival.  

A nyelvi kommunik§ci· ï ha nem k²nai nyelven zajlik is ï kºtelezŖ szab§lyokat rejt. K²n§ban 

®s a t§vol-keleti kult¼rkºrben ne tr®f§lkozzunk, ne mes®lj¿nk viccet vagy anekdot§t. Ha m®gis 

megtessz¿k, partnereink udvariasan mosolyognak majd, de nem ®rtenek belŖle semmit. Amint 

mi sem ®rtj¿k egy-egy kis tºrt®net bºlcs tartalm§t ï m®g ha hib§tlan angols§ggal mes®lik is el. 

A szex tabu, minden ilyen tr®fa eg®szen bizonyosan visszafel® s¿l el!  

Tekints¿nk minden k²nait magunkkal egyen®rt®kŤnek, vagy egy kicsit Ătºbbnekò. 

Tiszteletteljes figyelemmel kºvess¿k gondolatait, megjegyz®seit. Ne lepŖdj¿nk meg, ha egy 

t§rgyal§s sor§n viszonylag hossz¼ ideig ²zlelgeti, kºrbej§rja a t®m§kat.  

A keleti ember alapvetŖen szer®ny. Ne lepŖdj¿nk meg, ha partner¿nk azt mondja, hogy egy 

kicsit tud magyarul, majd kider¿l, hogy foly®konyan besz®l, mert t²z ®vet szolg§lt 

Magyarorsz§gon. A k²naiak figyelnek, jegyzetelnek, belem®lyednek a t®m§ba, majd rendk²v¿l 

udvariasan felh²vj§k figyelm¿nket az esetleges belsŖ ellentmond§sokra. A legtºbbszºr j·l 

felk®sz¿lt szakemberek, akik ï mikºzben ºtezer ®v kult¼r§j§t hordozz§k magukban ï a 

vil§gpolitika vezetŖj®nek poz²ci·j§ra tºrnek.  

E tºbb ezer ®ves konfuci§nus hagyom§ny alapj§n tisztelik a kort ®s a rangot. Az eg®sz T§vol-

Keleten kinevetik az idegeskedŖ, gyors megold§st s¿rgetŖ k¿lfºldit. A kapkod§s a 

megfontolts§g hi§ny§nak, a komolytalans§gnak a jele. Thaifºldºn egy idŖben a rep¿lŖt®ren 

olyan rºplapot osztogattak, amelyen ez §llt: ĂK®rj¿k, itt-tart·zkod§sa sor§n ne idegeskedj®k, 

mindig mosolyogjon, mert ez a helyi szok§s.ò 

Ha egy t§rgyal§s sor§n a magyar felet ï a k²nai f®l ®vezredes megfontolts§g§nak hat§s§ra ï 

net§n elfogn§ az idegess®g, aj§nlott a h²res k²nai l®gz®stechnika, a csôi-kung alkalmaz§sa: 

h§rom-n®gy m®ly l®legzet az orron kereszt¿l, mikºzben egy arasznyival a kºldºke al§ 
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koncentr§l az ember, ®s kiss® kinyomja a has§t. Ezzel lemegy a pulzussz§m, visszat®r a 

nyugalom. 

Az adott sz· hitel®re a t§vol-keleti ember igen k®nyes. A sz·beli meg§llapod§st komolyabban 

kell venni, mint az ²rottat. Az arcveszt®s, vagyis az adott sz· be nem tart§sa vagy egy ²g®ret 

ut·lagos visszavon§sa v®gzetes kºvetkezm®nyekkel j§r: az illetŖt komolytalannak tekintik, ami 

egy konfuci§nus t§rsadalomban az alkalmatlans§g szinonim§ja.  

Japán  

A szigetorsz§g kult¼r§ja mintegy ezerºtsz§z ®v alatt form§l·dott olyann§, amilyennek ma 

l§thatjuk. A VI. sz§zadt·l hatott r§ a k²nai kult¼ra ï az ²r§sbelis®g §tv®tel®vel egy¿tt a 

buddhizmus, a konfucianizmus, sz§mos mŤv®szet ®s korabeli tudom§ny ï, a kºz®pkori ®s ¼jkori 

eur·pai kult¼ra, majd a II. vil§gh§bor¼t kºvetŖn az amerikai civiliz§ci·. Ćm amit a jap§nok 

§tvettek az ®vsz§zadok sor§n, azt mind be®p²tett®k Ăr®giò kult¼r§jukba, vagyis az Ă¼jò a r®git 

nem szor²totta ki, hanem bele®p¿lt. Minden §tvett, eltanult kultur§lis, civiliz§ci·s, tudom§nyos 

elem saj§tos Ăjap§nos²t§sonò ment §t, s nem egy ï eredetileg import§lt ï mŤszaki teljes²tm®nyt 

m§r jap§nk®nt ismert meg a vil§g. S mivel mindig att·l igyekeztek tanulni, aki az adott ter¿leten 

a legjobb volt, a Jap§nb·l kiker¿lŖ term®kek a Ălegjobbak jav²tott v§ltozataiò lettek.  

A jap§n t§rsadalom ï b§r elvekben ®s jogszab§lyokban modern t§rsadalomm§ v§lt ï a 

mindennapi ®letben konzervat²v t§rsadalom maradt. Minden demokratikus retorika ellen®re a 

bev§ndorl·k ®s betelep¿lŖk elutas²t§sa szinte teljes m®rt®kŤ, az ºregek tisztelete, a tekint®ly ®s 

a rang megbecs¿l®se, a szeniorit§s elve marad®ktalanul ®rv®nyes. S ez nem udvariass§gi 

gesztusokban, hanem erkºlcsi ®s szellemi vonatkoz§sban ®rv®nyes¿l: dºnt®shozataln§l, 

®rt®k²t®letn®l az idŖsebbek, tapasztaltabbak tan§csait meghallgatj§k ®s tºbbnyire megfogadj§k.    

A f®rfiak a nŖkkel szemben ma is privilegiz§lt helyzetben vannak, a nŖk a t§rsadalmi 

hierarchi§ban a f®rfiakat kºvetik. A csal§dban az elsŖ ember a rangidŖs f®rfi, majd a tºbbi f®rfi-

fi¼, s ezut§n kºvetkeznek a nŖk, kor szerint. S ez nyilv§nos helyen is megmutatkozik, amikor a 

f®rfi megy elºl s a nŖ kºveti. 

A jap§nok elkºtelezetts®ge kºzvetlen kºzºss®g¿k ï csal§d, h§zast§rs, munkahely ï ir§nt tart·s 

®s l®tfontoss§g¼. S a legfontosabb a kºzºss®g bizalm§nak megŖrz®se. A jap§nok legjobban a 

kºzºss®gbŖl val· kies®stŖl, a Ăk²v¿l reked®stŖlò f®lnek. A kºzºss®g tagjai viszont felelŖss®get 

v§llalnak egym§s®rt is, azonosulnak egym§ssal.  A paternalista szellem §thatja az eg®sz 

t§rsadalmat, s mivel mindenki valamilyen kºzºss®gbe tartozik, ²gy kºzºss®gi tudatuk rendk²v¿l 

fejlett, ®s §thatja l®ny¿ket is. Bemutatkoz§sn§l ï p®ld§ul ï nem az egy®ni ®rdemekre, hanem a 

kºzºss®gi hovatartoz§sra, a kºzºss®gben betºltºtt helyre helyezik a hangs¼lyt. 

A n®vjegy a jap§nokkal tºrt®nŖ kapcsolatteremt®sben ez®rt elengedhetetlen¿l fontos. A jap§n 

partner ugyanis addig nem tudja Ăbem®rniò partner®t, am²g nem l§tta n®vjegyk§rty§j§t. A 

pontos inform§ci·t ad· n®vjegyk§rtya teh§t n®lk¿lºzhetetlen! A n®vjegyet k®t k®zzel 

megfogva, kiss® meghajolva illik §tadni, ²r§ssal az §tvevŖ fel® ford²tva. Az §tvett n®vjegyet 

pedig illik Ăalaposanò elolvasni ®s a t§rgyal§s sor§n szem elŖtt tartani.  

A jap§n kommunik§ci·s jelrendszer jelentŖsen el¿t a mi®nktŖl. A jap§n mentalit§st a Ărelat²v 

kateg·ri§kò alkalmaz§sa jellemzi mind a nyelvben, mind a viselked®sben. A megfogalmaz§saik 

gyakran k®t®rtelmŤek, nem mondanak hat§rozott Ăigenò-t vagy Ănemò-et. Mind az elfogad§st, 

mind az elutas²t§st jelezhetik mosoly k²s®ret®ben, egy®rtelmŤ megfogalmaz§st nem tartalmaz· 

mondatokban. 

Gesztusaik visszafogottak, fegyelmezettek, mimik§juk alig ®rz®kelhetŖ. A szemkontaktust·l 

tart·zkodnak, mert irrit§l·nak ®rzik a r§juk szegezŖdŖ tekintetet. A tart·s szemben®z®s kih²v§st, 

agresszivit§st jelent sz§mukra! Az odafigyel®st esetleg lehunyt szemmel jelzik, ²gy kºvetik a 

t§rgyal§s menet®t. A kontaktustart§s jelz®s®re sokkal gyakrabban haszn§lnak ¼gynevezett 
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besz¼rt verb§lis jeleket (p®ld§ul aha, igen, ®rtem), s Ŗk is elv§rj§k, hogy az eur·paiak ï a 

szok§sos b·logat§s, mimika mellett ï verb§lisan is reag§ljanak. 

A sz§munkra szokatlanul hossz¼ hallgat§sokat ï b§r k®nyelmetlennek vagy k²nosnak 

®rezhetj¿k ï el kell viseln¿nk. Ezt b§rmif®le Ăszellemesked®sselò §thidalni nagy fok¼ 

udvariatlans§g. A hallgat§s c®lja a gondolatok elrendez®se, az elm®ly¿l®s, s ez a t§rgyal§s 

szerves r®sze.  

A jap§n ember t§vols§gtart· ï fizikai ®rtelemben is. A testi ®rint®st §ltal§ban visszatasz²t·nak 

tartj§k. K®zfog§s helyett meghajl§ssal kºszºntik egym§st, s emiatt messzebb §llnak egym§st·l, 

mint az eur·paiak. Meghajl§skor a k®t tekintet nem tal§lkozik. A diplom§ci§ban igyekeznek 

kedvezni az idegeneknek, s ha kell, kezet r§znak.  

Az ²r§sbelis®g ï mint Kelet-Ćzsi§ban §ltal§ban ï m§sodlagos a sz·beli meg§llapod§shoz 

k®pest. Az alap az ember kimondott szava! Ez®rt aj§nlatos j·l megfontolni, mit ejt¿nk ki a 

sz§nkon, mert megjegyzik, komolyan veszik, ®s esetleg sz§mon k®rik. 

A jap§nok sz§m§ra fontosak a nyelvi ritu§l®k, a hagyom§nyos kºszºn®s, kºszºnt®s, ¿dvºzl®s 

m·dozatainak, klis®inek alkalmaz§sa. Ker¿lik az egy®nre szabott kifejez®sm·dot mind a 

t§rsalg§sban, mind az ºltºzkºd®sben, viselked®sben. A megszokott·l val· elt®r®s nem er®ny, 

hanem hiba, a biztons§gos felad§sa a bizonytalan®rt nem ®rdem, hanem felelŖtlens®g. 

Mint sz§mos m§s kult¼r§ban, a jap§nban sem ismerik a ï magyar ®rtelemben vett ï viccet, m®g 

szavuk sincs r§. Ne k²s®rletezz¿nk teh§t szellemesked®ssel, tr®f§lkoz§ssal!   

Nem t®ma a p®nz, a csal§d, az egy®ni ®letszf®ra. Term®szetesen nem illik kritik§val illetni 

semmit, ami jap§n, de ne legy¿nk t¼lzottan ºnkritikusak sem. A jap§nok megvetik azt, aki saj§t 

kºzºss®ge ir§nt nem loj§lis!  

A nem nyelvi kommunik§ci· sz§mos fontos eleme kºz¿l csak n®h§nyat emel¿nk ki.  

A jap§nok undorodnak az orrf¼j§st·l, ink§bb szipognak, kr§kognak! Ha ilyen probl®m§nk, 

sz¿ks®glet¿nk ad·dik, menj¿nk ki a helyis®gbŖl. 

Az evŖp§lcika haszn§lata a diplom§ciai ®tkez®sben ma m§r nem kºtelezŖ, de az asztalon 

tal§lhat· p§lcik§kat kezelj¿k evŖeszkºzk®nt (p®ld§ul ne tegy¿k l§tv§nyosan zsebre!). Az 

®tkez®s v®g®n megk®rdezhetj¿k a vend®gl§t·t, elvihetj¿k-e eml®kbe. Meg fogja engedni. Az 

evŖp§lcik§t ne sz¼rjuk a rizsbe, mert az halott embert jelent! 

Ha csal§di otthonba kapunk megh²v§st, akkor eg®szen bizonyosan le kell majd vetn¿nk a 

cipŖnket, mert a tatamira cipŖvel r§l®pni szigor¼an tilos. Ennek megfelelŖen fokozottan 

¿gyelj¿nk zoknink, harisny§nk ®ps®g®re.  

A jap§n gondolkod§s holisztikus, nem line§ris. Ez azt jelenti, hogy a t§rgyal§s sor§n tºbb 

oldalr·l kºzel²tik meg a t®m§kat, ®s menet kºzben nem sz¿letnek r®szeredm®nyek. Az eur·pai 

t§rgyal· gyakran ®rzi azt, hogy nem haladnak, mert nem ®rv®nyes az a szeml®let, hogy 

valamiben meg§llapodtak, valami m®g h§tra van. Egy-egy t®ma kapcs§n m§s elv ®rv®nyes¿l, 

mely szerint Ăsemmiben sem egyezt¿nk meg, am²g mindenben meg nem egyezt¿nkò. ĉgy az 

eredm®ny nem fokozatosan, hanem egy csap§sra, a v®g®n sz¿letik meg. Ha megsz¿letiké 

A jap§n kult¼r§ban a Ăformaò rendk²v¿l fontos, gyakran fontosabb, mint a tartalom. Ennek 

kºvetkezm®nye a tºk®letes csomagol§s, az ig®nyes kivitelez®s, a gondosan §polt, kiss® 

konzervat²v k¿lsŖ. Ez®rt aj§nd®koz§s eset®n fokozottan ¿gyelj¿nk az ig®nyes ï ĂmŤv®szi 

sz²nvonal¼ò ï csomagol§sra, szem®lysz§ll²t§s eset®n a rendk²v¿l j· minŖs®gŤ j§rmŤre, 

vend®glŖi megh²v§s eset®n az eleganci§ra. Az ut·bbi fontosabb, mint az ®telek minŖs®ge! 
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S legink§bb ¿gyelj¿nk viselked®s¿nkre. A jap§nok sz§m§ra a visszafogott, Ăkonzervat²vò 

magatart§s kompetenci§t, megb²zhat·s§got jelent, a hars§nys§g, t¿relmetlens®g, erŖszakoss§g 

pedig dilettantizmust. 

Az arab világ 

Az arab vil§g a Perzsa-ºbºltŖl az Atlanti-·ce§nig terjed, mintegy h¼sz orsz§got sz§molhatunk 

ide. A kŖolaj ®s a fºldg§z §ll az §sv§nyi kincsek list§j§nak ï ®s a jºvedelemforr§soknak ï az 

®l®n, ennek megl®te vagy hi§nya hat§rozza meg, mely arab orsz§gok tartoznak a vil§g 

k¿lkereskedelm®nek ®lvonal§ba, s melyek a legszeg®nyebb orsz§gok kºz®.  

Az arab t§rsadalom tºrt®nelme h§rom nagy szakaszra oszthat·, ez az iszl§m §llamis§g 

kialakul§sa ®s felvir§gz§sa (VII.-X. sz§zad), a stagn§l§s (a XIX. sz§zadig), majd a 

kapitaliz§l·d§s ®s lass¼ moderniz§l·d§s korszaka.  

Az arab vil§gban ma is az iszl§m a legfontosabb t§rsadalmi koh®zi·s t®nyezŖ, integr§l· erŖ. 

Nem csup§n vall§s, hanem a t§rsadalmi l®t minden ter¿let®t §tfog· ®s szab§lyoz· szerves 

rendszer, erkºlcsi normarendszer, t§rsadalmi ®s gazdas§gi doktr²na, jogrendszer, civiliz§ci· ®s 

kult¼ra, korm§nyz§si ®s politikai rendszer, magatart§si k·dex ï ®letszeml®let, ®letfelfog§s ®s 

®letm·d. T§rsadalmi tudatforma, uralkod· ideol·gia, mely a t§rsadalom ®vsz§zadok alatt 

kialak²tott normat²v§it ®s ®rt®krendszer®t t¿krºzi ®s alak²tja. 

Az arab t§rsadalmakat ma sem a gazdas§gi teljes²tm®ny, a termel®s ®s a fogyaszt§s vez®rli. A 

termel®st ma is len®zik, s ahol tehetik, vend®gmunk§sokkal v®geztetik. ElŖnyben r®szes¿l a 

kereskedelem valamint az §llami szolg§lat (§llami hivatal, hadsereg stb.). A legtºbb 

olajexport§l· orsz§gban a hazai n®pess®g nagy r®sze ezeken a ter¿leteken dolgozik ï ha 

egy§ltal§n dolgozik ï, m²g a kºzvetlen termel®st vend®gmunk§sok v®gzik.  

Az arab kult¼ra l®nyeg®ben azonos az iszl§m kult¼r§val. Az ®l®n a vall§s, a csal§d, a rokons§g, 

a szem®lyes kapcsolatok, a mor§lis ®s lelki t®nyezŖk §llnak. A nŖk hely®t ®s rangj§t is az iszl§m 

szabja meg. ElsŖdleges hely¿k a csal§dban van, s csak m§sodlagosan tev®kenykedhetnek a 

csal§don k²v¿l. Sok arab orsz§gban ï p®ld§ul Egyiptomban ï m§ra m§r a nŖk helyzete is 

megv§ltozott, de a Ătanò alapjai ï sok belsŖ fesz¿lts®ggel ï ®rv®nyben maradtak.  

Az arab kult¼r§ban a v§ltozatlans§g megelŖzi a v§ltoz§st, a hagyom§ny az ¼j²t§st. Az ut·bbi 

harminc-negyven ®vben az Ăiszl§m-renesz§nsznakò tºbb hull§ma volt ®s k¿lºnbºzŖ 

megnyilatkoz§si form§i jelentek meg, c§folva azt a n®hai liber§lis politikai t®telt, hogy az 

iszl§m ter¿letek fokozatosan szekulariz§l·dnak, moderniz§l·dnak ®s nyugatosodnak.  

Az arab vil§gban az iszl§mot nem egys®gesen ®rtelmezik, a nagy eg®sz k¿lºnbºzŖ r®gi·kra 

tagol·dik, az egyes t§rsadalmak dinamik§ja is k¿lºnbºzŖ (Szaud-Ar§bia, Egyiptom, 

Maurit§nia). De az elt®rŖ gazdas§gi-t§rsadalmi t²pusok ellen®re saj§tos tºrv®nyszerŤs®gekkel 

®s jellegzetess®gekkel b²r· egys®get mutatnak ï az iszl§m integr§l· erej®bŖl kºvetkezŖen. 

A muzulm§n vall§si h·d²t§s kºvetkezm®nyek®ppen a kezdeti ®vsz§zadokban az arabul nem 

besz®lŖ n®pek is felvett®k az iszl§m vall§st, ®s mivel a vall§si szertart§st csak arabul lehet 

v®gezni, elterjedt az arab nyelvkult¼ra m§s nemzetek kºzºtt is. Az arab ²r§s nem a tºrzsek 

nyelv®nek a lejegyz®s®bŖl, vagyis valamely besz®lt nyelvbŖl jºtt l®tre, hanem a Kor§n ®s a 

hozz§ fŤzºtt magyar§zatok alapj§n. Az iszl§m felfog§sa szerint az arab nyelv szent nyelv, mert 

a Kor§n minden szava Isten szava. Az arab ²r§smisztika szerint a szavak m®lyebb val·s§g§t 

nem is a jelent®s¿k, hanem ²r§sk®p¿k hordozza. Ezt az ®rz®st fokozza az a t®ny, hogy az arab 

²r§sk®p nem t¿krºzi pontosan a kiejtett sz·t, mert csak m§ssalhangz·t ®s hossz¼ mag§nhangz·t 

jelºl, m§sr®szt az ²rott nyelv jelentŖsen k¿lºnbºzik a mindenkori besz®lt nyelvtŖl. Mindez 

hozz§j§rult ahhoz a szeml®lethez, hogy a szavak ®s betŤk valami m§st is jelentenek, mint 

aminek l§tszanak.  
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A nyelv saj§tos helyzet®bŖl ®s funkci·j§b·l kºvetkezŖen az arab vil§gban a 

metakommunik§ci·nak nagy szerepe van. A tekint®lyteremtŖ eszkºzºk ï a ruh§zat ®s 

ºltºzkºd®s ï seg²tik a t§rsadalmi p§rbesz®det, jelzik viselŖj®nek rangj§t, kor§t, st§tusz§t. Az 

arab orsz§gok n®pess®g®nek tºbbs®ge a zºld sz²nt tekinti elsŖdlegesnek (a termŖfºld sz²ne), a 

k®ket m§sodlagosnak (a v²z sz²ne), s ezt kºveti a tºbbi sz²n. Min®l idŖsebb valaki, vagy min®l 

vall§sosabb, ann§l sºt®tebb az ºltºz®ke.  

A nemi jelleg hangs¼lyoz§sa a f®rfiakn§l elfogadott (bajusz, szak§ll), a nŖknek viszont nem 

szabad olyan ruh§t, frizur§t viselni¿k, amely kiemeli a nŖiess®get ®s felkelti m§sok figyelm®t. 

A vall§studom§nyban elm®lyedt f®rfiak mind jelentŖs szak§llt viselnek, ez hozz§j§rul 

tekint®ly¿k nºvel®s®hez. Komoly t§rgyal§sok eset®n a frivol megjelen®sŤ nŖkkel nem §llnak 

sz·ba, de ha a t§rgyal§s elker¿lhetetlen, nem veszik Ŗket komolyan.  

Az arab vil§gban a gesztusoknak rendk²v¿l nagy a jelentŖs®g¿k. Mind a kez¿kkel, mind a 

fej¿kkel, mimik§jukkal folyamatosan k²s®rik verb§lis megnyilatkoz§saikat ï bizonyos m®rt®kig 

a diplomat§k is. Ezeket a gesztusokat kºnnyebben megtanulhatjuk, mint mag§t a nyelvet, 

meg®rt®s¿k nem okoz gondot. Egy r®sz¿k hasonl²t a mi gesztusainkra, m§sok meg plasztikusak, 

egy®rtelmŤek. Haszn§latuk azonban nem feladatunk ï m®g a sikeres kommunik§ci· ®rdek®ben 

sem. 

A fentiekbŖl egy®rtelmŤen kºvetkezik, hogy az arab vil§g, az iszl§m vil§ga mind vil§gk®p®ben, 

mind szervezetts®g®ben alapvetŖen k¿lºnbºzik a nyugati vil§gt·l, a mi vil§gunkt·l. Az iszl§m 

vil§g rendezŖ erŖinek ®s elveinek meg®rt®se n®lk¿l nem tal§lunk v§laszt azokra a s¼lyos 

k®rd®sekre, amelyek ma Eur·p§t ï s azon bel¿l a magyarokat ï aggasztj§k. A legfontosabb 

t®tel, amit nek¿nk, eur·paiaknak meg kell tanulnunk, hogy az iszl§m (fundamentalizmus) h²vei 

minket nem tekintenek sem magasabb fejletts®gŤ, sem egyenrang¼ t§rsadalmaknak. A 

harcosabb im§mok tan²t§sa szerint ï akiknek sz§ma nem csek®ly ï a Nyugat egy IstentŖl 

elszakadt romlott civiliz§ci·, a vall§sh§bor¼ terepe, mely az igaz hitre t®r²tendŖ. Az arab 

orsz§gok diplomat§ival folytatott p§rbesz®d, a fenntartott kapcsolatok sor§n nyilv§n nem 

tal§lkozunk folyamatosan ezzel a t®tellel, ezzel a szeml®lettel, de ha megvizsg§ljuk a 

konzervat²vabb ï p®ld§ul az ¥bºl menti ï arab orsz§gok politikai gyakorlat§t, egy®rtelmŤen 

leolvashatjuk az iszl§m tan²t§s§nak ®s a helyi politik§nak a kapcsolat§t. Az orsz§gokkal 

folytatand· sikeres p§rbesz®d ®s kapcsolat®p²t®s egyik alapfelt®tele e civiliz§ci·s h§tt®r ®s keret 

meg®rt®se. 
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Dr. Iványi Károlyné 

6.2. Nemzetközi rendezvények szervezése 

Az al§bbi fejezetben a tºbboldal¼ nemzetkºzi rendezv®nyek t²pusaival, fŖbb 

jellegzetess®geivel, szervez®si kºvetelm®nyeivel ®s fŖleg a megval·s²t§suk sor§n jelentkezŖ 

legfontosabb feladatokkal, a munkaf§zisok egyedis®g®vel ®s tartalmi ºsszef¿gg®seivel 

foglalkozunk. Nyilv§nval·, hogy a rendezv®nyek ï nemzetkºzi jelentŖs®g¿k, mindenkori 

aktualit§suk, a r®sztvevŖk v§rhat· l®tsz§ma, a korm§nyzati szervekkel tºrt®nŖ ºsszefon·d§suk, 

illetve egy¿ttmŤkºd®s¿k, a szponzor§l§s ®s m®g sok egy®b t®nyezŖ vonatkoz§s§ban ï nagyon 

k¿lºnbºzhetnek, de a kºzfigyelem szempontj§b·l kisebb jelentŖs®gŤ esem®nyek is a 

mindenkori szervez®si ismeretek ®s elemek teljes t§rh§z§nak alkalmaz§s§t ig®nylik. 

Ez®rt a rendezv®nyszervez®s legfontosabb elemeit, m·dszereit ®s azok ºsszef¿gg®seit a 

kiemelkedŖ fontoss§g¼ ®s volumen¿kben is jelentŖs esem®nyek ï kongresszusok ®s 

konferenci§k ï megval·s²t§s§n§l sz¿ks®gszerŤen alkalmazand· eszkºzºkkel ®s a vel¿k 

szemben t§masztott kºvetelm®nyekkel egy¿tt mutatjuk be. 

A tºbboldal¼ esem®nyek sokf®l®k lehetnek. L®trehoz§suk, megszervez®s¿k bemutat§s§hoz 

ez®rt elŖszºr t²pusaikat ®s fŖbb jellegzetess®geiket sz¿ks®ges megismerni. 

Ezt kºvetŖen ker¿l sorra mag§nak egy rendezv®ny szervez®s®nek a gyakorlatban ®rv®nyes¿lŖ 

komplex elemz®se, aminek c®lja mindig ®s mindenhol egybeesik az elsŖrendŤ c®llal, a sikeres 

rendezv®ny megtart§s§val. 

Konferenci§k 

A konferenci§k olyan rendezv®nyek, amelyek egy meghat§rozott politikai, tudom§nyos vagy 

egy-egy szakm§hoz kºthetŖ (p®ld§ul orvosi) t®m§val foglalkoznak, de lehetnek sport-, illetve 

kultur§lis tartalm¼ak is. Ennek megfelelŖen viszonylag kºnnyebben behat§rolhat· a v§rhat· 

r®sztvevŖk, illetve ®rdeklŖdŖk kºre is. A megjelen®s az ilyen esem®nyeken megh²v§s alapj§n 

tºrt®nik, idŖtartama §ltal§ban egy-k®t nap. 

A konferenci§kon a l®tsz§mot tekintve §ltal§ban n®h§ny sz§z fŖvel sz§molhatunk, de ez ak§r 

500-600 fŖ is lehet. Bizonyos szakmai konferenci§k m®g ezt a l®tsz§mot is meghaladhatj§k. 

Kongresszusok  

Szakmai, politikai, vall§si, kultur§lis vagy egy®b szervezetek tagjaik r®sz®re rendszeres 

tal§lkoz·kat szerveznek, amelyeken §ltal§ban aktu§lis t®m§k megvitat§s§ra ker¿l sor.  

A kongresszusokon hat§rozatokat is hoznak, amelyeket nyilv§nosan is terjeszthetnek. A 

r®sztvevŖk l®tsz§ma a tºbb ezer fŖt is el®rheti, bizonyos orvosi szakm§kban t²zezer fŖ is 

megjelenhet. Ćltal§ban tºbb ï kettŖ, h§rom, n®gy ï naposak, ®s lehetŖs®g szerint minden 

alkalommal m§s-m§s v§rosban rendezik meg. A szakmai kongresszusok k²s®rŖ esem®nyek®nt 

gyakran ki§ll²t§sokat is szerveznek. 

6.2.1. A konferenciák típusai 

A kºzgyŤl®s 

Vannak int®zm®nyek, amelyeknek szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzata elŖ²rja, hogy rendszeres 

idŖkºzºnk®nt kºzgyŤl®seket h²vjanak ºssze. Ilyenkor besz§mol·, hozz§sz·l§sok, 

§ll§sfoglal§sok hangzanak el, szavaz§sokra, tiszts®gviselŖ-v§laszt§sokra ker¿lhet sor.  A 

r®sztvevŖk sz§ma lehet ak§r tºbb sz§z, sŖt tºbb ezer fŖ is.  
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A v§ndorgyŤl®s 

V§ndorgyŤl®srŖl akkor besz®l¿nk, ha rendszeresen tartand· szakmai ¿l®seket m§s-m§s 

v§rosban szerveznek. N®h§ny sz§z r®sztvevŖ jelenl®t®ben fontos tudom§nyos ig®nyess®gŤ 

t®m§kat vitatnak meg, majd ezekrŖl kiadv§nyokat tesznek kºzz®. 

Az ank®t 

Az ank®t nyilv§nos ®rtekezlet, amit egy bizonyos t®ma megvitat§s§ra h²vnak ºssze. Vannak 

elŖad·k ®s vitavezetŖk, a l®tsz§m §ltal§ban nem haladja meg a 200 fŖt. 

A szimp·zium 

A szimp·ziumot bizonyos ï kisebb l®tsz§m¼ ï szakmai kºr tartja egy adott t®ma 

megvitat§s§val. 

A kerekasztal-besz®lget®s 

Itt a l®tsz§m viszonylag kicsi, maximum 10-15 fŖ, hogy Ăegy asztaln§l elf®rjenekò. A vitavezetŖ 

bevezetŖt tart, majd a r®sztvevŖk egyenk®nt hozz§sz·lnak, kifejtik n®zeteiket az elhangzott 

vitaind²t·val kapcsolatosan. 

6.2.2. A konferenciák, kongresszusok jellege 

ElŖad§s jellegŤ 

- megnyit· (vitaind²t·) elŖad§s, 

- felk®rt hozz§sz·l·k elŖad§sai, 

- egy®b hozz§sz·l§sok, felsz·lal§sok, 

- ºsszefoglal§s, z§rsz·. 

Az ilyen rendezv®ny egyetlen teremben zajlik, nyit· illetve vitaind²t· elŖad§ssal kezdŖdik. Ezt 

kºvetŖen elŖszºr a felk®rt elŖad·k, majd a r®sztvevŖk hozz§sz·l§sai kºvetkeznek. A v®g®n 

ºsszefoglal·val, z§rsz·val fejezŖdik be. A napirenden kiz§r·lag egy t®ma szerepel. 

Vitakºr jellegŤ 

- megnyit· (vitaind²t·) elŖad§s, 

- felk®rt hozz§sz·l·k elŖad§sai, 

- vitakºrºk ¿l®sei t®m§nk®nt, 

- ºsszefoglal§s, z§rsz·. 

A rendezv®ny nyit·, vitaind²t· elŖad§ssal kezdŖdik. Ezut§n a felk®rt elŖad·k hozz§sz·l§sai 

kºvetkeznek, majd a r®sztvevŖk kisebb csoportokban ï vitakºrºkben ï tºbb teremben, 

r®szletesen is megvitatj§k az eredeti vitat®m§t. Az eredm®nyeket a vitavezetŖk a rendezv®ny 

vezetŖivel foglalj§k ºssze, majd a v®gleges eredm®nyt a z§rsz·ban ismertetik.   

Munkaszerv jellegŤ 

- plen§ris ¿l®s, 

- szekci· (munkabizotts§gi) ¿l®sek, 

- plen§ris ¿l®s, 

- szekci· (munkabizotts§gi) ¿l®sek, jegyzŖkºnyv-fogalmaz§s, 

- plen§ris ¿l®s, jegyzŖkºnyv-egyeztet®s, al§²r§s. 

A plen§ris ¿l®sen elhangzott v®lem®nyeket, §ll§spontokat kimunk§l§sra, meg§llapod§sra val· 

elŖk®sz²t®sre a deleg§ltak tºbb szekci· ¿l®s®n tov§bb vitatj§k, majd egy ¼jabb plen§ris ¿l®sen 

elŖterjesztik.  A szekci·¿l®seken jegyzŖkºnyvet §ll²tanak ºssze, amelyet a z§r· plen§ris ¿l®sen 

hagynak j·v§ ®s ¿nnep®lyes keretek kºzºtt ²rnak al§. 
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6.2.3. A konferenciák, kongresszusok eredete 

Kandid§lt 

Vannak olyan nemzetkºzi kongresszusok, esem®nyek, amelyek rendez®s®re egy-egy 

orsz§gnak, illetve v§rosnak ï az esem®nyt szervezŖ nemzetkºzi szervezetn®l ï p§ly§znia kell. 

ElŖfordulhat azonban az is, hogy egy nemzetkºzi szervezet bizonyos ï szakmai, politikai ï 

megfontol§sb·l maga k®r fel egy orsz§got, illetve annak korm§ny§t, nagyobb v§ros§t, hogy az 

®ppen soron kºvetkezŖ esem®ny megrendez®s®t v§llalja el.  

2017. okt·ber 24-26. kºzºtt p®ld§ul Budapest adott helysz²nt a World Export Development 

Forumnak. 

A World Export Development Forum (Exportfejleszt®si Vil§gf·rum, tov§bbiakban: WEDF) 

az exportfejleszt®ssel foglalkoz· szakemberek, politikusok ®s ¿zletemberek tal§lkoz·ja. Az 

esem®ny a WTO  ®s az ENSZ kºzºsen l®trehozott kereskedelemfejleszt®si szervezete, az ITC 

®gisze alatt ker¿l megrendez®sre. 

A Nemzetközi Kereskedelmi Központot (International Trade Center, tov§bbiakban ITC)  

1964-ben alap²tott§k azzal a c®llal, hogy a szervezet t§mogassa a fejlŖdŖ orsz§gok exportj§t. 

Az ITC az ENSZ Kereskedelmi ®s Fejleszt®si Konferenci§j§nak (United Nations Conference 

on Trade and Development, tov§bbiakban UNCTAD) ®s a Vil§gkereskedelmi Szervezetnek 

(World Trade Organization, tov§bbiakban WTO) a kºzºs kereskedelemfejleszt®si szervezete. 

Kºzºs jelleg®bŖl ad·d·an az ITC mŤkºd®s®t ®s programjait egy¿ttesen finansz²rozza az ENSZ 

(UNCTAD) ®s a WTO. Emellett az ITC ºnk®ntes felaj§nl§sokat ®s t§mogat§sokat fogadhat el 

orsz§gokt·l ®s civil szervezetektŖl egyar§nt. 

A szervezet saj§t tags§ggal nem rendelkezik. A gyakorlatban minden orsz§g tagja, amely tagja 

a WTO-nak ®s az UNCTAD-nak. 

Az ITC célja, hogy előmozdítsa a fenntartható gazdasági fejlődést, valamint kºzremŤkºdik 

az ENSZ Fenntartható Fejlődési Célok elérésében. 

Az ITC , ellent®tben a WTO-val ®s az UNCTAD-dal, amelyek elsŖsorban korm§nyokkal 

mŤkºdnek egy¿tt, fŖk®nt az üzleti szférával tart fenn szoros munkakapcsolatot. EbbŖl ad·d·an 

az ITC  egyik kiemelt feladata, hogy a multilaterális kereskedelmi egyezmények megkºt®se 

ut§n elŖseg²tse az üzleti élet bekapcsolódását a folyamatba ®s megkºnny²tse sz§mukra az 

egyezm®nyekbŖl sz§rmaz· előnyök kihasználását. 

Az ITC  hat kiemelt területen kereszt¿l igyekszik el®rni c®ljait:  

- kereskedelmi ®s piaci intelligencia fejleszt®se; 

- t§mogat· piaci kºrnyezet ki®p²t®se; 

- a kereskedelmi ®s befektet®si int®zm®nyek erŖs²t®se; 

- az ®rt®kl§ncok ºsszekapcsol§sa; 

- a region§lis integr§ci· t§mogat§sa; 

- a befogad· ®s zºld kereskedelem terjed®s®nek elŖseg²t®se. 

A WEDF, az ITC  Ăz§szl·shaj·-rendezv®nyeò, amelyet minden ®vben egy k¿lfºldi v§rosban 

(§ltal§ban okt·berben vagy novemberben) szerveznek meg. Az elsŖ WEDF konferenci§t 1999-

ben tartott§k a franciaorsz§gi Annecy-ben. Az elm¼lt ®vek rendezŖi az ºbºl-menti, afrikai, 

illetve §zsiai orsz§gok kºr®bŖl ker¿ltek ki. A 2016-os WEDF-re, amely m§r a 16. alkalom volt, 

Sri Lank§n, Colomb·ban ker¿lt sor. Magyarorsz§g ï a szervezŖkkel tºrt®nt elŖzetes 

meg§llapod§s alapj§n ï itt vette §t hivatalosan a 2017. ®vi rendez®s jog§t.  

Az §ltal§ban 2-3 napos rendezv®ny megkºzel²tŖleg 700 fŖs r®sztvevŖi kºrrel b²r, melynek nagy 

r®sze a D®li Nyit§s strat®gi§nk §ltal is megc®lzott fejlŖdŖ orsz§gok kºr®bŖl ker¿l ki. Ezt j·l 
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p®ld§zza, hogy a 2014-es WEDF kºzel 600 r®sztvevŖj®nek h§romnegyed®t afrikai orsz§gok 

elŖad·i, befektetŖi ®s dºnt®shoz·i adt§k. A rendezv®ny fŖbb tartalmi elemeit a plen§ris 

elŖad§sok ®s a tematikus workshop-ok k®pezik, valamint a konferencia k²s®rŖrendezv®nyek®nt 

Ăbusiness-to-businessò tal§lkoz·kra is sor ker¿l. Az esem®ny keret®ben lehetŖs®g ny²lik 

szakmai programok, ²gy c®gl§togat§sok megszervez®s®re is. 

B§r a F·rum szervez®se az ITC  §ltal szigor¼an meghat§rozott keretek kºzºtt ®s felt®telek 

mellett tºrt®nik, amelyeket az ¼gynevezett Egyet®rt®si Memorandumban (Memorandum of 

Understanding) rºgz²tenek, a tematik§j§ra a rendezŖ orsz§g m®gis meghat§roz· befoly§ssal b²r. 

Ez®rt a k®tnapos rendezv®nyt az §ltalunk szervezett programokkal a meghirdetett strat®giai 

c®lkitŤz®seink szolg§lat§ba is tudtuk §ll²tani. KiemelendŖ, hogy az esem®ny marg·j§n magas 

szintŤ korm§nyzati tal§lkoz·k szervez®s®re is sor ker¿lt, amelyek tov§bbi lend¿letet adhatnak 

a fejlŖdŖ orsz§gokkal val· kapcsolataink szorosabbra fŤz®s®hez. Tov§bb§ az esem®ny alatt 

lebonyol²tott business-to-business (b2b) tal§lkoz·k r®v®n a WEDF a k¿lpiacra l®pni 

sz§nd®koz· magyar KKV-k sz§m§ra koncentr§lt kapcsolat®p²t®si lehetŖs®get is jelentett. 

Innovatív, új események 

Olyan nemzetkºzi rendezv®nyek tartoznak ebbe a csoportba, amelyeket kor§bban az adott 

t®m§ban m®g sehol sem rendeztek meg. 

Innovat²v ¼j esem®ny volt p®ld§ul 2003-ban a Magyar Tudom§nyos Akad®mia §ltal elŖszºr 

szervezett World Science Forum, amelynek szervez®s®hez az ºtletet az 1999-es World 

Conference on Science c²mŤ budapesti UNESCO nagykonferencia sikere adta.  A World 

Science Forum egy vil§grendezv®ny, rendezv®nysorozat, amelyet magyar kezdem®nyez®sre 

2003 ·ta k®t®vente a tudom§nydiplom§cia, a Ăsoft diplomacyò egyik kiemelt esem®nyek®nt 

tartanak sz§mon.  

Szemben az §ltal§ban egy-egy tudom§nyter¿let k®pviselŖit ºsszefog· konferenci§kkal, a WSF 

ï r®szben a davosi World Economic Forum mint§j§ra ï a tudom§nyos kºzºss®g, a t§rsadalom, 

a politika ®s a gazdas§g jºvŖj®t meghat§roz· aktu§lis k®rd®sekkel foglalkozik. 

„Science in diplomacy”, „diplomacy for science”, science for diplomacy ï e 

meghat§roz§sok mindegyike igaz a World Science Forum-ra. 

A Tudom§nyos Vil§gf·rum tal§n az egyetlen rendszeres, nemzetkºzi egy¿ttmŤkºd®sen alapul· 

§ltal§nos tudom§nydiplom§ciai, tudom§nypolitikai vil§grendezv®ny, amely a tudom§ny 

szerep®vel, hat·erej®vel, jºvŖj®vel, a tudom§nyos felfedez®sek etikai, kºrnyezeti, gazdas§gi, 

szoci§lis ®s kultur§lis kºvetkezm®nyeivel foglalkozik. 

A f·rum szervez®s®ben az MTA §lland· partnerei: 

Alapítók 

MTA 

UNESCO (United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization),  

ICSU (International Council for Science) 

Később csatlakozott partnerszervezetek 

AAAS (American Association for the Advancement of Science). 

TWAS (The World Academy of Sciences) 

EASAC (European Academies Science Advisory Council). 

A WSF st§tusz§nak megszil§rdul§s§ban, int®zm®nyes¿l®s®ben fontos fordul·pont volt, amikor 

2010-ben az MTA javaslat§ra a f·rum vezetŖ test¿lete, a Steering Committee elfogadta a WSF 
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mŤkºd®s®t szab§lyoz· Stat¼tumot ®s a rotációs helyszínválasztás elv®t. Ez alapj§n minden 

második alkalommal a világfórumot egy Európán kívüli helyszínen kell megrendezni, m²g 

a k¿lfºldi helysz²nek kºzºtti ®vekben a WSF visszat®r Budapestre. ElsŖ alkalommal, 2013-ban 

a brazil korm§nyzat ®s a Brazil Tudom§nyos Akad®mia rendezte meg a f·rumot Rio de 

Janeiróban,  2017 novemberében pedig a jordániai Royal Scientific Society szervezte meg 

a WSF-et a Holt-tenger partj§n ĂScience for Peace” c²mmel.  

A legut·bbi budapesti esem®nyen ï 2015. november 3. ®s 7. kºzºtt ï két helyszínen, az MTA 

székházában és a Parlamentben kºzel 100 előadás hangzott el 70 előadótól, akik tºbb mint 

40 országból ®rkeztek Budapestre. A r®szv®tel csak megh²v§s alapj§n volt lehets®ges. A 

mintegy 1000 r®sztvevŖ 100 orsz§gb·l jºtt Budapestre.  

Megjelentek a nemzetkºzi tudom§nyos szervezetek, a nemzeti kutat§si ®s kutat§sfinansz²roz· 

int®zm®nyek vezetŖi, kiemelkedŖ kutat·k, kºzt¿k Nobel-d²jas tud·sok. R®szt vettek kºzjogi 

m®lt·s§gok (a kºzt§rsas§gi elnºk, a miniszterelnºk), tudom§nyos miniszterek, az Eur·pai 

Bizotts§g k®pviselŖi, a K+F-ben kiemelkedŖ glob§lis v§llalatok, nagykºvetek, hazai politikai, 

tudom§nyos vezetŖk, a tudom§nyos sajt· vezetŖi ¼js§g²r·i, civilek, NGO-k. 

A programban 

- 6 plen§ris ¿l®s, 

- 9 tematikus szekci·, 

- 10-15 egy®b szekci·,  

- egy®b rendezv®ny, 

- megnyit· ®s z§r·esem®nyek, kultur§lis programok, fogad§sok szerepeltek. 

A plen§ris ®s tematikus szekci·k mellett a WSF 2015-ben is sz§mos, a partnerszervezetek §ltal 

kezdem®nyezett esem®nynek adott helyet. Az Eur·pai Uni· tºbb szervezete (European 

Research Council, Joint Research Council), az ENSZ ®s az UNESCO tºbb bizotts§ga (IPBES, 

ISTIC), a fiatal kutat·k szervezetei (IAP-WAYS), a nemzetkºzi tudom§nyos tan§csad·k 

csoportja (INGSA), az Eur·pai Tudom§nyos Đjs§g²r·k Szervezete (EUSJA), az MTA n®h§ny 

tudom§nyos oszt§lya is saj§t rendezv®nyt szervezett a WSF ideje alatt. Ezek a k²s®rŖ 

esem®nyek a f·rum preszt²zs®t, l§togatotts§g§t, kommunik§ci·j§t, tekint®ly®t is erŖs²tett®k. 

A 2015. évi zárónyilatkozat – Declaration  

A WSF r®sztvevŖi 2015-ben is z§r·nyilatkozatban foglalt§k ºssze fŖ aj§nl§saikat az al§bbi 

n®gy t®m§ban: 

1. Fenntarthat· fejlŖd®s 

2. Kl²ma 

3. A katasztr·fakock§zat csºkkent®se (Disaster risk reduction + resilience) 

4. Tudom§nyos tan§csad§s 

Adapt§lt 

Azt a rendezv®nyt tekintj¿k adapt§ltnak, amely k¿lfºldºn m§r megrendezett igen sikeres 

esem®ny volt, ®s saj§t orsz§gunkban is szeretn®nk bevezetni ï a kor§bbihoz hasonl· 

eredm®nyek rem®ny®ben. 

A rot§ci· 

Egy adott nemzetkºzi szervezetben a tagok (tagorsz§gok) rot§ci· alapj§n adj§k a soros 

elnºks®get. Ez idŖ alatt tºbboldal¼ nemzetkºzi rendezv®nyek szervez®s®re is sor ker¿l. 

Az Eur·pai Uni·ban Magyarorsz§g 2011 elsŖ f®l®v®ben tºltºtte be a soros elnºki tiszts®get. E 

fejezet¿nk k¿lºn foglalkozik az akkor lezajlott rendezv®nyekkel, illetve azok szervez®s®vel. 
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E jegyzet ²r§s§val egyidŖben Magyarország ºtºdik alkalommal, 2017. július 1. és 2018. 

június 30. kºzºtt tºlti be a Visegrádi Csoport (V4) elnökségét. A Visegr§di Egy¿ttmŤkºd®st 

ï annak tºrt®nelmi elŖzm®nyeire ®p²tve ï 1991. febru§r 15-®n hozt§k l®tre Visegr§don. Az 

akkor m®g h§rom tag r®szv®tel®vel ®letre h²vott egy¿ttmŤkºd®s c®lja az volt, hogy elŖseg²tse a 

tag§llamok csatlakoz§s§t az euroatlanti kºzºss®ghez (Eur·pai Kºzºss®gek [EK], NATO). 

Csehszlov§kia 1993-ban bekºvetkezett felboml§sa ®s a k®t ut·d§llam megsz¿let®se ut§n az 

egy¿ttmŤkºd®s n®gy tag§llam r®szv®tel®v® alakult.  

A visegrádi együttműködést a rotációs alapon évente változó soros elnökség koordin§lja. 

Az elnºks®gi koncepci· ®rtelm®ben elŖszºr 1999ï2000 kºzºtt Csehorsz§g tºltºtte be a 

poz²ci·t, ut§na egy-egy ®vig Lengyelorsz§g, Magyarorsz§g, majd Szlov§kia. A Visegr§di 

Csoport jelentŖs®g®t az is jelzi, hogy a n®gy orsz§g politikai felsŖvezetŖi a V4-orsz§gokon 

k²v¿li partnereikkel ¼gynevezett V4+ keretben 2000 ·ta ï elnºks®genk®nt rendszerint tºbb 

alkalommal ï tal§lkoznak. Az elnºks®g politikai programj§t a kialakult gyakorlat szerint a V4-

tag§llamok egym§s kºzºtt egyeztetik, annak megval·s²t§s§®rt a soros elnºks®g a felelŖs.  

A Visegr§di Csoport egy¿ttmŤkºd®se napjainkra kiteljesedett ®s term®szetess® v§lt. Nem 

elsŖsorban a nagyszab§s¼ rendezv®nyek jellemzik, sokkal ink§bb a gyakorlati r®szleteken van 

a hangs¼ly. A korm§nyzati egy¿ttmŤkºd®s elsŖsorban szak®rtŖi szinten ®s operat²v m·don 

val·sul meg.  Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a n®gy orsz§g miniszt®riumai, illetve egy®b 

int®zm®nyeinek munkat§rsai szoros kapcsolatban vannak egym§ssal, meghat§rozva az 

egy¿ttmŤkºd®s gyakorlati feladatait s felm®rve annak lehetŖs®geit. A V4-együttműködéssel a 

minisztériumok közül elsősorban a külügyekért felelős tárcák foglalkoznak, s ezeken belül 

az úgynevezett nemzeti V4 koordinátorok és helyetteseik. 

Az elnºks®gi ®v alatt a mindenkori elnökség feladata a politikai prioritásokra val· 

javaslatt®tel. Ebbe beletartoznak az §llami felsŖvezetŖk tal§lkoz·ira ®s azok form§tum§ra (kiket 

h²vnak meg a V4-es orsz§gokon k²v¿l) vonatkoz· javaslatok is, illetve e tal§lkoz·k t§rgyal§si 

t®m§inak felvet®se. Fontos megjegyezni, hogy a szakt§rc§k tal§lkoz·ira vonatkoz· javaslatokat 

®s azok elŖk®sz²t®s®t nem a k¿l¿gyek®rt felelŖs t§rca, hanem maga az illet®kes szakt§rca v®gzi. 

E tal§lkoz·k vonatkoz§s§ban a Külgazdasági és Külügyminisztérium koordináló feladatot 

lát el. A minisztériumi háttérszervezetek, egyéb állami szervek rendezvényeiket – az előre 

egyeztetett prioritások mentén – szintén önállóan készítik elő és szervezik meg. 

Az §ltal§nosan kialakult gyakorlat szerint minden elnºks®g §ltal§ban 1-2 államfői, 3-4 

miniszterelnöki, 2-3 házelnöki csúcstalálkozóval sz§mol, s ehhez t§rsulnak a szaktárcák 

vezetőinek miniszteri, esetleges államtitkári szintű találkozói. E tal§lkoz·k kerete lehet V4-

es, vagy ezekre ï elŖzetes egyeztet®st kºvetŖen ï a visegrádi országokon kívüli partnerek is 

megh²v§st kaphatnak. Az ut·bbi form§tum (V4+) keret®ben bevett gyakorlatnak sz§m²t a Keleti 

Partners®g, illetve a Nyugat-Balk§n orsz§gainak megh²v§sa egy-egy cs¼cstal§lkoz·ra. A 

V4+Nyugat-Balkán és V4+Keleti Partnerség form§tumban az elm¼lt ®vekben a 

k¿l¿gyminiszterek r®szv®tel®vel tºbb alkalommal rendeztek tal§lkoz·t, elnºks®gi 

peri·dusonk®nt egyetïegyet. 

6.2.4. Követő rendezvény, utótalálkozó 

Abban az esetben, ha egy orsz§g elŖszºr szervez egy nemzetkºzi esem®nyt, majd a kºvetkezŖt 

egy m§sik orsz§g rendezi a kettŖj¿k meg§llapod§sa alapj§n -mintegy folytatva az adott t®ma 

feldolgoz§s§t, tov§bbi megvitat§s§t -, ut·tal§lkoz·r·l, ut·konferenci§r·l besz®lhet¿nk.  

2011. november 1-2. kºzºtt Londonban magas szintŤ nemzetkºzi konferenci§ra ker¿lt sor a 

kibert®r mŤkºd®s®rŖl, a kibert®rben rejlŖ gazdas§gi, fejleszt®si, t§rsadalmi lehetŖs®gek 

kihaszn§l§s§r·l. A brit k¿l¿gyminiszt®rium ºsztºnz®s®re Magyarorsz§g v§llalta az elsŖ, 2012. 

okt·ber 4-5-®n sorra ker¿lŖ ut·konferencia megrendez®s®t. A korm§nyzatok, a nemzetkºzi ®s 
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region§lis szervezetek, a mag§n- ®s civilszektor, valamint a tudom§nyos ®let k®pviselŖit 

egyar§nt megmozgat· konferencia r®sztvevŖinek sz§ma mintegy 900 fŖ volt.  

A konferencia kiemelt c®lja az volt, hogy felt§rja a korm§nyzati ®s a mag§nszektor kºzºtti 

szinergi§kat, egy¿ttmŤkºd®si lehetŖs®geket, valamint bemutassa a nemzetkºzi ®s region§lis 

szervezetek szerep®t, tev®kenys®g®t, ezek lehets®ges egy¿ttmŤkºd®s®t. A rendezv®ny 

mindezeken t¼l teret adott a kºz®p- ®s d®lkelet-eur·pai r®gi· saj§toss§gai ®s ®rt®kei 

bemutat§s§nak is. 

A budapesti konferencia ®p²tett a londoni rendezv®ny §ltal meghat§rozott ter¿leteken 

megkezdett p§rbesz®dre. A londoni konferencia tematikai gerincét megtartva vizsg§lta a 

kibert®rben rejlŖ lehetŖs®geket ®s vesz®lyeket. C®lja tov§bb§ az volt, hogy egyes kulcstémák 

részletesebb megvitatásával, illetve konkrét, a kérdéskörhöz kapcsolódó projektek 

valamint a legjobb gyakorlatok („best practices”) bemutatásával előrelépést érjen el, és 

konkrét eredmények felmutatásával megalapozza a 2013-as szöuli utókonferencia 

sikerességét is.   

A vit§k h§rom p§rhuzamos sz§lon futottak: egyr®szt a fő konferencián, m§sr®szt egy hasonl· 

tartalmi k®rd®sekkel foglalkoz· ifjúsági fórumon, ®s mindezeket kieg®sz²tve a konferenci§t 

on-line is figyelemmel k²s®rhett®k az ®rdeklŖdŖk.  

A plenáris és szekcióülések mellett további 6-8 kiemelten fontos résztémában k¿lºn vit§ra, 

műhelybeszélgetésre ker¿lt sor a t§rst§rc§k ®s illet®kes hat·s§gok szervez®s®ben, illetve akt²v 

kºzremŤkºd®s®vel. A konferencia k²s®rŖ esem®nyek®nt kiállítást is rendeztek. 

A konferencia tartalmi ®s logisztikai elŖk®sz²t®s®t, az egyeztet®st a t§rst§rc§kkal ®s k¿lºnbºzŖ 

szakmai szervezetekkel a K¿l¿gyminiszt®riumon bel¿l a miniszteri biztos felügyelete alatt 

létrehozott, 6 fős Kibertér Konferencia Titkárság látta el.  

6.2.5. A többoldalú nemzetközi rendezvények szervezésének alapvető 

szempontjai és munkafázisai  

A fent felsorolt rendezv®nyek megszervez®s®t c®lul kitŤzŖ int®zm®nyek dºnt®shoz·i ï a 

tartalmi elemek kijelºl®se ut§n ï legfontosabb feladatuknak a kºvetkezŖ esem®nynek otthont 

ad· város kiv§laszt§s§t tekintik.  

Logisztikai szempontok: 

- nemzetkºzi megkºzel²t®s, 
- helyi megkºzel²t®s, 

- v²zumbeszerz®s kºnnyeds®ge, 

- a rendezv®nyhelysz²nnel kapcsolatos elv§r§sok, 

- sz§ll§slehetŖs®gek, 

- a helyi alv§llalkoz·k, besz§ll²t·k minŖs®ge, 

- biztons§gi szempontok, 

- idŖz²t®s, idŖpontv§laszt§s, idŖj§r§s, 

- v§rosn®z®s ®s egy®b k²s®rŖ programlehetŖs®gek. 

Gazdas§goss§gi szempontok: 

- szerzŖd®ses felt®telek, felelŖss®gv§llal§s, 

- szervez®si kºlts®gek, 

- sz§ll§skºlts®gek, 

- sz§ll²t§s ï kedvezm®nyek, 

- t§mogat§s a korm§nyt·l, a v§rost·l, a helyi szponzorokt·l,  

- v²zum, egy®b t§mogat§s. 
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A szervezŖ saj§t, belsŖ szempontjai: 

- a tags§g nºvel®se, 

- az adott t®makºrben ï szakmai vagy egy®b tudom§ny§gban ï erŖs helyi viszonyok, 

- k¿lºnleges, adott esetben egy ®vfordul·hoz kºthetŖ helysz²n, 

- a fŖszponzorok, a fŖt§mogat·k k²v§ns§g§nak figyelembe v®tele. 

Politikai, érzelmi szempontok (a ki²r§sban nem szerepelnek, de a helysz²nnel kapcsolatos 

dºnt®st befoly§solj§k): 

- a helysz²n vonzereje, 

- a p§ly§z· tudom§nyos vagy egy®b szempont szerinti meg²t®l®se, 

- a prezent§ci· hat§sa, 

- elŖ²t®letek, sztereot²pi§k a dºnt®shoz·k r®sz®rŖl. 

6.2.6. Munkafázisok 

ElŖk®sz²t®s 

A rendszeresen megrendezett nemzetkºzi esem®nyeken szok§s, hogy a z§r·napon bejelentik 

a kºvetkezŖ rendezv®ny helysz²n®t. Ha egy korm§ny §ltal is t§mogatott rendezv®nyrŖl van sz·, 

fontos hogy elŖszºr megsz¿lessen a korm§ny j·v§hagy§sa.    

Az esem®nyt szervezŖ §llami szerv, miniszt®rium elŖterjeszt®st k®sz²t az esem®ny rºvid 

le²r§s§val, illetve az indokl§ssal, hogy mi®rt fontos a sz·ban forg· rendezv®ny megszervez®se 

haz§nknak. Meghat§rozza azokat a kºlts®geket is, amelyeknek fedezet®t a korm§ny biztos²tja.   

Fontos az esem®ny időpontjának kºr¿ltekintŖ megv§laszt§sa, hogy lehetŖs®g szerint ne 

¿tkºzzºn egy hasonl· t®m§ban m§r kor§bban meghirdetett rendezv®nnyel. Ugyanakkor tºbb 

ezer fŖs kongresszusokn§l az adott v§ros sz§llodai kapacit§s§t is min®l elŖbb aj§nlatos lekºtni, 

hogy egy®b nagy l®tsz§m¼ foglal§s ne akad§lyozhassa a r®sztvevŖk komfortos elhelyezked®s®t. 

Sz¿ks®ges egy elŖzetes költségvetés k®sz²t®se, amelyn®l figyelembe kell venni, hogy az egyes 

t®telek fedezete milyen m·don oszlik meg a szervezŖk ®s a r®sztvevŖk kºzºtt. Erre az al§bbi 

megold§sok lehets®gesek. 

- A rendezŖ f®l viseli a programmal kapcsolatos technikai kºlts®geket (p®ld§ul a 

teremb®rleti d²j, a hangos²t§s, a tolm§csol§s, valamint a helysz²ni k²n§l§s, vend®gl§t§s 

®s egy fŖ®tkez®s), a vend®gek sz§ll§st ®s minden egy®b tart·zkod§si kºlts®get maguk 

fizetnek. 

- A rendezŖ f®l r®szv®teli d²jat §llap²t meg, amely fedezi a sz§ll§s, a teljes ®tkez®s, a helyi 
kºzleked®si ®s egy®b technikai kºlts®geket, kiv®ve a fakultat²v programok r®szv®teli 

d²j§t. Ha a r®sztvevŖk nem egy sz§llod§ban laknak ®s a rendezv®ny nem sz§llod§ban 

zajlik, sokszor a r®szv®teli d²j nem tartalmazza a sz§ll§skºlts®get. 

- A rendezŖ f®l viseli a megh²vottak vend®g¿l l§t§s§val kapcsolatos ºsszes kºlts®get 
(sz§ll§st, teljes ell§t§st ®s esetleg m®g az ¼tikºlts®get is). 

A rendszeresen megrendezett nagy nemzetkºzi rendezv®nyek fŖszervezŖi tºbbnyire az §ltaluk 

kor§bban kialak²tott gyakorlat szerint §llapodnak meg a helyi szervezŖkkel a kºlts®gek 

megoszl§s§r·l. 

A kºlts®gvet®s fŖbb t®telei 

B§rmilyen kºlts®gvet®st k®sz²t¿nk, elŖszºr is tudnunk kell, hogy milyen l®tsz§mmal 

sz§molhatunk. Term®szetesen a rendezv®ny t®m§ja behat§rolja a r®sztvevŖk lehets®ges kºr®t, 

illetve l®tsz§m§t, de ezt sok esetben befoly§solja az elŖad·k szem®lyis®ge, a megvitat§sra 

ker¿lŖ t®m§k t§gabb kºre, esetleg a fŖv®dnºk szem®lye is. A kºlts®gvet®s min®l pontosabb 
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elk®sz²t®s®hez ismern¿nk kell tov§bb§ az elŖzetes programtervet, valamint a rendezv®nnyel 

kapcsolatban elv§rt szolg§ltat§si ig®nyeket is. 

Az elŖkalkul§ci· kºlts®gt®telei: 

- Sz§llodakºlts®g  

Amennyiben a r®sztvevŖk maguk foglalj§k ®s fizetik a sz§ll§st, a szervezŖk elŖzetesen 

kontingenseket foglalnak le tºbb k¿lºnbºzŖ kateg·ri§j¼ sz§llod§ban ï lehetŖs®g szerint 

kedvezŖbb §ron ï, ®s errŖl idŖben ®rtes²tik a r®sztvevŖket. 

Abban az esetben, ha a r®sztvevŖk sz§ll§skºlts®geit a szervezŖ fizeti, vagy a r®szv®teli d²j a 

sz§ll§skºlts®get is tartalmazza, a fizet®s §ltal§ban nem vonatkozik a minib§r, a telefon ®s egy®b 

fizetŖs sz§llodai szolg§ltat§sok ig®nybev®tel®re. 

- Teremb®rleti d²j (plen§ris ®s szekci·termek, titk§rs§gi szoba, sajt·szoba, elŖad·k 

szob§ja, VIP t§rgyal·, ki§ll²t§si ter¿let stb.) 

Vannak olyan helysz²nek ï p®ld§ul ki§ll²t§si csarnokok ï, ahol az egyes termek kialak²t§sa is 

csak ideiglenes jelleggel tºrt®nik, nincs be®p²tett vizu§lis ®s hangtechnika, azaz a hangos²t§st, 

a vil§g²t§st ®s minden technikai ig®nyt k¿lºn kell beszerelni.  

- Technikai berendez®sek (hangos²t§s, tolm§csberendez®s, projektor, kivet²tŖ, 

f®nym§sol· stb.) 

Fontos tudni, hogy a rendezv®ny milyen nyelven zajlik, van-e tolm§csol§sra ig®ny. Ha igen, a 

technikai ig®nyek felsorol§s§n§l a tolm§csberendez®sre, tolm§csf¿lk®k biztos²t§s§ra k¿lºn ki 

kell t®rni. 

- G®pkocsi b®rleti d²j (szem®lyg®pkocsi, aut·busz) 

Sok esetben a rendezv®ny r®sztvevŖinek k¿lºnbºzŖ helyre tºrt®nŖ sz§ll²t§s§r·l a szervezŖk 

gondoskodnak. Ebben az esetben aut·buszok b®rl®s®re ker¿l sor. Emellett elŖfordulhat, hogy a 

szervezet vezetŖs®g®nek tagjai, a felk®rt elŖad·k ®s a VIP vend®gek r®sz®re k¿lºn 

szem®lyg®pkocsi §ll rendelkez®sre. Megold§s lehet m®g a BKV jegyek v§s§rl§sa is, esetleg 

kombin§lva egy®b elŖnyºket biztos²t· k§rty§val. 

- Rep¿lŖt®ri VIP v§r· 

A kiemelten fontos vend®geket a szervezŖk a rep¿lŖt®ren v§rj§k ®s a VIP v§r·n kereszt¿l 

fogadj§k. 

- Vend®gl§t§s  

A vend®gl§t§s kºlts®gei §ltal§ban tartalmazz§k az ºsszes kºzºs ®tkez®si kºlts®get (nyit·- ®s 

z§r·fogad§s, eb®dek, vacsor§k, d²sz®tkez®sek, k§v®sz¿netek). A sz§llod§kban ®s az egy®b 

rendezv®ny-helysz²neken §ltal§ban a helyi vend®gl§t§st szok§s ig®nybe venni.  

- Programok kºlts®gei 

A szabadidŖs kultur§lis programok egy r®sz®t ï amelyen az ºsszes r®sztvevŖ jelen van ï 

tartalmazza a kºlts®gvet®s. Ilyenek lehetnek egy kir§ndul§s, v§rosn®z®s, sz²nh§zi elŖad§s 

kºlts®gei (az idegenvezetŖ, a kºzleked®s, a bel®pŖjegy, a sz²nh§zjegy). A fakultat²v programok 

nem szerepelnek a kºlts®gvet®s t®telei kºzºtt. 

- A tolm§csol§s d²ja 

A tolm§csol§st, illetve annak d²j§t minden esetben egyeztetn¿nk kell a tolm§csokkal, tekintettel 

arra, hogy a szinkrontolm§csok p§ros§val dolgoznak, negyed·r§nk®nt, f®l·r§nk®nt v§ltj§k 

egym§st. 
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- Nyomtatv§nykºlts®gek (megh²v·, t§j®koztat·k, programf¿zet, mappa, pap²r, ²r·szer) 

B§r napjainkban nagyon sok anyagot m§r nem §ll²tanak elŖ nyomdai ¼ton ï kiz§r·lag 

elektronikus ¼ton tov§bb²tj§k ï, m®gis elker¿lhetetlen, hogy bizonyos kiadv§nyokat, p®ld§ul a 

rendezv®ny ut§ni ºsszefoglal·t, az elŖad·kat, r®sztvevŖket bemutat· elŖzetes kiadv§nyt 

nyomdai ¼ton k®sz²ts®k el. 

- Marketing- ®s egy®b kommunik§ci·s kºlts®gek (honlap ¿zemeltelt®se) 

A rendezv®ny arculat§nak, log·j§nak felhaszn§l§s§val molin·k, egy®b dekor§ci·s elemek 

k®sz¿lnek, amelyeket a k¿lºnbºzŖ helysz²neken helyeznek el. 

- ElŖad·i d²jak 

A felk®rt elŖad·nak §ltal§ban tiszteletd²jat fizetnek, amely r®sze a kºlts®gvet®snek. 

- Dekor§ci· 

A szervezŖk vir§gok ®s egy®b dekor§ci·s elemek felhaszn§l§s§val teszik hangulatoss§ a 

helysz²neket. 

- Hostessek, hostok kºlts®gei 

Min®l tºbb helysz²nen ®s nagyobb l®tsz§mmal zajlik egy esem®ny, ann§l nagyobb l®tsz§m¼ 

kiseg²tŖ szem®lyzetre van sz¿ks®g, akik a r®sztvevŖk rendelkez®s®re §llhatnak az 

eligazod§sban.    

- Aj§nd®kok 

A legtºbb rendezv®nyen a r®sztvevŖk kisebb aj§nd®kot is kapnak, ami az adott orsz§g, v§ros 

jellegzetes ®tele, itala, vagy ak§r egy adott eml®kt§rgy is lehet. 

Szervez®s 

Abban az esetben, ha megsz¿letett a dºnt®s a rendezv®ny szervez®s®rŖl, fel§ll egy Szervező 

Bizottság.  

A miniszt®riumokban sok esetben elŖfordul, hogy egy nagyszab§s¼ nemzetkºzi esem®ny 

szervez®s®re miniszteri biztost neveznek ki, akinek az a feladata, hogy az esem®ny teljes 

elŖk®sz²t®s®t, lebonyol²t§s§t, az ut·munk§k, elsz§mol§sok befejez®s®t koordin§lja, ir§ny²tsa. A 

miniszteri biztos poz²ci·ja ®s tekint®lye m§r a szervez®s ideje alatt is kellŖ s¼lyt ad a 

rendezv®nynek, t§mogat§st ny¼jt a lebonyol²t§sban r®sztvevŖ munkat§rsaknak. Ha tºbb t§rca 

is ®rintett a program szervez®s®ben, t§rcakºzi bizotts§g is l®trejºhet. 

Term®szetesen a Szervező Bizottságban minden, az elŖk®sz²t®sben, lebonyol²t§sban ®rintett 

ter¿let vezetŖje helyet kap (protokoll, p®nz¿gy, a jogi ®s a szakmai egys®gek k®pviselŖi). 

Miut§n ismertt® v§lt az idŖpont, a Szervező Bizottság elsŖ feladatai kºz® tartozik a városon 

belüli rendezvényhelyszín kiválasztása.  

Szempontok, amelyeket a hely kiv§laszt§s§n§l figyelembe kell venni: 

- a kºnnyŤ megkºzel²thetŖs®g, 

- §lljon rendelkez®sre megfelelŖ sz§m¼ ®s nagys§g¼ terem, 

- legyen j· technikai felszerelts®g ®s kellŖen felk®sz¿lt technikai szem®lyzet, 

- §lljanak rendelkez®sre tºk®letes telekommunik§ci·s berendez®sek, 

- legyen megfelelŖ sz§m¼ parkol·hely, 

- lehetŖs®g szerint legyen kºzel a sz§ll§shelyhez, illetve a kºrny®k is alkalmas legyen a 

programok lebonyol²t§s§ra. 
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A rendezv®ny helysz²n®nek kiv§laszt§s§t kºvetŖen megkezdŖdnek a t§rgyal§sok a 

berendez®srŖl. A l®tsz§mnak megfelelŖen az al§bbi helyis®gekre lehet sz¿ks®g: 

- Plen§ris ¿l®steremre, ahol a r®sztvevŖk teljes l®tsz§mban le tudnak ¿lni. Ebben a 

teremben tartj§k a nyit·, illetve a z§r· elŖad§sokat. 

- Tºbb kisebb szekci·teremre, ahol a r®sztvevŖk kisebb l®tsz§mban vitatnak meg egy-egy 

k®rd®st. Itt is gondoskodni kell a megfelelŖ technikai felszerelts®grŖl (hangos²t§s, 

tolm§csberendez®s, kivet²t®s stb.).  

- MŤhelyvit§ra (workshop), ki§ll²t§sra alkalmas  ter¿letre, ahol egy-egy nemzetkºzi 

rendezv®ny k²s®rŖ esem®nyek®nt megrendezendŖ ki§ll²t§st is fel lehet ®p²teni 

(standokat, t§rgyal·kat stb.).  

- Regisztr§ci·s irod§ra, ahol a r®sztvevŖk regisztr§ci·ja, bel®ptet®se tºrt®nik. Itt ¿lnek a 

szervezŖk kºz¿l azok, akik a vend®gek kor§bbi regisztr§ci·j§t int®zt®k, itt ker¿lhet sor 

a r®szv®teli d²j ut·lagos befizet®s®re, itt jutnak hozz§ a r®sztvevŖk a rendezv®ny 

anyagaihoz (az ¼gynevezett konferenciat§sk§hoz, a kitŤzŖhºz, a v®gleges szakmai ®s 

szabadidŖs programanyaghoz, a megh²v·hoz az esetleges t§rsas§gi esem®nyekre, az 

®tkez®si kuponokhoz), itt lehet ®rdeklŖdni a fakultat²v szabadidŖs programok ir§nt. 

- Irod§ra a SzervezŖ Bizotts§g r®sz®re, felszerelve sz§m²t·g®pekkel, nyomtat·val, nagy 

teljes²tm®nyŤ f®nym§sol·val, nagy mennyis®gŤ pap²rral. 

- Az elŖad·k r®sz®re pihenŖ ®s elŖk®sz¿lŖ szob§ra, ahol egy pinc®r ig®ny szerint k²n§l 

®telt (apr· s¿tem®nyt, szendvicset) ®s italt. 

-  PihenŖ szob§ra a tolm§csoknak, ahova a tolm§csol§s elŖtt, illetve ut§n vissza tudnak 

vonulni, elŖzetesen egyeztetett vend®gl§t§s biztos²t§s§val.  

- Sajt·szob§ra a sajt· k®pviselŖi r®sz®re a megfelelŖ technikai felszerelts®ggel. 

A k¿lºnbºzŖ helyis®gek technikai berendez®s®nek minden ig®nyt ki kell el®g²tenie. Nagy 

l®tsz§m¼ esem®nyen, nagy m®retŤ plen§ris teremben fontos, hogy a megfelelŖ f®nyek ®s a 

kivet²t®s seg²ts®g®vel minden r®sztvevŖ kºvetni tudja azt, ami a sz²npadon tºrt®nik.  

A kihangos²t§snak ¼gy kell mŤkºdnie, hogy mindenhol egyforma erŖss®gŤ ®s tiszta legyen a 

hang, ®s ig®ny eset®n a hangrºgz²t®s is kivitelezhetŖ legyen.  

Fontos, hogy a tolm§csf¿lk®ben maga a tolm§cs is l§ssa ®s j·l hallja az elŖad·t, a r®sztvevŖ 

pedig kiv§l· minŖs®gben hallja ®s ®rtse a tolm§cs §ltal ford²tott szºveget. Amennyiben 

fejhallgat·t alkalmazunk, figyelj¿nk a megfelelŖ higi®niai szempontokra is.  

LehetŖs®g szerint legyen elŖre feltelep²tve az elŖad·k prezent§ci·j§nak anyaga egy kºzponti 

rendszerbe, esetleg egy adott laptopra, ahonnan kºnnyen lehet kezelni ®s ir§ny²tani a 

bemutat§st.   

Min®l nagyobb l®tsz§m¼ egy rendezv®ny, ann§l fontosabb, hogy a szállásfoglalásra idŖben 

ker¿ljºn sor. A szervezŖk konkr®t foglal§sok mellett §ltal§ban tºbb sz§llod§ban (3, 4, 5 

csillagos) kontingenseket kºtnek le, amelyet a r®sztvevŖk jelentkez®sei tºltenek ki. Ennek az 

az elŖnye, hogy ²gy kedvezŖbb §ron tud mindenki r®szv®teli kºlts®get kalkul§lni. Ilyenkor a 

sz§llod§val pontosan meg kell §llapodni arr·l, hogy milyen hat§ridŖig tºrt®nhetnek foglal§sok 

a kontingensek terh®re, mit tartalmaz a kedvezm®nyes §r, ki fizeti a tºbbletszolg§ltat§sokat. 

MindezekrŖl term®szetesen a vend®geket is t§j®koztatni kell. 

A szervez®si munka nagyon fontos eleme az előzetes program összeállítása, majd a meghívók 

elk®sz²t®se.  

A rendezv®nyek szakmai, tudom§nyos ®s egy®b programjait a szakmai szervezetek hat§rozz§k 

meg. Amennyiben a program v§ltozik, a r®sztvevŖket a v§ltoz§sr·l minden esetben s¿rgŖsen 

®rtes²teni kell. 

A program k®t r®szbŖl §ll: 
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- szakmai ï plen§ris ¿l®sek, szekci·¿l®sek, workshopok, ki§ll²t§sok, szakmai t§rgyal§sok, 

B2B tal§lkoz·k, int®zm®nyl§togat§sok, 

- szabadidŖs ï v§rosn®z®s, kir§ndul§s, kultur§lis esem®nyek (m¼zeum- vagy 

sz²nh§zl§togat§s). 

A v®gleges programot legk®sŖbb a rendezv®ny helysz²n®re ®rkez®skor mindenki megkapja, 

hiszen abb·l tud t§j®koz·dni az egyes programelemek kezd®si idej®rŖl, a gy¿lekez®si 

helysz²nekrŖl stb. 

A nagy nemzetkºzi rendezv®nyeknek sz§mos alkalommal van egy fŖv®dnºke, esetleg vannak 

v®dnºkei. Az esem®ny jelleg®tŖl f¿ggŖen a fŖv®dnºk lehet kºzjogi m®lt·s§g (kºzt§rsas§gi 

elnºk), lehet az adott szakm§ban vil§gh²rŤ szaktekint®ly, de lehet az otthont ad· v§ros 

polg§rmestere is. 

A tudom§nyos rendezv®nyeken a szakmai k²s®rŖ esem®nyek mindig r®sz®t k®pezik a hivatalos 

programnak. 

A meghívónak az al§bbiakat kell tartalmaznia: 

- a rendezv®ny idŖpontja, 

- t®m§ja, 

- helysz²ne, 

- hivatalos nyelve, 

- programja, 

- fŖv®dnºk, v®dnºkºk, elŖad·k, r®sztvevŖ szakmai tekint®lyek felsorol§sa, 

- a r®szv®tel anyagi felt®telei, 

- a visszajelz®s hat§rideje. 

Nagyon fontos, hogy a megh²v· hib§tlan nyelvezettel, tartalm§t ®s k¿lalakj§t tekintve kiv§l· 

minŖs®gben, attrakt²v ®s figyelemfelkeltŖ kivitelben k®sz¿ljºn el, hiszen ez az adott 

rendezv®nyrŖl az elsŖ ²r§sos anyag, amelyet a potenci§lis r®sztvevŖk k®zhez kapnak. A 

r®szv®tellel kapcsolatos dºnt®s¿ket pozit²van befoly§solhatja, ha m§r a megh²v· is azt sugallja, 

ig®nyes, a minŖs®get szem elŖtt tart· szervezŖk §llnak a rendezv®ny elŖk®sz²t®se ®s 

lebonyol²t§sa mºgºtt. A megh²v· mell® jelentkezési lapot kell mell®kelni, amelynek 

(minim§lisan) az al§bbi adatokat kell tartalmaznia: 

- a jelentkezŖ neve, 

- n®h§ny szem®lyes adat (lakc²m, telefon), 

- beoszt§s, 

- munkahely, 

- el®rhetŖs®g (e-mail), 

- az ®rkez®s ®s elutaz§s idŖpontja, 

- sz§llodaig®ny, 

- milyen fakultat²v programon k²v§n r®szt venni, 

- a fizet®si ®s lemond§si felt®telek.  

Abban az esetben, ha a rendezv®ny alatt tolmácsolásra is sor ker¿l, kºr¿ltekintŖen kell a 

tolm§csokat kiv§lasztani. Amennyiben van r§ lehetŖs®g, olyan szem®lyt v§lasszunk, akivel 

kor§bban m§r dolgoztunk ®s megb²zunk szakmai felk®sz¿lts®g®ben. Ha tºbb tolm§cs 

sz¿ks®ges, sŖt olyanok is, akikkel kor§bban m®g nem dolgoztunk, k®rj¿nk referenci§t ¼gy, hogy 

esetleg szem®lyesen is ut§na ®rdeklŖdhess¿nk. Ćltal§ban a tolm§csok is Ăszakosodnakò, van 

aki gazdas§gi, ¿zleti, politikai ter¿leten j§ratos, van aki orvosi vagy mŤszaki, esetleg egy®b 

tudom§nyos t®m§kban ford²t vagy tolm§csol rendszeresen.   

Att·l f¿ggŖen, h§ny napig tart a rendezv®ny, milyen k²s®rŖ esem®nyek vannak, illetve a 

k¿lºnbºzŖ helysz²nek milyen t§vols§gban vannak egym§st·l, szinte bizonyos, hogy egy-egy 
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alkalomra buszokat, autókat kell b®relni¿k a szervezŖknek. Az elŖad·k ®s a VIP vend®gek 

r®sz®re §ltal§ban a teljes tart·zkod§si idej¿k alatt biztos²tott k¿lºn g®pkocsi, vezetŖvel egy¿tt. 

Tºrekedni kell arra, hogy ezek lehetŖleg j· §llapot¼, korszerŤ, tiszta j§rmŤvek legyenek ®s a 

g®pkocsivezetŖk legal§bb alapfokon besz®ljenek idegen nyelvet. 

Tov§bbi szervez®si feladatok: 

- nyomtatv§nyok megtervez®se, nyomdai elŖk®sz²t®se, 

- a szolg§ltat§sok megrendel®se, a szerzŖd®sek elŖk®sz²t®se, 

- ¿temterv k®sz²t®se, a felelŖsºk kijelºl®se, 

- forgat·kºnyv k®sz²t®se a szervezŖk r®sz®re a program lebonyol²t§s§ra (technikai ®s 
program-forgat·kºnyv), 

- a kiseg²tŖ szem®lyzet ï hostessek, hostok ï megb²z§sa, felk®sz²t®se, 

- a szakmai ®s szabadidŖs programok alapos elŖk®sz²t®se (szabadidŖs programokat sok 

esetben nemcsak a r®sztvevŖknek szerveznek, vannak olyan nemzetkºzi rendezv®nyek 

is, ahov§ a r®sztvevŖket h§zast§rsaik is elk²s®rik, akiknek a hivatalos rendezv®ny ideje 

alatt v§rosn®z®st, kir§ndul§sokat, egy®b kultur§lis programokat k®sz²tenek elŖ), 

- a r®sztvevŖk jelentkez®s®nek folyamatos pontos rºgz²t®se, 

- a vend®gek fogad§s§nak, elutaz§s§nak ï a transzfernek ï elŖzetes megszervez®se, 

- protokoll-lista k®sz²t®se, az ¿ltet®si rendek elŖk®sz²t®se, 

- a sajt· elŖzetes ®rtes²t®se, sajt·terv, sajt·anyag elŖk®sz²t®se, 

- ha sz¿ks®ges ï a rendezv®ny adotts§gait·l f¿ggŖen ï az orvosi ¿gyelet, a biztons§gi 

szolg§lat megszervez®se, a bel®ptetŖ rendszer megtervez®se, 

-  a dekor§ci· megrendel®se (vir§g, z§szl·, feliratok, ir§ny²t·t§bl§k megtervez®se, 

kivitelez®se), 

- a szponzori szerzŖd®sek elŖk®sz²t®se, 

- a men¿sorok ºssze§ll²t§sa, 

- terembeoszt§sok, 

- az idegenvezetŖk megrendel®se a szabadidŖs programok, a v§rosn®z®s 

lebonyol²t§s§hoz. 

Szervez®si feladatok a jelentkez®si hat§ridŖ lej§rta ut§n: 

A rendezv®nyt megelŖzŖen az addig regisztr§lt r®sztvevŖk kapnak m®g egy ¼jabb ¼gynevezett 

Ăinform§ci·s csomagotò is, amely az al§bbiakat tartalmazza: 

- az aktu§lis r®szletes programot, 

- a r®szv®teli d²j fizet®s®nek felt®teleit, hat§ridej®t, 

- a ki§ll²t§si, szponzor§l§si, hirdet®si lehetŖs®geket, 

- sz§ll§s-aj§nlatokat, fakultat²v programaj§nlatokat, 

- §ltal§nos inform§ci·kat az adott helysz²n, v§ros adotts§gair·l, a v§rhat· idŖj§r§sr·l, a 
kºzleked®si, p®nzv§lt§si lehetŖs®gekrŖl stb. 

Szervez®si feladatok kºzvetlen¿l a rendezv®nyt megelŖzŖ napokban: 

Amennyiben k¿lfºldºn ker¿l sor az esem®nyre, a rendezv®ny fŖszervezŖi §ltal§ban 5-7 nappal 

elŖbb meg®rkeznek a helysz²nre. 

N®h§ny nappal a rendezv®ny kezdete elŖtt m®g az al§bbi feladatokat kell elv®gezni: 

- a v®gleges programf¿zet, a szponzori hirdet®sek ºssze§ll²t§sa (a programf¿zet 
tartalmazza a hivatalos ®s fakultat²v esem®nyeket idŖrendben, a fogad§sok, ®tkez®sek 

idej®t, hely®t, a gy¿lekez®si helysz²neket, a fontosabb telefonsz§mokat, mint p®ld§ul a 

szervezŖk, az orvosi ¿gyelet, a tolm§csok, a r®sztvevŖ orsz§gok helyi 

nagykºvets®geinek telefonsz§m§t, az elŖad·k f®nyk®p®t elŖad§suk rºvid 

t®maismertetŖj®vel), 
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- az ¼gynevezett Ăkonferenciat§skaò (toll, jegyzet, a rendezv®nyhez sz¿ks®ges egy®b 

irodaszerek, a t§sk§ba ker¿lŖ nyomtatott anyagok) ºssze§ll²t§sa, programf¿zet, 

megh²v·k (k¿lºnbºzŖ t§rsadalmi esem®nyekre), esetleg a fŖv®dnºk ¿dvºzlŖ levele, a 

rendezv®ny helysz²nrajza stb., 

- az adott v§ros t®rk®pe, egy®b t§j®koztat· anyagok (kultur§lis programok, v§s§rl§si 
lehetŖs®gek) ºsszegyŤjt®se, kºzleked®si jegyek megv§s§rl§sa, (ezek szint®n a 

Ăkonferenciat§sk§baò ker¿lhetnek),  

- a n®vkitŤzŖk elk®sz²t®se, 

- a men¿k§rty§k, ¿ltet®shez a n®vt§bl§k elk®sz²t®se, 

- az elnºks®gi, elŖad·i n®vt§bl§k elk®sz²t®se, 

- az ®tkez®si bonok elk®sz²t®se,  

- a r®sztvevŖk, a VIP vend®gek fogad§s§nak megszervez®se, a korm§nyv§r· lefoglal§sa, 
esetleg inform§ci·s pult fel§ll²t§sa a rep¿lŖt®ren, a sz§llod§ban,  

- a rendezv®nyen alkalmazott munkat§rsak, hostessek, hostok eligaz²t§sa a helysz²nen, 
helysz²nbej§r§s, 

- a p®nzt§r, a p®nzv§lt§s megszervez®se, 

- telekommunik§ci·s szolg§ltat§sok biztos²t§sa, 

- meg§llapod§s egy taxit§rsas§ggal a vend®gek sz§ll²t§s§r·l, egy helysz²ni diszp®cser 
kirendel®se, 

- a sz§llodai transzfer megszervez®se. 

Lebonyol²t§s  

TeendŖk a rendezv®ny ideje alatt 

Sokszor tºbb h·napig, esetleg ®vekig is eltarthat egy-egy nagy l®tsz§m¼ nemzetkºzi esem®ny 

elŖk®sz²t®se, m²g maga a rendezv®ny csak n®h§ny napos. Az alapos, minden apr· r®szletre 

kiterjedŖ elŖk®sz²tŖ munka ut§n a lebonyol²t§s ideje alatt a legfontosabb feladatunk az 

esem®nyek állandó felügyelete, „kontroll alatt tart§saò, ®s a váratlan események szakszerű 

kezelése.  

A rendezv®ny ideje alatt arra kell tºrekedni, hogy a vend®gek j·l ®rezz®k magukat, a 

programban le²rt minden esem®ny ¼gy ®s olyan minŖs®gben tºrt®njen, ahogy azt a szervezŖktŖl 

a r®sztvevŖk elv§rj§k. Azonban b§rmilyen alaposan k®sz²t¿nk elŖ egy rendezv®nyt, m®gis 

elŖfordulhat, hogy v§ratlan esem®ny tºrt®nik, k¿lºnleges ig®nyek §llnak elŖ, amelyeket 

higgadtan, seg²tŖk®sz hozz§§ll§ssal, udvariasan, szakmai hozz§®rt®s¿nket bizony²tva kell 

megoldani. 

A rendezv®ny ideje alatt folyamatosan ellenőrizni kell, hogy amit elŖzetesen megrendelt¿nk, a 

besz§ll²t·kkal megbesz®lt¿nk, azt megfelelŖen teljes²tik-e. Az al§bbiakra kell k¿lºnºsen 

odafigyelni: 

- a vend®gek ®rkez®sekor megfelelŖk®ppen tºrt®nŖ fogadtat§s, transzfer, az inform§ci·s 
pultn§l tºrt®nŖ t§j®koztat§s, 

- a regisztr§ci· mŤkºdtet®se, a Ăkonferenciacsomagò ºssze§ll²t§sa, §tad§sa, 

- a sz§llodai szob§k megfelelŖ eloszt§sa, 

- a rendezv®ny helysz²n®n a termek kialak²t§sa, a sz®kek, az elnºki asztal (v²z, poh§r), a 

pulpitus elhelyez®se, a dekor§ci· kihelyez®se, a technikai berendez®sek hib§tlan 

mŤkºd®se, a tolm§csk®sz¿l®kek kioszt§sa, 

- az ir§ny²t· t§bl§k helyes elhelyez®se, 

- az irod§k, pihenŖk berendez®se, az ¿zenŖt§bl§k elhelyez®se, 

- az elŖad·k, a VIP vend®gek, a tolm§csok idŖben tºrt®nŖ ®rkeztet®se, 

- a nyit·- ®s z§r·fogad§s, egy®b ®tkez®sek helysz²neinek kialak²t§sa, 

- a sajt· k®pviselŖinek fogad§sa, akkredit§l§sa,  
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- a hostessek, hostok munk§j§nak koordin§l§sa, 

- a transzfer biztos²t§sa, folyamatos kapcsolat a buszokat biztos²t· diszp®cserrel, 

- a k²s®rŖk, illetve a szabadidŖs ®s fakultat²v programok ellenŖrz®se. 

A rendezv®ny alatt tºrt®nŖ minden l®nyeges v§ltoz§st azonnal tudatni kell a szervez®sben 

®rintett ºsszes szereplŖvel. Nagyobb rendezv®nyekn®l nem ritka, hogy egy-egy nap 

esem®nyeirŖl ²r§sos ºsszefoglal· k®sz¿l ï ak§r ¼js§g form§j§ban is ï, amit a kºvetkezŖ nap 

reggel®n a r®sztvevŖknek sz®tosztanak. 

Ut·munk§latok 

TeendŖk a rendezv®ny befejez®se ut§n 

Azzal, hogy v®get ®rt egy rendezv®ny hivatalos programja, a szervezŖk munk§ja m®g nem ®rt 

v®get.  

A helysz²neken megkezdŖdnek a bontási munkálatok. A k¿lºnbºzŖ helyis®geket olyan 

§llapotban kell §tadni az ¿zemeltetŖnek, amilyenben a rendezv®ny ®p²t®se elŖtt a szervezŖk 

§tvett®k. 

A megrendel®sekre megsz¿letnek a teljesítésigazolások, majd elk®sz¿lnek a számlák, 

amelyeket ï tºbbnyire §tutal§ssal ï a szervezŖk kiegyenlítenek. 

Utókalkuláció k®sz¿l, amikor m§r minden kºlts®g elsz§mol§sa megtºrt®nt. 

A szervezŖk sok esetben egy k®rdŖ²vet tºltetnek ki a r®sztvevŖkkel, hogy a vend®gek 

megtehess®k ®szrev®teleiket, ezzel is elŖseg²tve a szervezŖk jºvŖbeni munk§j§t. Ezeket a 

k®rdŖ²veket kiértékelik ®s ºsszeillesztik a szervezŖk §ltal gyŤjtºtt ï szervezési, technikai és a 

szakmai tartalmat ®rintŖ ï tapasztalatokkal.  

Köszönőleveleket ²rnak a rendezv®ny siker®t elŖseg²tŖ szem®lyeknek (fŖv®dnºk, v®dnºkºk, 

elŖad·k, helyi szponzorok, polg§rmester). 

A rendezv®ny alatt k®sz¿lt fotókat, tudományos anyagokat, hat§rozatokat a megszokott 

form§ban elk®sz²tik, majd eljuttatj§k a r®sztvevŖk r®sz®re.  
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Robák Ferenc 

6.3. Az Európai Unió Tanácsa elnökségének protokollja és 

szervezése 

6.3.1. Az EU Tanácsának protokollja  

Az Eur·pai Uni· egyezm®nyek alapj§n mŤkºdŖ szervezet. Az alap²t§s ·ta a fejlŖd®s egyes 

st§ci·it szerzŖd®sek rºgz²tett®k, a legut·bbi az ¼gynevezett Lisszaboni SzerzŖd®s volt. 

(Szºvegk®nt l§sd az Eur·pai Uni·r·l sz·l· szerzŖd®snek ï EUSZ ï ®s az Eur·pai Uni· 

mŤkºd®s®rŖl sz·l· szerzŖd®snek ï EUMSZ ï valamint jegyzŖkºnyveiknek ®s mell®kleteiknek 

a 2007. december 13-§n Lisszabonban al§²rt ®s 2009. december 1-j®n hat§lyba l®pett Lisszaboni 

SzerzŖd®s §ltal bevezetett m·dos²t§sokkal egys®ges szerkezetbe foglalt v§ltozat§t.) 

Ćltal§noss§gban az EU jogszab§lyainak ºsszess®g®t Ăacquis communautairesò-nek, kºzºss®gi 

v²vm§nyoknak nevezz¿k. Amikor teh§t az EU protokollj§r·l besz®l¿nk, akkor val·j§ban a 

mŤkºd®s®rŖl sz·l· keretek §ltal meghat§rozott elj§r§si rendrŖl van sz·.  

Az Eur·pai Uni· int®zm®nyei kºz¿l az Eur·pai Parlament, a Bizotts§g ®s az Eur·pai Tan§cs ï 

kºznyelven az §llam- ®s korm§nyfŖk tan§csa ï is szigor¼ elj§r§srend alapj§n hat§rozott idŖre 

v§lasztott vezetŖk ir§ny²t§s§val mŤkºdik, akik az ¿l®seket vezetik. Egyed¿l az Uni· Tan§cs§t 

ï kºznyelven a Miniszterek Tan§cs§t ï ir§ny²tja elnºki minŖs®gben f®l®ves, janu§rt·l j¼liusig, 

majd j¼liust·l janu§rig tart· rot§ci·ban egy-egy tag§llam k®pviselŖje. A k¿l¿gyi form§ci· 

azonban m®g itt is §lland· elnºkºt kapott az Uni· k¿l¿gyi ®s biztons§gpolitikai 

fŖk®pviselŖj®nek szem®ly®ben. A Tan§cs t²zf®le form§ci·ban ¿l ºssze az adott t®ma szerint 

illet®kes szakminiszter vezet®se alatt. A leg§tfog·bb t®m§j¼ az Ćltal§nos ¦gyek Tan§csa, amit 

a k¿l¿gyminiszterek elnºkºlnek, s ²gy §ltal§ban Ŗk §llnak a f®l®ves soros elnºks®g ®l®n. A 

Tan§csot saj§t programja alapj§n, illetve a Tan§cs valamely tagja vagy a Bizotts§g k®r®s®re a 

Tan§cs elnºke h²vja ºssze. (Az ºsszeh²v§s a k®r®sek eset®n kºtelezŖ, legfeljebb az idŖpontot 

illetŖen marad m®rlegel®si lehetŖs®g.) A soros elnºks®g kezdete elŖtt h®t h·nappal az adott 

tag§llam kºteles egy minden form§ci·ra vonatkoz· egys®ges dokumentumban t§j®koztat§st 

adni az ¿l®sek tervezett idŖpontj§r·l.  

A Tan§cs elnºke a f®l ®v alatt minden szinten biztos²tja az ¿l®sek vezet®s®t, koordin§l§s§t. Az 

int®zm®nyi fejlŖd®s sor§n ï gyakorlati, logisztikai megfontol§sok miatt ï az a dºnt®s sz¿letett, 

hogy a hivatalos ºsszejºvetelek helysz²ne mindig az Eur·pai Uni· sz®khelye legyen. A Tan§cs 

sz®khelye Br¿sszel, de k¿lºn meg§llapod§s alapj§n §prilisban, j¼niusban ®s okt·berben 

Luxembourgban tartja ¿l®seit.  

A fentieknek megfelelŖen ma m§r csak az ¼gynevezett inform§lis ¿l®seket lehet a rot§ci·s, 

soros elnºks®g orsz§g§ban tartani. A soros elnºk az Eur·pai Uni· tev®kenys®g®nek 

folyamatoss§g§®rt, a tag§llamok zavartalan egy¿ttmŤkºd®s®®rt, a jogi kºrnyezet fejleszt®s®®rt 

felel, saj§t ®rdekeit ebben a szerepben a kºzºs ®rdekeknek kell al§rendelnie, teh§t becs¿letes ®s 

semleges ¿gyint®zŖk®nt kell elj§rnia. Az elnºks®g teh§t megtervezi valamint ï az elj§r§si 

szab§lyokat tiszteletben tartva ®s tartatva ï vezeti a Tan§cs ®s a Tan§cs elŖk®sz²tŖ f·rumainak 

¿l®seit.  

Az eur·pai egy¿ttmŤkºd®s hajnal§n a tag§llamok kºzºtti egyenlŖs®g demonstr§l§sak®nt az 

§b®c® szerinti n®vsort vett®k alapul a v§lt§sokn§l ®s mindig k®t ciklusra elŖre hat§rozt§k meg a 

sorrendet, hogy mindenkire jusson elsŖ illetve m§sodik f®l®vi elnºks®g is. Legut·bb ï 

Horv§torsz§g csatlakoz§s§t ®s a Brexit kºvetkezm®nyeit is figyelembe v®ve ï 2016-ban 

dºntºttek a tag§llamok a sorrendrŖl, amely a 2017 j¼lius§t·l 2030 december v®g®ig sz·l· 

peri·dusra sz·l. (Magyarorsz§g ennek megfelelŖen 2024. j¼lius-december kºzºtt tºlti be ism®t 

az elnºki tisztet.) A Lisszaboni SzerzŖd®s al§²r§sa ·ta ï a hosszabb t§v¼ tervez®s biztos²t§sa 
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c®lj§b·l ï h§rom egym§st kºvetŖ tagorsz§g egyezteti a m§sf®l ®v c®lkitŤz®seit (teh§t nem 

Ăcs¼sz·ò tri·r·l van sz·, amikor a mindenkori elŖzŖ ®s kºvetkezŖ tag§llam lenne a h§rmas 

tagja). A Tri· teh§t rºgz²ti a hossz¼ idŖt§vra sz·l· terveket ®s kºzºs programot dolgoz ki a 

Tan§cs §ltal a tizennyolc h·nap alatt megt§rgyaland· t®m§kr·l, a legfontosabb k®rd®sekrŖl. E 

m§sf®l ®ves elŖrejelz®s alapj§n dolgozza ki azut§n mindh§rom orsz§g a saj§t hat h·napj§ra jut· 

idŖszak r®szletes programj§t, napirendj®t.   

Az elnºk feladata nem mer¿l ki a Tan§cs munk§j§nak ir§ny²t§s§ban, Ăkifel®ò is k®pviselnie kell 

az int®zm®nyt ï elsŖsorban az Eur·pai Uni· Bizotts§g§val ®s Parlamentj®vel folytatott 

t§rgyal§sokon (Ătrial·gusò). Szorosan egy¿ttmŤkºdik az Eur·pai Tan§cs (EiT) megv§lasztott 

elnºk®vel. A k¿l¿gyi ®s biztons§gpolitikai fŖk®pviselŖvel szoros kapcsolatot tart fenn, gyakran 

k®pviseli Ŗt k¿lºnbºzŖ esem®nyeken.  

A Tan§cs adott form§ci·j§t vezetŖ miniszter (vagy §llamtitk§r) a szavaz§sok sor§n ï a semleges 

elnºkl®s mellett ï korm§ny§t k®pviselve adhatja le voks§t. A Bizotts§g adott ter¿let®rt illet®kes 

k®pviselŖj®t megh²vj§k az ºsszejºvetelre, valamint megh²vj§k az Eur·pai Kºzponti Bank 

k®pviselŖj®t is, amikor egy jogalkot§si folyamat elindul. Az esetleges szavaz§son a tag§llamok 

k®pviselŖi vehetnek r®szt. A dºnt®s egyszerŤ vagy minŖs²tett tºbbs®get, esetleg konszenzust 

k²v§n ï az elj§r§s jelleg®tŖl f¿ggŖen. Az ¿l®s csak akkor szavazatk®pes, ha a szavaz§sra 

jogosultak tºbbs®ge jelen van. 

A Tan§cs ¿l®s®nek az a r®sze nyilv§nos, amelyen jogalkot§si proced¼ra ker¿l napirendre. A 

Tan§cs nyilv§nos vit§t folytat a 18 h·napos tri·program priorit§sair·l ®s a Bizotts§g ºt®ves 

elk®pzel®seirŖl is.  

A Tan§cs ¿l®seit bizotts§gok ®s munkacsoportok k®sz²tik elŖ. Az §ltal§nos elŖk®sz²t®s a 

tag§llamok ï §ltal§ban nagykºveti rang¼ ï §lland· k®pviselŖinek §lland· bizotts§g§ban tºrt®nik 

(Coreper), a r®szleteket a specifikus szak®rtŖi bizotts§gokban, munkacsoportokban besz®lik 

meg. Maga a Coreper k®t test¿letre oszlik: az §lland· k®pviselŖk a politikailag ®rz®kenyebb 

k®rd®seket t§rgyalva hetente ¿l®seznek a Coreper II-ben, helyetteseik a speci§lisabb t®m§kat 

feldolgoz· Coreper I-ben. A Tan§cs ¿l®sein joguk van helyettes²teni a Tan§cs miniszteri rang¼ 

tagj§t, de nem szavazhatnak helyette. 1960 ·ta a Kºzºs Agr§rpolitika k®rd®seivel az akkor 

l®trehozott K¿lºnleges MezŖgazdas§gi Bizotts§g (CSA) foglalkozik ï ezen a ter¿leten hasonl· 

felhatalmaz§ssal, mint a Coreper az egy®b ¿gyekben. Ezeket az §lland· bizotts§gokat sz§mos 

munkabizotts§g seg²ti jelent®seivel. 

6.3.2. Az EU Tanácsa 2011. évi magyar elnökségének keretei  

Magyarorsz§g 2004-ben lett az Eur·pai Uni· tagja. A Nizzai SzerzŖd®s m§r elŖk®sz²tette a 

talajt arra, hogy az ¼j tag§llamok min®l hamarabb bekapcsol·dhassanak a rot§ci·s elnºks®gek 

sor§ba (ezt egy 2007 janu§rj§ban ®letbe l®pŖ tan§csi hat§rozat pontos²totta), s egy¼ttal 

megerŖs²tette a kor§bbi dºnt®st a tri·elnºks®gek l®trehoz§s§r·l. Ennek megfelelŖen 2010 

janu§rj§t·l a spanyol, j¼lius§t·l a belga, majd 2011 janu§rj§t·l a magyar elnºks®gre ker¿lt sor 

a tri· form§tum§ban.  

Az Eur·pai Uni· hat§rozatai kellŖ idŖt adtak a felk®sz¿l®sre, amit r®szben megkºnny²tett, hogy 

a tri· m§sik k®t tagja m§r tapasztalt uni·s tag§llamk®nt tºbbszºr eleget tett ennek a 

kºteless®gnek. Az ®rdemi tev®kenys®g elŖk®sz²t®se rendben megtºrt®nt, a m§sf®l ®ves program 

v®gleges²t®s®ben az uni·s egy¿ttmŤkºd®s®rt felelŖs magyar diplom§cia akt²van ®s 

eredm®nyesen vett r®szt.  

A 2010-es v§laszt§sok elŖtt mŤkºdŖ korm§nyok a priorit§sokat kijelºlt®k, az elnºks®gi napt§rt 

elk®sz²tett®k, a fŖ t®m§kat elŖk®sz²tŖ szakmai munk§n t¼l k®pz®seket ind²tottak a 

tev®kenys®gben potenci§lisan r®sztvevŖ miniszt®riumi munkat§rsak elnºks®gi ®s nyelvi 

kompetenci§inak fejleszt®s®re is. 2007-tŖl ez®rt kºlts®gvet®si forr§sokat biztos²tottak a 
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felk®sz¿l®s kiad§saira ®s felm®rt®k a sz¿ks®ges logisztikai-operat²v teendŖket is a 

magyarorsz§gi esem®nyek lebonyol²t§s§ra. A v§laszt§sok kºzeledt®vel a technikai 

elŖk®sz¿letek lelassultak, le§lltak, az elnºks®gi teendŖkre sz§nt forr§sok kimer¿ltek. A 

szervezŖi strukt¼r§k l®trehoz§sa, a beszerz®sek elŖk®sz²t®se ®s elind²t§sa csak k®sve, 2010 

j¼nius§ban kezdŖdhetett meg, s ekkor kellett hirtelen a megfelelŖ p®nz¿gyi elŖir§nyzatokat 

megteremteni.  

Az Eur·pai Uni·val kapcsolatos koordin§ci·t a magyar kºzigazgat§sban akkori feladat§nak 

megfelelŖen a K¿l¿gyminiszt®rium v®gezte, de az egy¿ttmŤkºd®sben kompetencia szerint ï 

term®szetesen ï minden t§rca r®szt vett. A magyar EU-elnºks®gi esem®nyek elŖk®sz²t®s®®rt ®s 

lebonyol²t§s§®rt is elsŖsorban a K¿l¿gyminiszt®rium volt a felelŖs. 

Az elŖk®sz¿letekben tapasztalt k®s®s okozta neh®z helyzet megold§sa ®rdek®ben a hivatalba 

l®pŖ ¼j korm§ny az EU-elnºks®g operat²v feladatainak koordin§l§s§ra korm§nybiztost nevezett 

ki. Az elfogadott koncepci· szerint az elnºks®get centraliz§ltan, az §llam rendelkez®s®re §ll· 

szem®lyi ®s anyagi kapacit§sok maxim§lis kihaszn§l§s§val kellett elŖk®sz²teni ®s lebonyol²tani, 

ennek megfelelŖen a korm§nybiztos titk§rs§ga is helyileg a koordin§ci·t v®gzŖ 

K¿l¿gyminiszt®riumban, az Eur·pai Uni·s Ćllamtitk§rs§g mell® ker¿lt. A Bel¿gyminiszt®rium 

minden t§mogat§st megadott ahhoz, hogy a rendŖrs®g hat®konyan garant§lja az esem®nyek 

biztons§g§t, mŤkºdtesse az akkredit§ci·s rendszert, vezesse az elnºks®gi flotta g®pkocsijait. A 

kºzigazgat§s®rt felelŖs miniszt®rium rendszeresen tartott magas szintŤ egyeztet®st a koordin§lt 

korm§nyzati tev®kenys®g ®rdek®ben, szervezte a magyar ®s az eur·pai lakoss§gnak sz·l· 

kultur§lis esem®nyeket ®s a t§j®koztat§si munk§t.  

A Lisszaboni SzerzŖd®s kivette a rot§ci·s elnºks®g hat§lya al·l az Eur·pai Tan§cs munk§j§nak 

vezet®s®t, de az adott tag§llam v®grehajt· hatalmat gyakorl· vezetŖj®nek tov§bbra is fontos 

szerep jut az EU Tan§csa tev®kenys®g®nek ir§ny²t§s§ban. Ennek megfelelŖen a 

protokollr®szlegeknek a legfelsŖbb szinten is sz§molniuk kellett a fokozott megterhelts®ggel. 

A szervez®si munka legproblematikusabb r®sz®t §ltal§ban az inform§lis cs¼cs®rtekezletek 

adj§k, hiszen az ilyen ¿l®seken nagysz§m¼ §llam- ®s korm§nyfŖ vesz r®szt ï a tag§llamokat ®s 

a megh²vott vend®gek orsz§g§t k®pviselve. A magyar elnºks®g alatt ilyen esem®ny lett volna a 

Keleti Partners®g Cs¼cs®rtekezlete, melyre a felk®sz¿l®s ï minden r®szlet®ben ï megtºrt®nt. 

Protokoll§ris szempontb·l ²gy m§r csal·d§st okozott, hogy a tartalmi k®rd®sek (nemzetkºzi 

fejlem®nyek, euro-atlanti napt§r) miatt ï a magyar f®l gesztusak®nt ï a cs¼cs®rtekezlet 

lebonyol²t§sa v®g¿l a kºvetkezŖ, lengyel elnºks®gre maradt.  

A cs¼cs®rtekezleten k²v¿l a korm§nyfŖre h§rul a Tan§cs elnºks®g®nek magas szintŤ 

elŖk®sz²t®se is. Sz®leskºrŤ egyeztet®st kell folytatnia az uni·s int®zm®nyek vezetŖivel ®s a 

tag§llami partnerekkel az EU-elnºks®ggel kapcsolatos elv§r§sok megismer®se ®s az elnºks®gi 

program elŖk®sz²t®se ®rdek®ben. Az ¼gynevezett Ăcapital tourò (fŖv§rosok megl§togat§sa) 

keret®ben a magyar miniszterelnºk a tag§llamok tºbbs®g®be elutazott, a tºbbiekkel a k¿lºnbºzŖ 

eur·pai ®s nemzetkºzi cs¼cstal§lkoz·k, magas szintŤ rendezv®nyek Ămarg·j§nò egyeztetett. Ezt 

az intenz²v koordin§l· munk§t az elnºks®gi f®l®v sor§n is folytatni kellett, k¿lºnºs figyelemmel 

az uni·s int®zm®nyek vezetŖire.  

6.3.3. A soros elnökség szervezésének részletei, általános protokolláris 

követelmények, a magyar elnökség megoldásai 

A rot§ci·s elnºks®g szervez®se logisztikai szempontb·l hasonl· b§rmely ilyen §llami rendez®sŤ 

esem®nysorozat®hoz, ez®rt a teendŖket ugyanolyan kateg·ri§k alapj§n ®rdemes csoportos²tani, 

majd v®grehajtani. Vegy¿k sorra a sz¿ks®ges felt®teleket s egy¼ttal azt is, hogy azokat a magyar 

elnºks®g milyen m·dszerekkel teremtette meg. 
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Hum§nerŖ-sz¿ks®glet ®s jogi keret 

A fŖ szervezŖ kºzvetlen ir§ny²t§sa alatt mŤkºdŖ rendezv®nyszervez®si, kommunik§ci·s ®s 

kºlts®gvet®si r®szlegek 

Az elnºks®g operat²v teendŖinek ir§ny²t§s§val megb²zott korm§nybiztos p§r fŖs titk§rs§g 

seg²ts®g®vel kºzvetlen¿l ir§ny²totta a 30-40 fŖs rendezv®nyszervez®si protokollr®szleget, az 

ugyanilyen nagys§g¼ kommunik§ci·s st§bot, valamint a n®h§ny fŖs gazdas§gi egys®get. Ezek 

§lland· kapcsolatban §lltak a tartalmi munk§t koordin§l· EU-§llamtitk§rs§gi r®szlegekkel 

annak ®rdek®ben, hogy az esem®nyek megrendez®s®nek kºr¿lm®nyeit rugalmasan a szakmai, 

politikai kºvetelm®nyekhez alak²ts§k. Az egyes elnºks®gi egys®gek sz®les kºrŤen 

t§maszkodtak a k¿l¿gyi t§rca fŖoszt§lyainak hozz§j§rul§s§ra, elsŖsorban telekommunik§ci·s, 

sajt·-, kºzbeszerz®si ¿gyekben. A korm§nybiztoss§g t§rcakºzi ad-hoc munkacsoportokat 

hozott l®tre az®rt, hogy az egyes esem®nyek®rt szakmailag felelŖs t§rc§k illet®keseivel 

egy¿ttmŤkºdve tudj§k azokat megszervezni. 

A kºzponti szervezŖk §ltal ir§ny²tott deleg§ci·s ºsszekºtŖ tisztek a rendezv®nyhelysz²neken, a 

rep¿lŖt®ren, a sajt·kºzpontban 

Az elnºks®gi korm§nybiztoss§g nem fordult Ăprofesszion§lisò hostess-c®gekhez, hanem 

egy¿ttmŤkºd®si meg§llapod§st kºtºtt nemzetkºzi k®pz®st folytat· egyetemekkel. ĉgy az 

®rdeklŖdŖ, ºnk®ntes munk§ra jelentkezŖ, nyelveket besz®lŖ, felk®sz¿lt egyetemi hallgat·k 

(mintegy 200 fŖ) szakmai gyakorlat keret®ben k²s®rt®k ºsszekºtŖ tisztk®nt a deleg§ci·kat, adtak 

idegen nyelveken felvil§gos²t§st a tan§cskoz§si helysz²neken vagy a rep¿lŖt®ren. 

Az egyes kºzponti szervezŖ egys®gek partnereinek kiv§laszt§sa, d²jaz§sa (§llami szervezetekn®l 

a mŤkºdtet®si lehetŖs®gek megteremt®se, k¿lsŖ partnerekn®l megfelelŖ szerzŖd®sek) 

Az elnºks®g elsŖsorban az §llami szektorra t§maszkodott olyan feladatok v®grehajt§s§n§l, 

amelyeket az k®pes volt elv®gezni. ĉgy a rendŖrs®g l§tta el a helysz²nek biztos²t§s§t (kiemelten 

a magas szintŤ tal§lkoz§soknak otthont ad· GºdºllŖi Kast®ly®t), vezette az elnºks®gi flotta 

aut·it, s mindez®rt az elnºks®gi keretbŖl kapott a p·tl·lagos kºlts®gekre fedezetet. Az 

akkredit§ci·s rendszert is korm§nyzati informatikusok mŤkºdtett®k, mivel az elnºks®gi 

kºlts®gvet®s biztos²totta a sz¿ks®ges technikai fejleszt®seket s §llta a szem®lyi kºlts®geket is.  

Kºlts®gvet®s 

ElŖk®sz²tŖ ®s v®grehajt· szakaszra is tervezve 

2007-tŖl m§r k¿lºn t®telk®nt lehetett a speci§lisan az uni·s elnºks®get szolg§l· kiad§sokat 

elsz§molni, elsŖdlegesen a szakmai st§b k®pz®s®t szolg§l· tanfolyamokat ®s a st§b 

sz§m²t§stechnikai felszerel®s®t. Mivel a szŤkºs keretek miatt az elnºks®g kezdet®re kimer¿ltek 

a forr§sok, sz¿ks®gess® v§lt az ¼jratervez®s, az §t¿temez®s ®s k¿lºnbºzŖ takar®koss§gi 

int®zked®sek bevezet®se, de ez nem ment az elnºks®g sz²nvonal§nak k§r§ra. Az elnºks®g 

®v®ben m§r komoly megtakar²t§sokat is el lehetett ®rni. 

T®teles elsz§mol§s a partnerekkel 

Az §llami partnerek nem elkºltendŖ ºsszegeket kaptak, hanem a t®nyleges elsz§mol§sok 

alapj§n e kºlts®gvet®si keretbŖl t®r²tett®k meg t®nyleges kºlts®g¿ket, ²gy a c®ltudatos 

gazd§lkod§sra voltak ºsztºnºzve. 

Jogszab§lyoknak megfelelŖ kifizet®sek, kºzbeszerz®sek, belsŖ ellenŖrz®s megszervez®se, k¿lsŖ 

kºnyvvizsg§l· ®s kºzbeszerz®si tan§csad· ig®nybev®tele a jogszerŤs®g ®s §tl§that·s§g 

garant§l§s§ra 

A k¿l¿gyi t§rca szakemberei seg²ts®get ny¼jtottak a jogszab§lyoknak megfelelŖ beszerz®sek 

lebonyol²t§s§ra, s ezeket a tan§csokat az elnºks®gi st§b tiszteletben tartotta akkor is, ha a 
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hat®konys§g k§r§ra mentek. IdŖhi§nyban is ¼jraind²totta p®ld§ul az aj§nd®k-beszerz®si 

kºzbeszerz®st, mert a szak®rtŖk szerint a nyertes p§ly§z· forma szerint nem teljes²tette a ki²r§si 

kºvetelm®nyeket. (Az aj§nd®knak sz§nt esernyŖ sz§ll²t§s§ra nem janu§rt·l, hanem csak 

m§rciust·l tett v§llal§st, mikºzben a ki²r§s szerint mindent janu§rra kellett volna sz§ll²tania.) A 

miniszt®riummal egy®bk®nt is szerzŖd®sben levŖ kºzbeszerz®si tan§csad· is seg²tette a 

jogszab§lyok betart§s§t, s a sz§ml§k ellenŖrz®s®vel megb²zott k¿lsŖ kºnyvvizsg§l·k is 

garanci§i voltak az §tl§that·s§gnak ®s a normakºvet®snek. A magyarorsz§gi m®dia ®s a 

kºzp®nzek elkºlt®s®nek m·dj§ra figyelŖ egyes¿letek mindig hozz§juthattak a megfelelŖ 

inform§ci·khoz, a honlapon is el®rhetŖek voltak a szerzŖd®sek, ²gy nem is ®rte b²r§lat a 

kºlts®gvet®s felhaszn§l§s§t. 

T§mogat·k ig®nybev®tele a kºlts®gek csºkkent®s®re ï kºlcsºnºsen elŖnyºs egy¿ttmŤkºd®s 

keret®ben 

Az elnºks®gi szervezŖk nem fogadtak el semmilyen p®nz¿gyi hozz§j§rul§st k¿lsŖ szereplŖktŖl 

ï a szponzor§l§sra vonatkoz· jogi h§tt®r hi§nyoss§gai miatt ï, de sz²vesen vettek minden 

gesztust, amely a kiad§sok csºkkent®s®hez hozz§j§rult. A gyŖri gy§rt·b§zissal rendelkezŖ 

aut·ipari c®g az elnºks®gi flotta g®pkocsijait nagy kedvezm®nnyel bocs§totta rendelkez®sre, a 

k®pernyŖket haz§nkban gy§rt· d®l-koreai c®g a rendezv®nyhelysz²nek technikai 

felszerel®s®ben ny¼jtott t§mogat§st, egy §sv§nyvizes v§llalatnak kºszºnhetŖen nemcsak a 

hazai, hanem a k¿lfºldi elnºks®gi rendezv®nyeken is magyar forr§sb·l kaptak szomjolt·t a 

r®sztvevŖk. Sz§mos m§s felaj§nl§s is ®rkezett, amiket az elnºks®g azzal honor§lt, hogy 

megfelelŖ kiadv§nyaiban h²rt adott ezekrŖl a gesztusokr·l, illetve enged®lyezte az elnºks®gi 

log· haszn§lat§t. Az §llami tulajdonban levŖ v§llalatok is ï mint p®ld§ul a Posta ï kedvezŖen 

reag§ltak az egy¿ttmŤkºd®si k®r®sekre. 

Anyagi h§tt®r biztos²t§sa a rendezv®nyeket szakmai szempontb·l ir§ny²t· saj§t munkat§rsak 

felk®sz²t®s®re, telekommunik§ci·s eszkºzºkkel tºrt®nŖ ell§t§s§ra, sz¿ks®g eset®n k¿lfºldi 

tev®kenys®g¿k biztos²t§s§ra 

Logisztikai szempontb·l a Tan§cs elnºkl®se elsŖsorban a magyarorsz§gi inform§lis 

esem®nyekn®l jelentett feladatot ®s kiad§st, de gondoskodni kellett a k¿lºnbºzŖ szintŤ 

form§ci·kat vezetŖ magyar tisztviselŖk mŤkºd®s®nek anyagi-technikai fedezet®rŖl is. Sor 

ker¿lt a br¿sszeli §lland· k®pviselet megerŖs²t®s®re, l®tsz§m§nak emel®s®re, ami olyan 

tºbbletkiad§sokkal j§rt, mint lak§s- ®s irodab®rl®s, technikai eszkºzv§s§rl§s, illetm®ny, utaz§si 

kºlts®gek vonatkoz§s§ban. P·tl·lagos kik¿ldet®si kiad§sokat kellett fedezni a hazai szakmai 

st§bb·l kiutaz·k eset®ben is. 

Rendezv®nyszervez®s  

A pontos kºvetelm®nyek meghat§roz§s§hoz sz¿ks®ges volt annak felm®r®s®re, hogy mennyi ®s 

milyen szintŤ esem®nyre ker¿l sor, illetve hogy a k¿lºnbºzŖ kateg·ri§j¼ rendezv®nyek milyen 

kºr¿lm®nyeket k²v§nnak meg. Az elnºks®gi rendezv®nyek kateg·ri§i a kºvetkezŖk: 

a) §llam- ®s korm§nyfŖi szintŤ speci§lis konferencia, 

b) inform§lis miniszteri tan§cs¿l®s, 

c) magas szintŤ ¿l®s, 

d) magas szintŤ konferencia, 

e) szak®rtŖi szintŤ munkacsoport ¿l®se I., 

f) szak®rtŖi szintŤ konferencia, 

g) szak®rtŖi szintŤ munkacsoport ¿l®se II. 

A felm®r®sek sor§n a krit®riumokat kellett meg§llap²tani, rºgz²teni. Term®szetszerŤleg min®l 

magasabb a r®sztvevŖk szintje, ann§l tºbb feladat ®s kºlts®g h§rul az elnºks®gi szervezŖkre. 

Ennek megfelelŖen ï meghat§rozott deleg§ci·m®retig ï a legmagasabb szinten minden a 
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h§zigazda felelŖss®ge, legyen sz· a rep¿lŖt®ri fogad§sr·l, a sz§ll²t§sr·l, a szem®lyi biztos²t§sr·l, 

a sz§ll§sr·l vagy az ®tkez®srŖl. Magas szinten kiemelt kultur§lis programmal kell v§rni a 

r®szvevŖket, hiszen annak hat§sa m§r az ®l®nk sajt·jelenl®t miatt is nagyobb. A teremig®nyt a 

r®szvevŖ deleg§ci·k sz§ma, nagys§ga, illetve a tolm§csol§si rezsim hat§rozza meg. (A 

betervezett ĂKeleti Cs¼csò eset®n p®ld§ul az elv§rt tolm§csol§si rezsim 28/28 nyelv lett volna, 

a szabv§nyos tolm§cskabinok elhelyez®se teh§t m§r csak igen nagy m®retŤ 

konferenciateremben lett volna lehets®ges.)  

Ćltal§nos, felm®rendŖ protokoll-krit®riumok az esem®nyek megszervez®s®hez: 

A. a rendezv®nyek v§rhat· sz§ma, tervezett idŖtartama, helysz²ne; 

B. a biztos²t§si szint (v®dettek-e a r®sztvevŖk, illetve a helysz²n), rendŖri felvezet®s 

sz¿ks®gess®ge; 

C. a Magyarorsz§gon tºltºtt ®jszak§k sz§ma; 

D. a r®sztvevŖ deleg§ci·k, sz¿ks®ges szervezŖk, biztos²t·k sz§ma (ebbŖl az elnºks®gi 

kºlts®gvet®sre h§rul· sz§m); 

E. teremig®ny; 

F. a konferencia felszerel®s-sz¿ks®glete; 

G. tolm§csol§si ig®ny; 

H. elnºks®gi dekor§ci·s (molin·, inform§ci·s t§bla stb.) ig®ny; 

I. a VIP v§r· ir§nti ig®ny a rep¿lŖt®ren;   

J. sz§ll²t§s sz¿ks®gess®ge, m·dja;  

K. a k¿lºnbºzŖ kateg·ri§j¼ (VIP-szintŤ, deleg§ci·s, sajt· ®s st§b) ®tkez®sek sz¿ks®gess®ge 

®s sz§ma;  

L. ital-®tel bek®sz²t®se, b¿f®nyit§si sz¿ks®glet;  

M. partnerprogram ir§nti ig®ny;  

N. a kultur§lis k²s®rŖ rendezv®ny szintje. 

A magyar elnºks®g sor§n e krit®riumok meghat§roz§sa ut§n az ebbŖl k®sz¿lt t§bl§zat volt a 

sorvezetŖ a kºlts®gek ®s a biztons§gi int®zked®sek tervez®s®hez, valamint a 

rendezv®nyszervez®s minden r®szlet®nek kimunk§l§s§hoz. A t§bl§zat a felelŖs miniszt®riumok 

jelz®sei ®s az EKTB dºnt®sei alapj§n folyamatosan alakult, finomodott, az elnºks®gi protokoll 

pedig ezt vette alapul a kºr¿lm®nyek megteremt®s®hez, majd a mindennapos teendŖk 

megtervez®s®hez. 

A Tan§cs elnºks®g®t ell§t· tag§llamnak az inform§lis ¿l®seken, konferenci§kon k²v¿l 

sz§molnia kell a f®l®v elej®n a Bizotts§g koll®giuma ®s a tag§llam korm§nya kºzºtti magas 

szintŤ tan§cskoz§s megszervez®s®vel is. Gondoskodnia kell az elnºks®g §tad§s§nak-

§tv®tel®nek ¿nnep®lyes megrendez®s®rŖl is ï az ®rintett tag§llamokkal egy¿ttmŤkºdve.  

Az elnºks®g elej®n a br¿sszeli ï EU-ra szakosodott ï ¼js§g²r·kat is vend®g¿l l§tja a tag§llam, 

hogy a tartalmi k®rd®sekrŖl az illet®kesek r®szletes t§j®koztat§st adjanak. Ez az alkalom arra is 

kiv§l· lehetŖs®g, hogy a k¿lfºldi m®dia k®pet kapjon az adott tag§llam kultur§lis ®let®rŖl, 

nevezetess®geirŖl. 

A megfelelŖ helysz²nek kiv§laszt§sa (az EU protokollja §ltal determin§lt l®tsz§m, v®delmi szint 

alapj§n) ®s a konferenci§k megrendez®s®re tºrt®nŖ felk®sz²t®s 

A magas szintŤ tan§cskoz§sok tºbb sz§z n®gyzetm®teres konferenciatermet ig®nyelnek, mert 

nemcsak a Ăkar§masztalò m®ret®vel kell sz§molni (az ASEM-konferencia eset®n EU plusz 

§zsiai k¿l¿gyminiszterek, ECOFIN ®s BI¦T eset®n dupla sz§m¼ deleg§tus az asztal kºr¿l), 

hanem a tolm§cskabinokkal ®s a m®dia jelenl®t®vel is. A korm§ny dºnt®se alapj§n a magyar 

elnºks®gre olyan kiemelt helysz²nt kellett v§lasztani, amely technikai szempontb·l megfelel, 

de egy¼ttal a magyar kultur§lis ºrºks®g szerves r®sze is. A c®l az volt, hogy a helysz²n is 

maradand· ®lm®nyt jelentsen a r®sztvevŖknek.  
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A v§laszt§s a gºdºllŖi Kir§lyi Kast®lyra esett, mert logisztikai szempontb·l is optim§lis volt 

(gyors aut·p§lya-ºsszekºttet®s a nemzetkºzi rep¿lŖt®rrel ®s a budapesti sz§llod§kkal is), j·l 

v®dhetŖ, s egy eur·pai projekt keret®ben am¼gy is ®ppen sorra ker¿lt a nagy ter¿letŤ, eleg§ns 

kir§lyi lovarda fel¼j²t§sa. (A kast®lyt a szovjet hadsereg ï Magyarorsz§gr·l tºrt®nŖ 

kivonul§s§ig ï laktanyak®nt haszn§lta, romos §llapotban hagyta h§tra.) Az egybef¿ggŖ, 

oszlopokt·l sem szabdalt terem 638 n®gyzetm®teres ter¿let®vel Kºz®p-Eur·p§ban is 

egyed¿l§ll·. Az elnºks®g®rt felelŖs korm§nybiztoss§gnak az volt a feladata, hogy a fel¼j²tott 

®p¿letr®szt alkalmass§ tegye konferenci§k lebonyol²t§s§ra is. A kºlts®gek®rt cser®ben a f®l ®v 

alatt a t§rgyal§si napokra csak az ºnkºlts®ges b®rleti d²jat kellett fizetnie, az §llami tulajdon 

pedig gyarapodott. A konferenciatermen k²v¿l ki kellett alak²tani ¼gynevezett hallgat·i 

szob§kat, ahol a deleg§ci·knak a nagyterembe be nem f®rŖ tagjai figyelemmel k²s®rhett®k a 

nyilv§nos tan§cskoz§sokat. Gondoskodni kellett olyan t§rgyal·termekrŖl, ahol a sz¿netekben a 

k¿ldºtts®gek k®toldal¼ t§rgyal§sokat bonyol²thattak le, illetve deleg§ci·s szob§kat biztos²tani a 

saj§t kºrben zajl· konzult§ci·kra, technikai h§tt®r-tev®kenys®gre (t§rgyal§si anyagok 

nyomtat§sa, lek®rdez®se stb.). A helysz²nen §lland· ki§ll²t§s mutatta be azokat a kast®lyokat is, 

amelyeket eur·pai uni·s forr§sokb·l ¼j²tottak fel. A hagyom§ny jegy®ben herendiporcel§n-

ki§ll²t§s volt megtekinthetŖ, ®s fŖhelyet kapott az EU-elnºks®g tisztelet®re k®sz²tett ·ri§si 

herendi v§za ï a tag§llamok himnuszainak elsŖ sor§val. MegtekinthetŖek voltak Marton L§szl· 

kisplasztik§i is. 

A szak®rtŖi szintŤ tan§cskoz§sok kºzponti helysz²ne a N®prajzi M¼zeum d²szterme ®s 

elŖcsarnoka lett (a ki§ll²t· termek zavartalanul mŤkºdtek a r®szvevŖk ºrºm®re ®s okul§s§ra). A 

parlamenttel szemben, kºzponti helyen mŤkºdŖ m¼zeum megfelelt annak a krit®riumnak, hogy 

kºnnyen megkºzel²thetŖ legyen (a szak®rtŖi szintŤ tal§lkoz·k eset®n a r®szvevŖknek maguknak 

kellett a helysz²nre ®rkezni¿k), ugyanakkor a magyar ®p²t®szeti ºrºks®g ®rt®kes helysz²ne is 

volt, ami maradand· ®lm®nyt jelentett az ott ¿l®sezŖk sz§m§ra. A kºlts®gvet®si konstrukci· itt 

is hasonl· volt az egy®b §llami tulajdonban levŖ ®p¿letek®hez: §llagmeg·v§s, konferencia-

alkalmass§g megteremt®se, cser®ben ºnkºlts®ges b®rleti d²j. Mivel a program torl·d§sa miatt 

egyes tavaszi napokon egy nap p§rhuzamosan tºbb esem®nyre is sor ker¿lt, m§s helysz²nek 

felk®sz²t®s®re is sor ker¿lt, ²gy az elnºks®gi keretbŖl tºbb miniszt®rium t§rgyal·term®t is 

fel¼j²tott§k.  

Konferenciafelszerel®s 

A speci§lis, Br¿sszelben is norm§nak sz§m²t· konferenciab¼torzatra, hangos²t§sra 

kºzbeszerz®st ²rtak ki, hogy a t§rgyal§sokon r®sztvevŖket a szok§sos kºrnyezet fogadja. A 

t§mogat§sk®nt felaj§nlott k®pernyŖkbŖl nagyobb form§tum¼akat helyeztek el a n®gyszºgletŤ, 

¼gynevezett kar§masztal kºzep®n, ahol az automatikusan mŤkºdŖ rendszer mindig azt a 

hozz§sz·l·t mutatta, aki ®ppen sz·t kapott. Ez a megold§s kiv§ltk®ppen akkor volt igen 

hasznos, amikor a deleg§ci·k nagy sz§ma miatt a kar§masztal olyan hossz¼ volt, hogy a m§sik 

oldalr·l m§r nehezen volt felismerhetŖ a deleg§ci·vezetŖ. A k®pernyŖkre be lehetett kºtni a 

K¿l¿gyminiszt®rium vide·rendszer®t is, amely az §gazatban igen j· nevŤ szolg§ltat· felaj§nl§sa 

nyom§n kibŖv¿lt. Ennek kºszºnhetŖen olyan vide·besz®lget®sekre is sor ker¿lhetett a f®l®v 

sor§n, amelyekben p®ld§ul a gºdºllŖi tan§cstermet ºsszekºtºtt®k a br¿sszeli NATO, illetve EU-

illet®kesekkel.  

Az elnºks®gi szervezŖ st§b meg§llapod§st kºtºtt a gºdºllŖi helysz²nt ell§t· elektromos 

mŤvekkel abb·l a c®lb·l, hogy egy m§sodik transzform§tor§llom§s be§ll²t§s§val m®g 

biztons§gosabb§ tegye a kiemelt esem®nyeknek helyt ad· kast®ly §ramell§t§s§t. Ennek ellen®re, 

amikor az ASEM tan§cskoz§s alatti hatalmas vihar megszak²totta a tan§csterem §ramkºr®t, csak 

lassan lehetett azt visszakapcsolni ï a legkorszerŤbb szabv§nyoknak megfelelŖ kapcsol·k 

szakaszos, elŖ²r§s szerinti manu§lis visszakapcsol§sa miatt. A probl®m§t ¼gy lehetett 

megoldani, hogy a r®szvevŖ deleg§ci·vezetŖk §tvonultak a munkaeb®dnek helyet ad· 
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d²szterembe, ahol zavartalan volt az §ramell§t§s, a hangos²t§s, azonban a sajt· ï sajn§latos 

m·don, a technikai adotts§gok hi§ny§ban ï innen m§r nem tud·s²thatott.  

A kiemelt esem®nyeken tºbb sz§z fŖ vett r®szt, illetve tud·s²tott azokr·l. A hatalmas 

informatikai ig®nyt ¼gy lehetett kiel®g²teni, hogy az elnºks®g gondoskodott a kast®lynak a nagy 

kapacit§s¼ korm§nyzati k§belh§l·zathoz tºrt®nŖ hozz§kºt®s®rŖl. E munk§latokat idŖlegesen fel 

kellett f¿ggeszteni, mivel a kast®lyparkban tºrt®nŖ §rok§s§shoz ºrºks®gv®delmi enged®ly is 

kellett. V®g¿l ezek az ºrºks®gv®delmi szakemberek is el®gedettek lehettek, mert az §rok§s§s 

sor§n t§rtak fel egy addig ismeretlen kutat. 

A tolm§csol§s megszervez®se 

A legmagasabb szintŤ ¿l®sek, konferenci§k eset®n fontos volt, hogy a r®sztvevŖk az uni·s 

sz®khelyen megszokott tolm§csol§sban r®szes¿lhessenek, ez®rt ilyen alkalmak eset®n az 

Eur·pai Bizotts§g tolm§csol§si fŖigazgat·s§ga (SCIC) adta a szolg§ltat§st, m²g az alacsonyabb 

szintŤ rendezv®nyeken a szab§lyoknak megfelelŖen kiv§lasztott legnagyobb magyar 

tolm§csol§si ®s ford²t· iroda. Az eur·pai tolm§csoknak igen erŖs szakszervezet¿k van, a 

kabinok csak szabv§nyosak lehetnek, §ltal§ban a kºr¿lm®nyek pontosan meghat§rozottak, a 

munkaidŖt pedig szigor¼an betartatj§k, ²gy az elnºknek arra is figyelnie kell, hogy az adott vita 

ne v§ljon parttalann§, ne cs¼sszon ki az elŖre meghat§rozott idŖkeretbŖl. 

Az esem®nyszervezŖk mindig az adott form§ci·k ®vek sor§n szok§sjogg§ alakult nyelvi 

rendszer®t teremtett®k meg. A legalacsonyabb szinten nincs tolm§csol§s, a felsz·lal·k az angol 

®s a francia munkanyelvet haszn§lj§k. A kºvetkezŖ szint ennek a k®t nyelvnek az akt²v 

tolm§csol§sa. Amennyiben az adott tan§cskoz§si f·rum ezt a rezsimet kibŖv²ti, hat nyelvet kell 

haszn§lni (a h§zigazd§®n k²v¿l az angolt, a franci§t, a n®metet, az olaszt ®s a spanyolt), mert 

p®ld§ul csak a n®metre tºrt®nŖ kiterjeszt®s eset®n az olasz, illetve a spanyol deleg§ci· az 

esem®ny bojkottj§t helyezi kil§t§sba. Ćtmeneti megold§sk®nt sz·ba jºhet az is, hogy a n®met, 

az olasz ®s a spanyol nyelvet csak felsz·lal§s eset®n tolm§csolj§k, a r®sztvevŖk csak a m§sik 

h§rmat hallgathatj§k, ez a 6/3 nyelvi rezsim. A cs¼cstal§lkoz·kon szok§s szerint a r®szvevŖk 

ºsszes felsz·lal§si nyelv®n mŤkºdik a tolm§csol§s. 

A biztons§g megteremt®se 

A magyar elnºks®g szervez®s®nek §ltal§nos koncepci·j§b·l ad·dott, hogy a biztos²t§si 

feladatokra is §llami kapacit§sokat vettek ig®nybe. A rendŖrs®g adta ï sz¿ks®g eset®n ï a 

szem®lyi v®delmet, az objektumv®delmet, sŖt, a deleg§ci·s g®pkocsivezetŖket is, s ezt a 

feladat§t vil§gsz²nvonalon l§tta el. A t¼lmunk§®rt ®s a p·tl·lagos kiad§sokra az elnºks®gi 

kºlts®gvet®sbŖl kompenz§ci·t kapott.  

A koordin§ci·t megkºnny²tette, hogy a korm§nybiztos titk§rs§g§n egy bel¿gyi ºsszekºtŖ 

dolgozott. A folyamatos, naprak®sz inform§ci·k biztos²t§sa ®rdek®ben az ºsszekºtŖ tagja volt 

az Orsz§gos RendŖr-fŖkapit§nys§g ï elnºks®gi rendezv®nyek biztos²t§s§nak ir§ny²t§s§ra 

l®trejºtt ï illet®kes munkacsoportj§nak ®s r®szt vett az akkori Kºzt§rsas§gi ŕrezred parancsnoki 

®rtekezletein is. Kapcsolattart· szerepe kieg®sz¿lt tov§bb§ a titkosszolg§latokkal tartand· 

kontaktussal is, ²gy t®nylegesen az elnºks®gi rendezv®nyek valamennyi biztons§gi feladat§nak 

megold§s§ban kºzremŤkºdºtt. M§r az elnºks®gi feladatok elŖk®sz²t®se sor§n r®szt vett 

valamennyi olyan megbesz®l®sen, melynek biztons§gi vonatkoz§sai voltak, ²gy a felmer¿lt 

k®rd®seket azonnal megv§laszolta, illetve a hat§skºrrel ®s illet®kess®ggel rendelkezŖ 

szerveknek tov§bb²totta, ®s kºzremŤkºdºtt azok megold§s§ban. Tev®kenys®ge r®v®n az 

§ltal§nos k®rd®sekben egycsatorn§s kapcsolat jºtt l®tre az elnºks®gi st§b ®s a rendv®delmi 

szolg§latok kºzºtt, ami lehetŖv® tette, hogy a k¿lºnbºzŖ programok sor§n a v®grehajt§sban 

®rintettek kºzvetlen kapcsolatban legyenek egym§ssal, ®s csak a hat§skºr¿ket meghalad·, 

tov§bbi koordin§ci·t ig®nylŖ k®rd®sekkel fordultak ism®t a rendŖrs®gi ºsszekºtŖhºz. 
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Eg®szs®g¿gyi s¿rgŖss®gi ell§t§s megszervez®se ï sz¿ks®g eset®re 

A korm§nybiztoss§g meg§llapod§st kºtºtt az Orsz§gos MentŖszolg§lattal ®s az Ćllami 

Eg®szs®g¿gyi Kºzponttal az elnºks®gi esem®nyek r®sztvevŖinek s¿rgŖss®gi ell§t§sa ¿gy®ben. 

Az esem®nyek biztos²t§s§ban r®szt vevŖ mentŖk felszerel®s®t az elnºks®gi kºlts®gvet®s 

seg²ts®g®vel eg®sz²tett®k ki. 

Akkredit§ci·s rendszer a r®sztvevŖknek 

Az elnºks®gi kºlts®gvet®sbŖl v§s§roltuk meg a m§s tag§llamokban is bev§lt luxemburgi 

akkredit§ci·s rendszert, amit szint®n a rendŖrs®gi szak®rtŖk ¿zemeltettek ï hib§tlanul, magas 

sz²nvonalon. Az akkredit§ci· alapj§n k®sz¿ltek el a k¿lºnbºzŖ sz²nŤ bel®pŖk, (¼gynevezett 

badge-ek) a magas szintŤ tal§lkoz·kra. Az alacsonyabb szintŤ ï nem v®dett ï ºsszejºveteleken 

csak egyszerŤ n®vjegyes kitŤzŖt viseltek a r®szvevŖk. Piros bel®pŖ (badge) j§rt a teremben 

tart·zkod·knak, k®k a tºbbi deleg§ci·tagnak, s§rga a sajt·nak. A rendezŖk, a biztons§gi 

szolg§lat tagjai, a tolm§csok, a hostessek stb. olyan sz²nŤ bel®pŖt kaptak, amilyent a 

munkakºr¿k indokolt. Minden elnºks®g alatt gondot okozott azoknak a diplomat§knak a 

bel®ptet®se, akiket nem a hivatalos deleg§ci· tagjak®nt jelentettek be. A magyar elnºks®g 

rugalmas volt s az illet®kes t§rc§k jelz®se alapj§n nemcsak a tal§lkoz· pontnak sz§m²t· 

¼gynevezett sz¿rke z·n§ba engedte meg a bel®p®st a nagykºveteknek, hanem a deleg§ci·knak 

fenntartott k®k z·n§ba is (a terembe azonban nem l®phettek be, csak a deleg§ci·s lehetŖs®gek, 

keretek terh®re). A deleg§ci·vezetŖk eleg§ns Ăherendi porcel§nò kitŤzŖt kaptak ï minden v®dett 

tal§lkoz·n m§s mot²vummal.  

A magas szintŤ tan§cskoz§sok r®sztvevŖinek fenntartott rendszeren kereszt¿l 16,5 ezer 

vend®get ®s k®tezer ¼js§g²r·t regisztr§ltak ®s l®ptettek be a helysz²nekre a kºzponti szervezŖk. 

Az alacsonyabb szintŤ, szak®rtŖi jellegŤ ºsszejºveteleken a regisztr§ci·val ®s bel®ptet®ssel az 

esem®nyfelelŖsºk foglalkoztak.  

A rep¿lŖt®ri fogad§s kºr¿lm®nyei  

A rep¿lŖt®ren a magas szintŤ eur·pai deleg§ci·k sz§m§ra kialak²tott elnºks®gi v§r· j· p®ld§ja 

a tal§l®kony, kºlts®gtakar®kos gazd§lkod§snak. A l®tezŖ, folyamatosan ¿zemelŖ korm§nyv§r· 

kicsi, nem tud eleget tenni annak az ig®nynek, hogy tºbb tucat deleg§ci· nagyj§b·l egy idŖben 

®rkezzen illetve t§vozzon ï menetrend szerinti j§rattal vagy k¿lºng®ppel. A tervek szerint 

ideiglenes kont®neres ®p²tm®nyben ker¿lt volna sor a deleg§ci·k fogad§s§ra, de az egyik 

elŖzetes bej§r§son kider¿lt, hogy a Posta lev®lv§logat· kºzpontj§nak irodah§za m§r elk®sz¿lt, 

az ¿zem felszerel®se viszont k®sik. Ezt az ®p¿letet felhaszn§lva igen kis kºlts®ggel meg lehetett 

oldani, hogy a f®l ®v alatt az ®p¿let hat§r§llom§sk®nt, elnºks®gi v§r·k®nt ¿zemeljen. A g®pektŖl 

a v§r·ig a betonon egy m§sik aut·gy§rt· §ltal felaj§nlott g®pkocsik sz§ll²tott§k a k¿ldºtts®geket. 

Az aut·kat olyan ï a kºzponti int®zm®nyi szolg§ltat·t·l elbocs§jtani tervezett ï sofŖrºk 

vezett®k, akiket a rep¿lŖt®ri mozg§sra elŖtte kik®peztek, ²gy k®sŖbbi elhelyezked®s¿k is 

kºnnyebb® v§lt. Az ®p¿letet a vil§gh²rŤ magyar b®lyegek poszterei d²sz²tett®k, a beszerzett 

b¼torokat az §llamigazgat§s k®sŖbb j·l fel tudta haszn§lni, a vend®geknek pedig prom·ci·s 

c®llal felaj§nlott italokat lehetett k²n§lni (mŤkºdºtt a p§linka-automata ®s volt magyar frºccs). 

Itt helyezt®k el ï a magyar innov§ci· demonstr§l§sa c®lj§b·l ï a magyar matematikusok 

geometriai felfedez®s®nek §ltaluk felaj§nlott t§rgy§t, a ĂGºmbºcºtò is. Az elnºks®g feladata 

csak a t§rol· elk®sz²t®se volt.  

Az egyes deleg§ci·khoz beosztott ºsszekºtŖ tisztek a fºldi kiszolg§l·kkal egy¿tt m§r a 

rep¿lŖg®pn®l tal§lkoztak a k¿ldºtts®gekkel s elutaz§sukig seg²ts®g¿kre voltak.  

A r®sztvevŖk sz§ll²t§s§nak biztos²t§sa 

A magas szintŤ tal§lkoz·k r®szvevŖinek sz§ll²t§sa az elnºks®g feladata. A konvojokhoz 

sz¿ks®ges szem®lyg®pkocsikat egy magyar termelŖb§zissal is rendelkezŖ v§llalatcsoport 
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kºlcsºnºzte kedvezm®nyes §ron. Ezek voltak a deleg§ci·vezetŖi ®s k²s®rŖ g®pkocsik. Ezen 

fel¿l ï a korm§nybiztos intervenci·ja ut§n ï v§llalt§k 50 deleg§ci·s kisbusz kºlcsºnz®s®t is, 

amit kor§bban nem sz§nd®koztak biztos²tani. Siker¿lt el®rni, hogy a konvojok ne okozzanak 

gondot a budapesti kºzleked®sben: este ï ®s szir®n§z§s n®lk¿l ï ®rkeztek a deleg§ci·k a 

rep¿lŖt®rrŖl a belv§rosi sz§ll§s ®s d²szvacsora helysz²n®re ï amikor abban az ir§nyban nincs 

forgalmi dug·. A budapesti sz§llod§kb·l reggel indultak a gºdºllŖi helysz²nre, s ezen a 

szakaszon nem konvojokkal, hanem gyŤjtŖ buszokkal sz§ll²tott§k a r®szvevŖket, akik azut§n 

ism®t deleg§ci·nk®nt t§vozhattak ï az ¿l®s ®s munkaeb®d ut§n ï a kºzvetlen ºsszekºttet®st 

biztos²t· aut·p§ly§n a rep¿lŖt®rre. Az elnºks®gi rendezv®nyszervezŖk egy magyar start-up c®g 

§ltal kidolgozott ï s az elnºks®g idej®re §ltaluk kedvezm®nyes §ron felaj§nlott ï flottakºvetŖ 

rendszerrel optimaliz§lt§k a g®pkocsik mozg§s§t. Az ¿zemanyagot a legnagyobb magyar 

olajipari v§llalat biztos²totta ï nagyfogyaszt·i engedm®nnyel. Az eleg§ns, de rendk²v¿l 

kedvezm®nyesen b®relt mintegy 200 aut· 750 ezer kilom®tert futott. A forgalom k²m®l®se, 

illetve a szak®rtŖi deleg§ci·k vid®ki helysz²nre sz§ll²t§sa miatt gyakran ker¿lt sor nagy 

aut·buszok b®rl®s®re, a mintegy 350 busz 15 ezer k¿ldºttet sz§ll²tott. 

A szak®rtŖi szintŤ esem®nyeken r®sztvevŖk sz§m§ra az elnºks®gi szervezŖk kedvezm®nyes 

ingaj§rat (¼gynevezett shuttle) lehetŖs®g®t Ăt§rgyaltak kiò, s ideiglenesen beindult k®t ï a 

belv§rost ®s a rep¿lŖteret kºzvetlen¿l ºsszekºtŖ ï expressz buszj§rat is.  

A r®sztvevŖk sz§ll§s§nak megszervez®se 

A magas szintŤ esem®nyek jelentŖs r®sz®n a r®szvevŖk sz§m§ra ï a deleg§ci·nk®nt 

meghat§rozott szok§sos kv·ta szerint ï az elnºks®g biztos²totta a sz§ll§st. A szigor¼ 

krit®riumoknak megfelelŖ sz§llodai kapacit§s (p®ld§ul deleg§ci·vezetŖknek norm§k szerinti 

egyforma szoba) GºdºllŖn nem, csak Budapesten §llt rendelkez®sre, ²gy a szervezŖk itt 

p§ly§ztatt§k meg a vend®gl§t·kat. Azoknak a r®szvevŖknek, akik m§r kv·ta felett vettek r®szt 

a magas szintŤ t§rgyal§sokon, illetve eleve szak®rtŖi szintŤ esem®nyre ®rkeztek, s nem az 

elnºks®g fizette sz§ll§sukat ï kedvezm®nyes §r¼ szerzŖdºtt sz§llod§kat aj§nlottunk. 

Term®szetesen ez is a megfelelŖ jogszab§lyi keretekben lefolytatott beszerz®si elj§r§s 

eredm®nye volt.  

£tkez®sek  

Az ¼gynevezett catering-szolg§ltat·k is kºzbeszerz®si elj§r§sok eredm®nyek®ppen kaptak 

megb²z§st. K¿lºn kateg·ri§t k®pezett a magas szintŤ d²szvacsora ®s a munkaeb®d a 

deleg§ci·vezetŖk sz§m§ra, k¿lºn kateg·ri§t a deleg§ci·tagok®, illetve a k²s®rŖk®, 

rendezv®nyszervezŖk®. Egy munkaeb®d-megh²v§sra a szak®rtŖi szintŤ tal§lkoz·k r®szvevŖi is 

sz§m²thattak. A kiv§laszt§si verseny kifejezetten alacsony §rakat eredm®nyezett.  

Italok beszerz®se, felhaszn§l§sa orsz§gprom·ci·ra 

A catering kiv§laszt§sa nem vonatkozott az italokra. A borokat, p§link§kat ¼gynevezett 

vakk·stol§s, ®rt®kel®s alapj§n v§lasztott§k ki a legjobb magyar borszak®rtŖk a k¿lºnbºzŖ 

kateg·ri§j¼ esem®nyekre. Az is c®l volt, hogy j·l p§ros²that·ak legyenek az ®telekkel. Ezt az 

elnºks®gi idŖtartamra megb²zott sommelier, illetve s®f egy¿ttmŤkºd®se garant§lta. Az 

eredm®nyt a magyar kºzºns®g is megismerhette a sajt·b·l ®s a k¿lºnbºzŖ kiadv§nyokb·l. 

Br¿sszeli t§rgyal§sain a korm§nybiztos ®s a sommelier el®rte, hogy az uni·s ®ttermek a 

szok§sos forr§sok helyett Magyarorsz§gr·l szerezz®k be a magyar elnºki f®l®v sor§n felszolg§lt 

borok egy r®sz®t. A j· visegr§di egy¿ttmŤkºd®s jegy®ben a magyar ut§n kºvetkezŖ lengyel 

elnºks®g is gyakran szolg§lt fel magyar bort a rendezv®nyein.  

Az §sv§nyvizet ï igen kedvezm®nyes felt®telekkel ï egy Balaton kºrny®ki forr§s viz®t 

feldolgoz· v§llalat biztos²totta, ²gy ebbŖl is jutott ï a magyar helysz²neken t¼l ï a br¿sszeli 

t§rgyal§sokra is. 
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Kultur§lis programok a r®sztvevŖknek 

Az inform§lis ¿l®sek mindig j· alkalmat adnak a soros elnºks®get rendezŖ orsz§gnak az eur·pai 

kºzºss®g elŖtti bemutatkoz§shoz is. K¿lºnºsen fontos ez egy ¼j tag§llam sz§m§ra, ®s ez®rt 

term®szetes, hogy az elnºks®gi esem®nyeket kultur§lis programok is gazdag²tj§k. A magas 

szintŤ tan§cskoz§sok eset®n §ltal§ban a d²szvacsora elŖtt, alatt kaptak a r®szvevŖk k·stol·t a 

magyar mŤv®szeti k²n§latb·l. Ezeket a d²szvacsor§kat §ltal§ban exkluz²v helysz²neken, p®ld§ul 

a Sz®pmŤv®szeti M¼zeumban szervezt®k meg, ahol az impoz§ns kºrnyezet eleve adott volt. A 

programot tºbbnyire a form§ci·t elnºklŖ t§rca hat§rozta meg. GºdºllŖn a szomsz®dos 

zeneiskola di§kjai is tartottak rºvid mŤsort a deleg§ci·knak a kast®ly vil§gh²rŤ barokk 

sz²nh§z§ban. A szak®rtŖi ºsszejºvetelek r®sztvevŖi is mindig sz§m²thattak egy kultur§lis 

programra, p®ld§ul v§rosn®z®sre vagy az Orsz§ggyŤl®s ®p¿let®nek megtekint®s®re.  

Mivel a magyar jogszab§lyok szerint ï bizonyos r®szvevŖi l®tsz§m felett ï a nyilv§nos 

esem®nyeken elhangz· modern mŤvek miatt a szervezŖknek szerzŖi jogd²jat kell fizetni¿k, az 

elnºks®gi st§b elŖzetesen felvette a kapcsolatot az illet®kes Artisjus-szal, megegyez®st kºtºtt, 

®s a f®l ®vre vonatkoz· §tal§nyºsszeggel v§ltotta ki jogd²jas kºtelezetts®geit.  

Aj§nd®kok  

A soros elnºks®gek gyakorlat§ban ï k¿lºnºsen a Lisszaboni SzerzŖd®s al§²r§sa ·ta ï ®rezhetŖ 

az a tendencia, hogy egyre kevesebb ®s egyre kisebb ®rt®kŤ aj§nd®kot adnak a vend®geknek. A 

magyar aj§nd®koz§si koncepci· kºvette ezt a trendet, ez®rt amellett, hogy a t§rgyakban az 

innov§ci·t, az aktivit§st ®s a hagyom§nyokat jelen²tette meg, jellemzŖ volt r§ a visszafogotts§g 

®s a kºrnyezetv®delmi szempontok ir§nti ®rz®kenys®g is. (A takar®koss§g egyik eleme volt az 

is, hogy egy szem®ly csak egy alkalommal kapott aj§nd®kot.) A hagyom§nyokat a herendi (igaz, 

modern vonal¼) porcel§n cs®sz®k vagy a selyem nyakkendŖ ®s s§l magyaros, diszkr®t mint§zata 

jelen²tette meg, de a Zsolnay eozin porcel§n egy ²zl®ses nŖi ĂGinkoò med§llal valamint f®rfi 

mandzsettagombbal is megtal§lhat· volt az aj§nd®kok kºzºtt. A Liszt-®vfordul· tisztelet®re a 

zeneszerzŖ mŤveinek ig®nyes v§logat§s§t tartalmazta egy aj§nd®k-CD. 

A csomagol§s ¼jrahasznos²tott anyagb·l k®sz¿lt, ami jelk®pezte az elkºtelezetts®get a 

fenntarthat· fejlŖd®s ir§nt. Ennek jegy®ben biztos²tott az elnºks®g ker®kp§rokat a gºdºllŖi 

sajt·kºzpont ®s a kast®ly kºzºtti kºzleked®sre is (miniszterek is ig®nybe vett®k), s itt mutatt§k 

be a magyar m®rnºkºk §ltal kifejlesztett l§nc n®lk¿li biciklit is.  

Az aj§nd®kok kºzºtt szerepelt egy h²mes toj§s form§j¼ pendrive is ï az elnºks®gi im§zsfilmmel. 

Ez a film k®sŖbb sz§mos d²jat nyert k¿lºnbºzŖ fesztiv§lokon. H®t percben ï egy fiatal p§r 

magyarorsz§gi ¼tj§n ï tal§lkozunk a magyar tal§lm§nyokkal ®s innov§ci·kkal, igen szellemes 

form§ban. 

Aj§nd®kokat nemcsak a rendezv®nyek r®szvevŖi kaptak, hanem a magyar diplom§ciai 

h§l·zaton kereszt¿l sok k¿lfºldi partner is a vil§g sz§mos pontj§n. 

Kommunik§ci· 

TºbbnyelvŤ honlap (szoftver, szerkeszt®s, ford²t§s, biztons§g) 

Mind a szakmai, mind a nagykºzºns®gnek sz§nt t§j®koztat§s fŖ eszkºze az elnºks®gi honlap 

volt. Szerkeszt®s®t r®szben a st§bban levŖ, ¼js§g²r·i tapasztalattal rendelkezŖ munkat§rsak, 

r®szben szerzŖd®ses kºzremŤkºdŖk l§tt§k el. Az esem®nyeket §lland· fot·s dokument§lta. A 

honlap magyar, francia ®s angol nyelven k²v¿l n®met¿l is megjelent, gesztusk®nt a r®gi· 

hagyom§nyai ir§nt. A honlap szoftver®t a belga elnºks®gtŖl Ăhonos²tott§kò, a hardvert a 

hekkel®si vesz®lyek miatt sokszorosan megerŖs²tett®k. A tartalom frisses®g®t a t§rgyal§sok®rt 

®s a kommunik§ci·®rt felelŖs munkat§rsak szoros egy¿ttmŤkºd®se biztos²totta. 
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Sz·vivŖk 

A br¿sszeli szakmai kommunik§ci·t k®t sz·vivŖ fogta ºssze. Magyarorsz§gon egy m®dia-

szem®lyis®g lett az elnºks®g arca, a sajt·t§j®koztat·k moder§tora, a szakmai eredm®nyekrŖl 

pedig a form§ci·k elnºkei szem®lyesen sz§moltak be. A br¿sszeli m®rvad· tud·s²t·k az 

elnºks®g elsŖ napjaiban szervezett budapesti l§togat§s sor§n szem®lyesen ismerkedtek meg a 

sz·vivŖkkel, ²gy kºzvetlen, szem®lyes kapcsolat alakulhatott ki az inform§ci·kat szolg§ltat·k 

®s az azt ig®nybe vevŖk kºzºtt.  

Az arculat, a vizu§lis megjelen®s megtervez®se 

Az arculati elemek nagy r®sze a tri·elnºks®g kezdete elŖtt lebonyol²tott kºzºs p§ly§zaton 

megsz¿letett. A soros elnºks®g feladata volt ezek adapt§l§sa a k¿lºnbºzŖ dekor§ci·s elemekre, 

aj§nd®kokra, kiadv§nyokra, jegyzetf¿zetekre. Elnºks®gi mot²vumos szŖnyegek, molin·k, 

t§j®koztat· t§bl§k d²sz²tett®k a tan§cskoz§si helysz²neket Magyarorsz§gon ®s Br¿sszelben, ®s 

jutott belŖl¿k a k¿lk®pviseletekre is.  

Az elnºks®g alatt a Tan§cs br¿sszeli ®p¿let®nek magyar dekor§ci·ja az aktivit§st helyezte a 

kºz®ppontba, ez®rt interakt²v install§ci·k k®sz¿ltek. Ilyen volt p®ld§ul az Olvas·liget, amely az 

eur·pai nyelvekre leford²tott magyar irodalmat volt hivatott n®pszerŤs²teni, vagy a Liszt Ferenc 

®let®t bemutat· multim®di§s asztal. Az ®p¿let §trium§ba kihelyezt¿nk egy ï a magyar ®s eur·pai 

hagyom§nyokat reprezent§l· ï 202 n®gyzetm®teres ¼gynevezett Ăkult¼rtºrt®neti 

var§zsszŖnyegetò, amely tºbb mint t²z kºzgyŤjtem®ny p§ratlan ºsszefog§s§nak 

eredm®nyek®ppen val·sult meg, s amely k¿lºnbºzŖ n®zetbŖl, szemszºgbŖl m§s-m§s k®pet 

jelen²tett meg. A soros elnºks®g lez§r§sak®nt a Magyar Nemzeti M¼zeum kapott egy-egy 

mint§t a soros elnºks®g aj§nd®kt§rgyaib·l valamint a dekor§ci·s elemekbŖl. 

A sajt·kºzpont 

A sz·vivŖkºn ®s a honlapon kereszt¿l biztos²tott volt a szakma ®s a nagykºzºns®g sz§m§ra az 

inform§ci·§raml§s, de a kommunik§ci·s r®szleg ï a budapesti eur·pai deleg§ci·val 

egy¿ttmŤkºdve ï ²gy is fenntartott egy §lland· sajt·pontot. A kiemelt, magas szintŤ 

tal§lkoz·kon nagy kapacit§s¼ sajt·kºzpont mŤkºdºtt. Az ¼js§g²r·k r®sz®rŖl a legnagyobb 

®rdeklŖd®s az ECOFIN gºdºllŖi ¿l®s®t k²s®rte. A rendezŖk feladata volt az ¼js§g²r·k mozg§s§t 

biztos²tani, szakmai munk§j§t seg²teni. A miniszteri tan§cskoz§sok helysz²n®n olyan z·n§kat 

alak²tottak ki, ahova a r®szvevŖk ®s az ¼js§g²r·k egyar§nt bel®phettek, ²gy nem volt akad§lya a 

Ăk¿lºn interj¼kò k®sz²t®s®nek sem. 

A m®dia akkredit§ci·ja 

A r®szvevŖk jelentkez®s®hez hasonl·an a m®dia akkredit§ci·ja is a honlapon kereszt¿l tºrt®nt. 

LehetŖs®g volt egy §ltal§nos, az elnºks®g eg®sz idŖtartam§ra szolg§l· akkredit§l§sra s annak 

konkr®t ¿l®sekre tºrt®nŖ aktiv§l§s§ra is.  

T§j®koztat· anyagok szak®rtŖknek ®s a nagykºzºns®gnek 

A kommunik§ci·s r®szleg az arculati elemek, a tartalmi ®s a rendezv®nyszervezŖi r®szlegek 

inform§ci·inak felhaszn§l§s§val minden ¿l®s elŖtt elk®sz²tette a r®szvevŖknek sz·l· t§j®koztat· 

anyagot. A dosszi®ban a praktikus inform§ci·kon k²v¿l elhelyeztek szakmai t§j®koztat·kat ®s 

idegenforgalmi kiadv§nyokat is. Nagy tetsz®st aratott a magyar fŖv§ros ï k¿lºnbºzŖ kult¼r§k 

ºtvºzetek®nt kialakult ï mai arculat§t bemutat· kiadv§ny. 

Kultur§lis, n®pszerŤs²tŖ programok a helyi nagykºzºns®gnek, orsz§gim§zs a k¿lfºldi 

kºzºns®gnek. 

Az elnºks®g alatt a magyar kºzv®lem®ny t§j®koztat§s§ra sz§mos kultur§lis, kºzºss®gi 

n®pszerŤs²tŖ programra ker¿lt sor, amiket a k¿l¿gyi t§rca vezetŖi ®s a korm§ny kommunik§ci·s 

illet®kesei kºzºsen dolgoztak ki.  
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Sz§mos ï az elnºks®get k²s®rŖ ï kultur§lis esem®nyre ker¿lt sor az EU sz®khely®n, a 

tag§llamaiban ®s azokon k²v¿l is. A mŤsorok megszervez®s®hez a kultur§lis int®zetek ®s a 

kultur§lis szakdiplomat§k h§l·zata nagyban hozz§j§rult.  

Rendezv®nyhelysz²neken Ăhost broadcasterò (h§zi m®dia) biztos²t§sa a m®dia hang- ®s 

k®panyag ir§nti ig®ny®nek kiel®g²t®s®re  

A rot§ci·s elnºks®g kºteless®ge a magas szintŤ esem®nyek m®diah§tter®nek biztos²t§sa. A 

szakmai ®s a nagykºzºns®g gyors ®s alapos t§j®koztat§sa ®rdek®ben ï az Eur·pai Uni·ban 

kialakult rendszer szerint ï a legfontosabb rendezv®nyekrŖl ¼gynevezett h§zi m®dia (host 

broadcaster) biztos²tja a megfelelŖ k®p- ®s hanganyagot.  

Magyarorsz§gon az akkor m®g ºn§ll· keretekben mŤkºdŖ kºztelev²zi·, a Duna TV adott 

kedvezŖ aj§nlatot a szolg§ltat§s ny¼jt§s§ra. Az elnºks®gi kºlts®gvet®s t§mogat§s§val n®mi 

technikai fejleszt®sre volt sz¿ks®ge, s ezut§n a hat h·nap folyam§n a kiv§lasztott h§zi m®dia 

§ltal§nos megel®ged®sre, magas szinten, kedvezŖ §ron teljes²tette feladat§t.  

Egy¿ttmŤkºd®s a k¿lºnbºzŖ szakmai ®s t§rsadalmi szervezetekkel 

Az elnºks®gi c®lok kºzºtt szerepelt az is, hogy a magyar kºzv®lem®ny min®l jobban ®rtes¿ljºn 

az esem®nyekrŖl, mag§®nak ®rezze az eur·pai uni·s kºzºs c®lkitŤz®seket. Ennek el®r®s®hez a 

kºzponti t§j®koztat§son k²v¿l sz¿ks®g volt a k¿lºnbºzŖ szakmai ®s t§rsadalmi szervezetekkel 

tºrt®nŖ kapcsolattart§sra. A logisztikai jellegŤ szervezŖmunk§hoz a szervezŖk kik®rt®k a 

k¿lºnbºzŖ kamar§k v®lem®ny®t, kºzremŤkºd®s®t. A magyar Orsz§ggyŤl®s bizotts§gaiban 

minden p§rt t§j®koz·dhatott az elnºks®gi munk§r·l, melyet ºsszp§rti t§mogat§s k²s®rt. Egyes 

akt²v t§rsadalmi szereplŖk az elnºks®ghez kapcsol·d· tan§cskoz§sokat, ºsszejºveteleket 

szerveztek, melyekhez megkapt§k az elnºks®gi log· haszn§lat§nak jog§t is.  

A rendezv®nysorozat lez§r§s§nak megtervez®se (besz§mol· a megb²z·nak a teljes²t®srŖl 

szakmai ®s kºlts®gvet®si vonatkoz§sban egyar§nt, kºszºnetnyilv§n²t§sok) 

Az elnºks®gi sorozat lez§r§sak®nt a kºzremŤkºdŖ szereplŖknek a korm§ny ºsszejºvetelt tartott 

a GºdºllŖi Kir§lyi Kast®lyban. A kºzremŤkºdŖk, partnerek elismerŖ okleveleket, 

kºszºnŖleveleket kaptak. A korm§ny n®h§ny kiemelkedŖ teljes²tm®nyt ny¼jt· munkat§rsat 

kit¿ntet®sben r®szes²tett.  

A korm§nybiztos az elnºks®g ut§ni Ŗsz folyam§n ny¼jtotta be a korm§nynak a szervez®srŖl, a 

kºlts®gvet®s felhaszn§l§s§r·l ®s lez§r§s§r·l sz·l· besz§mol·t.  

Az ideiglenesen az elnºks®gi feladatokra szerzŖdtetett ®s kiv§l· teljes²tm®ny¿kkel kitŤnŖ 

fiatalokat az §llamigazgat§s fokozatosan a kºzigazgat§sba integr§lta. 

6.3.4. A magyar elnökség értékelése 

A megfesz²tett szakmai-szervezŖi tev®kenys®g eredm®nyek®nt a magyar elnºks®g nagy 

elismer®st v§ltott ki a r®sztvevŖk kºr®ben, az uni·s szakmai kºzegben, az esem®nyekrŖl 

tud·s²t· ¼js§g²r·k kºzºtt ®s §ltaluk a k¿lfºldi kºzv®lem®nyben is.  

Az elnºks®g hat h·napja alatt Magyarorsz§gon 261 hivatalos tan§cskoz§s volt, ebbŖl 26 

miniszteri szintŤ. A hivatalos esem®nyeken k²v¿l mintegy 120 olyan civil ®s szakmai 

rendezv®nyt szerveztek, amely tartalma alapj§n ki®rdemelte az elnºks®gi log· haszn§lat§t. A 

biztons§gi szempontb·l kiemelt, fŖk®nt miniszteri szintŤ hazai rendezv®nyekre 16,5 ezren 

akkredit§ltak a honlapon kereszt¿l, a szak®rtŖi szintŤ rendezv®nyekkel egy¿tt a t®nyleges 

r®sztvevŖk sz§ma ennek h§romszorosa volt, vagyis 50 ezern®l tºbb k¿lfºldi deleg§tus ®rkezett 

haz§nkba. Az Uni· hivatalos helysz²nein a magyar EU-elnºks®g 46 szektor§lis miniszteri 

tan§cs¿l®st szervezett, amelyek kºz¿l 39-en magyar miniszter vagy §llamtitk§r elnºkºlt (a 

K¿l¿gyek Tan§cs§nak fennmarad· 7 ¿l®s®t a Lisszaboni SzerzŖd®s rendelkez®seinek 
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megfelelŖen Catherine Ashton k¿l- ®s biztons§gpolitikai fŖk®pviselŖ vezette). A tan§cs¿l®sek 

mellett 75 Coreper valamint 2370 tan§csi munkacsoport¿l®s ker¿lt megrendez®sre. A 

munkacsoport¿l®sek kºzel k®tharmad§t magyar szak®rtŖk vezett®k, a fennmarad· ¿l®seket az 

Eur·pai K¿l¿gyi Szolg§lat munkat§rsai. KiemelendŖ, hogy 2011. m§rcius 21-®n, egyetlen nap 

alatt n®gy miniszteri szintŤ ¿l®st bonyol²tott le az elnºks®g Br¿sszelben (Ćltal§nos ¦gyek 

Tan§csa, K¿l¿gyek Tan§csa, rendk²v¿li Energiatan§cs ®s P®nz¿gyminiszterek Tan§csa), amivel 

Ălogisztikai rekordotò §ll²tott fel a tan§cs¿l®sek addigi tºrt®net®ben. 

A magyarorsz§gi t§rgyal§sok sor§n a r®sztvevŖk a Br¿sszelben megszokott technikai 

kºr¿lm®nyeket ®lvezhett®k. Az Ŗket kiszolg§l·, vel¿k kapcsolatba ker¿lŖ magyar 

kºzremŤkºdŖk professzion§lis, fiatalos, modern, de hagyom§nyait ŖrzŖ Magyarorsz§g-k®pet 

mutattak az ide l§togat· szakembereknek, politikusoknak, diplomat§knak. K¿lºn kiemelendŖ 

az ASEM (Asia-Europe Meeting) k¿l¿gyminisztereinek ®rtekezlete, amelynek megrendez®s®re 

2011. j¼nius 6-7-®n GºdºllŖn ker¿lt sor. Az EU tag§llamait, az ASEAN 10 orsz§g§t, emellett 

K²n§t, Jap§nt, D®l-Kore§t, Indi§t, Mong·li§t, Pakiszt§nt, valamint az Eur·pai Bizotts§got 

mag§ba foglal·, 48 r®sztvevŖs konzult§ci·s dial·gusf·rum k¿l¿gyminiszterei k®t®vente 

tal§lkoznak. Ćzsia ®rdeklŖd®s®t a f·rum ir§nt a k¿lºnºsen magas szintŤ r®szv®tel (19 orsz§gb·l 

16 k¿l¿gyminiszter) t¿krºzte. Az elnºks®g alatt megendezett legnagyobb l®tsz§m¼ tal§lkoz· 

jelentŖsen nºvelte a magyar elnºks®g l§that·s§g§t, al§t§masztotta a magyar korm§ny 

k¿lpolitikai nyit§s§nak hiteless®g®t az §zsiai t®rs®g §llamai ir§ny§ban, valamint lehetŖs®get 

adott valamennyi jelentŖs §zsiai §llam k¿l¿gyminiszter®vel folytatand· k®toldal¼ eszmecser®re 

is. 

Siker¿lt eredm®nyesen megszervezni ®s ki®p²teni az EU-elnºks®grŖl sz·l· szakmai t§j®koztat§s 

rendszer®t, a r®sztvevŖk, valamint a lakoss§g sz§m§ra vonz· kultur§lis programok biztos²t§s§t. 

Az EU-elnºks®g ¿gy®t minden magyar mag§®nak ®rezhette. Az elnºks®grŖl sz·l· t§j®koztat§s 

fŖ eszkºze, az elnºks®gi honlap sz²nvonalasan, frissen, sz²nesen t§j®koztatott az esem®nyekrŖl. 

MŤkºd®se ¿zembiztos volt, a letºlt®sek magas sz§ma bizony²tja, hogy az elnºks®g 

tev®kenys®g®rŖl sz·l· h²rek sok felhaszn§l·hoz eljutottak. (Napi 4-5 ezer l§togat·, 2,2 M 

oldalletºlt®s.) A honlapszerkesztŖs®g eredm®nyeit, tapasztalatait az elnºks®g ut§n a 

mindennapi eur·pai uni·s kommunik§ci·ban hasznos²tani lehetett. Br¿sszelben k®t szakmai 

sz·vivŖ is a sajt· rendelkez®s®re §llt. Blogjuk oldalmegjelen²t®seinek sz§ma tºbb mint 15000 

volt; a sz·vivŖk folyamatosan tweeteltek, kºvetŖik (elsŖsorban br¿sszeli szereplŖk) sz§ma 

fejenk®nt 500 fºlºtt volt. A legnagyobb sajt·®rdeklŖd®s az ECOFIN-t k²s®rte, ahol 465 ¼js§g²r· 

volt jelen. A br¿sszeli ¼js§g²r·-szºvets®g lev®lben fejezte ki kºszºnet®t az §tlagot meghalad· 

kiszolg§l§s®rt ®s nyitotts§g®rt. Az elnºks®gi sajt·felelŖsºk 28 f®le kiadv§nyt adtak ki ºsszesen 

76.600 p®ld§nyban. Bev§lt a Duna Telev²zi· kiv§laszt§sa az elnºks®g h§zi 

m®diaszolg§ltat§saira. A legnagyobb ®rdeklŖd®st kiv§lt· tal§lkoz·kon a vil§g tºbb tucat 

telev²zi·j§t l§tt§k el h²ranyaggal magas sz²nvonalon, ami®rt tºbb nemzetkºzi m®diaszervezet 

(EBU, EBS) is ²r§sban fejezte ki kºszºnet®t. 

Siker¿lt a civil t§rsadalmat is bevonni az elnºks®gi munk§ba, aminek hosszabb t§von is pozit²v 

kºvetkezm®nye lehet az eur·pai uni·s egy¿ttmŤkºd®s szempontj§b·l. A K¿l¿gyminiszt®rium 

15 civil egyeztetŖ f·rumot szervezett, ezeken mintegy 200 civil szervezet k®pviseltette mag§t 

kb. 1500 r®sztvevŖvel. 

A gondos gazda m·dj§ra kezelt szervez®s hat§s§ra a soros elnºks®g v®gsŖ kºlts®gvet®se ï ºt 

®v alatt mintegy 75 M eur·val ï alatta maradt a legtºbb hasonl· tag§llami elnºks®gi kiad§snak. 

A kifizetett szem®lyi juttat§sok ut§ni ad·- ®s j§rul®kh§nyadb·l, a megrendel®sek ut§ni ĆFA 

befizet®sekbŖl a kiad§sok majdnem egyharmada automatikusan visszafolyt az §llamkassz§ba. 

A beszerz®sek a magyar v§llalkoz§sok nett· megrendel®s-§llom§ny§t gyarap²tott§k. A mintegy 

ºtvenezer vend®g p·tl·lagos bev®teleket jelentett a sz§llod§kban, ®ttermekben, a 

rep¿lŖt§rsas§gokn§l ®s a rep¿lŖt®ren, valamint az aj§nd®kboltokban is. A r®szvevŖk kºz¿l 
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sokan elhat§rozt§k, hogy mag§n¼tra is visszat®rnek Magyarorsz§gra.  

A takar®kos gazd§lkod§st a j· szervez®ssel, ®s nem a sz²nvonal csºkkent®s®vel siker¿lt el®rni. 

Ennek fontos t®nyezŖje volt, hogy ï mint egy korszerŤ v§llalati projektn®l ï a szervez®s ®s a 

kºlts®gvet®s egy k®zben volt, a munk§t korm§nybiztos ir§ny²totta. A kºzponti szervez®s a 

K¿l¿gyminiszt®riumban volt, de a maga ter¿let®n minden t§rca kivette a munk§b·l a r®sz®t: a 

kºzigazgat§s jelesre vizsg§zott. 

6.3.5. Felhasználható tanulságok egy jövőbeni állami rendezvénysorozat 

megszervezéséhez 

Az esem®nysorozat®rt felelŖs t§rca javaslata alapj§n a korm§nynak az esed®kess®g elŖtt j· 

idŖben meg kell hat§roznia a c®lt, kijelºlnie a v®grehajt§s felelŖseit, biztos²tani a megfelelŖ 

szem®lyi ®s anyagi forr§sokat ð ®sszerŤ hat§ridŖk kiszab§sa mellett.  

A Ăj· idŖbenò tºrt®nŖ elŖk®sz¿let pontos terminusa term®szetesen a konkr®t rendezv®nytŖl 

f¿gg. Sz¿ks®ges-e beruh§z§s a h§tt®r megteremt®s®hez s annak §tfut§sa mennyi idŖt kºvetel? 

Az esem®ny elŖtt mennyi idŖvel kell a megh²v·kat kik¿ldeni? Mennyi idŖ alatt lehet a 

sz¿ks®ges hum§nerŖforr§st az adott c®lra ir§ny²tani? Milyen idŖhat§rokkal lehet a forr§sokat 

elŖteremteni kºlts®gvet®si ®s azon k²v¿li keretekbŖl? £s ²gy tov§bb! A sz¿ks®ges idŖtartam 

meghat§roz§s§hoz a hasonl· rendezv®nyek sor§n kºvetett nemzetkºzi ®s hazai gyakorlat ad 

megfelelŖ seg²ts®get. 

Nagyobb szab§s¼ rendezv®nyek eset®n aj§nlott a tartalmi ®s a szervez®si feladatokra k¿lºn-

k¿lºn szem®lyes felelŖs megnevez®se (sz¿ks®g eset®n egy®b feladatai al·l tºrt®nŖ felment®se). 

A k®t felelŖs harmonikus egy¿ttmŤkºd®se elŖfelt®tele a sikernek, de tev®kenys®g¿k 

viszonylagos sz®tv§laszt§s§nak megteremt®se is k²v§natos.  

A fŖ koordin§tor §llamigazgat§si hierarchi§ba helyez®se a feladatt·l f¿gg. Amennyiben a 

rendezv®ny tartalm§ban vagy szervez®si form§j§ban t¼ll®p egyetlen t§rca felelŖss®g®n, c®lszerŤ 

a v®grehajt§ssal megb²zottnak korm§nybiztosi vagy miniszterelnºki biztosi kinevez®st adni, 

hogy a t§rcakºzi koordin§ci·t kellŖ felhatalmaz§ssal v®gezhesse.  

A takar®kos szervez®st seg²ti, ha a projekt kihaszn§lja a rendelkez®sre §ll· §llami hum§n- ®s 

technikai (ingatlan, szolg§ltat§sok stb.) kapacit§sokat. Ez a megold§s azt is lehetŖv® teszi, hogy 

a kºlts®gvet®si forr§sok j· r®sze visszaforogjon az §llami keretekbe. 

A fŖ koordin§tor szabad mozg§ster®nek biztos²t§sa mellett c®lszerŤ a kºzigazgat§s megfelelŖ 

szervezeteire t§maszkodni s nem dr§ga, ¼j strukt¼r§kat l®trehozni. Minden t§rc§n§l mŤkºdnek 

ugyanis azok a jogi, p®nz¿gyi, sajt·, protokoll, informatikai stb. szervezeti egys®gek, melyek 

egy rendezv®nysorozat v®grehajt·i lehetnek (a K¿l¿gyminiszt®rium az ®vtizedes §llami 

protokollgyakorlat miatt helyzeti elŖnyben van). Ezeket az egys®geket a megnºvekedett 

leterhelts®g elvisel®s®re ï a fŖ koordin§tor javaslat§ra ï meg kell erŖs²teni. Az EU elnºks®g 

tapasztalatai azt mutatj§k, hogy a rºvid hat§ridŖ miatt bev§lt a v®grehajt· Ăp®nz¿gyes, 

rendezv®nyszervezŖ, sajt·s kem®ny magnakò a fŖ koordin§tor kºzvetlen ir§ny²t§sa al§ tºrt®nŖ 

kiszervez®se az Ăanyaoszt§lyb·lò ®s ºn§ll· egys®gg® alak²t§sa. A dºnt®si mechanizmus 

lerºvid¿lt s ezek a munkat§rsak csakis a fŖ c®lra koncentr§ltak. Hosszabb felk®sz¿l®si idŖ 

eset®n val·sz²nŤleg c®lszerŤbb az egys®geket az Ăanyaoszt§lyokonò bel¿l tartani (b§r k¿lºn 

sejtk®nt), mert ²gy rugalmasabban lehet ezeket fokozatosan bŖv²teni vagy szŤk²teni, illetve 

mŤkºd®s¿k kºzben a nagyobb szervezeti egys®g tºbbletkapacit§sait kiakn§zni.  

Nagyon fontos, hogy a kulcspoz²ci·kra felk®rtek ï a fŖ koordin§tor valamint a kºzvetlen¿l az 

Ŗ ir§ny²t§s§val tev®kenykedŖ projektfelelŖs szakemberek ï az esem®nytŖl f¿ggŖen a p®nz¿gyi, 

rendezv®nyszervez®si, t§j®koztat§si, adott esetben a technikai-informatikai vagy biztons§gi 

ter¿leten ï kellŖ tapasztalattal ®s motiv§lts§ggal rendelkezzenek, mert a k¿lsŖbb kºrºkben a 
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bevont munkat§rsak teljes²tm®nye elsŖsorban tŖl¿k f¿gg.  

A projekt hat®konys§g§t seg²ti, ha a fŖ felelŖsºk alkalmazz§k az ¿zleti ®letbŖl §tvehetŖ ¼jszerŤ 

szervez®si, technikai, t§rgyal§si fog§sokat. (Az EU-elnºks®g p®ld§ul elsŖ alkalommal vett 

ig®nybe az §llamigazgat§son bel¿l egy magyar szabadalom alapj§n mŤkºdŖ online aut·flotta-

kºvet®si rendszert, melynek kºszºnhetŖen az ¿zemanyag-felhaszn§l§s takar®kos ®s j·l 

ellenŖrizhetŖ lett.) Fontos, hogy a szigor¼an hierarchikus v®grehajt§si strukt¼ra mŤkºdtet®se 

mellett hat®kony horizont§lis egyeztet®s val·suljon meg a k¿lsŖ szereplŖkkel. Az 

inform§ci·hi§ny v®gzetes hat§ssal lehet a hat®konys§gra. Az egyeztet®sek az elektronikus 

korszak §ltal lehetŖv® tett modern ®s gyors form§kt·l (elektronikus ¿zenetek, video-

konferenci§k) a tradicion§lis szem®lyes megbesz®l®sekig ï a t®m§t·l f¿ggŖen ï mind hasznosak 

lehetnek.  

A takar®koss§got szolg§lja, ha a forr§sok §tad§sa nagyon pontosan meghat§rozott c®lokra ®s j·l 

kimunk§lt szerzŖd®ses felt®telek mellett tºrt®nik (esetleg fokozatosan, a felhaszn§l§s 

f¿ggv®ny®ben, vagy egy nagyobb r®szlettel, s ehhez kapcsol·d· ut·lagos egyenleg-

elsz§mol§ssal), s a projekt v®gezt®vel sor ker¿l a fel nem haszn§lt t®telek visszajuttat§s§ra. A 

felhaszn§l§s felt®telrendszere eleve megakad§lyozza a felelŖtlen kºltekez®st, a t®teles 

elsz§mol§s pedig csakis a projekt kºlts®geinek elsz§mol§s§t teszi lehetŖv®. 

Fontos a j· partneri kapcsolat megteremt®se ï a kºzigazgat§son ®s a sz®lesebb ®rtelemben vett 

§llami igazgat§son t¼l ï a gazdas§gi-t§rsadalmi ®let szereplŖivel is. Az ®rdekek pontos 

felt§r§s§val ®s j· t§rgyal§si technik§val kºlcsºnºsen elŖnyºs, takar®kos megold§sok 

dolgozhat·ak ki.  

A rendezv®ny jelleg®tŖl f¿ggŖen bizonyos feladatokra ig®nybe vehetŖk ºnk®ntesek is ï 

felk®sz¿lt hivat§sos munkat§rsak ir§ny²t§s§val. Fontos a kºzºs motiv§ci·, a kºlcsºnºs 

®rdekelts®g megtal§l§sa. Az EU-elnºks®get sikeresen seg²tette, hogy a kºzremŤkºdŖ egyetemi 

hallgat·k szakmai gyakorlat keret®ben tev®kenykedhettek, amihez a felsŖoktat§si int®zm®nyek 

ï a K¦M t§mogat§s§val ï kellŖ h§tteret biztos²tottak. 
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Fekete Gábor 

VII. A HIVATALI RENDEZVÉNYSZERVEZÉS 

ELMÉLETI ÉS GYAKORLATI ISMERETEI  

7.1. Rendezvényszervezés önkormányzatoknál 

7.1.1. Egyéni látogatások, kihallgatások 

Az ºnkorm§nyzati munk§ban gyakran szerepelnek az egy®ni l§togat§sok ®s kihallgat§sok. Ez 

tºrt®nhet a megv§lasztott tiszts®gviselŖkn®l, a polg§rmestern®l, az alpolg§rmesterekn®l, a 

k®pviselŖ-test¿let fogad··r§in, de tºrt®nhet a hivatal vezetŖj®n®l, a jegyzŖn®l vagy aljegyzŖn®l 

is.  

Az ºnkorm§nyzati ®letben §ltal§ban a polg§rmestert vagy a jegyzŖt keresik fel hivatalos 

¿gyben. Ezek az ¼gynevezett egy®ni l§togat§sok, vagy kihallgat§sok.  

Ilyen esetben az elj§r§si sorrend a kºvetkezŖ: 

¶ telefonos bejelentkez®s eset®ben a polg§rmesteri vagy a jegyzŖi titk§rs§got kell h²vni ®s 

a titk§rs§gvezetŖtŖl idŖpontot k®rni a hivatalos szem®ly megl§togat§s§hoz, 

¶ a megadott idŖpontra pontosan ®s felk®sz¿lten kell ®rkezni, 

¶ ha a megbesz®l®shez dokumentum is sz¿ks®ges, azt aj§nlatos megfelelŖen elŖk®sz²teni 

®s rendszerezetten bemutatni. 

A polg§rmester ï m®g a legkisebb telep¿l®s® is ï szerte§gaz· feladatkºrrel rendelkezik. 

Kapcsolattart§si kºtelezetts®ge j·l reprezent§lja a kºz®let v§lasztott tiszts®gviselŖinek helyzet®t 

®s a vel¿k szemben megnyilv§nul· elv§r§sokat.6 

7.1.2. Hivatalos személyek látogatásai, kihallgatások 

Az ember t§rsas l®ny, sokf®le kapcsolatot §pol mind egy®nileg, mind kºzºss®gek kºzºtt. E 

kapcsolatok §pol§s§t meg kell szerveznie. A rendezv®nyek meghat§roz· szerepet j§tszanak a 

kapcsolatok l®trehoz§s§ban ®s fenntart§s§ban.  

A hivatalos szem®lyek kºz® a mindenkori b¿ntetŖ jogszab§lyokban t®telesen meghat§rozott 

kateg·ri§kba tartoz· szem®lyeket soroljuk, akiket a tºrv®ny kiemelt v®delemben k²v§n 

r®szes²teni, ugyanakkor fokozott felelŖss®ggel terheli Ŗket.  

Hivatalos szem®ly 

¶ a kºzt§rsas§gi elnºk, 

¶ az orsz§ggyŤl®si k®pviselŖ ®s a Magyarorsz§gon megv§lasztott eur·pai parlamenti 
k®pviselŖ, 

¶ az alkotm§nyb²r·, 

¶ a miniszterelnºk, a miniszter, az §llamtitk§r, a kºzigazgat§si §llamtitk§r, a helyettes 

§llamtitk§r ®s a korm§nymegb²zott, 

¶ a b²r·, az ¿gy®sz ®s a v§lasztott b²r·, 

¶ az alapvetŖ jogok biztosa ®s helyettese, 

¶ a kºzjegyzŖ ®s a kºzjegyzŖ helyettes, 

¶ az ºn§ll· b²r·s§gi v®grehajt·, az ºn§ll· b²r·s§gi v®grehajt·-helyettes ®s a v®grehajt·i 

k®zbes²t®sre felhatalmazott ºn§ll· b²r·s§gi v®grehajt· jelºlt, 

                                                           
6 Ottlik, 2004. 
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¶ a helyi ºnkorm§nyzati ®s a nemzetis®gi ºnkorm§nyzati k®pviselŖ-test¿let tagja, 

¶ a  Magyar Honv®ds®g §llom§ny§nak illet®kes parancsnoka,  ®s az ¼sz·l®tes²tm®ny vagy 

a l®gi j§rmŤ parancsnoka, ha a nyomoz· hat·s§gra vonatkoz· rendelkez®sek 

alkalmaz§s§ra jogosult, 

¶ az Alkotm§nyb²r·s§gn§l, a Kºzt§rsas§gi Elnºk Hivatal§n§l, az Orsz§ggyŤl®s 

Hivatal§n§l, az AlapvetŖ Jogok Biztos§nak Hivatal§n§l, a Magyar Nemzeti Bankn§l, az 

Ćllami Sz§mvevŖsz®kn®l, b²r·s§gn§l, ¿gy®szs®gn®l, miniszt®riumn§l, auton·m 

§llamigazgat§si szervn®l, korm§nyhivataln§l, kºzponti hivataln§l, ºn§ll· szab§lyoz· 

szervn®l, rendv®delmi szervn®l, a Katonai Nemzetbiztons§gi Szolg§latn§l, az 

Orsz§ggyŤl®si ŕrs®gn®l, fŖv§rosi vagy megyei korm§nyhivataln§l, ºnkorm§nyzati 

igazgat§si szervn®l, megyei int®zm®nyfenntart· kºzpontn§l vagy kºztest¿letn®l 

kºzhatalmi feladatot ell§t· vagy szolg§latot teljes²tŖ szem®ly, akinek a tev®kenys®ge a 

szerv rendeltet®sszerŤ mŤkºd®s®hez tartozik, 

¶ a v§laszt§si bizotts§g tagja. 

K¿lfºldi hivatalos szem®ly 

¶ a k¿lfºldi §llamban jogalkot§si, igazs§gszolg§ltat§si, kºzigazgat§si vagy bŤn¿ldºz®si 

feladatot ell§t· szem®ly, 

¶ nemzetkºzi szerzŖd®ssel l®trehozott nemzetkºzi szervezetn®l szolg§latot teljes²tŖ 
szem®ly, akinek a tev®kenys®ge a szervezet rendeltet®sszerŤ mŤkºd®s®hez tartozik, 

¶ nemzetkºzi szerzŖd®ssel l®trehozott nemzetkºzi szervezet kºzgyŤl®s®be, test¿let®be 

megv§lasztott szem®ly, ide®rtve a k¿lfºldºn megv§lasztott eur·pai parlamenti 

k®pviselŖt is, 

¶ a Magyarorsz§g ter¿let®n, illetŖleg §llampolg§rai felett joghat·s§ggal rendelkezŖ 
nemzetkºzi b²r·s§g tagja, a nemzetkºzi b²r·s§gn§l szolg§latot teljes²tŖ szem®ly, akinek 

a tev®kenys®ge a b²r·s§g rendeltet®sszerŤ mŤkºd®s®hez tartozik.7 

Ha az ºnkorm§nyzat vezetŖin®l hivatalos szem®ly tesz l§togat§st, akkor azt a titk§rs§gokon 

kereszt¿l egyeztetik egym§ssal lev®lben vagy telefonon. Ekkor a hivatalosan megbesz®lt 

idŖpont mellett a fŖbb t§rgyal§si pontok ®s a megbesz®l®s t®m§i is m®rvad·k. 

7.1.3. Beiktatások, hivatal elfoglalása, kinevezések 

¥nkorm§nyzati ®s polg§rmester-v§laszt§sokat Magyarorsz§gon a 2012. janu§r 1-j®tŖl hat§lyos 

¼j Alaptºrv®ny ®rtelm®ben ï a 2014-es ºnkorm§nyzati v§laszt§st·l kezdve ï ºt®vente tartanak. 

A v§laszt§s egyfordul·s, sem ®rv®nyess®gi, sem eredm®nyess®gi k¿szºb nincs. Szavazhat 

minden legal§bb 18 ®ves magyar §llampolg§r, illetve az a nem magyar §llampolg§r, akinek 

bejelentett lak·helye vagy tart·zkod§si helye van Magyarorsz§gon. Az ºnkorm§nyzati 

v§laszt§sokon a telep¿l®sek polg§rmestereirŖl, ºnkorm§nyzatuk test¿let®rŖl ®s a megyei 

kºzgyŤl®sek ºsszet®tel®rŖl dºntenek a v§laszt·k. Budapesten a ker¿letek polg§rmestereit ®s 

k®pviselŖ-test¿leteit, a fŖv§rosi kºzgyŤl®st ®s a fŖpolg§rmestert v§lasztj§k meg. Ahol ezt 

kezdem®nyezik, lehetŖs®g van kisebbs®gi ºnkorm§nyzat megv§laszt§s§ra is. Ennek 

megfelelŖen az ºnkorm§nyzati v§laszt§sokon a telep¿l®st²pusnak ®s a helyi kezdem®nyez®snek 

megfelelŖen legal§bb k®t, legfºljebb ºt szavaz·lapon adhatj§k le voksukat a v§laszt·k. 

A v§laszt§s akkor eredm®nytelen, ha nincs el®g jelºlt ahhoz, hogy a k®pviselŖ-test¿let teljes 

l®tsz§mban ºssze¿lhessen, vagy ha szavazategyenlŖs®g alakul ki. Ezekben az esetekben a 

v§laszt§s napja ut§n 6 h·nappal idŖkºzi v§laszt§st kell tartani, addig az elŖzŖ megv§lasztott 

k®pviselŖ-test¿let vagy polg§rmester tºlti be a tiszts®get. A polg§rmestereket ®s Budapest 
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fŖpolg§rmester®t az egy®ni polg§rmesterjelºltek kºz¿l lehet v§lasztani a jelºltek egyik®re 

leadott szavazattal. Polg§rmester a legtºbb szavazatot elnyerŖ jelºlt lesz.8 

A k®pviselŖ-test¿let alakul· ¿l®s®n elŖszºr az ºnkorm§nyzati k®pviselŖk ®s a polg§rmester 

megv§laszt§s§nak eredm®ny®t ismertetik. 

A helyi ®s ter¿leti v§laszt§si bizotts§g elnºk®t v§laszt§si elj§r§si jogszab§lyok nem kºtelezik 

t§j®koztat§sra a v§laszt§s folyamat§r·l vagy a felmer¿lŖ probl®m§kr·l, a kialakult gyakorlat 

szerint azonban a helyi ºnkorm§nyzat k®pviselŖ-test¿let®nek alakul· ¿l®s®n tºbbnyire erre a 

napirendi pontra sor ker¿l. 

A v§laszt§si elj§r§si szab§lyok meghat§rozz§k a megb²z·levelek §tad§s§nak idej®t, (a v§laszt§s 

eredm®ny®nek jogerŖss® v§l§s§t kºvetŖ h§rom napon bel¿l, Đj Vet. 206. Ä), ez®rt a 

megb²z·levelek §tad§sa az alakul· ¿l®sen vagy azt megelŖzŖen tºrt®nik. 

Az alakul· ¿l®s meghat§rozott napirend szerint zajlik. A k®pviselŖ-test¿let az alakul· vagy az 

azt kºvetŖ ¿l®sen az Mºtv. szab§lyai szerint megalkotja vagy fel¿lvizsg§lja szervezeti ®s 

mŤkºd®si szab§lyzat§r·l sz·l· rendelet®t, a polg§rmester elŖterjeszt®se alapj§n megv§lasztja a 

bizotts§g vagy bizotts§gok tagjait, az alpolg§rmestert, az alpolg§rmestereket, dºnt 

illetm®ny¿krŖl, tiszteletd²jukr·l (Mºtv. 43. Ä (3) bek.). 

Az alakul· ¿l®sen kell esk¿t tennie az ºnkorm§nyzati k®pviselŖnek ®s a polg§rmesternek. Az 

alakul· ¿l®s tºbbi kºtelezŖ napirendi pontja tekintet®ben a tºrv®ny ¼gy sz·l, hogy azokr·l az 

alakul· ¿l®sen vagy az azt kºvetŖ k®pviselŖ-test¿leti ¿l®sen kell dºnt®st hozni. A tov§bbiakban 

¼gy tekintj¿k, hogy a napirendi pontokr·l a k®pviselŖ-test¿let az alakul· ¿l®s®n hat§roz. 

A polg§rmester vagy korelnºk a kik¿ldºtt megh²v· alapj§n javaslatot tesz az alakul· ¿l®s 

napirendi pontjaira. A napirendi pontokat a tºrv®nyi ®s az SZMSZ-beli elŖ²r§sok hat§rozz§k 

meg. A megh²v·t·l elt®rŖ napirendre indokolt esetben javaslatot lehet tenni. A napirend 

elfogad§sa, a t§rgyal§s sorrendj®rŖl val· dºnt®s ï elt®rŖ SZMSZ rendelkez®s hi§ny§ban ï 

egyszerŤ tºbbs®ggel tºrt®nik. 

Az alakul· ¿l®s ï tºrv®nyi szab§lyoz§sb·l fakad· ï kºtelezŖ napirendi pontjai: 

¶ a k®pviselŖk esk¿t®tele, 

¶ a polg§rmester, a kºzgyŤl®si elnºk, a fŖpolg§rmester esk¿t®tele, 

¶ az alpolg§rmesternek, a kºzgyŤl®s alelnºk®nek, a fŖpolg§rmester-helyettesnek a 

megv§laszt§sa, esk¿t®tele, 

¶ a polg§rmester, az alpolg§rmester, a kºzgyŤl®s elnºke, alelnºke, a fŖpolg§rmester, a 
fŖpolg§rmester-helyettes illetm®ny®nek, tiszteletd²j§nak meg§llap²t§sa, 

¶ az SZMSZ megalkot§sa vagy fel¿lvizsg§lata, a bizotts§gok tagjainak megv§laszt§sa. 

Az esk¿t elŖszºr teh§t a k®pviselŖ-test¿let tagjai teszik le. 

Az ºnkorm§nyzati k®pviselŖ a k®pviselŖ-test¿let alakul· ¿l®s®n, idŖkºzi v§laszt§s eset®n a 

megv§laszt§s§t kºvetŖ ¿l®sen a k®pviselŖ-test¿let elŖtt ï az Mºtv.-ben meghat§rozott szºveggel 

ï esk¿t tesz, ®s errŖl okm§nyt ²r al§ minden k®pviselŖ.  

(Mºtv. 28. Ä (2) bek. ) 

Az Mºtv. nem rendelkezik arr·l, hogy milyen m·don kell az esk¿t letenni. Az esk¿t®tel 

§ltal§nos gyakorlata szerint az esk¿ let®tele elŖmond§s ut§n tºrt®nik. Az esk¿ szºveg®t 

elŖmond· lehet ï a v§laszt§si elj§r§sban betºltºtt szerepe alapj§n ï a helyi v§laszt§si bizotts§g 

elnºke, ºnkorm§nyzati k®pviselŖ, a polg§rmester vagy m§s szem®ly. Tºrt®nhet az esk¿ let®tele 
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az esk¿szºveg k®pviselŖk §ltal tºrt®nŖ felolvas§s§val is. 

Az esk¿ szºvege: Ă£n, (esk¿tevŖ neve) becs¿letemre ®s lelkiismeretemre fogadom, hogy 

Magyarorsz§ghoz ®s annak Alaptºrv®ny®hez hŤ leszek; jogszab§lyait megtartom ®s m§sokkal 

is megtartatom; (a tiszts®g megnevez®se) tiszts®gembŖl eredŖ feladataimat a (megye, telep¿l®s 

vagy ker¿let) fejlŖd®s®nek elŖmozd²t§sa ®rdek®ben lelkiismeretesen teljes²tem, tiszts®gemet a 

magyar nemzet jav§ra gyakorlom. 

(Az esk¿tevŖ meggyŖzŖd®se szerint) 

Isten engem ¼gy seg®ljen!ò (Mºtv. 1. mell®klet) 

Az esk¿okm§nyt a k®pviselŖknek al§ kell ²rniuk Figyelemmel arra, hogy az esk¿okm§ny 

mint§j§t tºrv®ny nem tartalmazza, esk¿okm§nyk®nt szolg§lhat az a k¿lºn lap, amely az esk¿ 

Mºtv. 1. mell®klete szerinti szºvege mellett tartalmazza az esk¿ let®tel®nek d§tum§t ®s az esk¿t 

tevŖ k®pviselŖ al§²r§s§t. 

Polg§rmester beiktat§sa, ®s esk¿je 

A polg§rmester megv§laszt§s§t kºvetŖen esk¿t tesz a k®pviselŖ-test¿let elŖtt ®s errŖl okm§nyt 

²r al§. Az esk¿ szºveg®t az Mºtv. 1. mell®klete tartalmazza. A polg§rmester jogai ®s 

kºtelezetts®gei a megv§laszt§s§val keletkeznek, a megb²zat§s megszŤn®s®vel szŤnnek meg 

(Mºtv. 63. Ä). 

Az esk¿t®telre az ºnkorm§nyzati k®pviselŖk esk¿t®tel®re le²rtak vonatkoznak, mert a 

polg§rmester a mŤkºd®s szempontj§b·l k®pviselŖnek tekintendŖ. Tekintettel arra, hogy a 

polg§rmesternek az esk¿t a k®pviselŖ-test¿let elŖtt kell letennie, javasoljuk, hogy a 

polg§rmester esk¿t®tele a k®pviselŖk esk¿t®tele ut§n tºrt®njen. 

A polg§rmesteri program ismertet®se priorit§st ®lvez az alakul· ¿l®sen. ĉgy az esk¿t tett 

polg§rmester dºnt®se szerint ismertetheti azokat a c®lokat, elk®pzel®seket, amelyek®rt a 

telep¿l®sen a ciklus sor§n dolgozni k²v§n, ®s amelyek megval·s²t§sa ®rdek®ben sz§m²t a 

k®pviselŖ-test¿let, a helyi civil szervezetek, a gazd§lkod· szervek, valamint a lakoss§g 

egy¿ttmŤkºd®s®re. 

A program elŖterjeszt®s®re, tartalm§ra, form§j§ra nincs tºrv®nyi elŖ²r§s, az SZMSZ 

tartalmazhat erre vonatkoz· szab§lyokat. A polg§rmesteri program kapcsol·dhat az 

ºnkorm§nyzat gazdas§gi programj§hoz, fejleszt®si terv®hez. 

Ezt kºvetŖen az alpolg§rmester(ek) megv§laszt§sa kºvetkezik. 

A k®pviselŖ-test¿let a polg§rmester javaslat§ra, titkos szavaz§ssal, minŖs²tett tºbbs®ggel a 

polg§rmester helyettes²t®s®re, munk§j§nak seg²t®s®re egy alpolg§rmestert v§laszt, tºbb 

alpolg§rmestert v§laszthat. A k®pviselŖ-test¿let legal§bb egy alpolg§rmestert kºteles saj§t 

tagjai kºz¿l megv§lasztani az alakul· (vagy az azt kºvetŖ) ¿l®sen (Mºtv. 74. Ä (1) bek.). 

A v§laszthat· alpolg§rmesterek sz§m§t ï mint alapvetŖ szervezeti k®rd®st ï az SZMSZ-ben kell 

szab§lyoznia a k®pviselŖ-test¿letnek, ²gy az alpolg§rmesterek megv§laszt§sa sor§n az SZMSZ-

ben foglalt szab§lyokra is figyelemmel kell lenni (adott esetben elŖtte m·dos²tani sz¿ks®ges a 

vonatkoz· szab§lyokat).  

Itt is hangs¼lyozzuk, hogy tºbb alpolg§rmester eset®n sem v§laszthat meg a test¿let §ltal§nos 

helyettest. C®lszerŤ, ha a polg§rmester az alpolg§rmesterek megv§laszt§s§t kºvetŖen m§r az 

alakul· ¿l®sen t§j®koztatja a test¿letet, hogy ki az §ltal§nos helyettese, illetve milyen 

munkamegoszt§st alak²t ki az alpolg§rmesterek kºzºtt. 

Az az alpolg§rmester, akit nem a k®pviselŖ-test¿let tagjai kºz¿l v§lasztottak, nem tagja a 

k®pviselŖ-test¿letnek, a polg§rmestert a k®pviselŖ-test¿let elnºkek®nt nem helyettes²theti, de a 
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k®pviselŖ-test¿let ¿l®sein tan§cskoz§si joggal r®szt vehet. A nem a k®pviselŖ-test¿let tagjai 

kºz¿l v§lasztott alpolg§rmester jog§ll§s§ra egyebekben a k®pviselŖ-test¿let tagjai kºz¿l 

v§lasztott alpolg§rmesterre vonatkoz· szab§lyokat kell alkalmazni (Mºtv. 75. Ä (2) bek.). 

Az alpolg§rmester megv§laszt§s§r·l ®s a tiszts®g betºlt®s®nek m·dj§r·l a k®pviselŖ- test¿let 

dºnt (Mºtv. 74. Ä (1) bek.). FŖ§ll§s¼ alpolg§rmester az ºnkorm§nyzati k®pviselŖ-test¿let errŖl 

sz·l· dºnt®se alapj§n v§laszthat· (Mºtv. 75. Ä (1) bek.), felt®ve, ha a polg§rmester is fŖ§ll§sban 

tºlti be a tiszts®g®t (Mºtv. 78. Ä). 

Az SZMSZ-ben rendelkezni kell arr·l, hogy az alpolg§rmesterek fŖ§ll§s¼ alpolg§rmesterk®nt 

vagy t§rsadalmi megb²zat§sban v®gzik tev®kenys®g¿ket (az Mºtv. 64. Ä (2) bekezd®s®re 

figyelemmel). Eszerint: a polg§rmesteri tiszts®g betºlt®s®nek m·dj§t a k®pviselŖ-test¿let a 

megb²zat§s idŖtartam§n bel¿l egy esetben a polg§rmester egyet®rt®s®vel, a szervezeti ®s 

mŤkºd®si szab§lyzat egyidejŤ m·dos²t§s§val megv§ltoztathatja. EbbŖl az is kºvetkezik, hogy 

ha a fŖ§ll§s¼ polg§rmester tiszts®g®t t§rsadalmi megb²zat§s¼ra v§ltoztatja, az alpolg§rmester is 

csak t§rsadalmi megb²zat§s¼ lehet. 

Az ®rintett alpolg§rmester k®r®s®re a v§laszt§s idej®re z§rt ¿l®st kell tartani (Mºtv. 46. (2) bek. 

b) pont). 

A titkos szavaz§s lebonyol²t§s§ra az SZMSZ szab§lyai szerint a k®pviselŖ-test¿let tagjai sor§b·l 

szavazatsz§ml§l· bizotts§got hoz l®tre, amely felel a technikai lebonyol²t§s®rt. A szavaz§s 

eredm®ny®rŖl k¿lºn jegyzŖkºnyv k®sz¿lhet, amely az alakul· ¿l®s jegyzŖkºnyv®hez 

csatolhat·. 

A foglalkoztat§si jogviszony az errŖl sz·l· k®pviselŖ-test¿leti dºnt®st kºvetŖen, az 

alpolg§rmester megv§laszt§s§val jºn l®tre (Mºtv. 75. Ä (1) bek.). 

Az alpolg§rmester megv§laszt§sa ut§ni esk¿t®tel®re a k®pviselŖkn®l ²rtak ir§nyad·k. 

Mindezt kºveti az alpolg§rmester esk¿je. 

Az alpolg§rmester ï f¿ggetlen¿l att·l, hogy a k®pviselŖ-test¿let tagjak®nt vagy k¿lsŖsk®nt 

ker¿lt megv§laszt§sra ï esk¿t®tel®nek kºtelezetts®ge az Mºtv. 79. Ä (2) bekezd®s®nek 

rendelkez®seibŖl kºvetkezik. 

Az esk¿ szºveg®re, az esk¿ kiv®tel®re, az esk¿okm§nyra a k®pviselŖkn®l ²rtak ir§nyad·k. 

A bizotts§gi szerkezet kialak²t§sa, bizotts§gi tagok ®s tan§csnokok megv§laszt§sa 

Amennyiben a k®pviselŖ-test¿let a kor§bbi bizotts§gi strukt¼r§nak megfelelŖ bizotts§gokat 

k²v§n l®trehozni, ¼gy a hat§lyos SZMSZ alapj§n ezt megteheti, megv§laszthatja a bizotts§gi 

tagokat ®s elnºkºket. A r®gi SZMSZ-tŖl elt®rŖ bizotts§gi strukt¼ra szerint csak az SZMSZ 

m·dos²t§s§t (valamint megfelelŖ kihirdet®s®t) kºvetŖen v§laszthat·k a bizotts§gi tagok, 

elnºkºk az alakul· ¿l®sen (Mºtv. 43. Ä (3) bek.). Megv§laszt§sukra sor ker¿lhet az alakul· ¿l®st 

kºvetŖ test¿leti ¿l®sen is (Mºtv. 57. Ä (1) bek.). A bizotts§g elnºk®t is a k®pviselŖ-test¿let ï ®s 

nem a bizotts§g ï v§lasztja (Mºtv. 58. Ä (1) bek.), tov§bb§ az ideiglenes bizotts§gokra az Mºtv. 

nem tartalmaz az Ă§lland·ò bizotts§gokra vonatkoz· szab§lyokt·l elt®rŖ rendelkez®seket. 

C®lszerŤ a lehetŖ legrºvidebb idŖn bel¿l, ²gy az alakul· ¿l®sen megv§lasztani az 

ºsszef®rhetetlens®ggel, a vagyonnyilatkozatok kezel®s®vel ®s ellenŖrz®s®vel foglalkoz· 

bizotts§got vagy bizotts§gokat (Mºtv. 37. Ä (1) bek.), mivel a k®pviselŖk ®s a polg§rmester a 

megb²z·lev®l §tv®tel®t kºvetŖ 30 napon bel¿l kºteles vagyonnyilatkozatot tenni, valamint 30 

napon bel¿l a fenn§ll· ºsszef®rhetetlens®get megsz¿ntetni  (Mºtv. 39. Ä (1), (3) bek., 40. Ä 

(2)bek., 66. Ä). 

A sz§z fŖt meg nem halad· lakos¼ telep¿l®sen a bizotts§gi feladatokat a k®pviselŖ-test¿let l§tja 

el, ez®rt ezeken a telep¿l®seken bizotts§gok nem alak²that·k. Az ezer fŖt meg nem halad· 
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lakos¼ telep¿l®sen a kºtelezŖ bizotts§gi feladat- ®s hat§skºrºket egy bizotts§g is ell§thatja, ez®rt 

a k®pviselŖ-test¿let m®rlegel®s®re van b²zva, hogy a kºtelezŖen l®trehozand· bizotts§gi 

feladatok ell§t§s§ra egy, esetleg tºbb bizotts§got is l®trehoz (Mºtv. 57. Ä (1) bek.) . 

A tan§csnok v§laszt§sa nem kºtelezŖ, a polg§rmester vagy b§rmely ºnkorm§nyzati k®pviselŖ 

javaslat§ra ker¿lhet sor a megv§laszt§s§ra (Mºtv. 34. Ä). 

Ha az ºnkorm§nyzati k®pviselŖ tan§csnok, sz§m§ra magasabb ºsszegŤ tiszteletd²j is 

meg§llap²that· (Mºtv. 35. Ä (2) bek.). 

A bizotts§gi tagok, tan§csnokok megv§laszt§sakor az ®rintett ilyen tartalm¼ nyilatkozata 

alapj§n z§rt ¿l®s tartand· (Mºtv. 46. Ä (1) bek. b) pont) . 

A bizotts§gi tagok, tan§csnokok megv§laszt§s§hoz minŖs²tett tºbbs®gŤ dºnt®s kell (Mºtv. 42. 

Ä 2. pontja, Mºtv. 50. Ä). 

A polg§rmesteri munkakºr §tad§sa 

Az ¼jonnan megv§lasztott polg§rmester r®sz®re a folyamatban l®vŖ ¿gyeket munkakºr-§tad§si 

jegyzŖkºnyvben adja §t az elŖzŖ polg§rmester. A jegyzŖkºnyvet az §tad· polg§rmester, az 

§tvevŖ polg§rmester, a jegyzŖ ®s a fŖv§rosi ®s megyei korm§nyhivatalt vezetŖ 

korm§nymegb²zott ²rja al§. A jegyzŖkºnyv tartalm§val ®s a tov§bbi teendŖkkel kapcsolatos 

rendelkez®seket a 26/2000. (IX. 27.) BM rendelet tartalmazza. 

A 7.1.3. fejezetben haszn§lt rºvid²t®sek: 

¶ Mºtv. ï Magyarorsz§g helyi ºnkorm§nyzatair·l sz·l· 2011. ®vi CLXXXIX. tºrv®ny, 

¶ Pttv. ï a polg§rmesteri tiszts®g ell§t§s§nak egyes k®rd®seirŖl ®s az ºnkorm§nyzati 

k®pviselŖk tiszteletd²j§r·l 1994. ®vi LXIV. tºrv®ny, 

¶ Đj Ve. ï a v§laszt§si elj§r§sr·l sz·l· 2013. ®vi XXXVI. tºrv®ny, 

¶ Korm.tv. ï kºzponti §llamigazgat§si szervekrŖl, valamint a Korm§ny tagjai ®s az 

§llamtitk§rok jog§ll§s§r·l sz·l· 2010. ®vi XLIII. tºrv®ny, 

¶ Kttv. ï a kºzszolg§lati tisztviselŖkrŖl sz·l· 2011. ®vi CXCIX. tºrv®ny Nektv. ï a 

nemzetis®gek jogair·l sz·l· 2011. ®vi CLXXIX. tºrv®ny, 

¶ SZMSZ ï k®pviselŖ-test¿let (kºzgyŤl®s) szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat§r·l sz·l· 

rendelete.9 

7.1.4. Felső vezető látogatása 

A felsŖ vezet®s fogalma 

A felsŖ vezet®s tŤzi ki a szervezet §ltal§nos c®ljait ®s hat§rozza meg a strat®gi§j§t, politik§j§t, 

m·dszereit ®s ir§nyelveit. ŕk k®pviselik a szervezetet kifel®, egy¿ttmŤkºdnek a 

korm§nyhivatalokkal, szakszervezetekkel.10 

A felsŖ vezetŖt minden esetben megh²v·val kell megh²vni, ha l§togat§st tesz az 

ºnkorm§nyzatn§l. 

  

                                                           
9 http://nagymaros.hu/files/%C3%96nkorm%C3%A1nyzati%20Tud%C3%A1st%C3%A1r_2014_2_sz%C3 

%A1m%282%29.pdf  
10 http://penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=765:01-a-vezetes-fogalma-

szintjei&catid=211&Itemid=308 

http://nagymaros.hu/files/%C3%96nkorm%C3%A1nyzati%20Tud%C3%A1st%C3%A1r_2014_2_sz%C3%A1m%282%29.pdf
http://nagymaros.hu/files/%C3%96nkorm%C3%A1nyzati%20Tud%C3%A1st%C3%A1r_2014_2_sz%C3%A1m%282%29.pdf
http://penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=765:01-a-vezetes-fogalma-szintjei&catid=211&Itemid=308
http://penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=765:01-a-vezetes-fogalma-szintjei&catid=211&Itemid=308
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Ilyen eset lehet: 

¶ ®p¿let ¿nnep®lyes §tad§sa, 

¶ gazdas§gi vagy befektet®si t§rgyal§s, 

¶ egy¿ttmŤkºd®si t§rgyal§s, 

¶ §llamfŖi l§togat§s, 

¶ nagykºveti l§togat§s. 

A megh²v§s elŖfelt®tele a r®szv®telnek minden t§rsas§gi ºsszejºvetelen vagy hivatalos 

t§rsadalmi alkalmakon. A megh²v§s tºrt®nhet sz·ban (szem®lyesen vagy telefonon), vagy 

²r§sban (lev®lben vagy megh²v·val). Fontos ®s protokoll§ris megh²v§sn§l a sz·beli megh²v§st 

²r§sbeli megh²v§snak illik kºvetnie. Ez a felsŖ vezetŖk megh²v§sakor kiemelten ²gy van. 

A megh²v·nak tartalmaznia kell a megh²v§ssal kapcsolatos minden sz¿ks®ges inform§ci·t: 

¶ a megh²v· pontos nev®t ®s hivatalos rangj§t, 

¶ a megh²v§s t®ny®t, 

¶ a megh²vott nev®t ®s hivatalos rangj§t, 

¶ a megh²v§s alkalm§t, annak esetleges ind²t®k§t, 

¶ a program jelleg®t, 

¶ az esem®ny hely®t ®s idŖpontj§t (idŖtartam§t), 

¶ a r®szv®tel visszajelz®s®t vagy a lemond§st lehetŖv® tevŖ utal§sokat, 

¶ az ºltºzetre vonatkoz· esetleges k²v§nalmakat, 

¶ egy®b hasznos inform§ci·kat. 

A megh²v·n a megh²v· szem®ly hivatalos rangja rendszerint megelŖzi a nev®t, bizonyos magas 

rangok eset®n a nevet ki sem ²rj§k. Amennyiben a feles®g is r®szt vesz a rendezv®nyen, ketten 

szerepelnek megh²v·k®nt, a feles®get saj§t nev®n rang n®lk¿l t¿ntetik fel. A megh²v§si formula 

mindig harmadik szem®lyben §ll. A megh²vott neve teljesen ki²rand·, a n®v ut§n ki²rhat· a rang. 

A megh²v§s idŖpontj§nak megjelºl®sekor az ®vsz§mot nem kell felt¿ntetni, a h·napot mindig 

n®vvel, a napot pedig sz§mmal ²rj§k ki, gyakran azt is felt¿ntetik, milyen napra esik majd. A 

r®szv®tel visszajelz®se k²v§natos, ¿ltet®ses alkalmakn§l kºtelezŖ. A lemond§st lehetŖv® t®vŖ 

sz§mot a megh²v· bal als· sark§ba nyomj§k. A megh²v·n alkalmazott rºvid²t®sek §ltal§ban 

francia nyelvŤek, de haszn§lhat· a saj§t nyelv is. 

A megh²v· form§ja nemzetkºzileg egys®ges: t®glalap alak¼, m®rete azonos a levelezŖlap®val 

vagy hossz²tott (francia) form§tum¼. A megh²v· anyaga sima, matt vagy j· minŖs®gŤ 

kartonpap²r. A megh²v· kitºlt®se k®zzel tºrt®nik, ez szem®lyes ®s udvarias jelleget biztos²t, de 

elfogadott a grafikailag elk®sz²tett eszt®tikus megh²v· is. A szem®lyes jelleget erŖs²ti 

ºnkorm§nyzat eset®ben, ha a hivatal saj§t d²szes lev®lpap²rj§ra ®s bor²t®kj§ra tºrt®nik a 

nyomtat§s. 

A megh²v· elk¿ld®se 2-3 h®ttel a megh²v§s idŖpontja elŖtt szok§sos, a megh²v·ra a felt¿ntetett 

idŖpontig v§laszolni kell. A rendezv®nyen szigor¼an csak azok vehetnek r®szt, akik megh²v·t 

kaptak. 

A felsŖ vezetŖi l§togat§s napj§n l®vŖ programok: 

¶ hivatalos fogad§s, 

¶ t§rgyal§s, hivatalos program, 

¶ eb®d vagy vacsora ï a program idŖpontj§hoz igaz²tva. 

Az ¿ltet®si rend minden protokoll§ris alkalomn§l n®lk¿lºzhetetlen. A rangsor megszabja a 

vend®gek elhelyez®s®t. Protokoll§ris rendezv®nyeken csak a t®glalap, a n®gyzet alak¼, a kerek 

®s az ov§lis asztalt alkalmazz§k. 
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T®glalap alak¼ asztaln§l rendszerint az asztal hossza ment®n, egym§ssal szemben ¿lnek a 

deleg§ci·k, a vezetŖk az asztal kºzep®n®l, a deleg§ci· tagjai rangsoruk szerint a tov§bbi 

helyeken. A legfontosabb partnerek egym§ssal szemben ¿lnek.  

A n®gyzet alak¼ asztal §ltal§ban sokoldal¼ t§rgyal§sokn§l haszn§latos. Az elnºks®ggel szemben 

§llva jobb k®z felŖl kezdik a deleg§ci·k §b®c® szerinti elhelyez®s®t, ²gy az utols· deleg§ci· 

ker¿l ism®t az elnºks®ghez legkºzelebb esŖ helyre. Minden deleg§ci· helye azonos ®rt®kŤ. 

A kºr alak¼ asztal, ha kisebb m®retŤ, szolg§lhat n®h§ny fŖs megbesz®l®sekre, de nagyobb 

t§rgyal§sokon speci§lis, ov§lis, de tulajdonk®ppen kºr alakban elhelyezett asztalokat is lehet 

alkalmazni. Ilyenkor ugyanazok a szab§lyok, mint a n®gyzet alak¼n§l. Kisebb kerek asztalt 

c®lszerŤ haszn§lni, ha a rangsorol§s problematikus, a rangk¿lºnbs®gek csek®lyek ®s az alkalom 

meghittebb jellegŤ. 

D²sz®tkez®s alkalm§val szok§sos, magasabb szintŤ tal§lkoz·kon pedig kºtelezŖ protokoll§ris 

elŖ²r§s az ¿ltet®s ¿ltetŖtabl·val, a ter²t®khez kitett n®vk§rty§val ®s men¿k§rty§val.  

Az ¿ltet®s alapszab§lyai t®glalap alak¼ asztaln§l: 

¶ Francia rendszer szerint a k®t deleg§ci· vezetŖje vagy a vend®gl§t· ®s a fŖvend®g 

egym§ssal szemben ¿l az asztal kºzep®n®l, a tºbbiek jobbra-balra, csºkkenŖ rangsor 

szerint. 

¶ Angol rendszer szerint a h§zigazda ®s a feles®ge, illetve a vend®gl§t· ®s a fŖvend®g az 

asztal k®t v®g®n®l foglal helyet. Mellett¿k jobbra-balra az asztal kºzepe fel® haladva 

csºkkenŖ rangsorban, v§ltakozva ¿lnek a f®rfiak ®s a nŖk. 

Kºr alak¼ asztaln§l a kisebb asztal bizalmasabb jellegŤ. T§rgyal§skor a k®t deleg§ci· vezetŖje 

egym§ssal szemben ¿l, tŖl¿k jobbra ®s balra a saj§t deleg§ci·juk tagjai, csºkkenŖ rangsorban. 

Tºbb kerek asztaln§l vegyes ¿ltet®s eset®n a h§zigazda ®s a h§ziasszony k¿lºn asztaln§l ¿l, a 

h§zigazda asztal§n§l foglalnak helyet a legfontosabb hºlgyvend®gek ®s az ut§nuk kºvetkezŖ 

f®rfivend®gek, a h§ziasszony mellett a legfontosabb f®rfivend®gek.11 

7.1.5. Ülések 

Alapfogalmak ®s szab§lyoz§s 

¶ Magyarorsz§g helyi ºnkorm§nyzatair·l a 2011. ®vi CLXXXIX. sz§m¼ tºrv®ny (¥tv) 

rendelkezik. 

¶ A megv§lasztott k®pviselŖ-test¿let Szervezeti ®s MŤkºd®si Szab§lyzat (SzMSz) 

szerint v®gzi a munk§j§t. 

¶ Tºrv®nyi felhatalmaz§sa alapj§n a polg§rmester (ill. fŖpolg§rmester) jogosult 

ºsszeh²vni a k®pviselŖ-test¿letet. 

¶ Az ¿l®sek tervezett idŖpontjait ®s azok t®m§it tºbbnyire ®ves ï esetleg f®l®ves ï 

munkatervben rºgz²ti a k®pviselŖk. 

¶ A tervezett t®m§khoz kapcsol·d·an vagy azokt·l f¿ggetlen¿l a k®pviselŖk 

beny¼jthatj§k egy®ni ®s m·dos²t· ind²tv§nyaikat. 

¶ A test¿leti elŖk®sz²tŖ a fentiek ismeret®ben k®sz²ti el a napirendet is tartalmaz· 
megh²v·kat. 

¶ A tervezett idŖpontokt·l elt®rŖ ¿l®seket rendk²v¿li ¿l®seknek, m²g a lakoss§g akt²v 

r®szv®tel®vel zajl· ¿l®seket kºzmeghallgat§snak nevezz¿k. 

¶ Szem®lyes, illetve bizalmas adatokat tartalmaz· elŖterjeszt®s eset®n az ¿l®st vezetŖnek 

z§rt ¿l®st kell elrendelnie. (BŖvebben: ¥tv 46.Ä). 

                                                           
11 Sille, 2005. 

https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100189.TV
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¶ Megyei jog¼ v§rosok (MJV) ®s a FŖv§ros eset®ben a k®pviselŖ-test¿leti ¿l®sek 

hivatalos neve a kºzgyŤl®s. 

¶ Az ¿l®sek rendje. 

¶ A test¿leti ¿l®seket (ill. a kºzgyŤl®s ¿l®seit) a polg§rmester, akad§lyoztat§sa eset®n a 
kijelºlt alpolg§rmester vezeti. 

¶ A tºrv®nyess®g®rt az ºnkorm§nyzat jegyzŖje, akad§lyoztat§sa eset®n aljegyzŖje felel. 

¶ A k®pviselŖtest¿let tagjai hozz§sz·l§sra jelentkezhetnek napirend elŖtt a napirendhez, 

ill.  az ¿gyrendhez kapcsol·d·an. 

¶ A vit§k sor§n a hozz§sz·l§sok napirend szerint, ill. jelentkez®si sorrendben tºrt®nnek. 

¶ A szavaz§shoz elŖk®sz²tett t®m§kban Ăigenò, Ănemò ®s tart·zkod§s mellett tudnak 

szavazni a k®pviselŖk. 

Egy §tlagos ¿l®sen ak§r 20-30 napirendi pontr·l is t§rgyalhatnak a k®pviselŖk, de nagyobb 

ºnkorm§nyzatokn§l ennek tºbbszºrºse is elŖfordulhat. A hat®kony test¿leti munk§t a legtºbb 

ºnkorm§nyzatn§l MikroVoks test¿leti rendszer seg²ts®g®vel v®gzik. A test¿leti ¿l®st 

megelŖzŖen a bizotts§gi ¿l®seken a k¿lºnbºzŖ ï p®nz¿gyi, szoci§lis, oktat§si, kultur§lis, 

kºrnyezetv®delmi, jogi ï bizotts§gok m§r megt§rgyalj§k a test¿leti ¿l®s napirendi t®m§it. 12 

7.1.6. Tárgyalások belföldiekkel 

A kºz®let szereplŖj®nek, a polg§rmesternek tiszt§ban kell lennie teh§t a diplom§cia alapjaival, 

szab§lyaival. A t§rgyal§sok idŖtartama szint®n az elŖzetes egyeztet®sek alapj§n meghat§rozott. 

A t§rgyal§sokra mindk®t f®l felk®sz¿lten ®s pontosan ®rkezik. 

A t§rgyal§sok jelleg¿k szerint csoportos²that·ak (gazdas§gi, kultur§lis, oktat§ssal, sporttal 

foglalkoz·). 

Az ilyen esem®nyre a sajt· k®pviselŖi abban az esetben kapnak megh²v§st, ha a t§rgyal§st 

kºvetŖen az ºnkorm§nyzat sajt·t§j®koztat·t is tart. 

7.1.7. Konferenciák 

A konferencia k¿lºnbºzŖ szervezetek, test¿letek, egyes¿letek nagyobb szab§s¼ ºsszejºvetele, 

amelyen azonos hivat§s¼, kºzºs ®rdeklŖd®si kºrŤ r®sztvevŖk jelennek meg, hogy 

meghat§rozott t®m§ban bŖv²ts®k szakmai tud§sukat ®s kicser®lj®k tapasztalataikat (tan§cskoz§s, 

®rtekezlet, vita¿l®s).13 Olyan jellegŤ rendezv®ny, amely egy bizonyos, vil§gosan 

kºr¿lhat§rolhat· t®m§r·l ny¼jt t§j®koztat§st vezetŖ test¿letek ®s szem®lyek sz§m§ra. EbbŖl 

kºvetkezŖen programja viszonylag homog®n, anyaga megahat§rozott, a r®szv®telhez megh²v· 

sz¿ks®ges. A r®sztvevŖk sz§m§t pedig a termek befogad·k®pess®ge korl§tozza.14 

Az ºnkorm§nyzatokn§l legink§bb ¿zleti jellegŤ konferenci§k megszervez®s®re ker¿l sor. 

(p®ld§ul EXPO, §ll§sbºrze, v§llalkoz·i partnerprogramok). Az ¿zleti jellegŤ konferenci§kt·l 

§ltal§ban gyors anyagi elŖnyºket v§rnak. 

A konferencia szervez®s®n®l a protokollos a rendezv®nyszervezŖkkel karºltve k®sz²ti el a 

protokoll-list§t, amely alapj§n a megh²v·kat elk¿ldik. A konferencia pontos programj§nak 

ºssze§ll²t§s§r·l technikai ®s komplex forgat·kºnyv k®sz¿l. A konferencia levezet®s®re k®pzett 

moder§tort jelºlnek ki. A sajt· minden ilyen esem®nyen jelen lehet. Munk§j§t sajt·kºzlem®ny 

seg²ti. 

                                                           
12 http://globomax.hu/kisokos/ 
13 https://hu.wikipedia.org/wiki/Konferencia 
14 Sille, 2004. 

http://www.globomax.hu/szavazo
https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Test%C3%BClet&action=edit&redlink=1
https://hu.wikipedia.org/wiki/Egyes%C3%BClet
https://hu.wikipedia.org/wiki/Hivat%C3%A1s
https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Tapasztalat&action=edit&redlink=1
https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=%C3%89rtekezlet&action=edit&redlink=1
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7.1.8. Házasságkötés – polgári (anyakönyvezési) szertartás 

A magyar tºrv®nyek szerint kiz§r·lag az anyakºnyvvezetŖ elŖtt kimondott Ăigenò a m®rvad·, 

azaz kiz§r·lag a polg§ri h§zass§gkºt®st ismerik el hivatalosan a hat·s§gok. A h§zass§gkºt®st 

megelŖzŖ elj§r§snak, a bejelent®snek az a c®lja, hogy az anyakºnyvvezetŖ a h§zasuland·k 

nyilatkozatainak seg²ts®g®vel meg§llap²tsa, a tervezett h§zass§gkºt®snek nincs tºrv®nyes 

akad§lya ®s megvannak a tºrv®nyes elŖfelt®telei. 

A polgári szertartás részei:15 

¶ bevonul§s, 

¶ mŤv®szeti r®sz (zene, vers), 

¶ az anyakºnyvvezetŖ hivatalos besz®de, 

¶ gyertyagy¼jt§s, gyŤrŤh¼z§s, al§²r§s, 

¶ sz¿lŖkºszºntŖ, 

¶ mŤv®szeti r®sz (zene, vers), 

¶ az anyakºnyvvezetŖ kºszºntŖ besz®de, 

¶ pezsgŖz®s, gratul§ci·. 

7.1.9. Belső ünnepségek 

A belsŖ ¿nneps®gek ºnkorm§nyzatonk®nt elt®rŖek lehetnek. Mindezt az adott ºnkorm§nyzat 

rendelete szab§lyozza. 

Ilyen belsŖ ¿nneps®g lehet: 

¶ a kºztisztviselŖk napja, 

¶ a kºztisztviselŖi kit¿ntet®sek adom§nyoz§sa, 

¶ d²szpolg§ri c²m ®s ĂPro Urbeò d²j adom§nyoz§sa, 

¶ eml®kgyŤrŤ adom§nyoz§sa, 

¶ egy®b. 

Az ¿nneps®g lebonyol²t§s§ban a protokollos karºltve seg²ti az ºnkorm§nyzat 

rendezv®nyszervezŖit. Az esem®ny lebonyol²t§sa elŖtt egyeztet®s tºrt®nik a hivatal vezetŖj®vel 

ï vagyis a jegyzŖvel ï, valamint a polg§rmesterrel. 

Nemzeti ¿nnepek  

A nemzeti ¿nnep olyan kit¿ntetett napot jelºl, amelyen egy orsz§g vagy egy n®p nemzeti 

ºsszetartoz§s§t ¿nnepli. Nem azonos a nemzeti eml®knappal! A legtºbb orsz§gnak egy nemzeti 

¿nnepe van egy ®vben, de egyes orsz§goknak tºbb is. A nemzeti ¿nnep legtºbbszºr azon a 

napon van, amikor az adott §llam vagy tartom§ny elnyerte f¿ggetlens®g®t. M§s esetekben az 

orsz§g v®dŖszentj®nek napja, vagy kiemelkedŖ tºrt®nelmi esem®ny v§lhat nemzeti ¿nnepnapp§. 

Az §llami ®let szempontj§b·l kiemelkedŖ nemzeti ¿nnep¿ket az egyes orsz§gok tºrv®nyben 

lefektetett §llami ¿nnepk®nt ¿nnepelik meg. 

Magyarorsz§g alaptºrv®nye az al§bbi nemzeti ¿nnepeket sorolja fel:  

¶ m§rcius 15. az 1848-49. ®vi forradalom ®s szabads§gharc eml®k®re, 

¶ augusztus 20. az §llamalap²t§s ®s az §llamalap²t· Szent Istv§n kir§ly eml®k®re, 

Magyarorsz§g §llami ¿nnepe, 

¶ okt·ber 23. az 1956. ®vi forradalom ®s szabads§gharc eml®k®re.16 

                                                           
15 https://www.menyegzolap.hu/cikk/2017/05/18/polgari-szertartas-reszei-es-folyamata 
16 https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti_%C3%BCnnep#Magyarorsz.C3.A1g_nemzeti_.C3.BCnnepei  

https://hu.wikipedia.org/wiki/Orsz%C3%A1g
https://hu.wikipedia.org/wiki/N%C3%A9p
https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti_eml%C3%A9knap
https://hu.wikipedia.org/wiki/%C3%81llam
https://hu.wikipedia.org/wiki/V%C3%A9d%C5%91szent
https://hu.wikipedia.org/wiki/T%C3%B6rv%C3%A9ny_(jogszab%C3%A1ly)
https://hu.wikipedia.org/wiki/Magyarorsz%C3%A1g_alapt%C3%B6rv%C3%A9nye
https://hu.wikipedia.org/wiki/M%C3%A1rcius_15.
https://hu.wikipedia.org/wiki/1848%E2%80%9349-es_forradalom_%C3%A9s_szabads%C3%A1gharc
https://hu.wikipedia.org/wiki/Augusztus_20.
https://hu.wikipedia.org/wiki/I._Istv%C3%A1n_magyar_kir%C3%A1ly
https://hu.wikipedia.org/wiki/Augusztus_20-i_nemzeti_%C3%BCnnep
https://hu.wikipedia.org/wiki/Okt%C3%B3ber_23.
https://hu.wikipedia.org/wiki/1956-os_forradalom
https://www.menyegzolap.hu/cikk/2017/05/18/polgari-szertartas-reszei-es-folyamata
https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti_%C3%BCnnep#Magyarorsz.C3.A1g_nemzeti_.C3.BCnnepei
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Az ºnkorm§nyzatok is meg¿nneplik a nemzeti ¿nnepeket m®lt· helysz²nen vagy eml®kmŤn®l, 

melyre szint®n megh²v·t k¿ld. 

Az esem®ny fŖbb programjai a kºvetkezŖk: 

¶ Himnusz, 

¶ polg§rmesteri besz®d, 

¶ eml®kmŤsor, 

¶ koszor¼z§s, 

¶ Sz·zat. 

¦nnepi kºzgyŤl®s 

Az ¿nnepi kºzgyŤl®st vagy Ăd²sztest¿leti ¿l®stò az ºnkorm§nyzat helyi rendelete szab§lyozza, 

melyben rºgz²tik, hogy milyen esem®ny kapcs§n tartj§k meg azt. Az ¿nnepi test¿leti ¿l®sen, 

melyet d²sztest¿leti ¿l®snek is neveznek, magas szintŤ elismer®s j§r azoknak a szem®lyeknek, 

kºzºss®geknek, akik kiemelkedŖen eredm®nyes teljes²tm®ny¿kkel szolg§lt§k az adott telep¿l®s 

®rdekeit ®s jav§t. ¥nkorm§nyzatokn§l Pro Civitate (d²szpolg§r) ®s Pro Urbe (a v§ros®rt) d²jat 

adom§nyoznak. 

A kit¿ntetettek szem®ly®re javaslatot tehet a k®pviselŖ-test¿let b§rmely tagja, b§rmely 

v§roslak· vagy civil szervezet. A javaslatt®tel m·dj§t szint®n a helyi kit¿ntet®sekrŖl sz·l· 

rendelet szab§lyozza. 

Az ¿nneps®g lebonyol²t§s§nak rendje: 

¶ ¿nnep®lyes z§szl·behozatal a v§rosŖrºk kºzremŤkºd®s®vel (nemzeti z§szl· ®s v§ros 
z§szl·), 

¶ Himnusz, 

¶ ¿nnepi besz®d, 

¶ ¿nnepi mŤsor, 

¶ m®ltat§sok, laud§ci·, 

¶ a kit¿ntet®sek §tad§sa, 

¶ a kit¿ntetettek hozz§sz·l§sa, 

¶ z§rsz·, 

¶ Sz·zat, 

¶ a z§szl·k ¿nnep®lyes kivonul§sa a v§rosŖrºk kºzremŤkºd®s®vel. 

Kit¿ntet®sek, elismer®sek §tad§sa 

A kit¿ntet®sek adom§nyoz§s§t ºnkorm§nyzatok eset®ben helyi rendelet szab§lyozza, melyet a 

k®pviselŖ-test¿let fogad el. A kit¿ntet®seket a polg§rmester adja §t a k®pviselŖ-test¿let 

hat§rozata alapj§n. 

A szertart§srend ez esetben a kºvetkezŖ. 

¶ Ismertetik a kit¿ntet®s adom§nyoz§s§r·l sz·l· hat§rozatot. 

¶ A kit¿ntet®st §tad· szem®ly, ez esetben a polg§rmester besz®det mond. 

¶ Ezut§n ker¿l sor a kit¿ntet®s §tad§s§ra, amely d²szpolg§ri c²m eset®ben egy d²szes 
okm§ny, aranyl§nc med§llal, vagy a v§ros c²mer®t ŖrzŖ pecs®tgyŤrŤ d²szdobozban. 

¶ A szertart§st rºvid fogad§s kºveti. 
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Đjak kºszºnt®se, esk¿t®tel, elt§vozottak b¼cs¼ztat§sa 

Ezen ¿nnepi esem®nyek lebonyol²t§s§t is az adott ºnkorm§nyzat helyi rendelete szab§lyozza. 

Szok§s az ifj¼ §llampolg§rok, azaz az ¼jsz¿lºttek kºszºnt®se, amikor is egyszeri ®letkezd®si 

t§mogat§st vagy babakºtv®nyt ad §t az ºnkorm§nyzat helyi vezetŖje. A csecsemŖket ®s 

sz¿leiket a polg§rmester kºszºnti, majd egy helyi ·voda nºvend®kei ¿nnepi mŤsorral 

kedveskedtek a csal§doknak. A rendezv®ny kºzºs fot·z§ssal ®r v®get, majd a csal§dok 

§tmennek az ºnkorm§nyzat §ltal kijelºlt zºld ºvezetbe, ahol facsemet®ket ¿ltethetnek a 

gyerekek ®rkez®s®nek ºrºm®re. 

Az §llampolg§rs§gi esk¿ vagy fogadalom 

A honos²tott, illetŖleg a visszahonos²tott (a tov§bbiakban egy¿tt: honos²tott) szem®ly v§laszt§sa 

szerint §llampolg§rs§gi esk¿t vagy fogadalmat tesz. Az esk¿t vagy a fogadalmat a honos²tott a 

lak·helye szerint illet®kes polg§rmester elŖtt teszi. Magyar §llampolg§rr§ v§lhat: 

¶ akinek a felmenŖje magyar §llampolg§r volt vagy val·sz²nŤs²ti magyarorsz§gi 
sz§rmaz§s§t, ®s magyar nyelvtud§s§t igazolja; 

¶ aki legal§bb t²z ®ve ®rv®nyes h§zass§gban ®l olyan szem®llyel, aki az §llampolg§rs§gi 
k®relem beny¼jt§s§nak idŖpontj§ban magyar §llampolg§r, vagy ºt ®ve ®rv®nyes 

h§zass§gban ®l olyan szem®llyel, aki az §llampolg§rs§gi k®relem beny¼jt§s§nak 

idŖpontj§ban magyar §llampolg§r, ®s kºzºs gyermek¿k sz¿letett, a tºrv®nyben 

meghat§rozott tov§bbi felt®teleknek megfelel, ®s magyar nyelvtud§s§t igazolja; 

¶ aki magyar §llampolg§r §ltal ºrºkbefogadott kiskor¼ gyermek; 

¶ aki a tºrv®nyben meghat§rozott felt®teleknek megfelel ®s a k®relmezŖ honos²t§s§hoz 

Magyarorsz§gnak fontos ®rdeke fŤzŖdik, illetve 

¶ aki visszahonos²t§s§t k®rte. 

A honos²tott ï v§laszt§sa szerint ï az esk¿t vagy a fogadalmat a polg§rmester vagy a magyar 

k¿lk®pviselet vezetŖje elŖtt teszi le.  

Az §llampolg§rs§gi esk¿ ®s az §llampolg§rs§gi fogadalom egyen®rt®kŤ. 17 

Polg§ri temet®si szertart§s  

A polg§ri b¼cs¼ztat§s minden vall§st·l ®s felekezeti hovatartoz§st·l f¿ggetlen temetkez®si 

forma.  

A b¼cs¼ztat§st megelŖzŖen az elhunyt szem®lyazonoss§g§t ï a tºrv®nyi elŖ²r§s szerint ï meg 

kell hat§rozni (§ltal§ban hozz§tartoz· seg²ts®g®vel). Az ºnkorm§nyzati, valamint az  egyh§zi 

tulajdonban l®vŖ kºztemetŖkben is lehetŖs®g van polg§ri szertart§ssal val· temet®sre. 

A b¼cs¼t v®gezhetik az alkalomra felk®rt ¼gynevezett Ăhivat§sos b¼cs¼ztat·kò, de maguk a 

csal§dtagok, ismerŖsºk, munkat§rsak, bar§tok is. Ez a szertart§s tºbbnyire a ravataloz·ban vagy 

az ®p¿let elŖtt tºrt®nik. 

A b¼cs¼ztat· ut§n a gy§szol·k utols· ¼tj§ra k²s®rik az elhunytat, majd ï a s²rn§l, az urnafaln§l, 

vagy hamusz·r§s eset®ben a kijelºlt helyen ï v®gsŖ nyughely®re helyezik a halottat. A polg§ri 

temetkez®sek §ltal§ban zenei k²s®rettel szoktak v®gbemenni. 

Polg§ri b¼cs¼ztat§son a hivat§sos b¼cs¼ztat· ï a csal§ddal tºrt®nŖ egyeztet®st kºvetŖen ï 

elb¼cs¼ztatja az elhunytat. 

A b¼cs¼ztat§s megkezd®se elŖtt halk gy§szzene sz·l. 

                                                           
17https://ugyintezes.magyarorszag.hu/ugyek/410006/420011/Honositas_es_visszahonositas20091202.html?ugy=

allampesku.html  

 

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/ugyek/410006/420011/Honositas_es_visszahonositas20091202.html?ugy=allampesku.html
https://ugyintezes.magyarorszag.hu/ugyek/410006/420011/Honositas_es_visszahonositas20091202.html?ugy=allampesku.html
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A ravataln§l elhangzik a gy§szbesz®d, amely az alkalomhoz illŖ verssel kezdŖdik, majd a rºvid 

bevezet®s ut§n felid®zz¿k az elhunyt ®let®t. Ezut§n emelkedett gondolatokkal a megnyugtat·, 

lez§r· r®sz kºvetkezik. 

Ezut§n az elhunytat v®gsŖ nyughely®re k²s®rik. Meg®rkezve a s²rhoz vagy urnafalhoz ¼jabb 

vers kºvetkezik, majd ezt kºvetŖen b¼cs¼ztatjuk el az elhunytat csal§dtagjait·l, bar§tait·l, 

ismerŖseitŖl. Az elhelyez®s kºzben zen®vel z§rul a szertart§s.  

A szertart§s sz²nvonal§nak emel®s®hez, az utols· b¼cs¼ m®lt·s§gteljesebb® t®tel®hez 

elŖad·mŤv®szt, ®nekkart, vagy harson§s, h§rf§s, orgon§s zen®szt is ig®nyelhet¿nk.18 

Kar§csonyi, ¼j®vi kºszºnt®sek, ¿nnepl®s munkat§rsakkal 

Az ºnkorm§nyzat vezet®se az ®v v®g®n vagy az ®v kezdet®n megkºszºni munkat§rsainak az 

egy¿tt tºltºtt eredm®nyes h·napokat ®s a munk§t. Kar§csony alkalm§b·l ¿nnepi fogad§st tart, 

ahov§ az ºnkorm§nyzat valamennyi munkat§rs§t megh²vja, ®s vend®g¿l l§tja. A meghitt 

ºsszejºvetelen d²szvacsor§val kedveskednek a munkat§rsaknak. Az esem®nyt a telep¿l®s 

tanul·i ¿nnepi mŤsorral teszik szebb®. 

Koszor¼z§sok, megeml®kez®sek 

A koszor¼z§si ¿nneps®get ®s az ¿nnepi megeml®kez®seket (nemzeti ¿nnepek, eml®knapok) 

forgat·kºnyv szab§lyozza. 

A koszor¼z§si ¿nneps®g tºrt®nhet: 

¶ katonai tiszteletad§ssal, 

¶ katonai tiszteletad§s n®lk¿l. 

A szertart§srend a kºvetkezŖ: 

¶ a katonai d²szegys®g ®s zenekar felsorakoz§sa, 

¶ az ¿nneps®gen r®sztvevŖ vend®gek ®rkez®se. 

¶ Az eml®kmŤn®l, z§szl·r¼dn§l d²szŖrºk §llnak. A koszor¼k mellett k®t oldalon a 

koszor¼t vivŖ v§rosŖrºk §llnak. 

¶ Himnusz. 

¶ A koszor¼z·k az §ltaluk elhelyezendŖ koszor¼k mºg® l®pnek. 

¶ Felhangzik a koszor¼z§si zene. 

¶ A koszor¼kat a protokoll szerinti sorrendben helyezik el a koszor¼z·k. 

Kegyeleti ¿gyek 

Az ºnkorm§nyzat kegyeleti ¿gyeit szint®n helyi rendelet szab§lyozza.  

Az ºnkorm§nyzat rendelkezhet ¼gy, hogy a v§ros elhunyt d²szpolg§r§t saj§t halottj§v§ 

nyilv§n²tja. 

 

  

                                                           
18 http://www.temetkezesszolgaltatas.hu/?p=tartalom&tartalom_id=25 

http://www.temetkezesszolgaltatas.hu/?p=tartalom&tartalom_id=25
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7.2. Mellékletek 

Az §llampolg§rs§gi esk¿ szºvege:  

"£n, ...................... esk¿szºm, hogy Magyarorsz§got haz§mnak tekintem. 

Magyarorsz§gnak hŤ §llampolg§ra leszek, az Alaptºrv®nyt ®s a jogszab§lyokat tiszteletben 

tartom ®s megtartom. Haz§mat erŖmhºz m®rten megv®dem, k®pess®geimnek megfelelŖen 

szolg§lom. Isten engem ¼gy seg®ljen." 

Az §llampolg§rs§gi fogadalom szºvege: 

1. "£n, ...................... fogadom, hogy Magyarorsz§got haz§mnak tekintem. 
Magyarorsz§gnak hŤ §llampolg§ra leszek, az Alaptºrv®nyt ®s a jogszab§lyokat 

tiszteletben tartom ®s megtartom. Haz§mat erŖmhºz m®rten megv®dem, 

k®pess®geimnek megfelelŖen szolg§lom." 

 

Csongrád Város Önkormányzata Képviselõ-testületének 

35/2001. /XI. 26./ Ökt. számú 

r e n d e l e t e  

"Az ºnkorm§nyzat saj§t halottj§v§ nyilv§n²t§s szab§lyoz§s§r·l." 

Csongr§d V§ros ¥nkorm§nyzata a helyi ºnkorm§nyzatokr·l sz·l· 1990. ®vi LXV. tv. /¥tv./ 

16. Ä /1/ bekezd®s®ben kapott jogkºr®ben - annak ®rdek®ben, hogy az ºnkorm§nyzat 

alkalmaz§s§ban hossz¼ idŖt eltºltºtt, vagy a v§ros®rt v®gzett kºz®leti, szakmai, mŤv®szeti ®s 

egy®b tev®kenys®ge miatt megbecs¿l®sre ®rdemes elhunyt ir§nti megbecs¿l®s®t m®lt· m·don 

kifejezhesse, ®s osztozhasson a hozz§tartoz·k gy§sz§ban - a kºvetkezŖ rendeletet alkotja meg. 

1. § 

/1/ Csongr§d V§ros ¥nkorm§nyzata ï ha az elhunyt v®gakarat§val nem ellent®tes ï az 

ºnkorm§nyzat saj§t halottj§nak tekinti azt: 

a./ aki a v§ros d²szpolg§ra. 

/2/ Csongr§d V§ros ¥nkorm§nyzata - ha az a Ptk. 685. Ä. b./ pont szerinti sorrend szerint 

legkºzelebbi hozz§tartoz·/k/ sz§nd®k§val, illetve az elhunyt v®gakarat§val nem ellent®tes - az 

ºnkorm§nyzat saj§t halottj§v§ nyilv§n²thatja azt, aki: 

a./ Csongr§d V§ros ¥nkorm§nyzat§nak /illetve jogelŖdj®nek/ tiszts®gviselŖje volt, 

b./ hal§lakor a k®pviselŖ-test¿lettagja, 

c./ az ºnkorm§nyzat §ltal fenntartott int®zm®nyek alkalmazottai, munkav§llal·i kºz¿l, aki 

munkabaleset kºvetkezt®ben hunyt el, vagy e szervn®l legal§bb 20 ®ves folyamatos 

jogviszonnyal rendelkezett, 

d./ kimagasl· szakmai, emberi, hivat§sbeli, vagy kºz®leti ®rdemeire, teljes²tm®ny®re 

tekintettel arra m®lt·. 
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2. § 

/1/ Csongr§d V§ros ¥nkorm§nyzata saj§t halottj§v§ nyilv§n²t§st kezdem®nyezhetik: 

- a polg§rmester, 

- a k®pviselŖ-test¿let tagjai, 

- a jegyzŖ. 

/2/ Csongr§d V§ros ¥nkorm§nyzata saj§t halottj§v§ nyilv§n²t§sr·l, a rendelet 

bevezet»j®ben foglaltak figyelembev®tel®vel, a polg§rmester dºnt. 

3. § 

/1/ Az ºnkorm§nyzat saj§t halottj§nak temet®s®vel, a kegyeleti feladatokkal kapcsolatos 

teend»k ï kºzvetlen hozz§tartoz·val/hozz§tartoz·kkal egyeztetett ï ell§t§s§r·l a polg§rmester 

gondoskodik. 

/2/ A polg§rmester az /1/ bekezd®sben foglalt feladatkºr®ben 

- megteszi a temet®ssel kapcsolatos int®zked®seket, 

- gondoskodik nekrol·g, sajt·kºzlem®ny megjelentet®s®rŖl, a V§rosh§za elŖtt 

gy§szlobog· kihelyez®s®rŖl. 

4. § 

/1/ Az ºnkorm§nyzat a saj§t halottja temet®si kºlts®g®t teljes m®rt®kben, illetve a kºzvetlen 

hozz§tartoz·/k/ k®r®s®re r®szben viseli. 

A temet®s m®lt· sz²nvonal§t a hozz§tartoz·val/hozz§tartoz·kkal egyeztetve a polg§rmester 

hat§rozza meg. 

/2/ A temet®si kºlts®gek fedezet®t a polg§rmesteri hivatal kºlts®gvet®s®ben e c®lra 

biztos²tott kºlts®gkeret biztos²tja. 

Temet®si kºlts®gek e rendelet alkalmaz§s§ban: 

- halott-sz§ll²t§s, 

- s²rhelyv§lt§s, s²r§s§s, 

- kopors·, vagy urna, 

- ravataloz§s, szertart§s, 

- egy®b tartoz®kok /fejfa, szemfedŖ stb./, 

- az ºnkorm§nyzat koszor¼ja. 

/3/ Amennyiben az elhunytat m§s szerv is saj§t halottj§nak tekinti, Csongr§d V§ros 

¥nkorm§nyzata a temet®si kºlts®geket e szervvel tºrt®nŖ megegyez®s szerinti ar§nyban viseli. 

5. § 

/1/ Az ºnkorm§nyzat a saj§t halottja tisztelet®re, Halottak Napj§n ï a temet®stŖl sz§m²tott 

10 ®vig ï a s²rj§ra koszor¼t helyez. 

/2/ A koszor¼ k®sz²ttet®s®rŖl ®s illŖ elhelyez®s®rŖl a polg§rmester gondoskodik, a temetŖ 

¿zemeltetŖj®nek kºzremŤkºd®s®vel. 
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6. § 

/1/ Ez a rendelet a kihirdet®s®vel l®p hat§lyba. 

/2/ A rendelet 5. Ä-a rendelkez®seit a kor§bban, az ºnkorm§nyzat saj§t halottj§nak tekintett 

elhunytak eset®n is alkalmazni kell. 

Moln§r J·zsef Dr. Berkes Istv§n 

polg§rmester jegyzŖ  

Z§rad®k: 

A rendelet kihirdet®s®nek napja: 2001. november 26. 

Dr. Berkes Istv§n  

jegyzŖ  
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